
Instrukcja dla dyrektora  
Po złożeniu przez nauczyciela wniosku o bon dyrektor szkoły powinien zalogować się do 
Bazy IRJP, a następnie przejść do zakładki „Twoja szkoła”. 

Na dole strony, w sekcji „Nauczyciele”, znajduje się lista nauczycieli powiązanych z 
daną placówką. Przy nauczycielu, który złożył wniosek o bon, w kolumnie „Wniosek o 
bon” widoczny będzie status „Oczekuje na zatwierdzenie”. 

Aby rozpatrzyć wniosek, należy kliknąć ikonę trzech kropek znajdującą się po prawej 
stronie danych nauczyciela. 

 

Po kliknięciu ikony wyświetli się menu z trzema dostępnymi opcjami: 

• „Zatwierdź wniosek” – należy wybrać, jeżeli nauczyciel pracuje w danej szkole. 

• „Odrzuć wniosek” – należy wybrać, jeżeli nauczyciel jest przypisany do 
właściwej placówki, ale jego wniosek nie powinien zostać zatwierdzony. 

• „Odepnij od szkoły” – należy wybrać, jeżeli nauczyciel omyłkowo przypisał się do 
niewłaściwej placówki. Po odpięciu nauczyciel będzie mógł wskazać prawidłową 
szkołę w swoim profilu. 

 

Po zatwierdzeniu lub odrzuceniu wniosku nauczyciel otrzyma automatyczną 
wiadomość e-mail z informacją o jego statusie. 

W przypadku zatwierdzenia wniosku działania dyrektora związane z procesem składania 
wniosku o bon zostają zakończone. W dalszym etapie IRJP przekaże listę 
zatwierdzonych nauczycieli do właściwego Operatora. 
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