Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarnej
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Nabor w ramach przeniesienia stuzbowego funkcjonariusza do shuzby

Stanowisko stuzbowe:
Docelowo ,,Gtéwny specjalista”.

Komérka organizacyjna:
Biuro Komendanta Gtownego.

Adres urzedu:
Komenda Gtowna Panstwowej Strazy Pozarnej ul. Podchorgzych 38,
00-463 Warszawa.

Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Komendy Gtownej PSP oraz
kompletowanie i prowadzenie dokumentacji, w tym:

— prowadzenie opracowania i aktualizacji Regulaminu Organizacyjnego
Komendy Giéwnej PSP,

— prowadzenie opracowania i aktualizacji Decyzji w sprawie ustalenia
liczby etatow 1 stanowisk stuzbowych w komorkach organizacyjnych
Komendy Giéwnej PSP,

— prowadzenie prac w zakresie opiniowania i zatwierdzania wewngtrznych
regulaminow organizacyjnych biur Komendy Gtoéwnej PSP.

2) realizacja zadan zwigzana z opracowaniem planu dziatalnosci Komendanta

Gloéwnego PSP oraz sprawozdania z jego wykonania,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z ksztaltowaniem organizacji jednostek
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej, w tym:
— prowadzenie spraw dot. procedury uzgadniania i zatwierdzania
regulamindéw organizacyjnych komend wojewddzkich PSP 1 szkot PSP,
— prowadzenie ewidencji etatow w j. o. PSP,
— prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniami etatowymi oraz
sporzadzanie analiz w tym zakresie,
4) udziat w pracach zwigzanych z Kkontrolg =zarzadcza we wlasciwosci
merytorycznej Biura Komendanta Gtownego;



5) sporzadzanie (w szczegdlnosci na podstawie merytorycznych stanowisk
wlasciwych komorek organizacyjnych) analiz, sprawozdan 1 pism na potrzeby
Komendanta Gtownego PSP, w szczegdlnosci zleconych przez Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych 1 Administracji.

Wymagania stawiane kandydatom:

1) znajomo$¢ przepisow regulujacych organizacje Panstwowej Strazy Pozarnej;

2) doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzane z prowadzeniem spraw
organizacyjnych jednostki PSP;

3) umiejetnosé pracy analitycznej, sporzadzania zestawien na podstawie informacji
czastkowych;

4) umiejetno$¢ tworzenia dokumentéw programowych okreslajacych planowane
cele do realizacji wraz z miernikami okreslajgcymi stopien ich realizacji;

5) umieje¢tnosé sporzadzania i redagowania pism urzgdowych;

6) umiejetnos¢ postugiwania si¢ programami Word 1 Excel.

7) nienaganny przebieg dotychczasowej stuzby: kandydat nie ukarany zadng z kar
dyscyplinarnych okreslonych w art. 117 ust. 1, w tym w trybie okre§lonym w
art. 118 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(t.J. Dz. U. 2020 poz. 1123), pozytywna opinia stuzbowa.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) list motywacyjny;

2) CV (uwzgledniajace przebieg stuzby);

3) oswiadczenie o tresci : ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dobrowolnie wyrazam zgod¢, na
przetwarzanie moich danych osobowych podanych przeze mnie w dokumentach
ztozonych w postgpowaniu w sprawie naboru do stuzby na zasadzie
przeniesienia shluzbowego do Komendy Glownej Panstwowej Strazy
Pozarnej w zwiazku z ogloszeniem o naborze do shuzby na stanowisko
glownego specjalisty, przez Komendanta Glownego Panstwowej Strazy
Pozarnej z siedzibg w Warszawie, przy ul. Podchorazych 38, w celu
przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego.



Termin skladania dokumentow:
15.10.2021 r.

Sposob skladania dokumentow:

Przestanie skanow dokumentéw pocztg elektroniczng na adres:
rmoraczewski@kgpsp.gov.pl

lub przestanie pocztg tradycyjng na adres:
Komenda Gtowna Panstwowej Strazy Pozarne;j
Biuro Komendanta Gléwnego
ul. Podchorazych 38
00-463 Warszawa
(z dopiskiem na kopercie ,,rekrutacja do BKG”)

lub ztozenie osobiscie:
w siedzibie Urzedu przy ul. Podchorazych 38 w Warszawie,
w Kancelarii Ogolnej, w godzinach pracy: 8.15 do 16.15.
(z dopiskiem na kopercie ,,rekrutacja do BKG™)

Sposob rekrutacji:
Rozmowa kwalifikacyjna w siedzibie KG PSP.

Informacje dodatkowe:
1) Dokumenty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage.

2) Skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami. Niepoinformowanie
kandydata o wynikach konkursu bedzie réwnoznaczne z odrzuceniem jego
oferty.

3) Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

4) Osoby do kontaktu:

— bryg. Radostaw Moraczewski (022) 523 34 63,
— bryg. Maciej Kalecinski (022) 523 34 49.

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Administratorem przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant

Glowny Panstwowej Strazy Pozarnej 00-463 Warszawa,
ul. Podchorgzych 38, tel. 22523 39 00, fax. 22523 30 16, e-mail:
sekretariat_kg@kagpsp.gov.pl).



mailto:sekretariat_kg@kgpsp.gov.pl

2. W Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej (dalej: KGPSP)
wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych — st. bryg. Piotr Strawa: 00-463
Warszawa, ul. Podchorazych 38, tel. 22 523 33 69, fax. 22523 30 16,
e-mail: iod@kgpsp.gov.pl. ).

3. Pani(a) dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
postgpowania w sprawie naboru do stuzby na zasadach przeniesienia
stuzbowego do KG PSP, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zw. z art. 28
b ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (t.j. Dz. U.
2020 poz. 1123).

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych sg — nie istniejg odbiorcy.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do momentu zakonczenia
postepowania kwalifikacyjnego.

7. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych, prawo ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

8. W odniesieniu do przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody
posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
narusza przepisy RODO.

10.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w postgpowaniu w sprawie
naboru do stuzby na zasadach przeniesienia stuzbowego do KG PSP jest
dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji obowigzku przedtozenia dokumentéw wymaganych
w naborze do sluzby na zasadach przeniesienia sluzbowego bedzie brak
mozliwos$ci uczestnictwa w tym postepowaniu.

11.Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie
podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o
ktorym mowa w art. 22 ust. 1 14 RODO.
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