
 

Z Instrukcji dowiesz się, jak przygotować wniosek o dofinansowanie projektu. Znajdziesz  

w niej wskazówki, jak wypełniać poszczególne pola wniosku, aby możliwa była ocena pro-

jektu. Zanim zaczniesz lekturę Instrukcji, sprawdź w Kryteriach oceny projektu, w jakim zakre-

sie będziemy oceniać Twój projekt. 

 

 

Załącznik nr 2 do Regulaminu konkursu INFRASTARt  
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II.ZANIM ZACZNIESZ WYPEŁNIAĆ WNIOSEK 

1. Dla jednego projektu możesz złożyć tylko jeden wniosek. 

2. Wniosek przyjmujemy wyłącznie w wersji elektronicznej (składa się go za pomocą sys-

temu informatycznego). 

3. Jeśli dane pole wypełnisz treściami niezwiązanymi z jego nagłówkiem (np. zamiast słów 

podasz „xxx” lub sformułowania: „do wypełnienia później”), nie uznamy tego za oczywi-

stą omyłkę i możemy pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. 

4. Do niektórych pól możesz dodać załączniki. 

5. Nie możesz edytować strony tytułowej wniosku (generujemy ją automatycznie). 

6. W kontaktach z nami posługuj się indywidualnym numerem swojego wniosku. Znaj-

dziesz go na stronie tytułowej. 

7. Przed wypełnieniem wniosku zapoznaj się koniecznie z następującymi dokumentami: 

 Regulaminem konkursu, 

 Kryteriami oceny. 

ODESŁANIE 

Wszystkie ważne dokumenty znajdziesz na stronie internetowej NCBR (www.ncbr.gov.pl za-

kładka Programy → Programy krajowe →  Program zwiększenia efektywności wykorzystania infra-

struktury B+R – INFRASTARt. 

 

III.SZCZEGÓŁOWA INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA WNIOSKU: 

I. PROJEKT 

I.1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROJEKCIE 

Tytuł projektu (limit znaków 350; PL i ENG) 
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Tytuł powinien jak najbardziej oddawać ideę i cel projektu. 

Akronim (limit znaków 10) 

Wpisz wybrany akronim projektu.  

Informacje ogólne  

Tabelę należy uzupełnić wyłącznie w odniesieniu do projektu/projektów, które otrzymały 

dofinansowanie ze środków II osi PO IG, dla którego/których wartość  kosztów kwalifikowa-

nych (wartość rozliczonego dofinansowania wynikającego z wniosku o płatność końcową) 

wyniosła co najmniej 25 mln PLN. 

II.WNIOSKODAWCA  

Projekt możesz realizować jedynie samodzielnie jako jednostka naukowa.  

II.1. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY  

Dane identyfikacyjne 

Pola w tej części uzupełnij danymi z rejestrów REGON/KRS/CEIDG. Jeśli dane we wskazanych 

rejestrach są nieaktualne, podaj dane zgodnie ze stanem faktycznym.  

DODATKOWA INFORMACJA 

Jakie informacje musisz podać?  

 numer REGON; 

 nazwa pełna –  zgodnie z KRS lub innym rejestrem; w przypadku spółki cywilnej wpisz 

nazwę spółki oraz podaj imiona i nazwiska wszystkich wspólników; 

 nazwa skrócona; 

 nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej – np. wydział lub inna jednostka organi-

zacyjna uczelni określona w statucie (jeśli dotyczy) 

 adres siedziby –  zgodnie z rejestrem; 

 adres skrzynki ePUAP – np. /NCBiR/SkrytkaESP – wpisz adres skrzynki przypisany do 

wnioskodawcy, a nie osoby fizycznej; zalecamy korzystanie z tej formy komunikacji, 

gdyż znacznie przyspieszy to czas przekazywania informacji; 
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 adres do korespondencji – jeśli jest inny niż adres siedziby, zaznacz właściwą opcję,  

a następnie uzupełnij pola; 

 numer KRS/CEIDG/inny rejestr; 

 NIP; 

 Kod PKD głównej działalności Wnioskodawcy – wskaż przeważającą klasyfikację wg 

PKD zgodnie z dokumentem rejestrowym;  

 forma prawna – wybierz z listy formę działalności zgodną z danymi KRS lub CEIDG; 

 forma własności – wybierz z listy formę własności prowadzonej działalności. W przy-

padku formy mieszanej, wybierz przeważającą własność. Gdy nie da się wyodrębnić 

własności przeważającej, wskaż jedną z własności z najwyższym udziałem procento-

wym; 

 Podmiot jest jednostką naukową tj. podmiotem, o którym mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 

ustawy o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1861), speł-

niającym kryteria organizacji prowadzącej badania i upowszechniającej wiedzę okre-

ślone w art. 2 pkt 83 rozporządzenia 651/2014 

 – wskaż TAK lub Nie. 

DEFINICJA 

Jednostka naukowa – to podmiot, o którym mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy, spełniający 

kryteria organizacji prowadzącej badania i upowszechniającej wiedzę określone w art. 2 

pkt 83 rozporządzenia 651/2014, z zastrzeżeniem, że nie może być to podmiot, którego 

wyłącznym celem jest rozpowszechnianie na szeroką skalę wyników prac B+R poprzez 

nauczanie, publikacje lub transfer wiedzy.  

 osobę wyznaczoną do kontaktu – podaj dane co najmniej jednej osoby wyznaczonej do 

kontaktu po stronie Wnioskodawcy. Możesz dodać dane maksymalnie 2 osób. Powinny 

to być osoby dysponujące pełną wiedzą na temat projektu, zarówno w kwestiach związa-

nych z samym wnioskiem, jak i późniejszą realizacją projektu; 

 osobę upoważnioną do reprezentacji Wnioskodawcy – podaj dane osób upoważnionych 

do reprezentacji Wnioskodawcy ,zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującymi/z 
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KRS / innym rejestrem. Możesz wskazać maksymalnie 4 osoby. Jeśli wskażesz osobę spoza 

rejestru, załącz do wniosku pełnomocnictwo do reprezentacji w formie pliku pdf:  

o skan własnoręcznie podpisanego dokumentu (czytelny podpis lub pieczątka 

imienna), podpisany zgodnie z reprezentacją wskazaną w dokumencie 

rejestrowym lub 

o dokument z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisany zgodnie z 

reprezentacją wskazaną w dokumencie rejestrowym, lub 

o skan umowy spółki cywilnej, jeżeli wnioskodawcą jest spółka cywilna.  

W przypadku gdy pełnomocnictwo jest wystawiane dla więcej niż jednej osoby, załącz 

skan dokumentów jako jeden plik pdf. 

Pełnomocnictwo powinno być co najmniej rodzajowe, tzn. powinno uprawniać do ubie-

gania się o dofinansowanie w NCBR w ramach Infrastart. Wskazane byłoby pełnomocnic-

two szczególne (do konkretnego wniosku o dofinansowanie), zawierające nr wniosku i ty-

tuł projektu. 

 

III. INFORMACJE O PROJEKCIE 

III.1 Wartość środków trwałych Wnioskodawcy: Suma wartość o których mowa w Bilansie   

Wnioskodawcy tj.: Wartości niematerialne i prawne, Rzeczowe aktywa trwałe, w tym: 

środki trwałe oraz środki trwałe w budowie wg stanu na dzień 31 grudnia 2020  

– wskaż dane w PLN. W przypadku gdy w trakcie składania wniosku o dofinansowanie Wniosko-

dawca nie ma jeszcze zamkniętego  bilansu za  2020 rok, wtedy należy podać dane za rok 2019. 

III.2 Udział dofinansowania projektu/projektów realizowanych w II osi POIG Wnioskodawcy  

w wartości wszystkich środków trwałych Wnioskodawcy  

– podaj dane w procentach. 

III.3 Czy Wnioskodawca posiada udokumentowane przychody z usług realizowanych na 

rzecz krajowych przedsiębiorców (np. sprawozdanie finansowe, faktury)  za okres ostatnich 

dwóch lat kalendarzowych na dzień poprzedzający złożenie wniosku na infrastrukturze ob-

jęte projektem II osi 

 – wybierz TAK albo NIE 

 i załącz skany dokumentów potwierdzających w pdf w polu 3a. 

III.4 Czy Wnioskodawca prowadzi współpracę z podmiotami zagranicznymi pod kątem 

wspólnych projektów B+R  na dzień złożenia wniosku o dofinansowanie 

 – wybierz TAK albo NIE  
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i załącz skany dokumentów potwierdzających w pdf w polu 4a. 

III.5 Czy Wnioskodawca dysponuje ofertą usług komercyjnych realizowanych z wykorzysta-

niem infrastruktury dofinansowanej ze środków II priorytetu Programu Operacyjnego Inno-

wacyjna Go-spodarka 2007-2013 dla podmiotów zewnętrznych 

 – wybierz TAK albo NIE i załącz skany dokumentów potwierdzających w pdf w polu 5a. 

IV.WSKAŹNIKI 

W tabeli wykaż wartości wskaźników realne do osiągnięcia. Poziom ich osiągnięcia podlega 

weryfikacji w trakcie kontroli realizacji projektu. 

IV.1. WSKAŹNIKI PRODUKTU  

Mierzone w trakcie i po zakończeniu realizacji projektu finansowanego w ramach Programu 

na podstawie raportów okresowych oraz raportu końcowego dostarczanych przez wyko-

nawcę. Opisują produkty, które powstały w trakcie realizacji Programu w rezultacie wydatko-

wania przyznanych środków.  

Podaj wartości zakładane do osiągnięcia przez Wnioskodawcę w odniesieniu do projektu 

planowanego do realizacji. 

Nazwa wskaźnika Jednostka miary Wartość bazowa  

(na dzień rozpoczęcia 

realizacji projektu) 

Wartość docelowa 

(stan na 31.12.2025 r.) 

Liczba dofinansowanych in-

frastruktur B+R 
szt. 

Wartość zadeklaro-

wana przez Wniosko-

dawcę 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu.  

 

IV.2. WSKAŹNIKI REZULTATU BEZPOŚREDNIEGO  

Mierzą bezpośrednie efekty występujące u wykonawców projektów w ramach Programu. 

Podaj wartości zakładane do osiągnięcia przez Wnioskodawcę w odniesieniu do projektu 

planowanego do realizacji. 

Nazwa wskaźnika Jednostka 

miary 

Wartość bazowa 

(na dzień rozpoczęcia re-

alizacji projektu) 

Wartość docelowa 

(stan na 31.12.2025 r.) 
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Liczba podmiotów zewnętrz-

nych korzystających ze wspar-

tej infrastruktury B+R 

Szt. 

Wartość zadeklarowana 

przez Wnioskodawcę 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu 

Wartość przychodów z tytułu 

współpracy z podmiotami ze-

wnętrznymi przy wykorzysta-

niu wspartej infrastruktury B+R 

Zł 

Wartość zadeklarowana 

przez Wnioskodawcę 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu 

Liczba wspólnych projektów 

realizowanych z podmiotami 

zewnętrznymi na wspartej in-

frastrukturze B+R 

Szt. Wartość zadeklarowana 

przez Wnioskodawcę 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu 

Wartość przychodów z tytułu 

współpracy z zagranicznymi 

podmiotami zewnętrznymi 

przy wykorzystaniu wspartej 

infrastruktury B+R 

Zł 

Wartość zadeklarowana 

przez Wnioskodawcę 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu 

Liczba zagranicznych podmio-

tów zewnętrznych realizują-

cych badania z wykorzystaniem 

wspartej infrastruktury B+R  

Szt. 

Wartość zadeklarowana 

przez Wnioskodawcę 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu 

Liczba wspólnych projektów 

realizowanych z zagranicznymi 

podmiotami zewnętrznymi na 

wspartej infrastrukturze B+R 

Szt. 

Wartość zadeklarowana 

przez Wnioskodawcę 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu 

Liczba przeszkolonych osób w 

zakresie profesjonalizacji zarzą-

dzania infrastrukturą B+R 

Szt. 

Wartość zadeklarowana 

przez Wnioskodawcę 

 

 

Wskaźnik mierzy liczbę 

osób objętych szkole-

niami/ doradztwem w 

zakresie nabywania/do-

skonalenia umiejętności 

warunkujących efek-

tywne zarządzanie infra-

strukturą B+R. 

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. War-

tość na dzień zakończe-

nie projektu 

Wskaźnik mierzy liczbę 

osób objętych szkole-

niami/ doradztwem w 

zakresie nabywania/do-

skonalenia umiejętno-

ści warunkujących efek-

tywne zarządzanie in-

frastrukturą B+R. 

 

IV.3. WSKAŹNIKI WPŁYWU  

Mierzą efekty Programu w dłuższej perspektywie czasu i pokazują trwałe zmiany, jakie Pro-

gram spowodował w otoczeniu społecznym i gospodarczym. Wskaźnik wpływu jest mierni-

kiem stopnia realizacji celu głównego Programu. 



 

 

 

 

 

9 

Podaj wartości zakładane do osiągnięcia przez Wnioskodawcę w odniesieniu do projektu 

planowanego do realizacji. 

Nazwa wskaźnika Jednostka 

miary 

Wartość bazowa 

(na dzień rozpoczęcia 

realizacji projektu) 

Wartość docelowa 

(na dzień  31.12.2026 

r.) 

Liczba wspólnych projektów  

realizowanych z podmiotami 

zewnętrznymi na wspartej in-

frastrukturze B+R OGÓŁEM 

 szt. Wartość zadeklaro-

wana przez Wniosko-

dawcę  

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. 

Wartość do 2 lat od 

dnia zakończenia reali-

zacji projektu 

Wartość przychodów z tytułu 

współpracy z podmiotami ze-

wnętrznymi przy wykorzystaniu 

wspartej infrastruktury B+R 

OGÓŁEM 

zł Wartość zadeklaro-

wana przez Wniosko-

dawcę  

Uzupełniane przez 

Wnioskodawcę. 

Wartość do 2 lat od 

dnia zakończenia reali-

zacji projektu 

 

 

V.OŚWIADCZENIA 

Zapoznaj się z treścią danego oświadczenia, a następnie zaznacz właściwe dla niego pole. 

Jest to jednoznaczne ze złożeniem danego oświadczenia. Jeśli nie złożysz wszystkich obliga-

toryjnych oświadczeń, nie będziesz mógł złożyć wniosku.  

 Zaznacz czy zapoznałeś się z regulaminem konkursu oraz akceptujesz jego zasady, a także 

czy składany przez Ciebie wniosek nie narusza praw osób trzecich oraz czy dysponujesz 

prawami własności intelektualnej, które są niezbędne dla prowadzenia prac zaplanowa-

nych w projekcie. 

 Zapoznaj się z informacjami dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz zaznaczy czy 

zobowiązujesz się w imieniu NCBR do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, 

obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO oraz do spełnienia wo-

bec wszystkich osób wskazanych we Wniosku o dofinansowanie obowiązku informacyj-

nego. 

 Zaznacz czy przyjmujesz do wiadomości informacje dotyczące ochrony danych osobo-

wych. 
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 Potwierdź, że w przypadku otrzymania dofinansowania na realizację projektu nie zostanie 

naruszona zasada zakazu podwójnego finansowania oraz że zadania objęte wnioskiem nie 

są finansowane ze środków pochodzących z innych źródeł oraz że nie ubiegasz się o ich 

finansowanie z innych źródeł. 

 Zaznacz czy względem Ciebie został orzeczony, prawomocnym wyrokiem sądu zakaz, 

o  którym mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rze-

czypospolitej Polskiej. 

 Zaznacz czy względem Ciebie lub osób za które ponosisz odpowiedzialność na podstawie 

ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za 

czyny zabronione pod groźbą kary, zostało wszczęte postępowanie przygotowawcze w 

sprawie mogącej mieć wpływ na realizację projektu 

 Zaznacz czy nie jesteś wykluczony z ubiegania się o dofinansowanie na podstawie 1)

 art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, 2) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przeby-

wającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2012 r. poz. 

769), 

 Zaznacz czy nie jesteś podmiotem, na którym ciąży obowiązek zwrotu pomocy, ponieważ 

Komisja Europejska uznała pomoc za niezgodną z prawem oraz rynkiem wewnętrznym. 

 Zaznacz czy nie zalegasz z wpłatami z tytułu należności budżetowych oraz z opłaceniem 

składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. 

 Złóż oświadczenie dotyczące podatku VAT. 

 Zaznacz czy zostałeś objęty sprawozdawczością GUS w zakresie formularza PNT-01 „Spra-

wozdanie o działalności badawczej  i rozwojowej (B+R)” za rok kalendarzowy poprzedza-

jący rok złożenia wniosku. 

Jeżeli jesteś objęty sprawozdawczością GUS w zakresie formularza PNT-01, załącz do 

wniosku ten formularz za rok kalendarzowy poprzedzający rok złożenia wniosku. 

 Zaznacz czy zapoznałeś się z treścią oświadczenia dotyczącego stosowania w projekcie 

etyki sztucznej inteligencji (zał. nr 17 do Regulaminu konkursu) oraz czy zobowiązujesz się 
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do przestrzegania wszystkich reguł określonych w ww. dokumencie w zakresie dotyczą-

cym realizacji Twojego projektu. 

 Zaznacz czy udzielasz zgody na udział w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych przez 

NCBR lub inny uprawniony podmiot. 

 Zaznacz, że wiesz jakie są skutki niezachowania wskazanej w Regulaminie konkursu formy 

komunikacji z NCBR w trakcie konkursu. 

 Zaznacz czy udzielasz NCBR bezterminowego upoważnienia do udostępnienia danych go-

spodarczych przetwarzanych przez podmioty wskazane w oświadczeniu. 

VI. ZAŁĄCZNIKI 

Załączniki we wniosku o dofinansowanie: 

L.p. Podmiot Opis załącznika Forma dokumentu 
Źródło wzoru do-

kumentu 

1 
Wniosko-

dawca 

Pełnomocnictwo, jeżeli 

umocowanie przedstawi-

ciela Wnioskodawcy do 

działania w jego imieniu i na 

jego rzecz nie wynika z KRS 

lub z przepisów powszech-

nie obowiązujących 

PDF 

(załączony w pkt II.1 

wniosku) 

Skan własnoręcznie pod-

pisanego dokumentu 

(podpis wraz ze wskaza-

niem imienia i nazwiska 

osoby podpisującej) lub 

dokument z kwalifikowa-

nym podpisem elektro-

nicznym1  

W przypadku gdy pełno-

mocnictwo jest wysta-

wiane dla więcej niż jed-

nej osoby, należy załączyć 

Dokument własny 

Wnioskodawcy 

                                                           
1  Zgodnie z art. 781 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.1740), a także 
definicją określoną w art. 3 pkt 12) oraz na zasadach określonych w Sekcji 4 – Podpisy elektroniczne Rozporzą-
dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elek-
tronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające 
dyrektywę 1999/93/WE (Dz.U.UE.L.2014.257.73). 
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skan dokumentów jako 

jeden plik pdf. 

2  
Wniosko-

dawca 

Dokumenty potwierdzające 
przychody z usług realizowa-
nych na rzecz krajowych 
przedsiębiorców (np. spra-
wozdanie finansowe, fak-
tury) za okres ostatnich 
dwóch lat kalendarzowych 
na infrastrukturze objęte 
projektem II osi  

PDF 

(załączony w pkt III.3 

wniosku) 

Skan 

Dokument własny 

Wnioskodawcy 

3. 
Wniosko-

dawca 

Dokumenty potwierdzające 
prowadzenie przez Wnio-
skodawcę współpracę z pod-
miotami zagranicznymi pod 
kątem wspólnych projektów 
B+R na dzień złożenia wnio-
sku o dofinansowanie   
 

PDF 

(załączony w pkt III.4 

wniosku) 

Skan 

Dokument własny 

Wnioskodawcy 

4 
Wniosko-

dawca 

Dokumenty potwierdzające, 
że Wnioskodawca dyspo-
nuje ofertą usług komercyj-
nych realizowanych z wyko-
rzystaniem infrastruktury 
dofinansowanej ze środków 
II priorytetu Programu Ope-
racyjnego Innowacyjna Go-
spodarka 2007-2013 dla 
podmiotów zewnętrznych 
 

PDF 

(załączony w pkt III.5 

wniosku) 

Skan 

Dokument własny 

Wnioskodawcy 

 

Załączniki na końcu wniosku: 

L.p. Podmiot Opis załącznika Forma dokumentu 
Źródło wzoru do-

kumentu 

1. 
Wniosko-

dawca 

Oświadczenie woli doty-

czące złożenia wniosku za 

pośrednictwem systemu in-

formatycznego/ oświadczeń 

za pośrednictwem systemu 

LSI 

PDF 

Skan własnoręcznie pod-

pisanego dokumentu 

(podpis wraz ze wskaza-

niem imienia i nazwiska 

osoby podpisującej) 

wg wzoru NCBR 
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lub dokument z kwalifiko-

wanym podpisem elek-

tronicznym (lub pieczęcią 

elektroniczną) 

Dokument należy dostar-

czyć do NCBR w oryginale 

wraz z umową o dofinan-

sowanie 

2.  
Wniosko-

dawca 

Oświadczenie dotyczące do-

ręczania pism za pomocą 

platformy ePUAP 

PDF 

Skan własnoręcznie pod-

pisanego dokumentu 

(podpis wraz ze wskaza-

niem imienia i nazwiska 

osoby podpisującej) 

lub dokument z kwalifiko-

wanym podpisem elek-

tronicznym  

Dokument należy dostar-

czyć do NCBR w oryginale 

wraz z umową o dofinan-

sowanie 

wg wzoru NCBR 

3 
Wniosko-

dawca 

Formularz PNT-01 „Spra-

wozdanie o działalności ba-

dawczej i rozwojowej (B+R)” 

za rok poprzedzający rok 

złożenia wniosku, składane 

w przypadku, gdy Wniosko-

dawca jest objęty obowiąz-

kiem sprawozdawania się 

do Głównego Urzędu Staty-

stycznego (jeśli dotyczy) 

Xml/PDF 

wg wzoru GUS  

(w celu pozyskania 

formularza należy 

zalogować się do 

swojego konta na 

portalu GUS: 

https://ra-

port.stat.gov.pl) 

4. 
Wniosko-

dawca 
Informacje na potrzeby 

ewaluacji 

Formularz wypełniany on-

line w generatorze wnio-

sku 

wg wzoru NCBR 

 

http://raport.stat.gov.pl/
http://raport.stat.gov.pl/

