
 

OGŁOSZENIE O NABORZE 

  

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej 

w Wąbrzeźnie 

ogłasza nabór na wolne stanowisko w wymiarze 1/8 etatu 

  

1) określenie wolnego stanowiska  

  

REFERENT 

 
2) określenie wymagań związanych z wolnym stanowiskiem  

 

Wymagania:  

• obywatelstwo polskie, lub obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych państw,    

którym na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego 

przysługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

• wykształcenie wyższe (prawo, administracja, ekonomia) lub wykształcenie wyższe w 

zakresie dowolnej dyscypliny i ukończone studia podyplomowe z zakresu zamówień 

publicznych, 

• minimum 3 lata doświadczenia zawodowego w zakresie przygotowania i prowadzenia 

postępowań o udzielanie zamówienia publicznego, 

• praktyczna znajomość Ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisów 

wykonawczych i rozporządzeń, 

• umiejętność redagowania pism formalnych i dokumentów, 

• praktyczna znajomość narzędzi pakietu Microsoft Office, w szczególności Word i Excel, 

• umiejętności analityczne, 

• samodzielność w realizacji zadań i nastawienie na poszukiwanie rozwiązań, 

• dobra organizacja pracy, 

• umiejętność pracy w zespole, 

• pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,  

• osoba nie może być skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.  

 

3) wskazanie wymaganych dokumentów  

 

Wymagane dokumenty:  

• list motywacyjny i życiorys z uwzględnieniem dokładnego przebiegu pracy zawodowej,  

• oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych,  

• oświadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  

• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne 

przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe,  

• oświadczenie kandydata o prowadzeniu lub nie działalności gospodarczej,  

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  

• kopie świadectw pracy lub kopie zaświadczeń o zatrudnieniu lub innych dokumentów 

potwierdzających wymagane niezbędne doświadczenie zawodowe (długość i rodzaj),  

• kopie dokumentów potwierdzających dodatkowe kwalifikacje,  



• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, 

zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Państwowego Powiatowego Inspektora 

Sanitarnego w Wąbrzeźnie, będącego jednocześnie Dyrektorem Powiatowej Stacji 

Sanitarno-Epidemiologicznej w Wąbrzeźnie przy ul. 1 Maja 46, 87-200 w Wąbrzeźnie, w 

celu przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego”.  

 

4) zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• przygotowywanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego w 

zakresie  usług i dostaw, zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz 

wewnętrznymi regulaminami obowiązującymi w PSSE Wąbrzeźno, 

• udział w pracach komisji przetargowych oraz ich obsługa administracyjna, 

• sporządzanie ogłoszeń do Biuletynu Zamówień Publicznych oraz Dziennika Urzędowego 

Unii Europejskiej, 

• przygotowywanie i prowadzenie zamówień zwolnionych z obowiązku stosowania 

przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, zamieszczanie dokumentacji 

postępowań przetargowych oraz postępowań wyłączonych z Ustawy Prawo zamówień 

publicznych na platformie zakupowej i stronie internetowej zamawiającego, 

• wsparcie w przygotowaniu dokumentów do audytów i kontroli przeprowadzanych przez 

uprawnione instytucje oraz udział w audytach i kontrolach, 

• współpraca z innymi jednostkami wewnętrznymi i instytucjami. 

 

5) określenie terminu i miejsca składania dokumentów*  

 

Dokumenty należy złożyć w terminie do 25 lipca 2023 r. do godz. 15:00 w siedzibie Powiatowej 

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wąbrzeźnie, pokój nr 1 (SEKRETARIAT), z dopiskiem 

„REKRUTACJA”, przesłać listownie na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna  

w Wąbrzeźnie, ul. 1 Maja 46, 87-200 Wąbrzeźno lub przesłać pocztą elektroniczną na adres email: 

sekretariat.psse.wabrzezno.sanepid.gov.pl.  

 

Dokumentów nie odsyłamy. Kontaktujemy się wyłącznie z wybranymi osobami.  

Wszystkie oświadczenia powinny być opatrzone własnoręcznym podpisem.  

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest 

Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Wąbrzeźnie, będący jednocześnie Dyrektorem 

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczną w Wąbrzeźnie, mieszczącej się przy 1 Maja 

46 w Wąbrzeźnie.  

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest możliwy pod adresem: Powiatowa 

Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Wąbrzeźnie, ul. 1 Maja 46, 87-200 Wąbrzeźno, e-mail: 

sekretariat.psse.wabrzezno@sanepid.gov.pl 


