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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa
Sprawiedliwosci i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2011 r. poz. 10,
z pbzn. zm.") w zalaczniku nr 2 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w klasie 215 uwagi otrzymuja brzmienie:
»W tym dokumentacja zakupowa, remonty, konserwacje, przeglady i kontrole techniczne, ksigzki obiektéw budowlanych,
dokumentacja techniczna; dostawy mediow (z wytaczeniem ustug telekomunikacyjnych i teleinformatycznych — klasa 234), wywoéz
nieczystosci, sprzatanie pomieszczen biurowych oraz terendw zewngtrznych, utrzymanie nasadzen.”;

2) klasa 218 otrzymuje brzmienie:

218 Podatki i optaty publiczne obcigzajace | B10 | W tym deklaracje podatkowe dotyczacenieruchomosci,
nieruchomosci zawiadomienia o optacierocznej za uzytkowanie
wieczyste, inne optaty publiczno-prawne.

3) w klasie 2410 uwagi otrzymujg brzmienie:
,»W tym dokumentacja techniczna, zapotrzebowania, zamowienia, zakupy, umowy i korespondencja z kontrahentami, przydziaty dla
poszczegdlnych komorek organizacyjnych lub uzytkownikoéw, ewidencja maszyn i urzadzen.”;
4) w klasie 2420 uwagi otrzymuja brzmienie:
»Zapotrzebowania, zamowienia, zakupy, umowy i korespondencja z kontrahentami, przydziaty dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych lub uzytkownikow, ewidencja sprzgtu informatycznego i oprogramowania.”;
5) w klasie 2422 dodaje si¢ uwagi w brzmieniu:
»W tym ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych.”;
6) w klasie 2430 uwagi otrzymuja brzmienie:
»Zapotrzebowania, zamowienia, zakupy, umowy i korespondencja z kontrahentami, przydzialy dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych lub do poszczegodlnych pomieszczen, optaty abonamentowe RTV, ewidencja mebli i sprzgtu biurowego.”;
7) w klasie 2460:
a) oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”,
b) uwagi otrzymujg brzmienie:
,Nabywanie §rodkoéw transportu, umowy i korespondencja z kontrahentami, takze z jednostkami organizacyjnymi podlegtymi
i nadzorowanymi przez Ministra Sprawiedliwos$ci, umowy udostepniania i uzywania samochodow stuzbowych, optaty i podatki
dotyczace posiadanych srodkéw transportu, ewidencja srodkow transportu.”;
8) w klasie 2461 dodaje si¢ uwagi w brzmieniu:
,»W tym dokumentacja z przegladow technicznych, serwisowanie, naprawy, ustuga mycia pojazdow, zakup paliwa na potrzeby transportowe,
karty drogowe samochodow.”;
9) klasa 2462 otrzymuje brzmienie:

2462 | Uzytkowanie obcych srodkoéw transportu | B3 W tym zlecenia, porozumienia, umowy najmu
i powierzenia obcych §rodkéw transportu, umowy
uzytkowania i udost¢pniania samochodow prywatnych.

' Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2012 r. poz. 14, z 2013 r. poz. 1 i 283, z 2014 r. poz. 180,
z 2015 r. poz. 82, z 2016 1. poz. 85, 166 i 215, z 2017 r. poz. 271, z 2018 r. poz. 153, 339 i 344, z 2019 r. poz. 124, 197 i 259, z 2020 r. poz. 262,
72021 r. poz. 317 oraz z 2022 r. poz. 221.
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10) w klasie 2470 uwagi otrzymuja brzmienie:
Zapotrzebowania, zamowienia, zakupy, umowy i korespondencja z kontrahentami, przydziaty dla poszczegolnych uzytkownikow,
ewidencja $rodkow tacznosei.”;

11) klasa 26 otrzymuje brzmienie:

cji kuratorskiej stuzby sadowej nieob-
jete innymi klasami

26 Ubezpieczenia rzeczowe
260 Ubezpieczenia majatkowe i komuni- | BI0 | W tym polisy, umowy ubezpieczeniowe.
kacyjne
261 Szkody majatkowe i komunikacyjne | B10 | W tym dokumentacja w zakresie likwidacji szkod.
12) po klasie 37 dodaje si¢ klas¢ 38 w brzmieniu:
38 Dyscyplina finanséw publicznych
380 Organizacja Miedzyresortowej Komisji | A W tym powotanie, odwotanie cztonkéw Komisji,
Orzekajacej w sprawach o naruszenie wytyczne, sprawozdania i raporty.
dyscypliny finanséw publicznych przy
Ministrze Sprawiedliwosci
381 Obstuga organizacyjno-biurowa | BS W tym dokumentacja dotyczaca szkolen cztonkéw Komisji,
Migdzyresortowej Komisji Orzekajacej wynagrodzenia cztonkow Komisji, dokumentacja zwigzana
w sprawach o naruszenie dyscypliny ze wspolpraca z innymi podmiotami.
finans6w publicznych przy Ministrze
Sprawiedliwosci
382 Akta postgpowan prowadzonych przez | BS Do kat. A zalicza si¢ rejestr spraw oraz akta spraw
Miedzyresortowa Komisj¢ Orzekajaca zakonczonych prawomocnym orzeczeniem lub
w sprawach o naruszenie dyscypliny postanowieniem, ktore ze wzgledu na osobe¢ sprawcy
finanséw publicznych przy Ministrze lub okolicznosci popetnionego naruszenia dyscypliny
Sprawiedliwosci finanséw publicznych moga mie¢ znaczenie jako
zrodto informacji o warto$ci historycznej oraz akta
jednej sprawy typowej z jednego roku.
Okres przechowywania liczy si¢ od daty zakonczenia
postgpowania prawomocnym rozstrzygnigciem, a w
przypadku orzeczenia o ukaraniu od daty zatarcia ukarania..
13) klasy 5052 i 5053 otrzymuja brzmienie:
5052 | Nadzor administracyjny nad dziatalno- | A Prowadzenie dokumentacji zwiazanej
$cig kuratorow sagdowych znadzorem administracyjnym w tym: ustalanie ogdlnych
kierunkow wewnetrznego nadzoru administracyjnego,
kontrola wykonywania obowiazkéw nadzorczych przez
prezeséw sadow apelacyjnych i okregowych, kuratora
okregowego, zespotu kuratorskiej stuzby sadowej,
analiza informacji statystycznej, organizacja narad
nadzorczych, lustracje 1 inne zarzadzenia
nadzorcze, analizasprawozdaniprotokotow, innezadania
nadzorcze.
5053 Przydzielanie stanowisk kuratorskich | B5 W tym przydzielanie nowych i zwolnionych stanowisk
sagdom rejonowym kuratorskich sgdom rejonowym.
14) po klasie 5053 dodaje si¢ klasy 5054 1 5055 w brzmieniu:

5054 | Aplikacja kuratorska BE10 | W tym wskazanie czlonkéw Komisji egzaminacyjnej,
terminu egzaminu kuratorskiego, uwag do opracowanego
programu zaje¢ teoretycznych aplikacji kuratorskiej,
wnioski o zwolnienie od obowiazku odbycia aplikacji
kuratorskiej i zlozenia egzaminu kuratorskiego.

5055 | Pozostate sprawy dotyczace organiza- | BE10 | W tym sprawy dotyczace bezpieczenstwa i ryzyka

zawodowego kuratorow sagdowych; uwagi

i propozycje podmiotow zewnetrznych w tym Krajowej
Rady Kuratorow, zwiazkéw zawodowych, dotyczace
funkcjonowania kuratorskiej stuzby sadowe;.
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15) klasa 5417 otrzymuje brzmienie:

5417 | Projektowanie i eksploatacja systemu
informatycznego Krajowego Rejestru

Zadhizonych

16)

po klasie 5417 dodaje si¢ klas¢ 5418 w brzmieniu:

5418 | Projektowanie i eksploatacja pozostatych
systemow teleinformatycznych

sadownictwa i prokuratury

17)

klasa 5

72 otrzymuje brzmienie:

572 Sprawy osobowe kuratoréw sadowych

5720 Powotywanie, zawieszanie, odwotywanie

kuratora okrggowego oraz jego zastepcow

BES50

5721 Dodatki specjalne dla kuratora
okregowego, zastepcy kuratora
okrggowego, kuratora delegowanego

do sadu okrggowego

B10

5722 | Przenoszenie zawodowego kuratora
sadowego do sadu rejonowego w innym

okregu sadowym

BES50

5723 | Udzielanie zawodowym kuratorom
sadowym urlopu dla poratowania

zdrowia

BES50

5724 | Rozpatrywanie odwotan zawodowych
kuratorow sadowych od decyzji

prezeséw sadow okregowych

BES50

W tym odwolania od decyzji w sprawach wypowiedzenia
lub rozwigzania stosunku pracy z zawodowym kuratorem
sadowym oraz w sprawach przeniesienia zawodowego
kuratora do sadu lub do zespotu kuratorskiego lezacego
w tej samej lub innej miejscowosci.

5725 Wyréznienia nadawane kuratorom

sadowym przez Ministra Sprawiedliwosci

BES50

W tym tytul honorowego dyplomowanego kuratora
specjalisty, dyplomy, wyr6znienia, listy gratulacyjne,
medale.

5726 | Delegowanie zawodowego kuratora
sgdowego do pelnienia czynnos$ci
administracyjnych w Ministerstwie
Sprawiedliwo$ci lub innej jednostce
organizacyjnej podleglej Ministrowi
Sprawiedliwos$ci lub przez niego
nadzorowanej

BES50

W tym delegowanie zawodowego kuratora sadowego do
petnienia czynnosci administracyjnych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci jak 1 delegowanie do nadzoru nad
czynnos$ciami realizowanymi przez uczelni¢ Stuzby
Wigziennej, w ramach aplikacji kuratorskiej.

5727 | Podnoszenie kwalifikacji zawodowych
zawodowego kuratora sgdowego

delegowanego do Ministerstwa

Sprawiedliwosci

BES0

W tym szkolenia, kursy, studia, pozostate formy
doskonalenia zawodowego.

18) w klasie 6011 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
19) w klasie 602 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
20) w klasie 605 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”,
21) w klasie 6103 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
22) w klasie 6104 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
23) w klasie 6111 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
24) w klasie 612 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
25) w klasie 614 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
26) w klasie 615 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
27) klasa 620 otrzymuje brzmienie:

620 Nadzér i funkcjonowanie notariatu

6200 | Zagadnienia ogdlne z zakresu nadzoru
nad dzialalnoscig notariuszy i samorzadu

notarialnego

Interpretacje przepiséw, analizy, opinie.
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6201 | Zagadnienia ogdlne z zakresu B10 | W tym zapytania dotyczace notariuszy i zastepcOw
funkcjonowania notariatu notarialnych, wskazania ogdlnych wymogoéw powota-
nia, odwotania lub zawieszenia, terminéw postepowan,
obowigzkowego ubezpieczenia notariuszy.

28) w klasie 623 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
29) w klasie 626 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
30) w klasie 628 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
31) w klasie 629 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
32) w klasie 637 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
33) w klasie 638 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
34) w klasie 6390 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
35) w klasie 6392 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”;
36) w klasie 6393 oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie: ,,B10”.

§ 2. Sprawy niezakonczone do dnia wejScia w zycie zarzadzenia zarejestrowane w klasach, o ktorych mowa w § 1 pkt 9, 11, 13, 15,
17127, podlegaja ponownej klasyfikacji wedtug nowych symboli klasyfikacyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro

W porozumieniu:
NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Pawet Pietrzyk



		2023-10-27T13:16:02+0200
	Marta Emilia Kubalewska




