Piotrkéw Trybunalski, dnia 3 marca 2025 roku

RZECZPOSPOLITA POILSKA
PROKURATURA OKREGOWA
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

4 WYDZIAL ORGANIZACYINO-SADOWY
Al 3 Maja 13/15
97-300 PIOTREOW TRYBUNALSKI

OGLOSZENIE
Prokurator Okregowy w Piotrkowie Trybunalskim
oglasza konkurs na staz urzedniczy

w Prokuraturze Rejonowej w Piotrkowie Trybunalskim

Konkurs zostanie przeprowadzony w oparciu o art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998
roku o pracownikach sadéw i prokuratur (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 577) w zwiazku
z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwoéei z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegOtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy

w sgdzie i prokuraturze (t.j. Dz. U. z 2014 1. POZ. 400).
Sygnatura konkursu — 3028-4.1111. \‘ﬁ .2025

Miejsce pracy: Prokuratura Rejonowa w Piotrkowie Trybunalskim
Stanowisko:  stazysta, docelowo urzednik
Wymiar etatu: 1 (jeden) etat

Opis stanowiska: praca jednozmianowa, pelny wymiar czasu pracy, przewaznie
siedzaca, wewnatrz pomieszczenia, dopuszczalny system zadaniowego czasu pracy,

braca wymagajaca wysitku umystowego i szczegoOlnej koncentracji, przy komputerze,

Wynagrodzenie:
Wynagrodzenie w powszechnej jednostce organizacyjnej prokuratury okreéla tabela
stanowigca zalacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 3 marca

2017 roku w sprawie stanowisk i szezegOlowych zasad wynagradzania urzednikdw i



innych pracownikéw saddw i prokuratury oraz odbywaniz stazu urzedniczego (t.j. Dz.

U.z 2023 1. poz. 2016).

Zakres zadan na stanowisku pracy:

1)
2)

3)

4}
5)

6)

7}

wykonywanie prac kancelaryjno — biurowych i pomocniczych,

prowadzenie urzadzef ewidency] nych okreélonych w przepisach o biurowosci,
prowadzenie korespondencji i sporzadzanie projektow krotkich pism
przewodnich, zawiadomieti itp., przepisywanie tekstow zleconych,
przyjmowanie i rejestrowanie wplywajacej korespondenci,

przygotowywanie dokumentéw do ekspedycji i przekazywanie korespondencji
pracownikom zgodnie z dekretacjg,

obstuga urzadzen biurowych,

wykonywanie w zakresie zleconym przez prokuratora czynnoéci formalno -

prawnych, jezeli do ich wykonania nie jest uprawniony wylacznie prokurator.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy, na ktére przeprowadzany

jest konkurs:

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

posiadanie pelnej zdolnoéci do czynnoscei prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnoéé za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe i nieprowadzenie
przeciwko niemu postgpowania © przestepstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku
stazysty,

ukonczenie szkoly $redniej ze zdanym egzaminer: maturalnym,

znajomo$é techniki pracy biurowej, w tym umiejetnoéé obshugi komputera.

Kandydata na stanowisko stazysty powinno ceckowad takze:

1)
2)
3)

samodzielnoéé, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, obowiazkowost, kreatywnosg,
wysoka kultura i wiedza ogoina,

umiejetnoéé organizacji pracy wilasnej i pracy w zaspole,

4) odpornosé na stres,



5) komunikatywnoéé¢ (umiejetnoéé zwiezlego 1 jasnego formulowania mysh
w mowie i w pidmie),

6) dyspozycyjnosé,

7) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej (w tym zwlaszeza

w prokuraturze lub w sadzie),

Wymagane dokumenty:
Od kandydatéw wymagane jest zlozenie w terminie do dnia 10 marca 2025 roku
(wlgcznie) nastepujacych dokumentéw:

1) wniosku o dopuszezenie do konkursu ~ druk w zalgezeniu,

2) zyciorysu (Zyciorys odreczny, wydruk komputerowy lub w formie CV —
kazdorazowo z wlasnorecznym podpisem),

3) kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — druk
w zalaczeniu,

4) oryginalow lub urzedowo po$wiadezonych kserokopii dokumentdw
potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie i doéwiadezenie zawodowe
(dokument mozna poéwiadezyé za zgodnoéé z przedlozonym dokumentem takze
w Prokuraturze Okregowe] w Piotrkowie Trybunalskim, niepogwiadezone
kserokopie nie bedg uwzgledniane),

5) oSwiadczenie kandydata, Ze nie byl karany za przestepstwo umyélne, bad?
umyélne przestepstwo skarbowe, 1 ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postgpowanie o przestgpstwo $cigane z oskarZenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe - druk w zalaczeniu,

6) o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolnosé do czynnosci prawnych
i korzysta z pelni praw publicznych ~ druk w zalaczeniu,

7) oswiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych na potrzeby konkursu ~ druk w zalaczeniu,

8) o$wiadezenie dotyczace ochrony danych osobowych w procesie naboru na wolne
stanowisko — druk w zalaczeniu,

9) kopii dokumentéw potwierdzajacych ewentualne uprzednie zatrudnienie
1 poSwiadezajacych dodwiadezenie zawodowe,

10)kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é - w przypadku
kandydata zamierzajacego skorzystaé z uprawnienia wynikajacego z art. 3b

ustawy o pracownikach urzedéw panstwowych.



Druki: wniosku o dopuszezenie do konkursu (pkt 1), kwestionariusza osobowego (pkt
3), wymaganych oéwiadczen (pkt 5 — 8) znajduja si¢ na stronie internetowe]

Prokuratury Okregowej w Piotrkowie Trybunalskim Litps://www.gov.pl/web/po-

piotrkow-trvbunalski w zakladee dotyczacej niniejszego konkursu.

Do wniosku mozna dolaczyé opinie shuzbowe lub inne dokumenty dotyczace
kwalifikacji kandydata.

Skladane oéwiadczenia winny byé whasnorecznie podpisane przez kandydata.

Zlozenie wniosku oznacza zapoznanie sie z klauzula informacyjna
dotyczaca naboru ma wolne stanowiska w FProkuraturze Okregowej

w Piotrkowie Trybunalskim (druk w zalaczeniu).

Wymagane dokumenty ze wskazaniem sygnatury konkursu nalezy zlozyé we
wskazanym powyzej terminie, w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Piotrkowie
Trybunalskim (pokéj 216) Iub przestaé za poérednictwem poczty na adres tutejszej
Prokuratury Okregowej. W razie przeslania dokumentéw poczty, za date ich ziozenia

uwaza sie date stempla pocztowego.

Prokurator Okregowy w Piotrkowie Trybunalskini zastrzega sobie prawo
uniewaznienia konkursu na kazdym jego etapie.

Konkurs sklada sie z trzech etapow:
1. etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszeti kandydatéw pod katem

speinienia wymogbw formalnych przystgpienia do konkursu,

2. etapu drugiego ~ praktycznego sprawdzianu umiejetnosci (umiejgtnosé
przygotowania i napisania krétkich pism urzedowych),

3. etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej, ktérej przedmiotem bedzie ocena
umiejetnosci kandydata, dotyczaca wykorzystania w prakiyce jego wiedzy z
zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyezy.

Po przeprowadzeniu pierwszego etapu konkursu, komisja konkursowa ustali listg
kandydatéw zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu, kitéra zostanie
opublikowana poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszed w Prokuraturze Okregowe]
w Piotrkowie Trybunalskim oraz na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w
Piotrkowie Trybunalskim, na co najmniej 7 dni przed wyznaczeniem terminu drugiego

etapu konkursu.



W taki sam sposdb, po przeprowadzeniu drugiego etapu konkursu, kandydaci
zakwalifikowani do etapu trzeciego zostang zawiadomieni o terminie i miejscu jego
przeprowadzenia, na co najmniej 7 dni przed jego rozpoczeciem.

Po przeprowadzeniu trzeciego etapu konkursu, komisja konkursowa (nie p6zniej niz
w clagu 3 dni) podejmie uchwate o zakwalifikowaniu kandydata na wolne stanowisko
stazysty.

Informacja wskazujgca dane kandydata zakwalifikowanego na stanowisko stazysty
zostanie podana do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen Prokuratury Okregowej
w Piotrkowie Trybunalskim oraz na stronie internetowej tutejszej Prokuratury
Okregowej.

Rezerwowg liste kandydatéw wylania sie sposrod oséb, ktére przeszly wszystkie etapy,

a nie zostaly umieszczone na liScie wskazujacej kandydata na stanowisko stazysty.

Dodatkowe informacje dotyczace konkursu mozna uzyskaé od poniedziatku do pigtku

pod numerem telefonu (44) 647-65-66 wewn. 235 w godzinach od 10.00 do 13.00.

Informacja dodatkowa: wobec wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
ponizej 6 % — znajduje zastosowanie art. 3b ustawy z dnia 16 wrzeénia 1982 roku

o pracownikach urzedéw panstwowych (t.j. Dz. z 2023 r. poz. 1917).

Informacje  dotyczace  ochrony  sygnalistbw  dostepne na  stronie:

www.gov.pl/web/prokuratura-krajowa/informacje-dla-sygnalistow

Ogloszenie umieszezono:

- strona internetowa Prokuratury Okregowej w Piotrkowie Trybunalskim;
- tablica ogloszen;

- PUP w Piotrkowie Trybunalskim;

- PUP w Tomaszowie Mazowieckim;

- PUP w Opocznie;

- PUP w Belchatowie;

- PUP w Radomsku.







