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Zasady przygotowywania prezentacji multimedialnych
na potrzeby
ksztatcenia, szkolenia i doskonalenia zawodowego
w Panstwowej Strazy Pozarnej

Celem niniejszego dokumentu jest ujednolicenie prezentacji tworzonych
i stosowanych w procesie ksztatcenia, szkolenia i doskonalenia zawodowego w Pariistwowe;j
Strazy Pozarnej. Zastosowanie jednakowych standardéw pozwoli na uzyskanie spdjnosci

i jednorodnosci materiatow dydaktycznych.

Przygotowujgc prezentacje wykorzystywane w procesie ksztatcenia, szkolenia
i doskonalenia zawodowego w Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy przestrzegac¢ nastepujgcych
zasad:
1. Tresci przedstawione w prezentacji powinny by¢ spéjne z materiatem nauczania
zawartym w programie szkolenia.
2. Uktad prezentacji powinien odpowiada¢ kolejnym zagadnieniom poruszanym
w programie szkolenia w ramach danego tematu.
3. W prezentacji nalezy zawrzeé wszystkie zagadnienia wskazane w programie szkolenia
w ramach danego tematu.
4. Tresci przedstawione na slajdach majg stanowi¢ jedynie kwintesencje wypowiedzi
prelegenta, a nie materiat do przeczytania przez stuchacza.
5. Informacje dodatkowe dotyczace danego slajdu nalezy umiesci¢ w notatkach widocznych
jedynie dla prowadzgcego.
6. Podczas tworzenia prezentacji celem zachowania czytelnosci informacji w niej zawartych
nalezy:
— na jednym slajdzie umieszczaé nie wiecej niz 7 linijek tekstu,
— stosowacd jeden kroj i wielko$¢ pisma (dopuszcza sie zastosowanie maksymalnie
dwoéch krojéow pisma i wielkosci — jeden podstawowy, drugi ewentualnie
zastosowany do: przypisow, motta, cytatow),
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— stosowaé standardowe kroje pisma pozbawione ozdobnikéw - zaleca sie
stosowanie czcionek typu Calibri, Arial, Times New Roman,

— stosowac czcionke o wymiarze co najmniej 30 punktow (dot. tekstu gtéwnego),

— uzywac akapitéw, tiretéw, punktow, aby unikngé duzych fragmentow zwartego
tekstu, ktéry staje sie mato czytelny,

— naslajdzie stosowac do 4 kolorow czcionki (nie dotyczy grafiki),

— w celu zaakcentowania waznych tresci stosowac¢ barwy ciepte (czerwong,
pomaranczoway, z6itg — sprawdzajgc jednoczesnie ich czytelnosé po wyswietleniu
prezentacji).

7. W celu przekazania maksimum informacji przy minimum tresci zamieszczonych na
slajdach, gdy jest to mozliwe, tresci szkolenia nalezy przedstawiaé w postaci zdjec,
obrazkéw, animacji, tabel czy wykresow (w mysl powiedzenia, ze jeden obraz wart jest
wiecej, niz tysigc stéw).

8. Na jednym slajdzie nalezy umieszcza¢ niewielka liczbe obrazéw, zdje¢, wykreséw itp., ale
w dobrej jakosci, czytelnych, aby stuchacz miat pewnosé, co dany obraz przedstawia.
Przedmioty przedstawione na jednym slajdzie powinny zachowywaé skale, chyba ze
W zamierzeniu autora majg stanowic¢ powiekszenie danego elementu.

9. W przypadku zastosowania na slajdach tabel — tresci w nich zawarte muszg by¢ czytelne
dla odbiorcy, a tabela nie powinna zawiera¢ zbyt duzej liczby danych. Przy duzej
objetosciowo tabeli np.: wykazy sit i srodkéw, nalezy jg w logiczny sposéb podzieli¢
i przedstawic na kilku slajdach.

10. Animacje nalezy stosowac z umiarem i rozwagg, azeby efekty animacji nie rozpraszaty
zanadto uwagi odbiorcy.

11. Kazda prezentacja powinna posiadac date powstania oraz numer wersji dla zachowania
zasady biezgcej aktualizacji i korzystania z najnowszych wydan.

12. Prezentacje przeznaczone do celéw dydaktycznych nalezy tworzyé na jak najbardziej
czytelnym tle — najlepiej biatym, z ewentualnym drobnym motywem graficznym, ktéry nie

bedzie utrudniat odczytywania informacji zawartych na poszczegolnych slajdach.

W?z6r prezentacji stanowi zatgcznik do przedmiotowych zasad.

Zatacznik:
Wzor prezentacji
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