OlsztynZPlistopada 2020 r.
Znak sprawy WOF-OA.082.24.2020.KW.EBA

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartoSci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro, postepowanie prowadzone na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843, z pdzn. zm.).

Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60.

Zamodwienie prowadzone jest na potrzeby projektéw: POIS.02.04.00-00-0108/16 pn.: ,Ochrona
siedlisk i gatunkéw terenéw nielesnych zaleznych od wéd” (czesci 1 i 3) oraz POIS.02.04.00-00-
0191/16 pn.: ,Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujacych
wich obrebie oraz stworzenie Banku danych o Zasobach Przyrodniczych” (czeéci 2 i 4),
POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: ,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura
2000” (cze$c¢ 5),

wspdifinansowanych ze §rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w ramach
dziatania 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna w ramach Osi priorytetowej Il Ochrona
srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest dostawa toneréw oraz materiatéw biurowych, w ilosci
i o parametrach wskazanych w Opisie przedmiotu zamoéwienia (OPZ) stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania.
Sposéb realizacji przedmiotu zaméwienia, warunki dostawy oraz istotne postanowienia umowy
zostaly szczegotowo okreslone we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania.
Zamawiajgcy podzielit zaméwienie na 5 czesci i przewiduje mozliwo§é sktadania ofert
czesciowych na dowoing liczbe czesci:
1) czes¢ 1 - Dostawa toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego Konica Minolta
BIZHUB C258:
a) 5 tonery czarne (40.000 wydrukéow/kopii) — TN324K/A8DA150;
b) 1 toner cyan (26.000 wydrukéw/kopii) — TN324C/A8DA450;
c) 1 toner magenta (26.000 wydrukéw/kopii) — TN324M/A8DA350;
d) 1 toner z6tty (26.000 wydrukéw/kopii) — TN324Y/A8DA250.

2) cze$¢ 2 — Dostawa toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego Konica Minolta
BIZHUB C258 oraz LEXMARK MS417dn:
a) 5 toneréw czarnych (40.000 wydrukéw/kopii) — TN324K/A8DA150;
b) 2 tonery do drukarki Lexmark MS417dn.

3) czesé 3 — Dostawa materialéw biurowych:
a) papier do ksero 70 x 500 arkuszy (1 ryza), A4/80 gsm,
b) papier do ksero 4 x 500 arkuszy (1 ryza), A3/80 gsm.
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4) czes¢ 4 — Dostawa materiatow biurowych:
a) papier do ksero 100 x 500 arkuszy (1 ryza), A4/80 gsm;
b) papier do ksero 4 x 500 arkuszy (1 ryza), A3/80 gsm.

5) czes¢ 5 — Dostawa toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego Konica Minolta
BIZHUB C364e:
a) 16 toneroéw czarnych, symbol producenta urzgdzenia TN321K, wydajnosé min.

27 000 wydrukoéw/kopii przy 5% pokryciu strony A4,

b) 7 toneréw cyan, symbol producenta urzadzenia TN321C, wydajnos¢ min. 25 000

wydrukéw/kopii przy 5% pokryciu strony A4;

c) 7 toneréw magenta, symbol producenta urzadzenia TN321M, wydajno$é min.

25 000 wydrukéw/kopii przy 5% pokryciu strony A4;

d) 7 tonerow zottych, symbol producenta urzadzenia TN321Y, wydajnos¢ min. 25 000

wydrukéw/kopii przy 5% pokryciu strony A4,

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia: do 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Uwaga: w przypadku wyboru jednego Wykonawcy do kilku czesci, terminy nie sumuig sie.

3. DOKUMENTY ORAZ OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.
Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:
1) petnomocnictwo — w przypadku sktadania oferty w imieniu Wykonawcy, okreslajace

zakres petnomocnictwa i podpisane przez osobe/osoby do tego upowaznione (zgodnie
z reprezentacjg wg odpisu CEDIG lub KRS)

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1)

2)

Korespondencje dotyczacg zaméwienia Wykonawca i Zamawiajgcy mogg
przekazywaé w formie pisemnej, faksem na nr: 89 527 04 23 lub drogg elektroniczng
na adres poczty elektronicznej — e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami s3: w zakresie prowadzenia
procedury — pani Ewa Polita tel. 89 537 21 13, adres e-mail:
ewa.polita.olsztyn@rdos.gov.pl, a w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia ~ pani
Eiwira Batdyga tel. 89 537 21 19, adres e-mail: elwira.baldyga.olsztyn@rdos.qgov.pl,
pani Matgorzata Krupa tel. 89 537 21 09, adres  e-mail:

malgorzata.krupa.olsztyn@rdos.gov.pl.

5. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wykonania przedmiotu umowy, tj. koszty
opakowania, transportu do siedziby Zamawiajgcego i ubezpieczenia materiatéw, oraz
wszystkie koszty zwigzane z czynnosSciami towarzyszacymi (odbiér i utylizacja
opakowan po zuzytych tonerach).

2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku zioZzenia przez

Wykonawce wiecej niz jednej oferty, Zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym
badaniu.

3) Oferta musi zawieraé:

a) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
b) cene wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i sfownie,
¢) podpis Wykonawcy (lub petnomocnika).



4) Oferty skiada sie w formie pisemnej lub za posrednictwem faksu lub poczty

elektronicznej;

5) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte;
6) Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu sg jawne.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1)

2)
3)

Oferty skiada sie:

a) w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego — ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn
lub

b) za posrednictwem faksu — nr faksu 89 5627 04 23, lub

c) poczty elektronicznej — e-mail sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 26 listopada 2020 r. do godz. 12:00.

Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyng po terminie sktadania ofert.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1)

2)

3)

Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie
musiat ponies¢ przy realizacji zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towaréw
i ustug VAT, kosztéw transportu do siedziby Zamawiajgcego, innych optat i podatkéw -
z uwzgiednieniem ewentualnych upustéw i rabatéw.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch
miegjsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, {j.:

a) utamek koniczgcy sie cyfrg od 0 do 4 zaokraglié nalezy w dét,

b) utamek konczacy sie cyfrag od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gére.

Cena powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia
rozliczen w walutach obcych.

9. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1)

2)
3)

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami: Cena 100%.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych kryteriéw oceny ofert z Wykonawcami,
ktorzy zlozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie. Nie jest dopuszczalne
by w efekcie negocjacji uzyskano cene mniej korzystng niz ztlozona pierwotnie.

10.ZAMKNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1)

2)

3)

4)

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z wykonania cze$ci zakresu

przedmiotu zamoéwienia oraz ilosci materiatéw biurowych przed podpisaniem umowy

bez konsekwencji prawnych i finansowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonania

wyboru najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku:

a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy przezna-
czyt na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwigkszy te kwote.

b) braku ofert.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej

zamieszczajac informacje na stronie internetowej i przesylajgc informacje na adres

e-mail.

11.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jezeli regulamin przewiduje
zawarcie umowy w sprawie zamowienia)

1)

Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktdérego oferta zostata uznana za

najkorzystniejsza, przekaze Zamawiajgcemu nastepujace informacje dotyczace:

a) osdb, ktére bedg podpisywaé umowe,

b) oséb do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspétpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy;



12.

13.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

2) Zamawiajgcy moze, po uzgodnieniu z Wykonawcg, przesta¢ mu jednostronnie
podpisane egzemplarze umowy droga korespondencyjng (w formie pisemnej — pocztg
lub w formie elektronicznej — jako pdf).

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia, Zamawiajagcy moze dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

PROJEKT UMOWY

Wz6r umowy zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania.

Uwaga: Dla kazdej cze$ci zamébwienia podpisana zostanie odrebna umowa, a w konse-
kwenc;ji odrebne protokoly zdawczo-odbiorcze oraz odrebne faktury lub rachunki.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej zwanej RODO, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony

Srodowiska z siedzibg w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, tel.: 89 53 72 100,
fax; 89 527 04 23, e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl.

Szczegbtowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Olsztynie, dalej zwanej RDOS, podane sg na stronie BIP RDOS:
https://www.gov.pl/web/rdos-olsztyn/kontakt2

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé sie

z Inspektorem Ochrony Danych na adres email: iod.olsztyn@rdos.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO

w celu przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek

prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych
spoczywajacych na RDOS.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmiotu, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, lub ktérym

udostepniona zostanie umowa.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane wieczyscie, zgodnie

z obowiazujgcg u Zamawiajgcego instrukcjg kancelaryjna.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z przepiséw prawa,

zwigzanym 2z udzialem wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego. Niepodanie przez wykonawce danych osobowych uniemozliwi
zamawiajgcemu wykonanie czynno$ci zwigzanych z badaniem i oceng oferty oraz
ewentualne zawarcie umowy.

Dane udostepnione przez Pania/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu, a takze nie beda

przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych (art.15 RODO),

b) sprostowania swoich danych (art.16 RODO), przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw,

¢) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzeZzeniem
przypadkéw o ktérych mowa w art. 18 ust.2 RODO

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

e) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

— usuniecia danych (art.17 ust.3 lit.b,d lub e RODO),




— przenoszenia danych (art.20 RODO),
- sprzeciwu (art.21 RODO), wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO.
10) Jednoczesnie RDOS przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowiazku informacyjnym
wynikajacym z art.14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane
zostang Zamawiajgcemu w 2zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajgcy po$rednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu,
chyba ze ma zastosowanie ¢o najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art.14 ust.5
RODO.

14.POSTANOWNIENIA KONCOWE

1) Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

2) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy hie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajacego.

4) Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajagcego w toku niniejszego postepowania,
w tym czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postepowania,
Wykonawcom nie przystuguje odwotanie.

5) W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z p6zn. zm.).

6) Postepowanie prowadzone jest na podstawie zarzadzenia Nr 2 Regionainego
Dyrektora Ochrony Srodowiska z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie udzielania
zamoéwien publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie.

7) Zatacznikami do niniejszego zapytania sa:

a) zat. 1 — Opis przedmiotu zaméwienia,
b) zat 2 — Wzdér umowy,
c) zat 3 - Formularz oferty.

Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Informacja ta ma na celu
wytgcznie rozpoznanie rynku.

VI

Kierownik Zamawiajgcego







