INFORMACJA POKONTROLNA nr:

Informacje wstepne

Informacje o projekcie
Numer kontroli:
Numer projektu:

Tytut projektu:

Dane beneficjenta

Identyfikator beneficjenta:

Nazwa beneficjenta:

Adres beneficjenta:

Informacje o kontroli

Tryb kontroli:

Typ kontroli:

Rodzaj kontroli:

Zespot kontrolujacy:

WK-11.804.1.5.2026

WK-11.804.1.5.2026

STHB.03.01-1P.01-0017/23

BOATMAN - creating a South Baltic network of
sustainable-tourism hubs connected to the
maritime heritage theme

SE833600241801

Stiftelsen Vasterviks Museum

ul. Kulbacken, 59338 Vastervik, Szwecja

Planowa

Na miejscu

W trakcie realizacji projektu

Anna Brzyszcz — gtéwny specjalista, kierownik zespotu

kontrolujacego,

Beata Ciesielczuk — gtowny specjalista, cztonek
zespotu kontrolujgcego

Anna Makarzec — gtéwny specjalista, cztonek zespotu

kontrolujacego
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Data rozpoczecia kontroli: 15.06.2026 .

Data zakorniczenia kontroli: 17.06.2026 r.
Podmiot kontrolujacy: Wojewoda Pomorski
Podmioty kontrolowane: Zwigzek Miast i Gmin Morskich — NIP: 5830004188

(The Association of Sea Cities and Municipalities)

Miejsca przeprowadzenia kontroli: ul. Waty Jagiellonskie 1, 80-853 Gdansk, ul. Przetom
26, 80-647 Gdansk oraz ul. Wajdeloty 13, 80-437
Gdansk

Numery kontrolowanych zamdwien: Nie dotyczy

Numery kontrolowanych WoP: STHB.03.01-1P.01-0017/23-001-02-R05
STHB.03.01-1P.01-0017/23-002-05-R05
STHB.03.01-1P.01-0017/23-003-05-R05

1. Wykaz skrotow

WoP — wniosek o ptatnosc,

KK — Kontroler Krajowy,

ZMiGM - Zwigzek Miast i Gmin Morskich,
GOS - Gdanski Osrodek Sportu,

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Podstawa prawna

§1 ust. 1 pkt 1 Porozumienia w sprawie powierzenia Wojewodzie Pomorskiemu zadan
kontrolnych w ramach programéw Interreg z 21 grudnia 2022 r. w zwigzku z art. 12 ust. 2
i art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-20271.

Upowaznienie nr 61/2026 z 3 czerwca 2026 r.

3. Cel kontroli

I'Dz. U.z2025r. poz. 1733, 1844.
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Potwierdzenie, ze stan faktyczny realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we

whniosku o ptatnosc i jest zgodny z umowg o dofinansowanie.

4. Przedmiot kontroli

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega, w szczegélnosci, czy:

a)
b)

f)

g)

wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowa o dofinasowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz innych dokumentach
przekazywanych instytucji kontrolujacej,

wydatki zadeklarowane przez beneficjenta w zwigzku ze zrealizowanym projektem
zostaty rzeczywiscie poniesione (jesli dotyczy) i sg zgodne z prawem, wymaganiami
dokumentéw programowych oraz zasadami unijnymi i krajowymi,

beneficjent realizuje postanowienia w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej projektu,

prawidtowo wykonywane sg dziatania w odniesieniu do widocznosci, przejrzystosci

i komunikacji,

dostepnosc produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz koncepcja
uniwersalnego projektowania znajdujg odzwierciedlenie w realizowanym projekcie,

spetniono warunki w zakresie przechowywania dokumentacji.

5. Ustalenia i zalecenia pokontrolne

Kontrolowana jednostka nie posiada ksigzki kontroli.

Osoby udzielajgce informacji i wyjasnien: koordynator projektu, specjalista ds.

administracji/z-ca dyrektora biura.

Projekt pn. STHB.03.01.IP-01-0017/23 jest realizowany w oparciu o umowe

o dofinansowanie STHB.03.01.IP-01-0017/23-00 zawartg 21.10.2024 r. pomiedzy Instytucjg
Zarzadzajgcq Programem Interreg Potudniowy Battyk 2021-2027 a Stiftelsen Vasterviks
Museum — Beneficjentem. Zwigzek Miast i Gmin Morskich zawart z Beneficjentem umowe
partnerska 09.01.2025 r.

Okres realizacji projektu: 01.07.2024 r. — 30.06.2027 r.

Kwota wydatkdw kwalifikowanych (PP5): 200 840,00 EUR

Kwota dofinansowania EFRR (PP5 — 80%): 160 672,00 EUR

Kontrola na miejscu realizacji projektu przeprowadzona zostata na podstawie préby

dokumentéw przedstawionych przez Partnera we wnioskach o ptatnos¢ nr STHB.03.01-
IP.01-0017/23-002-05-R05, STHB.03.01-1P.01-0017/23-003-05-R05, zamieszczonych
w systemie SL2021. Wyboru préby dokonano na podstawie metodyki doboru wydatkéw do
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weryfikacji stanowigcej zatacznik do Rocznego Planu Kontroli Interreg na rok obrachunkowy

01.07.2025 do 30.06.2026 .

Do kontroli na miejscu wybrano nastepujace dokumenty :

June 2025 —(...)

[Interreg] - Staff costs

Nr pozycji Nr dokumentu | Nazwa towaru lub ustugi Pozycja budzetu Kwota
we wydatkéw
whiosku kwalifikowal-
o ptatnos¢ nych w EUR
1.1 FS-845280/ Purchase of a computer 1.14 Wydatki na 730,33
25/MEPL1/01 | to run the Project. wyposazenie
[Interreg] - PC for
project administration
4.8 W009904 Foil for covering the yacht | 4.24 Wydatki na 218,04
toincrease the wyposazenie
temperature during [Interreg] - Building
frosty weather. material for the
renovation of the
heritage s/y Straznik
Poranka
4.18 Umowa Voluntary work by the 4.32 Wktad 712,97
wolontariacka | renovation of the s/y rzeczowy [Interreg] -
—(...) Straznik Poranka — (...). Voluntary work by
Prace wolontaryjne w ship building of the s/y
dniach: 25.01.2025, Straznik Poranka
31.01.2025, 1.03.2025,
8.03.2025, 26.04.2025,
17.05.2025, 31.05.2025,
7.06.2025
4.20 Umowa Voluntary work by the 4.32 Wktad 1021,28
wolontariacka | renovation of the s/y rzeczowy [Interreg] -
—(...) Straznik Poranka (...). Voluntary work by
Prace wolontaryjne w ship building of the s/y
dniach: 25.01.2025, Straznik Poranka
30.01.2025, 31.01.2025,
21.02.2025, 22.02.2025,
8.03.2025,10.05.2025,
17.05.2025, 31.05.2025
2.1 3/07/2025 Volunteer integration 2.10 Koszty ekspertéw 2 328,28
during boatbuilding zewnetrznych i ustug
workshops organized on zewnetrznych
February 1-2, 2025, and [Interreg] -
April 5-6, 2025 Organisation of
project meetings, local
activity meetings and
study tours
2.7 LP 0027/2025 | Salary for the month of 2.9 Koszty personelu 538,91
October 2025 —(...) [Interreg] - Staff costs
of PP5 in WP2
2.9 LP 0019/2025 | Salary for the month of 2.9 Koszty personelu 430,39
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of PP5 in WP2

3.1 7/08/2025 Purchase of promotional | 3.19 Koszty ekspertow 116,41
material - rollaps zewnetrznych i ustug
zewnetrznych
[Interreg] -
Promotional
publications and press
releases

4.27 FAS/16/11/20 | Rental of space for 4.25 Koszty ekspertow 343,09
25 boatbuilding work - zewnetrznych i ustug
November 2025 zewnetrznych
[Interreg] - Specialist
work contract for the
renovation of the
heritage s/y Straznik
Poranka

5.1 Kontrola dziatan zaplanowanych w projekcie

Projekt BOATMAN skupia sie na tworzeniu sieci oSrodkdéw zréwnowazonej turystyki morskiej
w regionie Potudniowego Battyku, ktadgc szczegdlny nacisk na ochrone i promocje
dziedzictwa morskiego. Gtownym celem programu jest modernizacja istniejgcych, a takze
utworzenie nowych osrodkéw zrownowazonej turystyki w regionie Potudniowego Battyku,
promujacych dziedzictwo morskie tj. zeglarstwo, szkutnictwo oraz kulture morska regionu,
integrujacych wszystkie zainteresowane organizacje.

Realizacja tych celéw obejmuje miedzy innymi:

e praktyczne warsztaty rzemieslnicze (renowacja todzi, modelarstwo todzi, obrébka
drewna, wytwarzanie lin itp.),

e pokazy budowy todzi, wyktady, rozmowy z ekspertami, wycieczki z przewodnikiem do
muzedw,

e odwiedzanie nadmorskich miejsc dziedzictwa kulturowego i inne zajecia edukacyjno-
rozrywkowe,

e rejsy zeglarskie (wycieczki jednodniowe lub dtuzsze wycieczki tematyczne) z aktywnym
udziatem uczestnikéw,

e uroczystosci i wydarzenia wokot fodzi i zeglarstwa,

e tworzenie innowacyjnych ustug turystycznych opartych na zréwnowazonym
wykorzystaniu zasobdw naturalnych, wspotprace miedzynarodowa w celu wymiany
doswiadczen miedzy partnerami projektu.

W przypadku Gdanska dziatania projektowe sg realizowane jako jeden wspélny Gdanski HUB
BOATMAN, tworzony przez dwdch partneréw projektu: Gdanski Osrodek Sportu oraz
Zwigzek Miast i Gmin Morskich. Kazdy z partnerdw realizuje w projekcie wtasny zakres
zadan, jednak dziatania te s3 wzajemnie powigzane i majq prowadzi¢ do stworzenia jednej
spojnej oferty turystyczno-edukacyjnej w Gdansku. Wspotpraca polega na potaczeniu
rejsow, edukacji morskiej i potencjatu jednostek GOS z warsztatami szkutniczymi, praca przy

Strona: 5z 18



drewnianych jachtach, udziatem wolontariuszy i lokalnych interesariuszy organizowanymi
przez ZMiGM. Udokumentowanym przykfadem wspétpracy jest pilotazowe
szkolenie/warsztat szkutniczy podczas rejsu jachtem Generat Zaruski do Visby na Gotlandie.
ZMiGM rozwija komponent szkutniczy, warsztatowy, edukacyjny i promocyjny zwigzany

z tradycyjnym rzemiostem morskim. 12.12.2024 r. ZMiGM zorganizowat lokalng grupe
interesariuszy i zaprosit do wspotpracy podmioty zwigzane z kulturg morska, turystyka,
zeglarstwem i szkutnictwem. Podczas spotkania oméwiono mozliwos$ci wspotpracy, m.in.
warsztaty szkutnicze, udostepnianie jachtéw do zwiedzania, organizacje rejsow,
promowanie prac przy drewnie i takielunku oraz tworzenie oferty skierowanej zaréwno do
turystow, jak i mieszkancéw Tréjmiasta. W celu realizacji zatozen projektu ZMiGM
opracowat koncepcje warsztatu szkutniczego. Przeprowadzono rozeznanie w marinach,
skierowano zapytania ofertowe dotyczgce wynajmu miejsca do prowadzenia prac
szkutniczych, wybrano lokalizacje w Marinie Przetom/Yacht Club Conrad oraz przygotowano
stanowisko warsztatowe wyposazone w narzedzia. ZMiGM podpisat réwniez umowy
umozliwiajgce prowadzenie prac szkutniczych, w tym umowe dotyczacg nadzoru szkutnika
oraz umowe o wspotpracy z Fundacjg Jack Strong przy pracach na jachcie Straznik Poranka.
Uruchomiono cykliczne spotkania i warsztaty szkutnicze z udziatem wolontariuszy,
mtodziezy i dorostych. Spotkania te majg umozliwia¢ udziat osobom zainteresowanym nauka
rzemiosta szkutniczego oraz praktycznym poznaniem tradycyjnych prac przy drewnie

i jednostkach ptywajacych. Ich forma jest na biezgco korygowana, tak aby stworzy¢
optymalne warunki prowadzenia zaje¢, dostosowac zakres prac do mozliwosci uczestnikow
oraz rozwija¢ model warsztatéw. Projekt nie ogranicza sie do promocji dziedzictwa
morskiego, lecz umozliwia bezposredni udziat uczestnikéw w jego zachowaniu

i odtwarzaniu. To dziatanie bezposrednio realizuje cel programu, zgodnie z ktérym HUBy
maja by¢ nie tylko miejscami promocji, ale rowniez miejscami aktywnego uczestnictwa,
edukacji, pracy warsztatowej i budowania kompetencji lokalnych spotecznosci. ZMiGM
realizuje rowniez cele promocyjne projektu poprzez udziat w pracach Communication
Group, wdrazanie wspdlnej identyfikacji BOATMAN, przygotowanie materiatow
informacyjnych, podstrony internetowej, broszury, roll-upu oraz relacji z prac szkutniczych.
Dziatania promocyjne prowadzono takze podczas wydarzen objetych patronatem ZMiGM -
zwiekszano rozpoznawalnos¢ projektu BOATMAN, promowano idee dziedzictwa morskiego
i wspierano budowe przysztej publicznosci Gdanskiego HUBu.

ZMiGM uczestniczyt w spotkaniach projektowych i pracach partnerstwa, w tym m.in:

e 19.06.2024 r. odbyto sie spotkanie techniczne,

e 17-19.09.2024 r. fizyczne spotkanie inauguracyjne w Vastervik w Szwecji (potwierdzono
cele poszczegdlnych uczestnikéw programu, ustalono sktad grupy komunikacyjnej,
omdwiono propozycje identyfikacji wizualnej projektu, kanaty komunikacji, sposoby
dotarcia do spotecznosci oraz harmonogram spotkan),

e 06.05.2025 r. spotkanie w Gdansku z udziatem przedstawicieli Ktajpedy, GOS i ZMiGM,
(poswiecone strategii marketingowej, spéjnosci marki, Scislejszej wspdtpracy miedzy
hubami oraz wspdlnemu udziatowi w miedzynarodowych wydarzeniach morskich),
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e 26-27.05.2025 r. spotkanie partneréw w Ktajpedzie na Litwie (omdwiono postepy
w realizacji projektu),

e spotkania kontynuowane sg tez w trybie online w zaleznosci od potrzeb, szczegdlnie
w koncéwkach okreséw rozliczeniowych.

5.2 Kontrola ewidencji ksiegowej

W toku czynnosci kontrolnych Partner projektu przedtozyt dokument pn. ,,Dokumentacja
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci: Zwigzek Miast i Gmin Morskich”. Kontrola
wykazata, ze przedmiotowy dokument nie zostat formalnie wprowadzony w Stowarzyszeniu
ZMiGM - nie zostat przyjety uchwatg Zarzadu, w zwigzku z czym petni on jedynie funkcje
instrukcji porzagdkowej. Partner projektu wyjasnit, ze polityka rachunkowosci powstata na
potrzeby uporzadkowania rachunkowos¢ w kontekscie wspotpracy z zewnetrznym biurem
rachunkowym i funkcjonuje w ramach tej wspétpracy.

Jednoczesnie Partner projektu przedstawit obowigzujgcy w 2025 roku wydruk komputerowy
z systemu Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ 2026.2 pn. ,,Plan kont”.

Zespot kontrolujacy potwierdzit, ze do prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projektu
BOATMAN wyodrebnione zostato konto ,,500-8 Boatman”, na ktérym ksiegowane sg
wydatki projektowe w kwotach netto, z wykorzystaniem analityki do konta:

e 500 Projekty dotowane,

e 500-8 Boatman,

e 500-8-1 dofinansowanie (80%),

e 500-8-2 srodki wtasne (20%).

Ponadto, potwierdzono ewidencje podatku VAT na koncie 550-1-7-3, gdzie w tresci opisu
operacji gospodarczej zwigzanej z projektem zawarty jest akronim projektu ,Boatman”:

e 550 Koszty ogdlnozaktadowe,

e 550-1 Koszty administracyjno-biurowe,

e 550-1-7 Podatki i optaty,

e 550-1-7-3 pozostate tytuty

oraz ewidencje kosztéw zwigzanych z wolontariatem ksiegowanych na wyodrebnionym dla
projektu koncie pozabilansowym ,,800 — Konta pozabilansowe Boatman” z analityka:

e 800-230 Wolontariusze,

e 800-230-X — Imie i nazwisko wolontariusza.

Do kontroli przedstawiono wydruki z ewidencji ksiegowej pn.:

e Zapisy na koncie: 500-8-1 od 2025-01-01 do 2025-12-31,

e Zapisy na koncie: 500-8-2 od 2025-01-01 do 2025-12-31,

e Wybrane zapisy na koncie: 550-1-7-3 od 2025-01-01 do 2025-12-31,
e Zapisy na koncie: 800-230-2 od 2025-01-01 do 2025-12-31,

e Zapisy na koncie: 800-230-4 od 2025-01-01 do 2025-12-31.
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Partner projektu potwierdzit stosowanie zapiséw §2 pkt 1 lit b polityki rachunkowosci:
»Skfadniki majatku trwatego o wartosci nizszej niz 10 000,00 ztotych nie sg ujmowane

w ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ale odpisywane
jednorazowo, w miesigcu oddania do uzytkowani”. W odpowiedzi na email z dnia
17.06.2026 r. (korespondencja w systemie CST2021 z 19.06.2026 r.) ZMiGM potwierdzit, ze
nie prowadzi ewidencji Srodkéw niskocennych.

W toku kontroli wydatku z pozycji 2.1 - Kontroler stwierdzit i poprosit o wyjasnienie dlaczego

w dokumentacji ksiegowej znajduja sie dwa rdézne oryginaty faktury numer 3/07/2025

2 16.07.2025 r. Rdznice dotyczyty: Nazwy towaru/ustugi oraz daty weryfikacji dokumentu

pod wzgledem merytorycznym, gdzie:

e na fakturze zatgczonej w systemie CST2021 do wniosku nr 003 w tresci zapisano ,Ustugi
zgodne z umowa z dnia 15.11.2024 r. - §1 ust. 1” — data weryfikacji pod wzgledem
merytorycznym 11.08.25,

e tytutf drugiej faktury ,Integracja wolontariuszy podczas prowadzenia warsztatow
szkutniczych organizowana w dniach 1-2.02.2025 r. oraz 5-6.04.2025 r.” — data
weryfikacji pod wzgledem merytorycznym 30.07.25. KK poprosit o wskazanie
prawidtowego dokumentu.

Partner projektu ztozyt wyjasnienie w systemie CST2021 - 19.06.2026 i wskazat jako

prawidtowa fakture z opisanym dniem weryfikacji - 11.08.2025. ,,ZMiGM poprosit o zmiane

tresci faktury na forme wigzaca wykonanie ustugi z zawartg umowa wspétpracy z dnia

15.11.2024. Jako, ze faktura nie byta zaksiegowana u zadnej ze stron poproszono ZMiGM

o wycofanie/nie ksiegowanie faktury z btednym opisem z dnia 16.07-2025. Otrzymalismy

fakture o wiasciwej ,,Nazwie towaru/ustugi”, ktdéra zostata ostatecznie zaksiegowana”.

Podczas kontroli na miejscu wydatku z pozycji 3.1 - Kontroler stwierdzit, ze wymagane
przepisami prawa i dokumentami programowymi opisy dowodu ksiegowego znajduja sie na
jego kserokopii. W toku kontroli na miejscu Partner projektu uzupetnit opisy na oryginale
faktury 7/08/2025.

W oparciu o przedstawiong dokumentacje stwierdzono, ze:

1) Partner projektu prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla projektu, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje kazdej operacji finansowej przeprowadzanej w ramach
czesci realizowanego przez siebie projektu, zgodnie z warunkami okre$lonymi
w Podreczniku Programu,

2) dokumenty bedgce przedmiotem kontroli na miejscu przedstawione przez Partnera
projektu w wnioskach o pfatnos¢ zostaty ujete w ksiegach rachunkowych,

3) dowody ksiegowe, na podstawie ktérych dokonano ewidencji wydatkdw, sg identyczne
z kopiami dotgczonymi do wnioskéw o ptatnos¢,

4) na pierwszej stronie kazdego dowodu zrédtowego wskazano nr projektu oraz kwote
kwalifikowalna.

Zalecenia:
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W badanym zakresie Zesp6t kontrolujacy zaleca przyjecie przez Zarzad na podstawie
Uchwaty dokumentu pn. ,,Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci: Zwigzek
Miast i Gmin Morskich”. Stowarzyszenie jest zobowigzane do prowadzenia rachunkowosci.
Obowigzek ten wynika z ustawy o rachunkowosci? oraz z faktu, ze stowarzyszenia sg
podmiotami posiadajagcymi osobowos¢ prawna? i bedacymi podatnikami podatku
dochodowego od oséb prawnych (CIT). Opracowana polityka rachunkowosci powinna zostac
spisana i przyjeta przez Zarzad, ktéry ponosi odpowiedzialnos¢ za polityke rachunkowosci
organizacji.

Zespot kontrolujacy nie zgtasza innych zastrzezen do procesu.
5.3 Kontrola wydatkow dotyczacych nastepujacych kategorii

1. Koszty personelu

Dla pracodawcy zatrudniajgcego mniej niz 20 pracownikéw, zgodnie z zapisami Kodeksu
pracy nie ma obowigzku tworzenia regulaminu wynagradzania. Warunki ptacowe wynikajg
wtedy bezposrednio z uméw o prace. W ZMiGM nie funkcjonuje regulamin wynagrodzen.

W ramach préby podstawowej wydatkéw podlegajgcych kontroli zweryfikowano

wynagrodzenie:

1) pracownika partnera zatrudnionego w petnym wymiarze etatu na umowe o prace na
czas nieokreslony od 01.01.2021 r. na stanowisku dyrektora biura, oddelegowanego do
realizacji projektu BOATMAN (poz. 2.7),

2) pracownika partnera zatrudnionego w petnym wymiarze etatu na umowe o prace na
czas nieokreslony w okresie od 01.01.2009 r. na stanowisku specjalisty ds.
administracyjnych/wicedyrektora biura, oddelegowanego do realizacji projektu
BOATMAN (poz. 2.9).

Weryfikacji poddano nastepujacg dokumentacje zrodtowa:
e |isty ptac nr:
— Lp. 0027/2025 za okres 10/2025 r. (poz. 2.7),
— Lp. 0019/2025 za okres 06/2025 r. (poz. 2.9),
e uUmMoOwy o prace:
— na czas nieokreslony, zawartg w dniu 01.01.2021 r. (poz. 2.7),
— aneks do umowy o prace, zawarty w dniu 01.02.2025 r. oddelegowujacy pracownika
do realizacji zadan projektu BOATMAN w okresie od 01.02.2025 do 30.06.2027,
zawierajacy informacje o zadaniach realizowanych w ramach projektu.
W dokumencie wskazano kwote wynagrodzenia wynikajacy z oddelegowania do
realizacji zadan w projekcie, w tym: cze$¢ ww. kwoty stanowi dodatkowy dochéd dla
pracownika, a pozostata kwota nie stanowi dodatkowego wynagrodzenia,

2 art. 10 ust. 1 oraz art. 4 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci, t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 522, z p6zn. zm.
3 Art. 17 ust. 1 ustawy Prawo o stowarzyszeniach, t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2261
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— aneks do umowy o prace, zawarty w dniu 01.10.2024 r. oddelegowujacy pracownika
do realizacji zadan w projekcie Baltic Sea2land,

— aneks do umowy o prace, zawarty w dniu 01.01.2025 r. dopuszczajacy wyptate
dodatkowego wynagrodzenia uzupetniajgcego do wynagrodzenia zasadniczego
w zwigzku z oddelegowaniem pracownika do realizacji dodatkowych zadan
wynikajacych z realizacji projektéw miedzynarodowych w wysokosci do 40%
wynagrodzenia zasadniczego brutto (przekazany w CST2021 w korespondencji do
kontroli na miejscu),

— na czas nieokreslony, zawartg w dniu 01.01.2009 r. (poz. 2.9),

— aneks do umowy o prace, zawarty w dniu 01.02.2025 r. oddelegowujacy pracownika
do realizacji zadan projektu BOATMAN w okresie od 01.02.2025 do 30.06.2027,
zawierajacy informacje o zadaniach realizowanych w ramach projektu.

W dokumencie wskazano kwote wynagrodzenia wynikajgcg z oddelegowania do
realizacji zadan w projekcie, w tym: cze$¢ ww. kwoty stanowi dodatkowy dochéd dla
pracownika, a pozostata nie stanowi dodatkowego wynagrodzenia,

— aneks do umowy o prace, zawarty w dniu 01.10.2024 r. oddelegowujacy pracownika
do realizacji zadan w projekcie Baltic Sea2land,

— aneks do umowy o prace, zawarty w dniu 01.01.2025 r. dopuszczajacy wyptate
dodatkowego wynagrodzenia uzupetniajgcego do wynagrodzenia zasadniczego
w zwigzku z oddelegowaniem pracownika do realizacji dodatkowych zadan
wynikajacych z realizacji projektéw miedzynarodowych w wysokosci do 40%
wynagrodzenia zasadniczego brutto (przekazany w CST2021 w korespondencji do
kontroli na miejscu),

e potwierdzenia dokonania ptatnosci na rzecz pracownika, ZUS oraz US, o$wiadczenie
informujace o zawartosci przelewdw, druki ZUS DRA.

W celu potwierdzenia, iz wynagrodzenie pracownikdow w projekcie BOATMAN jest rozliczane
zgodnie z zapisami Programme Manual (rozdz. IV pkt 3.2), partner w pi$mie z 19.06.2026 r.
potwierdzit, ze kwota wynagrodzenia wynikajaca z oddelegowania (pracownikéw wybranych
do préby) do realizacji zadan w projekcie, wskazana w aneksie do umowy o prace, nie ulega
zmianie w stosunku do wynagrodzenia zasadniczego pracownika w kolejnych okresach
rozliczeniowych projektu BOATMAN. Stata warto$¢ oddelegowania przytoczona w aneksie
do umowy o prace jest potwierdzona zapisami ksiegowymi wynagrodzen i zapisami kosztéw
kwalifikowanych w systemie CST2021 w poszczegélnych okresach rozliczeniowych.

Jednoczesnie na podstawie przekazanych danych stwierdzono, iz doszto do niescistosci

w wykazywaniu danych w zestawieniu wydatkéw odno$nie: daty wystawienia dokumentu
(poz. 2.7 i poz. 2.9), daty zaptaty od (poz. 2.9) oraz data zaptaty do (poz. 2.9), ktére nie maja
wptywu na kwalifikowalnos$¢ wydatkdw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢.

W oparciu o przedstawione dokumenty Zesp6t kontrolujgcy ustalit, co nastepuje:
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w okresie objetym kontrolg dla pracownikéw ZMiGM sporzagdzono dokumenty
oddelegowania do projektu BOATMAN, zawierajgce zakresy obowigzkéw dotyczgce
zadan realizowanych w projekcie,

wynagrodzenie zostato naliczone zgodnie z zasadami programowymi oraz regulacjami
prawa krajowego,

obcigzenia wynagrodzenia pracownika zostaty w catosci optacone,

rzetelnie i zgodnie z zasadami programu udokumentowano koszty personelu,

partner projektu nie ponidst innych wydatkéw niz wynikajace z umowy o prace,

do kontroli na miejscu partner projektu przedstawit oryginaty dokumentéw zrédtowych,
za wyjatkiem anekséw do umowy o prace, zawartych w dniu 01.01.2025 .

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Wkifad rzeczowy - wolontariat

W ramach préby podstawowej wydatkéw podlegajgcych kontroli zweryfikowano wydatki

dotyczace wolontariatu, przedstawione przez Partnera w ramach poz. 4.18, 4.20.

Weryfikacji poddano nastepujaca dokumentacje zréodtowa:

1)

notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku w celu oszacowania wartosci

roboczogodziny prac szkutniczych z 30.06.2025 r.

e na podstawie przeprowadzonej wyceny ustalono $rednig warto$¢ brutto — 81,66 zt/h.

umowa o wolontariat z 25.01.2025 r. — poz. 4.18:

e przedmiot umowy: biezgce prace zwigzane z odbudows ,Straznika Poranka”, w tym
m.in. przygotowanie materiatéw i narzedzi niezbednych do prac szkutniczych,
przygotowanie i montaz elementéw poszycia konstrukcji jachtu, czyszczenie
elementow konstrukcyjnych jachtu z zabrudzen i starej farby,

e umowa zawarta na czas nieokreslony;

umowa o wolontariat z 25.01.2025 r. — poz. 4.20:

e przedmiot umowy: biezgce prace zwigzane z odbudowg ,Straznika Poranka”, w tym
m.in. przygotowanie materiatéw i narzedzi niezbednych do prac szkutniczych,
przygotowanie i montaz elementéw poszycia konstrukcji jachtu, czyszczenie
elementow konstrukcyjnych jachtu z zabrudzen i starej farby,

e umowa zawarta na czas nieokreslony;

listy obecnosci wraz z zestawieniem czasu prac wolontaryjnych z 03.09.2025 r.

e poz. 4.18 — liczba wykazanych godzin wolontariatu — 37,

e poz. 4.20 - liczba wykazanych godzin wolontariatu — 53;

raporty z postepu prac nad remontem jachtu ,Straznik Poranka” z 30.06.2025 r. oraz

203.01.2026 r,;

wydruki z ewidencji ksiegowej — zapisy na kontach pozabilansowych za rok 2025:

e konto 800-230-2 — poz. 4.18,

e konto 800-230-4 — poz. 4.20.
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W trakcie trwajgcych czynnosci kontrolnych, podczas weryfikacji list obecnosci, dla poz. 4.20

stwierdzono nastepujgce niespdjnosci:

—  w zakresie tozsamosci: na listach stosowane sg naprzemiennie rézne warianty nazwiska
wolontariusza,

—  w zakresie adresu: dokumentacja wskazuje dwa rézne miejsca zamieszkania.

Zespot kontrolujgcy zwrdcit sie do Partnera projektu z prosbg o przedstawienie wyjasnien
jednoznaczne zweryfikowanie danych osobowych uczestnika projektu.

Dnia 19.06.2026 r. Partner projektu ztozyt wyjasnienia poprzez system CST2021
potwierdzajac, ze podpisy, w ramach ktorych stwierdzono niespdjnosci, dotyczg tej samej
osoby.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Koszty biurowe i administracyjne

Zgodnie z zasadami programowymi wydatki administracyjne i biurowe objete sg ryczattem
w wysokosci 15% wydatkéw kwalifikowalnych w ramach linii budzetowe] Staff costs.

Kwota wydatkéw
Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych
. L, bezposrednich Stawka objetych ryczattem
Nr wniosku o ptatnos¢ .
personelu partnera | ryczattu na wydatki
[EUR] administracyjne i biurowe
[EUR]
STHB.03.01-1P.01-0017/23-
0,00 - 0,00
001-02-R05
STHB.03.01-1P.01-0017/23-
9 168,44 15% 1 375,26
002-05-R05
STHB.03.01-1P.01-0017/23-
13 790,04 15% 2 068,50
003-05-R05
Razem 3443,76

Partner projektu poprawnie wyliczyt kwote wydatkéw objetych ryczattem w kontrolowanych
whnioskach o ptatnos¢.

Zgodnie z ustaleniami Zespotu kontrolujacego:
1) w weryfikowanych wnioskach o ptatno$¢ przedstawione zostaty koszty personelu

oraz ryczatt w wysokosci 15% od kwalifikowalnych kosztéw personelu rozliczanego
kosztami bezposrednimi,

2) kwotowa wysokos$¢ ryczattu zostata prawidtowo ustalona,

3) partner projektu nie przedstawit w Zestawieniu dokumentéw wydatkdéw rzeczywistych
w kategorii kosztéw biurowych i administracyjnych.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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4. Koszty podrozy i zakwaterowania

Zgodnie z zasadami programowymi wydatki na koszty podrézy i zakwaterowania objete sg
ryczattem w wysokosci 15% wydatkéw kwalifikowalnych w ramach linii budzetowej Staff

costs.

Wartos$¢ kosztow

Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych

. L, bezposrednich Stawka .
Nr wniosku o ptatnos¢ objetych ryczattem
personelu ryczattu L.
na koszty podrézy
partnera [EUR] ) ]
i zakwaterowania [EUR]
STHB.03.01-1P.01-0017/23-
0,00 - 0,00
001-02-R05
STHB.03.01-1P.01-0017/23-
9 168,44 15% 1375,26
002-05-R05
STHB.03.01-1P.01-0017/23-
13 790,04 15% 2 068,50
003-05-R05
Razem 3443,76

Partner projektu poprawnie wyliczyt kwote wydatkéw objetych ryczattem w kontrolowanych

whnioskach o ptatnosc¢.

Zgodnie z ustaleniami Zespotu kontrolujgcego:

1) w weryfikowanych wnioskach o ptatnos$¢ przedstawione zostaty koszty personelu
oraz ryczatt w wysokosci 15% od kwalifikowalnych kosztow personelu rozliczanego

kosztami bezposrednimi,

2) kwotowa wysokos¢ ryczattu zostata prawidtowo ustalona,

3) partner projektu nie przedstawit w Zestawieniu dokumentéw wydatkdéw rzeczywistych
w kategorii kosztéw podrozy i zakwaterowania.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5. Koszty ekspertow i ustug zewnetrznych

Zakupy ustug realizowane sg w jednostce w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien

publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 EURO stanowigcy zatacznik do Uchwaty Zarzadu Nr 5/ZMiGM/VI/2014 z dnia 9

kwietnia 2014 r.

Weryfikacji poddano:

1) fakture numer 3/07/2025 z 16.07.2025 r. (poz. 2.1) dotyczgcqy zakupu ustugi organizacji
Integracji wolontariuszy podczas warsztatéw szkutniczych zorganizowanych w dniach 1-2

lutego 2025 r. oraz 5-6 kwietnia 2025 r. wraz z potwierdzeniem zaptaty — przelewem
2 20.08.2025 r. Ponadto, zweryfikowano: Notatke stuzbowg z 20.01.2025 r.
z przeprowadzonego rozeznania rynku i udzielenia zamdéwienia na organizacje integracji
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wolontariuszy, z zatgcznikami - trzema notatkami z rozmowy telefonicznej, Zlecenie

wykonania ustugi z 25.01.2025 r., Protokoét akceptacji wykonywanych prac i ich odbioru,

Program spotkania 1-2 lutego 2025 i 5-6 kwietnia 2025, Liste uczestnikow spotkan 1-2

lutego 2025 i 5-6 kwietnia 2025. Do kontroli przedstawiono rowniez: Ramowg umowe

o wspotpracy z 15.11.2024 r., gdzie w §1 ust. 1 okreslone zostaty formy wspétpracy

pomiedzy ZMiGM a Fundacjg Jack Strong, w tym:

e ,udostepnianie jachtu ,Straznik Poranka” do prowadzenia prac i warsztatéw
szkutniczych w ramach projektu Programu Interreg Potudniowy Battyk 2021-2027
,BOATMAN” (nr STHB.03.01-1P.01-0017/23)",

e organizacja wydarzen edukacyjnych, kulturalnych, spotecznych i promocyjnych
w ramach projektu Programu Interreg Potudniowy Battyk 2021-2027 ,BOATMAN”" (nr

STHB.03.01-1P.01-0017/23)",

zdjecia dokumentujgce przebieg warsztatéw, zaangazowanie wolontariuszy oraz postep

prac szkutniczych, przygotowane w ramach ustugi materiaty wizualne promujace projekt

BOATMAN (linki, zrzuty ekranu strony internetowej/medidéw spotecznosciowych);

2) fakture nr: 7/08/2025 z 08.08.2025 (poz. 3.1) dotyczgcg zakupu materiatéw
promocyjnych - rollaps (2 szt) w celu prezentacji informacji o projekcie, informacji
wizualnej projektu podczas wydarzen, targéw, spotkan i dziatan promocyjnych wraz
z przelewem z 09.09.2025 r. potwierdzajgcym zwrot $rodkdéw na konto pracownika, ktéry
uregulowat nalezno$¢ za fakture gotéwka. Ponadto, zweryfikowano Notatke stuzbowa
z 28.07.2025 r. z przeprowadzonego rozeznania rynku i udzielenia zamdwienia na zakup
roll-up’u reklamowego BOATMAN, z zatgcznikami - dwoma ofertami pozyskanymi ze
stron internetowych (trzecia oferta pozyskana telefonicznie) oraz e-mail z zleceniem
ustugi. Kontroler potwierdzit na miejscu zakup 1 szt roll-up’u reklamowego. Zgodnie
z wyjasnieniami koordynatora projektu drugi roll-up zostat przekazany do partnera
projektu City of Gdansk - Gdansk Sports Centre;

3) fakture VAT FAS/16/11/2025 z 02.11.2025 (poz. 4.27) dotyczaca wynajmu powierzchni,
gdzie prowadzane sg warsztaty szkutnicze w ramach projektu BOATMAN wraz
z potwierdzeniem zapfaty — przelewem z 07.11.2025 r. Ponadto, zweryfikowano: Notatke
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci od 6.000 do 20.000 euro
zatwierdzong 23.12.2024 r., Zapytanie ofertowe na wynajem pomieszczenia do
prowadzenia warsztatow szkutniczych, wystane e-maile z korektg zapytania ofertowego,
otrzymane oferty oraz Umowe najmu miejsca na terenie Jacht Klubu im. Conrada
w Gdansku z 20.01.2025 r.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

6. Wydatki na wyposazenie
Weryfikacji poddano nastepujacg dokumentacje zréodtowa:

1) fakture FS-845280/25/MEPL1/01 z 30.01.2025 r., poz. 1.1,
e wydatek dotyczy zakupu komputera,
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e podczas czynnos$ci kontrolnych Partner projektu przedtozyt notatke stuzbowg
z przeprowadzonego rozeznania rynku i udzielenia zamodwienia z 29.01.2026r.,
potwierdzenie ptatnosci z 28.01.2026 r. oraz dokumentacje fotograficzng
zakupionego sprzetu oznaczonego wymagana naklejka projektowsa,

e w trakcie czynnosci kontrolnych Partner projektu potwierdzit, ze zakupiony sprzet,
z uwagi na wartosc, nie zostat zaewidencjonowany jako srodek trwaty. Jednoczesnie
w jednostce nie jest prowadzona ewidencja $rodkéw niskocennych — oswiadczenie
Partnera projektu z 19.06.2026 r. przekazane w systemie CST2021. Powyisze
potwierdzajg przedstawione wydruki ksiegowe, dekretacje znajdujace sie na
dokumentach oraz plan kont jednostki,

e w trakcie czynnosci kontrolnych sporzadzono protokét ogledzin, ktéry stanowi
zatgcznik do przedmiotowej Informaciji.

2) fakture W009904 z 21.02.2025r., poz. 4.8,

— wydatek dotyczy zakupu foli ochronnej, stuzgcej do zabezpieczenia jachtu podczas
niskich temperatur,

— podczas czynnosci kontrolnych beneficjent przedtozyt notatke stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku i udzielenia zamdwienia na zakup foli
ostonowej na jacht z 20.02.2025r,,

— wydatek zostat optacony gotéwka, zwrot na rzecz pracownika zostat dokonany
25.02.2025 .

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5.4 Kontrola przestrzegania obowigzkéw w zakresie widocznosci, komunikacji
i przejrzystosci

Partner projektu na dzien przeprowadzonej kontroli na miejscu:

1) w korytarzu przy wejsciu do biura Zwigzku Miast i Gmin Morskich umiescit tablice
informujacy o projekcie,

2) zamiescit krotki opis projektu, informacje o jego celach i rezultatach oraz wsparciu
finansowym z programu na stronie internetowej: https://zmigm.org.pl/projekt-
boatman-interreg-poludniowy-baltyk-2021-2027/ (zawiera link przekierowujgcy do
strony internetowej projektu: https://www.visitboatman.com/),

3) stosuje logotyp programu, ktérego czescig jest symbol Unii Europejskiej (tablica
informacyjna, wytwarzane dokumenty).

Zespot kontrolujacy nie zgtasza zastrzezen do procesu.
5.5 Dostepnosé produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz koncepcja
uniwersalnego projektowania znajdujg odzwierciedlenie w realizowanym projekcie

W oparciu o dostepng dokumentacje oraz deklaracje Partnera Zespot kontrolujgcy ustalit,
ze dziatania planowane oraz podejmowane podczas realizacji projektu BOATMAN
uwzgledniajg zasady zréwnowazonego rozwoju, ochrony srodowiska (w tym DNSH), sg
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realizowane zgodnie z poszanowaniem praw i wolnosci okreslonych w Karcie Praw
Podstawowych Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zasad rownego traktowania,
niedyskryminacji, poszanowania godnosci cztowieka oraz prawa dostepu do informacji.

Zgodnie z informacjg Partnera projekt realizowany jest zgodnie z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji. W szczegélnosci potwierdzajg to:

e zapewniony rowny dostep kobiet i mezczyzn do udziatu w dziataniach projektowych
(prace prowadzone w ramach projektu z powodzeniem mogg by¢ prowadzone przez
obydwie pfcie, co jest realizowane),

e umozliwiano udziat osobom reprezentujgcym rézne grupy wiekowe i spoteczne
(przekroj wieku uczestnikéw projektu jest od kilkuletnich dzieci
wspodtuczestniczagcych w integracjach zespotu do osoby ponad 80 letnie),

e organizowano dziatania w sposdb uwzgledniajgcy potrzeby oséb o ograniczonej
mobilnosci (dostepna jest mozliwo$é prac nie na samym jachcie, ale rowniez
W warsztacie),

e przy organizacji spotkan wybierano miejsca dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami, a podczas spotkan wykorzystywano prezentacje/slajdy
ufatwiajace udziat osobom niedostyszagcym,

e przygotowano stanowiska warsztatowe umozliwiajgce udziat oséb o zréznicowanych
mozliwosciach fizycznych (dobdr prac, dostosowanie czynnosci do mozliwosci
uczestnikéw),

¢ informacje projektowe publikowano w sposéb powszechnie dostepny za
posrednictwem kanatéw cyfrowych (strona internetowa www.visitboatman.com,
Instagram, Facebook, Linkedin),

e przy planowaniu dziatan uwzgledniano zasady uniwersalnego projektowania poprzez
dazenie do tworzenia rozwigzan mozliwie dostepnych dla jak najszerszej grupy
odbiorcéw,

e realizowanym celem lokalnych dziatan byto pokazanie, ze dziedzictwo morskie i zegluga
nie sg zarezerwowane wytgcznie dla oséb juz zwigzanych ze srodowiskiem zeglarskim,
ale mogg by¢ dostepne takze dla mieszkancéw Tréjmiasta, turystow i oséb spoza
srodowiska.

Zespot kontrolujacy nie zgtasza zastrzezen do procesu.

5.6 Kontrola sposobow przechowywania dokumentacji projektowej

Sposdb przechowywania dokumentacji projektowej okresla § 5 pkt 2 lit. u dokumentu
Partnership Agreement, zgodnie z ktérym ,,Each Project Partner shall:

keep the documents concerning the implementation of the project in a manner ensuring
their confidentiality and security. All documents shall be made available for a period of five
years from 31 December of the year, in which the Managing Authority made the final
payment to the Lead Partner”. Ponadto, funkcjonujgca w ZMiGM , Dokumentacja przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci” w § 4 pkt 1 okresla na czym polega ochrona danych iich
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zbioréw, gdzie w § 4 pkt 1 lit. f wskazuje ,,na (...) przechowywaniu dokumentacji projektowe;j
w zaleznosci od regulacji projektowych”. Kontroler poprosit Partnera projektu o szczegétowa
informacje nt. przechowywania, zabezpieczenia oraz dostepnosci dokumentacji
projektowej, w tym przechowywania dokumentacji i jej dostepnosci po dokonaniu ostatniej
ptatnosci zgodnie zasadami Programu - przedtozono o$wiadczenie z 15.06.2026 r.

W trakcie czynnosci kontrolnych potwierdzono, ze dokumentacja projektowa
przechowywana jest w lokalizacjach:
e ul. Waty Jagielloniskie 11, 80-853 Gdansk - w siedzibie Zwigzku Miast i Gmin Morskich:
— w formie elektronicznej na komputerze stacjonarnym, w formie papierowe;j
w pomieszczeniach biurowych posiadajgcych ograniczony dostep dla oséb
nieuprawnionych,
e ul. Wajdeloty 13, 80-437 Gdansk — w biurze rachunkowym Fintax Rachunkowos¢:
— dokumentacja ksiegowa i kadrowa zwigzana z realizacjg projektu.

Wedtug oswiadczenia Partnera projektu z 15.06.2026 r. ,,Po zakoriczeniu danego roku
obrachunkowego dokumentacja ksiegowa przekazywana jest protokolarnie do siedziby
Zwigzku Miast i Gmin Morskich i archiwizowana wraz z pozostatg dokumentacjg projektu”.

Zgodnie z ustaleniami Zespotu kontrolujgcego:

1) dokumenty przechowywane sg w oznaczonych i wyodrebnionych segregatorach,
zamykane s3 na klucz w szafach,

2) dokumentacja przechowywana jest w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc
i bezpieczenstwo,

3) dokumentacja bedzie przechowywana i dostepna zgodnie z zasadami Programu.

Zespot kontrolujacy nie zgtasza zastrzezen do procesu.

6. Podsumowanie kontroli

W trakcie kontroli zespét kontrolny potwierdzit, ze stan faktyczny realizacji projektu
odpowiada informacjom ujetym we wniosku o ptatnos¢ i jest zgodny z umowa
o dofinansowanie.

Jednoczesnie Zespét kontrolujacy zaleca przyjecie przez Zarzad na podstawie Uchwaty
dokumentu pn. ,Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci: Zwigzek Miast
i Gmin Morskich”. Prosze o dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego wprowadzenie
dokumentu w terminie 60 dni kalendarzowych od daty przekazania ostatecznej Informacji
pokontrolnej.

7. Podsumowanie ustalen finansowych

Nie dotyczy.
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8. Pouczenia koncowe

Zgodnie z postanowieniami art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021
2027* beneficjent ma prawo do zgtoszenia Kontrolerowi Krajowemu umotywowanych,
pisemnych i podpisanych zastrzezen w postaci elektronicznej lub papierowej, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Informacji pokontrolne;j.

9. Zataczniki
1. Protokét ogledzin

z up. Wojewody Pomorskiego
Marzena Duszynska

Dyrektor Wydziatu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Gdansk, 16 lipca 2026 r.

4Dz. U.z2025r. poz. 1733, 1844.
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