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Archiwum Akt Nowych = 2 ul. Hankiewicza 1
02-103 Warszawa
Nazwa archiwum pafstwowege Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
1547 2016-10-12 1.421.59.2016 110
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.
1506)

Informacje o jednostce

Panstwowa Agencja Atomistyki i+ 159
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
ul. Krucza 36, 00-522 Warszawa © 00090747300000 -
. - Adres kontr.ol0wanej jednostki REGON KRS
1982 ustawa z dnia 27 lutego 1982 r. 0 Andrzej Przybycin 1987

utworzeniu Panstwowe] Agencji Atomistyki
(Dz.U. Nr 7, poz.64 z pozn. zm).

Rok utwerzenia jednostki Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod nadzér
Minister Srodowiska Warszawa ul. Wawelska 52/54
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujzcego
Statut Regulamin organizacyjny
R 2011-11-03 ~ 21 2011-11-04
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
ustawa z dnia 29 11 2000 r. Prawo P - : Urzad Petnomocnika Rzadu ds. . 11956 1973
atomawe T Wykorzystania Energii Jadrowej
Petna nazwa aktu narmatywnego Data dokumentu Uqud Energii AtOmDWE] , 1973 1976
Ministerstwo Energetyki i Energii 1976 1981
Atomowej
' Petnomecnik Rzadu ds. Energetyki 1981 1982

Jadrowej

Poprzednia nazwa Lataod - -do
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Ots struktury organizacyine] Prezes Panstwowej Agencji Atomistyki (PAA) Jest centralnym organem administracji rzgdowe] wta Sciwym w

sprawach bezpieczefstwa jgdrowego i ochrony radiologicznej. lego dziatalnoéc reguluje: 1/ rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 23 lutego 1987 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Panstwowej Agencgji Atomistyki i
Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki (Dz.U. Nr 9, poz.55); 2/ ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe
(DzU.z 2007 r. Nr 42. poz. 276 z pozn. zm) araz akty wykanawcze do tej ustawy. Prezes PAA wykonuje swoje
zadania za pomocg Panstwowej Agencji Atomistyki. Celem dziatania Agencji jest zapewnienie bezpieczenstwa
jadrowego i ochrony radiologicznej kraju. Przy Prezesie dziata Rada ds. Bezpieczenstwa Jadrowego i Ochrony
Radiologicznej, ktdra jest jego organem opiniodawczym i doradczym. W sktad PAA wchodza nastepujace
podstawowe komérki organizacyjne: Gabinet Prezesa, Centrum do Spraw Zdarzer Radiacyjnych, Departament
Bezpieczenstwa Jadrowego, Departament Ochrony Radiologicznej, Deparament Prawny, Biuro Dyrektora
Generalnego, Departament Ekonomiczno-Budzetowy. W sktad poszczegblnych departamentéw i biur wechodza
wydziaty. Archiwum zaktadowe funkcjonuje w ramach Biura Dyrektora Generalnego. Odrebne archiwa prowadzg
Departament Ochrony Radiologiczne;j i Biuro Obstugi Roszczen w Jeleniej Gorze, stanowigce komérke
zamiejscowg Centrum ds. Zdarzen Radiacyjnych PAA.

W trakcie likwidacj X ¢ nie

W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Sprawy bezpieczeristwa jadrowego i ochrony radiologicznej nalezaty do zadan: 1/ Petnomocnika Rzadu ds.

' Wykorzystania Energii Jadrowej, powotanego na podstawie uchwaty Prezydium Rzadu z dnia 11 lipca 1956 r. w
sprawie powotania Petnomocnika Rzadu ds. Wykorzystania Energii Jadrowej i dziatajacego do 1972 r.; 2/ Urzedu
Energii Atomowej, utworzonego na podstawie ustawy z dnia 12 kwietnia 1973 r. o utworzeniu Urzedu Energii

- Atomowej (Dz.U. Nr 12, poz.88) i dziatajacego do 1976 r.; 3/ Ministra Energetyki i Energii Atomowe], utworzonego

'na podstawie ustawy z dnia 27 marca 1976 r. w sprawie utworzenia urzgdu Ministra Energetyki i Energii
Atomowej (Dz.U. Nr 23, poz. 132) i dziatajacego do 1981 r.: 4/ Petnomocnika Rzadu ds. Energetyki Jadrowej,
utworzonego na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 lipca 1981 r. w sprawie powotania
Petnomocnika Rzadu ds. Energetyki Jadrowej i dziatajacego do lutego 1982 r. W 1992 1.z Panstwowej Agencji

- Atomistyki zostat wyodrebniony Paristwowy Inspektorat Bezpieczeristwa ladrowego i Ochrony Radiologicznej. W
1996 r. jego kompetencje przejeta Panstwowa Agencja Atomistyki.

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontola przestrzegania przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Panistwowej Agencji Atomistyki

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Maciej Maniowski archiwista 11.421.59.2016 02092016 15.09.2016 1 16.10.2016
Imig i nazwiska kontrolera Stanowisko stuz bowe Nr upowatnienia do kontrali Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontralera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki
Anna Maniakowska .| gtodwny specjalista

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli
2016-09-15 | 2016-09-16 ; -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kantroli
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Informacja o ostatniej kontroli AP

Maciej Maniowski 2013-11-22 Kontrola ogdlna archiwum zaktadowego w
) Panstwowej Agencji Atomistyki
Nazwisko | imie asoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu Oddziat w 2013-09-23 0JG.421.25.2013
Jeleniej Garze

Nazwa jednostki kontrolujgcej Data kontroli Znak sprawy

ol Kontrola dotyczyta archiwum obstugi roszczen pracownikéw Zaktadow Produkcji Rud Uranu w Kowarach

prowadzonego przez Biuro Obstugi Roszczer Centrum ds. Zdarzen Radiacyjnych PAA z siedzibg w Jeleniej Gorze.

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X o tak Uzgodnione z archiwum pafistwowym X tak

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2016 Wprowadzona zarzadzeniem nr 1 Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki z dnia 4 stycznia 2016 . w sprawie wprowadzenia
w Panstwowej Agencji Atomistyki instrukgji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowegqo. Instrukcja zostata uzgodniona z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw
Paristwowych.

0 Postepowanie z dokumentacjg PAA regulujg inne normatywy: 1/ Instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych w Panstwowe] Agencji Atomistyki, wprowadzona zarzadzeniem nr 9 Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki z dnia
21 pazdziernika 2013 r. w sprawie sprawie obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych (Dz. Urzed. Prezesa Panstwowe;] Agencji
Atomistyki z 2013 r. poz.9); 2/ Procedura nadzoru nad dokumentacjg w Departamencie Ochrony Radiologicznej, zatwierdzona
przez Wiceprezesa PAA w dniu 5 marca 2014 r.; 3/ Procedura przygotowania projektéw zezwoleri Prezesa PAA na dziatalnoéc
dozorowang przez Departament Ochrony Radiologicznej, zatwierdzona przez Wiceprezesa PAA w dniu 23 maja 2014 r.; 4/
Procedura wykonywania zadan zwigzanych z prowadzeniem centralnego rejestru dawek indywidualnych, zatwierdzona przez
Wiceprezesa PAA w dniu 23 maja 2014 r.; 5/ Procedura postgpowania z korespondencja w Departamencie Ochrony

' Radiologicznej, zatwierdzona przez Wiceprezesa PAA w dniu 16 wrzeénia 2014 r; 6/ Procedura zatatwiania skarg i
rozpatrywania wnioskow, zatwierdzona przez Prezesa PAA w dniu 27 pazdziernika 2015 r.; 7/ Instrukcja postepowania w
przypadku otrzymania podejrzanej przesytki, zatwierdzona przez Dyrektora Generalnego PAA w dniu 19 grudnia 2014 r,; 8/
Instrukcja wprowadzajgca sposoéb i tryb przetwarzania informacji niejawnych, oznaczonych klauzula "zastrzezone" lub
"poufne” w PAA

0 Zapisy procedury nadzoru nad dokumentacjg w Departamencie Ochrony Radiologicznej dotyczace postepowania z
brakowang dokumentacjg s3 sprzeczne z procedurami brakowania okreslonymi w instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego PAA.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2016 = Wprowadzony zarzadzeniem nr 1 Prezesa Paristwowej Agencji Atomistyki z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
w Paristwowe] Agencji Atomistyki instrukcji ka ncelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Wykaz zostat uzgodniony z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw
Panstwawych.

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego



Protoked kontrali przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwachw Paristwowa Agencja Alomistyki - Egz. rr ...

2016 Wprowadzona zarzadzeniem nr 1 Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki z dnia 4 stycznia 2016 . w sprawie wprowadzenia

w Paristwowe] Agencji Atomistyki instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczoweqo wykazu akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Instrukcja zostata uzgodniona z Naczelnym Dyrektorem Archiwdéw

Panstwowych.

Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny

System zarzgdzania

dokumentacjg

X bezdziennikowy

X papierowy

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwum Zaktadowe Parstwowej Agencji Atomistyki

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

p,

tak

Dokumentacja wiasna

X

tak

Dokumentacja aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BES0"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1982
1975
1982

1969

1982

Dokumentacja techniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X

tak

Dokumentacja odziedziczona

X nie

X | nie
Dokumentacja wizyjna
2014

- 2016

2011

2011

2016

1991

X

Dokumentacja kartograficzna

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

nie ix !

X nie

nie

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja audiowizualna

998

60.89

1330

868

82.87

llosé w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llosé w mb.

llogé w mb.

X tak

Dokumentacja zdeponowana

X nie

Deokumentacija fotograficzna

llos¢ jedn. arch.

los¢ mb.

llos¢ MB

Dokumentacja elektroniczna

390

1520

332

295

2147

135

4.00

X

nie

Jedn. arch,

Jedn. inw.

Jedn. inw,

ledn. inw,

Jedn. inw,
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X tak X nie

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna

X nie X nie
Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

Dokumentacja wizyjna

X nie X nie

Dokumentacja kartograficzna Dokumentacjz geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

1956 2007 2893
A i
Data od Data do lloé¢ w mb.
Akiw ka"eg"“'l:f_ 1957 2006 5.10
Data od Data do lloé¢ w mb.
Apwakategorie | gz 1972 030
"B50" :
Data od Data do llosc w mb.
Alowa Kategolia 500 1981 077
"BE50" -
Data od Data do llosé w mb.
Akt Kategatie: - | 150 2006 6.17
"B", "B50", "BE50" i
razem Data od Data do llod¢ w mb.
Materiaty archiwalne 1956 2007 llos¢ jedn. arch
podlegajace przejeciu i
przez archiwum Data od Data do Itasé mb.
panstwowe z
archiwum okt MB
zaktadowego
X tak X nie X | nie X nie

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna

X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna

X | nie

Dokumentacja audiowizualna

A"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa kategoria 5 g .
"B" '
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa kategeria | gpp 1993 055
Data od Data do ltosc w mb,
Aktowa kategoria _ l o
“BE50"
Data od Data do llos¢ w mb.
. . 3
Akmowa kategorla: 1o 1993 055
"B", "B50", "BE50" b N Y e y
razem Data od Data do llos¢ w mb.
Materiaty archiwalne _ = llos¢ jedn. arch.
podlegajace przejeciu .
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb.
panstwowe z
archiwum llos¢ MB

zaktadowego

X

Strona5z 13

nie

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacija elektroniczna

1846

Jedn. arch,
285

Jedn. inw,
10

Jecn. inw
25

Jedn, inw,
320

Jedn. inw.
1846
2893
X nie

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

12

$12

Jedn. arch.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Ewidencja
X tak X | tak X otak X tak X tak
Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow arc hiwalnych przekazanych  Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostepnier
adbiorczych do archiwum panstwowego
Ostatnie przekazanie 7 . . !
2011-12-05 0.20 12 Paristwowy . 1992 1996
materiatow arc hiwalnych do i
Inspektorat
Archiwum Panstwowego . 2
: e Bezpieczenstwa
ladrowego
Data przekazania llos¢ (mb.) llos¢ . a.) Zespoty akt Daty od - - do
Ostatnie przekazanie :
2011-12-14 2011-11-30 846/2011
dokumentacji niearc hiwalnej {
do brakowania Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
brakowania
Inne srodki ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Beata Lewandowska | umowa o prace = wyisze
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie archiwaine) i data
ukenczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Anna Maniakowska { umowao prace - wyzsze, kurs archiwalny | i |l stopnia
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztaicenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie
archiwalne) i data ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
pietro S| 50,00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (ml) Wyposazenie
Niezadowalajace 1 0.00 rolety
(I :
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradziezg | innymi ujemnymi czynnikami
Archiwum zaktadowe
Nazwa archiwum zaktadowego = e S Cs r eey e -. = i i e
g Archiwum Departamentu Ochrony Radiologicznej
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X | tak [X e X nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X | tak X | rie [x | e X e X | nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dekumentacja fotograficzna
X - nie I X ¢ nie X | nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria T Vi fhe 35 K| .
teg 1986 2016 90.28 3250
"A" G ; d A WA ’ :
Data od Data do ltos¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa kategoria _ - _ _
“g"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw
AMDWA KOG © o50q 2016 13.19 422
"B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
wa kategoria
Aktowa kategor 2008 2016 13.19 412
"B", "B50", "BE50" .
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne _ _ llos¢ jedn. arch. _
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. _
pafstwowe z
archiwum lloge MB —
zaktadowego
Ewidencja
X nie X | nie X nie . X ' nie X nie
Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow arc hiwalnych przekazanych Spisy brakowanej dokumentac|i niearchiwalnej Ewidencja udostepnieri
odbiorczych do archiwum paristwowego
Inne érodki ewidencyjne . 3 L . S i . T —
i Rejestr jednostek dziatajgcych w warunkach narazenia na promieniowanie jonizujgce
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze wyksztatcenie

Lokal archiwum zaktadowego
piwnica ;1
Usytuowanie

Niezadowalajace

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwum Biura Obstugi Roszczen

1800

lloé¢ pomieszczen

1 20.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

archiwalne} i data ukonczenia

Powierzchnia (m?)

regaty kompaktowe

‘ miejsce pracy dla archiwisty

Wyposazenie

' gasnica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi vjemnymi czynnikami
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W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak
Dokumentacja wiasna
X tak

Dokumentacja aktowa

X nie
Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1992

Aktowa kategoria
8"

i 1992

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1992

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
X o otak
Dokumentacja aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria

"B50" el

Aktowa kategoria 1949
"BE50" =
Aktowa kategoria 1949

"B", "B50", "BE50"
razem

1 1957

Dokumentacja techniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Dokumentacja techniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X

tak

Dokumentacja odziedziczona

X nie

X nie

Daokumentacja wizyjna

2003

2004

2004

X | nie

X nie

Dokumentacja wizyjna

2006

1975

X

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

vl

Data do

Data do

Data do

Data do

nie

Dokumentacja kartograficzna

nie

Dokumentacja kartograficzna

Data do

X nie

Dokumentacja geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.50

llos¢ w mb.
3.00

ltos¢ w mb.

llos¢ w mb.
0.00

llos¢ w mb.
3.00

llos¢ w mb.

Strona8z13

X nie
Dokumentacja zdeponowana
X nie

Dokumentacja fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

llosc jedn. arch.

X nie

X ' nie

Dokumentacja audiowizualna

450
llos¢ w mb.
1500
ltos¢ w mb.
liodc w mb.
| 13450 |
A . lloi¢ w mb.
14950
i 7 llos¢ w mb.

Dokumentacja geodezyjna

20
Jedn arch.
95
Jedn, inw,
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.
95
ledn. inw
llos¢ mb.
llos¢ MB
X nie

Dokumentacja fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

142
Jedn. arch.
510
Jean. inw.
Jedn. inw.
4150
Jedn. inw.
4660
| Jedn. inw.
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Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data od Data do

1957 1992

panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie X rak X : nie

Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odblorcze

odbiorczych

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatdw archiwalnych przekazanych

do archiwum panstwowego

Strona 9213
Hos¢ jedn. arch.
! 142
log¢ mb.
4.50
llosc MB
X nie X nie

Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostepnien

Spis akt kat A, skorowidze alfabetyczne do akt asobowych

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Edward Wryszcz umowa o prace

Imig i nazwiska Forma zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego
pietro 1

Usytuowanie llos¢ pomieszczen

zadowalajace . 12000

Warunki przechowywania

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (iloé¢ w mb.)

w tym kategoria “B”, "B50", "BESO" razem

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w mb.)
Dokumentacja kartograficzna

w tym kategoria "A” (iloé¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

- 35.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

25528

(ilos¢ wmb) | .

wyksztatcenie $rednie

Wyksztalcenie arc hiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukorczenia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukorczenia

regaty kompaktowe

Powierzchi 2 o -
S miejsce pracy dla archiwisty

Wyposazenie
kontrola dostepu
gasnica

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami

13419

w tym kategoria - 8399
“B" (ilos¢ w mb.) i
w tym kategoria “27‘34
“BSO" (ilescw -
mb.)
w tym kategoria 14395
"BESO” (ilosc w

mb.)
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Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (iloé¢ w mb.)

w tym kategoria "B” (ilost w mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilosc w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria “A” (ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym katlegoria "A” (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zakladowego

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontrol W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje. 1.Postepowanie z dokumentacjg okresla za rzgdzenie nr 1 Prezesa

Paristwowe] Agencji Atomistyki z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia w Panistwowej Agencji
Atomistyki instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Przepisy zostaty uzgodnione z Naczelnym Dyrektorem Archiwdw
Paristwowych. Jednolity rzeczowy wykaz akt zawiera btedy formalne ( btedna numeracja klas), a takze btedy
merytoryczne ( zgtaszany podczas kontroli brak klas dla spraw zatatwianych przez poszczegélne komérki
organizacyjne, m.in. spraw kadrowych i finansowych). Zaréwno instrukcja w sprawie organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego, jak i jednolity rzeczowy wykaz akt nie uwzgledniajg zmian do ustawy o

- narodowym zascbie archiwalnym i archiwach, wprowadzonych od 1 listopada 2015 r. w zakresie brakowania

- dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego. W instrukcji

© archiwalnej brak jest zapisu dotyczacego statusu prawne-orga nizacyjnego archiwum zaktadowego PAA a takze
funkcjonujacych w PAA wyodrebnionych archiwéw prowadzonych przez Departament Ochrony Radiologicznej
oraz Biuro Obstugi Roszczen w Jeleniej Gorze (zamiejscowa komdrke organizacyjna Centrum ds. Zdarzen
Radiacyjnych). 2. W PAA obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Przesytki wptywajace poczta do PAA
oraz wychodzgce sg ewidencjonowane przez kancelarie ogdlng w elektranicznym rejestrze przesytek

 wptywajacych i wychodzacych DocuSafe. Po rejestracji przesytka trafia do sekretariatu wkasciwej komérki

| orga nizacyjnej. Po dokonaniu dekretacji przez jej dyrektora sekretariat rozdziela korespondencje zgodnie z

| dekretacja. Réwnoczesnie te same czynnosci sg zapisywane w systemie DocuSafe przez sekretariat lub
dekretujacego. Nieprawidtowosici dotyczg przypadkéw wielokrotego przyjmowania, sprawdzania i rejestrowania

| w PAA tych samych przesytek wptywajgcych poczty, a takze przesytanych na noéniku elektronicznym. W zwigzku z

| ym ta sama przesytka jako oryginat lub jego kopia moze zosta¢ zarejestrowana, a nastepnie wkaczona do akt

spraw oznaczonych odrebnym znakiem identyfikacyjnym. Wigze sie to z nieprecyzyjnym zapisem w instrukgji
kancelaryjnej dotyczacym braku uprawnien kancelarii ogélnej do rejestracji catoéci przesytek wptywajacych do
PAA Dokumentacja sposobu zatatwienia i rozstrzygnigcia spraw jest prowadzona w systemie tradycyjnym:
gromadzi sie jg jako akta spraw w teczkach aktowych. Sprawy sg rejestrawane na podstawie pism
wszczynajgcych sprawe przez pracownikéw, ktorym sprawa zostata przydzielona do zatatwienia. Sprawie jest
nadawany znak sprawy ztozony z symbolu nazwy komdrki organizacyjnej, symbolu klasyfikacyjnego z jednolitego
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rzeczowego wykazu akt, nr spisu spraw, numeru kolejnego pisma w sprawie, rocznej daty wszczecia sprawy,
inicjatéw referenta. Wyjatek stanowi sposdb nadawania znaku spraw w Departamencie Ochrony Radiologicznej,
w ktdrym do znaku sprawy dodaje sie nr rejestru jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalnosé zwiazang
z narazeniem na promieniowanie jonizujace. Spisy spraw s3 prowadzone gtéwnie w systemie DocuSafe, wyjgtek
stanowig m.in. spisy spraw dotyczacych zamaowien publicznych , ktére w Biurze Dyrektora Generalnego sg
prowadzone w systemie tradycyjnym. Departament Bezpieczeristwa Jadrowego do akt spraw zakonczanych
zamieszcza metryke sprawy. Sposdb gromadzenia i przechowywania akt spraw zatatwianych przez komaorki
organizacyjne jest uzalezniony od specyfiki ich dziatalnoéci. Catoéc akt spraw przechowujg sekretariaty
Departamentu Bezpieczenstwa Jadrowego, Departamentu Prawnego, Centrum ds. Zdarzen Radiacyjnych lub
registratura Departamentu Ochrony Radiologicznej. W Gabinecie Prezesa oraz Biurze Dyrektora Generalnego akta

- 53 gromadzone i przechowywane przez pracownikéw prowadzacych sprawe, Bledy zwigzane z
dokumentowaniem przebiegu i rozstrzygniecia dotycza odstepstwa od procedur gromadzenia akt spraw
okreslonych w instrukcji kancelaryjnej: 1/ do adresatéw wewnetrznych s3 wysytane oryginaty pism, natomiast do
akt sprawy zostajg dotgczone wytgcznie kserokopie wysytanych pism lub nie dotgcza sig ich do aktsprawy, 2/

| czesc sekretariatow prowadzi teczki aktowe z oryginatami pism przychodzacych i wychodzacych, za$ do akt
sprawy s3 zatgczane ich kserokopie, co uniemozliwia ich prawidtowa klasyfikacje i kwalifikacje archiwalna: 3/
kancelaria ogolna zajmuje sie wytacznie przejmowaniem i dystrybucja przesytek przesytanych poczta lub
przesytek przekazywanych za poérednictwem Migdzyresortowego Punktu Wymiany Korespondencji. Za

' posrednictwem kancelarii ogdlnej nie sg przesylane i rejestrowane wszystkie przesytki kierawane poczta
emailowg lub za pomoca skrzynki podawczej e-PUAP; 4/ czes¢ przesytek w obiegu wewnetrznym nie jest

. rejestrowana, co wydatnie utrudnia prawidtowy tryb obiegu dokumentacji. Czes¢ komorek organizacyjnych PAA

| nie przekazywata do archiwum zaktadowego prawidtowo uparzadkowanych i zewidencjonowanych akt spraw
zakonczonych. Przekazywane akta nie kwalifikowano do kategorii archiwalnych, opisy teczek aktowych byty
niepetne, czesto akta nie byly przekazywane na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych akt Czes¢ akt

. uparzadkawano i zewidencjonowano pe przekazaniu do archiwum zaktadowego. Od czasu poprzedniej kontroli
komdrki organizacyjne przekazujg akta spraw zakonczonych niesystematycznie. Zalegtosci w przekazywaniu
dokumentacji dotyczg zwtaszcza Biura Dyrektora Generalnego, Gabinetu Prezesa, Departamentu Prawnego.
Wyjatek stanowig akta Departamentu Ochrony Radiologicznej oraz Biura Obstugi Roszczen, ktore ze wzgledu na
charakter zadan prowadza podreczne archiwa zatatwionych spraw. 3. Zaséb PAA tworzy: 1/ dokumentacja wiasna,

- odziedziczona i zdeponowana, gromadzona i przechowywana w archiwum zaktadowym PAA; 2/ dokumentacji
wiasna, gromadzona i przechowywana w archiwum Departamentu Ochrony Radiologicznej; 3/ dokumentacja
wiasna i odziedziczona przechowywana w archiwum Biura Obstugi Roszczen. Przechowywane w archiwum

! zaktadowym PAA wiasne materiaty archiwalne z lat 1982-2014 posiadajg ustalong kwalifikacje archiwalng, sa
zewidencjonowane i oznakowane sygnaturami archiwalnymi. Przechowuije sie je w tekturowych teczkach

- wigzanych i pudtach archiwalnych z tektury bezkwasowej. S3 prawidtowo zakwalifikowane do kategorii
archiwalnej. Opisy teczek aktowych s3 petne, akta sg z niewielkimi wyjgtkami poprawnie zewidencjonowane i
oznakowane sygnaturami archiwalnymi. Czeé¢ akt wiasnych kat B nie posiada prawidtowo usta lonej kwalifikacji
archiwalnej. Tytuty niektérych teczek aktowych s3 lakoniczne. Nie zostaty tez oznakowane sygnaturami

+ archiwalnymi. W archiwum s3 przechowywane akta dziedziczone: 1/ Panstwowego Inspektoratu Bezpieczenstwa
Jadrowego i Ochrony Radiologicznej -akta kat A z lat 1970-2001 w iloéci 16,06 mb, -akta kat Bz lat [1978-1591]
1992-1996 w ilosci 0,6; 2/ Petnomocnika Rzadu ds. Wykorzystania Energii Jadrowe] -akta kat Az lat 1956-1976 w

 ilo$ci 0,55 mb, -akta kat B z lat 1958-1972 w iloéci 0,3; 3/ Sekretariatu Delegacji PRL w Statej Komisji RWPG ds.

| Pokojowego Wykorzystania Energii Atomowej -akta kat Az lat 1960-2007 w iloéci 6,16 mb; 4/ Zjednoczonego

. Instytutu Badan Jadrowych w Dubnej -akta kat A z lat 1956-2002 w ilosci 0,44 mb; 5/ Miedzynarodowego
Zjednoczenia Przedsiebiorstw Interatominstrument -akta kat Az lat 1991-2010 w ilosci 0,33 mb; 6/ Elekirowni
Jadrowej Zarnowiec - akta kat B z lat 1974-1990 w ilosci 0,3 mb; 7/ Instywitu Energii Atomowej - akta kat B z lat
1957-2002 w ilosci 3,8 mb. Materiaty archiwalne Sekretariatu Delegacji PRL w Statej Komisji RWPG ds.
Pokojowego Wykorzystania Energii Atomowej oraz Panistwowego Inspektoratu Bezpieczenstwa Jadrowego i
Ochrony Radiologicznej zostaty uporzagdkowane i zewidencjonowane w celu przekazania do zasobu aktowego
AAN. Pozostate akta odziedziczone wymagajg ustalenia ich przynaleznoéci zespotowej, a takze weryfikacji ich

| kwalifikacji do kategorii archiwa Inych. Ewidencje akt wiasnych i odziedziczonych stanowig spisy zdawczo-
odbiorcze prowadzone osobno dla akt kat A j kat B Zastrzezenia budzi wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, ktéry

- Jest prowadzony wspélnie dla akt wiasnych i odziedziczonych. Akta zdeponowane to dokumentacja kat B50,

. uzupetniajaca akta osobowe i placowe bytych pracownikéw Zaktadow Systeméw Elektronicznych "Polon-Gdarnsk”
2@t 1968-1993 wilosci 0,55 mb. Wigkszos¢ akt wtasnych i odziedziczonych jestw dobrym stanie fizycznym,
jednak czgs¢ nosi Slady zanieczyszczen mechanicznych, wskutek niewtasciwego ich za bezpieczenia i dziatania
szkodliwych czynnikdw. W archiwum Biura Obstugi Roszczer w Jeleniej Gérze (komérki organizacyjnej Centrum
ds. Zdarzeri Radiacyjnych) sa przechowywane akta przekazane przez Zaktad Zastosowan Techniki Jadrowej
Przedsiebiorstwa Zjednoczonych Zaktadéw Urzadzen Jadrowych "Polon”. 53 to gtéwnie akta osobowe i kartoteki

- ptac pracownikow Zaktadéw Produkcji Rud Uranu w Kowarach, dokumentacja postepowania odszkodowawczego.

- Biuro Obstugi Roszczen, ktore zarzadza tg dokumentacja nie dysponuje innymi pomocami ewidencyjnymi oprocz
skorowidza akt osobowych, a takze spisu akt kat A Zostaty sporzadzone wytacznie w wersji papierowe]. (zesc akt
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w archiwum BOR jest w ztym stanie fizycznym wskutek uszkodzen fizycznych lub przechowywania w ztych
warunkach: nosi slady pleéni i zanieczyszczen ( Zrédto; protokét kontroli przeprowadzone] w dniu 23 wrzesnia
2013 r. przez Archiwum Panstwowe we Wroctawiu Qddziat w Jeleniej Gérze w archiwum za ktadowym
prowadzonym przez Biuro Obstugi Roszczen Centrum Zdarzen Radiacyjnych w Jeleniej Gorze , znak sprawy:
01D.421.25.2013). Archiwum Departamentu Ochrony Radiologicznej gromadzi i przechowuje dekumentacje
dotyczgcg dziatalnosci jednostek organizacyjnych w warunkach narazenia na promieniowanie jonizujace oraz
nadzoru PAA nad tz dziatalnoécig. Dla kazdej jednostki DOR prowadzi odrebng teczke aktowa. Teczki sg uktadane
wedtug kolejnosci numeru identyfikacyjnego nadanego jednostce. W archiwum gromadzi sig takze dokumentacje
uprawniers do prowadzenia dziatalnosci nadzoru w tym zakresie. Dokumentacja DOR moze by¢ zainfekowana
drobnoustrojami wskutek przechowywania jej w pomieszczeniu wilgomym, 2 widocznymi sladami zagrzybienia na
Scianach. 4. Zasdb aktowy PAA jest przechowywany w magazynie archiwalnym usytuawanym w budynkach przy ul.
Konwaliowe] 7 oraz przy ul Kruczej 36 w Warszawie, a takze w magazynie znajdujacym sie w budynku przy ul. 1
Maja 43 w Jeleniej Gérze. Magazyn w budynku przy uL Konwaliowej 7 znajduje sie na 3 pietrze. Jest to
pomieszczenie o powierzchni okoto 50 m2, wyposazone w regaty stacjonarne i rolety w oknach zapobiegajace
nadmiernemu oswietleniu przechowywanych akt Pomieszczenie jest przeznaczone do przechowywania akt
wiasnych i odziedziczonych przez PAA. Pomieszczenie nie spetnia standardow prawidtowego przechowywania akt
spraw zakonczonych poniewaz: 1/ przez pomieszczenie przebiegajg przewody wodno-kanalizacyjne, co wydatnie
zwigksza ryzyko zalania dokumentacji woda, 2/ pomieszczenie nie Wyposazono w sprzet przeciwpozarowy
(gasnice proszkowe, worki ewakuacyjne), nie zainstalowano systemu alarmowo-przeciwpozarowego, 3/ w
magazynie nie ma urzadzen do pomiaru temperatury i wilgotosci powietrza wewnauz pomieszczenia, a takze
urzadzen do ich requlacji, 4/ potki regatéw metalowych stacjonarnych, na ktorych umieszczone zostaty aktz, nie
zostaty oznaczone, nie jest prowadzony inwentarz topograficzny akt, 5/ nie wydzielono miejsca lub osobnego
pomieszczenia dla korzystajacych z zasobu, 6/ nie s3 stosowane procedury prawidtowego zabezpieczenia
dostgpu do laokalu (plombowania drzwi, rejestrowania pobierania i zdawania kluczy do archiwum), Brak jest
rezerwy magazynowej na akta. Czg5¢ z nich umieszczono w stosach na podtodze, Dostep do akt utrudnia
dodatkowo usytuowanie pomieszczenia w odlegtosci ok. 12 km od siedziby PAA przy ul. Kruczej 36. Magazyn w
budynku przy ul. Kruczej 36 znajduje sie na -2 kendygnacji piwnicznej. Jest to pomieszczenie o powierzchni 18
m2, przeznaczone do przechowywania akt wytworzonych w toku biezacej dziatalnosci Departamentu Ochrony
Radiologicznej. Zostato wyposazone w regaty przesuwne, gasnice proszkowa. Warunki fizyczne przechowywania
akt w pomieszczeniu sy niezadowalajace, poniewaz na zawilgoconych Scianach magazynu mozna zaobserwowac
slady zagrzybienia i poczu¢ wyrazny zapach stechlizny. Magazyn archiwalny, w ktérym s3 przechowywane akta
przekazane przez Zaktad Zastosowan Techniki Jadrowe;] Przedsigbiorstwa Zjednoczonych Zaktadéw Urzadzen
Jadrowych "Polon” we Wroctawiu, znajduje sig na pierwszym pietrze budynku przy ul. 1 Maja 43 w Jeleniej Gorze.
Jest to pomieszczenie o powierzchni okoto 20 m2, wyposazone w regaty przesuwne, szafy biurowe i pancerne.
Lokal jest ogrzewany i aswietlany éwiattem sztucznym. Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowi gasnica
proszkowa. Lokal ten spetnia w sposéb zadowa lajacy warunki prawidtowego przechowywania dokumentacji (
zrodto: protokot kontroli przeprowadzonej w dniu 23 wrzeénia 2013 1. przez Archiwum Panstwowe we Wroctawiu
Oddziat w Jeleniej Gérze w archiwum zaktadowym prowadzanym przez Biuro Obstugi Roszczen Centrum Zdarzen
Radiacyjnych w Jeleniej Gorze , znak sprawy: 0JD.421.25.2013).

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wikeoamiezalegen Zalecenia pokontrolne z poprzednio przeprowadzaone]j kontroli AAN zostaty wykonane w nastepujacy sposob: 1/

uzgodnione zostaty z Naczelnym Dyrektorem Archiwdw Panstwowych i wprowadzone w zycie przepisy
kancelaryjne i archiwalne Panstwowej Agencji Atomowej: 2/nie zapewniono regularnego przekazywania z

- komérek arganizacyjnych PAA do archiwum zaktadowego uporzadkowanych i zewidencjonowanych akt; 3/nie

- przekazano z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego zalegtych akt; 4/ zgtoszono do ekspertyzy AAN
dokumentacje kat BE; 5/ przygotowano do przekazania do zasobu AAN materiaty archiwalne Sekretariatu
Delegacji PRL w Statej Komisji ds. Wspatpracy w Dziedzinie Pokojowego Wykorzystania Energii Atomowej araz
Paristwowej Inspekcji Bezpieczenstwa Jadrowego i Ochrony Radiologicznej.

pokontrolnych z poprzednio
przeprewadzonej kontroli

przez Archiwum Paristwowe

Zastrzetenia do protokotu X | nie

Stanowiske kontrolera do X nie

zgtoszonych zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania pratokotu kontroli przez kierownika X nie
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