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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stargardzie
Szczecinie
Archiwum Panstwowe Oddziat

0S8.421.2.2026

Znak sprawy Archiwum

Strona1lz3

ul. Basztowa 2
73-110 Stargard

Adres Archiwum Panstwowego

22875

Nr wystgpienia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Pyrzycach

Jednostka organizacyjna

Mtodych Technikéw 5 a, 74-200 Pyrzyce

Adres jednostki organizacyjnej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
tukasz Pajor Kierownik Oddziatu
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe
kontrolera
Data kontroli
2026-02-17 2026-02-17
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

811934195 —
REGON KRS
2/2026 2026-01-12

Nr Data

upowaznienia  wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli
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Przedmiot i zakres przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach obowigzuje Elektroniczny System
Zarzadzania Dokumentacja (EZD RP) wprowadzony jako podstawowy Zarzgdzeniem nr
110/5/2025 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach z dnia 31
grudnia 2025 r. w sprawie wdrozenia systemu EZD jako narzedzia gtéwnego do wykonywania

czynnosci kancelaryjnych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach. W
zarzadzeniu wskazano réowniez wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu

zatatwiania i rozstrzygania spraw.

Dokumentacja jest gromadzona w sposdb odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania i rozstrzygania

spraw.

W jednostce nie zostat wyznaczony koordynator czynnosci kancelaryjnych.

Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest prawidtowo. Prowadzone s3 wymagane
wykazy, spisy, rejestry. Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana i kwalifikowana. Akta
posiadajg sygnatury oraz oznaczenia kategorii archiwalne;.

Poszczegdlne oddziaty, samodzielne stanowiska, sekcje przekazujg dokumentacje do archiwum
zaktadowego.

Dokumentacja w archiwum zaktadowym uktadana jest wedtug naptywu, materiaty archiwalne
(Kat. A) sg wydzielone, zewidencjonowane lecz nieuporzagdkowane wewnatrz teczek (brak
prawidtowego opisu, uktadu chronologicznego, paginacji, zabezpieczenia w teczki bezkwasowe).
Lokal archiwum zaktadowego spetnia wymogi okreslone w obowigzujgcych przepisach.
Sporzadzane sg roczne sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu dokumentacji
w archiwum zaktadowym.

Obowigzki archiwisty zaktadowego petni jedna osoba, posiadajgca kurs kancelaryjno - archiwalny
od 2021 roku.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Wyznaczy¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych zgodnie z § 2 pkt. 2 2026-06-30
Zafacznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18

stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zaktadowych.
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Uporzadkowa¢ dokumentacje Kat A przekazang do archiwum zaktadowego 2027-03-31
zgodnie obowigzujgcymi przepisami.

Opis Termin
realizacji

Szczecin, dn. 31.03.2026 .

DYREKTOR
Archiwum Panstwowego w Szczecinie

dr hab. Krzysztof Kowalczyk
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie
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