Konkurs Ministra Spraw Zagranicznych RP

Regulamin konkursu ,,Forum Polsko-Czeskie na rzecz zblizenia spoteczenstw,
pogtebionej wspétpracy i dobrego sgsiedztwa 2025”

Postanowienia wstepne

1.1.

1.2

1.3.

Konkurs ogtaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,,Ministrem”,
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1491), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530) oraz zarzadzenia nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania dotacji celowych izatwierdzania ich
rozliczenia (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2017 r. poz. 50), zwanego dalej ,zarzagdzeniem”.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej, w drodze decyzji, powotuje komisje w celu
opiniowania ztozonych ofert.

Za organizacje konkursu odpowiada Departament Dyplomacji Kulturalnej i Promocji Polski
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych.

Cele konkursu

2.1.

2.2.

Zatozeniem konkursu ,,Forum Polsko-Czeskie na rzecz zblizenia spoteczenstw, pogtebionej
wspotpracy i dobrego sgsiedztwa 2025” jest wytonienie najlepszych ofert do realizacji jako
zadanie publiczne, ktérych celem bedzie:

1) Nawigzywanie nowych oraz wzmacnianie istniejgcych kontaktéw stuzgcych rozwijaniu
wspotpracy pomiedzy spofeczedstwami Rzeczypospolitej Polskiej i Republiki Czeskiej
w kontekscie relacji dwustronnych oraz wspétpracy regionalnej.

2) Zintensyfikowanie wspétpracy polsko-czeskiej w zakresie priorytetéw polityki
zagranicznej obu panstw, takie w kontekscie polskiej prezydencji w Radzie Unii
Europejskiej.

3) Rozwdj wspotpracy polsko-czeskiej w obszarze budowania swiadomosci spotecznej dla
przeciwdziatania dezinformacji w przestrzeni publicznej, réwniez w kontekscie rosyjskiej
agresji przeciw Ukrainie.

4) Pobudzanie polsko-czeskiej wspotpracy dwustronnej w réznych obszarach m.in. kultury
(np. w sferze ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego, etc.), turystyki, sztuki, nauki
i edukacji, wspdtpracy mtodziezy i spoteczeristwa obywatelskiego, ochrony srodowiska,
innowacyjnosci gospodarki i nowoczesnych technologii, wzmacniania tozsamosci regionu
w nawigzaniu do doswiadczen historycznych i w odniesieniu do wspdtczesnych wyzwan
miedzynarodowych.

5) Wzmocnienie polsko-czeskiej wspdtpracy transgranicznej, w tym wspdtpracy instytucji
samorzgdowych oraz organizacji pozarzagdowych w zakresie zarzadzania kryzysowego i
obrony cywilnej pod katem analizy polskich i czeskich doswiadczen, a takze
podejmowanie dziatan stuzgcych pokonywaniu barier we wspétpracy transgranicznej w
réznych obszarach.

Zatozenia merytoryczne konkursu:
1) Zgtoszony projekt moze dotyczy¢ tylko jednego celu.

2) Zgtaszane projekty beda realizowane w ramach dziatalnosci statutowej Forum Polsko
-Czeskiego i powinny odpowiadac scisle celom, dla ktérych zostato ono powotane.
Informacje na ten temat znajdujg sie na stronie:
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
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https://www.gov.pl/web/dyplomacja/forum-polsko-czeskie

Warunkiem koniecznym jest udziat w projekcie przynajmniej jednego partnera czeskiego.

Gtéwnym adresatem projektow realizowanych poza granicami kraju nie mogg by¢
srodowiska polonijne.

Projekt ztozony w konkursie musi stanowi¢ zamknietg i spdjng catos¢, z okreslonymi

konkretnymi i weryfikowalnymi rezultatamil, ktére zostang osiggniete w terminie
realizacji projektu finansowanego ze srodkdw MSZ, czyli najpdzniej do dnia 15 grudnia
2025r.

Dziatania mogg by¢ zrealizowane np. w formie:

a) serii wyktadéw, prelekcji, konferencji i kongreséw oraz festiwali muzycznych,
teatralnych i filmowych, ktérych efekty bedga np. utrwalone na nosnikach cyfrowych,

b) serii artykutéw prasowych, umieszczanych w mediach czeskich i polskich,
c) wystaw, prezentowanych w kilku miejscach,

d) kampanii w mediach spotecznosciowych, stron internetowych; pozgdana jest
wspotpraca z liderami opinii - influencerami, gwarantujgca dotarcie z przekazem do
szerokiego grona odbiorcéw,

e) serii klipow, filmdéw, podcastow, wideoblogdw,

f)  gier internetowych, planszowych i karcianych,

g) quizdéw, w tym internetowych,

h) aplikacji mobilnych,

i)  konkursow wiedzy,

j)  narzedzi szkoleniowych (scenariusze zaje¢ lekcyjnych i szkolen online),

przy czym, dziatania takie jak: filmy powinny posiada¢ promese emisji/pokazu, publikacje -
liste dystrybucyjng, koncerty - promese rezerwacji sal koncertowych, artykuty prasowe -
wskazane miejsca publikacji i dystrybucji, wystawy - promese miejsca ekspozyciji,
nowotworzone strony internetowe - zapewnienie o ich utrzymywaniu i aktualizacji
w kolejnych latach.

W ramach konkursu nie jest mozliwe finansowanie dziatarh obejmujgcych czes¢ prac nad
realizacjg projektu — bez publikacji/prezentacji efektéw realizacji zadania.

Dotowany, przez okres 6 miesiecy od dnia zakoniczenia zadania jest zobowigzany
do bezptatnego udostepnienia utworéw powstatych podczas realizacji projektu w taki
sposdb, aby kazdy mdégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
tj. umieszczenia na stronach internetowych i/lub portalach spotecznosciowych. Okres
6 miesiecy nie dotyczy wydarzen transmitowanych/retransmitowanych on-line, dziatan
on-line, realizowanych na zywo, opartych na bezposredniej interakcji z uczestnikami lub
odbiorcami.

Efekty projektu muszg dodatkowo zostac opublikowane na stronie internetowej partnera
czeskiego i/lub w jego profilach na portalach spotecznosciowych a ich tres¢
przettumaczona na jezyk czeski.

Dotowany jest zobowigzany do zachowania wymogu posiadania partnera zagranicznego
oraz wspotpracy z polskg placdwka zagraniczng, jesli zostata ona zadeklarowana na etapie
sktadania oferty do konkursu.

Wykluczona jest odptatna dystrybucja materiatéw powstatych w ramach zadania w trakcie

! Zgodnie z definicjg zawartg w pkt. 1.12 Wytycznych stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu.
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realizacji projektu i po jego zakornczeniu.

3. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje

3.1.

3.2.

3.3.

O udzielenie dotacji w ramach konkursu moga sie ubiegac:

1)

2)
3)
4)

5)

zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, tj.:

a) stowarzyszenia,
b) fundacje,

c) osoby prawneijednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciofa Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego,

d) spotki akeyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie, ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos$¢ dochodu
na realizacje celdw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu pomiedzy
swoich cztonkdéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw,

e) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
f) spotdzielnie socjalne,

niepubliczne szkoty wyzsze,

publiczne szkoty wyiszez,

instytuty badawcze3,

. . . 4
jednostki samorzadu terytorialnego .

Dotacje nie mogg by¢ przyznawane podmiotom, w ktérych pracownicy MSZ lub placéwek
zagranicznych petnig funkcje w organach zarzadzajgcych lub organach kontroli lub nadzoru,
chyba ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez Ministra lub petnig te funkcje
w podmiocie nalezgcym do sektora finanséw publicznych albo w fundacji, ktérej fundatorem
jest Skarb Panstwa.

W konkursie nie mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére na dzien zakoriczenia naboru ofert:

1)

2)

nie przedstawity wymaganego przed tym terminem sprawozdania z realizacji projektu
zleconego przez Ministra;

nie dokonaty w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa,
ktora podlegata zwrotowi z tytutu:

a) niewykorzystanej czesci dotacji,

b) dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

2 W rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.).

* W rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 534).

¢ W rozumieniu: ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465), ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz.U. 22024 r. poz.566).



3.4.

3.5.
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c) dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z warunkami umowy.

W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktdérych osoby, wobec ktérych orzeczono
zakaz petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, petnig funkcje
w organach zarzadzajgcych badz zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej
rozliczenia.

Oferty ztozone przez oferentéw podlegajgcych wykluczeniu uznaje sie za odrzucone.

Finansowanie projektow

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.

Srodki finansowe na realizacje projektéw wytonionych w konkursie bedg pochodzi¢
z czesci budzetu Ministerstwa Spraw Zagranicznych na rok 2025 bedacego w dyspozycji
Departamentu Dyplomacji Kulturalnej i Promocji Polski MSZ.

Maksymalna tgczna kwota srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje projektow
wynosi 448 000,00 zt (stownie: czterysta czterdziesci osiem tysiecy 00/100 ztotych).

Zlecenie zadania publicznego bedzie miato forme powierzenia, a finansowanie zostanie
przekazane na podstawie umowy dotacji.

Ze srodkéw MSZ sfinansowac mozna jedynie dziatania niezbedne w celu realizacji projektu.
Wktad wtasny nie jest wymagany.

Zasoby (rzeczowe i osobowe) zaangazowane na rzecz projektu po stronie oferenta
i/lub partnera/éw niefinansowane z dotacji nie s wyceniane w budzecie projektu.
W przypadku przewidywanego zaangazowania tych zasobéw w projekcie, informacja o nich
powinna zosta¢ uwzgledniona w ofercie w oparciu o pkt 4.5 Wytycznych, stanowigcych
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Komisja moze rekomendowac udzielenie dotacji w wysoko$ci odpowiadajgcej catosci lub czesci
whnioskowane] kwoty. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze dokonaé korekty terminu
rozpoczecia i zakorfczenia realizacji projektu oraz zaproponowaé modyfikacje zakresu dziatan
opisanych w ofercie i zatgcznikach do oferty.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja wskaze pozycje kosztorysu
oferty lub obszary/rodzaje dziatan, ktdrych dotyczy redukcja, a oferent zobowigzany bedzie
przed podpisaniem umowy, do modyfikacji kosztorysu i/lub oferty uwzgledniajgcej redukcje,
z zachowaniem standardéw wykonania zadania objetego dofinansowaniem.

Maksymalna wnioskowana kwota dotacji wynosi 80 000,00 PLN (osiemdziesiat tysiecy 00/100
ztotych).

Koszty administracyjne projektu nie mogg przekroczy¢ 10,00% wnioskowanej kwoty dotacji.

W ramach realizacji projektu na podstawie umowy dotacji Zleceniobiorca moze pokrywac
ze Srodkéw dotacji koszty spetniajgce ponizsze kryteria:

1) poniesione w terminie, o ktdrym mowa w pkt. 7.2 regulaminu oraz zwigzane z dziataniami
przewidzianymi do realizacji w terminie, o ktorym mowa w pkt. 7.1 regulaminu;

2) niezbedne do realizacji projektu i osiggniecia jego rezultatow;

3) spetniajgce wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania
wysokiej jakosci za dang cene;

4) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
oferenta/ow i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

5) spetniajgce wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen
spotecznych;

6) udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.
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4.12. Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci kosztéw projektu sg okresSlone w Istotnych
postanowieniach umowy dotacji stanowigcych zatgcznik nr 2 do regulaminu.

5. Zasady udziatu w konkursie
5.1. Limit liczby sktadanych ofert:
1) kazdy podmiot moze ztozy¢ w konkursie jedng oferte.

2) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej, o ktérej mowa w pkt. 5.4 - 5.6 regulaminu wlicza
sie jg do limitu ofert, o ktérym mowa powyzej w pkt. 1).

5.2.  Warunkiem ubiegania sie o dotacje jest:

1) nawigzanie partnerstwa z podmiotem czeskim (np. instytucjg, organizacjg) zgodnie
z pkt. 1.8 oraz pkt. 2 Wytycznych stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu oraz

2) ztozenie oferty zgodnie z regulaminem (w celu uzyskania informacji niezbednych
do prawidtowej oceny ztozonego wniosku, formularz oferty zostat dostosowany
do wymogdéw wynikajgcych z regulaminu konkursu).

5.3. Zaleca sie, aby przy wyborze partnera kierowac sie przede wszystkim jego doswiadczeniem
i mozliwosciami organizacyjnymi gwarantujgcymi prawidtowg realizacje projektu, sktadanego
w konkursie. Zalecenia dotyczace wspdtpracy z partnerem okreslone sg w pkt. 2 Wytycznych
stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu.

5.4. Dwa lub wiecej podmiotow, o ktérych mowa w pkt. 3.1 regulaminu, dziatajgce wspdlnie, mogg
ztozy¢ oferte wspdlng w rozumieniu i na zasadach okreslonych w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5.5. W ofercie nalezy wskaza¢ zadania, jakie w trakcie realizacji projektu wykonywaé beda
partnerzy, a w przypadku oferty wspdlnej - takze poszczegdlni oferenci.

5.6. Podmioty sktadajgce oferte wspdlng odpowiadajg solidarnie za zobowigzania wynikajgce
z podpisanej umowy dotacji.

5.7. Oferty nalezy sktada¢ wyfacznie w jezyku polskim.

5.8. Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert, zobowigzuje sie do stosowania przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej: ,,RODO”). Informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych zawarte sg w pkt. 3 Wytycznych stanowigcych
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

5.9. Oferenci, ktérzy otrzymajg dotacje, bedg zobowigzani do udostepnienia wynikéw projektu,
majacych cechy utworu na zasadach licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0
Miedzynarodowe, aby licencjonowany utwér mogt byé kopiowany, rozpowszechniany,

. . . , . 5
odtwarzany i wykonywany, a takze aby mozna byto tworzy¢ utwory zalezne".
6. Sposdb, miejsce i termin skfadania ofert

6.1. Oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej do dnia 29 listopada 2024 r. do godz. 15.00. Oferty
ztozone po uptywie tego terminu nie beda rozpatrywane, ani opiniowane.

6.2. Oferte nalezy przygotowac w wersji elektronicznej w nastepujacy sposdb:

° Szczegotowe informacje dotyczace warunkow i zasad licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowe
znajduja sie pod adresem https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.pl
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e zarejestrowac sie w aplikacji internetowej na stronie https://egranty.msz.gov.pl/ (dalej
,eGranty”). Po dokonaniu rejestracji i aktywacji konta oferent bedzie mdgt zalogowad sie
do aplikacji przy wykorzystaniu indywidualnych danych dostepowych (login, hasto);

o wypetnié - po aktywacji konta i zalogowaniu - w aplikacji internetowej eGranty wniosek
ofertowy;

e wygenerowac w aplikacji eGranty oferte w postaci pliku w formacie*. pdf.

6.3. Woygenerowang, jak opisano w pkt. 6.2, w aplikacji oferte (format*.pdf) nalezy podpisac
elektronicznie i dostarczyé do MSZ poprzez platforme ePUAP jako zafacznik do pisma
ogdblnego na skrytke ESP Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

6.4. Za oferte podpisang uznaje sie:

a) pismo gtdwne, ktdore zostato podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
poprzez profil zaufany przez osobe upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania
w imieniu oferenta oswiadczen woli; prawidtowo podpisane pismo gtéwne skutkuje
podpisaniem wszystkich dokumentéw, w tym oferty, ktére zostaty dotgczone do tego
pisma gtéwnego;

b) w przypadku gdy pismo gtéwne w ePUAP podpisane jest przez osobe nieupowazniong
do sktadania w imieniu oferenta oswiadczen woli, zatgczona do pisma gtdwnego oferta
musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub poprzez profil zaufany
przez osobe upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania w imieniu oferenta
oswiadczen woli.

6.5. Aby przesta¢ oferte za posrednictwem ePUAP nalezy zalogowac sie do portalu ePUAP (np.
przez profil zaufany) i wysta¢ na skrzynke ESP Ministerstwa Spraw Zagranicznych pismo
ogdlne’, do ktérego nalezy zataczyé oferte w formacie *.pdf. Wskazéwki nt. wysytania pisma
ogoblnego mozna znalez¢ pod podanym linkiem: https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-
ogolne.

6.6. Oferta jest jednoczesnie wnioskiem o przyznanie dotacji ze srodkéw publicznych. Ztozenie

oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem warunkdw Istotnych postanowiert umowy dotacji
wedtug wzoru, bedacego zatgcznikiem nr 2 do regulaminu.

6.7. Zataczniki do oferty (stanowigce cze$¢ wniosku ofertowego do wypetnienia i ztozenia na stronie
https://egranty.msz.gov.pl/):

1) w przypadku podmiotéw niepodlegajgcych wpisowi do Krajowego Rejestru Sagdowego
— skan statutu lub innego dokumentu potwierdzajgcego status prawny oferenta,
z wylaczeniem jednostek samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa w pkt. 3.1.5
regulaminu,

2) kopia umowy lub statutu spotki w przypadku spétek prawa handlowego, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) deklaracja zaangazowania partnera czeskiego w projekt7 podpisana przez partnera/-ow,
4) referencje dotyczgce oferenta/projektu (opcjonalnie),

5) referencje wiasciwej terytorialnie placowki zagranicznej w przypadku realizacji projektu
w czesci lub w catosci poza granicami kraju (opcjonalnie),

6) dokument, o ktérym mowa w pkt. 2.2.6) e regulaminu konkursu (opcjonalnie).

° Jest to pismo, ktore stuzy do komunikacji z administracjg w sprawach, ktére mozna zatatwié¢ przez Internet i ktére nie maja
oddzielnych formularzy . Wiecej o tym sposobie https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne

7 Deklaracja partnera/(-6w) musi dotyczyé wspotpracy w zakresie realizacji projektu zgtaszanego do MSZ. Zakres/rodzaj dziatan
realizowanych przez partnera nalezy wskaza¢ w punkcie I1.13 oferty o nazwie ,Zakres dziatania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowy”. Zaleca sie, aby do deklaracji sporzadzonej w jezyku innym niz jezyk angielski, zataczy¢ ttumaczenie
(zwykte) na jezyk polski.


https://egranty.msz.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
https://egranty.msz.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
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6.8. W przypadku ztozenia oferty wspdlnej nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa
w pkt. 6.7.1) i 2) regulaminu dotyczace kazdego z oferentéw.

6.9 MSZ nie zwraca kosztéw przygotowania ofert oraz nie odsyta materiatéw nadestanych przez
oferentow.

7. Terminy

7.1. Projekty mogg by¢ realizowane od dnia 15 lutego do dnia 15 grudnia 2025 r.

7.2. Wydatki z dotacji8 mogg by¢ ponoszone od dnia 15 lutego 2025 r. do dnia 14/21 dni’od dnia
zakonczenia realizacji projektu, jednak nie pdzniej niz do 31.12.2025 r.

8. Sposdb i kryteria opiniowania ofert

8.1. Opiniowanie ztozonych ofert nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, a takze regulaminem konkursu.

8.2. Oferta opiniowana jest pod wzgledem formalnym, zgodnie z kryteriami okreslonymi
w pkt. 8.3 regulaminu, oraz pod wzgledem merytorycznym zzastosowaniem kryteridow,
o ktérych mowa w pkt. 8.6 8.7 regulaminu.

8.3. Przy opiniowaniu oferty pod wzgledem formalnym Komisja bierze pod uwage nastepujgce
kryteria:

1) czy oferta zostata ztozona w terminie, okreslonym w pkt. 6.1 Regulaminu;

2) czy zostata ztoiona przez oferenta w liczbie nieprzekraczajacej limitu okreslonego
w pkt. 5.1.1) regulaminu (wszystkie oferty ztozone przez tego oferenta, w tym oferty
wspdlne nie bedg opiniowane przez Komisje);

3) czy zostata prawidtowo podpisana;

4) czy podmiot sktadajgcy oferte jest uprawniony do ubiegania sie o dotacje na podstawie
pkt. 3.1 regulaminu;

5) czy zachodzi ktdrakolwiek z negatywnych przestanek do udziatu w konkursie, o ktérych
mowa w pkt. 3.2 - 3.4 regulaminu;

6) czy w aplikacji eGranty zostaty dotgczone zatgczniki, wskazane w pkt. 6.7.i6.8 regulaminu;

7) czy kwota kosztéw administracyjnych wskazana w budzecie nie przekracza 10,00%
whioskowanej kwoty dotacji;

8) czy wnioskowana kwota dotacji nie jest wyzsza niz wskazana w pkt. 4.9 regulaminu;
9) czy termin realizacji projektu jest zgodny z pkt. 7.1 regulaminu.

8.4. Oferty zaopiniowane negatywnie pod wzgledem formalnym podlegaja odrzuceniu
bez opiniowania pod wzgledem merytorycznym.

8.5. Lista oferentéw, ktérych oferty zostaty odrzucone pod wzgledem formalnym, na podstawie
pkt. 8.3 regulaminu zostanie opublikowana na stronach internetowych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych niezwtocznie po jej zatwierdzeniu przez wtasciwego cztonka kierownictwa.

8.6. Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg opiniowaniu
pod wzgledem merytorycznym. W trakcie opinii merytorycznej w pierwszym etapie Komisja
weryfikuje zgodnos¢ projektu z celami konkursu okreslonymi w pkt. 2.1 regulaminu.

W przypadku stwierdzenia braku zgodnosci z celami konkursu, oferta nie podlega dalszemu
opiniowaniu pod wzgledem merytorycznym.

8 .. . . . . , .
Przez poniesienie wydatkow nalezy rozumiec zaptate za okreslone dobra lub ustugi.

* Termin 14 dni odnosi sie do zadan realizowanych w kraju, termin 21 dni odnosi sie do zadan realizowanych za granica.
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8.7. Komisja, opiniujgc oferty pod wzgledem merytorycznym, zastosuje kryteria:

Konkurs Ministra Spraw Zagranicznych RP

: ,adekwatnosc

i jakos¢ wykonania projektu”, ,mozliwos¢ realizacji projektu” oraz ,wspotpraca z MSZ”
z uwzglednieniem nastepujacej punktacji:

Kryterium gtéwne

kryteria pomocnicze

skala
punktowa

Adekwatnos¢
i jakos¢ wykonania
projektu

Spdjnosé, kompleksowos¢ oraz oryginalnosé¢ koncepcji projektu,
gwarantujgce atrakcyjny przekaz dla odbiorcéw projektu

Dobdr konkretnych i mozliwych do osiggnigcia efektéw i rezultatéw
projektu, a takze odpowiedni dobdr wskaznikéw jakosciowych
i ilosciowych

Trwatos¢ efektdw projektu po jego zakonczeniu oraz umozliwienie
beneficjentom dalsze korzystanie z rezultatow projektu i ich
multiplikowanie.

Zaktadane formy promocji dziatan

Zaktadane metody monitoringu i ewaluacji realizacji projektu

max.45 pkt.

Mozliwosé
realizacji projektu

Ocena profesjonalizmu przygotowania i spéjnosci w prezentacji oferty,
w tym szczegdtowoscE i przejrzystosé opisu dziatah, harmonogramu oraz
kosztorysu - ich spéjnosé z catoscig oferty

Stosunek kosztow w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu,
uzasadnienie poszczegdlnych pozycji kosztowych i ich wysokosci, w tym
poziom kosztow administracyjnych; zaangazowanie zasobow
(rzeczowych i osobowych) na rzecz projektu po stronie oferenta i/lub
partnera/éw niefinansowanych z dotacji

Kwalifikacje oséb zaangazowanych w projekt (po stronie oferenta
i partnera/6w) oraz zakres powierzonych im zadan

Zaangazowanie partnera w realizacje projektu oraz wspoétpraca z polska
placéwka zagraniczng jako dodatkowym partnerem

Doswiadczenie oferenta w realizacji projektéw o podobnej skali, zasiegu,
rodzaju i wartosci

max.45 pkt.

Wspodtpraca
z MSZ

Ocena wspotpracy oferenta z Ministerstwem Spraw Zagranicznych
w latach 2022-2024 pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu
rozliczenia przez oferenta projektéw oraz s$rodkéw otrzymanych
z dotacji DDPK/DDK MSZ (dot. oferentdow, ktorzy realizowali projekty
zlecone przez MSZ). Oferenci, ktérzy nie wspétpracowali z DDPK/DDK
MSZ w latach 2022 - 2024, otrzymujg 5 pkt.

od0do 10
pkt.

Razem

max.100 pkt.

8.8. W wyniku opinii merytorycznej oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punktow za spetnienie
kryteridw wymienionych w pkt. 8.7 regulaminu. Na koricowg opinie Komisji, wyrazong
w punktach, sktada sie:

1) opinia dwoch cztonkéw Komisji, wyrazona w punktach (maksymalna tgczna ocena
punktowa dwéch cztonkéw Komisji, bedaca srednig arytmetyczng tych ocen, wynosi 45
punktéw);

2) opinia Komisji, wyrazona w punktach (maksymalna ocena punktowa wynosi 45 punktow);

3) opinia Komisji dotyczgca wspétpracy z MSZ, wyrazona w punktach (maksymalna ocena
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8.9.

8.10.
8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

9.1.

9.2.
9.3.

9.4.

9.5.
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punktowa wynosi 10 punktow).

W przypadkach, gdy

1) napodstawie opinii dwdch cztonkdéw Komisji wyrazonej w punktach (zgodnie z kryteriami,
o ktérych mowa w pkt. 8.7.), oferta uzyskata sSrednig arytmetyczng mniejszg niz 20
punktéw; lub

2) oferta nie jest zgodna z celami konkursu okreslonymi w pkt. 2.1 regulaminu.

oferty nie omawia sie na posiedzeniu Komisji — chyba, ze inny cztonek Komisji ztozy wniosek
0 jej omdwienie na posiedzeniu — ani nie uwzglednia sie oceny wspdtpracy z MSZ.

Komisja sklasyfikuje oferty malejagco wg przyznanej punktacji.

Komisja rekomenduje do finansowania oferty ocenione na co najmniej 70 punktéw w wyniku
opinii merytorycznej, o ktérej mowa w pkt. 8.7 regulaminu i mieszczace sie w limicie srodkéw
przewidzianym na konkurs, o ktérym mowa w pkt. 4.2 regulaminu.

O przyznaniu dotacji oferentom z listy ofert rekomendowanych decyduje Minister Spraw
Zagranicznych.

Oferty ocenione na co najmniej 70 punktdw i niemieszczace sie w przewidzianym na konkurs
limicie $rodkéw, o ktorym mowa w pkt. 4.2 regulaminu, zostang umieszczone na liscie
rezerwowej w kolejnosci malejgcej wg przyznanej punktacji. Projekty z listy rezerwowej mogg
otrzymac dofinansowanie tylko w przypadku niezawarcia umowy dotacji na realizacje projektu
wyfonionego do finansowania. O przyznaniu dotacji oferentom z listy ofert rezerwowych
decyduje Minister Spraw Zagranicznych.

Decyzje o udzieleniu badZz odmowie udzielenia dotacji w stosunku do wszystkich nadestanych
projektdw podejmuje Minister Spraw Zagranicznych. Przed podjeciem decyzji, Minister Spraw
Zagranicznych moze zwréci¢ sie do Komisji o dodatkowg opinie w odniesieniu
do poszczegdlnych projektow.

Decyzja Ministra Spraw Zagranicznych nie ma charakteru decyzji administracyjnej, jest
ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie. Minister Spraw Zagranicznych moze podijgc
decyzje o nieudzieleniu dotacji zadnemu z projektéw.

Oferta ztozona w niniejszym konkursie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.

Sposob informowania o przeprowadzeniu konkursu

Ogtoszenie o konkursie, informacja o sposobie udostepnienia wzoru ofert i wzoru innych
dokumentédw niezbednych do ztozenia ofert oraz wyniki konkursu sg publikowane
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w siedzibie Ministerstwa
Spraw Zagranicznych oraz na stronie internetowej: www.gov.pl/dyplomacja.

Wyniki konkursu zostang opublikowane do dnia 31 stycznia 2025 r.

Po ogtoszeniu wynikdw konkursu karty opinii kornicowych dla poszczegdlnych ofert zostang
udostepnione oferentom za posrednictwem aplikacji eGranty. Karty opinii koncowych nie sg
przygotowywane dla ofert, ktore nie spetnity kryteriéw formalnych, o ktérych mowa w pkt. 8.3.
Regulaminu.

Podmioty, wytonione do udzielenia dotacji, zostang pisemnie poinformowane o wyniku
konkursu w terminie 14 dni od zamieszczenia ogtoszenia o wynikach konkursu.

Po uptywie terminu zgtaszania ofert MSZ zastrzega sobie prawo opublikowania na stronie
internetowej: www.gov.pl/dyplomacija listy zawierajgcej nazwe oferenta, tytut projektu oraz
przyznang kwote dotacji.

10. Postanowienia koricowe

10.1.

Z oferentami, ktérzy zostali wytonieni do udzielenia dotacji, zostang zawarte umowy
bez zbednej zwtoki po zatwierdzeniu ustawy budzetowej na rok 2025.


http://www.gov.pl/dyplomacja
http://www.gov.pl/dyplomacja

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.
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Catosc¢ dotacji bedzie przekazana po podpisaniu umowy o dotacje. Przekazanie dotacji nastgpi
nie pdzniej niz w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy o dotacje.

Wysokos¢ dotacji moze ulec zmniejszeniu w przypadku ograniczenia srodkéw finansowych
MSZ przeznaczonych na dotacje celowe bedgce w dyspozycji Departamentu Dyplomaciji
Kulturalnej i Promocji Polski (DDK).

Pracownicy MSZ i placéwek zagranicznych nie moga by¢ podwykonawcami umoéw dotacji ani
wykonywac innych zajeé zarobkowych na rzecz podmiotu, ktéry realizuje zadanie publiczne
sfinansowane ze s$rodkdw dotacji przyznanych przez Ministra, a tym samym nie beda
generowac kosztéw przy realizacji zadania publicznego.

Zleceniobiorcy sg zobowigzani do informowania odbiorcéw projektu o Zrddle pochodzenia
funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

Zleceniobiorca w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji projektu ma obowigzek ztozenia
sprawozdania z realizacji projektu. Nieztozenie sprawozdania z realizacji projektu w terminie
30 dni od jego zakonczenia stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104).

W przypadku niepodpisania, z przyczyn niezaleznych od zadnej ze stron, umowy dotacji
na realizacje projektu, MSZ nie refunduje zadnych poniesionych przez oferenta kosztow.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu,
a takze do zakoniczenia konkursu bez wytonienia ofert ze wzgledu na sytuacje nadzwyczajne
uniemozliwiajgce realizacje projektéw zgodnie z zatozeniami konkursu.

Pytania w sprawie konkursu nalezy kierowaé na adres e-mail dotacjengo@msz.gov.pl ,wpisujac
w temacie korespondencji ,,Forum Polsko — Czeskie 2025“ oraz nazwe oferenta.

Zataczniki:
1. Wytyczne dla oferentéow

2.

Istotne postanowienia umowy dotacji
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