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Warszawa, 28.03.2023 r.

Zasady opracowywania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji roku szkolnego
oraz informacji zbiorczych szkét (placéwek) artystycznych na rok szkolny 2023/2024

1. Szczegdtowg organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym w przypadku
publicznych szkét (placdwek) artystycznych okresla arkusz organizacji roku szkolnego na
podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 sierpnia 2019 r.
w sprawie szczegétowej organizacji publicznych szkot i placowek artystycznych (Dz.U. 2019 poz.
1624 z pozn. zm.).

2. Szczegoétowag organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym w przypadku
szkét niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych okresla informacja zbiorcza.

3. Zatwierdzony przez organ prowadzacy arkusz organizacji roku szkolnego stanowi dla dyrektora
podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i innych pracownikéw oraz ustalenia
tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny

pracy.

4. Wozor formularza arkusza organizacji roku szkolnego opracowanego przez CEA dla poszczegdlnych
typdéw publicznych szkdt artystycznych, ognisk artystycznych i burs oraz wzér formularza
informacji zbiorczej dla szkét niepublicznych o uprawnieniach szkot publicznych wraz z instrukcjg
dotyczaca uzytkowania, jest do pobrania ze strony internetowej CEA: www.gov.pl/cea zaktadka
,do pobrania”.

5. Dyrektorzy zespotdéw szkot/zespotow szkdt i placdwek artystycznych przedstawiajg arkusze
organizacji roku/informacje zbiorcze wspdlne dla catego zespotu.

6. Wraz z arkuszem organizacyjnym do zatwierdzenia nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
a) opinie rady pedagogicznej — (Zatacznik nr 1),
b) opinie zwigzkdéw zawodowych — (Zatgcznik nr 2).

7. Arkusz organizacji roku szkolnego/informacja zbiorcza mogg zostac ztozone do zatwierdzenia po
uprzednim uzyskaniu:

a) zgody MKiDN na zatrudnienie nauczycieli nieposiadajgcych kwalifikacji wymaganych do
prowadzenia danych zaje¢ edukacyjnych — (Zatacznik nr 4),

b) zgody organu prowadzacego na zatrudnienie nauczycieli niebedgcych obywatelami polskimi
— (Zatacznik nr 5),

c) zgody organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny na prowadzenie zaje¢ w grupach o
liczebnosci innej niz okreslona w zatgcznikach do rozporzadzenia — (Zatgcznik nr 9);

ponadto arkusz organizacji roku moze zostac¢ ztozony po uprzednim uzyskaniu:

d) zgody organu prowadzgcego na realizacje godzin ponadwymiarowych na stanowiskach
kierowniczych — (Zatgcznik nr 3),

e) zgody organu prowadzacego w przypadku zamiaru utworzenia dodatkowego stanowiska
wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego — (Zatgcznik nr 6),

f) opinii organu prowadzgcego o powierzeniu stanowiska wicedyrektora — (Zatgcznik nr 7),

g) opinii organu prowadzgcego o powierzeniu stanowiska kierowniczego — (Zatgcznik nr 8).


https://www.gov.pl/web/cea/arkusze-organizacyjne
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W przypadku, gdy nauczyciel nie posiada wymaganych kwalifikacji, w rubryce ,Uwagi”,
muszg zostaé wpisane wszelkie informacje dotyczace:

a) uzyskania zgody MKiDN na zatrudnienie zgodnie z art. 10 ust. 9 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1762 z pdzn. zm.) lub zgodnie z art. 15 ust.
2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (t. j. Dz. U. 2021 r. poz. 1082 z pozn.
zm.), [o ktérych mowa w pkt 7 a],

b) ochrony prawnej zatrudnienia wynikajgcej z nabytych kwalifikacji do zajmowanego
stanowiska nauczyciela na podstawie dotychczasowych przepiséw, w tym oséb
niezatrudnionych, ktére zachowujg posiadane uprawnienia do zajmowania stanowiska
nauczyciela w danym typie szkoty artystycznej lub rodzaju placéwki artystycznej réwniez w
przypadku zmiany miejsca pracy lub przeksztatcenia dotychczasowego miejsca pracy zgodnie
z § 28 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu z dnia 3
wrzes$nia 2021 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli szkot
artystycznych i placéwek artystycznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1665 z pozn. zm.),

c) uznania, ze kierunkowe wyksztatcenie nauczyciela jest zblizone do nauczanego przedmiotu
lub rodzaju prowadzonych zaje¢ zgodnie z § 28 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury,
Dziedzictwa Narodowego i Sportu z dnia 3 wrzesnia 2021 r. w sprawie szczegétowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli szkot artystycznych i placowek artystycznych (Dz.U. z
2021 r. poz. 1665 z pozn. zm.),

d) zwolnienia przez MKiDN z wymagan kwalifikacyjnych na podstawie dotychczasowych
przepisdw, mogg nadal nauczac¢ w szkotach artystycznych i placowkach artystycznych w
zakresie okreslonym w zwolnieniu (uzyskanego przed 8 marca 2002 r.) zgodnie z § 28 ust.

1 rozporzadzenia Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu z dnia 3 wrzesnia 2021
r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli szkét artystycznych i
placéwek artystycznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1665 z pozn. zm.).

Do arkusza organizacji roku szkolnego szkét/placowek, ktorych organem prowadzgcym jest
MKiDN, nalezy dotaczy¢ zatacznik finansowy, podpisany przez gtdwnego ksiegowego i dyrektora
szkoty/placowki. Nalezy bezwzglednie dostosowac arkusz do limitéw okreslonych w planach na
rok 2023 (znak sprawy: 7111.4.2023 z dnia 20.02 2023 r.), uwzgledniajac:

a) etaty z podziatem na kadre pedagogiczng i pracownikéw administracyjno—obstugowych,

b) wynagrodzenia z podziatem na kadre pedagogiczng i pracownikéw administracyjno
— obstugowych (biorgc pod uwage wszystkie sktadniki wynagrodzenia np.: nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, urlopy dla poratowania zdrowia).

W zataczniku finansowym do ksiegowosci (Excel) Srednia liczba godzin ponadwymiarowych
przypadajacych na petny etat nauczyciela nie powinna przekroczy¢ 3 godzin.

W przypadku szkét/ognisk artystycznych dla ktérych organem prowadzgcym jest JST, nie jest
konieczne przesytanie informacji z danymi finansowymi szkoty.

Wizytator, analizujgc projekty organizacji roku szkolnego/informacji zbiorczej, sprawdzac bedzie
w szczegoblnosci:

a) zgodnos¢ szkolnych plandéw nauczania z ramowymi planami nauczania w poszczegélnych
typach szkot, placdwkach artystycznych,

b) realizacje obowigzkowych zajeé edukacyjnych ogdlnoksztatcgcych w zakresie podstawowym
i rozszerzonym,

c) realizacje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych artystycznych,
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d)

e)

g)

poprawnos¢ przydziatu godzin do dyspozycji dyrektora szkoty i innych niebedgcych
obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi,

poprawnos$¢ podziatu na grupy na zajeciach ogdlnoksztatcacych i artystycznych,

poprawnos¢ przydziatu godzin zaje¢ wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(t.j. Dz.U. 2020 r. poz. 1280 z pozn. zm.).

realizacje zajec religii (art. 12 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty

(Dz.U. z 2021 r. poz. 1915) oraz rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia

14 kwietnia 1992 w sprawie warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych
przedszkolach i szkotach (Dz.U. z 2020, poz. 983 z pdzn. zm.),

realizacje zaje¢ wychowania do zycia w rodzinie (rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu
tresci dotyczqcych wiedzy o Zyciu seksualnym czfowieka, o zasadach swiadomego i
odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach
i Srodkach swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztafcenia ogdlnego
(Dz.U. z 2014 r. poz. 395 z pdzn. zm.),

realizacje zaje¢ edukacji dla bezpieczenstwa (rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji edukacji dla bezpieczeristwa
(Dz.U.z 2009 r. nr 139 poz. 1131 z pdzn. zm.),

realizacje zaje¢ wychowania fizycznego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1322),

zatrudnianie nauczycieli zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami,

zgodnos¢ przydziatu czynnosci z posiadanymi przez nauczyciela kwalifikacjami, przydziat
godzin ponadwymiarowych, ktéry nie moze przekraczac limitu okreslonego w art. 35 ust.

1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1762

z pdin. zm.), (wymiaru % pensum — bez zgody nauczyciela lub powyzej % pensum — za zgoda
nauczyciela, jednak w wymiarze nieprzekraczajacym % tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zajec),

wtasciwe zasady tworzenia stanowisk kierowniczych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiadac osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko
kierownicze w publicznej szkole artystycznej oraz publicznej placéwce artystycznej (Dz. U.
2019 poz. 2470 z pozn. zm.).

W przypadku wprowadzenia do 30 wrzesnia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji
szkoty/placowki do zaopiniowania/zatwierdzenia wymagana jest opinia rady pedagogicznej i
zwigzkow zawodowych (§ 13 ust. 8 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 22 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkot i
placowek artystycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1624).



13. Harmonogram dziatan na rok 2023/2024:

Dziatania
(szkota publiczna, szkota niepubliczna o
uprawnieniach szkoty publicznej, ognisko
artystyczne, bursa; wizytator)

Realizujacy

Termin

Przekazanie projektu arkusza organizacji roku
szkolnego/informacji zbiorczej w wersji papierowej

ra atacznikami do zaopiniowania/zatwierdzenia.
wraz z zatgczni i do zaopiniowania/zatwierdzeni dyrektor szkoty ->

wizytator

Zaopiniowanie/zatwierdzenie arkusza organizacji roku
szkolnego/informacji zbiorczej:
pozytywne/warunkowe/negatywne.

= Jezeli wizytator nie wnosi zastrzezen, wowczas w
przypadku:

- arkuszy organizacji roku szkolnego szkot i
placowek dla ktérych organem prowadzgcym
jest MKiDN wpisuje ,,zatwierdzam”,

- arkuszy organizacji roku szkolnego szkot i
placowek artystycznych dla ktérych organem
prowadzgcym jest JST, informacji zbiorczych
szkét niepublicznych o uprawnieniach szkél
publicznych wpisuje ,,opinia pozytywna”.

= Jezeli wizytator wnosi zastrzezenia, wowczas w wizytator >

przypadku; dyrektor szkoty
- arkuszy organizacji roku szkolnego szkot i

placowek dla ktérych organem prowadzacym

jest MKiDN wpisuje ,,nie zatwierdzam — opis

zastrzezen w zatgczeniu”

lub w przypadku wystepowania wakatu

,zatwierdzam warunkowo — opis zastrzezen w

zataczeniu”,
- arkuszy organizacji roku szkolnego szkot i

placowek artystycznych dla ktérych organem

prowadzgcym jest JST, informacji zbiorczych

szkét niepublicznych o uprawnieniach szkél

publicznych wpisuje , opinia negatywna — opis

zastrzezen w zataczeniu”.

Wizytator zamieszcza pieczec i podpis.

Przestanie po zatwierdzeniu przez organ prowadzacy
organizacji roku szkolnego/informacji zbiorczej w
wersji elektroniczne;. dyrektor szkoty -

Zahastowang (np. numerem teczki) elektroniczna wizytator

wersje arkusza organizacji roku/informacji zbiorczej w
postaci pliku *.zip.

do
10 lipca 2023 r.

do
31 lipca 2023 r.

do
11 sierpnia 2023 r.



Plik powinien by¢ opisany w nastepujacy sposob:
nr teczki_oznaczenie literowe szkoty/placowki
(0000_X) wg stowniczka:

...... _B - baletowa
...... _BUR -bursa
...... _C - cyrkowa
...... M - muzyczna
...... _P - plastyczna

...... _POL - policealna

...... _PSAK - policealne studium animatoréw
kultury

...... _OA - ognisko artystyczne

...... _._i —szkota + internat

...... _._0 -—szkota + ognisko

szkota muzyczna:
szkota muzyczna z internatem:

Sprawdzenie poprawnosci opisow plikéw organizacji
roku szkolnego/informacji zbiorczych.
Zamieszczenie w chmurze Microsoft OneDrive pod
przestanym przez CEA linkiem, w utworzonych

folderach wg podziatu i opisu: do

nr regionu_organ prowadzgcy/typ szkoty (IX_JST) wizytator -> CEA 18 sierpnia 2023 .
LIST - szkoty prowadzone przez JST

.. _MKiDN - szkoty prowadzone przez Ministra

.._inny - szkoty publiczne prowadzone przez inng

osobe prawng, osobe fizyczng,
stowarzyszenie, fundacje
.._hiep. - szkoty niepubliczne

Przekazanie wersji papierowej arkuszy organizacji do
roky szkolnego szké’f/r.)Iacé.wek prowadzonych przez wizytator - CEA 31 sierpnia 2023 1.
MKiDN wraz z zatgcznikami.

Przekazanie aneksu arkusza organizacji roku
szkolnego/informacji zbiorczej w wersji papierowej i
elektronicznej wraz z zatgcznikami do
zaopiniowania/zatwierdzenia.

dyrektor szkoty > do
wizytator 30 wrzesnia 2023 r.
Plik elektroniczny powinien by¢ opisany w nastepujacy
sposob:

nr teczki_oznaczenie literowe szkoty/placowki_aneks
nr (0000_X_ax)

...... _._a01 —aneksnr1



...... _._a02 —aneksnr2

...... _._al10 —aneksnr 10

Kazdy kolejny aneks do arkusza organizacji/informacji
zbiorczej po zatwierdzeniu przez organ prowadzacy
wersji papierowej, nalezy przesta¢ w zahastowanej
(np. numerem teczki) wersji elektronicznej. Plik
powinien by¢ opisany w powyzej wskazany sposob.

dyrektor szkoty - niezwtocznie po
wizytator - CEA dokonaniu zmian

Uwaga:

Centrum Edukacji Artystycznej informuje, ze wszystkie arkusze skoroszytu zostaty zablokowane.
W przypadku koniecznosci dokonania zmiany, prosimy o zgtoszenie faktu do pani Lucyny
Owadowskiej — adres e-mail:



