KOMENDA WOIEWODZKA
Panstwowe’ Strazy Pozarnej
61767 Poznad  nl, Masztalarskn 3

(3)

tei, 8215-200, fax 8245-500

WO-0150/ 1 /2008

Decyzja Nr24 /2008
Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego

_ Panstwowcj S‘razy Pozal““’J e

§1

Na podstawie art, 12 ust. 5, pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej (tekst jednolity Dz. U. z 2006 roku, Nr 96,
poz. 667 z pdinicjszymi zmianami) uwzgl¢dniajac zapisy Decyzji nr 63
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 14 listopada
2007 r. w sprawic instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej,
wprowadzam do stosowania szczegblowy rzeczowy wykaz akt dla
komodrek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Poznaniu.

§2

Jeden egzemplarz wyciagu z jednolitego rzeczowego wykazu akt
dostosowany do potrzeb Komendy Wojewodzkiej PSP w Poznaniu nalezy
przekazaé celem shizbowego wykorzystania do archiwum Komendy
Gloéwnej Pafistwowej Strazy Pozarne;j.

§3

Traci moc decyzja Nr 198 Wielkopolskiego Komendanta
Wojewddzkicgo Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 7 maja 2007 r.
w sprawie szczegbtowego rzeczowego wykazu akt dla komorek
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnegj
w Poznaniu.

§ 4

Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia

2008 r.
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SPIS HASEL KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO STOPNIA

ZARZADZANIE

Organy kolegialne jednostek organizacyjnych Pafistwowej Strazy Pozarncj
Organizacja i zarzadzanie

Akty normatywne. Pomoc prawna

Planowanie i sprawozdawezosé. Statystyka. Materialy analityczne
Informatyka. Koordynacja systemow informatycznych

Skargi i wnioski

Wydawnictwa, Informacje. Prace paukowo - badawcze

Wspélpraca krajowa

Wspblpraca z zagranica

Kontrola

KADRY

Ogolne zasady pracy i plac

Zatrudnienie

Sprawy oscbowe

Bezpieczenstwo i higiena pracy

Szkolenie 1 doskonalenie zawodowe. Szkolnictwo resortowe
Metody i organizacia pracy oraz sluzby

Dyscyplina pracy 1 shuzby, kary porzadkowe i dyscyplinarne
Sprawy socjalno-bytowe

Emerytury, renty, ubezpieczenia

Opicka zdrowotna i rehabilitacia

SRODKI RZECZOWE

Srodki trwate

Realizacja prac inwestyeyjno — budowlanych i remontowych
Administracja nieruchomosci

Gospodarka materialowa
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Gospodarka samochodowa. Transport

25 Lotnictwo w ramach KSRG
26 t.qeznoéé (Telekomunikacja)
27 Gospodarka energetyczna
28 Qchrona zakladu pracy
FINANSE
: 30 R D L
31 Budzet i finanse. Dziatainodé pozabudzetowa
32 Ksiggowosé
33 Place
34 Fundusze specjaine
35 Inwentaryzacja
36 Dyscyplina budzetowa
37 Kontrola kasy
38 Darowizny pienigzne 1 rzeczowe
OCHRONA BEZPIECZENSTWA PANSTWA
40 Sytuacja polityczno — spoleczna i ekonomiczna kraju
44 Przygotowania obronne Panstwowej Strazy Pozarne]
46 Wspblpraca transgraniczna i migdzyregionalna
OCHRONA BEZPIECZENSTWA OBYWATELIL 1 PORZADKU
PUBLICZNEGO
50 Stan bezpieczefistwa publicznego
54 Gotowosé cywilna i zarzadzanie kryzysowe
55 Ochrona przeciwpozarowa i ochrona ludnosci
59 Kleski zywiotowe, katastrofy i awarie
ADMINISTRACJIA PUBLICZNA
71 Organizacja terytorialna administracji rzadowej i samorzadu terytoriainego
73 Polityka gospodarcza Rzadu
77 Odwolania od decyzji terenowych organow administracji publicznej w sprawach pracowniczych

pracownikéw




klafgi?lraf;jne Hasto klasyfikacyjne Kategoria archiwaina Uwagi
] S S R |
a g
5 128 |52 %3
&y s |E g v by
B |8 ¥ =8 ]
13 B g
el
B
1424 3 4 5 6 7 8 9 10 H
] ZARZADZANIE
00 ORGANY KOLEGIALNE
001 Posiedzenia kierownictwa E
0011 (KW PSP A {WO}! BC . ljak w klasie 0010 E
wazystkie
004 Odprawy, narady, konferencie, A JWO| BC jwszystkiejjak w klasie 0010 E
zjazdy wewnetrzoe PSP
00s Udzial w zewnetrznych zjazdach, | BES | WO ! BC lwszystkie|wlasne wystapienia, E
naradach, odprawach i referaty, opracowania,
konferencjach notatki problemowe,
sprawozdania kat, A
006 Komisja dyscyplinarna
0060 {Komisja dyscyplinarna I instancji | BES | WK - Z
0061 [Komisja dyscyplinarna I instancji | BES | WK - Z
0062 |Postepowanie dyscyplinarne BESO| WK - whaioski, zarzadzenia, 7
protokéty, postanowienia,
orzeczenia notatki. Kopie
orzeczeh odklada si¢ do
akt osobowych klasa 120
0063 |Sekretariat komisji dyscyplinarnej { BES { WK - Z
01 ORGANIZACIA I
ZARZADZANIE
011 Powolywanie, likwidacja i akty powolania i
organizacja jednostek likwidacH, statuty, E
organizacyjnych PSP schematy organizacyjne,
zakresy dzialania,
regulaminy
0111 jKWPSP A WO - jak w klasie 011 E
0112 | KP (KM) PSP A (WO - jak w klasie 011 E
012 Organizacja innych jednostek 7
ochrony przeciwpozarowej
0120 [Jednostki OSP BE2)] WR - Z
0121 {Jednostki zakladowych sirazy BE20| WR - zZ
pozariych i zakladowych shuzb
ratowniczych
0122 |Powiatowe (micjskie) i gminne BE20] WR - Z
zawodowe straze pozarne
0123 |Inne jednostki ratownicze BE20| WR - Z
013 Organizacja krajowego systemu E
ratowniczo-gasniczego
0130 |Organizacja i zasady prowadzenia | A | WR| BC WTT E
akeji ratowniczych
0131 |Zestawienia sil i Srodkdw ksrg BS | WR - 7




0132 |Krajowe bazy sprzetu A [|WR]| BC WTT E
specjalistycznego i Srodkow
gasniczych
0133 |Odwody operacyjne A | WR - B
0134 {Ewidencja jednostek OSP BE20i WR - E
wchodzgeych w sklad ksrg
0135 [Ewidencja innych jednostek BE26| WR | - E
wchodzaeych w sklad ksrg
0136 [Ewidencja specjalistow ds. BE20j WR - E
ratownictwa wlgezonych do ksig
0137 {Podmioty ratownicze spoza ochrony|{BE20l WR - Z
przeciwpoZarowej
_______ ... |0138 [Rozliczenie dotacji (finansowania). | BES | WT | BC IWR WE| o f.
kg e
(139 {Wnioski o wlaczenie jednostek B5 | WR| - zZ
organizacyjnych ochrony ppoz. do
KSRG
014 Przekazywanie kompetencii. A |WO] BC WK E
Upowaznienia
015 Organizagja biurowosci E
0150 [Przepisy kancelaryjne A WO | B10 jwszystkie g;ggggﬁk%nﬂcg%;g, E
postepowaniu z
wiadomosciami ]
stanowigcyil fajemnicg
Ipaistwowa i sluzbowg
0151 jWzory drukdw i formularzy A |WO| BC WIT Z
wiasnych
0152 |Rejestry wplywu korespondencji B20 jwszy| - dzienniki podawcze, P
wychodzacej i przychodzace] stkie dzienniki .
korespondencyjne,
skorowidze do dziennikdw
korespondencyinych.,
dzienniki ewidencji
wykonanych dokumentdw,
. . . . . _ispisy spraw
0153 |Dowody doreczen i oplat BC |WO| - ksigzki doreczen, z
pocztowych pocztowe, rozdzieleze i
wykazy przesylek
0154 [Ewidencja pieczec! 1 stempli A WO - E
0155 {Zamowienia pieczeci i stempli B3 WO - Z
(1156 |Protokoly przekazania pieczeci i B10 {WO - Z
stempli
0157 {Protokoly zniszczei pieczgei 1 A WO - E
stempli
0158 {Tiumaczenia pisenme i ustne B2 WO - korespondencja, zlecenia, P
rejestry
ole Archiwa zakladowe w jednostkach
organizacyjnych PSP
0160 |[Organizacja i zarzadzanie archiwéw| A | WO} BI10 wszystkie|regulaminy, wytyczne, E
zakiadowych w jednostkach instrukeje
organizacyjnych PSP
0161 |Gromadzenie zasobu archiwainego. | A |WO - spisy zdawczo - odbiorcze,| E
S$rodki ewidencyjne archiwum wykaz (rejestr) spiséw
zakiadowego i ewidencja zasobu zdawezo - odbiorczych,,
ksiegi nabytkow i
ubytkdw, skorowidze
0162 |Brakowanie akt A WO - protokoly brakowania, spisy | E
akt wybrakowanych,
zezwolenia (decyzie) na
brakowanie
0163 [Udostgpnianie akt. Odtajnienie B2 WO, 1 - decyzje, zezwolenia i karty] Z
dokumentéw udostgpnianych WOt udostepnies dla akt
N tajnych kat. B20




0164 [Gromadzenie zasobu archiwalnego | A [WO - spisy zdawczo - odbiorcze,| E
zlikwidowanych Jednostek wykaz (rejesty) splséw
organizacyjnych PSP. zdawczo - odbiorczych.,

ksiegi nabytkdw i
ubytkéw, skorowidze

0165 |Przckazywanic akt przez archiwa do A |WO - zezwolenia, spisy akt B
areHiwow pafistwowych przekazanych, notatkt i

informacje

0166 [Przekazywanic akt miedzy A WO - jak w klasie 0165 E
archiwami Paristwowe] Strazy
Pozarnej

0167 |Zaginigcie dokumentacii A WO - ewldengia, protokély E

_______ b _ dochodzeft
: 0168 Skontrum zasoBu 'al‘ch'lw"d]_l‘!&g(?""'"':":T: A \VO&' sl b B
0169 [Kwerendy BS [WO - 7
018 Ochrona informacji nigiawnych

0130 {Podstawowe zasady polityki B10 jWOL} - zewngtrzne akty E

ochronnej N normatywne, decyzje,
wytyczne

0181 {Postgpowanic sprawdzajace BESOIWOI} - ankiety, oceny, E
N poswiadezenia

bezpicezenstwa, deeyzie o
wydaniu, odmowie,
cofnicein, zawieszeniu
postgpowania itp.

0182 1Szkolenie i profilaktyka w zakresie | B10 [WOI| - listy przeszkolonych, Z
ochrony informacji niejawnych N wykaz wydanych

zadwiadczen,
korespondencja

0183 {Zwolnienia od obowiazku B10 {wOl - decyzie Z
zachowania tajemnicy stuzbowej i N
pafistwowej

0184 |Zmiana klavzuli A WOl - decyzie PSP E

N

0185 |Stanowiska i funkcje zwigzane z A WO - wykazy E
dostgpem do tajemnicy pafistwowej N
i stuzbowej

0186 [Swiaductwa bezpleczenstvg B5 [WOI - decyzje stuzb ochrony Z
przemystowego N panstwa, wnioski,

po$wiadczenia,
dokumentacja dot, ochrony
fizycezie] informacit
nigjawnych

0187 |Wyjasnienia i uzupelnienia B5 {WOL{ - postgpowania P

N wyjaéniajace, notatki
siuzbowe dot.
przesirzegania lajemmnicy
itp.

0188 [Rodzaje wiadomodei stanowigeyeh | BS WOl - p
tajemnice pafistwowsg i sluzbowa N

0189 [Zabezpicczenie kryptograficzne A [WOI - Dokumentacja B
systemow N bezpieczefstwa,

certyfikaty, decyzje stuzb
ochrony pafdstwa, Kody i
hasla do systeméw BC.
02 AKTY NORMATYWNE - o N
POMOC PRAWNA
020 Zbiér zewnetrznych przepisdw B10{ WP | B5 |wszystkiejdotyczace ochrony E
prawnych Przeciwpozarowsj
i achrony ludnosci
przechowuje sie w kat, A
021 Zbiér aktéw normatywnych B10 |wszy] - dot. wlasnej dzialalnosci E
Komendanta Gléwnego PSP stkie
022 Z.bior aktdw normatywnych BC {wszystkie|dot. wlasngj dzialalnosei E
Komendanta Wojewddzkiego PSP




0220 |Zarzgdzenia A | WO - E
(0221 |Decyzie A | WO - E
0222 {Wytycene 1 instrukcje A WO - E
0223 [Rozkazy A | WO - E
0224 |Pisma okolne, komunikaty A WO - B
0225 [Porozumienia, umowy A WO - E
024 Projekty aktéw prawnych BC [wszystkieldot. achrony przeciwpo- E
zarowe} 1 ochrony tudnodci
przechowuie sig w kat. A
0240 [Opiniowanie akiéw prawnych BES| WO /| BC WK [dot. ochrony przeciwpo- B
MSWiA zarowej i ochrony ludnodei
N N S— przechowuie si¢ w kat. A,
“|Opiniowanie wlasayel aktow === RBES "W CRC W W robocze wersie projektovws RS
prawnych dot. ochrony uwagi itp.
przeciwpozarowe] i ochrony
Iudnosci
026 Opinie prawne BC wszystkie
0260 |Opinie prawne dotyczace umdw, B5 | WP - Z
porozumien 1 decyzji
administracyjnych
0261 {Porosiale opinie prawne B5 | WP - Z
0262 [Interpretacja przepiséw prawnych | BC | WP - E
dot. ochrony przeciwpozarowej
i achrony ludnosci
027 Sprawy sadowe BC [wszystkie
0270 [Sprawy z powddztwa cywilnego A WP - E
0271 {Inne sprawy sadowe A WP - wyroki, rewizje, ugody itp.] E
oraz korespondencja z tym
Zwigzana
03 PLANOWANIE I . obejmuje plany i
SPRAWOZDAWCZQSC, sprawozdania z
STATYSTYKA, dziataino$ci, zatrudnienia i
MATERIALY ANALITYCZNE funduszu phae, fnantowe,
il zaopatrzenia, kontroli itp.
030 Metodyka planowania i
sprawozdawezodel, Analizy
0300 |Opracowania zewngirzne Bs | WZ - Rady Ministréw, GUS itp. 7
0301 |[Opracowania wilasne A WO | BC |wszystkie|w kat. A przechowuje sig E
te analizy, plany i
sprawozdania, kidre nie
znalazly si¢ w materiatach
WO
0302 |Analizy problemowe A | WOl BC |[wszystkie E
031 Prognozowanie | planowanie A WO BC |wszystkic|opracowania, oceny, B
perspektywiczne opinie, uwagi
W kat. A przechowuje si¢
te analizy, plany i
sprawozdania, kitre nie
znalazly sig w materiatach
WO
0310 [Projekty wstgpne B5 |WO,} - opracowania wiasne P
WE
0311 [Opracowania robocze BS |WO,| - jak w klasie 0310 P
WF
0312 [Wersja ostateczna A WOl BC |wszystkie[jak w klasic 0310 oraz E
decyzje zatwierdzajace
W kat, A przechowuje sig
te analizy, plany i
sprawozdania, ktére nie
raalazly si¢ w materiatach
WO
0315 |Opracowania jednosiek podlegiych | B10 [wszyl - podiegaja brakowaniu po
lub nadzorowanych stkie stwierdzeniu stanu zacho-
wania tych materiatow u
twdrcdw akiow
032 Plany i sprawozdania wietoletnie




0321 |[KW PSP A WOl BC [wszystkie|w kat. A przechowuje sig E
te analizy, plany i
sprawozdania, ktére nie
mnalazly sig w materialach
WO

0322 [KP (KM) PSP BI1G |wszy| - dot, wlasnej dzialalnodei E

stkie

0323 {Inne jednostki organizacyjng PSP BC | WK, - E

WO

0324 {Zbiorcze koficowe A |WO| BC }wszystkie]w kat. A przechowuje si¢ E
te analizy, plany i
sprawozdania, kttre nie

""" =aiplazly gig W inatérialaghsy s g
WO
033 Plany i sprawozdania roczne

0331 [KW PSP A | WO BC {wszystkie|w kat. A przechowuje sig E
te analizy, plany i
sprawozdania, kidre nie
nalazly sl¢ w materlalach
WO

0332 (KR (KM) PSP B10 bwszy| - dot. wlasnej dzialalnosol E

stkie

0334 |Zblorcze koncowe A |WO| BC |wszystkielw kat. A przechowuje si¢ E
te analizy, plany i
sprawozdania, kidre nie
alazly sie w materiatach
WO

034 Plany i sprawozdania operatywne Z
jednostek PSP

0340 |Komdrek organizacyjnych BElOfwszy| - kwartalne, miesi¢ozne, Z

stkie dekadowe, itp.

0341 {Jednostek podiegtych BES [szyst] - jak w klasie 034 Z

nadzorowanych kie

0342 |Zbiorcze koficowe PSP BE1Qjwszy| - jak w klasie 034 Z

stkie
G35 Statystyka

0350 |Zrédiowe materialy statystyczne BE5 | WK| - Ankiety, karty i formularze| Z
statystyczne,
sprawozdania, Okres
przechowywania liczy si¢
od daty opracowattia
koficowego obejmujacego
cato$é danych Zrodlowych,

0351 {Statystyczne opracowania B5 | WK,} - dot. wiasnej dzialainodei Z

czastkowe WT

0352 {Statystyczne opracowania koficowe | A WK - dot, wiasngj dzlalalnodci E

0353 |{Publikacje GUS BC { WK| - dot. wlasnej dziatalnodei Z

036 Analizy, informacje {kompleksowe, Z
problemowe)

0360 |Wlasne A | WO| BC |wszystkie|w kat. A przechowuje sig E
tc analizy, plany i
Isprawozdanta, kidre nie
znalazly sig w materialach
WO

0361 {Jednostek podiegiyeh i B10 lwszyl - iak w klasie 0315 Z

nadzorowanych stkie

0362 jZbiorcze B20 [wszy| - p

stkie
04 INFORMATYKA.
KOORDYNACJA SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH |
040 Projekiowanie i programowanic |

0401 [Dokumentacja systemow A 1TWR - opracowania i akty E

informatycznych wykonawcze




0402 [Wdrozenia 1 eksploatacja A | WR - protokély, oceny, opinie, E
informatycznych systemow projekty
przetwarzania danych
042 Przetwarzanie danych
0420 [Materialy pomocnicze BS | WR - Z
043 Nadz6r 1 koordynacja dzialalnosei  [BS 1 WR - korespondencja
sieci informatycznej w PSP
0432 iPodsieci informatyczne jednostek B5 | WR - Z
organizacyjnych
043 Standardy informatyczne w PSP A |WR] - akty normatywrne, oceny,
opinie, raporty, notatki,
korespondencja
) Bt 4171 % KR Kt}brdynaej'a-ib'udovsly,ii‘,OZW,OiLi R B e e e
) =17 |eksploatagji informatyki
0462 jZasady organizaci i utrzymania Bi0 | WR - projekty, opinie, E
systemow informatycznych korespondencia
049 Redagowanie stron internetowych A |WZ,1 BC WT  |wtym Bluletyn Informacji | 2
wQ Publicznej
05 SKARGI T WNIOSKI
050 Tryb zalatwiania A WO BC WK E
05t Skargi 1 wnioski zalatwiane A | WO - dla kazdej skargi osobna E
bezpodrednio teczka
052 Skargi 1 wnioski przekazane do B3 i WO, - Z
zalatwienia wg wiadciwoscei WK,
WZ
053 Anonimy BES | WO, - Z
WK,
WZ
054 Rejestry skarg, wnioskdw i A lwWOi - Z
anonimow
055 Anallzy skarg 1 wnioskow A | WO - E
06 WYDAWNICTWA,
INFORMACJE, PRACE
NAUKOWO-BADAWCZE
060 Plany i programy wydawnicze Wzl - badanie potrzeb, ustalenia | E
tematyki
061 Wydawnichva wilasne A | WO - dla kazdego tytulu pro- E
wadzi sie odrgbng teczke
zawierajaca: karty
wydawnicze, umowy,
opracowania autorskie i
redakeyjne opinie,
jrecenzje i 1 egzemplarz
wydawniczy
063 Wydawniciwa zewneirzne B | WO - Z
066 Informacie w $rodkach masowego
preekazu
0660 |Informacje wiasne dla prasy, radia, A | WZ - informacie, sprostowanla, E
telewizji ofwiadezenia itp
0661 [Zewnetrzne informacje o dzialalnosct | A |WZ - m.in. wycinki prasowe E
dotyczacej ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnoéei PSP
0662 'Wywiady z kierownictwem WZ - E
jednostek organizacyjnych
0663 |Odpowiedzi na krytyke prasowg A {WZ - E
0664 {Konferencje prasowe rzecznikow A |WZ - B
prasowych jednostek
organizacyjnych PSP
07 WSPOLPRACA KRAJOWA
073 Z naczelnymi organami kontrolii | BES jwszyy - P
administracji panstwowej 1 stkie
urzedami centralnymi
074 7. jednostkami organizacyjnyrmi BES jwszyl - Z
Zwinzku Ochotniczych Strazy stkie
Pozarnych




075 7 jednostkami podiegtymi, BES |wszy} - dot. tych komorek, ktdre

nadzorowanymii i ; i
podporzadkgwanymi MSWiA stide nie wykazaly hasel 4 rzedu
0753 IZER MSWiA BE5 | WIF -
0754 lJednostkami organizacyjnymi PSP | BES |wszy| -
stkie
0756 [Inaymi jednostkami BES5 |wszy| -
stkie
076 Z organami terenowej administracji | BES jwszy| - dot. tych komoérek, kitre
rzadowej i samorzadowe] stkie nie wykazaly haset 4 rzgdu
0760 |organami administracji rzadowej w | BES jwszy| -
wojewsdztwie stkie
i o . 07 6:1_" Ofgaﬂami Samerzqdute I”_Ytﬂfi alﬂego BE 5: WSZ)" e
sikie
077 7 organizacjami politycznymi, BES jwszy| - dla kazdej organizaci,
spolecznymi, zwiazkami stkie zwiazku, stowarzyszenia ip.
zawodowymi, zakladami pracy, zaklada sie odrebne teczki
innymi instytucjami i podmiotami
078 Wspdtpraca wewnetrzna B2 |wszyj - pisma przewodnie bez.
stkie zatgeznikdw o

krétkotrwalym znaczeniu,
przekazywanie pism wg

wiasciwodci pomigdzy
komérkarmd itp.
079 Reprezentacia
0790 [Akiy nadania sztandarow A | WO -
jednostkom organizacyjnym PSP
0791 |Centralne i terenowe obchody Dnia | B5S | WO -
Strazaka i inne imprezy
okolicznodciowe
0793 iZaproszenia, Zyczenia, B2 | WO -
podzigkowania
0794 [Udziat w cbchodach Swiat panstwo-| BS { WO -
wych i innych uroczystodciach
08 WSPOLPRACA Z nie obejmuje wspdlpracy
ZAGRANICA transgranicznej i
migdzyregionainej
080 Ogolne zasady i programy A | WO| BC WR {opracowania wiasne, opr.
wspblpracy migdzynarodowej zewngtrzne nie dot.

hezposrednio PSP kat, BS

081 Wspdlpraca wiclosironna

0810 |Programy, umowy i sprawozdaniaz} A | WO -
ich realizacji

0811 [Konferencje migdzynarodowe, A jwWO| BC wilasne referaty,
seminaria sprawozdania z udziahe w
imprezach

migdzynarodowych itp. do
kat, A. Opracowania
zewnetrzne kat. BS,

082 Unia Europejska BE10; WO -
0823 [Fundusze strukturalne i pomocowe |BEIO] WR 1 BC WT  w tym realizacja
programow
0824 [Pomoc ze $rodkdw Unii BEi0O] WR i BC WT
Furopejskiej dla Polski
0825 |Inne inicjatywy unijne BEI0| WR | BC WT
083 Wspdlpraca dwustronna dla kazdego kraju zaklada
sie osobne teczki
(830 [Zasady wspdipracy A 1WO | BC |WT, WR |umowy o wspdlpracy,
porozumienia Itp.
084 Zagraniczne wyjazdy stuzbowe BE5S5IWO| BC WT
085 Przyjazdy delegaciji zagranicznych
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0851 |Obsiuga delegacii zagranicznych WO | BC WTT, |zlecenia, wykazy wydatkow,} Z
WT  |preydzialy samochodbw
shizbowych,
zalowaterowanie w obiektach
reprezentacyjnych
09 KONTROLA
090 Zasady i tryb prowadzenia kontroli }| A | WO - E
091 Kontrole kompleksowe, A |WO!| B5 [wszystkie|Programy kontroli, E
problemote, dorazne, sprawdzajace upowaznienia do kontroli,
oraz kontrole w trybie Pf‘;t(t‘ll;é}i":gm“"’z‘i*{“a‘-;w, .
ZONVIN H nnod 1 11014 SiuZbowe, wyjasniema
ggizii?zajgo-\if;gniajs:ce i oéwiaficz_enia,kakta k]gntroli,
organizacyjnych pokontrolie ofaz informacie o
ich realizacji. Akta kazdej
kontroli grupuje sig w
odrebnej teczee.
052 Kontrole: kompleksowe, WO | BC |wszystkie|jak w klasie 091 E
problemowe, doraZne, sprawdzajace
oraz kontrole w trybie
uproszezowym 1 czynnofei
sprawdzajaco-wyjadniajace w
jednostkach organizacyjnych PSP
093 Inspekeie gotowosci operacyinej WR - jak w kiasie 091 Z
095 Kontrole zewngtrzne w Pafistwowej WO | BC |wszystkie{protokoly kontroli, E
Strazy Pozarnej wystapienia pokontrolne,
wmotywowane zasirze2enia
co do ustalen zawartych w
protokotach kontroli lub co do
ocen, uwag 1 wnioskdw
zawartych w wystapieniach
pokontrolnych, informacje o
sposobie wykorzystania uwag
i wykonania wnioskéw oraz o
podjetych dzialaniach lub
przyczynach niepodigeia tych
dziatad, informacie o
wynikach kontroli
096 K siazka kontroli WO - Z
097 Postgpowanie wyjadniajgce plany, czynnosci,
wyjasnienia i
WO | BC |wszysikie|o$wiadczenia, notatki E
stuzbowe oraz
sprawozdania
098 Obslug?~ organizacyjno-techniczna WO ) 7
kontroli
1 KADRY
10 OGOLNE ZASADY PRACY 1
PLACY
160 Przepisy zewnegtrzne WK - Ministerstwo Pracy 1 P
Polityki Socjalng],
MSWiA iiitiie. Okres
przechowywania Hezy sig
od daty utraty mocy
prawnej
11 ZATRUDNIENIE
110 Polityka kadrowa WK -
111 Nabér pracownikéw i ich WK - oferty dotyczace P
zwalnianie pracownikéw przyjgtych
do pracy (shuzby) odklada
si¢ do akt osobowych
( kiasa 120}
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1110 jOgloszenia o wolnyeh stanowiskach| B2 | WK Oferty (zgloszenia), P
korespondencia z
Biuletynem Sluzby
Cywilnej, Biuletynem
Informacji Publicanej, z
kandydatami. Sporzdzanie
wnioskdw o0 zatrudnieniu,
1111 {Umowy o pracg B3 { WK eden egzemplarz odkiada E
sig do akt osobowych
{ klasa 120}
1112 [Swiadectwa stuzby (pracy), Bs | WK jak w wierszu 1111 Z
za$wiadezenia
| 1113 [Legitymacje stuzbowe i karty BS | WK 7
whasrej jednostki
112 Staze i prakiykl zawodowe BS | WK Z
113 Ctaty A WK E
114 Kwalifikacje pracownikow
1140 {Inne wykazy funkcjonariuszy i A | WK E
pracownikéw podlegajaeych
kwalifikacii
1141 |Qdwolania od decyzji A | WK E
kwalifikacyjnych
115 Prace zlecone, prace dodatkowe B10] WK umowy, zezwolenia itp. P
rejestr umow
1150 iZe skladkg ZUS B50 | WK Iy
1151 |Bez skladki na ZUS B3 | WK P
116 Stuzba cywilna B3 | WK P
117 Zastepcza stuzba wojskowa B5S | WK P
12 SPRAWY OSOBOWE
120 Akta osobowe pracownikdw BE50} WK dla kazdego pracownika E
prowadzi sig odrebna
teczke zgodnie z instrukejy
akt osobowych
121 Ewidencja pracownikow A | WK spisy, kartoteki B
122 Kadra kierownicza jednostek A WO komunikaty zmian Z
organizacyjnych PSP personalnych
123 Awanse BS { WK wiloski, decyzje, rozkazy Z
personalne komendantdw
itp.; kopie do akt
osobowych klasa 120
124 Qdznaczenia BS | WK jak w kiasie 123 Z
125 Nagrody, dodatki oslonowe BS | WK jak w klasie 123, rejestry Z
listy imienne
126 Odpowledzialnosé dyscyplinarna i
porzadkowa )
1260 |Postgpowanie dyscyplinarne B5 | WK Z
1261 iO0dpowiedzialno$é porzadkowa BS { WK Z
pracownikéw
127 Wojskowe sprawy pracownikéw B5 |WO1 Z
N
128 Opinie i oceny pracownikdw B5 |wszy dotyczace konkretnych Z
stkie pracownikéw odkiade si¢
do akt osobowych (klasa
120)
129 Inne sprawy pracownicze B5 { WO
1290 [Sprawy kadrowe wojskowej B5 | WK Z
ochrony przeciwpozarowe)
1291 {Utrata i przywracanie stopni B5 | WK Z
1292 [Skracanie okresu stuzby B | WK z
prZygolowawerel
1293 jOdstepstwa kwalifikacyjne BS | WK Z
1294 {Rozdzial absolwentéw szkol PSP B5 | WK Z
1295 |Ofwiadczenia majatkowe BES | WK Z
pracownikow
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13 BEZPIECZENSTWO I
HIGIENA PRACY
130 Przepisy B5 {WOI{ - wlasne kat. A Z
N
131 Wypadkt przy pracy BEIHWOI - smiertelne, zbiorowe | Z
N powodujace trwale kalectwo
katA
132 Choroby zwiazane ze stuzba w PSP {BESG/WOI - zZ
N
133 Analizy stanu BHP A WOI - E
N
_______ 1341  jOchrona zdrowia
1340 {Radania okicsowe By WK | il
WOl
N
1341 [Okresowa ocena zdolnosel do BS | WK, - Z
stuzby strazaka PSP WOI
N
1342 |Badania wstepne i specjalistyczne, | BS | WK, - Z
WKL WOI
N
135 Zapobieganic zagrozeniom zdrowia | BS [WOIT} - Z
N
136 Komisja BHP BE3{wWOl} - protokoly kat. A 7z
N
14 SZIKOLENIE I
DOSKONALENIE
ZAWODOWE, SZKOLNICTWO
RESORTOWE
140 Organizacja szkolenia {
doskonalenia zawodowego dla
polrzeb ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
1400 |Wiasne opracowanta A [WOS) - plany, zalozenia E
7 programowe, programy,
formy i metody
1401 |Zewnetrzne opracowania BS | WZ,I - MSW i A, MON Z
WOS
Z
141 Rekrutacja uczestnikow B2 (WOS} - Z
z
142 Realizacja szkolett Z
1420 [Ewidencja osob szkolonych w kraju| B5S |[WOS} - wykazy imienne standw Z
z wyszkolenia PSP
1421 {Ewidencja os6b szkolonych za B5S {WOS1 - rejesty wydanych Swiadectw E
granica z
1422 [Ewidencja $wiadectw nauki A {WOS E
z
1423 [Ewidencja wyszkolenia OSP B5 |WOS} - wykazy imienne stanow 7
- wyszkolenia OSP
1424 iSzkolenie OSP B5 |WO0OS} BC WR [dokumentacia ze szkolenia Z
A
1425 {Szkolenie zawodowe w PSP B5 (WOS| - skierowania, Z
7, zapotrzebowania itp.
WE
1426 |Doskonalenie zawodowe w PSP B5 |WOSiI BC WR |dokumeniacja ze szkolen Z
Z,
WOl
N
1427 [Szkolenia innych podmiotdw B5 |WOS - jak w wierszu 1426 7
Z
1428 |Szkolenie w zakresic OC i OL B5 IWO0OS| - - jak w wierszu 1426 7
z

13




143 Szkolenia specjalistyczne w
jednostkach organizacyjnych PSP
1430 |Nurkowe BS {WOs| - dokumentacia z dwiczen Z
z
1431 {Wysokosciowe BS (W08} - Z
KA
1432 jPoszukiwawezo - ratownicze B5 |[WOS} - z
Z
1433 [Medyczne BS |WOS| - Z
¥
1434 |Ekologiczno-chemiczne BS iWOS| - Z
............ Lo e JE ]
1433 jinne szkolenia specjalisiyczne TRsWOSE - e 7
4
144 Szkolnictwo resortowe
1440 |Ogolne zalozenia polityki w BC {WOS] - przepisy _resortowe-kat. E
zakresie rozwoju szkolnictwa dla z A. Przepisy zewnglrzne
potrzeb ochrony przeciwpozarowei Sﬁg’ MON i inne) —
i ochrony ludnodci at.
1441 [Plany kszialcenia i sprawozdaniaz | BC |WOS| - E
ich realizacji Z
1442 {Programy ksztalcenia i nauczania BC {WOS| - dalszy podzial wg typow E
z szkol i przedmiotow
1443 |Podreczniki i skrypty BC {WOS} - zewngtrzne BS B
z
1444 [Pomoce naukowe i dydaktyczne BC |WOS] - jak w klasie 1442 E
Z
1446 {K adra naukowo - dydaktyczna BC |[WOS| - analizy, oceny E
Z
1448 [Realizacja programu nauczania BC {WOS| - jak w kiasie 1442 E
1449 |Nadzor pedagoglezny 1 metodyczny | BC jWOS| - Z
FA
145 Dokumentacja nauczania
1450 |Dzienniki lekeyjne B10 {WOS} - Z
z
1451 jArkusze ocen B50 |WOS{ - E
Z
1452 [Protokély egzaminéw koficowych | B50 [WOS| - E
Z
1453 |Praktyki zawodowe B5 |WOS| - Z
Z
146 Rada Pedagogiczna BC [WOS{ - skiad i protokoly
z posiedzefi
147 Wychowanie fizyczne
1470 {Sport pozarniczy B5 |WOS| - Z
z
1471 |Zawody sportowe B5 jwOS} - 7z
z
1472 |Testy sprawnodci fizycznej B5 jWOS; -
strazakdw Z
148 Cwiczenia | manewry
1480 |[Krajowe B5 jWOSi - z
Z’
WR
1481 iMigdzynarodowe B5 |WOSj BC WR Z
z
149 Szkolenie i doskonalenie zawodowe] BES |[WOS{ - P
pracownikdw polskich stuzb z
ratowniczych za granicq i
zagranicznych w Polsce
16 DYS.CYPLINA PRACY1
SLUZBY
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160 Dokumeniacja obecnodci w pracy | BC | WK listy obecnosei, ewidencia 7
wyj$é w godzinach
sluzbowych

162 Absencia B5 | WK zwolnienia lekarskie, 7
urlopy okolicznodciowe

163 Urlopy pracownicze B2 | WK listy i karty urlopowe Z

164 Delegacje shazbowe B3 § WK Z

165 Ewidencja czasu stuzby i pracy B5 | WK

17 SPRAWY SOCJALNO-
BYTOWE
170 Podstawowe zasady A WK ustalenia resortowe kat. E
____________ B20 Przepisy zewnglrzne-
.................................................................. _ T kB S s b
172 Wezasy pracownicze - doplatado " B5S—| WK |~ —lewidencja-miejse; 7
wypoczynku, réwnowaznik 1000 rozdzietnik, rejestry
kilometrow skierowan itp,

173 Sanatoria - obozy kondycyine B5 | WK jak w klasie 172 Z

174 Kolonie i obozy miodziezowe B5 | WK jak w klasie 172 Z

176 Opieka nad pracownikami

1760 {Zakladowy Fundusz Swiadezef B3 | WK zapomogi, zwroly za i
Socjalnych wypoczynek pracownikow
1761 [Fundusz Socjalny Emerytow i B3 | WK P
Rencistow
177 Opieka nad emerytami B3 | WK Z
. 18 UBEZPIECZENIA OSOBOWE
{ o 180 Podstawowe zasady B5 | WK przepisy ZUS i PZU Z

181 Ubezpieczenia spoleczne BS | WK Z

182 Legitymacje ubezpicczeniowe B | WK rejestry P

183 Zasitki BS { WK dowody uprawnief do P
zasitkdw chorobowych,
rodzinnych, pogrzebowych

184 Emerytury i renty B5 | WK wnioski 7z

186 Deklaracie rozliczeniowe ZUS B10} WF okresy przechowywania
liczy si¢ od upiywu
terminu waznosci

2 SRODK1I RZECZOWE
20 SRODKI TRWALE

200 Przepisy wiasne A JWT E

201 Przepisy zewngirzne B5 [ WT zZ

203 Ewidencja Srodkdw trwalych i B10 | WT ksiegi inwentarzowe, kartyl Z

pozostatych $rodkéw trwafych analityczne Srodkow
trwalych

204 Gospodarka $rodkami trwalymi i BIO| WT dowody przychodu z

pozostalymi rodkami trwalymi protokoty likwidacji,
dowody rozchodu
: 21 REALIZACJA PRAC
( INWESTY-CYJINO —
BUDOWLANYCH1
REMONTOWYCH
210 Ogdine zasady prac budowlano- E
remontowych w pozarnictwie
12101 |Przepisy zewngirzne | BS { WT . ] ] Z
211 Dokumentacja techniczna BY9 | WT okres przechowywania E
inwestycji i remontéw liczy sig od daty rozbitrki
obiektu, w przypadku
sprzedazy obiektu
dokumentacjg przekazuje
sig nowernu
uzytkownikowi. Dia
obiektow zabytkowych
kategoria A.

212 Wykonawstwo inwestycyjne B10 | WT wnowy, harmonogramy P
robét, protokoly odbioru,
sprawozdania

213 Zaopatrzenie inwestycyjne B5S | WT p

214 Ponaglenia BS | WT rejestr ponaglen P
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215 Remonty BIO | WT jak w klasie 212 g
22 ADMINISTRACJA
NIERUCHOMOSCIE
220 Qgolne zasady gospodarki Z
nieruchomo$ciami
2201 {Przepisy zewngtrzne BS | WT VA
221 Nabywanie i zbywanie E
nieruchomodci
2210 |Dokumentacja prawna BE25| WT iak w klasie 211
2211 |Dokumentacja techniczna BE25] WT ljak w klasie 211
222 Przydziat i najem lokali B | WT korespondencja VA
Lot |uzytkowych
............. ) Pesydzal e Tokal = = RS [WT T R pa—
mieszkaniowych, gospodark
mieszkaniowa
2230 |Przydzial fokali shezbowych BIO{WT Z
2231 |Przydzial kwater tymczasowych Bi0 | WT Z
2232 |Czynsze i oplaty B10 | WT Z
2223 [Wykazy poirzeb mieszkaniowych | B10 | WT P
224 Pomoc mieszkaniowa
2240 {Pomoc finansowa na budownictwo | B10 | WT 4
mieszkaniowe
2241 [Réwnowaznik za brak mieszkania { B10 § WT Z
2242 Roéwnowaznik za remont BICO | WT Z
mieszkania
225 Obiekty specjalne Bi10 i WT E
226 Eksploatacja nicruchomosei B2 | WT korespondencja, biezace 7z
remonty, ogrzewanie,
oiwietlenie, utrzymanie
czystodei w obiektach
227 Podatki i optaty publiczne BI10 | WT P
23 GOSPODARKA
MATERIALOWA ) |
230 Podstawowe zasady zaopatrzenia
2301 |Przepisy zewnglirzne B5 | WT Z
231 Zaopatrzenie
2310 [Zaopatrzenie w umundurowanie B5 | WT migdzy innymi umowy z Z
dostawcami
7311 |Zaopatrzenie w odzie specjalng, Bs | WT Z
ochronng i robocza
2312 |Zaopatrzenie w sprzet B3 | WT Z
kwatermistrzowski, polowy i
obrony cywilnei
2313 [Dokumentagja techniczna sprzgtu B25 | WT, Dokumentacja techniczna, | Z
silnikowego, maszyn, urzadzen oraz WTT instrukcje obshagi, opisy
wyposazenia specjalistycznego techniczne, gwarancje,
katalogi. Okres
przechowywania liczy sie
od daty kasacji.
2314 [Rozdzieiniki BC | WT, protokély przyjeé i Z
WR przekazania
2315 1Gospodarka magazynowa B5 | WT dokumenty przychodéw- 7
rozchoddw, ksiggi
inwentarzowe
2316 [Analizy i oceny wyposaZenia - A | WT E
okresowe
2317 |Analizy i oceny wyposaZenia - B5 | WT Z
dorazne
2318 |Ewidencja §rodkdw rzeczowych BI10 | WT karty mundurowe, karty 7
wyposazenia osobistego,
karty wyposazenia
ponieszezen
2319 |Rejestr kart wyposazenia osobistego] BS | WT Z
232 Eksploatacje
2320 [Maszyn i urzadzen B5 | WT, 1.0, naprawy Z.
WTT
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2321 [Sprzetu silnikowego, pozarniczego i} B10 | WT, - Z
obrony cywilngj WTT
2322 |Zlecenia napraw BS | WL, - F2
WTT
233 Zapasy B5 | WT - zestawienia, meldunki i Z
wykresy
234 Sprzgt pozamiczy i obronyoywilnej| | )
2340 |Modernizacja BEiO| WT - Z
2341 |Analizy i opinie wyposazenia w B5 : WT - Z
sprzet
2342 |Wykazy sprzgtu B10 | WT, - Z
77777777777 P A WIT;
235 IDostawy sprzgiu
2351 |Sprzgt importowany BIO| WT - Z
2352 |Sprzgt krajowy BI10{ WT - Z
236 Zapotrzebowania B0 | WT - Z
237 Zamdwienia publiczne
2370 {Dokumentacja zaméwien BS | WT - oferty, ogloszenia, Z
pubticznych zapytania o ceng,
specyfikacja techniczna
warunkow zamowienia,
protokdty komisji,
odwolania.
Korespondencia 2
Urzedem Zamowienfi
Publicznych.
2371 {Umowy zawarte w wyniku B10 | WT - Z
postgpowania w irybie zamowien
[_Eublicznych
2372 |Rejestry zaméwien publicznych A | WT - E
2373 {Sprawozdania BE10| WT - Z,
238 Przeciwpozarowe zaopatrzenie BI0O| WT - zZ
wodne
239 Gospodarka zywnosciowa BS | WT - Z
24 GOSPODARKA
SAMOCHODOWA.
TRANSPORT
240 Gospodarka samochodowa B10 |WTT| BC zarzadzenia, decyzje, P
komunikaty
241 Wypadki i uszkodzenia BI1O [WTT| - P
samochoddw, odszkodowania
242 Samochody prywatne uzywane do | B2 (WTT| - 7.
celéw stuzbowych
243 Kicrowcy - ewidencja pracy B2 |WTT| - Z
244 Gospodarka paliwowa
2440 |Okresowe karty pracy pojazdéw B2 |WTT| - Z
2441 |Okresowe karly pracy sprzetu i B2 jWIT}{ - Z
urzadzen
245 Ewidencja pojazddw Z
2450 |Ewidencia pojazdéw B10 IWTIT] - Z
2451 {Zapotrzebowanie na pojazdy B16 jWTITj - Z
2452 Przydzial pojazddw BIO IWTT] - Z
246 Pojazdy pozyskane B10 |WTIT| - zZ
247 Pojazdy zbyte B10O {WTT} - Z
248 Zaplecza techniczne
2480 |Stacje kontroli poiazdow B10 jWTT] - Z
2481 |Warsztaty naprawy pojazdow B5 |WTT| - Z
2482 [Warsztaty naprawy sprzgtu B5 |WIT} - Z
silnikowego
25 LOTNICTWO W RAMACH
KSRG
252 Lotniska A |WR - E
253 Ratownictwo loinicze B20 | WR} - jak w klasie 251 E

17




26 EACZNOSC
(TELEKOMUNIKACJA)

261 Zabezpieczenie i funkcjonowanie
systeméw tacznosei

2612 |Opisy organizacyjne i schematy B20 | WR - Z
dzialania systemow lgcznosei
2613 |Funkcjonowanie systemow B5 | WR - P
lacznoici

2614 [Planowanie, organizacja i B20|WR| - E
funtkcjono-wanic systemow
kryptografii

Rodzaje lacznodeiijed b

ﬁﬁéﬁi’)lcczeme T - IR
Zabezpieczenie lacznodci na okres Bi0 | WR - Y
sytuacji kryzysowych i duzych akeji
ratowniczo - gadniczych

264 Ewidencja

2641 |Siect, linii i urzadzen B20 | WR - Z
telekomunikacyijnych

265 Eksploatacja Srodkéw tacznodci
2650 |Eksploatacja Srodkéw BC | WT, - p
bezprzewodowych WR
2651 {Eksploatacja Srodkéw BC | WT, - P
przewodowych i urzadzen WR
komutowanych
266 Opinie i analizy dotyczace B10 | WR - Z
systemdw, organizacii i sprzgtu
1 tacznodct - o o
27 GOSPODARKA B3 | WT - przgpisy zewnetrzne, 7
ENERGETYCZNA limity energti
28 OCHRONA ZAKELADU PRACY
281 Mienia PSP B2 | WT - Z
3 FINANSE

30 PODSTAWOWE ZASADY
GOSPODARKI FINANSOWEJ
304 Systemy ewidencji i planu kont B5 | WF{ BC WT E
31 BUDZET I FINANSE, budzety, plany
DZIALALNOSC finansowe, bilanse —
POZABUDZETOWA kiasa 03

310 Obrét gotdwkowy BS | WF - plany i raporty kasowe, Z
grzbiety ksiazeczek
czekowych, kopie asygnat
i kwitariuszy

311 Finansowanie i obrot B3 | WF -
bezgotowkowy
312 Zasady kredytowania B5 | WF -
313 Plany finansowe Bs | WE| BC WT
314 Obrdt bezgoidwkowy B5 | WF -
315 Zasady prowadzenia dzialalnoei BS | WF -
pozabudzetowei
316 Finansowanic ochrony B5 | WF -
PrZeciwpoZarowej 7e srodkdw
otrzymanych z zakladow
ubezpieczen

32 KSIEGOWOSC

320 Dowody ksiegowe wiasne i obce B5 | WF - w tym fakiury P |
321 Dokumentacja ksiggowa
3210 |Dzienniki B5 |WF - P
3211 |[Konta ksiegi gléwnej (ewidencja B5 {WF - P
syntetyczna)
3212 {Konta ksiag pomocniczych B5 |WF - P
(ewidencja analityczna)

-]
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3213 |Zestawienie obrotéw i sald kont B5 {WF - P
ksiggi gléwnej i ksiag
nomocniczych
322 Rozliczenia B5 {WF - Z
323 Windykacja naleznodel BC {WF - Z
324 Uzgadnianie sald BS {WF - P
325 Zakladowe plany kont B5 {WF P
326 Instrukeia obiegu dokumentéw B5 |WF - P
finansowo-ksiggowych
33 PLACE
330 Podstawowa polityka placowa w
........................................... . Psp e .
~|Przepisy zewngtizng “B51TWK = MON, MSWiIA; MPiPSitp.|— 7
331 Place
3310 (Komendantéw B5 | WK - jeden egzemplarz odklada E
si¢ do akt osobowych
(klasa 120)
3311 |Pozostalych funkcjonariuszy PSP BS {WK| - Hak w klasie 3310 E
3312 |Pracownikdw cywilnych B5 { WK - Hak w klasie 3310 E
332 Rozliczenia plac B5 |WF - Z
333 Listy plac, premii i nagrdd B50 {WF - E
334 Kartoteki wynagrodzen B350 |WF - E
335 Zaswiadczenia o placach BC {WF - Z
336 Dowody ksiggowe B5 |WF - r
( 337 Deklaracje podatkowe B5 {WF - Z
. 338 Dokumentacia ksiggowa PRZP BS |WF P
$3K0 {Dalaunenty ksigpawe FRER Hi |WF 5 B
3381 |Kartoteki pracownikow PEZP BS |WF - P
3382 |Deklaracje bylych czlonkéw PKZP | BS |WF - P
3383 |Dokumentacja zwigzana z BS |WE - r
prowadzeniem PKZP
3384 |Whnioski o pozyczg BS [WF - P
34 FUNDUSZE SPECJALNE
341 Fundusze specjalne B5 | WT, - rozdzielnikd, E
WE Korespondencia. Dalszy
podzial wg rodzajow np.
fundusze dewizowe,
operacyjne, finansowanie
inwestycji budownictwa,
$rodkéw specialnych itp.
342 Rozliczenia funduszy specjalnych B5 | WT, - E
WF
35 INWENTARYZACJA
350 Ogélne zasady A JWT,{ - ustalenia wiasne kat. A, E
WF przepisy zewneirzne kat.
. B3
Lo 351 Spisy, protokoly remanentowe B5 | WF - P
352 Sprawozdania Gidwnej Komisji Bs | WF - Z
Inwentaryzacyjnej z przebicgu
inwentaryzacii, réznice
inwentaryzacyine
37 KONTROLA KASY B5 | WF protokoly i zlecenia z
pokontrolne
38 DAROWIZNY PIENIEZNE 1 B10 | WF - P
RZECZOWE
OCHRONA
BEZPIECZENSTWA
PANSTWA
44 PRZYGOTOWANIA
OBRONNE PANSTWOWEJ
STRAZY POZARNEJ
440 Zalozenia i plany przygotowan A WOI - materialy dotyczace prac E
obronnych N legislacyjnych

19




4401

Problematyka obiektéw szczegblnie
waznych dia bezpieczefistwa i
obronnesei pafistwa oraz
przygotowania ich szezegdinej
ochrony

WOIL

4403

Koordynacja, kontrofa i
sprawozdawczodé dotyczaca
przygotowan obronnych PSP

WO1

4404

Pobyt wojsk obcych na terytorium
RP

BS

WO1

konferencje planistyczne,
uzgodnienia

441

Plany obronne jednostek

jorganizacyinych PSP for

WOi

443

Zabezpieczenie potrzeb obromaych—

4431

Finansowych

B1¢

WT

4432

Logistycznych

B10

WT,
WwOI

445

Cwiczenia 1 szkolenia obronne

BE10j WOI

46

WSPOLPRACA
TRANSGRANICZNA 1
MIEDZYREGIONALNA

465

Wspolpraca transgraniczna i
migdzyregionalna - dwustronna

WO

BC

WT, WR

umowy, porozumienia,
protokdly ze spotkat, tezy
do rozmdw, opracowania,
analizy, informacje

OCHRONA
BEZPIECZENSTWA
OBYWATELI 1 PORZADKU
PUBLICZNEGO

50

STAN BEZPIECZENSTWA
PUBLICZNEGO

WR

oceny

54

GOTOWOSC CYWILNA |
ZARZADZANIE KRYZYSOWE

542

Zespo! Reagowania Kryzysowego
MSWIA

542G

Zarzgdzanie kryzysowe-
tkoordynacja dzialaf

BC

5421

Cwiczenia

543

Zarzadzanic kryzysowe na szezeblu
wojewddzkim

BC

53

OCHRONA
PRZECTWPOZAROWA 1

_{OCHRONA LUDNOSCI

550

Sprawy rzeczoznawcow ds,
zabezpieczef przeciwpozarowych

5500

[Nadzor nad dziatalnoscia
rzeczoznawcdw ds. zabezpieczef
przeciwpozarowych

BES

W7

5503

Dokumentacja osobowa
PZECZOZNAWCHW

B50

W7

551

Analizy, prognozy i oceny stanu
ochrony przeciwpozarowej i
ochrony ludnodci w kraju

5510

W oblektach uzytecznodel
publicznej, zamieszkania
zbiorowego, administracji rzadowej
i samorzadowej

BS

Wz

5511

W rolnictwie

BS

WZ

5512

W lasach

BS

WZ

5513

W przemysle

BS

WZ

5514

W obiektach technologicznych i
instalacjach uzytkowych

BS

WZ

N{NNIN
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5515 |W pozostatych obiektach B5 |WZ Z
5516 |Inne miejscowe zagrozenia , BS |WZ Z
opracowania i analizy L . L -
5517 |Analiza, prognozy i ocena stanu BE20|WZ E
ochrony przeciwpozarowej i
ochrony ludnosci wojewddziwa
5518 jAnaliza, prognozy i ocena stanu BE20{WZ E
ochrony przeciwpozarowe] i
ochrony ludnodci powiatu
552 Monitoring BE10|WZ Z
553 Zabezpieczenie operacyjne
5530 jMiejscowosci BE10| WR dokumentacija kartogra- 7z
ST, Biczna, 7 zaznaczeniem .}
e i doinzdowych oo
5533 |Obszarow leSnych RE10] WR - Z
5534 |Transportu BE10j] WR Z
5535 |Obszardw wodnych BE10I WR Z
554 Stan zagrozenia poZzarowego
5540 |Dobowe informacje o sytuacji BES{ WR Z
pozarowej
555 |Dzialamiaratownicze | ]
5550 |Analizy akcji ratowniczych A {WR E
5551 |Akcje specjalne A | WR sprawozdania, plany, E
korespondencia
5552 |Informacje ze zdarzed - meldunki  |[BE20] WR E
5553 [Analizy wykorzystania sprzetu w | B10 { WR z
czasie akcii ratowniczych
5554 [Stuzba operacyjno-techniczna, B10 | WR dzialalnos$é KCKR 7
dziatalnodé WSKR, PSK, PA wojewadzkich i
powiatowych (miejskich)
556 Opiniowanie pod wzgledem
ochrony przeciwpozarowsj i
ochrony ludnodci
5560 [Opinie w sprawie technicznych B30 |WZ E
zabezpieczen przeciwpozarowych
5561 |Opinie w sprawie instalacji B5G |WZ E
uzytkowych
5562 |Plany zagospodarowania terenu B5 |WZ P
5563 {Opiniowanie pod wzgledem B3 |WZ P
zabezpieczenia przeciwpozarowego
obicktdw i terendw dla imprez
masowych
5564 {Stanowiska w sprawie B10 [WZ P
przekazywania do uzytkowania
obiektéw budowlanych
557 Ratownictwo specjalistycane jednostek
PSP
5570 [Nurkowe B13 | WR Z
5571 |Wysokosciowe B10 | WR Z
5572 {Poszukiwawczo - ratownicze B10 | WR Y
5573 {Medyczne B1G | WR Z
5574 {Ekologiczno-chemiczne B10 | WR Z
5575 |Inne szkolenia specjalistyczne - B10 | WR Z
psychologia
558 Czynnosei kontrolno rozpoznawcze
i postgpowanie administracyjne
przed terenowymi organami PSP
5586 |W zakladach duzego i B50 | WZ E
zwigkszonego ryzyka
559 Postgpowanie administracyjne
przed centrainym i wojewddzkim
organem administracii publicznej
5591 {Postgpowanie egzekucyjne B10 {WZ Z
5592 {Odwolanta i zazalenia na akty B10 {WZ Z
adminisiracyjne
5593 |Postgpowanie administracyine w BIO |WZ Z
trybie nadzoru
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5594

Odpowiedzi na skargi NSA 1 WSA

B10

WZ

5595

Postanowienia w sprawie spelnienia
wymagan w zakresie
bezpieczefistwa pozarowego w inny
sposéb niz okreslono w przepisach
techniczno - budowlanych

WZ

56

KLESKI ZYWIOLOWE
KATASTROFY I AWARIE

560

Usuwanie skutkéw klesk
zywiolowych, katastrof i awarii

5600

Czynnoéci ratownicze na terenie

B5

561

Informacje dotyczace klgsk
zywiolowych, katastrof i awaril

5611

Informacje z wojewddztw
dotyczace klgsk zywiolowych,
katastrof i awarii

ADMINISTRACJA
PUBLICZNA

77

ODWOLANIA OD DECYZJI
TERENOWYCH ORGANOW
ADMINISTRACH
PUBLICZNEJ W SPRAWACH
PRACOWNICZYCH

rozstrzygnigcla, opinie,
wyjasnienia, interpretacje

Uwagl i zmiany
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