SPRAWI DI IWOSC

Warszawa, dnia(jlkwietnia 2019r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktorych jest ,,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS w podziale na 2
zadania”, znak sprawy: BF-11.3710.17.2019.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) - zwanej dalej
~ustawg Pzp”, dotyczacymi zamoéwien na uslugi spoteczne i inne szczegolne ustugi,
na zasadach okreslonych w niniejszym ogloszeniu o zamoéwieniu - zwanym dalej
,QOgtoszeniem”.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogtoszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostalym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

4,

5.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
Departamentu  Informatyzacji i Rejestrow Sadowych — Ministerstwa Sprawiedliwosci
(zwanego dalej ,DIRS") w zakresie realizowanych przez niego zadan oraz innych zadan
przydzielonych DIRS w trakcie realizacji niniejszej umowy - zwany jest dalej ,przedmiotem
zamowienia” lub ,ustugg” w podziale na 2 zadania:

Zadnie nr 1 — Swiadczenie ustug pomocy kompleksowej pomocy prawnej na rzecz DIRS przez
8 godzin dziennie w dni robocze.

Zadnie nr 2 — Swiadczenie ustug pomocy kompleksowej pomocy prawnej na rzecz DIRS przez
4 godziny dziennie w dni robocze.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust, 1 pkt 6 ustawy
Pzp w zakresie $wiadczenia pomocy prawnej stanowigcej przedmiot zaméwienia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okre$la Wzér umowy — stanowiacy Zalacznik nr 2
do Ogtoszenia.

Nomenklatura wedtug Wspdinego Stownika Zamowien (CPV):

79100000-5 - Ustugi prawnicze

Termin realizacji zamoéwienia:

24 miesigce od dnia zawarcia Umowy.

ZRODLA FINANSOWANIA
Zamowienie jest przewidziane do finansowania ze $rodkéw krajowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

2.

w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce
zdolnosci technicznych lub zawodowych os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia.

Wykonawca przedstawi kandydatéw na ponizsze stanowiska, ktorzy spetniajg nastepujgce
wymagania:

Ministerstwo Spravoedivwascd, VLU pazdowskie TH 00 950 SWarszawa, w8 22 G 12 BER,



2.1. W zdaniu nr 1 — Swiadczenie ustug pomocy kompleksowej pomocy prawnej na rzecz DIRS
przez 8 godzin dziennie w dni robocze.

Rola Wymagana | Wymagane
liczba kwalifikacje Minimalne doswiadczenie
personelu zawodowe
1 2 3 ]
1. W ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert swiadczyta pomoc prawng na etapie przygotowania
i zawarcia umowy w co najmniej 2 projektach systemu
informatycznego obejmujacych zaprojektowanie i budowe
oraz wdrozenie systemu informatycznego, o wartosci
projektu co najmniej 1 000 000,00 ziotych brutto kazdy.
2. W ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadania
maksymalnie ofert Swiadczyta pomoc prawng na etapie przygotowania i
zawarcia umowy w co najmniej 2 projektach systemu
Radca prawny | 5 oy, informat bejmujgcych rozwsj lub modyfikacje lub
iuib. Adwolkst ycznego obejmujgcych rozwdj lub mo yf! acje lu
utrzymanie systemu informatycznego, o wartosci projektu
Wopis na liste co najmniej 500 000,00 ziotych brutto kazdy.
radcow
prawnych/ 3. W ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
adwokatow/ ofert swiadczyla pomoc prawng na etapie przygotowania
prawnikéw i zawarcia co najmniej 1 umowy obejmujgcej dostawe

zagraniczny
ch

i serwis urzadzen infrastruktury informatycznej typu
macierze dyskowe lub serwery lub urzadzenia sieciowe,
o wartoéci co najmniej 1 000 000,00 ztotych brutto.

Kazda ze wskazanych os6b musi posiadaé dos$wiadczenie
w co najmniej dwoch zakresach wskazanych powyzej.

2.2. W zdaniu nr 2 — Swiadczenie ustug pomocy kompleksowej pomocy prawnej na rzecz DIRS

przez 4 godziny dziennie w dni robocze:

Rola Wymagana | Wymagane
liczba kwalifikacje Minimalne do$wiadczenie
personelu zawodowe
1 2 3 4

1. W ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadania

ofert $wiadczyta pomoc prawng na etapie przygotowania i

zawarcia umowy w co najmniej 2 projektach systemu

Radca prawny informatycznego obejmujgcych zaprojektowanie i budowe
lub Adwokat 1 osoba oraz wdrozenie systemu informatycznego, o wartosci

projektu co najmniej 1 000 000,00 ziotych brutto kazdy.

. W ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert $wiadczyta pomoc prawng na etapie przygotowania i
zawarcia umowy w co najmniej 2 projektach systemu




Whpis na liste informatycznego obejmujacych rozwéj lub modyfikacje lub
radcow utrzymanie systemu informatycznego, o wartosci projektu
prawnych/ co najmniej 500 000,00 ztotych brutto kazdy.

adwokatow/ . . . )
prawnik6w . W ciggu ostatnich 5 lat przed up’rywem-termmu sk%adaplg
zagraniczny ofert Swiadczyta pomoc prawng na etapie przygotowania i
ch zawarcia co najmniej 1 umowy obejmujgcej dostawe i

serwis urzadzen infrastruktury informatycznej typu
macierze dyskowe lub serwery lub urzgdzenia sieciowe, o

wartosci co najmniej 1 000 000,00 ziotych brutto.

najmniej dwéch zakresach wskazanych powyzej.

Zamawiajacy wymaga wskazania doswiadczenia zdobytego w odrebnych projektach/umowach
dla kazdej z osob.

W przypadku zfozenia przez jednego Wykonawce oferty dla zadania nr 1 i zadania nr 2
Zamawiajgcy nie dopuszcza wykazania jednej i tej samej osoby do realizacji przedmiotu
zamowienia w zadaniu nr 1 i nr 2.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu  Wykonawcy
sg zobowiazani:
a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o speinianiu  warunkéw udziatu
w postepowaniu.
b} ztozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz os6b odpowiednio do zadania na ktére
wykonawca sktada oferte (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1 do Ogtoszenia)
spetniajgcych warunki, o ktorych mowa w pkt. 2 1 lub 2.2.

VI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamowienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego fgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu.

4. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogloszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek {gczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasob6éw, Zamawiajacy moze zgda¢ dokumentéw, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

4.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu:

4.2. spos6b wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

4.2. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

4.3. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczacych do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

Wskazana osoba musi posiadaé doswiadczenie w co




VIl. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

10.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
.Ofertowego” lub wediug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okre$lonym w Ogtoszeniu.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, zgodnie z podziatem przedmiotu
zamowienia na 2 zadania.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Oferta musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania

Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig imienna).

7. Wraz z oferta powinien by¢ zlozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza) potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli
uprawnienie osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
bezposrednio z aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informaciji o dziatalnosci gospodarczej;

b) wykaz oséb (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1 do Ogtoszenia) odpowiednio do
zadania na ktére Wykonawca sklada oferte, skierowanych przez Wykonawce do
realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie
ustug, kontrolg jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

c) zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogloszenia - Formularz nr 3 w
Zalaczniku nr 1 do Ogtoszenia - (jezeli dotyczy);

d) wykaz ustug (Formularz nr 4 w Zataczniku nr 1 do Ogtoszenia) wykonanych,
a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem odpowiednio informaciji dot.
przedmiotu, dat wykonania, wartosci i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych Ilub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu.
Zlozenie dokumentéw, o ktérych mowa w lit. d jest wymagane tylko i wylgcznie, w
przypadku gdy Woykonawca zamierza przedstawié¢ doSwiadczenie w zakresie
kryterium oceny ofert ,Do$wiadczenie Wykonawcy”.
Jezeli wykaz, o$wiadczenia, dowody Iub inne ziozone przez Wykonawce dokumenty
budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrocié sig bezposrednio do wlasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.
Jezeli Wpykonawca nie ziozyt albo ziozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa
W ppkt. 7 lit. a, Zamawiajgcy wezwie do jego ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo jego ziozenia oferta Wykonawcy podiega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym musza byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencii i opisanej nastepujgco:
»OFERTA na: ,,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS w zakresie zadania ........"
Znak sprawy: BF-11.3710.17.2019.
Nie otwiera¢ przed dniem 11 kwietnia 2019 r. godz. 13:00".

PoN



11. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegoélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno byé parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

12. Zamawiajgcy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentéw wezwie
Wykonawce do ziozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce skladania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al.
Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 11 kwietnia 2019 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 11 kwietnia 2019 r. godz. 13:00, siedziba
Zamawiajacego.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.

2.

3.

X.

1)

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami musza by¢ ziozone w formie pisemnej
(podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentéw Iub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze
stron

na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sig¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem pierwotnego
terminu skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia
wplyngt do Zamawiajgcego nie po6zniej niz do korica dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https://www.gov.pliweb/sprawiedliwosc

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pana Dariusza
Kwiatkowskiego

(tel. +48 22 52 12 214, e-mail; Dariusz. Kwiatkowski@ms.gov.pl).

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ w
zadaniu nr 1 i zadaniu nr 2
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie ponizszych
kryteriow oceny ofert. Oferta bedzie oceniana na podstawie kryterium ,Cena" i
.Doswiadczenie Wykonawcy” oraz ,Jakosé” dla zadania 1 i 2 odrebnie. Zamawiajgcy
dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegolnych kryteribw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

: Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
,cena" 30% 30
,Doswiadczenie Wykonawcy” 10% 10
Jakose” 60% 60

Sposdéb oceny ofert:

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu ,Oferta”. W tym
kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 30 punktow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku. Liczba punktow w kryterium ,Cena” zostanie
obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Cn'lin
C= x 30 pkt
Co




2)

3)

gdzie: Criia - cena oferty najtanszej
C, - cena oferty oceniane;j

Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w Formularzu ,Do$wiadczenie Wykonawcy — wykaz ustug”.
W celu uzyskania oceny w tym kryterium Wykonawca przedstawi wykaz - do$wiadczenie
Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz ustug zawierajacy
doswiadczenie wiasne i tylko doswiadczenie wiasne Wykonawcy bedzie podlegato ocenie.
Zamawiajacy bgdzie punktowat tylko i wylgcznie ustuge nalezycie wykonang.

Zamawiajgcy przyzna 10 pkt. Wykonawcy, ktéry wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, wykonat (j. $wiadczyt, zrealizowat, zakonczyt), a w przypadku éwiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych ($wiadczonych, realizowanych), tj.
aktualnie wykonuje ($wiadczy, realizuje) ustuge pomocy prawnej w zakresie przygotowania
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nie mniejszej niz
1000 000,00 zitotych w obszarze problematyki informatycznej w zakresie ktérego
przygotowywat, opiniowat co najmniej projekt umowy.

Zamawiajgcy wymaga, wskazania w wykazie nastepujgcych informacii:

a) podmiotu na rzecz ktérego $wiadczona byta ustuga,

b) przedmiotu ustugi,

¢} czasu realizacji

wraz z zatgczeniem dowodoéw okreslajacych czy te uslugi zostaty wykonane Ilub
wykonywane nalezycie.

W przypadku $éwiadczen nadal wykonywanych wartosé musi dotyczy¢ czesci
juz wykonanej nie za$ catosci w tym przysziego nierealizowanego zakresu ustug.

Uwaga! W przypadku, gdy Wykonawcg zawrze konsorcjum Zamawiajgcy nie dopuszcza
sumowania warunku, tj. Zamawiajagcy wymaga aby co najmniej 1 z czionkow konsorcjum
przedstawit w cato$ci punktowane doswiadczenie.

Kryterium ,Jako$¢” bedzie rozpatrywane na podstawie przyznanych punktéw w zakresie
frzech etapow poddanych badaniu.

Punkty za kryterium ,,Jako$¢ " zostang przyznane w skali punktowej do 60 pkt.

Lp. | Nazwa Waga | Opis
podkryterium

1. | Test z wiedzy 20pkt. Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie
rozwigzanego testu.

Kazdy z radcow prawnicy/adwokatéw rozwigzuje test
wiedzy indywidulanie.

Test bedzie zawierat 40 pytan jedno lub wielokrotnego
wyboru z zakresu: Prawa zamowien publicznych,
Prawa autorskiego, Kodeksu postgpowania cywilnego,
Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu
cywilnego, przepisow dotyczgcych ochrony danych
osobowych, Bezpieczenstwa informacji, Dostepu do
informacji publicznej, Krajowego Rejestru Sgadowego,
wiedzy ogdlnej z =zakresu IT oraz zarzadzania
projektami IT.

Punkty zostang przyznane na podstawie prawidtowo
udzielonych odpowiedzi. Punkty zostang przyznane
tylko za udzielenie kompletnych i prawidtowych
odpowiedzi




W zadaniu nr 1 punkty zostana przyznane w
nastepujacy sposoéb:

Za prawidlowe udzielenie odpowiedzi na wszystkie
pytania zostanie przyznanych tacznie 20 pkt, z
zastrzezeniem:

Test jest rozwigzywany przez kazdego radce
prawnego/adwokata indywidualnie. Za prawidtowe
udzielenie odpowiedzi na kazde pytanie przez kazdego
z radcow prawnych/adwokatéw zostanie przyznanych:

- 0,25 pkt w przypadku wskazania przez Wykonawce
do realizacji zamowienia 2 osob;

- 0,5 pkt w przypadku wskazania przez Wykonawce do
realizacji zamowienia 1 osoby;

- 0 pkt w przypadku podania biednej odpowiedzi.

w przypadku uzyskania przez radce
prawnego/adwokata mniej niz 50% poprawnych
odpowiedzi Zamawiajgcy odrzuci oferte.

W zadaniu nr 2 punkty zostang przyznane w
nastgpujacy sposoéb:

Za prawidtowe udzielenie odpowiedzi na wszystkie
pytania zostanie przyznanych {acznie 20 pkt.

Za prawidtowe udzielenie odpowiedzi na kazde pytanie
przez radce prawnego/adwokata zostanie przyznane
0,5 pkt.

0 pkt w przypadku podania btednej odpowiedzi.

w przypadku uzyskania przez radce
prawnego/adwokata mniej niz 50% poprawnych
odpowiedzi Zamawiajgcy odrzuci oferte.

Opracowanie

zadania przez
radce
prawnego/adwokata

40pkt.

Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie
opracowanego zadania w formie pisemnej oraz w
formie ustnej zaprezentowanej przed Zamawiajgcym.
Kazdy z radcow prawnicy/adwokatow opracuje zadanie
indywidualnie.

Zadanie bedzie dotyczyto zakresu: Prawa zamowien

publicznych, Prawa autorskiego, Kodeksu
postepowania cywilnego, Kodeksu cywilny, przepisow
dotyczgcych ochrony danych osobowych,

Bezpieczenstwa informacji, wiedzy ogolnej z zakresu IT
oraz zarzgdzania projektami IT.

Za prawidtowe i kompletne wykonanie zadania zostanie
przyznanych {gcznie 40 pkt.

W zadaniu nr 1 punkty zostang przyznane w

nastepujacy sposéb:

1) do 30 pkt za rozwigzania merytoryczne i do 10 pkt
Za poprawnos¢ zastosowanego jezyka, skiadni i
formy oraz sposobu komunikacji ustnej - w




przypadku wskazania przez Wykonawce do
realizacji zaméwienia 1 osoby,

2) do 15 pkt za rozwigzania merytoryczne i do 5 pkt
Zza poprawnosc zastosowanego jezyka, skladni i
formy oraz sposobu komunikacji ustnej — dla
kazdej z osob w przypadku wskazania przez
Wykonawce do realizacji zaméwienia 2 osob.

W zadaniu nr 2 punkty zostana przyznane w

nastepujacy sposoéb:

1) do 30 pkt za rozwigzania merytoryczne i do 10 pkt
Zza poprawno$¢ zastosowanego jezyka, sktadni i
formy oraz sposobu komunikacji ustne;j.

w przypadku uzyskania przez radce
prawnego/adwokata mniej niz 50% za opracowanego
zadania w zakresie rozwigzania merytorycznego,
Zamawiajgcy odrzuci oferte.

4)

Liczbe punktow w kryterium ,Jako$é” stanowi suma punktow uzyskanych w podkryteriach
przez radce prawnego/adwokata wiodacego i zastepujgcego dla zadania nr 1 i jedynego
dla zadania nr 2.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska fgcznie najwieksza liczbe
punktow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+D+J
gdzie:
P - tgczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena”
D - liczba punktéow uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”
J - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Jakosé"

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie warunki postawione
w SIWZ oraz otrzyma najwigkszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie z powyzszym wzorem.

Organizacja procesu weryfikacji w kryterium ,Jako$é".

Przeprowadzenie testu wiedzy oraz opracowanie zadania odbedg sie w

siedzibieZamawiajgcego przy ul. Czerniakowskiej 100 w Warszawie w godzinach 8:15-

16:15.

a) Zamawiajgcy z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcow
o terminie przeprowadzenia testu wiedzy | opracowania zadania,

b) Kazdy z Wykonawcow nie pdzniej niz do uptywu nastepnego dnia po przekazaniu
ww. terminu, moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o zmiane terminu przeprowadzenia
testu wiedzy i opracowania zadania. Zamawiajacy do dnia nastgpnego wyrazi zgode na
zmiang terminu przeprowadzenia testu wiedzy i opracowania zadania i jednoczesnie
wskaze nowy termin przeprowadzenia testu wiedzy i opracowania zadania.
Zamawiajacy dopuszcza tylko jednorazowa zmiane terminu przeprowadzenia testu
wiedzy i opracowania zadania,




c) Test wiedzy i opracowanie zadania zostang rozwigzane przez osoby zdolne do
wykonania zamowienia wskazane przez Wykonawce w wykazie oséb. W przypadku gdy
Wykonawca wskaze w wykazie oséb wigcej osob niz maksymalna liczba w danym
zadaniu, Zamawiajgcy zweryfikuje i zaprosi pierwsze dwie osoby w zadaniu nr 1 i
pierwszg osobg w zadaniu nr 2 spelniajgce warunki udziatu w postepowaniu z wykazu
oséb. Zamawiajgcy zastrzega, ze osoby przystepujgce do opracowania zadnia sg
zobowigzane do $wiadczenia ustug.

d) Czas do dyspozycji radcy prawnego/adwokata podczas testu wiedzy i opracowania
zadania:

a. radca prawny/adwokat otrzyma test wiedzy i bedzie miat maksymalnie 90 minut na
rozwigzanie testu wiedzy,

b. radca prawny/adwokat otrzyma zadanie i bedzie miat maksymalnie 180 minut na
opracowanie zadania,

c. w dniu nastgpnym po zakoriczeniu opracowania zadania lub w innym terminie,
wskazanym przez Zamawiajgcego, nie diuzszym niz 5 dni po zakonczeniu opracowania
zadania, nastgpi zaprezentowanie opracowania zadania przed Zamawiajgcym.
Zamawiajgcy przewiduje na zaprezentowanie opracowania zadania do 20 minut i w tym
czasie Zamawiajgcy moze zadawac pytania dotyczgce opracowania.

Radca prawny/adwokat bedzie zobowigzany okazaé Zamawiajgcemu jeden z
nastepujgcych dokumentéw: legitymacja zawodowa, dowod osobisty, paszport, prawo
jazdy w celu sprawdzenia tozsamosci. Test wiedzy bedzie weryfikowany przez
Zamawiajgcego poprzez sprawdzenie poprawnos$ci rozwigzanego testu, przy czym kazdej
z 0sob zostanie przyporzadkowany symbol wylosowany przez dang osobe. Powyzsza
procedura ma na celu anonimizacje testow.

W trakcie rozwigzywania testu wiedzy Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania z Zzadnych
pomocy lub materiatow. Po zakorczeniu testu wiedzy Zamawiajgcy przewiduje 30-
minutowg przerwe. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ rozlozenia  procedury
przeprowadzenia testu wiedzy oraz opracowania zadania na 2 dni.

Kazda z osob moze przynies¢ materiaty pomocnicze (np. ksigzki, wydruki, programy
komputerowe), ktére moze wykorzysta¢ do opracowania zadania. Dozwolone jest rowniez
korzystanie z zasobow internetowych, w tym internetowych baz danych, jednakze kazda z
0s6b musi we wlasnym zakresie zapewni¢ sobie dostep do Internetu.

Opracowanie zadania moze by¢ sporzadzone odrecznie lub na komputerze, ktéry kazda z
0sob zapewnia sobie we wiasnym zakresie. Wykonawca zapisze opracowane zadanie na
pendrive dostarczonym przez Zamawiajgcego. Po uplywie czasu przeznaczonego na
opracowanie zadania, Zamawiajgcy dokona wydruku opracowania zadania zapisanego na
pendrive w obecnosci Wykonawcy. Pendrvie wraz z podpisanym opracowaniem zadania
zostanie umieszczony w kopercie, ktéra zostanie dotgczona do karty oceny ofert.

Zamawiajgcy wymaga samodzielnego opracowania rozwigzania zadania. Zabronione jest
porozumiewanie sig¢ z inng osoba, w tym takze wysytanie i odbieranie wiadomosci do/od
innych osob, niezaleznie od sposobu przesytania tych informacji, np. SMS-y, poczta
elektroniczna, komunikatory itd. Zamawiajgcy przerwie opracowanie zadania przez dang
osobe, jezeli bedzie sig ona porozumiewata z inng osoba. Ocenie bedzie podiegato
zadanie opracowane do chwili przerwania pisania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przerwania opracowania zadania przez osobe,
ktora bedzie zakiocata cisze, spokdj i porzadek na sali. Ocenie bedzie podlegato zadanie
opracowane do chwili przerwania pisania.

Ocena opracowanego zadania zostanie dokonana przez 3 (trzy) osoby. Kazda z osob
bedzie przyznawata punkty zgodnie z tabelg do ich maksymalnej wartosci w danym
elemencie. Liczba punktéw przyznanych Wykonawcy bedzie odpowiadata Sredniegj
arytmetycznej wszystkich punktoéw przyznanych przez kazda z os6b. Srednia arytmetyczna
zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku. Informacje o przyznanych punktach
wraz z uzasadnieniem ich przyznania zostang zawarte w karcie oceny ofert przygotowane;j
odrebnie dla kazdej z ofert.



Xl.

XiIl.

» o

Jezeli Wykonawca nie zlozyt os$wiadczen lub dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg
biedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich
zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnient w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza

uchyli

sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte kolejng w

rankingu punktowym, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu a Wykonawca ktory ztozyt

oferte nie bedzie podlegat wykluczeniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodiegajgcej odrzuceniu:

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do przediozenia

Zamawiajgcemu optaconej polisy potwierdzajgcej, ze Wykonawca jest ubezpieczony od

odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, na kwote nie mniejsza:

Dia zadania nr 1- niz 1 000 000,00 ziotych;

Dla zadania nr 2- niz 400 000,00 ztotych;

Dokumenty muszg zostaé¢ zlozone w oryginale Iub kopii po$wiadczona za zgodnos$¢ z

oryginatem przez Wykonawce).

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli tgczng cene oferty brutto oraz cene
jednostkowg brutto.

Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym Ogtoszeniu,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamaowienia.
Cena oferty musi byé wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcy o udzielnie
wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:
1.

hopN

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.

Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.

Zawiera bledy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjadnien wraz ze
zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w
stosunku

do przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca nie przedtuzy terminu zwigzania oferta przed wyborem oferty
najkorzystniejszej.

W przypadku uzyskania przez radce prawnego/adwokata mniej niz 50% poprawnych
odpowiedzi z testu wiedzy.

W przypadku uzyskania przez radce prawnego/adwokata mniej niz 50%
Z opracowanego zadania w zakresie rozwigzania merytorycznego.

10



XIll.PRZESt ANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli nie wykaze on spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu, po uprzednim zastosowaniu przez Zamawiajgcego pkt. X ppkt 2.

XIV.INFORMACJE DODATKOWE

1.
2;

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z mozliwoscig przediuzenia o kolejne 60 dni.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omykki pisarskie, oczywiste omuyiki
rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajgce

na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uplywem terminu
skiadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg
elektroniczng.

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

Z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci

z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888:

inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan

Tomasz Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w

celu zwigzanym =z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz

art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas

trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

? Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z

uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

o nie preystuguje PanifPanu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODQ.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetnic obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zatgczniki:

Zatgeznik nr 1 do Ogtoszenia - Formularz »Ofertowy”, Formularz nr 2 i nr 3 oraz nr 4:
Zatgcznik nr 2 do QOgloszenia - Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgeznik nr 3 do Ogloszenia ~ Istotne Postanowienia Umowy.

ZATWIERDZAM:

L



Zatgeznik nr 1 do Ogloszenia

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

OFERTA

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
~Swiadczenie pomocy prawnej dia DIRS MS”,
znak sprawy: BF-11.3710.17.2019

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcoéw)

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy

31

wszystkich wspolnikéw spétki cywilnej lub czfonkéw konsorcjum)

OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/srednim przedsiebiorcg: TAK/NIE*.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$Smy sie z tre$cig Ogloszenia i skladamy oferte na wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktdra spetnia wymagania
Zamawiajgcego, a cena oferty podana w pkt. 3.1 oraz 3.2 zawiera wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
OFERUJEMY w zakresie zadania 1 wykonanie calego przedmiotu zaméwienia za tgczng
cene brutto:

zt
(stownie ztotych: )

przy czym:

Przedmiot Cena jednostkowa brutto w z}

Ustuga obstugi prawnej

tgczna cena za obstuge prawng
(za caly okres Swiadczenia
ustug)

(Cena jednostkowa brutto x 24)

3.2. OFERUJEMY w zakresie zadania 2 wykonanie catego przedmiotu zaméwienia za faczng

ceng brutto:
zt
(stownie ztotych: )

przy czym:

| Przedmiot | Cena jednostkowa brutto w z1 |

13




Ustuga obstugi prawne;j

tgczna cena za obstuge prawng
(za caly okres s$wiadczenia
ustug)

(Cena jednostkowa brutto x 24)

: OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.
5. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

W zakresie zadania 1

Podwykonawca

Zakres (nazwa i adres)

b |

1.2

W zakresie zadania 2

Podwykonawca

Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

6. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy
adres:
Imie i nazwisko:
Adres:
tel. fax e-mail:
7. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia _ roku

(podpis Wykonawcy/Pelnomocnika)

* niepotrzebne skreslic
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Formularz nr 2a

{nazwa Wykonawcy/M/ykonawcéw)

Wykaz os6b w zakresie zadania nr 1

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoleczne

na:

~Swiadczenie pomocy prawnej dia DIRS MS”,

znak sprawy: BF-11.3710.17.2019

Przedkiadamy wykaz os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego:

W zakresie zadania nr 1 - Swiadczenie ustug pomocy kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
DIRS przez 8 godzin dziennie w dni robocze

* niepotrzebne skresli¢

Imie Rola Kwalifikacje SoSaiaisnia Podstawa
Lp. i nazwisko zawodowe dysponowania
1 2 3 4 5 6
Radca Wpis na liste radcow| [
prawny/ prawnych/ (Podac podstawe
Adwokat* adwolsat’éw/ dysponowania
i prawnulfow . dang osobg
zagranicznych przez
| S————— Wykonawce)
Wpis na liste radcow
prawnych/
Radca adwokatéw/ .................
prawny/ prawnikow (Podac podstawe
Adwokat* : * d I
5 zagranicznych JSHOROWETIR
' N s e dang osobg
przez
Wykonawce)
dnia __ roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz nr 2b

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Wykaz oséb — w zakresie zadania nr 2

na:

,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”,
znak sprawy: BF-11.3710.17.2019

Skiadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne

Przedkiadamy wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego:

W zakresie zadania nr 2 - Swiadczenie ustug pomocy kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
DIRS przez 4 godziny dziennie w dni robocze:

: Rola T TR
_ Imlf,- Kwalifikacje Dobwistessils Podstawa .
Lp. |1 nazwisko zawodowe dysponowania
1 2 3 4 5 6
Wopis na liste radcow
prawnych/y |
Fidgj prekminy adwokatow/ (Podac¢ podstawe
ub Adwokat | prawnikéw dysponowania
1 zagranicznych* dang osobg
1 T przez
Wykonawce)
dnia __ roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz nr 3

ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw

{nazwa podmiotu oddajacego potencjat na potrzeby realizacji zaméwienia
w dyspozycje Wykonawcy)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoleczne
na:

,Swiadczenie pomocy prawnej dia DIRS MS”,

znak sprawy: BF-[1.3710.17.2019

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

{okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:
,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”

oznaczonego nr BF-11.3710.17.2019

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie nastepujacy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:
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d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotycza.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega
Wykonawca/ osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiotu
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Formularz nr 4

Doswiadczenie Wykonawcy - Wykaz ustug

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne
na:

,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”,
znak sprawy: BF-11.3710.17.2019

Przedktadamy wykaz ustug w zakresie kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie Wykonawcy":

Informacje dotyczace: Okres realizacji
Nazwa i adres ;
. a) podmiotu narzecz poczatek koniec
Nazwa Zlecajacego ktorego $wiadczona 6
Wykonawcy ustugi byta ustuga, dzien/ dzieri/
ustugi b) przedmiotu ustugi, miesigc/rok | miesiac/rok
c) czasu realizacji
1 2 3 4 5
dnia__ ___ roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesc 1

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
Departamentu Informatyzacji i Rejestréow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwoéci na
zasadach okreslonych w Istotnych Postanowieniach Umowy przez 8 godzin dziennie w dni
robocze. Wykonawca moze skierowaé do realizacji zaméwienia 1 lub 2 osoby bedgce radca
prawnym lub adwokatem. Wykonawca moze ksztattowaé w sposéb dla niego dogodny
podziat godzin $wiadczenia ustug pomiedzy maksymalnie 2 osoby skierowane do realizacji
zamowienia. Osoby skierowane do realizacji zamdéwienia nie moga Swiadczy¢ ustugi pomocy
prawnej jednoczesnie. Wykonawca jest zobowigzany zapewnié realizacje przedmiotu
zamowienia zgodnie z § 4 ust. 1 IPU.

Czesc 2
Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
Departamentu Informatyzacji i Rejestréw Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci na
zasadach okreélonych w Istotnych Postanowieniach Umowy przez 4 godziny dziennie w dni
robocze. Wykonawca moze skierowa¢ do realizacji zamdwienia tylko 1 osobe bedaca radcg
prawnym lub adwokatem.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé
oferte na dowolng liczbe czedci.

Opis Przedmiotu zamdwienia stanowia takie Istotne Postanowienia Umowy.



Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
Departamentu Informatyzacji i Rejestréw Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci
(zwanego dalej ,DIRS”) w zakresie realizowanych przez niego zadar, w szczegdlnosci
poprzez:

1) pomoc prawng zwigzang z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamdwienia
publicznego,

2) obstuge prawng zwigzang z biezacym funkcjonowaniem DIRS,

3) obstuge prawna zwigzana ze wsparciem DIRS w realizacji umdéw, w tym m.in.
zabezpieczenie interesu Zamawiajacego i dochodzenie naleznogci Skarbu Panstwa,

4) reprezentowanie DIRS przed sadami powszechnymi, administracyjnymi, organami
egzekucyjnymi, organami administracji publicznej, Krajowg Izbg Odwotawcza oraz
w prowadzonych przez DIRS negocjacjach.

2. Zakres zadann DIRS na dzieh zawarcia Umowy okredla w szczegdinosci Regulamin
Organizacyjny Ministerstwa Sprawiedliwoéci, ktérego wyciag stanowi Zatacznik nr 3 do
Umowy. Zakres zadan moze ulec zmianie w przypadku zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwoéci. Zmiana Umowy dotyczaca zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci nie wymaga zawarcia aneksu
Umowy i nastepuje poprzez pisemne powiadomienie Wykonawcy.

3. Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Departamentu Informatyzacji i Rejestréw
Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci obejmowac bedzie w szczegblnodci:

1) pomoc prawng w przygotowaniu postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
wtym pomoc przy doborze trybu i warunkéw udzielenia zamowienia, sporzadzaniu
dokumentacji dotyczacej ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia, specyfikacji
istotnych ~ warunkéw  zamodwienia  oraz projektu  Umowy, uczestnictwo
w pracach komisji przetargowej, pomoc przy badaniu i ocenie ofert, opracowanie
odpowiedzi na pytania stawiane poprzez podmioty w toku postepowania,
analizowanie pod wzgledem prawnym opracowanych przez pracownikéw
Zamawiajgcego w zakresie zadan DIRS dokumentacji przetargowych, kompleksowa
obstuga procedury odwotawczej w tym uczestnictwo w posiedzeniach przed Krajowa
Izbg Odwotawcza oraz udzielanie porad i konsultacji prawnych zwigzanych z
prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamdéwienia publicznego,

2) przygotowywanie, opiniowanie i parafowanie projektéw umdw, anekséw, porozumien
i ugdd z zakresu zadan DIRS,

3) Swiadczenie pomocy prawnej, w tym udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz
wydawanie pisemnych, droga elektroniczng i ustnych opinii prawnych w sprawach
pozostajacych w zakresie zadar DIRS,



4) biezaca wspodtpraca z Prokuratorig Generalng Rzeczpospolitej Polskiej w sprawach
prowadzonych przez DIRS lub zwigzanych z zakresem dziatalnoéci DIRS, w tym
przygotowywanie pism zwigzanych z prowadzonymi przez PG RP sprawami,

5) reprezentowanie Zamawiajacego w zakresie zadar DIRS w postepowaniach przed
sadami powszechnymi i sadami administracyjnymi wszystkich instancji, organami
administracyjnymi oraz w postepowaniu przed Krajowa Izbg Odwotawcza, w tym
opracowywanie pozwow, wnioskdéw oraz pism procesowych w ramach postepowania
cywilnego i sagdowoadministracyjnego oraz érodkéw odwotawczych i nadzwyczajnych
srodkéw odwotawczych,

6) reprezentowanie Zamawiajacego w zakresie zadari DIRS przed sadami polubownymi
i arbitrazowymi,

7) zgtaszanie wierzytelnosci Skarbu Paristwa w postgpowaniach upadtosciowych oraz
reprezentowanie Zamawiajacego w zakresie zadan DIRS w tych postepowaniach,

8) Swiadczenie pomocy prawnej przy wykonywaniu przez DIRS nadzoru nad realizacjg
powierzonych sadom projektéw, czynnosci zwigzanych z projektowaniem,
wdrazaniem i utrzymywaniem systeméw informatycznych obstugujacych sgdy
powszechne,

9) opiniowanie pod wzgledem prawnym decyzji i pism sporzadzanych przez
pracownikéw DIRS,

10) ocenianie zgodnosci projektéw zarzadzen wewnetrznych oraz opracowywanych przez
DIRS projektow rozporzadzen z aktami prawnymi wyzszego rzedu,

11) wsparcie w opracowywaniu wewngtrznych regulaminéw i zarzadzen zwigzanych
z zakresem zadan DIRS,

12) uczestnictwo w spotkaniach lub negocjacjach prowadzonych z udziatem DIRS,

13) obstuga prawna zwigzana z rozliczeniem uméw realizowanych przez Zamawiajacego
w zakresie zadar DIRS,

14) reprezentowanie Zamawiajacego w zakresie zadar DIRS w postepowaniach
egzekucyjnych i windykacja naleznosci,

15) biezaca wspdtpraca z zespotem obstugi prawnej DIRS.

§2
Termin realizacji Umowy
Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

§3
Ogdlne zobowigzania Wykonawcy
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki:
1) z nalezyty efektywnoscig i starannoscia, zgodnie z najlepsza wiedza, praktyka
zawodowa i doswiadczeniem, w sposéb jak najlepiej zabezpieczajgcy interes
Zamawiajgcego,



10.

11.

2) w terminach i formach uzgodnionych z DIRS, z zastrzeieniem terminéw i form
czynnosci wymaganych przepisami prawa lub przez sad, organy lub inne podmioty
prowadzace postepowania,

3) zgodnie z obowigzujacymi przepisami i regulacjami wewnetrznymi Zamawiajgcego,
w tym obowigzujacymi w momencie éwiadczenie ustugi regulaminem organizacyjnym
Ministerstwa Sprawiedliwosci, regulaminem wewnegtrznym DIRS, polityka ochrony
danych osobowych i politykg bezpieczenstwa systeméw informatycznych
i utrzymywanych przez DIRS.

Ustugi bedace przedmiotem Umowy $wiadczone bedy przez Wykonawce w $cistym

wspotdziataniu z pracownikami odpowiednich wewnetrznych komdrek organizacyjnych

DIRS, przy zachowaniu zasady peinej wspofpracy i nalezytego dzielenia sie

z pracownikami DIRS, a przede wszystkim z zespotem obstugi prawnej DIRS, posiadana

wiedzg i doswiadczeniem.

Wykonawca odpowiada za jakos¢, terminowosé i zgodnosé z obowigzujacymi przepisami

prawnymi ustug i czynnosci wykonywanych w ramach Umowy.

Wykonawca $wiadczyé bedzie Ustuge wyltacznie przez radce prawnego/adwokata.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji Umowy przez aplikantéw.

Za dziatania i zaniechania podwykonawcéw Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢, jak za

swoje wiasne.

Zamawiajacy nie odpowiada za jakiekolwiek zobowigzania Wykonawcy wobec

podwykonawcdéw, jak rowniez za zobowiazania podwykonawcdw wobec oséb trzecich.

Wykonawca wykonujac Umowe zobowigzuje sie uwzgledniaé przepisy zarzadzen

obowigzujgcych u Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie:

1) dokumentowat i archiwizowat decyzje, orzeczenia i rozstrzygniecia wydane w
prowadzonych sprawach oraz opinie prawne i analizy oraz wszelkie materiaty
zwigzane z prowadzonymi sprawami oraz przekazywat je DIRS na kazde jego zadanie i
na biezgco zamieszczat na udostepnionym przez DIRS zasobie dyskowym,

2) dbat o kompletnos¢ korespondencji i prawidtowoéé przedstawionej w kazdej sprawie
dokumentacji

3) wykonywat prace z wykorzystaniem systemu EZD.

Wykonawca zobowiazuje sie przekazaé DIRS w terminie 7 dni od wygasniecia Umowy

akta spraw i postgpowan bedacych przedmiotem Umowy w uporzadkowanej

i skatalogowanej formie.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustug wchodzacych w zakres obstugi

prawnej w terminie 5 dni roboczych od przekazania zlecenia, chyba ze DIRS zazada

wykonania zlecenia w terminie krétszym. Zlecenie wykonania przedmiotu umowy w

terminie krotszym niz 5 dni roboczych moze nastapié jedynie do 5 razy w okresie

jednego miesiaca kalendarzowego. Koordynator na wniosek Wykonawcy moze okregli¢
dtuzszy niz 5-cio dniowy termin realizacji zlecenia.

Zamawiajacy dopuszcza dwukrotne przekazanie Zamawiajagcemu przez Wykonawce

zlecenia w celu uzupetnienia informacji potrzebnych do jego prawidtowej realizacji , nie
3



12.

13,

14.

2.

powoduje to jednak wydtuzenia czasu realizagji zlecania, chyba, ze z winy lezgcej po
stronie Zamawiajgcego nie nastapito uzupetnienie informacji. W takim wypadku na czas
uzupetnienia informacji przez Zamawiajgcego czas realizacji zlecenia ulega zawieszeniu.
Zamawiajacy dopuszcza komunikacje w zakresie realizacji zlecenia za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie.

Wykonawca nie ma prawa odméwi¢ wykonania czynnosci objetej przedmiotem Umowy
z przyczyn innych niz wynikajace z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa
majacych zastosowanie wobec radcy prawnego / adwokata.

Wykonawca jest zobowiagzany kazdorazowo informowaé DIRS o terminie rozprawy lub
posiedzenia oraz uzgadnia¢ z DIRS uczestnictwo Wykonawcy w rozprawie lub
posiedzeniu.

Wykonawca zobowiazuje sie do informowania, bez zbednej zwioki, Koordynatora,
o ktérym mowa w § 4 o wszelkich zagrozeniach, przeszkodach, czy utrudnieniach
powstatych w toku wykonywania ustug, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje Umowy.

§4

Sposob realizacji Umowy
Wykonawca bedzie wykonywat ustuge w siedzibie DIRS, we wszystkie dni robocze przez
co najmniej 8 godzin (w przypadku cz. 1 )* / 4 godziny (w przypadku cz. 2)*, nie wiecej
jednak niz 40 godzin w tygodniu (w przypadku cz. 1 )* / 20 godzin w tygodniu
(w przypadku cz. 2)*, w godzinach pomiedzy 8:00 a 17:00 (powyisze obowigzuje
réwniez, gdy Wykonawca wykonuje obowigzki na rzecz DIRS poza jego siedzibg) oraz
dodatkowo na kazde wezwanie Zamawiajgcego poza ustalonymi godzinami i dniami, lecz
nie wigcej niz 5 razy w okresie jednego miesiaca kalendarzowego.
Strony dopuszczaja realizacje Umowy poza siedziba DIRS wytacznie w sytuacji, gdy
realizacja Umowy wymaga obecnosci Wykonawcy w siedzibie sadéw, organdw, KIO lub
innych podmiotéw, przed ktérymi toczy sie postepowanie lub gdy organizowane
spotkanie odbywa sie poza siedzibg DIRS lub Zamawiajacego (w zakresie zadar DIRS).
W sytuacji, gdy Wykonawca bedzie wykonywat ustuge, na wezwanie DIRS, poza
godzinami i dniami ustalonymi w ust. 1, Wykonawca w uzgodnieniu z Koordynatorem
ustali zmiane (zmniejszenie) godzin $wiadczenia ustugi w kolejnym tygodniu o liczbe
godzin swiadczenia ustugi poza godzinami ustalonymi w ust. 1.
W przypadku, gdy DIRS wskaze Wykonawcy inne miejsce wykonywania ustugi niz
siedziba DIRS, rowniez w przypadku zapewnienia przez Wykonawce reprezentacji
Zamawiajgcego przed sadem lub organem administracyjnym, Zamawiajacy udostepni
Wykonawcy miejsce w budynku, w ktérym miesci sie siedziba DIRS, wraz z
wyposazeniem biurowym, w tym komputer przenosny z oprogramowaniem (w tym
systemem informacji prawnej) i telefon stacjonarny oraz zapewni staty dostep do
drukarki, kserokopiarki i faksu oraz sieci Internet. Zamawiajacy zapewni rdowniez
Wykonawcy mozliwo$¢ wysytania korespondenciji zwigzanej z realizacjg Umowy.



Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, a takze wiedza i kwalifikacjami pozwalajacymi na naleiyte
zrealizowanie Przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowiagzany jest skierowaé do realizacji przedmiotu Umowy osoby
wskazane w wykazie osdb, ztozonym wraz z oferta stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
umowy.

Zmiany w skfadzie osobowym radcéw prawnych/adwokatéw przez Wykonawce do
realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku do sktadu wskazanego w ofercie sg mozliwe:

1) w przypadku zdarzen losowych, ktdrych nie mozna byto wczeéniej przewidzieé
przy dochowaniu nalezytej starannoéci, a w szczegblnosci diugotrwatej choroby,
dtugotrwatej niezdolnoici do pracy; Wykonawca jest zobowigzany wskazaé
Zamawiajagcemu nowg osobg przewidziang do realizacji Umowy nastepnego dnia
po pierwszym dniu nieobecnosci osoby realizujacej dotychczas Umowe; osoba
wskazana przez Wykonawce moie rozpocza¢ swiadczenie ustug na rzecz
Zamawiajgcego po uzyskaniu jego pisemne;j zgody lub

2) jedynie za uprzednia pisemng zgoda Zamawiajacego - w przypadku planowanej
nieobecnosci osoby wskazanej w wykazie oséb do realizacji przedmiotu umowy;
w takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany poinformowacé Zamawiajacego
na co najmniej 2 tygodnie przed planowang nieobecnoscia tej osoby

oraz pod warunkiem, e nowy radca prawny/adwokat wprowadzony przez

Wykonawce do realizacji Przedmiotu Umowy spetni warunki okreslone w Ogtoszeniu

0 zaméwieniu oraz uzyska w kryterium oceny ofert nie mniejszg liczbe punktéw niz

osoba zastgpowana. Zamawiajacy zweryfikuje wiedze i kwalifikacje nowego radcy

prawnego/adwokata w sposéb okredlony w Ogtoszeniu 0 zamdwieniu.
Wykonawca bedzie realizowat przedmiot Umowy na podstawie zleceri ustnych,
pisemnych, ztozonych w drodze korespondencji e-mail, fax lub telefonicznie. Osobami
upowaznionymi do zlecania Wykonawcy ustug na podstawie niniejszej Umowy,
$3 pracownicy Zamawiajacego. Radca prawny / adwokat zobowiazany jest przestaé
Koordynatorowi, za posrednictwem e-mail lub systemie EZD do jego wiadomosci,
zlecenie otrzymane za posdrednictwem e-mail, systemu EZD lub pisemnie oraz
odpowied?, jaka zostata udzielona.
Zamawiajacy dopuszcza dwukrotne przekazanie przez Wykonawce zlecenia do
uzupetnienia Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje w zakresie realizacji
zlecenia za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie, nie powoduje to
jednak wydtuzenia czasu realizacji zlecania.
Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczyé ustugi objete Umowa przy wykorzystaniu
adreséw e-mail nadanych na okres obowigzywania Umowy przez Zamawiajgcego
(z domeng Zamawiajacego). Adresy te moga by¢ wykorzystywane tylko do wykonywania
obowiazkédw wynikajacych z Umowy. Korzystanie z innego adresu e-mail dopuszczalne
jest w wyjatkowych przypadkach, np. uzasadnionych niesprawnoscia ww. adresow
Zamawiajgcego.



10. Wykonawca bedzie przedstawiat Zamawiajacemu - do trzeciego roboczego dnia kazdego
miesigca kalendarzowego - miesieczny raport, w formie pisemnej i elektronicznej,
zawierajacy rejestr miesieczny prowadzonych spraw, w tym wydanych opinii,
zawierajacy informacje nt.: osoby zlecajacej wykonanie czynnosci, rodzaju zleconej
czynnosci, przedmiotu zleconej czynnosci, daty otrzymania zlecenia, daty wykonania
czynnosci, ewentualne uwagi.

11. Na Zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania petnej
informacji o stanie wykonania obowigzkéw wynikajacych z Umowy, w zakresie i w
formie oraz w terminie ustalonym przez Zamawiajacego oraz o stanie spraw,
o zaistniatych lub przysztych zdarzeniach dotyczacych prowadzonych spraw, a takie
o wykonywanych pracach objetych Umowsg i czynnosci planowanych przez Wykonawce
w ramach $wiadczenia ustug.

12. Zamawiajgcy wyznacza jako  Koordynatora Pana/Panig ... , nrtel
ey @Maill oo Oraz  Koordynatora Pana/Panig ............. , nrotel
............ , e-mailt ... . Zmiana Koordynatora nie wymaga zmiany Umowy i

nastepuje poprzez powiadomienie Wykonawcy.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Wynagrodzenie taczne za nalezyte $wiadczenie ustug objetych Umowa przez caty okres
obowigzywania Umowy okreslony w § 2 wynosi ............... zt netto (stownie ztotych:
.................... ), plus podatek VAT ... %, co tacznie stanowi kwote brutto .................... zt
(stownie ztotych: ........coooveen. ).

2. Miesigczne wynagrodzenie ryczattowe za ¢wiadczenie ustug objetych Umowa wynosi
.................. zt netto (stownie zfotych: .........................), plus podatek VAT ... %, co facznie
stanowi kwote brutto ...................... zt (stownie ztotych: ......oooovveeeeern, J:

3. W przypadku gdy ustuga bedaca przedmiotem Umowy nie bedzie swiadczona przez petny
miesigc Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto za ten miesigc (Wp) proporcjonalne
do czasu swiadczenia ustugi tj.

Dy
W, = xW
Dr

—ilos¢ dni przepracowanych w danym

gdzie: D, miesigcu
Dg . —ilosc dniroboczych w danym miesigcu
— wynagrodzenie netto, o ktérym mowa
w ust. 2

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje koszty z tytutu zastepstwa
procesowego przed Krajowa lzbg Odwotawcza.



5. W przypadku zastepstwa procesowego, Zamawiajagcy na podstawie prawidtowo
wystawionej i doreczonej Zamawiajacemu faktury, wyptaci Wykonawey wynagrodzenie w
wysokosci 100% kosztéw zastepstwa procesowego, zasgdzonych lub przyznanych na
rzecz Zamawiajgcego zaréwno Ww orzeczeniach sadow powszechnych, sadéw
administracyjnych oraz sadéw lub instytucji arbitrazowych, jak i przez inne uprawnione
organy w ich orzeczeniach, w ugodzie lub postgpowaniu egzekucyjnym, jezeli koszty te
zostaly wyegzekwowane od strony przeciwnej. Wynagrodzenie to zostanie pomniejszone
o podatek od towardw i ustug oraz bedzie wyptacone Wykonawey po zaptacie przez
strong przeciwng kosztéw zastepstwa procesowego na rachunek Zamawiajacego.

6. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiazek
prowadzi¢ wszelkie wszczete postepowania sadowe, administracyjne lub inne az do
momentu uzyskania ich prawomocnego lub ostatecznego rozstrzygniecia, w okresie
obowigzywania Umowy.

7. Wykonawca nie ma obowigzku kontynuowania prowadzenia postepowan w ramach
niniejszej Umowy, ktdre nie uzyskaja prawomocnego lub ostatecznego rozstrzygniecia do
momentu zakoriczenia jej trwania. Wykonawca w tej sytuacji najpdzniej 7 dni przed
zakoriczeniem Umowy ma obowigzek przekaza¢ komplet dokumentéw oraz informacji
zwigzanych z prowadzonym dotychczas postepowaniem / postepowaniami wskazanemu
przez Zamawiajacego jego przedstawicielowi.

8. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy, w tym wszelkie podatki, wynagrodzenie z
tytutu przeniesienia autorskich praw majatkowych oraz zaleznych praw autorskich, o
ktérych mowa w § 11, na polach eksploatacji tam wskazanych oraz wynagrodzenie z
tytutu przeniesienia wtasnosci egzemplarzy utworéw oraz ich noénikdw.

§6
Kary umowne
1. Wykonawca zobowiazuje sie zapfacié Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:

1) w wysokosci 0,1% miesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 2 Umowy
— za kazdy dzieri opéznienia w wykonaniu danego zlecenia, ponad termin okreslony w
§ 3 ust. 10;

2) w wysokosci 5 000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy ztotych) — w przypadku zawinionego przez
Wykonawce niestawiennictwa przed sadem, organem prowadzacym postepowanie lub
W innym miejscu wskazanym przez DIRS;

3) wysokosci 10% wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy,
w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy lub przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych po stronie
Zamawiajacego;

4) w wysokosci 0,2% miesigcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 2
Umowy — w przypadku niewykonania przez Wykonawce obowiazku, o ktérym mowa
W § 3 ust. 9lub § 5 ust. 7 zd. 2, za kazdy dzien opdinienia;



5) w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwieécie ztotych) w przypadku przekazania
Zamawiajacemu zlecenia przez Wykonawce wigcej niz dwa razy, w celu uzupetnienia
informacji potrzebnych do prawidtowej realizacji zlecenia, z tym zastrzezeniem, ze
wnioski Wykonawcy kierowane do Zamawiajacego o przekazanie informacji
niezbgdnych do realizacji zlecenia, nie bedj traktowane jako podstawa do naliczenia
kary umownej;

6) w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 2
Umowy - w przypadku nieobecnosci radcy prawnego/adwokata w czasie, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1, za kazdy stwierdzony przypadek.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przekraczajacego wysokosé kary umownej

na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy moze dokonaé potracenia kary umownej lub odszkodowania z wynagrodzenia

Wykonawcy.

Kary umowne s3 niezalezne od siebie i nalezg sie Zamawiajacemu w petnej wysokosci

nawet w przypadku, gdy z powodu jednego zdarzenia naliczona jest wiecej niz jedna kara.

Kary beda naliczane za kazdy przypadek naruszenia Umowy odrebnie.

Catkowita suma kar umownych naliczonych na podstawie umowy nie przekroczy 100%

wartosci facznego wynagrodzenia brutto okreslonej w Umowie.

Kary umowne sa naleine takze w przypadku odstapienia od Umowy lub jej wypowiedzenia,

niezaleznie od przyczyn odstapienia lub wypowiedzenia.

§7
Koszty

Zamawiajgcy ponosi koszty opfat pocztowych, sgdowych i skarbowych zwigzanych
ze swiadczong na jego rzecz obstuga prawng. Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé
DIRS o wysokosci ww. optat, terminie ich wniesienia oraz numerze rachunku bankowego,
na ktéry przelew nalezy wykonaé, najpézniej nastepnego dnia roboczego nastepujgcego po
dniu, w ktérym Wykonawca uzyskat informacje o obowigzku uiszczenia optaty przez
Zamawiajacego.

Koszty dojazdu do siedziby sadu, organu lub inne miejsce swiadczenia ustug, w tym koszty
stawiennictwa na rozprawie i inne pokrywa Wykonaweca i nie beda one zwracane przez
Zamawiajacego, przy czym wyjazdy poza teren wojewddztwa mazowieckiego nie beda
Czgstsze niz 5 razy w trakcie obowigzywania umowy.

§8
Ptatnosci
Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie na podstawie prawidtowo wystawianych
przez Wykonawece faktur.
Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce jest potwierdzenie przez Koordynatora,
o ktérym mowa w § 4 ust. 13, prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy w danym
miesigcu kalendarzowym, ktére nastepuje przez podpisanie bez zastrzezer protokotéw



odbioru, o ktérych mowa w ust. 3, ktérych zatacznik stanowig miesieczne raporty,
o ktérych mowa w § 4 ust. 11.

Protokdt odbioru winien byé podpisany w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego raportu.

Faktury z tytutu miesiecznego wynagrodzenia beda wystawiane w terminie do 15-tego dnia
miesigca po zakoriczeniu danego miesiaca kalendarzowego, jednak zaptata wynagrodzenia
nastgpi w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajacego, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien ztozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu
z rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§9
Ubezpieczenie OC, zaswiadczenia o wpisie na liste radcéw prawnych

. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci na kwote co najmniej 1 000 000,00 zt (w przypadku cz. 1 ) lub 400 000,00 zt
(w przypadku cz. 2 )* . W przypadku gdy przedstawiony dokument potwierdzajgcy
ubezpieczenie nie obejmuje catego okresu obowigzywania Umowy, Wykonawca
zobowiazany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu, w terminie nie krétszym niz 30 dni
przed datg wygasniecia ubezpieczenia, dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie.
Wykaz os6b skierowanych do realizacji Umowy, stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.

§10
Konflikt intereséw

Wykonawca oraz radca prawny/adwokat $wiadczacy ustugi zobowigzuja sie, ze w czasie

trwania Umowy, w postepowaniach przed sadami, organami administracji publicznej

oraz innymi organami oraz w toku jakichkolwiek negocjacji handlowych lub czynnosci w

sprawach innych podmiotéw powstrzymaja sie od podejmowania dziatan:

1) sprzecznych z interesami Zamawiajacego, badz prowadzacych do jakiegokolwiek
uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej Zamawiajgcego;

2) powodujacych ryzyko powstania lub powstanie konfliktu interesdw.

Konflikt intereséw bedzie zachodzit w szczegdlnoéci w przypadkach, gdy Wykonawca lub

radca prawny/adwokat $wiadczacy ustugi, na skutek stosunkéw prawnych lub

faktycznych taczacych ich z innymi podmiotami bedzie zobowigzany do:

1) podjecia dziatan sprzecznych z interesem Zamawiajgcego badi prowadzacych
do jakiegokolwiek uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej Zamawiajacego
lub prowadzacych do uzyskania okreslonego rezultatu dla innego podmiotu,
kosztem pomniejszenia rezultatu uzyskiwanego przez Zamawiajacego;

2) przekazania innemu podmiotowi lub ufatwienia uzyskania przez niego informacji
uzyskanych od Zamawiajacego, ktére mogtyby zosta¢ wykorzystane przez inny
podmiot w sposéb prowadzacy do poprawy jego sytuacji.

Obowigzki okreslone w ust. 1 dotyczg réwniez, podwykonawcéw oraz innych oséb, przy

pomocy ktorych Wykonawca lub podwykonawca realizuje przedmiot Umowy.



W przypadkach, w ktérych zachodzi¢ bedzie podejrzenie wystgpienia ryzyka powstania
konfliktu intereséw, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomié o tym
pisemnie Zamawiajgcego oraz powstrzymaé sie od wszelkich dziatan, ktére moglyby
prowadzi¢ do powstania konfliktu intereséw.

Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
Wykonawcy o podejrzeniu wystapienia ryzyka powstania konfliktu intereséw, wyrazi
zgode na podjecie przez Wykonawce dziatan wigzacych sie zryzykiem powstania
konfliktu intereséw, a w szczegdlnoéci na zajgcie sie sprawg innego podmiotu albo
odmowi wyrazenia zgody na podjecie takich dziatari.

Wyrazenie przez Zamawiajacego zgody na podjecie przez Wykonawce dziatari wigzacych
sig¢ z ryzykiem powstania konfliktu intereséw nie zwalnia Wykonawcy z obowiazkéw,
okreslonych w ust. 1 i 3 oraz w § 4, ani z obowigzku zawiadamiania Wykonawcy o
dalszych podejrzeniach wystapienia ryzyka powstania konfliktu intereséw, jezeli
wystapia. Zaistnienie konfliktu intereséw nie zwalnia Wykonawecy z realizacji Umowy, w
szczegolnodci poprzez zapewnienie pomocy prawnej przez innego, niepozostajacego w
konflikcie intereséw radcy prawnego/adwokata.

§11
Prawa autorskie

W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5 Wykonaweca:

1) przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wszystkich utwordw
wrozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191) wytworzonych w trakcie realizacji
niniejszej Umowy, w tym w szczegdlnoéci bedacych przedmiotem poszczegdlnych
zlecert Zamawiajacego zfozonych na podstawie Umowy (zwanych w treéci umowy:
»utworami”),

2) przenosi na Zamawiajacego prawo wykonywania zaleznych praw autorskich do
opracowan utworéw, w tym korzystania i rozporzadzanie tymi opracowaniami,
atakze przenosi na Zamawiajacego prawa zezwalania na wykonywanie
majgtkowych praw autorskich.

Nabycie przez Zamawiajacego praw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje z chwilg

faktycznego wydania Zamawiajacemu poszczegdlnych utworédw lub ich czedei, bez

ograniczeni co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, na nastepujacych polach
eksploatacji:

1) wutrwalania i zwielokrotniania utworéw - wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utwordéw, w tym technika drukarskg, reprograficzng oraz cyfrowg;

2) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono -
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) rozpowszechniania utworéw w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonanie, wyswietlenie, odtworzenie, nadanie i reemitowanie, a takie publiczne
udostgpnienie utworéw w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niej dostep w

miejscu i czasie przez siebie wybranym,
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4) digitalizacji i multipleksaciji.

Przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych nie wymaga
dodatkowego oswiadczenia w tym przedmiocie.

Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wytacznego wykonywania w imieniu
Wykonawcy praw osobistych do Utwordw.

Rownoczesnie z nabyciem autorskich praw majatkowych do  utwordéw
Zamawiajacy nabywa, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5, wtasnogé wszystkich
egzemplarzy nosnikéw, na ktérych utwory zostaty utrwalone i przekazane
Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujac Umowe bedzie przestrzegat przepiséw ww.
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw majatkowych oséb
trzecich, a utwory przekaze Zamawiajagcemu w stanie wolnym od obcigzen prawami tych
osob. Nabycie praw autorskich na warunkach okreélonych w ust. 1-5 dotyczy takze praw
do utwordéw podwykonawecéw Wykonawecy.

§12
Wypowiedzenie umowy

Zamawiajgcemu przystuguje  prawo  wypowiedzenia Umowy  ze skutkiem
natychmiastowym, w  przypadku  naruszenia Umowy przez Wykonawce,
a w szczegolnosci w przypadku, gdy Wykonawca:

1) nie stawi sie przed sadem, organem, w Krajowej Izbie Odwotawczej lub na spotkaniu

wyznaczonym przez DIRS z przyczyn przez niego zawinionych,

2) nie Swiadczyt ustug przez okres nastepujacych po sobie 10 dni roboczych,

3) bedzie naruszat okreslone w Umowie zasady ochrony danych osobowych, poufnoéci,

organizacji pracy oraz wspotpracy z Zamawiajacym,

4) bedzie dziatat sprzecznie z interesami Zamawiajgcego.

§13

0O ile Umowa nie stanowi inaczej, istotne zmiany tresci Umowy, moga by¢ dokonywane

wytacznie w formie aneksu podpisanego przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci, w

zakresie odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1 2

naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (j.t.
Dz.U.z 2017 r., poz.847),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.
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§14
Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa polskiego.
2. Na potrzeby realizacji Umowy Strony uznajg, ze sobota i dni ustawowo wolne od pracy,
nie s dniami roboczymi.
3. Zataczniki do Umowy stanowia jej integralng czesé.
4. Wszelkie spory wynikajace z realizacji Umowy bedzie rozstrzygat sad powszechny
wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.
6. Zataczniki stanowiace integralng cze$¢ Umowy:
1) Zatacznik nr 1 — Wzér Protokotu Odbioru,
2) Zatacznik nr 2 — Wzér Oéwiadczenia o zachowaniu poufnosci,
3) Zatacznik nr 3 — Wyciag z Regulaminu Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci,
4) Zatacznik nr 4 - wykaz o0séb skierowanych do realizacji Umowy wraz
z zaswiadczeniami o wpisie na liste radcéw prawnych/adwokatéw oséb skierowanych
do realizacji Umowy,
5) Zatacznik nr 5 — kopia dokumentu ubezpieczenia od odpowiedzialnogci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
6) Zatacznik nr 6 - wydruk zaswiadczenia z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosdci Gospodarczej aktualny na dzier zawarcia umowy.

Zamawiajgcy Wykonawca

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1 do Umowy nr ....weeee.2 dNia eeveecverveenens 1

WZOR PROTOKOt ODBIORU

WYKONMBWEA: ottt ees et as st s st sss e st see e enn e eee

FEPreZeNtOWANY PIZEZ: . imsisiiaisuces siseivirsassssss s sasiaassssaasters ssssssssssssssssanns

Zamawiajacy: Skarb Paristwa — Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-567
Warszawa,

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: coviuieereiereieiaeeeeeteseeceasesaetees et ereste s e ee e ses st e seeeeenseeaneen

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

2. Wykonaweca zrealizowat Przedmiot Zamdwienia:

a) nalezycie tj. zgodnie 2z postanowieniami Umowy nr ... z dnia

b] nienaleiyciez UWagi Na™ fuuimnsimismsmsiitimmmssmersmsms
3. Niniejszy Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

Za Zamawiajacego:

(imie, nazwisko, data i podpis)

* - niewfasciwe skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Umowy nr ...........e..Z dNid ueevvecceeecnnnans 1o

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI (wz6r)

Ja nizej podpisany/a niniejszym o$wiadczam, ze:

1) nie ujawnie bez stosownego upowaznienia wydanego przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci, zadnych informacji, w szczegélnosci prawnie chronionych, a takie o
sposobach zabezpieczenia stosowanych w Ministerstwie Sprawiedliwoéci, o ile wejde w
ich posiadanie, oraz nie przyczynie sie do ich ujawnienia lub innych dziatan zwigzanych z
ich przetwarzaniem lub utrata itp. mogacych spowodowaé szkode dla Ministerstwa
Sprawiedliwosci, innych oséb i podmiotéw lub naruszenie przepiséw prawa, w tym
regulacji Ministerstwa Sprawiedliwosci, zaréwno w trakcie wykonywania prac w zwigzku
Z zawartg przez ............ UMOWY veoeeeerrrraenen jak i po ich zakorczeniu oraz bede
przestrzegat/a wszelkich przepiséw w tym zakresie;

2) zobowiazuje sie nie wykraczaé poza nadane mi uprawnienia oraz zobowiazuje sie
wykorzystywac przydzielone mi $rodki pracy, w tym systemy i urzadzenia informatyczne,
tylko do celéw realizacji ww. umowy;

3) zobowigzuje sie przestrzega¢ oraz jestem $wiadomy/a odpowiedzialnodci za naruszenie
obowigzujgcych zasad, wynikajacych w szczegdlnoéci z:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

b) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 412),

c) rozdziatu XXXIIl ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r., poz.
2204 z p6in. zm.).

imie i nazwisko PESEL podpis

miejscowosé data

1. W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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10.
11.

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), zgodnie z art. 13 RODO od dnia 25 maja 2018 r. bedg
Pani/Panu* przystugiwaty okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana* danych
osobowych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci (dalej MS).

Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwoici z siedzibg w
Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel.: 22 521 28 88.

Inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz Osmélski e-mail:
Tomasz.Osmolski@ms.gov.pl, tel. 22 239 06 42.

MS moze przetwarza¢ Pani/Pana* dane osobowe, w celu wykonania umowy oraz realizacji obowigzkéw
Wykonawcy wynikajacych z umowy,

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu wskazanym w pkt 4, Pani/Pana* dane osobowe
beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisdw prawa.

Pani/Pana* dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w zwigzku z
zawarta umowa oraz innych przepiséw powszechnie obowiazujacych, w tym rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679”oraza ustawy z dnia 10 maja 2018
.r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).

Pani/Pana* dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy oraz przez czas
archiwizacji dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami .

Posiada Pani/Pan* prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, aktualizacji i
przenoszenia.

Przystuguje Pani/Panu* prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. gdy
uzna Pani/Pan*, iz przetwarzanie Pani/Pana* danych osobowych narusza przepisy rozporzadzeniem
2016/679.

Pani/Pana* dane nie beda profilowane.

Dane osobowe zawarte w o$wiadczeniu nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowych.
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1)
2)

3)
4)

5)1

1)

Zalacznik nr 3 do Umowy nr .............. zdnia ..........ooeein I.

Wyciag z Regulaminu Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci

Zalacznik do zarzgdzenia nr 199/18/BDG Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 11 czerwcea 2018 r. (poz. 187)
tekst ujednolicony na dzien 30 listopada 2018 r.,
uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone zarzadzeniami:
nr 218/18/BDG z dnia 5 lipca 2018 r. (poz. 203),

nr 242/18/BDG z dnia 10 sierpnia 2018 r. (poz. 224)
inr353/18/BDG z dnia 27 listopada 2018 r. (poz. 334)

Rozdziat 5
Departament Informatyzacji i Rejestréw Sadowych

§ 15. 1. Do zadan Departamentu Informatyzacji i Rejestréw Sadowych nalezy:
prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacjg resortu sprawiedliwosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja i rozwojem systemow informatycznych
resortu sprawiedliwo$ci;

wydawanie i rozpowszechnianie Monitora Sadowego i Gospodarczego;

swiadczenie pomocy prawnej, wtym sprawowanie zastepstwa procesowego Ministra
Sprawiedliwosci, Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz Skarbu Panstwa reprezentowanych
przez Ministra Sprawiedliwo$ci oraz przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci w zakresie spraw, o ktorych mowa w pkt 1-3;

zapewnienie obstugi legislacyjnej i prawnej Ministra Sprawiedliwosci oraz sprawowanie
nadzoru merytorycznego nad funkcjonowaniem i rozwojem rejestrow, w szczegolnosci:
Krajowego Rejestru Karnego, Krajowego Rejestru Sadowego, ksigg wieczystych,
Centralnego Rejestru Restrukturyzacji i Upadlo$ci oraz rejestru zastawéw, w tym
monitorowanie wplywu zmian prawnych na ich dzialanie, definiowanie wymagan oraz
wprowadzanie zmian zwigzanych z ich funkcjonowaniem.

2. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, nalezy:

opracowywanie kierunkéw rozwoju informatycznego, wtym dokonywanie analizy

potrzeb, okreslanie priorytetow i przygotowywanie strategii;

V" W brzmieniu obowiazujacym od dnia 15 sierpnia 2018 r.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

i e

udzial w pracach legislacyjnych dotyczacych informatyzacji, w tym prowadzenie spraw

zwigzanych z udzialem przedstawicieli Ministra Sprawiedliwoéci w pracach Komitetu

Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem $rodkami finansowymi przeznaczonymi

na realizacj¢ zadan dotyczacych informatyzacji;

opracowywanie projektéw dotyczgcych tworzenia, doskonalenia i rozwoju systemdéw

oraz innych rozwigzan informatycznych;

organizowanie, prowadzenie, nadzorowanie i koordynowanie prac  zwigzanych

z realizacjg projektow, o ktérych mowa w pkt 4;

opiniowanie planowanych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci

zamoOwien na dostawy sprzgtu i oprogramowania oraz ustugi informatyczne w celu

zapewnienia standaryzacji stosowanych rozwigzan informatycznych, w szczegélnosci

z uwzglednieniem obowigzujgcych norm i wymagan;

wspélpraca z innymi organami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie zapewnienia

interoperacyjnosci  funkcjonujgcych i projektowanych systemOéw i rozwigzan

informatycznych.

3. Do zadaf, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, nalezy:

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania i obstugi:

a) urzadzen isysteméw informatycznych wykorzystywanych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci,

b) centralnych  systeméw  informatycznych wykorzystywanych  w resorcie
sprawiedliwosci

— w tym sprawowanie nadzoru nad ich obstugg i eksploatacja;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawniefi Ministra Sprawiedliwosci

dotyczacych wyrazenia zgody, odmowy wyrazenia zgody oraz cofnigcia zgody na

wielokrotne i nieograniczone w czasie wyszukiwanie ksigg wieczystych w centralnej

bazie danych ksiag wieczystych;

sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg i rozwojem systemu dozoru elektronicznego,

o ktorym mowa w art. 43b § 2 ustawy zdnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny

wykonawczy — w zakresie  technicznym  oraz wspolpraca  z departamentem

odpowiedzialnym za nadzér merytoryczny i wlasciwymi jednostkami Stuzby Wigziennej

realizujgcymi  zadania zwigzane z eksploatacja irozwojem systemu dozoru

elektronicznego;



4)

5)9

5a)”

6)

7)

e’

wspolpraca  z Biurem  Cyberbezpieczenstwa  wrealizacji  zadan zwigzanych
z zapewnieniem  bezpieczenstwa  systeméw  informatycznych i baz danych,
w szezegolnosei ich ochrony przed nieuprawnionym dostgpem, zniszczeniem oraz utrata
danych, z zastrzezeniem § Blad! Nie mozna odnalezé zrédla odwolania. ust. 1 pkt 1
lit. c;

zapewnienie obstugi technicznej strony internetowej i intranetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz Biuletynu Informacji Publicznej i wspéldzialanie w tym zakresie
z komorkami organizacyjnymi;

aktualizowanie  strony intranetowej Ministerstwa  Sprawiedliwosci poprzez
zamieszczanie informacji przygotowanych przez komoérki organizacyjne;

prowadzenie spraw zwigzanych zzakupem sprzetu komputerowego 1 materiatow
eksploatacyjnych oraz ustug informatycznych i teleinformatycznych;

gospodarowanie  sprzgtem komputerowym oraz = warto$ciami niematerialnymi
i prawnymi o charakterze informatycznym, pozostajacymi w zarzadzie Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

4. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, stosuje sie odpowiednio § 17 ust. 2 pkt 1-6.
5. Do zadaf, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6, stosuje sie odpowiednio § 17 ust. 3.

6. W strukturze Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych funkcjonuja

wewngtrzne komorki organizacyjne: Centralna Informacija Krajowego Rejestru Sadowego,

Centralna Informacja o Zastawach Rejestrowych oraz Centralna Informacja Ksigg

Wieczystych, wykonujace zadania okre$lone w odrebnych przepisach.

7. Wewngtrzne komorki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 6, moga by¢ laczone.

8. Pracownicy kierujacy wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi okreslonymi

wust. 6 lub powstatymi w wyniku potaczenia tych komérek moga byé¢ zatrudniani na

stanowisku naczelnika wydziahu.

2 W brzmieniu obowigzujgcym od dnia 7 lipca 2018 r.
% Dodany z dniem 7 lipca 2018 r.



