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Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Proces sktadania wniosku o wydanie $wiadectwa kierowcy SK1 w Portalu Klienta

Kliknij przycisk Dodaj wniosek
Przycisk znajduje sie w nagtdwku Szczegdty teczki, prawym gérnym rogu ekranu

Lista teczek |/ Szczegdty teczki: XXXXXXXX

Szczegoty teczki <mm

B XXXXXXXX t

Wybierz z listy rozwijalnej Kategorie i Rodzaj zgodnie z zataczonym ponizej obrazkiem, a nastepnie kliknij przycisk
Dodaj

« Wrocd Dodaj wniosek

Utworz wniosek X
Nr teczki
TP
Kategoria * l

Swiadectwa kierowcow v
Rodzaj * l

Wydanie $wiadectwa kierowcy| v

Anuluj




Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Uzupetnij dane podstawowe we wniosku: okresl Sposob odbioru, jesli wybierasz wysytke kurierem/operatorem
pocztowym pamietaj o wskazaniu adresu wysytki uprawnien (adres korespondencyjny), w przypadku odbioru osobistego
wskaz imie i nazwisko osoby, ktdra bedzie odbierata uprawnienie. Po uzupetnieniu danych kliknij przycisk Zapisz

€ Wréé Anuluj wniosek Zatwierdz

Uzupetnij dane wniosku

B Swiadectwa kierowcéw | Wydanie $éwiadectwa kierowcy
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) Sposaéb odbioru A
Spostb odbioru * l Adres do wysylki * ‘
Kurier - GLS v v 4
Wysytka realizowana na koszt przedsiebiorcy. . ..’.

Jesli adres korespondencyjny jest inny, mozesz go zmienic poprzez klikniecie przycisku Edytuj D/

Edycja X
Wojewddztwo Powiat
'
Gmina Miejscowosé *
Ulica Nr budynku * Nr lokalu
Kod pocztowy * Poczta *



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Po lewej stronie wybierz zaktadke Zataczniki (1), zaznacz dokumenty ktére bedziesz dotgczat
(2,3,4,5,6,7 oraz 8 lub 9) i kliknij przycisk Zapisz (10)

Uzupetnij dane wniosku
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kopia licencji wspdinotowej

kserokopia paszportu (strony z danymi kierowcy)

dowdd iszczenia oplaty za wydanie $wiadectwa kierowcy

peinomocnictwo wraz z opfata skarbowa (dotyczy wniosku zioZonego przez peinomocnika)

dotyczy wydania $wiadectwa kierowcy dla kierowcy wykonujacego przewozy wylaeznie

) pojazdem lub zespolem pojazdéw, ktérego dopuszczalna masa calkowita przekracza 3,5 tony -
2aéwiadezenie o zatrudnieniu kierowey oraz spelnianiu przez kierowce wymagaf, o ktérych
mowa w art. 39a ustawy 2 dnia 6 wrzesnia 2001 . o transporcie drogowym (druk ZZ), wraz z
kopia: a) karty kwalifikacji kierowcy wydanej w paristwie czionkowskim Unii Europejskiej z
aktualnym wpisem kodu 95 oraz posiadanego prawa jazdy, albo b) prawa jazdy wydanego w
paristwie czionkowskim Unii Europejskiej z aktualnym wpisem kodu 95

dotyczy wydania $wiadectwa kierowcy dla kierowcy wykonujacego przewozy wylacznie
pojazdem lub zespolem pojazdéw, ktrego dopuszczalna masa calkowita przekracza 2,5 tony i
nie przekracza 3,5 tony - zaéwiadczenie o zatrudnieniu kierowey oraz spelnianiu przez Kierowee
wymagari, o ktéryeh mowa w art. 39a ustawy 2 dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(druk Z7), wraz 2 kopia: a) orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazafi zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, b) orzeczenia psychologicznego o braku

pr ' do pracy na Kierowcy

Uwagi do zafacznika Zataczony

8

Tak

Ocraut zmiany

10

Nastepnie przejdz do zaktadki Kierowcy (1), kliknij przycisk Dodaj (2), wprowadz dane tego kierowcy (uzupetnij

wszystkie wymagane pola).

Uzupetnij dane wniosku
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Dodawanie kierowcy

Dane podstawowe

Imig *

Data urodzenia *

Obywatelstwo *

Okres wydania *

Dokument tozsamosci

Rodzaj dokumentu *
Paszport

Miejsce wydania *

Data wydania *

Prawo jazdy

Kraj *

Numer prawa jazdy *

Bezterminowe
Nie

Nazwisko *

Miejsce urodzenia *

Nr ubezpieczenia spotecznego *

Rodzaj dokumentu - zatrudnienie *

Kraj *

Numer dokumentu *

Wazny do *

Miejsce wydania *

Data wydania *

Wazny do *

Anuluj Dodaj do wniosku

Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

v

Dane przepisz z paszportu oraz prawa jazdy,
karty kwalifikacji kierowcy oraz dokumentu
potwierdzajgcego ubezpieczenie spoteczne
kierowcy.

Uwaga: w polu numer ubezpieczenia
spotecznego wpisz numer NIP ptatnika

sktadek ZUS kierowcy.

Po wprowadzeniu wymaganych informacji
kliknij przycisk Dodaj do wniosku.

Anuluj Dodaj do wniosku



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

W zaktadce Pliki wgraj zataczniki wymagane do danego wniosku

Do wniosku o wydanie swiadectwa kierowcy wymagane sa:

o druk SK1

e druk ZZ wraz z zatgcznikami:
- dotyczy wydania $wiadectwa kierowcy dla kierowcy wykonujgcego przewozy wytacznie pojazdem lub
zespotem pojazdow, ktérego dopuszczalna masa catkowita przekracza 3,5 tony - zaswiadczenie o zatrudnieniu
kierowcy oraz spetfnianiu przez kierowce wymagan, o ktdorych mowa w art. 39a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym (druk ZZ), wraz z kopia:
a) karty kwalifikacji kierowcy wydanej w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej z aktualnym wpisem kodu 95
oraz posiadanego prawa jazdy, albo
b) prawa jazdy wydanego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej z aktualnym wpisem kodu 95,
- dotyczy wydania $wiadectwa kierowcy dla kierowcy wykonujgcego przewozy wytacznie pojazdem lub
zespotem pojazdow, ktérego dopuszczalna masa catkowita przekracza 2,5 tony i nie przekracza 3,5 tony
- zaswiadczenie o zatrudnieniu kierowcy oraz spetnianiu przez kierowce wymagan, o ktérych mowa w art. 39a
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (druk ZZ), wraz z kopig:
a) orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,
b) orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku

kierowcy.

» kserokopia dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie spoteczne kierowcy ZUS ZUA z informacjg o wysytce
i potwierdzeniu lub dokument ZUS RCA z ostatniego miesigca (w przypadku daty zgtoszenia do obowigzkowego
ubezpieczenia spotecznego (ZUS ZUA) starszej niz 3 miesigce)

e kserokopia paszportu (strony z danymi kierowcy)

e kserokopia prawa jazdy (awers i rewers)

e dowdd uiszczenia optaty za wydanie swiadectwa kierowcy oraz w przypadku ztozenia wniosku przez petnomocnika:
petnomocnictwo wraz z optatg skarbowa

e kopia licencji wspdlnotowej

Informujemy, ze osoba sktadajgca wniosek moze wgrac podpisane druki w zakfadce Pliki. W tym celu najpierw na-
lezy pobrac¢ formularze ze strony GITD, nastepnie wypetni¢ i podpisac je w postaci elektronicznej. Jesli zatgczysz w/w
druki podpisane odrecznie - taki wniosek bedzie zawierat braki formalne, o ktorych uzupetnienie zostaniesz wezwa-
ny. Po wybraniu przycisku Zatwierdz wyswietli sie komunikat Potwierdzenie ztozenia wniosku.

W celu podpisania pliku wgranego bezposrednio w Portalu Klienta konieczne jest:

a) posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

b) zainstalowanie tego certyfikatu na komputerze,

c) zainstalowanie oprogramowania (darmowego) do sktadania podpiséw — PEM-HEART for WebClient. Na stronie
gtéwnej (stronie logowania do Portalu Klienta) na dole ekranu znajdziesz link ,,Podpis”. Przekieruje Cie on do:
Instrukcji podpisywania plikéw w iBTM oraz pliku instalacyjnego programu do sktadania podpiséw.

Jesli ww. warunki sg spetnione, wybierz przycisk Podpisz. W okienku ,,Podpisywanie pliku”, wybierz typ certyfikatu
potem wybierz certyfikat, wpisz numer PIN, a nastepnie wybierz przycisk Zatwierdz.



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Pamietaj! Jesli nie posiadasz kwalifikowanego podpisu elektronicznego, tj. podpisu z kwalifikowanym certyfikatem,

mozesz pliki przed ich wgraniem do PK podpisa¢ przy pomocy:

* profilu zaufanego (podpis zaufany)
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

* dowodu osobistego z warstwg elektroniczng (podpis osobisty) https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076
a nastepnie, juz podpisane, wgrac je do Portalu Klienta w zaktadce Pliki. Pliki muszg by¢ podpisane elektronicznie
np.: SK1 oraz ZZ przez osoby bedgce cztonkiem organu zarzgdzajgcego osoby prawnej, osoby zarzgdzajgce spdtka
jawng lub komandytowa (zgodnie z zasadg reprezentacji okreslong w KRS) lub osoby prowadzgce dziatalnos¢

gospodarcza.

Sprawdz czy pliki wgraty sie poprawnie, a nastepnie kliknij kliknij przycisk Zatwierdz.
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Dodawanie pliku X

UWAGA! ZAt ACZASZ DOKUMENT ELEKTRONICZNY!

Pamigtaj, aby sprawdzi¢ czy naniesiony zostat podpis elektroniczny. W przypadku jego braku,

| po wgraniu pliku w fermacie PDF, podpisz go za pomocg przycisku "Podpisz” ‘ UWAGA zawsze moiesz Usunaé b{anle Wgra ny )
plik poprzez klikniecie przycisku Wiecej

Wybierz plik *
Jesli posiadasz podpis kwalifikowany z certyfikatem
dokumenty mozesz podpisaé po ich wgraniu wybierz
Anuluj przycisk Wiecej (1) nastepnie przycisk Podpisz (2)
Uzupetnij dane wniosku = Al wyiosek
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https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076

Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Podpisywanie pliku X
Typ certyfikatu *
Cencert

Certyfikat *

PIN *

Po wgraniu wszystkich wymaganych dokumentow i ich podpisaniu kliknij przycisk Zatwierdz
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System zapyta czy wgrate$ podpisany elektronicznie wniosek oraz zatgczniki - wybierz odpowiednio TAK lub NIE.
Jesli zaznaczysz TAK kliknij Zatwierdz i proces sktadania wniosku zostanie zakorczony.

Wybranie opcji ,Nie, system wygeneruje wniosek z zatgcznikami i zostaniesz przekierowany do listy plikéw, aby
wykonac podpis” — w sekgcji pliki pojawi sie wypetniony druk wniosku oraz wymaganych formularzy, dane do nich
zostang zaczytane po wypetnieniu wszystkich niezbednych sekcji, tak wypetniony druk wystarczy tylko podpisaé
podpisem kwalifikowanym zgodnie z wczesniejszg instrukcja.

UWAGA: po kliknieciu przycisku Zatwierdz, wniosku nie bedzie mozna edytowaé, status wniosku zmieni sie na
»rozpatrywany”

Potwierdzenie ztozenia wniosku X

Aby zakoriczyc proces sktadania wniosku, niezbgdne jest zalgczenie podpisanego elektronicznie
wniosku oraz zatgcznikow.

Czy podpisany wniosek z zalgcznikami zostal dolgczony do wniosku?

Nie, system wygeneruje wniosek z zatgcznikami i zostaniesz przekierowany do listy

plikéw, aby wykonac podpis.

Tak, wniosek z zalgcznikami w formacie PDF zostat juz podpisany i dotgczony do listy
(O plikéw. Potwierdzam wystanie wniosku do rozpatrzenia (zmiana danych wniosku nie

bedzie mozliwa).

Zamknij



Jesli chcesz dokonac zmian we wniosku kliknij przycisk Wré¢

Uzupetnij dane wniosku
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