ZARZADZENIE
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 30 czerwca 2025 r.

w sprawie powolania zespolu do spraw realizacji projektu pod nazwa

,CBR-Mazowieckie”

Na podstawie art. 17 oraz art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2025 r. poz. 428) zarzadza

si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ zespdt do spraw realizacji projektu pod nazwa ,,CBR-Mazowieckie”, zwany
dalej ,,zespotem”.

2. Do zadan zespolu nalezy prawidlowa realizacja projektu ,,CBR-Mazowieckie”,
finansowanego ze $rodkow Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci (KPO),
Inwestycja C3.1.1. Cyberbezpieczenstwo - CyberPL, Konkurs Grantowy - Cyberbezpieczny

Rzad, zwanego dalej ,,projektem”.

§ 2. 1. W sktad zespolu wchodza:

1) koordynator zespolu - Matgorzata Kara§ — ekspert w Oddziale Rozwoju Systemow
Informatycznych w Biurze Informatyki Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w
Warszawie, zwanego dalej ,,Urzedem”;

2) zastepca koordynatora zespotu - Dominik Kurowski — kierownik Oddzialu Rozwoju
Systemow Informatycznych w Biurze Informatyki w Urzedzie;

3) cztonkowie zespotu:

a) Michat Lewandowski — koordynator Oddziatu Administracji Systemow
Informatycznych w Biurze Informatyki w Urzedzie,

b) Radostaw Michalski — kierownik Oddziatu Utrzymania, Strategii 1 Zakupow IT w
Biurze Informatyki w Urzedzie,

c¢) Lukasz Plaskot — kierownik Oddzialu Serwisu Informatycznego w Biurze
Informatyki w Urzedzie,

d) Magda Malecha — koordynator Oddzialu Eksploatacji Infrastruktury Informatyczne;j

w Biurze Informatyki w Urzedzie,



e) Ewelina Lichota — zastepca kierownika Oddziatu Ksiegowosci i Sprawozdawczos$ci
dysponenta III stopnia w Biurze Kadr Ptac i Budzetu w Urzedzie, w zakresie obstugi

finansowo-ksiggowe;.

2. Za udzial w pracach zespolu moze zosta¢ przyznany dodatek zadaniowy albo specjalny,
od dnia utworzenia zespotu do dnia zakonczenia realizacji projektu i rozliczenia koncowego

projektu.

3. Dodatek, o ktorym mowa w ust. 2, bedzie finansowany ze §rodkoéw realizowanego

projektu, zaplanowanych w ramach kosztow posrednich.

§ 3. 1. W trakcie realizacji projektu dopuszcza si¢ powierzanie z zachowaniem obowiazujacej
sciezki stuzbowej, pojedynczych zadan zwigzanych z realizacja projektu pracownikom Urzedu
nie bedacym cztonkami zespotu 1 niepowolywanych w sktad zespotu.

2. Zadania, o ktéorych mowa w ust. 1, beda powierzone zgodnie z posiadanymi
kompetencjami oraz zakresem czynno$ci na zajmowanym przez pracownikow stanowisku.

3. W przypadku koniecznosci obstugi zadan dotyczacych budzetu Wojewody
Mazowieckiego, Dyrektor Wydziatu Finansoéw 1 Budzetu w Urzedzie wiaczy w prace zespotu
pracownika wspomagajacego, zgodnie ze zgtoszonym przez zespdt zapotrzebowaniem.

4. W przypadku stwierdzenia znaczacego zaangazowania pracownikow, o ktérych mowa
w ust. 1, mozliwe bedzie przyznanie tym pracownikom dodatku zadaniowego albo
specjalnego.

5. Przyznanie dodatku zadaniowego albo specjalnego oraz jego wysokos¢, uwzglednia
naktad pracy i poswiecony czas na realizacje zadan w projekcie.

6. Dodatki zadaniowe albo specjalne sg finansowane ze srodkow realizowanego projektu,

zaplanowanych w ramach kosztow posrednich.

§ 4. 1. Pracami zespotu kieruje koordynator zespotu.

2. Do zadan koordynatora zespolu nalezy w szczegolnosci:
1) nadzér nad prawidlowa realizacja projektu;
2) delegowanie zadan cztonkom zespotu, o ktérych mowa w § 5;

3) zapewnienie sprawnego funkcjonowania prac zespotu, szczegodlnie wiasciwe]

komunikacji i obiegu informac;ji;



4) organizowanie spotkan i kierowanie pracami zespotu;
5) nadzor nad realizacja harmonogramu projektu i realizacja umowy grantowej;
6) planowanie i1 zarzadzanie dostarczaniem produktéw projektu;

7) nadzér nad sporzadzaniem raportdOw z przebiegu realizacji projektu, w tym raportu

koncowego;
8) nadzor nad prowadzeniem dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu;
9) =zarzadzanie ryzykiem;
10) monitorowanie przygotowania dokumentacji przetargowej do postepowan;
11) nadzor nad realizacja uméw zawartych z wykonawcami,

12) wspolpraca z organami administracji publicznej i instytucjami w zakresie realizacji
projektu, w szczegolnosci z instytucjg reprezentujagcg Grantodawce;

13) wspotpraca z wlasciwymi rzeczowo komodrkami organizacyjnymi w Urzedzie, w
zakresie sprawnej obstugi projektu;

14) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w Urzedzie 1 z jednostkami podleglymi
Wojewodzie Mazowieckiemu w zakresie opiniowania ewentualnych zmian w
infrastrukturze i sprzecie w celu zapewnienia trwatosci projektu, rozumianej jako
pozostawanie wilascicielem infrastruktury i sprzgtu przez okres co najmniej 3 lata od
dnia zakonczenia i rozliczenia projektu, i uzytkowanie przedmiotowej infrastruktury
1 sprzetu na rzecz kontynuacji dziatan przewidzianych projektem;

15) wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie, w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych.

3. W przypadku nieobecno$ci koordynatora zespotu, jego zadania wykonuje zastgpca
koordynatora lub inna osoba wyznaczona przez Dyrektora Biura Informatyki w Urzgdzie,

spos$rod os6b wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 3.

§ 5. Do zadan cztonkow zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) wspieranie koordynatora zespotu w biezacych dziataniach w ramach przydzielonych
zadan;
2) przygotowywanie harmonogramow zapewniajacych prawidtlowg 1 terminowa

realizacje projektu;



3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

przygotowywanie dokumentacji przetargowej dla potrzeb postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja zadan okreslonych w umowach z
wykonawcami 1 udzial w odbiorach;

weryfikacja i testowanie sprzg¢tu zakupionego w ramach realizowanego projektu;
prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem raportow z realizacji projektu, w
tym raportu koncowego;

wspotpraca z jednostkami podleglymi Wojewodzie Mazowieckiemu w zakresie
realizacji zadan wspolnych;

sporzadzanie projektow umow i1 porozumien z jednostkami podleglymi Wojewodzie
Mazowieckiemu biorgcymi udzial w projekcie;

podejmowanie dziatan zapobiegawczych w przypadku wystapienia nieprawidtowosci
w realizacji uméw 1 porozumien z podmiotami;

opisywanie faktur w ramach projektu;

niezwloczne informowanie koordynatora projektu o istniejacych lub przewidywanych
zagrozeniach majacych wplyw na wiasciwa realizacj¢ projektu;

archiwizowanie dokumentacji wytworzonej w ramach projektu zgodnie z wytycznymi
koordynatora zespotu oraz administrowanie procesem obiegu dokumentacji;
wspotpraca z Biurem Kadr, Plac i Budzetu w Urzgdzie, w sprawach zwigzanych z
obsluga finansowo - ksiggowa dotyczaca realizacji projektu, w szczegodlnosci w
zakresie wyodrebnionego rachunku bankowego na potrzeby projektu oraz
prowadzonej odrgbnej ewidencji ksiggowej dla wszystkich transakcji zwigzanych z
projektem, z uwzglgdnieniem krajowych przepisow ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.D);

wspolpraca z Biurem Obshugi Urzgdu w Urzedzie, w sprawach zwigzanych w
szczegoOlnosci z procedowaniem zamowien publicznych;

wspotpraca z wlasciwg komorka organizacyjng w Urzedzie, w sprawach dotyczacych
wnioskowania o dodatki zadaniowe albo specjalne za udziat w pracach zespolu oraz
wsparcie prawne w zakresie przygotowania porozumien i umow;

wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie, w sprawach zwigzanych z

opiniowaniem przetwarzania danych osobowych;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 295 i 1598 oraz
72024 r. poz. 619, 16851 1863.



17) przetwarzanie i ochrona danych osobowych zgodnie z obowigzujagcym prawem;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez koordynatora projektu i Dyrektora Biura

Informatyki w Urzedzie.

§ 6. 1. Zakonczenie realizacji projektu nastepuje po sporzadzeniu raportu koncowego i

rozliczeniu koncowym projektu.

2. Zakonczenie prac zespolu nastepuje po zakonczeniu utrzymywania trwatosci projektu,

o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 14.

§ 7. Nadzor nad realizacja budzetu projektu powierza si¢ Dyrektorowi Biura Informatyki w

Urzedzie.

§ 8. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Informatyki w

Urzedzie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA MAZOWIECKI
Mariusz Frankowski
/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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