Zatwierdzam:

Lublin, dnia ...............
Zarzadzenie Nr 30/2024

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w ZamoS$ciu
z dnia 31.12.2024 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zamosciu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 416), § 8 ust. 2 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Zamosciu nadanego zarzadzeniem Nr 357 Wojewody Lubelskiego
z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Zamos$ciu oraz § 9 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zamosciu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w ZamoS$ciu
stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr 13/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Zamos$ciu z dnia 10 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zamosciu, zmienionego
zarzadzeniem Nr 10/2021 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zamosciu z dnia 21 maja 2021 roku, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. dotychczasowy § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i1 stanowiska
pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktorego wchodza:
a) Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego;
b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;
c) Sekcja Higieny Komunalnej;
d) Sekcja Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami;
e) Sekcja Higieny Dzieci 1 Mlodziezy;
f) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia;
3) Oddziat Laboratoryjny;
4) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktérego wchodza:
a) Sekcja Ekonomiczna,



b) Sekcja Administracyjna;
c¢) Archiwum zaktadowe;
5) Stanowisko ds. Informatyki;
6) Stanowisko ds. Zamowien Publicznych;
7) Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjalnych;
8) Stanowisko ds. Obstugi Prawnej;
9) Stanowisko petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, obrony cywilnej
i spraw obronnych;
10) Stanowisko ds. bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
11) Stanowisko Kierownika ds. jakosci w Oddziale Nadzoru Sanitarnego;
12) Stanowisko Kierownika ds. jakosci w Oddziale Laboratoryjnym,;
13) Stanowisko Koordynatora ds. dostgpnosci,
14) Stanowisko ds. sygnalistow;
15) Stanowisko Inspektora Ochrony Danych;
16) Stanowisko Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji;
17) Stanowisko ds. Komunikacji zewngtrznej.”

2. dotychczasowy § 13 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,Do0 zadan Sekcji Administracyjnej nalezy:

1) zapewnienie prawidtowe] eksploatacji nieruchomos$ci i1budynku Powiatowej
Stacji,

2) prowadzenie gospodarki materiatowej, ksiggowanie przychodu irozchodu
materialow,

3) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych oraz wyposazenia Powiatowej Stacji,

4) prowadzenie obstugi kancelaryjne;,

5) utrzymanie w pelnej sprawnosci eksploatacyjnej instalacji, urzadzen i aparatury,
planowanie ich konserwacji, napraw i remontow,

6) zapewnienie wilasciwych warunkéw bhp i bezpieczenstwa przeciwpozarowego
w Powiatowej Stacji,

7) prowadzenie magazynu szczepionek,

8) gospodarka samochodami stuzbowymi,

9) gospodarka odczynnikami, podtozami, testami do badan i innymi materiatami,

10) organizacja 1 prowadzenie zamdwien w tym postgpowan przetargowych 1
zakupow,

11) przygotowanie zapytah ofertowych do postgpowan wytaczonych spod stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych,

12) zabezpieczenie prawidlowego funkcjonowania sekretariatu Powiatowej Stacji,
dbato$¢ o przestrzeganie instrukcji kancelaryjne;j,

13) prowadzenie rejestru korespondencji wychodzacej 1 przychodzacej oraz dbatos¢ o
jej prawidtowy obieg,

14) prowadzenie sktadu chronologicznego zgodnego z systemem EZD RP,

15) zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentacji,

16) prowadzenie catosci spraw kancelaryjnych dotyczacych Powiatowej Stacji,

17) prowadzenie punktu podawczego przygotowujacego przesytki pocztowe do
wysylki, zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna i instrukcja archiwalna,
dbato$¢ o terminowe wysylanie,

18) wysytanie i odbidr korespondencji elektronicznej, w tym poczty e-mail oraz
ePUAP.

3. po § 33 dodaje sie § 34 o nastgpujacej tresci:
,Do zadan Stanowiska Kierownika ds. jakosci w Oddziale Nadzoru Sanitarnego



nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja Polityki jako$ci obowiazujacej w Stacji,

2) nadzoér nad funkcjonowaniem systemu zarzadzania jako$cia czynnosci kontrolnych,

3) weryfikacja i zarzadzanie Ksigga jakos$ci oraz procedurami ogdlnymi systemu
zarzadzania jako$cia,

4) opracowywanie i zarzadzanie programem auditow wewngtrznych,

5) planowanie i realizacja auditow wewngtrznych,

6) prowadzenie wykazu i oceny auditorow wewngtrznych,

7) wspoétudziat w przygotowaniu 1 uczestnictwo w przegladach zarzadzania systemem
jakosci w Oddziale Nadzoru Sanitarnego,

8) prowadzenie dokumentacji auditow wewngtrznych i przegladow zarzadzania,

9) planowanie i prowadzenie szkolen wewngtrznych z zakresu systemu zarzadzania
jakoscia,

10)nadzor nad realizacja dziatan korygujacych i zapobiegawczych,

11)inicjowanie i wprowadzanie zmian w systemie zarzadzania jakoS$cia,

12)wspotpraca z kierownikami ds. technicznych w zakresie funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoScia,

13)rozpowszechnianie dokumentacji  kontrolnej zatwierdzonej przez Glownego
Inspektora Sanitarnego i1 Lubelskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego.”

4. po § 34 dodaje si¢ § 35 o nastgpujacej tresci:
,Do zadan Stanowiska Kierownika ds. jako$ci w Oddziale Laboratoryjnym nalezy
w szczeg6lnosci:

1) nadzorowanie funkcjonowania systemu zarzadzania w Oddziale Laboratoryjnym,
nadzor nad dokumentacja sytemu zarzadzania w Oddziale Laboratoryjnym,

2) organizacja 1 zarzadzanie programem audytow oraz nadzor nad realizacja ocen
wewngtrznych, tj.:

3) inicjowanie, wspotudzial w przygotowaniu i uczestnictwo w przegladach zarzadzania,

4) prowadzenie dokumentacji dotyczacej audytow oraz przegladow zarzadzania,

5) prowadzenie szkolen wewngtrznych w zakresie systemu zarzadzania,

6) inicjowanie zmian w systemie zarzadzania w Oddziale laboratoryjnym,

5. po § 35 dodaje sig § 36 o nastgpujacej tresci:
,Do zadan Stanowiska Koordynatora ds. dostepnosci nalezy w szczegdlnosci:

1) wsparcie 0sob ze szczegdlnymi potrzebami w dostgpie do §wiadczonych,

2) przygotowanie 1 koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy
zapewniania dostgpnosci  osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w przepisach szczegdtowych,

3) monitorowanie dzialalno$ci Powiatowej Stacji w zakresie zapewniania dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

6. po § 36 dodaje si¢ § 37 o nastgpujacej tresci:
,Do zadan Stanowiska ds. sygnalistow nalezy w szczego6lnosci:

1) przyjmowanie zgltoszenh wewngtrznych oraz zewngtrznych naruszen prawa,

2) podejmowanie dziatah nastgpczych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa,
w tym weryfikacja zgloszenia naruszen prawa i dalsza komunikacja z sygnalista.



1)

2)

g)

h)

po § 37 dodaje si¢ § 38 o nastgpujacej tresci:

,Do zadan Stanowiska Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczeg6lnosci:

w ramach zadan okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady EU

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie

danych), zwanym dalej ,,Rozporzadzeniem RODO”:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na
mocy rozporzadzenia RODO oraz innych przepisow o ochronie danych
i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepisow
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkéw, dziatania
zwigkszajace $wiadomos$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powiazane z tym audyty;

¢) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

d) wspdlpraca z organem nadzorczym,;

e) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym 2z uprzednimi konsultacjami, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach,

f) organizowanie szkolen dla 0sob uczestniczacych w operacjach przetwarzania.
w ramach zadan okre$lonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2018 o ochronie danych

osobowych przetwarzanych w zwiazku 2z zapobieganiem 1 zwalczaniem
przestepczosci, zwana dalej ,, ustawa’”:

informowanie administratora oraz o0s6éb zajmujacych si¢ przetwarzaniem
o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy ustawy oraz innych przepisow
dotyczacych ochrony danych;

prowadzenie dzialan podnoszacych §wiadomo$¢ oraz organizowanie szkolen dla oséb
uczestniczacych w operacjach przetwarzania;

monitorowanie zgodnos$ci przetwarzania danych przez administratora oraz osoby
zajmujace si¢ przetwarzaniem danych osobowych z przepisami ustawy oraz innymi
przepisami dotyczacymi ochrony danych;

monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym przydziat na ich podstawie obowiazkéow dla 0s6b zajmujacych si¢
przetwarzaniem;

wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

monitorowanie realizacji zalecen oraz przedstawianie Prezesowi Urzedu Ochrony
Danych Osobowych stanu ich realizacji,

pethienie funkcji punktu kontaktowego wobec Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami oraz prowadzenie z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

pehienie funkcji punktu kontaktowego wobec oséb, ktorych dane dotycza w zakresie
przystugujacych jej praw;

przygotowywanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
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1)
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3)

10.

11.

monitorowanie wykonania tych zalecen;

sporzadzanie i1 przekazywanie administratorowi raz na rok, do konca I kwartalu za rok
ubiegly, sprawozdania z wykonywania zadan z zakresu ochrony 1 sposobu
przetwarzania danych osobowych.

po § 38 dodaje si¢ § 39 o nastgpujacej tresci:
,Do zadan Stanowiska Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji nalezy w szczegolnosci:

opracowanie i aktualizowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji, zwanego dalej "SZBI", m.in. w zwiazku przyjetymi przez Administratora
Danych rozwigzaniami technicznymi 1 organizacyjnymi,

koordynacja procesu szacowania ryzyka w bezpieczenstwie informacji;

prowadzenie Rejestru ryzyk w bezpieczenstwie informacji oraz przeprowadzanie
analizy wynikow szacowania ryzyka w bezpieczenstwie informacji,

koordynacja przegladéw zarzadzania SZBI oraz monitorowanie realizacji ustalen
wynikajacych z przegladoéw zarzadzania SZBI;

koordynowanie dziatan wdrozeniowych, korygujacych i zapobiegawczych w zakresie
bezpieczenstwa informac;ji;

podnoszenie $wiadomosci pracownikoéw w zakresie bezpieczenstwa informacji.

po § 39 dodaje si¢ § 40 o nastgpujacej tresci:

,Do zadan Stanowiska ds. Komunikacji zewnetrznej nalezy w szczegdlnosci:

w ramach zadan zwiazanych z prowadzeniem Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatowej Stacji, wprowadzanie, aktualizowanie 1 zatwierdzanie danych
przeznaczonych do publikacji, po ich wcze$niejszym zatwierdzeniu do publikacji
przez Dyrektora Powiatowej Stacji;

wprowadzanie oraz aktualizowanie danych przeznaczonych do publikacji na portalu
gov.pl, po ich wczesniejszym zatwierdzeniu do publikacji przez Dyrektora
Powiatowej Stacji;

wprowadzanie oraz aktualizowanie danych przeznaczonych do publikacji w serwisach
spoteczno$ciowych, po ich wczesniejszym zatwierdzeniu do publikacji przez
Dyrektora Powiatowej Stacji.

dotychczasowy:

1) § 34 otrzymuje numeracjg 41,
2) § 35 otrzymuje numeracjg 42,
3) § 36 otrzymuje numeracjg 43.

Zatacznik do Regulaminu — schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji
otrzymuje brzmienie okreslone Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Lubelskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego i zostanie podane do wiadomos$ci pracownikdéw
poprzez ogloszenie na elektronicznej tablicy ogloszen oraz zostanie udostgpnione do wgladu
w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zamosciu.

Stanistaw Jaslikowski
Dyrektor PSSE w ZamoS$ciu
Signaiure Not Verffied /podpisano elektronicznie/
Dokument podpisany przez Ndria Korniszuk; Lubelski podp

Panstwowy Woj. Inspektor Sanitarny
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