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SPRAWOZDANIE Z DZIAtALNOSCI KONTROLNE)
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
ZA ROK 2024

I. Podstawy prawne dziatalnosci kontrolnej w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych.

Naczelny Dyrektor Archiwdéw Panstwowych jest uprawniony do kontroli:

— jednostek mu podlegtych lub przez niego nadzorowanych na podstawie ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224),

— przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
podmioty wymienione w art. 22 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164),

— kontroli realizacji zadar obronnych, przeprowadzanych na podstawie przepiséw
rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji
zadan obronnych (Dz.U. poz. 253),

— podmiotéw, ktérym zlecono realizacje zadania publicznego w zakresie i na zasadach
okres$lonych w umowie odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub
o powierzenie realizacji zadania publicznego o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2004 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.
22024 r. poz. 1491i1761).

Szczegbtowy sposdb przeprowadzania kontroli w okresie sprawozdawczym
regulowato zarzgdzenie nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 28 marca
2022r. w sprawie kontroli przeprowadzanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdéw
Panstwowych (Dz. Urz. NDAP poz. 5).

Il. Organizacja dziatalnosci kontrolnej oraz wprowadzone w niej zmiany w okresie
sprawozdawczym.
Dziatalno$¢ kontrolna Naczelnego Dyrektora Archiwdw Pariistwowych prowadzona
byta na podstawie Planu kontroli na rok 2024, zatwierdzonego w dniu 19 grudnia 2023 r., w
ktérym wskazano do realizacji 6 kontroli, tj.:
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— kontrole wybranych aspektéw dotyczacych bezpieczeristwa teleinformatycznego w
Archiwum Paristwowych w Poznaniu i w Archiwum Paristwowych w Bydgoszczy,

— kontrole przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w
Gtéwnym Urzedzie Statystycznym,

— kontrole terminowosci i rzetelnosci przedktadanych materiatéw; wydatkowanie
$rodkdéw publicznych w ramach postepowan realizowanych w trybie ustawy Prawo
zamdwien publicznych oraz zamdwien o wartosci ponizej 130 tys. w szczegolnosci
umowy zlecenie w Archiwum Parnistwowym w Warszawie,

— kontrole dotacji w Fundacji Arton i Zwigzku Sybirakéw Zarzqdzie Gtéwnym.

Korektg planu z dnia 18 czerwca 2024 r., zmniejszono liczby kontroli do 5, poprzez
usuniecie kontroli planowanej do realizacji w Archiwum Panstwowym w Warszawie.

lll. Liczba kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym przez wszystkie
komorki organizacyjne oraz liczba skierowanych zawiadomien.
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IV. Wykaz kontroli zaplanowanych i niezrealizowanych w roku sprawozdawczym.

Lp. Nazwa jednostki kontrolowanej

Tytut kontroli

V. Woyniki kontroli zakoriczonych w roku sprawozdawczym.

Og6lna ocena kontroli

Nazwa
3 £ A Pozytywna z Pozytywna z
N
jednostki ' Tytut kontroli Pozytywna uchybieniami | nieprawidtowosciami egatywna
kontrolowanej
Polska Akademia | Przestrzeganie przepiséw o
Nauk Archiwum narodowym zasobie X
w Warszawie archiwalnym i archiwach
Archiwum Nauki
Polskiej Akademii . o
. . Przestrzeganie przepiséw o
Nauk i Polskiej X
. narodowym zasobie X
Akademii : ; ;
o L. archiwalnym i archiwach
Umiejetnosci w
Krakowie
Instytutu . -
. Przestrzeganie przepisow o
Farmakologii im. X
. narodowym zasobie
Jerzego Maja : ; ; X
. .. | archiwalnym i archiwach
Polskiej Akademii
Nauk
Realizacja zadan z zakresu
Archiwum przygotowan obronnych i
Panstwowe zarzadzania kryzysowego oraz X
w Rzeszowie wypetnianie obowigzkowej
ochrony archiwum
Archiwum Wybrane aspekty dotyczace
Panstwowe bezpieczenstwa X
w Katowicach teleinformatycznego
Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:
Konwent . -
. 3 1) konserwacja archiwaliow
Bonifratrow p.w. L . A
, . zebrzydowickich bonifratréw, X
Sw. Floriana w ) .
. 2) konserwacja czterech ksiag
Zebrzydowicach .
kasowych oraz projektu
budowy domu mieszkalnego.
Fundacja Kultury i | Wykonanie merytoryczne %
Dziedzictwa dofinansowanych zadan:
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Ormian Polskich

1) dziedzictwa Ormian Polskich,
petna konserwacja najstarszych
ormianskich ksigg metrykalnych
i opracowanie ormiariskiej
spuscizny,

2) archiwalia z Podola zaboru
rosyjskiego — konserwacja
zabezpieczajaca.

Instytut Historii

Nauki im.
Ludwika i Przestrzeganie przepiséw o
Aleksandra narodowym zasobie

Birkenmajerow

archiwalnym i archiwach

Polskiej Akademii
Nauk
Realizacja zadan z zakresu
Archiwum przygotowan obronnych i
Panistwowe zarzgdzania kryzysowego oraz

w Biatymstoku

wypetnianie obowigzkowe;j
ochrony archiwum

Archiwum Wybrane aspekty dotyczgce
Panstwowe w bezpieczeristwa X
Poznaniu teleinformatycznego
Archiwum Wybrane aspekty dotyczace
Panstwowe w bezpieczenstwa
Bydgoszczy teleinformatycznego
Przestrzeganie przepiséw o
Gtéwny Urzad | narodowym zasobie X
Statystyczny archiwalnym i archiwach
Ogotem 4

VI. Wykaz kontroli rozpoczetych a nie zakoriczonych w okresie sprawozdawczym.

Nazwa jednostki kontrolowanej Tytut kontroli Uwagi

Planowany termin zakornczenia kontroli do

Fundacja Arton Kontrola dotacji 28.02.2025 r.

Planowany termin zakoriczenia kontroli do

Zwigzek Sybirakéw Zarzad Gtéwny Kontrola dotacji 30,03.2025 1.
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VII. Istotne uchybienia i nieprawidtowosci, ktére skutkowaty sformutowaniem zalecen
pokontrolnych.

Nazwa jednostki Tytut kontroli

: Istotne uchybienia i nieprawidtowosci
kontrolowanej

1. Przepisy kancelaryjne tj. instrukcja kancelaryjna i jednolity wykaz
akt Archiwum PAN nie zostaty uzgodnione i okreslone w
porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Akt Nowych ani z Naczelnym
Dyrektorem Archiwéw Paristwowych.

2. Instrukcja kancelaryjna nie uwzgledniata uregulowan dotyczacych
oddziatéw zamiejscowych w Poznaniu i Katowicach.

3. Nie byt prowadzony rejestr przesytek przychodzacych i
wychodzacych.

4. Dokumentacja spraw zakoriczonych PAN Archiwum w Warszawie
przekazywana byta do archiwum zaktadowego PAN Archiwum w
Warszawie nieregularnie, a stan jej uporzadkowania i
zewidencjonowania budzit zastrzezenia.

5. Dokumentacji spraw zakoriczonych oddziatéw zamiejscowych w
Poznaniu i Katowicach nie byta przekazywana do archiwum
zaktadowego PAN Archiwum w Warszawie.

6. Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego nie zostata uzgodniona i okreslona w porozumieniu z
Dyrektorem Archiwum Akt Nowych ani z Naczelnym Dyrektorem
Archiwéw Panstwowych.

7. Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego nie uwzgledniata uregulowar dotyczgcych Oddziatéw

) Przestrzeganie przepisow o zamiejscowych w Poznaniu i Katowicach.
Polska Akademia Nauk

R . narodowym zasobie 8. Dokumentacja spraw zakoriczonych komérek organizacyjnych PAN
Archiwum w Warszawie

archiwalnym i archiwach Archiwum w Warszawie, ktérg przejeto archiwum zaktadowe, byta
nieuporzgdkowana.

9. Dokumentacja wtasna spraw zakoriczonych oddziatu
zamiejscowego w Poznaniu byta przekazywana bezposrednio do
zasobu historycznego oddziatu wytacznie na podstawie wpisu do
ksiegi nabytkdw, nie stosowano spiséw zdawczo-odbiorczych.

10. Archiwum zaktadowe PAN Archiwum w Warszawie nie posiadato
petnej ewidencji.

11. Brak alarmu przeciwpozarowego, o ktérym mowa w § 6 ust. 5
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego PAN Archiwum w Warszawie.

12. Pomiary temperatury i wilgotnosci byty dokonywane raz w
tygodniu, a nie codziennie, jak okreslono w § 6 ust. 7 instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego PAN
Archiwum w Warszawie.

13. Temperatura czesto przekraczata gorna granice 18°C, okreslong w
§ 6 ust. 7 instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego PAN Archiwum w Warszawie.

14. Archiwista zaktadowy nie dysponowat spisami zdawczo-
odbiorczymi materiatéw archiwalnych przekazanych z archiwum
zaktadowego PAN Archiwum w Warszawie do zasobu PAN
Archiwum w Warszawie.
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15. W okresie kontrolowanym, tj. 2020 — 2022, materiaty archiwalne z
archiwum zaktadowego PAN Archiwum w Warszawie nie byty
przekazywane do zasobu PAN Archiwum w Warszawie.

16. Dokumentacja dziatu Il nie byta wydzielona w magazynach
zlokalizowanych w Patacu Staszica magazyn nr 047 oraz w
magazynie w miejscowosci Gora przy ul. Patacowej 7/2.

17. Kwestie dotyczace przejmowania materiatéw archiwalnych z
jednostek organizacyjnych PAN do PAN Archiwum w Warszawie
uregulowano m.in. w zarzgdzeniu Nr 3/06 Dyrektora Archiwum
Polskiej Akademii Nauk z dn. 28.08.2006 r. w sprawie przejmowania
materiatéw archiwalnych oraz dokumentacji osobowej z jednostek
organizacyjnych PAN, ktére utracito moc z dniem 1 listopada 2015 r.

18. Brak aktualnych aktéw prawnych okreslajgcych wtasciwos¢
oddziatéw zamiejscowych w Poznaniu i Katowicach.

19. Zadania z zakresu przejmowania materiatéw archiwalnych z
jednostek organizacyjnych PAN do zasobu PAN Archiwum w
Warszawie oraz warunkéw ich przechowywania realizowata inna
komorka organizacyjna niz wskazujg regulacje w okreslone w § 18
ust. 1 pkt 2 lit. g — i regulaminu organizacyjnego PAN Archiwum
w Warszawie.

20. Stwierdzono zty stan materiatéw archiwalnych przechowywanych
w Patacu Staszica (magazyn nr 047) i w magazynie w miejscowosci
Gora przy ul. Patacowej 7/2.

21. Akta przechowywane w oddziale zamiejscowym w Poznaniu
wykazaty widoczne gotym okiem §lady kurzu, w niektérych
przypadkach widoczne byty drobne przerwania, rozdarcia i
pekniecia, a takze rdza towarzyszaca nieusunietym metalowym
zszywkom.

22. Brak mozliwosci oceny stanu fizycznego wydawnictw znajdujgcych
sie w magazynie w miejscowosci Géra przy ul. Patacowej 7/2 z uwagi
na catkowite zastawienie pomieszczenia kartonami.

23. Magazyny zlokalizowane w Patacu Staszica (magazyn nr 047) oraz
w miejscowosci Gora nie zapewniaty wtasciwego zabezpieczenia
materiatéw archiwalnych przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub
utratg.

24. We wszystkich magazynach brakowato czujek
przeciwpozarowych.

25. Nieregularne pomiary wilgotnosci i temperatury w magazynach
oddziatéw zamiejscowych, a w magazynie w miejscowosci Géra od
2018 r. nie prowadzono zadnych pomiaréw wilgotnosci i
temperatury.

26. Brak odpowiednich warunkéw w zakresie temperatury w
oddziatach zamiejscowych oraz w zakresie wilgotnosci w magazynie
w miejscowosci Gora.

27. W magazynie nr 4 w oddziale zamiejscowym w Poznaniu
zlokalizowana byta wneka, w ktérej znajdowat sig zlew z kranem,
oddzielona od reszty roletami.

28. Nie wprowadzano informacji o materiatach archiwalnych do
systemow informatycznych, zgodnie z zasadami i normami
obowigzujacymi archiwa pafnstwowe.

Archiwum Nauki Polskiej
Akademii Nauk i Polskiej
Akademii Umiejetnosci w

Przestrzeganie przepiséw o
narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

1. Posiadanie nieaktualnych przepisdw kancelaryjnych i archiwalnych.
2. Nieprawidtowe stosowanie przepisow kancelaryjnych i
archiwalnych, m.in. w zakresie rejestracji spraw.

Krakowie 3. Niestosowanie trwatej metody opisu teczek aktowych, tj. opis
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oféwkiem.

4. Niewydzielenie materiatéw archiwalnych od pozostatej
dokumentacji.

5. Nieprawidtowe sporzgdzanie spiséw zdawczo-odbiorczych w
przypadku przeje¢ dokumentacji spraw zakoriczonych do archiwum
zaktadowego.

6. Nieprzekazanie z archiwum zaktadowego Archiwum Nauki PAN i
PAU do zasobu Archiwum Nauki PAN i PAU wszystkich materiatéw
archiwalnych, dla ktérych uptyneto 25 lat, liczac od dnia
wytworzenia tych materiatow.

7. Brak wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Archiwum Nauki
PAN i PAU.

8. Nieutrzymywanie prawidtowej temperatury i wilgotnosci w
magazynachC—nr7, A—nr2iE.

9. Przejmowanie z jednostek organizacyjnych PAN
nieuporzgdkowanych materiatéw archiwalnych.

10. Nieopracowywanie dokumentacji dziatu Il.

11. Nieuzytkowanie Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej,
w celu uzupetniania w nim informacji o opracowanych zespotach.

Instytutu Farmakologii
im. Jerzego Maja Polskiej
Akademii Nauk

Przestrzeganie przepisow o
narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

1. Instrukcja kancelaryjna oraz rzeczowy wykaz akt Instytutu
Farmakologii PAN w Krakowie nie zostaty uzgodnione i okreslone
w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Narodowego w Krakowie.

2. Nieprawidtowe stosowanie przepiséw kancelaryjnych i
archiwalnych.

3. Nieprowadzenie biezgcej weryfikacji stanu uporzgdkowania
dokumentacji spraw zakoriczonych bedacych na stanie archiwum
zaktadowego.

4. Niewydzielenie materiatéw archiwalnych od pozostatej
dokumentacji.

5. Brak w bibliotece oraz pokoju nr 2 termometru i higrometru.

6. Nieutrzymywanie prawidtowej temperatury (i wilgotnosci) we
wszystkich pomieszczeniach przechowujgcych akta archiwum
zaktadowego.

7. Nieprzekazanie z archiwum zaktadowego Instytutu do zasobu
Archiwum Nauki PAN i PAU wszystkich materiatéw archiwalnych, dla
ktérych uptyneto 25 lat, liczac od dnia wytworzenia tych materiatow.

8. W magazynach w pokojach nr 2 i 4 w okresie kontrolowanym nie
dokonywano codziennych pomiaréw temperatury i wilgotnosci.

9. W magazynach w pokojach nr 2 i 4 temperatury przekraczaty gérng
granice 18°C.

Archiwum Panstwowe
w Rzeszowie

Realizacja zadan z zakresu
przygotowan obronnych i
zarzadzania kryzysowego oraz
wypetnianie obowigzkowej
ochrony archiwum

Nie stwierdzono istotnych uchybien i nieprawidtowosci

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Wybrane aspekty dotyczace
bezpieczenstwa
teleinformatycznego

1. Zgtoszenie osoby odpowiedzialnej za utrzymywanie kontaktéw z
podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa do
niewtasciwego CSIRT-u.

2. Nieprzedstawienie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
przez osobe przeprowadzajgca audyt systemu bezpieczenstwa
informacji odpowiednich kwalifikacji.

Konwent Bonifratrow
p.w. $w. Floriana w

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

Nie stwierdzono istotnych uchybien i nieprawidtowosci
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Zebrzydowicach

1) konserwacja archiwaliéw
zebrzydowickich
bonifratrow,

2) konserwacja czterech
ksigg kasowych oraz
projektu budowy domu
mieszkalnego.

Fundacja Kultury i
Dziedzictwa Ormian
Polskich

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1) dziedzictwa Ormian
Polskich, petna
konserwacja najstarszych
ormianskich ksigg
metrykalnych i
opracowanie ormianskiej
spuscizny,

2) archiwalia z Podola zaboru
rosyjskiego — konserwacja
zabezpieczajaca.

Nie stwierdzono istotnych uchybien i nieprawidtowosci

Instytut Historii Nauki im.
Ludwika i Aleksandra
Birkenmajeréw Polskiej
Akademii Nauk

Przestrzeganie przepiséw o
narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

1. W Instytucie nie obowigzywaty zadne przepisy kancelaryjne, ktére
bytyby okreslone w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Akt
Nowych lub Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.

2. Nieoddzielenie materiatéw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej w archiwum zaktadowym.

3. W Instytucie nie odbywata sie rejestracja przesytek. Nie byt
prowadzony rejestr przesytek przychodzacych (brak ewidencji
przesytek wptywajacych).

4. Dokumentacja w komorkach organizacyjnych Instytutu
gromadzona byta wedtug niejednolitych kryteridw, nie byta bowiem
klasyfikowana i kwalifikowana.

5. Pracownicy komérek organizacyjnych nie porzgdkowali, nie
ewidencjonowali i nie przekazywali samodzielnie dokumentacji
spraw zakoriczonych do archiwum zaktadowego Instytutu.

6. W Instytucie nie obowigzywaty zadne przepisy archiwalne, ktére
bytyby okreslone w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Akt
Nowych lub Naczelnym Dyrektorem Archiwdéw Parnstwowych.

7. Brak osoby odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum
zaktadowego.

8. Archiwum zaktadowe do momentu przeprowadzenia kontroli nie
przejeto zadnej dokumentacji z komérek organizacyjnych Instytutu.

9. Istniejgce srodki ewidencyjne posiadaty wytacznie wersje roboczg.

10. Niezainstalowanie zabezpieczer przeciwpozarowych w archiwum
zaktadowym, o ktérych mowa w instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

11. Niewyposazenie archiwum zaktadowego w termometr i
higrometr.

12. Nieprowadzenie regularnych pomiaréw wilgotnosci i temperatury
w archiwum zaktadowym oraz nierejestrowanie ich w dzienniku
pomiarow.

13. Nieprzekazywanie z archiwum zaktadowego Instytutu do zasobu
PAN Archiwum w Warszawie wszystkich materiatéw archiwalnych,
dla ktérych uptyneto 25 lat, liczac od dnia wytworzenia tych
materiatow.
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Archiwum Paristwowe
w Biatymstoku

Realizacja zadar z zakresu
przygotowan obronnych i
zarzadzania kryzysowego oraz
wypetnianie obowigzkowej
ochrony archiwum

Nie stwierdzono istotnych uchybien i nieprawidtowosci

Archiwum Parnstwowe w
Poznaniu

Wybrane aspekty dotyczace
bezpieczenstwa
teleinformatycznego

1. Brak kompleksowego Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem
Informacji (dalej SZBI).

2. Nieprzeprowadzenie corocznego przegladu SZBI.

3. Nieprzeprowadzenie analizy ryzyka zgodnie z norma PN-ISO/IEC
27005.

4. Nieprzeprowadzenie kompleksowej inwentaryzacji
sprzetu/oprogramowania wraz z okresleniem waznosci danego
komponentu dla catej organizacji oraz nieprowadzenie
kompleksowej bazy CMDB.

5. Niestosowanie narzedzi, ktére w sposob automatyczny analizowaty
logi pod wzgledem wystapienia ewentualnych naruszen.

Archiwum Panstwowe w
Bydgoszczy

Wybrane aspekty dotyczace
bezpieczenstwa
teleinformatycznego

1. Brak monitoringu, przegladu, utrzymania i doskonalenia systemu
SZBI.

2. Nieprzeprowadzenie analizy ryzyka zgodnie z norma PN-ISO/IEC
27005.

3. Brak opracowania i wprowadzenia regulacji wewnetrznych
opisujgcych sposéb zarzgdzania sprzetem informatycznym i
oprogramowaniem (w tym licencjami na oprogramowanie) oraz
funkcjonowania rejestru zasobdéw teleinformatycznych
(bazy konfiguracji CMDB), procedury prowadzenia rejestru zasobéw
informatycznych, procedury przydzielania, zwrotu sprzetu i
oprogramowania, procedury korzystania z zasobdw informatycznych
przez uzytkownikow.

4. Brak monitoringu dostepu do zasobdw teleinformatycznych, w tym
przegladu w celu wykrycia nieuprawnionego dostepu, nadmiernych
uprawnien, konfliktu intereséw czy nadzorowania samego siebie.

5. Nieprzeprowadzenie okresowego audytu wewnetrznego w zakresie
bezpieczenstwa informacji.

6. Niezamieszczanie w umowach dot. utrzymania infrastruktury IT kar
umownych za niewtasciwe lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy przez Wykonawce.

7. Brak regulacji zawierajgcych zasady prowadzenia i wykorzystania
dziennikéw systemowych (logéw), w tym okreslajacych zakres
danych podlegajacych dokumentowaniu w dziennikach.

8. Niepoprawne skonfigurowanie zapory sieciowej — Firewall i ustugi
Microsoft Active Directory.

Gtéwny Urzad
Statystyczny

Przestrzeganie przepiséw o
narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

1. Brak wyodrebnienia archiwum zaktadowego w Archiwum GUS.

2. Nienadanie prawidtowej kwalifikacji archiwalnej dla ok 2200 m.b.
dokumentacji przechowywanej w Archiwum GUS.

3. Niewydzielenie materiatéw archiwalnych od dokumentacji
niearchiwalnej w Archiwum GUS.

4. Brak stabilnych warunkéw klimatycznych w magazynach Archiwum
GUS.

5. Przechowywanie dokumentacji Archiwum GUS u ustugodawcy
zewnetrznego.
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