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Ministerstwo Sprawiedliwosci

Departament Funduszy i Nieodptatnej Pomocy Prawnej
Al. Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge dostarczenia materiatdw promocyjnych na potrzeby dziatan zwigzanych z programem
edukacji prawnej dla senioréw , Swiadomy Senior — Bezpieczny Senior”.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy w zwigzku z art. 30 ust. 4
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) oraz
nie ksztattuje zobowigzania Ministerstwa do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert. Ministerstwo zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert. Dodatkowo
informujemy, ze Ministerstwo Sprawiedliwosci zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw umow
stosowanych w Ministerstwie.

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw krajowych.

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
tel. 22 52 12 888

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostarczenie materiatdw promocyjnych na potrzeby dziatan
zwigzanych z programem edukacji prawnej dla senioréw ,Swiadomy Senior — Bezpieczny
Senior”.

2. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ).

3. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
e (CPV 22462000-6 — materiaty reklamowe.

lll.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Nie pdzniej niz 21 dni od dnia akceptacji przez Zamawiajgcego probnych egzemplarzy Materiatéw, o
ktorych mowa w pkt IV. 10. OPZ, nie pdzniej jednak niz do dnia 17 kwietnia 2026 roku.

v. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferte nalezy przesta¢ do dnia 27 lutego 2026 roku.
2. Oferte nalezy ztozy¢ drogg e-mailowg na adres: martyna.szybowska@ms.gov.pl.
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Oferty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta musi by¢ opatrzona podpisem osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy co najmniej w zakresie wynikajagcym z oferty (kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany (ePUAP)).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferentéw wyjasnier dotyczgcych
tresci zgtoszonych ofert.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca musi spetniac tgcznie nastepujgce warunki:

Zaakceptowad bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania.

Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Znajdowa¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie catosci
zamowienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw posiada¢ status podmiotu niepowigzanego z
Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

DOKUMENTY SKEADAJACE SIE NA OFERTE

Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.

Petnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujgcych oferte, jezeli umocowanie

tych osdb do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentéw

rejestracyjnych firmy.

Wypetnione i podpisane przez Wykonawce Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

stanowigcy zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Oferty niekompletne nie bedga rozpatrywane, z zastrzezeniem czesci VIl ust. 4 i 5.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ lub sposdb ztozenia nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy ma prawo poprawiaé w ofercie oczywiste omytki pisarskie
lub oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek. Zamawiajgcy ma prawo rowniez poprawiac inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona — Wykonawca
w takim przypadku ma 3 dni na to, by nie wyrazi¢ zgody na poprawienie takiej omytki. Jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody w tym terminie na poprawienie innej omytki jego oferta
podlega odrzuceniu;
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b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, z tym zastrzezeniem, ze
jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe budzg watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania,
ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia; Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien
dotyczacych ceny oferty w szczegdlnosci, gdy cena oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od
szacowanej wartosci zamodwienia lub od sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert;

c) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny niepodlegajgce poprawieniu jako oczywiste omytki
rachunkowe;

e) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

CENA OFERTY

Cena podana w ofercie musi zosta¢ obliczona na podstawie Formularza ofertowego oraz
podanych przez Wykonawce cen jednostkowych.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenach jednostkowych wskazanych w Formularzu ofertowym
zataczonym do oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania danej
weryfikacji oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujacych przepiséw. Ceny
jednostkowe wskazane w Formularzu ofertowym majg charakter ryczattowy.

Cena zostanie podana w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

POZOSTALE INFORMACIE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé udzielenia wykonawcy, z ktéorym w wyniku rozstrzygniecia
niniejszego postepowania zostanie zawarta umowa, w terminie zgodnym z wiasciwymi
przepisami, zamowien polegajgcych na powtdrzeniu ustug podobnych do tych bedacych
przedmiotem niniejszego zamdwienia. Zakresem tych zamdwiedn mogg by¢ objete ustugi
rodzajowo tozsame z ustugami objetymi przedmiotem zamdwienia, ktérego dotyczy niniejsze
zapytanie ofertowe (zamodwienia podstawowego), za$ warto$¢ tych zamodwien nie moze
przekroczyé tgcznie 50% wartosci zamowienia podstawowego okreslonego pierwotnie w
umowie. Umowy regulujgce udzielenie tych zaméwien bedg przewidywaé warunki umowne
oraz warunki cenowe (ceny jednostkowe) analogiczne jak warunki przewidziane w zamowieniu
podstawowym.
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Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci skfadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert lub tresci ztozonych oswiadczen lub dokumentéw, a takze zazgdaé
uzupetnienia oswiadczen Ilub dokumentdéw, jezeli oswiadczenia lub dokumenty s3a
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci. W takim
przypadku Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajgcy moze samodzielnie uzupetnié¢ brakujgce
oswiadczenia lub dokumenty, jezeli jest w ich posiadaniu lub moze je uzyskaé¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktdrego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. Jezeli taki Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy zbada,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamoéwienia publicznego (m.in. w ramach
konsorcjum). Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o zamodwienie ustanawiajg
petnomocnika (Lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. W takim przypadku do oferty nalezy
zataczy¢ elektroniczng kopie (skan) petnomocnictwa udzielonego w formie pisemne;j
ustanawiajgcego petnomocnika-lidera konsorcjum. Petnomocnictwo (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem) musi zawiera¢ petng nazwe wszystkich uczestnikow
konsorcjum oraz musi by¢ podpisane przez wszystkich wymienionych uczestnikéw zgodnie z
zasadami reprezentacji.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy moze wyjasnic tres¢ ogtoszenia o zamowieniu lub pozostawié taki
whniosek bez rozpoznania.

Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy zamieszcza wyjasnienia lub zmiany tresci
ogtoszenia o zamowieniu zgodnie z trybem publikacji ogtoszenia. Zamawiajgcy przedtuzy
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma stosowne zawiadomienie o ich wprowadzeniu
przed terminem sktadania ofert, wedtug takich samych zasad jak dla sktadania oferty.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ swojg oferte z
postepowania pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma stosowne zawiadomienie, wedtug
takich samych zasad jak sktadanie oferty.
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12. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, moze zastrzec w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz.U. z
2026 r. poz. 85), jezeli réwnoczesnie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zastrzezenie winno by¢ wéwczas dokonane poprzez ztozenie oferty w dwéch
czesciach opisanych jako ,czes¢ jawna oferty” i ,,cze$¢ tajna oferty”, przy czym kazda z czesci
bedzie stanowita odrebny plik. Oferta ztozona bez podziatu na czesci jawna i tajng jest ofertg w
catosci jawng. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy (firmy) i adresu
Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkdw ptatnosci zawartych w ofercie.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania do Zamawiajacego z jakimikolwiek
roszczeniami w zwigzku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postepowaniem w ramach
projektu, w tym z tytutu poniesionych kosztéw i szkdéd, w szczegdlnosci w przypadku
uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od przyczyn, lub wyboru
innego Wykonawcy.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wnoszenia odwotan od decyzji Zamawiajgcego
podejmowanych w trakcie prowadzonego postepowania.

IX.  OCENA OFERT | INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena. Do realizacji zamdwienia zostanie
wybrany Wykonawca, ktory przedtozy wszystkie wymagane dokumenty i zaoferuje najnizszg taczna
cene brutto za realizacje zamdwienia, wskazang w Formularzu ofertowym.

X. INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Minister Sprawiedliwosci z siedzibg przy Al. Ujazdowskich
11, 00-950 w Warszawie.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iod@ms.gov.pl.
Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b rozporzgdzenia 2016/679, w
celu wytonienia wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy.

4. Dane osobowe mogg zostaé ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

5. Okres przetwarzania danych bedzie zgodny z kategoriag archiwalng dokumentacji
postepowania.

6. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia.
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7. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

8. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

9. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz
realizacji umowy.

10. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposéb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, Zamawiajacy
odrzuca oferte zawierajacg dane osobowe, ktérych przetwarzanie ma zostac ograniczone.

11. W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg
informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

12. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanym decyzjom, ani nie sg profilowane.

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia (OPZ — zatgcznik nr 3 do umowy)
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zatgcznik nr 7 do umowy)



