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ZAPYTANIE CENOWE 
na 

świadczenie usług pocztowych 
 
Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu zamierza zawrzeć umowę na 
świadczenie usług pocztowych, w związku z tym zwracamy się do Państwa z prośbą  
o przedstawienie oferty cenowej. 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie  usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym w zakresie odbioru, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów, z i do siedziby Zamawiającego tj. Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Poznaniu w okresie jednego roku tj. od 01.01.2021 r. do 31.12. 2021 r. 
 
Wykonawca usługi zobowiązany będzie do: 
- odbioru przesyłek z kancelarii WSSE w Poznaniu , ul. Noskowskiego 23, każdego dnia 

tygodnia od poniedziałku do piątku w godz. od 13ºº-14ºº, 
- odbioru przesyłek pocztowych wymagających nadania u operatora wyznaczonego  

z kancelarii Stacji i przekazanie ich w tym samym dniu, w imieniu Zamawiającego, do 
placówek operatora wyznaczonego, 

- dostarczenia do Kancelarii Stacji potwierdzenia nadania przesyłek u operatora 
wyznaczonego, w dniu następnym od daty odbioru przesyłek od Zamawiającego, 

- potwierdzenia każdorazowo w dziennych raportach ilości przyjętych do wyekspediowania 
przesyłek, oraz sporządzenie ich miesięcznego zestawienia, 

- przemieszczenia i doręczenia przesyłek listowych i paczek do adresatów na terenie całego 
kraju w terminach: 

o w dniu następnym, jednak nie później niż 3-tego dnia roboczego od dnia 
nadania przesyłki listowej najszybszej kategorii, 

o w dniu następnym, jednak nie później niż 5-tego dnia roboczego od dnia 
nadania przesyłki listowej nie będącej przesyłką najszybszej kategorii 

- doręczenia przesyłek kurierskich do adresatów na terenie całego kraju, w terminie  
i w porze dnia wskazanym przez Zamawiającego, 

- dostarczanie do kancelarii WSSE w Poznaniu listów i paczek adresowanych do Stacji, 
każdego dnia nie później niż do godz. 11:30 

- dostarczanie do kancelarii WSSE w Poznaniu przesyłek zwrotnych nieodebranych przez 
adresatów (planowana wartość zwracanych przesyłek, po wyczerpaniu możliwości ich 
doręczenia nie przekroczy kwoty 2.000 zł brutto), 

- znakowanie nietypowych paczek zgodnie ze wskazaniem Zamawiającego. 
 
Planowaną ilość przesyłek objętych zamówieniem zawiera zał. nr 1 
 
Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek wykonywane będzie zgodnie  
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r. 
poz. 1529 z póź. zmianami). 



MP  

Rozliczenie finansowe za wykonaną usługę w cyklach miesięcznych, z terminem płatności 30 
dni. 
 
Do oferty należy dołączyć aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego 
przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 z późniejszymi zmianami). 
 

 
Ofertę należy złożyć pocztą elektroniczną na adres: zamówienia.publiczne@wssepoznan.pl 
lub (przesłać pocztą) w kancelarii Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej  
w Poznaniu, ul. Noskowskiego 23, 61-705 Poznań, do dnia 27.10.2020 r., do godziny 12:00. 
 
 

 
Jacek Szopka 

 
 

Zastępca Dyrektora  
Wojewódzkiej Stacji  

Sanitarno-Epidemiologicznej  
w Poznaniu 
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.......................................... 

pieczęć adresowa 
wykonawcy 

 
 

FORMULARZ  OFERTY 

 

Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty na świadczenie usług pocztowych, my jako 
firma: 
 
……….…………………………………………….………….………………………………… 

/Nazwa firmy/ 
…………...............................……………………………......…..……………………………… 

/Adres firmy/ 
…............................................……………………………………...…………………………… 

 /Telefon/        / fax./ 
…...........................................………………………………………....………………………… 

 /Adres strony internetowej/     /Adres e-mailowy/ 
 
składamy niniejszą ofertę: 
wartość netto ..................... PLN (słownie ................................................................... złotych) 
VAT: ....% ....................... PLN (słownie ...................................................................... złotych) 
wartość brutto ..................... PLN (słownie ................................................................. złotych) 
zgodnie z załącznikiem do niniejszej oferty - „FORMULARZ ILOŚCIOWY”. 
 
Termin realizacji: 01.01.2021-31.12.2021 
 
UWAGA: Wszystkie ceny i wartości muszą być zaokrąglone zgodnie z zasadami matematyki 
do dwóch miejsc po przecinku 
 
Warunki płatności: do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury 
potwierdzonej protokołem odbioru. 
 
W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy  
w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego. 
 

PONADTO OŚWIADCZAMY, ŻE: 

1. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji 
przyszłego świadczenia umownego oraz, że cena nie zostanie zmieniona w trakcie 
wykonania umowy. 

2. zapoznaliśmy się ze z opisem przedmiotu zamówienia, a w przypadku wyboru naszej 
oferty podpiszemy umowę i wykonamy zamówienie zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia. 

3. otrzymaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty;  

4. osoby skierowane do realizacji zamówienia nie były nigdy karane za naruszenie prawa; 

5. w przypadku wyboru naszej oferty, osobami uprawnionymi do podpisywania umowy są: 

1. ……………………………………………………………………………. 
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2. ……………………………………………………………………………. 
 
Osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym, w toku toczącego się postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego jest: 
Pan*/Pani*: .................................................................................................................................. 
Stanowisko służbowe: ................................................................................................................. 
tel.: ........................ e-mail: .......................................................................................................... 
 
Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty są: 

 
1. Koncesja         strona ......... oferty, 
2. .......................................................................................................... strona ......... oferty, 
3. .......................................................................................................... strona ......... oferty, 
4. .......................................................................................................... strona ......... oferty, 

 
Świadomi treści art. 297 Kodeksu karnego, oświadczamy, że załączone do oferty 
dokumenty opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień otwarcia ofert.   
 
 
 
 
 
................................, dnia ........................... .............................................................................. 

Imię, nazwisko i podpis osoby lub osób 
figurujących w rejestrach uprawnionych do 

zaciągania zobowiązań w imieniu oferenta lub we 
właściwym umocowaniu 
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Wielkopolski Inspektor 

Sanitarny w Poznaniu, ul. Noskowskiego 23, 61-705 Poznań; 
 inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej  

w Poznaniu jest Pan Michał Miller, e-mail: iod@wssepoznan.pl, tel. 61 85 44 891; 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług 
pocztowych; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa 
Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 
lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1  
lit. c RODO. 

 
 
 
 
  

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub  
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



planowana 
ilość listów

cena jed. 
netto

wartość 
netto

planowana  
ilość listów

cena jed. 
netto

wartość 
netto

format S do   500  g 300 0,00 10 0,00 0,00 0,00
format M do 1000  g 30 0,00 50 0,00 0,00 0,00
format L  do 2000  g 10 0,00 50 0,00 0,00 0,00

340 0,00 110 0,00 0,00 0,00
format S do   500  g 500 0,00 50 0,00 0,00 0,00
format M do 1000  g 8 000 0,00 300 0,00 0,00 0,00
format L  do 2000  g 1 000 0,00 400 0,00 0,00 0,00

9 500 0,00 750 0,00 0,00 0,00
format S do   500  g 300 0,00 50 0,00 0,00 0,00
format M do 1000  g 7 000 0,00 100 0,00 0,00 0,00
format L  do 2000  g 300 0,00 300 0,00 0,00 0,00

7 600 0,00 450 0,00 0,00 0,00

17 440 0,00 1 310 0,00 0,00 0,00

planowana  
ilość  paczek i 

przesyłek 
kurierskich

cena jed. 
netto

wartość netto

planowana  ilość 
paczek i 
przesyłek 

kurierskich 

cena jed. 
netto

wartość netto

0 - 1   kg 5 0,00 0 0,00 0,00 0,00
1 - 2   kg 5 0,00 0 0,00 0,00 0,00
2 - 5   kg 15 0,00 0 0,00 0,00 0,00
5- 10  kg 5 0,00 0 0,00 0,00 0,00

razem 30 0,00 0 0,00 0,00 0,00
0 -1     kg 5 0,00 0 0,00 0,00 0,00
1 - 2    kg 5 0,00 0 0,00 0,00 0,00
2 - 5    kg 5 0,00 0 0,00 0,00 0,00

LISTY 

Lp. rodzaj kategoria wagowa

Planowana ilość PACZEK I PRZESYŁEK KURIERSKICH 

 Razem 
wartość 

netto
VAT %

Razem 
wartość 
brutto

Gabaryty
A

FORMULARZ ILOŚCIOWY

Lp. Rodzaj kategoria wagowa

Planowana ilość listów
 Razem 
wartość 

netto
VAT %

Razem 
wartość 
brutto

 opłata 
ekonomiczna priorytetowa

1
listy zwykłe

razem

2
listy polecone

razem

3

usługa: potwierdzenie 
odbioru dla listów 
krajowych, poleconych

razem

Razem listy 

PLANOWANA ILOŚĆ PACZEK

1
paczki pocztowe -opłata 
ekonomiczna

B

PACZKI I PRZESYŁKI KURIERSKIE

2
paczki pocztowe- opłata 
priorytetowa

…...................................
/pieczęć oferenta/



razem 15 0,00 0 0,00 0,00 0,00
usługi dodatkowe potwierdzenie odbioru paczek 15 0,00 0 0,00 0,00 0,00
razem 0,00 0,00 0,00 0,00

45 0,00 0,00 zł 0,00 zł 0,00

do  2 kg 10 0,00 0 0,00 0,00 0,00

do 5 kg 80 0,00 0 0,00 0,00 0,00
powyżej  5kg  do 10  kg 15 0,00 0 0,00 0,00 0,00
powyżej 10  kg do 20 kg 10 0,00 0 0,00 0,00 0,00

115 0,00 0 0,00 0,00 0,00

1 doręczenia do godz. 9:00 10 0,00 X X X 0,00 0,00
2 doręczenia do godz. 12:00 30 0,00 X X X 0,00 0,00
3 potwierdzenie odbioru 10 0,00 X X X 0,00 0,00
4 ostrożnie - - paczka do 2 kg 5 0,00 x x x 0,00 0,00
5 ostrożnie – paczka do 5 kg 10 0,00 x x x 0,00 0,00

6 ostrożnie – powyżej  5 do 10 kg 10 0,00 X X X 0,00 0,00

7 ostrożnie – powyżej 10 do 20 kg 5 0,00 x x x 0,00 0,00

8 ubezpieczenie-paczka do 5kg 5 0,00 x x x 0,00 0,00

9 przesyłka niestandartowa - do 5 kg 5 0,00 x x x 0,00 0,00

10 przesyłka niestandartowa - do 10kg 5 0,00 X X X 0,00 0,00

0,00 0,00

12 0,00 X X X
0,00 0,00 0,00

3

Razem paczki
 PLANOWANA ILOŚĆ PRZESYŁEK KURIERSKICH

przesyłki kurierskie 
krajowe: Pocztex-Expres - 

opłata zasadnicza

…..........................................................................
/podpis lub podpisy osób upoważnionych do 

reprezentowania Oferenta/

razem przesyłki kurierskie
USŁUGI DODATKOWE DO PRZESYŁEK KURIERSKICH

razem wartośc usług dodatkowych do przesyłek kurierskich 

poczta firmowa - opłata m-czna za odbiór  przesyłek z siedziby Zamawiającego

usługi dodatkowe do 
przesyłek kurierskich

Razem wartość planowanych usług pocztowych na rok 2021
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