DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 7 maja 2021 r.
Poz. 15

ZARZADZENIE NR 15/2021
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 7 maja 2021 r.

w sprawie powolania Komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej

przeznaczonej do brakowania

Na postawie art. 5 ust. 1 pkt 2 oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) w zwiazku z art. 52 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 2140, z 2020 r. poz. 875
i 1087 oraz z 2021 r. poz. 674) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Komisje do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do brakowania, o ktérej] mowa w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia nr 36/2014 Gtownego
Inspektora Transportu Drogowego z dnia 14 listopada 2014 r. w sprawie wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz zasad i trybu postegpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalng w Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 22, z 2018 r.
poz. 14 oraz z 2020 r. poz. 2), zwang dalej ,,Komisjg”.

2. W sktad Komisji wchodzg:

1)  Marcin Wojcik — Biuro Dyrektora Generalnego — Przewodniczacy Komisji;

2) Barbara Bijata — Biuro Dyrektora Generalnego — Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3) Adam Suchenek — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

4)  Paulina Pudto — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

5)  Sylwia Stachowiak — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

6) Krzysztof Zmijewski — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji,

7)  Weronika Pietrzak — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji,

8) Aleksander Czekryszew — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

9) Ewa Rygalska — Biuro Dyrektora Generalnego — cztonek Komisji;

10) Marta Mirosz — Biuro Teleinformatyki — cztonek Komisji;
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11) Marek Rozanski — Biuro Teleinformatyki — cztonek Komisji;

12) Rafal Wisniewski — Biuro Teleinformatyki — cztonek Komisji;

13) Pawel Brzezinski — Biuro do spraw Transportu Migdzynarodowego — cztonek Komisji;

14) Karolina Kierska — Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym -
cztonek Komisji;

15) Grazyna Wagrodzka — Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym -
czlonek Komisji;

16) Adrian Macigg — Biuro Finansowe — cztonek Komisji;

17) Kajetan Krasowski — Biuro Nadzoru Inspekcyjnego — cztonek Komisji;

18) Andrzej Lewandowski — Biuro Prawne — cztonek Komisji;

19) Magdalena Jonczyk — Biuro Prawne — cztonek Komisji;

20) Anna Zieminska-Pucutek — Biuro Informacji i Promocji — cztonek Komisji;

21) Olga Barszczewska — Biuro Kontroli Optaty Elektronicznej — cztonek Komisji;

22) Agnieszka Madajczyk — Gabinet Gtoéwnego Inspektora — cztonek Komisji.

§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

2. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac Komisji;

2)  reprezentowanie Komisji na zewnatrz;

3) czuwanie nad sprawnym wypetnianiem zadan i wydawanie wigzacych polecen pozostalym
cztonkom Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji do pracy Komisji zwiazanej z brakowaniem dokumentacji
na no$nikach informatycznych moze wlaczy¢ innych pracownikéw Gléwnego Inspektoratu Transportu
Drogowego, zwanego dalej ,,GITD”, lub pracownikow firm wspdipracujacych z GITD, posiadajacych
wiedze specjalistyczng w dziedzinie informatyki.

4. Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca jest zobligowany do uczestniczenia w czynnosciach

archiwalnych dotyczacych przeprowadzania kwalifikacji akt do brakowania.

§ 3. Czltonkowie Komisji, bedacy przedstawicielami komorek organizacyjnych, z ktorych akta
beda podlegaty brakowaniu, dokonajag do dnia 31 grudnia 2021 r. kwalifikacji dokumentacji
do wybrakowania, majac na wzgledzie dalsza jej przydatno$¢ praktyczng w GITD. Prace kwalifikacyjne
1 sporzadzanie wnioskow do Archiwum Akt Nowych o wydanie zgody na brakowanie akt moga by¢

wykonywane etapami.



Dziennik Urzedowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -3- Poz. 15

§ 4. Cztonkowie Komisji, o ktorych mowa w § 3, po dokonaniu oceny przydatnosci dokumentacji
niearchiwalnej, sporzadza w dwoch egzemplarzach, dla kazdego etapu, protokol oceny oraz spis
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie,

nieprzydatnej do celow praktycznych, dla ktorej uptynat okres przechowywania.

§ 5. Dwoéch cztonkéw Komisji wskazanych przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepce,
po uzyskaniu zgody Archiwum Akt Nowych na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, przekaze
akta na no$niku papierowym, wskazane w jednym lub wielu etapach kwalifikacji, do zniszczenia
podmiotowi zewnetrznemu. Procedura niszczenia akt moze odbywacé si¢ wielokrotnie, stosownie

do etapow przekazywania akt.

§ 6. Trzech cztonkow Komisji wskazanych przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepce,
dokona wyboru i zniszczenia mechanicznego dokumentacji oznaczonej klauzulg ,,Tajemnica
skarbowa”, wyltaczonej z akt spraw wybrakowanych lub przeznaczonych do brakowania, objetych
zgoda Archiwum Akt Nowych na brakowanie. Z procesu niszczenia dokumentacji, uczestniczacy
W procesie cztonkowie Komisji, sporzadza protokot.

§ 7. 1. Przewodniczacy Komisji, po uzyskaniu zgody Archiwum Akt Nowych na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej na no$nikach informatycznych, zleci koordynatorowi projektu
pn. ,,Wytworzenie 1 wdrozenie centralnego systemu przetwarzania dla Centrum Automatycznego
Nadzoru nad Ruchem Drogowym wraz ze $wiadczeniem ushug gwarancyjnych oraz utrzymania
| rozwoju systemu”, zwanemu dalej ,,koordynatorem projektu”, usunigcie z nosnikow informatycznych
dokumentacji przewidzianej do brakowania z systemu Centrum Przetwarzania Danych Centrum
Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym, zwanego dalej ,,CPD CANARD”. Koordynator
projektu sporzadzi potwierdzenie usunigcia danych i obrazéw z systemu CPD CANARD, okreslone
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, potwierdzajac wykonanie wskazanych czynnosci przez
pracownikow GITD lub pracownikéw firm wspotpracujacych z GITD, posiadajagcych wiedze
specjalistyczng w dziedzinie informatyki.

2. Usunigcie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1, polega na usunigciu zapisu obrazoéw i danych
w sposoOb trwale uniemozliwiajacy ich odtworzenie. Usunigcie obrazéw i danych moze rowniez nastgpié
przez fizyczne zniszczenie nosnika danych w sposéb trwale uniemozliwiajgcy odtworzenie obrazow
i danych na nim zawartych.

3. Co najmniej trzech cztonkdéw Komisji, w tym Przewodniczacy Komisji, dokona sprawdzenia
usunigcia brakowanej dokumentacji z systemu CPD CANARD oraz sporzadzi protokoét z brakowania,

ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.



Dziennik Urzedowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego —4- Poz. 15

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Glowny Inspektor Transportu Drogowego: A. Gajadhur
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Zataczniki do zarzadzenia nr 15/2021
Gtownego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia 7 maja 2021 r.

Zalacznik nr 1
Glowny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94
00-807 Warszawa

Warszawa, dn. ...............

Potwierdzenie

usuniecia danych i obrazow z systemu CPD CANARD

Na podstawie decyzji Archiwum Akt Nowychnr..................... zdnia................ , Wyrazajacej zgode
na brakowanie dokumentacji oznaczonej:

- znak sprawy/znak teCzKi ..o,
- kategoria archiwalna ...,
- sygnatura archiwalna ...
S 1ata SKIaJNE ..ottt e

- hasto klasyfikacyjne dokumentacji ...........ccooeiiiiiiiiiiiiiii e

na zlecenie z dnia ........................ Przewodniczacego Komisji do dokonania oceny i wydzielenia
dokumentacji  niearchiwalnej do brakowania, w dniu ... pracownicy

usuneli z systemu :
CPD CANARD
dokumentacj¢ okreslong powyzej wiloSci .....oevvvvveivninniininnnn.. spraw,

0 POJEMNOSCI ..vvvirieriaririnennsnn, GB.

piecze¢ i podpis czytelny podpis pracownika usuwajacego dane
koordynatora projektu
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Zalacznik nr 2

Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego

Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa
Warszawa, dn................
Protokoél brakowania dokumentacji
Wdniu ...l Cztonkowie Komisji powotanej zarzadzeniem nr ............. Gtownego Inspektora
Transportu Drogowego z dnia .............. w sktadzie:
reprezentujacaly ...ooueeeeneennienennennnnn.
2 reprezentujaca’y ...oouevrenrennienininenennes
P reprezentujaca’y ...ooeeeeeeenninneneannnnn.
A reprezentujaca’y ...ooeeeeeeenninneneannnne.
T reprezentujaca’y ...ooeeeeneeninnennnnnnne.
B e reprezentujaca’y ...ooeeeeeeeenennennnnnnnn.
e reprezentujaca’y ...ooveveeeeeninnennnnnnnn.

na podstawie:

1. decyzji Archiwum Akt Nowychnr .................. zdnia ...l , wyrazajacej zgode na brakowanie

akt oznaczonych:

- znak sprawy/znak teCzKi .........c.cvviiiiiiiiiiii e
- Kategoria archiwalna ...............ccooiiiiiiiiiiiii e
- sygnatura archiwalna ...
Slata SKIaNe ..ot e

- hasto klasyfikacyjne doOKUMENtaCT .......ovviiriitiiti i
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2. otrzymanego Potwierdzenia usunigcia danych z systemu:

CPD CANARD

3. po dokonaniu wdniu ..................... sprawdzenia poprawnosci usuni¢cia danych w systemie:

CPD CANARD

stwierdzaja wybrakowanie akt okreslonych w punkcie 1.

Komisja:



