Zaproszenie do sktadania ofert

W zwigzku z realizacjag zamdwienia na $wiadczenie ustugi polegajacej na wsparciu metodycznym
w pracy Wydziatu Edukacji Prawnej w Biurze Ministra w biezgcych i planowanych inicjatywach
dotyczacych edukacji prawnej i konstytucyjnej, Zamawiajacy - Ministerstwo Sprawiedliwosci zwraca sie
z uprzejmym zaproszeniem do sktadania ofert w przedmiocie zamdwienia w terminie do dnia 9 czerwca
2026 roku do godz. 9:00.

1. Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.), ktdrego
wartosc¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt. Zamdwienie jest prowadzone na podstawie § 12 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi
zawieranymiw Ministerstwie Sprawiedliwosci stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/21/BF
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 13 stycznia 2021 roku w sprawie regulaminu
udzielania zaméwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi
zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci (wraz z pézn. zm.)%.

2. Krétkie informacje o przedmiocie zamoéwienia (cafosciowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
stanowi zatqcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia).

Przedmiotem zamdwienia jest sSwiadczenie przez Wykonawce ustugi polegajacej na wsparciu
metodycznym Zamawiajgcego w pracy Wydziatu Edukacji Prawnej w Biurze Ministra w biezgcych
i planowanych inicjatywach dotyczgcych edukacji prawnej i konstytucyjne;j.

Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie na rzecz Zamawiajacego ustugi polegajgcej na biezgcym
wsparciu metodycznym prac Wydziatu Edukacji Prawnej przez okres 12 miesiecy, w tym:

- opracowywaniu analiz, badan, dobrych praktyk, projektow z zakresu edukacji prawnej
i konstytucyjnej,

- opracowywaniu materiatéw edukacyjnych, w tym scenariuszy zaje¢, na potrzeby aktualnych
i przysztych inicjatyw oraz projektéw edukacyjnych organizowanych przez Zamawiajgcego;

- przygotowywaniu i prowadzeniu spotkan, lekcji lub warsztatéow z interesariuszami dziatan
edukacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci, w tym z przedstawicielami sagdéw powszechnych
zajmujacych sie edukacjg prawng, przedstawicielami samorzaddéw i innych organizacji
prawniczych oraz dzieémi i mtodziezg, biorgcymi udziat w lekcjach edukacyjnych
organizowanych przez Zamawiajgcego,

- przeprowadzaniu analizy potrzeb spotecznych i opracowywania kierunkéw strategicznych oraz
rekomendacji dziatan wspierajacych edukacje prawng i konstytucyjng w Polsce, w tym
utrzymywanie biezgcych kontaktéw ze spoteczenstwem obywatelskim na rzecz rozwoju dialogu
spotecznego;

1 Zarzadzenie nr 7/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 15 marca 2022 roku,
Zarzadzenie nr 21/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 15 wrzesnia 2022
roku, Zarzadzenie nr 4/24/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2024 roku,
Zarzadzenie nr 12/24/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 12 sierpnia 2024 roku,
Zarzadzenie nr 4/24/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 6 maja 2024 roku,
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych oraz obiegu
dokumentacji zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci.



- wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi w zakresie edukacji prawnej i konstytucyjnej,

- opracowaniu merytorycznej analizy materiatdw edukacyjnych bedgcych w zasobach
Ministerstwa oraz udostepnionych Ministerstwu przez podmioty zewnetrzne pod katem ich
warto$ci metodyczne;j.

Wykonawca zobowigzany jest do:

- Swiadczenia ustug w siedzibie Zamawiajgcego lub innym miejscu potozonym na terenie Polski za
pomocg Srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢ (praca zdalna). Na Zzadanie
Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie do Swiadczenia ustug
w siedzibie Zamawiajgcego.

- Swiadczenia ustug w danym miesigcu, w tgcznym wymiarze maksymalnie do 108 (stownie: sto
osiem) godzin.

3. Warunki udziatu w postepowaniu i sposéb ich wykazania:

3.1.0 udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca, aby spetni¢ warunki, musi
posiadac:

- wyksztatcenie wyisze, w szczegdlnosci na kierunku psychologia, prawo, pedagogika,
resocjalizacja lub innym adekwatnym do zakresu zadan,

- minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze prowadzenia zaje¢, warsztatow
edukacyjnych, lekcji czy szkolen z zakresu edukacji prawnej, w szczegdlnosci o tematyce
konstytucyjnej, praw cztowieka oraz w zakresie rozwoju i szkolenia edukatoréw lub
koordynatoréw edukacji w tych obszarach,

- minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze opracowywania materiatéw
edukacyjnych, w szczegdlnosci scenariuszy lekcji przeznaczonych dla uczniow szkét
podstawowych i ponadpodstawowych, w tym dla podmiotéw zewnetrznych
(wspdtpracujacych) lub w formie publicznie dostepnych publikacji,

- umiejetnosci w zakresie wykorzystywania nowoczesnych, angazujacych i wspierajgcych proces
ksztatcenia metod dydaktycznych,

- doswiadczenie we wspdtpracy z podmiotami wymiaru sprawiedliwosci, w szczegdlnosci sadami
powszechnymi.

3.2.Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce
oswiadczenia ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby dedykowanej do wykonania zamdwienia
oraz opisu jego wyksztatcenia i doswiadczenia.

3.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu jest oswiadczenie dotaczone
do Formularza ofertowego, stanowigce zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert.
3.4.W przypadku ewentualnych watpliwosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania
przedtozenia dokumentacji potwierdzajacej informacje wskazane przez Wykonawce
w oswiadczeniu w stosunku do oferty wybranej w postepowaniu jako najkorzystniejsza,

zarowno przed zawarciem umowy, jak i na kazdym etapie obowigzywania umowy.

4. Wykluczenia z postepowania:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu. Wyklucza
sie Wykonawce, wobec ktérego zachodzg podstawy wykluczenia:



a)

b)

d)

f)

bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego;

o ktérym mowa w artykutach od 228 do 23043, art. 250a Kodeksu karnego, w artykutach od 46
do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2026 . poz. 95) lub w artykule 54 ust.
od 1 do 4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 253.);
finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w artykule 165a
Kodeksu karnego lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego;

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w artykule 115 paragraf 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa;

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w artykule
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z2025r. poz. 1567);

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w artykutach od 296 do 307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w artykule 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w artykutach od 270 do
277d Kodeksu karnego lub przestepstwo skarbowe;

o ktéorym mowa w artykule 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 621) lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdfce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w podpunkcie a;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji,
w szczegblnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w artykule 85 ust. 1 ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych, doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania



g)

5.1.

b)

5.2.

a)

b)

5.3.

tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

okreslone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczerstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514) tj.:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, ktérym mowa
w artykule 1 punkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu artykutu
3 ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
295 i 1598), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkag dominujaca od dnia
24 lutego 2022 r., ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w artykule 1 punkt 3.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Kompletna oferta musi zawierac:

wypetniony formularz ofertowy (wzér stanowi zatacznik nr 1 do Zaproszenia),

w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 3
niniejszego Zaproszenia, Wykonawca przedtozy Oswiadczenie o spetnieniu warunkow
opracowany wg wzoru przedstawionego w zataczniku nr 2 do Zaproszenia.

Oferte wraz z wymaganym oswiadczeniem sktada sie, pod rygorem niewaznosci:

w formie elektronicznej (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym - dla osdb posiadajgcych dowdd elektroniczny) lub

w formie dokumentu podpisanego podpisem odrecznym i zeskanowanego, a nastepnie
wystanego pocztg e-mailowa.

Oferta oraz wszystkie zataczniki musza byé podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze sagdowym lub w innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez petnomocnika Wykonawcy. W wypadku, gdy oferta jest sktadana przez
petnomocnika, Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ dokument, z ktérego wynika
umocowanie osoby sktadajgcej oswiadczenie woli w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo
powinno by¢ ztozone w formie wskazanej w pkt. 5.2.



5.4.Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.
Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte. Cene za realizacje zaméwienia nalezy zaokragli¢
do dwdch miejsc po przecinku.

5.5.0ferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
wchodzgcy w skfad oferty lub ztozony z ofertg sporzadzany w jezyku innym niz polski musi by¢
ztozony z ttumaczeniem na jezyk polski.

5.6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

6. Procedura:

6.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty lub
oswiadczenia. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych omytek
(na zasadzie analogii art. 223 ust. 2 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych).

6.2.Cena oferty musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia.

6.3.Zamawiajacy przewiduje rozliczenie tylko w polskich ztotych.

6.4.Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiadad bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert oraz Opisie Przedmiotu
Zamdwienia i zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny
(zdobedzie najwiekszg liczbe punktéw).

6.5.Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

6.6.W przypadku braku mozliwosci realizacji zamdéwienia przez Wykonawce z najwyzszg liczbg
punktdw Zamawiajagcy moze powierzy¢ realizacje zamodwienia drugiemu w kolejnosci
Wykonawcy.

6.7.Wszystkie oferty, ktore nie bedg spetniaty warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone. Zamawiajgcy odrzuci w szczegélnosci oferty niezgodne
z prawem, ktoérych tres$¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do sktadania ofert, ztozone po
terminie, nie uzupetnione na wezwanie w wyznaczonym terminie.

6.8.Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

6.9.0 wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci za
posrednictwem drogi elektroniczne;j.

6.10. Pytania mozna przesytaé na skrzynke pocztowg:
magdalena.burzymowska@ms.gov.pl.

6.11. Kryteria oceny ofert:

6.11.1. Kryterium oceny ofert bedzie rozpatrywane na podstawie sumy dwadch
wskaznikdbw — wskaznika ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia (C) o wadze 60 oraz wskaznika kompetencyjnego (K) o wadze 40.

6.11.2. W kryteriach mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

6.11.3. Oceniane bedg wytgcznie oferty, ktdre w Oswiadczeniu o spetnieniu warunkéw
stanowigcym Zatgcznik nr 2 wskazg odpowiedzi ,,TAK” w odpowiedzi na wszystkie
pytania w tabeli.

6.11.4. Wskaznik ceny (C) oblicza sie nastepujaco:


mailto:magdalena.burzymowska@ms.gov.pl

cena jednostkowa oferty najtanszej
X60]= C

cena jednostkowa oferty ocenianej

6.11.5. Wskaznik kompetencyjny (K) sktada sie z czterech elementéw uwzglednionych
w kategorii ,,doswiadczenie zawodowe” w tabeli w Oswiadczeniu o spetnieniu
warunkow stanowigcym Zatgcznik nr 2. W kazdym z elementéw szereguje sie
oferty od najlepszej (tj. wykazujgcej w opisie najdtuzszy okres doswiadczenia
oraz doswiadczenie najbardziej adekwatne do opisu zamdwienia) w taki sposdb,
ze najlepsza oferta w danym elemencie uzyskuje 10 pkt, a kazda kolejna o 3 pkt
mniej. W przypadku tozsamych danych w danym elemencie, Zamawiajacy
przyzna takg samg ilos¢ punktéw. W sumie we wskazniku kompetencyjnym
mozna uzyskaé maksymalnie 40 punktéw.

6.11.6. Punkty oferty zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: C + K = 100 pkt.

6.12. Dodatkowe informacje:

6.12.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie nie wybranie zadnej oferty w przypadku
przekroczenia ceny przeznaczonej na ten cel.

6.12.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zaproszenia ofertowego bez
podania przyczyny.

6.12.3. Wykonawca bedzie zobowigzany do  zachowania  poufnosci  wszystkich
informacji uzyskanych w trakcie realizacji Zamdwienia.

6.12.4. Istotne postanowienia umowy zostang ujete w umowie zawartej z Wykonawca.

6.12.5. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia, w ktérym
uptynat termin skfadania ofert. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwrdcic sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

7. Termin realizacji zamodwienia i forma zaangazowania:
Forma zaangazowania: umowa cywilnoprawna (umowa zlecenie).

Forma ptatnosci: wynagrodzenie za faktycznie przepracowang liczbe roboczogodzin w miesigcu.

Termin realizacji: Zamawiajacy planuje zawarcie umowy na ustuge na okres 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy, tacznie maksymalnie 1296 godzin (108 godzin w miesigcu) w okresie trwania
umowy.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Podpisany formularz ofertowy wraz z niezbednymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
9 czerwca 2026 roku do godz. 9:00 za posrednictwem drogi elektronicznej na adres email:

magdalena.burzymowska@ms.gov.pl, z adnotacjg: , Oferta na swiadczenie ustugi metodycznego

wsparcia w realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej i konstytucyjnej”.
9. Informacje dotyczgce zawierania umowy:

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w powiadomieniu o wyborze Wykonawcy, wybrany
Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na realizacje ustugi.
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10. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 i art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy:

Administrator danych osobowych:

Administratorami danych osobowych jest Minister Sprawiedliwos$ci. Kontakt z Administratorem
mozliwy jest:

A. Minister Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa

(adres e-mail: iod@ms.gov.pl).

Inspektor Ochrony Danych:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ we
wszystkich sprawach, ktére dotyczg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci oraz korzystania z praw zwigzanych z tym przetwarzaniem.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:
- listownie na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;

- pocztq elektroniczng: inspektor@men.gov.pl lub iod@ms.gov.pl.

Cel i podstawa przetwarzania:
Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

e Art. 6 ust. 1 lit. a oraz lit. ¢ RODO, tj. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
przez potencjalnego Wykonawce, ktéry przestat oferte w ramach zamdwienia realizowanego
zgodnie z opisem w Zaproszeniu do sktadania ofert, w tym przetwarzania danych osobowych
w zakresie oceny przestanych ofert, wytonienia Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa,
jak réwniez przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty do pozostatych
potencjalnych Wykonawcdw na temat przebiegu postepowania oraz jego zakoriczenia.

Odbiorcy danych:

Dane osobowe bedy udostepnione wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisdw prawa lub udzielonej zgody. Dane osobowe bedg udostepnione podmiotom
zapewniajgcym, na podstawie umow zawartych przez administratoréw, obstuge dziatalnosci
administratoréw (np. dostawcy ustug informatycznych).

Okres przetwarzania/przechowywania:

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, wykonania
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci w zakresie archiwizacji dokumentacji lub
sprawozdawczosci jednostek sektora finanséw publicznych, zapewniajagcy mozliwos$é dochodzenia
roszczen lub obrony przeciwko nim (nie dtuzej niz okres odpowiadajgcy terminowi przedawnienia
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roszczenn) lub przez okres archiwizacji okreslony regulaminami wewnetrznymi Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz w przepisach o archiwizacji, tj. Ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach?.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem:
- prawo dostepu do swoich danych;
- prawo do sprostowania swoich danych;
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
- prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
- prawo do usuniecia danych;

- prawo do cofniecia zgody (jezeli dane przetwarzane sg na podstawie zgody), z wyjatkami
zastrzezonymi przepisami prawa. Wycofanie zgody nie wpitywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Kategorie danych:
Adres email, wg. wzoru Imie, Nazwisko, PESEL, NIP, Regon
Prawo whniesienia skargi:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana zdaniem
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza RODO.

Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich:

Dane osobowe nie beda przekazywanie do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych, chyba
ze na podstawie decyzji stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony (art. 45 RODO), wzglednie
z zastrzezeniem odpowiednich zabezpieczen (art. 46 RODO).

Profilowanie:

Dane osobowe nie bedg wykorzystane w celu profilowania osoby.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji:

Na podstawie danych osobowych nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany.
11. Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzdér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow- Wykaz oséb.

Zatgcznik nr 3 — Opis Przedmiotu Zamdwienia

2 W zakresie dokumentacji finansowej zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U. z 2023
r, poz. 120 z péin. zm.) przez okres wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajgcy z przepiséw
emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat.



