D.021.1.2025

Zarzadzenie nr 37/2025/2026

Dyrektora
Panstwowe] Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

z dnia 3 czerwca 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wypoZyczania instrumentéw muzycznych
w Paristwowej Szkole Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2025 r. poz.
881 z pdézn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024
r. poz. 1530 z pézn. zm.), art. 4 ust. 2 oraz art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach
zarzqdzania mieniem panstwowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 125 z pdzn. zm.) oraz art. 710—719 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1.
Wprowadzam Regulamin wypozyczania instrumentéw muzycznych w Panstwowej Szkole Muzycznej

I'i 1l stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.
Integralng czes¢ regulaminu stanowig nastepujgce wzory dokumentéw:
1. Wnhniosek o wypozyczenie instrumentu muzycznego;
2. Protokét wydania i zwrotu instrumentu muzycznego;
3. Umowa uzyczenia instrumentu muzycznego.
§ 3.
Umowy uzyczenia instrumentéw muzycznych zawarte przed dniem wejScia w zycie niniejszego
zarzadzenia zachowujg waznos¢ do uptywu okresu, na jaki zostaty zawarte.
§4.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam kierownikom sekcji oraz pracownikom
odpowiedzialnym za gospodarowanie instrumentami muzycznymi.
§5.

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2019/2020 Dyrektora Paristwowej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im.
Romana Maciejewskiego w Lesznie z dnia 2 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

wypozyczania instrumentow muzycznych.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 czerwca 2026 r.

Dyrektor Szkoty

i i . Elektronicznie podpisany
Gabriela KIStOWSka’ przez Gabriela Kistowska; PSM
PSM |i 1l STOPNIA  1i1ISTOPNIA W LESZNIE

Data: 2026.06.03 10:19:00
W LESZNIE ppops



PANSTWOWA SZKOtA MUZYCZNA

| i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

REGULAMIN

WYPOZYCZANIA INSTRUMENTOW MUZYCZNYCH

Zarzadzenie Dyrektora PSM i Il st. w Lesznie
nr 37/2025/2026 z dnia 03.06.2026 .




Regulamin wypozyczania instrumentédw muzycznych
w Panstwowej Szkole Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

Podstawa prawna:

e art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 881 z pdzn. zm.)
e gart. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.)
e qart. 710-719 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.)

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady wypozyczania instrumentdw muzycznych bedgcych w dyspozycji Panstwowej
Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie, zwanej dalej ,Szkotg”.

2. Instrumenty muzyczne objete niniejszym regulaminem stanowig mienie Skarbu Paristwa, pozostajgce
w dyspozycji Szkoty.

3. Wypozyczanie instrumentow odbywa sie wytgcznie na potrzeby dziatalnosci dydaktycznej Szkoty.

4. Wypozyczony instrument moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celéw zwigzanych z realizacjg procesu
dydaktycznego oraz dziatalnoscig artystyczng organizowang lub wspdtorganizowang przez Szkote.

§ 2. Osoby uprawnione do wypozyczenia
1. Instrumenty muzyczne mogg by¢ wypozyczane:
1) uczniom Szkoty,
2) nauczycielom Szkoty — wytgcznie w zwigzku z prowadzonymi zajeciami dydaktycznymi.

2. Wypozyczenie instrumentu nastepuje na podstawie umowy uzyczenia, zawartej pomiedzy Szkotg a osobg
WYpPOZyCzajaca.

3. Umowe uzyczenia w imieniu Szkoty zawiera dyrektor Szkoty jako osoba dysponujgca mieniem Skarbu
Panstwa.

§ 3. Przedmiot wypozyczenia

1. Przedmiotem wypozyczenia moze byc¢ instrument muzyczny wraz z przynaleznym wyposazeniem,
w szczegodlnosci futeratem oraz smyczkiem, jezeli sg one przypisane do danego instrumentu.

2. Wypozyczenie dotyczy wytgcznie kompletu, o ktéorym mowa w ust. 1.

3. Nie dopuszcza sie wypozyczania samodzielnych elementdéw wyposazenia instrumentdw, w szczegdlnosci
samych futeratéw lub smyczkow.
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Wydanie instrumentu nastepuje na podstawie dokumentu potwierdzajgcego wydanie, zawierajgcego
w szczegdlnosci oznaczenie instrumentu, numer inwentarzowy oraz opis jego stanu technicznego na
dzien wydania.

Opis stanu technicznego, o ktorym mowa w ust. 4, stanowi podstawe oceny stanu instrumentu w chwili
jego zwrotu.

§ 4. Okres wypozyczenia
Instrumenty muzyczne wypozyczane sg na czas okreslony, nie dtuzszy niz jeden rok szkolny.
Okres wypozyczenia okresla umowa uzyczenia
Umowa uzyczenia wygasa z mocy prawa przed uptywem okresu, na jaki zostata zawarta, w przypadku:
1) skreslenia ucznia z listy uczniow Szkoty,

2) rezygnacji z nauki w Szkole,

3) ustania zatrudnienia nauczyciela w Szkole, jezeli wypozyczajgcym jest nauczyciel.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, instrument podlega niezwtocznemu zwrotowi, nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od dnia ustania podstawy wypozyczenia.

Brak zwrotu instrumentu w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, stanowi naruszenie warunkow umowy
i moze skutkowaé dochodzeniem roszczen na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

Szkota moze wezwac wypozyczajgcego do okazania instrumentu lub jego czasowego zwrotu przed
uptywem okresu obowigzywania umowy w przypadku uzasadnionych potrzeb dydaktycznych,
organizacyjnych lub zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Szkoty, w szczegdlnosci w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji, kontroli stanu technicznego, sprawdzenia kompletnosci wyposazenia,

konserwacji, naprawy lub ponownego rozdysponowania instrumentow.
§ 5. Procedura wypozyczenia

Wypozyczenie instrumentu nastepuje na pisemny wniosek o wypozyczenie instrumentu, sporzagdzony
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera wskazanie konkretnego egzemplarza instrumentu dokonane
przez nauczyciela przedmiotu gtéwnego.

Podstawg wydania instrumentu jest zawarcie umowy uzyczenia oraz sporzadzenie dokumentu
potwierdzajgcego wydanie instrumentu, ktérych wzory stanowig odpowiednio zatacznik nr 3
oraz zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Wydanie i zwrot instrumentu nastepujg w obecnosci osoby upowaznionej przez Szkote.
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§ 6. Charakter uzyczenia

Wypozyczenie instrumentdw muzycznych na podstawie niniejszego regulaminu ma charakter
nieodpfatny.

Regulamin nie przewiduje jakichkolwiek optat z tytutu wypozyczenia instrumentéw muzycznych.

Ewentualne darowizny na rzecz Szkoty majg charakter dobrowolny i nie stanowig warunku wypozyczenia
instrumentu.

§ 7. Zasady uzytkowania instrumentéw

Wypozyczajgcy zobowigzany jest do uzytkowania instrumentu z nalezytg starannoscig, zgodnie z jego
przeznaczeniem oraz zasadami prawidtowej eksploataciji.

Szczegdtowe zasady uzytkowania i konserwacji instrumentow okreslajg instrukcje eksploatacji stanowigce
zataczniki do umowy uzyczenia.

Podpisanie umowy uzyczenia jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z wtasciwg instrukcjg
eksploatacji oraz zobowigzaniem do jej przestrzegania.

§ 8. Odpowiedzialno$¢ materialna

Wypozyczajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mienie Skarbu Parfistwa przez
caty okres obowigzywania umowy uzyczenia.

W umowie uzyczenia okresla sie szacunkowg warto$¢ odtworzeniowg instrumentu, odpowiadajgca
kosztowi nabycia instrumentu tej samej klasy i jakosci na dzierh zawarcia umowy.

W przypadku catkowitego zniszczenia, utraty lub kradziezy instrumentu odpowiedzialnosé
Wwypozyczajgcego obejmuje obowigzek pokrycia kosztu nabycia instrumentu tej samej klasy i jakosci,
zgodnie z wartoscig odtworzeniowg, o ktérej mowa w ust. 2.

Odpowiedzialnos¢, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci przypadki:
1) zniszczenia instrumentu,
2) jego utraty lub kradziezy,
3) uszkodzen powstatych w wyniku niewtasciwego uzytkowania,

4) uszkodzen powstatych wskutek niewtasciwego przechowywania, narazenia na skrajne
temperatury, nadmierng wilgo¢ lub przesuszenie,

5) uszkodzen wynikajgcych z zaniedban konserwacyjnych lub nieprzestrzegania instrukcji
eksploatacji,

6) uszkodzen powstatych w wyniku transportu bez nalezytego zabezpieczenia instrumentu.
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W przypadku czesSciowego uszkodzenia instrumentu wypozyczajgcy ponosi koszty naprawy w zakresie,
w jakim uszkodzenie nie stanowi nastepstwa normalnego zuzycia instrumentu.

Odpowiedzialno$¢ wypozyczajgcego nie obejmuje normalnego zuzycia instrumentu wynikajgcego z jego
prawidtowej i zgodnej z instrukcjg eksploatacji uzytkowania.

Kwalifikacji uszkodzenia jako wynikajgcego z normalnego zuzycia albo z niewtasciwego uzytkowania
dokonuje Szkota po dokonaniu ogledzin instrumentu oraz, w razie potrzeby, po zasiegnieciu opinii
specjalisty.

Koszty materiatéw eksploatacyjnych, w szczegdlnosci strun, wtosia do smyczka, stroikdw oraz innych
elementéw zuzywalnych, ponosi wypozyczajacy.

§ 9. Naprawy i konserwacja

Wszelkie naprawy instrumentéw mogg by¢ wykonywane wytgcznie przez serwis lub specjaliste
wskazanego przez Szkote.

Zabrania sie dokonywania samodzielnych napraw, modyfikacji lub ingerencji w konstrukcje instrumentu
bez uprzedniej zgody Szkoty.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia instrumentu wypozyczajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego
poinformowania Szkoty oraz powstrzymania sie od dalszego uzytkowania instrumentu do czasu podjecia
decyzji przez Szkote.

Naprawy wynikajgce z normalnego zuzycia instrumentu finansuje Szkota, z zastrzezeniem § 8 ust. 5.

W przypadku stwierdzenia, ze uszkodzenie powstato z przyczyn, o ktérych mowa w § 8 ust. 4, koszty
naprawy ponosi wypozyczajacy.

§ 10. Zwrot instrumentu

Zwrot instrumentu nastepuje po wygasnieciu umowy uzyczenia, w przypadkach okreslonych w § 4,
oraz po uptywie okresu wypozyczenia.

Instrument podlega zwrotowi w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.
§ 11. Przepisy przejSciowe

Umowy uzyczenia instrumentdw muzycznych zawarte przed dniem wejscia w zycie niniejszego
regulaminu zachowujg waznos$¢ do uptywu okresu, na jaki zostaty zawarte.

Do umodw, o ktdrych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy regulaminu obowigzujgcego w dniu ich zawarcia.

Niniejszy regulamin stosuje sie do umow uzyczenia zawieranych od dnia jego wejscia w zycie.
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§ 12. Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 8 czerwca 2026 r.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu traci moc dotychczasowy regulamin wypozyczania
instrumentéw muzycznych obowigzujacy w Szkole.
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Zatgcznik nr 1

WNIOSEK O WYPOZYCZENIE INSTRUMENTU MUZYCZNEGO

Dane wnioskodawcy (rodzica/opiekuna prawnego ucznia / nauczyciela):

Imie i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Seria i nr dokumentu tozsamosci:

Telefon kontaktowy:

Dane ucznia (jezeli dotyczy):

Imie i nazwisko:

Klasa / rok nauki:

Nauczyciel przedmiotu gtéwnego:

Zwracam sie z wnioskiem o wypozyczenie instrumentu muzycznego na potrzeby realizacji zajec
dydaktycznych w Panstwowej Szkole Muzycznej | i Il st. im. Romana Maciejewskiego w Lesznie.

Whnioskowany okres wypozyczenia:

O ANI@ e AOdNIA e

Nauczyciel przedmiotu gtéwnego wskazuje do wypozyczenia nastepujacy egzemplarz instrumentu:

Nazwa instrumentu:

Typ / model / rozmiar:

Numer inwentarzowy:

Wyposazenie (futerat / smyczek / inne):

data i podpis nauczyciela

data i podpis Wnioskodawcy
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Zatacznik nr 2

PROTOKOt WYDANIA | ZWROTU INSTRUMENTU MUZYCZNEGO

Numer umowy uzyczenia:

CZESC | — WYDANIE INSTRUMENTU

Data wydania:

Nazwa:

Marka / model:

Nr inwentarzowy:

Nr fabryczny (jezeli dotyczy):

Wyposazenie (futerat / smyczek / inne):

Wartos¢ odtworzeniowa (zgodnie z umowa):

. U bez zastrzezen
Stan techniczny w

dniu wydania: [0 z uwagami (opisa¢ ponizej)

Opis stanu / uwagi:

podpis osoby wydajgcej podpis Wypozyczajgcego

verte
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CZESC Il —ZWROT INSTRUMENTU

Data zwrotu:

Stan techniczny w
dniu zwrotu:

[ zgodny ze stanem wydania (z uwzglednieniem normalnego zuzycia)

[ stwierdzono uszkodzenia

Opis stanu / uwagi:

Kwalifikacja
uszkodzen
(kwalifikacji
dokonuje Szkota)

[ normalne zuzycie

[ uszkodzenie ponadnormatywne

Decyzja dotyczaca dalszego postepowania:

podpis osoby przyjmujgcej podpis Wypozyczajacego
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UMOWA UZYCZENIA INSTRUMENTU MUZYCZNEGO
zawarta w dniu .......cc..cee.e r. w Lesznie pomiedzy:

Panstwowg Szkota Muzyczng | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie,
reprezentowang przez Dyrektora .........ccooveveeeieeiieeccci e ,
zwang dalej ,Szkoty”,

a

PAN@M/PANIG wecviiceiicee e
ZAMIESZKAY M/ =G it
legitymujgcym/-3 sie dokumentem tozsamosCi ...c..ooveeveeeveeeeeeecneenne,
dziatajgcym/-3 jako rodzic/opiekun prawny ucznia:

(imie i nazwisko ucznia, klasa)

zwang/-ym dalej ,Wypozyczajgcym”.

§ 1. Przedmiot umowy

Zatacznik nr 3

1. Szkota oddaje w nieodptatne uzyczenie instrument muzyczny stanowigcy mienie Skarbu Panstwa,

pozostajgce w dyspozycji Szkoty:
= Nazwa inStrumMeENtU: e
= MArka / model: o
- Numer fabryczny (jezeli dotyCzy): .cooovvveeieeiiiieieeceeciee
= NUMEr iNWENTAIZOWY: .ot

- Wyposazenie (futerat / smyczek /inne): ..cccoooveeveeeiciiicen.

2. Szacunkowa warto$¢ odtworzeniowa instrumentu, odpowiadajgca kosztowi nabycia instrumentu

tej samej klasy i jakosci na dzient zawarcia umowy, wynosi:

............................................... ZE (STOWNIE: Lo

............. )

3. Whydanie instrumentu nastepuje na podstawie protokotu wydania, okreslajgcego jego stan

techniczny na dzien przekazania.

§ 2. Charakter uzyczenia

1. Uzyczenie instrumentu ma charakter nieodptatny.

2. Instrument moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celdw zwigzanych z realizacjg procesu
dydaktycznego oraz dziatalnoscig artystyczng organizowang lub wspdtorganizowang przez Szkote

3. Zabrania sie oddawania instrumentu osobom trzecim, uzyczania go lub wykorzystywania do celéow

innych niz okreslone w ust. 2.
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§ 3. Okres obowigzywania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia ........cccccevvveiviiiiiiiennns , hie dtuzej jednak niz do
konca roku szkolnego.
Umowa wygasa z mocy prawa przed uptywem okresu, o ktdorym mowa w ust. 1, w przypadku:
1) rezygnacji ucznia z nauki w Szkole,
2) skreslenia ucznia z listy uczniéw Szkoty,

3) ustania zatrudnienia nauczyciela (jezeli dotyczy).

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, instrument podlega niezwtocznemu zwrotowi, nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia ustania podstawy wypozyczenia.

Szkota moze wezwac Wypozyczajgcego do okazania instrumentu lub jego czasowego zwrotu przed
uptywem okresu obowigzywania umowy w przypadku uzasadnionych potrzeb dydaktycznych,
organizacyjnych lub zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Szkoty, w szczegdlnosci w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji, kontroli stanu technicznego, sprawdzenia kompletnosci
wyposazenia, konserwacji, naprawy lub ponownego rozdysponowania instrumentow.

§ 4. Obowigzki Wypozyczajacego
Wypozyczajacy zobowigzuje sie do uzytkowania instrumentu z nalezytg starannoscig oraz zgodnie

Z jego przeznaczeniem.

Wypozyczajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie wypozyczania
instrumentow muzycznych oraz w instrukcji eksploatacji stanowigcej zatgcznik do niniejszej
umowy.

Wypozyczajacy ponosi koszty materiatdow eksploatacyjnych, w szczegdlnosci strun, wiosia do
smyczka, stroikdw oraz innych elementéw zuzywalnych.

Wszelkie naprawy mogg by¢ wykonywane wytgcznie przez specjaliste wskazanego przez Szkote.

§ 5. Odpowiedzialnos¢

Wypozyczajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony instrument przez caty
okres obowigzywania umowy.

W przypadku catkowitego zniszczenia, utraty lub kradziezy instrumentu Wypozyczajgcy
zobowigzany jest do pokrycia kosztu nabycia instrumentu tej samej klasy i jakosci, wedtug wartosci
odtworzeniowej ustalonej zgodnie z § 1 ust. 2.

W przypadku czesciowego uszkodzenia instrumentu Wypozyczajgcy ponosi koszty naprawy, o ile
uszkodzenie nie stanowi nastepstwa normalnego zuzycia.

Odpowiedzialno$¢ obejmuje w szczegdlnosci szkody powstate wskutek niewtasciwego
przechowywania, transportu, zaniedban konserwacyjnych lub nieprzestrzegania instrukcji
eksploatacji.

Kwalifikacji uszkodzenia dokonuje Szkota po ogledzinach instrumentu.
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§ 6. Zwrot instrumentu

1. Zwrot instrumentu nastepuje w obecnosci osoby upowaznionej przez Szkote.
2. Stan techniczny instrumentu przy zwrocie zostaje udokumentowany protokotem zwrotu.

3. Instrument powinien zosta¢ zwrdcony w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego
zuzycia wynikajgcego z prawidtowej eksploatacji.

§ 7. Postanowienia koricowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy art. 710-719
Kodeksu cywilnego oraz Regulamin wypozyczania instrumentéw muzycznych obowigzujgcy
w Szkole.

2. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

podpis Wypozyczajacego podpis Dyrektora Szkoty

Zataczniki do umowy:
1. Protokét wydania instrumentu.

2. Instrukcja uzytkowania i eksploatacji instrumentu.



	zarządzenie nr 37.2025.2026_regualmin wypożyczania instrumentów.pdf
	zarządzenie nr 37.2025.2026_regualmin wypożyczania instrumentów.pdf

	Regulamin wypożyczania instrumentów_2026.pdf
	Regulamin wypożycznia instrumentów_załączniki_2026.pdf

		2026-06-03T10:19:00+0200
	Gabriela Kistowska; PSM I i II STOPNIA W LESZNIE




