ZARZADZENIE NR £
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH
z dnia <.4. stycznia 2025 r.
w sprawie kontroli instytucjonalnej
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe
(zn. G1.090.6.2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach' oraz w zwigzku
z §6 i § 13 ust 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe?,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe,

zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§1

Zarzgdzenie w sprawie kontroli instytucjonalnej w PGL LP reguluje zasady kontroli
instytucjonalnej oraz tryb postepowania kontrolnego w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe, okresla rodzaje kontroli, prawa i obowigzki kontrolujgcych
i kontrolowanych, a takze szczegbtowe zasady przygotowywania kontroli, jej wszczecia,
dokumentowania poszczegdélnych czynnosci kontrolnych, sporzgdzania wystgpienia
pokontrolnego, informacji o wynikach kontroli oraz prowadzenia postepowania
w sprawie rozpatrywania zastrzezen do ustalen kontroli.

§2
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Lasach Panstwowych lub LP — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowe Gospodarstwo
Lesne Lasy Panstwowe;

2) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych;

" Art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 1356, ze zm.) stanowi, ze: ,Lasami
Panstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektoréw regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe zostat nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r;

§ 6 Statutu stanowi, ze w wykonaniu zadan okre$lonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze
do ustawy, a takze innych przepiséw prawnych, Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujace w
Lasach Panstwowych;

§13 ust. 3 Statutu stanowi, ze strukture organizacyjng i zasady dziatania Inspekcji Laséw Panstwowych i Zespotow
Ochrony Lasu okresla Dyrektor Generalny.



3) dyrektorze regionalnym — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora regionalnej dyrekc;ji
Lasoéw Panstwowych;

4) Gtéwnym Inspektorze — nalezy przez to rozumieé Gtéwnego Inspektora Lasow
Panstwowych;

5) DGLP - nalezy przez to rozumie¢ Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych;
6) rdLP — nalezy przez to rozumie¢ regionalng dyrekcje Lasow Panstwowych;
7) Inspekcji — nalezy przez to rozumieé Inspekcje Lasow Panstwowych;

8) regionie inspekcyjnym — nalezy przez to rozumieé komérke organizacyjna Inspekgji
dziatajgcg na obszarze co najmniej dwéch rdLP;

9) zakladzie LP — nalezy przez to rozumieé inne jednostki organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci prawnej, o ktérych mowa w art. 32 ustawy o lasach;

10) regionalnym inspektorze — nalezy przez to rozumieé¢ regionalnego inspektora
Lasow Panstwowych, nadzorujacego i koordynujacego dziatania inspektoréw
w okreslonym regionie inspekcyjnym, podlegajgcego bezposrednio Gtéwnemu
Inspektorowi;

11) nadzorujgcym czynnosci kontrolne — nalezy przez to rozumieé Dyrektora
Generalnego, Gtéwnego Inspektora, regionalnego inspektora, dyrektora
regionalnego, naczelnika lub kierownika komérki organizacyjnej wiasciwej
w sprawach kontroli w rdLP;

12) naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub kierownika innej
komorki organizacyjnej, wtasciwych ds. kontroli w regionalnej dyrekcji Laséw
Panstwowych;

13) kontrolujacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe prowadzaca kontrole lub zespoét jg
przeprowadzajgcy na podstawie przepisoéw zarzadzenia;

14) kierowniku zespotu kontrolnego — nalezy przez to rozumieé kontrolujgcego, ktéry
organizuje prace zespotu przeprowadzajgcego kontrole;

15) kierowniku jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumieé kierownika jednostki
organizacyjnej LP lub kierownika wewnetrznej komoérki organizacyjnej DGLP albo
rdLP;

16) analizach przedkontrolnych — nalezy przez to rozumieé czasowy dostep do
zasobow danych SILP jednostek organizacyjnych LP, nadawany przed wszczeciem
kontroli, w celu opracowania planéw i programéw kontroli;

17) cyfrowym odwzorowaniu — nalezy przez to rozumieé¢ dokument elektroniczny
bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy
zapoznanie si¢ z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu;

18) podpisie — nalezy przez to rozumieé podpis kwalifikowany, o ktérym mowa
w art. 78 (1) Kodeksu cywilnego;



19) EZD - nalezy przez to rozumie¢ system do elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjag autorstwa Podlaskiego Urzedu Wojewbdzkiego w Biatymstoku;

20) korespondenciji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ przesytanie informaciji
i materiatdbw z zastosowaniem poczty elektronicznej lub EZD (o ile w zarzadzeniu
nie wskazuje sie inaczej — drogg przesytania informacji jest EZD);

21) SILP — nalezy przez to rozumie¢ System Informatyczny Laséw Panstwowych;

22) kontroli okresowej — nalezy przez nig rozumie¢ badanie i analize dziatalnosci
jednostek organizacyjnych LP, wykonywane nie rzadziej niz raz na dziesiec lat;

23) kontroli problemowej — nalezy przez nig rozumie¢ badanie zagadnien dotyczgcych
przekrojowego tematu, w jednej lub wielu jednostkach organizacyjnych LP;

24) kontroli doraznej — nalezy przez nig rozumie¢ badanie dziatalnosci jednostek
organizacyjnych LP, podejmowane w razie potrzeby, poza rocznym planem
kontroli;

25) kontroli sprawdzajacej — nalezy przez nig rozumie¢ postepowanie weryfikujgce
wykonanie wnioskéw pokontrolnych zawartych w wystgpieniach, a takze
wykorzystanie przez kontrolowanego uwag i wnioskow w nich sformutowanych;

26) kontroli przygotowawczej — nalezy przez nig rozumie¢ postgpowanie, majgce na
celu dokonanie wstepnych analiz i czynno$ci rozpoznawczych, niezbednych do
wszczecia kontroli problemowej;

27) koordynatorze kontroli — nalezy przez to rozumie¢ osobe gromadzacg wyniki
kontroli problemowej i przygotowawczej, zapewniajgcg ich spojnos¢ merytoryczna
oraz udzielajgcg kontrolujgcym wyjasnien z tym zwigzanych;

28) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

29) polityka bezpieczenstwa danych osobowych - nalezy przez to rozumiec
podstawowy dokument w danej jednostce organizacyjnej LP opisujacy przyjete
przez nig standardy i procedury zwigzane z ochrong danych osobowych;

30) UDODO - nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r.
o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosci oraz zasady wprowadzonej przez Gtéwnego
Inspektora Strazy Lesnej Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych
i powigzanych z nig zarzadzen i procedur.



2.
3.
4.

Rozdziat 2

Organizacja kontroli

§3

. Kontrole instytucjonalng w Lasach Panstwowych prowadzg:

1) Inspekcja Laséw Paristwowych podlegta Dyrektorowi Generalnemu,

2) komorki organizacyjne wiasciwe w sprawach kontroli, podlegte dyrektorom
regionalnym.

. Zakres dziatania, uprawnienia i obowigzki Inspekciji okresla regulamin organizacyjny

DGLP oraz regulamin kontroli wewnetrznej DGLP.

. Zakres dziatania, uprawnienia i obowigzki komorek organizacyjnych w rdLP,

o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, okreslajg regulaminy organizacyjne i regulaminy
kontroli wewnetrznej rdLP.

§4

. Inspekcja przeprowadza kontrole w:

1) komérkach organizacyjnych DGLP,

2) biurach rdLP,

3) nadlesnictwach,

4) zaktadach LP.

Inspekcja prowadzi analizy przedkontrolne w jednostkach, o ktérych mowa w ust. 1.
Strukture organizacyjng Inspekcji okresla regulamin organizacyjny DGLP.

Regionalny inspektor, o ktorym mowa w regulaminie organizacyjnym DGLP, w

szczegolnosci:

1) wyznacza swojego zastepce, w uzgodnieniu z Gtéwnym Inspektorem:
2) wystawia upowaznienia do kontroli podlegtym mu inspektorom:

3) zatwierdza wnioski o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego podlegtych mu
inspektoréw;

4) akceptuje merytorycznie rozliczenia kosztow podrézy podlegtych mu inspektoréw;
5) zatwierdza wnioski urlopowe inspektoréw regionu inspekcyjnego;
6) posredniczy w przekazywaniu spraw droga stuzbowsg;

7) opiniuje, kierowane droga stuzbowa, podania i wnioski podlegtych mu
inspektoréw;

8) organizuje (w razie potrzeby) i prowadzi narady koordynujgce prace podlegtych
mu inspektoréw;



9) akceptuje merytorycznie wnioski podlegtych mu inspektoréw o zakupy na potrzeby
regionu inspekcyjnego;

10) sporzadza projekty rocznych plandéw zakupdéw $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na potrzeby regionu inspekcyjnego.

§5

1. Pracownicy komérek organizacyjnych wtasciwych w sprawach kontroli w rdLP
przeprowadzajg kontrole w:

1) komérkach organizacyjnych rdLP,
2) nadlesnictwach,
3) zaktadach LP,
nadzorowanych przez wtasciwego dyrektora regionalnego.

2. Strukture organizacyjng i funkcjonowanie komérek, o ktérych mowa w ust. 1, okresla
regulamin organizacyjny wtasciwej rdLP.

Rozdziat 3

Zadania i uprawnienia pracownikéw nadzorujacych i wykonujacych
czynnosci kontrolne

§6
Dyrektor Generalny w postepowaniu kontrolnym, w szczegélnosci:

1) zatwierdza roczny plan kontroli realizowanych przez Inspekcje oraz zleconych do
wykonania dyrektorom regionalnym, najpozniej do 15 listopada kazdego roku
kalendarzowego, na rok nastepny;

2) zatwierdza programy kontroli opracowane, przez Inspekcje oraz powotane w tym
celu zespoty;

3) sprawuje nadzér nad wykonywaniem przez dyrektoréw regionalnych zleconych im
kontroli;

4) zarzgdza i zleca przeprowadzenie kontroli;
5) upowaznia Inspekcje do prowadzenia analiz przedkontrolnych;

6) zatwierdza i podpisuje wystgpienia pokontrolne po kontrolach przeprowadzonych
przez Inspekcje;

7) zatwierdza i podpisuje projekty zawiadomien kierowanych do witasciwych
organow,;

8) powotuje cztonkéw komisji odwotawczych i podejmuje pozostate dziatania,
wynikajgce z procedury odwotawczej;

9) zatwierdza i podpisuje informacje o wynikach kontroli, sporzgdzone przez
Inspekcije.



§7
Dyrektor regionalny w postepowaniu kontrolnym, w szczegoélnos$ci:
1) zatwierdza roczny plan kontroli rdLP, z uwzglednieniem kontroli zleconych przez
Dyrektora Generalnego, sporzadzony, najp6zniej do 15 grudnia kazdego roku

kalendarzowego na rok nastepny iniezwlocznie przekazuje go Gtéwnemu
Inspektorowi;

2) zatwierdza programy kontroli opracowane, przez komoérki organizacyjne witasciwe
w sprawach kontroli;

3) zarzadza przeprowadzenie kontroli;

4) zatwierdza i podpisuje wystgpienia pokontrolne kierowane do kierownikéw
kontrolowanych jednostek po kontrolach, o ktérych mowa w pkt 3;

5) zatwierdza i podpisuje projekty zawiadomien kierowanych do wiasciwych
organoéw,

6) zatwierdza i podpisuje informacje o wynikach kontroli po kontrolach, o ktérych
mowa w pkt 3;

7) przedktada Dyrektorowi Generalnemu informacje o wynikach kontroli zleconych,
o ile sg wymagane;

8) powotuje cztonkéw komisji odwotawczych i podejmuje pozostate dziatania
wynikajace z procedury odwotawczej;

9) informuje Dyrektora Generalnego LP o wszczetych przez Najwyzszg Izbe Kontroli
czynnosciach kontrolnych w biurze rdLP i jednostkach nadzorowanych oraz
przesyta wystapienia pokontrolne i odpowiedzi kierownikéw jednostek na wnioski
pokontrolne.

§8
Gtowny Inspektor, regionalny inspektor, naczelnik w rdLP w postepowaniu kontrolnym,
w szczegolnosci:

1) podejmuje czynno$Sci zapewniajgce prawidiowy i terminowy przebieg
postepowania kontrolnego (regionalny inspektor w uzgodnieniu z Gtéwnym
Inspektorem);

2) wyznacza podlegtych pracownikbw do wykonania okre$lonych czynnosci
kontrolnych z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie do kontroli;

3) sprawuje nadzo6r nad wykonywaniem przez pracownikéw powierzonych im zadan,
zwlaszcza nad przygotowaniem sie do przeprowadzenia kontroli i nad
przestrzeganiem obowigzujacych zasad i trybu przeprowadzania kontroli;

4) koordynuje planowanie i wykonywanie kontroli instytucjonalnych w jednostkach
LP z uwzglednieniem kontroli zewnetrznych i wewnetrznych;



5) nadzoruje opracowywanie programow kontroli, a nastepnie je akceptuje
i przekazuje do zatwierdzenia bezposredniemu przetozonemu;

6) zapewnia rzetelne przedstawienie w wystgpieniach pokontrolnych analizy
kontrolowanej dziatalno$ci, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci — uwag
i wnioskéw w sprawie ich usuniecia;

7) podejmuje dziatania wynikajgce z procedury dotyczacej zastrzezen;

8) akceptuje projekty wystgpien pokontrolnych;

9) akceptuje projekty zawiadomien kierowanych do witasciwych organéw;

10) akceptuje informacje o wynikach kontroli;

11) moze przeprowadzaé kontrole.
§9
. Kontrolujgcy zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3
ust. 1:
1) przygotowuja sie do kontroli przed jej przeprowadzeniem;

2)wszczynajg | przeprowadzajg kontrole w jednostkach kontrolowanych na
podstawie oraz w granicach upowaznienia do kontroli, zgodnie z zasadami
i trybem postepowania kontrolnego oraz programem kontroli;

3) efektywnie wykorzystujg czas przewidziany na przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli;

4)dokonujg w sposob obiektywny ustalen kontroli oraz rzetelnie i w sposéb zwiezty
je dokumentuja;

5)sporzgdzajg dokumenty okres$lone w zarzgdzeniu, w szczegolnosci wystgpienia
pokontrolne;

6) biorg udziat w postepowaniu w sprawie rozpatrywania zastrzezen;

7)informujg koordynatora kontroli o jej wynikach niezbednych do sporzadzenia
informacji oraz przekazujg materiaty z tym zwigzane,

8)wykonujg inne zadania w zakresie postepowania kontrolnego, zlecone przez
przetozonego;
9) uprawnieni sg do codziennego dojazdu do domu, o ile spetniony jest chociaz jeden
z podanych nizej warunkow:
a) brak na terenie kontrolowanej jednostki obiektow spetniajgcych uregulowania
zawarte w § 19 ust. 1 pkt 8,

b) rachunek ekonomiczny wskazuje, ze bardziej optacalny jest dojazd niz
zapewnienie zakwaterowania.

Decyzje podejmuje odpowiednio Gtéwny Inspektor, regionalny inspektor,
odpowiednio naczelnik w rdLP, na wniosek kontrolujgcego.



2. Jezeli kontrola przeprowadzana jest przez zespdt wieloosobowy, zarzadzajgcy
kontrole wyznacza kierownika zespotu kontrolnego, ktéry oprécz wykonywania
zadan, o ktérych mowa w ust. 1, organizuje prace zespotu, w szczegolnosci:

1) dokonuje podziatu zadan miedzy cztonkéw zespotu i koordynuje ich dziatania;
2) zapewnia prawidtowe i terminowe przeprowadzenie kontroli przez zespot;

3) rozstrzyga rozbieznosci pomiedzy cztonkami zespotu, wynikte na tle dokonanych
ustalen kontrolnych Ilub sposobu ujecia ustalen w projekcie wystgpienia
pokontrolnego;

4) reprezentuje zespo6t wobec kierownika jednostki kontrolowanej, z zastrzezeniem
ust. 1 pkt. 2.

§ 10

1. Pracownicy nowo zatrudniani w jednostkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, sg
uprzednio przyjmowani do pracy, za ich zgodg, na czas oznaczony trzech miesiecy.
Dotychczasowi pracodawcy tych pracownikédw udzielajg im na ten okres urlopu
bezptatnego w jednostkach organizacyjnych LP.

2. W okresie zatrudnienia w jednostkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, kontrolujgcy sg
zobowigzani do odbycia szkolenia z zakresu postepowania kontrolnego,
zakonczonego egzaminem.

3. Pracownicy, ktérzy odbyli szkolenie, o ktérym mowa w ust. 2, mogg by¢ zwolnieni na
ich wniosek z zatrudnienia na czas oznaczony, o ktérym mowa w ust. 1.
Rozdziat 4
Obstuga prawna
§ 11

Pracownicy wykonujgcy i nadzorujgcy czynnosci kontrolne przy wykonywaniu zadan
korzystajg z pomocy prawnej $wiadczonej w poszczegolnych jednostkach
organizacyjnych, w ktoérych sg zatrudnieni, w zakresie:

1) uzyskania informacji o zmianach stanu prawnego w zakresie dziatania jednostki
kontrolowanej;

2) opiniowania projektow programoéw kontroli i sporzgdzania wykazu aktow
prawnych, dotyczgcych przedmiotu kontroli;

3) udzielania biezgcej pomocy prawnej kontrolujgcemu;

4) wsparcia prawnego prac komisji odwotawczej i rozpatrywania zastrzezen do
projektu wystagpienia pokontrolnego;

5) opiniowania pod wzgledem prawnym projektow wystgpien pokontrolnych oraz
uwag i wnioskdw w wystgpieniach pokontrolnych;

6) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym projektéw informacji pokontrolnych;



7) opracowania projektéw zawiadomienn do organéw $cigania oraz innych organow
i instytucji wtasciwych wedtug ich kompetencji.
Rozdziat 5
Przygotowanie kontroli
§12

1. Inspekcja oraz komérki organizacyjne w rdLP witadciwe w sprawach kontroli
prowadzg dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli, o ktérych
mowa odpowiedniow § 6 pkt 11§ 7 pkt 1.

2. Roczny plan kontroli sporzadza sie dla kontroli problemowych i sprawdzajgcych oraz
kontroli okresowych.

3. Kontrole okresowe przeprowadza Inspekcja.

4. Kontrole przygotowawcze, problemowe, dorazne i sprawdzajgce przeprowadzaja
kontrolujgcy zatrudnieni w jednostkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

5. Zmiany w rocznych planach kontroli wymagajg zgody zatwierdzajacego plan kontroli.
§13
Kontrole dorazne podejmuje sie w szczegolnosci dla:
1) rozpatrywania skarg i wnioskow;

2) przeprowadzenia badan dokumentéw, danych wykazanych w sprawozdaniach
okresowych i innych materiatéw, otrzymanych z jednostek podlegajgcych kontroli;

3) uzyskania informacji o aktualnym stanie realizacji zadan.
§ 14

1. Podmioty prowadzgce kontrole, wymienione w § 3 ust. 1, w celu realizacji zadan,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1i § 5, wykorzystujg m.in. dane zawarte w SILP i EZD.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzg wyznaczeni do ich wykonywania
pracownicy Inspekcji oraz komoérek organizacyjnych witasciwych w sprawach kontroli
w rdLP, upowaznieni przez zarzadzajacego kontrole.

§ 15

1. Programy kontroli opracowuje sie obligatoryjnie dla kontroli okresowych,
problemowych i przygotowawczych.

2. Program kontroli okresowych, o ktérych mowa w § 12 ust. 3, opracowuje zespot
powotywany przez Dyrektora Generalnego.

§ 16
1. W programie kontroli (wzér nr 1) zamieszcza sie w szczegblnosci:

1) oznaczenie kontroli (jej rodzaj, znak sprawy i temat);



2) cel kontroli, tj. okreslenie kierunku badan kontrolnych i probleméw wymagajacych
oceny;

3)analize przedkontrolna;
4) analize stanu prawnego dotyczacego tematyki kontroli;
5)tematyke kontroli, tj. okreslenie przedmiotowego i podmiotowego zakresu kontroli;

6) zatozenia organizacyjne, w tym m.in. koordynatora kontroli, czas trwania kontroli,
terminy sporzadzania i obiegu dokumentacji pokontroine;j;

7) wykaz aktéw prawnych i normatywnych, zawierajacych wyznaczniki dotyczace
przedmiotu tematyki kontroli;

8) wykaz literatury fachowej dotyczgcej tematyki kontroli, jezeli jest to niezbedne do
jej sprawnego przeprowadzenia.

. Do czasu zatwierdzenia nie udostepnia sie programu kontroli.

. Programy kontroli okresowych i problemowych funkcjonowania biur rdLP sg
udostepniane na stronie internetowej LP https://portalpracowniczy.lasy.gov.pl.

. Do czasu wszczecia kontroli nie udostepnia sie informacji o okresie objetym kontrola.

5. Metodyka kontroli, niezbedna do jej prowadzenia, jest dokumentem chronionym

tajemnica kontrolerskg, przekazywanym pracownikom, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
w zwigzku z wykonywaniem w trakcie kontroli zadan stuzbowych, z zastrzezeniem
ust. 4.

. Metodyka kontroli obejmuje: okres objety kontrolg, dobér jednostek do kontroli,
okreslenie problemoéw, na ktore nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage w badaniach
kontrolnych, dowody niezbedne do dokonania ustalen i sposéb ich badania,
powigzanie tematyki z aktami normatywnymi, wskazowki o charakterze
organizacyjnym, wzory wykazéw i zestawieh oraz okreslenie sposobu dostepu
i warunki wyboru danych do raportéw.

§ 17

Kontrole przeprowadza sie na podstawie oraz w granicach imiennego
upowaznienia (wzor nr 2).

W upowaznieniu kazdorazowo wskazuje sie kierownika kontroli, a w przypadku
kontroli prowadzonych przez Inspekcje — réwniez region inspekcyjny wtasciwy do
realizacji procedur zarzgdzenia.

Kontrolujacy zobowigzani sg przekaza¢ upowaznienie jednostce bgadz komorce
kontrolowanej, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przez Inspekcje zatwierdza Dyrektor
Generalny lub Gtéwny Inspektor (dziatajac w ramach upowaznienia).
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10.

11.

12.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw komoérek
organizacyjnych w rdLP wiasciwych w sprawach kontroli zatwierdzajg dyrektorzy
regionalni lub ich zastepcy (dziatajac w ramach imiennego upowaznienia).

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli uprawnia kontrolujgcego do dostepu do
danych zawartych w SILP oraz EZD jednostki kontrolowanej, w zakresie przedmiotu
kontroli, na zasadach okreSlonych odrebnymi uregulowaniami Dyrektora
Generalnego, z zastrzezeniem § 29 ust. 4.

Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli, na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, ma prawo do przetwarzania danych osobowych
wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli.

W przypadku kontroli, prowadzonej przez kontrolerbw w swojej macierzystej
jednostce organizacyjnej, ktérej podlegajg stuzbowo, administratorem danych
osobowych w mysl| przepisow RODO - zaréwno tych danych — ktére majg zostac
udostepnione kontrolujgcym (udostepnienie wewnetrznie) oraz zgromadzonych
w trakcie kontroli, jest macierzysta jednostka organizacyjna.

W przypadku kontroli, prowadzonej przez kontrolerow w innej, niz w jednostce,
w ktorej sg zatrudnieni, dochodzi do administrowania danymi osobowymi przez:

1) jednostke kontrolowang,

2) jednostke kontrolujaca.

Zaréwno jednostka kontrolujgca, jak i kontrolowana, posiada status odrebnego
administratora w mys$l art. 4 pkt 7 RODO.

Majac na wzgledzie tresc ust. 9, jednostka kontrolowana udostepnia dane osobowe
jednostce kontrolujgcej z zachowaniem przepiséw RODO.

W ramach przetwarzania danych osobowych przez kontroleréw obowigzujg zasady
ochrony danych osobowych, wynikajace z wifasciwej polityki bezpieczenstwa
danych osobowych, przyjetej i stosowanej w macierzystej jednostce organizacyjnej
oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.

Stosownie do tresci ust. 11, kontrolera obowigzujg ponadto nastepujace zasady:

1) zasada wiedzy koniecznej — osoby uprawnione posiadajg informacje niezbedne
do wykonywania przez nich obowigzkow;

2) zasada potrzeby koniecznej — osoby uprawnione majg dostep jedynie do
zasobow, ktére sg niezbedne do wykonywania przez nich obowigzkéw;

3) zasada zachowania poufnosci — osoby uprawnione sg zobowigzane do
zachowania poufnosci o informacjach, ktére zdobyty przy realizowaniu swoich
czynnos$ci zawodowych.
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13. Bezprawny i nieuzasadniony wykonywanymi obowigzkami wglad w dane osobowe
osob figurujgcych w SILP oraz EZD, stanowi naruszenie przez kontrolera
podstawowych obowigzkéw pracowniczych oraz przepiséw RODO, co jest podstawa
odpowiedzialnosci pracowniczej i karne;j.

14. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wystawia sie z przeznaczeniem dla
kontrolowanego oraz do akt kontroli.

15. Do przeprowadzania kontroli, ktérej zakres obejmuje:

1) sprawy lub dokumenty zakwalifikowane jako niejawne,

2) sprawy lub dokumenty prowadzone i wytworzone na zasadach UDODO,
wymagane jest dodatkowo odrebne upowaznienie.

16. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli w zakresie, o ktorym mowa w ustepie
15 pkt 1 wydaje Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych na zasadach okre$lonych
w ustawie o ochronie informac;ji niejawnych.

17. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli w zakresie, o ktérym mowa w ustepie
15 pkt 2 wydaje Giéwny Inspektor Strazy Lesnej lub z jego upowaznienia
wyznaczony przez niego Inspektor Ochrony Danych, na zasadach okreslonych
w UDODO.

18. Zarzgdzajgcy kontrole jest uprawniony do jej odwotania lub wstrzymania, a zebrane
w jej toku akta kontroli podlegajg archiwizacji.

Rozdziat 6
Postepowanie kontrolne
Dziat |
Postanowienia ogodine
§ 18
1. Postgpowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego, w zakresie
dziatalnosci  jednostek poddanych kontroli, obiektywne i rzetelne jego

udokumentowanie oraz dokonanie obiektywnej analizy kontrolowanej dziatalnosci
z zachowaniem przepiséw o przetwarzaniu danych osobowych.

2. W ramach postepowania kontrolnego badane sa:

1) zgodnos¢ dziatann z przepisami obowigzujgcego w danym czasie prawa
(Konstytucji RP, ratyfikowanych uméw miedzynarodowych, ustaw, rozporzadzen
oraz prawa miejscowego);

2) prawidtowo$¢ stanowienia (wydawania) uregulowan wewnetrznych i ich
przestrzeganie,
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3) prawidtowos¢ wykorzystywania srodkéw finansowych w zakresie oszczednosci
i wydajnosci oraz proporcjonalnosci naktadéw do uzyskanych efektow, ktore
mogty by¢ przewidziane na etapie planowania;

4) osigganie zatozonych celdw, a takze zastosowanie zwigzanych z tym racjonalnych
oraz optymalnych metod i srodkéw;

5) wypetnianie obowigzkéw z nalezytg staranno$cig, sumiennie i we wiasciwym
czasie.

§19

. Dla realizacji celu, o ktérym mowa w § 18, kierownicy jednostek kontrolowanych,
w szczegolnosci:

1) zapewniajg kontrolujgcym warunki i $Srodki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia  kontroli, tj.. udostepniajg  kontroluigcym  oddzielne
pomieszczenie do prac biurowych, zapewniajgce poufno$é prowadzenia kontroli
wraz z wyposazeniem stuzgcym do bezpiecznego przechowywania materiatéw
kontrolnych, o ktérych mowa w § 25-37 oraz materiaty biurowe;

2) zapewniajg dostep do sieci informatycznej w biurze jednostki oraz do danych
zawartych w SILP i EZD jednostki kontrolowanej;

3) na zgdanie kontrolujgcego niezwtocznie przedktadajg wszelkie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem lub danymi zrédtowymi dokumenty i inne dowody nie
wystepujace w EZD, w tym ich cyfrowe odwzorowania, niezbedne do
przeprowadzenia kontroli;

4) zapewniajg terminowe udzielanie wyjasnien przez podlegtych pracownikéw;
5) uzupetniajg dokumenty i inne dowody na kazdym etapie kontroli;

6) zapewniajg nieodptatne korzystanie ze Srodkéw transportu umozliwiajgcych
realizowanie czynnosci kontrolnych;

7) zapewniajg wysytanie i doreczanie korespondenc;ji;

8) zapewniajag kontrolujgcemu odpowiednie warunki zakwaterowania na czas kontroli
w lokalu mieszkalnym, bedacym w zasobach kontrolowanej jednostki lub w innym
lokalu uzgodnionym z kontrolujgcym, z zastrzezeniem § 9 ust. 1 pkt 9;

9) na zadanie kontrolujgcego, wyposazenie lokalu, o ktorym mowa w pkt 8, powinno
umozliwia¢ przygotowanie positkdw;

10) moga wnioskowa¢ do zarzgdzajgcego kontrole, w uzgodnieniu z regionalnym
inspektorem lub naczelnikiem, o wstrzymanie prowadzonej kontroli
instytucjonalnej do czasu zakonczenia czynnosci kontrolnych przez Najwyzsza
Izbe Kontroli lub inne organy zewnetrzne, w szczegdlnosci jezeli zakres kontroli
jest zbiezny z czynno$ciami wykonywanymi przez kontrolujgcych, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1.
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2. Uchybienie przez kierownikéw jednostek kontrolowanych postanowieniom
wymienionym w ust. 1 moze zosta¢ uznane za utrudnianie przeprowadzenia kontroli,
mogace powodowaé¢ odpowiedzialno$¢ porzadkowg. O utrudnianiu kontroli
informowany jest kierownik jednostki nadrzednej oraz regionalny inspektor.

§ 20
1. Postepowanie kontrolne prowadzone jest na terenie kontrolowanej jednostki w czasie
wykonywania jej zadan, a jezeli tego wymaga dobro kontroli — réwniez poza

godzinami jej pracy.

2. Postepowanie kontrolne lub poszczegdlne jego czynnosci mozna prowadzi¢ rowniez
poza siedzibg kontrolowanej jednostki.

§ 21

1. Kontrolujacy podlega wytgczeniu z postepowania kontrolnego na wniosek kierownika
jednostki kontrolowanej lub wtasny, jezeli wyniki kontroli mogtyby oddziatywa¢ na
jego prawa lub obowigzki, na prawa lub obowigzki jego maitzonka albo osoby
pozostajgcej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych i powinowatych do
drugiego stopnia, badz os6b zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Kontrolujacy moze by¢ wytaczony z postepowania kontrolnego w kazdym czasie na

wniosek lub z urzedu, jezeli zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki lub kontrolujgcy o przyczynach powodujgcych
wytaczenie kontrolujgcego zawiadamia regionalnego inspektora lub odpowiednio
naczelnika w rdLP, ktoéry ustosunkowuje sie do powyzszego zawiadomienia na
pismie.

4. Do wytaczenia z czynno$ci stuzbowych regionalnego inspektora lub odpowiednio
naczelnika w rdLP, zasady okre$lone w ust. 1-3 majg zastosowanie odpowiednio.

Dziat Il
Wszczecie postepowania kontrolnego i dokumentowanie czynnosci kontrolnych
§ 22

1. Postepowanie kontrolne wszczyna sie poprzez przekazanie Kkierownikowi
kontrolowanej jednostki upowaznienia. Na Zgdanie kierownika jednostki
kontrolowanej kontrolujgcy powinien okazac¢ legitymacje stuzbowg lub inny dokument
potwierdzajgcy tozsamosc.

2. Na zadanie kontrolujgcego kierownik kontrolowanej jednostki powinien okazac
legitymacje stuzbowg lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamo$c.

14



§ 23
1. Kontrolujgcy ma obowigzek po wszczeciu postepowania kontrolnego, o ktérym mowa
w § 22:

1) poinformowac kierownika jednostki kontrolowanej o przedmiotowym zakresie
kontroli, o ktérym mowa w tematyce kontroli zawartej w programie kontroli;

2) uzgodni¢ tryb okazania, doreczenia oraz zwrotu dokumentéw i innych dowodow,
na podstawie ktérych przeprowadzane bedg czynnosci kontrolne,
z zastrzezeniem § 27;

3) ustali¢ inne sprawy organizacyjne i techniczne zapewniajace sprawne
przeprowadzenie kontroli;

4) dokonac¢ wpisu o rozpoczeciu kontroli w ksigzce ewidencji kontroli;

2. Zagadnienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, dotyczace kontroli okresowej oraz
kontroli problemowej dziatalno$ci biur rdLP, sg uzgadniane na naradzie przedkontrolnej.
Narade organizuje kierownik jednostki kontrolowanej, niezwtocznie na wniosek
regionalnego inspektora.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany zapewni¢ udziat w naradzie
osbéb odpowiedzialnych za bezposrednig wspétprace z zespotem kontrolujgcym,
a zwlaszcza: zastepcy kierownika jednostki, gtbwnego ksiegowego, sekretarza oraz
inzynieréw nadzoru (w rdLP odpowiednio kierownikow wydziatow).

4. Regionalny inspektor jest zobowigzany zapewni¢ udziat w naradzie wszystkich
cztonkdw zespotu kontrolnego.

5. W przypadku zmiany terminu zakonczenia kontroli, kontrolujgcy niezwiocznie
informuje o tym kierownika jednostki kontrolowane;.

§ 24

Po wszczeciu postepowania kontrolnego, kontrolujgcy wykonuje czynnosci kontrolne,
w wyniku ktérych, w sposob rzetelny i obiektywny pozyskuje dowody, na podstawie
ktérych ustala stan faktyczny, a w razie stwierdzenia odstepstw od stanu pozadanego
— takze przyczyny ich powstania oraz skutki.

§25
Dowodami w postepowaniu kontrolnym w szczegdlnosci sa:
1) dokumenty w formie papierowej lub ich cyfrowe odwzorowania;
2) dokumenty elektroniczne;
3) rzeczy;,
4) opinie biegtych;

5) opinie specjalistéw;
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6) zestawienia tabelaryczne, w tym dokumenty elektroniczne, zatwierdzone
w programie kontroli, w ktérych zapisywane sg ustalenia kontroli;

7) notatki stuzbowe;
8) informacje i wyjasnienia;
9) o$wiadczenia;
10) informacje i wyjasnienia pobierane z jednostek niekontrolowanych,;
11) protokoty ogledzin.
§ 26
1. Kontrole przeprowadza sie na podstawie dowodéw zrédtowych.

2. Do akt kontroli wtgcza sie oryginalne dokumenty w formie elektronicznej oraz cyfrowe
odwzorowania kontrolowanych dokumentéw lub wigcza sie do akt ich liste
dostepnych w zasobach EZD kontrolowanej jednostki. Oryginaty innych dowodow
nalezy przekazac¢ do sktadu chronologicznego, wedtug wtasciwosci okreslonejw § 3
ust. 1.

§ 27

1. Kontrolujgcy dokonuje pobrania oraz zwrotu dowodu w obecnosci kierownika
komorki organizacyjnej, w ktérej dowdd sie znajduje, a w razie jego nieobecnosci —
pracownika wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowane;.

2. Pobrany dowdd powinien by¢ zaopatrzony w trwate cechy lub znaki uniemozliwiajgce
jego zastgpienie.

3. Z pobrania oraz zwrotu dowodu sporzgdza sie protokét, ktéry podpisuje kontrolujgcy
i osoba uczestniczgca w pobraniu lub zwrocie — odpowiednio wzér nr 3 lub wzér nr 4.
Dotyczy to réwniez innych dowoddéw (z wytgczeniem pobranych z EZD) -
w przypadku uzgodnienia pisemnego trybu ich przekazania, o ktorym mowa w § 23
pkt 2, z zastrzezeniem § 36.

4. Do opisu przedmiotu pobrania, stosuje sie odpowiednio przepisy § 34 ust. 5.

5. Kontrolujgcy niezwtocznie dokonuje zwrotu dowodoéw, najpdzniej po zakonczeniu
kontroli, z zastrzezeniem § 59.

6. Kontrolujgcy moze wykonaé czynnosci kontrolne w obecnos$ci kontrolowanego lub
wyznaczonego pracownika i w tym zakresie nie majg zastosowania odpowiednio
przepisy ust. 1-5.

§ 28

W sytuacjach wymagajgcych opinii, o ktérej mowa w § 25 pkt. 5, zarzgdzajacy kontrole,

na wniosek kontrolujgcego, wyznacza specjaliste sposréd pracownikéw LP i zatwierdza

upowaznienie do kontroli, podajgc jednocze$nie zakres czynnosci objetych
upowaznieniem. Zasady, o ktérych mowa w § 17 ust. 14 stosuje sie odpowiednio.
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§ 29
. Zarzgdzajgcy kontrole, na wniosek kontrolujgcego, powotuje biegtego.

. Wniosek akceptuje Gtéwny Inspektor (po akceptacji regionalnego inspektora) lub
odpowiednio naczelnik w rdLP.

. We wniosku o powotanie biegtego nalezy okresli¢ przedmiot i zakres badan oraz
termin opracowania opinii.

. Zarzadzajacy kontrole zatwierdza upowaznienie do kontroli dla biegtego, podajac
jednocze$nie zakres czynnosci objetych upowaznieniem, z zastrzezeniem, ze nie
dotyczy ono dostepu do SILP i EZD jednostki kontrolowanej. Zasady, o ktérych mowa
w § 17 ust. 14 stosuje sie odpowiednio.

§ 30

. Z analizy zbiorczej dokumentow sporzadza sie w formie elektronicznej notatke
stuzbowa lub zestawienie tabelaryczne.

. Notatka stuzbowa zawiera co najmniej nazwe jednostki kontrolujgcej, okreslenie
rodzaju analizowanych dokumentéw lub danych, informacje o formie i trybie okazania
informacji zrédtowych, date sporzadzenia notatki i podpis kontrolujgcego. Moze by¢
sporzadzana na podstawie raportéw dostepnych w EZD.

. Zestawienie tabelaryczne zawiera co najmniej nazwe jednostki kontrolujgcej,
okreslenie rodzaju analizowanych dokumentéw lub danych, wyniki ich analizy
w formie tabelarycznej, informacje o formie i trybie okazania informacji zrédtowych,
date sporzgdzenia zestawienia, podpis kontrolujgcego oraz podpis kontrolowanego.

§ 31

. Z danych zawartych w SILP i z dokumentéw niezbednych do kontroli kontrolujgcy
sporzadza zestawienia tabelaryczne, wyciggi oraz obliczenia w zakresie objetym
kontrolg. W razie konieczno$ci moze zazgdac od kierownika kontrolowanej jednostki
odpiséw dokumentdw, w terminie przez niego wyznaczonym.

. Kierownik jednostki kontrolowanej (lub osoba upowazniona) potwierdza za zgodnos$¢
z oryginatem podpisem kwalifikowanym, dokumenty wskazane przez kontrolujacego.

. W sprawach dotyczgcych przedmiotu kontroli przeprowadzajacy kontrole moze
zgdac od pracownikoéw jednostki kontrolowanej ustnych lub pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez niego terminie:

1) informacje lub wyjasnienia pisemne sporzgdza sie na piSmie wg wzoru nr 5;
2) wyjasnienia ustne przyjmuje si¢ do protokotu przyjecia wyjasnien ustnych wg
wzoru nr 6.

. Udzielajacy wyjasnien moze pisemnie odmoéwi¢ ich ztozenia lub uchyli¢ sie od
odpowiedzi na konkretne pytanie, gdy wyjasnienia dotyczytyby faktéw i okolicznosci,
ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ na odpowiedzialno$¢é karng wezwanego do ich
ztozenia lub jego matzonka albo osoby pozostajaca z nim faktycznie we wspélnym
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pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia, bagdz osdb zwigzanych z nim
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Adnotacje o powyzszym nalezy umie$cic¢
w ww. protokole.

§ 32

. Kazdy moze ztozy¢ przed kontrolujgcym ustne lub pisemne oswiadczenie dotyczace
przedmiotu kontroli oraz udzieli¢ mu wyjasnien z wtasnej inicjatywy.

. Nie mozna odmowié przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono zwigzek z przedmiotem
kontroli.

. Warunkiem przyjecia o$wiadczenia jest opatrzenie go: imieniem i nazwiskiem,
miejscem zamieszkania oraz datg i podpisem osoby sktadajgcej. Ponadto osobe
sktadajgcg oswiadczenie nalezy zapoznacé z klauzulg informacyjng RODO.

. Kontrolujgcy odmawia przyjecia oSwiadczenia, jezeli wykracza poza zakres kontroli.
Z odmowy przyjecia oSwiadczenia sporzadza sie notatke stuzbows.

. OSwiadczenie ustne przyjmuje sie do protokotu przyjecia oSwiadczenia wg wzoru
nr7.

§ 33

. W  przypadku braku mozliwosci dokonania petnych ustalen kontrolnych
w kontrolowanej jednostce, kontrolujgcy moze wystgpi¢ do niekontrolowanej
jednostki Laséw Panstwowych o ztozenie informacji lub udzielenie wyjasnien
w zakresie objetym kontrolg, wg wzoru nr 8, okazujac jednocze$nie upowaznienie do
kontroli.

. Zasady okre$lone w § 31 majg zastosowanie odpowiednio.

. Na Zzadanie kontrolujgcego tres¢ dowodéw, o ktérych mowa w § 31 ust. 1 3, § 32
oraz § 33 ust. 1, przekazuje sie réwniez w formie edytowalnej na wskazany adres
korespondenc;ji elektroniczne;.

§ 34

. W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektéw lub innych sktadnikéw
majatkowych albo przebiegu okreslonych czynnosci, kontrolujgcy przeprowadza
ogledziny.

. Ogledzin dokonuje sie w obecnosci co najmniej osoby odpowiedzialnej za przedmiot
ogledzin oraz jej bezposredniego przetozonego lub osoby upowaznionej przez
kierownika kontrolowanej jednostki.

. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzgdza sie odpowiednio protokét z wykorzystaniem
wzoru nr 9 lub wprowadza sie dane do plikébw elektronicznych wedtug wzoru
zatwierdzonego corocznie przez zarzgdzajacego kontrole.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 podpisujg niezwtocznie kierownik jednostki
kontrolowanej (lub osoba przez niego upowazniona) oraz kontrolujacy. Podpisy
innych os6b uczestniczgcych w ogledzinach nie sg obligatoryjne.
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. Przebieg i wyniki ogledzin moga by¢ utrwalone (po poinformowaniu oséb obecnych)
za pomocg urzgadzen stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwieku. Utrwalanie
wizerunku osoéb lub ich wypowiedzi odbywa sie po uzyskaniu ich pisemnej zgody.
Utrwalony obraz lub dzwiek, stanowi zatgcznik do protokotu ogledzin.

§ 35

. Kontrolujgcy  niezwtocznie  informuje  kierownika jednostki kontrolowanej
o stwierdzeniu zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo niepowetowanej
szkody w mieniu, w celu zapobiezenia niebezpieczenstwu lub szkodzie.

. Kierownik jednostki kontrolowanej niezwiocznie informuje kontrolujgcego
o podjetych dziataniach zapobiegajgcych zagrozeniom, o ktérych mowa w ust. 1.

. Kontrolujgcy jest zobowigzany do podjecia czynno$ci sprawdzajgcych informacje,
o ktorych mowa w ust. 2, ztozonych przez kierownika jednostki kontrolowanej.
Informacje te umieszcza sie w projekcie wystgpienia pokontrolnego.

. W przypadku powziecia przez kontrolujgcego uzasadnionego podejrzenia, ze
dziatania przewidziane w ust. 2 sg niewystarczajace, powiadamia on niezwtocznie
o stwierdzonych zagrozeniach kierownika jednostki nadrzednej lub wiasciwy organ.

§ 36

. W przypadku ujawnienia okolicznosci wskazujgcych na mozliwo$¢ popetnienia czynu
zagrozonego odpowiedzialnos$cig karna, kontrolujgcy zabezpiecza dowody.

. Zabezpieczenie nastepuje poprzez:

1) pobranie dowodoéw po wczesniejszym sporzgdzeniu protokotu pobrania dowodoéw
(wzbr nr 3),

lub

2) nadanie cech uniemozliwiajgcych zastgpienie dowodéw innymi, w celu
przechowania przez kierownika kontrolowanej jednostki — wraz ze sporzgdzeniem
protokotu zabezpieczenia wg wzoru nr 10.

. W stosunku do os6b odpowiedzialnych materialnie, kontrolujacy dodatkowo
zamieszcza dane w projekcie wystgpienia pokontrolnego :

1) imie i nazwisko oraz stanowisko i okres jego petnienia, a jezeli jest to konieczne,
takze stanowisko poprzednie;

2) wskazanie jednostki, w ktorej znajdujg sie dane osobowe.

. W uzasadnionych sytuacjach, a zwtaszcza w przypadkach, o ktérych mowa w § 35
ust. 11 § 36 ust. 1, kontrolujgcy moze przyjmowac os$wiadczenia, zada¢ wyjasnien
i dokonywa¢ ogledzin, o ktérych mowa w § 31 ust. 3, §32 oraz § 34 ust. 1,
niezwigzanych bezposrednio z zakresem wskazanym w upowaznieniu do kontroli.

. O zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4, kontrolujacy niezwtocznie
informuje odpowiednio regionalnego inspektora lub odpowiednio naczelnika w rdLP.
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. W razie koniecznosci podjecia dodatkowych czynno$ci, kontrolujgcy wnosi do
zarzadzajgcego kontrole o wszczecie kontroli doraznej, poszerzajgcej zakres dziatan
sprawdzajgcych, obejmujgcej w szczegblnosci zagadnienia wskazane w dowodach,
o ktérych mowa w ust. 4.

. Dowody, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, kontrolujacy, w przypadku, o ktérym mowa
w § 59, przekazuje do zarzgdzajgcego kontrole.

. Zwrot dowodéw do kontrolowanej jednostki odbywa sie po wczesniejszym
sporzadzeniu protokotu zwrotu dowoddéw (wzér nr 4).

§ 37

. W celu udokumentowania wynikéw kontroli kontrolujgcy prowadzi akta kontroli
w EZD.

. Akta kontroli obejmujg w szczegoélnosci dowody, z zastrzezeniem § 27 ust. 5 oraz
§ 36 ust. 2 pkt 2 i inne dokumenty wymieniane w zarzgdzeniu.

. Do czasu zarzadzenia kontroli doraznej, o ktérej mowa w § 36 ust. 6, dowody
zebrane na podstawie § 36 ust. 4 dotgcza sie do akt kontroli wskazanej
W upowaznieniu.

. Kontrolujgcy ewidencjonuje i przechowuje akta kontroli w sposéb zapewniajacy ich
kompletno$¢ i integralnosé. W razie konieczno$ci dowody w formie innej niz
elektroniczna przekazuje do sktadu chronologicznego, wedtug wtasciwosci
okreslonej w § 3 ust. 1.

. Dysponentem akt kontroli i podmiotem odpowiedzialnym za ich archiwizacje jest
zarzadzajacy kontrole, z zastrzezeniem przepisoéw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego pisemnie
upowaznionej, przystuguje mozliwos¢ wgladu do akt kontroli, na kazdym etapie
czynnosci kontrolnych, na wniosek skierowany do zarzadzajgcego kontrole, ze
wskazaniem kontrolowanego zagadnienia.

Dziat Il

Zestawienie wynikow i sposob wyliczania wskaznikéw w kontroli okresowej
oraz w kontroli problemowej dziatalnosci biur rdLP

§ 38

. Wprowadza sie do stosowania ,Zestawienie wynikow kontroli okresowej
nadle$nictwa” (wzér nr 11) oraz ,Zestawienie wynikéw kontroli problemowe;j
dziatalnosci biur rdLP” (wzér nr 12), zwane dalej zestawieniem wynikow.

. Zestawienie wynikébw sktada sie z zestawienia bedgcego wynikowym
przedstawieniem wskaznikéw poszczegoinych dziatow oraz wskaznika koricowego
funkcjonowania i dziatalno$ci gospodarczej nadlesnictwa, odpowiednio dziatalnosci
biura rdLP.
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. Zestawienie wynikbw sporzadza sie z wykorzystaniem automatycznie
generowanego pliku elektronicznego, umozliwiajgcego analize funkcjonowania
i dziatalno$ci jednostki kontrolowanej na podstawie ustalen kontroli.

. Zestawienie wynikéw wraz z wykazami wynikow poszczegélnych dziatdéw kontroli
podlega corocznej aktualizacji i zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego,
wynikajgcej ze zmian w metodyce kontroli.

. W przypadku wszystkich wskaznikow stosuje sie zasady zaokraglania punktacji jako

liczb dziesietnych (rzad setnych). Zaokrgglenie nastepuje we wszystkich pozycjach
poszczegodlnych punktow kontroli.

§ 39
. Zestawienie wynikbw sporzgdzajg kontrolujgcy, wchodzacy w skfad zespotu
kontrolnego wyznaczonego do przeprowadzenia kontroli okresowej nadle$nictwa,
odpowiednio kontroli dziatalno$ci biura rdLP.
. Zestawienie wynikow podpisujg kontrolujacy oraz regionalny inspektor przekazujgcy
sprawe zgodnie z § 55.

§ 40
. Podstawg do ustalania wskaznika w poszczegolnych dziatach kontroli okresowej lub
odpowiednio kontroli dziatalno$Sci biura rdLP sag wyniki kontroli uzyskane na
podstawie ustalenn kontroli dokonanych wedtug zatwierdzonej przez Dyrektora

Generalnego Laséw Panstwowych tematyki i metodyki, opisane w projekcie
wystagpienia pokontrolnego oraz dokumentach stanowigcych akta kontroli.

. Wskazniki liczbowe ustala sie na podstawie zdefiniowanych wag i zakreséw
istotno$ci, zawartych w wykazach wynikow kontroli poszczegdlnych dziatow,
zatwierdzonych przez Dyrektora Generalnego.

. W wykazach wynikéw stosuje sie stowne parametry kryteriéw analizy:
a) w przypadku dwoéch parametrow — zakres 1./zakres 2.;

b)w przypadku trzech parametréw - zakres 1./zakres 2./zakres 4. lub
zakres 1./zakres 3./zakres 4.;

c) w przypadku czterech parametrow — zakres 1./zakres 2./zakres 3./zakres 4.

. Wyniki w punktach kontroli ustala si¢ na podstawie wskaznikéw liczbowych,
stownych (poprawnie/niepoprawnie) lub poprzez ustalenie zakresu istotnosci
okre$lonego w parametrach kryteriow analizy.

. Wykazy wynikéw, jako dokumenty pokontrolne, podpisujg kontrolujacy i regionalny
inspektor.

. Tabele (zestawienia tabelaryczne) poszczegdlnych punktéw kontroli podpisujg
kontrolujgcy i kontrolowany. Tabele punktéw finansowo-ksiegowych podpisuje
rowniez gtowny ksiegowy jednostki (odpowiednio wtasciwy zastepca dyrektora rdLP).
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§ 41

. Wskaznik dziatu kontroli, okreslony w wykazie wynikow, wyznacza liczba bedgca
ilorazem liczby uzyskanych punktéw oraz liczby punktéw mozliwych do uzyskania
w danym dziale.

. Uzyskanie wskaznika dziatu kontroli ponizej 67% sumarycznej wagi wynikowej
skutkuje nieprzyznaniem z tego dziatu punktéw przy wyliczeniu wskaznika
wynikowego kontroli dziatu.

. Jesli zagadnienie wskazane w wykazie wynikébw kontroli dziatu nie wystepuje
w jednostce kontrolowanej lub nie zostato objete kontrola, sporzgdzajgcy nie ujmuje
tego zagadnienia, co powoduje zmniejszenie liczby punktéw mozliwych do uzyskania
z danego dziatu.

. Wskaznik koncowy wyznacza liczba, bedgca sumg wskaznikéw poszczegoinych
dziatébw tematyki kontroli, skorygowanych o wage przypisang przez zarzadzajgcego
kontrole kazdemu dziatowi w zestawieniu wynikéw kontroli.

. Uzyskanie sumy wazonych wskaznikéw dziatdbw ponizej 67 punktéw skutkuje
zerowym wskaznikiem kofcowym.
Dziat IV
Projekt wystapienia pokontrolnego
§ 42

. Ustalenia kontroli dokonane w postepowaniu kontrolnym, na podstawie
zgromadzonych dowodow, kontrolujgcy opisuje w projekcie wystapienia
pokontrolnego w sposob uporzgdkowany, zwiezty i przejrzysty.

. Projekt wystapienia pokontrolnego powinien zawieraé w szczegoélnosci (wzér nr 13):

1) nazwe jednostki kontrolowanej, jej adres, imie i nazwisko kierownika oraz
gtéwnego ksiegowego, z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrolg;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date
upowaznienia do kontroli;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowane;,
wyszczegolnienie dni przerw w kontroli;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) ustalenia kontrolne;
6) wzmianke o dokonaniu wpisu do ksigzki ewidencji kontroli;

7) pouczenie o prawie i terminie zgtoszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w projekcie wystgpienia pokontrolnego;

8) miejsce i date sporzadzenia projektu wystgpienia pokontrolnego.
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3. Prawidtowo$¢ nalezy okresli¢, opisujgc stan faktyczny, w tym skale badanego
zjawiska, wyznacznik (stan wymagany lub pozadany), a w kontroli doraznej
i sprawdzajgcej réowniez sposéb doboru préby do kontroli.

4. W pozostatych przypadkach, nalezy dodatkowo ustali¢ przyczyny nieprawidtowosci,
jako odstepstw od wyznacznika oraz ich skutki, pobierajac stosowne wyjasnienia na
te okolicznosé.

5. W trakcie kontroli kontrolujgcy moze ustnie wskazywac i konsultowaé dziatania,

zmierzajgce do osiggniecia stanu pozadanego. Czynnosci te nie majg dla
kontrolowanego charakteru wigzacego.

§ 43

1. Sprawa, zawierajaca projekt wystgpienia pokontrolnego, przekazywana jest
koordynatorowi kontroli, a nastepnie Gtdbwnemu Inspektorowi za posrednictwem
regionalnego inspektora, wedtug jego witadciwosci zgodnie z § 17 wust 2
(w przypadku kontroli prowadzonych przez Inspekcje) lub odpowiednio naczelnikowi
w rdLP, celem uzgodnienia.

2. Kontrolujgcy przed  zatwierdzeniem  wystgpienia  pokontrolnego  przez
zarzagdzajacego kontrole, moze wystgpi¢ do kierownika jednostki kontrolowanej
o ztozenie dodatkowych wyjasnien i dowoddéw. Kontrolowany jest zobowigzany do
udzielenia odpowiedzi w terminie do 14 dni kalendarzowych.

3. Dodatkowe wyjasnienia dotyczg ustalenn zawartych w projekcie wystgpienia
pokontrolnego i dotgcza sie je do akt kontroli.

4. Uzgodniony projekt wystapienia pokontrolnego akceptuje odpowiednio regionalny
inspektor, opiniuje koordynator kontroli, obstuga prawna i akceptuje Gtéwny
Inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP.

5. Kontrolujgcy podpisuje uzgodniony projekt wystgpienia pokontrolnego.
§ 44
1. Projekt wystgpienia pokontrolnego kontrolujgcy przesyta kierownikowi jednostki
kontrolowane;j.

2. W przypadku kontroli okresowej oraz kontroli problemowej dziatalnosci biur rdLP
kontrolujgcy okazuje wraz z projektem zestawienie wynikow oraz wykazy wynikow
dziatéw, o ktérych mowa w dziale IlI.

§ 45

1. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych moze ztozy¢
zastrzezenia do ustalen zawartych w projekcie wystgpienia pokontrolnego wraz z ich
uzasadnieniem.

2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
przestania kierownikowi jednostki kontrolowanej projektu wystgpienia pokontrolnego.
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3. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub dziern ustawowo wolny od pracy,
za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu wolnym od pracy.

4. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, nie podlega przywrdceniu ani przedtuzeniu.
Uchybienie terminowi jest réwnoznaczne z akceptacjg projektu wystgpienia
pokontrolnego i nie wstrzymuje realizacji wynikéw kontroli. Zasady okre$lone w § 19
ust. 2 majg zastosowanie odpowiednio.

5. Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, kierownik jednostki kontrolowanej przesyta
regionalnemu inspektorowi (w przypadku Kontroli prowadzonej przez Inspekcje), lub
naczelnikowi w rdLP .

§ 46

Kierownik jednostki kontrolowanej przy podpisaniu projektu wystgpienia pokontrolnego,
moze ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia, w zakresie objetym kontrolg.

Dziat V
Rozpatrywanie zastrzezen
§ 47

1. W przypadku przekazania przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezen do
tresci projektu wystgpienia pokontrolnego, regionalny inspektor lub odpowiednio
naczelnik w rdLP, ustala, czy:

1) zastrzezenia zgtosita osoba uprawniona;
2) nie uchybiono terminowi ich ztozenia.

2. Niespetnienie co najmniej jednego z warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, skutkuje
tym, ze regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP odmawia
rozpatrzenia zastrzezen, podajgc przyczyny odmowy.

§ 48

1. Po ustaleniu, ze zgtoszone zastrzezenia spetniajg warunki, o ktérych mowa w § 47,
regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP, analizuje zastrzezenia pod
wzgledem merytorycznym. Zastrzezenia niedotyczace ustalen zawartych w projekcie
wystapienia pokontrolnego oddala sie.

2. Analizy dokonuje sie przy uwzglednieniu dowoddéw zgromadzonych w trakcie
kontroli. Regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP, moze zgda¢ od
kontrolowanego, nadestania w terminie 14 dni od dnia otrzymania zgdania,
dodatkowych wyjasnien i dowodéw, ktére dotgcza sie do akt kontroli.

3. W przypadku zastrzezen dotyczacych zakresu kontroli, badanego w mysl| delegacii
§ 8 pkt 11, do ich analizy regionalny inspektor upowaznia osobe, o ktérej mowa w § 4
ust. 4 pkt 1, a naczelnik w rdLP upowaznia innego kontrolujgcego, w porozumieniu
z zarzadzajgcym kontrole.
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2.

1) przewodniczacy

Po dokonaniu analizy regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP
sporzgdza stanowisko (wzér nr 14), w ktérym uwzglednia zastrzezenia w catosci, w
czesci lub je odrzuca. Stanowisko to przekazuje zgtaszajagcemu zastrzezenia.

. Jezeli wyniki analizy zastrzezen zgtoszonych do ustalen zawartych w projekcie

wystapienia pokontrolnego, wskazujg na ich zasadnos$¢, a stanowisko, o ktérym
mowa w ust. 4, uwzglednia je w cato$ci lub w cze$ci, kontrolujgcy wprowadza zmiany
w projekcie wystgpienia pokontrolnego. Zmieniony projekt wystgpienia
pokontrolnego przekazywany jest kierownikowi jednostki kontrolowanej.

Dokumenty wytworzone w wyniku rozpatrzenia zastrzezen dotgczane sg do akt
kontroli.

. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od daty

przekazania projektu, o ktorym mowa w ust. 4 podpisuje projekt wystgpienia
pokontrolnego.

. W razie oddalenia zastrzezen w catosci lub w czesci, regionalny inspektor lub

odpowiednio naczelnik w rdLP, przekazuje kierownikowi jednostki kontrolowanej
wraz ze stanowiskiem, o ktérym mowa w ust. 4, uzasadnienie i pouczenie o sposobie
i terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych przekazania wylgcznie
oddalonych zastrzezen do zarzadzajgcego kontrole.

. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 8, majg odpowiednio zastosowanie zasady

zawarte w § 45 ust. od 2 do 4.
§ 49

. Zarzgdzajacy kontrole, po otrzymaniu zastrzezen, o ktérych mowa w § 48 ust. 7,

niezwtocznie wyznacza sktad komisji odwotawczej do ich rozpatrzenia oraz
protokolanta.

Sktad komisji odwotawczej jest co najmniej trzyosobowy:

zastepca dyrektora lub osoba wskazana przez
zarzadzajacego kontrole;

2) czionkowie: - Gtéwny Inspektor, odpowiednio naczelnik w rdLP lub osoby

zastepujace;

- kierownicy komoérek organizacyjnych DGLP, odpowiednio
rdLP, wyznaczeni przez zarzadzajgcego kontrole.

pracownik ILP, odpowiednio rdlp, wyznaczony jako referent
i protokolant.

3. Przewodniczacy komisji dokonuje oceny zastrzezen pod wzgledem spetnienia

warunkoéw formalnoprawnych, o ktérych mowa w § 47 oraz § 48 ust. 8.

4. Przewodniczacy komisji po ustaleniu, ze przekazane zastrzezenia nie spetniajg

warunkéw formalnoprawnych, odrzuca zastrzezenia. W przeciwnym przypadku
kieruje je na posiedzenie jawne. Stosuje wzér nr 15.
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§ 50

. Przewodniczgcy komisji wyznacza termin posiedzenia jawnego o czym informuje
cztonkow.

. O terminie posiedzenia jawnego zawiadamia sie kierownika kontrolowanej jednostki
i regionalnego inspektora (w przypadku kontroli prowadzonej przez Inspekcje) oraz
kontrolujgcego. Obecnos¢ tych oséb nie jest obowigzkowa.

. Przewodniczacy moze uznaé za obowigzkowy udziat kontrolujgcego.

. Przewodniczacy moze wnioskowaé¢ do zarzgdzajgcego kontrole o uzupetnienie
sktadu komisji odwotawczej o osobe zastepujaca, w przypadku absencji cztonka
komisiji.

§ 51
. Posiedzeniem komisji odwotawczej kieruje przewodniczacy, ktory organizuje jej
prace.
. Referent przedstawia zgtoszone zastrzezenia oraz stanowisko regionalnego

inspektora (w przypadku kontroli prowadzonej przez Inspekcje) lub odpowiednio
naczelnika w rdLP.

. Po zamknieciu posiedzenia jawnego, komisja na posiedzeniu niejawnym podejmuje
decyzje o sposobie rozpatrzenia zastrzezen i sporzadza stanowisko, w ktérym
uwzglednia zastrzezenia w catosci, w czesci lub je oddala.

§ 52
. Stanowisko komisji wraz z uzasadnieniem podpisujg wszyscy cztonkowie komis;ji.

. Cztonek komisji ma prawo zgtosi¢ zdanie odrebne, zaznaczajac to przy podpisaniu
stanowiska komisji. Zdanie odrebne wymaga pisemnego uzasadnienia.

. Stanowisko komisji jest ostateczne po jego zatwierdzeniu przez zarzgdzajacego
kontrole (wzér nr 16).

. W przypadku odmowy zatwierdzenia stanowiska komisji, zarzgdzajgcy kontrole
podejmuje rozstrzygniecie co do ztozonych zarzutéw.

§ 53

. Przewodniczacy komisji odwotawczej przekazuje ostateczne stanowisko komisji lub
rozstrzygniecie, o ktérych mowa w § 52 ust. 4, wraz z pisemnym uzasadnieniem.

. Jezeli stanowisko komisji odwotawczej lub rozstrzygniecie uwzglednia zgtoszone
zastrzezenia w catosci lub cze$ci, kontrolujgcy dokonuje zmian w projekcie
wystgpienia pokontrolnego, zgodnie z trescig stanowiska lub rozstrzygniecia.

§ 54

. Z posiedzenia komisji odwotawczej sporzadza sie protokét, ktéry podpisuja
przewodniczacy komisji, cztonkowie komisji i protokolant, przekazywany wraz ze
stanowiskiem komisji kontrolujgcemu oraz kierownikowi jednostki kontrolowane;.
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. Stanowisko komisji wraz z protokotem wtgcza sie do akt kontroli.

. Rozstrzygniecie, o ktérym mowa w § 52 ust. 4, wigcza sie do akt kontroli.

Dziat VI
Realizacja wynikéw kontroli
§ 55

. Przed przekazaniem projektu wystapienia pokontrolnego zarzgdzajacemu kontrole

do zatwierdzenia:

1) kontrolujgcy moze uwzgledni¢ w projekcie dodatkowe wyjasnienia, o ktorych
mowa w § 46;

2) kontrolujgcy zamieszcza w projekcie uwagi i wnioski w sprawie usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub informacje o ich niewystgpieniu, wg wzoru
nr13.

. Sprawa przekazywana jest za posrednictwem regionalnego inspektora

koordynatorowi, a nastepnie obstudze prawnej oraz Gtbwnemu Inspektorowi, celem

uzgodnienia i zatwierdzenia przez zarzgdzajgcego kontrole. W przypadku kontroli

prowadzonych przez komérki, o ktérych mowa w § 5, przepis w zakresie uzgodnienia
stosuje sie do naczelnika w rdLP odpowiednio.

. W przypadku kontroli okresowych lub odpowiednio kontroli dziatalnosci biur rdLP
przekazywane jest rowniez zestawienie wynikbw celem zatwierdzenia przez
zarzgdzajgcego kontrole.

. Zatwierdzajacy wystapienie pokontrolne przesyta wystapienie kierownikowi jednostki
kontrolowane;j.

. W przypadku kontroli okresowej lub odpowiednio kontroli problemowej dziatalnosci

biur rdLP zatwierdzajgcy wystgpienie pokontrolne przesyta kierownikowi jednostki
kontrolowanej rowniez zestawienie wynikow.

. W przypadku kontroli okresowej zarzgdzajacy kontrole przesyta wystgpienie wraz
z zestawieniem wynikdéw do wiadomosci dyrektorowi rdLP.

§ 56

. Kierownik jednostki kontrolowanej udziela w terminie okre$Slonym w wystapieniu,
odpowiedzi o sposobie wykorzystania uwag oraz realizacji wnioskéw pokontrolnych,
badz wskazuje dziatania podjete celem ich realizacji lub przyczyny niepodjecia takich
dziatan.

. Termin udzielenia odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne nie moze by¢ krétszy niz
14 dni kalendarzowych i dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych.

. Ustalenie terminu odpowiedzi na wystagpienie pokontrolne zalezy od jego charakteru
i przewidywanego okresu realizacji uwag oraz wnioskéw pokontrolnych.

. Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne dotgcza sie do akt kontroli.
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5. Zakonczenie kontroli nastepuje z chwilg udzielenia odpowiedzi, o ktérej mowa
w ust. 1.

6. Po zakonczeniu kontroli, sprawa jest przekazywana odpowiednio regionalnemu
inspektorowi lub naczelnikowi w rdLP, celem przekazania kierownikowi zespotu
kontrolnego, ktéry prowadzi dalsze czynnosci, zwigzane z kompletnoscig
dokumentacji i konczy sprawe w EZD.

Dziat VII
Informacja pokontrolna
§ 57

1. Informacja o wynikach kontroli problemowej, przygotowawczej lub doraznej,
sporzgdzana jest, jezeli jej sporzadzenie przewidziano w programie kontroli lub na
polecenie zarzgdzajgcego kontrole (wzér nr 17).

2. Informacje opracowuje odpowiednio kontrolujgcy lub koordynator kontroli, na
podstawie wystgpien pokontrolnych.

3. Informacje akceptuje odpowiednio regionalny inspektor i Gtéwny Inspektor lub
odpowiednio naczelnik w rdLP.

4. W przypadku kontroli okresowych koordynator sporzgdza informacje zbiorcza, po
przestaniu wszystkich wystapien pokontrolnych z kontroli za rok poprzedni.

5. Informacja pokontrolna przekazywana jest zarzgdzajgcemu kontrole.

6. Jezeli ustalenia wystapien pokontrolnych wskazujg na konieczno$¢ skierowania
wnioskow lub uwag do jednostki nadrzednej, wystgpienie pokontrolne, o ktérym
mowa w dziale IV, jest sporzgdzane na podstawie informac;ji réowniez do tej jednostki.
Przepisy § 42, § 43, §44 ust. 1, § 46 oraz § 55 ust. 112, ust. 4, § 56 ust. 1-4 i ust. 6
stosuje sie odpowiednio (postanowienia dotyczgce kontrolujgcego, stosuje sie
odpowiednio do koordynatora).

Dziat VIII
Kontrola sprawdzajaca
§ 58
1. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych weryfikuje sie w kontroli sprawdzajace;.

2. Podmiot realizujgcy kontrole sprawdzajgcg wskazuje sie w wystgpieniu
pokontrolnym, o ktérym mowa w § 55 ust. 4.

3. W przypadku:
1) okreslonym w § 57 ust. 6,

2) kontroli dziatalnosci biur rdLP,
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3) uzyskania przez jednostke kontrolowang wskaznika w kontroli okresowe;j
ponizej 0,67,
4) zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w § 35 lub w § 36 ust 1,
kontrole sprawdzajacg realizuje Inspekcja.
. Realizacje wnioskéw rozpatruje sie wedtug ponizszych kryteriow:

a) zrealizowany — wniosek, w przypadku ktérego podjete dziatania doprowadzity do
osiggniecia efektu wskazanego we wniosku (np. przywrocenie stanu pozadanego)
lub do osiggniecia stanu, dajacego racjonalne zapewnienie uzyskania tego efektu;

b) w trakcie realizacji — oznacza wniosek, co do ktérego zostaty juz podjete dziatania
w celu jego realizacji, ale efekt wskazany we wniosku nie zostat jeszcze osiggniety
lub nie osiggnieto jeszcze stanu dajgcego racjonalne zapewnienie uzyskania tego
efektu (do tej kategorii nalezy zaliczy¢ wnioski zrealizowane cze$ciowo);

c) niezrealizowany — oznacza wniosek, co do ktérego nie zostaty podjete jeszcze
zadne lub podjeto niewystarczajgce dziatania, zmierzajace do jego realizaciji.

. Z kontroli sprawdzajgcej sporzgdza sie wystapienie pokontrolne. Przepisy § 42-56
stosuje sie odpowiednio.

. W przypadku, o ktérym mowa w § 57 ust. 6, przepisy ust. 1-3 stosuje sie
odpowiednio.
Rozdziat 7
Zawiadomienia
§59

. Jezeli zebrane w toku kontroli materialy uzasadniajg podejrzenie popetnienia
przestepstwa, za ktére ustawowo przewidziana jest odpowiedzialno$¢ karna,
kontrolujgcy, po uzgodnieniu z obstugg prawng, przygotowuje projekt
zawiadomienia, kierowanego do wtasciwego organu.

. Projekt zawiadomienia zawiera:
1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

2) opis stanu faktycznego z okresleniem miejsca, czasu, okolicznosci i przyczyn
zdarzenia;

3) uzasadnienie;
4) wzmianke o obowigzku powiadomienia o wynikach postepowania;

5) o ile sg mozliwe do ustalenia: imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oséb
ponoszacych odpowiedzialnoS¢ za ujawnione nieprawidtowos$ci, ewentualnie
wysoko$¢ powstatej szkody lub kwote wydatkowang z naruszeniem prawa, wg
wzoréw nr 18, 18. 20 i 21.
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. Projekt zawiadomienia opiniuje obstuga prawna oraz akceptuje odpowiednio
regionalny inspektor, Gtéwny Inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP,
a nastepnie zatwierdza uprawniony dyrektor.

. Po zatwierdzeniu, o ktérym mowa w ust. 3, projekt zawiadomienia jest niezwtocznie
przesytany kierownikowi jednostki nadrzednej nad kontrolowang, w celu skierowania
do organu, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z zebranymi dowodami.

. O przekazaniu projektu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4, informuje sie
jednoczes$nie kierownika kontrolowanej jednostki.

. Dokumenty wymienione w ust. 4 i 5 oraz zawiadomienie niezwtocznie wtgcza si¢ do
akt kontroli.

Rozdziat 8
Organizacja regionow inspekcyjnych
§ 60

. W Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe tworzy si¢ regiony
inspekcyjne:

1) Lubuski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych w Szczecinie i Zielonej Gorze z siedzibg w biurze
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Zielonej Gorze.

2) Pomorski Region Inspekcyjny, obejmujacy zasiegiem dziatania teren
regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych w Gdansku, Pile i Szczecinku
z siedzibg w biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Szczecinku.

3) Mazurski Region Inspekcyjny, obejmujacy zasiegiem dziatania teren
regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie i Toruniu z siedzibg
w biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Toruniu.

4) Podlaski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych w Biatymstoku i Warszawie z siedzibg w biurze
Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych w Warszawie.

5) Dolnoslgski Region Inspekcyjny, obejmujacy zasiegiem dziatania teren
regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych w Poznaniu i Wroctawiu z siedzibg
w biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu.

6) Slaski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Laséow Panstwowych w Katowicach i todzi z siedzibg w biurze
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Katowicach.

7) Lubelski Region Inspekcyjny, obejmujacy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Laséw Panstwowych w Lublinie i Radomiu z siedzibg w biurze
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Radomiu.
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8) Karpacki Region Inspekcyjny, obejmujacy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych w Krakowie i Krosnie z siedzibga w biurze
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Kro$nie.

2. Siedziby, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ zlokalizowane w innej jednostce
organizacyjnej LP — na wniosek Gtéwnego Inspektora, za zgoda Dyrektora
Generalnego.

3. Siedziby regionéw inspekcyjnych wyznacza sie w siedzibach rdLP lub w siedzibie
DGLP, ktére zapewniajg pomieszczenia biurowe, wyposazone w niezbedny sprzet
biurowy, facznos¢ telefoniczng oraz dostep do sieci informatycznej, a takze
wysytanie i doreczanie korespondencji regionu. Koszty z tym zwiazane obcigzajg
rdLP lub DGLP odpowiednio.

Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 61

Dla kontroli wszczetych przed dniem wej$cia w zycie zarzadzenia, stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§ 62
1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 83 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
18 sierpnia 2023 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe (znak GI1.210.5.2023);

2) Zarzadzenie nr 49 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 24 lipca
2018 r. w sprawie utworzenia regionéw inspekcyjnych, zasiegu dziatania oraz
umiejscowienia ich siedzib (Zn. spr.: GI.0210.14.2018).

3. Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia skresla sie § 2 pkt 1 zarzadzenia nr 48
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 16 listopada 2016 r. w sprawie
wdrozenia aplikacji wspomagajgcej prowadzenie kontroli instytucjonalnej oraz
obstugi wybranych proceséw kadrowych (znak: G1.0210.21.2016).
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( i Nazwa zarzadzajaceqgo kontrole*
%%Q qdzajgceg €

Wzor nr 1
do zarzadzenia nr 3 .
Dyrektora Generalnego

Laséwjaﬁsgwowych
z dnia®*. g4 2025
roku
Program kontroli
(temat kontroli)
Zatwierdzam

(podpis osoby uprawnionej)

Dane teleadresowe zarzadzajacego kontrole
www.lasy.gov.pl



{0 (] (] |- RRERER TR ————— ZNakK SPrawy .......ccceeevneenrnnnne

(podac rodzaj) (podac znak sprawy)

1. Temat kontroli

Kontrola podjeta z inicjatyWy ...

2. Cel kontroli

(zwigzfe okreslenie zamierzen, ktérym stuzy przeprowadzenie kontroli w ustalonym zakresie)

3. Analiza przedkontrolna

(podac przyczyny podjecia kontroli i stan wiedzy w zakresie przewidzianym do kontroli)

4. Analiza stanu prawnego

(opis i interpretacja przepiséw dotyczgcych zakresu kontroli oraz ewentualne przepisy, ktére mogg okazac sig
niezbedne do wykorzystania w zwigzku z ustaleniami kontroli)

5. Tematyka kontroli

W toku postepowania kontrolnego nalezy ustalié ............................co .

1. Zagadnienie ...
2. Zagadni€nie ..............c.oeiiii

3. Zagadni€ni€ .............cooviriiniiii e,

6. Zatozenia organizacyjne

Koordynatorem kontroli jest ...
(podac imig, nazwisko i funkcje osoby koordynatora)
Kontrola przeprowadzona zostanie przez ................cccoooeiueiii i,
(podac nazwe jednostki kontrolujgcej)
Termin KONtroli ...

(podac daty skrajne od — do, adresatéw, terminy sporzgdzania i obieg dokumentéw,
przewidywanie sporzgdzenia informacji z kontroli)



7. Wykaz aktéw prawnych i normatywnych

1. Akty prawne réznego rzedu

Opracowat ...................coccoi
(podpisy 0s6b uczestniczacych w opracowaniu
programu kontroli)

Akceptowat ...
(podpis osoby akceptujacej program kontroli)

* Nazwe zarzadzajgcego kontrole podaé odpowiednio zgodnie z § 6 pkt 4 lub § 7 pkt 3 Zarzadzenia nr....... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Le$nym Lasy Paristwowe.



Nazwa zarzadzajacego kontrole*

Wzér nr 2
: do zarzadzenia nr
UPOWAZNIENIE ..%.. Dyrektora
, , Generalnego Lasow
do przeprowadzenia kontroli Paristwowych

z dnia @.r..;ff‘.uﬁ.id
2025 roku °

N POASTAWIE ...
(wskazac odno$ng podstawe prawng)**

(znak sprawy: ......................... )

upowazniam

do przeprowadzenia kontroli ............................. W
(podac rodzaj kontroli) (nazwa jednostki organizacyjnej LP, Stanowigcej podmiot kontroli)

W ZBKFOBIE LOWTZEIOYIT wxonvs sximimissvasnssss coninssissins i amsantane oism smsmensies swsesicscoms 28 848 34160 B S Sttt ,

zaokresod ..., do o .
(data dzienna lub rok) (data dzienna lub rok)

Osobg upowazniong do KONEroli JESt ...........coouiiiiiiiiii oo .
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowazniam wyzej wskazang osobe do prowadzenia czynnosci kontrolnych z wykorzystaniem dostepu
do danych zawartych w Systemie Informatycznym Laséw Panstwowych (SILP) oraz systemu
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg (EZD), “"'w ww. zakresie (lub podac zakres objety kontrola).
***Kierownikiem zespotu kontrolnego jest .................................

**Regionem wiasciwym do realizacji procedur zarzgdzenia, o ktérym mowa na wstepie, jest
ciirerii ... Region Inspekeyjny.
(nazwa regionu inspekcyjnego)
Kontrola przeprowadzona zostanie w dniachod ...................... (o [< TSR '
(data) (data)

Podpis osoby uprawnionej do wystawienia upowaznienia

Upowaznienie przediuza siedodnia ............................ r.

Podpis osoby uprawnionej do wystawienia upowaznienia

* Nazwe zarzgdzajacego kontrole podac odpowiednio zgodnie z § 6 pkt 4 lub § 7 pkt 3 zarzadzenia nr......... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.
** Podstawy prawne do wystawienia upowaznienia przez:
* Dyrektora Generalnego LP - § 8 ust. 2 pkt 4 Statutu PGL LP, nadanego przez Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa,
zarzgdzeniem nr 50 z dnia 18 maja 1994 r.;

* Dyrektora regionalnej dyrekcji LP - § 17 ust. 4 zarzgdzenia nr ... ... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia ......... 2025 r. w sprawie
kontroli instytucjonalnej w Paristwowym Gospodarstwie Le$nym Lasy Panstwowe.);
* Gtéwnego Inspektora LP - § 17 ust. 3 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia ... ... ... 2025 r. w sprawie kontroli

instytucjonalnej w Paristwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.
*** Wykorzystywane fakultatywnie.

Dane teleadresowe zarzgdzajgcego kontrole

www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujacej

Wzér nr 3

do zarzgdzenia nr

o Dyrektora

Generalnego Laséw

Panstwowych _

z dnia 4. Atycana
; . 2025 roku

Protokét pobrania dowodu

Na podstawie § 27 Zarzgdzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
zdnia ............ 2023 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Parnstwowe

W ODECNOSCH ....uuiitii i e e
(imig, nazwisko i stanowisko osoby uczestniczgcej)

AOKONAE W ..
(doktadne okres$lenie miejsca pobrania dowodu)

PODTAIE GOMIDTICL 11051 ¢ 1 155 555 55 555 s s o 1 wemses o s o st 53 R § 55 SIS 8 55 R B e

(doktadny opis pobranego dowodu)

Opis cech pobranego dowodu utrwalono z uzyciem:

(lista obiektéw utrwalajgcych cechy za pomocq aparatury i $rodkéw technicznych, Jezeli zostaty sporzgdzone)
stanowigcych zatgczniki do niniejszego protokotu.

Pobrany dowod zostat zabezpieczony przez:

(sposob zabezpieczenia uniemozliwiajacy zastapienie dowodu innym)

(podpis osoby uczestniczgcej) (podpis kontrolujgcego)

Dane teleadresowe zarzgdzajacego kontrole
www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujacej

Zn. spr.: Wzér nr 4
do zarzgdzenia nr
.. Dyrektora
Generalnego Lasow
Pahstw’c&/vych :
5 i LQ
Protokét zwrotu dowodu Z dNici e a1
2025 roku
Na podstawie § 27 Zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
zdnia ...... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe
(imig, nazwisko i stanowisko osoby przeprowadzajgcej kontrolg)
W ODBCIIOBE 5. 1 e smiosemn s esmnimas s v 5.5m6ika0 5 16 108510 5 nmsmaemases 5 o e a' & sairem e o 8 £ TR 8§ BB R B S
(imig, nazwisko i stanowisko osoby uczestniczgcej)
CIHERIRIZH TN s & s s s ittt v & 3 ommmmsoen o s o v e s o . ST 1 S . 5 5 OGS § 3 GBS £ 0
(doktadne okre$lenie miejsca zwrotu dowodu)
ZWIOTU AOWOAU ... e e e
(doktadny opis zwréconego dowodu)
pobranegow dniu ...
(data uprzedniego pobrania)
Dowéd zostat zwrocony
(uwagi o stanie zwréconego dowodu)
(podpis osoby uczestniczacej) (podpis kontrolujacego)

Dane teleadresowe zarzgdzajgcego kontrole
www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujgcej

Miejscowos¢, data

Zn. spr..
P Wzér nr 5
do zarzadzenia Nr
...G. Dyrektora
) Generalnego Lasow
Protokot przyjecia ustnych wyjasnien Pafistwowych
z dnia~ 54445’
roku
Na podstawie § 31 ust. 3 pkt 1 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie LeSnym Lasy Panstwowe
(imig, nazwisko i stanowisko kontrolujgcego)
wdniu ... PrZYjat OQ .o
(data) (imie, nazwisko, stanowisko osoby sktadajgcej wyjasnienia)

(imie, nazwisko i stanowisko osoby obecnej przy sktadaniu wyjasnien

— jesli dotyczy)
*Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdblne rozporzgdzenie o ochronie danych) zwane dalej ,RODO”, Pani/Pan

............................................... zostali poinformowani przez
(imig i nazwisko osoby, ktérej dotyczg dane osobowe)

przyjmujgcego wyjasnienia, ze administratorem ich danych osobowychjest ........................

(**Paristwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Parnstwowe — Dyrekcja Generalna Laséw Paristwowych, reprezentowane przez
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych (z siedzibg w Dyrekcji Generalnej Laséw Paristwowych, ul. Gréjecka 127, kod
pocztowy 02-124 Warszawa, adres e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl, tel. +48 22 58 98 100
lub Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe — Regionalna Dyrekcja Laséw Paristwowych, reprezentowana przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Paristwowych (z siedzibg W.........................c.cccoiiii. ul.,

KOO DOCZIOWY. +sivssnssisssarsnsss AAres @=Mmail: ... vomsmmarsasion svosbonslaess = )
Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktéra mozna sie skontaktowal¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub poprzez adres e-mail

Dane osobowe zebrane w toku kontroli instytucjonalnej beda przetwarzane w zwigzku z
realizacjg obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9 ust. 2 lit.g
RODO) oraz wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. @ RODO) w celu
przeprowadzenia kontroli instytucjonalnej oraz ewentualnych poézniejszych postepowan
wszczetych w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku ww. kontroli.

Dane teleadresowe jednostki kontrolujacej
www.lasy.gov.pl



Przebieg i wyniki sktadanych wyjasnieh mogg by¢ utrwalone ponadto za pomoca urzadzenia
rejestrujgcego obraz lub dzwiek, o czym nalezy przed uruchomieniem urzgdzenia uprzedzi¢
osobe uczestniczagcg w ww. czynnosciach. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
w postaci gtosu i wizerunku jest zgoda osoby, ktérej dane dotycza (6 ust. 1 lit. a RODO). Osoba,
ktorej dane dotyczg ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych
oraz jednostki organizacyjne PGL LP, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe moga by¢ udostepnianie podmiotom,
ktére przetwarzajg te dane w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajgce.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
a nastepnie przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164).

Osoba, ktérej dane osobowe przetwarza Administrator danych, posiada prawo do
(z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z przepiséw prawa):

- dostepu do danych;

- uzyskania kopii danych;

- zgdania sprostowania danych;

- usuniecia danych;

- ograniczenia przetwarzania;

- przenoszenia danych;

- wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikaja
z rozdziatu Il RODO (art. 15-22 RODO).

Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim zwyktego pobytu osoby,
ktoérej dane dotyczg, jej miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Na
terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) - adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa - telefon: 22 531 03 00.

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
W przepisach prawa.

Dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany
i nie sg poddawane profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych przypadkach podanie danych jest
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia
dziatan, o ktérych mowa powyze;.

(*formuta dotyczgca RODO jest obligatoryjnie wymagana w przypadku uczestnictwa osoby niebedgcej pracownikiem LP)



Tres¢ wyjasnien:
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***Przebieg i wyniki sktadania wyjasnien zostaty ponadto utrwalone (po poinformowaniu oséb obecnych)
za pomocg aparatury i srodkow technicznych stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwieku. Utrwalanie
wizerunku oséb i ich wypowiedzi odbyly sie po uzyskaniu ich pisemnej zgody. No$nik, na ktérym zostat

utrwalony obraz lub dzwiek, stanowi zatgcznik do protokotu.
(lista obiektow utrwalajgcych cechy za pomoca aparatury i Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzadzone)

***Strony nie wyrazity zgody na utrwalenie wynikow sktadania wyjasnien za pomoca aparatury i $rodkéw

technicznych, stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwigeku.
(***zastosowac odpowiednig formute)

Przed podpisaniem sktadajacy wyjasnienia zapoznat sie z trescig protokotu.

(miejscowosc) (data)

(podpis osoby sktadajgcej wyjasnienia) (podpis kontrolujgcego)

(podpis osoby obecnej przy sktadaniu wyjasnien)

**Wypetni¢ odpowiednio



@ N iednostki kontrolujacei
i ° aZzwa jednostkl kontrolujace
w j jacej

Zn. spr.:
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
adresata Wzor nr 6
Adres do zarzadzenia Nr
il Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych .,
? ~ Ul-
z dnia%.%ﬁn&%
roku
Dziatajgc zgodnie z § 31 ust. 3 pkt 2 zarzgdzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Parnstwowym

Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, uprzejmie prosze o udzielenie wyjasnien/informacji*
dotyczacych:

(wskazac osobe kontrolujgcego i termin udzielenia wyjasnier)

Jednoczesnie prosze o przestanie w tym terminie tresci wyjasnienia (w formacie tekstowym) na

adres poczty leKtroNICZNe] ......... ...
(wskazac adres poczty elektronicznej osoby kontrolujacey)

( podpis kontrolujacego)

*niepotrzebne skresli¢

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgcej
www.lasy.gov.pl



Tp% Nazwa jednostki kontrolujacej
(@ J jacej

Miejscowos¢, data

Zn. spr.: Wzor nr 7
do Zarzadzenia Nr g .....
Dyrektora Generalnego
Lasow Pa stwowych
z dnid% A3 825 roku
Protokot przyjecia ustnego oswiadczenia

Na podstawie § 32 zarzadzenia nr ... ... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z
dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie

Lesnym Lasy Panstwowe

(imie, nazwisko i stanowisko kontrolujgcego)

wdniu ... PrZYjat OQ ...

(data) (imie, nazwisko, stanowisko osoby sktadajgcej oswiadczenie)

(imig, nazwisko i stanowisko osoby obecnej przy przyjmowaniu
oswiadczenia — jesli dotyczy)

*Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej ,RODQ”, Pani/Pan
............................................... zostali poinformowani przez

(imie i nazwisko osoby, ktérej dotyczg dane osobowe)
przyjmujacego o$wiadczenie, ze administratorem ich danych osobowychjest ........................

(**Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Parnstwowe — Dyrekcja Generalna Laséw Paristwowych, reprezentowane przez
Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych (z siedzibg w Dyrekcji Generalnej Laséw Paristwowych, ul. Gréjecka 127, kod
pocztowy 02-124 Warszawa, adres e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl, tel. +48 22 58 98 100
lub Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe — Regionalna Dyrekcja Laséw Paristwowych, reprezentowana przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Paristwowych (z siedzibg W....................c.ccceeiiiiiininnn.... ul.,
kod pocztowy ..................... adres e-mail: ................ccoeviiiiiiiiii, tel: .o, )
Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktéorg mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub poprzez adres e-mail

(**podac adres elektroniczny administratora w odpowiedniej jednostce organizacyjnej LP)

Dane osobowe zebrane w toku kontroli instytucjonalnej bedag przetwarzane w zwigzku
z realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9 ust. 2
lit. g RODO) oraz wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w celu

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgcej
www.lasy.gov.pl



przeprowadzenia kontroli instytucjonalnej oraz ewentualnych pozniejszych postepowan
wszczetych w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku ww. kontroli.

Przebieg i wyniki sktadanych o$swiadczeh mogg by¢ utrwalone ponadto za pomoca urzadzenia
rejestrujgcego obraz lub dzwiek, o czym nalezy przed uruchomieniem urzadzenia uprzedzic¢
osobe uczestniczgcg w ww. czynnosciach. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
w postaci gtosu i wizerunku jest zgoda osoby, ktorej dane dotyczg (6 ust. 1 lit. a RODO). Osoba,
ktérej dane dotyczg ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych
oraz jednostki organizacyjne PGL LP, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom,
ktére przetwarzajg te dane w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajace);

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
a nastepnie przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Osoba, ktérej dane osobowe przetwarza Administrator danych, posiada prawo do
(z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z przepiséw prawa):

- dostepu do danych;

- uzyskania kopii danych

- zgdania sprostowania danych;

- usuniecia danych;

- ograniczenia przetwarzania,

- przenoszenia danych

- wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikajg
z rozdziatu 1l RODO (art. 15-22 RODO).

Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim zwyktego pobytu osoby,
ktérej dane dotyczg, jej miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Na
terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) - adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa - telefon: 22 531 03 00;

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
W przepisach prawa.

Dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany
i nie sg poddawane profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych przypadkach podanie danych jest
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia
dziatan, o ktérych mowa powyzej.

(*formuta dotyczgca RODO jest obligatoryjnie wymagana w przypadku uczestnictwa osoby niebedgcej pracownikiem LP)



Tres¢ oswiadczenia

***Przebieg i wyniki przyjmowania oswiadczenia zostaly ponadto utrwalone (po poinformowaniu oséb
obecnych) za pomocg aparatury i $rodkow technicznych stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwieku.
Utrwalanie wizerunku osoéb i ich wypowiedzi odbyty si¢ po uzyskaniu ich pisemnej zgody. Nosnik, na

ktorym zostat utrwalony obraz lub dzwiek, stanowi zatgcznik do protokotu.
(lista obiektéw utrwalajgcych cechy za pomocg aparatury i srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzgdzone)
**Strony nie wyrazity zgody na utrwalenie wynikéw przyjmowania o$wiadczenia za pomocg aparatury i

srodkéw technicznych, stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwieku.
(***zastosowac odpowiednig formute)

Przed podpisaniem sktadajacy o$wiadczenie zapoznat sie z trescig protokotu.

..................................... dnia ...................... T
(miejscowosc) (data)
(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie) (podpis kontrolujacego)

(podpis osoby obecnej przy przyjmowaniu o$wiadczenia)

**Wypetni¢ odpowiednio



@* Nazwa jednostki kontrolujacej

Zn. spr.:

W zwigzku z kontrolg prowadzong w

w zakresie

dziatajgc zgodnie z § 33 zarzadzenia nr
dnia .........

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe

adresata
Adres

(temat kontroli)
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z

2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie

Wz6r nr 8

do zarzadzenia Nr
w3 Dyrektora
Generalnego Lasow

Panstwowy
A2 A

z dnid .. .%%%roku

Lesnym Lasy Panstwowe, uprzejmie prosze o udzielenie wyjasnien (informacji) dotyczacych:

(wskazac osobe kontrolujgcego i termin udzielenia wyjasnien)

Jednoczesnie prosze o przestanie w tym terminie tresci wyjasnienia (w formacie tekstowym) na

adres poczty elektronicznej

(wskazac adres poczty elektronicznej osoby kontrolujgcej)

(podpis kontrolujgcego)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujacej

www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujgcej

Miejscowos$é, data

Wzor nr 9
do.zarzadzenia Nr
..... Dyrektora

Protokét ogledzin Genera]nego Lasow
Panstvy

z dnia .. %5 roku

Na podstawie § 34 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Le$snym

Lasy Panstwowe

AOKONAE OGIEAZIN ... :
ZAAJAUJBCEGD BB W ... o smmusio i 5 5555705055 £ 5 500 X005 45 & 660 G0N & § Wi VIEWEIU 508§ 5 HUEA o1 13§ RASEASHIENT ¥ LSS W 910

Osobg odpowiedzialng JESt ...........ccuiiiiiiiii i
(imie, nazwisko, petniona funkcja osoby odpowiedzialnej lub innej osoby wyznaczonej)

Ogledzin dokonano w obecnosci:

(lista imion, nazwisk, petnionych funkcji)

*Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) zwane dalej ,RODO", Pani/Pan
............................................... zostali poinformowani przez
(imie i nazwisko osoby, ktérej dotyczg dane osobowe)

dokonujgcego ogledzin, ze administratorem ich danych osobowych jest ..............................

(**Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe — Dyrekcja Generalna Laséw Paristwowych, reprezentowane przez

Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych (z siedzibg w Dyrekcji Generalnej Laséw Paristwowych, ul. Gréjecka 127, kod

pocztowy 02-124 Warszawa, adres e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl, tel. +48 22 58 98 100
lub Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe — Regionalna Dyrekcja Laséw Paristwowych, reprezentowana przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Paristwowych (z siedzibg w.......................................... ul.,

KOO DOCZIOWY. : v srssviisvoanss adres e-mail: ................cooiieiiiiiii tel: .o, )
Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktérg mozna sie skontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub poprzez adres e-mail

(**podaé adres elektroniczny administratora w odpowiedniej jednostce organizacyjnej LP)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujacej
www.lasy.gov.pl



Dane osobowe zebrane w toku kontroli instytucjonalnej bedg przetwarzane w zZwigzku z
realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2
lit. g RODO) oraz wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w celu
przeprowadzenia kontroli instytucjonalnej oraz ewentualnych pdzniejszych postepowan
wszczetych w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku ww. kontroli.

Przebieg i wyniki ogledzin mogg byé utrwalone ponadto za pomocg urzadzenia rejestrujgcego
obraz lub dzwiek, o czym nalezy przed uruchomieniem urzgdzenia uprzedzi¢ osobe
uczestniczagcg w ww. czynnosciach. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w
postaci gtosu i wizerunku jest zgoda osoby, ktdrej dane dotyczg (6 ust. 1 lit. a RODO). Osoba,
ktorej dane dotycza ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami danych osobowych moga byé podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych
oraz jednostki organizacyjne PGL LP, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom,
ktore przetwarzajg te dane w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajace);

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
a nastepnie przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 . poz. 164).

Osoba, ktérej dane osobowe przetwarza Administrator danych, posiada prawo do (z
zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z przepisow prawa):

- dostepu do danych;

- uzyskania kopii danych

- Zgdania sprostowania danych;

- usuniecia danych;

- ograniczenia przetwarzania;

- przenoszenia danych

- wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzystag, wynikajg z
rozdziatu Il RODO (art. 15-22 RODO).

Osoba, ktérej dane dotycza, posiada rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w paristwie cztonkowskim zwyktego pobytu osoby,
ktérej dane dotycza, jej miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Na
terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) - adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa - telefon: 22 531 03 00;

Dane osobowe nie sg przekazywane do parstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w
przepisach prawa.

Dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposoéb zautomatyzowany i
nie sg poddawane profilowaniu.



Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych przypadkach podanie danych jest
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia
dziatan, o ktérych mowa powyze;j.

(*formuta dotyczgca RODO jest obligatoryjnie wymagana w przypadku uczestnictwa osoby niebgdgcej pracownikiem LP)

VABRITEIT OFIGAZIN .o cione s s s0ssn ssmesa s« «moracns - v s 5.5 e3R8 5 55 B5mm s« memmcs £ 5 5 £t

(opis i stan przedmiotu ogledzin)

Ustalenia stanu przedmiotu ogledzin dokonano za POMOCT ...... ..o

(sposob i metody badania oraz lista zatgcznikéw)

***Przebieg i wyniki ogledzin zostaty ponadto utrwalone (po poinformowaniu os6b obecnych) za pomocyg
aparatury i $rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwigku. Utrwalanie wizerunku
0sob i ich wypowiedzi odbyty sie po uzyskaniu ich pisemnej zgody. Nosnik, na ktérym zostat utrwalony
obraz lub dzwiek, stanowi zatgcznik do protokotu ogledzin.

(lista obiektéw utrwalajgcych cechy za pomoca aparatury i $Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzgdzone)
**Strony nie wyrazity zgody na utrwalenie wynikow ogledzin za pomocg aparatury i $rodkéw

technicznych, stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwieku.
(***zastosowac odpowiednig formute)

..................................... dnia ...................... T
(miejscowosc) (data)

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej (podpis kontrolujgcego)
lub osoby przez niego upowaznionej)

(podpisy innych 0séb uczestniczacych)

**Wypetni¢ odpowiednio



Nazwa jednostki kontrolujgcej

Wzér nr 10
do zarzadzenia Nr
LS. Dyrektora

Protokét zabezpieczenia dowodu Generalnego Lasow
Panstwowych ‘o
z dni Q%P‘(%S roku

Na podstawie § 36 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym

Lasy Panstwowe

W BB BINORT « o amsrmus s ¢ miasanns s 5 fa,ssminmn i s §nisiss § 56 SARIE 5 5 858 askmsn e miropmissases . ot s wisegots o G
(imie, nazwisko i stanowisko osoby uczestniczgcej)

AOKON A W L.
(doktadne okreslenie miejsca zabezpieczenia dowodu)

zabezpieczenia w celu przechowania przez ...............ooooii i

(imig i nazwisko kierownika)
PetNigcegO fUNKCIE ... o
(nazwa stanowiska, nazwa jednostki kontrolowanej)
EICIREUIEILE & eimeusus 5 5 simmsmmnrnn 1 5 8 5om s £/ S e v ATORES X T8 EISPATRE S & B E05 R e 5 B SRR S B S 3 ik

(doktadny opis zabezpieczonego dowodu)

Opis cech zabezpieczonego dowodu utrwalono z uzyciem:

(lista obiektéw utrwalajgcych cechy za pomocq aparatury i Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzgdzone)
stanowigcych zatgczniki do niniejszego protokotu.

Dowdéd zostat zabezpieczony przez:

(sposob zabezpieczenia uniemozliwiajgcy zastgpienie dowodu innym)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujacej
www.lasy.gov.pl



Dowdéd jest przechowywany w:

(doktadny opis miejsca przechowywania dowodu)

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej) (podpis kontrolujgcego)

(podpis osoby uczestniczacej)



Wyniki kontroli okresowej

Nadles$nictwo

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

RDLP

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

Region Inspekcyjny

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

Znak sprawy

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

Okres objety kontrolg

2014-2024

Zestawienie wynikow kontroli

funkcjonowania i dziatalno$ci gospodarczej nadlesnictwa

Wzérnr 11 do |
zarzadzenia Nr 8
Dyrektora
Generalnego Lasow

Panstwowych
z dnié‘?.??%é‘&?

roku

Liczba punktéw
tp. Dziat kontroli Maksymalna do Uwzgledniona w Wsll:ainik Yvyn.ikowy Wag.a dla V.Vskaini'k
uzyskania w Uzyskana sectawianiin ontroli dziatu dziatu | wazony dziatu
trakcie kontroli koricowym

il 2 3 4 5 6 7 8
1 Zarzadzanie organizacjq 100,0 0,0 Brak danych. 5

2 Straz Lesna 100,0 0,0 Brak danych. 4

3 Infrastruktura 100,0 0,0 Brak danych. 12

4 Stan posiadania 100,0 0,0 Brak danych. 8

5 Urzadzanie lasu 100,0 0,0 Brak danych. 5

6 Hodowla lasu 100,0 0,0 Brak danych. 17

7 Ochrona lasu 100,0 0,0 Brak danych. 5

8 Ochrona przyrody 100,0 0,0 Brak danych. 4

9 Pozyskanie i sprzedaz drewna 100,0 0,0 Brak danych. 12

10 Dziatalno$¢ ekonomiczno - finansowa 100,0 0,0 Brak danych. 15

11 Zamowienia publiczne 100,0 0,0 Brak danych. 10

12 towiectwo 100,0 0,0 Brak danych. 3

Ogétem 1200,0 0,0 0,0 X 100
Uzyskany wskaznik Brak wynikéw kontroli. 1
UWAGA! Brak danych w dziatach: 1, 2, 3,4, 5,6,7,8,9,10, 11, 12.
Zatwierdzajacy
(zarzadzajacy kontrole lub osoba upowazniona) Kontrolujacy
1. Kierownik kontroli

Uwagi:

Uzyskanie wskaznika dziah kontroli ponize] 67% v

Przekazujacy sprawe w EZD
Regionalny Inspektor

wynikowego kontroli dziatu.

j skutkuje

2. Kontrolujacy

3. Kontrolujacy

4. Kontrolujgcy

2 tego dziahu punktéw przy wylizeniu wskaznika

5. Kontrolujacy




Wyniki kontroli problemowej

RDLP

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

Region Inspekcyjny

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

Znak sprawy

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

Okres objety kontrolg

2011-2021

Zestawienie wynikow kontroli problemowej

dziatalnosci biura rdLP

Wzor nr 12

do zarzadzenia Nr
...6. Dyrektora
Generalnego Lasow

Panstwowych _.
zdnia*.?.L.... S ok

Liczba punktéw Wskaznik
o Diiat Kontroll Maksymal.na‘:o ' , :wzglednior!a Wskainik w:::::wy kontroli w:;:':la w\::::y
trakcie kontroli koficowym dziatu

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Organizacja rdLP, Kadr‘y, BHP 100,0 0,0 |Brak danych. 5

2 Kontrola wewnetrzna 100,0 0,0 |Brak danych. 6

3 Infrastruktura i administracja 100,0 0,0 |Brak danych. 10

4 Stan posiadania 100,0 0,0 |Brak danych. 10

5 Urzadzanie lasu 100,0 0,0 |Brak danych. 5

6 Hodowla lasu 100,0 0,0 |Brak danych. 4

7 Ochrona lasu 100,0 0,0 |Brak danych. 5

8 Ochrona przyrody, Certyfikacja 100,0 0,0 |Brak danych. 5

9 Pozyskanie i sprzedaz drewna 100,0 0,0 |Brak danych. 12

10 Dziatalnos$é ekonomiczno - finansowa 100,0 0,0 |Brak danych. 10

11 Zamowienia publiczne 100,0 0,0 |Brak danych. 8

12 towiectwo 100,0 0,0 |Brak danych. 4

13 Straz Lesna 100,0 0,0 |Brak danych. 4

14 Ochrona p.poz. lasu 100,0 0,0 |Brakdanych. 7

15 Informatyka 100,0 0,0 |Brak danych. 5

Ogétem 1500,0 0,0 0,0 X 100

|Uzyskany wskaznik koricowy

I Brak danych do wskaz’nika.1

UWAGA. Brak danych w dzialach: 1, 2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15.

Uwagi

Zatwierdzajacy

(zarzadzajacy kontrole lub osoba upowazniona)

Kontrolujacy

Przekazujacy sprawe w EZD
Regionalny Inspektor

Uzyskanie wskaznika dziaks kontroli ponizej 67% sumarycznej wagi wynikowe] skutkuje nieprzyznaniem z tego dziahs
punktéw przy wyliczeniu wskaznika wynikowego kontroli dzialu.

Uzyskanie sumy wska inikéw wazonych dzialw poniiej 67 punktow skutkuje zerowym wskanikiem koficowym

1. Kierownik kontroli

2. Kontrolujacy

3. Kontrolujacy

4. Kontrolujacy

5. Kontrolujacy




s

i Nazwa zarzadzajacego kontrol
@ qdzajaceg €

Zn. spr..
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
adresata Wzér nr 13
Adres do zarzgdzenia Nr
8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych -
z dnig“™ . *A34%5
roku
WYSTAPIENIE POKONTROLNE *- Projekt
Na POASIAWIE ... ...
(odpowiednio § 4 lub § 5 zarzgdzenia nr ...... Zania oo.oo 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w
Paristwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Paristwowe)
(nazwa jednostki, ktéra przeprowadzita kontrole)
przeprowadzit/a kontrole w ............................... ,zwanejdalej............................. ;
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej) (skrét nazwy)
W ZaAKIE S . .. o it e e e e
(temat kontroli)
Kenirole PZRPrORVEEZIIT  wm s e e o 2 S SR R R s S drun

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego/cych oraz kierownika zespotu kontrolnego)

na podstawie upowaznienia/nien

(nazwa zarzgdzajgcego kontrole, numery i daty wystawienia
upowaznienia/upowaznien)

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w okresie od .................. B e sets msnae .
(podac daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych prowadzonych w jednostce kontrolowanej)

Przeprowadzenie kontroli odnotowane zostato w ksigzce ewidencji kontroli pod
NUMEreM ..........oeevvneniennnn

(podac imie, nazwisko i daty graniczne petnienia funkgcji, jesli zmiana kierownika kontrolowanej jednostki nastapita w okresie
czasowym objetym kontrolg)

Dane teleadresowe zarzadzajgcego kontrole
www.lasy.gov.pl



(podac imie, nazwisko i daty graniczne petnienia funkcji, jesli ustalenia kontroli obejmujg réwniez zagadnienia z zakresu
ekonomiczno-finansowego)

(podac imie, nazwisko i daty graniczne petnienia funkcji, je$li zmiana gtéwnego ksiegowego kontrolowanej jednostki nastgpita w
okresie czasowym objetym kontrolg)

*Na podstawie § 44 ust. 1 przywotanego na wstepie zarzadzenia, wyniki kontroli
przesytam Panu/i w niniejszym projekcie wystapienia. Zgodnie z § 55 zarzadzenia uwagi
i wnioski zostang Pani/i przestane po zatwierdzeniu projektu przez zarzgdzajgcego
kontrole.

*Zgodnie z § 55 ust. 4 przywotanego na wstepie zarzadzenia, wyniki kontroli oraz uwagi
i wnioski przesytam Panu/i w niniejszym wystgpieniu.

*Stosowaé odpowiednio do etapu procedury.



Spis tresci
(zamiescic tytuty nagiéwkéw oraz odnosniki do numerdw stron w przypadku rozbudowanej struktury wystapienia)

Ustalenia kontroli

1. Przyktadowy punkt kontroli

(utrwali¢ dokonane ustalenia kontrolne w ukfadzie zgodnym z obszarem zagadnier, okre$lonym w programie lub tematyce
kontroli, z podaniem zagadnieri realizowanych prawidfowo oraz z opisem stwierdzonych nieprawidfowosci)

2. Przyktadowy punkt kontroli

(utrwalic dokonane ustalenia kontrolne w ukiadzie zgodnym z obszarem zagadnieri, okre$lonym w programie lub tematyce
kontroli, z podaniem zagadnieri realizowanych prawidfowo oraz z opisem stwierdzonych nieprawidfowosci)

3. Przyktadowy punkt kontroli

(utrwali¢ dokonane ustalenia kontrolne w ukfadzie zgodnym z obszarem zagadnier, okreSlonym w programie lub tematyce
kontroli, z podaniem zagadnier realizowanych prawidfowo oraz z opisem stwierdzonych nieprawidfowosci)

*Zgodnie z § 45 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z
GNIE, ' oesn s 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, kierownikowi kontrolowanej jednostki
przystuguje prawo ztozenia zastrzezen do ustalen zawartych w projekcie wystgpienia
pokontrolnego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia przestania niniejszego
projektu. Adresatem zastrzezen jest

**regionalny inspektor ................. Regionu Inspekcyjnego;

**kierownik komorki organizacyjnej Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
WO s 13 5 st 55 4 adamhang 115 , wtasciwej w sprawach kontroli.

**Stosowac odpowiednio do jednostki przeprowadzajacej kontrole.

*Zgodnie z § 46 zarzadzenia kierownik jednostki kontrolowanej przy podpisaniu projektu
wystgpienia pokontrolnego, moze ztozy¢ dodatkowe wyjasdnienia, w zakresie objetym
kontrola.

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej) (podpisy kontrolujacych)



*Przedstawiajgc powyzsze wystagpienie pokontrolne, zobowigzuje Pana/nig do:

(uwagi i wnioski pokontrolne)

*Na podstawie § 56 ust. 1-3 zarzadzenia Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
nr...... z dnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, w terminie ........ dni kalendarzowych,
liczonym od daty przestania niniejszego wystapienia pokontrolnego, oczekuje informacji
o sposobie wykorzystania uwag i wykonania wnioskéw badz o dziataniach podjetych w
celu realizacji wnioskéw lub przyczyn niepodjecia takich dziatan.

(podpis zarzgdzajgcego kontrole)

*Stosowac odpowiednio do etapu procedury.



7 PF Nazwa jednostki kontrolujacej
@ J jacej

Zn. spr.. Wzér nr 14
do_zarzgdzenia Nr
..... Dyrektora

.. . . Generalnego Lasow
Imie i nazwisko, stanowiskc¢ panst\ﬂvg%ch

adresata z dnia~~ " “4Y455
Adres roku

Dziatajgc zgodnie z §47 Zarzadzenia nr ..... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ............ 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w
Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, przekazuje Panu/i stanowisko
w sprawie rozpatrzenia zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego, dotyczgcego

kontroli .................. W ZAKIESI® ...t e e )
(podac rodzaj kontroli) (podac temat kontroli)

Stwierdzitem, ze projekt wystgpienia pokontrolnego zostat Panul/i przestany skutecznie
zgodnie z § 44 ww. zarzadzenia dnia .................oe . Zastrzezenia do jego
tresci ztozyt/a Pan/idnia ... ,droga ... :

(podac sposéb przestania dokumentu)

*Poniewaz  zastrzezenia  zgtosita  osoba  uprawniona, nie  uchybiajac
czternastodniowemu terminowi ich ztozenia, spetnito to warunki formalne poddania
zastrzezen analizie pod wzgledem merytorycznym.

*Poniewaz zastrzezenia zgtosita osoba nieuprawniona oraz/lub z uchybieniem

czternastodniowego terminu ich ztozenia, nie spetnity one warunkéw formalnych. W
zwigzku z tym odmawiam ich rozpatrzenia, na podstawie § 47 ust. 2 zarzadzenia.

**Stosowaé odpowiednio do stanu fatycznego.

*Uwzgledniam w catosci/w czesci zastrzezenia.

**Zmiany opisane w uzasadnieniu zostajg wprowadzone w projekcie wystgpienia
pokontrolnego, ktére zostanie Panul/i przestane zgodnie z § 48 ust. 5 zarzadzenia.

*Odrzucam zastrzezenia.

**Stosowaé odpowiednio do stanu fatycznego.

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgcej
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

Podac uzasadnienie faktyczne, akty zarzadcze i prawne (jesli wystepuja) w przypadku
uwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci, oddzielnie dla kazdego ich punktu.

(podpis sporzgdzajgcego stanowisko)



ANS T,

@* Nazwa jednostki kontrolujgcej

g%g&g

Zn. spr.. Wz6r nr 15
do_zarzadzenia Nr
..... Dyrektora

i ; ; Generalnego Lasow
Imig i nazwisko, stanowiskc Paristwawych
adresata z dnia *%%%5
Adres roku

Dziatajgc zgodnie z § 49 ust. 4 Zarzgdzenia nr ..... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ............ 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w
Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, przekazuje Panu/i stanowisko
W sprawie rozpatrzenia zastrzezen do projektu wystgpienia pokontrolnego, dotyczgacego

kontroli .................. W ZAKIESIE ... e )
(podac rodzaj kontroli) (podac temat kontroli)

Stwierdzitem, ze stanowisko dotyczgce rozpatrzenia zastrzezen, o ktérym mowa w § 48
ust. 8 zarzadzenia zostato Panu/i skutecznie przestane dnia ................................ .
Zastrzezenia do zarzgdzajgcego kontrole ztozyt/a Pan/idnia .................................... ,
drogg ....oooovieiii :

(podac sposéb przestania dokumentu)
*Poniewaz  zastrzezenia  zgtosita  osoba  uprawniona, nie  uchybiajac
czternastodniowemu terminowi ich ztozenia, spetnito to warunki formalne poddania
zastrzezen analizie pod wzgledem merytorycznym. Zastrzezenia przekazuje na
posiedzenie jawne komisji odwotawczej, powotane] na podstawie §49 ust. 1 i 2
zarzadzenia.
*Poniewaz zastrzezenia zgtosita osoba nieuprawniona oraz/lub z uchybieniem

czternastodniowego terminu ich ztozenia, nie spetnity one warunkéw formalnych. W
zwigzku z tym odmawiam ich rozpatrzenia, na podstawie § 47 ust. 2 zarzgdzenia.

**Stosowac odpowiednio do stanu fatycznego.

(podpis przewodniczgcego komisji odwotawczeyj)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgcej
www.lasy.gov.pl



oM

7 pF Nazwa jednostki organizacyjnej LP
@ J g yjnej

Zn. spr.:
Wzér nr 16
do,zarzadzenia Nr
...&. Dyrektora
Stanowisko komisji odwotawczej g:::xg‘xshms_ow
Avieani O
z dnia'.af. - ‘?3%855
roku
Komisja odwotawcza, powotana przez Dyrektora ...................ooooii i
na podstawie §49 ust. 1 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasoéow
Panstwowych z dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w
Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, w sktadzie:
PrzeWOodniCZgCy oo e
CZIONKOWIE
ProtoKOlaNt
rozpatrzytadnia ................ Zzastrzezenia ..o
(nazwisko i stanowisko stuzbowe skiadajgcego zastrzezenia)
zdnia .......oooii w zakresie dotyczacym:
e e £ & et He 1§ L B it S 1 s £ 84 LA TR e £ § e B D0 R et 1 el e e
Z. L e s 5% A § T SOSREE SRS 445 SHAAE 5§ % RATOASINREL BE 535 SRR R 16 & 3 SARAAE § § 5 dmamn i 7o A 1
Po rozpatrzeniu zastrzezen na posiedzeniudnia ................... , W ktérym uczestniczyli:

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)
Komisja postanowita:

*Uwzglednic¢ w cato$ci/w czesci zastrzezenia dotyczace:

Dane teleadresowe jednostki LP
www.lasy.gov.pl



*Odrzuci¢ zastrzezenia dotyczace:

Przedstawiajgc powyzsze stanowisko do zgtoszonych zastrzezen do protokotu kontroli,
jednoczes$nie komisja informuje obecnych, ze niniejsze stanowisko jest ostateczne po
zatwierdzeniu przez wymienionego na wstepie dyrektora.

(podpisy cztonkéw komisji)

Zatwierdzam

(podpis osoby uprawnionej)



7 p% Nazwa jednostki kontrolujacej
@ J jace)

Zn. spr.:

Wzér nr 17

do zarzadzenia Nr
...&. Dyrektora
Generalnego Lasow

Panstwowych -
zdnia’f?'%"p{)‘%%ku
Informacja o wynikach kontroli

przeprowadzonej w zakresie

(temat kontroli)

Zatwierdzam

(osoba uprawniona)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgcej
www.lasy.gov.pl



I. Wprowadzenie

I.1. Tematt kontroli

Il. Podsumowanie wynikéw kontroli

.1. Ogélna ocena kontrolowanej dziatalnosci

) e e

D) e

iii) Koniecznos¢ skierowania wnioskéw lub uwag do jednostki nadrzednej o ktérej
mowa w § 57 ust. 6 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ...... 2025 roku

I1l. Istotne ustalenia kontroli



(podpis sporzadzajacego)

Akceptuje

(podpis akceptujgcego)



Miejscowosé, Data

Wzoér nr 18
do zarzadzenia Nr 3. Dyrektora
Generalpego Lasow Panstwowych

A

zdnia~".">" ; roku

Zn. spr.:

Rzecznik Dyscypliny Finansow
Publicznych przy ......ccccccuunnnnnn
Adres

(podac odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP skiadajacej zawiadomienie)

w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli

WYSTAWIONEGO PIZEZ ... e e e e e e e e e e e e e e e :
(podac odpowiednio nazwe zarzgdzajgcego kontrole)

w zwigzku z art. 93 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o0 odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. 2005 Nr 14, poz. 114 ze zm.),
(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

zawiadamia, ze:

zamieszkaly/a ... , haruszyt/a dyscypline
finanséw publicznych w ten sposoéb, ze wbrew postanowieniom art. 4 pkt 2 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, ze zm., w okresie ...............
(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

(czas i miejsce popetnienia czynu)

wydatkowat/a .................... ZE(SIOWNI ....c.ineiininiici it et e cen e scramm e e e e )

(przedmiot wydatku)

z pominieciem (ztamaniem)* procedur okreslonych w wyzej wymienionej ustawie Prawo
zamowien publicznych, co stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
okreslone w art. 17 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

— podac ustalenia wskazujgce na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— powotywac dowody potwierdzajagce podawane w uzasadnieniach fakty,

— przytoczy¢ wyjasnienia osoby, ktérej zarzucamy naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— przedstawi¢ informacje, czy zarzucane naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest przedmiotem postepowania karnego, w
sprawie o wykroczenie skarbowe.

Zgromadzone w trakcie kontroli dowody W OCENI€ ..............cooiiiiiiiiiiiiiiii e

potwierdzajs ol peWISHZIAINOSE: ... cxusesns s s sswmsmssny o5 susmanes 5 § 3 LGS §531 55 554 BBEHES 13 55 SRR )
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby, ktéra popetnita czyn)

co uzasadnia skierowanie niniejszego zawiadomienia.

PrzedstawiajgC POWYZSZE ...... oo :

(nazwa adresata)

oczekuje informacji o wynikach postepowania.

(podpis zawiadamiajgcego)

Zatgczniki:

(wymieni¢ dowody)

*Stosowa¢ odpowiednio



(@ Kierownik jednostki nadrzednej nad kontrolowana

Miejscowos¢, Data

Zn. spr..

Delegatura Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow w .........

Adres Wz6r nr 19 .
do zarzadzenia Nr

LS. Dyrektora
Generalnego Lasoéw

Panistwowych
zdnia’“.g.. G %nfgk'roku

(podac odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP sktadajgcej zawiadomienie)

w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli

wystawionego PIZEZ :iviis mimmmn s 5 s wmimem » o s 2 saiiiismsmin 58 23 8 Bosmiaiss £ & § suliapisialn s 5% Musissss S 5 4 8 Sieiseem & & & asaise .
(podac odpowiednio nazwe zarzgdzajgcego kontrolg)

w zwigzku z art. 31 pkt 1 oraz art. 86 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 275 ze zm.), zawiadamia, ze przy
(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

udzieleniu zaméwienia publiCZNego Przez: ...........c.ooviiiiiii

(dane identyfikacyjne podmiotéw, ktére naruszyty przepisy)

naruszyly zasady konkurencji w ten sposob, ze wbrew postanowieniom ....................

(podac podstawe prawng — odpowiednio art. 6. ust. 1 pkt 1-3i 7 lub art. 9)

w zwigzku z art. 7 ww. ustawy dokonaty ...

(opis dziatan niezgodnych z przepisami)

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

~ podac ustalenia wskazujace na naruszenie Ustawy o ochronie konkurencji i konsumentéw,
— powotywa¢ dowody potwierdzajgce podawane w uzasadnieniach fakty.

Zgromadzone w trakcie kontroli dowody W ocenie ...
(nazwa zarzgdzajgcego kontrole)

potwierdzajg ztamanie przepiséw ustawy, co uzasadnia skierowanie niniejszego
zawiadomienia.

Przedstawiajgc pOWYZSze ... ,
(nazwa adresata)

oczekuje informacji o wynikach postepowania.

(podpis zawiadamiajgcego)

Zataczniki:

(wymieni¢ dowody)



Kierownik jednostki nadrzednej nad kontrolowang

Miejscowos¢, Data

Zn. spr.:
Prokuraturaw ....... Wzér nr 20
Adres do zarzadzenia Nr
..... Dyrektora

Generalnego Laséw

Panstwowyc WG
AL

z dnia”".. %&2025

roku

(poda¢ odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP skfadajgcej zawiadomienie)
w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli

WYSTAWIOIEYO: PIZEZ .....cn oo oo msiiwmss 55 iss amue ¥ 5 bSRHm 00 § 3 SSETs § 4 S5 6 WRSMEH E 51 553 MREHHS § 43 537 45455 ;
(podac odpowiednio nazwe zarzgdzajgcego kontrolg)

w zwigzku z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 1375

ze zm.)
(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

wnosi o wszczecie postepowania przygotowawczego przeciwko kierownikowi

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
................................................................................................................... )
(imig i nazwisko)
oto,ZeW ... ; DZIHBIAE TR 141 msmon 5555 sosumoin 555 o sreoine s 3 55 5 595 4 wserin 53 4 456 ,

(data, okres) (stanowisko stuzbowe)
AOKONALE ... e
(opis czynu)
1l CZYTTUE Z. < < = mmcemsrnn  » rmmesmimsins a5 5455 SN0 3 L K EOAHRERAIR S § 335 BIEORAIE X § § BARORBIARA T 3 15 45 SRS 543

(kwalifikacja prawna)

Ustalony w wyniku kontroli stan faktyczny przedstawia si¢ nastepujgco:

(zwiezty opis faktéw wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu karalnego oraz dowody)

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

(nazwa jednostki organizacyjnej LP, ktéra przeprowadzita kontrole)

przeprowadzita Kontrole W ......................o

(zwigzty opis faktow wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu karalnego)

Kierujac powyzsze zawiadomienie ......................c.ccoccoo ,
(nazwa adresata)

stosownie do art. 305 § 4 i 334 § 2 kodeksu postepowania karnego oczekuje informacji o
wynikach wszczetego w niniejszej sprawie postepowania przygotowawczego.

(podpis zawiadamiajacego)

Zataczniki:

(wymieni¢ dowody)



Kierownik jednostki nadrzednej nad kontrolowanga

Miejscowos¢, Data

Zn. spr.:

Prokuraturaw .......

Adr Wzor nr 21
es do zarzadzenia Nr

.. 8 Dyrektora
Generalnego Laséw

Par'lstwow/}tch \

A > a.
zdnia* " 55
roku

(podac odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP sktadajacej zawiadomienie)

w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli

WYSEAWIONEJO PIZEZ .......oiiiiniiii e .
(podac odpowiednio nazwe zarzgdzajacego kontrole)

w zwigzku z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 1375
(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

ze zm.) zawiadamia, ze w wyniku kontroli przeprowadzonej w

(tytut, termin, ewentualnie zakres przeprowadzenia kontroli)

zostaty ujawnione fakty uzasadniajgce podejrzenie popetnienia przestepstwaz ....................

(kwalifikacja prawna)
Ustalony w wyniku kontroli stan faktyczny przedstawia sie nastepujaco:

(zwigzty opis faktow wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu karalnego oraz dowody)

Kierujgc powyzsze zawiadomi€nie ..................coooimiii e ,
(nazwa adresata)

stosownie do art. 305 §4 i 334 § 2 kodeksu postepowania karnego oczekuje informacji o
wynikach wszczetego w niniejszej sprawie postepowania przygotowawczego.

(podpis zawiadamiajgcego)

Zataczniki:

(wymieni¢ dowody)

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



ZARZADZENIE NR 8
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH
z dnia 22 stycznia 2025 r.
w sprawie kontroli instytucjonalnej
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe
(zn. G1.090.6.2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach® oraz w zwigzku
z §6 i § 13 ust 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe?,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe,

zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdéine

§1

Zarzagdzenie w sprawie kontroli instytucjonalnej w PGL LP reguluje zasady kontroli
instytucjonalnej oraz tryb postepowania kontrolnego w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe, okresla rodzaje kontroli, prawa i obowigzki kontrolujgcych
i kontrolowanych, a takze szczego6towe zasady przygotowywania kontroli, jej wszczecia,
dokumentowania poszczegolnych czynnosci kontrolnych, sporzgdzania wystgpienia
pokontrolnego, informacji o wynikach kontroli oraz prowadzenia postepowania
w sprawie rozpatrywania zastrzezen do ustalen kontroli.

§2
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Lasach Panstwowych lub LP — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowe Gospodarstwo
Lesne Lasy Panstwowe;

2) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych;

L Art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1356, ze zm.) stanowi, ze: ,Lasami
Panstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektoréw regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe zostat nadany zarzgdzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r.;

§ 6 Statutu stanowi, ze w wykonaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze
do ustawy, a takze innych przepiséw prawnych, Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujgce w
Lasach Panstwowych;

§13 ust. 3 Statutu stanowi, ze strukture organizacyjng i zasady dziatania Inspekcji Laséw Panstwowych i Zespotow
Ochrony Lasu okresla Dyrektor Generalny.



3) dyrektorze regionalnym — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora regionalnej dyrekcji
Lasow Panstwowych;

4) Gtéwnym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Inspektora Laséw
Panstwowych;

5) DGLP — nalezy przez to rozumie¢ Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych;
6) rdLP — nalezy przez to rozumiec regionalng dyrekcje Laséw Panstwowych;
7) Inspekcji — nalezy przez to rozumiec Inspekcje Lasow Panstwowych;

8) regionie inspekcyjnym — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Inspekcji
dziatajgcg na obszarze co najmniej dwoch rdLP;

9) zaktadzie LP — nalezy przez to rozumie¢ inne jednostki organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci prawnej, o ktorych mowa w art. 32 ustawy o lasach;

10) regionalnym inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ regionalnego inspektora
Laséw Panstwowych, nadzorujgcego i koordynujgcego dziatania inspektorow
w okreslonym regionie inspekcyjnym, podlegajgcego bezposrednio Gtéwnemu
Inspektorowi;

11) nadzorujgcym czynnosci kontrolne — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Generalnego, Gtdéwnego Inspektora, regionalnego inspektora, dyrektora
regionalnego, naczelnika lub kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej
w sprawach kontroli w rdLP;

12) naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub kierownika innej
komorki organizacyjnej, wiasciwych ds. kontroli w regionalnej dyrekcji Lasow
Panstwowych;

13) kontrolujgcym — nalezy przez to rozumie¢ osobe prowadzgcg kontrole lub zespét jg
przeprowadzajgcy na podstawie przepiséw zarzgdzenia;

14) kierowniku zespotu kontrolnego — nalezy przez to rozumie¢ kontrolujgcego, ktory
organizuje prace zespotu przeprowadzajgcego kontrole;

15) kierowniku jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumiec kierownika jednostki
organizacyjnej LP lub kierownika wewnetrznej komorki organizacyjnej DGLP albo
rdLP;

16) analizach przedkontrolnych — nalezy przez to rozumie¢ czasowy dostep do
zasobow danych SILP jednostek organizacyjnych LP, nadawany przed wszczeciem
kontroli, w celu opracowania planéw i programéw kontroli;

17) cyfrowym odwzorowaniu — nalezy przez to rozumie¢ dokument elektroniczny
bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu;

18) podpisie — nalezy przez to rozumie¢ podpis kwalifikowany, o ktérym mowa
w art. 78 (1) Kodeksu cywilnego;



19) EZD - nalezy przez to rozumie¢ system do elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjg autorstwa Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku;

20) korespondencji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé przesytanie informacji
i materiatdw z zastosowaniem poczty elektronicznej lub EZD (o ile w zarzgdzeniu
nie wskazuje sie inaczej — drogg przesytania informaciji jest EZD);

21) SILP — nalezy przez to rozumie¢ System Informatyczny Lasow Panstwowych;

22) kontroli okresowej — nalezy przez nig rozumie¢ badanie i analize dziatalnosci
jednostek organizacyjnych LP, wykonywane nie rzadziej niz raz na dziesiec lat;

23) kontroli problemowej — nalezy przez nig rozumie¢ badanie zagadnien dotyczacych
przekrojowego tematu, w jednej lub wielu jednostkach organizacyjnych LP;

24) kontroli doraznej — nalezy przez nig rozumie¢ badanie dziatalnosci jednostek
organizacyjnych LP, podejmowane w razie potrzeby, poza rocznym planem
kontroli;

25) kontroli sprawdzajgcej — nalezy przez nig rozumie¢ postepowanie weryfikujgce
wykonanie wnioskow pokontrolnych zawartych w wystgpieniach, a takze
wykorzystanie przez kontrolowanego uwag i wnioskow w nich sformutowanych;

26) kontroli przygotowawczej — nalezy przez nig rozumie¢ postepowanie, majgce na
celu dokonanie wstepnych analiz i czynnosci rozpoznawczych, niezbednych do
wszczecia kontroli problemowej;

27) koordynatorze kontroli — nalezy przez to rozumie¢ osobe gromadzgcg wyniki
kontroli problemowej i przygotowawczej, zapewniajgcg ich spojnos¢ merytoryczng
oraz udzielajgcag kontrolujgcym wyjasnien z tym zwigzanych;

28) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

29) polityka bezpieczenstwa danych osobowych - nalezy przez to rozumiec
podstawowy dokument w danej jednostce organizacyjnej LP opisujacy przyjete
przez nig standardy i procedury zwigzane z ochrong danych osobowych;

30) UDODO - nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r.
o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosci oraz zasady wprowadzonej przez Gtéwnego
Inspektora Strazy Les$nej Polityki BezpieczehAstwa Danych Osobowych
I powigzanych z nig zarzgdzen i procedur.



2.
3.
4.

Rozdziat 2

Organizacja kontroli

§ 3

. Kontrole instytucjonalng w Lasach Panstwowych prowadzg:

1) Inspekcja Lasow Panstwowych podlegta Dyrektorowi Generalnemu,

2) komorki organizacyjne wiasciwe w sprawach kontroli, podlegte dyrektorom
regionalnym.

. Zakres dziatania, uprawnienia i obowigzki Inspekcji okresla regulamin organizacyjny

DGLP oraz regulamin kontroli wewnetrznej DGLP.

. Zakres dziatania, uprawnienia i obowigzki komorek organizacyjnych w rdLP,

o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, okreslajg regulaminy organizacyjne i regulaminy
kontroli wewnetrznej rdLP.

§4

. Inspekcja przeprowadza kontrole w:

1) komérkach organizacyjnych DGLP,

2) biurach rdLP,

3) nadlesnictwach,

4) zaktadach LP.

Inspekcja prowadzi analizy przedkontrolne w jednostkach, o ktérych mowa w ust. 1.
Strukture organizacyjng Inspekcji okresla regulamin organizacyjny DGLP.

Regionalny inspektor, o ktdrym mowa w regulaminie organizacyjnym DGLP, w

szczegolnosci:

1) wyznacza swojego zastepce, w uzgodnieniu z Gtéwnym Inspektorem;
2) wystawia upowaznienia do kontroli podlegtym mu inspektorom;

3) zatwierdza wnioski o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego podlegtych mu
inspektorow;

4) akceptuje merytorycznie rozliczenia kosztéw podrozy podlegtych mu inspektorow;
5) zatwierdza wnioski urlopowe inspektorow regionu inspekcyjnego;
6) posredniczy w przekazywaniu spraw drogg stuzbowsg;

7) opiniuje, kierowane drogg stuzbowg, podania i wnioski podlegtych mu
inspektorow;

8) organizuje (w razie potrzeby) i prowadzi narady koordynujgce prace podlegtych
mu inspektoréw;



9) akceptuje merytorycznie wnioski podlegtych mu inspektorow o zakupy na potrzeby
regionu inspekcyjnego;

10) sporzadza projekty rocznych planow zakupow srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na potrzeby regionu inspekcyjnego.

§5
1. Pracownicy komorek organizacyjnych wtasciwych w sprawach kontroli w rdLP
przeprowadzajg kontrole w:

1) komorkach organizacyjnych rdLP,
2) nadlesnictwach,
3) zaktadach LP,
nadzorowanych przez wiasciwego dyrektora regionalnego.
2. Strukture organizacyjng i funkcjonowanie komorek, o ktérych mowa w ust. 1, okresla
regulamin organizacyjny wiasciwej rdLP.
Rozdziat 3

Zadania i uprawnienia pracownikéw nadzorujacych i wykonujacych
czynnosci kontrolne

§6
Dyrektor Generalny w postepowaniu kontrolnym, w szczegolnosci:

1) zatwierdza roczny plan kontroli realizowanych przez Inspekcje oraz zleconych do
wykonania dyrektorom regionalnym, najp6zniej do 15 listopada kazdego roku
kalendarzowego, na rok nastepny;

2) zatwierdza programy kontroli opracowane, przez Inspekcje oraz powotane w tym
celu zespoty;

3) sprawuje nadzér nad wykonywaniem przez dyrektoréw regionalnych zleconych im
kontroli;

4) zarzadza i zleca przeprowadzenie kontroli;
5) upowaznia Inspekcje do prowadzenia analiz przedkontrolnych;

6) zatwierdza i podpisuje wystgpienia pokontrolne po kontrolach przeprowadzonych
przez Inspekcje;

7) zatwierdza i podpisuje projekty zawiadomien kierowanych do wiasciwych
organow;

8) powotuje cztonkdw komisji odwotawczych i podejmuje pozostate dziatania,
wynikajgce z procedury odwotawczej;

9) zatwierdza i podpisuje informacje o wynikach kontroli, sporzgdzone przez
Inspekcje.



§7
Dyrektor regionalny w postepowaniu kontrolnym, w szczegdlnosci:

1) zatwierdza roczny plan kontroli rdLP, z uwzglednieniem kontroli zleconych przez
Dyrektora Generalnego, sporzadzony, najpdzniej do 15 grudnia kazdego roku
kalendarzowego na rok nastepny iniezwtocznie przekazuje go Gtownemu
Inspektorowi;

2) zatwierdza programy kontroli opracowane, przez komorki organizacyjne wtasciwe
w sprawach kontroli;

3) zarzagdza przeprowadzenie kontroli;

4) zatwierdza i podpisuje wystgpienia pokontrolne kierowane do kierownikow
kontrolowanych jednostek po kontrolach, o ktérych mowa w pkt 3;

5) zatwierdza i podpisuje projekty zawiadomien kierowanych do wiasciwych
organow;

6) zatwierdza i podpisuje informacje o wynikach kontroli po kontrolach, o ktérych
mowa w pkt 3;

7) przedktada Dyrektorowi Generalnemu informacje o wynikach kontroli zleconych,
o ile sg wymagane;

8) powotuje cztonkdw komisji odwotawczych i podejmuje pozostate dziatania
wynikajgce z procedury odwotawczej;

9) informuje Dyrektora Generalnego LP o wszczetych przez Najwyzszg Izbe Kontroli
czynnosciach kontrolnych w biurze rdLP i jednostkach nadzorowanych oraz
przesyta wystgpienia pokontrolne i odpowiedzi kierownikow jednostek na wnioski
pokontrolne.

§8
Gtowny Inspektor, regionalny inspektor, naczelnik w rdLP w postepowaniu kontrolnym,
w szczegolnosci:

1) podejmuje czynnosSci zapewniajgce prawidtowy i terminowy przebieg
postepowania kontrolnego (regionalny inspektor w uzgodnieniu z Gtéwnym
Inspektorem);

2) wyznacza podlegtych pracownikbw do wykonania okre$lonych czynnosci
kontrolnych z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie do kontroli;

3) sprawuje nadzor nad wykonywaniem przez pracownikéw powierzonych im zadan,
zwtaszcza nad przygotowaniem sie do przeprowadzenia kontroli i nad
przestrzeganiem obowigzujgcych zasad i trybu przeprowadzania kontroli;

4) koordynuje planowanie i wykonywanie kontroli instytucjonalnych w jednostkach
LP z uwzglednieniem kontroli zewnetrznych i wewnetrznych;



5) nadzoruje opracowywanie programow kontroli, a nastepnie je akceptuje
i przekazuje do zatwierdzenia bezposredniemu przetozonemu;

6) zapewnia rzetelne przedstawienie w wystgpieniach pokontrolnych analizy
kontrolowanej dziatalnosci, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci — uwag
i wnioskdw w sprawie ich usuniecia;

7) podejmuje dziatania wynikajgce z procedury dotyczgcej zastrzezen;
8) akceptuje projekty wystgpien pokontrolnych;
9) akceptuje projekty zawiadomien kierowanych do wtasciwych organow;
10) akceptuje informacje o wynikach kontroli;
11) moze przeprowadzac kontrole.
§9

. Kontrolujgcy zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3
ust. 1:

1) przygotowujg sie do kontroli przed jej przeprowadzeniem;

2)wszczynajg i przeprowadzajg kontrole w jednostkach kontrolowanych na
podstawie oraz w granicach upowaznienia do kontroli, zgodnie z zasadami
i trybem postepowania kontrolnego oraz programem kontroli;

3) efektywnie wykorzystujg czas przewidziany na przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli;

4)dokonujg w sposéb obiektywny ustalen kontroli oraz rzetelnie i w sposob zwiezty
je dokumentuijg;

5)sporzadzajg dokumenty okreslone w zarzgdzeniu, w szczegolnosci wystgpienia
pokontrolne;

6) biorg udziat w postepowaniu w sprawie rozpatrywania zastrzezen;

7)informujg koordynatora kontroli o jej wynikach niezbednych do sporzadzenia
informacji oraz przekazujg materiaty z tym zwigzane;

8)wykonujg inne zadania w zakresie postepowania kontrolnego, zlecone przez
przetozonego;

9) uprawnieni sg do codziennego dojazdu do domu, o ile spetniony jest chociaz jeden
z podanych nizej warunkéw:
a) brak na terenie kontrolowanej jednostki obiektow spetniajgcych uregulowania
zawarte w § 19 ust. 1 pkt 8,

b) rachunek ekonomiczny wskazuje, Zze bardziej optacalny jest dojazd niz
zapewnienie zakwaterowania.

Decyzje podejmuje odpowiednio Gtéwny Inspektor, regionalny inspektor,
odpowiednio naczelnik w rdLP, na wniosek kontrolujgcego.



2. Jezeli kontrola przeprowadzana jest przez zespdt wieloosobowy, zarzgdzajgcy
kontrole wyznacza kierownika zespotu kontrolnego, ktéry oprécz wykonywania
zadan, o ktérych mowa w ust. 1, organizuje prace zespotu, w szczegolnosci:

1) dokonuje podziatu zadan miedzy cztonkdéw zespotu i koordynuje ich dziatania;
2) zapewnia prawidtowe i terminowe przeprowadzenie kontroli przez zespdt;

3) rozstrzyga rozbieznosci pomiedzy cztonkami zespotu, wynikte na tle dokonanych
ustalen kontrolnych Ilub sposobu ujecia ustaleh w projekcie wystgpienia
pokontrolnego;

4) reprezentuje zespot wobec kierownika jednostki kontrolowanej, z zastrzezeniem
ust. 1 pkt. 2.

§ 10

1. Pracownicy nowo zatrudniani w jednostkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, sg
uprzednio przyjmowani do pracy, za ich zgodg, na czas oznaczony trzech miesiecy.
Dotychczasowi pracodawcy tych pracownikow udzielajg im na ten okres urlopu
bezptatnego w jednostkach organizacyjnych LP.

2. W okresie zatrudnienia w jednostkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, kontrolujgcy sg
zobowigzani do odbycia szkolenia z zakresu postepowania kontrolnego,
zakonczonego egzaminem.

3. Pracownicy, ktérzy odbyli szkolenie, o ktébrym mowa w ust. 2, mogg by¢ zwolnieni na
ich wniosek z zatrudnienia na czas oznaczony, o ktérym mowa w ust. 1.
Rozdziat 4
Obstuga prawna
§11

Pracownicy wykonujgcy i nadzorujgcy czynnosci kontrolne przy wykonywaniu zadan
korzystajg z pomocy prawnej Swiadczonej w poszczegdélnych jednostkach
organizacyjnych, w ktérych sg zatrudnieni, w zakresie:

1) uzyskania informacji o zmianach stanu prawnego w zakresie dziatania jednostki
kontrolowanej;

2) opiniowania projektow programow kontroli i sporzgdzania wykazu aktéw
prawnych, dotyczgcych przedmiotu kontroli;

3) udzielania biezgcej pomocy prawnej kontrolujgcemu;

4) wsparcia prawnego prac komisji odwotawczej i rozpatrywania zastrzezen do
projektu wystgpienia pokontrolnego;

5) opiniowania pod wzgledem prawnym projektéw wystgpien pokontrolnych oraz
uwag i wnioskéw w wystgpieniach pokontrolnych;

6) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym projektéw informaciji pokontrolnych;



7) opracowania projektéw zawiadomien do organdéw $cigania oraz innych organéw
i instytucji wkasciwych wedtug ich kompetenciji.
Rozdziat 5
Przygotowanie kontroli
§12

1. Inspekcja oraz komoérki organizacyjne w rdLP wiasciwe w sprawach kontroli
prowadzg dziatalnos¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli, o ktérych
mowa odpowiedniow § 6 pkt 11 § 7 pkt 1.

2. Roczny plan kontroli sporzgdza sie dla kontroli problemowych i sprawdzajgcych oraz
kontroli okresowych.

3. Kontrole okresowe przeprowadza Inspekcja.

4. Kontrole przygotowawcze, problemowe, dorazne i sprawdzajgce przeprowadzajg
kontrolujgcy zatrudnieni w jednostkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

5. Zmiany w rocznych planach kontroli wymagajg zgody zatwierdzajgcego plan kontroli.
§ 13
Kontrole dorazne podejmuje sie w szczegolnosci dla:
1) rozpatrywania skarg i wnioskow;

2) przeprowadzenia badan dokumentdéw, danych wykazanych w sprawozdaniach
okresowych i innych materiatéw, otrzymanych z jednostek podlegajgcych kontroli;

3) uzyskania informaciji o aktualnym stanie realizacji zadan.
§ 14

1. Podmioty prowadzgce kontrole, wymienione w § 3 ust. 1, w celu realizacji zadan,
o ktérych mowa w § 4 ust. 11 § 5, wykorzystujg m.in. dane zawarte w SILP i EZD.

2. Czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzg wyznaczeni do ich wykonywania
pracownicy Inspekcji oraz komorek organizacyjnych wiasciwych w sprawach kontroli
w rdLP, upowaznieni przez zarzgdzajgcego kontrole.

§ 15

1. Programy kontroli opracowuje sie obligatoryjnie dla kontroli okresowych,
problemowych i przygotowawczych.

2. Program kontroli okresowych, o ktérych mowa w § 12 ust. 3, opracowuje zespot
powotywany przez Dyrektora Generalnego.

§ 16
1. W programie kontroli (wzor nr 1) zamieszcza sie w szczegolnosci:

1) oznaczenie kontroli (jej rodzaj, znak sprawy i temat);



2) cel kontroli, tj. okreslenie kierunku badan kontrolnych i probleméw wymagajgcych
oceny;

3)analize przedkontrolng;
4) analize stanu prawnego dotyczgcego tematyki kontroli;
5)tematyke kontroli, tj. okreslenie przedmiotowego i podmiotowego zakresu kontroli;

6) zatozenia organizacyjne, w tym m.in. koordynatora kontroli, czas trwania kontroli,
terminy sporzadzania i obiegu dokumentacji pokontrolnej;

7) wykaz aktow prawnych i normatywnych, zawierajgcych wyznaczniki dotyczgce
przedmiotu tematyki kontroli;

8) wykaz literatury fachowej dotyczacej tematyki kontroli, jezeli jest to niezbedne do
jej sprawnego przeprowadzenia.

. Do czasu zatwierdzenia nie udostepnia sie programu kontroli.

. Programy kontroli okresowych i problemowych funkcjonowania biur rdLP sg
udostepniane na stronie internetowej LP https://portalpracowniczy.lasy.gov.pl.

. Do czasu wszczecia kontroli nie udostepnia sie informacji o okresie objetym kontrolg.

. Metodyka kontroli, niezbedna do jej prowadzenia, jest dokumentem chronionym
tajemnicag kontrolerska, przekazywanym pracownikom, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
w zwigzku z wykonywaniem w trakcie kontroli zadan stuzbowych, z zastrzezeniem
ust. 4.

. Metodyka kontroli obejmuje: okres objety kontrolg, dobor jednostek do kontroli,
okreslenie problemoéw, na ktére nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage w badaniach
kontrolnych, dowody niezbedne do dokonania ustalen i sposob ich badania,
powigzanie tematyki z aktami normatywnymi, wskazéwki o charakterze
organizacyjnym, wzory wykazéw i zestawien oraz okreslenie sposobu dostepu
i warunki wyboru danych do raportow.

§17

Kontrole przeprowadza sie na podstawie oraz w granicach imiennego
upowaznienia (wzoér nr 2).

W upowaznieniu kazdorazowo wskazuje sie kierownika kontroli, a w przypadku
kontroli prowadzonych przez Inspekcje — rowniez region inspekcyjny wiasciwy do
realizacji procedur zarzgdzenia.

Kontrolujgcy zobowigzani sg przekazaé upowaznienie jednostce bgdz komorce
kontrolowanej, przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przez Inspekcje zatwierdza Dyrektor
Generalny lub Gtéwny Inspektor (dziatajgc w ramach upowaznienia).



10.

11.

12.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przez pracownikow komorek
organizacyjnych w rdLP wiasciwych w sprawach kontroli zatwierdzajg dyrektorzy
regionalni lub ich zastepcy (dziatajgc w ramach imiennego upowaznienia).

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli uprawnia kontrolujgcego do dostepu do
danych zawartych w SILP oraz EZD jednostki kontrolowanej, w zakresie przedmiotu
kontroli, na zasadach okreslonych odrebnymi uregulowaniami Dyrektora
Generalnego, z zastrzezeniem § 29 ust. 4.

Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli, na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, ma prawo do przetwarzania danych osobowych
wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli.

W przypadku kontroli, prowadzonej przez kontrolerow w swojej macierzystej
jednostce organizacyjnej, ktorej podlegajg stuzbowo, administratorem danych
osobowych w mysl przepisow RODO — zaréwno tych danych — ktére majg zostac
udostepnione kontrolujgcym (udostepnienie wewnetrznie) oraz zgromadzonych
w trakcie kontroli, jest macierzysta jednostka organizacyjna.

W przypadku kontroli, prowadzonej przez kontroleréw w innej, niz w jednostce,
w ktdrej sg zatrudnieni, dochodzi do administrowania danymi osobowymi przez:

1) jednostke kontrolowang,
2) jednostke kontrolujgca.

Zaréwno jednostka kontrolujgca, jak i kontrolowana, posiada status odrebnego
administratora w mysl art. 4 pkt 7 RODO.

Majac na wzgledzie tres¢ ust. 9, jednostka kontrolowana udostepnia dane osobowe
jednostce kontrolujgcej z zachowaniem przepiséw RODO.

W ramach przetwarzania danych osobowych przez kontroleréw obowigzujg zasady
ochrony danych osobowych, wynikajgce z wtasciwej polityki bezpieczenstwa
danych osobowych, przyjetej i stosowanej w macierzystej jednostce organizacyjnej
oraz powszechnie obowigzujgcych przepisow z zakresu ochrony danych
osobowych.

Stosownie do tresci ust. 11, kontrolera obowigzujg ponadto nastepujgce zasady:

1) zasada wiedzy koniecznej— osoby uprawnione posiadajg informacje niezbedne
do wykonywania przez nich obowigzkow;

2) zasada potrzeby koniecznej — osoby uprawnione majg dostep jedynie do
zasobodw, ktore sg niezbedne do wykonywania przez nich obowigzkow;

3) zasada zachowania poufnosci — osoby uprawnione sg zobowigzane do
zachowania poufnosci o informacjach, ktére zdobyty przy realizowaniu swoich
czynnosci zawodowych.



13. Bezprawny i nieuzasadniony wykonywanymi obowigzkami wglad w dane osobowe
osob figurujgcych w SILP oraz EZD, stanowi haruszenie przez kontrolera
podstawowych obowigzkéw pracowniczych oraz przepisow RODO, co jest podstawg
odpowiedzialnosci pracowniczej i karnej.

14. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wystawia sie z przeznaczeniem dla
kontrolowanego oraz do akt kontroli.

15. Do przeprowadzania kontroli, ktorej zakres obejmuje:

1) sprawy lub dokumenty zakwalifikowane jako niejawne,

2) sprawy lub dokumenty prowadzone i wytworzone na zasadach UDODO,
wymagane jest dodatkowo odrebne upowaznienie.

16. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli w zakresie, o ktérym mowa w ustepie
15 pkt 1 wydaje Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych na zasadach okreslonych
w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

17. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli w zakresie, o ktérym mowa w ustepie
15 pkt 2 wydaje Gtowny Inspektor Strazy Lesnej lub z jego upowaznienia
wyznaczony przez niego Inspektor Ochrony Danych, na zasadach okreslonych
w UDODO.

18. Zarzadzajgcy kontrole jest uprawniony do jej odwotania lub wstrzymania, a zebrane
w jej toku akta kontroli podlegajg archiwizacji.

Rozdziat 6
Postepowanie kontrolne
Dziat |

Postanowienia ogdlne

§ 18
1. Postepowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego, w zakresie
dziatalnosci jednostek poddanych kontroli, obiektywne i rzetelne jego

udokumentowanie oraz dokonanie obiektywnej analizy kontrolowanej dziatalnosci
z zachowaniem przepisOw o przetwarzaniu danych osobowych.

2. W ramach postepowania kontrolnego badane sg:

1) zgodnos$¢ dziatan z przepisami obowigzujgcego w danym czasie prawa
(Konstytucji RP, ratyfikowanych uméw miedzynarodowych, ustaw, rozporzgdzen
oraz prawa miejscowego);

2) prawidtowos¢ stanowienia (wydawania) uregulowan wewnetrznych i ich
przestrzeganie;



3) prawidiowos¢ wykorzystywania srodkow finansowych w zakresie oszczednosci
i wydajnosci oraz proporcjonalnosci nakfadéw do uzyskanych efektow, ktore
mogty by¢ przewidziane na etapie planowania;

4) osigganie zatozonych celow, a takze zastosowanie zwigzanych z tym racjonalnych
oraz optymalnych metod i srodkow;

5) wypetnianie obowigzkow z nalezytg starannoscig, sumiennie i we witasciwym
czasie.

§ 19

. Dla realizacji celu, o ktorym mowa w § 18, kierownicy jednostek kontrolowanych,
w szczegolnosci:

1) zapewniajg kontrolujgcym warunki i $rodki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia  kontroli, tj.. udostepniajg kontrolujgcym  oddzielne
pomieszczenie do prac biurowych, zapewniajgce poufnos¢ prowadzenia kontroli
wraz z wyposazeniem stuzagcym do bezpiecznego przechowywania materiatow
kontrolnych, o ktérych mowa w § 25-37 oraz materiaty biurowe;

2) zapewniajg dostep do sieci informatycznej w biurze jednostki oraz do danych
zawartych w SILP i EZD jednostki kontrolowanej;

3) na zadanie kontrolujgcego niezwtocznie przedktadajg wszelkie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem lub danymi zrédtowymi dokumenty i inne dowody nie
wystepujgce w EZD, w tym ich cyfrowe odwzorowania, niezbedne do
przeprowadzenia kontroli;

4) zapewniajg terminowe udzielanie wyjasnien przez podlegtych pracownikow;
5) uzupetniajg dokumenty i inne dowody na kazdym etapie kontroli;

6) zapewniajg nieodptatne korzystanie ze s$rodkéw transportu umozliwiajgcych
realizowanie czynno$ci kontrolnych;

7) zapewniajg wysytanie i doreczanie korespondenc;j;

8) zapewniajg kontrolujgcemu odpowiednie warunki zakwaterowania na czas kontroli
w lokalu mieszkalnym, bedgcym w zasobach kontrolowanej jednostki lub w innym
lokalu uzgodnionym z kontrolujgcym, z zastrzezeniem § 9 ust. 1 pkt 9;

9) na zgdanie kontrolujgcego, wyposazenie lokalu, o ktérym mowa w pkt 8, powinno
umozliwiaé¢ przygotowanie positkdw;

10) mogg wnioskowaé do zarzgdzajgcego kontrole, w uzgodnieniu z regionalnym
inspektorem lub naczelnikiem, o wstrzymanie prowadzonej kontroli
instytucjonalnej do czasu zakonczenia czynnosci kontrolnych przez Najwyzszag
Izbe Kontroli lub inne organy zewnetrzne, w szczegdélnosci jezeli zakres kontroli
jest zbiezny z czynnosciami wykonywanymi przez kontrolujgcych, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1.



2. Uchybienie przez kierownikow jednostek kontrolowanych postanowieniom
wymienionym w ust. 1 moze zosta¢ uznane za utrudnianie przeprowadzenia kontroli,
moggce powodowaé odpowiedzialnos¢ porzadkowg. O utrudnianiu kontroli
informowany jest kierownik jednostki nadrzednej oraz regionalny inspektor.

§ 20
1. Postepowanie kontrolne prowadzone jest na terenie kontrolowanej jednostki w czasie
wykonywania jej zadan, a jezeli tego wymaga dobro kontroli — réwniez poza

godzinami jej pracy.

2. Postepowanie kontrolne lub poszczegdline jego czynnosci mozna prowadzi¢ rowniez
poza siedzibg kontrolowanej jednostki.

§ 21

1. Kontrolujgcy podlega wytgczeniu z postepowania kontrolnego na wniosek kierownika
jednostki kontrolowanej lub witasny, jezeli wyniki kontroli mogtyby oddziatywac na
jego prawa lub obowigzki, na prawa lub obowigzki jego matzonka albo osoby
pozostajgcej z nim faktycznie we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych do
drugiego stopnia, bgdz osob zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Kontrolujgcy moze by¢ wytgczony z postepowania kontrolnego w kazdym czasie na
wniosek lub z urzedu, jezeli zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki lub kontrolujgcy o przyczynach powodujgcych
wytgczenie kontrolujgcego zawiadamia regionalnego inspektora lub odpowiednio
naczelnika w rdLP, ktéry ustosunkowuje sie do powyzszego zawiadomienia na
pisSmie.

4. Do wytgczenia z czynnosci stuzbowych regionalnego inspektora lub odpowiednio
naczelnika w rdLP, zasady okreslone w ust. 1-3 majg zastosowanie odpowiednio.

Dziat Il
Wszczecie postepowania kontrolnego i dokumentowanie czynnosci kontrolnych
§ 22

1. Postepowanie kontrolne wszczyna sie poprzez przekazanie kierownikowi
kontrolowanej jednostki upowaznienia. Na Zgdanie kierownika jednostki
kontrolowanej kontrolujgcy powinien okazac legitymacje stuzbowg lub inny dokument
potwierdzajgcy tozsamos¢.

2. Na zadanie kontrolujgcego kierownik kontrolowanej jednostki powinien okazac
legitymacje stuzbowg lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosc.



§ 23

1. Kontrolujgcy ma obowigzek po wszczeciu postepowania kontrolnego, o ktérym mowa
w § 22:

1) poinformowac kierownika jednostki kontrolowanej o przedmiotowym zakresie
kontroli, o ktérym mowa w tematyce kontroli zawartej w programie kontroli;

2) uzgodnic¢ tryb okazania, doreczenia oraz zwrotu dokumentow i innych dowodéw,
na podstawie ktorych przeprowadzane bedg czynnosci kontrolne,
z zastrzezeniem § 27,

3) ustali¢ inne sprawy organizacyjne i techniczne zapewniajgce sprawne
przeprowadzenie kontroli;

4) dokonac¢ wpisu o rozpoczeciu kontroli w ksigzce ewidenc;ji kontroli;

2. Zagadnienia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3, dotyczgce kontroli okresowej oraz
kontroli problemowej dziatalnosci biur rdLP, sg uzgadniane na naradzie przedkontrolnej.
Narade organizuje kierownik jednostki kontrolowanej, niezwtocznie na wniosek
regionalnego inspektora.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany zapewni¢ udziat w naradzie
0s6b odpowiedzialnych za bezposrednig wspotprace z zespotem kontrolujgcym,
a zwlaszcza: zastepcy kierownika jednostki, gtbwnego ksiegowego, sekretarza oraz
inzynieréw nadzoru (w rdLP odpowiednio kierownikow wydziatow).

4. Regionalny inspektor jest zobowigzany zapewni¢ udziat w naradzie wszystkich
cztonkéw zespotu kontrolnego.

5. W przypadku zmiany terminu zakonczenia kontroli, kontrolujgcy niezwtocznie
informuje o tym kierownika jednostki kontrolowanej.

§ 24

Po wszczeciu postepowania kontrolnego, kontrolujgcy wykonuje czynnosci kontrolne,
w wyniku ktérych, w sposdb rzetelny i obiektywny pozyskuje dowody, na podstawie
ktérych ustala stan faktyczny, a w razie stwierdzenia odstepstw od stanu pozgdanego
— takze przyczyny ich powstania oraz skutki.

§ 25
Dowodami w postepowaniu kontrolnym w szczegdlnosci sa:
1) dokumenty w formie papierowej lub ich cyfrowe odwzorowania;
2) dokumenty elektroniczne;
3) rzeczy;
4) opinie biegtych;

5) opinie specjalistéw;



6) zestawienia tabelaryczne, w tym dokumenty elektroniczne, zatwierdzone
w programie kontroli, w ktérych zapisywane sg ustalenia kontroli;

7) notatki stuzbowe;
8) informacje i wyjasnienia;
9) oswiadczenia;
10) informacje i wyjasnienia pobierane z jednostek niekontrolowanych;
11) protokoty ogledzin.
§ 26
1. Kontrole przeprowadza sie na podstawie dowoddéw zrodtowych.

2. Do akt kontroli wtgcza sie oryginalne dokumenty w formie elektronicznej oraz cyfrowe
odwzorowania kontrolowanych dokumentéw lub wigcza sie do akt ich liste
dostepnych w zasobach EZD kontrolowanej jednostki. Oryginaty innych dowodow
nalezy przekazaé¢ do skfadu chronologicznego, wedtug wtasciwosci okreslonej w § 3
ust. 1.

§ 27

1. Kontrolujgcy dokonuje pobrania oraz zwrotu dowodu w obecnosci kierownika
komorki organizacyjnej, w ktérej dowodd sie znajduje, a w razie jego nieobecnosci —
pracownika wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowane;.

2. Pobrany dowdd powinien byé zaopatrzony w trwate cechy lub znaki uniemozliwiajgce
jego zastgpienie.

3. Z pobrania oraz zwrotu dowodu sporzgdza sie protokét, ktéry podpisuje kontrolujgcy
i osoba uczestniczgca w pobraniu lub zwrocie — odpowiednio wzér nr 3 lub wzér nr 4.
Dotyczy to réwniez innych dowoddéw (z wytgczeniem pobranych z EZD) -
w przypadku uzgodnienia pisemnego trybu ich przekazania, o ktérym mowa w § 23
pkt 2, z zastrzezeniem § 36.

4. Do opisu przedmiotu pobrania, stosuje sie odpowiednio przepisy § 34 ust. 5.

5. Kontrolujgcy niezwtocznie dokonuje zwrotu dowoddw, najpdzniej po zakonczeniu
kontroli, z zastrzezeniem § 59.

6. Kontrolujgcy moze wykonac czynnosci kontrolne w obecnosci kontrolowanego lub
wyznaczonego pracownika i w tym zakresie nie majg zastosowania odpowiednio
przepisy ust. 1-5.

§ 28

W sytuacjach wymagajacych opinii, o ktérej mowa w § 25 pkt. 5, zarzgdzajgcy kontrole,
na wniosek kontrolujgcego, wyznacza specjaliste sposrdd pracownikéw LP i zatwierdza
upowaznienie do kontroli, podajgc jednocze$nie zakres czynnosci objetych
upowaznieniem. Zasady, o ktérych mowa w § 17 ust. 14 stosuje sie odpowiednio.



§ 29
. Zarzadzajgcy kontrole, na wniosek kontrolujgcego, powotuje biegtego.

. Wniosek akceptuje Gtéwny Inspektor (po akceptacji regionalnego inspektora) lub
odpowiednio naczelnik w rdLP.

. We wniosku o powofanie biegtego nalezy okreslic przedmiot i zakres badan oraz
termin opracowania opinii.

. Zarzadzajacy kontrole zatwierdza upowaznienie do kontroli dla biegtego, podajgc
jednoczesnie zakres czynnosci objetych upowaznieniem, z zastrzezeniem, ze nie
dotyczy ono dostepu do SILP i EZD jednostki kontrolowanej. Zasady, o ktérych mowa
w § 17 ust. 14 stosuje sie odpowiednio.

§ 30

. Z analizy zbiorczej dokumentéw sporzadza sie w formie elektronicznej notatke
stuzbowg lub zestawienie tabelaryczne.

. Notatka stuzbowa zawiera co najmniej nazwe jednostki kontrolujgcej, okreslenie
rodzaju analizowanych dokumentéw lub danych, informacje o formie i trybie okazania
informacji zrodtowych, date sporzgdzenia notatki i podpis kontrolujgcego. Moze by¢é
sporzgdzana na podstawie raportéw dostepnych w EZD.

. Zestawienie tabelaryczne zawiera co najmniej nazwe jednostki kontrolujgcej,
okreslenie rodzaju analizowanych dokumentow lub danych, wyniki ich analizy
w formie tabelarycznej, informacje o formie i trybie okazania informac;ji zrédtowych,
date sporzagdzenia zestawienia, podpis kontrolujgcego oraz podpis kontrolowanego.

§ 31

. Z danych zawartych w SILP i z dokumentow niezbednych do kontroli kontrolujgcy
sporzgdza zestawienia tabelaryczne, wyciggi oraz obliczenia w zakresie objetym
kontrolg. W razie koniecznosci moze zazgdac¢ od kierownika kontrolowanej jednostki
odpiséw dokumentéw, w terminie przez niego wyznaczonym.

. Kierownik jednostki kontrolowanej (lub osoba upowazniona) potwierdza za zgodnos¢
z oryginatem podpisem kwalifikowanym, dokumenty wskazane przez kontrolujgcego.

. W sprawach dotyczgcych przedmiotu kontroli przeprowadzajgcy kontrole moze
zgdac od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych lub pisemnych wyjasnien
W Wwyznaczonym przez niego terminie:

1) informacje lub wyjasnienia pisemne sporzgdza sie na piSmie wg wzoru nr 5;

2) wyjasnienia ustne przyjmuje sie do protokotu przyjecia wyjasnien ustnych wg
wzoru nr 6.

. Udzielajgcy wyjasnien moze pisemnie odmowi¢ ich ztozenia lub uchyli¢ sie od

odpowiedzi na konkretne pytanie, gdy wyjasnienia dotyczytyby faktow i okolicznosci,

ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ na odpowiedzialnos¢ karng wezwanego do ich
ztozenia lub jego matzonka albo osoby pozostajgcg z nim faktycznie we wspolnym



pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia, bgdz osdb zwigzanych z nim
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Adnotacje o powyzszym nalezy umiescic
w ww. protokole.

§ 32

. Kazdy moze ztozyc¢ przed kontrolujgcym ustne lub pisemne oswiadczenie dotyczace
przedmiotu kontroli oraz udzieli¢ mu wyjasnien z wtasnej inicjatywy.

. Nie mozna odmowic przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono zwigzek z przedmiotem
kontroli.

. Warunkiem przyjecia oswiadczenia jest opatrzenie go: imieniem i nazwiskiem,
miejscem zamieszkania oraz datg i podpisem osoby sktadajgcej. Ponadto osobe
sktadajgcg oswiadczenie nalezy zapoznac z klauzulg informacyjng RODO.

. Kontrolujgcy odmawia przyjecia oswiadczenia, jezeli wykracza poza zakres kontroli.
Z odmowy przyjecia oswiadczenia sporzgdza sie notatke stuzbows.

. Oswiadczenie ustne przyjmuje sie do protokotu przyjecia oswiadczenia wg wzoru
nrv.

§ 33

. W  przypadku braku mozliwosci dokonania petnych ustalen kontrolnych
w kontrolowanej jednostce, kontrolujgcy moze wystgpi¢ do niekontrolowanej
jednostki Lasow Panstwowych o ziozenie informacji lub udzielenie wyjasnien
w zakresie objetym kontrolg, wg wzoru nr 8, okazujgc jednoczesnie upowaznienie do
kontroli.

. Zasady okreslone w § 31 majg zastosowanie odpowiednio.

. Na zadanie kontrolujgcego tres¢ dowodow, o ktérych mowa w § 31 ust. 1i 3, § 32
oraz § 33 ust. 1, przekazuje sie réwniez w formie edytowalnej na wskazany adres
korespondenciji elektronicznej.

§ 34

. W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektow lub innych sktadnikow
majgtkowych albo przebiegu okreslonych czynnosci, kontrolujgcy przeprowadza
ogledziny.

. Ogledzin dokonuje sie w obecnosci co najmniej osoby odpowiedzialnej za przedmiot
ogledzin oraz jej bezposredniego przetozonego lub osoby upowaznionej przez
kierownika kontrolowanej jednostki.

. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzgdza sie odpowiednio protokot z wykorzystaniem
wzoru nr 9 lub wprowadza sie dane do plikow elektronicznych wedtug wzoru
zatwierdzonego corocznie przez zarzgdzajgcego kontrole.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 podpisujg niezwtocznie kierownik jednostki
kontrolowanej (lub osoba przez niego upowazniona) oraz kontrolujgcy. Podpisy
innych 0s6b uczestniczacych w ogledzinach nie sg obligatoryjne.



. Przebieg i wyniki ogledzin mogg by¢ utrwalone (po poinformowaniu oséb obecnych)
za pomocg urzgdzen stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwieku. Utrwalanie
wizerunku osoéb lub ich wypowiedzi odbywa sie po uzyskaniu ich pisemnej zgody.
Utrwalony obraz lub dzwigk, stanowi zatgcznik do protokotu ogledzin.

§ 35

. Kontrolujgcy  niezwtocznie informuje  kierownika jednostki  kontrolowane;j
o stwierdzeniu zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo niepowetowane;j
szkody w mieniu, w celu zapobiezenia niebezpieczenstwu lub szkodzie.

. Kierownik jednostki kontrolowanej niezwitocznie informuje kontrolujgcego
0 podjetych dziataniach zapobiegajgcych zagrozeniom, o ktéorych mowa w ust. 1.

. Kontrolujgcy jest zobowigzany do podjecia czynnosci sprawdzajgcych informacje,
o ktérych mowa w ust. 2, ztozonych przez kierownika jednostki kontrolowane;.
Informacje te umieszcza sie w projekcie wystgpienia pokontrolnego.

. W przypadku powziecia przez kontrolujgcego uzasadnionego podejrzenia, ze
dziatania przewidziane w ust. 2 sg niewystarczajgce, powiadamia on niezwiocznie
o stwierdzonych zagrozeniach kierownika jednostki nadrzednej lub wtasciwy organ.

§ 36

. W przypadku ujawnienia okolicznosci wskazujgcych na mozliwos¢ popetnienia czynu
zagrozonego odpowiedzialnoscig karng, kontrolujgcy zabezpiecza dowody.

. Zabezpieczenie nastepuje poprzez:

1) pobranie dowodow po wczesniejszym sporzgdzeniu protokotu pobrania dowoddéw
(wzér nr 3),

lub

2) nadanie cech uniemozliwiajgcych zastgpienie dowodow innymi, w celu
przechowania przez kierownika kontrolowanej jednostki — wraz ze sporzgdzeniem
protokotu zabezpieczenia wg wzoru nr 10.

. W stosunku do os6b odpowiedzialnych materialnie, kontrolujgcy dodatkowo
zamieszcza dane w projekcie wystgpienia pokontrolnego :

1) imie i nazwisko oraz stanowisko i okres jego petnienia, a jezeli jest to konieczne,
takze stanowisko poprzednie;

2) wskazanie jednostki, w ktorej znajdujg sie dane osobowe.

. W uzasadnionych sytuacjach, a zwtaszcza w przypadkach, o ktérych mowa w § 35
ust. 1 i § 36 ust. 1, kontrolujgcy moze przyjmowacé oswiadczenia, zgda¢ wyjasnien
i dokonywac¢ ogledzin, o ktérych mowa w § 31 ust. 3, §32 oraz § 34 ust. 1,
niezwigzanych bezposrednio z zakresem wskazanym w upowaznieniu do kontroli.

. O zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujgcy niezwtocznie
informuje odpowiednio regionalnego inspektora lub odpowiednio naczelnika w rdLP.



. W razie koniecznosci podjecia dodatkowych czynnosci, kontrolujgcy wnosi do
zarzgdzajgcego kontrole o wszczecie kontroli doraznej, poszerzajgcej zakres dziatan
sprawdzajgcych, obejmujgcej w szczegdlnosci zagadnienia wskazane w dowodach,
o ktérych mowa w ust. 4.

. Dowody, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, kontrolujgcy, w przypadku, o ktérym mowa
w § 59, przekazuje do zarzadzajgcego kontrole.

. Zwrot dowoddw do kontrolowanej jednostki odbywa sie po wczesniejszym
sporzadzeniu protokotu zwrotu dowodow (wzér nr 4).

§ 37

. W celu udokumentowania wynikow kontroli kontrolujgcy prowadzi akta kontroli
w EZD.

. Akta kontroli obejmujg w szczegoélnosci dowody, z zastrzezeniem § 27 ust. 5 oraz
§ 36 ust. 2 pkt 2 i inne dokumenty wymieniane w zarzgdzeniu.

. Do czasu zarzadzenia kontroli doraznej, o ktorej mowa w § 36 ust. 6, dowody
zebrane na podstawie § 36 ust. 4 dotgcza sie do akt kontroli wskazanej
W upowaznieniu.

. Kontrolujgcy ewidencjonuje i przechowuje akta kontroli w sposéb zapewniajgcy ich
kompletnos¢ i integralnos¢. W razie koniecznosci dowody w formie innej niz
elektroniczna przekazuje do sktadu chronologicznego, wedlug wtasciwosci
okreslonej w § 3 ust. 1.

. Dysponentem akt kontroli i podmiotem odpowiedzialnym za ich archiwizacje jest
zarzgdzajacy kontrole, z zastrzezeniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego pisemnie
upowaznionej, przystuguje mozliwos¢ wglgdu do akt kontroli, na kazdym etapie
czynnosci kontrolnych, na wniosek skierowany do zarzgdzajgcego kontrole, ze
wskazaniem kontrolowanego zagadnienia.

Dziat Il

Zestawienie wynikow i sposob wyliczania wskaznikow w kontroli okresowej
oraz w kontroli problemowej dziatalnosci biur rdLP

§ 38

. Wprowadza sie do stosowania ,Zestawienie wynikow kontroli okresowej
nadle$nictwa” (wzér nr 11) oraz ,Zestawienie wynikdw kontroli problemowej
dziatalnosci biur rdLP” (wzor nr 12), zwane dalej zestawieniem wynikow.

. Zestawienie wynikow sktada sie z zestawienia bedgcego wynikowym
przedstawieniem wskaznikow poszczegolnych dziatdw oraz wskaznika koncowego
funkcjonowania i dziatalnosci gospodarczej nadlesnictwa, odpowiednio dziatalnosci
biura rdLP.



. Zestawienie wynikdbw sporzadza sie z wykorzystaniem automatycznie
generowanego pliku elektronicznego, umozliwiajgcego analize funkcjonowania
i dziatalnosci jednostki kontrolowanej na podstawie ustalen kontroli.

. Zestawienie wynikdw wraz z wykazami wynikow poszczegolnych dziatéw kontroli
podlega corocznej aktualizacji i zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego,
wynikajgcej ze zmian w metodyce kontroli.

. W przypadku wszystkich wskaznikow stosuje sie zasady zaokragglania punktacji jako
liczb dziesietnych (rzad setnych). Zaokraglenie nastepuje we wszystkich pozycjach
poszczegolinych punktow kontroli.

§ 39

. Zestawienie wynikdw sporzadzajg kontrolujgcy, wchodzgcy w sktad zespotu
kontrolnego wyznaczonego do przeprowadzenia kontroli okresowej nadlesnictwa,
odpowiednio kontroli dziatalnosci biura rdLP.

. Zestawienie wynikdw podpisujg kontrolujgcy oraz regionalny inspektor przekazujgcy
sprawe zgodnie z § 55.

§ 40

. Podstawg do ustalania wskaznika w poszczegolnych dziatach kontroli okresowej lub
odpowiednio kontroli dziatalnosci biura rdLP sg wyniki kontroli uzyskane na
podstawie ustalen kontroli dokonanych wedlug zatwierdzonej przez Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych tematyki i metodyki, opisane w projekcie
wystgpienia pokontrolnego oraz dokumentach stanowigcych akta kontroli.

. Wskazniki liczbowe ustala sie na podstawie zdefiniowanych wag i zakresow
istotnoéci, zawartych w wykazach wynikéw kontroli poszczegolnych dziatéw,
zatwierdzonych przez Dyrektora Generalnego.

. W wykazach wynikow stosuje sie stowne parametry kryteriow analizy:
a) w przypadku dwoch parametrow — zakres 1./zakres 2.;

b)w przypadku trzech parametréw — zakres 1./zakres 2./zakres 4. lub
zakres 1./zakres 3./zakres 4.;

c) w przypadku czterech parametrow — zakres 1./zakres 2./zakres 3./zakres 4.

. Wyniki w punktach kontroli ustala sie na podstawie wskaznikéw liczbowych,
stownych (poprawnie/niepoprawnie) lub poprzez ustalenie zakresu istotnosci
okresdlonego w parametrach kryteriéw analizy.

. Wykazy wynikéw, jako dokumenty pokontrolne, podpisujg kontrolujgcy i regionalny
inspektor.

. Tabele (zestawienia tabelaryczne) poszczegdlnych punktow kontroli podpisujg
kontrolujgcy i kontrolowany. Tabele punktow finansowo-ksiegowych podpisuje
rowniez gtéwny ksiegowy jednostki (odpowiednio wtasciwy zastepca dyrektora rdLP).



§ 41

. Wskaznik dziatu kontroli, okre$lony w wykazie wynikéw, wyznacza liczba bedgca
ilorazem liczby uzyskanych punktéw oraz liczby punktéw mozliwych do uzyskania
w danym dziale.

. Uzyskanie wskaznika dziatu kontroli ponizej 67% sumarycznej wagi wynikowej
skutkuje nieprzyznaniem z tego dziatu punktow przy wyliczeniu wskaznika
wynikowego kontroli dziatu.

. Jesli zagadnienie wskazane w wykazie wynikow kontroli dziatu nie wystepuje
w jednostce kontrolowanej lub nie zostato objete kontrolg, sporzgdzajgcy nie ujmuje
tego zagadnienia, co powoduje zmniejszenie liczby punktow mozliwych do uzyskania
z danego dziatu.

. Wskaznik koncowy wyznacza liczba, bedgca sumg wskaznikow poszczegdlnych
dziatéw tematyki kontroli, skorygowanych o wage przypisang przez zarzgdzajgcego
kontrole kazdemu dziatowi w zestawieniu wynikéw kontroli.

. Uzyskanie sumy wazonych wskaznikéw dziatow ponizej 67 punktéw skutkuje
zerowym wskaznikiem koncowym.
Dziat IV
Projekt wystapienia pokontrolnego
§ 42

. Ustalenia kontroli dokonane w postepowaniu kontrolnym, na podstawie
zgromadzonych dowoddéw, kontrolujgcy opisuje w projekcie wystgpienia
pokontrolnego w sposob uporzgdkowany, zwiezty i przejrzysty.

. Projekt wystgpienia pokontrolnego powinien zawiera¢ w szczegolnosci (wzor nr 13):

1) nazwe jednostki kontrolowanej, jej adres, imie i nazwisko kierownika oraz
gtéwnego ksiegowego, z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrolg;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date
upowaznienia do kontroli;

3) date rozpoczecia i zakohczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowane;,
wyszczegolnienie dni przerw w kontroli;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;
5) ustalenia kontrolne;
6) wzmianke o dokonaniu wpisu do ksigzki ewidencji kontroli;

7) pouczenie o prawie i terminie zgtoszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w projekcie wystgpienia pokontrolnego;

8) miejsce i date sporzadzenia projektu wystgpienia pokontrolnego.



. Prawidtowos$¢ nalezy okresli¢, opisujgc stan faktyczny, w tym skale badanego
Zjawiska, wyznacznik (stan wymagany lub pozadany), a w kontroli doraznej
i sprawdzajgcej rowniez sposob doboru proby do kontroli.

. W pozostatych przypadkach, nalezy dodatkowo ustali¢ przyczyny nieprawidtowosci,
jako odstepstw od wyznacznika oraz ich skutki, pobierajgc stosowne wyjasnienia na
te okolicznos¢.

. W trakcie kontroli kontrolujgcy moze ustnie wskazywac i konsultowac¢ dziatania,
zmierzajgce do osiggniecia stanu pozgdanego. Czynnosci te nie majg dla
kontrolowanego charakteru wigzgcego.

§ 43

. Sprawa, zawierajgca projekt wystgpienia pokontrolnego, przekazywana jest
koordynatorowi kontroli, a nastepnie Gtéwnemu Inspektorowi za posrednictwem
regionalnego inspektora, wedtug jego wtasciwosci zgodnie z § 17 ust. 2
(w przypadku kontroli prowadzonych przez Inspekcje) lub odpowiednio naczelnikowi
w rdLP, celem uzgodnienia.

. Kontrolujgcy  przed  zatwierdzeniem  wystgpienia  pokontrolnego  przez
zarzagdzajgcego kontrole, moze wystgpi¢ do kierownika jednostki kontrolowanej
0 ztozenie dodatkowych wyjasnien i dowodow. Kontrolowany jest zobowigzany do
udzielenia odpowiedzi w terminie do 14 dni kalendarzowych.

. Dodatkowe wyjasnienia dotyczg ustalen zawartych w projekcie wystgpienia
pokontrolnego i dotgcza sie je do akt kontroli.

. Uzgodniony projekt wystgpienia pokontrolnego akceptuje odpowiednio regionalny
inspektor, opiniuje koordynator kontroli, obstuga prawna i akceptuje Gtowny
Inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP.

. Kontrolujgcy podpisuje uzgodniony projekt wystgpienia pokontrolnego.
§ 44

. Projekt wystgpienia pokontrolnego kontrolujgcy przesyta kierownikowi jednostki
kontrolowanej.

. W przypadku kontroli okresowej oraz kontroli problemowej dziatalnosci biur rdLP
kontrolujgcy okazuje wraz z projektem zestawienie wynikow oraz wykazy wynikéw
dziatow, o ktorych mowa w dziale IIl.

§ 45

. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych moze ztozyc
zastrzezenia do ustalen zawartych w projekcie wystgpienia pokontrolnego wraz z ich
uzasadnieniem.

. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
przestania kierownikowi jednostki kontrolowanej projektu wystgpienia pokontrolnego.



3. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu wolnym od pracy.

4. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, nie podlega przywroceniu ani przedtuzeniu.
Uchybienie terminowi jest réwnoznaczne z akceptacjg projektu wystgpienia
pokontrolnego i nie wstrzymuje realizacji wynikow kontroli. Zasady okreslone w § 19
ust. 2 majg zastosowanie odpowiednio.

5. Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, kierownik jednostki kontrolowanej przesyta
regionalnemu inspektorowi (w przypadku kontroli prowadzonej przez Inspekcje), lub
naczelnikowi w rdLP .

§ 46

Kierownik jednostki kontrolowanej przy podpisaniu projektu wystgpienia pokontrolnego,
moze ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia, w zakresie objetym kontrolg.

Dziat V
Rozpatrywanie zastrzezen
§ 47

1. W przypadku przekazania przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezen do
tresci projektu wystgpienia pokontrolnego, regionalny inspektor lub odpowiednio
naczelnik w rdLP, ustala, czy:

1) zastrzezenia zgtosita osoba uprawniona;
2) nie uchybiono terminowi ich ztozenia.

2. Niespetnienie co najmniej jednego z warunkow, o ktéorych mowa w ust. 1, skutkuje
tym, ze regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP odmawia
rozpatrzenia zastrzezen, podajgc przyczyny odmowy.

§ 48

1. Po ustaleniu, ze zgtoszone zastrzezenia spetniajg warunki, o ktérych mowa w § 47,
regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP, analizuje zastrzezenia pod
wzgledem merytorycznym. Zastrzezenia niedotyczgce ustalen zawartych w projekcie
wystgpienia pokontrolnego oddala sie.

2. Analizy dokonuje sie przy uwzglednieniu dowoddw zgromadzonych w trakcie
kontroli. Regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP, moze zgda¢ od
kontrolowanego, nadestania w terminie 14 dni od dnia otrzymania Zzgdania,
dodatkowych wyjasnien i dowoddw, ktore dotgcza sie do akt kontroli.

3. W przypadku zastrzezen dotyczgcych zakresu kontroli, badanego w mysl delegaciji
§ 8 pkt 11, do ich analizy regionalny inspektor upowaznia osobe, o ktérej mowaw § 4
ust. 4 pkt 1, a naczelnik w rdLP upowaznia innego kontrolujgcego, w porozumieniu
z zarzgdzajgcym kontrole.



2.

3.

4.

. Po dokonaniu analizy regionalny inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP

sporzadza stanowisko (wzor nr 14), w ktéorym uwzglednia zastrzezenia w catosci, w
czeséci lub je odrzuca. Stanowisko to przekazuje zgtaszajgcemu zastrzezenia.

. Jezeli wyniki analizy zastrzezen zgtoszonych do ustalen zawartych w projekcie

wystgpienia pokontrolnego, wskazujg na ich zasadnosc¢, a stanowisko, o ktorym
mowa w ust. 4, uwzglednia je w catosci lub w czesci, kontrolujgcy wprowadza zmiany
w projekcie wystgpienia pokontrolnego. Zmieniony projekt wystgpienia
pokontrolnego przekazywany jest kierownikowi jednostki kontrolowanej.”

. Dokumenty wytworzone w wyniku rozpatrzenia zastrzezen dotgczane sg do akt

kontroli.

. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od daty

przekazania projektu, o ktérym mowa w ust. 4 podpisuje projekt wystgpienia
pokontrolnego.

. W razie oddalenia zastrzezen w catosci lub w czesci, regionalny inspektor lub

odpowiednio naczelnik w rdLP, przekazuje kierownikowi jednostki kontrolowanej
wraz ze stanowiskiem, o ktorym mowa w ust. 4, uzasadnienie i pouczenie 0 sposobie
i terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych przekazania wytgcznie
oddalonych zastrzezen do zarzgdzajgcego kontrole.

. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 8, majg odpowiednio zastosowanie zasady

zawarte w § 45 ust. od 2 do 4.
§ 49

. Zarzgdzajgcy kontrole, po otrzymaniu zastrzezen, o ktérych mowa w § 48 ust. 7,

niezwtocznie wyznacza sktad komisji odwotawczej do ich rozpatrzenia oraz
protokolanta.

Sktad komisji odwotawczej jest co najmniej trzyosobowy:

1) przewodniczgcy - zastepca dyrektora Ilub osoba wskazana przez

zarzadzajgcego kontrole;

2) cztonkowie: - Gtowny Inspektor, odpowiednio naczelnik w rdLP lub osoby

zastepujgce;
- kierownicy komdérek organizacyjnych DGLP, odpowiednio
rdLP, wyznaczeni przez zarzgdzajgcego kontrole.

- pracownik ILP, odpowiednio rdlp, wyznaczony jako referent
| protokolant.

Przewodniczgcy komisji dokonuje oceny zastrzezen pod wzgledem spetnienia
warunkow formalnoprawnych, o ktérych mowa w § 47 oraz § 48 ust. 8.

Przewodniczacy komisji po ustaleniu, ze przekazane zastrzezenia nie spetniajg
warunkéw formalnoprawnych, odrzuca zastrzezenia. W przeciwnym przypadku
kieruje je na posiedzenie jawne. Stosuje wzér nr 15.



§ 50

. Przewodniczgcy komisji wyznacza termin posiedzenia jawnego o czym informuje
cztonkow.

. O terminie posiedzenia jawnego zawiadamia sie kierownika kontrolowanej jednostki
i regionalnego inspektora (w przypadku kontroli prowadzonej przez Inspekcje) oraz
kontrolujgcego. Obecnosc¢ tych oséb nie jest obowigzkowa.

. Przewodniczgcy moze uzna¢ za obowigzkowy udziat kontrolujgcego.

. Przewodniczgcy moze wnioskowa¢ do zarzgdzajgcego kontrole o uzupetnienie
sktadu komisji odwotawczej o osobe zastepujacg, w przypadku absencji czionka
komisiji.

§51
. Posiedzeniem komisji odwotawczej kieruje przewodniczacy, ktéry organizuje jej
prace.
. Referent przedstawia zgtoszone zastrzezenia oraz stanowisko regionalnego
inspektora (w przypadku kontroli prowadzonej przez Inspekcje) lub odpowiednio
naczelnika w rdLP.
. Po zamknieciu posiedzenia jawnego, komisja na posiedzeniu niejawnym podejmuje
decyzje o sposobie rozpatrzenia zastrzezen i sporzgdza stanowisko, w ktorym
uwzglednia zastrzezenia w catosci, w czesci lub je oddala.

§ 52
. Stanowisko komisji wraz z uzasadnieniem podpisujg wszyscy cztonkowie komisiji.

. Cztonek komisji ma prawo zgtosi¢ zdanie odrebne, zaznaczajgc to przy podpisaniu
stanowiska komisji. Zdanie odrebne wymaga pisemnego uzasadnienia.

. Stanowisko komisji jest ostateczne po jego zatwierdzeniu przez zarzgdzajgcego
kontrole (wzér nr 16).

. W przypadku odmowy zatwierdzenia stanowiska komisji, zarzadzajgcy kontrole
podejmuje rozstrzygniecie co do ztozonych zarzutow.

§ 53

. Przewodniczgcy komisji odwotawczej przekazuje ostateczne stanowisko komisji lub
rozstrzygniecie, o ktérych mowa w § 52 ust. 4, wraz z pisemnym uzasadnieniem.

. Jezeli stanowisko komisji odwotawczej lub rozstrzygniecie uwzglednia zgtoszone
zastrzezenia w catoséci lub czesci, kontrolujgcy dokonuje zmian w projekcie
wystgpienia pokontrolnego, zgodnie z trescig stanowiska lub rozstrzygniecia.

§ 54

. Z posiedzenia komisji odwotawczej sporzadza sie protokot, ktory podpisujg
przewodniczgcy komisji, cztonkowie komisji i protokolant, przekazywany wraz ze
stanowiskiem komisji kontrolujgcemu oraz kierownikowi jednostki kontrolowane;.



. Stanowisko komisji wraz z protokotem wigcza sie do akt kontroli.

. Rozstrzygniecie, o ktérym mowa w § 52 ust. 4, wigcza sie do akt kontroli.

Dziat VI
Realizacja wynikéw kontroli
§ 55

. Przed przekazaniem projektu wystgpienia pokontrolnego zarzgdzajgcemu kontrole
do zatwierdzenia:

1) kontrolujgcy moze uwzgledni¢ w projekcie dodatkowe wyjasnienia, o ktérych
mowa w § 46;

2) kontrolujgcy zamieszcza w projekcie uwagi i wnioski w sprawie usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub informacje o ich niewystgpieniu, wg wzoru
nr 13.

. Sprawa przekazywana jest za posrednictwem regionalnego inspektora
koordynatorowi, a nastepnie obstudze prawnej oraz Gtéwnemu Inspektorowi, celem
uzgodnienia i zatwierdzenia przez zarzgdzajgcego kontrole. W przypadku kontroli
prowadzonych przez komorki, o ktérych mowa w § 5, przepis w zakresie uzgodnienia
stosuje sie do naczelnika w rdLP odpowiednio.

. W przypadku kontroli okresowych lub odpowiednio kontroli dziatalnosci biur rdLP
przekazywane jest rowniez zestawienie wynikdOw celem zatwierdzenia przez
zarzgdzajgcego kontrole.

. Zatwierdzajgcy wystgpienie pokontrolne przesyta wystgpienie kierownikowi jednostki
kontrolowanej.

. W przypadku kontroli okresowej lub odpowiednio kontroli problemowej dziatalnosci
biur rdLP zatwierdzajgcy wystgpienie pokontrolne przesyta kierownikowi jednostki
kontrolowanej réwniez zestawienie wynikéw.

. W przypadku kontroli okresowej zarzgdzajgcy kontrole przesyta wystgpienie wraz
z zestawieniem wynikow do wiadomosci dyrektorowi rdLP.

§ 56

. Kierownik jednostki kontrolowanej udziela w terminie okreslonym w wystgpieniu,
odpowiedzi o sposobie wykorzystania uwag oraz realizacji wnioskéw pokontrolnych,
badz wskazuje dziatania podjete celem ich realizacji lub przyczyny niepodjecia takich
dziatan.

. Termin udzielenia odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne nie moze by¢ krétszy niz
14 dni kalendarzowych i dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych.

. Ustalenie terminu odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne zalezy od jego charakteru
I przewidywanego okresu realizacji uwag oraz wnioskéw pokontrolnych.

. Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne dotgcza sie do akt kontroli.



5. Zakonczenie kontroli nastepuje z chwilg udzielenia odpowiedzi, o ktérej mowa
w ust. 1.

6. Po zakonczeniu kontroli, sprawa jest przekazywana odpowiednio regionalnemu
inspektorowi lub naczelnikowi w rdLP, celem przekazania kierownikowi zespotu
kontrolnego, ktéry prowadzi dalsze czynnosci, zwigzane z kompletnoscig
dokumentacji i konczy sprawe w EZD.

Dziat VI
Informacja pokontrolna
§ 57

1. Informacja o wynikach kontroli problemowej, przygotowawczej lub doraznej,
sporzadzana jest, jezeli jej sporzadzenie przewidziano w programie kontroli lub na
polecenie zarzgdzajgcego kontrole (wzor nr 17).

2. Informacje opracowuje odpowiednio kontrolujgcy lub koordynator kontroli, na
podstawie wystgpien pokontrolnych.

3. Informacje akceptuje odpowiednio regionalny inspektor i Gtowny Inspektor lub
odpowiednio naczelnik w rdLP.

4. W przypadku kontroli okresowych koordynator sporzgdza informacje zbiorczg, po
przestaniu wszystkich wystgpien pokontrolnych z kontroli za rok poprzedni.

5. Informacja pokontrolna przekazywana jest zarzgdzajgcemu kontrole.

6. Jezeli ustalenia wystgpien pokontrolnych wskazujg na koniecznos¢ skierowania
wnioskéw lub uwag do jednostki nadrzednej, wystgpienie pokontrolne, o ktérym
mowa w dziale IV, jest sporzgdzane na podstawie informacji réwniez do tej jednostki.
Przepisy § 42, § 43, §44 ust. 1, § 46 oraz § 55 ust. 1 2, ust. 4, § 56 ust. 1-4 i ust. 6
stosuje sie odpowiednio (postanowienia dotyczgce kontrolujgcego, stosuje sie
odpowiednio do koordynatora).

Dziat VIl
Kontrola sprawdzajaca
§ 58
1. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych weryfikuje sie w kontroli sprawdzajace;j.

2. Podmiot realizujgcy kontrole sprawdzajgcg wskazuje sie w wystgpieniu
pokontrolnym, o ktérym mowa w § 55 ust. 4.

3. W przypadku:
1) okreslonym w § 57 ust. 6,

2) kontroli dziatalnosci biur rdLP,



3) uzyskania przez jednostke kontrolowang wskaznika w kontroli okresowej
ponizej 0,67,

4) zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 35 lub w § 36 ust 1,
kontrole sprawdzajgcg realizuje Inspekcja.
. Realizacje wnioskow rozpatruje sie wedtug ponizszych kryteriow:

a) zrealizowany — wniosek, w przypadku ktérego podjete dziatania doprowadzity do
osiggniecia efektu wskazanego we wniosku (np. przywrécenie stanu pozgdanego)
lub do osiggniecia stanu, dajgcego racjonalne zapewnienie uzyskania tego efektu;

b) w trakcie realizacji — oznacza wniosek, co do ktdérego zostaty juz podjete dziatania
w celu jego realizacji, ale efekt wskazany we wniosku nie zostat jeszcze osiggniety
lub nie osiggnieto jeszcze stanu dajgcego racjonalne zapewnienie uzyskania tego
efektu (do tej kategorii nalezy zaliczy¢ wnioski zrealizowane czesciowo);

c) niezrealizowany — oznacza wniosek, co do ktérego nie zostaty podjete jeszcze
zadne lub podjeto niewystarczajgce dziatania, zmierzajgce do jego realizaciji.

. Z kontroli sprawdzajgcej sporzgdza sie wystgpienie pokontrolne. Przepisy § 42-56
stosuje sie odpowiednio.

. W przypadku, o ktérym mowa w § 57 ust. 6, przepisy ust. 1-3 stosuje sie
odpowiednio.
Rozdziat 7
Zawiadomienia
§ 59

. Jezeli zebrane w toku kontroli materiaty uzasadniajg podejrzenie popetnienia
przestepstwa, za ktore ustawowo przewidziana jest odpowiedzialno$¢ karna,
kontrolujgcy, po uzgodnieniu z obstugg prawng, przygotowuje projekt
zawiadomienia, kierowanego do wtasciwego organu.

. Projekt zawiadomienia zawiera:
1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

2) opis stanu faktycznego z okresleniem miejsca, czasu, okolicznosci i przyczyn
zdarzenia;

3) uzasadnienie;
4) wzmianke o obowigzku powiadomienia o wynikach postepowania;

5) o ile sg mozliwe do ustalenia: imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oséb
ponoszacych odpowiedzialnosé¢ za ujawnione nieprawidtowosci, ewentualnie
wysokos¢ powstatej szkody lub kwote wydatkowang z naruszeniem prawa, wg
wzordw nr 18, 18. 20 i 21.



. Projekt zawiadomienia opiniuje obstuga prawna oraz akceptuje odpowiednio
regionalny inspektor, Gtowny Inspektor lub odpowiednio naczelnik w rdLP,
a nastepnie zatwierdza uprawniony dyrektor.

. Po zatwierdzeniu, o ktérym mowa w ust. 3, projekt zawiadomienia jest niezwtocznie
przesytany kierownikowi jednostki nadrzednej nad kontrolowang, w celu skierowania
do organu, o ktorym mowa w ust. 1 wraz z zebranymi dowodami.

. O przekazaniu projektu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4, informuje sie
jednoczesnie kierownika kontrolowanej jednostki.

. Dokumenty wymienione w ust. 4 i 5 oraz zawiadomienie niezwiocznie wtgcza sie do
akt kontroli.

Rozdziat 8
Organizacja regionéw inspekcyjnych
§ 60

. W Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe tworzy sie regiony
inspekcyjne:

1) Lubuski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych w Szczecinie i Zielonej Gérze z siedzibg w biurze
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Zielonej Gorze.

2) Pomorski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren
regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych w Gdansku, Pile i Szczecinku
Z siedzibg w biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Szczecinku.

3) Mazurski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren
regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie i Toruniu z siedzibg
w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Toruniu.

4) Podlaski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Laséow Panstwowych w Biatymstoku i Warszawie z siedzibg w biurze
Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych w Warszawie.

5) Dolnoslagski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren
regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych w Poznaniu i Wroctawiu z siedzibg
w biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu.

6) Slaski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych w Katowicach i todzi z siedzibg w biurze
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Katowicach.

7) Lubelski Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych w Lublinie i Radomiu z siedzibg w biurze
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Radomiu.



8) Karpacki Region Inspekcyjny, obejmujgcy zasiegiem dziatania teren regionalnych
dyrekcji Lasow Panstwowych w Krakowie i Krosnie z siedzibg w biurze
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krosnie.

2. Siedziby, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ zlokalizowane w innej jednostce
organizacyjnej LP — na wniosek Gtéwnego Inspektora, za zgodg Dyrektora
Generalnego.

3. Siedziby regionéw inspekcyjnych wyznacza sie w siedzibach rdLP lub w siedzibie
DGLP, ktore zapewniajg pomieszczenia biurowe, wyposazone w niezbedny sprzet
biurowy, tacznos¢ telefoniczng oraz dostep do sieci informatycznej, a takze
wysytanie i doreczanie korespondenciji regionu. Koszty z tym zwigzane obcigzajg
rdLP lub DGLP odpowiednio.

Rozdziat 9
Przepisy przejSciowe i koncowe
§ 61

Dla kontroli wszczetych przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia, stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§ 62
1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie zarzgdzenia tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 83 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
18 sierpnia 2023 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe (znak G1.210.5.2023);

2) Zarzadzenie nr 49 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 24 lipca
2018 r. w sprawie utworzenia regionow inspekcyjnych, zasiegu dziatania oraz
umiejscowienia ich siedzib (Zn. spr.: GI1.0210.14.2018).

3. Z dniem wejscia w zycie zarzgdzenia skresla sie § 2 pkt1l zarzgdzenia nr 48
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 16 listopada 2016 r. w sprawie
wdrozenia aplikacji wspomagajgcej prowadzenie kontroli instytucjonalnej oraz
obstugi wybranych proceséw kadrowych (znak: G1.0210.21.2016).

DYREKTOR GENERALNY
LASOW PANSTWOWYCH
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W toku postepowania kontrolnego nalezy ustali€ ...,

1. Zagadnienie .......ooiiieii i
2. Zagadni€ni ........couieieii e

3. Zagadni€ni® ........coiiiii

6. Zatozenia organizacyjne

Koordynatorem kontroli jest ...
(podac imie, nazwisko i funkcje osoby koordynatora)
Kontrola przeprowadzona zostanie przez ............c.coovviiiiiiiiii i
(podac nazwe jednostki kontrolujgcej)
TermMIN KONTTOIT .t et e et e e e reaaenas

(podac daty skrajne od — do, adresatéw, terminy sporzadzania i obieg dokumentéw,
przewidywanie sporzadzenia informaciji z kontroli)



7. Wykaz aktéw prawnych i normatywnych

1. Akty prawne réznego rzedu

Opracowal ........cocoiiiiiiiiii e,
(podpisy 0s6b uczestniczgcych w opracowaniu
programu kontroli)

Akceptowal ...
(podpis osoby akceptujgcej program kontroli)

* Nazwe zarzadzajgcego kontrole poda¢ odpowiednio zgodnie z § 6 pkt 4 lub § 7 pkt 3 Zarzadzenia nr ....... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.



Nazwa zarzadzajgcego kontrole*

Wzor nr 2
. do zarzgdzenia
UPOWAZNIENIE Nr 8 Dyrektora
] ] Generalnego Laséw
do przeprowadzenia kontroli Panstwowych z dnia
(znak sprawy: ) 22.01 2025 roku
NN F= 0T ) = 1 PSSR
(wskazac¢ odno$ng podstawe prawng)**
upowazniam
do przeprowadzenia kontroli ...................ooeen. W et ,
(podac rodzaj kontroli) (nazwa jednostki organizacyjnej LP, stanowigcej podmiot kontroli)
2= | =TT (=Y [0 Y/ 0724- o Y] o PSP ,
(okresli¢ przedmiot tematyczny kontroli)
zaokres od ......cccovcveviiiiiiiiinenn, (o (o TR .
(data dzienna lub rok) (data dzienna lub rok)
Osobg upowazniong do KONTIOli JEST ......ceee i e e e e e e e e .

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowazniam wyzej wskazang osobe do prowadzenia czynnosci kontrolnych z wykorzystaniem dostepu
do danych zawartych w Systemie Informatycznym Laséw Panhstwowych (SILP) oraz systemu
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg (EZD), ““w ww. zakresie (lub podac zakres objety kontrola).

***Kierownikiem zespotu kontrolnego jest ..........cocooiiiii .

***Regionem wiasciwym do realizacji procedur zarzgdzenia, o ktérym mowa na wstepie, jest
........................................... Region Inspekcyjny.

(nazwa regionu inspekcyjnego)

Kontrola przeprowadzona zostanie w dniach od ....................... (o [o .

Podpis osoby uprawnionej do wystawienia upowaznienia

Upowaznienie przediuza sie do dnia ........ccccccceevvviinnnns r.

Podpis osoby uprawnionej do wystawienia upowaznienia

* Nazwe zarzadzajgcego kontrole poda¢ odpowiednio zgodnie z § 6 pkt 4 lub § 7 pkt 3 zarzadzenia nr ......... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.
** Podstawy prawne do wystawienia upowaznienia przez:

« Dyrektora Generalnego LP - § 8 ust. 2 pkt 4 Statutu PGL LP, nadanego przez Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa,
zarzadzeniem nr 50 z dnia 18 maja 1994 r.;

» Dyrektora regionalnej dyrekcji LP - § 17 ust. 4 zarzgdzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia ......... 2025 r. w sprawie
kontroli instytucjonalnej w Pafnstwowym Gospodarstwie Le$nym Lasy Panstwowe.);
* Gtéwnego Inspektora LP - § 17 ust. 3 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli

instytucjonalnej w Painstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.
**x \Wykorzystywane fakultatywnie.

Dane teleadresowe zarzadzajgcego kontrole
www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujacej

. Wz6r nr 3
Zn. spr.. do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora
Generalnego Laséw
Panstwowych
z dnia 22.012025 roku

Protokét pobrania dowodu

Na podstawie § 27 Zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
zdnia ............ 2023 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe

1YLV o] o 1= Yo T 1= o PR
(imige, nazwisko i stanowisko osoby uczestniczgcej)

AOKONAE W e
(doktadne okreslenie miejsca pobrania dowodu)

POBraNia dOWOMU ... e

(doktadny opis pobranego dowodu)

Opis cech pobranego dowodu utrwalono z uzyciem:

(lista obiektéw utrwalajgcych cechy za pomocg aparatury i Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzadzone)

stanowigcych zatgczniki do niniejszego protokotu.

Pobrany dowdd zostat zabezpieczony przez:

(sposob zabezpieczenia uniemozliwiajgcy zastapienie dowodu innym)

(podpis osoby uczestniczgcej) (podpis kontrolujgcego)

Dane teleadresowe zarzadzajgcego kontrole
www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujacej

_ Wzoér nr 4

Zn. spr.: do zarzgdzenia
Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych

Protokét zwrotu dowodu Z dnia 22.01 2025 roku

Na podstawie § 27 Zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
zdnia ...... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe

1T o] =T o T 1= o PP
(imie, nazwisko i stanowisko osoby uczestniczgcej)
Lo o) (] F= L
(doktadne okreslenie miejsca zwrotu dowodu)
AT/ (01 (1 1o (0111 Yo [ ORI
(doktadny opis zwréconego dowodu)
pobranego W dniu ...........coeveiiiiiiiiii

(data uprzedniego pobrania)
Dowdd zostat zwrécony

(uwagi o stanie zwréconego dowodu)

(podpis osoby uczestniczgcej) (podpis kontrolujgcego)

Dane teleadresowe zarzadzajgcego kontrole
www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujacej

Miejscowosé, data

Wzér nr 5

do zarzadzenia

Nr 8 Dyrektora

Generalnego Lasow
Protokét przyjecia ustnych wyjasnien Panstwowych

z dnia 22.01 2025 roku

Na podstawie § 31 ust. 3 pkt 1 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe

(imie, nazwisko i stanowisko kontrolujgcego)

wdniu ... PIZYJat O ... e

(imie, nazwisko i stanowisko osoby obecnej przy sktadaniu wyjasnien

— jesli dotyczy)
*Zgodnie z art. 13 ust. 1iust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwane dalej ,RODO”, Pani/Pan

............................................... zostali poinformowani przez
(imie i nazwisko osoby, ktérej dotyczg dane osobowe)

przyjmujgcego wyjasnienia, ze administratorem ich danych osobowychjest ........................

(**Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe — Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych, reprezentowane przez
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych (z siedzibg w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych, ul. Gréjecka 127, kod
pocztowy 02-124 Warszawa, adres e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl, tel. +48 22 58 98 100
lub Panstwowe Gospodarstwo Les$ne Lasy Paristwowe — Regionalna Dyrekcja Laséw Paristwowych, reprezentowana przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych (z Siedzibg W...........c...cccovviiiiiiiiiiiiiiiinen, ul.,
kod pocztowy .....................adres e-mail: ............ooiiiiiiiiiii = )
Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktérg mozna sie skontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub poprzez adres e-mail
(**podac adres elektroniczny administratora w odpowiedniej jednostce organizacyjnej LP)

Dane osobowe zebrane w toku kontroli instytucjonalnej bedg przetwarzane w zwigzku z
realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit.g
RODOQO) oraz wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym Ilub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w celu

przeprowadzenia kontroli instytucjonalnej oraz ewentualnych podzniejszych postepowan
wszczetych w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku ww. kontroli.

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



Przebieg i wyniki sktadanych wyjasnien mogg by¢ utrwalone ponadto za pomocg urzadzenia
rejestrujgcego obraz lub dzwiek, o czym nalezy przed uruchomieniem urzgdzenia uprzedzi¢
osobe uczestniczgcg w ww. czynnosciach. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
w postaci gtosu i wizerunku jest zgoda osoby, ktorej dane dotyczg (6 ust. 1 lit. a RODO). Osoba,
ktorej dane dotyczg ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktéorego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych
oraz jednostki organizacyjne PGL LP, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom,
ktore przetwarzajg te dane w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajgce.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
a nastepnie przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164).

Osoba, ktérej dane osobowe przetwarza Administrator danych, posiada prawo do
(z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z przepiséw prawa):

- dostepu do danych;

- uzyskania kopii danych;

- zgdania sprostowania danych;
- usuniecia danych;

- ograniczenia przetwarzania,

- przenoszenia danych;

- wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikajg
z rozdziatu 11l RODO (art. 15-22 RODO).

Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim zwyktego pobytu osoby,
ktorej dane dotyczg, jej miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Na
terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) - adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa - telefon: 22 531 03 00.

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
w przepisach prawa.

Dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposob zautomatyzowany
i nie sg poddawane profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych przypadkach podanie danych jest
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia
dziatan, o ktérych mowa powyzej.

(*formuta dotyczgca RODO jest obligatoryjnie wymagana w przypadku uczestnictwa osoby niebedgcej pracownikiem LP)



Tres¢ wyjasnien:
L P AN . ot e
L@ o | 070 11,771 24t
2. P NI L
O AP OWIEAZ: .o e
B Py NI . L
L@ To | 070 11,7/ 1=To 4

***Przebieg i wyniki sktadania wyjasnien zostaty ponadto utrwalone (po poinformowaniu oséb obecnych)
za pomocg aparatury i srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwieku. Utrwalanie
wizerunku osoéb i ich wypowiedzi odbyty sie po uzyskaniu ich pisemnej zgody. Nosnik, na ktérym zostat
utrwalony obraz lub dzwiek, stanowi zatgcznik do protokotu.

(lista obiektow utrwalajgcych cechy za pomocg aparatury i Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzgdzone)
***Strony nie wyrazity zgody na utrwalenie wynikéw sktadania wyjasnien za pomocg aparatury i Srodkow

technicznych, stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwieku.
(***zastosowac odpowiednig formute)

Przed podpisaniem skfadajgcy wyjasnienia zapoznat sie z trescig protokotu.

..................................... dnia ..o I
(miejscowosc) (data)
(podpis osoby skfadajgcej wyjasnienia) (podpis kontrolujgcego)

(podpis osoby obecnej przy sktadaniu wyjasnien)

**Wypeti¢ odpowiednio



Nazwa jednostki kontrolujacej

Zn. spr.:
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
adresata Wzér nr 6
Adres do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych
z dnia 22.01.2025 roku
Dziatajgc zgodnie z § 31 ust. 3 pkt 2 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym

Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, uprzejmie prosze o udzielenie wyjasnien/informac;ji*
dotyczacych:

(wskazac osobe kontrolujgcego i termin udzielenia wyjasnien)

Jednoczesnie prosze o przestanie w tym terminie tresci wyjasnienia (w formacie tekstowym) na

adres POCZLY €lEKIIONICZNE] .. ... e e
(wskazac adres poczty elektronicznej osoby kontrolujgcej)

( podpis kontrolujgcego)

*niepotrzebne skresli¢

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujacej

Miejscowosé, data

Zn. spr.: Wzér nr 7
do Zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow

i o oo . Panstwowych
Protokét przyjecia ustnego oswiadczenia 7z dnia 22.01 2025 roku

Na podstawie § 32 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z
dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe

(imie, nazwisko i stanowisko kontrolujgcego)

wdniu ... PrZYJat O ...

(imig, nazwisko i stanowisko osoby obecnej przy przyjmowaniu
os$wiadczenia — jesli dotyczy)
*Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwane dalej ,RODO”, Pani/Pan

............................................... zostali poinformowani przez
(imie i nazwisko osoby, ktérej dotyczg dane osobowe)

przyjmujgcego oswiadczenie, ze administratorem ich danych osobowychjest ........................

(**Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe — Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych, reprezentowane przez

Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych (z siedzibg w Dyrekcji Generalnej Laséw Parnstwowych, ul. Gréjecka 127, kod

pocztowy 02-124 Warszawa, adres e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl, tel. +48 22 58 98 100
lub Panstwowe Gospodarstwo Les$ne Lasy Panstwowe — Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych, reprezentowana przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Parnstwowych (z Siedzibg W.............ccooveiiiiiiiiiiiiiiiien, ul.,
kod pocztowy .....................adrese-mail: .................ccoiiiiiiiiiiiiiin =] )

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktérg mozna sie skontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub poprzez adres e-mail

(**podac adres elektroniczny administratora w odpowiedniej jednostce organizacyjnej LP)

Dane osobowe zebrane w toku kontroli instytucjonalnej bedg przetwarzane w zwigzku
z realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2
lit. g RODO) oraz wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w celu

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



przeprowadzenia kontroli instytucjonalnej oraz ewentualnych poézniejszych postepowan
wszczetych w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku ww. kontroli.

Przebieg i wyniki skladanych oswiadczen mogg byé utrwalone ponadto za pomocg urzgdzenia
rejestrujgcego obraz lub dzwiek, o czym nalezy przed uruchomieniem urzgdzenia uprzedzi¢
osobe uczestniczgcg w ww. czynnosciach. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
w postaci gtosu i wizerunku jest zgoda osoby, ktorej dane dotyczg (6 ust. 1 lit. a RODO). Osoba,
ktérej dane dotyczg ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych
oraz jednostki organizacyjne PGL LP, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom,
ktore przetwarzajg te dane w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajgce);

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
a nastepnie przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Osoba, ktérej dane osobowe przetwarza Administrator danych, posiada prawo do
(z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z przepiséw prawa):

- dostepu do danych;

- uzyskania kopii danych

- zgdania sprostowania danych;

- usuniecia danych;

- ograniczenia przetwarzania,

- przenoszenia danych

- wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg
z rozdziatu 11l RODO (art. 15-22 RODO).

Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim zwyktego pobytu osoby,
ktérej dane dotycza, jej miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Na
terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) - adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa - telefon: 22 531 03 00;

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, z wyjgtkiem sytuacji przewidzianych
w przepisach prawa.

Dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposob zautomatyzowany
i nie sg poddawane profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych przypadkach podanie danych jest
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia
dziatan, o ktérych mowa powyze;j.

(*formuta dotyczgca RODO jest obligatoryjnie wymagana w przypadku uczestnictwa osoby niebedgcej pracownikiem LP)



Tresé oswiadczenia

***Przebieg i wyniki przyjmowania oswiadczenia zostaty ponadto utrwalone (po poinformowaniu oséb
obecnych) za pomocg aparatury i srodkéw technicznych stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwieku.
Utrwalanie wizerunku osob i ich wypowiedzi odbyly sie po uzyskaniu ich pisemnej zgody. Nosnik, na
ktérym zostat utrwalony obraz lub dzwiek, stanowi zatgcznik do protokotu.

(lista obiektéw utrwalajgcych cechy za pomocg aparatury i Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzadzone)
***Strony nie wyrazity zgody na utrwalenie wynikow przyjmowania o$wiadczenia za pomocg aparatury i

srodkow technicznych, stuzgcych do utrwalenia obrazu lub dzwieku.
(***zastosowac odpowiednig formute)

Przed podpisaniem sktadajgcy oswiadczenie zapoznat sie z trescig protokotu.

..................................... dnia ... T
(miejscowosc) (data)
(podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie) (podpis kontrolujgcego)

(podpis osoby obecnej przy przyjmowaniu o$wiadczenia)

**Wypetni¢ odpowiednio



Nazwa jednostki kontrolujacej

Zn. spr.:

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
adresata Wzor nr 8

Adres do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych
z dnia 22.01 2025 roku

W zwigzku z kontrolg prowadzong w

w zakresie

(tematkomro“) ............................................... ,
dziatajgc zgodnie z § 33 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z
dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie

Lesnym Lasy Panstwowe, uprzejmie prosze o udzielenie wyjasnien (informacji) dotyczgcych:

(wskazac osobe kontrolujgcego i termin udzielenia wyjasnien)

Jednoczesnie prosze o przestanie w tym terminie tresci wyjasnienia (w formacie tekstowym) na
adres poczty elektroniczne;j

(wskazac adres poczty elektronicznej osoby kontrolujgcej)

(podpis kontrolujgcego)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



Nazwa jednostki kontrolujacej

Miejscowosé, data

Wzér nr 9
do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora

Protokét ogledzin Generalnego Lasow
Panstwowych

z dnia 22.01 2025 roku

Na podstawie § 34 zarzgdzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe

(o ]0] (o] F= Qo] [=To bz o PSR ,
4 F= 1[0 [0 = Tt =T o T JE= 1= TR

Osobg odpowiedzialng JEST .......coooiiiii i —————-
(imie, nazwisko, petniona funkcja osoby odpowiedzialnej lub innej osoby wyznaczonej)

Ogledzin dokonano w obecnosci:

(lista imion, nazwisk, pefnionych funkcji)

*Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwane dalej ,RODQO”, Pani/Pan

............................................... zostali poinformowani przez
(imie i nazwisko osoby, ktérej dotyczg dane osobowe)
dokonujgcego ogledzin, ze administratorem ich danych osobowych jest ................ccooveeinen.
(**Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe — Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych, reprezentowane przez
Dyrektora Generalnego Lasoéw Paristwowych (z siedzibg w Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych, ul. Gréjecka 127, kod
pocztowy 02-124 Warszawa, adres e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl, tel. +48 22 58 98 100
lub Panstwowe Gospodarstwo Les$ne Lasy Paristwowe — Regionalna Dyrekcja Laséw Paristwowych, reprezentowana przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych (z Siedzibg W...........c...cccoveiiiiiiiiiiiiiiiinenn, ul.,
kod pocztowy ..........cccc..... adres e-mail: ............c.coooiiiiiiiiiii, tel: oo, )

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktorg mozna sie skontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub poprzez adres e-mail

(**podac adres elektroniczny administratora w odpowiedniej jednostce organizacyjnej LP)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



Dane osobowe zebrane w toku kontroli instytucjonalnej bedg przetwarzane w zwigzku z
realizacjg obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9 ust. 2
lit. g RODO) oraz wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w celu
przeprowadzenia kontroli instytucjonalnej oraz ewentualnych pdzniejszych postepowan
wszczetych w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku ww. kontroli.

Przebieg i wyniki ogledzin mogg by¢ utrwalone ponadto za pomocg urzgdzenia rejestrujgcego
obraz lub dzwiek, o czym nalezy przed uruchomieniem urzgdzenia uprzedzi¢ osobe
uczestniczgcg w ww. czynnosciach. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w
postaci gtosu i wizerunku jest zgoda osoby, ktérej dane dotyczg (6 ust. 1 lit. a RODO). Osoba,
ktorej dane dotyczg ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych
oraz jednostki organizacyjne PGL LP, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom,
ktére przetwarzajg te dane w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajgce);

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
a nastepnie przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o harodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164).

Osoba, ktérej dane osobowe przetwarza Administrator danych, posiada prawo do (z
zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z przepiséw prawa):

- dostepu do danych;

- uzyskania kopii danych

- zgdania sprostowania danych;

- usuniecia danych;

- ograniczenia przetwarzania,

- przenoszenia danych

- wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzystac¢, wynikajg z
rozdziatu 11l RODO (art. 15-22 RODO).

Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim zwyktego pobytu osoby,
ktérej dane dotycza, jej miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Na
terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) - adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa - telefon: 22 531 03 00;

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w
przepisach prawa.

Dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany i
nie sg poddawane profilowaniu.



Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych przypadkach podanie danych jest
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia
dziatan, o ktérych mowa powyze;j.

(*formuta dotyczgca RODO jest obligatoryjnie wymagana w przypadku uczestnictwa osoby niebedgcej pracownikiem LP)

WYNIKI OGIEAZIN: ... e e

(opis i stan przedmiotu ogledzin)

Ustalenia stanu przedmiotu ogledzin dokonano za pomoca .........cccoeeviiiiiiiiiiiii e,

(sposob i metody badania oraz lista zatgcznikéw)

***Przebieg i wyniki ogledzin zostaly ponadto utrwalone (po poinformowaniu oséb obecnych) za pomocg
aparatury i srodkéw technicznych stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwieku. Utrwalanie wizerunku
0so6b i ich wypowiedzi odbyly sie po uzyskaniu ich pisemnej zgody. Nosnik, na ktérym zostat utrwalony
obraz lub dzwiek, stanowi zatgcznik do protokotu ogledzin.

(lista obiektow utrwalajgcych cechy za pomocg aparatury i Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzgdzone)
***Strony nie wyrazity zgody na utrwalenie wynikéw ogledzin za pomocg aparatury i Srodkow
technicznych, stuzacych do utrwalenia obrazu lub dzwieku.

(***zastosowac odpowiednig formute)

(miejscowosc) (data)

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej (podpis kontrolujgcego)
lub osoby przez niego upowaznionej)

(podpisy innych 0séb uczestniczgcych)

**Wypetni¢ odpowiednio



Nazwa jednostki kontrolujacej

Wzor nr 10
do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora

Protokot zabezpieczenia dowodu Generalnego Lasow
Panstwowych

z dnia 22.01 2025 roku

Na podstawie § 36 zarzgdzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe

1T o] =T o T 1= o PP
(imie, nazwisko i stanowisko osoby uczestniczgcej)

Lo o) (] T
(doktadne okreslenie miejsca zabezpieczenia dowodu)

zabezpieczenia w celu przeChowania Przez ...........ooiiiiiii i e

(imie i nazwisko kierownika)
PEINIGCEOO TUNKCIE ... e e
(nazwa stanowiska, nazwa jednostki kontrolowanej)
o 0 1Yo T LU

(doktadny opis zabezpieczonego dowodu)

Opis cech zabezpieczonego dowodu utrwalono z uzyciem:

(lista obiektéw utrwalajgcych cechy za pomocg aparatury i Srodkéw technicznych, jezeli zostaty sporzadzone)
stanowigcych zatgczniki do niniejszego protokotu.

Dowdd zostat zabezpieczony przez:

(sposob zabezpieczenia uniemozliwiajgcy zastgpienie dowodu innym)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



Dowdd jest przechowywany w:

(doktadny opis miejsca przechowywania dowodu)

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej) (podpis kontrolujgcego)

(podpis osoby uczestniczacej)



Wyniki kontroli okresowej

Wzérnr 11

do zarzadzenia

Nr 8 Dyrektora

Generalnego Lasow

Nadlesnictwo Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!
RDLP Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!
Region Inspekcyjny Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!
Znak sprawy Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!
Okres objety kontrolg 2014-2024

Panstwowych

z dnia 22.01 2025 roku

Zestawienie wynikow kontroli

funkcjonowania i dziatalnosci gospodarczej nadle$nictwa

Liczba punktéow
vustoniol | Waksmans o
uzyskania w Uzyskana zestawieniu y dziatu
trakcie kontroli koncowym

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Zarzadzanie organizacja 100,0 0,0 Brak danych. 5

2 Straz Lesna 100,0 0,0 Brak danych. 4

3 Infrastruktura 100,0 0,0 Brak danych. 12

4 Stan posiadania 100,0 0,0 Brak danych. 8

5 Urzadzanie lasu 100,0 0,0 Brak danych. 5

6 Hodowla lasu 100,0 0,0 Brak danych. 17

7 Ochrona lasu 100,0 0,0 Brak danych. 5

8 Ochrona przyrody 100,0 0,0 Brak danych. 4

9 Pozyskanie i sprzedaz drewna 100,0 0,0 Brak danych. 12

10 Dziatalnos$¢ ekonomiczno - finansowa 100,0 0,0 Brak danych. 15

11 Zamowienia publiczne 100,0 0,0 Brak danych. 10

12 towiectwo 100,0 0,0 Brak danych. 3

Ogétem 1200,0 0,0 0,0 X 100
Uzyskany wskaznik Brak wynikéw kontroli.

UWAGA! Brak danych w dziatach: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12.

Uwagi:

Uzyskanie

Zatwierdzajacy
(zarzadzajacy kontrole lub osoba upowazniona)

Kontrolujacy

1. Kierownik kontroli

Przekazujacy sprawe w EZD
Regionalny Inspektor

2. Kontrolujacy

3. Kontrolujgcy

4. Kontrolujacy

wskaznika dziatu kontroli ponizej 67% sumarycznej wagi wynikowej skutkuje nieprzyznaniem z tego dziatu punktéw przy wyliczeniu wskainika

wynikowego kontroli dziatu.

Uzysk:

jie sumy wskaznikéw waz dziatéw ponizej 67 punktéw skutkuje zerowym wskaznikiem korcowym.

5. Kontrolujacy




Wyniki kontroli problemowej

RDLP

Odswiezy¢ dane z pliku parametrow!

Region Inspekcyjny

Odswiezy¢ dane z pliku parametréw!

Znak sprawy

Odswiezy¢ dane z pliku parametrow!

Okres objety kontrolg

2011-2021

Zestawienie wynikéw kontroli problemowej

dziatalno$ci biura rdLP

Wzor nr 12

do zarzadzenia

Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych

z dnia 22.01 2025 roku

Liczba punktow Wskaznik
Lp. Dziat kontroli Maksymalna do Uwzgledniona Wskaznik wyn.iknwy kontroli Wag.a dla| wazony
Kania w L \ W zest dziatu dziatu waga
trakcie kontroli koricowym dziatu

1 2 3 4 5 6 7 8
1 Organizacja rdLP, Kadry, BHP 100,0 0,0 |Brak danych. 5
2 Kontrola wewnetrzna 100,0 0,0 |Brak danych. 6
3 Infrastruktura i administracja 100,0 0,0 |Brak danych. 10
4 Stan posiadania 100,0 0,0 |Brak danych. 10
5 Urzadzanie lasu 100,0 0,0 |Brak danych. 5
6 Hodowla lasu 100,0 0,0 |Brak danych. 4
7 Ochrona lasu 100,0 0,0 |Brak danych. 5
8 Ochrona przyrody, Certyfikacja 100,0 0,0 |Brak danych. 5
9 Pozyskanie i sprzedaz drewna 100,0 0,0 |Brak danych. 12
10 Dziatalno$¢ ekonomiczno - finansowa 100,0 0,0 |Brak danych. 10
11 Zamowienia publiczne 100,0 0,0 |Brak danych. 8
12 towiectwo 100,0 0,0 |Brak danych. 4
13 Straz Le$na 100,0 0,0 |Brak danych. 4
14 Ochrona p.poz. lasu 100,0 0,0 |Brak danych. 7
15 Informatyka 100,0 0,0 |Brak danych. 5

Ogétem 1500,0 0,0 0,0 X 100

Uzyskany wskaZnik korncowy

Brak danych do wskaznika.

UWAGA. Brak danych w dziatach: 1, 2, 3,4, 5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.

Uwagi:

Uzyskanie wskaznika dziatu kontroli ponizej 67% sumarycznej wagi wynikowej skutkuje nieprzyznaniem z tego dziatu

Zatwierdzajacy

(zarzadzajacy kontrole lub osoba upowazniona)

Kontrolujgcy

1. Kierownik kontroli

Przekazujacy sprawe w EZD

Regionalny Inspektor

2. Kontrolujacy

punktéw przy wyliczeniu wskaznika wynikowego kontroli dziafu.

Uzyskanie sumy wskanikow wazonych dziatow ponizej 67 punktéw skutkuje zerowym wskaznikiem koricowym.

3. Kontrolujacy

4. Kontrolujacy

5. Kontrolujacy




Nazwa zarzadzajacego kontrole

Zn. spr.:

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
adresata Wzér nr 13

Adres do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia
22.01 2025 roku

WYSTAPIENIE POKONTROLNE *- Projekt

(odpowiednio § 4 lub § 5 zarzgdzenia nr ...... zdnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w
Panstwowym Gospodarstwie Le$nym Lasy Parnstwowe)

(nazwa jednostki, ktéra przeprowadzita kontrole)

przeprowadzit/a kontrole w .....................l ,zwanejdalej ..., ,
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej) (skrét nazwy)

W ZAKE S . . e e

(imie, nazwisko i stanowisko sfuzbowe kontrolujgcegol/cych oraz kierownika zespotu kontrolnego)

na podstawie upowaznienia/nien

(nazwa zarzgdzajgcego kontrole, numery i daty wystawienia
upowaznienia/upowaznien)

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w okresie od .................. (o [0 TR
(podac¢ daty rozpoczecia i zakoriczenia czynno$ci kontrolnych prowadzonych w jednostce kontrolowanej)
Przeprowadzenie kontroli odnotowane zostato w ksigzce ewidencji kontroli pod

NUMErEM ......c.vveveeineennnnnns

Kierownictwo kontrolowanej jednostki petni Pan/i od ..............ccccoooviiiiiiiiiiiii e

(podac imie, nazwisko i daty graniczne petnienia funkcji, jesli zmiana kierownika kontrolowanej jednostki nastgpita w okresie
czasowym objetym kontrolg)

Dane teleadresowe zarzgdzajgcego kontrole
www.lasy.gov.pl



(podac imie, nazwisko i daty graniczne petnienia funkcji, jesli ustalenia kontroli obejmujg rowniez zagadnienia z zakresu
ekonomiczno-finansowego)

(podac imie, nazwisko i daty graniczne petnienia funkcji, jesli zmiana gtéwnego ksiegowego kontrolowanej jednostki nastgpita w
okresie czasowym objetym kontrolg)

*Na podstawie § 44 ust. 1 przywotanego na wstepie zarzgdzenia, wyniki kontroli
przesytam Panu/i w niniejszym projekcie wystgpienia. Zgodnie z § 55 zarzadzenia uwagi
i wnioski zostang Pani/i przestane po zatwierdzeniu projektu przez zarzgdzajgcego
kontrole.

*Zgodnie z § 55 ust. 4 przywotanego na wstepie zarzgdzenia, wyniki kontroli oraz uwagi
i wnioski przesytam Panu/i w niniejszym wystgpieniu.

*Stosowac¢ odpowiednio do etapu procedury.



Spis tresci

(zamiescic tytuty nagtowkéw oraz odnosniki do numeréw stron w przypadku rozbudowanej struktury wystgpienia)

Ustalenia kontroli
1. Przyktadowy punkt kontroli

(utrwali¢ dokonane ustalenia kontrolne w uktfadzie zgodnym z obszarem zagadnien, okreslonym w programie lub tematyce
kontroli, z podaniem zagadnien realizowanych prawidfowo oraz z opisem stwierdzonych nieprawidtowosci)

2. Przyktadowy punkt kontroli

(utrwali¢ dokonane ustalenia kontrolne w uktadzie zgodnym z obszarem zagadnien, okreslonym w programie lub tematyce
kontroli, z podaniem zagadnien realizowanych prawidfowo oraz z opisem stwierdzonych nieprawidtowosci)

3. Przyktadowy punkt kontroli

(utrwali¢ dokonane ustalenia kontrolne w uktadzie zgodnym z obszarem zagadnien, okreslonym w programie lub tematyce
kontroli, z podaniem zagadnien realizowanych prawidtowo oraz z opisem stwierdzonych nieprawidtowosci)

*Zgodnie z § 45 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z
dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, kierownikowi kontrolowanej jednostki
przystuguje prawo ztozenia zastrzezen do ustalen zawartych w projekcie wystgpienia
pokontrolnego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia przestania niniejszego
projektu. Adresatem zastrzezen jest

**regionalny inspektor ................. Regionu Inspekcyjnego;

**kierownik komorki organizacyjnej Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
W o , wtadciwej w sprawach kontroli.

**Stosowac¢ odpowiednio do jednostki przeprowadzajacej kontrole.

*Zgodnie z § 46 zarzgdzenia kierownik jednostki kontrolowanej przy podpisaniu projektu
wystgpienia pokontrolnego, moze ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia, w zakresie objetym
kontrolg.

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej) (podpisy kontrolujgcych)



*Przedstawiajgc powyzsze wystgpienie pokontrolne, zobowigzuje Pana/nig do:

(uwagi i wnioski pokontrolne)

*Na podstawie § 56 ust. 1-3 zarzgdzenia Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
nr...... z dnia ......... 2025 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w Panstwowym
Gospodarstwie LeSnym Lasy Panstwowe, w terminie ........ dni kalendarzowych,
liczonym od daty przestania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, oczekuje informac;ji
0 sposobie wykorzystania uwag i wykonania wnioskow bgdz o dziataniach podjetych w
celu realizacji wnioskéw lub przyczyn niepodjecia takich dziatan.

(podpis zarzgdzajgcego kontrole)

*Stosowac¢ odpowiednio do etapu procedury.



QNS T
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" Nazwa jednostki kontrolujacej

Lq )

\
Zn. spr.: Wzoér nr 14
do zarzadzenia Nr 8
Dyrektora
. . \ ] Generalnego Laséw
Imie i nazwisko, stanowisk¢ paastwowych
adresata z dnia 22.01.2025
Adres roku
Dziatajac zgodnie z § 47 Zarzadzenia nr ..... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia ............ 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w

Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, przekazuje Panu/i stanowisko
w sprawie rozpatrzenia zastrzezen do projektu wystgpienia pokontrolnego, dotyczgcego
kontroli .................. W ZaKIeSI® ... .

(podac rodzaj kontroli) (podac temat kontroli)

Stwierdzitem, ze projekt wystgpienia pokontrolnego zostat Panu/i przestany skutecznie
zgodnie z § 44 ww. zarzadzenia dnia ................cocoeeieiinn. . Zastrzezenia do jego
tresci ztozyt/a Pan/idnia ....................coo ,drogg ... .

(podac sposob przestania dokumentu)

*Poniewaz  zastrzezenia  zgtosita  osoba uprawniona, nie uchybiajgc
czternastodniowemu terminowi ich ztozenia, spetnito to warunki formalne poddania
zastrzezen analizie pod wzgledem merytorycznym.

*Poniewaz zastrzezenia zgtosita osoba nieuprawniona oraz/lub z uchybieniem
czternastodniowego terminu ich ztozenia, nie spetnity one warunkow formalnych. W
zwigzku z tym odmawiam ich rozpatrzenia, na podstawie § 47 ust. 2 zarzagdzenia.

**Stosowac¢ odpowiednio do stanu fatycznego.

**Uwzgledniam w catosci/w czesci zastrzezenia.

**Zmiany opisane w uzasadnieniu zostajg wprowadzone w projekcie wystgpienia
pokontrolnego, ktore zostanie Panu/i przestane zgodnie z § 48 ust. 5 zarzadzenia.

**Odrzucam zastrzezenia.

**Stosowac¢ odpowiednio do stanu fatycznego.

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

Podac¢ uzasadnienie faktyczne, akty zarzadcze i prawne (jesli wystepujg) w przypadku
uwzglednienia zastrzezeh w catosci lub w czesci, oddzielnie dla kazdego ich punktu.

(podpis sporzgdzajgcego stanowisko)



QNS T
“’o

" Nazwa jednostki kontrolujacej

Lq )

\
Zn. spr.: Wz6r nr 15
do zarzgdzenia
Nr 8 Dyrektora
.. . . Generalnego Laséw
Imie i nazwisko, stanowisk¢ paastwowych
adresata 7 dnia
Adres 22.01 2025 roku
Dziatajac zgodnie z § 49 ust. 4 Zarzadzenia nr ..... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia ............ 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w

Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, przekazuje Panu/i stanowisko
w sprawie rozpatrzenia zastrzezen do projektu wystgpienia pokontrolnego, dotyczgcego
kontroli .................. W ZaKIeSI® ... .

(podac rodzaj kontroli) (podac temat kontroli)

Stwierdzitem, ze stanowisko dotyczgce rozpatrzenia zastrzezen, o ktérym mowa w § 48
ust. 8 zarzagdzenia zostato Panu/i skutecznie przestane dnia ....................coeeeennn. .
Zastrzezenia do zarzgdzajgcego kontrole ztozyt/a Pan/idnia .......................co ,
droga ..ocooeiiiiiii .

(podac sposob przestania dokumentu)

*Poniewaz  zastrzezenia  zgtosita  osoba uprawniona, nie uchybiajgc
czternastodniowemu terminowi ich ztozenia, spetnito to warunki formalne poddania
zastrzezen analizie pod wzgledem merytorycznym. Zastrzezenia przekazuje na
posiedzenie jawne komisji odwotawczej, powotanej na podstawie §49 ust. 1 i 2
zarzgdzenia.

*Poniewaz zastrzezenia zgtosita osoba nieuprawniona oraz/lub z uchybieniem
czternastodniowego terminu ich ztozenia, nie spetnity one warunkéw formalnych. W
zwigzku z tym odmawiam ich rozpatrzenia, na podstawie § 47 ust. 2 zarzagdzenia.

**Stosowac¢ odpowiednio do stanu fatycznego.

(podpis przewodniczgcego komisji odwotawczey)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl






Nazwa jednostki organizacyjnej LP

Zn. spr.:
Wzér nr 16
do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora
Stanowisko komisji odwotawczej gef‘eralnego Lasow
anstwowych z dnia
22.01 2025 roku
Komisja odwotawcza, powotana przez Dyrektora ...
na podstawie §49 ust. 1 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia ......... 2025 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w
Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, w sktadzie:
PrZEWOUNICZGCY et
CZIONKOWIE
PrOtOKO AN e
rozpatrzyta dnia ................ Zastrzezenia ........cooiiii i,
(nazwisko i stanowisko stuzbowe sktadajgcego zastrzezenia)
zdnia ..., w zakresie dotyczgcym:
L o e
2 e
Po rozpatrzeniu zastrzezeh na posiedzeniu dnia ................... , W ktérym uczestniczyli:

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)

Komisja postanowita:

*Uwzgledni¢ w catosci/w czesci zastrzezenia dotyczace:

Dane teleadresowe jednostki LP
www.lasy.gov.pl



*Odrzuci¢ zastrzezenia dotyczgce:

Przedstawiajgc powyzsze stanowisko do zgtoszonych zastrzezen do protokotu kontroli,
jednoczesnie komisja informuje obecnych, ze niniejsze stanowisko jest ostateczne po
zatwierdzeniu przez wymienionego na wstepie dyrektora.

(podpisy cztonkéw komisji)

Zatwierdzam

(podpis osoby uprawnionej)



Nazwa jednostki kontrolujacej

Wzor nr 17

do zarzadzenia

Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych

z dnia 22.01 2025 roku

Informacja o wynikach kontroli

przeprowadzonej w zakresie

(temat kontroli)

Zatwierdzam

(osoba uprawniona)

Dane teleadresowe jednostki kontrolujgce;j
www.lasy.gov.pl



I. Wprowadzenie

l.1. Tematt kontroli
1.2 Cel kontroli
1.3 Jednostki objete kontrolg, okres objety kontrolg i czas kontroli

[I. Podsumowanie wynikéw kontroli

.1. Ogodlna ocena kontrolowanej dziatalnosci

) I

1) ettt

iil) Koniecznos¢ skierowania wnioskow lub uwag do jednostki nadrzednej o ktérej
mowa w § 57 ust. 6 zarzadzenia nr ...... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia ...... 2025 roku

Ill. Istotne ustalenia kontroli



(podpis sporzgdzajgcego)

Akceptuje

(podpis akceptujgcego)



Kierownik jednostki nadrzednej nad kontrolowang

Miejscowosé, Data

Zn. spr.: Wzér nr 18
do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 22.01 2025 roku

Rzecznik Dyscypliny Finanséw
Publicznych przy .....................
Adres

(podac odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP skiadajgcej zawiadomienie)

w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli

WYSTAWIONEQO PIZEZ ..ttt ettt e e e e ettt ettt e et et e e et e e e e e e e e e e eenens
(podac¢ odpowiednio nazwe zarzgdzajgcego kontrolg)

w zwigzku z art. 93 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. 2005 Nr 14, poz. 114 ze zm.),

(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

zawiadamia, ze:

ZamieSZKaty/@ ..o , haruszyl/a dyscypline
finanséw publicznych w ten sposoéb, ze wbrew postanowieniom art. 4 pkt 2 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, ze zm., w okresie ...............
(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

(czas i miejsce popetnienia czynu)

wydatkowat/a .................... ZE (STOWNIE .o )

(przedmiot wydatku)

z pominieciem (ztamaniem)* procedur okreslonych w wyzej wymienionej ustawie Prawo
zamowien publicznych, co stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
okreslone w art. 17 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

— podac¢ ustalenia wskazujgce na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
— powotywa¢ dowody potwierdzajace podawane w uzasadnieniach fakty,
— przytoczy¢ wyjasnienia osoby, ktérej zarzucamy naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— przedstawi¢ informacje, czy zarzucane naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest przedmiotem postepowania karnego, w
sprawie o wykroczenie skarbowe.

Zgromadzone w trakcie kontroli dowody W OCENI€ ...........coeiiiiiiiiiiiii e,

potwierdzajg odpowiedzialNOSE ..o
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby, ktéra popetnita czyn)

co uzasadnia skierowanie niniejszego zawiadomienia.

PrzedstawiajgC POWYZSZE ......ouiiii i
(nazwa adresata)

oczekuje informaciji o wynikach postepowania.

(podpis zawiadamiajgcego)

Zatgczniki:

(wymieni¢ dowody)

*Stosowaé odpowiednio



Kierownik jednostki nadrzednej nad kontrolowang

Miejscowosé, Data

Zn. spr.:

Delegatura Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéow w ........

Adres Wzér nr 19 .
do zarzadzenia

Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia
22.01. 2025 roku

(podac odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP skfadajgcej zawiadomienie)

w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli
WYSTAWIONEGO PIZEZ ...ttt ettt ettt et ettt ettt e et ettt et e e e e e eeees

(podac odpowiednio nazwe zarzadzajgcego kontrolg)

w zwigzku z art. 31 pkt 1 oraz art. 86 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentow (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 275 ze zm.), zawiadamia, ze przy
(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

udzieleniu zamdwienia publiCZNego Przez: ..........cooeiiiiiiiiii i

(dane identyfikacyjne podmiotéw, ktére naruszyty przepisy)

naruszyly zasady konkurencji w ten sposob, ze wbrew postanowieniom ....................

(podac podstawe prawng — odpowiednio art. 6. ust. 1 pkt 1-3i 7 lub art. 9)

w zwigzku z art. 7 ww. ustawy dokonaty ...,

(opis dziatar niezgodnych z przepisami)

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

— podac ustalenia wskazujace na naruszenie Ustawy o ochronie konkurencji i konsumentow,
— powotywa¢ dowody potwierdzajace podawane w uzasadnieniach fakty.

Zgromadzone w trakcie kontroli dowody W OCeNie ...........ccooiviiiiiiiiiiiin
(nazwa zarzgdzajgcego kontrolg)

potwierdzajg ztamanie przepiséw ustawy, co uzasadnia skierowanie niniejszego
zawiadomienia.

PrzedstawiajgC POWYZSZE ...t ,
(nazwa adresata)

oczekuje informaciji o wynikach postepowania.

(podpis zawiadamiajgcego)

Zatgczniki:

(wymieni¢ dowody)



Kierownik jednostki nadrzednej nad kontrolowang

Miejscowosé, Data

Zn. spr.:

Prokuraturaw ....... Wzér nr 20

Adres do zarzadzenia
Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow

Panstwowych z dnia
22.01.2025 roku

(podac odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP skiadajgcej zawiadomienie)

w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli

WYSTAWIONEQO PIZEZ ..ttt ettt ettt e et e e et et e e e et e e e e e e e e e e eeeens
(podac odpowiednio nazwe zarzgdzajgcego kontrolg)

w zwigzku z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 1375

ze zm.)

(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

wnosi 0 wszczecie postepowania przygotowawczego przeciwko Kierownikowi

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
(imie i nazwisko)
010, ZEW oo ,dziatajgC jako ... ,
(data, okres) (stanowisko stuzbowe)
AOKONAE ... e
(opis czynu)
e CZY U Z oo

(kwallifikacja prawna)

Ustalony w wyniku kontroli stan faktyczny przedstawia sie nastepujgco:

(zwigzly opis faktow wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu karalnego oraz dowody)

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



Uzasadnienie

................................................................................................................... ,
(nazwa jednostki organizacyjnej LP, ktéra przeprowadZzita kontrole)
przeprowadzita KONrOIE W ... ..o e
(nazwa jednostki kontrolowanej)
W wyniku Kontroli ustalono, Ze .........cooiiniii
(opis)
DOWOA .. e o] S
(nazwa i numer dowodu)
(zwigzly opis faktéw wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu karalnego)
DOWO .. Mo
(nazwa i numer dowodu)
(zwigzly opis faktow wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu karalnego)
Kierujgc powyzsze ZawiadOmMUiEIIE ... . ...ttt :

(nazwa adresata)

stosownie do art. 305 §4 i 334 § 2 kodeksu postepowania karnego oczekuje informacji o
wynikach wszczetego w niniejszej sprawie postepowania przygotowawczego.

(podpis zawiadamiajgcego)

Zatgczniki:

(wymieni¢ dowody)



Kierownik jednostki nadrzednej nad kontrolowang

Miejscowosé, Data

Zn. spr.:

Prokuraturaw .......

Adres Wzér nr 21 .
do zarzadzenia

Nr 8 Dyrektora
Generalnego Lasow
Panstwowych

z dnia

22.01 2025 roku

(podac odpowiednio nazwe jednostki organizacyjnej LP skiadajgcej zawiadomienie)

w wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia do kontroli

Wystawionego O 74
(podac odpowiednio nazwe zarzgdzajgcego kontrolg)

w zwigzku z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 1375

(podac tekst jednolity aktu odpowiednio do stanu faktycznego)

ze zm.) zawiadamia, ze w wyniku kontroli  przeprowadzonej w

(tytut, termin, ewentualnie zakres przeprowadzenia kontroli)

zostaty ujawnione fakty uzasadniajgce podejrzenie popetnienia przestepstwa z .....................

(kwalifikacja prawna)

Ustalony w wyniku kontroli stan faktyczny przedstawia sie nastepujgco:

(zwiezty opis faktéw wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu karalnego oraz dowody)

Kierujgc powyzsze ZawiadOmMUEIIE ... . ...ttt
(nazwa adresata)

stosownie do art. 305 §4 i 334 § 2 kodeksu postepowania karnego oczekuje informacji o
wynikach wszczetego w niniejszej sprawie postepowania przygotowawczego.

(podpis zawiadamiajgcego)

Zatgczniki:

(wymieni¢ dowody)

Dane teleadresowe kierownika jednostki nadrzednej nad kontrolowang
www.lasy.gov.pl



