ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Ministerstwo Finanséw (Zamawiajgcy) zaprasza do ztozenia ofert na $wiadczenie ustug
hotelarskich na na potrzeby seminarium organizowanego w ramach prezydencji Polski
w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zakupu jest ustuga hotelarska na potrzeby seminarium organizowanego
w ramach prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r.

Termin realizacji ustugi: 26- 29 marca 2025 .

Szczegotowy opis sposobu realizacji Przedmiotu zakupu zostat okreslony w Opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Wzoru umowy.

WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI

1. Ptatnosc¢ nastgpi w terminie 21 dni liczgc od dnia dostarczenia Zamawiajagcemu
prawidtowo wystawionej faktury oraz protokotu odbioru podpisanego bez zastrzezen
przez Strony.

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu
zakupu.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4. Szczegdétowe warunki finansowe realizacji przedmiotu zakupu okreslone zostaty we
Wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 Zaproszenia.

KRYTERIA OCENY OFERT,

1. Ocenie podlegajg wytacznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamdwienia,
zawierajgce wszystkie wymagane w Zaproszeniu dokumenty oraz spetniajgce warunki
w nim okreslone.

Lp. | Kryterium Znaczenie % Maksymalna liczba punktdw jakie
kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium
1 Cena oferty brutto (CO) | 80 80
2 Lokalizacja hotelu (LO) | 20 20

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w
oparciu o kryteria: Cena oferty brutto i Lokalizacja hotelu.

3. Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym w ztotych polskich (PLN), z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Wykonawca zobowigzany jest wyliczyé
cene uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu ustugi oraz optaty, a takze rabaty,
upusty, ktérych Wykonawca zamierza udzielié. W cenie oferty nalezy uwzglednié
podatek od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.




Ocena oferty w kryterium Cena (CO) zostanie wyliczona za pomocga nastepujacego
wzoru:

Ocena ceny= Cmin/Cdw x 80 pkt

Gdzie:

Cmin — cena minimalna sposrdd zaproponowanych cen ofertowych,

Cdw — cena zaproponowana przez danego wykonawce.

4. Punkty za kryterium Lokalizacja hotelu (LO) zostang przyznane na podstawie adresu
realizacji ustugi hotelowej, wskazanego przez Wykonawce. W przypadku gdy hotel
wskazany do realizacji ustugi jest zlokalizowany:

— w Warszawie, w granicach administracyjnych dzielnicy Srédmieécie — 20
punktéw,

— w Warszawie, poza granicami administracyjnymi dzielnicy Srédmiescie — 0
punktow (spetnienie warunku).

5. Woyniki z trzech powyzszych kryteriéw zostang zsumowane wedtug wzoru:
CO + LO = Ocena koncowa oferty.

6. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty o najwyzszej liczbie uzyskanych punktéw. Jezeli
nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajgcy
wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o
najwyzszej wadze.

7. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w pecyfikacji warunkéw zamédwienia oraz zostata oceniona
jako najkorzystniejsza.

8. W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie
lub ztozenia wyjasnien, ktore wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty podanej w
ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z razgco
niska cena.

9. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy
zakupu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

1. Wszystkie koszty cenowe powinny by¢ odzwierciedlone w Formularzu oferty. Nie
dopuszcza sie ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego na etapie
realizacji zamowienia. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

2. Czas zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Za zgoda
Wykonawcy lub na jego wniosek termin zwigzania ofertg moze zosta¢ wydtuzony. W
przypadku niewyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
Zamawiajgcy odrzuca oferte i jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej
oferty ztozonej w przedmiotowym postepowaniu.

V. DATA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 6 marca 2025 r.



2.

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email:
oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej (zatgczone pliki
powinny by¢ zatagczone w formacie umozliwiajgcym odczytanie, np. pdf).
Whptyniecie oferty w formie elektronicznej potwierdzane zostanie poprzez wystanie
maila zwrotnego na adres nadawcy.

Osoba do kontaktu: Pawet Zylicz, e-mail: pawel.zylicz@mf.gov.pl, nr telefonu:

600 055 165.

VI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
dokonania zakupu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnienia
tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkdw zakupu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy
zakupu.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od podpisania umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert ztozonych
w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie
przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w szczegdlnosci
zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 Wzér umowy

Zatacznik nr 3 Klauzula informacyjna
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