DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA | GOSPODARKI MORSKIEJ

Warszawa, dnia 30 stycznia 2013 r.
Poz. 5

ZARZADZENIE Nr 1

MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA |
GOSPODARKI MORSKIEJ

z dnia 29 stycznia 2013 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Ministerstwa Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Kierujacy komorka organizacyjng, ktorej zakres zadan okreslony na podstawie niniejszego
zarzadzenia rozni si¢ od zakresu zadan okre§lonego na podstawie dotychczasowych przepisow,
przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego projekt wewnetrznego regulaminu organizacyjnego w
terminie 14 dni od dnia ogloszenia niniejszego zarzadzenia.

2. Biuro Dyrektora Generalnego przedkiada projekt wewnetrznego regulaminu organizacyjnego
komorki organizacyjnej Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej do zatwierdzenia.

§ 3. Ewidencje¢ wewnetrznych regulaminéw organizacyjnych komorek organizacyjnych prowadzi
sekretariat Dyrektora Generalnego Ministerstwa Transportu, Budownictwa
I Gospodarki Morskiej.

§ 4. Zachowuja moc wewnetrzne regulaminy organizacyjne komorek organizacyjnych, wydane na
podstawie dotychczas obowigzujgcych przepisow, z wyjatkiem wewngtrznych regulaminow
organizacyjnych komérek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 3 Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16
grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej (Dz. Urz. MTBIGM Nr 1, poz. 1 oraz z 2012 r. poz. 48, 66 i
75).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJ
S. Nowak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1
Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskigj

z dnia 29 stycznia 2013 (poz. 5)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej,
zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la zakres zadan i tryb pracy komodrek organizacyjnych
Ministerstwa Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej, zwanego dalej
»Ministerstwem”, wymienionych w zarzadzeniu nr 98 Prezesa Rady Ministrow z dnia 14
grudnia 2011 r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej (M. P. Nr 111, poz. 1133, z 2012 r. poz. 665 oraz z 2013 r. poz. 22).

Il. ORGANIZACJA MINISTERSTWA

§ 2. Minister Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej, zwany dalej ,,Ministrem”,
kieruje Ministerstwem oraz wykonuje polityke Rady Ministrow w zakresie dzialow
administracji rzagdowej: budownictwo, lokalne planowanie i zagospodarowanie przestrzenne
oraz mieszkalnictwo, gospodarka morska i transport, a takze koordynuje jej wykonywanie
przez organy, urzedy i jednostki organizacyjne, ktdre jemu podlegaja lub sa przez niego

nadzorowane.

§ 3. 1. Minister wykonuje swoje zadania przy pomocy Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu,
Szefa Gabinetu Politycznego Ministra, Dyrektora Generalnego Ministerstwa oraz dyrektoréw
komorek organizacyjnych Ministerstwa.

2. Zakres czynnosci Sekretarza i Podsekretarzy Stanu oraz zakres w jakim Sekretarz

Stanu zast¢puje Ministra okresla odrgbne zarzadzenie Ministra.



3. Ustalajac zakres czynnosci Minister zatwierdza schemat organizacyjny Ministerstwa,
okreslajacy podporzadkowanie komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz organow i

jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra.

§ 4. Minister moze, na zasadach wynikajacych z odrgbnych przepiséw, w formie pisemnej,
upowazni¢ Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa oraz
dyrektorow komorek organizacyjnych i1 innych pracownikéw Ministerstwa do podejmowania
w okreslonych sprawach czynnos$ci w jego imieniu, w tym do zatatwiania spraw w imieniu
organu administracji rzagdowej w ustalonym zakresie, a w szczego6lnosci do wydawania

decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen.

§ 5. 1. Dyrektor Generalny Ministerstwa wykonuje zadania i kompetencje okreslone w
ustawie o shuzbie cywilnej i w ustawie o Radzie Ministrow, a w szczegolnosci realizuje
polityke personalng w Ministerstwie, dokonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec 0sob
zatrudnionych w Ministerstwie, zapewnia funkcjonowanie i ciggltos¢ pracy Ministerstwa,
warunki jego dzialania oraz organizacj¢ pracy, a takze wykonuje inne zadania wynikajace z
odrebnych przepisow.

2. Dyrektora Generalnego Ministerstwa w czasie nieobecno$ci zast¢puje osoba
kierujgca komorka organizacyjng, wyznaczona w uzgodnieniu z Ministrem.

3. Dyrektor Generalny Ministerstwa moze, w formie pisemnej, upowazni¢ dyrektorow
komorek organizacyjnych i innych pracownikéw Ministerstwa do podejmowania w
okreslonych sprawach czynno$ci w jego imieniu oraz powierzy¢ im realizacj¢ zadan w

ustalonym zakresie.

§ 6. Ministerstwo zapewnia obstuge Ministra w zakresie zadan okreslonych w aktach
normatywnych 1 innych dokumentach dla ministra wilasciwego do spraw budownictwa,
lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa, gospodarki
morskiej 1 transportu oraz ogodlnie dla ministrow 1 organéw administracji rzadowej — W

zakresie wlasciwosci Ministra.

§ 7. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej kieruje pracg komorki organizacyjne;.
2. Dyrektor komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za realizacj¢ zadan komorki
organizacyjnej oraz koordynacj¢ dziatan innych komorek organizacyjnych, stuzacych

realizacji tych zadan.



1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

3. Do obowigzkow dyrektora komorki organizacyjnej nalezy:
zapewnienie prawidtowej, efektywnej 1 terminowej realizacji zadan oraz osigganie
celow okreslonych przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarza Stanu lub
Dyrektora Generalnego Ministerstwa, w tym wynikajacych z planu dziatalno$ci, o
ktorym mowa w art. 70 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
oraz celow okreslonych w planie dzialalnosci komoérki organizacyjnej (skutecznos¢ i
efektywnos¢);
zapewnienie zgodno$ci dzialania komorki organizacyjnej z priorytetami i kierunkami
okreslonymi przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrektora
Generalnego Ministerstwa oraz obowigzujagcym prawem i regulacjami wewngtrznymi
(zgodno$¢ z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi);
zapewnienie wlasciwej organizacji 1 sprawnego funkcjonowania komorki
organizacyjnej, w tym zapewnienie cigglo$ci realizacji zadan w czasie wlasnej
nieobecnosci w pracy oraz nieobecnosci w pracy poszczegOlnych pracownikow
zatrudnionych w komorce organizacyjne;j;
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
w komorce organizacyjne;j;
efektywne zarzadzanie ryzykiem;
monitorowanie sposobu zorganizowania kontroli zarzadczej w jednostkach w
dziatach, wobec ktorych komorka organizacyjna prowadzi sprawy nadzoru Ministra;
reprezentowanie urzgdu Ministra na zewnatrz, w sprawach niezastrzezonych dla
innych osob.

4. Dyrektor komodrki organizacyjnej podejmuje dziatania dla zapewnienia realizacji

celéw 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i1 terminowy, zapewniajac w

szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

wiarygodno$¢ sprawozdan, informacji 1 materialdow wytwarzanych lub przetwarzanych
w komorce organizacyjne;j;

ochrone zasobow;

przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;

efektywno$¢ i1 skutecznos$¢ przeptywu informacji w komorce organizacyjnej oraz
pomigdzy komodrka organizacyjng a innymi komorkami organizacyjnymi i
podmiotami zewngtrznymi, w zakresie niezb¢dnym do prawidtowej realizacji zadan.

5. Dyrektor komorki organizacyjnej parafuje pisma i materiaty zastrzezone do podpisu

Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa.



6. Dyrektor komorki organizacyjnej przygotowuje rozstrzygnigcia i podpisuje pisma nie
zastrzezone dla innych osob, w szczegolnosci:

1) wyjasnienia o charakterze interpretacyjnym przepisow z zakresu wlasciwosci Ministra
w sprawach prowadzonych przez komorke organizacyjng;

2) wyjasnienia i opinie udzielane organom i instytucjom w sprawach prowadzonych
przez komorke organizacyjng;

3) wnioski w sprawach osobowych pracownikow komorki organizacyjne;j.

7. Dyrektor komorki organizacyjnej moze wyznaczy¢ pracownika do koordynowania
realizacji zadan komorki organizacyjnej okreslajac zakres koordynowanych zadan oraz
nadzorowane wydziaty, zespoty lub stanowiska pracy, informujagc o tym Dyrektora
Generalnego Ministerstwa. W przypadku braku dyrektora, pracownika do koordynowania
moze wyznaczy¢ pracownik kierujacy komorka organizacyjng.

8. Dyrektor komorki organizacyjnej moze upowazni¢ pracownikéw komorki
organizacyjnej do prowadzenia okre§lonych spraw i podpisywania pism w swoim imieniu.

9. W czasie nieobecnosci dyrektora komoérka organizacyjng kieruje wyznaczony
zastgpca dyrektora, a w razie braku zastgpcy dyrektora lub jego nieobecnosci — wyznaczony
pracownik. W przypadku braku dyrektora, do czasu obsadzenia tego stanowiska w drodze
naboru, komoérka organizacyjng kieruje pracownik wyznaczony przez Dyrektora Generalnego
Ministerstwa.

10. Zastgpca dyrektora kieruje pracami komorki organizacyjnej w zakresie spraw
okreslonych w wewngtrznym regulaminie organizacyjnym komorki oraz odpowiada przed
dyrektorem za realizacje¢ powierzonych mu zadan.

11. Zastepca dyrektora podejmuje dzialania wymienione w ust. 4-6, w zakresie

przydzielonych mu spraw lub odpowiedzialnosci.

§ 8. Dyrektor komorki organizacyjnej wspodldziala z dyrektorami innych komorek
organizacyjnych przy realizacji zadan lub przygotowywaniu propozycji rozstrzygnigc

przekraczajacych zakres wiasciwosci komorki organizacyjne;j.

§ 9. 1. Komorki organizacyjne dziataja na podstawie Regulaminu i1 wewngtrznych
regulaminow organizacyjnych tych komorek.
2. W sktad komorek organizacyjnych Ministerstwa moga wchodzi¢ wydziaty, zespoly i

stanowiska pracy okreslone w wewngtrznych regulaminach organizacyjnych tych komorek.



3. W komorce organizacyjnej moze zosta¢ utworzony wydzial, gdy rodzaj spraw i
wielkos¢ pracy w zakresie jednorodnych zadan wymaga co najmniej 5 pracownikow, a w
szczegllnych przypadkach nie mniej niz 3 pracownikow.

4. Wewnetrzny regulamin organizacyjny, o ktéorym mowa w ust. 1, okresla w
szczegolnosci:

1) struktur¢ komoérki organizacyjnej, wraz ze schematem organizacyjnym;

2) organizacj¢ zarzadzania komorkg organizacyjna;

3) zakres zadan komorki organizacyjnej;

4) zakres zadan poszczeg6lnych wydziatow, zespotow, stanowisk pracy i sekretariatu.

5. Wewnetrzny regulamin organizacyjny zatwierdza Dyrektor Generalny Ministerstwa.

§ 10. 1. Wydziatem kieruje naczelnik albo wyznaczony pracownik, ktory odpowiada za
realizacj¢ zadan wyznaczonych dla wydziatu.

2. Pracg zespotu moze kierowa¢ pracownik, ktoremu Dyrektor Generalny Ministerstwa
powierzyl w formie pisemnej kierowanie zespotem.

3. Naczelnik wydziatu i pracownik kierujacy zespolem podejmujg dziatania, o ktoérych

mowa w § 7 ust. 4, w zakresie spraw, w ktorych wlasciwy jest wydziat lub zespot.

§ 11. Pracownicy sg obowigzani podejmowaé dziatania majgce na celu zapewnienie
przestrzegania standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, o ktorych

mowa w art. 69 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

§ 12. Czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa oraz dyrektorow komorek organizacyjnych

obsluguja sekretariaty.

§ 13. 1. Zasady zaciggania zobowigzan angazujacych srodki publiczne okreslajg odrebne
przepisy i regulacje wewngtrzne.

2. W zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami dyrektor komorki organizacyjnej
prowadzacej sprawy nadzoru Ministra nad organami lub jednostkami organizacyjnymi,
ktorych wydatki sa uymowane w czesciach budzetu panstwa, ktorymi dysponuje Minister,
wykonuje zadania dysponenta czg¢$ci budzetowej dotyczace uzgadniania programéw
inwestycji budowlanych finansowanych lub dofinansowanych ze srodkéw budzetu panstwa i

ich zmiany oraz akceptowania dla tych inwestycji wartosci kosztorysowe;.



3. W zakresie inwestycji realizowanych przez Biuro Administracyjno-Finansowe, zadania, o

ktorych mowa w ust. 2, wykonuje Dyrektor Generalny Ministerstwa.

§ 14. Tryb oraz zasady rejestracji pelnomocnictw, upowaznien i wytycznych Ministra, w tym
w szczegolnosci dotyczacych zaciggania zobowigzan, o ktorych mowa w § 13 ust. 1, okresla

odrebne zarzadzenie Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

§ 15. Spory kompetencyjne pomi¢dzy komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa dotyczace
ustalenia komorki wlasciwej do prowadzenia okreslonych spraw rozstrzyga Dyrektor
Generalny Ministerstwa w porozumieniu z wlasciwymi w sprawie Sekretarzem Stanu albo

Podsekretarzem Stanu.

I11. STRUKTURA ORGANIZACYJNA MINISTERSTWA

§ 16. W sklad Ministerstwa wchodza Gabinet Polityczny Ministra oraz nast¢pujace komorki
organizacyjne:

1) Biuro Ministra (BM);

2) Departament Gospodarki Nieruchomo$ciami (BN);

3) Departament Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa (BP);

4) Departament Mieszkalnictwa (BS);

5) Departament Orzecznictwa | (BO 1);

6) Departament Orzecznictwa Il (BO II);

7) Departament Transportu Morskiego i Bezpieczenstwa Zeglugi (GT);

8) Departament Drog i Autostrad (TA);

9) Departament Lotnictwa (TL);

10) Departament Polityki Transportowej i Wspotpracy Miedzynarodowej (TP);

11) Departament Transportu Drogowego (TD);

12) Departament Transportu Kolejowego (TK);

13) Departament Funduszy UE (DF);

14) Departament Budzetu (DB);

15) Departament Kontroli (DK);

16) Departament Prawny (DP);

17) Biuro Dyrektora Generalnego (BDG);

18) Biuro Administracyjno - Finansowe (BAF);



19) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych (BZK);

20) Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego (TRD).

§ 17. 1. Przy Ministrze dziataja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)

2)

3)

4)

5)

Panstwowa Komisja Badania Wypadkoéw Lotniczych;

Panstwowa Komisja Badania Wypadkow Kolejowych;

Panstwowa Komisja Badania Wypadkéw Morskich;

Komisja Kodyfikacyjna Prawa Morskiego;

Komisja Kodyfikacyjna Prawa Budowlanego;

migdzyresortowy organ pomocniczy Rady Ministrow w sprawach bezpieczenstwa

ruchu drogowego — Krajowa Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

2. Minister powoluje:

Panstwowg Komisje Kwalifikacyjna;

Komisj¢ Odpowiedzialnosci Zawodowej;

Komisje weryfikacyjng do sprawdzania kwalifikacji kandydatow na egzaminatorow i
egzaminatord6w o0sOb ubiegajacych si¢ o uprawniania do kierowania pojazdem
silnikowym;

Komisj¢ egzaminacyjng do sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw
techniki jazdy oraz instruktorow techniki jazdy;

Centralng Morska Komisj¢ Egzaminacyjna.

§ 18. Organami opiniodawczo-doradczymi Ministra sg:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Panstwowa Rada Nieruchomosci;

Glowna Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna;
Rada Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa;
Rada do Spraw Autostrad,;

Rada do Spraw Promocji Zeglugi Srodladowe;;
Rada Ochrony i Ulatwien Lotnictwa Cywilnego;

Komitet Zarzadzania Przestrzenia Powietrzng.

§ 19. W Ministerstwie dziataja:

1)
2)

Rzecznik Prasowy podlegly bezposrednio Ministrowi;
komisja dyscyplinarna rozpoznajaca sprawy dyscyplinarne cztonkow korpusu stuzby

cywilnej oraz Rzecznik Dyscyplinarny;



3) Glowna Biblioteka Komunikacyjna — na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami
1 regulaminem nadanym przez Ministra, definiujgcym zadania, organizacj¢ oraz
szczegotowy zakres dziatania biblioteki;

4) Komitet Audytu dla dziatdéw administracji rzadowej, ktorymi kieruje Minister.

IV. ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 20. 1. Komorki organizacyjne sag obowigzane do realizacji zadan wynikajacych z aktéw
normatywnych, dokumentow o charakterze strategicznym w rozumieniu przepisow o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, programow rzadowych i innych dokumentéw oraz
regulacji wewnetrznych, a takze do realizacji polecen cztonkéow Kierownictwa Ministerstwa.

2. Komorki organizacyjne realizujg zadania w zakresie wynikajacym z Regulaminu oraz
uczestniczg, zgodnie ze swoja wilasciwoscig, w realizacji zadan, za ktérych koordynacje
odpowiadaja inne komorki organizacyjne.

3. Komorki organizacyjne sa obowigzane do S$cistego wspoldziatania przy
wykonywaniu zadan, w szczeg6lnosci poprzez dokonywanie uzgodnien, przedstawianie
opinii, udostepnianie materiatdéw 1 informacji oraz prowadzenie wspdlnych prac.

4. Komorka organizacyjna, zwracajac si¢ do innej komorki z wnioskiem o wyrazenie
opinii w danej sprawie, obowigzana jest przedtozy¢ projekt wlasnego stanowiska w tej

sprawie.

§ 21. 1. Komorki organizacyjne sg obowigzane, w zakresie swojej wlasciwosci, do:

1) dokonywania ocen i analiz, w tym analiz skutecznosci obowigzujacych rozwigzan
prawnych oraz prowadzonych dziatan, a takze przygotowywania propozycji rozwigzan
systemowych, w tym legislacyjnych;

2) przygotowywania propozycji do planu dziatalnosci, o ktorym mowa w art. 70 ustawy
o finansach publicznych, oraz materiatow i informacji niezb¢dnych do sporzadzania
sprawozdan z jego realizacji,

3) opracowywania plandw dziatalnosci komorek organizacyjnych oraz sporzadzania
sprawozdan z ich realizacji;

4) opracowywania i opiniowania projektow dokumentéw rzadowych, w tym aktow

prawnych, na zasadach i w trybie okreslonych odrgbnym zarzadzeniem;



5) przekazywania propozycji do wykazu prac Rady Ministrow i1 wykazu prac
legislacyjnych Ministra;

6) opracowywania materialow i informacji na posiedzenia Rady Ministrow i jej
komitetow;

7) dokonywania ocen i analiz niezbednych do przygotowywania stanowisk w sprawach
zalatwianych w Ministerstwie lub rozpatrywanych przez Rade¢ Ministréw, komitety
Rady Ministroéw, Komisje Wsp6lng Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, komisje i
zespoty utworzone jako organy pomocnicze Prezesa Rady Ministroéw, Rady Ministréw
lub ministrow oraz instytucje dialogu spotecznego;

8) prowadzenia dziatan zwigzanych z wdrazaniem i stosowaniem prawa wspolnotowego;

9) opracowywania materiatow do projektu budzetu panstwa oraz sprawozdan z
wykonania budzetu panstwa w cze¢$ciach, ktorych dysponentem jest Minister, w tym
budzetu w uktadzie zadaniowym oraz materiatow do opracowania i aktualizacji
Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa;

10) wspotdziatania z Biurem Ministra w realizacji polityki informacyjnej Ministerstwa;

11) wspotpracy z Departamentem Kontroli przy przeprowadzaniu kontroli;

12) wspoétpracy z Departamentem Funduszy UE w zakresie programowania zadan
inwestycyjnych oraz oceny projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE;

13) wspotdziatania w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig fundacji, dla ktorych
Minister jest organem nadzoru;

14) wykonywania funkcji organu wyzszego stopnia w sprawach zatatwianych
indywidualnie na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, zgodnie z
wlasciwoscig okreslong w odpowiednich przepisach;

15) wykonywania zadan organu naczelnego w sprawach skarg i wnioskow, o ktorych
mowa w dziale VIII Kodeksu postgpowania administracyjnego;

16) przeprowadzania, przynajmniej raz w roku, analizy funkcjonowania organdéw
opiniodawczo-doradczych Ministra wraz z oceng celowosci ich funkcjonowania;

17) monitorowania sposobu zorganizowania kontroli zarzadczej w jednostkach w dziale w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych;

18) prowadzenia spraw z zakresu:

a) procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej,
b) wspolpracy z organizacjami mi¢dzynarodowymi,
c) dwustronnej wspotpracy migdzynarodowe;j,

d) umoéw miedzynarodowych,



e) harmonizacji technicznej, w tym akredytaciji,

f) normalizaciji,

g) ochrony srodowiska i postepowania z odpadami,

h) uznawania kwalifikacji zawodowych w zawodach regulowanych,

i) klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego,

j) pomocy publicznej,

K) statystyki publicznej,

I) wspolpracy z administracjg samorzadowa,

m) zabezpieczenia potrzeb 0sob niepelnosprawnych,

n) udzielania informacji publicznej oraz przekazywania informacji do Biuletynu
Informacji Publicznej,

0) skarg i wnioskow, na zasadach i w trybie okreslonych odrgbnym zarzadzeniem,

p) dialogu spotecznego.

2. Szczegbdtowy podzial zadan 1 wlasciwo$¢ komorek organizacyjnych w ramach
systemu zarzadzania i kontroli wykorzystania §rodkéw z funduszy Unii Europejskiej okreslaja
odrgbne instrukcje, zarzadzenia i podreczniki.

3. Minister lub Dyrektor Generalny Ministerstwa moga okresli¢ odrgbnym
zarzadzeniem szczegotowe zadania i odpowiedzialno$¢ komorek organizacyjnych oraz

sposoOb postepowania na poszczegolnych etapach proceséw wystepujacych w Ministerstwie.

§ 22. 1. Gabinet Polityczny Ministra prowadzi doradztwo polityczne w zakresie
dziatania Ministra, w szczegdlnosci:
1) nadzoruje opracowywanie dokumentéw, w tym programowych, przedkladanych
Ministrowi;
2) dokonuje, na poleceniec Ministra, oceny merytorycznej i formalnej materiatow
przedktadanych Ministrowi oraz na posiedzenia Kierownictwa Ministerstwa;
3) utrzymuje — w zakresie wyznaczonym przez Ministra — kontakty z partiami
politycznymi oraz zwigzkami zawodowymi 1 Srodowiskami opiniotworczymi.
2. Szczegotowe zadania indywidualne w Gabinecie Politycznym Ministra ustala
Minister.
3. Do Szefa Gabinetu Politycznego Ministra stosuje si¢ odpowiednio przepisy

Regulaminu dotyczace dyrektoréw komorek organizacyjnych.
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§ 23. 1. Biuro Ministra odpowiada za organizacyjne wspomaganie Ministra i

pozostatych cztonkow Kierownictwa Ministerstwa oraz realizacj¢, we wspolpracy z innymi

komorkami organizacyjnymi, polityki informacyjnej Ministerstwa.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

2. Biuro prowadzi sprawy:
udziatu Ministra i1 czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa w posiedzeniach plenarnych
Sejmu, Senatu oraz komisji sejmowych i senackich;
przygotowania, uzgodnienia i przyjgcia:
a) planu dziatalno$ci Ministra,
b) sprawozdania z wykonania planu dziatalno$ci Ministra,
C) oswiadczenia Ministra o stanie kontroli zarzadczej w dziatach administracji

rzadowe;j;

koordynowania dziatania kierownikéw jednostek w dziatach w zakresie przedktadania
przez nich Ministrowi o§wiadczen o stanie kontroli zarzadczej w jednostkach, ktoérymi
kieruja;
odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie, interwencje postow i senatoréw,
postow Parlamentu Europejskiego oraz na dezyderaty, opinie 1 wystgpienia komisji
sejmowych 1 senackich, a takze wystgpienia Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w
sprawach parlamentarnych;
odpowiedzi na wystgpienia Kancelarii Prezydenta i Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw;
udzialu Ministra 1 jego przedstawicieli w posiedzeniach zespoldw miedzyresortowych,
komisji, komitetow, rad, instytucji dialogu spolecznego oraz organdw instytucji
rzagdowych i organizacji pozarzadowych, a takze ich ewidencji;
rad, komisji, zespotéw i grup roboczych powolanych przez Ministra, w tym
prowadzenia ich ewidencji oraz okresowej analizy celowosci ich funkcjonowania;
krajowych i zagranicznych stuzbowych wyjazdéw Ministra i cztonkow Kierownictwa
Ministerstwa;
obstugi wizyt 1 spotkan z udziatem Ministra 1 pozostatych czlonkéw Kierownictwa

Ministerstwa oraz wizyt gosci zagranicznych;

10) obstugi spotkan, narad, konferencji i innych wystapien publicznych Ministra i

czlonkow Kierownictwa Ministerstwa;

11) ustalen Kierownictwa Ministerstwa oraz monitorowania ich realizacji;

12) zaproszen kierowanych do Ministra lub do jego wiadomosci;
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13) obstugi sekretarskiej Ministra i Szefa Gabinetu Politycznego Ministra.

3. Do zadan Biura w zakresie realizacji polityki informacyjnej Ministerstwa nalezg w

szczegolnosci:

1) kontakty z mediami, w tym udzielanie odpowiedzi na pytania kierowane do Biura i na

ogllny adres internetowy Ministerstwa oraz udzielanie odpowiedzi na krytyke

prasows i przygotowywanie sprostowan;

2) udostepnianie informacji publicznych w formie ustnej, pisemnej lub na wniosek, w

tym w Biuletynie Informacji Publicznej;

3) sprawy wynikajace z rozporzadzenia Rady MinistrOw w sprawie organizacji i zadan

1)

2)

3)

4)

5)
6)

rzecznikdéw prasowych w urzedach organdw administracji rzgdowe;.

4. Ponadto Biuro:
zapewnia obstuge medialng wizyt i spotkan, konferencji prasowych, briefingdow
z udziatem Ministra i cztonkow Kierownictwa Ministerstwa;
zapewnia  codzienne sporzadzanie  zestawien  najwazniejszych  doniesien
informacyjnych dla cztonkow Kierownictwa Ministerstwa;
prowadzi strony internetowe Ministerstwa,;
prowadzi sprawy przyznawania patronatow dla organizowanych targéw, konferencji i
seminariow, udzialu w komitetach honorowych oraz przygotowania wpiséw Ministra
do wydawnictw okolicznosciowych;
prowadzi sprawy obwieszczen i ogloszen Ministra, zamieszczanych w prasie;
przygotowuje tematyczne wydawnictwa z zakresu dziatalnosci resortu.

4. Biuro prowadzi rejestr zarzadzen Ministra oraz decyzji Ministra niestanowigcych

rozstrzygnie¢ w sprawach indywidualnych.

§ 24.
1)
2)

3)

4)

1. Departament Gospodarki Nieruchomosciami jest wlasciwy w sprawach:
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami;
ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci;
ustawy 0 rodzinnych ogrodach dziatkowych — w zakresie dotyczacym gospodarki
nieruchomos$ciami;
ustawy o zasadach zbywania mieszkan begdacych wlasnoscia przedsiebiorstw

panstwowych, niektorych spotek handlowych z udziatem Skarbu Panstwa,
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5)

panstwowych 0sob prawnych oraz niektérych mieszkan bedacych wlasnoscig Skarbu
Panstwa — w zakresie dotyczacym gospodarowania nieruchomos$ciami;
ustawy o zmianie niektorych ustaw dotyczacych nabywania wtasno$ci nieruchomosci.

2. Departament prowadzi postgpowania administracyjne oraz zast¢puje Ministra w

postepowaniu sgdowo-administracyjnym 1 przed sagdami powszechnymi w sprawach

nalezacych do kompetencji ministra wlasciwego do spraw budownictwa, lokalnego

planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa, rozpoznawanych na

podstawie:

1)

2)

1)

2)
3)

1)
2)
3)

ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, dotyczacych:

a) odmowy nadania i pozbawienia uprawnien zawodowych w zakresie szacowania
nieruchomosci, licencji zawodowych w zakresie posrednictwa w obrocie
nieruchomo$ciami 1 licencji  zawodowych ~w  zakresie  zarzadzania
nieruchomo$ciami,

b) odpowiedzialno$ci zawodowej rzeczoznawcow majgtkowych, posrednikow w
obrocie nieruchomosciami 1 zarzagdcéw nieruchomosci;

ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach

cztonkowskich Unii Europejskiej, dotyczace uznania kwalifikacji zawodowych.

3. Departament:

prowadzi sprawy nadawania uprawnien zawodowych w zakresie szacowania

nieruchomos$ci oraz licencji zawodowych w zakresie posrednictwa w obrocie

nieruchomos$ciami | W zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami;

prowadzi centralne rejestry osob posiadajacych uprawnienia i licencje zawodowe;

wspolpracuje  z organizacjami zawodowymi rzeczoznawcOw  majatkowych,

posrednikow w obrocie nieruchomosciami, zarzadcOw nieruchomosci.

4. Departament zapewnia obstugg:

Panstwowej Rady Nieruchomosci;

Panstwowej Komisji Kwalifikacyjne;j;

Komisji Odpowiedzialno$ci Zawodowe;.

§ 25. 1. Departament Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa jest wtasciwy w

sprawach:

1)

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — w zakresie lokalnego

planowania i zagospodarowania przestrzennego;
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2) ustawy o wyrobach budowlanych;
3) ustawy Prawo budowlane;
4) ustawy o samorzadach zawodowych architektow, inzynierow budownictwa oraz
urbanistow;
5) ustawy o rodzinnych ogrodach dziatlkowych — w zakresie dotyczacym lokalnego
planowania i zagospodarowania przestrzennego.
2. Departament wykonuje zadania ministra wlasciwego do spraw budownictwa,
lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa wynikajace z:
1) ustawy o szczegélnych zasadach odbudowy, remontéw i rozbiorek obiektow
budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiolu, w
sprawach dotyczacych lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
budownictwa;
2) ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych;
3) ustawy o0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;
4) ustawy Prawo wodne;
5) ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej;
6) ustawy Prawo ochrony srodowiska — w zakresie dotyczacym wykonania opracowan
ekofizjograficznych;
7) ustawy o wspieraniu rozwoju ushug i sieci telekomunikacyjnych;
7) ustawy o wspieraniu termomodernizacji i remontow — W zakresie audytu
energetycznego i jego weryfikacji;
8) ustawy o efektywnosci energetycznej;
9) ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych;
10) ustawy o materiatach wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;
11) ustawy Prawo zaméowien publicznych;
12) ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
wykonywania robot budowlanych;
13) ustawy Kodeks wyborczy;
14) ustawy Prawo pocztowe.
3. Departament prowadzi postgpowania administracyjne w sprawach nalezacych do
kompetencji ministra wtasciwego do spraw budownictwa, lokalnego planowania i

zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa, rozpoznawanych na podstawie:
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1) ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej, dotyczacych odmowy wiaczenia do
infrastruktury zbiorow 1 ustug danych przestrzennych nalezacych do oséb trzecich;

2) ustawy Prawo budowlane, dotyczacych utraty uprawnien do sporzadzania $wiadectw
charakterystyki energetycznej budynku, lokalu mieszkalnego lub czgéci budynku
stanowigcej samodzielng cato$¢ techniczno-uzytkows.

4. Departament prowadzi postgpowania administracyjne w sprawach nalezacych do
kompetencji ministra wilasciwego do spraw budownictwa, lokalnego planowania i1
zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa, rozpoznawanych na podstawie
ustawy o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w
Swinoujéciu, jako organ wyzszego stopnia, dotyczacych pozwolenia na budowe oraz
pozwolenia na uzytkowanie inwestycji.

5. Departament prowadzi sprawy:

1) zazalen na postanowienia wojewody w sprawie uzgodnienia projektu studium
uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy albo projektu
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub ich zmian w zakresie
zgodno$ci z ustaleniami odpowiednich zadah rzadowych;

2) wilaczenia do infrastruktury zbioréw i ustug danych przestrzennych nalezacych do
0s0b trzecich — w zakresie wlasciwosci ministra wiasciwego do spraw budownictwa,
lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa;

3) rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej;

4) samorzadu zawodowego architektow, inzynierow budownictwa i urbanistow;

5) $wiadectw charakterystyki energetycznej budynku, lokalu mieszkalnego lub czesci
budynku stanowigcej samodzielng catos¢ techniczno — uzytkows, w tym uzyskiwania
uprawnien do ich wydawania;

6) efektywnoSci energetycznej w budownictwie;

7) upowaznien w sprawach odstgpstw od przepisow techniczno-budowlanych — w
zakresie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki 1 ich
usytuowanie;

8) programoéow studiow podyplomowych na potrzeby termomodernizacji oraz oceny
charakterystyki energetycznej budynku;

9) wskazywania przez ministra wlasciwego do spraw budownictwa, lokalnego
planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa osoby fizycznej
lub jednostki organizacyjnej wtasciwej do wydania opinii, dotagczanych do pozwolenia

na budowe obiektéw budowlanych;
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10) zgody ministra w przypadku budowy gazociggéw o zasiggu krajowym lub jezeli
budowa ta wynika z umow migdzynarodowych;

11) polityki architektoniczne;j.
6. Departament zapewnia obstuge Glownej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej i
Komisji Kodyfikacyjnej Prawa Budowlanego.
7. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1) Glownym Inspektorem Nadzoru Budowlanego;

2) Instytutem Techniki Budowlanej w Warszawie;

3) Instytutem Gospodarki Przestrzennej i Mieszkalnictwa w Warszawie;

4) Instytutem Rozwoju Miast w Krakowie.

§ 26. 1. Departament Mieszkalnictwa jest whasciwy w sprawach:

1) ustawy o niektorych formach popierania budownictwa mieszkaniowego;

2) ustawy o pomocy panstwa w sptacie niektorych kredytéw mieszkaniowych, udzielaniu
premii gwarancyjnych oraz refundacji bankom wyptaconych premii gwarancyjnych;

3) ustawy o finansowym wsparciu rodzin i innych o0s6b w nabywaniu wlasnego
mieszkania;

4) ustawy o finansowym wsparciu tworzenia w latach 2004 — 2006 lokali socjalnych,
noclegowni i doméw dla bezdomnych;

5) ustawy o wlasnosci lokali;

6) ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego;

7) ustawy o dodatkach mieszkaniowych;

8) ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych;

9) ustawy o finansowym wsparciu tworzenia lokali socjalnych, mieszkan chronionych,
noclegowni i doméw dla bezdomnych;

10) ustawy o zasadach przekazywania zakltadowych budynkéw mieszkalnych przez
przedsigbiorstwa panstwowe;

11) ustawy o doptatach do oprocentowania kredytow mieszkaniowych o stalej stopie
procentowej;

12) ustawy o wspieraniu termomodernizacji i remontow;

13) ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

14) ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow.
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2. Departament wykonuje zadania ministra wlasciwego do spraw budownictwa,
lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa wynikajace z:

1) ustawy Prawo spotdzielcze — w zakresie dotyczacym spotdzielni mieszkaniowych;

2) ustawy o zwrocie osobom fizycznym niektorych wydatkéw zwigzanych z

budownictwem mieszkaniowym;

3) ustawy o Policji;

4) ustawy o Stuzbie Wigziennej;

5) ustawy Kodeks postgpowania cywilnego.

3. Departament prowadzi postegpowania administracyjne w sprawach nalezacych do
kompetencji ministra wiasciwego do spraw budownictwa, lokalnego planowania i
zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa, rozpoznawanych na podstawie
ustawy o niektérych formach popierania budownictwa mieszkaniowego, dotyczacych
zatwierdzania statutow towarzystw budownictwa spotecznego, prawa uzywania w nazwie
wyrazow ,,towarzystwo budownictwa spotecznego" oraz skrétu ,,TBS™.

4. Departament prowadzi sprawy:

1) oceny zgodnosci z prawem i gospodarnos$ci dziatalnos$ci spotdzielni mieszkaniowych;

2) wspotpracy z Bankiem Gospodarstwa Krajowego — w zakresie finansowania
budownictwa czynszowego, Funduszu Termomodernizacji i Remontéw oraz Funduszu
Doptat;

3) zwigzane ze wspoldzialaniem z wlasciwymi jednostkami przy ksztaltowaniu
instrumentow polityki ekonomicznej panstwa oddziatujacych na mieszkalnictwo, w tym

systemu podatkowego.

§ 27. 1. Departament Orzecznictwa | prowadzi w trybie nadzoru indywidualne
postepowania administracyjne w sprawach nalezacych do kompetencji ministra wlasciwego
do spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa, dotyczace przejgcia lub wywlaszczenia nieruchomosci na rzecz Skarbu
Panstwa, w szczeg6lnosci na podstawie:

1) dekretu o majatkach opuszczonych i porzuconych;

2) dekretu o rozbiorce i naprawie budynkow zniszczonych i uszkodzonych w czasie

wojny;
3) dekretu o wlasnosci i uzytkowaniu gruntow na obszarze m.st. Warszawy;

4) dekretu o majgtkach opuszczonych i poniemieckich;

17



5)

6)

7)

8)
9)

dekretu o przekazywaniu przez Panstwo mienia nierolniczego na obszarze Ziem
Odzyskanych i b. Wolnego Miasta Gdanska;

dekretu o wywlaszczaniu majatkéw zajetych na cele uzytecznosci publiczne] w
okresie wojny 1939-1945;

dekretu o nabywaniu i1 przekazywaniu nieruchomos$ci niezbednych dla realizacji
narodowych planéw gospodarczych;

dekretu o wykanczaniu budowy i nadbudowie niektorych budynkéw mieszkalnych;
ustawy o upamig¢tnieniu meczenstwa Narodu Polskiego i innych Narodéw na

Majdanku;

10) ustawy o uregulowaniu stanu prawnego mienia pozostajgcego pod zarzadem

panstwowym;

11) ustawy o zasadach i trybie wywlaszczania nieruchomosci;

12) ustawy o terenach budownictwa jednorodzinnego w miastach i osiedlach;

13) ustawy o remontach i odbudowie oraz wykanczaniu budowy i nadbudowie budynkow;

14) ustawy o terenach budowlanych na obszarach wsi;

15) ustawy o gospodarce terenami w miastach i osiedlach;

16) ustawy o terenach budownictwa jednorodzinnego i zagrodowego oraz o podziale

nieruchomosci w miastach 1 osiedlach.

2. Departament prowadzi w trybie odwotawczym indywidualne postgpowania

administracyjne, dotyczace regulacji praw do nieruchomos$ci oraz odszkodowan za

wywlaszczone lub przejete nieruchomosci, w zakresie kompetencji Ministra wiasciwego do

spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz

mieszkalnictwa jako organu wyzszego stopnia, w sprawach rozpoznawanych na podstawie:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

ustawy o zmianie ustawy o jednostkach badawczo-rozwojowych;

ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami;

ustawy Przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce administracj¢ publiczng;

ustawy o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji Przedsiebiorstwa
Panstwowego ,,Polskie Koleje Panstwowe”;

ustawy o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym;

ustawy o zmianie ustawy o panstwowym przedsigbiorstwie uzyteczno$ci publicznej

,,Poczta Polska”;
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8) ustawy o przygotowaniu finalowego turnieju Mistrzostw Europy w Pilce Noznej
UEFA EURO 2012 — w zakresie kompetencji ministra wilasciwego do spraw
budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa;

9) ustawy o transporcie kolejowym;

10) ustawy o restrukturyzacji hutnictwa zelaza i stali;

11) ustawy o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujsciu;

12) ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego;

13) ustawy szczegolnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie
budowli przeciwpowodziowych;

14) ustawy o rezerwach strategicznych;

15) ustawy o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie obiektow energetyki
jadrowej oraz inwestycji towarzyszacych;

16) ustawy o radiofonii i telewizji.

3. Departament prowadzi sprawy dotyczace dochodzenia od ministra wiasciwego do
spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa odszkodowania w zakresie okre§lonym w ust. 1 i 2, oraz zastepuje Ministra w
postepowaniu sgdowo-administracyjnym i przed sagdami powszechnymi w tych sprawach.

4. Departament wykonuje czynnosci kancelaryjne, a w szczeg6lnosci zwraca akta do
wlasciwych organdéw i urzedow — po ich wykorzystaniu oraz przekazuje do archiwum
zakladowego akta zakonczonych postepowan administracyjnych prowadzonych przez

Departament.

§ 28. Departament Orzecznictwa Il prowadzi postgpowania administracyjne oraz
zastepuje Ministra w postgpowaniu sgdowo-administracyjnym i przed sgdami powszechnymi
w sprawach nalezgcych do kompetencji ministra wiasciwego do spraw budownictwa,
lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa,
rozpoznawanych na podstawie:
1) ustawy o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, dotyczace lokalizacji inwestycji 1 zezwolenia na realizacje inwestycji

drogowej;
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2)

3)

4)

5)

ustawy o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu

ziemnego w Swinoujsciu, dotyczace lokalizacji inwestycji w zakresie terminalu;

ustawy o0 szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie

budowli przeciwpowodziowych, dotyczace pozwolenia na realizacje inwestycji;

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, dotyczace:

a) ustalenia warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu, na terenach
zamknigtych,

b) uzgodnienia projektu decyzji o ustaleniu warunkoéw zabudowy i zagospodarowania
terenu;

ustawy o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie obiektow energetyki

jadrowej oraz inwestycji towarzyszacych, dotyczace lokalizacji inwestycji w zakresie

budowy obiektu energetyki jadrowe;j

jako organ wyzszego stopnia;

6)

7)
8)

9)

ustawy o przygotowaniu finalowego turnieju Mistrzostw Europy w Pilce Noznej
UEFA EURO 2012, dotyczace lokalizacji przedsiewzigcia Euro 2012;

ustawy o transporcie kolejowym, dotyczace lokalizacji linii kolejowej;

ustawy o szczeg6Olnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego, dotyczace zezwolenia na realizacje inwestycji w zakresie
lotniska uzytku publicznego;

ustawy 0 wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych, dotyczace lokalizacji

regionalnej sieci szerokopasmowej

jako organ odwotawczy.

§ 29. 1. Departament Transportu Morskiego i Bezpieczenstwa Zeglugi jest

wlasciwy w sprawach:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

ustawy Kodeks morski;

ustawy o bezpieczenstwie morskim;

ustawy o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej;
ustawy o zapobieganiu zanieczyszczaniu morza przez statki;

ustawy o portowych urzadzeniach do odbioru odpadow oraz pozostatosci
tadunkowych ze statkow;

ustawy o portach i przystaniach morskich;

ustawy o pracy na morskich statkach handlowych;
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8)
9)

ustawy o podatku tonazowym;
ustawy o0 ustanowieniu programu wieloletniego ,,Program ochrony brzegow

morskich”;

10) ustawy o wykonywaniu prac podwodnych;

11) ustawy o izbach morskich;

12) ustawy o wyposazeniu morskim;

13) ustawy o ochronie zeglugi i portéw morskich;

14) ustawy o zegludze srodladowej;

15) ustawy o Funduszu Zeglugi Srédladowej i Funduszu Rezerwowym;

16) ustawy o Polskim Rejestrze Statkow;

17) ustawy o publicznym transporcie zbiorowym — w zakresie transportu morskiego

i zeglugi §rodladowe;;

18) ustawy Prawo przewozowe — w zakresie dotyczacym zeglugi $rodlagdowe;;

19) ustawy o przewozie towarow niebezpiecznych — w zakresie dotyczacym zeglugi

srodladowe;j;

20) ustawy o Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Morskich.

2. Departament wykonuje zadania ministra wlasciwego do spraw gospodarki morskiej

wynikajace z:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

ustawy o ochronie granicy panstwowej;

ustawy o systemie o$wiaty — W zakresie dotyczacym zeglugi $rodladowej oraz
ksztatcenia zgodnie z wymogami Konwencji o wymaganiach w zakresie wyszkolenia
marynarzy, wydawania $wiadectw oraz petnienia wacht (STCW);

ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym;

ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz pieczeciach
panstwowych;

ustawy Prawo ochrony srodowiska — w zakresie dotyczacym administracji morskiej
oraz §rodladowe;;

ustawy Prawo wodne;

ustawy Prawo budowlane — w sprawach warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ morskie budowle hydrotechniczne i ich usytuowanie;

ustawy Prawo geologiczne 1 gérnicze;

ustawy Prawo telekomunikacyjne;

10) ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej;
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11) ustawy o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujsciu;

12) ustawy o gospodarowaniu niektérymi sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz o
Agencji Mienia Wojskowego;

13) ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi — dotyczace
sprzedazy, podawania 1 spozywania napojow alkoholowych na morskich statkach
handlowych w zZegludze mig¢dzynarodowej oraz w mig¢dzynarodowych portach
morskich;

14) ustawy o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie obiektow energetyki
jadrowej oraz inwestycji towarzyszacych;

15) ustawy Kodeks wyborczy;

16) ustawy o referendum ogolnokrajowym;

17) ustawy o podatku od towarow i ustlug — dotyczace potwierdzania zamowien dostaw
sprzetu komputerowego przez Akademi¢ Morskg w Gdyni 1 Akademi¢ Morskg w
Szczecinie.

3. Departament wykonuje zadania ministra wtasciwego do spraw gospodarki morskiej
oraz ministra wlasciwego do spraw transportu, w sprawach dotyczacych zeglugi srédladowe;,
wynikajacych z ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Departament prowadzi postgpowania administracyjne w sprawach nalezacych do
kompetencji ministra wilasciwego do spraw gospodarki morskiej, rozpoznawanych na
podstawie:

1) ustawy o bezpieczenstwie morskim, W tym — jako organ wyzszego stopnia;

2) ustawy o zapobieganiu zanieczyszczeniu morza przez statki — jako organ wyzszego
stopnia;

3) ustawy o wyposazeniu morskim — jako organ wyzszego stopnia;

4) ustawy o wykonywaniu prac podwodnych — jako organ wyzszego stopnia;

5) ustawy o ochronie zeglugi i portow morskich, w tym — jako organ wyzszego stopnia;

6) ustawy o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej, w
tym — jako organ wyzszego stopnia oraz jako organ odwolawczy;

7) ustawy Kodeks morski, w tym — jako organ wyzszego stopnia;

8) ustawy o zapasach ropy naftowej, produktow naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach postgpowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa

1 zaklocen na rynku naftowym — jako organ odwotawczy;
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9) ustawy o dozorze technicznym — jako organ wyzszego stopnia, w zakresie dotyczacym
transportu morskiego i zeglugi srodlagdowe;j;

10) ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, dotyczacych uznania kwalifikacji zawodowych —
jako organ wyzszego stopnia;

11) ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej, dotyczacych odmowy wiaczenia do
infrastruktury zbioréw 1 ustug danych przestrzennych nalezacych do oséb trzecich;

12) ustawy o Panstwowej Komisji Badania Wypadkéw Morskich — w zakresie
wymierzania kar pieni¢znych.

5. Departament prowadzi postepowania administracyjne w sprawach nalezgcych do

kompetencji ministra wlasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych na podstawie:

1) ustawy o zegludze $rodladowe;;

2) ustawy o przewozie towarow niebezpiecznych — w zakresie dotyczacym zeglugi
srodladowe;.

6. Departament prowadzi sprawy:

1) Dbezpieczenstwa zeglugi statkow morskich i §rédladowych;

2) krajowej oraz zintegrowanej polityki morskiej UE;

3) ochrony zeglugi i portow;

4) poszukiwania i ratowania zycia na morzu;

5) szkolenia i kwalifikacji morskich i w zegludze sroédladowey;

6) ochrony srodowiska morskiego przed zanieczyszczaniem morza przez statki;

7) ochrony brzegu morskiego;

8) instytucji klasyfikacyjnych;

9) inwestycji morskich, portowych oraz wodnych $rodladowych finansowanych z
udziatem $rodkow publicznych;

10) nadzoru nad wykonywaniem przez panstwo obowigzkow panstwa bandery, panstwa
portu oraz panstwa bandery;

11) systemow elektronicznej wymiany informacji oraz inteligentnych systemow transportu
w zakresie gospodarki morskiej i zeglugi §rodladowe;;

12) wspotpracy z Komisjg Kodyfikacyjng Prawa Morskiego;

13) wspolpracy z Rada Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa;

14) komisji mieszanych do spraw transportu morskiego i wodnego $rodladowego, zgodnie
z zawartymi dwustronnymi i wielostronnymi umowami miedzynarodowymi;

15) promocji morskiej oraz promocji zawodow morskich;
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16) centralnej ewidencji przewoznikow;

17) wlaczenia do infrastruktury zbiorow i ustlug danych przestrzennych nalezacych do
osOb trzecich, w zakresie wlasciwosci ministra wlasciwego do spraw gospodarki
morskiej;

18) zagospodarowania przestrzennego obszarow morskich oraz = zintegrowanego
zarzadzania obszarami przybrzeznymi,

19) wspotdziatania z Panstwowa Komisja Badania Wypadkow Morskich.

7. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1) dyrektorami urz¢déw morskich;

2) dyrektorami urzedow zeglugi $rodlagdowe;;

3) izbami morskimi i delegatami Ministra przy izbach morskich;

4) Morska Stuzbg Poszukiwania i Ratownictwa (SAR);

5) Transportowym Dozorem Technicznym — w zakresie transportu morskiego i zeglugi
srodladowe;;

6) Akademig Morska w Szczecinie;

7) Akademia Morska w Gdyni,

8) Akademia Marynarki Wojennej w Gdyni — w zakresie Migdzynarodowej Konwencji o
wymaganiach w zakresie wyszkolenia marynarzy, wydawania $§wiadectw oraz
pethienia wacht (STCW);

9) ponadgimnazjalnymi szkotami morskimi — w zakresie Migdzynarodowej Konwencji o
wymaganiach w zakresie wyszkolenia marynarzy, wydawania $wiadectw oraz
pehienia wacht (STCW);

10) ponadgimnazjalnymi szkotami zeglugi $rodladowe;;

11) spotkami zeglugowymi utworzonymi na podstawie umoéw mi¢dzynarodowych;

12) Instytutem Morskim w Gdansku.

8. Departament Transportu Morskiego i Bezpieczenstwa Zeglugi:

1) prowadzi Sekretariat Komisji Kodyfikacyjnej Prawa Morskiego;

2) obstuguje Rade do Spraw Promocji Zeglugi Srodladowej;

3) obstuguje Centralng Morskg Komisj¢ Egzaminacyjna.

§ 30. 1. Departament Drog i Autostrad jest wlasciwy w sprawach wynikajacych z:

1) ustawy o drogach publicznych;

2) ustawy o autostradach platnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym;
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3) ustawy o drogowych spotkach specjalnego przeznaczenia;

4) ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

5) ustawy o finansowaniu infrastruktury transportu ladowego — w zakresie dotyczacym
drég publicznych;

6) ustawy o koncesji na roboty budowlane lub ustugi;

7) ustawy o0 splacie niektorych niezaspokojonych naleznosci przedsigbiorcow,
wynikajacych z realizacji udzielonych zaméwien publicznych.

2. Departament wykonuje zadania ministra wtasciwego do spraw transportu wynikajace z:

1) ustawy Prawo budowlane — w zakresie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ obiekty budowlane 1 ich usytuowanie, warunkéw technicznych
uzytkowania obiektow budowlanych oraz upowaznienh w sprawach odstgpstw od
przepiséw techniczno-budowlanych, w zakresie drog publicznych;

2) ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

3) ustawy Prawo ochrony $rodowiska — w zakresie obszarow ograniczonego
uzytkowania;

4) ustawy o ochronie przyrody;

5) ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa — w zakresie
przejecia w trwaty zarzad nieruchomosci wchodzacych w sktad Zasobu Wtlasnosci
Rolnej Skarbu Panstwa potozonych w pasie drogowym.

3. Departament prowadzi postgpowania administracyjne, w sprawach nalezacych do
kompetencji ministra wiasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych na podstawie:

1) ustawy o transporcie drogowym, dotyczgce zwolnienia z optat w przypadku
wykonywania przejazdéw w ramach pomocy humanitarnej, medycznej lub w przypadku
kleski zywiotowe;;

2) ustawy o drogach publicznych, dotyczace:

a) zwolnienia z oplat w przypadku wykonywania przejazdow w ramach pomocy
humanitarnej lub medycznej,

b) odmowy wydania certyfikatu audytora bezpieczenstwa ruchu drogowego i odmowy
przedtuzenia certyfikatu audytora bezpieczenstwa ruchu drogowego.

4. Departament prowadzi sprawy:

1) przygotowania i aktualizacji programow i planow w zakresie drog krajowych oraz
monitorowania ich realizacji;

2) inwestycji drogowych finansowanych z udziatlem $rodkéw publicznych;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

wspotpracy z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w sprawach dotyczacych Krajowego

Funduszu Drogowego;

finansowania ze Zzrodet zagranicznych projektow w zakresie drog krajowych, w tym:

a) umoéw kredytowych w sprawach finansowania drog krajowych,

b) wspolpracy z Migdzynarodowymi Instytucjami Finansowymi oraz bankami
komercyjnymi;

zaswiadczen 0 pomocy de minimis z tytulu zwolnienia z obowigzku uiszczania optat

za korzystanie z drog krajowych;

systemow elektronicznej wymiany informacji oraz inteligentnych systemow transportu

— w zakresie drog krajowych;

projektow drogowych realizowanych w systemie partnerstwa publiczno — prywatnego;

wspotpracy z Rada do Spraw Autostrad;

komisji mieszanych do spraw budowy potaczen drogowych, komisji mieszanych do

spraw budowy 1 utrzymania granicznych obiektow mostowych oraz grup roboczych,

zgodnie z zawartymi dwustronnymi i wielostronnymi umowami mi¢dzynarodowymi

dotyczacymi transgranicznych polaczen transportowych.

5. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1) Generalnym Dyrektorem Drog Krajowych i Autostrad,;

2) Glownym Inspektorem Transportu Drogowego — w zakresie kontroli systemow optat

za przejazd po drogach krajowych;

3) Instytutem Badawczym Drog i Mostow w Warszawie.

§ 31. 1. Departament Lotnictwa jest wtasciwy w sprawach wynikajacych z:

1)
2)
3)
4)

ustawy Prawo lotnicze;

ustawy o przedsiebiorstwie panstwowym ,,Porty Lotnicze”;

ustawy o Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej;

ustawy o szczegoOlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie

lotnisk uzytku publicznego.

2. Departament wykonuje zadania ministra wtasciwego do spraw transportu wynikajace z:

1)

ustawy Prawo budowlane — w sprawach warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ obiekty budowlane i1 ich usytuowanie oraz warunkow technicznych
uzytkowania obiektow budowlanych oraz upowaznien w sprawach odstgpstw od

przepiséw techniczno-budowlanych, w zakresie lotnictwa;
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2)

3)

4)

5)

6)

ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym — w sprawach uczelni ksztatcacych personel
lotniczy dla lotnictwa cywilnego;

ustawy o gospodarowaniu niektérymi sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz o
Agencji Mienia Wojskowego — w sprawach dotyczacych lotnictwa cywilnego;

ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi — W sprawach
dotyczacych sprzedazy, podawania 1 spozywania napojow alkoholowych w
samolotach komunikacji mig¢dzynarodowej oraz w mig¢dzynarodowych portach
lotniczych;

ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczgciach
panstwowych;

ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy w
lotnictwie.

3. Departament prowadzi postgpowania administracyjne w sprawach nalezacych do

kompetencji ministra wiasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych na podstawie:

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

ustawy Prawo lotnicze, dotyczacych wyznaczenia instytucji zapewniajacych stuzby
zeglugi powietrznej w polskiej przestrzeni powietrznej;
ustawy o zapasach ropy naftowej, produktow naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa
1 zaklocen na rynku naftowym, dotyczacych kar — jako organ odwotawczys;
ustawy o przedsigbiorstwie panstwowym "Porty Lotnicze" dotyczacych zgody na
prowadzenie przez przedsigbiorstwo dziatalno$ci innej niz okreslona w ustawie;
ustawy o Panstwowej Agencji Zeglugi Powietrznej dotyczacych zgody na
prowadzenie przez agencj¢ dzialalno$ci innej, niz okreslona w ustawie.

4. Departament prowadzi sprawy:
wykonywania funkcji wynikajacych ze zwierzchnictwa w przestrzeni powietrznej
Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie niezwigzanym z umacnianiem obronnosci
Panstwa;
nadzoru nad polskim lotnictwem cywilnym i nad dziatalnosciag obcego lotnictwa
cywilnego w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie ustalonym w ustawie Prawo
lotnicze, innych ustawach oraz umowach mi¢dzynarodowych;
Programu Rozwoju Sieci Lotnisk i Lotniczych Urzadzen Naziemnych;
projektu ,,Prace analityczne zwigzane z przygotowaniem lotniska centralnego dla
Polski jako elementu systemu transportowego”;

inwestycji lotniczych finansowanych z udziatem $rodkow publicznych;
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6)
7)

8)

1)
2)
3)

§

systemow elektronicznej wymiany informacji oraz inteligentnych systemow transportu
— w zakresie transportu lotniczego;

wspotdziatania z Panstwowa Komisja Badania Wypadkoéw Lotniczych;

wspolpracy z Komitetem Zarzadzania Przestrzenig Powietrzng.

5. Departament zapewnia obstuge Rady Ochrony 1 Utatwien Lotnictwa Cywilnego.

6. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

Prezesem Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

przedsiebiorstwem panstwowym ,,Porty Lotnicze”;

Polskg Agencja Zeglugi Powietrznej.

32. 1. Departament Polityki Transportowej i Wspolpracy

Miedzynarodowej zapewnia, we wspolpracy z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi,

realizacj¢ zadan w zakresie:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

strategii i programéw w zakresie transportu;

zagadnien horyzontalnych — w zakresie wynikajacym z dokumentéw krajowych 1 Unii

Europejskiej, w tym:

a) nowoczesnych rozwigzan w transporcie,

b) bezpieczenstwa energetycznego panstwa w zakresie transportu,

c) efektywnosci energetycznej W zakresie transportu,

d) ograniczania negatywnego wplywu transportu na $rodowisko, w tym zmiany
Klimatu;

utatwien ogdlnosystemowych w przemieszczaniu osob niepetnosprawnych;

systemow elektronicznej wymiany informacji oraz inteligentnych systemow

transportu;

procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej, w tym udziatu przedstawicieli Ministerstwa

w tym procesie;

monitorowania wspotpracy Ministerstwa z organizacjami mi¢dzynarodowymi;

opracowywania rocznych i wieloletnich planéw wspotpracy zagranicznej, w zakresie

dziatow administracji rzadowej kierowanych przez Ministra;

dwustronnej wspotpracy miedzynarodowej;

migdzynarodowej wspotpracy regionalnej;

10) umow miedzynarodowych;

11) harmonizacji technicznej;
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12) normalizacji.

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

2. Departament prowadzi sprawy:

europejskich korytarzy, sieci i osi transportowych;

wspolpracy ze Staltym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii
Europejskiej;

wspotpracy z Sejmem i Senatem w sprawach zwigzanych z procesami decyzyjnymi W
Unii Europejskiej;

udzialu Ministra w posiedzeniach Komitetu do Spraw Europejskich;

wyjazdow zagranicznych pracownikow Ministerstwa — z wylaczeniem spraw
prowadzonych przez Biuro Administracyjno - Finansowe i Biuro Ministra;
przedstawicieli Ministra za granica;

systemu Elektronicznej Wymiany Dokumentow — Polska (EWD-P);

udziatu przedstawicieli Ministra w Radzie Normalizacyjnej i komitetach technicznych

Polskiego Komitetu Normalizacyjnego.

3. Departament prowadzi postepowania administracyjne w sprawach nalezacych do

kompetencji Ministra, rozpoznawanych na podstawie ustawy o systemie oceny zgodnosci,

dotyczacych udzielenia, ograniczenia zakresu lub cofnigcia autoryzacji.

§ 33. 1. Departament Transportu Drogowego jest wilasciwy w sprawach

wynikajacych z:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

ustawy o czasie pracy kierowcow;

ustawy o kierujacych pojazdami,

ustawy o przewozie towaréw niebezpiecznych — w zakresie dotyczacym transportu
drogowego;

ustawy o systemie tachograféw cyfrowych;

ustawy Prawo o ruchu drogowym, z wylaczeniem spraw prowadzonych przez
Departament Drog i Autostrad;

ustawy o transporcie drogowym;

ustawy Prawo przewozowe — w zakresie dotyczacym przewozow drogowych;

ustawy o publicznym transporcie zbiorowym — w zakresie dotyczgcym transportu

drogowego oraz transportu innego szynowego, w zakresie przewozu osob tramwajem.

2. Departament wykonuje zadania ministra wtasciwego do spraw transportu wynikajace z:

1) ustawy o zakazie stosowania wyrobow zawierajgcych azbest;
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2) ustawy o dozorze technicznym — w zakresie dotyczacym transportu drogowego;

3) ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

4) ustawy o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji;

5) ustawy 0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow;

6) ustawy o przedsigbiorstwach panstwowych — w zakresie przedsi¢biorstw
panstwowych uzytecznosci publicznej Panstwowej Komunikacji Samochodowej;

7) ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy w
transporcie drogowym.

3. Departament prowadzi postepowania administracyjne, w sprawach nalezacych do

kompetencji ministra wtasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych na podstawie:
1) ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, dotyczacych uznania kwalifikacji zawodowych;
2) ustawy Prawo o ruchu drogowym, dotyczacych:

a) odstepstw od warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ pojazdy,

b) $wiadectw homologacji,

c) wydawania potwierdzen o posiadaniu uprawnien do wydawania kart pojazdow,

d) zwalniania z obowigzku uzyskania zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, pojazdu wykonujacego przejazd w ramach pomocy
humanitarnej lub medycznej,

e) rejestracji pojazdu nalezgcego do przedstawicielstwa dyplomatycznego — jako
organ wyzszego stopnia,

f) wydawania po$wiadczenia zgodnosci wyposazenia i warunkow lokalowych z
wymaganiami odpowiednio do zakresu przeprowadzanych badan wpisanego do
rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéow — jako organ
wyZszego stopnia;

3) ustawy o dozorze technicznym, dotyczacych:

a) uprawnien do wytwarzania, naprawy, modernizacji urzadzen technicznych oraz
materialdow 1 elementoéw stosowanych do ich wytwarzania, naprawy lub
modernizacji;

b) eksploatacji urzadzen technicznych,

C) obrotu i wytwarzania urzadzen technicznych

jako organ wyzszego stopnia, w zakresie dotyczacym transportu drogowego;

4) ustawy o kierujacych pojazdami, dotyczacych:

a) zakazu prowadzenia przez przedsigbiorce o$rodka doskonalenia techniki jazdy,
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5)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

b) wpisu oraz odmowy wpisu instruktora techniki jazdy do ewidencji instruktorow
techniki jazdy,

c) skreslenia instruktora techniki jazdy z ewidencji instruktorow techniki jazdy

jako organ wyzszego stopnia;

ustawy o przewozie towardw niebezpiecznych — w zakresie dotyczacym transportu

drogowego.

4. Departament prowadzi sprawy:

nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach krajowych;

rzeczoznawcOw samochodowych;

komisji weryfikacyjnej do sprawdzania kwalifikacji kandydatow na egzaminatorow i

egzaminator6w 0sOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem

silnikowym;

komisji egzaminacyjnej do sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw

techniki jazdy 1 instruktoréw techniki jazdy;

certyfikatow kompetencji zawodowych;

komisji mieszanych do spraw migdzynarodowych przewozow drogowych, zgodnie z

zawartymi dwustronnymi i wielostronnymi umowami migdzynarodowymi;

wyboru podmiotu wydajacego karty do tachograféw cyfrowych;

wyboru producenta:

a) blankietow dowoddéw  rejestracyjnych, pozwolen czasowych, znakow
legalizacyjnych, nalepek kontrolnych, oraz kart pojazdow,

b) blankietow zaswiadczenh ADR,

€) blankietow zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych,

d) blankietow praw jazdy oraz podmiotu dokonujacego personalizacji blankietow
praw jazdy i dystrybucji praw jazdy,

e) blankietow miedzynarodowych praw jazdy oraz pozwolen na kierowanie
tramwajem;

przekazywania informacji o rejestracji pojazdu, jego cechach identyfikacyjnych i

zatrzymaniu dowodu rejestracyjnego oraz dowodow rejestracyjnych do panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej;

10) systemow elektronicznej wymiany informacji oraz inteligentnych systemow transportu

— w zakresie zarzadzania ruchem drogowym;

11) sprawozdan wojewodow z wykonywania zadan okreslonych ustawag o kierujacych

pojazdami.
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1)

2)
3)

5. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:
Gtownym Inspektorem Transportu Drogowego — z wylaczeniem spraw zalatwianych
przez Departament Drog 1 Autostrad,
Instytutem Transportu Samochodowego w Warszawie;
Transportowym Dozorem Technicznhym — w zakresie dotyczacym transportu

drogowego.

§ 34. 1. Departament Transportu Kolejowego jest wiasciwy w sprawach

wynikajacych z:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
2.
1)
2)

3)

4)

ustawy o transporcie kolejowym, z wylaczeniem spraw prowadzonych przez Biuro
Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Informacji Niejawnych;
ustawy o komercjalizacji, restrukturyzacji 1 prywatyzacji przedsigbiorstwa
panstwowego PKP;
ustawy o przewozie towarow niebezpiecznych — w zakresie dotyczacym transportu
kolejowego;
ustawy o Funduszu Kolejowym;
ustawy o publicznym transporcie zbiorowym — w zakresie dotyczgcym transportu
kolejowego, transportu linowego, transportu linowo-terenowego oraz transportu
innego szynowego, w zakresie przewozu 0sob metrem;
ustawy Prawo przewozowe — w zakresie dotyczacym przewozow kolejowych;
ustawy o finansowaniu infrastruktury transportu ladowego — w zakresie dotyczacym
infrastruktury kolejowej;
ustawy o finansach publicznych — w zakresie dotyczacym finansowania infrastruktury
kolejowe;j.

Departament wykonuje zadania ministra wlasciwego do spraw transportu wynikajace z:
ustawy o stuzbie medycyny pracy — w sprawach dotyczacych pracy na kolei;
ustawy o dozorze technicznym — w zakresie dotyczacym kolejnictwa;
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi — w sprawach
dotyczacych sprzedazy, podawania i spozywania napojow alkoholowych w pociaggach;
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne — w sprawach dotyczacych ustalania

terenow, przez ktore przebiegaja linie kolejowe, jako terenow zamknigtych;
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5)

6)

7)

ustawy Prawo energetyczne — w sprawach dotyczacych kwalifikacji na stanowiskach
pracy zwigzanych z dozorem oraz eksploatacjg urzadzen i instalacji energetycznych
stosowanych w jednostkach organizacyjnych transportu kolejowego;

ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy w
kolejnictwie;

ustawy Prawo budowlane — w zakresie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ obiekty budowlane 1 ich usytuowanie, warunkéw technicznych
uzytkowania obiektow budowlanych oraz upowaznien w sprawach odstepstw od
przepisOw  techniczno-budowlanych, w sprawach dotyczacych infrastruktury
kolejowej.

3. Departament prowadzi postgpowania administracyjne, w sprawach nalezacych do

kompetencji ministra wiasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

ustawy o transporcie kolejowym, dotyczacych:

a) odstepstw od warunkow technicznych eksploatacji pojazdéw kolejowych oraz
prowadzenia ruchu kolejowego i sygnalizaciji,

b) likwidacji linii kolejowej lub odcinka linii kolejowej;

ustawy o komercjalizacji restrukturyzacji 1 prywatyzacji przedsigbiorstwa

panstwowego PKP, dotyczacych rozporzadzania sktadnikami aktywow trwatych;

ustawy o dozorze technicznym, dotyczacych:

a) uprawnien do wytwarzania, naprawy, modernizacji urzadzen technicznych oraz
materialow i elementéw stosowanych do ich wytwarzania, naprawy lub
modernizacji,

b) eksploatacji urzgdzen technicznych,

c) obrotu i wytwarzania urzadzen technicznych

jako organ wyzszego stopnia, w zakresie dotyczacym kolejnictwa,

ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach

cztonkowskich Unii Europejskiej, dotyczacych uznania kwalifikacji zawodowych —

jako organ wyzszego stopnia;

ustawy o publicznym transporcie zbiorowym — w zakresie naktadania kar pieni¢znych

na operatorow lub przewoznikow;

ustawy o przewozie towarow niebezpiecznych — w zakresie dotyczacym transportu

kolejowego.

4. Departament prowadzi sprawy:

wspotdziatania z Panstwowa Komisja Badania Wypadkéw Kolejowych;
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2) systemoOw elektronicznej wymiany informacji oraz inteligentnych systemow transportu
—w zakresie transportu kolejowego i infrastruktury kolejoweyj;

3) inwestycji:

a) w zakresie taboru kolejowego i transportu intermodalnego w czgsci dotyczacej
kolejnictwa, finansowanych z udziatem $rodkow publicznych,

b) inwestycji kolejowych infrastrukturalnych finansowanych z udziatem S$rodkow
publicznych;

4) wynikajace z pelnienia przez Ministra funkcji organizatora publicznego transportu
zbiorowego - na linit  komunikacyjnej albo sieci komunikacyjnej w
migedzywojewddzkich 1 miedzynarodowych przewozach pasazerskich w transporcie
kolejowym:;

5) praw i obowigzkow pasazerow w transporcie kolejowym.

5. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1) Prezesem Urz¢du Transportu Kolejowego;

2) Instytutem Kolejnictwa w Warszawie;

3) Transportowym Dozorem Technicznym — w zakresie dotyczacym kolejnictwa.

6. Departament prowadzi sprawy wynikajace z reprezentowania Skarbu Panstwa w PKP

S.A. i PKP PLK S.A. przez ministra wtasciwego do spraw transportu.

§ 35. 1. Departament Funduszy UE wykonuje zadania wynikajace z petnienia przez
Ministra funkcji Instytucji Posredniczacej w systemie zarzadzania SPOT, Funduszem
Spojnosci i Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) oraz Instytucji
Zarzadzajacej w systemie zarzadzania Funduszem TEN-T.

2. Departament jest wlasciwy w sprawach wynikajacych z:

1) ustawy o Narodowym Planie Rozwoju — w zakresie dotyczacym funduszy
strukturalnych oraz Funduszu Spojnosci;
2) ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju — w zakresie dotyczacym POIiS.

3. Departament prowadzi postepowania administracyjne, w sprawach nalezacych do
kompetencji ministra wtasciwego do spraw transportu i gospodarki morskiej rozpoznawanych
na podstawie ustawy o finansach publicznych — w zakresie wydawania decyzji o ulgach w
sptacie naleznosci dotyczacych wykorzystania funduszy unijnych w ramach POIiS.

4. Departament prowadzi sprawy:
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1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

programowania dziatan oraz projektow finansowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w ramach POIiS, w
tym w zakresie:
a) aktualizacji opisow Priorytetow/Dziatan POIIS,
b) procedur/wytycznych realizacji POIS,
¢) listy projektow kluczowych POIiS;
organizacji systemu zarzadzania i kontroli Priorytetow POIiS;
ewaluacji POIiS;
monitorowania:
a) przygotowania i wyboru projektow w ramach POIiS,
b) wdrazania SPOT i POIiS, w tym w zakresie:
- realizacji projektow/dziatan/priorytetow,
- udziatu/wspoélorganizowania komitetow monitorujacych/podkomitetow
monitorujacych,
c) trwaloSci projektow oraz osiggnigcia zatozonych w projektach wskaznikow;
nadzoru 1 monitorowania realizacji projektow wspotfinansowanych z Funduszu
Spojnosci w ramach NPR, w tym:

a) przyjmowania, weryfikacji oraz koordynacji procesu przekazywania do Komisji
Europejskiej wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o modyfikacje projektow
zgloszonych przez podmioty odpowiedzialne za realizacj¢ projektu,

b) prowadzenia kontroli uprzedniej (ex ante) udzielania zaméwien publicznych w
zakresie kwalifikowalnosci kosztow;

sprawozdawczo$ci w zakresie SPOT, Funduszu Spojnosci w ramach NPR i POIS;
weryfikacji sprawozdan dotyczacych projektow niezakonczonych w okresie
kwalifikowalnoséci wydatkow w ramach SPOT;

kwalifikowania wydatkow oraz weryfikacji wnioskow do Komisji Europejskiej o

srodki Funduszu Spo6jnosci w ramach NPR;

koordynacji zarzadzania finansowego na poziomie Priorytetow POIS, w tym w

zakresie sporzadzania:

a) poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskoéw o platnosé,

b) prognoz w zakresie wnioskowania o ptatnosc;

10) wykrywania nieprawidlowos$ci oraz raportowania na temat  wykrytych

nieprawidtowos$ci w ramach SPOT, Funduszu Spojnosci w ramach NPR oraz POIiS;

11) naktadania i rozliczania korekt finansowych w ramach projektow SPOT;
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12) wspotpracy z Komisja Europejska w zakresie zamykania programu SPOT, w tym w
kwestii audytow projektéw i programu;

13) procedur wdrazania dla Funduszu Spojnosci w ramach NPR oraz Funduszu TEN-T,;

14) pomocy technicznej Funduszu Spojnosci w ramach NPR oraz POIiS i POPT;

15) informacji i promocji POIiS oraz Funduszu Spdjnosci w ramach NPR;

16) koordynacji dziatan systemow SIMIK oraz KSI;

17) Funduszu TEN-T;

18) monitorowania dziatan oraz sprawozdawczo$ci w zakresie projektow PHARE;

19) Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy;

20) budzetu Unii Europejskiej, we wspolpracy =z wilasciwymi komorkami
organizacyjnymi.

5. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad Centrum Unijnych Projektéw

Transportowych.

§ 36. 1. Departament Budzetu odpowiada za opracowanie i realizacj¢ budzetu panstwa
w czesciach, ktorych dysponentem jest Minister, w tym budzetu w ukladzie zadaniowym,
zapewnia obstuge finansowg oraz ewidencje¢ ksiggowa dysponenta czesci budzetowych,
prowadzi rachunkowo$¢ operacji finansowanych ze $rodkoéw pochodzacych z Unii
Europejskiej, dokonuje platnosci na rachunki beneficjentow funduszy unijnych, realizuje
zadania zwigzane z pomocg publiczng 1 ochrong konkurencji w resorcie.
2. W szczegolnosci Departament prowadzi sprawy:
1) ewidencji ksiegowej dysponenta czesci budzetowych w zakresie dochodow
I wydatkow budzetowych oraz srodkow na finansowanie nauki;
2) sprawozdawczosci budzetowej dysponenta czegsci budzetowych, w tym budzetu w
uktadzie zadaniowym,;
3) opracowywania analiz wykonania zadan oraz dochodow i1 wydatkow budzetowych, w
tym w uktadzie zadaniowym;
4) opracowywania materiatow do projektu ustawy budzetowej, w tym budzetu w
uktadzie zadaniowym, dla czgs$ci, ktorych dysponentem jest Minister;
5) wustalania planu dochodéw i wydatkow resortu, w tym udzielania dysponentom
nizszego stopnia oraz innym uprawnionym podmiotom informacji o planowanych
wielkos$ciach dochodow 1 wydatkow oraz limitach wynagrodzen, w tym budzetu w

uktadzie zadaniowym,;
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6) finansowania inwestycji;

7) przekazywania $srodkow budzetowych na realizacje zadan, w ramach ustalonych
planow wydatkow dla jednostek budzetowych i przedsigbiorcow;

8) harmonogramu realizacji wydatkow budzetowych, w tym budzetu w ukladzie
zadaniowym;

9) zmian w planie wydatkow poszczegdlnych dysponentéw (jednostek) w trakcie roku
budzetowego, w tym budzetu w uktadzie zadaniowym;

10) wystagpien o $rodki z rezerw celowych budzetu panstwa oraz sprawozdawczo$ci w tym
zakresie;

11) wyboru bieglego rewidenta do badania sprawozdan finansowych instytutow
badawczych nadzorowanych przez Ministra oraz zatwierdzania tych sprawozdan;

12) zatwierdzania sprawozdan finansowych Transportowego Dozoru Technicznego, a
takze opiniowania sprawozdan finansowych spotek Grupy PKP;

13) zatwierdzania planéw finansowych jednostek sektora finanséw publicznych;

14) ewidencji ksi¢gowej funduszy unijnych;

15) ptatnos$ci na rachunki beneficjentow funduszy unijnych;

16) zwiagzane z dokonywaniem platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich na rzecz
beneficjentoéw;

17) weryfikacji finansowej:

a) wnioskow o platno$¢ w zakresie projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE,

b) raportow z postgpow realizacji projektow Funduszu Spdjnosci,

c) wnioskéw o platno$¢ na dofinansowanie remontdéw i utrzymania infrastruktury
kolejowej,

d) wnioskow o ptatnos¢ dla zawartych umow o swiadczenie ustug publicznych;

18) nadzoru nad zachowaniem przez Dbeneficjentow realizujacych  projekty
wspotfinansowane z funduszy strukturalnych oddzielnego systemu rachunkowosci dla
srodkoéw Unii Europejskiej lub stosowaniem odpowiedniego kodu ksiggowego;

19) wspotpracy z Departamentem Funduszy UE przy rozliczaniu i zamykaniu SPOT,
Funduszu Spoéjnosci (NPR), TEN-T oraz w zakresie zarzadzania finansowego
Priorytetami POIiS;

20) dotowania przedsigbiorcow;

21) wynikajace z ustawy o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw srodkami publicznego
transportu zbiorowego;

22) pomocy publicznej;
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23) ochrony konkurenc;ji;

24) statystyki publicznej.

§ 37.

1. Departament Kontroli jest wtasciwy w sprawach wynikajacych z ustawy o

kontroli w administracji rzagdowe;j.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

2. Departament prowadzi sprawy:

kontroli planowych i doraznych komorek organizacyjnych Ministerstwa;

kontroli:

a) organéw lub jednostek organizacyjnych podlegltych lub nadzorowanych przez
Ministra,

b) jednostek podleglych organom, o ktorych mowa w lit. a, lub przez nie
nadzorowanych,

€) podmiotow, ktore otrzymaty $rodki budzetowe z czeSci budzetu panstwa, ktorej
dysponentem jest Minister;

kontroli systemowych POIiS;

kontroli projektow, w tym w zakresie trwatosci, realizowanych z udziatem Srodkow

budzetu panstwa i funduszy Unii Europejskiej;

skarg 1 wnioskdw, w tym przyje¢ interesantow w sprawach skarg i wnioskoéw — na

zasadach 1 w trybie okreslonych odrebnie;

kontroli zewne¢trznej prowadzonej w Ministerstwie przez organy kontrolne oraz

monitorowania komorek organizacyjnych w zakresie terminowego przekazywania

propozycji stanowisk w celu sporzadzenia ostatecznego stanowiska Ministra odno$nie

wynikow kontroli;

monitorowania wykonywania zalecen 1 wnioskoOw pokontrolnych organéow kontroli

zewnetrzne;.

3. W strukturze Departamentu funkcjonuje pion audytu wewnetrznego, ktory dziata na

zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach. Pion audytu wewngtrznego realizuje cele

audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz odpowiada za dostarczenie Kierownictwu

Ministerstwa obiektywnej oceny adekwatnosci, skutecznos$ci 1 efektywnosci kontroli

zarzadczej. Audytor wewnetrzny kierujacy pionem audytu wewngtrznego podlega

bezposrednio Ministrowi, a w zakresie organizacyjnym i pracowniczym — Dyrektorowi

Generalnemu Ministerstwa. Do zadan pionu audytu wewnetrznego naleza:
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1)

2)
3)
4)

zadania audytowe, zgodnie z rocznym planem audytu, a w przypadkach
uzasadnionych, rowniez poza rocznym planem audytu;

czynno$ci doradcze;

czynnosci sprawdzajace;

zadania audytowe zlecone;

5) obstuga organizacyjna Komitetu Audytu oraz wykonywanie innych dziatan majacych na

celu wsparcie Komitetu Audytu, w tym:

a) gromadzenie planéw audytu i sprawozdan z wykonania plandw oraz inne
niezbe¢dne dla komitetu audytu informacje od jednostek w dziale,
b) przygotowywanie zbiorczych informacji o istotnych ryzykach i stabosciach kontroli

zarzadczej oraz proponowanych usprawnieniach kontroli zarzadcze;.

§ 38. 1. Departament Prawny jest wlasciwy w sprawach prawidlowego, pod wzgledem

legislacyjno-prawnym, przygotowania aktow normatywnych oraz obstugi prawnej Ministra i

Ministerstwa.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

2. W szczego6lnosci Departament prowadzi sprawy:

legislacji w trybie okreslonym odrgbnym zarzadzeniem;

monitorowania komorek organizacyjnych Ministerstwa w zakresie terminowego
opracowywania projektow aktéw normatywnych i innych dokumentéw rzadowych z
zakresu dziatania Ministra, ujetych w wykazie prac legislacyjnych Rady Ministrow i
wykazie prac legislacyjnych obejmujacym projekty rozporzadzen Ministra, oraz aktow
normatywnych wdrazajacych lub dostosowujacych polskie prawo do przepisow Unii
Europejskiej;

materialow dla Ministra 1 jego przedstawicieli na posiedzenia Rady Ministrow i
komitetow Rady Ministrow — z wylgczeniem spraw prowadzonych przez Departament
Polityki Transportowej i Wspotpracy Miedzynarodoweyj;

stanowisk Rzeczypospolitej Polskiej w sprawach prowadzonych przed Trybunatem
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej;

organizacji 1 funkcjonowania rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w szczeg6lnosci
w zakresie swobodnego przeptywu towaréw oraz nieformalnego rozwigzywania
problemow tego rynku (SOLVIT);

odpowiedzi na wystgpienia Prezesa Trybunalu Konstytucyjnego, we wspotpracy z

wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa;
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7) obshugi prawnej, w tym:

a) wydaje opinie prawne w zakresie stosowania prawa i orzecznictwa oraz udziela
wyjasnien dotyczacych obowigzujacego systemu prawnego,

b) opiniuje projekty: umow mig¢dzynarodowych, uméw zawieranych przez Ministra
lub Ministerstwo, statutow organdéw 1 jednostek podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra, upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Ministra oraz
Dyrektora Generalnego Ministerstwa,

C) opiniuje projekty decyzji administracyjnych 1 postanowien oraz projekty
odpowiedzi na skargi do sadow administracyjnych, z wylaczeniem decyzji,
postanowien oraz odpowiedzi do sadéw administracyjnych w sprawach
prowadzonych przez Departament Gospodarki Nieruchomos$ciami, Departament
Orzecznictwa |, Departament Orzecznictwa Il oraz Departament Gospodarki
Przestrzennej i Budownictwa, z wyjatkiem decyzji o pozwoleniu na budowe
wynikajacych z ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie
terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu,

d) zapewnia zastepstwo procesowe Ministra oraz Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w postgpowaniach sadowych, administracyjnych oraz przed innymi
organami orzekajacymi, z wylaczeniem spraw prowadzonych przez Departament
Gospodarki Nieruchomosciami, Departament Orzecznictwa [ 1 Departament
Orzecznictwa Il;

8) inne, wynikajace z ustawy o radcach prawnych;
9) uzgodnien  migdzyresortowych  projektow  aktow  prawnych 1 uméw
mi¢dzynarodowych.
3. Departament prowadzi:
1) wykaz spraw sagdowych w sprawach cywilnych, w ktérych zastgpstwo procesowe
zapewnia Departament;
2) rejestr upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Ministra oraz wytycznych
Ministra, o ktorych mowa w ustawie o Radzie Ministrow;
3) Dziennik Urzgdowy Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej;
4) sprawy notyfikacji krajowych aktow wykonawczych wdrazajacych przepisy

wspolnotowe w zakresie wiasciwo$ci Ministra.
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§ 39.

1. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi sprawy wynikajace z realizacji zadan

Dyrektora Generalnego Ministerstwa w zakresie organizacji Ministerstwa oraz zarzadzania

zasobami ludzkimi w celu zapewnienia prawidlowego wykonywania zadan przez komorki

organ

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
1)
2)
3)

4)

5)

izacyjne Ministerstwa.

2. W szczegolnosci Biuro prowadzi sprawy:
wewnetrznych aktéw prawnych i1 procedur dotyczacych organizacji i funkcjonowania
Ministerstwa, w tym mapowania najwazniejszych procesow w Ministerstwie;
okresowych przegladow systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie i wprowadzania
usprawnien systemu;
naboru pracownikéw do pracy 1 doskonalenia zawodowego pracownikow w
Ministerstwie,
opisOw stanowisk pracy oraz wartoSciowania stanowisk pracy, a takze ocen
okresowych pracownikow Ministerstwa;
gospodarowania $rodkami przeznaczonymi na wynagrodzenia, w tym funduszem
nagrod;
obstugi kadrowej pracownikoOw Ministerstwa;
zwigzane z dyscypling pracy w Ministerstwie;
wynikajace ze stosunku pracy, w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra wobec
0sOb zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
przez Ministra, organow nadzorowanych przez Ministra oraz wobec Kierownictwa
Ministerstwa;
obstugi Komisji Dyscyplinarnej Ministerstwa.

3. Ponadto Biuro jest wlasciwe w sprawach:
postepowan w sprawach zamoéwien publicznych, na zasadach okreslonych odrebnym
zarzadzeniem,
odznaczen panstwowych i odznak honorowych;
wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych;
realizacji zadan zwigzanych z kompetencjami Ministra wynikajgcymi z ustawy O
fundacjach;
obstugi Panstwowej Komisji Badania Wypadkéw Lotniczych, Panstwowej Komisji
Badania Wypadkéw Kolejowych oraz Panstwowej Komisji Badania Wypadkéw
Morskich;
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6) obstugi sekretariatow Sekretarza i Podsekretarzy Stanu oraz Dyrektora Generalnego
Ministerstwa.

4. Biuro prowadzi ewidencj¢ fundacji, dla ktorych Minister jest organem nadzoru.

§ 40. 1. Biuro Administracyjno - Finansowe zapewnia obstuge administracyjng i
biurowa pracownikow Ministerstwa, realizuje zadania w zakresie gospodarowania mieniem
Ministerstwa, prowadzenia jego ewidencji oraz w zakresie reprezentowania Skarbu Panstwa
w odniesieniu do mienia Ministerstwa, a takze odpowiada za opracowanie 1 realizacj¢ budzetu
Ministerstwa w zakresie dochodow 1 wydatkow dysponenta trzeciego stopnia Srodkoéw
budzetowych, prowadzi ewidencj¢ ksiggowa 1 obstuge finansowa operacji gospodarczych
realizowanych przez dysponenta trzeciego stopnia srodkow budzetowych, wykonuje zadania
dysponenta trzeciego stopnia S$rodkow budzetowych oraz wspomaga prace Gléwnego
Ksiggowego Ministerstwa, dzialajgcego w strukturze Biura.
2. W szczego6lno$ci Biuro prowadzi sprawy:
1) gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa przekazanymi Ministerstwu w trwatly
zarzad,;
2) utrzymania odpowiedniego stanu technicznego nieruchomosci, w tym budynkow;
3) inwestycji i remontow;
4) ewidencji ilosciowo-warto$ciowe]j srodkow trwatych, pozostatych srodkoéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz gospodarowania nimi;
5) ochrony znakéw towarowych;
6) warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
w Ministerstwie;
7) ochrony przeciwpozarowej w budynkach Ministerstwa;
8) kancelarii gtéwnej i zapewnienia obstugi kancelaryjnej komodrek organizacyjnych
Ministerstwa,;
9) obstugi gospodarczej i technicznej narad i konferencji organizowanych przez komorki
organizacyjne Ministerstwa,;
10) ustug poligraficznych;
11) zaopatrzenia w materialy, przedmioty nietrwate i srodki trwate;
12) gospodarowania odpadami;
13) organizacji i prowadzenia magazynu;

14)¥acznosci wewngtrznej i zewngtrznej;
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15) obstugi transportowej;

16) planowania dochodéw i wydatkéw Ministerstwa oraz ich realizacji;

17) zmian w planie finansowym Ministerstwa w trakcie roku budzetowego — w zakresie
wlasciwosci Biura;

18) obstugi finansowo — ksiggowej i sprawozdawczosci z wykonania budzetu dysponenta
trzeciego stopnia srodkéw budzetowych;

19) sporzadzania harmonogramu realizacji wydatkéw budzetowych — w zakresie dysponenta
trzeciego stopniasrodkow budzetowych;

20) dyspozycji srodkami pienigznymi,

21) naliczania i rozliczania wynagrodzen pracowniczych;

22) sprawozdawczosci budzetowej, finansowe;j i statystycznej;

23) ptatnika podatku dochodowego od o0sob fizycznych oraz platnika sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;

24) gospodarowania srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

25) rozliczania gospodarki magazynowej;

26) obstugi finansowej przedstawicieli Ministra za granica;

27)realizacji ptatnosci sktadek do organizacji migdzynarodowych;

28)rozliczania krajowych 1 zagranicznych delegacji stuzbowych pracownikow
Ministerstwa oraz kosztow zagranicznych delegacji stuzbowych;

29) zakupu biletow lotniczych dla celow realizacji delegacji stuzbowych;

30) obstugi finansowo - ksiegowej Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Lotniczych,
Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Kolejowych, Panstwowej Komisji Badania
Wypadkéw Morskich, Komisji  Kodyfikacyjnej Prawa Morskiego, Komisji
Kodyfikacyjnej Prawa Budowlanego, Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej,
komisji dyscyplinarnej i rzecznika dyscyplinarnego;

31) obstugi finansowo - ksiggowej Urzedow zeglugi srodlagdowe;;

32)realizowania platnosci oraz ewidencji ksiggowej projektow wspotfinansowanych
z funduszy unijnych w zakresie wlasciwosci Biura.

3. W strukturze Biura funkcjonuje archiwum zaktadowe prowadzone odrebnie dla dziatow
administracji rzagdowej, ktorymi kieruje Minister. Szczegdtowe zasady pracy archiwum

okreslaja odrebne przepisy.
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§ 41. 1. Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych

prowadzi sprawy zwigzane z zarzadzaniem kryzysowym i ochrong informacji niejawnych w

Ministerstwie oraz obstugi Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, a takze

informatyzacji Ministerstwa.

2. Biuro jest wlasciwe w sprawach wynikajacych z:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)

ustawy o zarzadzaniu kryzysowym;

ustawy o ochronie informacji niejawnych;

ustawy o stanie klgski zywiotowe;;

ustawy o stanie wyjatkowym;

ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskie;j;

ustawy o rezerwach strategicznych, z wylaczeniem spraw prowadzonych przez
Departament Orzecznictwa I;

ustawy o organizowaniu zadan na rzecz obronnos$ci panstwa realizowanycCh przez
przedsigbiorcow;

ustawy o rezerwach panstwowych;

ustawy o ochronie 0s6b 1 mienia;

ustawy o stanie wojennym oraz kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i

zasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskie;.

3. Biuro prowadzi sprawy:

1)
2)
3)

zarzadzania kryzysowego, obronnosci 1 bezpieczenstwa panstwa;

obrony cywilnej;

kontroli wykonywania zadan obronnych przez organy, jednostki organizacyjne
podlegte lub nadzorowane przez Ministra oraz przedsigbiorcéw, na ktéorych Minister

natozyt zadania obronne w trybie decyzji administracyjnych.

4. Biuro wykonuje zadania ministra wtasciwego do spraw transportu wynikajace z:

1)

2)

3)

ustawy o drogach publicznych — w zakresie dotyczacym wykazu oraz przygotowania
drog na potrzeby obrony panstwa;

ustawy o transporcie kolejowym — w zakresie dotyczacym wykonywania zadan na
rzecz obronnosci, bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwa 1 porzadku
publicznego;

ustawy Prawo przewozowe — w zakresie dotyczacym obronnosci, bezpieczenstwa

panstwa lub klgsk zywiotowych;
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4) wustawy o broni i amunicji — we wspélpracy z wilasciwymi komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa.

5. Biuro wykonuje zadania ministra wlasciwego do spraw budownictwa, lokalnego
planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa wynikajace z ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w zakresie dotyczacym potrzeb obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa.

6. Biuro prowadzi postgpowania administracyjne, w sprawach nalezacych do
kompetencji Ministra, rozpoznawanych na podstawie:

1) ustawy o ochronie os6b i mienia, dotyczgce sporzadzania wykazow obszarow,
obiektow 1 urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie;

2) ustawy o organizowaniu zadan na rzecz obronno$ci panstwa realizowanych przez
przedsigbiorcow, dotyczace naktadania na przedsigbiorcéw o szczegdlnym znaczeniu
gospodarczo-obronnym obowiazku realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa;

3) rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie tworzenia, gospodarowania, dysponowania
1 finansowania rezerw panstwowych, kontroli 1 tworzenia systemu informacyjnego o
rezerwach gospodarczych, dotyczace zwolnien zwrotnych oraz bezzwrotnych rezerw
mobilizacyjnych;

4) ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

7. Ponadto Biuro prowadzi sprawy:

1) ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego w Ministerstwie;

2) ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowania ryzyka;

4) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informac;ji;

5) okresowej kontroli ewidencji, materiatdbw i1 obiegu dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne;

6) opracowywania oraz aktualizowania planu ochrony informacji niejawnych w
Ministerstwie;

7) prowadzenia zwyklych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych wobec

pracownikow Ministerstwa;
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8) wykazu 0s6b zatrudnionych albo wykonujacych czynno$ci zlecone, ktore posiadajg
uprawnienia do dost¢gpu do informacji niejawnych oraz osoéb, ktorym odmodwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofni¢to;

9) szkolenia pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;

10) wspotdziatania z Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Stuzbg Kontrwywiadu
Wojskowego, w tym przekazywania danych, o ktorych mowa w ustawie o ochronie
informacji niejawnych;

11) ochrony obiektow Ministerstwa poprzez nadawanie uprawnien do stref ochronnych
oraz wydawanie identyfikatoréw uprawniajacych do wejscia oraz poruszania si¢ po
Ministerstwie;

12) opracowywania 1 wdrazania zabezpieczen organizacyjnych 1 systemowych,
gwarantujacych ochrong i bezpieczenstwo zasobow informatycznych Ministerstwa
oraz nadzoru nad ich przestrzeganiem;

13) systemoéw informatycznych, podsystemow informatycznych i systemow baz danych;

14) prowadzenia projektow informatycznych;

15) technologii zarzadzania informacja;

16) zasobow sieci komputerowych i systemu teleinformatycznego;

17) zakupow sprzetu informatycznego i oprogramowania;

18) zarzadzania licencjami  oprogramowania oraz gospodarowania infrastrukturg
informatyczna;

19) wsparcia informatycznego uzytkownikoéw sieci komputerowej Ministerstwa.

8. W strukturze Biura funkcjonuje pion ochrony informacji niejawnych, ktorym kieruje

Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, oraz Kancelaria Tajna i Kancelaria

Tajna Migdzynarodowa, podlegte bezposrednio temu Pelnomocnikowi.

§ 42. Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego jest wlasciwy w
sprawach wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu drogowym — w zakresie dotyczacym
bezpieczenstwa ruchu drogowego. Podleglo$¢ merytoryczng i zadania Sekretariatu Krajowej

Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego okreslaja odrgbne przepisy.

46



	Dziennik Urzędowy Ministra
	zarz1.poz.5.2013.pdf
	zarz1.poz.5.2013.pdf
	zarz1.poz.5.2013-2


