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BF-11.3710.8.2020 Warszawa, dnia 01 kwietnia 2020 r.

Wszyscy zainteresowani

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,Swiadczenie obstugi technicznej
nagtosnienia konferencji organizowanych przez Zamawiajgcego we wskazanych miejscach
na terenie Warszawy”.

Ministerstwo Sprawiedliwosci, jako Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, dziatajgc zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) - zwanej dalej ,ustawg Pzp”,
w zwigzku z art. 38 ust. 1 i 1la ustawy Pzp przekazuje tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami oraz zgodnie
z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp zmienia tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia — zwanej dalej
SIWZ”,

Wyjasnienia tresci SIWZ nr 1

Pytanie nr 1

Zwracamy sie z prosbg o podanie przewidywanej ilosci konferencji w trakcie trwania umowy. Jezeli
Zamawiajgcy nie jest w stanie poda¢ przewidywanej ilosci prosimy o podanie ilosci konferencji
wykonanych na podstawie poprzedniej umowy dot. przedmiotowej ustugi.

Odpowiedz nr 1
Zamawiajacy informuje, iz w ramach ostatniej umowy przez okres ubiegtych dwdch lat zlecit okoto 250
ustug zwigzanych z obstugg techniczng ,konferenc;ji”.

Pytanie nr 2
Zwracamy sie z prosbg o podanie Sredniego czasu trwania konferencji.

Odpowiedz nr 2
Zamawiajgcy informuje, iz w ramach ostatniej umowy przez okres ubiegtych dwdch lat sredni czas
trwania ,konferencji” wynosit okoto 3 godzin.

Pytanie nr 3
Czy Zamawiajgcy przewiduje wiecej niz jedng konferencje w jednym czasie? Jezeli nie prosimy
o modyfikacje SIWZ w tym zakresie.

Odpowiedz nr 3
Zamawiajacy informuje, iz w tym samym czasie moze odby¢ sie wiecej niz jedna ,konferencja”.
Zamawiajgcy zmienia tres¢ SIWZ- patrz zmiana tresci SIWZ poz. 7.

Pytanie nr 4
Czy w zwigzku z obecng sytuacjg w kraju istnieje mozliwos¢ ztozenia dokumentéw w formie
wydrukowanych skanéw — osoba upowazniona do podpiséw jest obecnie w kwarantannie domowej?

Odpowiedz nr 4
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w formie wydrukowanych skandw.
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Zamawiajgcy zmienia tre$¢ SIWZ - patrz zmiana tresci SIWZ poz. 8-10.

Pytanie nr 5

W zwigzku z ostatnimi wydarzeniami dotyczgcymi epidemii koronawirusa, zwracam sie do Pana z
uprzejmg prosbg o udzielenie zgody na sktadanie ofert na postepowanie znak sprawy: BF-
11.3710.8.2020 w formie elektronicznej (skan oferty wystany na adres email).

Odpowiedz nr 5
Patrz zmiana tresci SIWZ poz. 8-10.

Pytanie nr 6
W zwigzku z aktualng sytuacjg epidemiologiczng zwracam sie do Panstwa z wnioskiem, o
umozliwienie ztozenia ofert w postaci elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem.

Odpowiedz nr 6
Patrz zmiana tresci SIWZ poz. 8-10.

Pytanie nr 7
Czy wobec zaistniatej sytuacji jest mozliwos$¢ przestania oferty na przetarg drogg elektroniczng?

Odpowiedz nr 7
Patrz zmiana tresci SIWZ poz. 8-10.

Zmiana tresci SIWZ nr 3

Poz. 1.
W Formularzu Ofertowym pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,LOFERUJEMY przygotowania sprzetu w trybie pilnym od chwili przekazania Zlecenia w terminie do
______godzin/ly (uwaga: zaproponowany czas nie moze by¢ dluzszy niz 2,5 godziny — patrz pkt 18
SIWz)y”.

Zamawiajgcy zatgcza do pisma ujednolicony wzér Formularza Ofertowego — Zatgcznik nr 1.

Poz. 2.
W § 6 ust. 1 Istotnych dla stron postanowienn umowy (Tom Il SIWZ — ,IPU”) otrzymuje brzmienie:

»1. Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci:

1) 60% wartosci wynagrodzenia brutto Zlecenia, w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przynajmniej jednej czesci ustugi objetej danym Zleceniem;

2) 30% wartosci wynagrodzenia za dane Zlecenie w przypadku opdznienia terminu rozpoczecia
ustug objetych danym Zleceniem, za kazde rozpoczete 5 minut opdznienia,

3) 30% maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1, w przypadku odstgpienia
od Umowy przez Zamawiajgcego w okolicznosciach, o ktérych mowa w § Q ust. 1 2,

4) 30% maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1, w przypadku odstgpienia
od Umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po stronie Zamawiajgcego,

5) 30 % maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1, w przypadku
udostepnienia osobom nieuprawnionym, przez Wykonawce lub osoby, ktérymi sie postuguje,
nagrania z przebiegu Konferencji. Kara jest naliczana za kazdy ujawniony przypadek.”.

Zamawiajacy zatgcza do pisma ujednolicone IPU — Zatgcznik nr 2.
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Poz. 3.
W § 9 ust. 1 IPU otrzymuje brzmienie:

ul-

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym i natozy¢ na wykonawce

kary umowne zgodnie z zapisami § 6, w przypadku, gdy Wykonawca w istotny sposéb narusza

postanowienia zawartej Umowy, w szczegoélnosci poprzez:

1) nienalezyte wykonanie Umowy poprzez niewykonanie obowigzkow okreslonych w § 3 ust. 2
i 3, co najmniej jeden raz w trakcie trwania Umowy,

2) niezastosowanie sie do wskazan i zalecen Zamawiajgcego, mimo pisemnego wezwania do
zaprzestania naruszen w terminie 3 dni od otrzymania wezwania.”.

Zamawiajgcy zatgcza do pisma ujednolicone IPU — Zatgcznik nr 2.

Poz. 4.
Wykaz dla ,Systemu nagtosnieniowego” w pkt. 2 Opisu przedmiotu zamowienia (Tom Il SIWZ —
,OPZ”) otrzymuje brzmienie:

.System nagto$nieniowy:

R

Kolumny gto$nikowe -2 szt.

Wzmacniacz mocy.

Mikser audio.

Statywy gtosnikowe — 2 szt.

Okablowanie.

Rozdzielacz sygnatu audio (dla dziennikarzy).

Nagrywanie przebiegu konferencji, spotkah na nosniki danych (np. ptyta CD, DVD, karta pamieci,
pendrive, dysk zewnetrzny) — nie dopuszcza sie kopiowania i udostepniania nosnikéw danych
przekazywanych Zamawiajgcemu.”.

Zamawiajacy zatgcza do pisma ujednolicony OPZ — Zatgcznik nr 2.

Poz. 5.
Wykaz dla ,Systemu ttumaczenia symultanicznego” w pkt. 2 OPZ otrzymuje brzmienie:

,System ttumaczenia symultanicznego:

T TQ@ TP o0 T

Kabina 2 osobowa przenosna.

Kabina 1 osobowa przenosna.

Centralna jednostka kontrolna.

Transmiter podczerwieni.

Promiennik podczerwieni.

Zapewnienie podgladu ttumacza : monitor, kamera.
Pulpity ttumacza — 2 szt.

Pulpit uczestnika lub przewodniczgcego (delegata).
Odbiorniki podczerwieni ze stuchawkami.”.

Zamawiajgcy zatgcza do pisma ujednolicony OPZ — Zatgcznik nr 2.

Poz. 6.
Pkt 8 OPZ otrzymuje brzmienie:

»8. Zamawiajgcy informuje, iz w szczegolnosci miejscem wykonania ustug sg lokalizacje:

« ul. Koszykowa 6 (kubatura pomieszczen okoto 60 m?),
+ kompleks: ul. Ujazdowskie 19, Al. R6z 2, ul. Chopina 1 (powierzchnia pomieszczen
okoto 100m?),
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+ ul. Czerniakowska 100 (powierzchnia pomieszczen okoto 100 m?),
* ul. Zwyciezcédw 34 (powierzchnia pomieszczen okoto 100 m?),

« Al Ujazdowskie 11 (powierzchnia pomieszczen okoto 200 m?),

« ul. Rakowiecka 26/30 (powierzchnia pomieszczen okoto 350 m?),
« ul. Rakowiecka 37 (powierzchnia pomieszczen okoto 2000 m?).

Jednoczesnie Zamawiajgcy nie wyklucza realizacji ustugi w innej lokalizacji na terenie m.st. Warszawy
i obstugi nagto$nieniowej podczas spotkan plenerowych niezaplanowanych wczes$niej.”.

Zamawiajgcy zatgcza do pisma ujednolicony OPZ — Zatgcznik nr 2.

Poz. 7.

Po pkt. 8 w OPZ dodaije sie pkt 9 o tresci:

,9. Zamawiajgcy informuje, iz w tym samym czasie moze odby¢ sie wiecej niz jedna Konferencja.
Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia obstugi technicznej kazdej z Konferencji.”

Poz. 8.

Pkt 12 SIWZ otrzymuje brzmienie:

»12.

12.1.

12.2

12.2.1.
12.2.2.

12.2.3.

12.2.4,
12.2.5.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci
sktadanie wnioskéw i oswiadczen, odbywa sie w_formie komunikacji elektronicznej,
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1219), wraz z jednoczesnym dopuszczeniem uzywania formy
komunikacji pisemnej w postaci papierowej za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(tj.Dz.U.z2017r.poz. 1481 i =z 2018 r. poz. 106, 138, 650), osobiscie
lub za posrednictwem postanca.

W przypadku wyboru przez Wykonawce formy komunikacji pisemnej w_postaci papierowej
do sktadania ofert i innych oswiadczen w postepowaniu Wykonawca jest zobowigzany
do poinformowania o tym Zamawiajgcego e-mailem na adres lukasz.kruszewski@ms.gov.pl
Z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem od dnia zlozenia oferty lub oswiadczenia lub
wniosku w formie komunikacji pisemnej w postaci papierowe;j.

Przy czym ze wzgledu na wprowadzenie sytuacji stanu epidemii w Polsce Zamawiajgcy
zaleca korzystanie ze $rodkéw komunikacji elektronicznej, zapewnionych przez System
zapewniajacy obstuge procesu udzielania zaméwien publicznych organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Sprawiedliwosci, o ktérym mowa w pkt. 12.2.

Informacje  dotyczace  Systemu  zapewniajgcego  obstuge  procesu  udzielania
zamowien publicznych:

System jest dostepny pod adresem: https://ezamowienia.ms.gov.pl.

Przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta w Systemie ani logowania do Systemu.

Za posrednictwem posiadanych w Systemie kont uzytkownikéw odbywa sie komunikacja
Zamawiajgcego z Wykonawcg w postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie wezwan
i zawiadomien, informac;ji, odpowiedzi na pytania, dokumentéw, oswiadczen, informaciji, pytan,
whnioskéw w ramach postepowania.

Komunikacja odbywa sie za posrednictwem zaktadki ,Korespondencja”.

Do petnego i prawidlowego korzystania z Systemu przez uzytkownikow Wykonawcy
konieczne jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego uzytkownika Wykonawcy
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kwalifikowanego podpisu elektronicznego stuzgcego do autentyfikacji i podpisu
elektronicznego.

12.2.6. Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem speinienia przez sprzet, z ktérego
korzystajg uzytkownicy Wykonawcy, nastepujgcych minimalnych wymagan technicznych
i specyfikacji potagczenia:

- posiadanie komputera o] parametrach umozliwiajgcych zainstalowanie
nastepujgcego oprogramowania:
* W zakresie podstawowych funkcjonalno$ci - przeglad, pobieranie
i zatgczanie dokumentow:
a) przegladarka internetowa Intranet Explorer 11, Chrome ver. 45 | pdzniejsze, Firefox
ver. 54 i pozniejsze lub Opera w ver. 37 i pozniejsze,
b) system operacyjny Windows 7 i pézniejsze,
e w zakresie sktadania podpisu kwalifikowanego:
a) zainstalowane $rodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre),
b) w przypadku przeglagdarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek do
przegladarki Szafir SDK Web,
c) oprogramowanie SzafirHost w systemie operacyjnym.
Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punktach a. b i ¢ powyzej znajduje sie
w Systemie w zakladce E-learning.

12.2.7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentdéw elektronicznych
i informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie korzystania
z ustug Systemu (Regulamin Portalu e-Ustug) dostepnym z poziomu modutu E-learning dla
wszystkich uzytkownikbw Systemu oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla
Wykonawcow.

12.2.8. Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym $srodkéw komunikacji elektronicznej
zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce
Regulaminu korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy zaktadania
profilu Wykonawcy.

12.2.9. Korzystanie z systemu przez Wykonawcéw jest bezptatne.

12.2.10.W sytuacji awarii lub btedéw lub niedostepnosci Systemu uniemozliwiajgcych komunikacije
Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez System, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje
za pomocg poczty elektronicznej na adres lukasz.kruszewski@ms.gov.pl (nie dotyczy
sktadania ofert).

12.2.11.Maksymalny rozmiar pojedynczych plikow przesytanych za posrednictwem Systemu wynosi
100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikow lub plik
poddajacy dane kompresji (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

Dopuszczalne formaty przestanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB: .xml, .pdf, .doc,
.docx, .xIs lub .xIsx.

12.2.12.Za date przekazania ofert, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania do Systemu.

12.2.13.W korespondencji zwigzanej z przedmiotowym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujgcym znakiem postepowania: BF-11.3710.8.2020.

12.2.14.Sposob sporzadzania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkdw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania
i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze Z3daé Zamawiajgcy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

12.2.15.0s0bg wyznaczong do kontaktu w sprawie postepowania jest Pan tukasz Kruszewski,
e-mail lukasz.kruszewski@ms.gov.pl.



12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Poz. 9.
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Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc wniosek
w formie komunikacji elektronicznej za posrednictwem Systemu, o ktérym mowa w pkt. 12.2.,
lub w formie komunikacji pisemnej, w postaci papierowej, zgodnie z wyborem Wykonawcy,
na adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan w szczegdlnosci drogg elektroniczng na adres e-
mail lukasz.kruszewski@ms.gov.pl w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania
wyjasnien.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie komunikacji _elektronicznej
za posrednictwem Systemu, o ktérym mowa jest w pkt. 12.2. lub w formie komunikacji
pisemnej w postaci papierowej, zgodnie z wyborem Wykonawcy.
Oswiadczenia, o ktdrych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze Zzgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej
.fozporzgdzeniem” sktadane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji
ktérych polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp
oraz przez podwykonawcéw, nalezy ztozy¢ w formie komunikacji elektronicznej poprzez
System, o ktérym jest mowa w pkt. 12.2, lub w_formie komunikacji pisemnej w_postaci
papierowej w oryginale na adres wskazany w pkt 12.3, zgodnie z wyborem Wykonawcy.
Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
powyzej w pkt 12.5. IDW, nalezy ztozy¢é w formie komunikacji elektronicznej poprzez System,
o ktérym mowa w pkt 12.2, lub w formie komunikacji pisemnej w_postaci papierowej w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem na adres wskazany w pkt. 12.3,
zgodnie z wyborem Wykonawcy.
Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci
albo Wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego,
albo podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane w formie komunikacji pisemnej
W postaci papierowej powinno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu
(np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnosé
Z oryginatem).
W przypadku wybrania przez Wykonawce stosowania formy komunikacji pisemnej w_postaci
papierowej Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, innych niz oswiadczen, wylgcznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.”

Pkt 13 SIWZ otrzymuje brzmienie:

»13.

13.1.
13.2.
13.3.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



13.4.

13.5.
13.5.1.
13.5.2.

13.5.2.

13.5.4.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.
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Oferte stanowi wypetniony Formularz ,,Oferta” wraz z wypetnionym formularzem ,Specyfikacja
Techniczna” w czeéci przeznaczonej do wypetnienia przez Wykonawcow, stanowigcym
zarazem Opis przedmiotu zamdéwienia.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt. 9.1 IDW;

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych
sie 0 udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone za posrednictwem Systemu, o ktérym mowa jest w pkt.
12.2. w przypadku wyboru formy komunikacji elektronicznej lub w przypadku wyboru formy
komunikacji pisemnej w postaci papierowej oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢
z oryginatem przez notariusza (jezeli dotyczy);

Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (zalagczone za posrednictwem
Systemu, o ktérym mowa jest w pkt. 12.2. w przypadku wyboru formy komunikaciji
elektronicznej lub w przypadku wyboru formy komunikacji pisemnej w_postaci papierowej
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do
podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je
uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i ogodlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz.
1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.
Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. 10.2 IDW zatgczone za posrednictwem Systemu,
o ktérym mowa jest w pkt. 12.2. w przypadku wyboru formy komunikacji elektronicznej lub w
przypadku wyboru formy komunikacji pisemnej w postaci papierowej oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza (jezeli dotyczy);

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny
by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w przypadku wyboru formy komunikacji
elektronicznej ztozona poprzez System, o ktérym mowa w pkt. 12.2. lub w przypadku wyboru
formy komunikacji pisemnej, w postaci papierowej — pod rygorem niewaznosci. Kazdy
dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty w formie pisemnej, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w
przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty w formie pisemnej powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.11. w tresci oferty powinna by¢
umieszczona informacja o liczbie stron.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogag by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zalgczajgc stosowne wyjasnienia, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca zastrzega jako tajemnice przedsiebiorstwa, w przypadku




13.12.

13.13.

13.14.
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wyboru formy komunikaciji pisemnej w postaci papierowej winny by¢ zatgczone w osobnym
opakowaniu, w sposob umozliwiajgcy tatwe od niej odtgczenie iopatrzone napisem:
.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepnia¢’, z zachowaniem
kolejnosci numerowania stron oferty.

W przypadku zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 2013 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty te informacije.

W przypadku wyboru formy komunikacii elektronicznej wybér w Systemie, o ktérym mowa jest
w pkt. 12.2., odpowiedniego atrybutu pliku stanowigcego zatgcznik do oferty pozwala
na oznaczenie jawnosci lub niejawnosci dokumentu. W przypadku utajnienia, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ przestanki objecia informacji tajemnicg przedsiebiorstwa okreslajgc
statut ,Dokument z przestankami do poufnosci”.

W razie jednoczesnego wystgpienia w danym dokumencie lub oswiadczeniu tresci
0 charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa pliki i kazdy z nich
oznaczy¢ odpowiednim atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci oferty
spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zlozone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowity tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepiséw,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone informacje.

Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozyé w jednym
egzemplarzu. W przypadku wyboru formy komunikacji elektronicznej oferte nalezy ztozyé
poprzez System, o ktérym mowa jest w pkt. 12.2.

W przypadku wyboru formy komunikacji pisemnej w postaci papierowej oferte nalezy umiescic
w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartoci bez uszkodzenia
tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr: BF.3710.8.2020
,Oferta na Swiadczenie obstugi technicznej nagto$nienia konferencji organizowanych
przez Zamawiajagcego we wskazanych miejscach na terenie Warszawy.
Nie otwieraé przed dniem 08 kwietnia 2020 r. godz. 14:00”

Wymagania okreslone w pkt 13.10.-13.11. IDW nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowaé¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikng¢ z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofac¢ oferte.

W przypadku wyboru formy komunikaciji elektronicznej Wykonawca przed terminem sktadania
ofert ma mozliwos¢ wycofania bgdz zmiany oferty (poprzez jej wycofanie oraz ztozenie nowej
oferty - z uwagi na zaszyfrowanie plikow oferty brak jest mozliwosci edycji ztozonej oferty).
W tym celu Wykonawca loguje sie do Systemu, wyszukuje i wybiera dane postepowanie,

a nastepnie po przejsciu do zaktadki ,,Oferta”, wycofuje jg przy pomocy przycisku

~Wycofaj oferte”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu
sktadania ofert.
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W przypadku wyboru formy komunikacji pisemnej w postaci papierowej oswiadczenia

0 wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu
na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia
powinny by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".”.

Poz. 10.
Pkt 16 SIWZ otrzymuje brzmienie:

»16.
16.1.

16.2.
16.3.

16.3.1.
16.3.2.
16.3.3.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty w przypadku wyboru formy komunikacji elektronicznej powinny byé ztozone poprzez
System, o ktéorym mowa jest w pkt. 12.2., a w przypadku wyboru formy komunikacji pisemnej
W postaci papierowej powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11,
w Biurze Podawczym, w terminie do dnia 08 kwietnia 2020 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08 kwietnia 2020 r., o godzinie 14:00.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczgce:

kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

firm oraz adreséw Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.”.

Poz. 11.
Zamawiajgcy zmienia termin otwarcia ofert na dzien 08.04.2020 r. godz. 14:00.

Wyjasnienia oraz zmiany tresci SIWZ sag wigzace dla wszystkich Wykonawcéw.

Jarostaw Wyzgowski
[/
Dyrektor Biura Finanséw

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz Ofertowy.
Zatacznik nr 2 — Istotne dla stron postanowienia umowy (IPU) - wraz z Opisem przedmiotu

zamowienia (OPZ).
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