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MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

ZAPYTANIE OFERTOWE

na

Wykonanie ustugi przeprowadzki wyposazenia pomieszczen oraz zasobu akt
wybranych komoérek organizacyjnych Zakladu Emerytalno-Rentowego

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Postepowanie prowadzone jest z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.)
na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy

Nr sprawy: ZER-ZAK-16/2020

Zatwierdzil(a):
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajacym”;

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa;

NIP: 526-10-42-106; REGON: 011320130;

Strona internetowa: http://bip.zer.mswia.gov.pl;

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku: 08:15 — 16:15.

Telefony: 47/72-28-362, 47/72-28-454 lub 47/72-28-645.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ushugi przeprowadzki wyposazenia pomieszczen oraz
zasobu akt wybranych komorek organizacyjnych Zaktadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i1 Administracji z pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego
zlokalizowanych w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21 (budynek 4 — pigtrowy, dostgpne
windy) do pomieszczed wskazanych przez Zamawiajacego zlokalizowanych w budynku
w Warszawie przy ul. Pruszkowskiej 17 (pietra od 3 do 9, dostgpne windy z zastrzezeniem pkt
2.3. Zapytania ofertowego). Wymagania odnosnie wykonania zamoéwienia okresla Opis
przedmiotu zaméwienia (OPZ), stanowiacy Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Pojecie ,,wyposazenie" obejmuje wszelkiego rodzaju meble, urzadzenia komputerowe
i teleinformatyczne, maszyny i urzadzenia, drobny sprzet oraz akta i dokumenty oraz kazde inne
mienie wskazane przez Zamawiajacego, zgodnie z wykazem wyposazenia zawartym w pkt 4
OPZ, stanowiacym Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zmawiajacy zastrzega obowigzek nieuzywania w budynkach, o ktérych mowa w ppkt 2.1.
Zapytania ofertowego, érodka transportu do przenoszenia szaf metalowych/pancernych w postaci
wind. Wykonawca powinien przy przenoszeniu szaf metalowych/pancernych korzystal ze

schodow.

Szczegblowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia, w tym wymagania i warunki
realizacji zamowienia okre$la Wzor umowy, stanowiacy Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Kody ze Wspolnego Slownika Zaméwien CPV: nr 60000000-8 — Ustugi transportowe
(z wylaczeniem transportu odpaddw), nr 98392000-7 — Ustugi relokacji. '

TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane bedzie w terminie od dnia zawarcia umowy, ale nie wcze$niej niz od

dnia 5 stycznia 2021 r. do dnia 28 lutego 2021 r. z zastrzezeniem ppkt 3.2 - 3.5. Zapytania

ofertowego.

Wykonawca bedzie realizowal zamdéwienie na podstawie pisemnych zlecen wykonania

przeprowadzki, ktorych wzor stanowi Zalgcznik nr 2 do Wzoru umowy, stanowiacego Zalgcznik

nr 3 do Zapytania ofertowego. Zlecenia wykonania przeprowadzki zostang skierowane do

Wykonawcy za po$rednictwem poczty elektronicznej przez przedstawiciela/koordynatora

Zamawiajacego wskazanego do realizacji umowy. Zakres zlecenia wykonania ustugi

przeprowadzki okresla Zamawiajacy.

Zamawiajacy przewiduje, z zastrzezeniem pkt 3.4. Zapytania ofertowego, w ramach realizacji

zamoOwienia dwa zlecenia wykonania ustugi przeprowadzki wyposazenia tj..

3.3.1 jedno w zakresie pigter 3 — 7 w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore
bedzie realizowane przez maksymalng taczna ilos¢ 14 dni, w wybrane przez
Zamawiajacego dni tygodnia;
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3.3.2. drugie w zakresie pigter 8 — 9 w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore
bedzie realizowane przez maksymalng laczng ilos¢ 7 dni, w wybrane przez Zamawiajgcego
dni tygodnia.

Za zgoda Zamawiajacego maksymalne taczne ilosci dni okreslone w ppkt 3.3.1., 3.3.2. i 3.4.

Zapytania ofertowego moga ulec zmianie.

Zamawiajacy zastrzega, ze termin realizacji zamdwienia jest uzalezniony od czeéciowych

odbioréw pomieszczerh w budynku polozonym przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore

zostaly wyznaczone na dzien 4 stycznia 2021 r. (odbidr pigter od 3 do 7) 1 na dzien 18 stycznia

2021 r. (odbior pigter od 8 do 9). Potwierdzeniem czgSciowych odbiorow pomieszczen sa

podpisane bez zastrzezen przez Zamawiajacego protokoty zdawczo — odbiorcze, ktére beda

podstawg dla Zamawiajacego do skierowania do Wykonawcy pisemnych zlecefi wykonania
przeprowadzki. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualng zmiang termindéw

wyznaczonych na odbidr pomieszczen w budynku potozonym przy ul. Pruszkowskiej 17

w Warszawie 1 tym samym zmiang przewidywanych termindéw i/lub iloéci zlecern wykonania

ushugi przeprowadzki, ale zobowigzuje sig do niezwlocznego poinformowania Wykonawcy

0 zmianie termindw wyznaczonych na odbior pomieszczen w ww. budynku, jezeli bedg one miaty

wplyw na realizacj¢ zamowienia. W przypadku zmiany ilosci zlecen wykonania ushugi

przeprowadzki Zamawiajacy okresli w zleceniu maksymalng taczna ilos¢ dni realizacji zlecenia
przyjmujac maksymalng taczng ilos¢ 3 dni przypadajaca na jedno pigtro w budynku przy
ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

Kazde zlecenie wykonania przeprowadzki zostanie skierowane przez.

przedstawiciela/koordynatora Zamawiajacego najpozniej 2 dni przed dniem wyznaczonym jako

dzien wykonania przeprowadzki z zastrzezeniem, ze pierwsze zlecenie moze zosta¢ skierowane

w wyznaczonym na dzien 4 stycznia 2021 r. czgsciowym odbiorze pomieszczen w budynku przy

ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

Ustuga przeprowadzki bedzie realizowana w wybrane przez Zamawiajacego dni' robocze

w godzinach 8:15 — 16:15, z zastrzezeniem mozliwoéci zmiany godzin przez Zamawiajacego na

etapie wykonywania ushugi przeprowadzki. Zamawiajacy na potrzeby realizacji zamdwienia

uznaje sobotg za dzien roboczy. _

Po wykonaniu zamowienia, tj. wszystkich skierowanych przez przedstawiciela/koordynatora

Zamawiajacego zlecen wykonania przeprowadzki, jego prawidlowe wykonanie zostanie

potwierdzone podpisanym bez zastrzezeniem przez przedstawicieli(a)/koordynatora

Zamawiajacego i Wykonawcy Protokotem odbioru przeprowadzki, ktorego wzor stanowi

Zatgeznik nr 4 do Wzoru umowy, stanowigcego Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Przed zlozeniem oferty Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie

zamowienia, przeprowadzili wizj¢ lokalng pomieszczen/wyposazenia znajdujacego si¢ w budynku

przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie, a w przypadku uzyskania przez Zamawiajgcego zgody

Wynajmujacego pomieszczenia w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, rOwniez

pomieszczen lokalizacji docelowej wyposazenia. Zamawiajacy wyznacza termin wizji lokalnej

w dniu 0@'49\1 2020 r. o godz. /(Q'QO

Kazdy z Wykonawcow powinien zglosi¢ Zamawiajacemu che¢ dokonania wizji lokalnej pisemnie

na adres: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich, bez

zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.

Naleznos¢ za wykonane zamoéwienie platna bgdzie przelewem na wskazany przez Wykonawce

w umowie rachunek bankowy w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od

Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu bez zastrzezen
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przedstawiciela(li)/koordynatora ~ Zamawiajacego i  Wykonawcy  Protokolu  odbioru
przeprowadzki, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 4 do Wzoru umowy, stanowiacego Zalgeznik
nr 3 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaplaty faktury nieprawidlowo wystawionej,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej
lub podpisania przez Wykonawce noty korygujacej. Powyzsze nie bedzie traktowane jako
opdznienie uprawniajace Wykonawcg do dochodzenia odsetek ustawowych za opéznienie.

Za dzien dokonania platnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Szczegotowe informacje dotyczgce warunkéw finansowania 1 platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, nalezy poda¢ ceng
netto (bez podatku VAT), do ktdrej, na potrzeby oceny ofert, nalezy dodaé kwote podatku VAT
obliczong wedlug wilaéciwej stawki, ktorych suma stanowi¢ bedzie ceng brutto (z podatkiem
VAT) za realizacje zamowienia. Ceng netto nalezy poda¢ w zapisie liczbowym. Ceng brutto
nalezy poda¢ w zapisie liczbowym 1 stownym.

Cena netto 1 brutto podana w ofercie, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamdwienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty demontazu i montazu mebli, zatadunku,
wniesienia i rozladunku wyposazenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, koszty
opakowania: pudet kartonowych, tasmy pakowej, sznurkéw, folii pecherzykowej, folii stretch,
workéw foliowych, naklejek do oznaczania, koszty transportu, koszty ubezpieczenia na czas
transportu, wszelkie nalezne cla i podatki iinne koszty majace wplyw na warto$¢ ceny netto
i brutto podanej w ofercie.

Wykonaweca zobowiazany jest podaé wszystkie ceny, w tym ceny w. Tabeli nr I Formularza
oferty, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), z doktadnoscia do dwdch miegjsc po przecinku, Wartosci
zaokragla sie¢ do pelnego grosza w taki sposob, ze koncédwki poniz’ej,O,S.‘ grosza pomija Sig,
a koncéwki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla sig do 1 grosza. :

Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:

6.1.1. w stosunku, do ktérych nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosei,

6.1.2. spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu zakupowym dotyczace:

- zdolnosci technicznej lub zawodowej

O udzielenie zamdwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory posiada doswiadczenie,
tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonal lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat, przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej jedna ustuge na rzecz firm/instytucji/urzedéw o wartoéci nie mniejszej niz
80.000,00 zl brutto, odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia, realizowang
w ramach jednej umowy. Zamawiajacy przez zwrot ,odpowiadajaca swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia” rozumie ustugg przeprowadzki (w tym ustugi transportowe zwigzane
Z przenoszeniem miejsc pracy, sprzgtu biurowego itp.).

Celem potwierdzenia spelnienia warunku posiadania wiedzy i dos$wiadczenia, Wykonawcy
sktadaja wypehiony wykaz wykonanej/wykonywanej ushugi, ktéry stanowi Zalgcznik nr 5 do
Zapytania ofertowego wraz z zataczeniem dowodoéw potwierdzajacych, czy usluga ta zostata
wykonana lub jest wykonywana nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje

e e e P A S i
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6.3.

7.1.

T2

9.2

badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktérego ustuga byta wykonywana,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych jest wykonywana, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentow —
oSwiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych Iub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena speiniania warunkow wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly
»Spetnia/nie spetnia” na podstawie oswiadczen i dokumentéw zataczonych do oferty.

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY, NIEZBEDNE DO ZLOZENIA

OFERTY W POSTEPOWANIU

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w sposob nastgpujacy: Formularz oferty wypetni¢ zgodnie z zalaczonym

wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, do Formularza nalezy zalaczy¢:

7.1.1. aktualny odpis z wiasciwego rejestru (Krajowego Rejestru Sadowego) lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji;

7.1.2. pelnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, skladane w oryginale albo kopii
poswiadczone] notarialnie i podpisane przez osobe(y) uprawniona(e) do reprezentowania
Wykonawcy (jezeli oferta jest podpisywana przez osoby, ktére nie zostaly wskazane
w dokumentach rejestrowych);

7.1.3. owiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO, stanowiace Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

7.1.4. wykaz wykonanej/wykonywanej ushugi, ktory stanowi Zalgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego wraz z zataczeniem dowodow potwierdzajacych, czy ushuga ta zostala
wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg. Ziozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert zlozonych przez danego Wykonawcg. Za réwnoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej
oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot
wystgpuje w dwoch lub wigeej ofertach sktadanych wspodlnie lub jest samodzielnym Wykonawca,

a jednoczesnie jest uczestnikiem wspdlnej oferty.

WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym
bezsladowe otwarcie i zapoznanie sig z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert lub
w postaci elektronicznej, na adres poczty elektronicznej e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.
W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej dokumenty, pod rygorem niewaznosci,
powinny by¢ wypelnione, podpisane 1 wystane w formie skanu lub podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym®, w formacie danych .pdf, na adres e-mail podany powyze;j.
* spelniajgcym wymogi bezpieczeristwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173).
W przypadku skladania oferty w formie pisemnej, opakowanie powinno by¢ oznakowane oraz
opatrzone, co najmniej, nazwa i adresem Wykonawcy. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisaé
wg Wzoru:
Zalklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
numer sprawy ZER-ZAK-16/2020
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9.3
9.4.
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9.6.
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10.

OFERTA
na
»Wykonanie ustugi przeprowadzki wyposazenia pomieszczen oraz zasobu akt wybranych
komorek organizacyjnych Zakladu Emerytalno—Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewngetrznych i Administracji”

Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zakladzie Emerytalno-Rentowym
MSWiA, 02-106 Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21, IV pigtro, w pok. nr 472 lub 462.

UWAGA! Nie naleiy zostawiaé oferty w skrzynce korespondencyjnej w Biurze przepustek, ktore znajduje sig
przy ul. Pawiniskiego 17/21. Osoba, ktdra osobiscie sktada oferte w siedzibie Zamawiajgcego, telefonicznie
potwierdza swoje priybycie dzwonige na jeden ze wskazanych numeréw: 47/72-28-362, 47/72-28-454 lub
47/72-28-645. Pracownik ds. zamdwieni publicznych odbierze skladanq oferte, potwierdzajge na kopercie
termin oraz godzine jej zloZenia. ;

Termin skladania i)fert uplywa w dniu: 40"UL- 2020 r. o godzinie 4?)00

Dla ofert skladanych osobiscie/przestanych poczta elektroniczng liczy si¢ data i godzina
dostarczenia oferty pod wskazany adres Zamawiajgcego/adres e-mail.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong ofertg przed uplywem terminu
sktadania ofert. Oferte ze zmianami oprécz oznaczen, jak w pkt 9.2. Zapytania ofertowego, nalezy
dodatkowo oznaczyé okre$leniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujac oferte zobowiazany jest
przedtozy¢ stosowne oéwiadczenie podpisane przez osobg upowazniong do jego reprezentacji.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

10.1. Ocenie beda podlegaly oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.
10.2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastgpujacego kryterium oceny ofert:

. Znaczenie procentowe
N
r Nazwa kryterium kryteriwn®
L. Oferowana Cena (C) 100 %
*1%— 1 pkt
10.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:

10.4.

10.5
11.

10.3.1. w kryterium ,Oferowana cena (C)” poprzez porownanie ceny brutto oferty badanej
do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza cena otrzymuje
100 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedtug wzoru:
Wartoé¢ punktowa ceny: C = (C, : Cy) x 100
gdzie:
C, — cena brutto najnizsza spo$rod wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
C, — cena brutto oferty badane;.
10.3.2. przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzymac maksymalnie
100 pkt.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w pkt 10.2. Zapytania ofertowego. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktéw obliczong na zasadach okreslonych w pkt 10.3. Zapytania ofertowego.

. Obliczenia dokonywane beda z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

INFORMACJE O PODWYKONAWCACH

Zamawiajacy dopuszcza udzial Podwykonawcow w wykonaniu zamdéwienia. Wykonawca musi
wskaza¢ w Formularzu oferty - o$wiadczeniu, stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego, czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz podac
firmy (nazwy) Podwykonawcow.

- |
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12. SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA
Pytania w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowaé na adres
e-mail: zamowienia{@zer.mswia.gov.pl.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
13.1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni.
13.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

14. UMOWA

14.1. Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy, stanowiacego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

14.2. Wykonawca akceptuje tres¢ Wzoru umowy, stanowiacego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

14.3. Kopie dokumentu (certyfikatu/polisy), potwierdzajacego ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwotg min. 500 000,00 PLN Wykonawca przekaze Zamawiajacemu najpdzniej na
3 dni przed zawarciem umowy z Zamawiajacym. Przedmiotem ubezpieczenia powinny zostaé
objete wszelkie zdarzenia, ktoére moga wystapi¢ w zwigzku z realizacja umowy.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wylacznej interpretacji zapisow Zapytania ofertowego, w tym jego zatacznikow;

b) wyjasnienia treSci Zapytania ofertowego w odpowiedzi na pytania Wykonawcéw, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert;

c) zmiany tresci Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert w formie
pisemnej wraz z publikacjg na stronie http://bip.zer.mswia.gov.pl, a po jego uplywie
wprowadzenia nieistotnych zmian do tresci Zapytania ofertowego niemajacych wptywu na
wynik postgpowania, za zgoda Wykonawcy, ktérego oferta zostatla wybrana jako
najkorzystniejsza. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, beda dokonywane
w formie pisemnej;

d) uniewaznienia postgpowania w catosci w kazdym czasie;

e) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty;

f) w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych waznych ofert;

g) zadania szczegolowych informacji i wyjasnien od Wykonawcoéw na kazdym etapie

postgpowania;

h) nieudzielenia zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta nie spelnia wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym;

1) odrzucenia oferty Wykonawcy, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu
ofertowym;

j) poprawienia w tresci oferty oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku poprawienia innej
omylki polegajacej na niezgodno$ci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej
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istotnych zmian w treSci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 2 dni roboczych od dnia
przestania zawiadomienia o poprawieniu;

k) wezwania Wykonawcy do zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6 i 7 Zapytania ofertowego, jezeli
dokumenty te sa niekompletne, zawieraja bledy, chyba ze pomimo ich zloZenia,
uzupelnienia lub poprawienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu,

) wezwania Wykonawcdw, w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego, do ztozenia ofert
dodatkowych, w przypadku gdy zostaty ztoZone oferty o takiej samej cenie;

m) wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, ktére nie stanowia przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznaczaja zobowiazania do zawarcia
umowy pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca;

n) niezwlocznego zawiadomienia wszystkich Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferte,
o Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
o zamknieciu postepowania bez wyboru zadnej ze zloZonych ofert lub uniewaznieniu
postgpowania w catosci;

0) zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, zgodnie ze Wzorem umowy, stanowiacym
Zalgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

17. KLAUZULA INFORMACYJNA

17.1. Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych obowiazany jest do spelnienia obowiazku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnie rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1
z pdzn. zm.), dalej ,,RODO”, wzgledem 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskatl. Dotyczy to w szczegodlnosci:
— Wykonawcy bedacego osoba fizyczna,
— Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, ! prowadzaca jednoosobowa dziatalnosc

gospodarcza,

— pelnomocnika Podwykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

— czlonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamoéwienia.

17.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajacy informuje, Ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zakladu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji;

— w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym MSWiA jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail:
iod{@zer.mswia.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z postepowaniem nr ZER-ZAK-16/2020 na wykonanie ushugi
przeprowadzki wyposazenia pomieszczen oraz zasobu akt wybranych komorek
organizacyjnych Zaktadu Emerytalno—Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
1 Administracji;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania,
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— Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Prawo
zamowien publicznych, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tej
ustawy;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

17.3. Zamawiajacy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwiazanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce
od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, a w przypadku udostgpniania postgpowania juz zakonczonego wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zaméwienia;

— wystapienie z zadaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

17.4. Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z oferta oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowiazkow
informacyjnych RODO, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.
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18. WYKAZ ZALACZNIKOW:

18.1. Integralna cze$é Zapytania ofertowego stanowia Zalaczniki:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia — Zalgcznik nr 1,
2) Formularz oferty — Zalgcznik nr 2,
3) Wazoér umowy z zatacznikami — Zalgcznik nr 3,
4) Oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO — Zafgcznik nr 4,
5) Wykaz wykonanej/wykonywanej ustugi — Zalgcznik nr 5.

w
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(Zalgcznik nr 1 do Umowy nr...... ¥ susaea BIA cusvaviininnss )

Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi przeprowadzki wyposazenia pomieszczen oraz
zasobu akt wybranych komorek organizacyjnych Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa
Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego
zlokalizowanych w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21 (budynek 4 — pigtrowy, dostepne
windy) do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego zlokalizowanych w budynku
w Warszawie przy ul. Pruszkowskiej 17 (pigtra od 3 do 9, dostgpne windy z zastrzezeniem pkt 5
ppkt 12). Pojecie ..wyposazenie" obejmuje wszelkiego rodzaju meble, urzadzenia komputerowe
i teleinformatyczne, maszyny i urzadzenia, drobny sprzet oraz akta i dokumenty oraz kazde inne
mienie wskazane przez Zamawiajacego.

2. Kody CPV: 60000000-8 — Ustugi transportowe (z wylaczeniem transportu odpadéw), 98392000-7
— Ustugi relokac;ji.

3 Zamodwienie bedzie realizowane w terminie od dnia zawarcia umowy, ale nie wczesniej niz od
dnia 5 stycznia 2021 r. do dnia 28 lutego 2021 r. z zastrzezeniem ppkt 1-4.

1) Wykonawca bedzie realizowal zamdwienie na podstawie pisemnych zlecen wykonania
przeprowadzki, ktérych wzor stanowi zatacznik nr 2 do umowy, skierowanych do Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektroniczne] przez przedstawiciela’koordynatora Zamawiajacego
wskazanego do realizacji umowy. Zakres zlecenia wykonania ustugi przeprowadzki okresla
Zamawiajacy.

2) Zamawiajacy przewiduje, z zastrzezeniem ppkt 3, w ramach realizacji zamowienia dwa zlecenia
wykonania ustugi przeprowadzki wyposazenia tj.:

a)  jedno w zakresie pigter 3 — 7 w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore
bgdzie realizowane przez maksymalng laczng ilos¢ 14 dni, w wybrane przez
Zamawiajgcego dni tygodnia;

b)  drugie w zakresie pigter 8 — 9 w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore
bedzie realizowane przez maksymalng faczna ilos¢ 7 dni, w wybrane przez Zamawiajacego
dni tygodnia.

Za zgoda Zamawiajacego maksymalne taczne ilosci dni okreslone w ppkt 2 lit. a) i b) oraz

w ppkt 3 moga ulec zmianie.

3) Zamawiajacy zastrzega, ze termin realizacji zamoOwienia jest uzalezniony od czesciowych
odbiorow pomieszczen w budynku potozonym przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore
zostaly wyznaczone na dzien 4 stycznia 2021 r. (odbidr pigter od 3 do 7) i na dzien 18 stycznia
2021 r. (odbidér pigter od 8 do 9). Potwierdzeniem czgéciowych odbioréw pomieszczen sa
podpisane bez zastrzezen przez Zamawiajacego protokoly zdawczo — odbiorcze, ktére beda
podstawg dla Zamawiajacego do skierowania do Wykonawcy pisemnych zlecen wykonania
przeprowadzki. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualna zmiang terminéw
wyznaczonych na odbidr pomieszczen w budynku polozonym przy ul. Pruszkowskiej 17
w Warszawie 1 tym samym zmiang przewidywanych termindéw i/lub iloéci zlecen wykonania
przeprowadzki, ale zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Wykonawcy o zmianie
termindow wyznaczonych na odbior pomieszczen w ww. budynku, jezeli beda one mialy wptyw na
realizacj¢ zamowienia. W przypadku zmiany ilosci zlecen wykonania przeprowadzki Zamawiajacy
okresli w zleceniu maksymalng taczng ilo$¢ dni realizacji zlecenia przyjmujac maksymalna taczna
ilos¢ 3 dni przypadajaca na jedno pigtro w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

4) Kazde zlecenie wykonania przeprowadzki zostanie skierowane przez
przedstawiciela/koordynatora Zamawiajacego najpdzniej 2 dni przed dniem wyznaczonym jako
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dzien wykonania przeprowadzki z zastrzezeniem, ze pierwsze zlecenie moze zosta¢ skierowane
w wyznaczonym na dzien 4 stycznia 2021 r. czgsciowym odbiorze pomieszczen w budynku przy
ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

5) Usluga przeprowadzki bedzie realizowana w wybrane przez Zamawiajacego dni robocze
w godzinach 8:15 — 16:15, z zastrzezeniem mozliwosci zmiany godzin przez Zamawiajacego na
ctapic wykonywania ushugi przeprowadzki. Zamawiajacy na potrzeby realizacji zamowienia
uznaje sobot¢ za dzien roboczy.

6) Po wykonaniu zamowienia, tj. wszystkich skierowanych przez przedstawiciela/koordynatora
Zamawiajacego zlecen wykonania przeprowadzki, jego prawidlowe wykonanie zostanie
potwierdzone  podpisanym bez zastrzezeniem przez przedstawicieli(a)/koordynatora
Zamawiajacego i Wykonawcy Protokotem odbioru przeprowadzki, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 4 do umowy.

7) Naleznosé za wykonane zamdwienie platna bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce
w umowie rachunek bankowy w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od
Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu bez zastrzezen
przedstawiciela(li)/koordynatora Zamawiajacego i Wykonawcy Protokotu odbioru przeprowadzki,
o ktérym mowa w ppkt 6.

4. Wykaz wyposazenia:

Lp. Wyposazenie Tlos¢
1. szafa pancerna 10
2 szafa metalowa L5
3. szafa aktowa 130
4. szafa ubraniowa 50
5. nadstawka 74
6. biurko 167
7. dostawka do biurka 63
8. kontenerek/szafeczka 45
9. fotel obrotowy 221
10. krzesto 95
11 stolik pod komputer 9
12. stolik 39
13, komputer typu AIO 203
14. skaner 21
15. drukarka nabiurkowa 130
16. monitor 197-21” 46
17, komputer Desktop (samo pudto) 50
18. drukarki wielofunkcyjne/xero, duzy gabaryt 18
19. drukarki inne 5
20. kosze na $mieci 150
21. niszczarki 96
22, ekspresy do kawy 2
23.| drobne wyposazenie biurowe w tym rzeczy osobiste pakowane w pudta kartonowe
24, akta/dokumenty/segregatory ok. 700 mb

Zakres tolerancji tj. mozliwych zmian w ilosciach wyposazenia wynosi 15%.

5. Sposdb realizacji zamdwienia obejmuje:
1) Demontaz i powtérny montaz mebli, o ile jest to konieczne do wykonania ustugi przeprowadzki
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2)
3)

4)

3)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

i odpowiedniego zabezpieczenia do transportu.

Zniesienie wyposazenia Zamawiajacego.

Zatadunek wyposazenia na srodek transportu przystosowany do przewozenia wyposazenia danego

rodzaju.

Transport wyposazenia do lokalizacji docelowej, czyli pomieszczen wskazanych przez

Zamawiajagcego w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, w tym przewo6z akt

i dokumentéw zapakowanych do pudet kartonowych oraz dostarczenie w wyznaczone przez

Zamawiajacego miejsce.

Roztadunek wyposazenia Zamawiajacego.

Whiesienie wyposazenia do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego w budynku przy

ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie oraz jego ustawienie w wyznaczonych przez Zamawiajacego

miejscach.

Montaz mebli, o ile zostaly zdemontowane w celu wykonania ustugi przeprowadzki.

Zabezpieczenie drzwi oraz ciagdw komunikacyjnych, wind przed uszkodzeniem podczas

przeprowadzki.

Sprawowanie przez Wykonawce ciaglego nadzoru nad wyposazeniem, w tym nadzér nad

zaladunkiem badz rozladunkiem wyposazenia (niedopuszczalne jest pozostawienie wyposazenia

bez nadzoru).

Dbanie przez Wykonawce o porzadek 1 bezpieczenstwo podczas wykonywania ustugi

przeprowadzki.

Zabezpieczenie przez Wykonawce wyposazenia Zamawiajacego podczas wykonywania ushugi

przeprowadzki, w sposob uniemozliwiajacy jego uszkodzenie, zniszczenie, utrate lub

zdekompletowanie, w szczegolnosci:

a)  ulozenie w odpowiedniej pozycji podczas transportu;

b)  zabezpieczenie przed niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi, wstrzasami oraz
dostepem do wyposazenia Zamawiajacego nieuprawnionych osob trzecich.

Uzycie do wykonania ustug przeprowadzki odpowiednich srodkéw transportu, sposobu

zniesienia, zatadunku, roztadunku i wniesienia wyposazenia Zamawiajacego, ktore nie powoduja

zniszczenia badz uszkodzenia w szczegdélnodci podloza, §cian, okien, wind. W tym celu

Zmawiajacy zastrzega obowiazek nieuzywania Srodka transportu do przenoszenia szaf

metalowych/pancernych w postaci wind. Wykonawca powinien przy przenoszeniu szaf

metalowych/pancernych korzystac ze schodow.

Obowigzek Wykonawcy do stosowania sig¢ do wszelkich instrukcji przedstawicieli/koordynatora

Zamawiajacego, a takze do obowigzujacych zasad/procedur zwiazanych z przebywaniem

1 poruszaniem si¢ po terenie nieruchomosdci polozonych przy ul. Pawinskiego 17/21 i przy

ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

Obowigzek Wykonawcy wyposazenia osOb zaangazowanych w realizacje zamOwienia w ubi6r

z widocznym oznaczeniem firmy Wykonawcy.

W ramach wykonania ustugi przeprowadzki na podstawie wskazanej w pkt 4 iloSci wyposazenia,

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia posiadajacych wiasciwosci umozliwiajgce

bezpieczny transport odpowiedniej ilosci pudet kartonowych (trwatych i wytrzymatych) lub

innych materialow (uzgodnionych =z Wykonawca), tasmy pakowej, sznurkéw, folii

pecherzykowej, folii stretch, workow foliowych (wytrzymatych), naklejek do oznaczania oraz ich

dostarczenia Zamawiajacemu w terminie uzgodnionym z przedstawicielem/koordynatorem

Zamawiajacego 1 umozliwiajacym spakowanie wyposazenia przed wyznaczonym dniem

wykonania przeprowadzki, ale nie pozniej niz 3 dni od zgloszenia takiego zapotrzebowania przez

przedstawiciela/koordynatora Zamawiajacego. W przypadku akt/dokumentéw lub innych

przedmiotow wymagajacych szczegolnego zabezpieczenia przed nieuprawnionymi osobami
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca w uzgodnieniu z przedstawicielem/koordynatorem Zamawiajacego dostarczy
dodatkowe zabezpieczenie np. plomby. Plombowanie kartonéw/pojemnikéw bedzie odbywalo sig
w obecnosci pracownika Zamawiajacego.

Pakowania akt i dokumentéw oraz drobnego wyposazenia biurowego i osobistego, w tym
kwiatow doniczkowych, dokonajg pracownicy Zamawiajacego we wlasnym zakresie, po
dostarczeniu przez Wykonawce odpowiedniej ilosci pudel kartonowych lub innych materiatow,
tasmy pakowej, sznurkéw, folii pecherzykowej, folii stretch, workéw foliowych, naklejek do
oznaczania. Spakowane wyposazenie zostanic oznaczone przez pracownikéw Zamawiajacego
w sposéb umozliwiajacy ich umiejscowienie w pomieszczeniach docelowych w budynku przy
ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

Po zakonczeniu realizacji zamoOwienia Wykonawca odbierze wskazane i/lub zuzyte pudia
kartonowe/inne materiaty, taSmy pakowe, sznurki, folie pecherzykowe i stretch, worki foliowe. Za
uszkodzone lub zniszczone materiaty, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, Zamawiajacy
nie odpowiada.

Zamawiajacy zobowiazuje sie udostepni¢ pomieszczenia w budynkach, pomiedzy ktérymi nastapi
ustuga przeprowadzki, z zastrzezeniem pkt 3 ppkt 3.

W celu sprawnej realizacji zamowienia Zamawiajacy i Wykonawca wskaza w umowie swoich
koordynatoréw, ktérzy beda upowaznieni do biezacych kontaktéw, nadzoru nad realizacja
zamOwienia, w tym m.in. podpisania protokolu odbioru przeprowadzki oraz sktadania
w przypadku Zamawiajacego zlecen wykonania przeprowadzki. Zamawiajacy i Wykonawca
moga w kazdym czasie pisemnie wskazaé inne lub dodatkowe osoby do koordynacji realizacji
zaméwienia bez konieczno$ci zmiany w tym zakresie umowy. W takim przypadku jest wymagane
podanie imienia i nazwiska oraz danych kontaktowych (numer telefonu 1 e-mail). Wykonawca ma
obowiazek zapewnié koordynatora ustugi przeprowadzki, posiadajacego doswiadczenie
logistyczne i predyspozycje do kierowania zespolem ludzi, ktéry bedzie $cisle wspolpracowat
z przedstawicielami/koordynatorem Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega stala obecnosé
koordynatora lub innego swojego przedstawiciela podczas realizacji zaméwienia.

Wykonawca najpdézniej w dniu 30 grudnia 2020 r. przed przystapieniem do wykonania ustugi
przeprowadzki jest zobowiazany przedstawi¢ Zamawiajacemu listg wszystkich osob, ktore beda
uczestniczyly w realizacji zam6wienia ze strony Wykonawcy, ze wskazaniem ich imion i nazwisk,
numeréw PESEL, imienia ojca kazdej wskazanej osoby, numeréw rejestracyjnych pojazdow
wykorzystywanych do realizacji zamdwienia. Powyzsze informacje sa niezbedne do zgloszenia
przez Zamawiajacego powyzszych osob do wejscia i wjazdu na teren zamknigty nieruchomosci
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni wykonywanie prac zwigzanych z przedmiotem zamoOwienia, wylacznie
przez osoby, ktdre nie byly skazane za przestgpstwa popelnione umyslnie. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwoéé niedopuszczenia do wykonania ushugi przeprowadzki oséb, ktérych wstgp na
teren zamkniety stuzby ochrony uznajg za niepozadany, bez podania uzasadnienia odmowy
dopuszczenia tych oséb do prac. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne
roszczenia od Zamawiajacego, natomiast Wykonawca wyznaczy inna osobeg(y) w miejsce
osoby(os6b) niedopuszczonej(ych) do wykonywania ustugi przeprowadzki.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji zam6wienia z zachowaniem najwyzszej starannosci
wynikajacej z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ustug, przy wykorzystaniu cafej
posiadanej wiedzy i doéwiadczenia oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelne i terminowe
wykonanie zaméwienia. W tym celu Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do wykonania
okreslonej dzialalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania
oraz dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

]
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14.

13

16.

17.

1)
2)

3)

18.

19.

20.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizowania zamowienia zgodnie z przepisami prawa, w tym
przepisami BHP i ppoz., oraz ponosi petna odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania osob
zaangazowanych w realizacje zamowienia, w tym réwniez za dziatanie podmiotéw, za
posrednictwem ktérych realizuje zamdwienie, jak za wlasne dzialanie Iub zaniechanie.
Wykonawca gwarantuje, ze podmioty realizujace w imieniu Wykonawcy zamodwienie, beda
posiadaly umiejgtnosei i dosdwiadezenie odpowiednie do zakresu powierzonych czynnoscei.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwiagzku z realizacja zamowienia.

Przed ztozeniem oferty Wykonawca moze dokona¢ wizji lokalnej pomieszczen/wyposazenia
znajdujacego si¢ w budynku przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie, a w przypadku uzyskania
przez Zamawiajacego zgody Wynajmujacego pomieszezenia w budynku przy ul. Pruszkowskiej
17 w Warszawie, rowniez pomieszczen lokalizacji docelowej zamowienia. Przed planowana wizja
lokalng Wykonawca powinien dokonac zgloszenia na adres e-mail Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody. wyrzadzone
w wyniku realizacji zamdwienia, w tym m.in:

Za zgodno$¢ stanu wyposazenia, w tym sprzgtu komputerowego po wykonaniu przeprowadzki ze
stanem przed przeprowadzka.

Utratg, ubytek i uszkodzenie wyposazenia, w tym akta i dokumenty, podczas wykonywania ustugi
przeprowadzki.

Uszkodzenia i ubytki spowodowane przez Wykonawce, zaistniale podczas realizacji zamowienia
w pomieszczeniach 1 ciagach komunikacyjnych obu lokalizacji (w tym $cian, podtog, okien, wind
i schodow).

Wykonawca ponosi réwniez odpowiedzialno$¢ cywilng za wszelkie szkody na osobie, w tym
begdace nastgpstwem nieszezesliwych wypadkow, dotyczace pracownikéw Zamawiajacego
i 0sOb trzecich, powstale w zwigzku z wykonywaniem zamowienia lub zaniechaniem czynnoéci,
do ktorej byt zobowigzany w ramach zamowienia. W tym zakresie Wykonawca zwalnia
z odpowiedzialnosci Zamawiajacego.

Wykonawca powinien posiada¢ przez caly okres realizacji zamdwienia ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamodwienia na kwotg¢ min. 500 000,00 PLN. W przypadku wygasniecia
ubezpieczenia, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajacemu kolejnego
dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawcg ww. ubezpieczenia, ktore obejmie
dalszy okres realizacji zamdwienia. Kopig certyfikatu potwierdzajacego posiadanie polisy
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu najpozniej na 3 dni przed zawarciem umowy
z Zamawiajacym. Przedmiotem ubezpieczenia powinny zosta¢ objgte wszelkie zdarzenia, ktdre
mogg wystapi¢ w zwiazku z realizacja zamowienia.

O kazdym przypadku uszkodzenia, utraty mienia lub wyposazenia Zamawiajacego zostang
niezwlocznie  powiadomieni  koordynatorzy. Na  okoliczno$¢  wystgpienia  szkody
przedstawiciel/koordynator Zamawiajacego sporzadzi protokot okreslajacy datg, rodzaj
wyposazenia lub mienia ktorego dotyczy szkoda oraz rodzaj szkody. Protokél powinien byé
sporzadzony nie pdzniej niz w ciggu 5 dni od ujawnienia szkody przez Zamawiajacego. Protokot
zostanie przedstawiony Wykonawcy. Wykonawca bedzie zobowiazany do naprawienia
wyrzadzonej szkody w terminie ustalonym przez Zamawiajacego, uwzgledniajacym specyfike
szkody, ale nie dtuzszym niz 14 dni od daty zgloszenia. W przypadku braku mozliwosci naprawy
przez Wykonawce uszkodzonego mienia, Wykonawca bedzie zobowigzany, wedlug wyboru
Zamawiajacego, do pokrycia kosztéw zwigzanych z jego naprawg zlecona osobie trzeciej albo
wyplacenia odszkodowania umozliwiajacego przywrdcenie uszkodzonego mienia do stanu sprzed
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wystapienia szkody lub odszkodowania za utracone mienie.

21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia, w tym
organizacji i utrzymania zaplecza dla potrzeb jego realizacji, transportu wyposazenia do
bezposredniego miejsca wykonywania przeprowadzki.

22. Zamawiajacy zastrzega wprowadzenie do umowy zmian w przypadkach dotyczacych:

1) Terminu rozpoczecia realizacji zamowienia spowodowanych okolicznosciami zwiazanymi
z ujawnionymi przez Zamawiajagcego podczas odbioru pomieszezen w budynku przy
ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie wadami lub usterkami, uniemozliwiajacymi korzystanie z tych
pomieszczen, ktérych Zamawiajacy nie mogl przewidzie¢ (Zamawiajacy przewiduje, ze
rozpoczecie realizacji Umowy moze ulec w takim przypadku przesunigciu o 10 dni, ale nie
wyklucza terminu dluzszego).

2) Wystapienia wydarzenia nieprzewidywalnego, pozostajacego poza kontrola Stron, ktére pojawi
sie po zawarciu umowy i spowoduje niemozliwo$¢ wywiazania si¢ z umowy w jej obecnym
brzmieniu.

3) Zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacych wpltyw na realizacje
przedmiotu umowy.

4) Jedli wystapi konieczno$¢ rezygnacji z realizacji czg$ci lub catodci Umowy, podyktowana
zaistnieniem sily wyzszej lub okolicznosei, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie

zawarcia umowy.
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
(Zalgcznik nr 3 do Umowy nr...... ¥ weanas BURT sowisisvnsniny )

FORMULARZ OFERTY
na

Wykonanie uslugi przeprowadzki wyposazenia pomieszezen oraz zasobu akt
wybranych komorek organizacyjnych Zakladu Emerytalno—Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Nr sprawy: ZER-ZAK-16/2020

pieczeé Wykonawcy/Pelnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...
Telefon: - & iy

Adres e-mail:

*W prrypadku oferty wspolnej naleiy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

OFERTA
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

1. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejsza oferte oswiadczajac, ze oferuje(emy)
wykonanie zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za

maksymalna:
cene netto (bez podatku VAT): ...coviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnne. PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): ...cccvviinieniiniiencnniencen PLN
SEOWNIE DIUTIO: ..ottt e e e 00/100.
2.  Oferujg(emy) wykonanie przedmiotu zamdwienia, wg ponizszego wyszczegdlnienia w Tabeli
nrl:
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Tabela nr 1:

L
Laczna cena RIRwiA Kwota podatku Arzna cena
. podatku brutto
Nazwa uslugi netto VAT (w zh)* .
(w zl)* VAF (kol.2 x kol.3) i
(W %)** ’ ) (kol.2 +kol. 4)
i 2 3 4 3

Wykonanie ustugi przeprowadzki wyposazenia
pomieszezen oraz zasobu akt wybranych
komérek organizacyjnych Zakladu
Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji z pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajacego
zlokalizowanych w Warszawie przy ulicy
Pawinskiego 17/21 do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajgcego
zlokalizowanych w budynku w Warszawie przy
ulicy Pruszkowskiej 17

CENA CALKOWITA NETTO:

CENA CALKOWITA BRUTTO:

Uwaga!

* (Ceny nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt 5.3. Zapytania ofertowego,

** Wykonawea zobowigzany jest podaé¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towardéw

i uslug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny jednostkowe netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera
ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka
podstawowa lub zwolnienia z podatku od towaréw 1 ustug (VAT)™* ....................... (jesli dotyczy)

3. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:

(prosze uzupetnic)

4. Zamowienie zrealizujg(emy):
W BEZ udziatu Podwykonawcow;
L] z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:
b i el Czesé zamowienia, ktorej wykonanie zostanie
powierzone Podwykonawcy
1.
2,
5. Ceny wskazane w pkt 1-2, obejmuja wszelkie koszty zwiazane zrealizacja przedmiotu

zamowienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty demontazu i montazu mebli, zaladunku,
wniesienia i roztadunku wyposazenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, koszty
opakowania: pudel kartonowych, tasmy pakowej, sznurkéw, folii pecherzykowej, folii stretch,
workow foliowych, naklejek do oznaczania, koszty transportu, koszty ubezpieczenia na czas
transportu, wszelkie nalezne cta i podatki iinne koszty majace wplyw na wartoS¢ ceny netto

: Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wiasciwa informacje.

e
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i brutto wskazane w pkt 1-2.

6.  Przedmiot zamowienia zrealizuj¢(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na
zasadach okreslonych we Wzorze umowy i w OPZ.

7. Zapoznatem(liSmy) si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralna czeScia Zapytania ofertowego
i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/nasze;
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

8. Oferta jest dla mnie/nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty.

9.  Oswiadczam(y), zZe:

[ 1* jestem($my)
[ nie jestem($my)
matym lub §rednim przedsiebiorstwem.

(maly przedsiebiorca oznacza przedsiebiorce, kiory w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat
obrotowych spelnial lgcznie nastepujgce warunki: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz
osiggngl roczny obrot netfo ze sprzedazy towardw, wyrobdéw i uslug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych 10 miliondw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzqdzonego na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w zlotych 10 milionow euro [ ktéry nie jest
mikroprzedsiebiorcq; Sredni przedsiebiorca oznacza przedsiebiorcg, kidry w co najmniej jednym roku z dwéch
ostatnich lat obrotowych spelnial lqcznie nastepujqce warunki: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250
pracownikow oraz_osiggngl roczny obrdt netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz z operacji
Sfinansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci w zlotych 50 miliondw euro, lub sumy aktywow jego bilansu
sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w zlotych 43 milionéw euro i ktéry
nie jest mikroprzedsiebiorcq ani malym przedsiebiorcq; Informacje wymagane wylgcznie do celéw

10. Do oferty zataczam(y) nastgpujace dokumenty:
1
D0 s ST A A T
5 PO
B e R T S B O A A S RN N A
D) R R S R A R R S S S R A e s

(miejscowosé i data)

(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Instrukcja wypelniania:

1) W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej, wykaz nalezy opatrzyé kwalifikowanym podpisem elektronicznym
zgodnie z pkt 9.1. Zapytania ofertowego,

2) W przypadku skladania oferty w formie pisemnej, wypehié¢ we wszystkich wykropkowanych migjscach.

2 r r s r s - -
© Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacjg
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Zalgceznik nr 3 do Zapytania oferfowego
Wzor umowy
UMOWA nr...... /2020

zawarta w Warszawie w dniul .........cceceevneene roku pomigdzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedzibg
w Warszawie ( kod pocztowy: 02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, posiadajacym numery: NIP: 526-
10-42-106, REGON: 011320130, zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

a

Paneminigl Spdlkg .cccomcassaerosmmsis onme zamieszkatym w............ , postugujaca(ym) sig
tommerem PESEL: . cisnssines , prowadzaca(ym) dziatalnos¢ gospodarczag pod firmg.................. ,
z siedziba w Warszawie (kod pocztowy:............. I . | 3

wpisana(ym) do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej Rzeczypospolite)
Polskiej/ do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad

REJOTOWY o nennmssssssissaasi i EeEEEE Wydzial Gospodarczy KRS, pod numerem KRS
........................... , posiadajacym numery: NIP: .................., REGON: .....................,
o kapitale zakladowym w wysokosci ................... zt, zwana w dalszej czgéci Umowy

»Wykonawea”, reprezentowana przez:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sa w dalszej czgsci tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna
Strong”.
L]

Strony o$wiadczaja, ze na dzien zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktore miatyby wplyw na
wazno$¢ Umowy i sa one zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nr ZER-ZAK-16/2020,
prowadzonego z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z pdézn. zm.) — na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy, Strony
zawieraja Umowe o nastgpujgcej tresci:

§ 1.
Podstawowe definicje
1. Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do soboty, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), w tym okreslonych przez Prezesa Rady Ministréw w drodze
rozporzadzenia (w przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii)
oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktérych Zamawiajacy
powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem,

2) niewykonanie Umowy ma miejsce wtedy, gdy Swiadczenie nie zostaje wykonane,

3) nienalezyte wykonanie Umowy ma miejsce wtedy, gdy Swiadczenie zostalo wykonane, ale
interes Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposéb odpowiadajacy tresci Umowy,

4) OPZ - opis przedmiotu zamowienia, stanowiacy Zatacznik nr 1 do Umowy,

5) sila wyisza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne, niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia,
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10.

6) Umowa — niniejsza Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego nr ZER-ZAK-16/2020,

7) wyposazenie — wszelkiego rodzaju meble, urzadzenia komputerowe i teleinformatyczne,
maszyny i urzadzenia, drobny sprzgt oraz akta i dokumenty, a takze kazde inne mienie
wskazane przez Zamawiajacego,

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy dotycza dni roboczych, nalezy przez

te dni rozumie¢ dni kalendarzowe.

§ 2.
Przedmiot Umowy i sposob jej realizacji

Przedmiotem Umowy jest wykonanie przez Wykonawce ushigi przeprowadzki wyposazenia

pomieszczen oraz zasobu akt wybranych komérek organizacyjnych Zakladu Emerytalno-

Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji wskazanych przez Zamawiajacego,

zlokalizowanych w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21 (budynek czteropigtrowy, dostepne

windy), do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego zlokalizowanych w budynku

w Warszawie przy ul. Pruszkowskiej 17 (pigtra od 3 do 9, dostgpne windy z zastrzezeniem ust. 10

pkt 11), zwanej dalej ,,ustuga przeprowadzki”.

Wykonawca jest zobowiazany do wykonania ushugi przeprowadzki na warunkach okre$lonych

w OPZ i w Umowie.

Zamawiajacy przewiduje w ramach Umowy, z zastrzezeniem ust. 6, dwa zlecenia wykonania

przeprowadzki wyposazenia tj.:

1)  jedno w zakresie pigter 3 — 7 w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore bedzie
realizowane przez maksymalng taczng ilos¢ 14 dni, w wybrane przez Zamawiajacego dni
tygodnia,

2) drugie w zakresie pigter 8§ — 9 w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktdre
bedzie realizowane przez maksymalna taczna iloé¢ 7 dni, w wybrane przez Zamawiajacego dni
tygodnia.

Za zgoda Zamawiajacego maksymalne tgczne iloéci dni okre$lone w ust. 3 pkt 1 1 2 oraz w ust. 6

moga ulec zmianie.

Wykonawca wykonuje ustluge przeprowadzki na podstawie pisemnych zlecen wykonania

przeprowadzki, wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Umowy, skierowanych do

Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej przez przedstawiciela/koordynatora

Zamawiajacego wskazanego(ych) do realizacji Umowy, o ktorych mowa w § 8 ust. 51 6 Umowy.

W przypadku zmiany iloSci zlecen wykonania przeprowadzki Zamawiajacy jest zobowiazany do

okreslenia w zleceniu maksymalnej tacznej ilosci dni realizacji zlecenia przyjmujac maksymalng

taczng iloS¢ 3 dni przypadajacg na jedno pigtro w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

Zakres zlecenia wykonania przeprowadzki okre$la Zamawiajacy.

Zlecenie wykonania przeprowadzki zostanie skierowane przez przedstawiciela/koordynatora

Zamawiajacego najpozniej 2 dni przed dniem wyznaczonym jako dzien wykonania przeprowadzki

z zastrzezeniem, ze pierwsze zlecenie moze zostac skierowane w wyznaczonym na dzien 4 stycznia

2021 r. czgSciowym odbiorze pomieszczen w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

Usluga przeprowadzki bedzie realizowana w wybrane przez Zamawiajacego dni robocze

w godzinach 8:15 — 16:15, z zastrzezeniem mozliwosci zmiany godzin przez Zamawiajacego na

etapie wykonywania ustugi przeprowadzki.

Strony zgodnie ustalaja nastgpujacy sposob wykonania ushigi przeprowadzki, co obejmuje:

1) Demontaz i powtdrny montaz mebli, o ile jest to konieczne do wykonania ushugi
przeprowadzki 1 odpowiedniego zabezpieczenia do transportu.

2) Zniesienie wyposazenia Zamawiajacego.
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3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

Zaladunek wyposazenia na $rodek transportu przystosowany do przewozenia wyposazenia
danego rodzaju.

Transport wyposazenia do lokalizacji docelowej, czyli pomieszczenn wskazanych przez
Zamawiajacego w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, w tym przewoz akt
i dokumentéw zapakowanych do pudet kartonowych oraz dostarczenie w wyznaczone przez
Zamawiajacego miejsce.

Roztadunek wyposazenia Zamawiajacego.

Whiesienie wyposazenia do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego w budynku przy
ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie oraz jego ustawienie w Wwyznaczonych przez
Zamawiajgcego miejscach.

Montaz mebli, o ile zostaly zdemontowane w celu wykonania ushugi przeprowadzki.
Zabezpieczenie drzwi oraz ciagéw komunikacyjnych, wind przed uszkodzeniem podczas
przeprowadzki.

Sprawowanie przez Wykonawcg ciaglego nadzoru nad wyposazeniem, w tym nadzér nad
zaladunkiem badZz roztadunkiem wyposazenia (niedopuszczalne jest pozostawienie
wyposazenia bez nadzoru).

Zabezpieczenie przez Wykonawcg wyposazenia Zamawiajacego podczas wykonywania ustugi
przeprowadzki, w sposéb uniemozliwiajacy jego uszkodzenie, zniszczenie, utratg lub
zdekompletowanie, w szczegolno$ci poprzez ulozenie w odpowiedniej pozycji podczas
transportu, a takze zabezpieczenie przed niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi,
wstrzasami oraz dostepem do wyposazenia Zamawiajgcego nieuprawnionych osob trzecich.
Uzycie do wykonania ustugi przeprowadzki odpowiednich Srodkéw transportu, sposobu
zniesienia, zatadunku, rozladunku i wniesienia wyposazenia Zamawiajacego, ktore nie
powoduja zniszczenia badz uszkodzenia w szczegolnoéci podloza, Scian, okien, wind. W tym
celu Zamawiajacy zastrzega obowiazek nieuzywania $rodka transportu w postaci wind do
przenoszenia szaf metalowych/pancernych, Wykonawca powinien przy przenoszeniu szaf
metalowych/pancernych korzysta¢ ze schodow.

Obowigzek Wykonawcy wyposazenia osob zaangazowanych w realizacje Umowy w ubidr
z widocznym oznaczeniem firmy Wykonawcy.

Obowiagzek Wykonawcy dbania o porzadek i bezpieczenstwo podczas wykonywania ustugi
przeprowadzki.

11. Strony ustalaja nastgpujacy Wykaz wyposazenia:

Lp. Wyposazenie Tlosé
1. szafa pancerna 10
2. szafa metalowa 15
3. szafa aktowa 130
4, szafa ubraniowa 50
5. nadstawka 74
6. biurko 167
il dostawka do biurka 63
8. kontenerek/szafeczka 45
9. fotel obrotowy 221
10. krzesto 95
11. stolik pod komputer 9
12, stolik 39
13. komputer typu AIO 203
14. skaner 21

w
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15. drukarka nabiurkowa 130

16. monitor 19”-21” 46

17. komputer Desktop (samo pudto) 50

18. drukarki wielofunkcyjne/xero, duzy gabaryt 18

19. drukarki inne 5

20. kosze na Smieci 150

21. niszczarki 96

22 ekspresy do kawy 2

23. drobne wyposazenie biurowe w tym rzeczy osobiste | pakowane w pudta kartonowe
24, akta/dokumenty/segregatory ok. 700 mb

12. Zakres tolerancji, tj. mozliwych zmian w ilosciach wyposazenia, wskazanego w Wykazie w ust. 11,
wynosi 15%.

§ 3.
Termin realizacji przedmiotu Umowy

1. Termin realizacji Umowy jest uzalezniony od czgsciowych odbioréw pomieszczen w budynku
potozonym przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie, ktore zostaly wyznaczone na dzien 4 stycznia
2021 r. (odbior pigter od 3 do 7) i na dzien 18 stycznia 2021 r. (odbiér pigter od 8 do 9).

2. Potwierdzeniem czgSciowych odbiorow pomieszczen sa podpisane bez zastrzezen przez
Zamawiajacego protokoly zdawczo — odbiorcze, ktore beda podstawa dla Zamawiajacego do
skierowania do Wykonawcy pisemnych zlecen wykonania przeprowadzki, o ktérych mowa
w § 2 ust. 5 Umowy.

3. Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia, z tym ze Wykonawca rozpocznie wykonywanie ustugi
przeprowadzki nie wczesniej niz od dnia 5 stycznia 2021 roku do dnia 28 lutego 2021 roku,
z zastrzezeniem szczegotowego sposobu realizacji ushugi przeprowadzki opisanego w § 2 Umowy.

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualng zmiang termindéw, o ktérych mowa
w ust. 1 i tym samym zmiang przewidywanych termindéw i/lub ilosci zlecen wykonania
przeprowadzki, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

§ 4.
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy i warunki platnosci

1. Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie za wykonanie catosci Umowy w kwocie
........... zt netto (slownie: ........ 00/100), powigkszone o podatek od towaréw i ustug (VAT)
W KWOeIR w2 (SlowWmie couvin zlotych ....... /100), co stanowi .......... zt brutto (stownie:
........... zlotych ....../100), zgodnie z Formularzem oferty, stanowiacym Zatacznik nr 3 do Umowy.

2. Wartos¢ wynagrodzenia, okreSlona w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu Umowy jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty demontazu i montazu mebli,
zaladunku, wniesienia i rozladunku wyposazenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,
koszty opakowania: pudel kartonowych, tasmy pakowej, sznurkow, folii pecherzykowej, folii
stretch, workow foliowych, naklejek do oznaczania, koszty transportu, koszty ubezpieczenia na
czas transportu, wszelkie nalezne cta i podatki iinne koszty majace wplyw na wartosé
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Wykonawca wystawi faktur¢ po wykonaniu ustugi przeprowadzki, o ktorej mowa w § 2 ust. 1
Umowy, na podstawie podpisanego bez zastrzezen Protokotu odbioru przeprowadzki, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.

4. Nalezno$¢ za wykonang ustuge przeprowadzki ptatna bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy nr
........................ w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy
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prawidtowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu bez zastrzezen przez
przedstawiciela(li)/koordynatora Zamawiajacego i Wykonawcy Protokotu odbioru przeprowadzki,
o ktérym mowa w ust. 3.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obeych.

6. Za dzien dokonania platnosci przyjmuje sie datg obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Wierzytelnoéci wynikajace z niniejszej Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktury nieprawidlowo wystawionej, do
czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub
podpisania przez Wykonawce noty korygujacej. Powyzsze nie bedzie traktowane jako opdznienie
uprawniajace Wykonawce do dochodzenia odsetek ustawowych za opéznienie.

9. Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ naliczonych kar, na zasadach okre$lonych w § 10 ust. 7 Umowy.

§5.
Odbior przedmiotu Umowy

1. Po zrealizowaniu przez Wykonawce wszystkich skierowanych przez przedstawiciela/koordynatora
Zamawiajacego zlecen wykonania przeprowadzki, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 Umowy, nastapi
odbior wykonania ushugi przeprowadzki w zakresie okre§lonym w poszczegdlnych zleceniach.

2. Prawidlowe wykonanie ustugi przeprowadzki zostanie potwierdzone podpisanym bez zastrzezen
przez przedstawiciela(li)/koordynatora Zamawiajacego i Wykonawey Protokotem odbioru
przeprowadzki, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.

3. Wszelkie stwierdzone nieprawidlowosci wymagaja odnotowania w Protokole odbioru
przeprowadzki, o ktérym mowa w ust. 2 i stanowig podstawg do dochodzenia odpowiedzialnosci
Wykonawcy, o ktérej mowa w § 11 Umowy.

§ 6.
Zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania ustugi przeprowadzki ze szczegdlnym uwzglednieniem
sposobu jej wykonania sprecyzowanego w § 2 ust. 10 Umowy, a takze z zachowaniem najwyzszej
staranno$ci, wynikajacej z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ushug z uwzglednieniem
posiadania uprawnien do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania, odpowiedniego potencjatu technicznego oraz:

1) Zgodnie 2z obowigzujacymi przepisami inormami, w tym przepisami BHP
i przeciwpozarowymi.

2) Przy wykorzystaniu catej posiadanej wiedzy i doswiadczenia.

3) Poprzez osoby posiadajace odpowiednie do$wiadczenie lub przygotowanie zawodowe
i uprawnienia do wykonywania ustug objgtych przedmiotem Umowy.

4) Z zastosowaniem odpowiednich i dopuszczonych do uzytkowania $rodkow transportu, narzedzi
do demontazu/montazu mebli, sprzetu do przenoszenia sktadnikéw majatkowych, w tym sejfow
i innych cigzkich rzeczy oraz innych materialdéw do pakowania i zabezpieczenia
przemieszczanego wyposazenia.

2. Wykonawca najpézniej w dniu 30 grudnia 2020 r. przed przystgpieniem do wykonania ustugi
przeprowadzki jest zobowiazany przedstawi¢ Zamawiajacemu liste wszystkich osob, ktére beda
uczestniczyly w realizacji Umowy ze strony Wykonawcy, ze wskazaniem ich imion i nazwisk,
numeréw PESEL, imienia ojca kazdej wskazanej osoby, numeréw rejestracyjnych pojazdow
wykorzystywanych do realizacji Umowy. Powyzsze informacje sa niezbgdne do zgloszenia przez

]
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Zamawiajacego powyzszych osob do wejscia i wjazdu na teren zamknigty nieruchomosci
Zamawiajacego.

3. Wykonawca zapewni wykonywanie prac zwigzanych z przedmiotem Umowy, wylgcznie przez
osoby, ktore nie byly skazane za przestgpstwa popelnione umyslnie. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ niedopuszczenia do wykonania ushugi przeprowadzki osob, ktorych wstep na teren
zamkniety stuzby ochrony uznaja za niepozadany, bez podania uzasadnienia odmowy dopuszczenia
tych osdb do wykonania ustugi przeprowadzki. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaty
zadne roszczenia od Zamawiajgcego, natomiast Wykonawca wyznaczy inng osobe(y) w miejsce
osoby(osob) niedopuszczonej(ych) do wykonywania ushugi przeprowadzki.

4. Wykonawca  zobowigzuje sig do  stosowania si¢ do  wszelkich  instrukcji
przedstawicieli/koordynatora Zamawiajacego, a takze do obowiazujacych zasad/procedur
zwiazanych z przebywaniem i poruszaniem si¢ po terenie nieruchomos$ci potozonych przy
ul. Pawinskiego 17/21 i przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie. Na wniosek Wykonawcy,
a w przypadku obiektu przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie za zgoda Wynajmujacego
pomieszczenia lokalizacji docelowej wyposazenia, Zamawiajacy udostgpni do zapoznania sie
obowiazujace w obiektach przy ul. Pawinskiego 17/21 i ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie
instrukcje/procedury.

5. Wykonawca odpowiada za przekazanie informacji, o ktérych mowa w ust. 4 i przeszkolenie
w zakresie BHP iochrony przeciwpozarowej pracownikdéw skierowanych do realizacji Umowy.
Wykonawca jest réwniez odpowiedzialny za ewentualne wypadki, jakim moga ulec osoby
realizujace przedmiot Umowy.

6. Pracownicy Wykonawcy sa zobowiazani do przestrzegania przepisow porzadkowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowych oraz innych obowiazujacych na terenie
obiektow, o ktérych mowa w ust. 4. W przypadku zauwazenia jakichkolwiek nieprawidtowosci
w trakcie wykonywania ushugi przeprowadzki, pracownicy Wykonawcy maja obowiazek
niezwlocznie powiadomi¢ przedstawiciela(li)/koordynatora Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ utrzymywa¢ na biezaco tad i porzadek oraz zabezpieczad
wyposazenie/mienie znajdujace si¢ w pomieszczeniach Zamawiajacego.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody,
powstale z jego winy od chwili rozpoczecia ushugi przeprowadzki do momentu jej zakonczenia.
Wszelkie stwierdzone nieprawidlowosci wymagaja odnotowania w Protokole odbioru
przeprowadzki, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 4 do Umowy 1 stanowia podstawe do
dochodzenia odpowiedzialnosci Wykonawcy.

9. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy, o ktorej mowa w ust. 8, obejmuje rowniez dzialania i zaniechania
os0b zaangazowanych w realizacjge Umowy, w tym rowniez dziatanie podmiotéw, za
posrednictwem ktdrych realizuje Umowe, jak za wlasne dzialanie lub zaniechanie. Wykonawca
gwarantuje, ze podmioty realizujace w imieniu Wykonawcy Umowe, beda posiadaty umiejetnosei
1 do$wiadczenie odpowiednie do zakresu powierzonych czynnosci.

10. W ramach wykonania ustugi przeprowadzki na podstawie wskazanej w § 2 ust. 11 i 12 Umowy
ilosci wyposazenia, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia posiadajacych wlasciwosci
umozliwiajace bezpieczny transport odpowiedniej ilosci pudet kartonowych (trwatych
i wytrzymatych) lub innych materialéw (uzgodnionych w Wykonawca), tasmy pakowej, sznurkdw,
folii pecherzykowej, folii stretch, workow foliowych (wytrzymatych), naklejek do oznaczania oraz
ich dostarczenia Zamawiajacemu w terminie uzgodnionym z przedstawicielem/koordynatorem
Zamawiajacego i umozliwiajacym spakowanie wyposazenia przed wyznaczonym dniem wykonania
przeprowadzki, ale nie pdzniej niz 3 dnmi od zgloszenia takiego zapotrzebowania przez
przedstawiciela/koordynatora Zamawiajacego.
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11. W przypadku akt/dokumentéw lub innych przedmiotow wymagajacych szczegélnego
zabezpieczenia przed  nieuprawnionymi osobami Wykonawca w uzgodnieniu
z przedstawicielem/koordynatorem Zamawiajacego dostarczy dodatkowe zabezpieczenie
np. plomby, w terminie okreslonym w ust. 10. Plombowanie kartonow/pojemmikéw bedzie
odbywalo si¢ w obecnoéei pracownika Zamawiajacego.

12. Po zakonczeniu realizacji Umowy Wykonawca odbierze wskazane i zuzyte materiaty, o ktorych
mowa w ust. 10 i 11. Za uszkodzone lub zniszczone materialy, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym, Zamawiajacy nie odpowiada.

§7.
Zobowigzania Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia na zasadach okre§lonych w § 4 Umowy.

2. Zamawiajagcy zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania Wykonawcy o zmianie
termindw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Umowy, jezeli beda one miaty wplyw na wykenanie ushugi
przeprowadzki.

3. Pakowania akt i dokumentéw oraz drobnego wyposazenia biurowego i osobistego, w tym kwiatow
doniczkowych, dokonaja pracownicy Zamawiajacego we wiasnym zakresie, po dostarczeniu przez
Wykonawce odpowiedniej ilosci materialéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 10 — 11 Umowy.
Spakowane wyposazenie zostanie oznaczone przez pracownikow Zamawiajacego w sposob
umozliwiajacy ich umiejscowienie w pomieszczeniach docelowych w  budynku przy
ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie.

§8.
Osoby upowainione do realizacji Umowy ze strony Zamawiajgcego i Wykonawcy

1. W imieniu Zamawiajacego zadania wynikajace z Umowy bedzie wykonywal Naczelnik/Zastgpca
Naczelnika Wydzialu Zaméwieni Publicznych i Administracji oraz osoby upowaznione, o ktorych
mowa w ust. 2. :

2. W celu prawidlowej realizacji Umowy Zamawiajacy i Wykonawca wskazuja w ust. 3 — 6 swoich
przedstawicieli/koordynatoréw, ktorzy sa upowaznieni do biezacych kontaktow, nadzoru nad
prawidlowa realizacja Umowy, w tym m.in. podpisania Protokotu odbioru przeprowadzki, ktorego
wzér stanowi Zalacznik nr 4 do Umowy oraz skladania w przypadku Zamawiajacego zlecen
wykonania przeprowadzki, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy.

3. Przedstawicielami Wykonawcy w ramach realizacji Umowy, zktora/ktérymi Zamawiajacy
zobowiazuje sie wspoldziatac jest/sa:

1) Panlal -novemammmime = 10152 (0 ——— I 11| RS ’
2) Pan(i) .ooooviiiiiiiiiinennnn. , tel. kontaktowy: ...l , BMAiL o ;

4. Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ koordynatora ustugi przeprowadzki, posiadajgcego
doéwiadczenie logistyczne i predyspozycje do kierowania zespotem ludzi, ktéry bedzie SciSle
wspolpracowal z przedstawicielami/koordynatorem Zamawiajacego. Koordynatorem ze strony
Wykonawecy  jest Pan(i) ... , tel. kontaktowy: ........cociiininens 5

5. Przedstawicielami Zamawiajacego w ramach realizacji Umowy, zktérymi Wykonawca
zobowiazuje sig¢ wspdldziataé ze strony Zamawiajacego sa:
BT e————— ek Teonfal b o s ,email ...l ,
2y BHHOY cusssneasasion , tel. kontaktowy: .........coovnnne ; email v 3
3) lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika lub Zastgpcg Naczelnika Wydziatu Zamowien
Publicznych i Administracji.

e
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6. Koordynatorem ze strony Zamawiajacego jest Pan(i) .........cooviiiiiiiiiiii i,
tel. kontaktowy: ............ , email ............. . Zamawiajacy zastrzega stalg obecnosé
koordynatora lub innego swojego przedstawiciela podczas realizacji Umowy.

7. Kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmian osobowych w zakresie dotyczacym
przedstawicieli 1koordynatorow w ramach realizacji Umowy oraz ich danych teleadresowych,
a takze adresu do korespondencji, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na piSmie drugg Strone.
Zmiana danych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, nie stanowi zmiany tre$ci Umowy.

§9.
Zasady zachowania poufnosci

I. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji technicznych,
technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiajacego uzyskanych
w trakcie wykonywania Umowy niezaleznie od formy pozyskania tych informacji i ich zrddta.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykorzystania informacji jedynie w celach okre§lonych
ustaleniami Umowy oraz wynikajacymi z obowiazujacych uregulowan prawnych.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych krokéw dla zapewnienia, ze
zaden pracownik Wykonawcy/osoba ktorag dysponuje Wykonawca otrzymujacy powyzsze
informacje nie ujawni tych informacji, zarowno w catosci, jak i w czeSci osobom Iub firmom
trzecim bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktérym beda one
niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci stuzbowych i tylko w zakresie, w jakim
osoba musi mie¢ do nich dostgp dla celéw realizacji zadania wynikajacego z tytulu realizacji
Umowy.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposob
nierozpowszechniania jakiejkolwiek czegsci okreslonych informacji z wyjatkiem uzasadnionej
potrzeby do celéw zwiazanych z realizacja Umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od
Zamawiajacego, ktdrego informacja lub zrédto informacji dotyczy.

6. Obowiazek zachowania w poufnoéci powyzszych informacji przez Wykonawce obowiazuje takze
po ustaniu Umowy.

7. Wymogi, zawarte w ust. | do 6, nie bgda mialy zastosowania odnosnie jakiejkolwiek informacji
przekazanej przez Zamawiajacego, ktora:

1) Jest opublikowana, znana i oficjalnie podana do publicznej wiadomosci;
2) Zostata prawnie przekazana przez osobg trzecia;
3) Zostanie ujawniona za uprzednig pisemng zgoda Zamawiajacego.

8. Zachowanie w poufnoéci nie dotyczy informacji dostepnych publicznie, o ktérych mowa w ustawie

o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. 2019 r. poz. 1429 ze zm.).

§ 10
Kary umowne

1. W razie niedotrzymania terminu okreslonego w zleceniu wykonania przeprowadzki, o ktérym
mowa w § 2 ust. 3, 5 — 6 Umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg¢ umowna w wysokosci
1% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za
kazdy rozpoczety dzien op6znienia.

2. W przypadku naruszenia zasad zachowania poufnoéci, o ktérych mowa w § 9 Umowy Wykonawca
zaptaci Zamawiajacego kar¢ umowna w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.
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7.

Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 10% maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. | Umowy, w przypadku odstapienia
od Umowy przez ktérakolwiek ze Stron od Umowy z powodow lezacych po stronie Wykonawcy.
W przypadku gdy Zamawiajacy wezwie Wykonawcg do prawidtowe;j realizacji przedmiotu Umowy
w przypadkach innych niz opisane w ust. 1 — 3, a Wykonawca dopusci si¢ ponownie naruszenia
tego samego rodzaju, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 5%
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. | Umowy.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1-4, podlegaja sumowaniu, przy czym ich suma nie moze
by¢ wigksza niz 30% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 4
ust. 1 Umowy.

W przypadku, gdy wysoko$é poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokoS¢ kar
umownych, o ktérej mowa w ust. 5 powyzej, Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia
odszkodowania uzupeliajacego do wartosci rzeczywiScie poniesionej szkody, na zasadach
ogodlnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej. W przypadku niezaplacenia naliczonej kary umownej przez Wykonawcg
w terminie do 7 dni od otrzymania noty obciazeniowej na rachunek bankowy Zamawiajacego nr
.................. , Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy,
bez uzyskiwania jego zgody. Brak wplaty naliczonej kary umownej oraz brak mozliwosci
potracenia naliczonej kary umownej z faktury upowaznia Zamawiajacego do wystawienia
wezwania do zaplaty.

§11.
Odpowiedzialnos¢ za szkody

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialna za:

1) Zgodnos¢ stanu wyposazenia, w tym sprzgtu komputerowego po wykonaniu plZGplOW&del ze
stanem przed przeprowadzka.

2) Utrate, ubytek i uszkodzenie wyposazenia, w tym akta i dokumenty, podczas ustugi
przeprowadzki.

3) Uszkodzenia i ubytki spowodowane przez Wykonawcg, zaistniate podczas realizacji Umowy
w pomieszczeniach i ciagach komunikacyjnych obu lokalizacji (w tym $cian, podlog, okien,
wind i schodow).

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utratg, ubytek lub uszkodzenie przewozonego

wyposazenia od chwili rozpoczecia ustugi przeprowadzki do momentu jej zakonczenia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é cywilng za wszelkie szkody na osobie, w tym bedace

nastepstwem nieszczesliwych wypadkow, dotyczace pracownikéw Zamawiajacego i 0sob trzecich,

powstale w zwiazku z wykonywaniem Umowy lub zaniechaniem czynnosci, do ktérej byt
zobowiazany w ramach Umowy.

Wykonawca zobowiazany jest pokry¢ w petnej wysokosci szkodg wynikajaca z jego winy.

W kazdym przypadku uszkodzenia, utraty mienia lub wyposazenia Zamawiajacego zostang

niezwlocznie powiadomieni koordynatorzy, wskazani w § 8 ust. 4 1 6 Umowy.

Na okolicznoéé wystapienia szkody przedstawiciel Zamawiajacego lub koordynator, wskazany

w § 8 ust. 51 6 Umowy, sporzadzi protokol okreslajacy date, rodzaj wyposazenia lub mienia

ktérego dotyczy szkoda oraz rodzaj szkody. Protokél powinien by¢ sporzadzony nie pdzniej niz

wciagu 5 dni od ujawnienia szkody przez Zamawiajacego. Protokél zostanie przedstawiony

Wykonawcy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do naprawienia wyrzadzonej szkody w terminie ustalonym przez

e et
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Zamawiajacego, uwzgledniajacym specyfike szkody, ale nie dtuzszym niz 14 dni od daty
zgloszenia.

8. W przypadku braku mozliwosci naprawy przez Wykonawcg uszkodzonego mienia, Wykonawca
bedzie zobowigzany, wedlug wyboru Zamawiajacego, do pokrycia kosztéw zwigzanych z jego
naprawg zlecong osobie trzeciej albo wyplacenia odszkodowania umozliwiajacego przywrocenie
uszkodzonego mienia do stanu sprzed wystapienia szkody Iub odszkodowania za utracone mienie.

9. Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to
spowodowane wystgpieniem sily wyzszej lub jej nastgpstw lub wylaczng wing Zamawiajacego.

10. Wykonawca powinien posiada¢ przez caly okres realizacji Umowy ubezpieczenie
odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarcze] zwigzanej
z przedmiotem Umowy na kwotg min. 500 000,00 PLN. W przypadku wygasnigcia ubezpieczenia,
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajacemu kolejnego dokumentu
potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawcg ubezpieczenia, ktore obejmie dalszy okres
realizacji Umowy. Przedmiotem ubezpieczenia powinny zostaé objgte wszelkie zdarzenia, ktore
moga wystapi¢ w zwiazku z realizacja Umowy

§ 12.
Odstgpienie od Umowy

1. Oprécz przypadkdw przewidzianych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
calosci Umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie
Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.

2. Zamawiajacy ponadto zastrzega sobie prawo odstgpienia od calosci Umowy w przypadku, gdy
Wykonawca nie rozpoczal wykonywania ustugi przeprowadzki w terminie ustalonym w pierwszym
zleceniu wykonania ustugi przeprowadzki, bez uzasadnionych przyczyn.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy dodatkowy
trzydniowy termin do podjgcia dzialan majacych na celu usunigcie wystgpujacych uchybien
z zagrozeniem, ze W razie bezskutecznego uplywu wyznaczonego terminu bgdzie uprawniony do
odstapienia od Umowy.

4. Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej ze wskazaniem okolicznosci
uzasadniajgcych te czynnosc.

5. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia powzigcia
wiadomo$ci o0 wystapieniu przestanek, okre$lonych w ust. 11 2.

6. Wykonawca w ciaggu 7 dni od dnia odstapienia od Umowy:

1) sporzadzi przy udziale Zamawiajacego protokot dotyczacy stanu realizacji ushugi (wedlug
stanu na dzien odstapienia).
2) przekaze Zamawiajacemu wszystkie dokumenty, zwigzane z przedmiotem Umowy.

7. W przypadku niewykonania przez Wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 lub 2,

Zamawiajacy ma prawo dokonaé tych czynno$ci na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§ 13.
Zasady ochrony danych osobowych
1. Obowigzki Wykonawcy:
1) Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe, do ktorych bedzie miat dostep
w zwigzku z realizacja Umowy zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

§)

9

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dale;j ,,Rozporzadzeniem”
oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa oséb,
ktorych dane dotycza.

Wykonawca jest zobowiazany do stosowania srodkéw bezpieczenstwa spetniajacych wymogi
Rozporzadzenia.

Wykonawca jest zobowiazany do dokonania wszelkich czynnosci wynikajacych
z Rozporzadzenia oraz innych obowigzujacych przepisow prawa z nalezyta starannoscia.
Wykonawca jest zobowiazany do zabezpieczenia danych osobowych przy ich przetwarzaniu
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i1 organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem
danych osobowych.

Wykonaweca jest zobowigzany do zobowigzania 0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w celu i zakresie okreSlonym w Umowie do zachowania w tajemnicy (o ktorej
mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych osobowych oraz
sposobédw ich zabezpieczenia, zarbwno w trakcie realizacji Umowy, jak i po zakornczeniu
realizacji Umowy, poprzez odebranie od tych osob indywidualnych stosownych o$wiadczen
(wedlug wzoru ustalonego przez Zamawiajacego) 1 przekazania ich do Zamawiajacego.

w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych Wykonawca jest
zobowiazany do natychmiastowego zgtaszania Zamawiajacemu na e-mail: ........... , kazdego
przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, do ktérych bedzie mial dostgp
w zwigzku z realizacja Umowy. Zgloszenie powinno zawiera¢ informacje, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia.

Wykonawca nie jest uprawniony do jakiegokolwiek wykorzystania i udostepniania
dokumentéw i zapisanych na nich danych osobowych oraz innych informacji, do ktérych miat
dostep w zwiazku z realizacja Umowy.

Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu na kazde jego zadanie wszelkie informacje niezbgdne
do wykazania spelnienia obowiazkéw okreslonych w § 11 Umowy.

Wykonawca w miare mozliwosci pomaga Zamawiajagcemu poprzez odpowiednie Srodki
techniczne i organizacyjne wywiazywac si¢ z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotycza w zakresie wykonywania jej praw (zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt ¢
Rozporzadzenia) oraz z obowiazkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia (zgodnie z art.
28 ust. 3 pkt f Rozporzadzenia).

2. Prawa Zamawiajacego:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy ma prawo przeprowadzenia kontroli przetwarzania danych osobowych, do

ktérych Wykonawca bedzie miat dostep w zwigzku z realizacjg Umowy.

W celu wykonania kontroli Zamawiajacy ma prawo, w szczegolnosci do zadania zlozenia

przez Wykonawce pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu faktycznego

W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokdl, ktorego jeden egzemplarz dorgeza sig

Wykonawcy.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego uchybien w zakresie, o ktéorym mowa w ust.

1, Zamawiajacemu przyshuguje prawo do:

a) zadania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych i wyznaczenia
Wykonawcy terminu na usunigcie uchybien,

b) wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym.

3.  Wspolpraca Stron:

D

Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy bgda ze soba Scisle wspotpracowac, informujac
sic wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wplyw
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na wykonanie Umowy, w szczegélnosci, Wykonawca begdzie informowal Zamawiajacego
o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych lub
o ich niewlasciwym uzyciu oraz o wszelkich czynnosciach w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych podejmowanych w zwigzku z postgpowaniem przed Prezesem Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej ,,PUODO” oraz przed innymi organami
i urzedami, w szczegolnosci: policja, sadem, Najwyzsza [zba Kontroli, itp.

2) Wrykonawca jest obowigzany niezwlocznie informowa¢ Zamawiajacego o wszelkich
zdarzeniach dotyczacych bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosei
w przypadkach: wystapienia lub podejrzenia wystgpienia incydentu bezpieczenstwa lub
podjecia proby dokonania czynnosci w celu wywolania incydentu bezpieczenstwa.

3) Wykonawca informuje Zamawiajacego o naruszeniach poprzez wystanie wiadomosci
elektronicznej, na wskazany przez Zamawiajacego w ust. 1 pkt 6 Umowy, adres poczty
elektronicznej. Informacj¢ o naruszeniu oraz o sposobie zapobiegnigcia naruszeniu lub
ograniczeniu skutkdéw tego naruszenia Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu niezwlocznie,
nie pdzniej niz w ciggu 1 godzin od powzigeia informacji o naruszeniu.

4) Na zakonczenie postgpowan, o ktdrych mowa w pkt 1, Zamawiajacy moze zredagowad i zadaé
wykonania zalecen pokontrolnych przez Wykonawce, o ile sg one zgodne z Umowa
i Rozporzadzeniem oraz okresli¢ termin ich realizacji.

§ 14.
Podwykonawcy

1. Powierzenie wykonania czg$ci Przedmiotu Umowy przez Podwykonawce, wymaga kazdorazowo
zawiadomienia Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowiazany jest do poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie danych
dotyczacych Podwykonawcéw, jak réwniez o ewentualnych nowych Podwykonawcach, ktorym
zamierza powierzy¢ prace w ramach realizacji Umowy.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspéldzialania z Podwykonawca, o udziale ktorego
w wykonaniu Umowy nie uzyskat informacji, do czasu przekazania przez Wykonawce niezbednych
danych, a opdznienie w wykonaniu Umowy, powstale wskutek braku wspotdziatania z takim
Podwykonawca, stanowi op6znienie Wykonawcy.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechanie Podwykonawcy jak za dziatania
wilasne.

5. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Podwykonawceg czgsci przedmiotu Umowy
upowaznia Zamawiajgcego do zadania od Wykonawcy odsunigcia Podwykonawcy od realizacji
przedmiotu Umowy w sposob staty lub czasowy.

§ 15.
Zmiany postanowien umownych
Zamawiajacy zastrzega wprowadzenie do Umowy zmian w przypadkach dotyczacych, w szczegolnosci:
1) Terminu rozpoczgcia realizacji Umowy spowodowanych okolicznosciami zwiazanymi
zujawnionymi przez Zamawiajacego podczas odbioru pomieszczen w budynku przy
ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie wadami lub usterkami, uniemozliwiajacymi korzystanie
z tych pomieszezen, ktérych Zamawiajacy nie mogl przewidzie¢ (Zamawiajacy przewiduje, ze
rozpoczeeie realizacji Umowy moze ulec w takim przypadku przesunigciu o 10 dni, ale nie
wyklucza terminu dhuzszego).
2) Wiystapienia wydarzenia nieprzewidywalnego, pozostajacego poza kontrolg Stron, ktore pojawi
si¢ po zawarciu Umowy i spowoduje niemozliwos¢ wywigzania si¢ z umowy w jej obecnym
brzmieniu.
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3) Zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacych wplyw na
realizacj¢ przedmiotu Umowy.

4) Jesli wystapi konieczno$¢ rezygnacji z realizacji czesci lub calosci Umowy, podyktowana
zaistnieniem sily wyzszej lub okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie

zawarcia Umowy.

§ 16.
Informacje dodatkowe i postanowienia koricowe

1. Zadna ze Stron nie moze przenie§¢ praw i obowiazkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawarte] Umowy, na rzecz osob trzecich.

2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace, w tym w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie zmiany Umowy, z zastrzezeniem odmiennych postanowien w Umowie, wymagajq
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Spory wynikle na tle wykonania Umowy rozstrzygal bedzie sad powszechny miejscowo wilasciwy
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

6. Zalaczniki stanowig integralng czg¢sé Umowy:
1) Zatgcznik nr 1 — OPZ;
2) Zatacznik nr 2 — wzor zlecenia (wykonania przeprowadzki);
3) Zatacznik nr 3 — Formularz oferty;
4) Zatacznik nr 4 — wzor protokotu odbioru przeprowadzki,

5) Zatacznik nr 5 — Kopia upowaznienia nr .......... udzielonego dnia ............. 15
6) Zalacznik nr 6 — Kopia upowaznienianr .......... udzielonego dnia ............. %
7) Zatacznik nr 7 — Kopia pelnomocnictwanr .......... udzielonego dnia .............

8) Zalacznik nr 8 — Informacja odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsigbiorcow
Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalnosci gospodarcze;.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bedzie finansowana ze srodkow:
2021 r. - Rozdzial 75301$ 4300 pozycja 430008 — kwota brutto ............. zl,
Rozdzial 75495§ 4300 pozycja 430008 — kwota brutio ... .......... zl.
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Zalgcznik nr 2 do Umowy nr...... f s & BN s

WZOR ZLECENIA
(WYKONANIA PRZEPROWADZKI)
NR.../2021
do Umowy nr z dnia

Dane Zamawiajacego:

Zaktad Emerytalno-Rentowy

Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP i REGON):

Zakres zlecenia wykonania ustugi przeprowadzki:

Pomieszczenia w budynku przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie nr:

Pigtra w budynku przy ul. Pruszkowskiej 17 w Warszawie:

Ustuga przeprowadzki bedzie realizowana w nastgpujace dni:

w godzinach:

Termin realizacji zlecenia do dnia

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajgcego —
przedstawiciela lub koordynatora)

Numer sprawy ZER-ZAK-16/2020 Wykonanic ushugi przeprowadzki wyposazenia pomieszczen oraz zasobu akt wybranych komorek
organizacyjnych Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji. Strona 33



Zalgcznik nr 4 do Umowy nr ......... fooonn 2 dnia ............

WZOR PROTOKOLU ODBIORU PRZEPROWADZKI

Miejsce dokonania odbioru wykonanej ustugi:
Data dokonania odbioru wykonanej ustugi:
Termin realizacji Umowy:

Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)

(imig i nazwisko przedstawiciela lub koordynatora)

Ze strony Zamawiajacego:

(nazwa i adres)

O —

(imiona | nazwiska przedstawicieli lub koordynatorow)

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr z dnia jest wykonanie ustugi
przeprowadzki wyposazenia pomieszczen oraz zasobu akt wybranych komoérek organizacyjnych
Zakladu Emerytalno—Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji z pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajacego zlokalizowanych w Warszawie przy ulicy Pawinskiego 17/21 do
pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego zlokalizowanych w budynku w Warszawie przy ulicy
Pruszkowskiej 17.

W ramach Umowy Wykonawca wykonal wszystkie skierowane przez przedstawiciela Zamawiajacego
zlecenia wykonania przeprowadzki:

o  Tak*

o  Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie zgodnosci jakoéci $wiadczonej ushugi z wymaganiami okre§lonymi w OPZ i Umowie:
o  Tak*
o  Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie dostawy i zwrotu kartondéw oraz ** w ilosci szt.
w dniu , zwigzanych z realizacja Umowy.
o  Tak*

o Nie* - zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru wykonanej ustugi:
o  Pozytywny*

o  Negatywny* - zastrzezenia
Podpisy:

o =

3

(przedstawiciel fub koordynator ze strony Zamawiajgcego) (przedstawiciel lub koordynator ze strony Wykonawcy)

*niewlasciwe skreslic,
**ypisac jezeli dotyezy

= ]
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Zamawiajacy

Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Nazwa:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krotki opis udzielanego zamowienia:

Wykonanie ustugi przeprowadzki wyposazenia
pomieszezen oraz zasobu akt wybranych
komorek organizacyjnych Zakladu
Emerytalno—Rentowego Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji

Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucje
zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy
(jezeli dotyczy):

ZER-ZAK-16/2020

Wykonawc:f’

Nazwa:

......................................................

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:

Adres e-mail:

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW

INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO’

1. Oswiadczam(y), ze wypelnilem(liSmy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lubart. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub poérednio pozyskalem(liémy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego

W niniejszym postgpowaniu.

Oswiadczam(y), ze nie przekazujg¢(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/

nas dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie

do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO."

¥
niepotr-ebne skresli¢

, dnia _ / / I.

Instrukeja wypelniania:

podpis i pieczqtka imienna osoby uprawnionej
do wystgpowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej
petnomocnictwo

1) W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej, wykaz nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt

9.1. Zapytania ofertowego,

2) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej, wypehi¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

Sw przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia tabele powieli¢ odpowiednio do liczby Wykonawcow wspdlnie

sktadajacych oferte.

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnie

rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. EU L z4 maja 2016 ., nr 119/1 z Edin. zm.).
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Zalgceznik nr 5 do Zapytania ofertowego

NR SPRAWY: ZER-ZAK-16/2020
WYKONAWCA(Y):

(NAZWA I ADRES)

Wykaz wykonanej lub wykonywanej w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
jednej uslugi na rzecz firm/instytucji/urzedéw o lacznej wartosci nie mniejszej niz 80.000,00 zi
brutto, odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia* realizowanej w ramach

jednej umowy, w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okre§lonym w pkt 6 Zapytania

ofertowego.
Nazwa i ad dmiotu ; - : i
azw' el St Opis przedmiotu Termin(y) Wartos¢
rzecz ktdrego wykonano ustuge SR : s : : :
Lp. ; : umowy/zamdwienia | wykonania/realizacji | wykonanej/realizowanej
Iub na rzecz ktorego jest L : ;
(ustugi) ustugi ushugi
wykonywana ustuga
1.
UWAGA!

*Zamawiajacy przez zwrot ,odpowiadajacej swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia” rozumie ustuge
przeprowadzki (w tym uslugi transportowe zwigzane z przenoszeniem miejsc pracy, sprz¢tu biurowego itp.).

PODPIS(Y):

(miejscowosc, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z whaciwego rejestru lub wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub
b)  pelnomocnictwem wchodzacym w skiad oferty.

Instrukcja wypelniania:
1) W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej, wykaz nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt
9.1. Zapytania ofertowego,
2) W przypadku skladania oferty w formie pisemnej, wypetni¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.
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