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Warszawa, 16 lutego 2024 r.

ZAPYTANIE O WYCENE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa), adres: ul. Chmielna
69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ktérego przedmiotem jest swiadczenie ustugi edukacyjnej poprzez przeprowadzenie kurséw
nauki jezyka angielskiego dla pracownikéw Grupy NCBR oraz przygotowanie i przeprowadzenie audytéw

jezykowych kandydatéw do pracy dla wybranych proceséw rekrutacji.

l. Przedmiot zamdwienia

Swiadczenie ustugi edukacyjnej poprzez przeprowadzenie kurséw nauki jezyka angielskiego dla pracownikéw
Grupy NCBR, w celu podniesienia kompetencji jezykowych umozliwiajgcych realizacje powierzonych
obowigzkéw oraz przygotowanie i przeprowadzenie audytéw jezykowych kandydatéw do pracy dla

wybranych procesow rekrutacji.

1. Zakres oferty:

a. analiza potrzeb Zamawiajgcego i ustalenie poziomu znajomosci jezyka angielskiego uczestnikéw
kurséw — przeprowadzenie testéw pisemnych i ustnych przez metodyka na rozpoczecie kurséw oraz
okreslenie celdw rozwojowych;

b. opracowanie programéw kurséw odpowiadajacych potrzebom stuchaczy i zgodnych z ich poziomem
znajomosci jezyka w oparciu o wyniki testow;

c. dobdrizapewnienie odpowiednich materiatdw szkoleniowych i form nauczania;

d. zapewnienie dostepu do materiatéw edukacyjnych, prac domowych w formie elektronicznej:

e. przygotowanie planu i harmonogramu zajeé;

f. realizacja kursow w wersji on-line;
g. prowadzenie nadzoru merytorycznego nad realizacjg ustalonych programdéw nauczania;
h. przeprowadzenie testéw sprawdzajgcych postepy w nauce w trakcie i na zakonczenie semestru;

nadzér organizacyjny - administracja i raportowanie prowadzonych kursow;

j- badanie satysfakcji uczestnikow;

k. audyt jezykowy i weryfikacja znajomosci jezyka angielskiego wg poziomdéw CEFR (A1-C2) na potrzeby
procesow rekrutacyjnych (ocena kompetencji: czytanie, stuchanie, pisanie, znajomos¢ stownictwa
i gramatyki) — przygotowanie i przeprowadzenie testow jezykowych pisemnych i ustnych w oparciu
o narzedzia i metodologie stosowang przez Wykonawce dla wskazanych kandydatow ubiegajacych

sie o prace w Grupie NCBR.
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2. Liczba uczestnikow

Estymowana liczba pracownikéw Zamawiajgcego, ktéra wezmie udziat w kursach to ok. 220 oséb. Liczba

uczestnikdw uzalezniona jest od zainteresowania ofertg przedstawiong przez Wykonawce. Ostatecznie

zostanie ona okreslona po wyborze najkorzystniejszej oferty i zaprezentowaniu jej pracownikom

Zamawiajgcego. Zaktadamy zmiany w sktadzie osobowym uczestnikéw poszczegélnych kurséw na poziomie

20-30% wynikajaca z rotacji pracownikdéw.

3. Rodzaje kurséw w ofercie

a.

Kursy grupowe (grupy maksymalnie 6-osobowe, minimalnie 3-osobowe) dedykowane dla
pracownikéw Grupy NCBR bez wzgledu na zajmowane stanowisko;

Kursy indywidualne;

Kursy jezyka angielskiego: ogdlnego, biznesowego lub specjalistycznego jak np. angielski dla
prawnikéw, finansistdw, pracownikéw IT, HR, etc. lub kursy przygotowujace do egzamindw
certyfikacyjnych FCE, CAE, CPE.

Kursy moga obejmowac wszystkie poziomy nauczania (wg poziomoéw CEFR Al — C2). Wykonawca
dokona oceny poziomu zaawansowania znajomosci jezyka angielskiego kazdego uczestnika, zapozna

sie z jego preferencjami dotyczgcymi rodzaju zajed i rodzaju kursu i zaproponuje odpowiedni kurs.

4. Miejsce i czas prowadzenia kurséw

a.

Kursy zaréwno indywidualne jak i grupowe (grupy maksymalnie 6 osobowe, minimalnie 3 osobowe)
beda odbywac sie w wersji on-line za pomocg dostepnych komunikatorow typu Teams lub Zoom lub

innych dostarczonych przez Wykonawce, ktéry umozliwi sprawng realizacje kurséw.

Kursy nauki jezyka angielskiego bede realizowane od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-10:00
i 14:00-20:00, a zajecia indywidualne dla kadry kierowniczej bedg mogty by¢ realizowane takze w
innych godzinach. W wyjgtkowych przypadkach, po uzyskaniu akceptacji zaréwno Wykonawcy jak i
Zamawiajgcego, takze w soboty.

Kazdg lekcje mozna odwotaé/przetozyé do 24h bez ponoszenia kosztéw (w przypadku grup muszg to

zrobié wszystkie osoby).

5. Liczba godzin kurséw nauki jezyka angielskiego

a.

Kurs standardowy powinien obejmowac 45 jednostek lekcyjnych w semestrze (1 jednostka lekcyjna
= 60 minut zajed);
Zaktadamy mozliwos¢ realizacji kursdw w zwiekszonym wymiarze jednostki lekcyjnej, tj. np. lekcje 90

minutowe, wtedy semestr trwa 30 jednostek lekcyjnych 90-minutowych.
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c. Maksymalna liczba zaje¢ grupowych to 2 x 90 minut tygodniowo.

d. Maksymalna liczba zaje¢ indywidualnych to 1 x 90 minut (lub 2 x 45 minut) tygodniowo.

e. Zamawiajacy moze okresli¢ mniejszg minimalng liczbe zaje¢ w przypadku poszczegdlnych grup.
Czestotliwos$¢ zaje¢ Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawca, po przeanalizowaniu szczegétowej oferty i

potrzeb uczestnikéw.

6. Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow
Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi:
a. podrecznik odpowiedni do poziomu i tematyki kursu; bgdz inne materiaty w formie elektronicznej,
ktére w sposéb uporzadkowany pozwolg na realizacjg kursu;

e ww. podreczniki zostang przestane do siedziby Zamawiajgcych skad pracownicy odbiorg je
samodzielnie.
e dla pracownikéw, ktdrzy mieszkajag poza Warszawg Wykonawca przesle podrecznik

bezposrednio na wskazany przez pracownika adres.
e estymowana liczba pracownikéw, ktérym wymagane bedzie bezposrednie przestanie
podrecznikédw wynosi 20% (ok. 50 uczestnikdw kurséw).

b. dydaktyczne materiaty szkoleniowe udostepniane przez lektora na zajeciach oraz jako prace
domowe, lekcje dodatkowe w formie ¢wiczen, tekstéw branzowych, quizéw, nagran audio/video itp.

na platformie typu: off2class; google classroom;

Il. Termin obowigzywania umowy

Termin realizacji zaméwienia: Kursy bedg realizowane w okresie 24 miesiecy od daty podpisania umowy lub
do wykorzystania srodkéw finansowych, w podziale na 4 semestry, z mozliwoscig skorzystania z prawa opcji
na kolejne 12 miesiecy (2 semestry). Zmiana semestru nastepuje po 45 jednostkach lekcyjnych (1 jednostka
lekcyjna = 60 minut zajec). W przypadku zajec¢ grupowych dopuszczalna jest przerwa wakacyjna w miesigcach:

lipiec, sierpien. W przypadku zaje¢ indywidualnych nie przewiduje sie przerwy wakacyjnej od zaje¢.

Ill. Warunki realizacji przysztego zamdwienia

Doswiadczenie podmiotu realizujgcego ustuge:

Wykonawca realizujgcy ustuge powinien wykazac nalezyte wykonanie/wykonywanie co najmniej trzech
(3) ustug polegajacych na organizacji i przeprowadzeniu kurséw jezyka angielskiego poprzez
zapewnienie lektoréw polskich i natywnych, zapewnienie materiatdow szkoleniowych i dydaktycznych

dla uczestnikdw, w tym materiatéw e-learningowych. Kazda ustuga obejmowata kursy dla facznej liczby
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co najmniej 60 oséb. Czas trwania kursu zrealizowanego w ramach ustugi to minimum 6 miesiecy lub

minimum 60 jednostek zajeciowych (45 — lub 60 — minutowych).

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majatkowych a takze prawa zalezne do

utwordéw i wszystkich jego czesci, do utworéw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych

ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji,

w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych ), a w szczegdlnosci w zakresie?:

1.
2.

utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputerdw i serweréw komputerowych;

utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym

technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrows;

wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposéb, aby kazdy mdgt mieé¢ dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym;

wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

prawa do korzystania z utworédw w catosci lub z czesci oraz ich faczenia z innymi utworami,

opracowania poprzez dodanie rdznych elementdow, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki;

obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwoér utrwalono — wprowadzanie do obrotu,

uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu
w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

tworzenie nowych wersji i adaptacji, w szczegdlnosci ttumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu
lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian Ilub przerébek w utworach, w najszerszym
dopuszczalnym prawnie zakresie, a takze dokonywanie przedrukéw catosci albo czesci, oraz
rozporzgdzanie i korzystanie z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach eksploatacji,
jak tez eksploatacje utwordw z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiajgcego (prawa zalezne);
wykorzystywanie utwordéw do celdw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu,
promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji produktéw i ustug oraz innych przejawow

dziatalnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych.

1 Jezeli dotyczy.
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IV. Wymagany zespot w zakresie realizacji ustug specjalistycznych (zaangazowanie maksymalne).

Kadra realizujaca zajecia w ramach kurséw nauki jezyka angielskiego.

Kursy nauki jezyka angielskiego beda prowadzone przez lektoréw spetniajgcych ponizsze wymagania:

a.

w przypadku lektoréw polskich - wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane: Filologia
Angielska, ukoniczenie Kolegium Jezyka Angielskiego lub Instytutu Lingwistyki Stosowanej) oraz
przygotowanie i szkolenia metodyczne;

w przypadku native speakerdw wyzsze wyksztatcenie i miedzynarodowe certyfikaty i dyplomy

uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego, np. CELTA, DELTA lub TEFL;

Wykonawca do obstugi kursow zapewni takze:

koordynatora odpowiedzialnego za organizacje i przebieg kurséw oraz wspodtprace z Zamawiajgcym
(obstuga administracyjna i raportowa);
metodyka z minimum rocznym doswiadczeniem w pracy na stanowisku z odpowiedzialnoscig za

przygotowanie programow, nadzér merytoryczny pracy lektoréw i przebieg kursow.

V. Istotne informacje dotyczace wyceny:

Wycena powinna byé wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Wycene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Wycena powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgledniaé wszystkie
koszty z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene kosztu cyklu zycia produktu.

Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest réwnoznaczne
z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak rowniez to, ze w przysztym zamdwienia
w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia lub jakiejkolwiek jego czesci,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktérej

wysokosc¢ zostanie okreslona w istotnych postanowieniach umowy.

VI. Informacje o mozliwosci zadawania pytan

Wykonawcy majg mozliwos¢ zdawania pytan do tresci zapytania o wycene. OdpowiedZz na pytanie

wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania zapytania, bez podawania

informacji o wykonawcy zadajgcym pytanie.
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VIl. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug/dostaw:

W celu oszacowania warto$ci zamoéwienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji na temat

ceny netto, do dnia 29.02.2024 r. do godz. 12:00, poprzez przestanie jej na adres email:
martyna.andrzejczak@ncbr.gov.pl

Joanna Bis

Dyrektor

Biuro Dyrektora Centrum i Obstugi Prawne;j
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

/podpisano elektronicznie/
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FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEI

PEENA NAZWA PODMIOTU: ..oiiiiiiiiiiieieieiee ettt
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ..cciiiiiiiiiiiiieee ettt
TELEFON: o

ADRES E-MAIL: ..ot

NUMER REGON: .....oeviiiiiiiiiiiiiiieeieeeee

Nawigzujac do zapytania o wycene wykonania przedmiotu zamowienia (wedtug zatgczonych
dokumentdéw) szacujemy warto$¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia, w petnym rzeczowym zakresie

ujetym w zapytaniu, na kwoty:

Cena razem (Kursy jezyka angielskiego ogdélnego (ok 80% kursow), biznesowego (ok 20% kursow) +
Kursy jezyka angielskiego specjalistycznego + Audyt jezykowy (pisemny + ustny) dla potrzeb rekrutacji
kandydatow ubiegajacych sie o prace) ......cccceevevnenene zt netto (Stownie) ....ccceeceeieiricece e, zt.
netto

Cena razem (Kursy jezyka angielskiego ogdlnego (ok 80% kurséw), biznesowego (ok 20% kurséw) +

Kursy jezyka angielskiego specjalistycznego + Audyt jezykowy (pisemny + ustny) dla potrzeb rekrutacji
kandydatow ubiegajacych sie 0 prace) ......cccvveeerennne. zt brutto (Stownie) ....cccceveevvvececeeieceeeeeen zt
brutto
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Oswiadczamy, ze:
1. Nie wnosimy/wnosze zadnych zastrzezen do zapytania o wycene.
1 2 3 q 5 6 7
Szacowana . Liczba
Cena . . Liczba , L,
liczba zaje¢ , semestrow Wartos¢
netto . semestrow .
. . 60 min. Szacowana . w ramach danej
Rodzaj ustugi za . . (w okresie .. ..
. . | wokresie ok. | liczba grup praca opgcji kategorii
Zajecla | 6 miesiec 24 (12 (2x3x4x(5+6))
60 min. cy miesiecy)

(1 semestr) miesiecy)

Kursy jezyka angielskiego ogélnego (ok 80% kursow), biznesowego (ok 20% kursow)

Lektor polski - zajecia
indywidualne lub
grupowe (min. 3, 45 90 4 2

a maks. 6 osob)

Lektor natywny -
zajecia indywidualne
lub grupowe (min. 3, 45 10 4 2

a maks. 6 osdb)

Kursy jezyka angielskiego specjalistycznego

Lektor polski - zajecia
indywidualne lub
grupowe (min. 3, 45 10 4 2

a maks. 6 osob)

Lektor natywny -
zajecia indywidualne
lub grupowe (min. 3, 45 5 4 2

a maks. 6 osob)

Szacowana Szacowana liczba Wartos¢
. Cenna netto za osobe liczba uczestnikéw audytu danej
Dodatkowe ustugi . . y . ..
za udziat w audycie | uczestnikdow | w ramach prawa opcji kategorii
audytu (12 miesiecy) (2-3x(4-5+6))
Audyt jezykowy
(pisemny + ustny)
dla potrzeb rekrutacji
kandydatow 60 30
ubiegajacych sie
o prace

2. Przyjmujemy/przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zamoéwienia przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi

skutkow w postaci zawarcia umowy).
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b) Powyisze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

3. Oswiadczam, ze wypetnilismy/wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO*) wobec o0séb fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym postepowaniu.

Akceptacja

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 z 04.05.2016, str. 1).
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