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W LOMZY
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 L.omza
tel. 862155470: fax 862165477

email: biuro.podaweze polomia prokuratura.gov.pl

Syvenatura konkursu 3002-4.1111.6.2023

Ogloszenie

o konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Okregowej w Lomzy

Prokurator Okregowy w Lomzy na podstawie 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku
o pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. 2018, poz. 577 tj.) oraz § 2. §3. §6. §7
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy

w sgdzie 1 prokuraturze ( Dz. U. z 2014 r., poz. 400 t).)

oglasza

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY
z przeznaczeniem na stanowisko Glowny ksiggowy

w Prokuraturze Okre¢gowej w Lomzy

Liczba wolnych stanowisk — 1 etat

Miejsce wykonywania pracy — Lomza

1. Zakres zadan wvkonvywanych na stanowisku pracy:

1. zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023. poz. 1270 t;.). kierownik jednostki powierza
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

a) powadzenia rachunkowosci jednostki,

b) wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,



¢) dokonywania wstepnej kontroli:

- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

opracowania planow finansowych,

sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowe;j,

organizacja pracy i nadzoru nad pracg zespotu ksiggowego,

Do

sporzgdzania sprawozdan. bilansow 1 analiz,

6. przygotowania  wewnetrznych  instrukcji  z  zakresu  rachunkowosci.
w szezegolnosel zakladowego planu kont, obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiegowych. przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

7. wykonywania elektronicznych dyspozycji finansowych,

8. kontroli dowodow ksiegowych.

I1. Wymagania niezbedne stawiane kandyvdatom:

Wymagania niezbedne reguluje ustawa z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach
sgdow 1 prokuratury (Dz.U. z 2018. poz. 577) oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2023, poz.1270 t.j.).
Do konkursu na stanowisko glownego ksiegowego moze przystapic¢ osoba, ktora:
I. ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy i FEuropejskim Obszarze
gospodarczym. chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce

sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego.

R

ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych.

3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu. przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego. przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za

przestepstwo skarbowe,



10.

11.

posiada znajomosé jezyka polskiege w mowie i pismie w zakresie Koniecznym

do wykonywania obowiazkow glownego ksiegowego.

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia ckonomiczne magisterskie.
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe. uzupelniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej
3 — letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalna szkolg ekonomiczng 1 posiada
co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiegowosci.

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych
przepisow.

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych. wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

na dzien zlozenia dokumentow nie podlega zakazowi pelnienia funkcji

zwiagzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi. zgodnie z ustawa z dnia

17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych (Dz.U. z 2021, poz. 289 t.}.),

posiada nieposzlakowang opinie.

nie byla karana za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe ani nie jest

prowadzone postgpowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

przestepstwo skarbowe,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku glownego

ksiegowego.

posiada gruntowng znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem

jednostki sektora finanséw publicznych, w szczegolnosci ustawy o finansach

publicznych oraz ustawy o rachunkowosci,
posiada umiejetnos¢ bieglej obstugi sprzetem komputerowym (srodowisko

Windows. pakiet biurowy Office Word i Exel).



111.

V.
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2
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Wvymagania dodatkowe:

znajomos¢ ksiegowosci budzetowe;,

znajomos¢ przepisow 7z zakresu ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci. ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy prawo
o prokuraturze, przepisow dotyczacych podatkdw, ubezpieczen spotecznych oraz
prawa pracy.

preferowane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub w zakresie rachunkowosci
oraz minimum trzyletnie doswiadczenie na stanowisku ksiggowego
w jednostkach sektora finansow publicznych — dodatkowym atutem bedzie praca
na podobnym stanowisku w prokuraturze lub sadzie,

znajomos¢ obstugi programéw: OrCom, TREZOR. e-puap. NBP., BGK,
PLATNIK,

znajomos¢ techniki pracy biurowej.

umiejetnosc organizacji pracy wlasnej oraz pracy w zespole, samodzielnosc,
kreatywnos¢. komunikatywno$¢, odpornos¢ na stres,

doktadnos¢ 1 odpowiedzialnosc.,

wiedza ogolna 1 wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

wniosek o dopuszcezenie do konkursu,

zyciorys,

kwestionariusz osobowy,

poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopia dokumentu tozsamosci
potwierdzajacego obywatelstwo (dotyczy cudzoziemcow),

oswiadczenie o znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkéw glownego ksiegowego (dotyczy
cudzoziemcow),

oryginal lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentow

potwierdzajgcych wymagany staz oraz posiadane kwalifikacje 1 uprawnienia



(Swiadectwa pracy. opisy stanowisk. zakres czynnosci. zaswiadczenia. opinie
1 inne).

8. oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo lub umyvsine przestepstwo
skarbowe. oraz ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie
o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub o przestepstwo skarbowe.
posiada pelna zdolnos¢ do czynnosci prawvch i korzysta z pelni praw
publicznych,

9. oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania
danych osobowych,

10. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych,

11.0$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na zasiggniecie informacji
z Krajowego Rejestru Karnego (w przypadku zakwalifikowania do przyjecia na

staz urzedniczy).

Konkurs sktada sie z trzech etapow:

[ — wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelniania wymogow formalnych
przystgpienia do konkursu,

I1 — praktyczne sprawdzenie umiejetnosci kandydatow.,

I — rozmowy kwalifikacyjne;j.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu [ etapu konkursu, sporzadzi liste
kandydatow zakwalifikowanych do Il etapu, a po przeprowadzeniu Il etapu — liste

kandydatow do 111 etapu.

Po 1 i Il etapie konkursu na stronie internetowej prokuratury oraz w jej siedzibie
zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace liste kandydatow dopuszcezonych do

kolejnego etapu konkursu oraz date, miejsce i czas kolejnego etapu konkursu.

Po przeprowadzeniu III etapu konkursu, informacja zawierajaca dane kandydata

zakwalitikowanego do zatrudnienia, zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez



zamieszczenie na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w FLomzy oraz poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen.
Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, moze wytoni¢ liste rezerwowa.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego z kandydatow.

Dokumenty z dopiskiem .Konkurs na stanowisko Glownego ksiegowego™ ze
wskazaniem sygnatury 3002-4.1111.6.2023, nalezy sklada¢ w terminie do dnia 30
pazdziernika 2023 roku:

- bezposrednio w siedzibie Prokuratury Okregowej w Lomzy, 18 — 400 Lomza,
ul. Szosa Zambrowska 1/27,

- drogg pocztowa na wyzej wymieniony adres (za date ztozenia dokumentow uwaza si¢

date stempla pocztowego).

Dokumentacja ztozona przez osob¢ wybrang do zatrudnienia zostanie dotaczona do jej
akt osobowych. Natomiast dokumentacj¢ zlozona przez pozostatych kandydatow
biorgcych udzial w konkursie, nalezy odebra¢ w ciagu 7 dni od daty zakonczenia

konkursu. W przeciwnym wypadku zostanie ona zniszczona.

Prokurator l regowy

Piotr owski

AM



