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UMOWA nr …… 

zawarta w dniu ………………… 2022 r. w Warszawie, zwana dalej „Umową”, pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ministrem Spraw Wewnętrznych i Administracji z siedzibą  

w Warszawie (kod pocztowy: 02-591), przy ul. Stefana Batorego 5, NIP: 521-052-60-30, zwanym 

dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

……………………………….. 

a 

………………………………, zwanym dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowanym przez: 

………………………………………, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a oddzielnie „Stroną”.  

Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą wybranym w wyniku przeprowadzonego przez 

Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, bez stosowania przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. − Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z 

późn. zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy  oraz zgodnie z zasadą konkurencyjności 

określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. 

§ 1. 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiot Umowy obejmuje:  

1) przeprowadzenie 26 indywidualnych wywiadów pogłębionych w formule stacjonarnej 

(w siedzibie respondenta) z kierownikami oraz pracownikami JST biorącymi udział w 

projekcie pn. „Samorząd bez barier” realizowanym przez MSWiA oraz Fundację 

Instytut Rozwoju Regionalnego w ramach Działania 2.18 PO WER (zwanym dalej 

„projektem”) oraz 4 indywidualnych wywiadów pogłębionych w formule stacjonarnej 

(w siedzibie respondenta) lub on-line z przedstawicielami personelu projektu ; 

2) przeprowadzenie 3 wywiadów w formule on-line z przedstawicielami JST, które mają 

przyjęte i wdrażają Lokalne Standardy Dostępności;  



  
 

 

3) przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu publikacji podsumowującej 

doświadczenia z realizacji projektu, w oparciu o wnioski płynące z przeprowadzonych 

wywiadów oraz źródeł zastanych, o których mowa w Szczegółowym Opisie 

Przedmiotu Zamówienia, zwanym dalej „SOPZ”, stanowiącym załącznik nr 1 do 

Umowy. 

2. Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany zgodnie ze SOPZ oraz ofertą Wykonawcy, 

stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy. 

§ 2. 

Realizacja Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszystkie prace związane z realizacją przedmiotu 

Umowy w następujących terminach: 

1) Etap I – w zakresie § 1 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 2 Umowy – w terminie 70 dni od dnia 

zawarcia Umowy; 

2) Etap II – w zakresie § 1 ust. 1 pkt 3 Umowy – w terminie 120 dni od dnia zawarcia 

Umowy, nie później jednak niż do 10 listopada 2022 r. 

Termin określony w pkt 1 obejmuje procedurę odbioru częściowego przedmiotu 

Umowy, natomiast termin wskazany w pkt 2  procedurę końcowego odbioru 

przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy z zachowaniem należytej 

staranności, w terminach wskazanych w szczegółowym harmonogramie dziennym, 

przygotowanym w oparciu o zapisy zawarte w pkt 3 SOPZ. Zmiana terminów 

określonych w harmonogramie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, jest możliwa 

wyłącznie w uzasadnionych przypadkach, za pisemną zgodą Zamawiającego, z 

wyłączeniem terminów realizacji Etapu I i Etapu II, których zmiana następuje w trybie 

przewidzianym w § 9 Umowy. 

3. Podpisany przez Strony protokół odbioru końcowego jest dokumentem 

potwierdzającym przyjęcie wykonania przedmiotu Umowy. 

4. W przypadku, gdy przedstawiony w ramach Etapu II do odbioru końcowego przedmiot 

Umowy zawiera wady, Wykonawca usunie je zgodnie z żądaniem Zamawiającego 

przekazanym w formie mailowej, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym jednak niż 3 dni. W przypadku  gdy ostatecznie skorygowana wersja 



  
 

 

przedmiotu Umowy pozwalająca na dokonanie odbioru końcowego zostanie złożona 

przez Wykonawcę w terminie późniejszym niż określony w ust. 1 pkt 2, Zamawiający 

zachowuje prawo do naliczenia kary umownej określonej w § 8 ust. 1 pkt 1 Umowy.  

5. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający przewiduje konieczność uczestnictwa 

Wykonawcy w nie mniej niż 3 spotkaniach roboczych z Zamawiającym, za 

pośrednictwem platformy komunikacji elektronicznej MS Teams w terminach 

wskazanych przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się uczestniczyć, w 

spotkaniach, o których mowa w zdaniu pierwszym tego ustępu. 

6. Wykonawca zobowiązany jest w trakcie realizacji Umowy do utrzymywania  

z Zamawiającym stałego kontaktu telefonicznego oraz e-mailowego. 

7. Zamawiający wyznacza, jako osobę do kontaktu i współpracy merytorycznej w sprawie 

realizacji Umowy: 

Pan/Pani ……….., e-mail:……………..,tel. …………….. 

8. Wykonawca wyznacza jako osobę do kontaktu w sprawie realizacji Umowy: 

Pan/Pani …………, e-mail:……………..,tel. …………….. 

9. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Umowę we własnym zakresie, ze szczególną 

starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. 

10. Wykonawca gwarantuje, że przedmiot Umowy zostanie wykonany przez osobę lub 

zespół osób wskazany  w ofercie, posiadających kwalifikacje wyszczególnione w pkt 8 

SOPZ. 

11. Zmiana osób, o których mowa  w ust. 10, może nastąpić – za pisemną zgodą 

Zamawiającego – wyłącznie w przypadku braku możliwości uczestniczenia  w realizacji 

przedmiotu Umowy przez daną osobę, przy zastrzeżeniu, że osoba zastępująca posiada 

kwalifikacje nie mniejsze niż określone w pkt 8 SOPZ oraz wymaga przedstawienia 

Zamawiającemu najpóźniej 2 dni przed planowaną zmianą, pisemnej informacji o 

proponowanej zmianie wraz z wyjaśnieniem jej przyczyn. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania zasad informacji i promocji, zgodnie z 

Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w 

zakresie informacji i promocji oraz Księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze 

Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014- 2020, które są 



  
 

 

zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Zarządzającej, czyli Ministerstwa 

Funduszy i Polityki Regionalnej. 

13. Strony wzajemnie oświadczają, że dane osobowe udostępnione drugiej Stronie zgodnie z 

Umową lub w związku z jej realizacją, przetwarzane są przez każdą ze Stron na potrzeby 

wykonywania Umowy, przez okres jej trwania, z uwzględnieniem ustawowych terminów 

przechowywania dokumentacji – w trybie i na zasadach określonych w rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016, s.1, z późn. zm.), 

zwanym dalej „RODO”. 

14. Strony zobowiązują się do wykonywania wobec osób, których dane udostępniły drugiej 

Stronie, obowiązków informacyjnych, wynikających z RODO, poprzez przedłożenie 

klauzuli informacyjnej dla przedstawicieli Stron stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy 

oraz odpowiednio, w przypadku komunikacji za pośrednictwem platformy komunikacji 

elektronicznej MS Teams klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych z 

wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej stanowiącej załącznik nr 4 do 

Umowy. 

15. Każda ze Stron zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z 

powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz postanowieniami Umowy. 

16. Wykonawca zobowiązuje się wraz z zawarciem Umowy do zawarcia umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, która stanowi załącznik nr 5 do Umowy. 

§ 3. 

Nadzór nad realizacją Umowy 

Nadzór nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego będzie sprawował Dyrektor lub 

Zastępca Dyrektora Departamentu Funduszy Europejskich Ministerstwa Spraw 

Wewnętrznych i Administracji (MSWiA). 

§ 4. 

Wartość Umowy i warunki płatności 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 Umowy, 

wynosi łącznie ……… złotych netto (słownie złotych: …….) oraz należny podatek VAT w 



  
 

 

kwocie ……. zł (słownie złotych: ……..), co stanowi łącznie kwotę ………. złotych brutto 

(słownie złotych: ………….), płatne w terminach i na zasadach określonych w ust. 2.  

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 będzie płatne z dołu, w dwóch transzach, tj.: 

1) po wykonaniu Etapu I, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Umowy – w wysokości 50% 

kwoty wynagrodzenia brutto, określonego w ust. 1 tj. ……………………………………….; 

2) po wykonaniu Etapu II, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy – w wysokości 50% 

kwoty wynagrodzenia brutto, określonego w ust. 1 tj. ……………………………………….. 

3. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2 nastąpi każdorazowo w terminie 21 dni 

od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionych faktur VAT. 

Zamawiający, zgodnie z art. 106 n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931, z późn. zm.), wyraża zgodę na stosowanie 

faktur elektronicznych. Adres do przesyłania faktur elektronicznych: …………………… 

4. Podstawę do wystawienia faktur VAT, o których mowa w ust. 3, stanowi podpisany 

każdorazowo przez obie Strony protokół odbioru odpowiednio częściowego albo 

końcowego, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do Umowy. 

5. Płatność dokonana zostanie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze 

VAT. 

6. Jako termin zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

§ 5. 

Autorskie prawa majątkowe 

1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie wyniki prac, mogące stanowić przedmiot praw 

autorskich, w tym w szczególności publikacja podsumowująca doświadczenia z realizacji 

projektu, przygotowane w ramach Umowy będą oryginalne, bez niedozwolonych 

zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących 

osobom trzecim, w tym w szczególności praw autorskich innych osób i innych praw na 

dobrach niematerialnych. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego, za wszelkie wady prawne 

przedmiotu Umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich, 

wynikające z naruszenia praw autorskich i innych praw na dobrach niematerialnych. 



  
 

 

3. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać autorskie prawa majątkowe w 

rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1062, z późn. zm.) do wyników prac, o których mowa w ust. 1, w 

pełnym zakresie, bez żadnych ograniczeń, obciążeń ani roszczeń osób trzecich. 

4. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy, przenosi na 

Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do wyników prac, o których mowa 

w ust. 1, przygotowanych przez Wykonawcę w ramach realizacji Umowy. Przeniesienie 

autorskich praw majątkowych obejmuje również prawo wykonywania i zezwalania na 

wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw zależnych, a Wykonawca 

oświadcza, iż nie będzie żądał z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia. 

5. Przeniesienie na Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 4, następuje każdorazowo 

w zakresie odpowiadającym wynikom prac wytworzonych w ramach danego Etapu 

realizacji Umowy, z chwilą podpisania przez Strony odpowiedniego protokołu odbioru 

(częściowego/końcowego) przedmiotu Umowy, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, 

celu rozpowszechniania utworu i liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól 

eksploatacji: 

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych;  

2) wystawianie lub publiczna prezentacja, w tym w szczególności w trakcie konferencji, 

seminariów, sympozjów, na forach oraz w trakcie spotkań;  

3) wprowadzanie do obrotu oryginału lub egzemplarzy, na których utwór utrwalono; 

4) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych 

i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i 

komputerowych; 

5) opracowanie, w szczególności poprzez tłumaczenie na różne języki; 

6) udostępnianie za pośrednictwem Internetu; 

7) wszelkie inne rozpowszechnianie niż określone w pkt 2-6. 

6.   Do czasu przeniesienia na Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 4, Wykonawca 

upoważnia Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy, 

do korzystania z udostępnionych wyników prac, o których mowa w ust. 1, w zakresie i na 

polach eksploatacji określonych w ust. 5. 



  
 

 

7.  Z chwilą przeniesienia na Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 4, Wykonawca, w 

ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy, upoważnia Zamawiającego, w 

imieniu własnym lub innych twórców, do wykonywania osobistych praw autorskich do 

wyników prac, o których mowa w ust. 1 i zobowiązuje się nie wykonywać tych praw.   

8. Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie poniesione przez Zamawiającego koszty,        

w tym koszty postępowań sądowych wraz z kosztami zastępstwa procesowego, jak 

również przejmie wszelkie roszczenia osób trzecich kierowane przeciwko 

Zamawiającemu, w związku z naruszeniem praw autorskich wynikłe z tego, że 

Wykonawca nie był uprawniony do przeniesienia autorskich praw majątkowych lub przy 

realizacji Umowy naruszył prawa osób trzecich.  

 

§ 6. 

Upoważnienie do podpisania protokołu odbioru 

1. Przedmiot Umowy odbierze, jako upoważniony przedstawiciel Zamawiającego, Dyrektor 

lub Zastępca Dyrektora Departamentu Funduszy Europejskich MSWiA. 

2. Z czynności odbioru, o których mowa w ust. 1, sporządzony zostanie każdorazowo 

odpowiednio protokół odbioru częściowego albo protokół odbioru końcowego.  

3. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 1 oraz osób, o których mowa w § 2 ust. 7 i 8 

Umowy, lub ich danych, nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu 

do niej, wymaga jednak poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej. 

§ 7. 

Materiały 

Zamawiający udostępni Wykonawcy posiadane dane niezbędne do prawidłowego wykonania 

przedmiotu Umowy, w terminie 3 dni od dnia zawarcia Umowy. 

§ 8. 

Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w następujących przypadkach  

i wysokościach:  

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu Umowy  w wysokości 0,5% wartości 

wynagrodzenia brutto określonego odpowiednio dla poszczególnych Etapów 



  
 

 

realizacji Umowy w § 4 ust. 2 Umowy za każdy dzień zwłoki względem terminów 

realizacji tych Etapów określonych odpowiednio  w § 2 ust. 1 Umowy; 

2) za odstąpienie od Umowy albo jej jednostronne rozwiązanie w jakimkolwiek innym 

trybie przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn, za które  odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca – w wysokości 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 

4 ust. 1 Umowy; 

3) za nieprzeprowadzenie 26 wywiadów pogłębionych w formule stacjonarnej (w 

siedzibie respondenta) z kierownikami oraz pracownikami JST biorącymi udział w 

projekcie oraz 4 indywidualnych wywiadów pogłębionych w formule stacjonarnej (w 

siedzibie respondenta) lub w formule on-line z przedstawicielami personelu projektu 

 w wysokości 2% wynagrodzenia brutto określonego dla I etapu realizacji Umowy, o 

którym mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 Umowy za każdy nieprzeprowadzony wywiad. W 

przypadku przeprowadzenia przez Wykonawcę mniej niż 18 wywiadów z 

kierownikami oraz pracownikami JST biorącymi udział w projekcie oraz 

przeprowadzenia mniej niż 3 wywiadów z pracownikami personelu projektu, 

Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w terminie 10 dni od daty 

powzięcia wiedzy o okolicznościach stanowiących podstawę do odstąpienia od 

Umowy; 

4) za nieprzeprowadzenie wywiadów z przedstawicielami JST, które mają przyjęte i 

wdrażają Lokalne Standardy Dostępności – w wysokości 3% wynagrodzenia brutto 

określonego dla I etapu realizacji Umowy, o którym mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 Umowy 

za każdy nieprzeprowadzony wywiad. W przypadku nieprzeprowadzenia żadnego 

wywiadu z przedstawicielami JST, które mają przyjęte i wdrażają Lokalne Standardy 

Dostępności, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w terminie 10 

dni od daty powzięcia wiedzy o okolicznościach stanowiących podstawę do 

odstąpienia od Umowy; 

5) w przypadku wykonania zamówienia przez osoby inne niż te, o których mowa w § 2 

ust. 10 Umowy lub w przypadku niedopełnienia wymogu określonego w § 2 ust. 11 

Umowy - za każdą osobę - w wysokości 5% wartości wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 



  
 

 

2. W przypadku, zwłoki w wykonaniu poszczególnych Etapów realizacji Umowy, 

Zamawiający może: 

1) wyznaczyć dodatkowy termin wykonania prac, z zachowaniem prawa do kary 

umownej, określonej w ust. 1 pkt 1 albo 

2) jeżeli zwłoka przekracza 10 dni – odstąpić od Umowy bez wyznaczenia Wykonawcy 

dodatkowego terminu na jej wykonanie, z zachowaniem prawa do kary umownej, 

określonej w ust. 1 pkt 2 w terminie 10 dni od daty powzięcia wiedzy o 

okolicznościach stanowiących podstawę do odstąpienia od Umowy. 

3. Łączna suma naliczonych Wykonawcy kar umownych nie może przekroczyć 40% 

wartości wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

4. Kary umowne będą płatne w terminie 21 dni od dnia doręczenia Wykonawcy noty 

księgowej, z zastrzeżeniem ust. 6. 

5. W przypadku, gdy przewidziana w Umowie kara umowna nie pokrywa rozmiarów 

szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

7. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w przypadku wypowiedzenia 

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o której mowa w § 2 ust. 16 

Umowy, w terminie 10 dni od daty zaistnienia okoliczności stanowiącej podstawę do 

odstąpienia od Umowy.  

8. Oprócz przypadków wymienionych w ust. 1 pkt 3, ust. 2 pkt 2 i ust. 7 oraz w ustawie z 

dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), 

zwanej dalej „Kodeksem cywilnym”, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od 

Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia Umowy, w terminie 10 dni od daty powzięcia wiedzy o okolicznościach 

stanowiących podstawę do odstąpienia od Umowy. 

9. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

§ 9. 



  
 

 

Zmiany Umowy 

1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy mogą nastąpić jedynie za zgodą obu Stron, 

wyrażoną w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem wyjątków 

określonych w Umowie. 

2. Zmiana Umowy w zakresie terminów wykonania przedmiotu Umowy, o których mowa w 

§ 2 ust. 1 Umowy może mieć miejsce w następujących przypadkach: 

1) z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego; 

2) gdy Wykonawca napotka na nieprzewidziane okoliczności, uniemożliwiające 

ukończenie wykonania przedmiotu Umowy, a Zamawiający wyrazi zgodę na 

przedmiotową zmianę. 

3. Potwierdzenie konieczności zmiany Umowy nastąpi poprzez sporządzenie i podpisanie 

przez przedstawicieli Stron stosownego protokołu, wraz z uzasadnieniem, opisującym 

przesłanki i celowość zmiany. 

§ 10. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu 

cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Termin „dni”, występujący w Umowie i SOPZ, należy interpretować jako dni 

kalendarzowe. 

 

3. Wykonawca nie jest uprawniony, bez pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody 

Zamawiającego, do przeniesienia wierzytelności wynikających z Umowy na osobę 

trzecią. 

4. Wszelkie spory między Stronami, wynikłe na tle realizacji Umowy, będą rozstrzygane 

przez właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny. 

5. Pisma przesłane na adresy Stron określone w komparycji Umowy uważa się za 

skutecznie doręczone, chyba że Strony poinformują się pismem poleconym o zmianie 

adresu. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy albo  w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi Stron. 



  
 

 

7. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 do Umowy – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia. 

2) Załącznik nr 2 do Umowy – Oferta Wykonawcy. 

3) Załącznik nr 3 do Umowy – Klauzula informacyjna. 

4) Załącznik nr 4 do Umowy – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych z 

wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej. 

5) Załącznik nr 5 do Umowy –Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

6) Załącznik nr 6 do Umowy – Wzór protokołu odbioru częściowego/końcowego.  

 

 

 

Zamawiający 

 

                                                Wykonawca  

 

...................................... 

 

                                          ........................................ 

  

 

  

 



  
 

 

Załącznik nr 1 do Umowy nr …… - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
 
 
 
 
 
 



  
 

 

Załącznik nr 2 do Umowy nr …. – Oferta Wykonawcy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 

Załącznik nr 3 do Umowy nr …… 
 

Klauzula informacyjna 
 
Administratorami danych osobowych podanych w związku z podpisaniem i wykonywaniem 

umowy są: Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji z siedzibą w Warszawie, przy ul. 

Stefana Batorego 5 (kod pocztowy: 02-591), zwany dalej „Zamawiającym” oraz 

……………………………., z siedzibą w ………………………..……………, zwana dalej „Wykonawcą”. 

Z administratorami (Zamawiającym oraz Wykonawcą), można skontaktować się pisemnie na 

adres siedziby Zamawiającego i adres siedziby Wykonawcy oraz telefonicznie odpowiednio 

na nr: ……………. (Zamawiający) oraz ……………….. (Wykonawca). 

We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z 

praw związanych z przetwarzaniem danych można kontaktować się: 

1) po stronie administratora Zamawiającego – z inspektorem ochrony danych, na adres e-

mail iod@mswia.gov.pl; 

2) po stronie administratora Wykonawcy – z inspektorem ochrony danych, na adres e-mail 

……………….., na adres siedziby Wykonawcy lub telefonicznie. 

Dane osobowe przedstawicieli Zamawiającego oraz Wykonawcy, oraz innych osób , których 

dane zostały udostępnione drugiej Stronie w związku z realizacją umowy są: 

1) przetwarzane przez okres archiwizowania danych uzasadniony obowiązującymi 

przepisami prawa; 

2) przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy przepisów prawa oraz podmiotom 

działającym na zlecenie administratora. Ponadto w przypadku 

modyfikacji/wsparcia/awarii systemów informatycznych wykorzystywanych przez 

Zamawiającego dostęp do danych mogą mieć podmioty świadczące dla Zamawiającego 

usługi serwisowe. 

Osobom tym przysługuje prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania oraz 

przeniesienia do innego administratora, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania 

danych, sprzeciwu, jeżeli spełnione są przesłanki określone bezpośrednio w RODO. 

W przypadku wątpliwości związanych z przetwarzaniem danych osobowych można zwrócić 

się z prośbą o udzielenie informacji, oraz wnieść skargę do organu nadzorczego – Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

mailto:iod@mswia.gov.pl


  
 

 

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbędne do zawarcia umowy. 

Administrator ma obowiązek przechowywać dane przez okres niezbędny do wykonania 

umowy, a po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu – przez obowiązkowy okres przechowywania 

dokumentacji, ustalony odrębnymi przepisami prawa dotyczącymi archiwizacji 

dokumentacji. 

Jednocześnie informujemy, że administratorem danych osobowych  w dokumentacji wstępu 

oraz wizerunków osób utrwalonego przez kamery monitoringu jest Minister Spraw 

Wewnętrznych i Administracji. Więcej informacji znajdą Państwo tutaj 

https://www.gov.pl/web/mswia/klauzula-przetwarzania-danych-osobowych-

udostepnionych-droga-elektroniczna. 

Ponadto dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska oraz nr identyfikacyjnego PESEL (lub 

numer innego dokumentu) osób zgłoszonych do wykonania pracy na terenie Zamawiającego, 

zostaną przekazane do Służby Ochrony Państwa w celu realizacji zadań wynikających z 

ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Służbie Ochrony Państwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 384, z późn. 

zm.). 

Administratorzy są zobowiązani do przekazania informacji, o których mowa powyżej swoim 

przedstawicielom oraz osobom wskazanym do realizacji umowy. 

 

 

 

https://www.gov.pl/web/mswia/klauzula-przetwarzania-danych-osobowych-udostepnionych-droga-elektroniczna
https://www.gov.pl/web/mswia/klauzula-przetwarzania-danych-osobowych-udostepnionych-droga-elektroniczna


  
 

 

Załącznik nr 4 do Umowy nr ……… 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych z wykorzystaniem środków 

komunikacji elektronicznej  

 
Administratorem danych osobowych jest Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji  (MSWiA)  

z siedzibą przy ul. Batorego 5, w Warszawie, kod pocztowy: 02-591. 

MSWiA wyznaczył Inspektora Ochrony Danych z którym kontakt możliwy jest za pośrednictwem 

poczty elektronicznej - adres mailowy: iod@mswia.gov.pl. Z inspektorem ochrony danych można się 

kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 

korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Dane osobowe będą wykorzystywane w związku z Pani/Pana udziałem w spotkaniach , o których 

mowa w §  2 ust. 5 Umowy za pośrednictwem platformy Microsoft Teams.  

Podstawą przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit e RODO w związku z realizacją projektu 

współfinansowanego ze środków EFS, pod nazwą „Samorząd bez barier”. Przedmiotowy projekt 

realizuje zapisy rządowego programu Dostępność Plus. 

W związku z prowadzeniem spotkań z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams informujemy, że 

odbiorcą tych danych osobowych będzie firma Microsoft (właściciel platformy) oraz firma związana z 

dostawą usługi.  

Dane osobowe będą przechowywane przez czas niezbędny do zapewnienie obsługi organizacyjno-

technicznej spotkań, a następnie archiwizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych oraz ich sprostowania oraz przeniesienia do 

innego administratora, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, jeżeli 

spełnione są przesłanki określone bezpośrednio w RODO. 

Podanie Pani/Pana danych osobowych w postaci udostępnienia wizerunku w czasie spotkań  

z wykorzystaniem platformy MS Teams jest dobrowolne i będzie opierać się na Pani/ Pana zgodzie 

(poprzez włączenie kamerki). 

Przysługuje także Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. 

 

 

mailto:iod@mswia.gov.pl


  
 

 

Załącznik nr 6 do Umowy nr … 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU CZĘŚCIOWEGO/KOŃCOWEGO  

Miejsce dokonania odbioru: Warszawa 

Data dokonania odbioru: ……… r. 

Ze strony Wykonawcy: ………………………. (Wykonawca) ……………….. (imię i nazwisko osoby 

upoważnionej) 

Ze strony Zamawiającego: SP  Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, …………. 

(imię i nazwisko osoby upoważnionej)  

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr …… jest:  

Potwierdzenie kompletności odbieranego przedmiotu Umowy:  

 Tak* (potwierdzam odebranie bez zastrzeżeń) 

 Tak* (potwierdzam odebranie – zastrzeżenia…………) 

 Nie* – …………………………………………….  

Potwierdzenie należytego wykonania Umowy:  

 Tak*(potwierdzam odebranie bez zastrzeżeń)   

Tak* (potwierdzam odebranie – zastrzeżenia…………) 

 Nie* – …………………………………………….  

Końcowy wynik odbioru:  

 Pozytywny*  

 Pozytywny* - zastrzeżenia………………………………………. 

 Negatywny* –  ……………………………………..  

Podpisy:  

 

.................................................. ..................................................  

(Ze strony Zamawiającego)   (Ze strony Wykonawcy) 

 

 

 

 

 


