DZIENNIK URZEDOWY

KOMENDY GEOWNEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Warszawa, dnia 31 grudnia 2007 r. Nr 2% Poz. 24-54

Cena 15 z}
(w tym 7% VAT)
Indeks 356131
ISSN 1230-7009

TRESC: strona:

Zarzadzenia Komendanta Gtoéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Poz@ Nr 17 z dnia 12 lipca 2007 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu

organizacyjnego Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej 3
Poz 55‘\ Nr 18 z dnia 24 wrzesnia 2007 r. zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Komendzie Giéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej B

Poz. 26 — Nr 19 z dnia 27 wrze$nia 2007 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie sposobu przeprowadzania
inspekeji gotowosci operacyjnej podmiotéw krajowego systemu ratowniczo-gasniczego 7

Poz. 27 — Nr 20 z dnia 12 listopada 2007 r. w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie
organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie 7

Poz. 28 — Nr 21 z dnia 20 listopada 2007 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
organizacyjnego Komendy Wojewdodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie 8

Poz. 29 — Nr 22 z dnia 23 listopada 2007 r. w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie
organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdarisku 8

Poz. 30 — Nr 23 z dnia 30 listopada 2007 r. w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie
organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu 9

Poz.@— Nr 24 z dnia 18 grudnia 2007 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej 9

Poz. 32 - Nr 25 z dnia 18 grudnia 2007 r. w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie
organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Opolu 11

Poz. 33 — Nr 26 z dnia 21 grudnia 2007 r. w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim 11

Decyzje Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Poz. 34 — Nr 35 z dnia 21 czerwca 2007 r. w sprawie podlegtosci organizacyjnej komadrek
organizacyjnych Komendantowi Gtéwnemu Panstwowej Strazy Pozarnej i jego zastepcom,
zakresu czynnosci zastepcow Komendanta Giéwnego oraz zakresu spraw zastrzezonych
do wyigcznej kompetencji Komendanta Gtéwnego 12

Poz. 35 - Nr 42 z dnia 17 lipca 2007 r. w sprawie podlegto$ci organizacyjnej komorek
organizacyjnych Komendantowi Giéwnemu Panstwowej Strazy Pozarnej i jego zastepcom,
zakresu spraw zastrzezonych do wytgcznej kompetencji Komendanta Gtéwnego
oraz zakresu czynnosci zastepcow Komendanta Gtéwnego 15

Poz. 36 — Nr 44 z dnia 23 sierpnia 2007 r. zmieniajgca decyzje w sprawie wprowadzenia
~Instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych (dowodoéw ksiegowych) w Komendzie
Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej” 18



str. 2

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

w2

Poz.

Poz.

Poz.
Poz.
Poz.
Poz.

Poz.

Poz.

Poz.

Poz.

Poz.
Poz.
Poz.
Poz.

Poz.

Poz.

Poz.

Poz.

37 — Nr 46 z dnia 30 sierpnia 2007 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
majagtku Komendy Giéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej w 2007 roku

38 — Nr 47 z dnia 1 wrze$nia 2007 r. w zmieniajaca decyzje Nr 34 z dnia 21 czerwca 2007 .
w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu planowania i udzielania zamowien
publicznych w Komendzie Gidéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

39 - Nr 51 z dnia 17 wrzesnia 2007 r. zmieniajaca decyzje w sprawie powotania Rady Naukowo-
-Technicznej i nadania jej regulaminu

40 — Nr 53 z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Zasad
korzystania z pokojéw goscinnych w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

41 — Nr b5 z dnia 28 wrzesnia 2007 r. zmieniajgca decyzje w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej majatku Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej”

42 — Nr 63 z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla jednostek organizacyjnych Painstwowej Strazy Pozarne;j

43 — Nr 66 z dnia 30 listopada 2007 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu
planowania i udzielania zaméwien publicznych w Komendzie Gtéwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej”

44 — Nr 67 z dnia 10 grudnia 2007 r. w sprawie powotania w Komendzie Gtéwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej Zespotu do spraw monitorowania zagrozenia wysoce zjadliwa grypa
ptakow, d. pomoru drobiu oraz pandemii grypy

45 — Nr 68 z dnia 13 grudnia 2007 r. w sprawie wiaczenia specjalistycznej grupy ratownictwa
chemicznego ,WARSZAWA 6" do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego

46 — Nr 69 z dnia 13 grudnia 2007 r. w sprawie wigczenia specjalistycznej grupy ratownictwa
wysokosciowego ,WARSZAWA 7" do centralnego odwodu operacyjnego krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego

47 — Nr 70 z dnia 13 grudnia 2007 r. w sprawie wiaczenia kompanii specjalnej ,WODA"
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

48 — Nr 71 z dnia 13 grudnia 2007 r. w sprawie wiaczenia kompanii specjalnej ,ZALEW”
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

49 — Nr 72 z dnia 13 grudnia 2007 r. w sprawie wiaczenia kompanii gasniczej ,NAREW"
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

50 — Nr 73 z dnia 13 grudnia 2007 r. w sprawie wigczenia kompanii gasniczej ,WISLA"
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

51 — Nr 75 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie zasad organizacji stuzbowych wyjazdow
zagranicznych osob delegowanych przez Komendanta Gtownego PSP oraz przyjmowania
przez Komendanta Gtéwnego PSP delegacji zagranicznych

Rozkazy Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

52 — Nr 10 z dnia 18 wrzesnia 2007 r. w sprawie organizacji centralnego odwodu operacyjnego
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

53 — Nr 12 z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku sfuzbowego zasobu
informacyjnego Bazy Danych Ogélnogeograficznych dla jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej

Obwieszczenie Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

54 — z dnia 31 grudnia 2007 r. w sprawie wykazu obowigzujacych aktow prawnych
Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

20

23

23

26

30

32

85

95

96

97

97

98

99

99

100

109

129

129




2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 3

Zarzadzenie Nr 17
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
zdnia 12 lipeca 2007 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnege
Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 39 ust. 6 w zwiazku z ust. 8 ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministréw (Dz. U. 22003 r.
Nr 24, poz. 199, z pézn. zm.") oraz w zwiazku z § 6 ust. 1
statutu Komendy Glownej Pafistwowej Strazy Pozarnej, sta-
nowiacego zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 15 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania statutu
Komendzie Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
Nr 75, poz. 843, z 2000 r. Nr 46, poz. 534 oraz z 2006 r.
Nr 198, poz. 1455) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.
Zalacznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy
Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowiacego zatacz-
nik do zarzadzenia Nr 8 Komendanta Glownego Panstwowej

Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie nadania re-
gulaminu organizacyjnego Komendzie Gléwnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej, zmieniony zarzadzeniem Nr 16 Ko-
mendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
21 marca 2007 r., otrzymuje brzmienie okreslone w zalacz-
niku do niniejszego zarzadzenia.

B9,

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panistwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaly w Dz. U. z 2003 r. Nr 80 poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238,
poz. 2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i nr 169, poz. 1414 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.



Liczba i rodzaje stanowisk organizacyjnych Komendy Gléwnej PSP

Zalacznik do zarzadzenia Nr 17
Komendanta Glownego Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 12 lipca 2007 r.

- STANOWISKO Ké’amnz? CKR GK BO BZ BT BWM BKS zp BF 10 SAW BL RAZEM
F E C F c F C F L E C B (A F C 8 i F & &4 F (% F c E C¥
1 |Keomendant Glowny 1 1 0,0
2 |Zastepca Komendanta 3 J 0,0
Glownego
3 |Dyrektor biura (zespotu) 1 1 | 1 1 1 1 1 1 10 0,0
4 |Zastepca dyrektora biura 2 1 1 1 2 1 2 1 1 1 11 2,6—
(zespohu)
5 Gléwny ksiggowy 1 1T 1 0,0
6 |Doradeca Komendanta 2 4 7 0,0
7 |Radca Komendanta 3 0 3.0
8 [Radca prawny 1 4,5 0,5 0 6,0
9 |Gléwny specjalista 6 | 2 1 I 2 2 1 3 2 1 7 1 1 1 1 25 8,0
10 |Naczelnik wydzialu 1 2 1 1 1 2 1 1 3 4,0
11 |Kierownik sekcji 1 1 1 2 1 5 3.0
12 [Dyzurny operacyjny kraju 4 4 0,0 |
13 |Zastgpea dyzurnego 8 — 8 0,0
operacyjnego kraju
14 |Starszy specjalista 22 2 4 {9 19|10 7 | 8 | 5 719 1|10 1 7| 4 2 3 6 | 70 57,0
15 |Specjalista 2 1 0 3.0
16 |Starszy inspektor 1 1 2 1 1 4 4 1 4 2 4 1 2 14 13,0 |
17 |Kierownik kancelarii tajnej 1 0 1,0
18 |Inspektor 3 1 1 3 2,0
19 |Starszy ratownik-kierowca 3 13 0,0 !
20 |Starszy technik 4 4 | 00 |
21 (Starszy kierowca 4 0 4,0
22 |Rzemieslnik specjalista 4 0 4.0
23 |Sprzataczka 11 0 11,0
24 [Portier 4 0 4,0
RAZEM 4 45 |50 | 11 |15,0| 16 (12,0 | 11 | 2,0 | 31 (35,0 2 |10,0| 29 (15,0 75|16 |95 6,0 00| 7 |80 (177 |[125,0
OGOLEM (F + C) 4 50,0 26,0 28,0 13,0 66,0 12,0 44,0 8,5 25,5 92,0 1,0 15,0 302,0
Oznaczenia:

1) CKR, GK, BO itd. — oznacza biuro lub samodzielna komorke organizacyjng wedlug symboli uzytych w regulaminie,
2) litera F — oznacza funkcjonariusza pozarnictwa,
3) litera C — oznacza pracownika cywilnego.

dSd O3 AMOQHZEN MINNAIZA s
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Zarzadzenie Nr 18
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 24 wrzesnia 2007 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Komendzie Gléwnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 39 ust. 6 w zwiazku z ust. 8 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pdén. zm.") oraz w zwiazku z § 6 ust. 1 statutu Ko-
mendy Glownej Panstwowej Strazy Pozamej, stanowiagcego
zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Minisirow z dnia 15
wrzesénia 1999 r. w sprawie nadania statutu Komendzie Gloéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U, Nr 75, poz. 843, z 2000 r.
Nr 46, poz. 534 oraz z 2006 . Nr 198, poz. 1455), zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 8 Komendanta Gléwne-
go Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie
Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zmienionego za-
rzadzeniem Nr 16 Komendanta Glownego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 21 marca 2007 r. oraz Nr 17 z dnia
12 lipca 2007 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 2 ust. 5 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,»J) samodzielne stanowisko doradcy Komendanta.”,

2) w § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Biurem Finanséw kieruje dyrektor przy pomocy
zastepey. Zastepca dyrektora sprawuje jednoczes-
nie funkcje gléwnego ksiegowego.”,

3) w § 5 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Sekretariat Rady Naukowej prowadzi funkcjona-

riusz wyznaczony przez Komendanta Gléwnego.”,
4)w § 9 wust. 8 i ust. 9 wyrazy ,,przez gléwnego ksiggo-
wego lub jego zastepce” zastepuje sie¢ wyrazami

»przez gléwnego ksiggowego lub pracownika zaste-

pujacego gléwnego ksiegowego.”,

5) w § 27 w pkt 1 dodaje si¢ ppkt oznaczony lit. .1

w brzmieniu:

) prowadzenie zagadnien zwigzanych z odbywa-
niem shuzby zastepczej w jednostkach organizacyj-
nych Panistwowej Strazy PozZarnej.”,

6) w § 29 dodaje sig pkt 14 w brzmieniu:

..14) koordynowanie wspoldzialania komoérek organiza-
cyjnych Komendy Glownej z organizacjami po-
zarzadowymi.”,

7) w § 31 wpkt 5 po wyrazach ,,Komendy Giéwnej” skre-

§la sie wyrazenie ,,z organizacjami pozarzadowymi,”.

§ 2.

Zalgeznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy
Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowiacy zatacznik
do zarzadzenia Nr 8 Komendanta Gléwnego Pafistwowej
Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie nadania re-
gulaminu organizacyjnego Komendzie Gléwnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej, zmieniony zarzadzeniem Nr 16 Ko-
mendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozamej z dnia
21 marca 2007 r. oraz Nr 17 z dnia 12 lipca 2007 r., otrzymu-
je brzmienie okreSlone w zalaczniku do niniejszego za-
rzadzenia.

&3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy PoZarnej
bryg. Marek KUBIAK

") Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaly w Dz. U. z 2003 r. Nr 80 poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238,
poz. 2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i nr 169, poz. 1414 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 18

Komendanta Gltéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Liczba i rodzaje stanowisk organizacyjnych Komendy Gléwnej PSP

z dmia 24 wrzesnia 2007 r.

Lp. STANOWISKO Kg;ﬁﬁ? CKR GK BO BZ BT BWM BKS bag BF 10 SAW BL RAZEM
F F C F C F C F C F C F C F c c F C F C F C F C F C
1 |Komendant Gitéway 1 1 0,0
2 |Zastgpca Komendanta 3 3 0,0
Glownego
3 |Dyrektor biura (zespolu) | 1 1 1 1 1 1 I 1 10 0,0
4 |Zastepca dyrekiora biura 2 1 1 1 2 1 2 1 1 106 2,0
(zespolu)
5 Gléwny ksiegowy 1 1 0.0
6 |Doradea Komendanta 2 4 1 1 8 0,0
7 |Radca Komendanta 2 0 2.0
8 [Radca prawny 5 0 5,0
9 |Glowny spegjalista 6 | 2 2 1 3 2 2 3 2 1 6 2 1 1 1 1 i 26 11,0
10 [Naczelnik wydziate 2 1 1 1 2 1 1 8 4,0
11 [Kierownik sekcji 1 1 1 2 1 I 5 3,0
12 {Dyzurny operacyjny kraju 4 4 0,0
13 |Zastepca dyzurnego 8 8 0,0
operacyjnego kraju
14 |Starszy specjalista 22 2 5 8 8 |10 6 l 8 5 7 9 |10 1 7 5 1 2 3 6 | 69 55,0
15 |Specjalista 2 1 0 3,0
16 |Starszy inspektoyr i 1 2 1 1 10 | 3,5 1 4 | 2 I 4 135 I 20 16,0
17 |Kierownik kancelarii tajnej 1 0 1,0
18 |Inspektor 0 0,0
19 |Starszy ratownik-kierowca 1 1 0,0
20 |Starszy technik 3 3 0,0
21 |Starszy kierowca 0 4.0
22 [Rzemieslnik specjalista 8 0 8,0
23 |Sprzataczka Tl 0 11,0
24 [Portier : 0 0,0
RAZEM 4 45 (5,0 | 13 [13,0| 16 (12,0 16 3,0 | 31 (34,5 2 :10,0| 28 [16,0 8 |16 /95| 3 (60| 1 {00 7 |80/|177 |1250
OGOLEM (F +C) 4 50,0 26,0 28,0 13,¢ 65,5 12,0 44,0 92,0 25,5 9,0 1.0 15,0 302,0

Oznaczenia:
1) CKR, GK, BO itd. — oznacza biuro lub samedzielna komorke organizacyjng wedlug symboli uzytych w reguiaminie,
2} litera F — oznacza funkcjonariusza pozarnictwa,
3) litera C — oznacza pracownika cywilnego.

9 "ns
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Zarzgdzenie Nr 19
Komendanta Gléwnego Paiistwowej Strazy Pozarnej

z dnia 27 wrzesnia 2007 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie sposobu przeprowadzania inspekeji gotowosci
operacyjnej podmiotéw krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowe] Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667 z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W zarzgdzeniu Nr 6 Komendanta Gléwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie sposo-
bu przeprowadzania inspekcji gotowo$ci operacyjnej pod-
miotéw krajowego systemu ratowniczo-gasniczego (Dz.
Urz. KG PSP Nr 1, poz. 5) wprowadza si¢ nastepujace zmia-
ny:

1) § 4 ust. | otrzymuje brzmienie:

»1. W sklad zespohi inspekcyjnego powolywanego
przez Komendanta Glownego Panstwowej Strazy
Pozarnej wchodza oficerowie pelniacy shuzbe
w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozar-
nej. Skiad zespolu moze zosta¢ uzupetniony o do-
wodeow kompanii i batalionéw centralnego odwodu
operacyjnego, oficeréw i koordynatoréw ratownic-
twa medycznego z komend wojewddzkich i szkot
Panstwowej Strazy Pozarnej.”;

2) §10 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

&) gotowosé dziatania urzadzen i systemow lacznoéci
— majaca na celu sprawdzenie sprawnosci stanu
wyposazenia podmiotu poddanego inspekcji oraz

27

umiejetnosci jego obstugi i funkcjonowania w cza-
sie dzialan ratowniczych;™;

3) § 10 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,.3) prawidlowosc¢ prowadzenia ksiazki podziatu bojo-
wego, rozkazow dziennych i ich zgodnoé¢ z Kata-
logiem Sit i Srodkéw;”;

4) § 10 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) uprawnienia w zakresie kwalifikacji ratowniczych
i uprawnien do obstugi sprzetu ratowniczego.”;

5) § 12 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

..2) kwalifikacji i selekcji zgloszen o powstalych zda-
rzeniach naglych oraz naglego zagrozenia zdrowo-
tnego, zagrozenia $rodowiska lub mienia.”;

6) § 14 otrzymuje brzmienie:

,.§ 14. Przebieg inspekcji jest dokumentowany w sposob
okreslony w §15, natomiast éwiczenia praktyczne
moga by¢ dodatkowo dokumentowane z wykorzy-
staniem techniki filmowania i nagrywania.”.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK

Zarzadzenie Nr 20
Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 12 listopada 2007 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewdodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozamej w War-
szawie, ustalone decyzja Nr 731/2007 Mazowieckiego Ko-
mendanta Wojewodzkiego Pafistwowe] Strazy Pozarnej
w Warszawie z dnia 22 pazdziernika 2007 r. w sprawie usta-
lenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie.

§ 2.

Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia wchodza w Zycie
zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozamej w Warszawie ustalone
decyzja nr 731/2007 Mazowieckiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 22 pazdzier-
nika 2007 r. w sprawie ustalenia zmian w regulaminie orga-
nizacyjnym Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarne] w Warszawie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty opublikowane w Dz. U. z 2006 1. Nr 104, poz. 708 i poz. 711.
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Zarzadzenie Nr 21

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 20 listopada 2007 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 iNr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r. Nr 181,
poz. 1291) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wadzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie, ustalony
decyzja Nr 494/07 Warminsko-Mazurskiego Komendanta
Wojewoddzkiego Panstwowe]j Strazy Pozarnej w Olsztynie
z dnia 23 pazdziernika 2007 r. w sprawie ustalenia regulami-
nu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Olsztynie.

§2

9 Z.
Z dniem wejécia w Zycie niniejszego zarzgdzenia wcho-
dzi w zycie regulamin organizacyjny Komendy Wojewodz-
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kiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie, ustalony de-
cyzja Nr 494/07 Warminsko-Mazurskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie
zdnia 23 pazdziernika 2007 r. w sprawie ustalenia regulami-
nu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Olsztynie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK

Zarzadzenie Nr 22

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 23 listopada 2007 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewaddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Gdansku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowe] Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 1 711oraz z 2007 r. Nr 181,
poz. 1291) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdan-
sku, ustalone decyzjg nr 395/2007 Pomorskiego Komendan-
ta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku
z dnia 1 pazdziernika 2007 r. w sprawie zmiany decyzji
Nr 41/2007 Pomorskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku z dnia 30 stycznia
2007 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gdansku.

§ 2.

Z dniem wejécia w zycie zarzadzenia wchodza w zycie
zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku ustalone

decyzja nr 395/2007 Pomorskiego Komendanta Wojewodz-
kiego Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gdansku z dnia 1 paz-
dziernika 2007 r. w sprawie zmiany decyzji Nr 41/2007 Po-
morskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Gdansku z dnia 30 stycznia 2007 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdafisku.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2008 1.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepca Komendanta Glownego
Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Jézef SZRAMA
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Zarzadzenie Nr 23

Komendanta Gléwnego Panistwowej Strazy Pozarnej

z dnia 30 listopada 2007 r.

w sprawie zatwierdzenia

regulaminu organizacyjnego

Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, ustalony
decyzja Nr 437/2007 Wielkopolskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu z dnia
13 listopada 2007 r. w sprawie ustalenia regulaminu orga-
nizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Pafstwowej Strazy
Pozarnej w Poznaniu.

§2.

Z dniem wejécia w zycie zarzadzenia wchodzi w zycie re-
gulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Poznaniu ustalony decyzja Nr 437/2007
Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Poznaniu z dnia 13 listopada 2007 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 1.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBTAK
31
Zarzadzenie Nr 24

Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 18 grudnia 2007 r.
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Komendzie Glownej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 39 ust. 6 w zwiazku z ust. 8 ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 1. o Radzie Ministrow (Dz. U. z2003 r.
Nr 24, poz. 199, z p6zn. zm.") oraz w zwiazku z § 6 ust. 1
statutu Komendy Gtéwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej, sta-
nowiacego zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 15 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania statutu
Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
Nr 75 poz. 843, z 2000 r. Nr 46, poz. 534 oraz z 2006 r.
Nr 198, poz. 1455), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 8 Komendanta Gléwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie nadania re-
gulaminu organizacyjnego Komendzie Gloéwnej Pafistwowej
Strazy Pozarnej, zmienionym zarzadzeniem Nr 16 Komen-
danta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarmej z dnia 21 mar-
ca 2007 r., Nr 17 z dnia 12 lipca 2007 1. oraz Nr 18 z dnia
24 wrzesnia 2007 r., wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w zalaczniku ,,Regulamin organizacyjny Komendy

Glownej Panstwowej Strazy Pozamej™

a) w § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Biurem Finansow kieruje dyrektor przy pomocy
gléwnego ksiggowego. Glowny ksiggowy sprawu-
je jednoczeénie funkcje zastepey dyrektora.”,

b) w § 25 dodaje sig pkt 18 i 19 w brzmieniu:

,,18) prowadzenie spraw mieszkaniowych funkecjona-
riuszy pelniacych stuzbe w Komendzie Gtownej,
emerytow irencistow Komendy Glownej, a takze
komendantéw wojewddzkich PSP i1 kierowni-

kow jednostek organizacyjnych nadzorowanych
przez Komendanta Gléwnego 7,

,,19) rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawach
mieszkaniowych funkcjonariuszy Panstwowej
Strazy Pozarnej w zakresie wladciwoséci Komen-
danta Glownego.”,

c) w § 27 pkt 1 skreéla sig ppktoi p,

d) w § 27 w pkt 1 dodaje sig ppkt s w brzmieniu:

,,8) prowadzenie ewidencji zgdd na podjecie zajgcia

zarobkowego poza stuzba oraz zbioru informacji
o zdarzeniach, o ktorych mowa w art. 57 b ust. 1
pkt 1 -3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Pafi-
stwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 roku
Nr 96, poz. 667 ze zmianami).”,

e) w § 27 w pkt 2 skreéla sig ppkt i;

2) zatgcznik nr 2 do ,,Regulaminu organizacyjnego Ko-
mendy Gtownej Pafistwowej Strazy Pozamej” otrzy-
muje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejsze-
go zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania, z tym
ze zalaeznik nr 2 ,,Regulaminu organizacyjnego Komendy
Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej” wchodzi w Zycie
z dniem 1 stycznia 2008 1.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK

L Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaty w Dz. U. z 2003 r. Nt 80 poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238,
poz. 2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i nr 169, poz. 1414 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.



Liczba i rodzaje stanowisk organizacyjnych Komendy Gléwnej PSP

Zatgcznik do zarzadzenia Nr 24
Komendanta Gtownego Pafistwowej Strazy Pozarnej

z dnia 18 grudnia 2007 r.

T ~R— K;;ﬂg? CKR GK BO BZ BT BWM BKS zp BE 10 SAW BL RAZEM
F F [ B E € F 0 F e F C F C F @ C E € & F E F c F C
| |Komendant Gléwny 1 1 0,0
2 |Zastepca Komendanta 3 3 0,0
Glownego
3 |Dyrektor biura (zespotu) 1 1 1 1 1 1 I 1 1 10 0,0
4 |Zastepca dyrektora biura 2 1 1 1 2 1 2 1 1 10 2,0
(zespolu)
5 |Glowny ksiegowy 1 { 0,0
6 |Doradca Komendanta 2 8 1 12 0,0
7 |Radca Komendanta 2 0 2,0
& |Radca prawny 6 0 6,0
9 |Glowny specjalista 712 4 |1 3 2131312 | 1 122 1 1 1 1 1 45 12,0
10 Naczelnik wydzialu 2 1 2 1 1 3 I 1 9 3,0
11 Kierownik sekeji 1 1 1 1 2 1 L 3,0
12 |Dyzurny operacyjny kraju 4 4 0,0
13 |Zastgpea dyzurnego 7 7 0,0
operacyjnego kraju
14 |Starszy specjalista 22 | 2 ) 8 8 12| 6 2 9 6 6 | 18 | 11 2 5 6 3 3 6 | 77 64,0
15 |Specjalista 0 3,0
16 |Starszy inspektor 1 1 2 1 1 10 | 2,5 1|12 2 4 |35 1 29 13,0
17 [Kierownik kancelarii tajnej i 0 1,0
18 |Inspektor 1 1 0 2,0
19 |Starszy ratownik-kierowca 1 0,0
20 |Starszy technik 3 3 0.0 |
21 |Kierowca autobusu i gt i 0 4,0
22 |Rzemie$lnik specjalista 3 0 | 80
23 |Sprzataczka 11 i 11,0 |
24 |Portier 0 0.0
RAZEM 4 44 | 5,0 | 15 [13,0] 16 [14,0 | 10 |50 | 32 [34,5] 2 [10,0] 65 (17,0 10 | 16 10,5 7,0 00| 8 |80 217 134,0
OGOLEM (F + C) 4 49,0 28,0 30,0 15,0 66,5 12,0 82,0 11,0 26,5 10,0 1,0 16,0 351,0
Oznaczenia:

1) CKR, GK, BO itd. — oznacza biuro lub samodzielng komérke organizacyjna wedhig symboli uzytych w regulaminie,
2) litera F — oznacza funkcjonariusza pozarnictwa,
3) litera C — oznacza pracownika cywilnego.

01 "8
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Zarzadzenie Nr 25
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 18 grudnia 2007 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Pafstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 1 Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opo-
lu, ustalone decyzja Nr 561/2007/WOK Opolskiego Komen-
danta Wojewodzkiego Pafnstwowej Strazy Pozarnej z dnia
17 grudnia 2007 r., zmieniajacg decyzje w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Opolu.

§2.
Z dniem wejécia w Zycie zarzadzenia wchodza w zycie
zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-

wodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Opolu ustalone de-
cyzjanr 561/2007/WOK Opolskiego Komendanta Wojewodz-
kiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 17 grudnia 2007 r.,
zmieniajacq decyzje w sprawie ustalenia regulaminu orga-
nizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Opolu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK

Zarzadzenie Nr 26
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 21 grudnia 2007 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozamej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sie, co nastepuje:

§ L.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Go-
rzowie Wielkopolskim, ustalone decyzja Nr 3/2007 Lubu-
skiego Komendanta Wojewddzkiego Pafnstwowej Strazy
Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 24 pazdziernika
2007 r. w sprawie ustalenia zmian w regulaminie organiza-
cyjnym Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozar-
nej w Gorzowie Wielkopolskim.

§ 2.

Z dniem wejécia w Zycie niniejszego zarzadzenia wcho-
dza w zycie zmiany w regulaminie organizacyjnym Komen-

dy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie
Wielkopolskim, ustalone decyzja Nr 3/2007 Lubuskiego
Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 24 pazdziernika 2007 r.
w sprawie ustalenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie Wielkopolskim.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK
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Decyzja Nr 35

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 21 czerwca 2007 r.

w sprawie podleglodci organizacyjnej komoérek organizacyjnych Komendantowi Gléwnemu
Panstwowej Strazy Pozarnej i jego zastgpcom, zakresu czynnosci zastepeéw Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy PoZarnej oraz zakresu spraw zastrzezonych do wylacznej
kompetencji Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie § 1 ust. 2 regulaminu organizacyjnego Ko-
mendy Glownej Pafistwowej Strazy Pozarnej, stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia nr 8 Komendanta Glownego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie Gléwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej, zmienionego zarzadzeniem
nr 16 z dnia 21 marca 2007 r. postanawiam, co nastepuje:

§1.

Ustalam podlegloéé organizacyjng komorek organizacyj-
nych Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, jak
nastepuje:

1. Komendantowi Giéwnemu Panstwowej Strazy Pozarnej
podlegaja bezpoérednio:
a) Biuro Kadr i Szkolenia,
b) Gabinet Komendanta Gléwnego,
c) Zespol Prawny,
d) Inspektorat Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw
Obronnych,
e) Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wewne-
trznego;
. Zastepcy Komendanta Gléwnego mi. brygadierowi Joze-
fowi SZRAMA podlegajg bezposrednio:
a) Biuro Kwatermistrzowskie,
b) Biuro Finansow,
¢) Biuro Organizacji i Nadzoru;
. Zastepcy Komendanta Glownego brygadierowi Slawo-
mirowi ZUCHORA podlegaja bezposrednio:
a) Krajowe Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochro-
ny Ludno$ci,
b) Biuro Rozpoznawania Zagrozen,
c¢) Biuro do Spraw Ochrony Ludnoéci i Obrony Cywil-
ney,
d) Biuro Wspdlpracy Migdzynarodowej.

§2.

Ustalam zakresy czynnosdci zastgpcoéw Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanych dalej ,,za-
stepcami Komendanta Gléwnego”, dla wykonywania zadan
nalezacych do ich kompetencji:

1. Zastgpca Komendanta Gléwnego — mi. brygadier Jozef

SZRAMA:

1) sprawuje biezacy nadzoér w zakresie funkcjonowania
oraz realizacji zadan przez podlegle bezpoérednio ko-
morki organizacyjne;

2) wspoldziala z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi, w szczegol-
nosci w zakresie dotyczacym pozyskiwania i roz-
dziahn $rodkow finansowych i krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego;

3) wspoldziala z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi, w szcze-
gblnosci w zakresie wyposazenia Panstwowej Strazy

Pozarnej oraz prowadzonych prac naukowo-badaw-
czych w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

4) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gléwnego z zakresu nadzorowanych komo-
rek organizacyjnych;

5) podpisuje pisma kierowane do sekretarzy i podsekre-
tarzy stanu, zastepcow kierownikow urzedow central-
nych, wicewojewodow, a takze wystapienia do kiero-
wnikéw organizacji spolecznych, politycznych i za-
wodowych, niezastrzezone do podpisu Komendanta
Glownego;

6) sprawuje biezacy nadzoér nad Centrum Naukowo-Ba-
dawczym Ochrony Przeciwpozarowej i Centralnym
Muzeum Pozarnictwa;

7) podpisuje i zatwierdza dokumenty z zakresu zamo-
wien publicznych, przewidzianych w Prawie zamd-
wien publicznych, jako wykaz czynnoéci Zama-
wiajacego, w tym w szczegdlno$ci zastrzezonych dla
Kierownika Zamawiajacego;

8) podpisuje dokumenty okre§lone w § 3 pkt 4, w razie
nieobecnosci Komendanta Gléwnego.

Zastepca Komendanta Gléwnego — brygadier Stawomir

ZUCHORA:

1) sprawuje biezacy nadzér w zakresie funkcjonowania
oraz realizacji zadan przez podlegle bezposrednio ko-
morki organizacyjne;

2) zastgpuje Komendanta Gléwnego w czasie jego nie-
obecnosei lub czasowe] niemozno$ei wykonywania
przez niego obowiazkow stuzbowych;

3) podpisuje pisma kierowane do sekretarzy i podsekre-
tarzy stanu, zastepcow kierownikéw urzedéw central-
nych, wicewojewodow, a takze wystapienia do kiero-
wnikow organizacji spolecznych, politycznych i za-
wodowych, niezastrzezone do podpisu Komendanta
Glownego;

4) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gléwnego z zakresu zadan nadzorowanych
komorek organizacyjnych;

5) wspoldziala z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi w szcze-
golnosci w zakresie dotyczacym ksztaltowania i funk-
cjonowania krajowego systemu ratowniczo-gasnicze-
g0, systemu rozpoznawania zagrozen, nadzoru nad
przestrzeganiem przepisdOw przeciwpozarowych oraz
dziatan w zakresie reagowania kryzysowego oraz
ksztalcenia kadr na potrzeby ochrony ludnosci.

§ 3.
Zastrzegam do swojej wylgczne] kompetencji naste-
pujace sprawy:
1) nadzér w zakresie funkcjonowania oraz realizacji za-
dan przez podlegle bezposrednio komorki organiza-
cyjne;
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2) nadzoér nad szkotami Panstwowe] Strazy PoZarnej;

3) rozstrzyganie spordw kompetencyjnych pomigdzy za-
stepcami Komendanta Gléwnego;

4) podpisywanie:
a) aktow prawnych Komendanta Gléwnego,
b) pism kierowanych do Sejmu i Senatu RP, Prezy-

c)

denta RP, Sadu Najwyzszego, Naczelnego Sadu
Administracyjnego, Najwyzszej Izby Kontroli, Pre-
zesa i czlonkéw Rady Ministrow, kierownikéw
urzedow centralnych, wojewodow, cztonkow kie-
rownictwa organizacji spolecznych i zawodowych
szczebla centralnego, wladz ko$ciotow i zwigzkow
wyznaniowych, czlonkow kierownictwa zwiazkéw
zawodowych oraz pism dotyczacych materiatéw
kierowanych pod obrady Rady Ministrow oraz ko-
misji sejmowych i senackich, z wyjatkiem pism
procesowych na podstawie udzielonego pelno-
mochnictwa,

wystapiefi do kierownikéw centralnych organow
ochrony przeciwpozarowej innych panstw w spra-
wach ochrony ludnoéci, obrony cywilnej i ochrony
przeciwpozarowej,

d) wystapien do kierownictwa migdzynarodowych

e)
f)

g)

organizacji ochrony ludnoéci ratownictwa i ochro-
Ny przeciwpozarowe;j,

porozumien i protokoléw miedzynarodowych,
dokumentéw o charakterze zasadniczym dla dzia-
talnoéci organow Panstwowej Strazy Pozarnej lub
wymagajacych podpisu Komendanta Gléwnego ze
wzgledow szczegdlnych,

decyzji kadrowych,

h) rozdzielnikow sprzetu, srodkéw gasniczych i neu-

tralizatoréw dla jednostek krajowego systemu ra-
towniczo-gasniczego oraz rozdzial limitéw finan-
sowych,

zakresow obowiazkéw 1 uprawnief kierownikow
komarek organizacyjnych Komendy Glownej,
umoéw cywilnoprawnych i porozumien, ktérych
strong jest Komendant Glowny, z ktorych moga
wynika¢ zobowiazania finansowe.

§ 4.

Schemat podleglosci organizacyjnej w Komendzie
Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej okresla zalacznik do

decyzji.

§35.

Traci moc decyzja nr 12 Komendanta Gloéwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 26 lutego 2007 r. w sprawie
podleglosci organizacyjnej komérek organizacyjnych Ko-
mendy Glownej Pafistwowej Strazy PoZarnej i zakresu czyn-
noéci zastepcow Komendanta Gtéwnego Pafistwowej Strazy
Pozarnej, zmieniona decyzja Nr 17 zdnia 13 marca 2007 r.

§ 6.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Painstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBTIAK



Zatacznik do decyzji Nr 35
Komendanta Glownego Panistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 21 czerwca 2007 1.

ZASTEPCA
 KOMENDANTA GLOWNEGO

PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

ZASTEPCA
KOMENDANTA GLOWNEGO

PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

KRAJOWE CENTRUM
KOORDYNAC.JI RATOWNICTWA
I OCHRONY LUDNOSCI

BIURO FINANSOW

BIURO .
ROZPOZNAWANIA ZAGROZEN

BIURO
KWATERMISTRZOWSKIE

BIURO
do SPRAW OCHRONY
LUDNOSCI | OBRONY CYWILNEJ

BIURO
WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ

PSP
anta Gléwnego

BIURO
ORGANIZACJI | NADZORU

BIURO
KADR | SZKOLENIA
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GABINET
KOMENDANTA GLOWNEGO

INSPEKTORAT OCHRONY
INFORMACJI NIEJAWNYCH
I SPRAW OBRONNYCH

SAMODZIELNE STANOWISKO
do SPRAW =
AUDYTU WEWNETRZNEGO

1 °ns

dSd DY AMOUIZEN AINNAIZA
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Decyzja Nr 42

Kemendanta Gléwnego Panstwowej Strazy PoZarnej

z dnia 17 lipca 2007 r.
w sprawie podleglosci organizacyjnej komdrek organizacyjnych Komendantowi Gléwnemu
Panstwowej Strazy Pozarnej i jego zastepcom, zakresu spraw zastrzezonych do wylacznej
kompetencji Komendanta Gléwnego oraz zakresu czynnoéci zastegpeéw Komendanta Gléwnego

Na podstawie § | ust. 2 regulaminu organizacyjnego Ko-
mendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia nr 8 Komendanta Gléwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie Gléwnej
Panstwowe]j Strazy Pozarnej, zmienionego zarzadzeniem
nr 16 z dnia 21 marca 2007 r. postanawiam, co nastgpuje:

§ 1.

Ustalam podleglo$¢ organizacyjna komoérek organizacyj-
nych Komendy Gléwnej Panstwowe] Strazy Pozarnej, jak
nastgpuje:

1. Komendantowi Giéwnemu Panstwowej Strazy Pozarnej
podlegajg bezposrednio:

a) Gabinet Komendanta Gléwnego,

b) Zespot Prawny,

c) Inspektorat Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw

Obronnych,

d) Biuro do Spraw Ochrony Ludno$ci i Obrony Cywil-

nej;

e) Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wewne-

trznego.
2. Zastgpcy Komendanta Gléwnego mi. brygadierowi Joze-
fowi SZRAMA podlegaja bezposrednio:

a) Biuro Organizacji i Nadzoru,

b) Biuro Kadr i Szkolenia.

3. Zastgpcy Komendanta Gléwnego brygadierowi Slawo-
mirowi ZUCHORA podlegaja bezposérednio:

a) Krajowe Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochro-

ny Ludnoéci,

b) Biuro Rozpoznawania Zagrozen,

c¢) Biuro Wspolpracy Migdzynarodowe;j.

4. Zastgpcy Komendanta Gloéwnego mib. brygadierowi

Krzysztofowi HEJDUK podlegaja bezposrednio:

a) Biuro Kwatermistrzowskie,

b) Biuro Finansow.

S
Ustalam zakresy czynno$ei zastgpcow Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozamnej, zwanych dalej ,,za-
stgpcami Komendanta Gléwnego™, dla wykonywania zadan
nalezacych do ich kompetencji:
1. Zastgpca Komendanta Glownego — mb. brygadier Jozef

SZRAMA:

1) sprawuje biezacy nadzér w zakresie funkcjonowania
oraz realizacji zadan przez podlegle bezposrednio ko-
morki organizacyjne;

2) zastgpuje Komendanta Gléwnego w czasie jego nie-
obecnosci lub czasowej niemoznoéci wykonywania
przez niego obowiazkéw stuzbowych, stosownie do
decyzji Komendanta Gloéwnego;

3) wspoldziala z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi, w szcze-
gblnosci w zakresie dotyczacym pozyskiwania i roz-

dzialu $rodkéw finansowych i krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego;

4) wspoldziata z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi, w szcze-
golnosci w zakresie wyposazenia Panstwowej Strazy
Pozarnej oraz prowadzonych prac naukowo-badaw-
czych w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j;

5) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gléwnego z zakresu nadzorowanych komo-
rek organizacyjnych;

6) podpisuje pisma kierowane do sekretarzy i podsekre-
tarzy stanu, zastgpcoOw kierownikow urzedoéw central-
nych, wicewojewodow, a takze wystapienia do kiero-
wnikéw organizacji spolecznych, politycznych i za-
wodowych, niezastrzezone do podpisu Komendanta
Glownego;

7) sprawuje biezacy nadzdr nad szkolami Panstwowej
Strazy Pozarnej i Centrum Naukowo-Badawczym
Ochrony Przeciwpozarowej,

8) podpisuje dokumenty okreslone w § 3 pkt 5, w razie
nieobecnos$ci Komendanta Gtéwnego.

. Zastepca Komendanta Gléwnego — brygadier Stawomir

ZUCHORA:

1) sprawuje biezacy nadzor w zakresie funkcjonowania
oraz realizacji zadan przez podlegle bezposrednio ko-
morki organizacyjne;

2) zastepuje Komendanta Gléwnego w czasie jego nie-
obecnosei lub czasowej niemoznosci wykonywania
przez niego obowiazkoéw stuzbowych, stosownie do
decyzji Komendanta Gléwnego;

3) podpisuje pisma kierowane do sekretarzy i podsekre-
tarzy stanu, zastgpcow kierownikow urzedow central-
nych, wicewojewodéw, a takze wystapienia do kiero-
wnikéw organizacji spolecznych, politycznych i za-
wodowych, niezastrzezone do podpisu Komendanta
Glownego;

4) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gléwnego z zakresu zadan nadzorowanych
komorek organizacyjnych;

5) wspoldziala z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi, w szcze-
gblnosei w zakresie dotyczacym ksztattowania i funk-
cjonowania krajowego systemu ratowniczo-gasnicze-
g0, systemu rozpoznawania zagrozen, nadzoru nad
przestrzeganiem przepisdw przeciwpozarowych.

. Zastepca Komendanta Gléwnego — mi. brygadier Krzy-

sztof HEJDUK:

1) sprawuje biezacy nadzér w zakresie funkcjonowania
oraz realizacji zadan przez podlegle bezposrednio ko-
morki organizacyjne, w tym w zakresie prawidtowo-
sci wydatkowania $rodkow finansowych;

2) wspoldziala z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi, w szcze-
gblnosdci w zakresie dotyczacym pozyskiwania i roz-
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dziatu srodkéw finansowych i krajowego systemu ra-
towniczo-gasniczego oraz wyposazenia Panstwowej
Strazy Pozarnej;

3) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gléwnego z zakresu zadan nadzorowanych
komorek organizacyjnych;

4) podpisuje 1 zatwierdza dokumenty z zakresu zamo-
wienl publicznych, przewidzianych w Prawie zamo-
wient publicznych, jako wykaz czynnodci zamawia-
jacego, w tym w szczegdlnosci, zastrzezonych dla kie-
rownika zamawiajacego.

§ 3.

Zastrzegam do swojej wylacznej kompetencji nastepu-

jace sprawy:

1) nadzér w zakresie funkcjonowania oraz realizacji zadan
przez podlegle bezposrednio komérki organizacyjne;

2) nadzo6r nad Centralnym Muzeum Pozarnictwa;

3) rozstrzyganie sporoéw kompetencyjnych pomigdzy zastep-
cami Komendanta Gléwnego;

4) wspoldziala z organami administracji publicznej oraz
organizacjami spolecznymi i zawodowymi, w szczegdl-
noéci w zakresie dziatan w zakresie reagowania kryzyso-
wego oraz ksztalcenia kadr na potrzeby ochrony ludno-
$ci;

5) podpisywanie:

a) aktow prawnych Komendanta Glownego,

b) pism kierowanych do Sejmu i Senatu RP, Prezydenta
RP, Sadu Najwyzszego, Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego, Najwyzszej Izby Kontroli, Prezesa
i cztonkéw Rady Ministrow, kierownikow urzeddw
centralnych, wojewodow, cztonkéw kierownictwa or-
ganizacji spolecznych i zawodowych szczebla central-
nego, wladz kosciotow i1 zwiazkéw wyznaniowych,
czlonkow kierownictwa zwigzkéw zawodowych oraz
pism dotyczacych materialéw kierowanych pod obra-
dy Rady Ministréw oraz komisji sejmowych i senac-
kich, z wyjatkiem pism procesowych na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa, z zastrzezeniem, o kto-
rym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 2,

c) wystapien do kierownikow centralnych organéw
ochrony przeciwpozarowej innych panstw w spra-

wach ochrony ludnosei, obrony cywilnej i ochrony
przeciwpozarowe;j,

d) wystapien do kierownictwa migdzynarodowych orga-
nizacji ochrony ludnosci ratownictwa i ochrony prze-
ciwpozarowe;j,

€) porozumien i1 protokoldéw migdzynarodowych,

f) dokumentéw o charakterze zasadniczym dla dzialal-
nosci organdw Panstwowej Strazy Pozarnej lub wy-
magajacych podpisu Komendanta Gléwnego ze wzgle-
dow szczegdlnych,

g) decyzji kadrowych,

h) rozdzielnikow sprzetu, srodkdéw gasniczych i neutra-
lizatoréw dla jednostek krajowego systemu ratow-
niczo-gasniczego oraz rozdzialu limitéw finanso-
wych,

i) zakresow obowigzkoéw i uprawnien kierownikow ko-
morek organizacyjnych Komendy Glownej,

j) uméw cywilnoprawnych i porozumien, ktérych strong
jest Komendant Gtéwny, z ktérych moga wynikac zo-
bowigzania finansowe.

§ 3.
Schemat podleglosci organizacyjnej w Komendzie
Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej okresla zalacznik do
decyzji.

§ 4.

Traci moc decyzja nr 12 Komendanta Gléwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 26 lutego 2007 r. w sprawie
podleglosci organizacyjnej komérek organizacyjnych Ko-
mendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej i zakresu czyn-
nosci zastgpcow Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej, zmieniona decyzjg Nr 17 z dnia 13 marca 2007 r.

§5.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK



Zalacznik do decyzji Nr42
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 17 lipca 2007 r.
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Decyzja Nr 44

Komendanta Giléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 23 sierpnia 2007 r.
zmieniajaca decyzje w sprawie wprowadzenia
winstrukeji obiegu dokumentéw ksiegowych (dowodéw ksiegowych)
w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pbin.
zm."), w zwiazku art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z p62n. zm.”) postanawiam, co nastepuje:

§1.
W, Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowo-
déw ksiggowych) w Komendzie Glownej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej”, stanowiacej zalgcznik do decyzji Nr 21 7 dnia
26 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukeji obie-
gu dokumentéw ksiegowych (dowoddw ksiegowych) w Ko-
mendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej” (z pozniej-
szymi zmianami), wprowadza sig nastgpujace zmiany:
1. Uzyte w postanowieniach wyrazy ,,zastepca dyrektora
Biura Finansow” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej
formie gramatycznej wyrazami ,,0soba upowazniona
przez Komendanta Gléwnego PSP”.
2. Uzyte w postanowieniach wyrazy ,,zastepca gldwnego
ksiggowego” zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej for-
mie gramatycznej wyrazami ,,0soba zastgpujaca gltéwne-
go ksiegowego™.
3. W § Lust. 7 pkt 1 ppkt ¢ otrzymuje brzmienie:
»C)zaliczki state na caly rok budzetowy (lub okres krot-
szy) dla KCKRiOL na utrzymanie gotowos$ci funkcjo-
nowania, dla Kancelarii Ogélnej na koszty zwiazane
z zabezpieczeniem terminowego i sprawnego jej funk-
cjonowania oraz dla Gabinetu Komendanta na wydatki
w celu zabezpieczenia biezacej sprawnej obstugi kie-
rownictwa KG PSP”.
4. W § 1 po ust. 8 dodaje sig ust. 9, 10 i 11 w brzmieniu:
9. Wyplaty wynagrodzenia/uposazenia oraz dodatko-
wych naleznoéei i $wiadezen, za wyjatkiem zasitkéw
pogrzebowych i odszkodowan, dokonywane sg na
podstawie list plac sporzadzanych w Wydziale Plac
i Rozliczen Finansowych Biura Finansow.
10. Listy ptac oraz listy platnicze dodatkowych nalezno-
$ci i §wiadczen sporzadzane sg przez Wydzial Plac
i Rozliczen Finansowych na podstawie dokumentow:
1) decyzji lub innych dyspozycji Komendanta Glow-
nego PSP o wysokosci naleinych pracowniko-
wi/funkcjonariuszowi naleznoéci i §wiadczen wy-
ptacanych ze §rodkéw budzetowych;

2) zatwierdzonych przez Komendanta Gtéwnego PSP
protokotéw komisji ds. funduszu socjalnego pra-

cownikow cywilnych oraz emerytéw funkcjona-
riuszy w zakresie wyplat z Funduszy Swiadczen
Socjalnych;

3) angazy pracownikéw i funkcjonariuszy (dotyczy
wyplat wynagrodzenia i uposazenia) przekazywa-
nych do komérki placowej w przypadkach zmiany
elementéw placowych;

4) decyzji lub innych dyspozycji Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji oraz innych jednostek
i organizacji w odniesieniu do nagréd i zapomog
przyznanych pracownikom i funkcjonariuszom
KG PSP, wyplacanych ze $rodkéw pozabudzeto-
wych.

11. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 1-3 nalezy
ztozy¢ w Biurze Finansow co najmniej 5 dni przed ter-
minem wyplaty.”.

5. W § 3 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) Kazdy dokument powinien byé skontrolowany zgod-
nie z zasada celowoscei i gospodarnosci dokonanego
zakupu materialow lub ushug, z uwzglednieniem za-
sad okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicz-
nych. W przypadku, gdy przedmiot zamdwienia nie
przekracza rownowartoécei kwoty 14 000 EURO w da-
nym roku budzetowym, nalezy dokona¢ adnotacji:
WZakup do réwnowartosci kwoty 14 000 EURO nie
podlega ustawie o zamowieniach publicznych™.

6. W § 4 po ust. 9 dodaje sig ust. 10 w brzmieniu:

10. Rozliczenia polecenia krajowego wyjazdu sluzbowe-
go oraz delegacji sluzbowej zagranicznej nalezy do-
kona¢ nie p6Zniej niz 14 dni od daty powrotu z delega-
cji. W przypadku niedotrzymania wyzej okreslonego
terminu, nalezy do rozliczenia dolaczy¢ oswiadczenie
wyjasniajace przyczyny opdznienia. Oswiadczenie
zatwierdza Komendant Gléwny lub jego zastepca.”.

7. Zalacznik nr 8 otrzymuje brzmienie jak zalgcznik nr | do
niniejszej decyzji.

82
Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.
Komendant Gléwny

Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252

oraz z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 1. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,

poz. 12171 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832,
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Zalacznik nr | do decyzji Nr 44
Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 23 sierpnia 2007 r.

Lp.

Nazwa biura

Stanowiska, na ktérych zatrudnione osoby sq uprawnione do merytorycznej kontroli
dokumentow

Gabinet Komendanta Gléwnego

dyrektor biura

z-ca dyrektora biura

redaktor naczelny ,,Przegladu Pozarniczego™

Biuro Kadr i Szkolenia

dyrektor biura

z-cy dyrektora biura

Biuro Kwatermistrzowskie

dyrektor biura

z-cy dyrektora biura

naczelnik wydziatu gospodarczego

pracownik zastepujacy naczelnika wydziatu gospodarczego

naczelnik wydziatu administracyjnego

pracownik zastgpujacy naczelnika wydziatu administracyjnego

naczelnik wydzialu logistyki i infrastruktury

pracownik zastgpujacy naczelnika wydziatu logistyli i infrastruktury

naczelnik wydzialu modemizacji PSP

pracownik zastepujacy naczelnika wydzialu modernizacji PSP

Biuro Organizacji i Nadzoru

dyrektor biura

z-ca dyrektora biura

Biuro do Spraw Ochrony Ludnosci
i Obrony Cywilnej

dyrektor biura

z-ca dyrektora biura

Biuro Wspdlpracy Miedzynarodowej

dyrektor biura

z-ca dyrektora biura

Krajowe Centrum Koordynacji
Ratownictwa i Ochrony Ludnosci

dyrektor biura

z-cy dyrektora biura

Biuro Rozpoznawania Zagrozen

dyrektor biura

z-ca dyrektora biura

Biuro Finansow

dyrektor biura

osoba upowazniona przez Komendanta Gléwnego PSP

pracownik zastepujacy naczelnika wydzialu ksiggowosci i sprawozdawczosci
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Decyzja Nr 46

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Poiarnej

z dnia 30 sierpnia 2007 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku
Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej w 2007 roku

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn.
zm.) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

1. W celu przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow
majatkowych Komendy Glownej Panstwowej Strazy Po-
zarnej, zwanej dalej ,,Komenda Gléwng PSP, powohije
Glowng Komisjg Inwentaryzacyjna, zwana dalej ,.Ko-
misja”, w nastepujacym skladzie:

1) mi. bryg. mgr inz. Waldemar Malinski — przewod-
niczacy;

2) st. kpt. mgr inz. Zbigniew Dobosz — zastgpca prze-
wodniczacego;

3) kpt. mgr inz. Marek Gregbosz — sekretarz;

4) inz. Roman Grabusinski;

5) Janina Dronzek;

6) mgr Stefania Walczynska-Wasik.

Komisja powolana zostaje na okres czteroletni.

. W 2007 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje okre-
sowa w Komendzie Glownej PSP w zakresie, formach i ter-
minach okreélonych w zalgczniku nr 1 do decyzji.

Plan inwentaryzacji rocznej w Komendzie Gléwnej PSP
na rok 2007 oraz harmonogram i terminarz inwentaryza-
cji na rok 2007 okreslaja odpowiednio zalacznikinr 213
do decyzji.

w

82,

1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i spra-
wuje nadzor nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych
oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny
z przepisami przebieg prac inwentaryzacyjnych.

. Glowny Ksiegowy Komendy Glownej PSP zapewni in-
wentaryzacje aktywow i pasywow nieobjetych spisami
z natury, ujetych w pozycjach 5, 6 i 7 zalgcznika nr 1,
i przedstawi Komendantowi Gléwnemu PSP protokol
z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 31 stycz-
nia 2008 1.

§ 3.
1. Osoby powolane na czlonkéw zespoléw spisowych po-
nosza peina odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne

z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury.

. Zadania zespoléw spisowych okreéla szczegdlowo .,In-
strukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie
Glownej Pafistwowej Strazy Pozarnej”, obowiazujaca od
dnia 30 wrzesnia 2005 r.

§4.
Przewodniczacy Komisji:

1) przeprowadzi instruktaz dla czlonkéw zespoléw spiso-
wych, w ktérym okreéli szczegdlowe zasady i sposéb
przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych;

2) przeprowadzi szkolenie w zakresie metod inwentaryza-
cji, ze szczegblnym uwzglednieniem metod elektronicz-
nych;

3) pobierze arkusze spisowe w kasie Komendy Gléwnej
PSP i wyda je zespotom spisowyim;

4) po zakonczeniu inwentaryzacji zlozy sprawozdanie kon-
cowe z jej przebiegu w terminie do 31 stycznia 2008 r.

§ 5.

1. Protokoét z rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych z za-
laczonymi dokumentami wyjasniajacymi réznice winien
by¢ dostarczony Gléwnemu Ksiggowemu w celu zaopi-
niowania w terminie ustalonym w harmonogramie.
Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie roznic
inwentaryzacyjnych) winny by¢ ujete w ksiegach rachun-
kowych okresu sprawozdawczego.

§ 6.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji osoby materialnie
odpowiedzialne obowigzane sa do uporzadkowania skladni-
kow materiatowych posiadanego mienia oraz jego ewidencji.

§7
3
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK



niedoboréw i szkdd, materialy w drodze i dostawy
niefakturowane. Inne rozrachunki zwolnione od
uzgodnien (Biuro Finansow — Wydziat Ksiegowosci
i Sprawozdawczosei)

2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 21
Zakaczniki do decyzji Nr 46
Komendanta Glownego Panstwowej Sirazy Pozarne;
z dnia 30 sierpnia 2007 r.
Zalgcznik nr 1
Zakres i formy inwentaryzacji okresowej
w Komendzie Gléwnej PSP na rok 2007
Lp. Rodzaj skladnikow Forma inwentaryzacji ( dziegi;;;zlsowy) Rozpoczgeie Zakonczenie
1 2 3 4 5 6
1 |Pozostale materialy objete ewidencja Spis z natury 31.12.2007 20.12.2007 31.12.2007
ilosciowo-wartogciowa (magazyn)
2 |Rzeczowe skladniki majatku objgte ewidencjg Spis z natury 31.12.2007 10.10.2007 15.01.2008
ilosciows (Biuro Kwatermistrzowskie)
3 | Wartodci niematerialne i prawne Weryfikacja danych [31.12.2007 01.10.2007 15.01.2008
(Biuro Kwatermistrzowskie) ewidencyjnych
4 |Srodki pieniezne, czeki, weksle oraz inne druki Spis z natury 31.12.2007 31.12.2007 31.12.2007
Scislego zarachowania
5 |Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach Pisemne 31.12.2007 31.12.2007 15.01.2008
bankowych (Biuro Finanséw — Wydzial Ksiggowosci  |potwierdzenie salda
i Sprawozdawczodci)
6 |Rozrachunki podlegajace nzgodnieniu Pisemne 31.12.2007 01.10.2007 15.01.2008
(Biuro Finansow — Wydzial Ksiegowosci potwierdzenie salda
i Sprawozdawczoéci)
7 |Rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z tytulu | Weryfikacja danych |31.12.2007 01.10.2007 15.01.2008
wynagrodzen, roszczenia sporne, roszezenia z tytulu | ewidencyjnych
niedoboréw i szkod, materialy w drodze i dostawy
niefakturowane. Inne rozrachunki zwolnione od
uzgodnien, fundusze oraz pozostale sktadniki
aktywow i pasywow (Biuro Finansow —
Wydzial Finansowo-Ksiggowy)
Zatacznik nr 2
Plan inwentaryzacji rocznej
w Komendzie Gléwnej PSP na rok 2007
: i s Data spisu,
Lp. Rl seiagnsen i Forma inwentaryzacji uzgodnien, Rozpoczgeie Zakonczenie
(pole spisowe) %
weryfikacji
1 2 3 <4 5 6
1 |Pozostale materialy objgte ewidencja Spis z natury 19.12.2007 20.12.2007 28.12.2007
iloSciowo-warto$ciowa (magazyn)
2 |Rzeczowe skladniki majgtku objete ewidencja Spis z natury 09.10.2007 10.10.2007 15.01.2008
ilosciowa
3 |WartoSci niematerialne i prawne Weryfikacja danych [30.11.2007 03.12.2007 15.01.2008
(Biuro Kwatermistrzowskie) ewidencyjnych
4 |8rodki pieniezne, czeki, weksle oraz inne druki Spis z natury 31.12.2007 28.12.2007 28.12.2007
$cislego zarachowania
5 |Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach Pisemne 31.12.2007 31.12.2007 15.01.2008
bankowych (Biuro Finanséw — Wydzial Ksiegowosci | potwierdzenie salda
i Sprawozdawczo$ci)
6 |Rozrachunki podlegajace uzgodnieniu (Biuro Finanséw |Pisemne 31.10.2007 02.11.2007 15.01.2008
— Wydziat Ksiegowosci i Sprawozdawczosei) potwierdzenie salda
7 |Rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z tytutu Weryfikacja danych |31.12.2007 02.01.2008 15.01.2008
wynagrodzefl, roszczenia sporne, roszczenia z tytulu  |ewidencyjnych
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Harmonogram i terminarz Inwentaryzacji

Zalacznik nr 3

na rok 2007
Lp. Czynnosé Etap inwentaryzacji Terminy Osoba odpowiedzialna
1 |Powolanie Gléwnej Komisji Przygotowawczy wg decyzji z dnia Kierownik jednostlki
Inwentaryzacyjnej (GKI) 30 sierpnia 2007 r.
2 |Powolanie i przeszkolenie zespoldw (grup) |Przygotowawczy do 15.09.2007 r. Przewodniczacy komisji
spisowych inwentaryzacyjnej
3 |Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy do 20.09.2007 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru inwentaryzacyjnej
4 |Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy #01.09-09.10.2007 Osoba materialnie
£401-19.12.2007 odpowiedzialna
5 |Spis z natury Wiasciwy *10.10-28.12.2007 Czlonkowie zespolow
%420.28.12.2007 spisowych, kontrolerzy
6 |Wycena spisanych skladnikéw Wiasciwy 02-04.01.2008 Pracownik ksiggowosci
Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald | Wiasciwy 02.11.2007-10.01.2008 | Pracownik ksiggowosci
8 |Inwentaryzacja w drodze pordéwnania Wiasciwy 02.01.2008-10.01.2008 | Pracownik ksiggowosci
z dokumentacjg ksiegowa
9 |Protokd! réznic inwentaryzacyjnych Opracowanie wynikéw  |07-08.01.2008 Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnej
10 |Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie wynikéw  |09-11.01.2008 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11 |Protokét rozliczenia réznic Sformulowanie wnioskow | 12-18.01.2008 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
12 |Przedstawienie wnioskow Gléwnemu Sformulowanie wnioskow |21-25.01.2008 Przewodniczacy komisji
Ksiegowemu inwentaryzacyjnej
13 |Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Sformutowanie wnioskow |30.01.2008 Kierownik jednostki
réznic
14 | Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskow 31.01.2008 Pracownik ksiggowosci
rozliczenie w ksiegach rachunkowych

* dotyczg inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku objetych ewidencja iloSciowa
*# dotycza inwentaryzacji pozostatych materialéw w magazynie
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Decyzja Nr 47

Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej

z dnia 1 wrze$nia 2007 r.
zmieniajaca decyzje Nr 34 z dnia 21 czerwea 2007 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania ,,Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2006 .
Nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.") oraz w zwiazku z art. 47
ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 1. o finansach publicz-
nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.”) postanawia
sie, co nastepuje:

§ 1.

W zalgczniku do decyzji Nr 34 Komendanta Glownego
Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 21 czerwea 2007 r. wpro-
wadza sig nastgpujace zmiany:

1) uzyte w zalqczniku wyrazy ,,zastepca dyrektora Biura
Finanséw” zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej for-
mie gramatycznej wyrazami ,,doradca Komendanta
Glownego”,

2) uzyte w zalaczniku wyrazy ,.zastepca Gléwnego Ksie-
gowego” zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej for-
mie gramatycznej wyrazami ,,0soba upowazniona
przez Gléwnego Ksiggowego™.

§ 2.
Pozostale postanowienia decyzji nie ulegajq zmianie.

§ 3.

Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK

Decyzja Nr 51

Komendanta Gléwnego Panistwowej Strazy Pozarnej

z dnia 17 wrze$nia 2007 r.
zmieniajaca decyzje w sprawie powolania Rady Naukewo-Technicznej i nadania jej regulaminu

Na podstawie § 4a ust. 1 pkt 2 statutu Komendy Glownej
Panstwowe] Strazy Pozarnej, stanowigcego zalacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia
1999 r. w sprawie nadania statutu Komendzie Glownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. Nr 75, poz. 843, z 2000 r.
Nr 46, poz. 534 oraz z 2006 r. Nr 198, poz. 1455), ustala sie
co nastepuje:

§ 1.

W decyzjinr 1 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Stra-
zy Pozamej z dnia 2 stycznia 2001 r. w sprawie powolania
Rady Naukowo-Technicznej i nadania jej regulaminu, zmie-
nionej decyzjami Komendanta Gtéwnego Pafistwowej Stra-

7y Pozarnej nr 50 z dnia 8 pazdziernika 2002 r. inr 12 z dnia
10 czerwcea 2005 r., wprowadza sig nastgpujace zmiany:
1) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie ustalone w za-
tgczniku nr 1 do decyzji,
2) zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie ustalone w za-
taczniku nr 2 do decyzji.

§2.

Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy PoZarnej
bryg. Marek KUBIAK

" Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz. 1217 i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 . Nr 64, poz. 427 i Nr 82,

poz. 560.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,

poz. 12171 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832.
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Zalacznik nr 1 do decyzji Nr 51
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy PozZarnej
z dnia 17 wrze$nia 2007 r.

Sklad osobowy i kadencja Rady Naukowo-Technicznej

§ 1.

W sklad osobowy Rady Naukowo-Technicznej wchodza:
1. Przewodniczacy bryg. mgr inz.
Rady Stawomir Zuchora
Zastgpca Komendanta
Gloéwnego PSP

2. Wiceprzewodniczacy
Rady

st. bryg. prof. dr hab.
Zoja Bednarek
Komendant — Rektor
Szkoly Gltownej Stuzby
Pozarniczej

mt. bryg mgr Krzysztof Hejduk
Zastepca Komendanta
Gléwnego PSP
3. Sekretarz Rady mi. bryg. dr inz.
Pawel Janik
Dyrektor Biura
Rozpoznawania Zagrozef
KG PSP
4. Czlonkowie Rady mi. bryg. dr inZ.
Grzegorz Stankiewicz
Komendant Szkoly Aspirantow
PSP w Poznaniu

m}. bryg. mgr
Lestaw Deren

Komendant Centralnej Szkoly
PSP w Czestochowie

bryg. mgr

Rafal Dobrowolski

Komendant Szkoly Aspirantow
PSP w Krakowie

drinz.

Eugeniusz W. Roguski
Dyrektor Centrum
Naukowo-Badawczego
Ochrony Przeciwpozarowej
w Jozefowie

st, bryg. mgr inz.

Tomasz Leszczynski
Kujawsko-Pomorski
Komendant Wojewddzki PSP
w Toruniu

st, bryg. mgr inz.

Andrzej Witkowski

Lodzki Komendant Wojewodzki
PSP w Lodzi

nadbryg. mgr inz.

Ryszard Psujek

Mazowiecki Komendant Wojew6dzki PSP
w Warszawie

mi. bryg. mgr inz.

Jan Gradkowski

Podlaski Komendant Wojewodzki PSP
w Biatymstoku

bryg. mgr inz.

Andrzej Labuz

Malopolski Komendant Wojewddzki PSP
w Krakowie

nadbryg. mgr inz.

Marek Kowalski

Zachodniopomorski Komendant Wojewodzki PSP
w Szczecinie

mi. bryg. mgr inz.

Mariusz Wejdelek

Komendant Miejski PSP
Miasta Stotecznego Warszawy

mi. bryg. mgr inz.

Marek Jasinski

Dyrektor Biura Kwatermistrzowskiego
KG PSP

bryg. mgr inz.

Krzysztof Biskup

Dyrektor Biura Wspélpracy Migdzynarodowej
KG PSP

st. bryg. mgr inz.

Tomasz Gartowski

Dyrektor Krajowego Centrum Koordynacji
Ratownictwa i Ochrony Ludno$ci KG PSP

ml. bryg. mgr inz.

Waldemar Malifiski

Dyrektor Biura ds. Ochrony Ludnoéci
i Obrony Cywilnej KG PSP

ml. bryg. mgr inz.
Tomasz Zajac
p.o. Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia KG PSP

§ 2.
Kadencja Rady w skladzie wymienionym w § 1 wygasa
w dniu 31 grudnia 2009 r.
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Zalacznik nr 2 do decyzji Nr 51
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 17 wrzesnia 2007 r.

Regulamin
Rady Naukowo-Technicznej

Rozdziat
Zakres dzialania Rady

§ 1

Rada Naukowo-Techniczna, zwana dalej Rada, opraco-
wuje i formuluje dla Komendanta Gléwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej opinie i wnioski, w zakresie dzialan doty-
czacych ochrony przeciwpozarowej, obrony cywilnej i sys-
temu ochrony ludnosci, w sprawach:

1) ksztalcenia zawodowego;
2) rozwoju kadry technicznej, naukowej i dydaktycznej;
3) dzialalnoSci badaweczo-rozwojowej i postgpu technicznego.

§2.

Rada przedstawia Komendantowi Gléwnemu Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej w szezegdlnosei opinie i wnioski do-
tyczace:

1) organizacji szkolnictwa pozarniczego, kierunkow rozwo-
ju i zaloZen programowych;

2) ksztalcenia kadr na potrzeby obrony cywilnej i systemu
ochrony ludnofei;

3) doksztalcenia i rozwoju zawodowego Panstwowej Strazy
Pozarnej;

4) kierunkéw dzialalnoéci badawczo-rozwojowej i postepu
technicznego, ich organizacji, koordynowania oraz wy-
korzystywania wynikéw prac naukowo-badawczych pro-
wadzonych przez Szkole Gléwna Shuzby Pozarniczej
i Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony Przeciwpozaro-
wej w celu podnoszenia poziomu bezpieczenstwa i ochro-
ny ludnosci oraz ochrony przeciwpoiarowej,

5) wspolpracy naukowo-techmcznej i dydaktycznej z oérod-
kami kra_}owy[ru i zagranicznymi w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej, obrony cywilnej i systemu ochrony
ludnosci.

§ 3.

Rada w szezegonosci opiniuje:

1) ramowe programy nauczania dla potrzeb ochrony przeciw-
pozarowej, obrony cywilnej i systemu ochrony ludnosci;

2) plany i programy studiéw i szkolen zawodowych;

3) plany i programy doksztatcania kadr Panstwowej Strazy
Pozarnej;

4) programy dziatalnosci wydawniczej realizowane]j przez
jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej;

5) plany i programy prac naukowo-badawczych;

6) projekty przepisow dotyczacych szkolnictwa pozarnicze-
go oraz dzialania placéwek naukowo-badawczych
zwigzanych z Panstwowsy Straza Pozarna.

Rozdziat 11
Zasady dzialania Rady
§ 4.

1. Przewodniczacym Rady jest wyznaczony zastgpca Ko-
mendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Wiceprzewodniczacymi Rady sa: Komendant-Rektor
Szkoly Glownej Stuzby Pozarniczej 1 wyznaczony zastg-
pca Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej.

3. Sekretarzem Rady jest wyznaczony przez Komendanta
Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej funkcjonariusz.

§5.

Przewodniczacy Rady, stosownie do potrzeb, moze za-
praszac na jej posiedzenia z glosem doradczym réwniez oso-
by nie bedace statymi czlonkami Rady.

§ 6.

1. W razie koniecznosci pilnego rozpatrzenia okre$lonych
spraw, przewodniczacy Rady moze powolaé dorazne ze-
spoly do ich rozpatrzenia, wyznaczajap jednego z czton-
kéw Rady do kierowania pracami zespo}u

2. W skiad zespoléw moga wchodzié rowniez osoby spoza
Rady.

§7.

1. Czlonek Rady moze by¢ odwotany przed uptywem ka-
dencji przez Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy
Pozarnej z powodu:

1) zlozenia pisemnej rezygnacji,

2) zwolnienia ze shuzby albo zmiany stanowiska stuzbo-
wego,

3) nieusprawiedliwionej absencji w pracach Rady,

4) wykonywania prac pozostajacych w kolizji z obo-
wigzkami czlonka Rady lub podwazajacych zaufanie
do jego bezstronno$ci.

2. W razie uzupehienia sktadu Rady kadencja tak powolane-
go cztonka Rady uplywa wraz z kadencja calej Rady.

Rozdziat I1I
Tryb dzialania Rady

§ 8.
1. Pracami Rady kieruje jej przewodniczacy, ktory w szcze-
gblnosci:

1) okresla zasadnicze kierunki dzialania Rady i przedsta-
wia Radzie do zatwierdzenia,

2) przedklada Komendantowi Glownemu Paihstwowej
Strazy Pozarnej plany pracy Rady i nadzoruje ich rea-
lizacje,

3) zwohuje posiedzenia Rady, ustala ich porzadek i prze-
wodniczy obradom,

4) powotluje zespoly robocze i nadzoruje ich prace,

5) przedstawia Komendantowi Glownemu Panstwowej
Strazy Pozarnej coroczne sprawozdanie z dziatalnosci
Rady.

2. W czasie nieobecnoéci przewodniczacego pracami Rady
kieruje wyznaczony wiceprzewodniczacy.

§9.
1. Rada wykonuje swoje zadania na posiedzeniach plenarnych,
za poérednictwem zespolow doraznych lub sekretarza.
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Posiedzenie plenarne Rady wyznacza, w miare potrzeby,
przewodniczacy Rady, nie rzadziej jednak niz 2 razy
w roku.

3. Termin i miejsce posiedzenia Rady okreéla kazdorazowo
przewodniczacy Rady.

§ 10.

1. Sekretarz Rady, w porozumieniu z jej czionkami oraz
wiasciwymi komorkami i jednostkami organizacyjnymi,
przygotowuje projekty plandw pracy Rady oraz sprawo-
zdan z ich realizacji.

2. Sekretarz Rady, nie p6Zniej niz na 14 dni przed wyzna-
czonym terminem posiedzenia, przesyla czlonkom Rady
i zaproszonym gosciom porzadek dzienny wraz z odpo-
wiednimi materiatami.

3. Whioski, opinie i propozycje Rady zamieszcza si¢ w pro-
tokole z posiedzenia.

4. Protoké! z posiedzenia sporzadza sekretarz Rady, a pod-
pisuje przewodniczacy i sekretarz Rady.

5. Protoké! z posiedzenia Rady wraz z wnioskami przeka-
zywany jest Komendantowi Gléwnemu Panstwowej
Strazy Pozarnej.

6. Whnioski, po uzyskaniu aprobaty Komendanta Gtéwnego
Pafistwowej Strazy Pozarnej, przewodniczacy Rady kie-
ruje do realizacji stosownie do wlaéciwosci.

§11.

Obstugg biurowo-techniczng Rady zapewnia Biuro Roz-
poznawania Zagrozein Komendy Glownej Panstwowej
Strazy Pozarnej.

Decyzja Nr 53

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 28 wrze$nia 2007 r.

w sprawie wprowadzenia do stesowania ,,Zasad korzystania z pokojoéw goscinnych
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie § 1 statutu Komendy Gléwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, stanowigcego zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 wrzeénia 1999 r. w spra-
wie nadania statutu Komendzie Gléwnej Pafstwowej Strazy
Pozamej (Dz.U. Nr 75, poz. 843 ze zm.), postanawia sie, co
nastgpuje:

§ 1.
Whprowadza sig do stosowania ,,Zasady korzystania z po-
kojow goscinnych w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej”, stanowiace zalacznik do decyzji.

§2.

Traca moc ,.Zasady korzystania z pomieszezen sthuzbo-
wych do wypoczynku w Komendzie Gléwnej Panstwowej

Strazy Pozarnej” zatwierdzone przez Zastgpcg Komendanta
Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej nadbryg. Zygmunta
Politowskiego.

§3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panistwowej Strazy Pozarnej
ml. bryg. Jozef SZRAMA
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Zalgcznik do decyzji Nr 53
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 28 wrzesnia 2007 r.

Zasady korzystania z pokojoéw goScinnych w KG PSP

§ 1. Lokalizacja.

Pokoje goécinne mieszczg si¢ na II pietrze w budynku
nr 4 — pokoje nr 245, 247, 201, 204. Plan II pietra budynku
z zaznaczonymi pokojami stanowi zalacznik nr 1.

§ 2. Przeznaczenie.

1. Pokoje godcinne przeznaczone sg dla:

1) pracownikéw i funkcjonariuszy PSP oraz innych oséb
bioracych udzial w éwiczeniach, ¢wiczeniach zgry-
wajacych, dlugotrwalych akcjach, okresach podwyz-
szonej gotowodel itp. dzialaniach, ktére organizuje
lub w ktérych uczestniczy KG PSP;

2) pracownikow i funkcjonariuszy PSP realizujacych za-
dania shuzbowe niewymienione w punkcie 1;

3) innych o0sdb — realizujacych zadania shizbowe we
wspoipracy z KG PSP.

2. Osoby wymienione ust. 1 pkt 1 nie ponosza kosztow
zwiazanych z zakwaterowaniem, natomiast osoby, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, ponosza koszty zakwatero-
wania wedlug stawek okreslonych w zalgezniku nr 2.

3. Pokoje goscinne udostepniane sa:

1) wodniesieniu do os6b wymienionych w ust. 1 pkt 1 na
podstawie rozkazu Komendanta Gléwnego PSP lub
wykazu zatwierdzonego przez Komendanta Gléwne-
20 PSP lub Zastepce Komendanta, wydawanego kaz-
dorazowo w zwiazku z prowadzonymi dziataniami
1 okreslajacego imiennie uczestnikow;

2) w odniesieniu do oséb wymienionych w ust. 1 pkt 2
decyzje 0o mozliwoéci zakwaterowania podejmuje Dy-
rektor Biura Kwatermistrzowskiego lub jego Zastepcea;

3) w odniesieniu do 0s6b wymienionych w ust. 1 pkt 3
decyzje o mozliwosci zakwaterowania podejmuje Ko-
mendant Gléwny PSP lub jego Zastepca.

4. W uzasadnionych przypadkach Komendant Gléwny PSP
lub jego Zastepca moze podjac decyzje o nieodptatnym
udostepnieniu pokoju go$cinnego osobom wymienionym
w ust. 1 pkt21 3. Decyzja powinna by¢ sporzadzona w for-
mie pisemne;j.

§ 3. Zasady organizacyjne.

1. Osoby korzystajace z pokojow goécinnych odbierajg klu-
cze bezpodrednio w sekretariacie Biura Kwatermistrzo-
wskiego lub, po uprzednim uzgodnieniu, po godz. 16.15

u dyzurnego obiektu w budynku nr 3. Do kluczy dolaczo-
ne sa karty magnetyczne otwierajace drzwi wejsciowe do
budynkow nr 3 i nr 4. Pobranie kluczy i1 kart magnetycz-
nych ww. osoby potwierdzaja podpisem.
Wyposazenie przypisane do poszczegélnych pomiesz-
czen nie moze by¢ przemieszczane do innych pomiesz-
czen bez powiadomienia komérki organizacyjnej Biura
Kwatermistrzowskiego prowadzacego ewidencje wypo-
sazenia.
3. Zwrot kluczy oraz kart magnetycznych nastgpuje w se-
kretariacie Biura Kwatermistrzowskiego lub u dyzurnego
obiektu w budynku nr 3.

§ 4. Oplaty.

1. Optaty dotycza wylacznie osob wymienionych w § 1 ust. 1
pkt 2 i 3 ,Zasad korzystania z pokojow goscinnych
w KG PSP”, z zastrzezeniem § 2 ust. 4.

2. Podstawe do obciazenia z ww. tytulu stanowi kalkulacja
sporzadzona w oparciu o faktycznie ponoszone koszty,
zatwierdzona przez Komendanta Gléwnego PSP (zalacz-
nik nr 2).

3. Dokumentem obciazeniowym jest faktura VAT spo-
rzadzana przez Biuro Kwatermistrzowskie. Zasady wy-
stawiania faktur VAT okresla Instrukcja obiegu doku-
mentoéw finansowo-ksiegowych obowiazujaca w KG PSP.

4, Korzystajacy z pokojow goécinnych reguluja naleznosé
z tego tytutu w kasie KG PSP i otrzymujg dowdd wplaty
KP lub dokonuja przelewu na wskazane konto KG PSP
w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury.

5. Wplywy z tytulu udostepniania przez KG PSP pokojow
goscinnych stanowia dochody budzetu pafistwa.

§ 5. Uwagi.

Komorks organizacyjna KG PSP merytorycznie odpo-
wiedzialna za catoksztatt zagadnien zwiazanych z pokojami
goscinnymi jest Biuro Kwatermistrzowskie KG PSP. Do za-
dan Biura Kwatermistrzowskiego nalezy w szczegdlnoSci:
1) zapewnienie utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach;
2) prowadzenie rejestru osob korzystajacych z ww. pomie-

szczen;

3) przekazywanie oryginatu faktury VAT osobom korzy-
stajacym z ww. pomieszczen;

4) przekazywanie do Biura Finanséw kopii faktury VAT.

o
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Zalgcznik nr 2
Kalkulacja kosztéw ponoszonych przez KG PSP
w zwigzku z eksploatacja pokejéw goscinnych
Kalkulacja usredniona dla 1 pokoju za jedna/pierwsza dobe
Lp. Asortyment Tlos¢ Kalkulacja kosztéow Wartosé
1 |Posciel 1 kpl 15kgx 12zt 18,00 zt
2 |Terma 1 h/dz 1 2kW x 1h x 0,3717 zt/kWh 0,74 z1
3 |Czajnik 5 x 2 min 1 2 kW x 10/60 h x 0,3717z/kWh 0,13 zt
4 |TV 4 h/dz 1 0,12 kW x 4 h x 0,3717z(/kWh 0,15 zt
5 |O$wietlenie 2 punkty/5 h/dz - 2x0,08kW=x5hx0,3717 zt/kWh 0,30 zt
6 |Lodowka 1 0,08 kW x 24 hx 0,3717 zt/kWh 0,71 z1
7 |Woda fécieki m’ /os. (4,5 m*/miesiac x 5,71 zi/m’) : 30 dni 0,86 zt
& |Plyn do mycia naczyn 11 (1 szt. x 5,00 zt) : 30 0,17 =zt
9 |Papier toaletowy rolka (4 szt. x 0,40 z1) : 30 0,05 zt
10 |WC- zel w koszyczku szt. (4 szt. x 1,00 z1) : 30 0,13 =t
11 |Pronto p/kurzowi SZL. (1/4x 10,00 z1) : 30 0,08 zt
12 |Ajax do glazury szt. (1/4 x 6,00 z1) : 30 0,05 zt
13 |Ajax do WC szt. (1/4 x 2 szt. x 8,00 zb) : 30 0,13 zt
Razem 21,53 zk
Za kazda nastepng dobg (do 2 tygodni) dolicza sig 3,53 zi.
Laczna usredniona kalkulacja kosztow dla 1 pokoju za okres 1 miesiaca (dwukrotna zmiana poScieli)
Lp. Asortyment Ilosé Kalkulacja kosztow ‘Wartosé
1 |Posciel — zmiana co 2 tygodnie 1 kpl 2x1,5kgx 122t 36,00 zt
2 |Koszty dobowe wg kalkulacji jw. 30 dni 3,53zt x 30 106,00 zt
Razem 142,00 zi

Koszty wyliczono dla 1 osoby zajmujacej 1 pokoj.

Do wyliczonych powyzej kwot nalezy doliczy¢ podatek VAT w wysokosci 7%.
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Decyzja Nr 55
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 28 wrzesnia 2007 r.

zmieniajgca decyzje w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku
Komendy Gléwnej Paiistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 | 2. Zalgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do

roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 1. nr 76, poz. 694 niniejszej decyzji.
z pbzn. zm.) postanawiam, co nastgpuje: 3. Zalgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do
niniejszej decyzji.
§ 1. 4. Zalacznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 3 do
W decyzji Nr 46 z dnia 30 sierpnia 2007 roku w sprawie niniejszej decyzji.
przeprowadzania inwentaryzacji rocznej majatku Komendy
Glownej PSP w 2007 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany: §2.
1. W § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie. Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

»Glowny Ksiggowy Komendy Glownej PSP zapewni
inwentaryzacjg aktywdow i pasywow nieobjetych spisami

z natury, ujetych w pozycjach 4, 5, 6 zalacznika nr 1, Komendant Gléwny
i przedstawi Komendantowi Gtéwnemu PSP protokot Pafistwowej Strazy Pozarnej
z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 31 stycznia bryg. Marek KUBIAK
2008 r.”
Zataczniki do decyzji Nr 55
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarne;j
z dnia 28 wrzeénia 2007 r.
Zalacznik nr 1

Zakres i formy inwentaryzacji okresowej w Komendzie Gléwnej PSP na rok 2007

. 4 o3 i 2 Termin 5 z ;
Lp. Rodzaj skladnikow Forma inwentaryzacji (dzie# bilansowy) Rozpoczgcie Zakonczenie
1 2 3 Bl 5 6
1 |Pozostale materiaty objete ewidencja Spis z natury 31.12.2007 20.12.2007 31.12.2007
ilo$ciowo-warto$Sciowa (magazyn)
2 |Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacja danych | 31.12.2007 01.10.2007 15.01.2008
(Biuro Kwatermistrzowskie) ewidencyjnych
3 |Srodki pienigzne, czeki, weksle oraz inne druki Spis z natury 31.12.2007 31.12.2007 31.12,.2007
§cistego zarachowania
4 |8rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach Pisemne 31.12.2007 31.12.2007 15.01.2008
bankowych (Biuro Finanséw — Wydziat Ksiegowosci  |potwierdzenie salda
i Sprawozdawczoéci)
5 |Rozrachunki podlegajace uzgodnieniu Pisemne 31.12.2007 01.10.2007 15.01.2008

(Biuro Finanséw — Wydzial Ksiggowosci potwierdzenie salda
i Sprawozdawczoéci)

6 |Rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z tytulu | Weryfikacja danych | 31.12.2007 01.10.2007 15.01.2008
wynagrodzen, roszczenia sporne, roszczenia z tytulu ewidencyjnych
niedoboréw 1 szkdd, materialty w drodze i dostawy
niefakturowane. Inne rozrachunki zwolnione od
uzgodnien, fundusze oraz pozostale sktadniki aktywow
i pasywéw

(Biuro Finanséw — Wydzial Finansowo-Ksiegowy)
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Zalacznik nr 2
Plan inwentaryzacji rocznej w Komendzie Gléwnej PSP na rok 2007
Data spisu, |
Lp. Rodzaj skladnikéw majatku (pole spisowe) Forma inwentaryzacji uzgodnien, Rozpoczecie Zakonczenie
weryfikacji
1 2 3 4 5 6
1 |Pozostate materialy objete ewidencja Spis z natury 19.12.2007 20.12.2007 28.12.2007
ilodciowo-warto$ciowa (magazyn)
2 |Warto$ci niematerialne i prawne Weryfikacje danych | 30.11.2007 03.12.2007 15.01.2008
(Biuro Kwatermistrzowskie) ewidencyjnych
3 |Srodki pieniezne, czeki, weksle oraz inne druki Spis z natury 31.12.2007 28.12.2007 28.12.2007
$cislego zarachowania
4 |Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach Pisemne 31.12.2007 31.12.2007 15.01.2008
bankowych (Biuro Finanséw — Wydzial Ksiegowosci  |potwierdzenie salda
i Sprawozdawczosci)
5 |Rozrachunki podlegajace uzgodnieniu (Biuro Finanséw |Pisemne 31.10.2007 02.11.2007 15.01.2008
— Wydzial Ksiegowosci i Sprawozdawczodci) potwierdzenie salda
6 |Rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z tytutu Weryfikacje danych | 31.12.2007 02.01.2008 15.01.2008
wynagrodzen, roszczenia sporne, roszezenia z tytulu  |ewidencyjnych
niedoboréw i szkod, materiaty w drodze i dostawy
niefakturowane. Inne rozrachunki zwolnione od
uzgodnien (Biuro Finanséw — Wydziat Ksiegowosci
i Sprawozdawczosci)
Zalacznik nr 3
Harmonogram i terminarz Inwentaryzacji na rok 2007
Lp. Czynnosé Etap inwentaryzacji Terminy Osoba odpowiedzialna
1 |Powolanie Gléwnej Komisji Przygotowawczy wg decyzji Nr46 |Kierownik jednostki
Inwentaryzacyjnej (GKI) z dnia 30 sierpnia
2007 r.
2 |Powolanie i przeszkolenie zespolow (grup) Przygotowawczy do 15.09.2007 r. wg |Przewodniczacy komisji
spisowych decyzji Nr 46 z dnia |inwentaryzacyjnej
30 sierpnia 2007 r.
3 |Przygotowanie dokumentéw Przygotowawczy do 20.09.2007 wg | Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru decyzji Nr 46 z dnia |inwentaryzacyjnej
30 sierpnia 2007 r.
4 |Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy 01-19.12.2007 Osoba materialnie
odpowiedzialna
5 |Spis z natury Whasdciwy 20-28.12.2007 Czlonkowie zespoléw spisowych,
kontrolerzy
6 |Wpycena spisanych skiadnikow Wiasciwy 02-04.01.2008  |Pracownik ksiggowosci
7 |Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald Wiasciwy 02.11.2007- Pracownik ksiggowosci
10.01.2008
8 |Inwentaryzacja w drodze poréwnania Wiasciwy 02.01.2008- Pracownik ksiggowosci
z dokumentacja ksiegowa, 10.01.2008
9 [Protokoét roznic inwentaryzacyjnych Opracowanie wynikow 07-08.01.2008  |Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnej
10 |Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie wynikéw 09-11.01.2008 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11 |Protokél rozliczenia réznic Sformutowanie wnioskow 12-18.01.2008 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
12 |Przedstawienie wnioskow Gléwnemu Sformulowanie wnioskow 21-25.01.2008 Przewodniczacy komisji
Ksiegowemu inwentaryzacyjnej
13 |Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Sformulowanie wnioskoéw 30.01.2008 Kierownik jednostki
réznic
14 |Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskow 31.01.2008 Pracownik ksiggowosci

rozliczenie w ksiggach rachunkowych
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Decyzja Nr 63

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy PoZarnej

z dnia 14 listopada 2007 r.
w sprawie instrukeji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy PoZarnej

Na podstawie § 3 ust. | zarzadzenia Nr 4 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r.
w sprawie instrukeji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczo-
wego wykazu akt Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Ad-
ministracji (Dz. Urz. MSWiA Nr 2, poz. 7 z dnia 30 kwietnia
2007 r.) ustala sie, co nastepuje:

8l

1. Wprowadza sig do stosowania:

1) ,.Instrukcje kancelaryjna dla jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej”, stanowiaca za-
tgcznik nr 1 do decyzji;

2) ,.Jednolity rzeczowy wykaz akt dla jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozamej”, stanowiacy za-
acznik nr 2 do decyzji.

2. Imstrukcja kancelaryjna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, nie
obowigzuje w komendach wojewddzkich i powiatowych
(miejskich) Panstwowej Strazy Pozarnej, w ktérych spra-
wy te reguluja odrebne przepisy.

§2.

Dyrektor Biura Organizacji i Nadzoru Komendy Glow-
nej Panstwowej Strazy Pozarmej oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej odpowiedzial-
ni sq za stosowanie przepisow kancelaryjnych w praktyce
biurowej przez wszystkich pracownikéw tych jednostek,
a w szczegblnosei za prawidlowe klasyfikowanie 1 kwalifi-
kowanie powstajacej dokumentacji.

§ 3.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Panstwowej
Strazy Pozarnej oraz kierownicy komérek organizacyjnych
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej sporzadza
szczegolowe wyciagi z jednolitego rzeczowego wykazu akt
dostosowane do wlasnych potrzeb. Jeden egzemplarz wy-
ciagu z jednolitego rzeczowego wykazu akt przekaza do
uzytku stuzbowego do archiwum Komendy Gléwnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej.

§ 4.

Akta spraw niezakoneczonych przed wejsciem w zycie
decyzji ulegaja przeklasyfikowaniu zgodnie z rzeczowym
wykazem akt wprowadzonym niniejsza decyzja.

§ 5.

Traci moc decyzja Nr 8 Komendanta Gléwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 27 maja 2004 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wyka-
zu akt dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Po-
zarnej.

§ 6.
Decyzja wechodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2008 roku.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK
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Zatacznik nr 1 do decyzji Nr 63
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 14 listopada 2007 r.

Instrukecja kancelaryjna
dla jednostek organizacyjnych Pafstwowej Strazy PoZzarnej

SPIS TRESCI

. Postanowienia ogdlne

Il. System kancelaryjny. Wykaz akt. Podziat
akt na kategorie archiwalne

lll.  Podziat czynnosci kancelaryjnych

IV. Obieg korespondencji

V. Oznaczanie i rejestrowanie korespondencji
i akt spraw. Zakiadanie teczek aktowych

VI. Zatatwianie spraw

VIl. Sporzgdzanie czystopisow

VIIl. Sporzadzanie odpiséw i kserokopii.
Powielanie dokumentow

IX. Podpisywanie pism. Umieszczanie
pieczeci urzedowej

X. Doreczanie i wysytanie korespondenciji

Xl. Przechowywanie akt w komdrkach
organizacyjnych

Xll. Wykorzystanie informatyki w czynnosciach
kancelaryjnych

XIll. Przekazywanie akt do archiwum jednostki
organizacyjnej

XIV. Postepowanie z akitami w wypadku
reorganizacji lub zniesienia komarki
organizacyjnej

XV. Kontrola pracy biurowej

XVI. Postanowienia koncowe

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 Dziennik korespondencyjny
Zatgcznik nr 2 Dziennik podawczy
Zatgcznik nr 3 Skorowidz alfabetyczny
dla potrzeb ewidencji
alfabetycznej spraw
Zatgcznik nr 4 Spis spraw zawartych w teczce
Zatgcznik nr 4a Zawartos¢ segregatora
Zatgcznik nr 4b  Spis spraw
Zatgcznik nr5  Wzér zawiadomienia nadawcy
o przestaniu pisma wiasciwemu
odbiorcy (adresatowi)
Zatgeznik nr 6 Ksigzka doreczen przesyiek
miejscowych
Zatgcznik nr 7  Wykaz przesytek poleconych
Zatacznik nr8  Terminarz
Zatgcznik nr 9 Wzory opisow teczek
Zatacznik nr 9a Wzory opisow teczek
Zatacznik nr 10 Spis zdawczo-odbiorczy
Zatgcznik nr 10a Spis zdawczo-odbiorczy nr ...
Zatgcznik nr 11 Karta udostepnienia
Zatacznik nr 12 Rejesir przychodzacych faxéw

* Numeracja stron w spisie tresci i spisie zalacznikow dotyezy stron
w oryginalnej ,Instrukcji kancelaryjnej” (przyp. red.)

a#

8
10
11

14
17
17

18

19
19

20

20

22

24
25
26

27
30

33
35
36
37

38

39
40
41
42
43
44
45
47
48

I. Postanowienia ogélne

1. Imstrukecja kancelaryjna, zwana dalej ,.instrukejq”, okre-
§la zasady i tryb wykonywania przez wszystkie komarki
organizacyjne jednostek PSP czynnosci kancelaryjnych
oraz postepowania z dokumentacjg do momentu przeka-
zania jej do archiwum.

2. Tryb postepowania z aktami niejawnymi reguluja odre-
bne przepisy, z zastrzezeniem przepiséw rozdzialu XTIV
iXV.

3. Uzyte w instrukeji okreélenia oznaczaja:

1) akta — dokumentacje pisang powstata w wyniku dzia-
alnosci jednostek organizacyjnych PSP,

2) akta sprawy — caloksztalt lub wybdr akt (dokumen-
tow) dotyczacych tego samego zagadnienia,

3) akta osobowe — dokumenty osobowe bytych funkcjo-
nariuszy pozarnictwa, pracownikow cywilnych zatru-
dnionych w jednostkach ochrony przeciwpozarowej,
funkcjonariuszy pozarnictwa i pracownikéw cywil-
nych zatrudnionych w jednostkach organizacyinych
Panstwowej Strazy Pozarnej,

4) akta o charakterze obronnym — wszelkie dokumen-
ty zwigzane z przygotowaniem jednostek organizacyj-
nych resortu spraw wewnetrznych i administracji do
dziatan na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa pan-
stwa, kryzysu polityczno-militarnego i wojny,

5) aktotworea — urzad, instytucja, osoba fizyczna, w wy-
niku dzialalnogci ktérej powstaja akta,

6) archiwum (zakladowe) — komoérka organizacyjna
powolana do przejmowania, przechowywania, opra-
cowywania i udostepniania dokumentacji archiwal-
nej i niearchiwalnej do czasu przekazania jej do jed-
nostki nadrzednej lub wlasciwego archiwum pafi-
stwowego, sprawujgca nadzér w zakresie ksztalto-
wania narastajacego zasobu archiwalnego we wias-
nej jednostce organizacyjnej i jednostkach jej pod-
leglych,

7) dokument (akt) — zapis, bez wzgledu na jego po-
staé¢ lub sposdb wytworzenia, majacy znaczenie do-
wodu, stwierdzajacy prawdziwos¢ zawartych w nim
danych lub zdarzef, opatrzony data, pieczecia
i podpisem,

8) dokumentacja — zbior wszelkiego rodzaju dokumen-
tow, ksiag, korespondencji oraz dokumentacji finan-
sowej, ksiegowej, technicznej, statystycznej, geode-
zyjno-kartograficznej itp. — niezaleznie od techniki
ich wykonania, np. rekopisy, maszynopisy, wydruki
komputerowe, dyskietki, mapy, fotografie, ta§my ma-
gnetofonowe,

9) dokumentacja aktowa — dokumentacje dotyczaca tej
samej informacji sporzadzong w kilku egzemplarzach;
wyr6znia sie:

1) dokumentacj¢ oryginalng — pierwszy egzemp-
larz pisma (dokument odtworzony, jego kopia
i odpisy),

2) dokumentacje wtérng — powielajaca dane z pier-
wszego egzemplarza; moze by¢ trwala, przeznaczo-
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na dla konkretnego odbiorcy (np. kopie przesylane
do wiadomoéci lub wykorzystania), sporzadzona te-
chnika kserograficzng lub przejsciowa, gdy powsta-
je i ginie w toku przetwarzania informacji,

10) dziennik korespondencyjny — rejestr w kancela-
riach (sekretariatach) komorek organizacyjnych do
ewidencjonowania wplywajacej i wychodzacej kore-
spondencji jawnej, jej tresci i sposobu zalatwienia;
wzor dziennika korespondencyjnego okresla zalacz-
nik nr 1 do instrukeji kancelaryjnej. Wzory dzienni-
kow kancelaryjnych dla Kancelarii Tajnej okreslaja
odrebne przepisy,

11) dziennik podawezy — rejestr stuzacy kancelarii ogél-
nej do rejestracji wplywow i potwierdzenia ich odbio-
ru przez komoérki organizacyjne jednostek; wzér
dziennika podawczego okre$la zalacznik nr 2 do in-
strukeji kancelaryjnej,

12) ewidencjonowanie — rejestrowanie, wpisywanie do
odpowiednich pomocy kancelaryjnych spraw i pism,

13) indeks (skorowidz) — dodatkowa pomoc ewiden-
cyjno-informacyjna, stosowana w kancelarii i archi-
wach, zawierajaca zestawienia hasel osobowych, rze-
czowych, geograficznych i tym podobnych w ukla-
dzie alfabetycznym, informujacych o zawartosci
akt zawartych w zespole lub jego czeéci; wzor skoro-
widza okresla zalacznik nr 3 do instrukcji kancelaryj-
nej,

14) jednostka archiwalna — odrgbng fizycznie jednostke
dokumentacji (teczka, ksiega, mapa, fotografia, dys-
kietka itp.),

15) jednostka organizacyjna PSP — Komenda Gléwna
Panstwowej Strazy Pozarnej, komendy wojewddzkie,
komendy powiatowe (miejskie), szkoly Panstwowej
Strazy Pozarnej, Centrum Naukowo-Badawcze
Ochrony Przeciwpozarowe]j oraz Centralne Muzeum
Pozarnictwa,

16) kancelaria ogdlna — komorke organizacyjna lub sta-
nowisko pracy zajmujace sie rejestrowaniem w dzien-
nikach podawczych i korespondencyjnych oraz roz-
dzielaniem pism wplywajacych i ekspedycja pism wy-
chodzacych,

17) kancelaria tajna — komorka organizacyjna lub stano-
wisko pracy podlegle bezposrednio pelnomocnikowi
ochrony, odpowiedzialne za prawidlowe rejestrowa-
nie, przechowywanie i przetwarzanie dokumentow
niejawnych oraz nadzorowanie ich obiegu,

18) klasyfikacja — podziat dokumentacji na grupy rzeczo-
we ustalone w jednolitym rzeczowym wykazie akt
przez nadanie jednostkom archiwalnym stosownych
symboli klasyfikacyjnych,

19) komérka organizacyjna — biuro, wydzial, zaklad lub
samodzielne stanowisko pracy, powolane do wykony-
wania okreslonych zadan i majace swoje miejsce
w strukturze organizacyjnej jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej,

20) komérka macierzysta — komorke organizacyjna, do
ktérej zadan nalezy, ostateczne pod wzgledem mery-
torycznym, opracowanie danego rodzaju spraw i kto-
ra w tym zakresie powinna posiadaé catos$é zasadni-
czych akt,

21) inna kemérka — inng komorke organizacyjna, wyko-
nujacg pomocnicze czynno$ci w okreslonej sprawie
lub otrzymujaca tylko dalsze egzemplarze akt spraw
do wiadomosei,

22) korespondencja —wszelkiego rodzaju dokumentacja,
kazde pismo lub inny dokument, list przesytka, pakiet
wplywajgca, takze droga elekironiczng, lub wysytana,
takze drogg elektroniczna,

23) kwalifikacja archiwalna — ocene wartosci dokumen-
tacji przez zaliczanie jej do odpowiednich kategorii
archiwalnych i nadanie jednostkom archiwalnym sto-
sownych symboli kwalifikacyjnych,

24) noénik informatyezny — dyskietke, tadme magne-
tyczng lub inny noénik, na ktérym zapisano w formie
elektronicznej tre¢ dokumentu, pisma itp.,

25) noénik papierowy — zgodny z Polskimi Normami ar-
kusz papieru, na ktérym umieszczona jest tre§¢ doku-
mentu, pisma itp.,

26) plik — kilkanascie pojedynczych pism lub akt stano-
wigcych najczesciej zalaczniki do pisma przewodniego,

27) referent sprawy — pracownik zalatwiajacy merytory-
cznie okre$long sprawe,

28) rejestracja pism — wpisywanie do dziennika podaw-
czego (korespondencyjnego) pism wplywajacych
i wychodzgeych, z jednoczesnym nadaniem im kolej-
nego numeru,

29) rejestracja spraw — wpisywanie do formularza spisu
spraw pierwszego pisma wszczynajacego dang spra-
we z jednoczesnym nadaniem mu odpowiedniego nu-
meru sprawy,

30) spis spraw — formularz shizacy do rejestrowania akt
spraw (a nie pism pojedynczych) objetych wspolnym
haslem klasyfikacyjnym z wykazu akt; wzory spisu
spraw okregla zalacznik nr 4b do instrukeji kancelary-
Jnej,

31) spis zdawezo-odbiorezy akt — formularz sluzacy do
ewidencjonowania dokumentacji przekazywanej
z komorek organizacyjnych do archiwum, oddzielnie
dla materiatéw archiwalnych (kat. A) i dokumentacji
niearchiwalnej (kat. B); wzor spisu zdawczo-odbior-
czego okre$la zalacznik nr 10 — 10a do instrukeji kan-
celaryjnej,

32) sprawa — zdarzenie lub stan rzeczy wymagajace pod-
jecia i wykonania czynnoéci urzedowych,

33) symbol komérki organizacyjnej — zestaw oznaczen
literowych (i cyfrowych), z reguly obejmujacy pier-
wsze litery jej nazwy i stanowigcy jej znak rozpozna-
wezy,

34) system kancelaryjny — zasady postepowania z doku-
mentacja od chwili wszczgcia sprawy do momentu
przekazania dokumentacji do komoérki organizacyjne;j
wladciwe] w sprawach archiwum, ustalajace sposéb
rejestrowania i znakowania oraz metody klasyfikowa-
nia i przechowywania pism i akt spraw,

35) system kancelaryjny bezdziennikowy — system kan-
celaryjny, w ktérym rejestrowane sa tylko sprawy
a nie pojedyncze pisma,

36) teczka spraw (aktowa) — skoroszyt lub teczke
wiazang stuzaca do przechowywania akt spraw ostate-
cznie zalatwionych, objetych wspolnym hastem kla-
syfikacyjnym z rzeczowego wykazu akt Komendy
Glownej PSP,

37) wykaz akt — jednolita, rzeczowa klasyfikacja akt po-
wstajacych w toku dzialalnosci jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej i ich archiwalna
lwalifikacja, oznaczona w poszczegdlnych pozycjach:
symbolem klasyfikacyjnym, haslem rzeczowym i kate-
gorig archiwalnag,
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38) zespél dokumentacji (akt) — powigzany ze soba
caloksztalt akt powstajacych w wyniku dzialalnosci
jednostki organizacyjnej (aktotworczy),

39) znak akt (teezki) — zespdl symboli skiadajacych sig
z symboli komérki organizacyjnej i symbolu klasy-
fikacyjnego z wykazu akt,

4. Kancelaryjne pomoce ewidencyjne wymienione w ust. 3

w pkt. 10, 11 1 13 moga by¢ prowadzone na komputero-
wych noénikach informacji.

IL. System kancelaryjny. Wykaz akt. Podzial akt
na kategorie archiwalne

1.

W jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Po-
zarnych obowiazuje bezdziennikowy system kancela-
ryjny oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt,
zwanym dalej wykazem akt.

. W komorkach organizacyjnych moga by¢ prowadzone

dodatkowe pomoce ewidencyjne: dzienniki podawcze
i korespondencyjne, skorowidze itp., stanowiace kan-
celaryjna pomoc ewidencyjna i stuzace do rejestracji
korespondencji wplywajacej do jednostek organizacyj-
nych PSP i korespondencji wychodzacej oraz pokwito-
wania odbioru, nie majace jednak wplywu na znak
sprawy.

. Rejestracji spraw dokonuje si¢ w spisach spraw prowa-

dzonych dla kazdej teczki aktowej zakladanej zgodnie
z wykazem akt. Nie rejestruje sie pism dotyczacych
spraw juz zarejestrowanych.

Wykaz akt oparty jest na systemie dziesietnym. Calo&c¢
zagadnien zostala podzielona na 10 klas symboli hasel
gltéwnych, od 0 do 9 (klasy I rzedu). Kazda z klas glow-
nych podzielona zostata na dalsze, 10 klas rzedu od 00 do
99. Z kolei kazda z klas 1I rzedu zostala podzielona na
klasy T1I rzedu, od 000 do 999, ktére dzieli sig rowniez na
klasy IV rzgdu, od 0000 do 9999.

. Akta dzieli sie pod wzgledem ich wartosci archiwalnej na

dwie kategorie:

1) materialy archiwalne posiadajace warto$¢ historycz-
ng, stanowigce czes¢ sktadowg narodowego zasobu
archiwalnego, oznaczone w wykazie akt symbolem
»A”,

2) dokumentacje niearchiwalna, oznaczong w wykazie
akt symbolem ,,B”, z tym ze:

a) symbolem ,,B” z dodaniem cyfr arabskich (np.
»B5”) oznacza sie dokumentacje o czasowym
znaczeniu praktycznym, ktéra po uplywie obo-
wiazujacego okresu przechowywania podlega
brakowaniu, poczynajac od 1 stycznia roku nasig-
pnego po utracie przez te dokumentacje praktycz-
nego znaczenia dla jednostek organizacyjnych
PSP lub dla celéw kontrolnych; brakewania do-
konuje sie w komorce organizacyjnej wlasciwej
w sprawach archiwum, po przekazaniu tej doku-
mentacji przez komorki organizacyjne, ktére ja
wytworzyly; sposéb uporzadkowania i przekaza-
nia tej dokumentacji okre$lone sa w rozdziale
XIV instrukcji; sposdb brakowania okreslaja
przepisy instrukcji archiwalne;j;

b) symbolem ,,BC” oznacza sig dokumentacje posia-
dajaca krotkotrwale znaczenie praktyczne (mani-
pulacyjne), ktéra po pelnym jej wykorzystaniu
moze byé brakowana przez komérke organiza-
cyjng za wiedza i zgoda komérki organizacyjnej
wladciwej w sprawach archiwum;

¢) symbolem ,,BE” oznacza sig dokumentacjg, ktora,
po uplywie obowiazujacego okresu przechowywa-
nia (np. ,,BE5™), podlega ocenie ze wzgledu na jej
charalter, tre$¢ i warto$¢ archiwalng; oceny doko-
nuje komoérka organizacyjna wlasciwa w sprawach
archiwum, przy udziale pracownika komérki orga-
nizacyjnej, ktora wytworzyla dokumentacjg; z oce-
ny dokumentacji sporzadza sig protokol oceny do-
kumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolami
BE” wraz ze spisem dokumentacji niearchiwalnej
oznaczonej symbolami ,BE” przeznaczonej do
brakowania.

6. Wykaz akt okre$la kategorie archiwalne odrebnie dla

komorki macierzystej i dla innych komérek, dla ktérych
okreélona dokumentacja stanowi material czastkowy lub
pomocniczy.

. Tryb postepowania z dokumentacja na wypadek zagro-

zenia bezpieczenstwa panistwa lub wojny zostat okreslo-
ny w kolumnie 12 jednolitego rzeczowego wykazu akt
Panstwowe] Strazy Pozarnej. Dokumentacje podlega-
jaca: ewakuacji oznaczono symbelem ,,E”; zniszczeniu
— symbolem ,,Z”; pozostawieniu na miejscu — symbo-
lem ,.P”.

. Komérki organizacyjne jednostek organizacyjnych

PSP (np. biura, wydziatu itp.) sporzadza w porozumie-
niu z komoérka organizacyjna wiasciwa do spraw archi-
wum szczegolowe wyciagi z jednolitego rzeczowego
wykazu akt, zawierajace symbole i hasta klasyfikacyj-
ne dostosowane do wlasnych potrzeb oraz kategorie ar-
chiwalne dokumentacji wystgpujace] w dziatalnosci
komorki. Jeden jego egzemplarz przekaza do uzytku
stuzbowego do komorki organizacyjnej wiasciwej do
spraw archiwum.

. Wyciag z jednolitego rzeczowego wykazu akt, o kté-

rym mowa w ust. 7, w zalezno$ci od potrzeb moze za-

wierac:

1) nowe pozycje (symbole i hasta klasyfikacyjne), utwo-
rzone przez rozbudowanie koncowych klas trzeciego
i czwartego rzedu w wykazie akt w klasy bardziej
szczegblowe, przy zachowaniu oznaczen kategorii ar-
chiwalnej i okresu przechowywania akt, ustalonego
dla klasy rozbudowanej;

2) pozycje oznaczone w wykazie akt symbolami wyzsze-
go rzedu, z ustaleniem wladciwej kategorii archiwal-
nej z klas komasowanych.

10. Wewnetrzny uklad dokumentacji zaklasyfikowanej w wy-

kazie akt do jednego symbolu klasyfikacyjnego moze sig
opiera¢ na podziale terytorialnym, adresowym, podmioto-
wym, alfabetycznym, chronologicznym itp., ktory ulatwi
kompletowanie i wykorzystywanie akt spraw w pracy ko-
morek organizacyjnych.

11.Zmiany w wykazie akt, ktére mialyby polega¢ na prze-

ksztalceniu lub dodaniu nowych symboli i hasel w kla-
sach pierwszego i drugiego stopnia klasyfikacyjnego,
moga by¢ dokonane tylko na podstawie zarzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

I11. Podzial czynnosci kancelaryjnych
1. Do czynnoéci kancelaryjnych nalezy:

1) przyjmowanie korespondencji wplywajacej,

2) rejestrowanie wplywow i przekazywanie do wiasci-
wych komérek organizacyjnych,

3) rejestrowanie i wysyltanie korespondencji wycho-
dzace;j.
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2. W zaleznoéci od wewnetrznej struktury jednostki orga-

nizacyjnej PSP czynnosci kancelaryjne wykonuja:

1) kancelaria ogélna,

2) sekretariaty komorek organizacyjnych,

3) w komérkach organizacyjnych wyznaczeni referenci
spraw.

3. Do zakresu dzialania kancelarii ogélnej (sekretariatu)

nalezy:

1) przyjmowanie wplywow (przesylek) Poczty Polskiej
oraz od interesantow, rejestrowanie wplywow w dzien-
niku podawczym,

2) rozdzielanie i dorgezanie lub przekazywanie w przy-
padku poczty elektronicznej wplywow do poszczegdl-
nych sekretariatow komoérek organizacyjnych,

3) ekspedycja korespondencji wychodzgcej za posred-
nictwem Poczty Polskie;j,

4) w przypadkach tego wymagajacych kancelaria ogblna
(sekretariat) zapoznaje si¢ z trescia korespondencji
w celu ustalenia adresata i kieruje ja do wlasciwej ko-
morki organizacyjne;j.

5) ustalanie adresatéw przesylek mylnie skierowanych
lub blednie zaadresowanych.

. Do zakresu dzialania sekretariatow komorek organizacyj-

nych nalezy:

1) odbidr korespondencji wplywajacej do komorki orga-
nizacyjnej droga elektroniczng i przetwarzanie jej
w forme korespondencji papierowej, o ile kierownik
komérki organizacyjnej nie okreéli innych zasad po-
stepowania w takich przypadkach,

2) rejestracja wpltywow z kancelarii w dzienniku kores-
pondencyjnym,

3) prowadzenie, w uzasadnionych przypadkach, skoro-
widzéw do dziennikéw korespondencyjnych,

4) przekazywanie wplywéw w formie papierowej lub
elektronicznej (korespondencji przychodzacej) kie-
rownikowi komorki organizacyjnej do dekretacji,

5) przekazywanie zadekretowanej korespondencji w for-
mie papierowej lub elektronicznej przychodzacej
whasciwym naczelnikom, za pokwitowaniem odbioru
w dzienniku korespondencyjnym,

6) naczelnicy moga dekretowaé korespondencje wply-
wajaca wlasciwym referentom, za pokwitowaniem
w dzienniku korespondencyjnym,

7) wykonywanie prac technicznych zwiazanych z wy-
twarzaniem i reprodukcja dokumentéw na polecenie
przelozonego; zapewnienie nalezytej ochrony doku-
mentéw znajdujacych sig w pomieszczeniach sekreta-
riatéw,

8) przekazywanie do kancelarii odpowiednio przygoto-
wanej do wyslania korespondenc;i.

. Wpiséw w dziennikach podawczych i korespondencyj-
nych, prowadzonych w formie papierowej, dokonuje sig
atramentem lub tuszem koloru czarnego lub niebieskie-
g0, a ich zmian — kolorem czerwonym, z data i czytelnym
podpisem dokonujacego zmiany. Wycieranie i zamazy-
wanie wpisOw jest niedozwolone.

. Do zakresu czynnosci kancelaryjnych referentéw spraw

nalezy:

1) rejestrowanie w odpowiednim formularzu spraw
(spis spraw) otrzymanych do zalatwienia i nadanie
znaku sprawy,

2) zakladanie, zgodnie z wykazem akt, teczek akto-
wych dla spraw i przechowywanie akt spraw za-
tatwionych,

3) zalatwianie spraw zgodnie z dyspozycjami przelozo-
nych co do sposobu i terminu zalatwienia sprawy,

4) przygotowanie projektéw pism i przedstawianie ich
do akceptacji przelozonym,

5) przygotowanie korespondencji do ostatecznego za-
twierdzenia,

6) kompletowanie, przygotowanie przechowywanej do-
kumentacji i przekazywanie jej do komdrki organiza-
cyjnej wlasciwej w sprawach archiwum.

IV. Obieg korespondencji

L.

2

Korespondencja w sprawach pilnych po jej zadekretowa-
niu powinna by¢ przekazywana niezwlocznie do zata-
twienia.

. Obieg korespondencji miedzy komérkami organizacyj-

nymi odbywa sig bezposrednio (bez udzialu kancelarii
ogdlnej) przez uprawnionych pracownikow, za pokwito-
waniem w dzienniku korespondencyjnym lub za pokwi-
towaniem na kopii przekazywanego pisma.

. W przypadku gdy przejrzana przez kierownika jedno-

stki organizacyjnej PSP lub jego zastgpcow korespon-
dencja zawiera dyspozycje dostarczenia jej do zalatwie-
nia przez kilka komoérek organizacyjnych, obowiazek
powielenia dokumentdw spoczywa na sekretariacie oso-
by dekretjacej korespondencje (forma papierowa lub
elektroniczna).

. W Komendzie Gléwnej PSP kancelaria ogélna przyjmuje

z sekretariatow komérek organizacyjnych koresponden-

2 : . 0 00
cje przy%otowanq do wystania w godzinach 8" — 12
oraz 14" — 16" kazdego dnia roboczego. Koresponden-
cja dostarczona po godzinie 12° oraz korespondencija do-
starczona w dniu poprzedzajacym dzien wolny od pracy
bedzie ekspediowana dopiero w nastgpnym dniu robo-
czym.

. Kancelaria ogélna KG PSP w ustalonych godzinach od-

biera i wysyla korespondencje wplywajaca i wychodzaca
za posrednictwem Poczty Specjalne;j.

. Korespondencje (przesylki) przeznaczona dla jednostek

organizacyjnych PSP, z wyjatkiem niejawnych, przyjmu-
je kancelaria ogolna lub sekretariat.

. Korespondencje wplywajaca po godzinach urzedowania

Komendy Gléwnej PSP i w dni wolne od pracy przyjmuje
dyzurny operacyjny kraju i przekazuje ja nastgpnego dnia
roboczego do kancelarii ogdlnej za pokwitowaniem. Do-
kumentacje przychodzaca w formie faxu, dyZzurny opera-
cyjny rejestruije w odpowiednim rejestrze przycho-
dzacych faxéw, a nastgpnie przekazuje Dyrektorowi
CKR —wzér rejestru stanowi zalacznik nr 12 do instrukeji
kancelaryjnej. O nadejéciu pilnych przesylek dyzurny
operacyjny kraju niezwlocznie powiadamia adresata.
W pozostalych jednostkach organizacyjnych PSP ww.
czynnosci wykonuja shuzby dyzurne.

. Delegowani pracownicy mogg przyjmowaé korespon-

dencje podezas podrézy shuzbowych.

. Przyjmujac przesytki specjalne, zwlaszcza polecone

i warto$ciowe, kancelaria ogdlna sprawdza prawidlo-
wos¢ zaadresowania oraz stan opakowania. W razie
stwierdzenia uszkodzenia kancelaria og6lna sporzadza
adnotacje na kopercie lub opakowaniu oraz na potwier-
dzeniu odbioru i zada od pracownika urzedu pocztowe-
go spisania protokotu o doreczeniu przesylki uszko-
dzonej.

10.Kancelaria ogdlna (sekretariat) otwiera otrzymane prze-

sylki (wptywy) z wyjatkiem:
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1) adresowanych imiennie lub oznaczonych ,do rak
wiasnych”, ktére przekazuje adresatom,

2) wartodciowych, ktére przekazuje wiasciwe] osobie
lub koméree organizacyjnej za pokwitowaniem,

3) zastrzezonych dodatkowo przez komendanta (dyre-
ktora) jednostki organizacyjnej PSP.

11.Korespondencje mylnie nadestang do jednostek orga-
nizacyjnych PSP kancelaria ogdlna (sekretariat) przesyla
niezwlocznie wilasciwemu adresatowi, zawiadamiajac

o tym nadawce; wzor zawiadomienia okre$la zatacznik

nr 5 do instrukeji kancelaryjne;.

12.Po otwarciu koperty sprawdza sig:

1) czy zostala wyjeta cala zawarto$¢ koperty,

2) czy przy pisSmie znajdujg sie wskazane w nim
zataczniki (brak zalgcznikéw nalezy odnotowaé na
danym pi§mie).

13.Koperty dotacza si¢ do pism:

1) stanowiacych §rodek prawny oznaczony terminem,

2) wartosciowych, poleconych i za dowodem dorgezenia,

3) stanowiacych skargg lub wniosek,

4) w ktorych brak jest nazwy (nazwiska) i adresu nadaw-
cy lub daty pisma,

5) w razie niezgodnosci zapisow na kopertach z ich za-
wartoscia oraz gdy koperta zawiera zataczniki bez pis-
ma przewodniego,

6) przy ktorych przestano pieniadze lub inne przedmioty.

14.Na kazdym wplywajacym pismie kancelaria ogdlna (se-
kretariat) odciska pieczeé wplywu zawierajaca: nazwe,
symbol kancelarii (sekretariatu), datg wplywu, symbol
komérki organizacyjnej bedacej odbiorca, nr dziennika
podawczego, liczbeg zatacznikow i liczbe arkuszy.

15.Piecze¢ wplywu korespondencji odciska sig na:

1) kopercie — w przypadku przekazania adresatom bez
otwierania kopert,

2) pierwszej stronie pism — w pozostalych przypadkach.

16.Na telegramach i przesylkach pilnych oznacza si¢ takze
godzing ich otrzymania.
17.Nie podlegaja rejestracji:

1) publikacje (gazety, czasopisma, ksigzki, afisze itp.),

2) potwierdzenia odbioru, ktore dolacza sie do akt wia-
§ciwej sprawy,

3) zaproszenia, zyczenia i inne pisma o podobnym chara-
kterze,

4) zalaczniki do pism,

5) dokumenty stanowiace osobista wiasno§é (swiadec-
twa, dyplomy itp.).

18.Kancelaria ogélna oraz sekretariaty jednostek organiza-
cyjnych PSP prowadza:

1) dzienniki podawcze, korespondencyjne wedlug wzo-
row okre$lonych w zalgcznikach nr 1 12 do instrukeji
kancelaryjnej,

2) ksiazki doreczen przesytek miejscowych wedlug wzo-
ru okre$lonego zalgcznikiem nr 6 do instrukcji kan-
celaryjne;j,

3) wykaz przesylek poleconych, wedhig wzoru okreslo-
nego zatacznikiem nr 7 do instrukeji kancelaryjne;.

19.Przyjeta i zarejestrowana w dziennikach podawczych ko-
respondencje kancelaria ogolna (sekretariat) rozdziela na
odpowiednie sekretariaty, wpisujac wymagane dane do
ksigzek dorgezen i dostarcza adresatom za pokwitowa-
niem odbioru.

20.W Komendzie Glownej PSP zasady prowadzenia pomoc-
niczych pomocy ewidencyjnych w postaci elektronicznej
reguluja oddzielne przepisy.

21.Sekretariat komorki organizacyjnej:

1) sprawdza, czy w otrzymanej korespondencji nie ma
pisma mylnie skierowanego; w przypadku stwierdze-
nia pomyltki przekazuje pismo wiadciwej komoérce
organizacyjnej,

2) pisma mylnie skierowane, nie dotyczace jednostek
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej, zwra-
cane sa do kancelarii ogblnej (sekretariatow),

3) rejestruje wplywajaca i wychodzaca korespondencije
w dzienniku korespondencyjnym, prowadzonym od-
rebnie dla kazdego roku kalendarzowego,

4) przedklada dyrektorowi (kierownikowi komorki
organizacyjnej) lub jego zastepcy do wgladu cala
otrzymang korespondencjg lub tylko przez dyrektora
zastrzezona do dekretacji.

22.Dekretujacy korespondencje umieszcza na pierwszej
stronie pisma dyspozycjg imienna dotyczaca sposobu lub
terminu zalatwienia sprawy oraz swoja parafg i datg. De-
kretacje moga by¢ dokonywane rowniez w postaci ele-
ktroniczne;.

23.W Komendzie Glownej PSP kancelaria ogolna po doko-
naniu oznaczen i segregacji wplywow przekazuje kore-
spondencje za poérednictwem wlasciwych sekretaria-
tow.

24.W pozostatych jednostkach organizacyjnych kancelaria
ogolna (sekretariat) po dokonaniu oznaczen i segregacji
wplywéw przekazuje korespondencje komendantom
(dyrektorom) tych jednostek.

25.Na przekazywanej (zadekretowanej) korespondencji mo-
7na stosowacé nastepujace skroty:

»p-m.” —, prosze mowic” —oznacza, ze przed zalatwie-

niem sprawy nalezy ja omowi¢ z wydajacym dyspozy-

e,

»p.I.” — ,prosze referowac” — oznacza, ze po przygoto-

waniu projektu zalatwienia nalezy zreferowaé go wy-

dajacemu dyspozycje,

»m.a.” —,.moja aprobata” — oznacza, ze wydajacy dyspo-

zycje zachowuje dla siebie ostateczng aprobate zatatwie-

nia sprawy,

WILp.”— ,,méj podpis” — oznacza, ze wydajacy dyspozy-

cje podpisuje pismo,

»2.a.” — ad acta” — oznacza, ze nalezy dolaczy¢ do akt

sprawy.

V. Oznaczanie i rejestrowanie korespondencji i akt
spraw. Zakladanie teczek aktowych

1. Zarejestrowanie sprawy w systemie bezdziennikowym
polega na wpisaniu jej do spisu spraw (zalgcznik nr 4b).
Sprawe (nie pismo) rejestruje sig tylko jeden raz, na pod-
stawie pierwszego pisma w danej sprawie, otrzymanego
z zewnatrz lub sporzadzonego przez dana komorke orga-
nizacyjna. Kazde pismo dotyczace danej sprawy otrzy-
muje ten sam znak sprawy (akt), ktory jest stala cecha
rozpoznawczg sprawy (akt), az do jej ostatecznego
zatatwienia.

2. Sprawy niezalatwione ostatecznie w ciagu danego roku
kalendarzowego zalatwia sie w roku nastgpnym, bez wpi-
sywania ich do nowych spiséw spraw i bez zmiany do-
tychczasowego ich znaku.

3. W przypadku wznowienia sprawy ostatecznie zatatwio-
nej i odlozonej do wlasciwej teczki nalezy ja wyjaé, od-
notowaé pod jej numerem w spisie spraw ,,przeniesiono
do teczki symbol....”, rejestrujac ja w spisie spraw na rok
biezacy i nadajac jej nowy znak sprawy.
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4. Rejestracje spraw wymagajacych specjalnej formy ewi-
dencji (np. wyciagi bankowe, raporty kasowe) prowadzi
sie na podstawie odrebnych przepisdw.,

5. Jednostki organizacyjne PSP mogq stosowaé rOwniez
komputerowy system rejestracji spraw i obiegu pism.

6. Rejestracja spraw w spisach spraw nalezy do obe-
wigzkéw referentéw spraw. Czynnoéci te mogg wyko-
nywaé réwniez sekretariaty komorek organizacyjnych
za zgoda dyrektoréw (naczelnikéw) komérek organiza-
cyjnych.

7. Sekretariaty komérek organizacyjnych moga rejestrowac
korespondencje wplywajaca i wychodzaca dotyczaca tej
samej sprawy pod kolejnym numerem porzadkowym
dziennika korespondencyjnego.

8. Jesli korespondencja dotyczgca tej samej sprawy zareje-
strowana jest pod réznymi numerami w dzienniku kore-
spondencyjnym, ostatni numer w dzienniku lamie sie
przez pierwszy numer nadany tej sprawie.

9. Zapisu w dziennikach korespondencyjnych dokonuje
si¢ dlugopisem lub pidrem, a zmiany zapisu kolo-
rem czerwonym, z datg i podpisem dokonujacego
zmiany. Wycieranie i zamazywanie zapiséw jest nie-
dozwolone.

10.Numer porzadkowy dziennika korespondencyjnego
wpisuje si¢ w obregbie pieczgci wpltywu komorki orga-
nizacyjne;j.

11.Symbolika literowa oznakowania znakéw spraw zala-
twianych w komérkach organizacyjnych jednostek orga-
nizacyjnych PSP bedzie uzalezniona od struktury orga-
nizacyjnej poszczegdlnych jednostek zawartej w regula-
minach organizacyjnych.

12.Znak sprawy zawiera:
1) symbol literowy lub literowo — cyfrowy komorki
organizacyjnej,
2) liczbowy symbol hasta klasyfikujacego wedlug wyka-
zu akt,

3) liczbg porzadkowa, pod ktdra sprawa zostala zareje-
strowana w spisie spraw,

4) ostatnie dwie cyfry roku kalendarzowego, w ktorym
sprawa zostala wpisana do spisu spraw, np. wg wzoru:
BO-0000/1/07; BO-IV-0000/1/07.

13.Znak sprawy moze by¢ uzupelniony o numer pozycji

z dziennika korespondencyjnego, ktéry umieszcza sie

na przedostatnim miejscu, np.: BO-IV-0000/1-125/07,

lub o numer kolejny pisma w dane] sprawie, np.:

BO-IV-0000/1-1/07.

14.Spis spraw prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdej teczki
zalozonej wedlug wykazu akt.

15.Dla akt osobowych, legislacyjnych, nieruchomosci itp.
prowadzi sig¢ dodatkowe rejestry w ukladzie alfabetycz-
nym (wedlug nazwisk), adresowym (wedtug miejscowo-
sci) itp. — wzor stanowi zalacznik nr 3 do instrukeji kan-
celaryjnej.

16.Rejestracja spraw w spisach spraw nalezy do obo-
wigzkéw pracownika, ktéry opracowuje je pod wzgle-
dem merytorycznym (referent sprawy). W uzasadnio-
nych przypadkach czynnosci te wykonuja, zgodnie z de-
cyzja dyrektora (kierownik jednostki organizacyjnej),
sekretariaty komoérek organizacyjnych lub wyznaczeni
do tego celu pracownicy.

17.Teczki aktowe zaklada si¢ w miar¢ powstawania akt
spraw, zgodnie z wykazem akt. Kazdej koncowej klasie
wykazu akt powinna odpowiada¢ teczka zawierajaca akta
spraw o tym samym symbolu klasyfikacyjnym i kategorii

archiwalnej. Nie mozna taczy¢ w jednej teczce akt kate-
gorii archiwalnej ,,A” 1 ,,B”.

18.Kazda teczka aktowa powinna na okladce zawiera¢ ozna-
czenia wediug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 91 9a
do instrukeji kancelaryjnei, tj.:

1) na $rodku u géry — nazwe jednostki organizacyjnej,
ponizej nazwe biura (réwnorzednej komorki orga-
nizacyjnej) oraz wydziatu,

2) w lewym gérnym rogu — znak akt zlozony z symbo-
Iu komoérki organizacyjnej i hasta wedlug wykazu
akt,

3) w prawym gdrnym rogu — kategorig archiwalna akt,
a przy aktach kat. B réwniez okres ich przechowywa-
nia,

4) na érodku —tytul akt, tj. pelne hasto z wykazu akt, uzu-
petnione o rodzaje akt zawarte w teczce,

5) pod tytutem — daty rozpoczecia i zakoficzenia sprawy;
jezeli teczka zawiera dokumentacje z jednego roku
kalendarzowego, nalezy wpisa¢ tylko dany rok i ewen-
tualnie numer tomu,

6) w lewym gornym rogu — numer archiwalny nadawa-
ny przy ewidencjonowaniu akt przed ich przekaza-
niem do archiwum (kolejna pozycja w spisie zdaw-
czo-odbiorczym),

7) w prawym dolnym rogu rok przekazania akt do archi-
wum lub brakowania,

8) pod kategoria archiwalng oznaczenie sposobu poste-
powania z aktami na wypadek zagrozenia bezpieczen-
stwa pafstwa lub wojny.

19.Na kazdy rok kalendarzowy zaklada si¢ nowe teczki
aktowe i nowe spisy spraw dla kazdej teczki, z zastrzeze-

niem ust. 27.

20.Dla spraw objetosciowo nieduzych mozna prowadzié¢
jedng teczke aktowq przez dwa lub wigcej lat.

21.Dokumenty dotyczace jednej sprawy, bez wzgledu na
klauzule tajnosci, wszywa sie do teczki zgodnie z klasyfi-
kacja wprowadzong w jednolitym rzeczowym wykazie
akt jednostek organizacyjnych.

VI. Zalatwianie spraw

1. Zalatwianie spraw odbywa si¢ z zachowaniem termi-
néw okreslonych w Kodeksie postepowania admini-
stracyjnego oraz w odrgbnych przepisach.

2. W przypadku ustnego zalatwienia sprawy sporzadza sie
notatke o przedmiocie sprawy i sposobie jej zalatwienia.

3. Przy pisemnym zalatwieniu sprawy nalezy przestrzegac
nastepujacych zasad:

1) sprawy zalatwia si¢ wedlug kolejnosci ich wplywu
i stopnia pilnosci,

2) kazda sprawe zatatwia sie odrebnym pismem,

3) wodpowiedziach podaje sig znak i date sprawy, ktorej
odpowiedz dotyczy,

4) adresy pisze si¢ w pierwszym przypadku,

5) kazde pismo oznacza sig znakiem sprawy,

6) udziela si¢ dyspozycji co do sposobu sporzadzania
maszynopisu (liczba kopii, odstepy, termin itp.) i spo-
sobu wyslania pisma (nad adresem),

7) pod trescia, po lewej stronie, podaje sig liczbe za-
tacznikéw oraz adresatdw (jezeli pismo ma byé
przestane do wiadomo$éci innym zainteresowanym).

4. Projekt pisma podlega zatwierdzeniu (aprobacie) przez
przetozonego, ktéry udziela réwniez dyspozycji co do
sposobu sporzadzania czystopisu (liczby kopii, terminu,
itp.) i sposobu wystania pisma.
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VII. Sporzadzanie pism (czystopiséw)

1. Pismo przegotowuje sie z uwzglednieniem nastepujacych
zasad:

1) pismo wychodzace na zewnatrz sporzadza sie na blan-
kiecie korespondencyjnym z odpowiednim nadru-
kiem (nazwa jednostki organizacyjnej PSP i komorki
organizacyjnej) lub na papierze opatrzonym pieczecia
nagtowkowa,

2) format papieru powinien by¢ dostosowany do wielko-
§ci tekstu,

3) w lewym gérnym rogu pod nadrukiem lub pieczecia
naglowkowa umieszcza sie znak sprawy,

4) w dacie pisma nalezy wpisa¢ tylko rok i miesiac, po-
zostawiajgc miejsce na wpisanie dnia,

5) w lewym dolnym rogu oryginalu umieszeza si¢ pod
trescig pisma informacjg o liczbie zalacznikéw, nastep-
nie rozdzielnik, pod rozdzielnikiem umieszcza sig
dane referenta sprawy (autora pisma).

. Blankiety korespondencyjne z wizerunkiem orfa ustalo-
nego dla godla panstwowego moga by¢ uzywane tylko
do sporzadzania czystopiséw pism wychodzacych na
zewnatrz.

3. Skargi i wnioski podlegaja odrebnej ewidencji zawie-
rajacej informacje o dacie ich wplywu, przedmiocie, spo-
sobie i terminie zalatwienia, przy czym skargi i wnioski
niezawierajgce imienia i nazwiska oraz adresu wno-
szgcego nie podlegajg rozpoznaniu.

(3]

VIII. Sporzadzanie odpiséw i kserokopii. Powielanie
dokumentéw

1. Odpisy dokumentdéw lub pism sporzadza sig z zachowa-
niem doktadnego tekstu oryginatu,

2. Jezeli odpis sporzadza sie z oryginatu, po prawej stronie,
nad tekstem, umieszcza sig napis ,,0dpis”, jezeli z odpisu,
umieszcza si¢ napis ,,o0dpis z odpisu™.

3. Jezeli na oryginale odciénigta jest pieczgé, na odpisie
umieszcza sie litery ,,MP”, a dalej wpisuje sig tres¢ pie-
czZecl.

4. Przed nazwiskiem osoby podpisanej na oryginale, na
odpisie umieszcza sie znak /-/, a nastepnie wpisuje sig
imie i nazwisko podpisanego lub ,,podpis nieczytel-
ny”.

5. Zgodno$¢ odpisow lub wyciagéw z oryginatem doku-
mentéw potwierdza naczelnik wydziatu lub pracownik
zalatwiajacy sprawe, przytaczajac formule ,,za zgodno$é
z oryginalem” oraz odciskajac piecze¢ — tréjkaing (do
uzytku shizbowego), jezeli odpis przeznaczony jest dla
resortu spraw wewnetrznych i administracji, lub okragla
(urzedowsa) — jezeli odpis przeznaczony jest dla innych
urzedow, instytucji oraz obywateli.

6. Przy braku zastrzezen natury proceduralnej zamiast odpi-
sow sporzadza sig kopie.

7. Uwierzytelnienia kopii dokonuja naczelnicy wy-
dziatéw lub pracownicy zalatwiajacy sprawy komérek
organizacyjnych, ktérych dokumenty byty kopiowane.
Przy sporzadzaniu kopii pisma lub dokumentu nalezy
umiescic pod tekstem z lewej strony klauzule: ,,Stwier-
dzam zgodno$¢ z oryginalem”, a takze date, podpis
i stanowisko sluzbowe osoby stwierdzajacej zgodnosé
tresei.

8. Powielenia dokumentéw w iloSciach niezbgdnych do
celéw shuzbowych dokonujg we wiasnym zakresie sekre-
tariaty lub referenci spraw na polecenie dyrektoréw (na-
czelnikow) komoérek organizacyjnych.

9.

Wieksza ilo§¢ kopii na potrzeby komdrek organizacyj-
nych wykonuje wyspecjalizowana komoérka (powielar-
nia). W KG PSP powielanie odbywa sig na podstawie
zlecenia podpisanego przez dyrektora (naczelnika) zama-
wiajacej komorki organizacyjnej. Wzor zlecenia okresli
Dyrektor Biura Kwatermistrzowskiego. W pozostatych
jednostkach organizacyjnych PSP zasady wykonywania
wiekszej ilosci kopii okre$lg komendanci (dyrektorzy)
poszczegdlnych jednostek.

IX. Podpisywanie pism. Umieszczanie pieczeci
urzedowej

L

]

n

Podpis umieszcza sie pod treécig pisma, z prawej stro-
ny, w obrebie stempla okreslajacego stanowisko stuzbo-
we oraz imie i nazwisko. W przypadku stosowania blan-
kietow korespondencyjnych zawierajacych imig, nazwi-
sko i stanowisko sluzbowe osoby upowaznionej do
skiadania podpisu pod trescig pisma umieszcza sig tylko
podpis.

Zakres uprawnien do podpisywania pism w imieniu Ko-
mendanta Gloéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej przez
jego zastepcow oraz dyrektoréw komérek organizacyj-
nych reguluja odrgbne przepisy.

Referent sprawy umieszeza swoj podpis na pozostajace;
w aktach kopii pisma z lewej strony pod tekstem.
Piecze¢ urzedowa okragla umieszcza sig na pismach po-
siadajacych charakter dokumentéw (decyzje, umowy,
$wiadectwa, dyplomy, akty mianowania, legitymacje,

itp.).

X. Doregczanie i wysylanie korespondencji

1.

2.

Korespondencje przeznaczong do wystania przygotowu-
je referent sprawy lub sekretariat komorki organizacyj-
nej, ktory:

1) sprawdza, czy pismo jest podpisane, oznaczone data,
czy dolaczone sa wymienione w nim zalaczniki
(w wypadku stwierdzenia braku zwraca sig pismo re-
ferentowi do uzupeiienia); zasada ta nie obo-
wiazuje, gdy pismo wysylane jest za zwrotnym po-
twierdzeniem odbioru, ktérego kopig dolgcza sie do
pisma,

2) dokonuje w dzienniku korespondencyjnym — spisie
spraw — adnotacji o wystaniu pisma lub stwierdza na
kopii pisma jego wyslanie,

3) sprawdzong korespondencje wkiada do kopert z od-
powiednim nadrukiem (przy braku nadruku odciska
sie na kopercie piecze¢ nagléwkowa), pod ktérym
umieszcza sie:

a) znak pisma, ewentualnie znak (symbol) sprawy,

b) nazwe (nazwisko) adresata,

¢) dokladny adres (facznie z numerem kodu poczto-
wego),

d) ceche pilnosci.

W Komendzie Gidwnej PSP korespondencijg przezna-

czong do komend wojewddzkich, szkoét PSP, CNBOP

i CMP przekazuje sig do kancelarii ogdlnej bez

wkladania do kopert.

4) zwraca kopie wia§ciwemu referentowi lub wigcza pis-
mo do odpowiedniej teczki rzeczowej (w przypadku
edy sekretariat komérki organizacyjnej gromadzi akta
spraw zatatwionych) do czasu przekazania ich do ar-
chiwum zaktadowego.

Pisma pomiedzy komérkami organizacyjnymi przekazy-

wane sa bezposrednio za pokwitowaniem odbioru
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w ksigzce kancelaryjnej Iub za potwierdzeniem odbioru
na kopiach tych pism.

Przekazywanie i wysylanie dokumentéw niejawnych od-
bywa sig tylko za poérednictwem kancelarii tajnej.
Przesytki przekazywane sg adresatom za posrednictwem
Poczty Specjalnej w przypadku korespondencji niejaw-
nej, migdzynarodowego punktu wymiany koresponden-
cji, urzedow pocztowych, wzglednie doreczane bezpo-
érednio adresatowi.

. Zaposrednictwem urzedéw pocztowych wysyla sie prze-

sylki polecone.
Kancelaria ogolna przyjmuje i nadaje faksy (tylko dla
biur nieposiadajacych wiasnych fakséw).

. Pisma wychodzace, z wyjatkiem kierowanych do obywa-

teli w sprawach indywidualnych, moga by¢ wysylane za
posrednictwem faxu lub poczty elektronicznej (oryginal
pisma z odrecznym podpisem osoby upowaznionej znaj-
duje sig¢ w aktach aktotworcy).

XI. Przechowywanie akt w komdérkach
organizacyjnych

Ls

Korespondencjg (akta spraw) do zalatwienia przecho-
wuja referenci w teczkach oznaczonych napisem
»do zalatwienia”. Akta te uklada sig w kolejnosci
wplywu.

Poza kolejnoscia zalatwia sie sprawy pilne.

. W wypadku braku odpowiedzi w terminie wyznaczonym

do ostatecznego zalatwienia sprawy referent sporzadza
ponaglenie.

Akta spraw zalatwionych przechowuje sig w komérkach
organizacyjnych, tj. u referentéw (wzglednie u 0séb wy-
znaczonych), w teczkach prowadzonych wedlug wykazu
akt, przez okres dwach lat od zakoficzenia sprawy. W spi-
sach spraw odnotowuje sie fakt ostatecznego zalatwienia
sprawy.

. W teczce sklada sig akta spraw w kolejnoscei spisu spraw,

a w ramach sprawy w uktadzie chronologicznym (pismo
rozpoczynajace sprawe na wierzchu).

Dla skarg i wnioskéw prowadzi sie odrebng ewidencje,
zawierajaca informacjg o dacie ich wptywu, przedmiocie
oraz sposobie 1 terminie zalatwienia.

XII. Wykorzystanie informatyki w czynno$ciach
kancelaryjnych

L.

W celu zwiekszenia efektywno$ci pracy biurowej,
w szczegblnosei czynnosci kancelaryjnych, zaleca sie
szerokie wykorzystanie informatyki, pod warunkiem
wiasciwej ochrony przechowywanych w zbiorze infor-
matycznym danych, w tym zwlaszcza chronionych usta-
wowo informacji niejawnych i danych osobowych.

. Wytwarzanie dokumentéw niejawnych mozliwe jest tyl-

ko na Wydzielonych Stanowiskach Komputerowych
oraz zgodnie z obowigzujacymi w jednostkach organiza-
cyjnych PSP szczegdlnymi wymogami bezpieczenstwa
i procedurami bezpiecznej eksploatacji.

. Dopuszcza sig¢ wykorzystanie informatyki w celu:

1) przyjmowania i wysylania korespondencji za posred-
nictwem poczty elektronicznej,

2) przesylania korespondencji i innych wiadomosci we-
wnetrzng poczty elektroniczna,

3) prowadzenia wszelkich rejestréw dotyczacych we-
wneirznego obiegu dokumentéw w jednostkach orga-
nizacyjnych PSP,

4) udostgpniania upowaznionym pracownikom:

a) zakupionego dla wersji sieciowej oprogramowa-
nia aplikacyjnego, a w szezegélnoéci edytoréw
tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, baz danych, pro-
graméw graficznych i oprogramowania antywiru-
sowego,

b) zakupionych baz danych prawnych, adresowych
1 statystycznych,

c¢) utworzonych w jednostce baz danych,

5) wspdldzialania z bazami danych tworzonymi i eks-
ploatowanymi przez jednostki organizacyjne PSP
oraz przez wszystkie urzedy organéw administracji
publicznej,

6) tworzenia, przeksztalcania i przechowywania nie-
zbednych dokumentéw,

7) tworzenia i udostgpniania zbiorowego kalendarza za-
jec¢ kierownikéw komorek organizacyjnych,

8) monitorowania zalecen Komendantéw (Dyrektorow)
jednostek organizacyjnych PSP,

9) monitorowania wewnetrznego obiegu dolumentdw,

10) umieszczania na stronach Internetu stale aktualizowa-
nej informacji o dziatalno$ci, kadrze kierowniczej
i kompetencjach PSP,

4. Dane przechowywane w pamigci komputerow zabezpie-

cza sig przez:

1) dopuszezenie do dostepu wylacznie upowaznionych
pracownikow,

2) odpowiednie archiwizowanie zbioréw na no$nikach
informatycznych,

. Dostegp do zbioréw danych zawartych w komputerach po-

winien by¢ zabezpieczony przez system hasel identyfi-
kacyjnych pracownika.

. Dane gromadzone w pamigciach komputeréw powinny

by¢ zabezpieczone przed ich utrata przez:

1) przechowywanie w chronionym i odpowiednio zabez-
pieczonym miejscu nosnikéw informatycznych zaku-
pionego oprogramowania operacyjnego, narzgdzio-
wego i aplikacyjnego,

2) archiwizowanie w cyklach kilkudniowych danych
przechowywanych w pamiegci komputeréw lokalnych
na no$nikach informatycznych przechowywanych
w innym pomieszczeniu,

3) archiwizowanie codzienne zmian, a w cyklach tygo-
dniowych wszystkich danych przechowywanych
w pamigei serweréw sieciowych na noénikach
informatycznych oraz przechowywanie ich w odpo-
wiednio chronionym i zabezpieczonym pomieszcze-
niu.

. Obieg dyskietek i innych noénikéw informatycznych

ogranicza sig poprzez ich ostemplowanie oraz okresowe
sprawdzanie programami antywirusowymi przy catkowi-
tym zakazie uzywania no$nikoéw nieoznakowanych, w in-
nych przypadkach stanowiska komputerowe musza miec
zainstalowane programy antywirusowe sukcesywnie
aktualizowane,

. W przypadku gromadzenia danych osobowych do ich za-

bezpieczenia nalezy stosowaé przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 1. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.) oraz wydane na
ich podstawie przepisy wykonawcze.

. Dyskietki i inne no$niki informatyczne, z utrwalonymi na

nich jednostkowymi informacjami zawartymi w tradycyj-
nych Zrédiach informacji (np. w kartotekach), przecho-
wywane sq w komorce organizacyjnej tak dlugo, jak
dhugo potrzebne sg uzytkownikowi.
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10.Do komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach archi-
wum przekazuje si¢ wydruki komputerowe z informacja-
mi jednostkowymi albo zbiorczymi.

11.W przypadku przekazywania dyskietek lub innych noéni-
kow informatycznych do komérki organizacyjnej wladei-
wej w sprawach archiwum nalezy opisa¢ ich zawartos¢,
podaé numer sprawy oraz nazwe i wersjg zastosowanego
edytora tekstu.

12.W przypadku wprowadzenia do uzytku stuzbowego no-
wych generacji komputeréw zapis utrwalony na pierwo-
tnych dyskietkach lub innych noénikach informa-
tycznych, po wprowadzeniu informacji do nowych dys-
kietek lub innych noénikéw informatycznych, podlega
kasacji.

13.Kasacja zapiséw na dyskietkach i innych noénikach infor-
macyjnych moze byé¢ prowadzona wylacznie za zgoda
komoérki organizacyjnej wladciwej w sprawach archi-
wum.

XIII. Przekazywanie akt do archiwum jednostki

organizacyjnej

1. Kazdego roku (w I péiroczu) dokonuje sig przegladu akt
w komérkach organizacyjnych celem przekazania akt
spraw zatatwionych do archiwum zakladowego jednostki
organizacyjnej.

. Akta spraw zakonczonych przekazuje sig¢ kompletnymi
rocznikami w teczkach zatozonych zgodnie z wykazem
akt, tj. zgodnie z symbolami klasyfikacyjnymi z wykazu
akt i kategorii archiwalnej po uptywie dwdch lat od zakon-
czenia sprawy, na podstawie spiséw zdawczo-odbior-
czych (wzor zalaeznik nr 10 — 10a do instrukeji kancela-
ryjnej), sporzadzonych w 3 egzemplarzach odrebnie dla
akt kat. ,,A” i dla akt kat. ,,B”. Zgode na przekazanie akt
wydaje kierownik komérki organizacyjne;j.

3. Jeden egzemplarz spisu zdawczo-odbiorczego pozosta-
je w komérce organizacyjnej przekazujacej akta, pozo-
stale otrzymuje archiwum. Spisy podpisuja: dyrektor
komorki organizacyjnej zdajacej akta i archiwista przyj-
mujacy.

4. Aktaspraw przekazanych do archiwum, potrzebnych do
pracy biezacej wypozycza sie komdrce organizacyjnej
na podstawie karty udostgpnienia (wzor karty udostep-
nienia okreéla zalgcznik nr 11 do instrukcji kancelaryj-
nej).

5. Akta, ktore utracily klauzule tajnosci, przed przekaza-
niem do archiwum podlegaja rekwalifikacji.

6. Do przekazywanych do archiwum akt dolgcza sig
zwiqzane z nimi rejestry, skorowidze, kartoteki itp.

7. Komérka organizacyjna wlasciwa w sprawach archiwum
przyjmuje akta uporzadkowane, zgodnie z przepisami in-
strukeji archiwalnej, a poszezegdlne pozycje przekazy-
wanych akt ewidencjonuje w ksiedze nabytkow.

8. Przez uporzadkowanie akt stanowigcych materialy ar-
chiwalne (kategoria ,,A”) nalezy rozumieé:

1) ulozenie akt w obrgbie teczek sprawami w kolejnosci
liczb porzadkowych spisu spraw, a w obrebie spraw
chronologicznie (pismo rozpoczynajace sprawe na
poczatku), zwracajac uwage na wilasciwe podlaczenie
zatgcznikéw do pism przewodnich, sprawozdan i pro-
tokoldw; akta powinny wiec by¢ ulozone w kolejnosci
odwrotnej do ich narastania, tzn. pierwsza sprawa znaj-
duje sie na poczatku teczki, a jej zawarto$¢ spisana jest
w spisie spraw zawartych w teczce, ktérego wzor
okresla zalacznik nr4 do instrukcji kancelaryjnej;

(§e)

2) wydzielenie akt kategorii ,,.B” z teczek zawierajacych
akta kategorii ,,A”;

3) wydzielenie dokumentéw i pism stanowiacych akta
kategorii ,,BC”, wylaczenie wtornikow;

4) usuniecie wszelkich czesci metalowych z teczek aki;

5) umieszczenie akt w teczkach wiazanych;

6) opisanie teczek zgodnie z wymogami instrukcji kan-
celaryjnej;

7) ponumerowanie kart w prawym gérnym rogu akt
miekkim otéwkiem, z podaniem ich liczby pod ozna-
czeniem rocznika na §rodku wierzchniej oldadki tecz-
ki, a takze — w razie zadania archiwum panstwowego
—na wewnetrznej stronie spodniej okfadki teczki,

3) ulozenie i spisanie teczek aktowych na spisach zdaw-
czo-odbiorczych w kolejnosci haset klasyfikacyjnych
wykazu akt.

9. Aktaprzekazywane do komérki organizacyjnej wiasci-
wej w sprawach archiwum powinny znajdowaé sig

w teczkach, ktérych gruboéé nie powinna przekraczaé

5em.

10.Arkusze o wymiarach wigkszych od formatu A-4 powin-
ny by¢ zgiete réwnolegle do brzegéw pozostalych kart.

Do przekazywania akt poza spisami zdawczo-odbiorczy-

mi dolacza sie wszelkie inne pomoce ewidencyjne (sko-

rowidze, rejestry, kartoteki).

11.Uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat.

»B”) sprowadza sie rowniez do ww. czynnosci, a przede

wszystkim:

1) opisania teczek zgodnie z wymogami instrukeji kan-
celaryjnej,

2) ulozenia oraz spisania teczek aktowych na spisach
zdawczo-odbiorczych w kolejnosei symboli klasy-
fikacyjnych wykazu akt.

12.Przestrzeganie w praktyce wyzej omowionych zasad po-
stepowania z narastajaca dokumentacja w komérkach
organizacyjnych jest konieczne ze wzgledu na potrzebe
zabezpieczenia materialow archiwalnych (akt kategorii

LA™, ktoére trafia w przyszlosei do archiwum panstwo-

wego, tworzac narodowy zaséb archiwalny, jak réwniez

ze wzgledu na potrzebe wiasciwego przechowywania
innej dokumentacji, o czasowym znaczeniu praktycz-
nym, ktéra zawsze, na zadanie zwierzchnikéw, powinna
by¢ szybko odszukana i przedstawiona do wgladu, a kto-
rej uszkodzenie lub zniszezenie jest zabronione pod
grozba odpowiedzialnosci karnej okreslonej w przepi-
sach odrebnych.

13.Komérka organizacyjna wiasciwa w sprawach archiwum
moze odmowié przyjecia akt nieuporzadkowanych, po-
wiadamiajac o tym fakcie wlasciwego dyrektora komorki
organizacyjne;j.

XIV. Postepowanie z aktami w wypadku reorganizacji
lub zniesienia komérki organizacyjnej

1. W wypadku reorganizacji lub likwidacji komoérki orga-
nizacyjnej akta spraw zakonczonych komdrka ta przeka-
zuje do archiwum.

. Komérka organizacyjna, ktéra zostala zreorganizowana
lub postawiono ja w stan likwidacji, przekazuje akta
spraw niezakonczonych protokolarnie prawnemu nastg-
pey (komérece przejmujacej zadania likwidowanej ko-
morki), jedna kopie przekazuje do komoérki organizacyj-
nej wiasciwej w sprawach archiwum. Pozostata doku-
mentacje, uporzadkowang zgodnie z postanowieniami ni-
niejszej instrukeji, na podstawie spiséw zdawczo-odbior-

2
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czych przekazuje do komérki organizacyjnej wilasciwej
w sprawach archiwum.

. W przypadku likwidacji jednostki organizacyjnej PSP

stosuje sie odpowiednio postanowienia ust. 11 2.

. Likwidator zapewnia odpowiednie $rodki finansowe na

przekazanie dokumentacji oraz dolacza do spisu zdawczo-
-odbiorczego materialéw archiwalnych przeznaczonych
do przekazania informacje dotyczaca organizacji i zakre-
su dzialania jednostki organizacyjnej w ujeciu chronolo-
gicznym.

. W przypadku przeniesienia lub zwolnienia pracownika

z zajmowanego stanowiska obowiazkiem przelozonego
jest dopilnowa¢ rozliczenia pracownika z posiadanych
akt przed podpisaniem karty obiegowej.

XV. Kontrola pracy biurowej

I;

Dyrektorzy (naczelnicy) komérek organizacyjnych prze-
prowadzaja systematyczng kontrole prawidlowego wy-
konywania przez podleglych pracownikéw czynnoscei
kancelaryjnych.

. Kontrola czynnosci kancelaryjnych polega na sprawdze-

niu:

1) terminowoSci zalatwiania spraw;

2) prawidtowoéci obiegu dokumentacji;

3) prawidlowoéci prowadzenia zapiséw w dziennikach
korespondencyjnych, rejestrowania i znakowania
pism, zakladania teczek aktowych zgodnie z wykazem
akt;

4) prawidlowosci pobierania i kasowania znakéw oplaty
skarbowej;

5) terminowosci i prawidlowosci przekazywania akt do
komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach archi-
Wum.

Dyrektorzy (naczelmcy) komorek orgamzacy_]nych usta-

lajg przyczyny opozmen w zalatwianiu spraw i podej—

muja niezbedne czynnosci zmierzajace do przyspieszenia
ostatecznego ich zalatwienia.

4.

Sekretariaty biur w terminie do 1 stycznia kazdego roku
sprawdzaja wykazy spraw niezalatwionych, ktore stano-
wia podstawg do podjecia przez kierownictwo niezbed-
nych czynnosei zmierzajacych do przys$pieszenia ostate-
cznego zalatwienia zaleglych spraw.

Nadzo6r ogélny nad wykonywaniem czynnosci kancela-

ryjuych przez pracownikéw nalezy do dyrektora (naczel-
nika) komoérki organizacyjnej, ktéry zobowrgzany _iest
zapoznac podlegfych sobie pracownﬂcow z niniejszg in-
strukcja oraz z innymi przepisami i aktami normatywny-
mi regulujacymi postgpowanie z dokumentacja.

XVI. Postanowienia koncowe

1.

2

Czynno$ci zwigzane z pracg kancelaryjna i obiegiem akt,
ktére nie zostaly uregulowane niniejsza instrukcja lub
wymagaja uszczegblowienia, moga by¢ uzupelione
przez komendantow jednostek organizacyjnych w we-
wnetrznie wydanej instrukeji kancelaryjnej.

Za prawidlowa organizacje pracy kancelaryjnej oraz
obieg akt odpowiedzialni sa: Dyrektor Biura Organizacji
i Nadzoru w Komendzie Gloéwnej, a w pozostalych jed-
nostkach organizacyjnych PSP komendanci i dyrektorzy
tych jednostek.

Instrukcja kancelaryjna dla jednostek organizacyjnych
Panstwowe] Strazy Pozarnej stanowigca zalacznik nr 1
do decyzji Nr 63 z dnia 14 listopada 2007 r. obowiazuje
we wszystkich jednostkach nadzorowanych przez Ko-
mendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarne;j.

W komendach wojewdédzkich i powiatowych (miejskich)
obowigzuje instrukcja kancelaryjna ustalona odpowied-
nio dla zespolonej administracji rzadowej szczebla woje-
wodzkiego i powiatowego.

. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zalacznik nr 2

do decyzji Nr 63 z dnia 14 listopada 2007 r. Komendanta
Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej obowiazuje we
wszystkich jednostkach organizacyjnych Pafstwowej
Strazy Pozarnej.
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stempel nagléwkowy
komérki organizacyjnej

Zalacznik nr 1
do ,,Instrukeji kancelaryjnej™

DZIENNIK KORESPONDENCYJNY

nazwakomérkllwydnalu
Rozpoczeto dnia ......ccoeevveeceereieeninnn.
ZAKONCTON0 - NIE . oo
(strona tytutowa)
WPLYW
Nr Pismo wplywajace : s Litera
Dat fywu t hi :
sprawy VAL Nadawca Nr Data Zal. PGy A skorowidza
strona lewa
NADANIE BIEGU ZALATWIENIE
Dekretacja Dokad
i termin Hidettsantiv Pokwitowanie Data Adresat Tresé Zal. Uwagi Akta
wykonania

strona prawa
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stempel nagloéwkowy
komorki organizacyjnej

Zalgeznik nr 2
do ,,Instrukeji kancelaryjnej”

DZIENNIK PODAWCZY
" nazwa komérki/wydzialu
Rozpoczgto dnia .....occceveeneenee
Zakoniczono dnia ..........civeeeenn,
(strona tytulowa)
: Ilosé Dokad Pokwitowanie Dzien .
Hrkoigy (PaRNpyma) W i . zalacznikéw | skierowano odbioru i godzina e
strona lewa
: 1logé Dokad Pokwitowanie Dzien .
Hekoiguy | Dicragipee) Hedmwoy o o zalgcznikoéw | skierowano odbioru i godzina U

strona prawa
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stempel naglowkowy
komoérki organizacyjnej

SKOROWIDZ ALFABETYCZNY
dla potrzeb ewidencji alfabetycznej spraw

(strona tytulowa)

Zalacznik nr 3
do ,,Instrukeji kancelaryjnej”

Rozpoczgto dnia .....oveniviinene
Zakoficzono dnia ........ccceeeeee.

Lp. Data Nazwisko i imi¢ (nazwa) nadawey Miejscowosdé Ditmprkoesp ondenj.yjny)l el U6
1. 2 3. 4, 5:
Zakacznik nr 4
do ,.Instrukeji kancelaryjnej”
SPIS SPRAW ZAWARTYCH W TECZCE
Lp. Nr sprawy Tresé Nr sir. Uwagi
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Zalacznik nr 4a
do ,Instrukeji kancelaryjnej”

Zawartos€ segregatora MI ........c.oeciiiiiices = coveiireieteeseese s e e e ssaseesseseessenes
(tytul, zagadnienia)

Nr teczki
Lp. Tresc Uwagi
Nr pisma z dnia
Zalgcznik nr 4b
do ,Instrukcji kancelaryjnej”
SPIS SPRAW
rok referent (symbol kom. org.) (ozn.teczki) (tytut teczki wg wykazu akt)
OD KOGO WPLYNELA DATA
L SPRAWA - UWAGI
e (krdtka tresc) znak pisma z dnia w:;f:;!;le Os‘zt:;:t‘i?e (sposéb zalatwienia)
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Zalacznik nr 5
do ,.Instrukeji kancelaryjnej”

Wzér zawiadomienia nadawcey o przesianiu pisma wlasciwemu odbiorcy (adresatowi)”
) Warszawa, dn. .....cceeevecerennreneennennns
_ KOMENDA GLOWNA
PANSTWOWEI] STRAZY POZARNE]

Biuro (komérka réwnorzedna)

Znak akt:
Nazwa (nazwisko) nadawcy pisma
Adres
D)
W odpowiedzi na mylnie skierowane do KG PSP pismo z dnia .......... znak ............. zawiadamiam, zZe zostalo ono przestane
wedhug WIaSCIWOSCE A0 ...ooiiiiiiiiiiccscee et
1)
Zawiadomienie
Pismo z dnia ....c.cccevenieenens Znak ...cooeeeerrinnenenen.. przekazano wedhuig wiadciwosei do ...

* Ewentualne zastosowanie innego toku postepowania; przestanie do wiadomosci nadawcy drugiej kopii pisma przewodniego, kierujacego jego przesylke
do wlasciwego adresata

Zalacznik nr 6
do ,,Instrukeji kancelaryjnej”
stempel nagtéwkowy
komorki organizacyjnej

KSIAZKA DORECZEN PRZESYLEK MIEJSCOWYCH

Znak pisma Potwierdzenie odbioru

Data QOdbiorca i jego adres (rodzaj przesylii) (data, pieczeé i podpis)
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stempel nagtéwkowy
komorki organizacyjnej

Imie, nazwisko (firma) 1 adres nadawcy

WYKAZ PRZESYLEK POLECONYCH

Zalacznik nr 7

do ,Instrukcji kancelaryjnej”

Z przeniesienia Z przenigsienia
1 2 3 5 7 8 9
Nr Miejsce ) vm?ic Waga Pobranie . Optata pocztowa
biezacy Adresat przeznaczenia Uwagi | Numer podawczy
{poczia) zt or kg g zt gr zk or
Zatacznik ar 8
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”
TERMINARZ
Nr sprawy Symbol
Lp wedhug Klasyfikacyjny Data Trese Referent Termin Uwagi
) dziennika wediug dekretacii zalatwienia =
wykazn akt

e LA ) AT Y
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Zalacznik nr 9
do ,.Instrukcji kancelaryjne;j”

~ KOMENDA GLOWNA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ "

BIURO ORGANIZACJI I NADZORU ?

(Klauzula)®
Kat. é&“)
”E” )

BO-11 ?-01107 /07¥

Organizacja Komendy Gléwnej PSP
Statut, schemat organizacyjny, zakres dzialania 9)
2002
OBJASNIENIA

') nazwa urzedu/jednostki organizacyjnej;

* nazwa komorki organizacyjnej (biura, wydziahu);

% odpowiednia klauzula przy opisywaniu teczki zawierajacej materialy niejawne;

# kategorie akt okresla sig na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt;

% symbol postepowania z aktami na wypadek zagrozenia bezpieczefistwa paristwa lub wojny, ktory okreéla sig na podstawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt;

6 symbol literowy/liczbowy komérki organizacyjnej;

7 symbol liczbowy klasyfikacyjny hasta z jednolitego rzeczowego wykazu akt;

® rok kalendarzowy;

9 tytut teczki, tj. haslo z jednolitego rzeczowego wykazu akt, czasem uzupelnione o wyszczegolnione rodzaje dokumentacji
znajdujacej sie w teczce;

19 rok lub daty skrajne sprawy (daty zalozenia pierwszej sprawy i zakonczenia ostatniej).

Zalacznik nr 9a
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”
KOMENDA GLOWNA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
ZESPOL PRAWNY
Kat. BES
”P”

ZP - 0232/07

Opiniowanie zewnetrznych aktéw normatywnych

2002-2003
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Zalaczmik nr 10
do ,,Instrukeji kancelaryjnej™
SPIS
ZDAWCZO-ODBIORCZY

Nazwa zakladu pracy i komérki organizacyjnej
Spis zdawczo-odbiorczy aktor .........
p | DR Tytul teczki hub tomu Da;’é S‘_“g‘gm Koot akt [Ticaba tonusk Miej:j; fﬁ;‘i‘;ﬁ;{;’““ia E;‘:é’;ﬁfg?::@

I 2 3 4 5 6 7 8

Spis zdawczo-odbiorczy

Rubryki 7 i 8 wypelnia skladnica akt
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Zalacznik nr 10a
do ,,Instrukcji kancelaryjnej™

Warszawa, dnia ................. 200..... 1.
stempel nagiéwkowy komorki organizacyjnej
Egz. nr ......
1)
SPIS
ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT NR .........")
(wymieni¢ nazwe archiwum)
(211 O
(wpisuje archiwum)
Nri data
: : tokotu
< g : Kategoria Liczba e . :
Lp. Znak teczki Tytul teczki/ksiggi Daty skrajne alet ] zniszezenia Uwagi
lub przekazania
do archiwum®
1 2 3 4 5 6 7 8
(podpis kierownika jednostki/komérki organizacyjnej)
ZABE.........ovirssmreususnsorensimssnsmmras PITYTAY 1ovronsnnssprsssvasnsmenneenssssssssossssonrnsnsmripiiaes sonsnssamss sy
(podpis osoby przekazujacej) (podpis kierownika archiwum lub osoby upowaznionej)
1}

Odpowiednig klauzula oznacza sig po wypelnieniu zgodnie z ustawg z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95, z pézn. zm.).
Wypelnia archiwum/komérka archiwalna jednostki organizacyjnej.
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Zataeznik nr 11
do ,Instrukcji kancelaryjne;j”

.................................................. Karta udostepnienia akt nr ......oceeer. ™™
(pieczatka komoérki organizacyjnej)
Hek Hk
Data ..oooevivveniieieeniieeecs s
Termin zwrotu akt
Prosze o udostepnienie® — wypozyczenie * akt powstalych w komorce organizacyjne] .....ccccoeeeieivvrrererereresesessessessessesenns

Z1at oo 0 Z0KACH e, 1 UpOWaZniam do ich wykorzystania® — odbioru®
DD e e s ersans s AR 8 s TR S TR W S T S

Imie i nazwisko

Podpis

Zezwalam na udostepnienie® — wypozyczenie* wymienionych wyzej akt

Data i podpis

Potwierdzam odbiér wymienionych ........ccccvvvevenennn. Akt s TOMOW e 2 S
|11 e R S S POADIS, .. rursennvenssmnsusssasnps sussmmmsssnsnss v

Adnotacje o zwrocie akt

Podpis oddajacego Podpis odbierajacego

* Niepotrzebne skresli¢.
** Wypelnia archiwum (skiadnica akt).

Zalagcznik nr 12

do ,,Instrukceji kancelaryjne;j

Nazwa zakladu pracy i komorki organizacyjnej
REJESTR PRZYCHODZACYCH FAXOW

: : Liczba : ; . ;
Lp. Dat‘:lgodmna Nadawca Nr pisma zalgcznikéw Pokvg:jt?wanie Pt c;bgigdmna Uwagi
Py (liczba stron) SR RERIEES

1 2 3 4 5 6 7 8
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Zalacznik nr 2 do decyzji Nr 63
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 14 listopada 2007 r.

Jednolity rzeczowy wykaz akt
dia jednostek organizacyjnych Panistwowej Strazy Pozarnej

Spis hasel klas pierwszego i drugiego stopnia

0
00

01
02
03

04

05
06

07
08
09

10
11
12
13
14

15
16

17
18
19

20
21

22
23
24

ZARZADZANIE

Organy kolegialne jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozamej

Organizacja i zarzadzanie

Akty normatywne. Pomoc prawna
Planowanie i sprawozdawczo$¢. Statystyka.
Materialy analityczne

Informatyka. Koordynacja systemow
informatycznych

Skargi 1 wnioski

Wydawnictwa. Informacje.

Prace naukowo-badawcze

Wspotpraca krajowa

Wspolpraca z zagranica

Kontrola

KADRY

Ogolne zasady pracy i plac

Zatrudnienie

Sprawy osobowe

Bezpieczenstwo i higiena pracy

Szkolenie i doskonalenie zawodowe. Szkolnictwo
resortowe

Metody i organizacja pracy oraz shuzby
Dyscyplina pracy i stuzby, kary porzadkowe
i dyscyplinarne

Sprawy socjalno-bytowe

Emerytury, renty, ubezpieczenia

Opieka zdrowotna i rehabilitacja

SRODKI RZECZOWE

Srodki trwate

Realizacja prac inwestycyjno-budowlanych
i remontowych

Administracja nieruchomodci

Gospodarka materialowa

Gospodarka samochodowa. Transport

4

25
27
28
25

30
31
32
33
34
35
36
37
38

40
44
46

50
54
55
59

71

73
77

90
91

Lotnictwo w ramach KSRG
Lacznos¢ (Telekomunikacja)
Gospodarka energetyczna
Ochrona zakladu pracy

FINANSE

Podstawowe zasady gospodarki finansowej
Budzet i finanse. Dzialalno§¢ pozabudzetowa
Ksiggowosc¢

Place

Fundusze specjalne

Inwentaryzacja

Dyscyplina budzetowa

Kontrola kasy

Darowizny pienigzne i rzeczowe

OCHRONA BEZPIECZENSTWA PANSTWA
Sytuacja polityczno-spoleczna i ekonomiczna kraju
Przygotowania obronne Panstwowej Strazy Pozarnej
Wspblpraca transgraniczna i migdzyregionalna

OCHRONA BEZPIECZENSTWA OBYWATELI
I PORZADKU PUBLICZNEGO

Stan bezpieczenstwa publicznego

Gotowos¢ cywilna i zarzadzanie kryzysowe

Ochrona przeciwpozarowa i ochrona ludnosci

Kleski zywiolowe, katastrofy i awarie

ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Organizacja terytorialna administracji rzadowej

i samorzadu terytorialnego

Polityka gospodarcza Rzadu

Odwolania od decyzji terenowych organow
administracji publicznej w sprawach pracowniczych
pracownikéw

AUDYT
Audyt wewnetrzny
Audyt zewnetrzny
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Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG_ PSP | KW PSP KppgéM} ~ Inne e Uwagi zagro-
(biuro | (wydzial |\ s | Jednostic| 1o srti Zenia
wiodgce) | wiodacy) wiodaga) PSP
Lil 2 3 <4 5 6 7 8 9 10 11 E2
0 ZARZADZANIE
00 ORGANY KOLEGIALNE
000 Posiedzenia MSWiA BC BC BC BC BC |materialy dot. ochrony 7
PrZeciwpozarowej
i ochrony ludnoéci kat. A
001 Posiedzenia kierownictwa E
0010 | KG PSP A BES BES5 BES BC  |porzadek obrad, E
protokoty,
sprawozdania, wnioski,
uchwaly, listy obecnoéci
0011 [KW PSP BE5 A BES BE5 BC |jak w klasie 0010 E
0012 |[KP (KM) PSP BES BES A BES5 BC |jak w klasie 0010 E
0013 |Inne jednostki organizacyjne BE5 BE3 BES A BC |jak w klasie 0010 E
PSP
0014 |Materialy rozpatrywane na A A A A BC |opracowania, analizy, E
posiedzeniach jednostek referaty, oceny,
zewnetrznych sprawozdania, notatki,
itp.
002 Kolegia
0020 [Kolegium Komendanta A BES BES BE5 BC |jak w klasie 0010 E
Glownego PSP
0021 |Kolegium komendanta BES A BE5 BES BC |jak w klasie 0010 E
wojewodzkiego PSP
0022 [Kolegium komendanta BES BES A BES BC |jak w klasie 0010 E
powiatowego (miejskiego) PSP
0023 |Kolegia kierownikow innych BES BEs BE5 A BC |jak w klasie 0010 E
jednostek organizacyjnych PSP
003 Zespoly i komisje PSP A A A A BC |jak w klasie 0010 E
004 Odprawy, narady, konferencje, A A A A BC |jak w klasie 0010 E
zjazdy wewngtrzne PSP
005 Udzial w zewngtrznych BES BES BES BES BC |wlasne wystapienia, E
zjazdach, naradach, odprawach referaty, opracowania,
i konferencjach notatki problemowe,
sprawozdania kat. A
006 Komisja dyscyplinarna
0060 |Komisja dyscyplinarna BES5 BES - BES5 - Z
I instancji
0061 |Komisja dyscyplinarna BES BES5 - BES5 - Z
11 instancji
0062 |Postepowanie dyscyplinarne BE50 | BEs0 - BES0 - wnioski, zarzadzenia, Z
protokétly,
postanowienia,
orzeczenia notatki; kopie
orzeczen odklada sie do
akt osobowych klasa 120
0063 |Sekretariat komisji BES BE5 - BE3 - Z
dyscyplinarnej
0064 |Rzecznicy dyscyplinarni BE5 BES - BES - 7
007 Komisje wiasne
0070 |State A A A A BC |dla kazdej komisji
odrebna teczke
zawierajaca akt
powohijacy komisje,
liste imienng czlonkow,
protokély posiedzen,
referaty, analizy,
wnioski opracowania
0071 |Dorazne A A A A BC |jak w klasie 0070
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Kategoria archiwalna

KP (KM) Stan

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KGPSP |KW PSP | pop ™| Inmne | o Uwagi zagro-

(biuro | (wydziat oot jednostki —— Soriia
wiodace) | wiodacy) ( OMMIEE | psD A
wiodaca)
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
01 ORGANIZACJA
I ZARZADZANIE

010 Organizacja organéw B5 B3 B5 B3 BC |ustawy, dekrety, z

nadrzednych i wspoldzialajacych statuty, schematy
organizacyjne, zakresy
dzialania, wykazy
imienne stanowisk
kierowniczych.

011 Powolywanie, likwidacja akty powolania E
i organizacja jednostek i likwidacji, statuty,
organizacyjnych PSP schematy

organizacyjne, zakresy

dzialania, regulaminy
0110 | KGPSP A BC BC BC BC |jak w klasie 011 E
0111 | KW PSP A A BC BC BC |jak w klasie 011 E
0112 | KP (KM) PSP A A A BC BC |jak w klasie 011 E
0113 | Szkot A BC BC A BC |jak w klasie 011 E
0114 | Jednostek naukowo-badawczych| A BC BC A BC |jak w klasie 011 E
0115 |Centralnego Muzeum A BC BC A BC r}ak w klasie 011 E

Pozarniczego
012 Organizacja innych jednostek zZ
ochrony przeciwpozarowej
0120 [Jednostki OSP BE20 | BE20 | BE20 BC BC Z
0121 [Jednostki zakladowych strazy BE20 | BE20 | BE20 BC BC Z
pozarnych i zakladowych shuzb
ratowniczych
0122 |Powiatowe (miejskie) i gminne | BE20 | BE20 | BE20 BC BC Z
zawodowe straze pozarne
0123 |Inne jednostki ratownicze BE20 | BE20 | BE20 BC BC zZ
0124 |Zarzady ZOSP BE20 | BE20 | BE20 BC BC Z

013 Organizacja krajowego systemu E

ratowniczo-gasniczego

0130 |Organizacja i zasady A A A BC BC E
prowadzenia akeji ratowniczych

0131 |Zestawienia sif i rodkéw ksrg B5 B5 B5 B5 BC Z

0132 |Krajowe bazy sprzetu A A A BC BC E
specjalistycznego i §rodkéw
gasniczych

0133 |Odwody operacyjne A A A A BC E

0134 |Ewidencja jednostek OSP BE20 | BE20 | BE20 BC BC E
wchodzacych w sklad ksrg

0135 |Ewidencja innych jednostek BE20 | BE20 | BE20 BC BC E
wchodzacych w skiad ksrg

0136 |Ewidencja specjalistow BE20 | BE20 | BE20 BC BC E
ds. ratownictwa wilaczonych
do ksrg

0137 |Podmioty ratownicze spoza BE20 | BE20 | BE20 BC BC z
ochrony przeciwpozarowej

0138 |Rozliczenie dotacji BE3 BES5 BES BE5 BC Z
(finansowania) ksrg

0139 |Wnioski o wlaczenie jednostek B5 B5 B5 B5 BC Z
organizacyjnych ochrony ppoz.
do KSRG

014 Przekazywanie kompetencji. A A A A BC E
Upowaznienia

015 Organizacja biurowosci E
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Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG, PSP |KW P§P KPP(;%M) ] Lnne | Inne Uwagi Zagro-
('bmro (v_vyd.zm} (komia jednostki kombrki Feria
wiodace) | wiodacy) wiodaca) PSP
1 2 3 4 ] 6 7 8 9 10 11 12
0150 |Przepisy kancelaryjne A A A B10 |instrukcja kancelaryjna,| E
wykaz akt, instrukcja
0 postgpowaniu
z wiadomo$ciami
stanowigcymi tajemnice
panstwowa i sluzbowa
0151 (Wzory drukéw i formularzy A A A A BC &
wiasnych
0152 |Rejestry wpiywu korespondencji | B20 B20 B20 B20 - dzienniki podawcze, E
wychodzacej i przychodzacej dzienniki
korespondencyjne,
skorowidze
do dziennikow
korespondencyjnych.,
dzienniki ewidencji
wykonanych
dokument6w, spisy
spraw
0153 [Dowody doreczen i oplat BC BC BC BC - ksiazki doreczen, VA
pocztowych pocztowe, rozdzielcze
i wykazy przesylek
0154 |Ewidencja pieczeei i stempli A A A A - E
0155 |Zamoéwienia pieczeci i stempli B3 B3 B3 B3 - Z
0156 |Protokoly przekazania pieczeci B10 B10 BI10 B10 - z
i stempli
0157 |Protokoly zniszczen pieczeci A A A A - E
i stempli
0158 |Tlumaczenia pisemne i ustne B2 B2 B2 B2 - korespondencja, P
zlecenia, rejestry
016 Archiwa zakladowe
w jednostkach organizacyjnych
PSP
0160 |Organizacja i zarzadzanie A A A A B10 |regulaminy, wytyczne, B
archiwow zakladowych instrukcje
w jednostkach organizacyjnych
PSP
0161 |Gromadzenie zasobu A A A A - spisy B
archiwalnego. Srodki zdawczo-odbiorcze,
ewidencyjne archiwum wykaz (rejestr) spisow
zakladowego i ewidencja zasobu zdawczo-odbiorezych,
ksiegi nabytkow
i ubytkow, skorowidze
0162 |Brakowanie akt A A A A - protokoty brakowania, E
spisy akt
wybrakowanych,
zezwolenia (decyzje)
na brakowanie
0163 [Udostgpnianie akt. Odtajnienie B2 B2 B2 B2 - decyzje, zezwolenia z
dokumentéw udostepnianych i karty udostepniefi
dla akt tajnych kat. B20
0164 |Gromadzenie zasobu A A A - - spisy E
archiwalnego zlikwidowanych zdawczo-odbiorcze,
jednostek organizacyjnych PSP. wykaz (rejestr) spiséw
zdawczo-odbiorczych,
ksiggi nabytkow
i ubytkéw, skorowidze
0165 |Przekazywanie akt przez archiwa| A A A A - zezwolenia, spisy akt E
do archiwéw panstwowych przekazanych, notatki
i informacje
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Kategoria archiwalna T
c KP (KM) Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KGPSP |KWPSP| " pop ™| Tnne | p o Uwagi zagro-
(biuro (vffyclma{ (komibika jednostki T Fehin
wiodace) | wiodacy) - PSP
E| 2 3 -+ 5 6 7 8 9 10 11 12

0166 |Przekazywanie akt miedzy A A A A - |jak w klasie 0165 E
archiwami Panstwowej Strazy
Pozarnej

0167 |Zaginiecie dokumentacji A A A A - |ewidencja, protokély E
dochodzen

0168 |Skontrum zasobu archiwalnego A A A A - E

0169 |Kwerendy B5 B5 B5 B5 - Z

017 Biblioteka

0170 |Zasady dzialania biblioteki A A A A - E

0171 |Gromadzenie zbioréw B10 B10 B10 B10 - zakupy, wymiana, dary P
1tp.

0172 |Ewidencja zbiréw bibliotecznych| BE50 | BE50 | BES0 | BES0 - |ksiegi inwentarzowe, P
katalogi (kwalifikacja
zalezna od rangi
biblioteki)

0173 |Udostepnianie zbior6w B5 B5 BS B5 - |zezwolenia, rewersy 7

bibliotecznych itp.
018 Ochrona informacji niejawnych

0180 |Podstawowe zasady polityki B10 B10 B10 B10 - zewngtrzne akty E
ochronnej normatywne, decyzje,

wytyczne

0181 |Postgpowanie sprawdzajace BE5S0 | BE50 | BE50 | BESO - |ankiety, oceny, E
poéwiadczenia
bezpieczenstwa,
decyzje o wydaniu,
odmowie, cofnieciu,
zawieszeniu
postgpowania itp.

0182 |Szkolenie i profilaktyka B10 B10 B10 BI10 BC |listy przeszkolonych, Z
w zakresie ochrony informacji wykaz wydanych
niejawnych zaswiadczen,

korespondencja

0183 |Zwolnienia od obowiazku B10 B10 B10 B10 BC |decyzje Z
zachowania tajemnicy stuzbowej
i panstwowej

0184 |Zmiana klauzuli A A A A - |decyzje PSP E

0185 |Stanowiska i funkcje zwigzane A A A A - |wykazy E
z dostgpem do tajemnicy
panstwowej i stuzbowej

0186 |Swiadectwa bezpieczefistwa B5 B5 B3 B5 BC |decyzje shuzb ochrony Z
przemystowego panstwa, wnioski,

poéwiadczenia,
dokumentacja dot.
ochrony fizycznej
informacji niejawnych

0187 |Wyjasnienia i uzupelnienia B5 B5 BS5 B5 BC |postgpowania P
wyja$niajace, notatki
shuzbowe
dot. przestrzegania
tajemnicy itp.

0188 |Rodzaje wiadomosci B3 B5 B5 BS BC P

stanowiacych tajemnice
panstwowa i stuzbowa

0189 |Zabezpieczenie kryptograficzne A A A A - |dokumentacja E
systemow bezpieczenstwa,

certyfikaty, decyzje
shizb ochrony panstwa;
kody i hasta
do systeméw BC

019 Muzealia




str. 58 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2%
Kategoria archiwalna
KP (KM) Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KGPSP |[KWPSP|"™"pep ™| Imme | o o Uwagi zagro-
(bwm (\:}ryd21&{’ {komérka Joduts komorki Zenia
wiodace) | wiodacy) seloiliica) PSP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0190 |Organizacja wystawiennictwa - A - A BC |organizacja E
i dokumentacja wystaw
0191 |Gromadzenie zbioréw = BI10 B10 B10 BC  |zakupy, wymiana, dary P
itp.
0192 |Opracowywanie i ewidencja - A A A BC |inwentaryzacja, E
zbioréw katalogi
0193 |Rewersy wypozyczen - B5 - B5 BC
0194 |Depozyty - B5 B5 B3 BC
0195 |Konserwacja zbiordw - BE3 BES BE5 BC |dokumentacja P
konserwatorska
0196 |Konsultacje historyczne - - - B50 BC E
0z AKTY NORMATYWNE
POMOC PRAWNA
020 Zbibr zewnetrznych przepisow
prawnych
0200 |Rozporzadzenia Ministra Spraw | B10 B10 B10 B10 B5 |dotyczace ochrony E
Wewngtrznych i Administracji przeciwpozarowej
i ochrony ludnoéci
przechowuje sig
w kat. A
0201 |Zarzadzenia Ministra Spraw B10 B10 B10 B10 B5 [jak w klasie 0200 E
Wewnetrznych i Administracji
0202 |Decyzje Ministra Spraw BI10 B10 B10 B10 B5 |jak w klasie 0200 E
Wewnetrznych i Administracji
0203 |Wytyczne i instrukcje Ministra B10 B10 B10 B10 B5  |jak w klasie 0200 E
Spraw Wewngtrznych
1 Administracji
0204 |Pisma okélne i komunikaty B10 B10 B10 BI10 B35 |jak w klasie 0200 E
Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji
0205 |Przepisy prawne Rady Ministrow| BE10 | BEI0 BC BE10 BC  |uchwaly dotyczace E
(niepublikowane) ochrony
przeciwpozarowej
i ochrony ludnoéci
przechowuje sie w kat. A
0206 |Zbiér aktoéw prawa miejscowego.| BI10 B10 B10 B10 BC [rozporzadzenia Z
Opiniowanie aktéw prawa i zarzadzenia organow
miejscowego administracji rzadowej
i samorzadowej
0207 |Inne zewngtrzne przepisy prawne| B10 B10 BI0 Bl10 BC |dot. ochrony Z
przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
przechowuje si¢ w kat. A
021 Zbibr aktéw normatywnych
Komendanta Glownego PSP
0210 |Zarzadzenia A B10 B10 B10 BC E
0211 |Decyzje A B10 B10 B10 BC E
0212 |Wytyczne i instrukcje A B10 B10 B10 BC E
0213 |Rozkazy A BI10 B10 B10 BC E
0214 |Pisma okélne, komunikaty A BI10 B10 B10 BC E
0215 |Porozumienia, umowy A B10 B10 B10 BC E
022 Zbiér aktéw normatywnych
Komendanta Wojewodzkiego
PSP
0220 |Zarzadzenia B10 A B10 B10 BC E
0221 |Decyzje B10 A BI10 B10 BC B
0222 |Wytyczne i instrukcje B10 A BI10 B10 BC E
0223 |Rozkazy B10 A B10 B10 BC E




2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 59
Kategoria archiwalna
KP (KM) Stan
Symbole klasyfilacyjne Haslo klasyfikacyjne KG, PSP KW P.SP PSP |. Inne | Inne Uwagi Zagro-
(biuro | (wydzial |y o opep 1EA0OSKT| 1o zenia
wiodace) | wiodgcy) ik dacn) PSP
1| 2 3 4 5 6 i 8 9 10 11 12
0224 |Pisma okdlne, komunikaty B10 A B10 B10 BC E
02235 |Porozumienia, umowy B10 A B10 B10 BC E
023 Zbibr aktéw normatywnych
Komendanta Powiatowego PSP
0230 |Zarzadzenia B10 B10 A B10 BC E
0231 |Decyzje B10 BI10 A B10 BC E
0232 |Wytyczne i instrukcje B10 B10 A B10 BC E
0233 |Rozkazy B10 | BIO A B10 BC E
0234 |Pisma okolne, komunikaty B10 B10 A B10 BC E
0235 |Porozumienia, umowy B10 B10 A B10 BC E
024 Projekty aktéw prawnych
0240 |Opiniowanie aktdow prawnych BES BES BC BES5 BC |dot. ochrony E
MSWiA przeciwpozarowej
i ochrony ludnodci
przechowuje sig
w kat. A
0241 |Opiniowanie wiasnych aktow BE5 | BES BC BES5 BC |robocze wersje E
prawnych dot. ochrony projektow, uwagi itp.
przeciwpozarowej i ochrony
ludnosei
0242 |Opiniowanie aktéw prawnych B5 B5 B5 B5 BC |jak w klasie 0241 Z
innych resortéw
025 Rejestry przepiséw prawnych A BC BC BC BC E
dot. ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnoéci
026 Opinie prawne
0260 |Opinie prawne dotyczace umoéw, | BS B5 B5 B5 BC Z
porozumien i decyzji
administracyjnych
0261 |Pozostale opinie prawne B5 B5 BS B35 BC Z
0262 |Interpretacja przepiséw A BC BC BC BC E
prawnych dot. ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
Iudnoéci
027 Sprawy sadowe
0270 |Sprawy z powddztwa cywilnego A A A A BC E
0271 |Inne sprawy sadowe A A A A BC |wyroki, rewizje, E
ugody itp. oraz
korespondencja
z tym zwigzana
0272 |Decyzje administracyjne A A A A BC |m.in. rejestry decyzii, E
rejestry skarg na
decyzje administracyjne
028 Zbi6r aktéw normatywnych
Kierownikéw innych jednostek
‘organizacyjnych PSP
0280 |Zarzadzenia BI10 BI0 B10 A BC E
0281 |Decyzje B10 B10 B10 A BC E
0282 |Wytyczne i instrukcje B10 B10 B10 A BC E
0283 |Rozkazy B10 [ Bl0o | BI10 A BC E
0284 |Pisma okélne, komunikaty B10 BI0 B10 A BC BE
0285 |Porozumienia, umowy BI0 B10 BI10 A BC E
029 Zbiér aktéw normatywnych
Szefa Obrony Cywilnej Kraju
0290 |Zarzadzenia Bi0 B10 BC 7
0291 |Rozkazy B10 B10 BC 7
B 0292 [Wytyczne i instrukcje B0 | B10 | BC Z




sir. 60 DZIENNIK. URZEDOWY KG PSP 2¥
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG_ PSP | KW P.SP KPP(SI%BD i Inne | Inne Uwagi zi;g-
i, i 406
acy) wiodaca)
1] 2 3 4 <) 6 7 3 9 10 11 12
0293 |Regulaminy B10 B10 B10 B10 BC z
0294 |Pisma okélne, komunikaty B10 B10 B10 B10 BC Z
0295 |Porozumienia, umowy B10 B10 B10 B10 BC V4
03 PLANOWANIE obejmuje plany
I SPRAWOZDAWCZOSC, i sprawozdania
STATYSTYKA, MATERTALY z dziatalnosci,
ANALITYCZNE zatrudnienia i funduszu
plac, finansowe,
zaopatrzenia, kontroli
itp.
030 Metodyka planowania
i sprawozdawczoéci. Analizy
0300 |Opracowania zewnglrzne B5 B3 B5 B5 BC |Rady Ministréw, Z
GUS itp.
0301 |Opracowania wlasne A A A A BC E
0302 |Analizy problemowe A A A A BC E
031 Prognozowanie i planowanie A A A A BC |opracowania, oceny, E
perspektywiczne opinie, uwagi
0310 |Projekty wstepne B35 B5 B5 B5 BC |opracowania wlasne P
0311 (Opracowania robocze B5 BS BS B3 BC |jak w klasie 0310 P
0312 |Wersja ostateczna A A A A BC |jak w klasie 0310 oraz E
decyzje zatwierdzajace
0313 |Oceny, opinie, uwagi A A A A BC |jak w klasie 0310 BE
0314 |Materialy pomocnicze A A A A BC |do kategorii ,,A” P
kwalifikuje sig
te materiaty, ktérych
tres¢ nie znalazta
odzwierciedlenia
W wersji ostatecznej
planu
0315 |Opracowania jednostek B10 BI10 B10 B10 BC |podlegaja brakowaniu
podlegtych lub nadzorowanych po stwierdzeniu stanu
zachowania tych
materialow u twércow
aktow
0316 |Opracowania innych resortow BS B5 B3 B5 BC P
(jednostkowe)
032 Plany i sprawozdania wieloletnie
0320 |[KG PSP A BC BC BC BC E
0321 |KW PSP B10 A BC BC BC E
0322 |KP (KM) PSP B10 B10 A BC BC E
0323 |Inne jednostki organizacyjne PSP | B10 BC BC A BC E
0324 |Zbiorcze koficowe Al A A A BC E
033 Plany i sprawozdania roczne
0330 [KG PSP A BC BC BC BC E
0331 [KW PSP B10 A BC BC BC E
0332 |KP (KM) PSP B10 B10 A BC BC E
0333 |Inne jednostki organizacyjne PSP | BI0 BC BC A BC E
0334 |Zbiorcze koficowe A% A A A BC E
034 Plany i sprawozdania ; zZ
operatywne jednostek PSP
0340 |Komérek organizacyjnych BE10' | BEIO | BE10 | BE10 BC |kwartalne, miesigczne, Z
dekadowe itp.
0341 |Jednostek podleglych BE5 | BES 1 BE5 BES5 BC |jak w klasie 0340 Z
i nadzorowanych -
0342 |Zbiorcze koncowe PSP BE10 | BELO l\B‘_E/lO_ BE10 BC |jak w klasie 0340 Z
035 Statystyka L




2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 61
Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPP(SliM) Clome e Uwagi zagro-
(biuro | (wydzial jednostki| , . e
wiodace) | wiodacy) (k?mérka PSP Beidtia
wiodaca)
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0350 |Zrodlowe materialy statystyczne | BES BES BES BES BC |ankiety, karty Z
i formularze statystyczne,
sprawozdania; okres
przechowywania liczy
sie od daty opracowania
koncowego
obejmujacego calosé
danych zrédlowych
0351 |Statystyczne opracowania B5 BS B5 B5 BC Z
czastkowe
0352 |Statystyczne opracowania A A A A BC E
koncowe
0353 |Publikacje GUS BC BC BC BC BC z
036 Analizy, informacje Z
(kompleksowe, problemowe)
0360 |Wiasne A A A A BC E
0361 |Jednostek podleglych B10 B10 - - BC |jak w klasie 0315 7
i nadzorowanych
0362 |Zbiorcze B20 B20 B20 B20 BC P
04 INFORMATYKA.
KOORDYNACJA
SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH
040 Projektowanie i programowanie
0400 |Zatozenia A A A A BC E
projektowo-programowe
0401 |Dokumentacja systeméw A A A A BC |opracowania i akty E
informatycznych wykonawcze
0402 |Wdrozenia i eksploatacja A A A A BC |protokély, oceny, E
informatycznych systeméw opinie, projekty
przetwarzania danych
041 Bank danych A A A A BC E
042 Przetwarzanie danych
0420 |Materialy pomocnicze B5 BS5 BS BS BC Z
0421 |Opracowania problemowe, A A A A BC |dla kazdego tematu E
wyniki badan zaklada sie osobna
teczke
043 Nadzér i koordynacja korespondencja
dzialalnoéei sieci informatycznej
w PSP
0430 |Centralny Bank Danych B5 BS B5 B3 BC Z
0431 |Terenowe banki danych BS5 BS BS B3 BC Z
0432 |Podsieci informatyczne B5 B5 B5 Bs BC Z
jednostek organizacyjnych
044 Ochrona i bezpieczefistwo standardy i zalecenia E
systemow informatycznych
0440 |Bezpieczenstwo systemow A A A A BC |akty normatywne, E
informatycznych w warunkach oceny, opinie, raporty,
normalnych funkcjonowania notatki, korespondencja
panstwa
0441 |Bezpieczenstwo systemow A A A A BC |jak w klasie 0440 E
informatycznych w warunkach
zagrozenia funkcjonowania
panstwa
0442 | Certyfikaty kwalifikacyjne A A A A - |decyzje ,shuzb ochrony | E
dla systemdw i sieci pafistwa”
teleinformatycznych
0443 |Kontrola systeméw BES BES BES BES BC P
teleinformatycznych




str. 62 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2%
Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPP(SKI;M) (e oL Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat |, . |jednostki|, . e
wiodace) | wiodacy) ( O pEp Sl
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 & 8 9 10 11 12
045 Standardy informatyczne w PSP akty normatywne,
oceny, opinie, raporty,
notatki, korespondencja
0450 |Standardy oprogramowania A A A A BC E
podstawowego
0451 |Standardy oprogramowania A A A A BC E
uzytkowego i1 baz danych
0452 |Standardy sprzetu A A A A BC E
komputerowego
0453 |Inne standardy A A A A BC E
046 Koordynacja budowy, rozwoju
i eksploatacji informatyki
0460 |Zatozenia i rozwiazania A A A A BC |oceny, opinie, raporty, E
projektowo-programowe notatki, korespondencja
0461 |Programy rozwoju informatyki A A A A BC E
0462 |Zasady organizacji i utrzymania B10 B10 B10 B10 BC |projekty, opinie, E
systeméw informatycznych korespondencja
047 Wspoldzialanie systemow BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC  |projekty, statystyka, E
informatycznych zalecenia,
w wojewddztwach w zakresie korespondencja
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnoéci
048 Systemy wspomagania B10 B10 B10 B10 BC Z
dowodzenia
049 Redagowanie stron A A A A BC |w tym Biuletyn Z,
internetowych Informacji Publicznej
05 SKARGI 1 WNIOSKI
050 Tryb zalatwiania A A A A BC E
051 Skargi i wnioski zalatwiane A A A A E dla kazdej skargi E
bezpodrednio osobna teczka
052 Skargi i wnioski przekazane B3 B3 B3 B3 - Z
do zalatwienia wg wlasciwosci
053 Anonimy BES BES5 BES BES5 - Z
054 Rejestry skarg, wnioskéw A A A A - Z
i anoniméw
055 Analizy skarg i wnioskow A A A A - E
06 WYDAWNICTWA,
INFORMACJE, PRACE
NAUKOWO-BADAWCZE
060 Plany i programy wydawnicze A A A A BC |badanie potrzeb, E
ustalenia tematyki
061 Wydawnictwa wilasne A A A A - |dla kazdego tytulu E
prowadzi sig odrgbng
teczke zawierajaca:
karty wydawnicze,
umowy, opracowania
autorskie i redakcyjne
opinie, recenzje
i1 egzemplarz
wydawniczy
0610 [Kroniki i monografie wlasne A A A A BC B
0611 |Kroniki i monografie jednostek A A A A BC E
podleglych i nadzorowanych
062 Ewidencja wydawnictw A A A A - B
jednostek organizacyjnych PSP
063 Wydawnictwa zewnetrzne B5 B3 B5 B5 - Z
064 ‘Wykonanie poligraficzne BC BC BC BC BC Z
065 Rozpowszechnianie wydawnictw| BC BC BC BC - Z




2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP sir. 63
Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPpg;M) ! Inne Inne Uwagi ZAgro-
(biuro | (wydziat|, . . |jednostki T 2o
wiodace) | wiodacy) (l\(.)mmka PSP kamork e
wiodgca)
1 2 3 - 5 6 7 3 9 10 11 12
066 Informacje w érodkach
masowego przekazu
0660 |Informacje wiasne dla prasy, A A A A BC |informacje, E
radia, telewizji sprostowania,
o$wiadczenia itp.
0661 |Zewnetrzne informacje A A A A BC |m.in. wycinki prasowe E
o dzialalnofci dotyczacej
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnogci PSP i
0662 [Wywiady z kierownictwem A A A A BC E
jednostek organizacyjnych
0663 |Odpowiedzi na krytyke prasowa A A A A BC E
0664 |Konferencje prasowe rzecznikéw| A A A A BC E
prasowych jednostek
organizacyjnych PSP
067 Prace naukowo-badawcze
0670 |Kierunki rozwoju dziatalnogei A BC BC A BC |wytyczne E
naukowo-badawczej (polityka
badawczo-rozwojowa)
0671 |Plany rozwoju nauki A BC BC A BC E
i sprawozdania z ich realizacji
0672 |Programy badawcze A BC BC A BC E
0673 |Prace naukowo-badawcze A BC BC A BC E
0674 |Certyfikacja zgodnosei A BC BC A BC E
0675 |System jakosci A BC BC A BC E
0676 |Wynalazczos¢ A BC BC A BC E
0677 [Normalizacja i standaryzacja A BC BC A BC E
0678 |Badania kwalifikacyjne A BC BC A BC E
068 Popularyzacja ochrony wystawy, pokazy, Z
przeciwpozarowej imprezy
0680 |Programy, scenariusze, materiaty | A A A A BC B
pomocnicze, ksiggi pamiatkowe
o wystawach, pokazach
i imprezach wlasnych
0681 |Udzial w obcych imprezach A A A A BC E
krajowych i zagranicznych
0682 | Techniczna obstuga wystaw, B2 B2 B2 B2 BC P
pokazdéw i imprez
07 WSPOEPRACA KRAJOWA
070 Z Prezydentem RP, Kancelaria A A A A BC E
Prezydenta
071 Z Sejmem i Senatem RP E
0710 |Interpelacje poselskie i projekty A A A A BC E
odpowiedzi
0711 |Zapytania poselskie i projekty A A A A BC E
odpowiedzi
0712 {Uchwatly Sejmu i Senatu BES BC BC BC BC |do kat. A kwalifikujg Z
sie niepublikowane
dot. ochrony
przeciwpozarowej
i ochrony ludnoéci
0713 |Interwencje i wystapienia postéw| A A A A BC E
i senatoréw
0714 |Oswiadczenia 1 wnioski A A A A BC E
poselskie dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
L Tudnoéci oraz odpowiedzi ]




str. 64 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2%
Kategoria archiwalna
KP (KM) Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP PSP |. Inne Inne Uwagi zagro-
(hiirs_ | (veyedind (komérka ot [ T Zenia
wiodace) | wiodacy) | . PSP :
wiodgca)
1] 2 3 4 ) 6 i 8 9 10 11 12
0715 |Opracowania i informacje A A A BC E
dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
ludnoéci dla Sejmu i Senatn RP
i Komisji Sejmowych i Senackich
072 Z Prezesem i Radg Ministréw E
0720 |Komitety, Rady i Komisje Rady | BES BC BC BC BC Z
Ministréw
0721 |Opracowania i informacje A BC BC BC BC E
dotyczace ochrony
przeciwpozarowej 1 ochrony
ludnosci dla Rady Ministréw
i Prezesa Rady Ministréw
073 Z naczelnymi organami kontroli
i administracji panstwowej
i urzgdami centralnymi
0730 |Najwyzsza Izbg Kontroli BE5 BES5 BES5 BE5 BC P
0731 |Ministerstwem Spraw BE3 BES BE3 BE5 BC Z,
Wewnetrznych i Adminisiracji
0732 |Ministerstwem Obrony BE5 BE5 BES5 BE5 BC z
Narodowej
0733 |Ministerstwem Spraw BES5 BE5 BE3 BES5 BC Z
Zagranicznych
0734 |Ministerstwem Sprawiedliwoéci | BES BES BE3 BE5 BC Z
0735 |Prokuraturg Generalng BES BES5 BE5 BE3 BC Z
0736 |Sadem Najwyzszym BES BES BES BE5 BC Z
0737 | Trybunatem Konstytucyjnym BES BE5 BES BE3 BC Z
i NSA
0738 |Agencja Bezpieczenstwa BES BES BES BES BC Zz
Wewngtrznego i Agencja
Wywiadu
0739 |Innymi organami BE3 BES BES5 BE35 BC z
074 Z jednostkami organizacyjnymi BE5 BES BES BES BC Z
Zwiazku Ochotniczych Strazy
Pozarnych
075 Z jednostkami podleglymi,
nadzorowanymi
i podporzadkowanymi MSWiA
0750 |Komenda Giéwna Policji BES BE5 BE5 BE35 BC Z
i jednostkami terenowymi
0751 |Komenda Gldwna Strazy BES5 BE5 BE35 BE3 BC Z
Granicznej i jednostkami
terenowymi
0752 |Biurem Ochrony Rzadu BES BES BES5 BE3 BC z
0753 |ZER MSWiA BES BE5 BES BE3 BC z
0754 |Jednostkami organizacyjnymi BES5 BES BES5 BE5 BC zZ
PSP
0755 |Rzecznikiem Praw BE35 BES5 BES BES BC Z
Obywatelskich
0756 |Innymi jednostkami BE5 BE35 BE5 BES5 BC Z
076 Z organami terenowej
administracji rzadowe;j
i samorzadowej
0760 |organami administracji rzadowej | BES BE3 BES BES5 BC i
w wojewddztwie
0761 |organami samorzadu BE5 BES BES5 BE5 BC Z
terytorialnego




2 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 65
Kategoria archiwalna
KP (KM) Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG, PSP KW PSP PSP |. [nne .| Inne Uwagi Zagro-
(biuro | (wydzial | oy (Jodnostf o zenia
wiodace) | wiodacy) wWibdagd) PSP
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
077 Z organizacjami politycznymi, BES BE5 BES BES BC |dla kazdej organizacji, Z
spotecznymi, zwigzkami zwiazku,
zawodowymi, zakladami pracy, stowarzyszenia itp.
innymi instytucjami zaldada sie odrebne
i podmiotami teczki
078 Wspblpraca wewnetrzna B2 B2 B2 B2 BC |pisma przewodnie 7
bez zalacznikdéw
o krétkotrwalym
zZnaczeniu,
przekazywanie pism
wg wlasciwosci
pomiedzy komdrkami itp.
079 Reprezentacja
0790 |Akty nadania sztandaréw A A A A E
jednostkom organizacyjnym PSP
0791 |Centralne i terenowe obchody B5 B5 B5 B5 BC Z
Dnia Strazaka i inne imprezy
okoliczno$ciowe
0792 |Dokumentacja A - - - B E
okoliczno$ciowego
Medalu im. J. Tuliszkowskiego
0793 |Zaproszenia, zyczenia, B2 B2 B2 B2 BC Z
podzigkowania
0794 |Udziat w obchodach §wiat B3 B5 BS5 B5 BC Z
panstwowych i innych
uroczystoéciach
08 WSPOLPRACA nie obejmuje
Z ZAGRANICA wspblpracy
transgranicznej
i migdzyregionalne;j
080 Ogolne zasady i programy A A A A BC |opracowania wiasne, E
wspolpracy miedzynarodowej OpI. Zewngirzne
nie dot. bezposrednio
PSP kat. B5
081 Wspblpraca wielostronna
0810 |Programy, umowy A A A A BC E
i sprawozdania z ich realizacji
0811 |Konferencje miedzynarodowe, A A A A BC |wiasne referaty, E
seminaria sprawozdania z udzialu
w imprezach
migdzynarodowych itp.
do kat. A; opracowania
zewngtrzne kat. B3
0812 |Wspdipraca w ramach A BE5 BES A BC |jak w klasie 0811 E
Migdzynarodowego Komitetu
Technicznego Prewencji
i Zwalczania Pozarow (CTIF)
0813 |Wspdlpraca z innymi A BE3 BES A BC
organizacjami
migdzynarodowymi niz UE
082 Unia Europejska
0820 |Ogélne zasady integracji BE20 | BES BE5 | BE20 BC E
europejskiej
0821 |Regulacje prawne — unifikacja BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC E
aktéw prawnych z przepisami
Unii Europejskiej
0822 |Stowarzyszenie Polski z Unig BEI0 | BE10 | BE10 | BEIO BC E

Europejska, wspolpraca
w ramach grup roboczych
i komitetéw
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Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPP(SI;W (e 4o e Uwagi zagro-
(hiveo | (wydzish ), - oo Hiotmontial| o oocers zenia
wiodace) | wiodacy) Sriodana) PSP
11 2 3 4 5 6 F 8 9 10 11 12
0823 |Fundusze strukturalne BE10 | BE10 | BEI0 | BEl1O BC |w tym realizacja E
i pomocowe programow
0824 |Pomoc ze $rodkoéw Unii BEL0 | BEI0O | BE10 | BELO BC E
Europejskiej dla Polski
0825 |Inne inicjatywy unijne BE10 | BE10 | BE10 | BEIO BC E
083 Wspélpraca dwustronna dla kazdego kraju
zaklada sie osobne
teczki
0830 |Zasady wspélpracy A A A A BC |umowy o wspélpracy, E
porozumienia itp.
084 Zagraniczne wyjazdy stuzbowe
0840 |Programy pobytu, instrukcje, A BES BES5 A BC E
rejestry wyjazdow
i sprawozdania z delegacji
0841 |Pracownicy oddelegowani B5 B5 BS B5 BC |wykazy E
shuzbowo
0842 |Sprawy dewizowe B5 B5 BS B5 BC ]
0843 |Wnioski wyjazdowe B5 B3 B5 B5 BC Z
085 Przyjazdy delegacji
zagranicznych
0850 |Programy pobytu i sprawozdania A BES5 BE5 A BC B
z ich realizacji
0851 |Obsluga delegacji zagranicznych | B3 B5 B5 B3 BC |zlecenia, wykazy Vi
wydatkéw, przydziaty
samochodéw
shuzbowych,
zakwaterowanie
w obiektach
reprezentacyjnych
09 KONTROLA
090 Zasady i tryb prowadzenia A A A A BC E
kontroli
091 Kontrole kompleksowe, A A A A B5  |programy kontroli, E
problemowe, dorazne, upowaznienia
sprawdzajace oraz kontrole do kontroli, protokély,
w trybie uproszczonym sprawozdania, notatki
i czynnosci stuzbowe, wyjasnienia
sprawdzajaco-wyjasniajace i odwiadczenia, akta
wewnetrznych komorek kontroli, wystapienia
organizacyjnych pokontrolne, wnioski
i zalecenia pokontrolne
oraz informacje o ich
realizacji; akta kazdej
kontroli grupuje sie
w odrebnej teczce
092 Kontrole: kompleksowe, A A A A BC |jak w klasie 091 E
problemowe, dorazne,
sprawdzajace oraz kontrole
w trybie uproszezonym
i czynnosci
sprawdzajaco-wyjasniajace
w jednostkach organizacyjnych
PSP
093 Inspekcje gotowosci operacyjnej | B25 B25 B25 B25 BC [jak w klasie 091 Z
094 Inspekcje operacyjno-techniczne | B25 B25 B25 B25 BC [jak w klasie 091 Z
jednostek OSP
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Symbole klasyfikacyjne

Haslo klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

KG PSP
(biuro
wiodace)

KW PSP
(wydziat
wiodacy)

KP (KM)
PSP
(komérka
wiodgca)

Inne
jednostki
PSP

Inne
komérki

Uwagi

Stan
zagro-
Zenia

s

6

T

8

9

10

11

12

095

Kontrole zewnetrzne
w Panstwowej Strazy Pozarnej

A

A

BC

protokoly kontroli,
wystapienia pokontrolne,
umotywowane
zastrzezenia co do
ustalen zawartych

w protokotach kontroli
lub co do ocen, uwag

i wnioskéw zawartych
w wystapieniach
pokontrolnych,
informacje o sposobie
wykorzystania uwag

1 wykonania wnioskow
oraz o podjetych
dzialaniach

lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan,
informacje o wynikach
kontroli

096

Ksigzka kontroli

B10

B10

B10

B10

097

Postepowanie wyjasniajace

BC

plany, czynnosci,
wyjaénienia

i o$wiadczenia, notatki
shuzbowe oraz
sprawozdania

098

Obshuga
organizacyjno-techniczna
kontroli

B3

B3

B3

B3

BC

KADRY

10 |

OGOLNE ZASADY PRACY
I PLACY

100

Przepisy zewnetrzne

B20

B20

B20

B20

BC

Ministerstwo Pracy

i Polityki Socjalnej,
MSWiA i inne; okres
przechowywania liczy
sie od daty utraty mocy
prawnej

101

Przepisy wlasne

BC

taryfikatory plac, listy
przeszeregowan
pracownikéw

11

ZATRUDNIENIE

110

Polityka kadrowa

1100

Limity zatrudnienia

B5

B5

B5

B5

1101

Rezerwa kadrowa

B5

B5

B3

B5

111

Naboér pracownikéw i ich
zwalnianie

BC

BC

BC

BC

oferty dotyczace
pracownikow
przyjetych do pracy
(shuzby) odklada sie
do akt osobowych
(klasa 120)

1110

Ogloszenia o wolnych
stanowiskach

B2

B2

B2

B2

oferty (zgloszenia),
korespondencja

z Biuletynem Shizby
Cywilnej, Biuletynem
Informacji Publicznej,
z kandydatami;
sporzadzanie wnioskow
o zatrudnieniu

1111

Umowy o pracg

B3

B5

B5

BS

jeden egzemplarz
odklada sie do akt

osobowych (klasa 120)




str. 68 DZIENNIK. URZEDOWY KG PSP T
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPP(SI;M) . Inne e Uwagi zig-g-
(biuro | (wydziat |, ", |jednostki|, .. i
wiodace) | wiodacy) (]\f)murl\a PSP Enmarkl REER
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1112 |Swiadectwa shizby (pracy), B5 B5 B5 B5 - |jak w wierszu 1111 zZ
zaswiadczenia
1113 |Legitymacje shuzbowe i karty B5 B5 B5 B3 BC Z
identyfikacyjne pracownikow
wlasnej jednostki
112 Staze i prakiyki zawodowe B5 B3 B5 B5 - Z
113 Etaty
1130 |KG PSP, KW PSP, KP (KM) A A A A - wykazy ilosciowe E
PSP i jakosciowe, okresowe
meldunki, analizy
1131 |Inne jednostki PSP A A A A - |jak w klasie 1130 E
1132 [Statystyka zatrudnienia A A A A - roczne E
114 Kwalifikacje pracownikéw
1140 |\Inne wykazy funkcjonariuszy A A A A - E
i pracownikéw podlegajacych
kwalifikacji
1141 |Odwotlania od decyzji A A A A - E
kwalifikacyjnych
115 Prace zlecone, prace dodatkowe B10 B10 B10 B10 - umowy, zezwolenia itp. | P
rejestr umow
1150 |Ze skladka ZUS B350 B30 B50 B50 - B
1151 |Bez skladki na ZUS B5 B35 B5 B5 - P
116 Stuzba cywilna B5 B5 B5 B5 - P
117 Zastgpeza stuzba wojskowa B5 B5 B5 B5 - P
12 SPRAWY OSOBOWE
120 Alkta osobowe pracownikow BE50 | BE50 | BE50 | BES0 - dla kazdego pracownika| E
prowadzi si¢ odrgbng
teczke zgodnie
z instrukeja akt
osobowych
121 Ewidencja pracownikéw A A A A - spisy, kartoteki E
122 Kadra kierownicza jednostek A A A A - komunikaty zmian Z
organizacyjnych PSP personalnych
123 Awanse B5 BS B5 B3 - wnioski, decyzje, Z
rozkazy personalne
komendantow itp.;
kopie do akt
osobowych (klasa 120)
124 Odznaczenia B3 B5 B5 B5 - |jak w klasie 123 Z
125 Nagrody, dodatki ostonowe B35 B5 B3 B5 - |jak w klasie 123, Z
rejestry i listy imienne
126 Odpowiedzialnoé dyscyplinarna
1 porzadkowa
1260 |Postepowanie dyscyplinarne B3 B5 B3 B5 - Z
1261 |Odpowiedzialnoéé porzadkowa B3 B5 B3 B5 = Z
pracownikow
127 Wojskowe sprawy pracownikéw | B3 B3 B3 B5 - Z
128 Opinie i oceny pracownikow B35 BS5 B5 B35 - dotyczace konkretnych 7
pracownikéw odklada
sie do akt osobowych
(klasa 120)
129 Inne sprawy pracownicze
1290 |Sprawy kadrowe wojskowej B3 B5 BS B5 - zZ
ochrony przeciwpozarowej
1291 |Utrata i przywracanie stopni BS B5 B5 B35 - Z
1292 |Skracanie okresu stuzby B5 B5 B5 B5 - Z

przygotowawczej




2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 69
I Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyine KG PSP | KW PSP Kppg;M) (ome | Uwagi zitg::‘];-
(biuro | (wydzial | o mrical 19008 | i omric zenia
wiodgce) | wiodacy) wiodaca) PSP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1293 |Odstepstwa kwalifikacyjne B5 B5 B3 B5 - Z
1294 |Rozdzial absolwentow szkét PSP| B35 B5 B3 B5 - Z
1295 |Oéwiadczenia majatkowe BES BES BES BE5 - Z
pracownikow
13 BEZPIECZENSTWO
I HIGIENA PRACY
130 Przepisy B3 BS5 B3 B5 - |wlasne kat. A Z
131 Wypadki przy pracy BE10 | BE10 | BE10 | BEI10 - |$miertelne, zbiorowe 72
i powodujace trwale
kalectwo kat. A
132 Choroby zwiazane ze shuzbg BE50 | BE50 | BE50 | BESO - Z
w PSP
133 Analizy stanu BHP A A A A B3 E
134 Ochrona zdrowia
1340 |Badania okresowe B5 BS5 B5 BS - Z
1341 |Okresowa ocena zdolnosci B5 B5 B5 B5 - Z
do shuzby strazaka PSP
1342 |Badania wstepne B5 B5 Bs B5 - %
i specjalistyczne, WKL
135 Zapobieganie zagroZzeniom BS B5 B5 BS - Z
zdrowia
136 Komisja BHP BE3 BE3 BE3 BE3 - |protokdly kat. A Z
14 SZKOLENIE
I DOSKONALENIE
ZAWODOWE.
SZKOLNICTWO
RESORTOWE
140 Organizacja szkolenia
i doskonalenia zawodowego
dla potrzeb ochrony przeciw-
\pozarowej i ochrony ludnoéci
1400 |Wtasne opracowania A A A A BC |plany, zaloZenia E
programowe, programy,
formy i metody
1401 |Zewngtrzne opracowania BS B5 B5 B5 BC |MSWiA, MON Z
141 Rekrutacja uczestnikow B2 B2 B2 B2 BC Z
142 Realizacja szkolen Z
1420 |Ewidencja os6b szkolonych B5 B5 B35 BS5 BC |wykazy imienne standéw| Z
w kraju wyszkolenia PSP
1421 |Ewidencja os6b szkolonych B5 B5 Bs5 B5 BC  |rejestr wydanych E
za granicg $wiadectw
1422 |Ewidencja §wiadectw nauki A A A A E
1423 |Ewidencja wyszkolenia OSP B5 B5 B3 B5 BC |wykazy imienne stanow| Z
wyszkolenia OSP
1424 |Szkolenie OSP BS BS B5 B5 BC |dokumentacja z
ze szkolenia
1425 |Szkolenie zawodowe w PSP B3 B5 B5 B5 BC [skierowania, Z
zapotrzebowania itp.
1426 |Doskonalenie zawodowe w PSP BS B3 B5 B5 BC |dokumentacja ze Z
szkolen
1427 |Szkolenia innych podmiotow B5 BS BS B5 BC |jak w wierszu 1426 Z
1428 |Szkolenie w zakresie OC i OL B5 BS B5 BS5 BC |jak w wierszu 1426 Z
143 Szkolenia specjalistyczne
w jednostkach organizacyjnych
PSP
1430 |Nurkowe BS B3 B5 B5 BC |dokumentacja z éwiczenn| Z
1431 |Wysokosciowe B5 B5 B5 B5 BC Z




str. 70 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2%
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne K‘G,P SP | KW P$ P KPP(SI;M) Z Inne | Inne Uwagi 12;?)-
(.bll.ll"O (Wdﬂa] (komorka jednostki komérki Zenia
wiodace) [ wiodacy) wioda) PSP
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1432 |Poszukiwawczo-ratownicze B5 B5 B5 B5 BC Z
1433 |Medyczne BS5 B3 B3 B35 BC Z
1434 |Ekologiczno-chemiczne B5 B5 B5 B5 BC Z
1435 |Inne szkolenia specjalistyczne BS B5 B5 B3 BC Z
144 Szkolnictwo resortowe
1440 |Ogodlne zalozenia polityki A BC BC B5 BC  |przepisy resortowe E
w zakresie rozwoju szkolnictwa — kat. A; przepisy
dla potrzeb ochrony zewngtrzne (MEN,
przeciwpozarowej i ochrony MON i inne) — kat, B5
hadnoécei
1441 |Plany ksztalcenia i sprawozdania| A BC BC B5 BC E
z ich realizacji
1442 |Programy ksztalcenia i nauczania| A BC BC B5 BC |dalszy podzial wg typéw | E
szkdl i przedmiotéw
1443 |Podreczniki i skrypty A BC BC A BC |zewnetrzne B5 E
1444 |Pomoce naukowe i dydaktyczne A BC BC A BC [jak w klasie 1442 E
1445 |Obiekty do éwiczen (poligony) A - - A - |wykazy E
1446 |Kadra naukowo-dydaktyczna A BC BC A - |analizy, oceny E
1447 |Rekrutacja stuchaczy - - - B2 - |jak w klasie 1442 E
1448 |Realizacja programu nauczania A BC BC A - |jak w klasie 1442 E
1449 |Nadzér pedagogiczny B10 BC BC B10 - Z
i metodyczny
145 Dokumentacja nauczania
1450 |Dzienniki lekcyjne B10 B10 B10 B10 BC A
1451 |Arkusze ocen B350 B50 B50 B50 - B
1452 |Protokoély egzamindw B50 B50 B50 B50 - E
koncowych
1453 |Praktyki zawodowe B5 B35 B5 B5 BC Z
146 Rada Pedagogiczna BC BC BC A - skiad i protokoty
posiedzen
147 Wychowanie fizyczne
1470 [Sport pozarniczy B5 B5 B5 B5 BC Z
1471 |Zawody sportowe BS B5 B5 B5 BC Z
1472 |Testy sprawnoéci fizycznej B5 B5 Bs5 B5 BC
strazakow
148 Cwiczenia i manewry
1480 |Krajowe B5 B5 B35 B5 BC 4
1481 [Migdzynarodowe B3 B5 BS5 B5 BC V4
149 Szkolenie i doskonalenie BES5 BES BES BES BC P
zawodowe pracownikow
polskich shizb ratowniczych
za granicq i zagranicznych
w Polsce
15 METODY [ ORGANIZACJA
PRACY ORAZ SLUZBY
150 Podstawowe zasady A A A A - E
151 Racjonalizacja pracy i sluzby B10 B10 B10 B10 BC Z
152 System zarzadzania jakoScia
1520 |Dokumentacja systemu A A A A BC |polityka jakoéci, misja, E
zarzadzania jakoScig ksigga jakosci,
procedury systemu
zarzadzania jakoscig
1521 |Aktualizacje dokumentacji BES BES BES BE5 BES5 [korespondencja P
systemu zarzadzania jakoscig zwigzana
z aktualizacjami
dokumentacji systemu
zarzadzania jako$cig




DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 71

Kategoria archiwalna

]

Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG. PSP KW PSP KPP(SI%T\A) " Inne | Inne Uwagi Zagro-
(biuro | (wydziat ;o |jednosthif . . HeEa
wiodace) | wiodacy) (kpmorka PSP komérki
wiodaca)
L 2 3 4 5 6 ! 8 9 10 11 12
1522 | Audity wewnetrzne BES5 BES BES5 BES BE5 |listy auditorow, E
zawiadomienia, plany,
harmonogramy,
raporty, z auditow,
meldunki z realizacji
dziatan korygujacych
i zapobiegawczy
1523 |Elektroniczny zbior dokumentéw| BES BES BES5 BES5 BC |baza danych systemu, Z
systemu zarzadzania jakoscia narzedzia udostepniania
dokumentacji
w srodowisku
sieciowym itp
1524 |Badanie satysfakeji klienta BES BES5 BES5 BES BES5 |ankiety, analizy itp. p
1525 |Przeglad systemu zarzadzania BES5 BES BE5 BES BE5 |korespondencja P
jakoscia w sprawie przegladow,
protokoly z przegladow,
listy obecnosci
1526 |Procedury komorek A A A A BE5 |procedury tworzone E
organizacyjnych w komorkach
organizacyjnych ,
zalgczniki do procedur,
korespondencja,
wykazy procedur, opisy
stanowisk pracy;
do kat. A kwalifikuje
sie te materialy, ktérych
tre$é nie znalazla
odzwierciedlenia
W wersji ostatecznej
1527 |Polityka informacyjna o systemie| BS5 B5 B5 B3 BC |korespondencja E
zarzadzania jakoScig i materialy
informacyjne dotyczace
zasad funkcjonowania
systemu zarzadzania
jakoscia;
kat. A — informacje
wlasne
16 DYSCYPLINA PRACY
1 SLUZBY
160 Dokumentacja obecnosci BC BC BC BC - |listy obecnosci, z
W pracy ewidencja wyjsé
w godzinach
sthuzbowych
162 Absencja B5 B5 B5 B5 - |zwolnienia lekarskie, Z
urlopy okolicznosciowe
163 Urlopy pracownicze B2 B2 B2 B2 - listy i karty urlopowe Z
164 Delegacje shuzbowe B3 B3 B3 B3 - 4
165 Ewidencja czasu shuzby i pracy B5 BS B5 B5 -
17 SPRAWY
SOCJALNO-BYTOWE
170 Podstawowe zasady A A A A BC |ustalenia resortowe E
kat. B20; przepisy
zewnetrzne — kat. BS
171 Dojazdy do pracy BC BC BC BC - |dot. delegowanych z
czasowo do innych
miejscowosci
172 Wezasy pracownicze — doplata B5 B5 B5 B5 - ewidencja miejsc, Z
do wypoczynku, réwnowaznik Irozdzielniki, rejestry
1000 kilometréw skierowan itp.
173 Sanatoria — obozy kondycyjne B5 B5 B3 B5 - jak w klasie 172 Z




str. 72 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2%
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPp(SI;M) e 4o Uwagi zzgfcl)-
(biure | (wydziat s .. |jednostki . e
wiodace) |wiodagy) | (KOMOTka ™ pep ™ | komérki zena
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i1 12
174 Kolonie i obozy miodziezowe BS5 B5 B5 BS - |jak w klasie 172 Z
175 Zaopatrzenie rzeczowe B3 B3 B3 B3 - [stoléwki, bilety itp. P
pracownikdw
176 Opieka nad pracownikarni
1760 |Zaktadowy Fundusz Swiadezen B3 B3 B3 B3 - Zapomogi, zwroty za P
Secjalnych wypoczynek
pracownikdw
1761 [Fundusz Socjaluy Emerytdw B3 B3 B3 B3 - p
i Rencistow
177 Opieka nad emerytami B3 B3 B3 B3 - Z
18 UBEZPIECZENIA
OSOBOWE
180 Podstawowe zasady Bs BS B3 B5 - |przepisy ZUS 1 PZU Z
181 Ubezpieczenia spoleczne B5 B5 B5 B5 - Z
182 Legitymacje ubezpieczeniowe B5 B5 B5 B5 - rejestry P
183 Zasitki BS BS B5 B5 - dowody uprawnien do P
zasitkoéw chorabowych,
rodzinnych,
pogrzebowych
184 Emerytury i renty B5 B3 B3 B5 - |wnioski Z
185 Ubezpieczenia zbiorowe B10 B10 Bl10 Bl10 - okresy przechowywania| P
liczy sie od uptywu
terminu waznosci
186 Deklaracje rozliczeniowe ZUS B10 B10 B10 B10 - okresy przechowywania| P
liczy si¢ od uplywu
terminu waznosci
19 OFIEKA ZDROWOTNA
I REHABILITACJA
190 Podstawowe zasady B1¢ Bl10O B10 B0 BC P
funkejonowania resortowe;
shuzby zdrowia, kierunki rozwoju
§wiadczeil
191 Swiadczenia zdrowotme BS5 B5 B3 B5 - P
192 Gospodarka lekami B10 B1i0 B10 B10 - P
193 Inspekcja sanitarna B5 B5 B3 B3 - P
1930 [Ogdlne zasady dzialania Bl0O B10 B10 B10 BC P
inspekeji sanitarne;
1931 |Higiena pracy w jednostkach B10 BiO B10 B10 BC P
organizacyjnych PSP
1932 |Higiena w szkotach BC BC BC B10 BC P
1933 {Nadz6r nad warunkami BC BC BC B10 BC P
zdrowotnymi Zywnosci
i Zywienia
194 Medycyna pracy
1941 |Ewidencja osdb posiadajacych B10 Bi0 B10 B10 BC Zz
uprawnienia do przeprowadzania
badan profilaktycznych
1942 |Orzecznictwo Komisji B50 B50 B50 B50 - Z
Lekarskiej
195 Szczepienia ochronne B10 B10 B10 B10 BC | wtym wykazy imiemne| Z
2 SRODKI RZECZOWE
20 SRODKI TRWALE
200 Przepisy wiasne A A A A B5 E
201 Przepisy zewngtrzne BS5 BS B5 B35 BC Z
203 Ewidencja srodkéw trwatych B10 B10 Bl10 B10 BC  |ksiegi inwentarzowe, z
i pozostatych §rodkéw trwatych karty analityczne
érodkéw trwalych
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG,P SP |KW PSP KPP(SK];M) | Inne Inne Uwagi zi?rz-
(biuro | (wydzial | | jednostki A st
wiodace) | wiodaey) (mebrka PSP komorki zenia
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
204 Gospodarka $rodkami trwaltymi B10 B10 BI10 B10 BC |dowody przychodu 4
i pozostalymi §rodkami trwalymi protokéty likwidacji,
dowody rozchodu
21 REALIZACJA PRAC
INWESTYYJNO-
-BUDOWLANYCH
I REMONTOWYCH
210 Ogolne zasady prac budowlano- E
-remontowych w pozarnictwie
2100 |Przepisy wlasne A A A A B5 E
2101 |Przepisy zewngtrzne B3 B5 B5 BS BC Z
211 Dokumentacja techniczna B99 B99 B99 B99 - |okres przechowywania E
inwestycji i remontéw liczy sig od daty
rozbidrki obiektu,
w przypadku sprzedazy
obiektu dokumentacje
przekazuje sie nowemu
uzytkownikowi;
dla obiektow
zabytkowych kategoria A
212 Wykonawstwo inwestycyjne B10 B10 B10 BI1O BC |umowy, harmonogramy| P
robot, protokoty
odbioru, sprawozdania
213 Zaopatrzenie inwestycyjne B5 B5 B5 B3 BC P
214 Ponaglenia BS BS B5 B3 BC |rejestr ponaglen P
215 Remonty B10 B10 B10 B10 BC |jak w klasie 212 P
22 ADMINISTRACJA
NIERUCHOMOSCI
220 Ogodlne zasady gospodarki Z
nieruchomosciami
2200 |Przepisy wlasne A A A A BC E
2201 |Przepisy zewnetrzne B5 B3 B3 B5 BC z
221 Nabywanie i zbywanie E
nieruchomosci
2210 |Dokumentacja prawna BE25 | BE25 | BE25 | BE25 - |jak w klasie 211
2211 |Dokumentacja techniczna BE25 | BE25 | BE25 | BE25 - |jak wklasie 211
222 Przydziat i najem lokali B5 B5 B5 B5 BC |korespondencja Z
uzytkowych
223 Przydzial i najem lokali B3 B5 B5 B5 BC [|korespondencja '
mieszkaniowych, gospodarka
mieszkaniowa
2230 |Przydzial lokali shuzbowych B10 B10 B10 B10 BC Z
2231 |Przydzial kwater tymczasowych | BI0 B10 B10 B10 BC Z
2232 |Czynsze i oplaty B10 B10 B10 B10 BC Z
2223 |Wykazy potrzeb mieszkaniowych | BI10 B10 B10 B10 BC P
224 Pomoc mieszkaniowa
2240 |Pomoc finansowa BI10 BI10 B10 B10 BC Z
na budownictwo mieszkaniowe
2241 |Réwnowaznik za brak B10 B10 B10 B10 BC z
mieszkania
2242 |Réwnowaznik za remont BI10 B10 B10 B10 BC Z
mieszkania
225 Obiekty specjalne B10 B10 B10 B10 - E
226 Eksploatacja nieruchomo$ci B2 B2 B2 B2 - |korespondencja, z
biezace remonty,
ogrzewanie,
ofwietlenie, utrzymanie
czysto$ci w obiektach




str. 74 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2*
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG_ PSP | KW P,SP KPP(SKP;M) ; lane | Inne Uwagi zig-];-
(bioro | (wydzial |y oy rieq | 12ANOSKT| 4 oseki zenia
wiodace) | wiodacy) wiodzcs) PSP
1] 2 3 4 5 6 i 8 9 10 11 12
227 Podatki i oplaty publiczne B10 B10 B10 B10 - P
23 GOSPODARKA
MATERIALOWA
230 Podstawowe zasady zaopatrzenia
2300 |Przepisy wiasne A A A A BC E
2301 |Przepisy zewnetrzne B3 B5 B3 B35 BC Z
231 Zaopatrzenie
2310 |Zaopatrzenie w umundurowanie B5 B5 B5 BS BC |migdzy innymi umowy VA
z dostawcami
2311 |Zaopatrzenie w odziez specjalna, | B35 B5 B5 B5 BC Z
ochronng i roboczg
2312 |Zaopatrzenie w sprzet B5 B5 BS B5 BC Z
kwatermistrzowski, polowy
i obrony cywilnej
2313 |Dokumentacja techniczna B25 B25 B25 B25 - dokumentacja Z
sprzetu silnikowego, maszyn, techniczna, instrukcje
urzadzen oraz wyposazenia obslugi, opisy
specjalistycznego techniczne, gwarancje,
katalogi; okres
przechowywania liczy
sie od daty kasacji
2314 |Rozdzielniki BC BC BC BC - |protokély przyjec Z
i przekazania
2315 |Gospodarka magazynowa B5 B5 B5 B5 BC |dokumenty Z
przychodéw-rozchodow,
ksiggi inwentarzowe
2316 |Analizy i oceny wyposazenia A A A A BC E
— okresowe
2317 |Analizy i oceny wyposazenia B5 B5 B5 B5 BC Z
— dorazne
2318 |Ewidencja $rodkéw rzeczowych | BI10 B10 B10 B10 - |karty mundurowe, karty| Z
wyposazenia
osobistego, karty
wyposazenia
pomieszczen
2319 |Rejestr kart wyposazenia B5 Bs5 B5 B5 - z
osobistego
232 Eksploatacje
2320 |Maszyn i urzadzen B5 B5 B5 B3 - |m.in. naprawy Z
2321 |Sprzetu silnikowego, BI10 B10 B10 B10 - zZ
pozarniczego i obrony cywilnej
2322 |Zlecenia napraw B3 BS B5 B5 - Zz
233 Zapasy B5 B5 B5 B3 - zestawienia, meldunki Z
i wykresy
234 Sprzet pozarniczy i obrony
cywilnej
2340 [Modernizacja BEI10 | BE10 | BE10 | BEIO BC Z
2341 |Analizy i opinie wyposazenia B5 BS B5 B5 BC A
W sprzet
2342 |Wykazy sprzetu B10 B10 B10 BI10 - Z
235 Dostawy sprzetu
2351 |Sprzet importowany B10 B10 B10 B10 BC Z
2352 |Sprzet krajowy B10 B10 B10 B10 BC Z
236 Zapotrzebowania B10 B10 B10 B10 BC Z
237 Zaméwienia publiczne




27 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP gir. 75
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPP(S[;M) ’ Inne .| Inne Uwagi zf.tg?‘l;-
(biuro | (wydziat |, ~ ", , |jednostki| 3 Pl
: . (komorka komorki Zema
wiodace) | wiodacy) iad PSP
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
2370 |Dokumentacja zamdwiel B5 B5 B5 B3 BC |oferty, ogloszenia, Z
publicznych zapytania o ceng,
specyfikacja techniczna
warunkow zamoéwienia,
protokéty komisji,
odwolania;
korespondencija
z Urzedem Zambwien
Publicznych
2371 {Umowy zawarte w wyniku B10 B10 B10 B10 BC 7
postepowania w trybie zaméwief
publicznych
2372 |Rejestry zamoéwien publicznych A A A A BC E
2373 |Sprawozdania BE10 | BE10 | BEI0 | BE10 BC Z
238 Przeciwpozarowe zaopatrzenie B10 B10 B10 Bl10 BC Z
wodne
239 Gospodarka zywnosciowa B3 B5 BS B5 BC Z
24 GOSPODARKA
SAMOCHODOWA.
TRANSPORT
240 Gospodarka samochodowa B10 B10 BI10 B10 BC |zarzadzenia, decyzje, P
komunikaty
241 Wypadki i uszkodzenia B10 B10 B10 B10 BC P
samochoddw, odszkodowania
242 Samochody prywatne uzywane B2 B2 B2 B2 BC Z
do celow sluzbowych
243 Kierowcy — ewidencja pracy B2 B2 B2 B2 - Z
244 Gospodarka paliwowa
2440 [Okresowe karty pracy pojazdow B2 B2 B2 B2 - Z
2441 |Okresowe karty pracy sprzetu B2 B2 B2 B2 - Z
i urzadzen
245 Ewidencja pojazdéw 4
2450 |Ewidencja pojazdow BI10 B10 B10 B10 - Zz
2451 |Zapotrzebowanie na pojazdy B10 B10 B10 B10 - Z
2452 |Przydziat pojazdow B10 B10 B10 B10 - Z
246 Pojazdy pozyskane B10 B10 B10 B10 - Z
247 Pojazdy zbyte B10 B10 B10 B10 - Z
248 Zaplecza techniczne
2480 |Stacje kontroli pojazdéw B10 B10 B10 B10 BC 4
2481 |Warsztaty naprawy pojazdéw BS B5 B5 BS BC Z
2482 |Warsztaty naprawy sprzgtu B5 B5 BS B5 BC Z
silnikowego
25 LOTNICTWO W RAMACH
KSRG
250 Zasady dziatania
i funkcjonowania lotnictwa
2500 |Przepisy zewngtrzne B10 B10 B10 B10 BC E
2501 |Przepisy wiasne A A A A BC E
251 Operacje i zadania lotnictwa A A A A BC  |harmonogramy, E
instrukcje, plany
dzialania do kat. A,
pozostala
korespondencija
do kat. BC
252 Lotniska A A A A BC E
253 Ratownictwo lotnicze B20 B20 B20 B20 BC |jak w klasie 251 E




str. 76 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2%
Kategoria archiwalna
5 ; - e kG psp |kw pse [KEEM)) - e ; -
ymbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne : ; PSP |. | Tnne Uwagi Zagro-
wiodaca)
1| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
26 LACZNOSC
(TELEKOMUNIKACJA)
260 Organizacja i kontrola systeméw A A A A BC E
tacznosci
261 Zabezpieczenie i funkcjonowanie
systemow tacznodci
2610 |Urzadzenia zabezpieczajace A A A A BS E
2611 |Swiadectwa homologacyjne A A A A B3 E
2612 |Opisy organizacyjne i schematy | B20 B20 B20 B20 - Z
dzialania réznych rodzajow
i systeméw lacznosci
2613 |Funkcjonowanie systeméw BS B5 B5 B5 BC P
tacznodci
2614 |Planowanie, organizacja B20 B20 B20 B20 BC E
i funkcjonowanie systeméw
kryptografii
2615 |Planowanie, organizacja B20 B20 B20 B20 BC E
i funkcjonowanie systemu
facznosci rzadowe;j
262 Gospodarka czgstotliwodciami B20 B20 B20 B20 - Z
263 Rodzaje lacznoéci i jej
zabezpieczenie
2630 |Plany, programy, koncesje A A A A BC B
2631 |Zabezpieczenie tgcznodei na B10 B10 B10 B10 BC Z
okres sytuacji kryzysowych
i duzych akcji
ratowniczo-gasniczych
264 Ewidencja
2640 |Swiadectw homologacyjnych B10 B10 B10 B10 - Z
urzadzen telekomunikacyjnych
2641 |Sieci, linii i urzadzen B20 B20 B20 B20 - Z
telekomunikacyjnych
2642 |Swiadectw operatorow B20 | B20 | B20 | B20 - 7
radiowych
265 Eksploatacja srodkéw acznosei
2650 |Eksploatacja srodkoéw BC BC BC BC - P
bezprzewodowych
2651 |Eksploatacja §rodkow BC BC BC BC - P
przewodowych 1 urzadzen
komutowanych
266 Opinie i analizy dotyczace B10 BI10 B10 B10 BC z
systemdw, organizacji i sprzgtu
tacznodci
27 GOSPODARKA B3 B3 B3 B3 - |przepisy zewngtrzne, Z
ENERGETYCZNA limity energii
28 OCHRONA ZAKLADU
PRACY
280 Podstawowe zasady ochrony B A A A BC |przepisy wiasne, E
przepisy zewngtrzne B2
281 Mienia PSP B2 B2 B2 B2 - Z
282 Przeciwpozarowe B5 B5 B5 B5 BC Z
283 Ubezpieczenia rzeczowe B10 B10 B10 B10 BC |od ognia, kradziezy, Z
AC
284 Ochrona i zabezpieczenie B10 B10 BI10 B10 BC e
transportu $rodkéw pienigznych
285 Ochrona i zabezpieczenie B10 B10 B10 B10 BC |czeki, papiery E
§rodkéw pienigznych i innych wartobciowe itp.
walorow w kasie




ZF DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 77
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG_ PSP | KW P_SP KPP(SI;M) / Inne | Inne Uwagi 22:‘2-
(biuro | (wydzial ; jednostki i S
wiodace) | wiodacy) (k'.ammka PSP ek Bh
wiodaca)
1] 2 3 ks 5 6 7 8 9 10 11 12
286 Shuzby dyzurne. Ochrona
obiektu
2860 |Ewidencja przepustek B2 B2 B2 B2 - Z
2861 |Ewidencja kluczy B5 B5 BS5 B5 - Z
do pomieszczen chronionych
2862 |Grafiki stuzby BC BC BC BC - Z
2863 |Raport dobowy B2 B2 B2 B2 - Z
287 Szkody w mieniu PSP B10 B10 B10 B10 BC P
3 FINANSE
30 PODSTAWOWE ZASADY
GOSPODARKI
FINANSOWEJ
300 Przepisy wlasne A A A A BC E
301 Przepisy zewngtrzne B5 B5 B5 B5 BC E
302 Systemy A A A A BC Z
ekonomiczno-finansowe
303 Systemy A A A A BC E
interwencyjno-dewizowe
304 Systemy ewidencji i planu kont B5 B5 BS BS BC E
31 BUDZET I FINANSE. budzety, plany
DZIALALNOSC finansowe, bilanse
POZABUDZETOWA —klasa 03
310 Obrét gotdbwkowy B5 B5 B5 B5 BC |plany iraporty kasowe, | Z
grzbiety ksiazeczek
czekowych, kopie
asygnat i kwitariuszy
311 Finansowanie i obrot B5 B5 B5 B3 BC P
bezgotowkowy
312 Zasady kredytowania B5 B5 B5 B5 BC £
313 Plany finansowe B5 BS5 B5 B5 BC Z
314 Obr6t bezgotowkowy B5 B5 B5 B5 BC Z
315 Zasady prowadzenia dzialalnosci| BS B5 B5 B5 BC P
pozabudzetowej
316 Finansowanie ochrony B5 B5 B3 B5 BC p
przeciwpozarowej ze §rodkow
otrzymanych z zakladow
ubezpieczen
32 KSIEGOWOSC
320 Dowody ksiggowe wlasne i obce | B35 B5 B5 B3 BC |w tym faktury P
321 Dokumentacja ksiggowa
3210 |Dzienniki B5 B5 B5 B5 - P
3211 |Konta ksiggi gléwnej BS5 BS5 B5 B5 - E
(ewidencja syntetyczna)
3212 |Konta ksiag pomocniczych B5 B5 B5 B5 - P
(ewidencja analityczna)
3213 |Zestawienie obrotow i sald kont BS B5 B3 B5 - P
ksiegi glownej i ksiag
pomocniczych
322 Rozliczenia B5 Bs B5 B5 - Z
323 Windykacja naleznosci BC BC BC BC - Z
324 Uzgadnianie sald B5 B5 B5 B5 - B
325 Zakladowe plany kont B5 BS B5 BS P
326 Instrukcja obiegu dokumentow B5 B5 B35 B5 BC P
finansowo-ksiegowych
a3 PELACE
330 Podstawowa polityka placowa
w PSP




str. 78 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2k
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPP{S};M) Jlone Uwagi zigf(;-
(biuro | (wydzial |, jednostki b 2 e
whedage) | wiadacy) (kpmérka PSP kombrki zema
wiodaca)
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
3300 |Przepisy wlasne A BC E
3301 |Przepisy zewnetrzne B5 BS B5 B5 BC |MON, MSWiA, MPiPS Z
itp.
331 Place
3310 |Komendantow BS B35 B35 B3 - |jeden egzemplarz E
odklada sie do akt
osobowych (klasa 120)
3311 |Pozostatych funkcjonariuszy PSP| BS5 B5 B5 B3 - |jak w klasie 3310 E
3312 |Pracownikéw cywilnych B5 B5 B35 B5 - |jak w klasie 3310 E
3313 |Pracownikéw stuzby zdrowia B35 B5 B5 B5 - |jak w klasie 3310 E
3314 |Nauczycieli BS B5 B5 B35 - |jak w klasie 3310 E
3315 |Pracownikéw innych kategorii B3 B5 B5 BS - jak w klasie 3310 E
zatrudnienia
332 Rozliczenia plac BS B5 BS5 B5 - z
333 Listy plac, premii i nagréd B50 B50 B50 B50 - E
334 Kartoteki wynagrodzen B50 B350 B50 B50 - E
335 Zaswiadczenia o placach BC BC BC BC - Z
336 Dowody ksiggowe B5 B5 B5 BS5 - P
337 Deklaracje podatkowe BS B5 B5 B5 - z
338 Dokumentacja ksiegowa PKZP BS B5 B3 B5 - P
3380 |Dokumenty ksiegowe PKZP B5 B5 B5 B5 - P
3381 |Kartoteki pracownikow PKZP BS B5 B5 B5 - P
3382 |Deklaracje bylych czlonkéw B5 B5 B3 B3 - P
PKZP
3383 |Dokumentacja zwigzana BS B5 B5 B5 - P
z prowadzeniem PKZP
3384 |Wnioski o pozyczke BS BS5 B5 B5 - P
34 FUNDUSZE SPECJALNE
340 Zasady gospodarowania A A A A BC |ustalenia wiasne kat. A,| E
funduszem przepisy zewngirzne
kat. BS
341 Fundusze specjalne BS B5 B5 B5 BC |rozdzielniki; E
korespondencja;
dalszy podzial wg
rodzajow np. fundusze
dewizowe, operacyjne,
finansowanie inwestycji
budownictwa, srodkow
specjalnych itp.
342 Rozliczenia funduszy B3 B5 B35 B5 BC E
specjalnych
35 INWENTARYZACJA
350 Ogodlne zasady A A A A BC |ustalenia wlasne kat. A,| E
przepisy zewnetrzne
kat. B5
351 Spisy, protokoly remanentowe B5 B5 B5 BS5 - P
352 Sprawozdania Gltéwnej Komisji B3 B5 B5 B5 - zZ
Inwentaryzacyjnej z przebiegu
inwentaryzacji, roznice
inwentaryzacyjne
36 DYSCYPLINA BUDZETOWA | BE10 | BEI0 | BE10 | BEL0 BC |zawiadomienia z
o naruszeniu dyscypliny
budzetowej, wystapienia
do komisji orzekajgcej,
decyzje komisji
37 KONTROLA KASY B5 B5 B5 B5 protokoly i zlecenia Z
pokontrolne




2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 79
Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP Kpp(syfaM) Jne e Uwagi zagro-
(_bmro (v_uydma{ feonstikia jednostki feku Senin
wiodace) | wiodacy) | PSP
wiodaca)
1] 2 3 -+ 5 6 7 8 9 10 11 12
38 DAROWIZNY PIENIEZNE B10 B10 B10 B10 BC P
1 RZECZOWE
4 OCHRONA
BEZPIECZENSTWA
PANSTWA
40 SYTUACJA
POLITYCZNO-SPOLECZNA
I EKONOMICZNA KRAJU
400 Informacje biezace A A A A BC E
401 Analizy, oceny i prognozy A A A A BC E
zagrozen dla ludnosci
402 Prognozy
4020 |O zagrozeniach wewnetrznych A A A A BC E
4021 |O zagrozeniach zewnetrznych A A A A BC E
403 Obrona cywilna i ochrona A A A A BC |organizacja, E
ludnoéci opracowania koficowe
i plany zbiorcze
do kat. A, pozostata
korespondencja
do kat. BE5S
404 Sytuacja w Swiecie
4040 |Sytuacja miedzynarodowa A A A A BC E
4041 |Sytuacja w poszczegdlnych A A A A BC E
panstwach
44 PRZYGOTOWANIA
OBRONNE PANSTWOWEJ
STRAZY POZARNEJ
440 Zalozenia i plany przygotowan A A A A BC |materialy dotyczace E
obronnych prac legislacyjnych
4400 |Materialy zwiazane A A A A BC E
z problematyka terenéw
zamknietych
4401 |Problematyka obiektow A A A A BC E
szczegolnie waznych
dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa oraz przygotowania ich
szczegolnej ochrony
4402 |Plany dzialalnosci obronnej PSP A A A A BC E
4403 |Koordynacja, kontrola A A A A BC E
i sprawozdawczo$¢ dotyczaca
przygotowan obronnych PSP
4404 |Pobyt wojsk obcych B5 B5 B5 B5 BC |konferencje E
na terytorium RP planistyczne,
uzgodnienia
441 Plany obronne jednostek A A A A B10 E
organizacyjnych PSP
442 Planowanie operacyjno-obronne A A A A BI10 E
4420 |Planowanie systemow A A A A B10 E
teleinformatycznych na potrzeby
obronnoéci
443 Zabezpieczenie potrzeb
obronnych
4430 |Kadrowych A A A A B10 E
4431 |Finansowych A A A A B10 E
4432 |Logistycznych B10 BI0O B10 B10 - E
4433 |Eaczno$é na potrzeby systemu A A B50 E
kierowania
444 Stanowiska kierowania A A A A B10 E




str. 80 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2%
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasvfikacyjne EG PSP | KW PSP th(SI;M) L Uwagi zigﬁ-
(biuro | (wydziat |, " , |jednostld - et
wiodace) | wiodacy) (L_umm-ka PSP komérki aenia
wiodaca}
11 2 3 4 5 6 7 8 S 10 11 12
4440 |Obronnodcia panstwa A A A A B50 E
4441 |Ministerstwa Spraw A A A A B350 E
Wewnetrznych i Administracji
4442 | Jednostek organizacyjnych PSP A A A A B30 E
445 Cwiczenia i szkolenia obromne BE10 | BE10 | BEI(} | BEIO B3 E
446 Gotowosé obronna PSP A A A A B5  |analizy i oceny sianu E
faktycznego
oraz badanie potrzeb
447 Sprawozdawczosé 1 analizy A A A A BC E
dot. przygotowan obronnych
w PSP
46 WSPOLPRACA
TRANSGRANICZNA
I MIEDZYREGIONALNA
462 Regulacje prawne A A A A BC E
465 Wspblpraca transgraniczna UmMowy, porozumienia,
i migdzyregionalna — dwustronna protokély ze spotka#,
tezy do rozmow,
opracowania, analizy,
informacje
4650 |Bialoru$ A A A A BC E
4651 |Czechy A A A A BC E
4652 |Litwa A A A A BC E
4653 |Republika Federalna Niemiec A A A A BC E
4634 |Rosja A A A A BC E
4655 |Stowacja A A A A BC E
4656 {Ukraina A A A A BC E
466 Wspblpraca miedzyregionalna A A A A BC |jak w klasie 465 E
z innymi pafistwami
5 OCHRONA
BEZPIECZENSTWA
OBYWATELI T PORZADKU
PUBLICZNEGO
50 STAN BEZPIECZENSTWA A A A A BC |oceny E
PUBLICZNEGO
54 GOTOWOSC CYWILNA
I ZARZADZANIE
KRYZYSOWE
540 Organy kolegialne do spraw Bio - - - BC z
zarzadzania kryzysowego
5400 |Plan pracy — sprawozdania BIO - - - BC Z
5401 |Cwiczenia — sprawozdania BI10O - - - BC Z
541 Rzadowy Zespdt Koordynacji BI0 - - - BC z
Kryzysowej
542 Zespdt Reagowania
Kryzysowego MSWiA
5420 |Zarzadzanie B10 - - - BC Z
kryzysowe-koordynacja dziatafi
5421 |Cwiczenia BIO - - - BC z
543 Zarzadzanie kryzysowe
na szczeblu wojewddzkim
5430 |Wytyczne dla wojewodow BC BE3 BC - BC Z
5431 |Planowanie cywilne BC B10 BC - BC Z
5432 |Sprawozdania wojewodow BC B5 BC - BC Z
5433 |Centra zarzadzania BC B10 BC - BC Z
kryzysowego
5434 Organizacja systemu BC A BC - BC Z




2* DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 81
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hastlo klasyfikacyjne KQPSP KW P‘_SP KPP(S%M) . Inne .| Inne Uwagi zzsltg?‘g-
w(i?)ggge) \(v\?gg:é:]) (kon&érka Jed}r,l;);ﬂn komérki Zenia
wiodaca)
1|2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
544 Zarzadzanie kryzysowe Z
na szezeblu samorzadowym
5440 |Organizacja systemu BC BC B50 - BC Z
5441 |Planowanie cywilne BC BC B10 - BC Z
5442 |Powiatowe centrum zarzadzania BC BC B10 - BC Z
kryzysowego
5443 |Finansowanie BC BC BES - - Z
55 OCHRONA
PRZECIWPOZAROWA
1 OCHRONA LUDNOSCI
550 Sprawy rzeczoznawcow
ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych
5500 |Nadzér nad dzialalnoscia BES BE5 BE5 BES5 BC Z
rzeczoznawcow ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych
5501 {Nadawanie uprawnien BES5 - - - BC Z
IZeczoznawcow
5502 |Ewidencja wydanych uprawnien | BES0 - - - BC Z
5503 |Dokumentacja osobowa B50 B50 B50 B350 BC %
TZECZOZNawcow
5504 |Protokoty komisji A - - B BC E
551 Analizy, prognozy i oceny stanu
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludno$ci w kraju
5510 |W obiektach uzytecznosci B5 B5 B3 B5 BC Z
publicznej, zamieszkania
zbiorowego, administracji
rzadowej i samorzadowej
5511 |W rolnictwie B3 B3 B5 B3 BC &
5512 |W lasach BS5 B5 B5 B5 BC Z
5513 |W przemysle B5 B5 BS5 B5 BC Z
5514 |W obiektach technologicznych B5 B5 B5 B5 BC Z
i instalacjach uzytkowych
5515 |W pozostalych obiektach BS BS B5 | BS BC Z
5516 |Inne miejscowe zagrozenia, B5 B5 B3 B5 BC Z
opracowania i analizy
5517 |Analiza, prognozy i ocena stanu | BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC E
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludno$ci wojewoddztwa
5518 |Analiza, prognozy i ocena stanu | BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC E
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony Iudnosci powiatu
552 Monitoring BE10 | BEI0O | BEIO | BEI10 BC z
553 Zabezpieczenie operacyjne
5530 |Miejscowosei BEI0 | BE10 | BE10 | BEIO BC |dokumentacja Z
kartograficzna,
z zaznaczeniem drog
dojazdowych
5531 |Obiektéw BE10 | BEI0 | BE10 | BEIO BO Z
5532 |Zakladéw pracy BEI0 | BE10 | BE10 | BEIO BC YA
5533 |Obszaréw lesnych BEI0 | BE10 | BE10 | BEIO BC Z
5534 |Transportu BEI10 | BEI0 | BE10 | BEIO BC Z
5535 |Obszaréw wodnych BE10 | BE10 | BE10 | BEIO BC Z
554 Stan zagrozenia pozarowego
5540 |Dobowe informacje o sytuacji BE5 BES BES5 BES5 BC Z

pozarowej
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne K-G, PSP | KW P,SP KPP(SI%M) s [nne | Inne Uwagi zg_;arg—
(\dezml (komérkal! LS komorki Zenia
wiodace) | wiodacy) | . PSP
wiodaca)
1|21 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
5541 |Okresowe zestawienia i analizy B10 B10 B10 B10 BC Z
sytuacji pozarowej
555 Dzialania ratownicze
5550 | Analizy akcji ratowniczych A A A A BC E
5551 |Akcje specjalne A A A A BC |sprawozdania, plany, E
korespondencja
5552 |Informacje ze zdarzen BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC E
— meldunki
5553 |Analizy wykorzystania sprzetu B10 B10 B10 B10 BC Z
w czasie akcji ratowniczych
5554 |Shuzba operacyjno-techniczna, B10 B10 B10 B10 BC |dzialalno$¢ KCKR i
dzialalno$é WSKR, PSK, PA wojewddzkich
i powiatowych
(miejskich)
5555 |KsiaZka podziatu bojowego - BE50 | BE50 | BES0 BC E
5556 |Dzialalno$¢ ratownicza innych B10 B10 B10 B10 BC 4
jednostek ochrony
przeciwpozarowej
5557 |Ewidencja zdarzen BE50 | BE50 | BE50 | BE50 BC E
5558 |Rozkazy dzienne dowddcy JRG - B10 B10 B10 BC Z
556 Opiniowanie pod wzgledem
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
5560 |Opinie w sprawie technicznych B50 B50 B50 B50 BC E
zabezpieczen
przeciwpozarowych
5561 |Opinie w sprawie instalacji B350 B50 B50 B50 BC E
uzytkowych
5562 |Plany zagospodarowania terenu - B5 B5 - BC P
5563 |Opiniowanie pod wzglgdem - B5 BS - BC P
zabezpieczenia
przeciwpozarowego obiektow
i terendéw dla imprez masowych
5564 |Stanowiska w sprawie - B10 B10 - BC P
przekazywania do uzytkowania
obiektéw budowlanych
557 Ratownictwo specjalistyczne
jednostek PSP
5570 |Nurkowe - B10 B10 B10 BC Z
5571 |Wysokosciowe - B10 B10 B10 BC zZ
5572 |Poszukiwawczo-ratownicze - B10 B10 B10 BC Z
5573 (Medyczne - B10 B10 B10 BC Z
5574 |Ekologiczno-chemiczne - B10 B10 B10 BC Z
5575 |Inne szkolenia specjalistyczne - B10 B10 B10 BC Z
558 Czynnoéci kontrolno-
-rozpoznawcze i postgpowanie
administracyjne przed
terenowymi organami PSP
5580 |W obiektach uzytecznosei - B350 B50 - BC E
publicznej
5581 |W budynkach zamieszkania - B50 B50 - BC E
zbiorowego
5582 |W budynkach mieszkalnych - B50 B50 - BC E
wielorodzinnych
5583 |W gospodarstwach rolnych - B50 B50 - BC E
5584 |W lasach - B50 B50 - BC E
5585 |W obiektach produkeyjnych - B50 B30 - BC E

i magazynowych
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Kategoria archiwalna —|
” KP (KM Stan
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG, PSP | KW P _SP p(s,p ) ! Tnne | Tinne Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat |, =, . |jednostki y oy Sani
¥ i (komérka komorki zenia
wiodace) | wiodaey) | . PSP
wiodgca)
1 2 3 4 5 6 ¥ 8 9 10 11 12
5586 |W zakladach duzego - B50 B30 B BC E
1 zwigkszonego ryzyka
5587 |Przewozu drogowego towaréw B50 B350 - BC
niebezpiecznych
5588 |Wstepne ustalenia przyczyn - B350 B50 - BC E
oraz okolicznosci powstania
i rozprzestrzeniania sig pozaru
5589 |Naktadanie grzywien - B5 B5 - BC E
559 Postgpowanie administracyjne
przed centralnym i wojewodzkim
organem administracji publicznej
5590 [Wnioski o wszczecie B10 B10 - - BC Z
postepowania administracyjnego
5591 |Postepowanie egzekucyjne B10 B10 B10 - BC Z
5592 |Odwolania i zazalenia na akty B10 BI10 - B BC Z
administracyjne
5593 |Postepowanie administracyjne BI10 B10 - - BC Z
w trybie nadzoru
5594 |Odpowiedzi na skargi NSA 1 WSA| BI10 B10 - - BC Z
5595 |Postanowienia w sprawie BC A BC BC BC E
spelnienia wymagan w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego
w inny sposoéb niz okre$lono
w przepisach
techniczno-budowlanych
56 KLESKI ZYWIOLOWE, Z
KATASTROFY I AWARIE
560 Usuwanie skutkdéw klesk
zywiolowych, katastrof i awarii
5600 |Czynnosci ratownicze na terenie B5 B5 B5 B5 BC Z
kraju
5601 |Czynnosci ratownicze poza B5 B5 B5 B5 BC Z
granicami kraju
5602 |Przywracanie do stanu sprzed B10 B10 B10 B10 BC Z
kleski zywiolowej, katastrofy
i awarii
5603 |Dzialania porzadkowo-ochronne | BI10 B10 B10 B10 BC Z
561 Informacje dotyczace klesk
zywiotowych, katastrof i awarii
5610 |Zbiorcze informacje dotyczace A A A A BC Z
klesk zywiolowych, katastrof
i awarii
5611 |Informacje z wojewodztw BS A BS5 B5 BC Z
dotyczace klesk zywiolowych,
katastrof i awarii
5612 |Informacje z innych instytucji B5 BS5 B5 B5 BC Z
562 Srodki ochrony ludnosci przed
skutkami zagrozen
5620 |Budowle ochronne BE10 | BE10 | BE10 | BEIO BC Z
5621 |Systemy wykrywania BE10 | BEI0 | BE10 | BEIO BC Z
i alarmowania oraz systemy
wczesnego ostrzegania
5622 |Ewakuacja ludzi BE10 | BE10 | BE10 | BEI0 BC Zz
5623 |Pozostale rodki BE10 | BE10 | BEIO | BEI0 BC Z
563 Postgpowanie w sprawie - B10 B10 B10 BC Z

odszkodowan za straty w mieniu
0s06b frzecich wyrzadzonych

podczas dzialan ratowniczych
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne KG PSP | KW PSP KPP(SI%M) e | Uwagi Zitgilg-
(_bluro (\.yydz;a% {kombtka jednostki koitla Lenia
wiodace) | wiodacy) selodies) PSP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
7 ADMINISTRACJA
PUBLICZNA
71 ORGANIZACJA
TERYTORIALNA
ADMINISTRACJI
RZADOWEJ I SAMORZADU
TERYTORIALNEGO
710 Urzedy wojewddzkie B5 B5 B5 B3 BC Z
711 Organy samorzadu terytorialnego
7110 |Samorzad gminy BS B5 B5 B5 BC P
7111 |Samorzad powiatowy B5 B5 B5 B5 BC P
73 POLITYKA GOSPODARCZA
RZADU
733 Budzet Panstwa B5 B5 B5 B35 BC Z
734 Budzet wojewodow B5 B5 B5 B5 BC 7
735 Przeksztalcenia wlasnosciowe BE5 BES BE5 BE5 BC Z
7] ODWOLANIA OD DECYZJI A A A A BC |rozstrzygnigcia, opinie, E
TERENOWYCH ORGANOW wyjasnienia,
ADMINISTRACII interpretacje
PUBLICZNEJ
W SPRAWACH
PRACOWNICZYCH
9 AUDYT
90 AUDYT WEWNETRZNY
900 Biezace akta audytu A A A A BC E
wewnetrznego. Stale akta audytu
wewngetrznego
921 AUDYT ZEWNETRZNY
910 Ocena funkcjonowania kontroli A A A A BC E
finansowej audytu wewnetrznego

Uwagi i zmiany
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Decyzja Nr 66

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 30 listopada 2007 r.

w sprawie wprowadzenia do stesowania ,,Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.") oraz w zwiazku z art. 47
ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicz-
nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.”) postanawia
sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sig do stosowania ,,Regulanmin planowania
i udzielania zamowien publicznych w Komendzie Gléwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej”, stanowigcy zatacznik do de-
cyzji.

§2.
Traci moc ,,Regulamin planowania i udzielania zam6-
wien publicznych w Komendzie Gléwnej Panstwowej Stra-

zy Pozarnej” wprowadzony do stosowania decyzja Nr 34
Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
21 czerwca 2007 1. oraz Nr 47 z dnia 1 wrze$nia 2007 r.,
zmieniajaca decyzje Nr 34.

§ 3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK

Zalacznik do decyzji Nr 66
Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 30 listopada 2007 r.

Regulamin planowania i udzielania zaméwien publicznych
w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. ,,Regulamin planowania i udzielania zaméwien publicz-
nych w Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej”,
zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla szczegdlowe zasady
planowania i udzielania zaméwien publicznych oraz zasady
powolywania i pracy komisji przetargowej, zwanej dalej
komisja”,

§ 2. Wydzial Zaméwien Publicznych Biura Finanséw Ko-
mendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwany dalej
»WZP”, zapewnia obsluge z zakresu zamoéwien publicznych
na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2006 r.
Nr 164, poz. 1163 ze zm.), zwane] dalej ,,ustawa”, oraz
w przepisach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cy-
wilny (Dz. U. z 1964 1. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.), a takze na
podstawie niniejszego Regulaminu.

§ 3. WZP, w zwiazku z art. 15 ustawy, zapewnia obstuge
z zakresu zamowien publicznych jednostkom organizacyjnym
PSP po zawarciu stosownych porozumien/pelnomocnictw.

§ 4. WZP zapewnia obshige z zakresu zamowien publicz-
nych jednostkom organizacyjnym podleglym MSWiA (za-
moéwienia wspdlne) — na podstawie odrebnych zasad.

§ 5. Zamowieniami publicznymi w Komendzie Glownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,,KG PSP”, objete sa
procedury zwigzane z wydatkowaniem §rodkéw publicz-
nych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, chy-
ba ze przepisy szczegdlowe stanowia inaczej.

§ 6. Kierownicy komorek organizacyjnych, podejmujac de-
cyzje dotyczace wydatkéw w oparciu o plan rzeczowo-fi-
nansowy, odpowiadajg za przestrzeganie zakazu dzielenia
zamoOwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

§ 7. Udzielanie zamdéwien publicznych w KG PSP, do kto-
rych maja zastosowanie przepisy ustawy, odbywa sie na
podstawie planu zaméwien publicznych na dany rok budze-
towy. Zasady planowania okresla zalacznik nr 1 do niniej-
szego Regulaminu.

§ 8. Komisja, o ktérej mowa w § 1, dziala na podstawie prze-
piséw ustawy oraz zgodnie z ,,Regulaminem komisji przetar-

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz. 1217 i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 427 i Nr 82,

poz. 560.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 12171 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz.560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.
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gowej” stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regula-
minu.

§ 9. 1. Zadania zwiazane z udzielaniem zaméwiers publicz-
nych, do ktérych na podstawie art. 4 ustawy nie stosuje sie
przepisow tej ustawy, realizujg poszezegdine komorki orga-
nizacyjne KG PSP, zwane dalej , komorkami organizacyjny-
mi”, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zadania zwiazane z udzielaniem zamdwien publicz-
nych o wartosel szacunkowej od 6000 do 14 000 euro reali-
zje WZP.

3. Do procedur, o ktérych mowa w § 9 ust. 2, stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu, z wyjatkiem
przepisow dotyczacych:

1) ogloszen;

2) protestow i odwolan;

3) wadium i zabezpicczenia naleZytego wykonania

Umowy;
4) uniewaznienia postepowania.

Rozdzial 2
Uruchamianie procedur o udzielenie zaméwienia
publicznego

§ 10. Wszezgeie przez WZP procedury o ndzielenie zamo-
wienia publicznego nastepuje na wniosek komorlki organiza-
cyjne] whasciwej dla przedmiotu zamdwienia.

Przez komérke organizacying wiasciwa dla przedmiotu za-
mowienia nalezy rozumieé komarke, w ktorej podejmowana
jest decyzja o dokonaniu zakupu i umieszczono go w jej pla-
nie rzeczowo-finansowym,

§ 11. 1. Wszczecie procedury w ramach funduszy struktural-
nych nastgpuje na wniosek komérki organizacyjnej wlasei-
wej dla przedmiotu zamobwienia, po zawarciu umowy o dofi-
nansowanie oraz zabezpieczeniu §rodkow finansowych na
udziat wlasny.

2. Do procedur, o ktorych mowa w § 101 § 11 ust. 1,
stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu
oraz przepisy dla konkretnego programu.

§ 12. 1. W celu zapewnienia przeprowadzenia postepowania
w sprawie o udzielenie zamowienia publicznego w danym
roku budzetowym, przy zachowaniu termindw okreslonych
w ustawie, zaleca sig, aby wnioski, o ktérych mowa w § 10,
skiadane byly z miesigczinym wyprzedzeniem.

2. W celu zapewnienia plynnej realizacji plandow rze-
czowo-finansowych, w sposdb gwarantujacy petne wykony-
watlie zadan, termin realizacji dostaw, ustug, robot budowla-
nych w zawieranych umowach nie powinien przekraczaé
30 paZdziernika danego roku budzetowego.

§13. 1. Wniosek, o ktorym mowa w § 101 § 11 powinien za-
wieracd:

1) opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z art, 29-31
ustawy, ze szezegdlnym uwzglednieniem Polskich
Norm przenoszacych normy europejskie lub norm
innych panstw czlonkowskich Europejskiego Ob-
szaru Gospodarczego przenoszacych te normy wraz
z opisem rozwigzan rtéwnowaznych;

2) 9-cyfrowe oznaczenie kodowe okredlone we Wspdl-
nym Stowniku Zaméwien (CPV), dostgpnym na
stronie www.uzp.gov.pl;

3) ewentvalne przestanki zastosowania trybu innego
niz tryb przetargu nieograniczonego lub ograniczo-
nego;

4) wartod¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia (net-
to) ustalona w sposob okreslony w art. 32-35 ustawy.
W przypadku dostaw lub ushig powtarzajacych sig
okresowo, w ktorych podstawg ustalenia wartodei
zamdwienia jest taczna warto$¢ zamowieh tego sa-
mego rodzaju, pod pojeciem ,rodzaj” naleZy rozu-
mieé to samo przeznaczenie, zastosowanie przed-
miotu zamdwienia, a w przypadku ushug - ten sam
charakter §wiadczen;

5) kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia w ramach planu rzeczo-
wo-finansowego;

6) imie i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia war-
toci zamdwienia;

7Y informacje na temat podstawy obliczenia wartosci
zamowienia;

8) date obliczenia wartodci zamowienia,

9) pozycje z planu, o ktérym mowa w § 6 Regulaminu,
z zastrzeZeniem pkt. 14;

10) planowany termin realizacji zamoOwienia;

11) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich wage
W Proc.;

12) minimalne wymagania, jakie musi spelniaé przed-
miot zamdwienia, np. gwarancja, rgkojmia, serwis,
przeszkolenie z zakresu obshuigi przedmiotu zamé-
wienia, zasady odbioru itp.;

13) wysokos¢ naleZytego zabezpieczenia umowy
w przypadku, gdy wartos¢ zambdwienia jest rowna
lub przekracza dla:

a) robot budowlanych — 137 000 euro,

b) dostaw i ushug — 10 000 000 euro,

¢) umowa ma zosta¢ zawarta na okres dhuzszy niz
4 lata;

14) w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia nie znaj-
duje sie w planie rzeczowo-finansowym, nalezy po-
daé podstawe do uruchomienia procedury 1 Zrédio
finansowania.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) notatke stuzbowa uzasadniajaca celowosé udziele-
nia zamoéwienia publicznego — w przypadku dostaw
lub ustug;

2) notatke z uzgodnief z Biurem Kwatermistrzowskim
KG PSP okredlajacym klasyfikacje budzetows do-
tyczacy zakresu prac bedacyeh przedmiotermn zamd-
wienia — w przypadku robdt budowlanych;

3) zaakceptowany program inwestycji budowlanej za-
wierajacy elementy, o ktérych mowa w § 6 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 .
w sprawie szczegblowego sposobu i trybu finanso-
wania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. 22006 1.
Nr 120, poz. 831).

3. Wniosek w postgpowaniach o udzielenie zaméowie-
nia publicziego o wartoéel szacunkowej od 6000 do 14 000
eure powinien zawierad:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) warto$c szacunkowa przedmiotu zamowienia;

3) planowany termin realizacji zamowienia,

4) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich wage w %;

5) minimalne wymagania, jakie musi spetniaé przed-
miot zamdwienia, np. gwarancja, rgkojmia, serwis,
przeszkolenie z zakresu obstugi przedmiotu zamo-
wienia, zasady odbioru itp.;

6) osoby wyznaczone do pracy w komisji;
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7) wykaz co najmniej dwdch wykonawcow §wiad-
czacych w ramach prowadzonej przez nich dziatal-
nosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, do ktérych nalezy skie-
rowac zaproszenie do ztozenia oferty, chyba ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter przedmiotu
zamoéwienia moze on by¢ zrealizowany tylko przez
jednego wykonawce;

8) notatke stuzbowg uzasadniajacq celowo$¢ udziele-
nia zamowienia publicznego;

9) pozycjeg z planu rzeczowo-finansowego.

4. WZP zwraca wnioski nie spelniajace wymogow,

0 ktérych mowa wyzej.

§ 14. Komendant Gléwny Panstwowej Strazy Pozarnej, zwa-
ny dalej ,,Komendantem”, lub dzialajacy w jego imieniu Za-
stepca Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej,
zwany dalej ,,Zastgpca”, moze udzieli¢ zamowienia publicz-
nego w frybie innym niz przetarg nieograniczony lub ograni-
czony wylacznie w okoliczno$ciach okreslonych w ustawie.

Rozdzial 3
Powolywanie i tryb pracy komisji przetargowych

§ 15. W postepowaniach o wartosci rownej lub przekra-
czajgcej réwnowartosé 137 000 euro, w celu udzielenia za-
moéwienia publicznego Komendant lub jego Zastepca po-
woluje komisjg, ktérej sktad osobowy i tryb dziatania okresla
»Regulamin komisji przetargowej”.

§ 16. Decyzje o powolaniu komisji kazdorazowo podejmuje
Komendant lub jego Zastepca, zatwierdzajac wniosek Dyre-
ktora Biura Finanséw KG PSP, zwanego dalej ,,BF”, lub Do-
radcy Komendanta Gléwnego, zwanego dalej ,,Doradcg”,
ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regula-
minu.

§ 17. W postepowaniach o wartosci nieprzekraczajacej kwo-
ty, o ktérej mowa § 15, w celu udzielenia zamdwienia publicz-
nego Komendant lub jego Zastepca moze powolaé komisje.

§ 18. Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
w ktorych nie powotano komisji, prowadzi WZP. W takim
przypadku maja zastosowanie odpowiednie przepisy roz-
dzialu 4 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j™.

Rozdzial 4
Postanowienia szczegolowe

§ 19. W trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia pub-
licznego WZP przygotowuje m.in. dokumenty do zatwier-
dzenia przez Komendanta lub Zastgpce:

1) propozycjg, wraz z uzasadnieniem, wyboru trybu
udzielenia zamowienia innego niz tryb przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego na podstawie
przestanek, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 3;

2) propozycje, o ktérej mowa w pkt 1, WZP przygoto-
wuje w oparciu o przestanki wskazane przez komor-
ke organizacyjng wlasciwa dla przedmiotu zaméwie-
nia we wniosku, o ktérym mowa w § 13 Regulaminu;

3) w przypadku watpliwosci WZP ma obowigzek
zadania stosownych wyjasnien;

4) projekt Specyfikacji Istomych Warunkéw Zamo-
wienia, zwanej dalej ,.SIWZ”, lub zaproszenia do
zlozenia oferty w przypadku trybdéw zaproszenio-
wych, zwanego dalej ,,Zaproszeniem”, wraz z pro-
jektem umowy i zalgcznikami sporzadzonymi na

podstawie danych przekazanych przez komoérke or-
ganizacyjna wlasciwg dla przedmiotu zamdwienia;
5) ogloszenia, o ktoérych mowa w rozporzadzeniu Pre-
zesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 r. w spra-
wie kwot wartosci zamowien oraz konkursow, od
ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogloszef Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspél-
not Europejskich (Dz. U. Nr 87, poz. 604 ze zm.);
6) ogloszenia umieszczane w siedzibie Zamawiajace-
20, na stronie internetowej, w dzienniku lub czaso-
pismie o zasiggu ogélnopolskim lub w inny sposéb.

§ 20. BF moze, na kazdym etapie przygotowania postepowa-
nia, zwroci¢ si¢ do kierownika komorki organizacyjnej
wiasciwej dla przedmiotu zamdwienia, o dodatkowe wyjas-
nienia niezbedne do prawidlowego przygotowania STWZ/
Zaproszenia oraz o wyjasnienie watpliwo$ci wykonawcow
dotyczace przedmiotu zaméwienia. Wyjadnienia winny mieé
forme pisemna.

§ 21. 1. Projekt umowy, stanowiacy zalgcznik do SIWZ/Za-
proszenia, przygotowuje Doradca i przekazuje do radcy pra-
wnego i Glownego Ksiegowego lub osoby upowaznionej
przez Gloéwnego Ksiggowego, w celu wniesienia uwag i/lub
zaakceptowania jego tresci.

2. Za postanowienia projektu umowy sa odpowiedzialni:

1) radca prawny — w zakresie formalno-prawnym;

2) Glowny Ksiggowy lub osoba upowazniona przez
Glownego Ksiggowego — w zakresie potwierdzenia
$rodkéw finansowych w planie finansowym na po-
krycie zobowiazania oraz brzmienia zapiséw zape-
wniajacych wladciwa realizacje pod wzgledem fi-
nansowyml.

§ 22. 1. BF przekazuje projekt SIWZ/zaproszenia parafowa-
ny przez Gléwnego Specjaliste — Naczelnika WZP lub osobe
go zastepujaca wraz z kompletem zalacznikéw do komérki
organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamodwienia,
w celu wniesienia uwag i/lub zaakceptowania tresci w nigj
zawarte;j.

2. W komoree, o ktorej mowa w ust. 1, komplet doku-
mentacji, w tym projekt umowy, sprawdzany jest pod katem
zapewnienia zapiséw gwarantujacych prawidtowa realizacje
zadania, w szczegdlInoscei:

1) warunkéw serwisu;

2) wymaganych dokumentéw technicznych i/lub §wia-
dectw dopuszczenia;

3) przedmiotu zaméwienia, nazewnictwa;

4) posiadania przez Wykonawcow niezbednych doku-
mentéw wymaganych prawem, jak koncesje, zezwo-
lenia itp.;

5) warunkéw/wymagan, ktére nalezaloby uwzglednié,
biorac pod uwage wlasciwo$¢ przedmiotu zamo-
wienia i czy pod wzgledem merytorycznym sg opi-
sane w sposob wlasciwy;

6) przyjetej metodyki oceny ofert;

7) konkurencyjnoéci postepowan itp.

3. Za zapisy w projekcie umowy zabezpieczajace reali-
zacje¢ zadania pod wzgledem merytorycznym i zgodnie
z oczekiwaniami formutowanymi na etapie skladania wnio-
sku odpowiada kierownik komorki, o ktérej mowa w ust 1.

4. Uwagi moga by¢ wnoszone w formie parafowanych
zmian w zapisach lub w formie odrgbnego pisma.

5. Na dowod zaakceptowania tresci zapisow SIWZ/
Zaproszenia i zalgeznikow kierownik komarki organizacyj-
nej, o ktérej mowa w ust. 1, parafuje kazda strone.
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§ 23. 1. W przypadku udzielania odpowiedzi na watpliwosci
WykonawcOw propozycjg ostatecznej wersji stanowiacej
wyjasnienia do SIWZ/zaproszenia lub modyfikacje jej tresci
podpisuje Komendant lub Zastepca po zaparafowaniu przez
Gléwnego Specjaliste — Naczelnika WZP lub osobe go za-
stepujacy oraz:

1) Dyrektora BF lub Doradce w zakresie przepiséw
ustawy;

2) kierownika komérki organizacyjnej wilasciwej dla
przedmiotu zamdéwienia — w zakresie przedmiotu
zamoOwienia.

2. Odpowiedzi musza by¢ wyczerpujace i jednoznaczne.

§ 24. WZP moze réwniez, na kazdym etapie przygotowania
postepowania, zwrécié¢ si¢ do radcy prawnego o opinie
prawng w sprawie.

§ 25. W przypadku wniesienia do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych odwotania od rozstrzygnigcia protestu, petno-
mocnictwo do reprezentowania zamawiajacego przed Kra-
jowa Izbg Odwolawcza przy Prezesie Urzedu Zamdwien Pu-
blicznych lub Sadem Okregowym w Warszawie udzielane
jest kazdorazowo przez Komendanta lub Zastgpce:
1) radcy prawnemu KG PSP;
2) Glownemu Specjaliscie — Naczelnikowi WZP lub
osobie go zastepujace;j;
3) pracownikom KG PSP — jezeli zaistnieje taka po-
trzeba (okolicznosc);
4) bieglym — jezeli byli powotani i zaistnieje taka po-
trzeba (okolicznosc).

§ 26. Osobg upowazniong do kontaktowania sig z Urzedem Za-
mowien Publicznych jest Dyrektor BF lub Doradca oraz Glowny
Specjalista — Naczelnik WZP lub osoba go zastgpujaca.

§ 27. 1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej WZP spo-
rzadza umowe zgodnie ze wzorem zawartym w SIWZ.

2. Glowny Specjalista— Naczelnik Wydziatu lub osoba
go zastgpujaca odpowiada za tre§¢ umowy w zakresie zgod-
nosci z oferta.

3. Umowe parafuje radca prawny KG PSP oraz
Gléwny Ksiggowy lub osoba upowazniona przez Gtéwnego
Ksiegowego, Doradca.

§ 28. 1. Przed zawarciem umowy WZP, na wniosek wykona-
wey, wydaje dyspozycje zatwierdzona przez Komendanta
lub Zastepce, w sprawie zwrotu wadium, gdy:

1) wykonawca wycofal oferte przed upltywem terminu

skladania ofert;

2) wykonawca zostal wykluczony z postepowania;

3) oferta wykonawcy zostata odrzucona.

2. WZP zada, w wyznaczonym terminie, ponownego
whniesienia wadium przez wykonawcow, ktérym zwrdcono
wadium, w przypadku gdy:

1) wykonaweca zostal wykluczony z postgpowania;

2) oferta wykonawcy zostata odrzucona;

jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia prote-
stuuniewazniono czynno$¢ wykluczenia wykonaw-
cy lub odrzucenia oferty.

§ 29. 1. WZP przygotowuje dyspozycjg zatwierdzona przez
Komendanta lub Zastepce w sprawie zwrotu wadium wyko-
nawcom, w przypadku gdy:
1) uptynat termin zwiazania oferta;
2) postgpowanie zostalo uniewaznione, a protesty zo-
staly ostatecznie rozstrzygnigte lub uplynat termin
do ich wnoszenia;

3) zawarto umowsg i wniesiono zabezpieczenie nalezy-

tego wykonania umowy.

2. Wzory dyspozyciji, 0 ktdrych mowa w ust. 1 oraz w § 28,
stanowig zalgczniki nr 4 i 4a. Dyspozycje wg zalacznika nr 4
przygotowuje sig w przypadku wadium wniesionego w pie-
nigdzu, natomiast nr 4a w przypadku wadium wniesionego
w porgczeniach lub gwarancjach, zgodnie z ustawa.

§ 30. Na wniosek WZP wadium zostanie zatrzymane w przy-
padkach okreslonych ustawa, a w szczegdlnosci tego wyko-
nawcy, ktérego oferta zostala wybrana, a ktory:
1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslo-
nych w ofercie;
2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na zasadach okrelonych w SIWZ, a takze
3) gdy zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przy-
czyn lezacych po stronie wykonawcy.

§ 31. Oryginaty dokumentéw, stanowigce forme zabezpie-
czenia nalezytego wykonania umowy, po zatwierdzeniu
przez Komendanta zostaja przekazane za pokwitowaniem do
Wydziatu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci BF, niezwlocz-
nie po podpisaniu umowy.

§ 32. Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej dla
przedmiotu zamoOwienia, zgodnie z ustaleniami umowy,
sklada odpowiednio wg wzoru okre$lonego w zalgczniku
nr 4 lub 4a dyspozycje zatwierdzona przez Komendanta lub
Zastgpce w sprawie zwrotu zabezpieczenia naleZytego wy-
konania umowy.

§ 33. W przypadkach nieobjetych niniejszym Regulaminem
wszelkie dokumenty/pisma sporzadzone przez WZP i kiero-
wane do wykonawcow i/lub komérek organizacyjnych, nie-
majace charakteru decyzyjnego, podpisuje Dyrektor BF lub
Doradca po uprzednim zaparafowaniu przez Gtéwnego Spe-
cjaliste — Naczelnika WZP lub osobe go zastepujaca.

§ 34. Wszelkie dokumenty lub wnioski sporzadzone przez
komisjeg i kierowane do wykonawcéw i/lub komérek orga-
nizacyjnych, niemajace charakteru decyzyjnego, podpisuje
Dyrektor BF lub Doradca po uprzednim zaparafowaniu
przez przewodniczacego komisji lub, podczas jego nieobec-
nosci, przez wyznaczonego przez niego czlonka komisji.

§ 35. Jezeli Komendant lub jego Zastepca zatwierdzil proto-
kot wewnetrzny, WZP przedstawia Dyrektorowi BF lub Do-
radey do podpisania pisemne zawiadomienia do wykonaw-
cow o wyniku postepowania.

§ 36. W przypadkach przewidzianych ustawa WZP wyste-
puje do Gabinetu Komendanta o umieszczanie na stronie in-
ternetowej KG PSP wszelkich dokumentéw, pism oraz
SIWZ.

§ 37. Jezeli Komendant lub Zastepca podjat decyzje o unie-
waznieniu postgpowania, WZP przedstawia Dyrektorowi
BF lub Doradey do podpisania, pisemne zawiadomienia do
wykonawcdw o uniewaznieniu postgpowania.

Rozdzial 5
Przepisy koncowe

Traci moc ,,Regulamin planowania i udzielania zamd-
wien publicznych w Komendzie Giéwne]j Panstwowej Stra-
zy Pozarnej” wprowadzony do stosowania Decyzja Nr 34
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
21 czerwca 2007 r., zmieniony Decyzja Nr 47 z dnia 1 wrzes-
nia 2007 r.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Zasady planowania zamdéwien publicznych

§ 1. 1. W terminie do 15 pazdziernika komoérki organizacyjne
KG PSP na podstawie projekiow plandw rzeczowo-finanso-
wych przedstawiaja propozycje planowanych procedur za-
mowien publicznych okreslonych na nastepny rok budzeto-
wy, W trybach przewidzianych w ustawie.

2. Kierownik komorki organizacyjnej KG PSP odpowia-
da za udokumentowanie celowosci przedstawionych w pro-
pozycji zakupow.

§ 2. BF w terminie do dnia 30 pazdziernika przekazuje do
Departamentu Logistyki i Infrastruktury Ministerstwa
Spraw Wewngtrznych i Administracji, zwanego dalej
»-MSWiA”, opracowany na podstawie propozycji, o ktérych
mowa w § 1, ,,Plan zaméwien publicznych” oraz umieszcza
go na stronie internetowej KG PSP.

§ 3. BF w terminie do dnia 15 stycznia danego roku budzeto-
wego przekazuje do Departamentu Logistyki i Infrastruktury
MSWiA plan zaméwief publicznych oparty o wstepnie za-
twierdzone kwoty w ramach projektu planu rzeczowo-fi-
nansowego w oparciu o dane z komorek organizacyjnych.

§ 4. BF w terminie 30 dni od dnia otrzymania limitéw finan-
sowych okreslonych w ustawie budzetowej na dany rok
przekazuje do Departamentu Logistyki i Infrastruktury
MSWiA zweryfikowane przez komérki organizacyjne zesta-
wienie planowanych zaméwien publicznych.

§ 5. W przypadku koniecznosci dokonania korekty planowa-
nych w KG PSP zaméwien publicznych BF przekazuje korekte
planu zaméwien publicznych do Departamentu Logistyki
1 Infrastruktury MSWiA:

— niezwlocznie po dokonaniu korekty w przypadku zamo-
wien publicznych o szacunkowej kwocie nie przekra-
czajacej 137 000 euro;

— nie pdzniej niz na 7 dni przed wszczeciem postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w przypadku za-
moéwien publicznych o szacunkowej kwocie réwnej lub
przekraczajgcej 137 000 euro.

§ 6. Dokumenty, o ktorych mowa powyzej nalezy przekazy-
wac w formie pisemnej na drukach stanowiacych zatgczniki

1-2 do decyzji Nr 182 MSWiA z dnia 27 wrzesnia 2006 r.
zmienionej decyzja Nr 206 z dnia 25 pazdziernika 2007 t.,
zwanej dalej ,,Decyzja”, oraz umieszcza¢ w formie elektro-
nicznej na portalu MSWiA i KG PSP.

§ 7. BF zamieszcza na stronach portalu internetowego zamo-
wient publicznych MSWiA informacje o zamdéwieniach
publicznych, ktérych wartosé przekracza kwote, od ktérej
istnieje obowiazek stosowania przepiséw Prawa zamowien
publicznych zgodnie ze standardem wynikajacym z formatu
portalu.

§ 8. BF wypelnia ,,Ksigge zaméwien publicznych” na druku
stanowigcym zalacznik nr 4 do Decyzji, na ponizszych zasa-
dach:

1) kolumny 1-32 wypelnia Wydzial Zaméwien Publicz-
nych w dniu zawarcia umowy lub uprawomocnienia
sig decyzji o uniewaznieniu postgpowania,

2) kolumny 33-37 wypelnia Wydziat Finansowo-Ksiggo-
wy niezwlocznie po wystapieniu zdarzenia.

§ 9. Dyrektor BF wyznacza spoérad podleglych mu pracow-
nikéw osoby odpowiedzialne za wlasciwa realizacje zadan
okreslonych w § 7 1 § 8 uprawnione do poslugiwania sie
hastem dostepu do portalu MSWiA.

§ 10. Kierownicy komoérek organizacyjnych wnioskujacych
o uruchomienie postgpowania w sprawie o udzielenie zamo-
wienia publicznego sprawdzaja poprawno$¢ informacji
umieszczonych w ,,Ksigdze zaméwien publicznych”, w swoim
zakresie, niezwlocznie po zawarciu umowy lub uniewaznie-
niu postepowania.

W tym celu wyznacza osobg/osoby odpowiedzialne za reali-
zacje zadan okreslonych powyzej poprzez monitoring
whasciwej strony www MSWiA.

§ 11. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci nie-
zwlocznie informuja BF.

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Regulamin komisji przetargowej

Rozdziat 1
Postanowienia ogblne

§ 1. Niniejszy Regulamin okre§la tryb dziatania komisji
przetargowej, zwanej dalej ,.komisja”, powolywanej przez
Komendanta Gléwnego Paistwowej Strazy Pozarnej, zwa-
nego dalej ,,Komendantem”, do oceny spelniania przez wy-
konawcow warunkdéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, badania i oceny ofert, prowadze-
nia negocjacji w trybach, w ktérych zamawiajacy negocjuje
warunki umowy z wybranym przez siebie wykonawca/wy-
konawcami oraz dialogu konkurencyjnego, o ktérym mowa
w art. 60a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo-
wien publicznych (t. jedn. Dz. U. z2006 r. Nr 164, poz 1163
ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2. 1. Do procedur o wartoéei od 6000 do 14 000 euro stosu-
Je sig odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu, z wy-
jatkiem przepiséw dotyczacych:

1) zadan i sktadu komisji;

2) biegtych;

3) otwarcia ofert;

4) oceny i badania ofert:

5) postepowania w przypadku wniesienia protestow;

6) uniewaznienia postepowania.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulami-
nem maja odpowiednie zastosowanie przepisy powolanej
ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn.
zm.).
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Rozdzial 2
Tryb pracy kemisji

1. Zadania i skiad komisji

§ 3. Komisja jest zespolem pomocniczym Komendanta
i w szczegblnoscei przedstawia Komendantowi lub jego Za-
stgpcy propozycje:

1) wykluczenia wykonawcy;

2) odrzucenia oferty;

3) wyboru oferty najkorzystnigjszej;

4) uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwie-

nia.

§ 4. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2. Realizacja zadan w ramach prac komisji przez jej
czlonkow jest nadrzedna w stosunku do zadan wynikajacych
z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

§ 5. Komisja koficzy prace z dniem zatwierdzenia wyboru
oferty najkorzystniejszej lub z chwila uniewaznienia poste-
powania, a w przypadku skorzystania przez wykonawce ze
$rodkéw ochrony prawnej — z chwila ostatecznego rozstrzyg-
nigcia protestu, tj.:

1) jezeli nie przystuguje odwotanie — wraz z rozstrzyg-
nigciem protestu lub z uplywem terminu na jego
rozstrzygnigcie,

2) jezeli nie wniesiono odwolania — z uplywem termi-
nu do wniesienia odwolania,

3) w przypadku wniesienia odwolania:

a) zdniem dorgczenia postanowienia konczacego po-
stgpowanie odwolawcze albo wyroku zespoh ar-
bitréw albo

b) z dniem wydania wyroku lub postanowienia kon-
czacego postepowanie w sprawie przez sad okre-
gowy, o ktdrym mowa w art. 195 ust. | ustawy,
albo z uplywem terminu do wniesienia skargi,
o ktérym mowa w art. 195 ust. 2 ustawy, jezeli war-
to$¢ zamdéwienia dla robdt budowlanych przekra-
cza wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000
euro.

§ 6. 1. Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej
w terminie nie diuzszym niz 7 dni roboczych od daty otwar-
cia ofert.

2. Termin, o ktéorym mowa w ust. 1, moze ulec wy-
dhuzeniu tylko w nzasadnionych przypadkach, w szczegol-
nosei:

1) skorzystania przez wykonawcow z §rodkéw ochro-

ny prawnej,

2) koniecznosci powotania bieglych lub koniecznosci

zasiegniecia opinii, o ktorej mowa w § 16,

3) zadania, jezeli jest to niezbgdne, wyjasnien od wy-

konawcéw dotyczacych tresci ztozonych ofert,

4) innych okolicznosciach niezaleznych od komisji.

§ 7. Komisja ma charakter dorazny.

§ 8. W skiad komisji wchodza: przewodniczgcy — wyznacza-
ny kazdorazowo spoérod pracownikow WZP oraz czfonko-
wie — wyznaczani kazdorazowo sposrod pracownikow
KG PSP lub innych jednostek organizacyjnych PSP.

§ 9. Skiad liczebny komisji ustalany jest kazdorazowo zgod-
nie z zasada, iz oceny indywidualnej ofert dokonuja co naj-
mmniej trzy osoby wchodzace w jej skiad.

§ 10. W przypadku zaisinienia szczegdlnych okolicznosei
skiad osobowy komisji moze ulega¢ zmianie.

2. Organizacja komisji

§ 11. Pracg komisji organizuje oraz kieruje nig przewod-
niczacy, ktéry ma w tym zakresie prawo wydawania polecen
cztonkom komisji.

§ 12. W razie nieobecnosci przewodniczacego zastepuje go
czionek komisji wskazany przez przewodniczacego.

§ 13. Czlonkowie komisji wykonuja zlecone im prace na po-
siedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

§ 14. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia
(konsensusu), glosowania lub na podstawie indywidualnych
ocen czlonkoéw komisji.

§ 15. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ pod-
jeta ze wzgledu na réwna liczbe gloséw przeciwnych, roz-
strzyga glos przewodniczacego.

§ 16. Na kazdym etapie pracy komisji komisja moze zasie-
gac opinii:
1) radcy prawnego;
2) komoérki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu
zamdwienia;
3) innych os6b, jezeli bedzie to niezbedne dla pra-
widlowego dokonania czynno$ci zwiazanych z wy-
borem oferty.

3. Biegli

§ 17. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w po-
stepowaniu wymaga wiedzy specjalistycznej, Komendant
lub Zastepca z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek
komisji moze powola¢ bieglego/biegltych. Wniosek powi-
nien zawiera¢ przedmiot opinii (zestaw pytan do bieglego).

§ 18. Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw czlonkoéw ko-
misji, o ktérych mowa w rozdziale 3, stosuje si¢ odpowied-
nio do bieglych.

§ 19. Biegly przedstawia opinig na piSmie, a na zadanie ko-
misji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Notatka z prac komisji

§ 20. Z dokonanych w trakcie postgpowania czynnosci wy-
magajacych udokumentowania sporzadza sig¢ kazdorazowo
notatke stuzbowa.

§ 21. Notatke podpisuja wszyscy czlonkowie komisji.
Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialn w posiedzeniu
kolegialnym z przyczyn od nich niezaleznych, potwierdzaja
swoim podpisem przyjecie do wiadomosci tresci postano-
wien podjetych przez komisje.

5. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwie-
nia publicznego

§ 22. 1. Podczas prowadzenia postgpowania o zamoéwienie
publiczne sporzadza sig:
1) protokdt wewnetrzny, zawierajacy co najmniej:
a) informacje o wykonawcach;
b) cene i inne istotne elementy ofert;
c) wskazanie wybranej oferty/ofert;
2) protokot z postgpowania, zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2007 r.
w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie za-
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mowienia publicznego (Dz. U. z 2007 r. Nr 202,
poz. 1463), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem™.

2. Za sporzadzenie oraz zawarto$¢ merytoryczng pro-
tokolu wymienionego w ust. 1 pkt 1 odpowiedzialno$é po-
nosza czlonkowie komisji.

3. Za sporzadzenie, kompletno$¢ zalacznikéw, oraz za-
warto$¢ merytoryczna protokolu wymienionego w ust. 1 pkt2
odpowiada przewodniczacy komisji.

§ 23. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw komisji po-
winien zosta¢ wyjasniony w zalaczonej do protokohi we-
wngtrznego notatce podpisanej przez przewodniczacego.

§ 24. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka
komisji co do prawidlowosci postepowania, do protokolu
wewnetrznego zalgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka komisji.

§ 25. Przewodniczacy przedklada Komendantowi lub Zastep-
cy do zatwierdzenia protokoéty, o ktérych mowa w § 22 ust. 1
pkt 1 i 2, przedstawiajac najkorzystniejszg oferte lub propo-
Zycje uniewaznienia postgpowania.

Rozdziat 3
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

1. Obowiazki czlonké6w komisji

§ 26. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg
powierzone im czynnosci, kierujac sig wylacznie przepisami
prawa, wiedza i do§wiadczeniem.

§ 27. Do obowiazkow cztonkdw komisji nalezy w szczeg6l-
nosci:
1) czynny udzial w pracach komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego doty-
czacych prac komisji;
3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o oko-
licznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obo-
wiazkow czlonka komisji.

§ 28. Jezeli w zwiazku z praca komisji czlonek komisji otrzy-
muje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publicz-
ny albo wykazuje duze prawdopodobienstwo zaistnienia
bledu lub pomytki, obowigzany jest przedstawi¢, w formie
pisemnej, swoje zastrzezenia przewodniczacemu. Czlonek
komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu
swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub in-
teres publiczny albo zawiera bledy lub pomyiki.

§ 29. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezef, o ktérych
mowa w § 28, przez przewodniczacego komisji, cztonek komi-
sji przedstawia je bezposrednio Komendantowi lub Zastepcy.

§ 30. Czlonek komisji nie moze wykonywaé polecenn ani
czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby naruszenie obo-
wiazujacych przepisow prawa lub grozitoby niepowetowana
stratg, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

2. Prawa czlonkéw komisji

§ 31. Czlonkowie komisji oraz osoby wykonujace czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego maja
prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych
z pracg komisji, w tym ofert, zalgcznikéw, wyjaénien zlozo-
nych przez wykonawcow, opinii bieglych.

§ 32. Czlonkowie komisji maja prawo zgloszenia przewod-
niczacemu komisji, Komendantowi lub Zastepcy, w kazdym
czasie, pisemnych zastrzezen dotyczacych pracy komisji.

3. Indywidualna odpowiedzialno$¢ eztonkéw komisji

§ 33. Za naruszenie przepisow ustawy lub przepisow zawar-
tych w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie
czlonkowie komisji ponosza indywidualng odpowiedzial-
nos¢ przewidziang w ustawie lub w przepisach innych
ustaw.

4. O$wiadczenia o bezstronnoS$ci

§ 34. 1. Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujace czynno-
sci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania, pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku ist-
nienia okelicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Oswiadczenia nalezy skiada¢ na druku ZP-11 wraz z okre-
sleniem, poprzez pozostawienie bez skre§lenia, charakteru
wykonywanych czynnosci.

2. O$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, dotycza 0sob
wskazanych w protokole z postgpowania, o ktérym mowa
w § 22 ust. 1 pkt 2,

§ 35. O$wiadczenia od cztonkéw komisji odbiera przewod-
niczacy komisji.

§ 36. Oswiadczenia od przewodniczacego komisji i innych
0s0b wykonujacych czynnoéei w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego odbiera Komendant lub jego Za-
stepca.

5. Odwolanie czlonka komisji i/lub oséb wykonujacych
czynnos$ci w postepowaniu

§ 37. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji lub osoby
wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamo-
wienia publicznego oéwiadczenia o zaistnieniu okoliczno-
sci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub niezlozenia
takiego oswiadczenia w terminie albo zlozenia odwiadczenia
niezgodnego z prawdg, przewodniczgcy komisji niezwlocz-
nie wylacza takie osoby z dalszego udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego i wystepuje do Ko-
mendanta lub Zastgpcy z wnioskiem o jego odwotanie.

§ 38. Przewodniczacy komisji skiada wniosek do Komen-
danta lub Zastgpcy o odwolanie cztonka komisji lub os6b
wykonujacych czynnoéci w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia publicznego w razie:

1) konieczno$ci wylaczenia czlonka komisji lub oséb
wykonujacych czynnoéci w postepowaniu o udzie-
lenie zamowienia publicznego z jej prac,

2) zaistnienia innych przeszkod uniemozliwiajacych
udziat w pracach komisji.

§ 39. Czynnosci podjete przez osobe wylaczona z postepo-
wania podlegaja powt6rzeniu, z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych niemajacych wplywu na
wynik postgpowania.

6. Czynnos$ci przewodniczacego komisji
§ 40. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

§ 41. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) koordynowanie i prowadzenie posiedzen komisji;
2) podziat prac podejmowanych w trybie roboczym
miedzy czlonkéw komisji;
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3) przedkiadanie Komendantowi lub Zastepcy projek-
tow dokumentdw przygotowanych przez komisje;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia doku-
mentacji z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

5) informowanie Komendanta lub Zastgpcy o proble-
mach zwiazanych z pracami komisji w toku poste-
powania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) nadzor nad przechowywaniem wszelkich dokumen-
tow zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienia
publiczne w trakeie jego trwania.

Rozdzial 4
Czynnosci komisji przetargowej

1. Czynnos$ei organizacyjno-techniczne

§ 42. Komisja wykonuje nastgpujace czynnosci o charakte-
rze organizacyjno-technicznym:
1) dokumentuje czynnoéci podejmowane przez komisje;
2) opracowuje projekty dokumentéw, w zakresie zle-
conym przez przewodniczacego;
3) sprawuje piecze nad wszelkimi dokumentami zwiaza-
nymi z postgpowaniem w sprawie o udzielenie za-
moéwienia publicznego.

2. Otwarcie ofert

§ 43. Otwarcie ofert nastepuje w terminie i miejscu, o ktérym
poinformowano wykonawcow.

§ 44. Otwarcia ofert dokonuje komisja w skladzie co naj-
mniej dwuosobowym.

§ 45, Przed otwarciem ofert komisja informuje obecnych
wykonawcdw o kwocie brutto, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

§ 46. Przed otwarciem kazdej z ofert komisja sprawdza i oka-
zuje obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert.

§ 47. Oferty zlozone po terminie ich skiadania, wyznaczo-
nym w SIWZ, nie zostana otwarte i odczytane. Oferty te zo-
stang zwrécone wykonawcy niezwlocznie po uplywie termi-
nu przewidzianego na wniesienie protestu, na adres wskaza-
ny na kopercie.

§ 48. Podczas otwarcia czlonek komisji odezytuje nazwe
(firme), adres (siedzibe) wykonawcy, a takze informacje do-
tyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie.

3. Ocena i badanie ofert

§ 49. Po otwarciu ofert komisja:

1) bada, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu
z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym termi-
nie nie zlozyli oswiadczen i dokumentéw potwier-
dzajacych spelienie warunkow udzialu w postepo-
waniu lub ktérzy zlozyli dokumenty zawierajace
bledy, do ich uzupelnienia w wyznaczonym termi-
nie, chyba ze mimo ich uzupelienia konieczne
byloby uniewaznienie postepowania;

3) wnioskuje do Komendanta lub jego Zastepcy o wy-
kluczenie wykonawey w przypadkach okreslonych
ustawas,

4) bada oferty zlozone przez wykonawcéw niewyklu-
czonych z postgpowania oraz stwierdza, czy:

a) oferty sa wazne,

b) oferty nie sg sprzeczne z ustawg lub SIWZ,

c) zlozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej
konlkurencji,

d) oferta nie zawiera omylki rachunkowej w obli-
czeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢ w spo-
sob wskazany w ustawie, lub bledu w obliczeniu
ceny;

5) w toku dokonywania oceny ofert zada, jesli to nie-
zbedne, udzielenia przez wykonawce/wykonawcow
wyjasnief dotyczacych tresci ztozonych ofert;

6) poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisar-
skie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny —
0 poprawieniu oczywistej omyltki przewodniczacy
informuje wykonawcow;

7) wnioskuje do Komendanta lub Zastepcy o odrzuce-
nie oferty w przypadkach przewidzianych ustaws;

8) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

9) w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekracza kwotg, jaka zamawiajacy zamierzal prze-
znaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, informuje
0 powyzszym, za pofrednictwem BF, Komendanta
lub jego Zastepce albo komoérke organizacyjng
wiasciwag dla przedmiotu zaméwienia z wnioskiem
0 rozwazenie mozliwosci zapewnienia dodatko-
wych §rodkéw umozliwiajacych zawarcie umowy;

10) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniej-
szej oferty badz wnioskuje 0 uniewaznienie poste-
powania.

4. Wybér oferty najkorzystniejszej

§ 50. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty,
spoérad ofert spelniajacych wymogi SIWZ oraz przepiséw
ustawy, na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez czlonkéw komisji, po szezegdlowym zapoznaniu sie
z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani) —
w przypadku trybow konkurencyjnych.

§ 51. 1. Komisja proponuje zawarcie umowy z wykonawcg
po przeprowadzeniu negocjacji — w przypadku trybu zamé-
wienia z wolnej reki.

2. W przypadku trybu zamowienia z wolnej reki oraz
trybow, w ktorych wyboér oferty najkorzystniejszej nastepuje
z wykorzystaniem technik negocjacyjnych, wszelkie odstep-
stwa od opisu przedmiotu zaméwienia i/lub postanowief
projektu umowy winny by¢ przez komisje uzasadnione
w odrebnej notatce shuzbowej, ze wskazaniem okolicznosci
uzasadniajgcych te odstepstwa.

§ 52. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okrelonych w STWZ.

§ 53. Kazdy z czlonkéw komisji sporzadza pisemne uzasad-
nienie indywidualnej oceny.

§ 54. Po dokonaniu indywidualnej oceny komisja sporzadza
zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§ 55. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja sklada wniosek do Komen-
danta lub Zastepcy o uniewaznienie postgpowania. Protokot
winien zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omowie-
nie okoliczno$ci, ktére spowodowaly koniecznoé¢ uniewaz-
nienia postgpowania.

§ 56. Podpisany przez czlonkéw komisji protokol stanowi
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.



N
#*

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 93

5. Postepowanie w przypadku wniesienia protestu

§ 57. Informacja o wniesieniu protestu zostaje wystana wszyst-
kim uczestnikom postgpowania — zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami prawa. Informacje podpisuje Dy-
rektor BF lub Doradca.

§ 58. Projekt rozstrzygniecia protestu przygotowuje komisja
i/lub Gtéwny Specjalista — Naczelnik WZP lub osoba go za-
stgpujaca.

§ 59. Wszystkie osoby wystepujace w postepowaniu o udzie-
lenie zamowienia publicznego, a takze kierownicy komoérek
organizacyjnych wilasciwych dla przedmiotu zamdwienia,
zobowigzane sa udzieli¢ pisemnych wyjasnien, niezbednych
dla opracowania stanowiska komisji w sprawie rozstrzyg-
niecia protestu.

§ 60. Projekt rozstrzygnigcia parafuje:
1) w zakresie przepisow ustawy:
a) komisja i/lub Glowny Specjalista — Naczelnik
WZP lub osoba go zastepujaca,

b) Dyrektor BF lub Doradca,
c) radca prawny KG PSP;

2) w zakresie przedmiotu zamowienia — kierownik ko-
morki organizacyjnej whasciwej dla przedmiotu za-
maowienia.

§ 61. Projekt rozstrzygniecia protestu ostatecznie rozpatruje
i podpisuje Komendant lub Zastepca.

§ 62. W przypadku wniesienia protestu przed powolaniem
komisji lub w przypadku nie powotania komisji wszelkich
czynnodci zwigzanych z rozsirzygnigciem protestu dokonuje
WZP. W takim przypadku przepisy niniejszego rozdzialu
stosuje sig odpowiednio.

6. Uniewaznienie czynnosci

§ 63. Komendant lub Zastepca stwierdza niewaznosé czyn-
nosci podjetej z naruszeniem prawa.

§ 64. Na polecenie Komendanta lub Zastepcy komisja powta-
rza uniewazniong czynnosé, podjeta z naruszeniem prawa.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Wargzawa, iR ... oo s masngs

ZATWIERDZAM
Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
NE SPTaWY: .o
WNIOSEK nf................
w sprawie powolania komisji przetargowej
Na podstawie art. 19 ust.............. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2006 r.

Nr 164, poz. 1163 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, Biuro Finanséw KG PSP — Wydzial Zaméwien Publicznych wnosi o po-
wolanie komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komisja”, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Sklad osobowy:
e T LT Ty R ——

b) CZIONEK: .oovvviieiiie s

2. Zakres pracy: ocena spehienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz badanie i ocena tresci ziozonych

ofert i/lub przeprowadzenie negocjacji*.

Szczegblowy zakres pracy okreslony zostal w ,,Regulaminie komisji przetargowe;j” stanowigcym zalacznik nr 2 do ,,Regu-
laminu planowania i udzielania zamdwien publicznych w KG PSP” wprowadzonego decyzja Nr 66 Komendanta Glowne-

go PSP z dnia 30 listopada 2007 r.

3. Tryb pracy: komisja jest zespolem pomocniczym o charakterze doraznym. Szczegdltowy tryb pracy okreslony zostat

w rozdziale 2 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

4. Organizacja pracy: komisja dokonuje czynnosci w sposéb gwarantujacy realizacje zakresu pracy okreslonego w pkt. 2
podczas spotkan kolegialnych wyznaczanych kazdorazowo przez przewodniczacego komisji lub indywidualnie.

5. Zakres obowiazkow: zgodnie z rozdziatem 3 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

6. Indywidualizacja odpowiedzialnosci: czlonkowie komisji ponoszg za swoja prace w komisji odpowiedzialno$é za czyn-
noéci dokonane w sposéb naruszajacy przepisy ustawy, przepisy wykonaweze do ustawy, inne przepisy prawa, a takze
»Regulaminu udzielania zamowien publicznych w KG PSP”.

* niepotrzebne skreslié
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Warszawa, ANia ....ccooovveeieiriierininieenseeineenaecereees
7 L STy
Biura Finansow
W miejscu
Prosze/0 preekazatiit W G «ummmevsas oo s s s e TR
(dzien, miesiac, rok)
A TCID  vecressnionmmnmnmeneosassnansasmmnnsmunensasnsssnmsannriaso b s e s e s ORRR e ST AR s E R T SNy F PR S eSS s Lot
(pelna nazwa i adres)
e O 1101 L L. L R )
I L= 11 R o

Platnoéci nalezy dokonac z:
r-ku pozabudzetowego — BPH SA sumy na zlecenie i depozytowe
58 1060 0076 0000 3310 0004 2355

Sgmwdepiie; @—===z00090900 s e e e
podpis i pieczeé wystawcey
data podpis, pieczeé
Zatwierdzam
Komendant
Zalgcznik nr 4a do Regulaminu
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Decyzja Nr 67

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 10 grudnia 2007 r.

w sprawie powolania w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej
Zespolu do spraw monitorowania zagrozenia wysoce zjadliwa grypa ptakéw,
d. pomoru drobiu oraz pandemii grypy

Na podstawie § 4a ust. 2 statutu Komendy Gloéwnej Pan-

stwowej Strazy Pozamej, stanowiacego zalacznik do roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 wrzesnia
1999 r. w sprawie nadania statutu Komendzie Gléwnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 1999 r. Nr 75, poz. 843,
z 2000 r. Nr 46, poz. 534 oraz z 2006 r. Nr 198, poz. 1455)
zarzadzam, co nastgpuje:

o

§ 1.

. Powoluje w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Po-

zarnej Zespol do spraw monitorowania zagrozenia wyso-
ce zjadliwa grypa ptakéw, d. pomoru drobiu oraz pande-
mii grypy, zwany dalej ,,Zespolem”.

. W skiad Zespotu wchodza:

1) szef Zespohu — st. bryg. Stawomir ZUCHORA
zastgpca Komendanta Glow-
nego Panstwowej Strazy Pozar-
nej;

2) zastgpca szefa Zespohi — st. bryg. Tomasz GARTOWSKI

dyrektor Krajowego Centrum
Koordynacji Ratownictwa
i Ochrony Ludnosci w Komen-
dzie Gléwnej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej;

3) cztonkowie Zespotu: — bryg. Przemystaw FLORCZYK

zastgpca dyrektora Krajowego
Centrum Koordynacji Ratow-
nictwa i Ochrony Ludnosci
w Komendzie Glownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej;

— ml. bryg. Pawel JANIK
dyrektor Biura Rozpoznawa-
nia Zagrozeh w Komendzie
Glownej Panstwowe] Strazy
Pozarnej;

— ml. bryg. Marek JASINSKI
dyrektor Biura Kwatermistrzo-
wskiego w Komendzie Glow-
nej Panstwowej Strazy Pozar-

nej; )
— bryg. Jolanta GLINSKA
dyrektor Biura Finanséw

w Komendzie Glownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej;

— bryg. Krzysztof BISKUP
dyrektor Biura Wspélpracy
Migdzynarodowej w Komen-
dzie Glownej Panstwowej
Strazy Pozarnej;

— m. bryg. Waldemar MALINSKI
dyrektor Biura do Spraw Ochro-

ny Ludnosci i Obrony Cywilnej
w Komendzie Glownej Panstwo-
wej Strazy Pozamnej;

— bryg. Waldemar MURAWKA
glowny specjalista Krajowego
Centrum Koordynacji Ratow-
nictwa i Ochrony Ludnoéci
w Komendzie Gléwnej Pan-
stwowe] Strazy Pozarnej;

— st. kpt. Pawel LESZKO
starszy specjalista Krajowego
Centrum Koordynacji Ratow-
nictwa i Ochrony Ludno$ci
w Komendzie Glownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej;

— st. bryg. Pawel FRATCZAK
rzecznik prasowy Komendanta
Gléwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej.

. Osoby uczestniczace w pracach Zespohu sg obowiazane

do pozostawania w stalej dyspozycji Szefa Zespohu.

. Szef Zespolu moze w razie potrzeb, wynikajacych z prac

Zespolu, zmienia¢ system pelnienia shuzby przez czlon-
kow Zespolu.

. Szef Zespohu moze w razie potrzeb, wynikajacych z prac

Zespohu, uzupehiaé sktad Zespolu o okre$lone osoby,
w charakterze ekspertow.

. Namiejsce pracy Zespolu wyznaczam— pigtro II w budyn-

ku nr 3 Komendy Gléwnej Panistwowej Strazy Pozarnej.

. Obslugg techniczng pracy Zespotu zapewni Gabinet Ko-

mendanta Glownego w Komendzie Glownej Pafistwowej
Strazy Pozarne;j.

. Posiedzenia Zespolu zwoluje szef Zespotu lub jego za-

stepca.

§2.

Do zadaf Zespolu nalezy:

1) monitorowanie, analiza i ocena aktualnej sytuacji za-
grozenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wy-
soce zjadliwa grypa ptakow, d. pomoru drobiu oraz
pandemii grypy, zwana dalej ,,ptasia grypa” oraz pan-
demia grypy w przypadku jej powstania;

2) dokonywanie codziennej analizy sytuacji zwiazanej
z Zagrozeniem ptasig grypa na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

3) przygotowywanie dla Komendanta Gléwnego Pai-
stwowej Strazy Pozarnej, Szefa Obrony Cywilnej
Kraju, Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
informacji o rozwoju sytuacji zagrozenia ptasia grypa
oraz uzytych lub planowanych do uzycia sitach i $rod-
kach krajowego systemu ratowniczo-gasniczego;
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4) kierowanie sifami i érodkami Centralnego Odwodu
Operacyjnego w zakresie wystapienia zagrozenia pta-
si3 grypa;

5) analiza dziatan prowadzonych w zwiazku z zagroze-
niem ptasia grypa na terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej, w zakresie ich koordynacji, okreslenie niezbed-
nych procedur postgpowania, zapewnienie potrzeb fi-
nansowych i sprzgtowych Panstwowej Strazy Pozarnej;

6) wspolpraca 1 wspéldziatanie z przedstawicielami in-
stytucji odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczen-
stwa.

§ 3.
Zespot realizuje do odwolania zadania, o ktérych mowa
w§ 2.

§4.

Traci moc decyzja Nr 6 Komendanta Giéwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 6 marca 2006 r. w sprawie
powolania zespotu do spraw monitorowania zagrozenia wy-
soce zjadliwa grypa ptakéw, d. pomoru drobiu oraz pande-
mii grypy.

§5.

Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK

Decyzja Nr 68
Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 13 grudnia 2007 r.

w sprawie wlgczenia specjalistycznej grupy ratownictwa chemicznego ,, WARSZAWA 6”
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 lit. d) i f) ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o Pafstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
z 2006 Nr 96, poz. 667 z pdzn. zmianami), § 35 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji z dnia 29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegdtowych
zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-gadnicze-
go (Dz. U. Nr 111, poz. 1311) oraz § 7 ust. 4 rozkazu Nr 10
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
18 wrzesnia 2007 r. w sprawie organizacji centralnego od-
wodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasni-
czego postanawiam, co nastegpuje:

§ 1.

Wiaczy¢ do centralnego odwodu operacyjnego krajowe-
go systemu ratowniczo-gasniczego pododdzial o nazwie: spe-
cjalistyczna grupa ratownictwa chemicznego ,, WARSZAWA 67,
utworzony przez Mazowieckiego Komendanta Wojewodz-
kiego PSP z sit wojewddztwa mazowieckiego.

§2.

Pododdziat sktada sie z:
Pluton 1 — chemiczny.

§3.
Stalym rejonem koncentracji pododdzialu jest:
Warszawa, JRG 6, ul. Marymoncka 81/83.

§4.

Okreslam czas formowania pododdzialu w rejonie kon-
centracji na 15 min.

§ 5.

Zmian sit pododdziatu dokonuje Mazowiecki Komen-
dant Wojewodzki PSP, z zastrzezeniem, iz wszelkie zmiany
nie moga powodowac obnizenia parametrow taktycznych
pododdziatu.

§ 6.

Decyzja wchodzi w Zycie w terminie 7 dni od dnia podpi-
sania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Slawomir ZUCHORA
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Decyzja Nr 69

Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 13 grudnia 2007 r.

w sprawie wlaczenia specjalistycznej grupy ratownictwa wysoko$ciowego ,, WARSZAWA 7”
do centralnego odwodu eperacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 lit. d) i f) ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozamej (Dz. U.
z 2006 Nr 96, poz. 667 z pdzn. zmianami), § 35 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Admini-
stracji z dnia 29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegdlowych
zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-gasnicze-
go (Dz. U. Nr 111, poz. 1311) oraz § 7 ust. 4 rozkazu Nr 10
Komendanta Gléwnego Panistwowej Strazy Pozarnej z dnia
18 wrzeénia 2007 r. w sprawie organizacji centralnego od-
wodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasni-
czego postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

Wiaczy¢ do centralnego odwodu operacyjnego krajowe-
go systemu ratowniczo-gasniczego pododdzial o nazwie: spe-
cjalistyczna grupa ratownictwa wysoko$ciowego ,,WAR-
SZAWA 77, utworzony przez Mazowieckiego Komendanta
Wojewodzkiego PSP z sit wojewddztwa mazowieckiego.

§2.
Pododdzial sklada sie z:
Zastep 1 — ratownictwa wysokosciowego,
Zastgp 2 — ratownictwa technicznego.

§ 3.
Statym rejonem koncentracji pododdziatu jest:
Warszawa, JRG 7, ul. Powstancow 67.

§4.

Okreslam czas formowania pododdzialu w rejonie kon-
centracji na 15 min.

§5.
Zmian sil pododdzialu dokonuje Mazowiecki Komen-
dant Wojewodzki PSP, z zastrzezeniem, iz wszelkie zmiany

nie mogg powodowaé obnizenia parametréw taktycznych
pododdzialu.

§ 6.

Decyzja wchodzi w zycie w terminie 7 dni od dnia podpi-
sania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepea Komendanta Gléwnego
Pafistwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Slawomir ZUCHORA

Decyzja Nr 70

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 13 grudnia 2007 r.

w sprawie wlaczenia kompanii specjalnej ,, WODA”
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 lit. d) i f) ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
z 2006 Nr 96, poz. 667 z pdzn. zmianami), § 35 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji z dnia 29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegétowych
zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-gasnicze-
2o (Dz. U. Nr 111, poz. 1311) oraz § 7 ust. 4 rozkazu Nr 10
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
18 wrzeénia 2007 r. w sprawie organizacji centralnego od-
wodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasni-
czego postanawiam, co nastepuje:

&1
Wiaczyé do centralnego odwodu operacyjnego krajowe-
go systemu ratowniczo-gasniczego pododdziat o nazwie: kom-
pania specjalna powodziowa ,,WODA” w wariancie pompo-
wym, utworzony przez Mazowieckiego Komendanta Woje-
wodzkiego PSP z sit wojewodztwa mazowieckiego.

§2.
Pododdziat sklada sie z:
Sekcja 1 — pomp duzej wydajnosci,
Sekeja 2 — pomp duzej wydajnoscei,
Sekeja 3 — pomp szlamowych i plywajacych,
Sekcja 4 — wsparcia.
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§3.
Stalym rejonem konecentracji pododdziatu jest:
Warszawa, JRG 17, ul. Plaskowickiej 40.

§ 4.
Okreslam czas formowania pododdziatu w rejonie kon-
centracji na 180 min.
§5.

Zmian sit pododdzialu dokonuje Mazowiecki Komen-
dant Wojewodzki PSP, z zastrzezeniem, iz wszelkie zmiany

nie moga powodowac obniZenia parameirdw taktycznych
pododdziatu.

§ 6.
Decyzja wchodzi w zycie w terminie 7 dni od dnia podpi-
sania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Slawomir ZUCHORA

Decyzja Nr 71

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy PeZarnej
z dnia 13 grudnia 2007 r.

w sprawie wiaczenia kompanii specjalnej ,,ZALEW”
do centralnego odwodu eperacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 lit. d) i f) ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
z 2006 Nr 96, poz. 667 z pdzn. zmianami), § 35 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji z dnia 29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegélowych
zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-gasnicze-
go (Dz. U.Nr 111, poz. 1311) oraz § 7 ust. 4 rozkazu Nr 10
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
18 wrzesnia 2007 r. w sprawie organizacji centralnego od-
wodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasni-
czego postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

Wiaczy¢ do centralnego odwodu operacyjnego krajowe-
go systemu ratowniczo-gasniczego pododdzial o nazwie: kom-
pania specjalna powodziowa ,,ZALEW” w wariancie ewa-
kuacyjnym, utworzony przez Mazowieckiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP z sit wojewddztwa mazowieckiego.

§2.
Pododdziat skiada sig z:
Sekcja 1 —ewakuacyjna,
Sekcja 2 — ewakuacyjna,
Sekeja 3 — ewakuacyjna,
Sekcja 4 — wsparcia.

§3.
Stalym rejonem koncentracji pododdziatu jest:
Warszawa, JRG 2, ul. Chroscickiego 76.

§ 4.

Okreélam czas formowania pododdzialu w rejonie kon-
centracji na 180 min.

§5.

Zmian sil pododdzialu dokonuje Mazowiecki Komen-
dant Wojewddzki PSP, z zastrzezeniem, iz wszelkie zmiany
nie moga powodowaé obnizenia parametréw taktycznych
pododdziahu.

§ 6.
Decyzja wchodzi w zycie w terminie 7 dni od dnia podpi-
sania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy PoZarnej
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Slawomir ZUCHORA
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Decyzja Nr 72

Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 13 grudnia 2007 r.

w sprawie wlaczenia kompanii gasniczej ,,NAREW”
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 lit. d) i f) ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
z 2006 Nr 96, poz. 667 z pézn. zmianami), § 35 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Admini-
stracji z dnia 29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegtowych
zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-gasnicze-
go (Dz. U. Nr 111, poz. 1311) oraz § 7 ust. 4 rozkazu Nr 10
Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
18 wrzeénia 2007 r. w sprawie organizacji ceniralnego od-
wodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasni-
czego postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

Wiaczyé do centralnego odwodu operacyjnego krajowe-
go systemu ratowniczo-gasniczego pododdzial o nazwie:
kompania gasnicza ,NAREW"” w wariancie podstawowym
i przemyslowym, utworzony przez Mazowieckiego Komen-
danta Wojewodzkiego PSP z sit wojewddztwa mazowiec-
kiego.

§ 2.
Pododdzial sklada sie z:
Pluton 1, typ A — wariant podstawowy i przemystowy,
Pluton 2, typ A — wariant podstawowy i przemyslowy,
Pluton 3, typ B — wariant podstawowy,
Pluton 4, typ C — wariant podstawowy i przemystowy,
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Pluton 3, typ D — wariant przemyslowy.

§3.
Stalym rejonem koncentracji pododdziahi jest:
Ciechanéw, ul. Plocka 32.

§ 4.

Okreélam czas formowania pododdziatlu w rejonie kon-
centracji na 180 min.

§5.

Zmian sit pododdzialu dokonuje Mazowiecki Komen-
dant Wojewddzki PSP, z zastrzezeniem, iz wszelkie zmiany
nie moga powodowac¢ obnizenia parametrow taktycznych
pododdziatu.

§ 6.
Decyzja wchodzi w zycie w terminie 7 dni od dnia podpi-
sania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy PoZarnej
st. bryg. Slawomir ZUCHORA

Decyzja Nr 73

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 13 grudnia 2007 r.

w sprawie wigczenia kompanii gasniczej ,, WISLA”
do centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 lit. d) i f) ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
z 2006 Nr 96, poz. 667 z pdzn. zmianami), § 35 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji z dnia 29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegdlowych
zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-gaénicze-
go (Dz. U. Nr 111, poz. 1311) oraz § 7 ust. 4 rozkazu Nr 10
Komendanta Gtéwnego Panstwowe]j Strazy Pozarnej z dnia
18 wrzeénia 2007 r. w sprawie organizacji centralnego od-
wodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasni-
czego postanawiam, co nastgpuje:

§ 1.

Wiaczy¢ do centralnego odwodu operacyjnego krajowe-
go systemu ratowniczo-ga$niczego pododdzial o nazwie:
kompania gasnicza ,,WISEA” w wariancie podstawowym
i przemystowym, utworzony przez Mazowieckiego Komen-
danta Wojewddzkiego PSP z sil wojewddztwa mazowiec-
kiego.

§ 2.
Pododdziat sklada sie z:
Pluton 1, typ A — wariant podstawowy i przemyslowy,
Pluton 2, typ A — wariant podstawowy i przemystowy,
Pluton 3, typ B — wariant podstawowy,
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Pluton 4, typ C — wariant podstawowy i przemyslowy,
Pluton 5, typ D — wariant przemystowy.

§ 3.
Stalym rejonem koncentracji pododdziatu jest:
Warszawa, JRG 1, ul. Modlinska 15.

§ 4.

Okreélam czas formowania pododdziatu w rejonie kon-
centracji na 180 min.

§ 5.

Zmian sit pododdziatu dokonuje Mazowiecki Komen-
dant Wojewodzki PSP, z zastrzezeniem, iz wszelkie zmiany

nie mogg powodowac¢ obniZenia parametréw taktycznych
pododdzialu.

§ 6.

Decyzja wchodzi w zycie w terminie 7 dni od dnia podpi-
sania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Slawomir ZUCHORA

Decyzja Nr 75

Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 20 grudnia 2007 r.

w sprawie zasad organizacji sluzbowych wyjazdéw zagranicznych oséb delegowanych
przez Komendanta Gléwnego PSP oraz przyjmowania przez Komendanta Giéwnego PSP delegacji zagranicznych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 24 sierp-
nia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 1.
Nr 96, poz. 667, Nr 104, poz. 708 i poz. 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) postanawia sig, co nastgpuje:

Postanowienia ogélne

§ 1.
Decyzja okreéla:

1) zasady postepowania przy podrézach stuzbowych
poza granicami kraju Komendanta Gtéwnego PSP
ijego zastegpcOw oraz osob delegowanych przez Ko-
mendanta Gtoéwnego PSP;

2) zasady postgpowania przy przyjmowaniu przez Ko-
mendanta Gléwnego PSP delegacji zagranicznych.

§ 2.

1. Obshuge merytoryczng i organizacyjng stuzbowych wyjaz-
déw zagranicznych Komendanta Gléwnego PSP i jego
zastgpcodw, a takze obshuge organizacyjng stuzbowych
wyjazdoéw zagranicznych oséb delegowanych przez Ko-
mendanta Giéwnego PSP, zapewnia Biuro Wspdlpracy
Miedzynarodowej KG PSP (BWM).

2. Koordynacjg i monitorowanie wspoélpracy migdzynaro-
dowej prowadzonej przez jednostki organizacyjne Pan-
stwowej Strazy Pozarnej oraz zgodnie z decyzja Komen-
danta Gléwnego PSP o zapewnieniu okreslonych §rod-
kéw finansowych na delegowanie przedstawicieli repre-
zentujacych Komendanta Glownego PSP za granice Pol-
ski, jak réwniez przyjmowanie delegacji zagranicznych
Komendanta Gléwnego PSP w naszym kraju zapewnia
BWM.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych sa odpowiedzialni
za merytoryczne przygotowanie pracownikéw biura do
udzialu w zagranicznej podrozy stuzbowej i przyjeciu de-
legacji zagranicznych.

Stluibowe wyjazdy zagraniczne

§ 3.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP w termi-
nie do 30 listopada kazdego roku zglaszaja do BWM pro-
pozycje stuzbowych wyjazdéw zagranicznych na rok na-
stepny, okreslajac ich cel i planowane efekty, organizato-
ra przedsiewziecia oraz miejsce i termin realizacji, liczbe
uczestnikow, przewidywane koszty i sposéb ich pokry-
cia. Przed przekazaniem propozycji do BWM kierownik
danej komorki organizacyjnej musi uzyska¢ wstepng
akceptacje Komendanta Gléwnego PSP badz zastgpcy
nadzorujacego prace komorki. Forme zglaszania propo-
zycji ustala dyrektor BWM.

2. BWM w terminie do 31 stycznia kazdego roku, w ramach

przyznanego limitu $rodkéw finansowych, opracowuje
i przedkiada Komendantowi Gléwnemu PSP do zatwier-
dzenia roczny plan stuzbowych wyjazdow zagranicznych,
z uwzglednieniem kwoty $rodkéw w wysokosci ok. 20%
planu na wyjazdy nieprzewidziane na etapie konstruowa-
nia ww. planu.

§4.

1. W przypadku wyjazdu ujgtego w zaakceptowanym przez
Komendanta Giownego PSP planie stuzbowych wyjaz-
dow zagranicznych na dany rok biuro, z ktérego pracow-
nik udaje sie w stuzbowa podroz zagraniczna, przekazuje
do BWM, na 14 dni przed wyjazdem, wypelniony za-
tacznik do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd
zagraniczny wraz z programem pobytu, kopia zaprosze-
nia i innymi posiadanymi dokumentami. Wzér zalacznika
do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagrani-
czny stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej decyzji.

2. W przypadku organizowania wyjazdu nieujgtego w za-
akceptowanym przez Komendanta Gtéwnego PSP rocz-
nym planie sluzbowych wyjazdéw zagranicznych kiero-
wnicy komérek organizacyjnych, za posrednictwem dy-
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rektora BWM, nie pozniej niz 14 dni przed planowanym
wyjazdem, wystgpuja do Komendanta Gléwnego PSP
o zgode na stuzbowy wyjazd zagraniczny, okreslajac cel
i przewidywane efekty wyjazdu, zalaczajac kopie zaprosze-
nia, programu pobytu i innych posiadanych dokumentéw.

3. W przypadku zaakceptowania sluzbowego wyjazdu za-
granicznego, o ktérym mowa w ust. 2, kierownicy koméd-
rek organizacyjnych dostarczaja wypetiony zatacznik
do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagranicz-
ny wraz z pozostalymi dokumentami, o ktérych mowa
w ust. 1.

4. Wniosek o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagranicz-
ny przygotowuje i przedklada do zatwierdzenia Komen-
dantowi Gléwnemu PSP dyrektor BWM. Wzér wniosku
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej decyzji.

5. W przypadku wyjazdéw grupowych kierownik komorki
organizacyjnej wlasciwej merytorycznie dla danego wy-
jazdu wyznacza kierownika delegacji. Kierownik delega-
cji jest uprawniony do pobrania z kasy KG PSP zaliczki
srodkéw dewizowych z tytulu naleznosci przyshigu-
Jjacych wszystkim delegowanym w zwigzku z poleceniem
wyjazdu zagranicznego, pod warunkiem przediozenia
wiasciwie sporzadzonych przez pozostalych uczestnikow
upowaznien do pobrania przez niego zaliczek.
Przedmiotowe upowaznienie kierownik delegacji przed-
ktada najp6zniej w dniu pobierania zaliczki §rodkéw de-
wizowych na shuzbowy wyjazd zagraniczny.

§5.

1. Delegowany, a w przypadku wyjazdow grupowych kie-
rownik delegacji lub inny wyznaczony przez niego uczest-
nik delegacji, jest obowiazany w terminie 14 dni od dnia
powrotu z delegacji:

1) rozliczy¢ sie z otrzymanych na ten cel $rodkéw finan-
sowych, zgodnie z przepisami Decyzji Nr 21 Komen-
danta Gléwnego PSP z dnia 26 marca 2007 r. (wraz
z pdzn. zm.) w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji
obiegu dokumentéw ksiegowych (dowodéw ksiego-
wych) w Komendzie Gléwnej PSP”;

2) przedlozy¢ Komendantowi Gtéwnemu PSP do akcep-
tacji, za posrednictwem dyrektora Biura Wspdlpracy
Migdzynarodowej, pisemne sprawozdanie z przebie-
gu shuzbowego wyjazdu zagranicznego. Wzdr spra-
wozdania okresla zatacznik nr 3 do niniejszej decyzji.

2. Sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego
przed przekazaniem do akceptacji Komendantowi Glow-
nemu PSP powinno zosta¢ zatwierdzone przez kierowni-
ka komorki organizacyjnej, z ktorej osoba byla delego-
wana na zagraniczny wyjazd shuzbowy.

3. W przypadku, gdy udzial w stuzbowym wyjezdzie zagra-
nicznym biora pracownicy wiecej niz jednej komorki
organizacyjnej, sprawozdanie powinno by¢ przekazane
do zapoznania kierownikom wszystkich komoérek orga-
nizacyjnych wilasciwych dla delegowanych oséb.

4. Nadzor nad realizacja wnioskdw, zaakceptowanych przez
Komendanta Gléwnego PSP, zawartych w sprawozdaniu
ze sluzbowego wyjazdu zagranicznego sprawuje kierow-
nik komorki organizacyjnej, z ktdrej osoba byla delego-
wana na zagraniczny wyjazd shizbowy.

Przyjecia delegacji zagranicznych

§ 6.

1. Kierownicy komoérek organizacyjnych w terminie do

30 listopada kazdego roku zglaszaja do BWM propozycje
przyjec delegacji zagranicznych w roku nastepnym, okre-
§lajac ich cel i planowane efekty, organizatora przedsie-
wzigcia oraz miejsce i termin realizacji, liczbg uczestni-
kow, przewidywane koszty i sposob ich pokrycia. Przed
przekazaniem propozycji do BWM kierownik danej ko-
morki organizacyjnej musi uzyskac¢ wstgpna akceptacjg
Komendanta Giéwnego PSP badZz zastepcy nadzoru-
jacego praceg komorki. Forme zglaszania propozycji usta-
la dyrektor BWM.

. BWM w terminie do 31 stycznia kazdego roku, w ramach

przyznanego limitu $rodkéw finansowych, opracowuje
i przedkiada Komendantowi Glownemu PSP do zatwier-
dzenia roczny plan przyje¢ delegacji zagranicznych
zuwzglednieniem kwoty §rodkéw w wysokosci ok. 20%
planu na przyjecia nieprzewidziane na etapie konstruo-
wania ww. planu.

§ 7.

. W przypadku przyjecia delegacji zagranicznej znajdu-

jacej si¢ w rocznym planie przyje¢ delegacji zagranicz-
nych kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja
do BWM, w terminie nie pozZniejszym niz 14 dni przed
planowanym przyjazdem delegacji zagranicznej, wy-
pelniony zatacznik do wniosku o przyznanie §rodkow fi-
nansowych na przyjecie delegacji zagranicznej wraz
z kopig programu wizyty, szacunkowymi kosztami wizy-
ty oraz kandydatura opickuna delegacji zagranicznej.
Wzbr zatacznika do wniosku o przyznanie Srodkéw fi-
nansowych na przyjecie delegacji zagranicznej stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszej decyzji.

. W przypadku organizowania przyjecia delegacji zagranicz-

nej nieuwzglednionej w planie rocznym przyje¢ delegacji
zagranicznych kierownicy komoérek organizacyjnych, za
posrednictwem dyrektora BWM, nie pozniej niz 30 dni
przed przewidywanym terminem przybycia delegacji za-
granicznej, wystepuja do Komendanta Giéwnego PSP
o zgode, okreslajac cel przyjecia delegacji i przewidziane
efekty, zalgczajac program wizyty, szacunkowe koszty
i kandydature opiekuna delegacji.

. W przypadku zaakceptowania przez Komendanta Glow-

nego PSP przyjecia delegacji zagranicznej spoza planu
rocznego, kierownicy komérek organizacyjnych dostar-
czajg wypelniony zalacznik do wniosku o przyznanie $rod-
kéw finansowych na przyjecie delegacji zagranicznej,
o ktére] mowa w ust. 1.

. Podstawg dokonywania wydatkéw na przyjecie delegacji

zagranicznej jest, sporzadzony przez BWM i zatwierdzo-
ny przez Komendanta Glownego PSP, wniosek o przy-
znanie §rodkow finansowych na przyjecie delegacji za-
granicznej, zawierajacy wykaz planowanych na ten cel
wydatkéw. Wzdr wniosku stanowi zalacznik nr 5 do ni-
niejszej decyzji.

§ 8.

. Osoba odpowiedzialng za przygotowanie oraz przebieg

przyjecia delegacji zagranicznej Komendanta Gléwnego
PSP naterenie Polski jest opiekun delegacji zagraniczne;.

. Opiekun delegacji zagranicznej wyznaczany jest przez

kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej merytory-
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cznie do tematu wizyty, w uzgodnieniu z dyrektorem
BWM.

. Opiekun delegacji zagranicznej jest upowazniony do po-

bierania srodkéw finansowych 1 zaciggania zobowiazan
finansowych niezbednych do realizacji czynnoécei prze-
widzianych w planach przyjecia delegacji zagranicznej,
do wysokosci i na zasadach uzgodnionych z BWM.

4. Do obowigzkéw opiekuna delegacji zagranicznej nalezy:

1.

1) sporzadzenie i przediozenie do akeeptacji Komen-
dantowi Gtéwnemu PSP, za posrednictwem dyrek-
tora BWM, pisemnego sprawozdania z przyjecia
delegacji zagranicznej w terminie 14 dni od dnia za-
konczenia wizyty. Wzoér sprawozdania z przyjecia
delegacji zagranicznej okresla zatacznik nr 6 do ni-
niejszej decyzji. Sprawozdanie z przyjecia delegacji
zagranicznej powinno by¢ zatwierdzone przez kie-
rownika komoérki organizacyjnej, ktorego pracow-
nikiem jest opiekun delegacji zagranicznej. Nadzér
nad realizacja wnioskow, zaakceptowanych przez
Komendanta Gléwnego PSP, zawartych w sprawo-
zdaniu z przyjecia delegacji zagranicznej, sprawuje
wladciwy merytorycznie kierownik komérki orga-
nizacyjnej;

2) rozliczenie sig w Biurze Finanséw z pobranych,
w formie zaliczki, srodkéw finansowych w terminie
14 dni od dnia zakoficzenia przyjecia delegacji za-
granicznej;

3) nadzor nad prawidlowym wystawieniem faktur
VAT zwiazanych z przyjeciem delegacji zagranicz-
nych;

4) przekazanie do BWM w mozliwie najkrotszym ter-
minie, umozliwiajacym terminowe dokonanie plat-
nosci, prawidlowo opisanych faktur VAT zwiaza-
nych z przyjeciem delegacji zagranicznej;

5) przediozenie do akceptacji Komendanta Gléwnego
PSP, za podrednictwem dyrektora BWM, uzasad-
nienia przekroczenia wysokosci §rodkéw finanso-
wych przyznanych na przyjecie delegacji zagranicz-
nej, w przypadku ich zaistnienia.

§9.
BWM, na podstawie faktur VAT lub rachunkéw dostar-
czonych przez opiekuna delegacji zagranicznej, spo-
rzadza rozliczenie przyjecia delegacji zagranicznej.

o8

Rozliczenie, o ktérym mowa w pkt. 1, zatwierdzone
przez Komendanta Glownego PSP, przekazywane jest
niezwilocznie do Biura Finanséw.

§ 10.
§
Obstuge finansowa stuzbowych wyjazdéw zagranicz-

nych oraz przyjmowania delegacji zagranicznych prowadzi
Biuro Finanséw.

L

]

§11.

Osoba delegowana na shuzbowy wyjazd zagraniczny do
krajow Unii Europejskiej, Islandii, Lichtensteinu, Nor-
wegii lub Szwajcarii powinna przed wyjazdem uzyskac
Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ)
we wilasciwym terytorialnie oddziale Narodowego Fun-
duszu Zdrowia.

. Osoba delegowana na stluzbowy wyjazd zagraniczny do

krajow innych niz wymienione w ust. 1 zostanie ubezpie-
czona w ramach budzetu KG PSP od nastegpstw nieszcze-
§liwych wypadkow oraz kosztéw leczenia.

. Ubezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 2, dokonywane

jest przez Biuro Kwatermistrzowskie KG PSP, na podsta-
wie zaakceptowanego przez Komendanta Gléwnego PSP
wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagranicz-
ny, o ktérym mowa w § 4 ust. 4.

§12.
Kwestie zwigzane z podrézami poza granicami kraju

oraz z przyjmowaniem delegacji zagranicznych Komen-
danta Gléwnego PSP nieregulowane w niniejszej decyzji
wymagaja indywidualnej decyzji Komendanta Gléwnego
PSP lub jego zastepcow.

§ 13.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 roku.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK
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Zalacznik nr 1
Zalacznik do wniosku o delegowanie na sluzbowy wyjazd zagraniczny

nr wniosku:
funkcjonariusz | |  pracownik cywilny | | :
Intiginimzwiskoosoby JElesoWENEE, = 5 cn i s e sms L F WS B IIEE S TEE Eh B WM E SuE W b
Jednostka organizacyjna: L L L L e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
MIggge: === i m s i MR A SN E SR (0 RS L6 s
.. A

CRISHOIREIEY =~ =000 G i mE GME LS A E LS AR RS B eE R S 5.8 S R el S 6§

Planowane koszty®:

Wyjazd planowany/nieplanowany”
— numer z planu shuzbowych
wyjazddw zagranicznyCh™ L e e e e e e e e e e e

Planowanyefekiyazdiii @ =<'z0 s s sisws 15654 io s sk s@s s 06 dR s Es SR SR amE &%

Osoba do kontaktow® (nr telefonu, faksu,
el 0000 T mmsmmeas iws SRR AN E AR R AR B G E R R S RS e

miejscowos¢ i data podpis dyrektora biura

! Zaznaczy¢ odpowiednie pole.

? Podaé godziny rozpoczecia i zakonczenia spotkania (dane potrzebne np. do wykupienia biletu lotniczego o odpowiedniej porze, w przypadku
W%(_] azdu samochodem planowane godziny przekraczania granicy).

Poda¢ dane majace wplyw na koszty (co bedzie finansowane ze $rodkéw spoza budzetu KG PSP, np. refundacja kosztéw biletow lotniczych,

zapewnione przez organizatora zakwaterowanie i/lub wyzywienie itp.).

* Niepotrzebne skreslié.

* Podaé numer pozycji z planu sluzbowych wyjazdéw zagranicznych na dany rok.

% Osoba, z ktéra pracownicy BWM moga om6wié szczegoly organizacyjne dotyczace wyjazdu,
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AKCEPTUJE

Numer wniosku:

WNIOSEK

Warszawa, dnia

o delegowanie na shuzbowy wyjazd zagraniczny
(§ 12h ust. 2 regulaminu organizacyjnego KG PSP)
Whioskuje o akceptacjg wyjazdu zagranicznego w terminie:

Wyjazd:
Przyjazd:

(planowana data i godzina wyjazdu i powrotu)

Do: (Kraj — miejscowosc)
Cel: (panstwo i cel wyjazdu)

Na wyjazd proponuje sie delegowanie (wykaz osob):
— (nazwisko i imig)
Srodek lokomocji —

Wyjazd bedzie finansowany(*):

1. Ze érodkow Komendy Gléwnej PSP na wyjazdy zagraniczne:
(planowane wydatki na wyjazd — poz.

*  diety:

* limit hotelowy:

= ubezpieczenie:

— pojazdu:

— osob:

1. koszty podrézy:

2. Przez strong zapraszajaca:
3. Z innych zrédel:

Zalacznik:

Wystapienie kierownika

jednostki/komorki organizacyjnej

(*) niepotrzebne skresli¢

Sporzadzil: (imie i nazwisko, wydzial BWM)

Delegowanemu/nym przyznano do rozliczenia:

Zatacznik nr 2

Lp. Swiadczenia Wysokosé w walucie obcej
1. |Diety/kieszonkowe

2. |Limit na hotel

3. |Dojazdy i ushugi tragarzy
4. |Przejazdy

5. |Dodatek na nieprzewidziane wydatki

6. |Dodatek na reprezentacje

7. |Inne $wiadczenia

RAZEM

Kwituje niniejszym odbiér dewiz
Stownie zlotyeh ...
Jednocze$nie zobowiazuje

sie do rozliczenia zaliczki w terminie 14 dni od daty powrotu.

Oséwiadczam, Ze znane mi sg przepisy zawarte w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wysokosci

oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacemu pracownikowi

z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami

kraju oraz zmieniajacym je rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy wraz z wynikajacymi z nich zasadami rozliczenia po-
branych $rodkéw dewizowych.

Warszawa, dnia

Gléwny Ksiggowy

kierownik jednostki
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Zalacznik nr 3
AKCEPTUJE

Sprawozdanie ze sluzbowego wyjazdu zagranicznego
(nazwa oryginailna, w nawiasie ewentualne tlumaczenie)

Miejsce: [miejscowosé, panstwo)
Termin: [dokladna data: od — do]

Informacje na temat przedstawicieli KG PSP/innych jednostek organizacyjnych PSP’

stopien stluzbowy, imig nazwisko, stanowisko:

komérka organizacyjna:

numer telefonu:

adres poczty elektronicznej (e-mail):

[w przypadku wiekszej liczby uczestnikow nalezy rozbudowad tabelg]

stopien sluzbowy, imig nazwisko, stanowisko:

komorka organizacyjna:

numer telefonu:

adres poczty elektronicznej (e-mail):

1. Cele wyjazdu
[mozna wymieni¢ w punktach]

2. Informacja o uczestnikach i formie spotkania
[liczba uczesinikow, ogolna charakterystyka uczestnikéw spotkania wraz z informacjq na temat organizacji, kiore reprezen-
towali, podzialem na grupy robocze, sesje, panele, w pracach ktérych brali udzial podczas opisywanego spotkania itp.]

3. Szezegdlowy przebieg spotkania
[omdwienie merytorycznych elementow programu, z uwzglednieniem prezentowanych opinii, gloséw w dyskusji itp., z poloze-
niem nacisku na aktywnosé przedstawicieli PSP i stosunku zebranych do prezentowanych przez strone polska opinii|

4. Wnioski, spostrzezenia, komentarze

[wnioski z podkresleniem tych, kiorych (wspol)autorami sq przedstawiciele KG PSP/ jednostki organizacyjnej PSP, z kicrej
byli delegowani, jak tez wymagajqce szybkiej realizacji, z podaniem propozycji rozwiqzan, opis zobowiqzan wynikajqcych
z uczestnictwa w danym gremium, podanie kalendarza spotlar i ewentualnych spotkan gremiéow powiqzanych pod wzgledem
merytorycznym)

5. Otrzymane materialy
[nazwa materiatu, wersja: papierowa, eleltroniczna, miejsce przechowywania —nazwa komorki w jednostce organizacyjnej]

6. Zalaczniki (program, lista uczestnikéw, itp.)
[wyszezegdlnienie w punktach wraz z krdtkim opisem, w ktorym znajdq sie uwagi o jezyku dokumentu, liczbie stron, formie do-
fumentu, np.: lista, schemat, tabela itp.)

Sporzadzit:
[stopien stuzbowy, imig i nazwisko, stanowisko, komérka organizacyjna, telefon, e-mail]

.......... data[podpls
Zatwierdzil: (kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej KG PSP/kierownik jednostki organizacyjnej PSP)

datalpodpls
Przedstawil do akceptaciji: (dyrekior BWM KG PSP)

data i podpis

''W przypadku wyjazdu grupowego nalezy wpisaé dane kierownika grupy (druzyna sportowa, grupa ratownicza oraz kazda inna grupa powyzej
5 osob), lista pozostalych uczestnikéw stuzbowego wyjazdu zagranicznego powinna stanowié zalacznik do sprawozdania.
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Zatacznik nr 4

Zalacznik do wniosku o grzyznanie srodkéw finansowych
na przyjecie delegacji zagranicznej

Pizyjecic delSgacii ZASTANTORIIE] Z2 . 2 v 4 o 4 v o o v o o o 5 o s o o s oo as me e e w s e
TEMRIAREBIRERIE: = 00000 e et s s g0 e 0 e B S B e ) R e s e B g

Skiad osobowy delegacii: =~ L L L L e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Planowane koszty (pochodzace
zkasy KG PSP) :

Temat spotkania/spotkan: L L e e e e e e e e e

Opiekun delegacji zagranicznei™ . . ... .. e e e e e

Tloé¢ osob towarzyszacych delegacji
w czasie positkow lub innych zajeé
majacych wplyw nawzrostkosztbw: = o4 cws v sms pe ime e FE FPREE Y CHE BE TWE Fas #h E

Osoba do kontaktéw” (nr telefonu,
ks, Emall) @000 ms s awmsm pw ek SRS RS FA TG THESR I $E 80§ 6

Planowany efekt przyjecia delegacji: =~ . . . . . . . .. e e e e e e e e

miejscowosc i data podpis dyrektora biura

! Pracownicy Wydziatu Wspétpracy Dwustronnej (BWM I) w Biurze Wspélpracy Miedzynarodowej sa osobami wyznaczonymi do pomocy przy
okreslaniu kosztéw przyjecia delegacji..
% Osoba odpowiedzialna miedzy innymi za sprawy organizacyjne w czasie przebywania delegacji, dopilnowanie planowanego rozliczenia érodkow
finansowych pobranych z kasy KG PSP.
3 Osaba, z ktdra pracownicy BWM moga oméwié szczegoly organizacyjne dotyczace przyjecia delegacii.
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Zatacznik nr 5
ZATWIERDZAM
Warszawa, dnia .......ceeeecunnennnn...

ROZLICZENIE

Numer wniosku:

przyjecia delegacji zagranicznej z (instytucja, kraj) w dniach 2007 r.

Skiad delegacji zagranicznej — (iloé¢ osdb)
Iloé¢ osob towarzyszacych —

Lp. Tresc Wydatki (zl)

plan wykonanie oszczednoéé/przekroczenie

Przyjgcic powitalne/pozegnalne

Wyzywienie

Zakwaterowanie

Thumacz

Rozrywki kulturalne

. |RAZEM
OSZCZEDNOSC/PRZEKROCZENIE +/—

NEREEEE

Sporzadzit: Sprawdzil:

Uzasadnienie przekroczenia wydatkéw:

ZESTAWIENIE

poszczegdlnych dowodéw z wykonania wydatkéw wedlug rodzajow:

Numer wniosku:
KWOTA (z1)
I.  |PRZYJECIE ; Faktura VAT nr
POWITALNE/ POZEGNALNE

Faktura VAT nr
II. |WYZYWIENIE Faktura VAT nr

Faktura VAT nr

Faktura VAT nr
1. |ZAKWATEROWANIE Faktura VAT nr
IV. |TEUMACZ Faktura VAT nr
V. |ROZRYWKI KULTURALNE

OGOLEM: (z)

Sporzadzit:
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Zalacznik nr 6
AKCEPTUJE

Sprawozdanie z przyjecia delegacji zagranicznej z: .......coceseeeverecs
(nazwa kraju, organizacji)

Miejsce spotkania: [miejscowosé, instytucja)
Termin: [dokladna data: od — do]
Skiad delegacji: [stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, instytucja)

7. Cele spotkania
[mozna wymieni¢ w punktach)

8. Informacja o uczestnikach i formie spotkania
[liczba uczestnikow, ogblna charakterystyka uczestnikow delegacji wraz z informacjq na temat organizacji, ktore reprezen-
towali, podziatem na grupy robocze, sesje, panele, w ktérych pracach brali udzial podczas opisywanego spotkania itp.]

9. Szczegélowy przebieg spotkania
[omdwienie merytorycznych elementow programu. z uwzglednieniem prezentowanych opinii, gloséw w dyskusji itp.]

10. Whnioski, komentarze, spostrzezenia

[wnioski z podkresleniem tych, kiorych (wspolt)autorami sq przedstawiciele KG PSP/jednostki organizacyjnej PSP, z ktorej
byli delegowani, jak tez wymagajqgce szybkiej realizacji, z podaniem propozycji rozwigzan, opis zobowigzan wynikajqcych
z uczestnictwa w danym gremium, podanie kalendarza spotkart i ewentualnyeh spotlkan gremiow powiazanych pod wzgledem
merytorycznym]

11. Otrzymane materialy
[nazwa materialu, wersja: papierowa, elektroniczna, miejsce przechowywania— nazwa komorki w jednostce organizacyjnej|

12. Zalaczniki (program, lista uczestnikow, itp.)
[wyszezegdlnienie w punktach wraz z krétkim opisem, w ktérym znajdq sie uwagi o jezyku dokumentu, liczbie stron, formie do-
kumentu, np.: lista, schemat, tabela ifp.]

Sporzadzit:
[stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, komorka organizacyjna, telefon, e-mail]

data i podpis

Zatwierdzil: (kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej KG PSP/kierownik jednostki organizacyjnej PSP)

data i podpis

Przedstawil do akceptacji: (dyrektor BWM KG PSP)

data i podpis
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Rozkaz Nr 10

Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej

z dnia 18 wrzesnia 2007 r
w sprawie organizacji centralnego odwodu operacyjnego
krajowego systemu ratowniczo-ga$niczego

Na podstawie art.10. ust. 1 pkt 2 lit. d) i f) ustawy z dnia

24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
22006 r. Nr 96, poz. 667 z pbzn. zm.) oraz § 35 rozporzadze-
nia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegdlowych zasad organi-
zacji krajowego systemu ratowniczo-gasniczego (Dz. U. Nr

111, poz. 1311), rozkazuje sig, co nastepuje:

§ 1.

. Centralny odwdd operacyjny krajowego systemu ratow-

niczo-gasniczego, zwany dalej centralnym odwodem,

jest formowany w celu realizacji zadan podczas:

1) akeji ratowniczych w czasie pozardw, klesk zywio-
towych lub likwidacji miejscowych zagrozen;

2) dziatan bedacych w kompetencji innych niz jednostki
ochrony przeciwpozarowej podmiotéw, w zakresie
pomocniczych specjalistycznych czynnogci ratowni-
czych w sytuacji, gdy ich zakres przekracza mozliwo-
$ci sit krajowego systemu ratowniczo-gasniczego po-
ziomu wojewodzkiego.

. Wydzielone sily centralnego odwodu mogg byé w ra-

mach wspoldziatania lub pomocy humanitarnej kierowa-
ne do dzialafi ratowniczych prowadzonych poza granica-
mi Rzeczypospolitej Polskiej.

§2.

1. W sktad centralnego odwodu wchodza:

1) dowddztwo centralnego odwodu;
2) oddziaty taktyczne;

3) pododdzialy taktyczne;

4) pododdziaty logistyczne;

5) pododdziaty szkolne;

6) krajowi specjalisci ds. ratownictwa.

. Oddzialy i pododdzialy wiaczane sa do centralnego od-

wodu po spehieniu standardéw okreslonych w Wytycz-
nych tworzenia oddzialéw i pododdzialow centralnego
odwodu, stanowiacych zatacznik nr 1.

. W zaleznosci od sytuaciji sklad centralnego odwodumoze

zosta¢ rozszerzony o inne podmioty krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego na podstawie stosownych poro-
zumien lub uméw z tymi podmiotami.

§ 3.

. Centralny odwod formowany jest przez Komendanta

Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej z oddzialéw i po-
doddziatéw utworzonych przez komendantéw wojewddz-
kich Panstwowej Strazy Pozarnej oraz komendantéw
szkol Panstwowej Strazy Pozarnej w oparciu o sity Pan-
stwowej Strazy Pozarne;.

Dowodea centralnego odwodu jest Zastgpca Komendan-
ta Glownego Pafistwowej Strazy Pozarnej, do ktdrego
obowiazkdéw nalezy nadzér nad Krajowym Centrum Ko-
ordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludnosci.

3. Do podstawowych zadan dowddcy centralnego odwodu

nalezy:

1) dowodzenie sitami centralnego odwodu;

2) nadzdr nad ich funkcjonowaniem;

3) wnioskowanie o wlaczanie lub wylaczanie oddzialéw
i pododdziatow do tych sil;

4) organizowanie inspekcji gotowosci operacyjnej od-
dzialéw i pododdziatéw centralnego odwodu oraz jed-
nostek, ktérych sily tworzg centralny odwaéd;

5) organizowanie ¢wiczen;

6) przedkladanie Komendantowi Gléwnemu Panstwo-
wej Strazy Pozarnej opinii dotyczacych zglaszanych
przez komendantéw wojewoddzkich Panstwowej Stra-
zy Pozarnej kandydatur na funkcje dowddcze w od-
dzialach centralnego odwodu;

7) wnioskowanie do Komendanta Gltownego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej o wyznaczenie sposrod funkcjo-
nariuszy pehiacych stuzbe w Komendzie Gloéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej nieetatowego szefa szta-
bu dowodcy centralnego odwodu;

8) okreslanie na wniosek szefa sztabu dowddcy central-
nego odwodu sktadu osobowego sztabu.

. Zakres upowaznien dowddey centralnego odwodu okresla

Regulamin organizacyjny Komendy Gtéwnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej.

. Na wniosek dowddey centralnego odwodu Komendant

Glowny Panstwowej Strazy Pozarnej wyznacza zastepee,
ktéry w przypadku nieobecno$ci dowddey dowodzi
sitami centralnego odwodu.

§ 4.

. Sztab dowddey centralnego odwodu, zwany dalej szta-

bem centralnego odwodu, wspomaga dowoddce centralne-
go odwodu w trakcie akcji ratowniczych, m.in. poprzez
planowanie uzycia pododdzialéw centralnego odwodu
oraz w trakcie przeprowadzania ¢wiczen.

. Sztab centralnego odwodu tworzy dowodca centralnego

odwodu spoérdd funkcjonariuszy Komendy Glownej Pai-
stwowej Strazy Pozarnej pelniacych shuzbe operacyjng
w grupach operacyjnych oraz na stanowisku kierowania
(KCKRiOL), z zastrzezeniem ust. 3.

. Skiad osobowy sztabu centralnego odwodu moze zostaé

rozszerzony o nastgpujace osoby:

1) krajowych specjalistéw ds. ratownictwa;

2) funkcjonariuszy pelnigcych funkcje wojewodzkich
koordynatoréw ratownictwa medycznego Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej;

3) inne osoby wedtug potrzeb.

. Dowddca centralnego odwodu okresli organizacje sztabu

cenfralnego odwodu oraz standard wyposazenia indy-
widualnego strazakéw wehodzacych w jego skiad.

. Pracami sztabu centralnego odwodu kieruje szef sztabu

cenfralnego odwodu powolywany w drodze decyzji Ko-
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mendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej, na

wniosek dowddey centralnego odwodu.

. Do podstawowych zadan szefa sztabu ceniralnego odwo-

du nalezy:

1) prowadzenie biezacej analizy jego funkcjonowania;

2) organizowanie cyklicznych odpraw kadry dowddczej;

3) wyznaczenie osob do pracy w sztabie;

4) organizowanie i kierowanie praca sztabu, w tym na
miejscu akeji ratowniczo-gasniczych;

5) przygotowywanie projektéw rozkazéw i polecen dla
dowddcey centralnego odwodu;

6) analizowanie wynikow inspekcji gotowos$ci operacyj-
nej oddzialéw i pododdzialow centralnego odwodu
oraz jednostek, ktdrych sily tworzq centralny odwaéd;

7) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji sztabu;

8) przygotowywanie opinii dotyczacych wnioskdw o wlacze-
nie i wylaczenie pododdzialéw z centralnego odwodu;

9) analizowanie funkcjonowania centralnego odwodu
i zglaszanie wnioskow zmierzajacych do jego dosko-
nalenia.

§3.

. Dowodce i zastepeg dowddey batalionu centralnego od-
wodu powoluje w drodze decyzji komendant wojewddz-
ki Panstwowej Strazy Pozarnej, po wyrazeniu zgody
przez Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozar-
nej na przedstawionego kandydata.

. Wniosek komendanta wojewodzkiego Panstwowej Stra-
zy Pozarnej o wyrazenie zgody na kandydatow do funkcji
dowoddezych w batalionie centralnego odwodu powinien
zawiera¢ informacje o przebiegu shuzby $§wiadczace o ich
doéwiadczeniu operacyjnym, a w szczegdlnoéei o udziale
w akcjach ratowniczo-gasniczych o duzej skali oraz o do-
wodzeniu pododdziatami odwodowymi podczas akeji ra-
towniczych i ¢wiczen.

. Wniosek powyzszy podlega zaopiniowaniu przez dowdd-
ce centralnego odwodu.

. Tryb odwolywania dowddcy i zastepcy dowddey batalio-
nu ceniralnego odwodu:

1) tryb zwyczajny:

a) decyzje o odwotaniu z funkcji dowddcy i zastepey
dowodcy batalionu centralnego odwodu wydaje
komendant wojewddzki Panstwowej Strazy Pozar-
nej, po zaakceptowaniu jego uzasadnionego wnio-
sku przez Komendanta Gléwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej,

b) decyzja o odwolaniu z funkcji zastepcy dowodey
batalionu centralnego odwodu przez komendanta
wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej moze
by¢ wydana takZe na uzasadniony wniosek dowad-
cy batalionu centralnego odwodu, po jego zaakce-
ptowaniu przez Komendanta Gléwnego Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej;

2) tryb nadzwyczajny:

— decyzjg 0 odwolaniu z funkcji dowddey 1 zastep-
cy dowddey batalionu centralnego odwodu wy-
daje Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy
Pozarnej, na uzasadniony wniosek Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej lub do-
wodcy centralnego odwodu operacyjnego.

. Szefa sztabu batalionu centralnego odwodu powoluje
i odwoluje w drodze decyzji komendant wojewodzki Pan-
stwowej Strazy Pozarnej, na wniosek dowddey batalionu
centralnego odwodu.

6.

~3

—

2

w

—

(5]

(5]

Powolywanie 1 odwolywanie dowddcdw kompanii cen-
tralnego odwodu, dowddcow specjalistycznych grup ra-
towniczych centralnego odwodu oraz ich zastgpcdéw na-
stepuje w drodze decyzji komendanta wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej.

Pozostali funkcyjni w oddziatach i pododdzialach central-
nego odwodu wyznaczani sa przez dowddeodw wojewddz-
kich brygad odwodowych.

Komendanci wojewddzcy okre§la zakres obowigzkow
i uprawniefi powolywanych przez siebie funkcyjnych
centralnego odwodu.

§ 6.

Oddzialami taktycznymi centralnego odwodu sa batalio-
ny centralnego odwodu, ktore tworza komendanci woje-
wodzcy Panstwowe] Strazy Pozarmnej z pododdziatow
centralnego odwodu.

W sklad batalionu centralnego odwodu wchodzg mini-
mum dwie kompanie gadnicze centralnego odwodu.
Strukture oraz standard wyposazenia batalionu centralnego
odwodu okreslaja Wytyczne tworzenia oddzialéw 1 podod-
dzialéw centralnego odwodu, stanowiace zalacznik nr 1.

§7.

. Pododdziatami taktycznymi odwodoéw operacyjnych sa:

1) kompanie gasnicze;

2) kompanie specjalne;

3) kompanie powodziowe;

4) specjalistyczne grupy ratownicze.

Pododdziatami logistycznymi odwodow operacyjnych sa

kompanie logistyczne.

Pododdzialy taktyczne i logistyczne tworzg komendanci

wojewodzey Pafistwowej Strazy Pozarne;j.

Utworzone pododdzialy taktyczne wlaczane sa do central-

nego odwodu decyzja Komendanta Gléwnego Pafstwo-

wej Strazy Pozarnej, po spelnieniu standardow organiza-

cyjnych i technicznych okreslonych w Wytycznych two-

rzenia oddzialow i pododdzialéw centralnego odwodu,

stanowiacych zalacznik nr 1. '

Podczas tworzenia kompanii gasniczych nalezy w miare

mozliwoéci uwzglednic ich wariantowosé.

Dopuszcza sie warunkowe wlgczenie do centralnego od-

wodu pododdziatow, ktére cze$ciowo nie spehiaja stan-

dardu wyposazenia, pod warunkiem:

1) wprowadzenia sprzetu o parametrach taktycznych
mozliwie najblizszych okreslonym standardom;

2) podjgciu dziatan zmierzajacych do pozyskania sprzetu
odpowiadajacego standardom.

. Warunkowe wilgczenie ma charakter tymezasowy 1 jest waz-

ne przez czas okreslony w decyzji, o ktérej mowa w ust. 4.

§ 8.

. Pododdziatami szkolnymi odwodéw operacyjnych sa

kompanie szkolne.

Kompanie szkolne wyznaczone do centralnego odwodu
tworzg komendanci szkét Pafistwowej Strazy Pozarnej,
ktoérzy w porozumieniu z dowddca centralnego odwodu
okreslaja strukture, sily i érodki, czas formowania, wa-
rianty oraz zasady ich uzycia.

§9.

. Dzialania centralnego odwodu podlegaja dokumentowa-

niu i skfadaja sie z dokumentacji organizacyjnej oraz do-
kumentacji operacyjne;j.
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. Dokumentacja organizacyjna sklada si¢ z rozkazow, de-

cyzji, wytycznyeh, instrukcji, korespondencji oraz in-
nych dokumentdw, ktore przechowuja sztaby wojewddz-
kich brygad odwodowych oraz sztab centralnego odwodu.

. Wykaz dokumentacji operacyjnej oddzialéw i podod-

dzialow centralnego odwodu, a takZze zasady jej spo-
rzadzania i aktualizacji oraz miejsce przechowywania
okreslaja Wytyczne sporzadzania dokumentacji operacyj-
nej oddzialéw i pododdzialow centralnego odwodu, sta-
nowigce Zalacznik nr 2.

. Komendanci wojewodzey Pafistwowej Strazy Pozarej

okreslaja zasady obiegu korespondencji w wojewodzkich
brygadach odwodowych.

§ 10.

. Dysponowanie sitami centralnego odwodu operacyjnego

jest prowadzone ze stanowisko kierowania Komendanta
Glownego Pafistwowej Strazy Pozarnej.

. Uprawnionym do dysponowania oddzialéw i podod-

dzialéw centralnego odwodu jest Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarnej, dowddca centralnego od-
wodu lub osoba upowazniona przez Komendanta Glow-
nego Panstwowej Strazy Pozarne;j.

. Pododdzialy centralnego odwodu moga by¢ dysponowa-

ne w calosci lub w czesci.

. Na miejscu prowadzenia dzialan zadysponowane od-

dzialy i pododdzialy centralnego odwodu zachowujg
swoja strukturg dowodzenia i realizujg zadania wskazane
przez kierujacego dzialaniami ratowniczymi.

. Zasady dysponowania okreslajg Wytyczne dysponowa-

nia oddzialéw i pododdzialow centralnego odwodu, sta-
nowigce zatacznik nr 3.

§11.

. Nadzér nad funkcjonowaniem oddzialoéw i pododdziatow

centralnego odwodu polega na prowadzeniu inspekcji
gotowosci operacyjnej oraz na organizowaniu ¢wiczen
sprawdzajacych zdolnoé¢ pododdziatéw do podejmowa-
nia dzialan ratowniczych.

. Nadzér nad funkcjonowaniem oddzialéw i pododdziatow

centralnego odwodu sprawuje dowodca centralnego od-
wodu w stosunku do catosci sit centralnego odwodu oraz
dowodecy wojewddzkich brygad odwodowych (komen-
danci wojewodzcy Pafstwowej Strazy Pozarnej) w sto-
sunku do utworzonych w wojewddztwie oddzialéw i pod-
oddziatow centralnego odwodu.

. Za gotowos¢ pododdzialow centralnego odwodu do pod-

jecia dzialan ratowniczych odpowiadaja odpowiednio do
posiadanych kompetencji: tworzacy pododdzialy, ko-
mendanci powiatowi i miejscy Panstwowej Strazy Pozar-
nej wystawiajacy sily do centralnego odwodu oraz dowad-
cy pododdziatow.

§ 12.

. Inspekcje gotowosci operacyjnej oddzialéw i pododdzia-

16w centralnego odwodu, zwane dalej inspekcjami, za-

rzadzaja:

1) dowodca centralnego odwodu — w stosunku do wszyst-
kich sit centralnego odwodu;

2) komendanci wojewodzcy Panstwowej Strazy Pozarnej
oraz dowodcy wojewddzkich brygad odwodowych —
w stosunku do podleglych sobie sil.

Inspekeje prowadza zespoly inspekcyjne w skiadzie mi-

nimum dwdch osob.

3.

4.

Przebieg inspekeji dokumentowany jest protokolem z in-
spekeji przekazywanym zarzadzajacemu inspekcje.
Zakres, tryb i sposéb prowadzenia inspekeji okreslaja
Wytyczne prowadzenia inspekcji gotowosci operacyjnej
oddzialéw i pododdzialéw centralnego odwodu, stano-
wigee zatacznik nr 4.

§ 13.

. Cwiczenia oddzialéw i pododdzialéw centralnego odwo-

du zarzadzaja:

1) dowddca centralnego odwodu — w przypadku uzycia
sit z kilku wojewddztw;

2) komendanci wojewodzcy Panstwowej Strazy Pozarnej
lub dowddey wojewddzkich brygad odwodowych —
w przypadku wykorzystania sil jednego wojewddztwa;

3) komendanci szkot Panstwowej Strazy Pozarnej — dla
kompanii szkolnych.

. W éwiczeniach wojewddzkich dopuszeza sie wykorzy-

stanie sit centralnego odwodu spoza wojewddztwa, jed-
nak planowany udziat tych sit wymaga zgody dowodey
centralnego odwodu oraz komendanta wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej tworzacego pododdziat pla-
nowany do ¢wiczen.

. Roczne plany ¢wiczen oddzialéw i pododdzialéw centralne-

go odwodu przygotowujg zarzadzajacy ¢wiczenia i przed-
Idadaja dowddey centralnego odwodu do zatwierdzenia
w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego.
Sprawozdanie z realizacji rocznych planéw ¢wiczen do-
wodcy wojewddzkich brygad odwodowych oraz komen-
danci szké! Panstwowej Strazy Pozarnej przedkiadaja
dowddcy centralnego odwodu w terminie do korica stycz-
nia nastgpnego roku.

. Zasady organizacji éwiczen oddzialéw i pododdzialéow

centralnego odwodu okreélaja Wytyczne organizacji
¢wiczen oddzialow i pododdziatow centralnego odwodu,
stanowiace zalacznik nr 5.

§ 14.

. Zmiang struktur pododdzialéw centralnego odwodu

przeprowadza si¢ w sposob niepowodujacy likwidacji
dotychezas funkcjonujacych pododdzialow.

. Wiaczanie nowo utworzonych pododdzialow do centralnego

odwodu bedzie sig¢ odbywaé wedlug szczegdlowego harmo-
nogramu, kiéry sporzadzi dowddea centralnego odwodu.

. Oddzialy i pododdzialy centralnego odwodu funkcjo-

nujace na podstawie rozkazu Nr 3/2000 roku Komendan-
ta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 2 czerw-
ca 2000 r. w sprawie organizacji odwodow operacyjnych
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego ulegaja roz-
wigzaniu z chwila wlaczenia nowo utworzonych od-
dzialow i pododdziatéw do centralnego odwodu.

§ 15.
Traci moc rozkaz Nr 3/2000 roku Komendanta Gléwne-

go Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 2 czerwea 2000 r.
w sprawie organizacji odwoddéw operacyjnych krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego.

§ 16.
Rozkaz wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK
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Zalacznik nr 1
do rozkazu Nr 10

Komendanta Gléwnego Paistwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 wrzes$nia 2007 r.
w sprawie organizacji centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

WYTYCZNE
tworzenia oddzialéw i pododdzialéw centralnego odwodu operacyjnego
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

1. OkreSlenie standardéw wymaganych dla wiaczania
specjalistycznych grup ratowniczych do centralnego
odwedu operacyjnego KSRG

Specjalistyczne Grupy Ratownicze moga by¢ wlaczone
do centralnego odwodu operacyjnego po spetnieniu kryte-
rium jako$ciowego. Kryterium jakosciowe jest spehione,
gdy grupa osiagnie wymagane standardy w zakresie naste-
pujacych parametrow:

a) organizacyjny — wiadciwa struktura organizacyjna,

wielkos¢ sit.

b) techniczno-sprzgtowy — zalecany standard wyposaze-

nia.

c¢) personalny

— minimalny wymagany stan osobowy;

— wymagane szczegOlne uprawnienia.

1.1. Specjalistyczna Grupa Ratownictwa Chemicznego
centralnego odwodu operacyjnego
1.1.1. Struktura organizacyjna.

D-ca / Z-ca D-cy Grupy

SLRR

Pluton

SLRchem/SRchem

SCRchem (SRekol)
SRYSCRt

GBA/GCBA

1.1.2. Standard w zakresie wyposazenia i szczegélnych
uprawnien.
a) Standard wyposazenia okredla rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 22 wrzesnia 2000 r. w sprawie szcze-
gbtowych zasad wyposaZzenia jednostek organiza-
cyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. nr
93, poz. 1035) oraz Wytyczne do organizacji ra-
townictwa chemiczno-ekologicznego w Krajo-
wym Systemie Ratowniczo-Gasniczym.
b) Szczegodlne uprawnienia.
— Kurs ratownika chemicznego PSP,
— Kurs operatoréw urzadzen technicznych be-
dacych na wyposazeniu grupy (jesli jest wy-
magany na podstawie przepiséw) — min. 1
operator na jednostke sprzetu stale utrzymy-
wany na stanie grupy.
1.1.3. Minimalny stan osobowy.

Wg Wytycznych do organizacji ratownictwa chemicz-
no-ekologicznego w Krajowym Systemie Ratowniczo-Gas-
niczym.

1.2. Specjalistyczna Grupa Poszukiwawczo-Ratowni-
cza centralnego odwodu operacyjnego
1.2.1. Struktura organizacyjna GPR.
Pluton w skladzie:
— Sekcja poszukiwawcza;
— Sekcja techniczna;
— Zastep medyczny.

D-ca / Z-ca D-cy Grupy

SLRR
Sekcja Sekcja Zastep
poszukiwawcza techniczna medyczny
(zespol)
) SLRt/SRt
i ~ SRmed
— Lekarz
SLRr SRt/SCRt +2 rat. med.

1.2.2. Standardy w zakresie wyposazenia i ilosci pso6w okres-
laja Wytvezne KG PSP organizacji grup poszukiwaw-
czo-ratowniczych.

1.2.3. Minimalny stan osobowy okreslajg #ytyczne KG PSP
organizacji grup poszukiwawczo-ratowniczych.

1.3. Specjalistyczna Grupa Ratownictwa Wodno-Nur-
kowego centralnego odwodu operacyjnego

1.3.1. Struktura organizacyjna.

Pluton w skiadzie:

— Zastgp ratownictwa wodnego;

— Zastep ratownictwa ekologicznego/chemicznego;

— Zastep ratownictwa technicznego;

— Opcjonalnie zastep gasniczy lub drugi zastgp ratow-
nictwa wodnego.

D-ca / Z-ca D-cy Grupy

SLRR

phuet Opcjonalnie

Dodatkowe wyposazenie:

SRW/SCRW | "9+ 16d% min. 6-0sobowe

z silnikiem o min. mocy 35 KW
SRt — 1 x 16dz (do 6 oséb) lub ponton
z silnikiem o min. mocy 35 KW

SRw

—PZep
— PSap

SRekol

GBA/GCBA
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1.3.2. Standardy w zakresie wyposazenia:
— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 22 wrzeénia 2000 r. w spra-
wie szczegdlowych zasad wyposazenia jednostek
organizacyjnych Panstwowe]j Strazy Pozamej (Dz. U.
nr 93, poz. 1035);
— Wytyczne ratownictwa wodnego;

— Dodatkowo:
— 2 x 16dz — min. 6-osobowe z silnikiem o min.
mocy 35 KW,

— 1 x 16d% (do 6 oséb) lub ponton — z silnikiem
o min. mocy 35 KW,

— PSep,

— PZap.

W przypadku braku sprzetu o zalozonych parame-
trach, np. silnikéw do lodzi, nalezy skonfigurowaé
grupe o mozliwie najwyzszych parametrach taktycz-
nych (w trybie warunkowym wlaczania do COO)
i podjaé starania o podniesienie standardéw.

Ponadto wszyscy strazacy w grupie powinni byé
wyposazeni w indywidualne kamizelki asekuracyjne
lub ratunkowe oraz wodery

1.3.3. Minimalny stan osobowy:
— Minimalna obsada 15 ratownikow, w tym min. 3

z uprawnieniami nurkowymi;

— Min. 6 ratownikéw z uprawnieniami Zeglugowymi
érodladowymi.
1.4. Specjalistyczna Grupa Ratownictwa WysokoScio-
wego centralnego odwodu operacyjnego
1.4.1. Struktura organizacyjna.
Grupa w sile sekcji w skladzie:
— Zastep rat. wysokoSciowego;
— Zastgp rat. technicznego.

D-ca / Z-ca D-cy Grupy

SLRR

Sekcja

SRwys/SLRwys

SRt/SLRt

Wskazana mozliwosé
przerzutu Smigltowcem

1.4.2. Standardy w zakresie wyposazenia:
— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 22 wrzeénia 2000 r. w spra-
wie szczegdtowych zasad wyposazenia jednostek
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. U. nr 93, poz. 1035);
— Wytyczne ratownictwa wysokosciowego.
1.4.3. Minimalny stan osobowy:
— Minimalna obsada 9 ratownikéw, w tym min. 5 ra-
townikow wysokosciowych;
— Min. 2 ratownikéw z uprawnieniami $migtowco-
wymi.
1.5. Specjalistyczna Grupa Ratownictwa Technicznego
centralnego odwodu operacyjnego
1.5.1. Struktura organizacyjna.

1.5.2.

1.5.3:

Pluton ratownictwa technicznego.

D-ca / Z-ca D-cy Grupy

B SLRR

Pluton

SCDz/SCRdr

SCRt
SLRt/SRt

GBA/GCBA/GLBA

Standardy w zakresie wyposazenia:

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 22 wrze$nia 2000 r. w spra-
wie szczegbdtowych zasad wyposazenia jednostek
organizacyjnych Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
nr 93, poz. 1035).

Minimalny stan osobowy:

— Minimalna obsada 15 ratownikow;

— Uprawnienia operatoréw urzadzeh technicznych
bedacych na wyposazeniu grupy (jesli sa one wy-
magane na podstawie przepisow)—min. 1 operator
na jednostke sprzetu stale utrzymywany na stanie
grupy.

2. Okreslenie standardéw wymaganych dla wlgczania
Kompanii Gaéniczych do centralnego odwodu ope-
racyjnego

Z1.

2.1.1.

2.1.3.

Kompanie gasnicze centralnego odwodu operacyj-
nego skladajg si¢ z wystandaryzowanych pluto-
néw. Wprowadza sie nastepujace typy plutonow:
Pluton typu ,,A”

Pluton typu ,,A” — skladajacy sig z 3 zastgpow GBA
Iub GCBA o obsadzie min. 5 0séb. Parametrem naj-
wazniejszym jest ilo$¢ osdb. Ponadto ustala sig min.
pojemnoéé zbiornika wody na 2 m® wody. Zaleca sie,
aby samochody w miare mozliwosci posiadaty naped
terenowy.

. Pluton typu ,,B”

Pluton typu ,,B” sktada sie z 3 zastgpow GCBA o wy-
dajnoéci autopomp min, 3200 dm’/min i obsadzie min.
3 osob. Zaleca sig, aby samochody w miarg mozliwo-
§ci posiadaly naped terenowy.

W przypadku braku sprzetu o zalozonych parame-
trach nalezy skonfigurowa¢ pluton o mozliwie najwyz-
szych parametrach taktycznych (w trybie warunko-
wym wiaczania do COO) i podja¢ starania o podnie-
sienie standardow.

Pluton typu ,,C”

Pluton typu ,,C” (wsparcia) — skladajacy sig z sekgji
wodnej oraz sekcji logistycznej. W skiad sekcji wod-
nej wchodzg SW min. 3000/110 oraz motopomipa po-
zarnicza o wydajnodci min. 4000 dm’/min oraz
GCBM wyposazony w motopompg o wydajnosci min,
1200 dm’/min. W skiad sekcji logistycznej wchodzg
SLKw oraz SCKw z niezbednymi srodkami ($rodek
pianotworczy, sprzet oéwietleniowy itp., w zalezno$ci
od potrzeb) lub odpowiednie zestawy kontenerowe.
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2.2.

1.4

W zaleznosci od potrzeb pluton wsparcia w ramach
prowadzenia dziatan moze by¢ dysponowany z lub
bez sekeji logistycznej.

Pluton typu ,,D”

Pluton typu ,,D” (cigzki pluton gasniczy) w skladzie
3 zastgpow GCBA o wydajnosci autopomp min.
4000 dm’/min oraz minimalnej obsadzie 3 0s6b. Na
wyposazeniu plutonu powinny znalez¢ si¢ 3 DWP
(przewozne lub przenosne) o wydajnodei min.
4000 dm’/min.

W przypadku braku sprzetu o zalozonych parame-
trach nalezy skonfigurowaé pluton o mozliwie naj-
wyzszych parametrach taktycznych (w trybie warun-
kowym wiaczania do COQ) i podjaé starania o pod-
niesienie standardow.

Struktura Kompanii Gasniczej centralnego odwo-
du operacyjnego w wariancie ,podstawowym”

Dowddca Kompanii

!Zastqpca Dowédey Kompanii

D-ca Plutonu 1 D-ca Plutonu 2

Pluton 1 —typ ,,A” Pluton 2 - typ ,,A”

D-ca Plutonu 3 D-ca Plutonu 4 l

Pluton 3 —typ ,,B” Pluton 4 - typ ,,.C”

2.3.

Struktura Kompanii Gasniczej centralnego odwo-
du operacyjnego w wariancie ,,przemyslowym”

W przypadku zadysponowania kompanii gasniczej
COO w wariancie przemystowym pluton typ ,,D” za-
stgpuje pluton typu ,,A” ze struktury podstawowej,
a w skiad sekcji logistycznej wchodzi samochod/kon-
tener do przewozu zapasu $rodka pianotwoérczego.

Dowodea Kompanii

Zastepca Dowddey Kompanii—

D-ca Plutonu 1 D-ca Plutonu 2 |

Pluton 1 — typ ,,A” Pluton 2 - typ ,,D”

D-ca Plutonu 3 D-ca Plutonu 4

Pluton 3 — typ ,,B”

Pluton 4 — typ ,,C”

3. Okreslenie standardéw wymaganych dla wigezania
Kompanii Specjalnej do centralnego odwodu ope-

ra

3.1.

cyjnego

Kompania Specjalna Powodziowa ewakuacyjna

3l.1.

Struktura organizacyjna

Kompania Powodziowa ewakuacyjna jest podod-
dzialem skladajacym sig z 4 sekcji, w tym:

— Sekcja 1 —ewakuacyjna;

— Sekcja 2 — ewakuacyjna;

— Sekcja 3 — ewakuacyjna;

— Sekcja 4 — wsparcia.'

W skiad sekeji wsparcia moze wejsc cysterna do prze-
wozu wody pitnej (rozwiazanie opcjonalne, jezeli ist-
nieje taka mozliwo$é i potrzeba).

D-ca / Z-ca D-cy Grupy

SLRR /SOp
(wskazany terenowy)

Sekeja 1 — ewakuacyjna

—SRw, SLRt \
— 2 x 16dZz — min. 6-osobowe z silnikiem |
o min. mocy 35 KW |

'Sekeja 2 — ewakuacyjna

—SRw, SLRt
— 2 x 16dz — min. 6-osobowe z silnikiem
0 min. mocy 35 KW

| Sekcja 3 — ewakuacyjna

—SRw, SLRt
— 2 x 16dz —~ min. 6-osobowe z silnikiem
0 min. mocy 35 KW g

| Sekcja 4 — wsparcia

SCKn (powodziowy)
SCKn (socjalny, kwatermistrzowski)
SLKw (cysterna do przewozu wody pitnej

3.1.2.

3.1.4.

3.2

32.1.

Sekcjami ewakuacyjnymi moga by¢ grupy ratownic-
twa wodnego niespelniajace parametréw Specjalistycz-
nej Grupy Ratownictwa wodnego Centralnego Odwo-
du Operacyjnego okre$lonych w p. 1.3. niniejszych
Wytycznych.

. Podczas tworzenia kompanii nalezy unika¢ dzielenia

grup, o ktérych mowa w p. 3.1.2. pomigdzy rézme sekeje.
Samochody SRw moga by¢ zastapione przez inne po-
jazdy umozliwiajace transport ludzi i wyposazenia
niezbednego do dzialan ratowniczych na wodach
§rodladowych.

. Dla pozostatego sprzetu, w przypadku braku sprzetu

o zalozonych parametrach, nalezy skonfigurowaé plu-
ton 0 mozliwie najwyzszych parametrach taktycznych
(w trybie warunkowym wiaczania do COQ) i podjaé
starania o podniesienie standardow.

. Wszyscy strazacy w skladzie kompanii powinni by¢

wyposazeni w indywidualne kamizelki asekuracyjne
lub ratunkowe oraz wodery.

Kompania Specjalna Powodziowa pompowa —
usuwania skutkéw powodzi.

Struktura organizacyjna

Kompania Powodziowa pompowa jest pododdziatem
skltadajacym sig z 4 sekcji, w tym:

— Sekcja 1 — pomp duzej wydajnosci;

— Sekcja 2 — pomp duzej wydajnosci;

— Sekcja 3 — pomp szlamowych i plywajacych;

— Sekcja 4 — wsparcia.
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™
SLRR/SOp
(wskazany terenowy)

Sekcja 1 — pompy duzej wydajnosci 2 pompy

Sekcja 2 — pompy duzej wydajnogei 2 pompy

Sekcja 3 — pompy szlamowe i ptywajace 8 pomp
SCKw

3 i SLRChem lub

Sekcja 4 — wsparcia SLRekol

SRt/SLRt

3.2:2

3.2.5

3.24.

3:2.5.

Pompy wchodzace w skiad Sekcji 1 1 2 powinny
w miarg mozliwo$ci umozliwia¢ pompowanie wody
zanieczyszezonej, wymagana wydajnosé pomp pow.
5 n’/min, ci$nienie moze by¢ mniejsze niz w motopom-
pach pozarniczych — w przypadku braku sprzetu o za-
tozonych parametrach nalezy skonfigurowaé pluton
o mozliwie najwyzszych parametrach taktycznych
(w trybie warunkowym wiaczania do COO) 1 podjaé
starania o podniesienie standardow.

W sktad Sekeji 1, 2, 3 wchodza samochody umozli-
wiajace transport sprzetu wymienionego w p. 3.2.1.
Kompania powinna by¢ wyposazona w zapas odcin-
kéw tlocznych dostosowanych do posiadanych pomp
lub agregatéw pompowych.

Wszyscy strazacy w skladzie kompanii powinni by¢
wyposazeni w indywidualne kamizelki asekuracyjne
lub ratunkowe oraz wodery

4, OkreSlenie standardéw wymaganych dla wlaczania
Kompanii Logistycznej do centralnego odwodu ope-
racyjnego

4.1,

42,

Struktura kompanii

Pododdziat w sile 4 sekeji, w tym:

— Sekcja 1 — materialowa;

— Sekcja 2 — zywnoSciowa;

— Sekcja 3 — obozowiskowa;

— Sekeja 4 — techniczna.

Kompania logistyczna, w zaleznodcei od potrzeb na
miejscu zdarzenia, moze by¢ dysponowana w calosci
lub poszczegblnymi sekcjami;

D-ca / Z-ca D-cy Kompanii

SLRR./SOp
(wskazany terenowy)

Sekcja 1 — materiatowa

Sekcja 2 — obozowiskowa

Sekcja 3 — zywnosciowa

Sekcja 4 — techniczna

Wyposazenie sekcji materialowej powinno umozli-
wiaé realizacje zadafi w zakresie zaopatrzenia podod-

4.3.

4.4,

4.5.

dzialow taktycznych w: materialy pedne i inne nie-
zbedne materialy eksploatacyjne oraz w Srodki gasni-
cze, neutralizatory i inne materialy i substancje nie-
zbedne do prowadzenia dzialan.

Wyposazenie sekcji obozowiskowej powinno umozli-
wiaé zorganizowanie bazy noclegowej dla Batalionu
Centralnego Odwodu Operacyjnego, oraz zapewnie-
nia odpowiednich warunkéw wypoczynku ratowni-
kom w warunkach polowych. W przypadiu braku
mozliwoéci spelnienia tego warunku nalezy skonfigu-
rowaé sekcje o mozliwie najwyzszych parametrach
i podja¢ starania o podniesienie standardéw. W przy-
padku kompanii logistycznych niewchodzacych
w skiad batalionu warunelk ilosci migjsc nie jest wy-
magany.

Wyposazenie sekcji zywnosciowej powinno umozli-
wiaé zorganizowanie dystrybucji positkow w ilosci
adekwatnej do wielkoéei sit oddzialu taktycznego.
W przypadku braku mozliwo$ci spelnienia tego wa-
runku nalezy skonfigurowaé sekcje o mozliwie naj-
wyzszych parametrach i podjaé starania o podniesie-
nie standardéw.

Wyposazenie sekeji technicznej powinno umozliwiaé
zorganizowanie systemu usuwania awarii sprzetu
uzytego w dzialaniach oraz technicznego wyposaze-
nia obozowiska. W przypadku braku mozliwosci
spetnienia tego warunku nalezy skonfigurowaé sekcje
o mozliwie najwyzszych parametrach i podja¢ stara-
nia o podniesienie standardow.

5. Okre$lenie standardéw wymaganych dla Batalionu

5¢

8

centralnego odwodu operacyjnego

Struktura Batalionu Ceniralnego Odwodu Operacyj-
nego

Batalion COO jest to oddziat liczacy minimum 3 kom-
panie, w tym minimum 2 kompanie gasnicze.

ll D-ca/Z-~ca D-cy Batalionu COO

% ESztab Batalionu COO |

Pododdzialy taktyczne

Kompanie Gaénicze COO

Kompanie Specjalne COO

Pluton zabezpieczenia .
dzialan — ,,sztabowy”

Kompania Logistyczna COO

5.2,

h

(V)

W sktad Batalionu COO wchodzi Sztab, na czele kto-
rego stoi Szef Sztabu Batalionu COO.

Sztab realizuje zadania na rzecz wiasnych podod-
dzialéw w miejscu prowadzenia dziatan ratowniczych
lub na wyznaczonym odcinku bojowym po otrzyma-
niu polecenia od Kierujacego Dziataniami Ratowni-
czymi.

Struktura organizacyjna Sztabu Batalionu COO
Sztab batalionu skiada sie z:

— Zespohi Analiz i Prognoz Rozwoju Sytuacji;

— Zespoh Lacznosei;

— Zespolu Logistyki.

W skiad Sztabu Batalionu COO wchodzi takze Koor-
dynator Ratownictwa Medycznego PSP* oraz oficer
prasowy;
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*  Uwaga — W przypadku, gdy w wojewodztwie
tworzacym Batalion Centralnego Odwodu Operacyj-
nego nie ma Koordynatoréw Ratownictwa Medyczne-
go PSP, ktérzy sa funkcjonariuszami PSP, w przypad-
ku zadysponowania tego oddzialu koordynatora wy-
znacza Dowddea Centraluego Odwodu Operacyjnego.
5.3.1. Zesp6t Analiz i Prognoz Rozwoju Sytuacji
Zadaniem zespolu jest monitorowanie i analizowanie
przebiegu zdarzenia, a takze prognozowanie jego roz-
woju i wypracowanie koncepcji realizacji zadan przez
batalion. Szef zespotu zastepuje Szefa Sztabu podezas
jego nieobecnodci. W skiad zespolu wechodzi sekeja
analiz oraz sekcja rozpoznania.
5.3.2. Zespot Lacznosci
Zadaniem zespolu jest zorganizowanie igcznoéci
wewnafrz batalionu oraz nadzér nad jej funkcjonowa-
niem. Utrzymywanie lacznoéci Batalionu z KDR oraz
jego sztabem. Prowadzenie korespondencji z podod-
dzialami batalionu oraz z jednostkami wspdldziala-
jacymi z nim. W skiad zespotu wchodzg: szef tgczno-
sci, radiooperator, radiotechnik i teletechnik.
(opcjonalnie ,, Zespdl sidada sie z:
— Kierownika zespolu,
— 2 Radiooperatorow.
Radiotechnik i teletechnik zapewniany przez wiasci-
wego terenowo organizatora dziatan ratowniczych.”)
5.3.3. Zespo6t Logistyki
Zadaniem zespolu jest zapewnienie funkcjonowania
oraz ubrzymanie potencjalu ratowniczego podczas
dziatan, w szczegolnosci poprzez organizacje dostaw
i dystrybucji paliwa, érodkéw gasniczych, organizowa-
nie napraw sprzetu. Zapewnienie zaprowiantowania
stanéw osobowych, a takze organizacja obozowisk.
5.4. Wyposazenie Sztabu stanowia:
SDEyy lub kontener dowodzenia, tacznoscei i sztabowy;
SLRr — (o napedzie terenowym);
SLKw
oraz inne samochody umozliwiajace transport osdb
wchodzacych w sktad Sztabu wraz z niezbednym wy-

posazeniem.
Szef Sztabu Batalionu COO -
 {Koordyhator Rafowniciwa’
:Medycznego PSP
{oficer prasowy
Zespot Analiz i Prognoz
Rozwoju Sytuacji
SLRR
Zespol Lacznosei Zesp6l Logistyki
SDL bat / kontener SLKw

5.5. Pluion zabezpieczenia dzialan Sztabu Batalionu COO.
W dyspozycji Sztabu Batalionu COO pozostaje plu-
ton zabezpieczenia dzialan (sztabowy) w skiadzie
— SLRt/ SRt o napedzie terenowym;

— SCKw / SKw;

— Zastgp SD/SH/SDH o wys. min. 30 m (dyspono-
wany opcjonalnie, jesli taka koniecznoéé wynikaé
bedzie z rodzaju zadaf stawianych batalionowi)

a takze, jezeli jest to mozliwe — SLSan lub SLRmed.

Dowodea plutonu zabezpieczenia dziatan podlega
Szefowi Sztabu Batalionu COO. Zadaniem plutonu
jest wsparcie rozwinigeia sztabu w warunkach polo-
wych oraz zabezpieczenie techniczne i medyczne
dziatai operacyjnych Batalionu COO.

D-ca Plutonu

SLRR /SOp
(wskazany terenowy)

Zastep 1 SD / SH / SDH (pow. 30)
Zastep 2 SLRt/ SRt (terenowy)
Zastep 3 SCKw

Zastep 4 SLRmed lub SLSan

6. Kompanie Szkolne centralnego odwodu operacyjnego

Struktura i wyposazenie kompanii szkolnych powinny
by¢ dostosowane do specyfiki szkoly oraz zapewniac¢
wariantowe uzycie pododdziatéw szkolnych.

7. Wyznaczanie zastgpczych pododdzialéw

7.1. W przypadku awarii sprzetu wyznaczonego do pod-
oddzialéw centralnego odwodu operacyjnego powi-
nien on by¢ w trakcie dysponowania zastapiony przez
zastgpy rezerwowe o adekwatnych parametrach.

7.2. Strazacy zastgpdw rezerwowych wyposazeni powinni
by¢ zgodnie z wymaganiami dla centralnego odwodu
operacyjnego.

7.3. Wyznaczenie zastgpdw rezerwowych moze przebie-
gac:

— Na podstawie okreélenia statej listy zastegpow reze-
rwowych dla poszczegdlnych pododdziatéw, znaj-
dujacej sig w dokumentacji operacyjnej centralne-
go odwodu operacyjnego;

— Doragnie poprzez wyznaczenie zastepow rezerwo-
wych przez Dyzurnego Operacyjnego Wojewbdz-
twa WSKR.
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Zalgcznik nr 2
do rozkazu Nr 10

Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 wrzesnia 2007 r.
w sprawie organizacji centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

WYTYCZNE
sporzadzania dokumentacji operacyjnej oddziatéw i pododdzialéw centralnego edwodu
operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

I. Wykaz dokumentacji operacyjnej centralnego odwo-
du operacyjnego

1. Dokumentacja operacyjna centralnego odwodu operacyj-
nego wykorzystywana jest podczas alarmowania od-
dzialéw 1 pododdzialéw centralnego odwodu operacyj-
nego i prowadzenia przez nie dziatan ratowniczych.
Shuzy ona do wspomagania i dokumentowania tych
dziafan.

2. Ustala sig nastgpujacy wykaz dokumentacji operacyjnej
oddziatoéw 1 pododdziatéw centralnego odwodu operacyj-
nego:

2.1.  Schemat organizacyjny centralnego odwodu COO za-
wierajacy wykaz sil i $rodkéw — odpowiednio na
szczeblu krajowym, wojewodzkim i powiatowym.

2.2. Wykaz dow6dcow oddzialow i pododdzialéw COO
wraz z danymi teleadresowymi — odpowiednio na
szczeblu krajowym, wojewddzkim 1 powiatowym.

2.3. Wykaz rejonéw koncentracji i przewidywanych kie-
runkéw uzycia — dla poszczegdlnych pododdzialéw
COO0.

2.4. Dane radiowe oddzialéw i pododdziatow COO.

2.5. Atlas/mapa samochodowa Polski.

2.6. Zasady dysponowania i alarmowania sil i $rodkow
COO0.

2.7. Druk Karty ukompletowania oddzialu/pododdziatu
COO przybylego na miejsce akeji wg Wzoru nr 1.

2.8. Druk Karty alarmowania zastegpu COO wedlug Wzoru
nr 2.

2.9. Druk Informacji o dziataniach oddzialu/pododdzialu
COO wedhug Wzoru nr 3.

2.10. Druk Dyspozycji wedlug Wzoru nr 4.

2.11. Druk Dyspozycji wedtug Wzoru nr 5.

2. Wykaz dokumentacji okreslony w p.1 moze zostaé roz-
szerzony przez Komendantéw Wojewddzkich Panstwo-
wej Strazy Pozarnej o inne dokumenty wynikajace ze
specyfiki wojewddztwa.

3. Dokumentacja operacyjna centralnego odwodu operacyj-
nego powinna by¢ czytelnie oznakowana i posiadaé wy-
kaz zawartych dokumentow.

1. Zasady sporzadzania dokumentacji

1. Miejsce przechowywania dokumentacji operacyjnej okresla

tabela nr 1.

2. Wykaz sil centralnego odwodu operacyjnego powinien
zawieral:

— Wykaz oséb funkcyjnych oddziatéw i pododdziatow
centralnego odwodu operacyjnego;

— Wykaz sprzetu wigczonego do centralnego odwodu
operacyjnego obejmujgcy pojazdy i szczegdlne wypo-
sazenie, zawierajacy: nazwe pododdziatu, oznaczenie
taktyczne pojazdu, naped, numer operacyjny, rok pro-
dukeji, wielkos¢ obsady osobowej, jednostke, obsade

kanalowa, oraz uwagi szczegolowe (dot. np. mozliwo-
sci holowania sprzetu)

3. Wykazy, o ktérych mowa w p. 2, opracownja komendy
wojewodzkie PSP i przekazuja do Komendy Glownej
PSP (w calosci) oraz do podleglych komend powiato-
wych/miejskich PSP (wyciagi w czesci ich dotyczacej).

4. Wykaz sil pododdziatu szkolnego centralnego odwodu
operacyjnego opracowuja Szkoly PSP i przekazuja do
Komendy Gléwnej PSP.

5. Atlas samochodowy Polski powinien stanowi¢ wyposa-
Zenie samochoddw, natomiast mapa Polski z naniesiong
siecig drég powinna stanowi¢ wyposazenie stanowisk
kierowania. Na mape nalezy nanie$¢ rejony koncentracji
oraz kierunki wyjscia z wojewdadztwa.

6. Zasady dysponowania oddziatéw i pododdzialéw centra-
Inego odwodu operacyjnego, powinny zosta¢ opracowa-
ne na podstawie ,,Wytycznych dysponowania od-
dzialéw i pododdzialéw centralnego odwodu operacyj-
nego”.

7. Zasady alarmowania oddziatow i pododdziatéw central-
nego odwodu operacyjnego powinny zawiera¢ takze Plan
alarmowania oséb funkcyjnych.

8. Zasady, o ktérych mowa w p.p. 6 i 7, opracowuja Sztaby
Wojewddzkich Brygad Odwodowych.

9. ,Karte ukompletowania sit i $rodkéw COO” sporzadza
Dowdédca pododdziatu i przekazuje Kierujacemu Dzia-
faniami Ratowniczymi lub osobie przez niego upowaz-
nionej. Kopig ,,Karty ...” nalezy dostarczy¢ do Sztabu
Centralnego Odwodu Operacyjnego w terminie do 7 dni
od daty zakoficzenia dzialah ratowniczych.

10.,,Kartg ukompletowania sit i srodkéw COO” sporzadza
sig na podstawie ,,Kart alarmowania zastgpu™.

11., Karte alarmowania zastepu™ sporzadza dowodca zaste-
pu i przekazuje dowodcy pododdziatu po zgloszeniu sig
w rejonie koncentracji pododdziatu.

12.Dowodca pododdziatu przekazuje wypelnione karty alar-
mowania zastgpdw do Sztabu Wojewddzkiej Brygady
Odwodowej po powrocie z akceji i rozformowaniu podod-
dziahu.

13.Dowddca oddziatu/pododdzialu centralnego odwodu
operacyjnego uczestniczacego w dziataniach ratowni-
czych sporzadza ,, Informacje o dziataniach ratowniczych
prowadzonych przez oddzial/pododdziat”. W przypadku,
gdy dzialania mialy charakter wielodniowy, powyzsza
informacje sporzadza sig za kazdy dziefi dziatan.

14.Informacja, o ktérej mowa w p. 13, dowddca oddziahy/
pododdzialu przekazuje Kierujacemu Dzialaniami Ratow-
niczymi lub osobie przez niego wyznaczonej. Powyzsza
informacje nalezy rowniez przekaza¢ do wiadomosci ma-
cierzystego Wojewodzkiego Stanowiska Koordynacji
Ratownictwa oraz Krajowego Centrum Koordynacji ra-
townictwa i Ochrony Ludnoéci.

15.Nadzér nad prawidlowoécia dokumentacji operacyjnej
centralnego odwodu operacyjnego pehia organy wlasci-
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we do formowania oddziatéw i pododdzialéw centralne-
go odwodu operacyjnego.

16.Dokumentacja operacyjna ma by¢ opracowana i przecho-
wywana w formie papierowej oraz elektronicznej.

1. Zasady aktualizacji dokumentacji operacyjnej

1. ,,Wykaz o0séb funkcyjnych oddziatéw i pododdziatow
cenfralnego odwodu operacyjnego” oraz ,,Wykaz sprzetu
wilaczonego do centralnego odwodu operacyjnego” po-
winny by¢ aktualizowane na biezaco przy kazdej wpro-
wadzanej zmianie.

2. ,,Zasady dysponowania oddzialéw i pododdzialow central-
nego odwodu operacyjnego”, ,,Zasady alarmowania od-
dzialéw i pododdzialéw centralnego odwodu operacyjne-
20" z ,,Planem alarmowania osob funkeyjnych” powinny

by¢ aktualizowane co 6 miesiecy. Aktualizacja ta polega
na sprawdzeniu i ewentualnym uaktualnieniu danych za-
wartych w dokumentacji.

. Aktualizacja ,,Wykazoéw rejonéw koncentracji ...” polega

na sprawdzeniu w terenie, czy wytypowane miejsca nie
zmienily swoich parametrow w sposéb uniemozliwiajacy
pelnienie zalozonych funkeji. Aktualizacje taka prowadzi
sie raz w roku.

. Pozostate dokumenty operacyjne poddaje sig aktualizacji

raz w roku.

. Przeprowadzenie aktualizacji powinno zosta¢ odnotowa-

ne w dokumentacji.

Tabelanr 1
o A |
S| 28| &g 2 | 23 g
Lp. Dokument 2 5 g & B3 g
Bl 8| 8| 5| 4| £ | 288 8
%) 2 ) = & @ 0o &80 A
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 |Schemat organizacyjny COO zawierajacy wykaz + +
sit i rodkow na poziomie krajowym
2 |Schemat organizacyjny COO zawierajgcy wykaz + -
sit i érodkéw na poziomie wojewddzkim
3 |Schemat organizacyjny COO zawierajacy wykaz +
sit i rodkéw na poziomie powiatowym
4 |Schemat organizacyjny COO zawierajacy wykaz +
sit 1 $rodkow pododdzialéw szkolnych
5 |Wykaz rejondéw koncentracji i przewidywanych kierankow + + + + + - - +
uzycia — dla poszczegblnych pododdzialéow COO
6 |Dane radiowe oddzialéw i pododdzialow COO + + + + + + + +
7 | Atlas/mapa samochodowa Polski + + + * + +
8 |Zasady dysponowania i alarmowania oddzialow + + s - + -
i pododdziatlow COO
9 |Druk ,Karta ukompletowania oddziatu/pododdziatu COO + +
przybylego na miejsce akeji”
10 |Druk ,,Karta alarmowania zastepu COO” -
11 |Druk ,Informacja o dziataniach oddzialw/pododdziatu COO” +
12 |Druk ,,.Dyspozycja” — Wzor nr 4 +
13 |Druk ,.Dyspozycja™ — Wzor nr 5 -
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Karta ukempletowania eddzialu/pododdzialu COO
przybylego na miejsce akeji

Nazwa oddziahu/pododdziatu COO:

Dane:

DI v evasissmemmmsssmsmsnsmeensmstismuseisiimus s mmseersssanspen SEEF s Rn o AR AP e TR RS
ZastenCy DIOWOTEH: <.poussss iy oo B s o o s e AT Vs ek S
Kryptonim Dowédey/Zastgpey Dowddey:

Kanat pracy 1/t Dowodey/Zastgpcy Dowodcey:

Kontakt telefoniczny z Dowoded/Zastigpea Dowddey:

Skiad oddziatu/pododdziatu:
TIOSC ZASTEDON s avmssve e sesmsse s ST sV v RSt s oAV VR b s
1] R AT re s omsssmemmmnesoms s srassv st s A oo R e

Data i godzina zadysponowania oddziatu/pododdziatu:

(podpis Dowddey)

(Wzérar 1)
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(Wzbr nr 2)

Karta alarmowania zastepu COO

Nazwa oddzialw/pododdzialu COO, w skiad ktérego wchodzi zastep:

Kryptonim Dowddcey zastepu:
Kanal pracy 1/t Dowbdcy zastepu:

Kontakt telefoniczny z Dowddca zastgpu:

Skiad zastepu:

(podpis Dowédcy)
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(Nazwa oddzialhv/pododdziatu)

Informacja o dziataniach ratowniczych przeprowadzonych przez

oddzial/pododdziat COO w dniu ...........

(Wzor nr 3)

Dowddca oddziatu/pododdzialits ......covveveiiereeceiee e

TEOMIARTS <. roscmnrrasssnssrmessss ssassssnssanssnesss mro s s ans s A s o SR B

Zastepra Dowodey oddziatu/pododderalin: ...ciuumauunussimisssisosissssissisis

e 117 < USROS

Sklad oddziatu/pododdziatu:

Lp. Rodzaj kompanii, grupy lub zastepy Liczba ratownikow Uwagi

1

2

3

4

— —

6

7

8

Razem:
Opis prowadzonych dziatan:
Niezbedne potrzeby oddziatu/pododdziatu:
Sporzgdzil o
(podpis)

Otrzymuja:
KDR
WSKR
KCKRiOL
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(Wzérnr 4)

Warszawa, dnia ..................200....r.

KRAJOWE CENTRUM KOORDYNACII
RATOWNICTWA i OCHRONY LUDNOSCI

DYSPOZYCJA nr ..../200...

Polecam zadysponowa¢ oddzial/pododdziat:

Cel:

Punkt Przyjecia Sit:

Czas zgloszenia sie w Punkcie Przyjecia Sit:

Do wiadomosei:

Dyzurny Operacyjny Kraju

(Wzor nr 5)
[ Logo WSKR ]

(miejscowosc) a

DYSPOZYCJA or ..../200...

Dla:
BSE/MBE v

Polecam zadysponowa¢ pododdziat:

Cel:

Czas i miejsce koncentracji pododdziahu:

Dyzurny Operacyjny Wojewodztwa
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4.2.

Zakgcznik nr 3
do rozkazu Nr 10

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 wrzesnia 2007 1.
w sprawie organizacji ceniralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

WYTYCZNE

dysponowania oddzialéw i pododdzialéw centralnego odwodu operacyjnego
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

Zakres zadan realizowanych przez podeddzialy cen-
tralnego odwodu operacyjnego

. Pododdzialy centralnego odwodu operacyjnego dyspo-

nuje sig do dziatan ratowniczych, ktoérych charakter i roz-
miary przekraczajg mozliwosci potencjatu ratowniczego
wojewodztwa, a takze do akcji ratowniczo-gasniczych
poza granice kraju.

Pododdzialy centralnego odwodu operacyjnego mogg
zostaé uzyte rowniez do zabezpieczenia imprez o chara-
kterze masowym, odpowiednio do przewidywanych za-
grozefi.

Pododdzialy centralnego odwodu operacyjnego mozna
zadysponowa¢ réwniez do dziatan o innym charakterze,
gdzie moga by¢ przydatne ze wzgledu na wyposazenie
i wyszkolenie ratownikow.

. Zakres zadan realizowanych przez Specjalistyczne Gru-

py Ratownicze centralnego odwodu operacyjnego.

Specjalistyczna Grupa Ratownictwa Chemicznego

centralnego odwodu operacyjnego realizuje nastg-

pujace zadania:

— Ewaluacja ludzi i mienia ze stref skazonych;

— Organizacja i prowadzenie punktéw dekontami-
nacyjnych;

— Pomiary i okreslenie stezen substancji niebezpie-
cznych, wyznaczanie stref skazonych;

— Neutralizacja, zwiazanie lub rozpuszczanie uwol-
nionych substancji niebezpiecznych;

— Uszczelnianie Zrodet emisji substancji niecbezpiecz-
nych;

— Przepompowywanie substancji niebezpiecznych;

— Wykonywanie innych czynnosci w strefach wyma-
gajacych pelnej izolacji ratownikéw.

Uwaga:

SGR Chem. moze by¢ wykorzystywana do innych

(niebedacych ratownictwem chemicznym) zadaf wy-

magajacych pelnej izolacji ratownikéw. Podjecie decy-

zji o uzyciu grupy w takich przypadkach odbywa sig

po uzgodnieniu z dowddeg grupy jej mozliwodci

w tym zakresie.

Specjalistyczna Grupa Poszukiwawczo-Ratownicza

centralnego odwodu operacyjnego realizuje nasteg-

pujace zadania:

Grupy Poszukiwawczo-Ratownicze centralnego od-

wodu operacyjnego przeznaczone sg do realizacji za-

dan poszukiwawczo-ratowniczych zaistniatych w na-

stepstwie klesk zywiotowych, katastrof budowlanych

oraz innych zdarzen. W szczego6lnoéci realizuja zada-

nia w zakresie:

— Rozpoznania miejsca zdarzenia i wystepujacych
zagrozef;

— Lokalizacji i okre$lenia ewentualnych zagrozen
wtornych wystepujacych w miejscu zdarzenia;

4.3.

4.4,

— Lokalizacji 0s6b zasypanych i zaginionych przez
zastosowanie metody biologicznej (psy ratowni-
cze) oraz technicznych metod lokalizacji;

— Dotarcia do zasypanych oséb z zastosowaniem
lekkiego sprzetu ratowniczego, technik ratownic-
twa wysoko$ciowego oraz wspoldziatania podczas
dzialan z zastosowaniem ciezkiego sprzetu technicz-
nego, w tym z grupami ratownictwa technicznego;

— Wykonywania dojéé do poszkodowanych z zasto-
sowaniem réznych technik ratowniczych, w tym
z zakresu ratownictwa gdrniczego;

— Udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej po-
szkodowanym w miejscu ich odnalezienia;

— Ewakuacji poszkodowanych z miejsca ich odnale-
zienia poza rejon zagrozenia;

— Innej mozliwej pomocy technicznej w rejonie zda-
rzenia.

Specjalistyczna Grupa Ratownictwa Wodno-Nurko-

wego centralnego odwodu operacyjnego realizuje na-

stepujace zadania:

— Ewakuacja ludzi, zwierzat i mienia z obieklow ply-
wajacych;

— Ewakuacja ludzi, zwierzat i mienia z obiektow za-
lanych, badz odcigtych przez wodg;

— Dostarczanie ludziom odcigtym przez wode arty-
kutéw niezbednych do przezycia;

— Usuwanie skazen z wod srodladowych;

— Przechwytywanie obiektow plywajacych zerwa-
nych z cum;

— Prowadzenie dziatan gadniczych podczas pozardw
obiektow plywajacych oraz obiekioéw hydrotechnicz-
nych;

— Zabezpieczanie uje¢ wody oraz innych istotnych
obiektow hydrotechnicznych przed skutkami ska-
zef 1 innych zagrozen;

— Wydobywanie obiektéw zatopionych stwarzajacych
zagrozenie dla ludzi i §rodowiska;

— Prowadzenie innych prac podwodnych, w szcze-
gbInosci podcezas dziatan przeciwpowodziowych;

— Realizacja innych zadafi wymagajacych uzycia
sprzgtu plywajacego.

Specjalistyczna Grupa Ratownictwa Wysokosciowe-

go centralnego odwodu operacyjnego realizuje naste-

pujace zadania wymagajace uzycia technik alpinisty-
cznych, z wykorzystaniem S$miglowca Iub bez,

a w szczegOlnosci:

— Ewakuacja zagrozonych ludzi z obiektéw wyso-
kich;

— Ewakuacja zagrozonych Iudzi z obiektoéw plywa-
jacych;

— Ewakuacja zagrozonych ludzi z obiekiéw zala-
nych, badZ odcietych przez wode;

— Dotarcie i ewakuacja ludzi z obiektéw polozonych
na wysokoéci;
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4.5.

— Dotarcie i ewakuacja ludzi z glgbokich wykopow,
rozpadlin, studni, tuneli itp. obiekidw;

— Podejmowanie dzialani ratowniczo-gasniczych
w strefach, do ktérych nie ma mozliwodci dotarcia
standardowymi metodami.

Specjalistyczna Grupa Ratownictwa Technicznego

centralnego odwodu operacyjnego realizuje naste-

pujace zadania:

— Likwidacja skutkéw katastrof drogowych o du-
Zych rozmiarach, w tym uwalnianie ludzi uwiezio-
nych w pojazdach;

— Likwidacja skutkéw katastrof kolejowych, w tym
uwalnianie ludzi uwiezionych w pociagach;

— Likwidacja skutkéw katastrof lotniczych o duzych
rozmiarach;

— Likwidacja skutkow katastrof budowlanych, w tym
uwalnianie ludzi uwiezionych w obiektach;

— Udraznianie przejé¢ (umozliwienie dotarcia ratow-
nikom) w trakcie innych zdarzen;

— Likwidacja skutkéw katastrof infrastruktury tech-
nicznej i komunalnej;

— Inne zdarzenia wymagajace uZycia cigzkiego
sprzetu technicznego.

5. Zakres zadaf realizowanych przez Kompanie Gasnicze

5.2.

centralnego odwodu operacyjnego.
5.1

Kompanie gadnicze centralnego odwodu operacyjne-
go w wariancie podstawowym

Kompanie gadnicze ceniralnego odwodu operacyjne-
go w wariancie podstawowym dysponowane sa do
dziatan ratowniczo-gaéniczych wymagajacych duzej
ilociratownikow, a w szczegdlnoéci do wielkoobsza-
rowych pozardw laséw. Z wzgledu na liczng obsade
osobowa uzyte moga by¢ réwniez w innych dzia-
taniach wymagajacych skierowania duzej ludzi. Kom-
pania jest dostosowana do dziataf dlugotrwalych.
Kompanie gasnicze centralnego odwodu operacyjne-
2o w wariancie przemystowym

Kompanie gasnicze w wariancie przemystowym nale-
zy wykorzystywaé podczas pozardw wymagajacych
osiagniecia wysokiej wydajnoéci podawania srodka
gaéniczego, w szczegolnosci do dziatah podczas poza-
row zbiornikéw z substancjami ropopochodnymi. Kom-
pania jest dostosowana do dzialan diugotrwalych.

6. Zakres zadan realizowanych przez Kompanie Specjalne
centralnego odwodu operacyjnego.

6.1.

Kompania Przeciwpowodziowa centralnego odwodu
operacyjnego — ewakuacyjna

Kompania ewakuacyjna dysponowana jest w rejony
wystapienia powodzi. Wyposazenie jej pozwala na
ewakuacje ludzi z obszaréw zalanych, zorganizowa-
nie zaopatrzenia w artykuly niezbedne do przezycia
0s0b odcietych przez wode oraz udzielenie im wstep-
nej pomocy przed zorganizowaniem wsparcia przez
wiadciwe wiadze. Kompania jest dostosowana do
dziatan dugotrwatych.

Kompania Przeciwpowodziowa centralnego odwodu
operacyjnego — pompowa

Kompania pompowa dysponowana jest w rejony wy-
magajace usuniecia skutkéw powodzi. Wyposazenie
pozwala na wypompowywanie wody z obiektow i te-
renéw. Ponadto mozliwe jest wsparcie innych shuzb
w zakresie przywracania normalnych warunkéw funle-
cjonowania ludzi (np. przy odkazaniu studni). Kom-
pania jest dostosowana do dziatan dlugotrwatych.

7. Zakres zadan realizowanych przez Kompanie Szkolne
centralnego odwodu operacyjnego.

7.1

Kompania Szkolna — namiotowa

Kompania przeznaczona do rozwiniecia i obshugi
obozowisk, przeznaczonych na bazg noclegowsg dla
ratownikéw, a takze dla Iudzi wymagajacych takiej
pomocy, tak podczas dziatan ratowniczych, jak i pod-
czas dziatan o charakterze humanitarnym.

Kompania Szkolna — wielozadaniowa (o przeznacze-
nin specjalnym)

Kompania kierowana do dziatan wymagajacych duzej
ilo$ci ludzi. Realizuje czynnoéci pomocnicze podezas
dzialaf ratowniczych i humanitarnych.

8. Zakres zadan realizowanych przez Batalion centralnego
odwodu operacyjnego
Batalion centralnego odwodu operacyjnego dysponuje

sie

do tego samego rodzaju zdarzen, co kompanie gadni-

cze centralnego odwodu operacyjnego wiedy, gdy skala
prowadzonych dzialaf pozwala wydzieli¢ odcinek bojo-
Wy o strategicznym poziomie zarzadzania.

IL. Okreélanie wielkosci dysponowanych sil centralnego
odwodu operacyjnego

1. Wielko¢ dysponowanych sit uzalezniona jest od potrzeb
zgloszonych przez Kierujacego Dzialaniami Ratowniczymi.

[N}

Kalkulujac wielkosé sit centralnego odwodu operacyjne-

go niezbednych do uzycia podezas dziatan ratowniczych,

nal

ezy uwzgledni¢ sytuacje prognozowang na czas Uwz-

gledniajacy alarmowanie oraz przejazd pododdziatéw na
teren akcji.
3. Kalkulacja wielkoéei sit, o ktdrej mowa w p. 2, powinna

uwzgledniaé utworzenie na terenie akcji odwodu taktycz-

nego Kierujacego Dziataniami Ratowniczymi.

Il O

kreflenie trybu dysponowania sil centralnego od-

wodu operacyjnego

1. Dysponowanie sit centralnego odwodu operacyjnego do

dzi
1.1

1.2.

1.3.

1.4,

138:

atan krajowych.
Dysponowanie oddzialéw i pododdzialéw centralne-
go odwodu operacyjnego do dziatah na terenie kraju
nastepuje na wniosek zgloszony do Krajowego Cen-
trum Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludno$ci
przez Wojewodzkie Stanowisko Koordynacji Ratow-
nictwa.
Whiosek, o ktérym mowa w p. 1.1, powinien zawieraé:
— Wielko$é i rodzaj potrzebnych sit centralnego od-
wodu operacyjnego;
— Lokalizacje Punktu Przyjecia Sit i Srodkéw.
Dysponowanie odbywa sig poprzez skierowanie do
Wojewodzkich Stanowisk Koordynacji Ratownictwa
odpowiedniej dyspozycji. Dyspozycja moze by¢ wy-
dana ustnie, z wykorzystaniem dostgpnych Srodkédw
1gcznodcei, pod warunkiem wykorzystania taczy podle-
gajacych rejestrowaniu. Dyspozycja ustha wymaga
potwierdzenia jej w formie pisemnej ,,Dyspozycji”
podpisane] przez osobe pelniaca obowiazki Dyzuine-
go Operacyjnego Kraju, ktéra moze byC przekazana
w najblizszym mozliwym czasie.
Wiystanie ,,Dyspozycji” poprzedzone musi by¢ uzy-
skaniem akceptacji przez Komendanta Gtéwnego PSP
lub Dowddce centralnego odwodu operacyjnego.
Alcceptacja, o ktorej mowa w p. 1.4., moze by¢ prze-
kazana ustnie.
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1.6. Dyzurny WSKR po otrzymaniu ,,Dyspozycji” po-
twierdza ja w KCKRIiOL telefoniczne.

1.7. Po uzyskaniu potwierdzenia ,,Dyspozycji” Dyzurny
WSKR przystepuje do dysponowania pododdzia-
tu(6w), wysylajac ,,Dyspozycje” do stanowisk kiero-
wania komendantéw powiatowych/miejskich PSP,
ktérych sity tworzg dysponowany pododdziat.

1.8. Dyspozycja, o ktérej mowa w p. 1.7., okreéla: podod-
dzial, cel uzycia, oraz czas i miejsce koncentracji pod-
oddziahy.

1.9.  Dyzurny PSK/MSK po otrzymaniu ,,Dyspozycji” po-

twierdza ja w WSKR telefoniczne.

Po uzyskaniu potwierdzenia ,,Dyspozycji” Dyzurny

PSK/MSK przystepuje do alarmowania sil ze swojego

terenu tworzacych dysponowany(e) pododdzial(y).

Po opuszezeniu przez pododdzial rejonu koncentracji

WSKR informuje o tym fakcie KCKRiOL.

2. Dysponowanie sit centralnego odwodu operacyjnego do

dzialan poza granicami kraju.

2.1.  Dysponowanie pododdziatéw centralnego odwodu
operacyjnego do dzialah poza granice Kraju nastgpuje
na mocy zawartych porozumier, uméw migdzynaro-
dowych i innych obowiazujacych zasad.

1.10.

11T,

2.2. Dysponowanie poza granice kraju na wniosek
zgloszony do punktu kontaktowego.
2.2.1. Zadysponowanie pododdzialu centralnego odwodu

operacyjnego wymaga zgody Komendanta Gléwnego
PSP, ktéry rozkazem okresla sily podlegajace alar-
mowaniu oraz procedurg opuszczenia kraju.

2.2.2. Dysponowanie sit realizuje KCKRiOL wg procedury
opisanej w p. 1.

2.2.3. Dysponowane sit centralnego odwodu operacyjnego
poza granice kraju nie moze narusza¢ innych przepi-
séw regulujacych to zagadnienie.

2.3. Dysponowanie pododdziatéw centralnego odwodu
operacyjnego, w ramach umow o pomocy transgra-
nicznej, na wniosek zgloszony do punktéw kontakto-
wych w wojew6dztwach nadgranicznych.

2.3.1. Zadysponowanie, poza granice kraju pododdziatu
centralnego odwodu operacyjnego przez stanowisko
kierowania komendanta wojewédzkiego PSP wyma-
ga zgody Komendanta Gléwnego PSP lub Dowddey
centralnego odwodu operacyjnego.

2.3.2. O zadysponowaniu, poza granice kraju przez stanowi-

sko kierowania komendanta wojew6dzkiego PSP jed-

nostek, ktére wehodza w sktad pododdziatéw Central-
nego Odwodu Operacyjnego, WSKR niezwlocznie

Informuje KCKRiOL.

ysponowanie sit przez WSKR przebiega wg proce-

s fhﬂ Opisanych w p. 1.8. + 1.10.

3. Dyzumy Operacyjny Wojewddztwa po zadysponowaniu

- Pododdziatu(6w) centralnego odwodu operacyjnego

Przystepuje niezwiocznie do zorganizowania operacyjne-

€0 Zabezpieczenia swojego wojewddztwa.

Zakres informacji przekazywanych przez WSKR komen-

Antowi wojewodzkiemu PSP w zwiazku z zadyspono-

tiem pododdziatéw centralnego odwodu operacyjne-

9 Ustalaja komendanci wojew6dzey PSP.

Zejazq dysponowanych pododdzialéw centralnego
du operacyjnego na teren akeji

dyS_Ponowaniu pododdziatéw centralnego odwodu
¥inego Dyzurny Operacyjny Kraju powiadamia

Wojewbdzkie Stanowisko Koordynacji Ratowniciwa
wojewddztwa, ktére zazadalo wsparcia.

1.1.  Po opuszezeniu przez pododdzial centralnego odwo-
du operacyjnego rejonu koncentracji, Dyzurny Opera-
cyjny Kraju informuje Wojewbdzkie Stanowisko Ko-
ordynacji Ratownictwa wojewddziwa, kibre zazadalo
wsparcia, o trasie przemarszu oraz o przewidywanym
czasie dotarcia do granicy wojewodztwa.

1.2. WSKR na podstawie uzyskanych informacji organi-
zuje pilotowany przejazd pododdzialu do Punkiu
Przyjecia Sit i Srodkow.

1.3. Dyzurmny Operacyjny Kraju informuje Stanowisko
Kierowania Komendanta Gléwnego Policji o przejez-
dzie kolumn pododdzialéw centralnego odwodu ope-
racyjnego.

2. O zadysponowaniu pododdzialéw centralnego odwodu
operacyjnego poza granice kraju Dyzurny Operacyjny
Kraju powiadamia wlasciwy(e) organ(y) adminisiracji
panstwowej.

3. Organizacje zabezpieczenia fras przemarszu podod-
dziatéw centralnego odwodu operacyjnego realizuje sta-
nowisko kierowania KG PSP przy wspotudziale wojewd-
dzkich stanowisk koordynacji ratownictwa wojewodziw,
przez ktore prowadzi trasa przemarszu kolumn pojazdow
pododdzialéw centralnego odwodu operacyjnego.

3.1. KCKRiOL informuje wojewddzkie stanowiska koor-
dynacji ratownictwa o planowanych trasach przemai-
szu pododdzialow przez obszar poszczegdlnych woje-
wodztw.

3.2. WSKR organizujg zabezpieczenie przejazdu kolumn
przez lokalne jednostki Policji.

3.3, WSKR informuje KCKRiOL o nawiazaniu tacznosei
przez dowodce pododdziahu.

4. Dowddey przemieszezajacych sie pododdzialéw central-
nego odwodu operacyjnego utrzymuja tacznosé radiowa
na ogdlnopolskim kanale wspdldziatania. Nawigzuja oni
facznos¢é z Wojewddzkimi Stanowiskami Koordynacji
Ratownictwa, informujac o wjechaniu na teren woje-
wodztwa oraz o opuszczeniu terenu wojewodziwa.

V. Szczegdlne zasady dysponowania sil centralnego od-
wodu operacyjnego

1. Oddziaty i pododdziaty centralnego odwodu operacyjne-
go moga by¢ dysponowane w calosci lub w czesei.

2. Dysponowanie czesci pododdziatow.

2.1. Dysponowana czg$é pododdzialu centralnego odwo-

du operacyjnego nie moze by¢ mniejsza niz:

a) pluton — dla kompanii gasniczych oraz kompani
szkolnych;

b) sekcja — dla kompanii specjalnych, specjalistycz-
nych grup ratowniczych, z wyjatkiem specjalistycznej
grupy ratownictwa wysokosciowego;

c) zastgp — dla specjalistycznej grupy ratownictwa
wysokosciowego.

3. Dopuszcza sig dysponowanie kompanii z plutonéw/sekeji
réznych kompanii pod warunkiem spelnienia zadanych
parameiréw takiycznych.

4. Dysponujac pododdzialy centralnego odwodu operacyine-
go, ktore posiadaja rézne warianty, nalezy okreéli¢ wa-
riant.
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Zalacznik nr 4
do rozkazu Nr 10

Komendanta Gléwnego Patstwowej Strazy Pozamej z dnia 18 wrzesnia 2007 1.
w sprawie organizacji centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gaéniczego

WYTYCZNE
prowadzenia inspekcji gotowoéci operacyjnej oddzialéw i pododdzialéw
ceniralnego odwedu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

I. Postanowienia ogélne

1. Podstawowe definicje:

— inspekcja gotowosci operacyjnej pododdziatu COO
(zwana dalej inspekcja) — niezapowiedziana kontrola
pododdzialu COO majgca na celu sprawdzenie jego
zdolnoéci podjecia dziatan ratowniczych,

— zespo6t inspekeyjny — grupa co najmniej dwoéch fun-
kejonariuszy wyznaczonych przez zarzadzajgcego in-
spekcje do jej przeprowadzenia, legitymujacych sie
odpowiednimi upowaznieniami.

. Upowaznienia, o ktdrych mowa w p. 1, powinny zawieraé:

— Dane personalne zespohu inspekcyjnego;

— Nazwe organu uprawnionego do zarzadzenia inspekeji;

— Nazwg pododdziatu poddanego inspekcji;

— Termin przeprowadzenia inspekcji;

— Zakres inspekciji;

— Podpis uprawnionego do zarzadzenia inspekcji.

3. Cel inspekcji— ocena gotowosci do podjecia dziatan ratow-
niczych w ramach Centralnego Odwodu Operacyjnego
przez poszezegblne pododdzialy COO.

4. Inspekcjom gotowosci operacyjnej podlegaja sformowa-
ne pododdzialy COO wymienione w dokumentacji COO.

5. Inspekcja Batalionu COO polega na przeprowadzeniu in-
spekcji gotowosci operacyjnej wszystkich jego podod-
dziatow.

6. Inspekcja gotowodci operacyjnej pododdziatéw COO
kieruje Przewodniczacy zespoltu inspekcyjnego, ktbérym
jest wyznaczony oficer Komendy Gldéwnej PSP lub ko-
mendy wojewddzkiej PSP.

7. Przewodniczacy zespolu inspekcyjnego rozpoczyna in-
spekecje pododdzialu COO, alarmujac pododdzial po-
przez KCKRIOL lub WSKR, bedac na jednym z wymie-
nionych w dokumentacji miejsc koncentracji przewidzia-
nych do sformowania pododdziatlu COO dla wlasciwego
wojewodztwa.

8. W skiad zespolu inspekcyjnego dodatkowo moga zostaé
wiaczeni specjalidci z r6znych dziedzin ratownictwa.

9. Przewodniczacy zespotu inspekeyjnego moze zarzadzié
przerwanie inspekcji gotowoéci operacyjnej w przypad-
ku zadysponowania sit i §rodkéw inspekcjonowanego
pododdzialu COO do dziatan ratowniczych, przerwanie
ingpekeji moze nastapic réwniez z innych waznych przy-
czyn.

10.W przypadku razacego naruszenia dyscypliny stuzbowej
Przewodniczacy zespolu inspekcyjnego zobowigzany
jest powiadomié poprzez WSKR wiasciwego komendan-
ta wojewodzkiego PSP lub dowddcg wojewddzkiej bry-
gady odwodowej. PowyzZsze moze stanowi¢ podstawe do
ewentualnego przerwania inspekciji.

S

IT. Zakres inspekeji

1. W trakcie inspekeji sprawdzeniu podlega:

1.1. Czas dojazdu sit 1 $§rodkow pododdziatu do rejonu

koncentracji zgodnie z rozkazem komendanta woje-

wodzkiego PSP.

Gotowosé ratownikdw do prowadzenia dziatan ratow-

niczych.

Dokumentacja operacyjna pododdziatu COO.

Stan samochodéw 1 sprzetu.

Praktyczna umiejgtno$é rozwiniecia sit pododdziatu,

Zgtoszenie do WSKR gotowosci inspekcjonowanego

pododdziatu do wyjazdu oraz forma uksztaltowania

kolumny pojazdow.

1.7. Sposdb zabezpieczenia opuszczonych rejondw przez

WSKR.

2. Sprawdzenie gotowosci ratownikéw do prowadzenia

dziatan ratowniczych polega na:

— sprawdzeniu zgodnoéei stanu osobowego sformowa-
nego pododdziatu z rozkazem komendanta wojewadz-
kiego PSP w sprawie organizacji COO na terenie wo-
jewddztwa;

— sprawdzeniu przygotowania ratownikéw do prowa-
dzenia dzialai ratowniczych w zakresie umundurowa-
nia, érodkéw ochrony osobistej oraz wyposazenia;
o ktérym mowa w rozporzadzeniu MSWiA ws. szcze-
gotowych zasad organizacji KSRG;

— sprawdzeniu dokumentdw ratownikéw i kierowcow.

Sprawdzenie dokumentacji operacyjnej pododdzialu COO

polega na:

— Sprawdzeniu prawidlowosci sporzadzenia ,.Karty alar-
mowania zastepu COO”;

— Sprawdzeniu zgodnoéci struktury pododdziatu z do-
kumentacjg operacyjna;

— Sprawdzeniu wykazu danych radiowych pododdziahy;

— Sprawdzeniu wyposazenia w atlagy samochodowe;

— Sprawdzeniu posiadania drukéw Informacji z dziatad
pododdziatu COO.

4. Sprawdzenie stanu samochodow i sprzetu polega na:

— Sprawdzeniu zgodnodci przybylych sit pododdzialu
z rozkazem,

— Wyrywkowym sprawdzeniu kompletacji i sprawnosci
sprzetu pozostajacego na samochodach;

— Sprawdzenie waznoéci dowoddw rejestracyjnych po-
jazdow i przyczep oraz innych dokumentéw niezbed-
nych do uzycia sprzetu w dzialaniach;

— Wyrywkowym sprawdzeniu ilosci paliwa i srodkow
gasniczych pozostajacych na samochodach,

5. Sprawdzenie umiejgtnoéci praktycznego rozwiniecia sit
pododdziatéw polega na przeprowadzeniu éwiczenia.
5.1. Cwiczebne rozwiniecie sit powinno byé dostosowane

do mozliwoéci taktycznych pododdziahu.

—
Se]

bttt

(SN



Real{zaC}a’ Cwiczenia POwinna uwzgledniaé Wymogi

- bezpieczenstwa ratownikévy,

Kryterium oceny évazeuia jest sposéb wykonania

zalozenia, czas realizacji zadapis nie ma wplywu na
cene Cwiczenia.

awdzenie prawidlowosci uformowania kolumny po-
w polega na obserwacii jej przejazdu na wyznaczo-

odeinku drogi.

6b dokumentowania i oceny inspelkeji

dokumentowana jest protokelem sporzadza-
ez zespol m_SpekCYJ a0y w dwéoch jednobrmlift*?YCh
arzach, po jednym dla kazdej ze siron, ktory pod-
v przeprowadzajace inspekeje oraz dowddea
nowanego pododdziatu COQ.
iera:
iegu _sprawd:_aanja Poszezegdlnych elemen-
?‘i‘;w) inspekcji Wymienionych w czeéci o
Jjonowanego pododdzialu;
aj ‘hf na celu doskonalenje funkcjonowa-
ahi.
tyczna inspekeiji podlega ocenie przez
‘_n}:i kltgly Przydziela punkty za kazdy
0 10.
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4. QOcena taczna z inspekcji jesi $rednig aryimetyczna ilosci
punktoéw uzyskanych z poszezegblnych dziatdow.

5. Dowddca inspekcjonowanego pododdzialu ma prawo
wniesé do protokohi swoje uwagi, zastrzezenia i wnioski
dotyczace przebiegu inspekeji i jej wyniku.

6. O wynikach inspekcji dowddca pododdziatu informuje
swojego komendanta wojewddzkiego PSP lub dowodee
wojewoddzkiej brygady odwodowe] wojewodziwa,
a w przypadlu pododdziatéw wehodzacych w skiad Ba-
talionu centralnego odwodu operacyjnego takze dowddce
batalionu.

7. Przewodniczacy Zespohu inspekcyjnego przedkiada za-
rzadzajacemu inspekcje, protokdt wraz z propozycja
wnioskow.

8. Protokoty z inspekcji gotowosci operacyjnej przechowy-
wane sa w:

— Sztabie centralnego odwodu operacyjnego — proto-
koty z inspekeji realizowanych przez Komende Glow-
na PSP;

— Sztabie wojewodzkisj brygady odwodowej — proto-
koly z inspekgji realizowanych przez Komede Woje-
wodzks, PSP oraz kopie protokoléw z inspekeji reali-
zowanych przez Komende Glowna PSP na terenie
wojewodziwa;

— Szkotach PSP - protokoty z inspekcji gotowosci ope-
racyjnej pododdziatéw szkolnych.

Zatgeznik nr 5
do rozkazu Nr 10

Komendanta Gtownego Paistwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 wrze$nia 2007 1.
Sprawie organizacji centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

WYTYCZNE

Y8anizacji ¢wiczen oddzialow i pododdzialéw centralnego odwodu
Operacyjnego krajowege systemu ratowniczo-gasniczego

6. Za poziom wyszkolenia Specjalistycznych Grup Ratow-
niczych, pozostatych oddzialéw i pododdziatéw — odpo-
wiadaja Komendanci Powiatowi/Miejscy PSP wystawia-
jacy sity do centralnego odwodu operacyjnego i Komen-
danci Szkot PSP w stosunku do pododdziatéw szkolnych.

7. Przygotowanie ¢wiczen.

7.1. Cwiczenia organizuje sie i przeprowadza w oparciu

o rozkaz wlasciwego komendanta PSP.

7.2. Rozkaz powinien okreélaé:

— (Czas i miejsce ¢wiczen,

— Podmiot odpowiedzialny za przygotowanie ¢wiczen,

— Temat i cele ¢wiczefi: gléwne i poboczne,

— Planowane sily i srodki (w przypadku ¢wiczen szczebla
ponadwojewddzkiego szezegdtowy wykaz sit i érod-
kéw powinien zostaé zawarty w zalaczniku do rozka-
zu Komendanta Glownego PSP),

— Wrykaz 0s6b funkcyjnych,

— Srodki pozoracii,

— Zadania poszczegodlnych podmiotéw przy organizacii
éwiczen,

— Termin sporzadzenia dokumentacji éwiczeh

— Termin sporzadzenia dokumentacji powylkonawczej
(ocena Gléwnego Rozjemcy),

— Migjsce i czas koncentracji sit i rodkéw.

8. Dokumentacja ¢wiczef obejmuje:

— Scenariusz ¢wiczen,
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Schematy tacznosei,

Plany, szkice sytuacyjne, mapy itp.,
Szezegbltowy wykaz sit i §rodkow,
Plan pozoracji

9. Realizacja éwiczen.
Realizacja éwiczei obejmowaé powinna:

Pozoracje ¢wiczen,

Alarmowanie i dysponowanie pododdzialéw i osdb
funkcyjnych (wdrozenie procedury alarmowania)
przez odpowiednio KCKRiOL, WSKR, MSK/PSK,
Dojazd zastepdéw do miejsc koncentracji, )
Przejazd pododdziatéw do Punktu Przyjecia Sit i Srod-
kéw (organizacja PPSiS),

Realizacje zadan wynikajacych ze scenariusza éwi-
czen,

Podsumowanie wstepne éwiczen i rozformowanie
pododdziatdow — powr6t do jednostek macierzystych.

10. Ocena éwiczen.

10.1.

10.2.

Oceny ¢wiczefi dokonuje Zespot Gléwnego Rozjemcey.
W skiad zespotu powolywani powinni by¢ oficerowie
/aspiranci spoza jednostek wystawiajacych podod-

10.3.

Foe mm o p o

w?. -

dzialy éwiczace, posiadajacy dodwiadezenie operacyj-
no-techniczne oraz inni specjalisci.

Ocenie podlegaja nastepujace elementy:

znajomo$¢ procedury alarmowania i dysponowania,

. sposdb przeprowadzania pozoracji éwiczef (czytel-

noé¢, skala trudnoéei, adekwatno$¢ do tematyld éwi-
czen),

dojazd jednostek do punkiu koncentracji,

organizacja i funkcjonowanie Punktu Koncentracji,
realizacja dowodzenia na poszczegblnych szczeblach,
organizacja i funkcjonowanie lgcznoéei,

organizacja i funkcjonowanie sztabu akcji,
wspolpraca z innymi podmiotami, organizacjami
i shuzbami,

ocena przyjetego zamiaru taktycznego,

zachowanie zasad bezpieczenstwa,

. wykorzystanie waloréw taktyczno-technicznych sprzeg-

tu,
stopien zrealizowania celéw ¢wiczen.
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Rozkaz Nr 12
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 4 grudnia 2007 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku sluzbowego zasobu informacyjnege Bazy Danych Ogélnogeograficznych
dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 24 sier-
pnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 1.
Nr 96, poz. 667, Nr 104, poz. 708 i poz. 711 oraz z 2007 1.
Nr 181, poz. 1291) oraz § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 grudnia
1999 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji krajo-
wego systemu ratowniczo-gasniczego (Dz. U. Nr 111,
poz. 1311122001 r. Nr 81, poz. 877) postanawia sig, co naste-
puje:

§ 1.

1. W celu ujednolicenia zasobu informacyjnego map cyfro-
wych w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej wprowadza sig do uzytku stuzbowego Baze Da-
nych Ogélnogeograficznych, zwang dalej ,,BDO”.

. Zas6b informacyjny BDO w postaci elektronicznej sta-
nowi zatgcznik nr 1 do niniejszego rozkazu.

§2.

. BDO stanowi podstawe do budowy branzowego Systemu
Informacji Przestrzennej (SIP) na potrzeby jednostek
organizacyjnych Pafistwowej Strazy Pozarnej.

BDO stanowi podstawe do zasilenia zasobu informacyj-
nego map cyfrowych uzytkowanych przez jednostki orga-
nizacyjne Pafistwowej Strazy Pozarnej.

Dokladno$¢ opracowania BDO w skali podstawowej
1:250 000 determinuje jej wykorzystywanie na poziomie
krajowym i wojewodzkim.

Mozliwe jest wykorzystywanie BDO na nizszych pozio-
mach administracyjnych.

§ 3.

1. Aktualizacja zasobu moze nastapi¢ na podstawie danych
otrzymanych z Centralnego O$rodka Dokumentacji Geo-

54

dezyjnej i Kartograficznej przekazywanych przez Ko-
mende Glowng Panstwowej Strazy Pozarnej — komen-
dom wojewddzkim Panistwowej Strazy Pozarnej.
Aldualizacji zasobu moze dokonywa¢ Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej w oparciu o dane prze-
strzenne posiadane przez komendy wojewodzkie Pan-
stwowej Strazy Pozarnej, jezeli inne przepisy nie stano-
wig inaczej.

. Zakazuje sie modyfikacji strukiury bazodanowej BDO,
celem utrzymania spdjnosci bazy.

Dopuszczalne jest utworzenie kopii BDO, celem zasile-
nia innych systeméw wspomagania decyzji uzytkowa-
nych w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej.

§4.

Zakazuje sig¢ rozpowszechniania BDO poza jednostkami
organizacyjnymi Panstwowej Strazy Pozarnej. Warunki ko-
rzystania z BDO zawarte s3 w umowie pomigdzy Komen-
dantem Glownym Panstwowe]j Strazy Pozamej a Central-
nym Oérodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficz-
nej, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego rozkazu.

§ 5.

Rozkaz wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
Zastepca Komendanta Glownego
Panstwowe]j Strazy Pozarnej
st. bryg. Slawomir ZUCHORA

Obwieszczenie
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 31 grudnia 2007 r.

w sprawie wykazu obowiazujacych aktéw prawnych Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Ustala sig wykaz obowiazujacych zarzadzen, decyzji,
rozkazéw, regulaminéw i instrukcji Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozamej, stanowiacy zalacznik do ob-
wieszczenia, wedlug stanu na dziefi 31 grudnia 2007 r.

Komendant Gléwny
Panistwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Marek KUBIAK
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Zalacznik

do Obwieszczenia
Komendanta Gléwnego PSP
z dnia 31 grudnia 2007 1.

Lp.

Rodzaj, numer akiu,
przez kogo wydany,
data akiu

Tytut akin

Miejsce publikacji

zarzadzenie Nr 2
KG PSP 10.02.1993 1.

w sprawie utworzenia Centralnego Muzeum Pozarnictwa
w Mystowicach i nadania mu statutu

Dz. Urz. KG PSP z 1993 r. Nr 1-2, poz. 2,
z 1995 r. Nr 3-4, poz. 3,z 2001 r. Nr 2, poz. 1

31.10.2006 1.

2 |decyzja KG PSP w sprawie ustanowienia Medalu Honorowego im. Jézefa niepublikowana
11.10.1993 1. Tuliszkowskiego
3 |rozkaz Nr 11 KG PSP |w sprawie wprowadzenia ,,Akcji Kurier” niepublikowany
30.12.1998 1.
4 |zarzadzenie Nr 2 w sprawie nadania statutu Centralnemu Muzeum Pozarnictwa |Dz. Urz. KG PSP z 1999 r. Nr 1-2, poz. 2
KG PSP 31.05.1999 r. |w Mystowicach
5 |rozkaz Nr4 KG PSP |w sprawie wprowadzenia do uzytku shuzbowego ,,.Zbioru Dz. Urz. KG PSP z 2000 r. Nr 1, poz. 3
2.06.2000 1. znakéw taktycznych i prewencyjnych dla strazy pozamych”
6 |decyzja Nr 1 KG PSP |w sprawie powolania Rady Naukowo-Technicznej Dz. Urz. KG PSP z 2001 1. Nr 1, poz. 1,
2.01.2001 r. i nadania jej regulaminu z2002 1. Nr2, poz. 9,z2005r. Nr 1,
poz. 5 oraz z 2007 r. Nr 2, poz. 39
7 |decyzja Nr 46 KG PSP |w sprawie powolania i okreélenia zakresu dzialania Komisji |[Dz. Urz. KG PSP z 2001 1. Nr 1, poz. 5
18.04.2001 r. Bezpieczenistwa i Higieny Pracy w Komendzie Gléwnej PSP |oraz z 2003 1. Nr 1, poz. 2
8 |rozkaz Nr 12 KG PSP |w sprawie wprowadzenia komputerowych systeméw niepublikowany
12.11.2001 r. przetwarzania informacji dotyczacych sit i srodkéw oraz
danych teleadresowych w jednostkach organizacyjnych PSP
9 |rozkaz Nr 14/2002 w sprawie wprowadzenia do uzytkun shuzbowego instrukeji Dz. Urz. KG PSP z 2002 . Nr 2, poz. 10
KG PSP K.G PSP w sprawie jednolitego oznakowania 0sob
26.07.2002 1. funkeyjnych, pojazdéw, kontenerdw, przyczep, sprzetu
ratowniczego i ewakuacyjno-logistycznego
10 |rozkaz Nr 1 KG PSP |w sprawie utworzenia magazynu centralnego Dz. Urz. KG PSP z 2003 . Nr 1, poz. 4
15.01.2003 1. Komendanta Gléwnego PSP
11 |decyzja Nr Pf-15 w sprawie realizacji przygotowan obronnych niepublikowana
KG PSP 29.04.2003 r. |w Komendzie Gléwnej PSP oraz szkotach PSP i CNBOP
12 |decyzja Nr 8 KG PSP |w sprawie instrukeji kancelaryjnej oraz jednolitego niepublikowana
27.05.2004 r. rzeczowego wykazu akt dla jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej
13 |rozkaz Nr 4 KG PSP |w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego niepublikowana
27.05.2004 r. komputerowego systemu ,RATOWNIK” do zbierania
i ewidencjonowania do celéw operacyjnych i prewencyjnych
informacji dotyczacych bezpieczefstwa pozarowego obiektow
i migjscowosci oraz ich przygotowania do dzialan ratowniczych
14 |decyzja Nr 9 KG PSP |w sprawie wyznaczania stanowisk kontrolerskich Dz. Urz. KG PSP z 2004 1. Nr 2, poz. 4
28.07.2004 r. w Komendzie Gléwnej PSP
15 |decyzja Nr 4 KG PSP |w sprawie instrukeji podwyzszania oraz obnizania gotowoéci |Dz. Urz. KG PSP z 2005 r. Nr 1, poz. 1
2.03.2005 1. obronnej w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej nadzorowanych przez Komendanta Giéwnego PSP
16 |rozkaz Nr 8 KG PSP |w sprawie dyslokacji i dysponowania zestawami geofonéw  |Dz. Urz. KG PSP z 2005 1. Nr 2, poz. 12
15.09.2005 r. w jednostkach organizacyjnych PSP
17 |zarzadzenie Nr 1 w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach Dz. Urz. KG PSP z 2006 1. Nr 1, poz. 1
KG PSP 20.01.2006 r. | organizacyjnych Pafistwowej Strazy PoZarnej
18 |zarzadzenie Nr 5 w sprawie ramowego regulaminu stuzby w jednostkach Dz. Urz. KG PSP z 2006 . Nr 1, poz. 4
KG PSP 21.06.2006 r. | organizacyjnych PSP oraz regulaminu musziry i ceremoniafu
pozarniczego
19 |zarzadzenie Ni 6 w sprawie sposobu przeprowadzania inspekeji gotowosci Dz. Urz. KG PSP z 2006 r. Nr 1, poz. 5
KG PSP 21.06.2006 r. | operacyjnej podmiotéw krajowego systemu oraz z 2007 r. Nr 2, poz. 26
ratowniczo-gasniczego
20 |decyzja Nr 26 KG PSP |w sprawie zasad rachunkowoéci w Komendzie Gtownej PSP |Dz.Urz, KG PSP z 2006 r. Nr 2, poz. 11
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Rodzaj, numer aktu,

25.06.2007 r.

Lp. przez kogo wydany, Tyt akiu Miejsce publikacji
data akiu
21 |decyzja Nr 29 KG PSP|w sprawie ustanowienia dysponentéw $rodkéw budzetu niepublikowana
21.12.2006 1. panstwa bezposdrednio podlegtych Komendantowi Gléwnemu
Pafistwowe] Strazy Pozarnej — Zastepcy Szefa Obrony
Cywilnej Kraju
22 |zarzadzenie Nr 7 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2006 r. Nr 2, poz. 6
KG PSP 21.12.2006 r. | Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie Wielkopolskim
23 |zarzadzenie Nr 8 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2006 1. Nr 2, poz. 7
KG PSP 21.12.2006 1. |Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lublinie
24 |zarzadzenie Nr 9 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2006 r, Nr 2, poz. 8
KG PSP 21.12.2006 r. | Komendy Wojewbdzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej
w Opolu
25 |decyzja Nr4 KG PSP |w sprawie powolania Komisji do spraw szk6d w majatku nispublikowane
4.01.2007 1. Komendy Gléwnej PSP
26 |zarzadzenie Nr 1 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP 22007 r. Nr 1, poz. 1
KG PSP 9.01.2007 +. |Komendy Wojewbdzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej
w Lodzi
27 |zarzadzenie Nr 3 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 3
KG PSP 9.01.2007 r. |Komendy Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej
we Wroclawiu
28 |zarzadzenie Nr 4 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 1. Nr 1, poz. 4
KG PSP 9.01.2007 r. |Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Krakowie
29 |decyzja Nr 2 KG PSP |w sprawie stosowania oprogramowania komputerowego niepublikowana
12.01.2007 t. do zarzadzania obiegiem dokumentéw, korespondenciji
i spraw w KG PSP
30 |decyzja Nr 6 KG PSP |w sprawie utworzenia rachunku dochodéw whasnych Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 17
26.01.2007 1. w Komendzie Gtéwnej PSP
31 |zarzadzenie Nr 6 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 6
KG PSP 30.01.2007 r. | Komendy Wojewddzkiej Paiistwowej Strazy Pozarnej
w Bialymstoku
32 |zarzadzenie Nr 7 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 7
KG PSP 31.01.2007 r. | Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Rzeszowie
33 |zarzadzenie Nr 8 w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie |Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 8
KG PSP 5.02.2007 r. |Glownej Pafistwowej Strazy Pozarnej 115 oraz Nr 2 poz. 24, 25131
34 |zarzadzenie Nr 10 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 9
KG PSP 6.02.2007 r. |Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Kielcach
35 |zarzadzenie Nr 11 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 10
KG PSP 6.02.2007 r. |Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Toruniu
36 |zarzadzenie Nr 12 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 1. Nr 1, poz. 11
KG PSP 20.02.2007 r. | Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Warszawie
37 |zarzadzenie Nr 13 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 12
KG PSP 20.02.2007 r. | Komendy Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej
w Gdansku
38 |zarzadzenie Nr 14 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 13
KG PSP 20.02.2007 r. | Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Szczecinie
39 |zarzadzenie Nr 15 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 1. Nr 1, poz. 14
KG PSP 26.02.2007 r. | Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Katowicach
40 |decyzja Nr 18 KG PSP |w sprawie powotania Zespohu do Opracowania Strategii niepublikowana
16.03.2007 . Rozwoju Pafistwowej Strazy Pozarnej na lata 2007-2015
decyzja Nr 38 KG PSP
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Rodzaj, numer aktu, _ _|
Lp. przez kogo wydany, Tytul aktu Miejsce publikacji
data aktu
41 |decyzja Nr 21 KG PSP |w sprawie wprowadzenia ,,Instrukeji obiegu dokumentow niepublikowana
26.03.2007 1. ksiegowych (dowodow ksiegowych) w Komendzie Glownej
decyzja Nr 26 KG PSP [PSP”
18.05.2007 1.
decyzja Nr 44 KG PSP
23.08.2007 1.
42 |decyzja Nr 25 KG PSP |w sprawie wydatkow reprezentacyjnych niepublikowana
26.04.2007 1. i okolicznoéciowych w Komendzie Glownej PSP
43 |decyzjaNr 27 KG PSP | w sprawie zasad pobierania i gromadzenia rodkéw Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 1, poz. 23
28.05.2007 r. publicznych w Komendzie Giéwnej PSP
44 |decyzja Nr 42 KG PSP |w sprawie podlegloéci organizacyjnej komérek organizacyjnych |Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 2, poz. 35
17.07.2007 r. Komendantowi Gléwnemu Panstwowej Strazy Pozarnej
i jego zastgpcom, zakresu spraw zastrzezonych do wylaczngj
kompetencji Komendanta Gléwnego oraz zakresu czynnosci
zastepcow Komendanta Gléwnego
45 |decyzja Nr 46 KG PSP |w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku  |Dz. Urz. KG PSP z 2007 1. Nr 2, poz. 37
30.08.2007 1. Komendy Glownej PSP i41
46 |rozkaz Nr 10 KG PSP |w sprawie organizacji centralnego odwodu operacyjnego Dz. Urz. KG PSP z 2007 1. Nr 2, poz. 52
18.09.2007 r. krajowego systemu ratowniczo-gasniczego
47 |decyzja Nr 52 KG PSP|w sprawie powolania cztonkéw Komisji do Spraw niepublikowana
24.09.2007 r. Rzeczoznawcoéw Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej
48 |zarzadzenie Nr 19 zmieniajace zarzadzenie w sprawie sposobu przeprowadzania |Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 2, poz. 26
KG PSP 27.09.2007 r. |inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotéw krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego
49 |zarzadzenie Nr 20 w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie Dz. Urz. z 2007 r. Nr 2, poz. 27

KG PSP 12.11.2007 r.

organizacyjnym Komendy Wojewédzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Warszawie

50

zarzadzenie Nr 21
KG PSP 20.11.2007 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Pafnstwowej Strazy Pozarnej
w Olsztynie

Dz. Urz.

z 2007 r. Nr 2, poz. 28

KG PSP 22.01.2002 1.

Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludnoéci

51 |zarzadzenie Nr 22 w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie Dz. Urz. z 2007 r. Nr 2, poz. 29
KG PSP 23.11.2007 1, | organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej Pafstwowej Strazy
Pozarnej w Gdansku
52 |zarzadzenie Nr 23 w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Dz. Urz. z 2007 r. Nr 2, poz. 30
KG PSP 30.11.2007 r. |[Komendy Wojewd6dzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu
53 |decyzja Nr 66 KG PSP |w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu Dz. Urz. KG PSP z 2007 r. Nr 2, poz. 43
30.11.2007 1. planowania i udzielania zaméwien publicznych w Komendzie
Gléwnej PSP”
54 |rozkaz Nr 12 KG PSP |w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego zasobu Dz. Urz. z2007 r. Nr 2, poz. 53
4.12.2007 1. informacyjnego Bazy Danych Ogblnogeograficznych
dla jednostek organizacyjnych PSP
55 |decyzja Nr 67 KG PSP|w sprawie powolania w Komendzie Gléwnej PSP Zespolu do |Dz. Urz. z 2007 . Nr 2, poz. 44
10.12.2007 1. spraw monitorowania zagrozenia wysoce zjadliwa grypa
| ptakéw, d. pomoru drobiu oraz pandemii grypy
56 |zarzadzenie Nr 25 w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym |Dz. Urz. z 2007 r. Nr 2, poz. 32
KG PSP 18.12.2007 r. | Komendy Wojewd6dzkiej Panstwowej Strazy Pozamej w Opolu
57 |decyzja Nr 75 KG PSP |w sprawie zasad organizacji stuzbowych wyjazdéw Dz. Urz. z 2007 r. Nr 2, poz. 51
20.12.2007 r. zagranicznych 0sob delegowanych przez Komendanta
Gléwnego PSP oraz przyjmowania przez Komendanta
Glownego PSP delegacji zagranicznych
58 |zarzadzenie Nr 26 w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie Dz. Urz. z 2007 r. Nr 2, poz. 33
KG PSP 21.12.2007 r. | organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim
59 |zatwierdzona przez |Instrukcja w sprawie jednolitych zasad dzialania krajowych |niepublikowana
KG PSP 23.07.1993 1. | specjalistow do spraw ratowniciwa
60 |zatwierdzona przez  |Instrukcja laczno$ci dyrektora Krajowego Centrum niepublikowana




