Zespot Szkét Muzycznych
im. Michata Spisaka
w Dabrowie Gérniczej

PROCEDURA

okreslajgca zasady wstepu osdb z zewnatrz na teren szkoty

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pdin. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1604 z pdin. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO);

Statut Zespotu Szkét Muzycznych im. Michata Spisaka w Dgbrowie Gdrniczej.

§ 1. Cel i zakres procedury

1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz innym osobom przebywajgcym
na terenie Zespotu Szkét Muzycznych im. Michata Spisaka w Dabrowie Gorniczej, zwanego dalej ,szkoty”,
poprzez okreslenie zasad wstepu i poruszania sie 0séb z zewnatrz.

Procedura dotyczy zasad wstepu 0s6b z zewnatrz na teren szkoty.

3. Postanowienia procedury stosuje sie z uwzglednieniem organizacji zaje¢ dydaktycznych, lekcji indywidualnych, prab,
przestuchan, egzaminéw, koncertéw i innych wydarzen szkolnych.

4. Przez teren szkoty rozumie sie budynek oraz inne obszary pozostajace w dyspozycji szkoty.

§ 2. Zasady ogdlne

1. Osoba z zewnatrz wchodzi do szkoty w uzasadnionym celu, zgtasza swojg obecnos¢ w dyzurce i stosuje sie do polecen
upowaznionych pracownikéw.

2. Osoba z zewnatrz moze przebywac wytgcznie w miejscu wskazanym przez pracownika i przez czas niezbedny
do zatatwienia sprawy lub udziatu w wydarzeniu.

3. Osoby odwiedzajace szkote sg zobowigzane do niezaktdcania zaje¢, poszanowania mienia szkoty oraz prywatnosci
ucznidw i pracownikéw.

4. Nie wolno samodzielnie wchodzi¢ do sal lekcyjnych, sal ¢wiczen poza udostepnionym obszarem, pokoju
nauczycielskiego, pomieszczen administracyjnych, magazynow ani pomieszczen technicznych bez zgody pracownika
szkoty.

5. W razie alarmu, ewakuacji lub innego zagrozenia osoba z zewngtrz ma obowigzek stosowac sie do polecen pracownikéw

szkoty i stuzb ratunkowych.
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§ 3. Zasady wstepu i rejestracji wizyt

1.

Osoba przychodzaca do szkoty w sprawie indywidualnej zgtasza sie w dyzurce i podaje cel wizyty oraz —w razie potrzeby
—osobe, z ktérg jest umodwiona.

Pracownik przyjmujacy zgtoszenie ustala, czy wizyta jest zasadna, i w razie potrzeby kontaktuje sie z pracownikiem,
do ktérego przybyt gos¢. Wstep do dalszych czesci budynku nastepuje po uzyskaniu zgody.

Szkota prowadzi rejestr wejs¢ i wyjs¢ osdb z zewnatrz. Zakres danych ogranicza sie do danych niezbednych
do zapewnienia bezpieczenstwa i kontroli dostepu, w szczegdlnosci: daty, imienia i nazwiska, celu wizyty, godziny
wejscia, godziny wyjscia.

Osoba odmawiajgca podania informacji niezbednych do ustalenia celu wizyty lub odmawiajaca zastosowania sie
do zasad bezpieczenstwa nie zostanie wpuszczona do dalszej czesci szkoty.

Rejestr przechowuje sie w sposéb zabezpieczony przed dostepem oséb nieuprawnionych. Okres przechowywania,
dostep do rejestru i jego usuwanie ustala sie zgodnie z zasadg ograniczenia przechowywania, obowigzujacymi
przepisami oraz dokumentacjg ochrony danych osobowych szkoty.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych zwigzanych z rejestrem powinna by¢ dostepna osobom, ktérych dane

sg zapisywane, zgodnie z obowigzkiem informacyjnym szkoty.

§ 4. Rodzice i opiekunowie prawni uczniéw

1.

Rodzice i opiekunowie prawni podlegajg zasadom zgtaszania wizyt okreSlonym w niniejszej procedurze,
z uwzglednieniem zasad organizacji pracy szkoty.

Przyprowadzanie i odbieranie uczniéw odbywa sie zgodnie z organizacjg przyjety przez szkote. Jezeli odbiér wymaga
wejscia do budynku, rodzic lub opiekun zgtasza sie w wyznaczonym punkcie i postepuje zgodnie z instrukcjami
pracownika dyzurki.

Rodzic lub opiekun moze wejs¢ do szkoty w celu rozmowy z nauczycielem, dyrekcjg, sekretariatem lub innym
pracownikiem po wczesniejszym umodwieniu albo po uzgodnieniu terminu z pracownikiem.

Rodzic lub opiekun nie moze samodzielnie przemieszczac sie po budynku ani wchodzi¢ na lekcje indywidualng, prébe,
egzamin lub zajecia zespotowe bez zgody nauczyciela lub dyrekcji.

W przypadku uczniéw matoletnich odbiér przez osobe inng niz rodzic lub opiekun prawny odbywa sie na zasadach

okreslonych w dokumentacji szkolnej i obowigzujgcych upowaznieniach.

§ 5. Dostawcy, serwisanci i przedstawiciele instytucji

1.

Kurierzy, dostawcy, serwisanci, wykonawcy oraz przedstawiciele firm i instytucji moga wejs¢ na teren szkoty wytgcznie
w zwigzku z realizacjg dostawy, ustugi, naprawy, kontroli lub innego uzgodnionego zadania.

Osoby te zgtaszajg sie w dyzurce, podajg cel wizyty i — jesli to mozliwe — nazwe firmy lub instytucji. Pracownik szkoty
wskazuje miejsce realizacji czynnosci.

Dostawa instrumentéw, sprzetu muzycznego lub wyposazenia nie uprawnia do samodzielnego poruszania sie
po budynku.

Prace techniczne, serwisowe i remontowe prowadzi sie w uzgodnieniu z osobg wyznaczong przez szkofe,

z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i bez nieuzasadnionego zaktdcania zajec.
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§ 6. Koncerty, przestuchania, egzaminy i wydarzenia szkolne

1.

4.

Uczestnicy koncertéw, przestuchan, egzamindw, uroczystosci i innych wydarzen z udziatem publicznosci moga
przebywaé w miejscach udostepnionych przez organizatora, w godzinach i na zasadach okreslonych dla danego
wydarzenia.

Udziat w wydarzeniu nie uprawnia do wchodzenia do sal ¢wiczen, pomieszczen stuzbowych ani stref przeznaczonych
wylacznie dla uczniéw, wykonawcdw i pracownikéw.

Organizator wydarzenia moze okresli¢ dodatkowe zasady wejscia, w tym sposdéb kierowania ruchem osdb, zasady
korzystania z szatni i wyznaczone ciggi komunikacyjne.

Fotografowanie, nagrywanie lub publikowanie wizerunku uczniéw odbywa sie zgodnie z przepisami prawa, zgodami
i zasadami obowigzujgcymi w szkole. Osoby odwiedzajgce nie mogg zaktdcac przebiegu zajec ani wydarzenia.

W przypadku wydarzen o szczegélnych wymaganiach organizacyjnych dyrektor lub organizator moze wprowadzic¢

dodatkowe instrukcje bezpieczenstwa.

§ 7. Naruszenie zasad wstepu

1.

woN

Pracownik, ktory stwierdzi, ze osoba przebywa na terenie szkoty bez zgody lub narusza niniejszg procedure,
zwraca jej uwage i informuje o obowigzujacych zasadach.

Jezeli osoba nie stosuje sie do polecen, pracownik informuje dyrektora szkoty lub osobe przez niego upowazniona.
W razie zachowania stwarzajgcego zagrozenie dla ucznidow, pracownikdéw lub innych osdb nalezy niezwtocznie
powiadomi¢ dyrektora, a w sytuacji wymagajacej interwencji — odpowiednie stuzby, w szczegdlnosci numer alarmowy
112.

Nie nalezy podejmowac dziatan, ktére mogtyby narazi¢ pracownika lub ucznidw na niebezpieczenstwo.

Zdarzenia istotne dla bezpieczenstwa moga zosta¢ udokumentowane w sposdb przyjety w szkole.

§ 8. Obowiazki pracownikow

1.

2.

3.

Pracownicy szkoty sg zobowigzani do zapoznania sie z procedura, przestrzegania jej oraz reagowania na zauwazone
naruszenia.

Pracownik dyzurki przyjmujgcy osobe z zewngatrz odpowiada za przekazanie jej podstawowych informacji o zasadach
poruszania sie i wskazanie miejsca, do ktérego moze sie udac.

Za wdrozenie procedury, wyznaczenie punktu zgtaszania wizyt oraz nadzér nad jej przestrzeganiem odpowiada

dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

§ 9. Postanowienia koncowe

1.
2.
3.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 15.10.2026 r .
Zmiany procedury wprowadza sie w trybie przyjetym dla jej ustanowienia.
W sprawach nieuregulowanych procedurg stosuje sie powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz wewnetrzne

regulacje szkoty.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

dotyczaca rejestracji wejsc i wyjs¢ osdb z zewnatrz

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych — RODO) informujemy, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkdét Muzycznych im. M. Spisaka w Dabrowie Gdrniczej,
z siedzibg 41-303 Dabrowa Gornicza ul. Wirgiliusza Grynia 17, tel. (32) 262 01 62, adres e-mail: sekretariat@zsm.dg.pl
reprezentowany przez Dyrektora Olge Piwowar.

Na podstawie obowigzujacych przepisdw Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych Pana tukasza Wieckowskiego,
z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowad we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych: pisemnie na adres naszej siedziby, poprzez email:
biuro@safetyone.pl lub telefonicznie: 503-038-001.

Panstwa dane osobowe (imie i nazwisko, data, godzina wejScia/wyjscia, cel wizyty) sg przetwarzane w celu
zapewnienia bezpieczenstwa ucznidéw, pracownikdow oraz ochrony mienia szkoty (kontrola dostepu do budynku).
Podstawg prawng przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — realizacja obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze, wynikajgcego z przepiséw ustawy Prawo oswiatowe oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach oraz art.
6 ust. 1 lit. e RODO — wykonywanie zadania realizowanego w interesie publicznym, jakim jest dbanie o bezpieczne
i higieniczne warunki nauki i pracy na terenie placéwki oswiatowe;j.

Odbiorcg danych osobowych mogg by¢: organy publiczne, instytucje oraz podmioty trzecie uprawnione do zgdania dostepu
lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepisow prawa jak i podmioty przetwarzajgce dane na polecenie
administratora w ramach zawartej umowy powierzenia.

Dane zapisane w rejestrze wejs¢ i wyjs¢ bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu bezpieczenstwa,
tj. przez okres 6 miesiecy od daty wpisu, a nastepnie trwale niszczone, chyba ze zaistnieje incydent bezpieczenstwa
wymagajgcy diuzszego zabezpieczenia danych na potrzeby prowadzonego postepowania.

Posiadajg Panstwo prawo do: dostepu do tresci swoich danych, sprostowania (poprawiania) swoich danych, usuniecia
danych lub ograniczenia ich przetwarzania (w przypadkach okreslonych w RODO), wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych — z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegdélng sytuacja.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie przez Panistwa danych osobowych w rejestrze jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji celu wizyty.
Odmowa podania danych osobowych oraz celu wizyty skutkuje odmowa zgody na wstep i samodzielne poruszanie sie
po terenie Zespotu Szkdt Muzycznych im. Michata Spisaka w Dgbrowie Gdrniczej.

Panstwa dane osobowe nie bedy wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym

do profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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