gy

NACZELNY DYREKTOR

ARCHIWOW PANSTWOWYCH
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli

DOA.084.2.2026

Nazwa i adres
kontrolowanego
archiwum

Archiwum Paristwowe w Zamosciu
ul. Hrubieszowska 69A
22-400 Zamosé

Podstawa prawna
kontroli

Art. 21 ust. 2 ustawy z dni 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z
poéin.zm.)

Obszar kontroli

Ocena opracowania zasobu archiwalnego i udostepniania w
serwisie Szukaj w Archiwach przez Archiwum Panstwowe w
Zamosciu

Zakres i przedmiot
kontroli

Ocena przeprowadzania przez Archiwum Panstwowego w
Zamosciu (dalej: AP w Zamosciu) procesu planowania
opracowania materiatéw archiwalnych typowanych do
opracowania, w tym selekcji zespotéw do opracowania oraz
jego wykonania, jako$ci opracowania zasobu archiwalnego
(inwentaryzacji, inwentarza) oraz procesu udostepniania w
serwisie Szukaj w Archiwach (dalej: SwA)

Kontrolerzy

1. I ciowny specjalista w
Departamencie Organizacji Archiwéw Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, upowaznienie nr
10/2026 z dnia 26.03.2026 r., kierownik zespotu
kontroleréw.

2. I ctowny specjalista w Departamencie

Organizacji Archiwdw Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Pafistwowych, upowaznienie nr 11/2026 z dnia
26.03.2026 r., cztonek zespotu kontrolnego.

3. I cio\ny specjalista w
Departamencie Archiwistyki Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Paristwowych, upowaznienie nr 12/2026 z
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dnia 26.03.2026 r., cztonek zespotu kontrolnego.

Data rozpoczecia

EPOCERES 15.04.2026 .
kontroli
Data zakonczenia

: 28.05.2026 .
kontroli
Okres objety

01.01.2022r.—14.04.2026 r.

kontrolg
Kierownik jednostki Pan dr Jakub Zygawski powotany na stanowisko Dyrektora
kontrolowanej Archiwum Panstwowego w Zamosciu dnia 11.08.2016 r.
Ogdlna ocena kontroli Negatywna

I. Ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrol3a:

1. Ocena sposobu przeprowadzania procesu planowania opracowania materiatow
archiwalnych, w tym typowanie i selekcja zespotéw oraz jego wykonania.

W zakresie planowania opracowania materiatow archiwalnych, w tym typowania i
selekcji zespotow:
» pozytywnie oceniono nastepujgce elementy:

e typowanie do opracowywania zespotdw cieszgcych sie zainteresowaniem
odbiorcow;

» stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia w nastepujacym zakresie:

e opracowanie zespotow, dla ktérych dostepne informacje nie stanowig
wystarczajgcej podstawy do jednoznacznego stwierdzenia zasadnosci objecia ich
opracowaniem. W odniesieniu do zespotéw nr 88/1191/0 i nr 88/1271/0 nie
wykazano w sposdb niebudzacy watpliwosci, ze nie posiadajg one cech zespotow
rozbitych lub otwartych.

W zakresie wykonania planu opracowania materiatéw archiwalnych
» pozytywnie oceniono nastepujace elementy:
e opracowanie w okresie kontrolowanym 6 zespotéw archiwalnych;
» stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia w nastepujacym zakresie:

e nierzetelne przekazanie danych dot. liczby opracowanych inwentarzy w
sprawozdaniu rocznym z dziatalnosci AP w Zamosciu za rok 2025 oraz w wykazie
zespotow podlegajgcych opracowaniu za IV kwartat 2025 r. dot. zespotéw nr
88/1191/0i88/1422/0;
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brak ztozenia przez Dyrektora AP w Zamosciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego na inwentarzu zespotu nr 88/1161/0, ktdry zostat przekazany do
NDAP jako zatwierdzony.

Biorgc powyzsze pod uwage sposob przeprowadzania przez AP w Zamosciu procesu

planowania opracowania materiatéw archiwalnych, w tym typowanie i selekcja zespotéw

oraz jego wykonania, oceniono z nieprawidtowosciami.

2. Ocena jakoéci opracowania zasobu archiwalnego (inwentaryzacji, inwentarza).

W zakresie jakosci opracowania zasobu archiwalnego:

> pozytywnie oceniono nastepujace elementy:

®

dotyczy zespotu nr 88/1191/0 o nazwie Okregowe Przedsiebiorstwo Przemystu

Miesnego w Lublinie Zaktady Miesne w Zamosciu, 147 j.a. (dalej: zespét nr 88/1191/0)

we wstepie do inwentarza rozmiar ogétem byt zgodny z sumaryczng liczba
jednostek archiwalnych (dalej: j.a.) w spisie, rozmiar materiatéw archiwalnych w
postaci tradycyjnej byt zgodny z liczba tych j.a. w spisie. Rozmiar materiatow
archiwalnych w postaci elektronicznej byt zgodny z liczbg j.a. w spisie;

we wstepie do inwentarza stan zewnetrzny i stan fizyczny materiatéw archiwalnych
byt zgodny ze stanem zewnetrznym j.a. w spisie. Jezyk materiatéw archiwalnych byt
zgodny jezykiem j.a. w spisie. Informacje o mikrofilmowaniu materiatow
archiwalnych byty zgodne z informacjami o mikrofilmowaniu j.a. w spisie;

w Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (dalej: ZoSIA) poprawnie okre$lono
symbol zespotu. Opisano metode porzadkowania zespotu i wykazano jej
adekwatnosé dla zachowanych materiatéw archiwalnych. Kompletnie opisano
prace prowadzone nad zespotem;

w toku kontroli stwierdzono zgodno$¢ danych zamieszczonych w inwentarzu z
danymi w ZoSIA;

tworca zespotu zostat poprawnie zaklasyfikowany do kategorii ustrojowo-
rzeczowej (,instytucje gospodarcze - rolnictwo i les$nictwo”);

dotyczy zespotu nr 88/1271/0 o nazwie Gminna Spétdzielnia ,Samopomoc
Chtopska” w Zwierzyricu, 226 j.a. (dalej: zespdt nr 88/1271/0)

nazwa zespotu archiwalnego zostata sformutowana poprawnie;

dzieje aktotwdrcy zostaty opisane bardzo szczegétowo. Skrupulatnie odtworzono
przeksztatcenia w strukturze Spétdzielni, powotujac sie na wpisy do rejestrow
sagdowych. Ponadto wyczerpujgco przedstawiono obszar dziatania tworcy zespotu
archiwalnego, zadania natozone na Spoétdzielnie oraz cele jej funkcjonowania na
przestrzeni lat;

obszar dziatania aktotworcy zostat okreslony precyzyjnie. Uwzgledniono wptyw
zmian organizacyjnych i przeksztatcen. Podano daty funkcjonowania aktotwércy,
opierajac je na dokumentach rejestracji i likwidacji spotdzielni;
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e twadrca zespotu archiwalnego zostat zaklasyfikowany do odpowiedniej kategorii
ustrojowo-rzeczowej (,,spotdzielczosé — spotdzielnie”);

e we wstepie do inwentarza daty skrajne zespotu byty zgodne z datacjg j.a. w spisie.
Rozmiar ogoétem zespotu byt zgodny z sumarycznag liczbg j.a. w spisie. Rozmiar
materiatow archiwalnych w postaci tradycyjnej byt zgodny z liczbg tych jednostek
archiwalnych w spisie;

e rozmiar materiatow archiwalnych w postaci elektronicznej byt zgodny z liczbg tych
j.a. w spisie. Rozmiar poszczegdlnych rodzajow materiatéw archiwalnych byt
zgodny z uzytymi formularzami edytordéw j.a. dla réznych rodzajéow dokumentacji;

e stan fizyczny materiatdw archiwalnych byt zgodny z stanem fizycznym j.a. w spisie;

e informacje o nabytkach, ubytkach i przesunieciach j.a. oraz ewidencja byty zgodne;

e wskazano wszystkie istotne przepisy metodyczne stanowigce podstawe
opracowania zespotu. Opisano metode porzadkowania (uktad rzeczowy) i
wykazano jej adekwatnos¢ dla zachowanych materiatéw archiwalnych. Prace
prowadzone nad zespotem archiwalnym opisano kompletnie;

e dane zamieszczone w inwentarzu byty zgodne z danymi w ZoSIA;

» stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia w nastepujacym zakresie:
dotyczy zespotu nr 88/1191/0

e niepoprawny opis tworcy zespotu archiwalnego;

e niepodanie wszystkich nazw zespotu;

e informacje zamieszone w dziejach aktotwdrcy nie wskazujg jednoznacznie twoércy
zespotu archiwalnego;

e brak precyzyjnego wskazania zwigzku twdrcy zespotu z zachowanymi materiatami
archiwalnymi;

e nieprawidtowa datacja zespotu archiwalnego;

e nie opisano historii zespotu archiwalnego przed przejeciem do archiwum;

e ewidencja zespotu byta niespdjna;

e niewtasciwe zamieszczenie w polu ,,Zawartos$¢ zespotu” do opisanej grupy
rzeczowej ,Struktura organizacyjna 1969-1979” jednostki zatytutowanej
,Protokoty z posiedzen Zespotu Dyrekcyjnego”;

e nie odwotano sie do zadnego przepisu metodycznego stanowigcego podstawe
opracowania zespotu;

e wydzielenie jednej serii 0 nazwie ,Inwentarz” jest informacyjnie nieuzasadnione;

e opis zawartosci zespotu byt bardzo rozbudowany. Opierat sie on na analizie kazdej z
wyodrebnionych sztucznie grup rzeczowych (podano rodzaj grupy rzeczowej,
datacje jednostek skrajnych oraz zakres sygnatur), przy czym dane te byty
niespojne;
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e w inwentarzu archiwalnym nie podano sygnatur dawnych, pomimo porzadkowania
zespotu podczas opracowania archiwalnego oraz nie zachowano ich takze na
oryginalnych obwolutach, ktére wymieniono na teczki z tektury bezkwasowej;

e powtarzajace sie tytuty j.a.;

e we wszystkich j.a. odstgpiono od przyjetego sposobu znakowania dokumentow
luznych;

dotyczy zespotu nr 88/1271/0

e nie wskazano wszystkich twdércéw zespotu archiwalnego;

e nie opisano historii zespotu archiwalnego przed przejeciem do archiwum oraz nie
zamieszczono takze adnotacji o braku takiej informacji;

e inwentarz w systemie ZoSIA zostat przestany do roli dyrektor po jego podpisaniu
przez Dyrektora AP Zamos¢;

e wydzielenie jednej serii 0 nazwie ,Inwentarz” jest informacyjnie nieuzasadnione;

e w inwentarzu archiwalnym nie podano sygnatur dawnych, pomimo porzadkowania
zespotu podczas opracowania archiwalnego oraz nie zachowano ich takze na
oryginalnych obwolutach, ktére wymieniono na teczki z tektury bezkwasowej;

e powtarzajace sie tytuty j.a.

Biorgc pod uwage powyzsze jako$¢ opracowania zasobu archiwalnego

(inwentaryzacji, inwentarza) oceniono z nieprawidtowosciami.

3.

Ocena procesu udostepniania w serwisie SWA.

W procesie udostepniania w SwA:
» pozytywnie oceniono nastepujgce elementy:

e udostepnienie w SWA w trakcie trwania kontroli (wg stanu na dzieri 20.05.2026 r.)
wszystkich opiséw zespotéw oraz j.a. wchodzacych w ich sktad opracowanych w
okresie kontrolowanym;

e udostepnione w SWA informacje byty zgodne z zawartymi w ZoSIA;

» stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia w nastepujacym zakresie:

e zgodnie z danymi wg stanu na 22.04.2026 r. sposréd 6 zespotow, ktérych
inwentarze zatwierdzono w okresie objetym kontrola, 2 zespoty w ogéle nie zostaty
udostepnione w serwisie SwA, 2 zostaty opublikowane po ok. 3 miesigcach od ich
zatwierdzenia, a 2 pozostate po uptywie ponad 2 lat od ich zatwierdzenia, co nie
zapewniato sprawnej realizacji dziatalnosci informacyjnej, o ktérej mowa w art. 23
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

e udostepniona zostata kopia cyfrowa tylko jednejj.a., tj. nr 34 z zespotu nr
88/1268/0 zawierajaca dane pozwalajace na identyfikacje oséb fizycznych, przy
braku informacji potwierdzajacych dokonanie przed publikacja analizy materiatu
pod katem ograniczen w udostepnianiu materiatéw archiwalnych, w tym ochrony
wizerunku oraz ewentualnej ochrony wynikajgcej z przepisow prawa autorskiego;
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e brak efektywnej komunikacji pomiedzy komdrkami organizacyjnymi w AP Zamosciu
odpowiedzialnymi za opracowanie i udostepnianie zasobu, co spowodowato
opdznienia w publikacji danych w SwA;

e brak wewnetrznych zasad regulujgcych proces weryfikacji i publikacji danych w
serwisie SWA oraz niewyznaczenie osoby odpowiedzialnej za koordynacje,
wprowadzanie, aktualizacje i zatwierdzanie danych publikowanych w tym serwisie.

Biorgc pod uwage powyzsze procesu udostepniania w serwisie SWA oceniono z

nieprawidtowosciami.

Ogdlna ocena kontroli
Z uwagi na stwierdzenie w kazdej z trzech ocenianych kategorii nieprawidtowosci

negatywnie oceniono opracowanie zasobu archiwalnego i udostepnianie w serwisie Szukaj

w Archiwach przez Archiwum Panstwowe w Zamosciu.

Zalecenia dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci:

ztozenia przez Dyrektora AP w Zamosciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego na
inwentarzu zespotu nr 88/1161/0 — termin niezwtocznie;

dokonanie korekt inwentarzy zespotéw nr 88/1191/0 oraz 88/1271/0, obejmujacych w
szczegdlnosci: uzupetnienie i weryfikacje opisdw tworcow oraz dziejow zespotdw,
rozréznienie jednostek archiwalnych o powtarzajacych sie tytutach, usuniecie serii pn.
»Inwentarz”, podanie sygnatur dawnych, jak tez uzupetnienie wszystkich nazw, korekte
datacji i opiséw zawartosci (w odniesieniu do zespotu nr 88/1191/0), a nastepnie
ponowne przekazanie inwentarzy Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Parnstwowych —
terminie do 30.09.2026 r.;

wprowadzenie mechanizmdéw wewnetrznej kontroli prawidtowosci opracowania przed
zatwierdzeniem inwentarzy poprzez m.in. uzasadnienie wyboru zespotu do opracowania
z zapewnieniem, zZe nie stanowi zespotu rozbitego lub otwartego, przygotowywanie
planu opracowania zespotu, tez recenzowanie inwentarzy — termin niezwtocznie;
wycofanie z publikacji w serwisie SWA kopii cyfrowej j.a. nr 34 z zespotu nr 88/1268/0 —
termin niezwtocznie;

zaktualizowanie na SwA informacji archiwalnej na poziomie zespotu opracowanych
zespotow archiwalnych z latach objetych kontrolg wraz z opublikowaniem inwentarzy,
opisow obiektow oraz kopii cyfrowych w zakresie sygnatur posiadajgcych dane i kopie
bez zastrzezen z przepiséw kolizyjnych na unza co do publikacji — terminie do
30.09.2026 r.;

wprowadzenie wewnetrznych procedur regulujgcych proces weryfikacji i publikacji
danych w serwisie SWA oraz wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za ich wprowadzanie,
aktualizacje i zatwierdzanie — termin do 30.09.2026 r;

B ARCHIWA
: i e ) tow Szukaj w Archiwach
sl PANSTWOWE Eiektronic

Naczelna Dyrekcja Archiwdow Paristwowych - ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa
telefon: (22) 56-54-600; email: ndap@archiwa.gov.pl; www.archiwa.gov.pl

str. 6




7. wdrozenie mechanizméw planowania gwarantujgcych wiarygodnos¢ danych oraz
taczacych procesy opracowania i digitalizacji, w taki sposéb, aby opracowane m.a. zostaty
zdigitalizowane, a te bez zastrzezen wynikajgcych z przepiséw kolizyjnych na unza,
opublikowane na SWA —termin do 30.09.2026 r.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 21c ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 21 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i
zaleceri zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i
przedstawic dodatkowq dokumentacje.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych

Signed by / Podpisano przez:

PAWEL PIETRZYK
Naczelna Dyrekcja Archiwéw
Panstwowych

Date / Data: 2026-07-24 11:20

Warszawa, ...... 07.2026 .
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