Nr sprawy: PZ-POR.A.213.4.3.2024 Poznan, 27 marca 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu zaprasza do skiadania ofert
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt netto, ktérego przedmiotem jest:

Ubezpieczenie mienia oraz odpowiedzialnosci cywilnej Okreqgowego Inspektoratu
Pracy w Poznaniu w okresie od 28 kwietnia 2024 r. do 27 kwietnia 2026 r.




.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

ul. Marcelinska 90
60-324 Poznanh
tel. 61/ 628 40 00

e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl

adres strony internetowej: https://poznan.pip.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

ll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest udzielenie przez Ubezpieczyciela Ubezpieczajgcemu ochrony
w zakresie:

1) ubezpieczenia od wszystkich ryzyk mienia stanowigcego wtasnos¢, znajdujgcego sie
w trwalym zarzgdzie lub w posiadaniu Panstwowe] Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Poznaniu;

2) ubezpieczenia od wszystkich ryzyk sprzetu elektronicznego stanowigcego wtasnosé
lub znajdujgcego sie w posiadaniu Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Poznaniu;

3) ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Poznaniu.

2. Okres ubezpieczenia: od dnia 28 kwietnia 2024 r. do dnia 27 kwietnia 2026 r. W ramach
zawartej umowy ubezpieczenia wystawione zostang dwie 12-miesieczne polisy
ubezpieczeniowe.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji. Prawem opcji objete
zostanie mienie nabywane w czasie trwania umowy, ktoére nie zostato wyspecyfikowane w
zamowieniu. Szacowana wartos¢ prawa opcji wyniesie maksymalnie 5 OOO zt brutto.
Wartos¢ ta zostanie wpisana do wzoru umowy.

4. Prawo opcji, w przypadku skorzystania z niego przez Zamawiajgcego, bedzie realizowane
w czasie trwania umowy i na warunkach w niej opisanych.

5. O zamiarze skorzystania z prawa opcji Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce
odrebnym pismem, w przypadku zaistnienia potrzeby skorzystania z prawa opcji (zgtoszenia
mienia do ubezpieczenia).

6. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wynagrodzenie w przypadku nie wykorzystania
przez Zamawiajgcego kwoty, o ktérej mowa w pkt 3.

7. Zamawiajacy uisci zaptate po dostarczeniu polisy (jednorazowo - kwota wynikajgca z polisy).

Termin zaptaty - 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionych polis.
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Polisy zawarte zostang przy udziale brokera tj. AKMA Brokers Sp. z o. o.

Do ubezpieczenia mienia PIP OIP w Poznan bedg miaty zastosowanie ogdlne warunki

ubezpieczenia Wykonawcy - jezeli nie sg sprzeczne z obligatoryjnymi warunkami

okreslonymi w zapytaniu ofertowym przez Zamawiajgcego. Przed zawarciem umowy

Wykonawca musi dostarczy¢ ogolne warunki ubezpieczenia, w ktorych nalezy wskazac

(obligum), jakie warunki bedg miaty zastosowanie do ubezpieczenia mienia Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze jest jednostkg sektora finanséw publicznych i nie prowadzi

dziatalnosci gospodarcze;j.

Informacja o przebiegu szkodowym Zamawiajgcego za okres od 2015 roku do chwili obecnej

stanowi zatgcznik nr 3.

Klauzule brokerskie, stanowigce integralng czes$¢ zapytania stanowig zatgcznik nr 4.

Terytorialny zakres ochrony ubezpieczeniowej: wszystkie miejsca prowadzenia dziatalnosci

na terenie RP. Ochrona ubezpieczeniowa ma obejmowac objete ubezpieczeniem mienie w

kazdej lokalizacji Zamawiajgcego, bez wzgledu na fakt, w ktérej lokalizacji mienie zostato

zgtoszone do ubezpieczenia.

Zatozenia do ubezpieczenia od wszystkich ryzyk mienia stanowigcego wlasnos¢ lub

znajdujgcego sie w posiadaniu Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu

Pracy w Poznaniu.

14.1 Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk obejmowato bedzie caty zgtoszony do
ubezpieczenia majatek:

a) budynki i budowle wraz z elementami zewnetrznymi (np. rynny, rury spustowe itp.) w tym

takze dzwigi osobowe i inne wyposazenie techniczne w nich zabudowane (w tym systemy

monitoringu, domofony oraz wszelkie inne instalacje) bedgce wtasnoscig lub w trwatym
zarzadzie Zamawiajgcego,

b) gotdbwke w kasie i transporty pieniezne,

c) srodki trwate oraz wyposazenia biur (w tym sprzet elektroniczny nieubezpieczony w

ramach ubezpieczenia sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk)

d) naktady inwestycyjne we wtasnych oraz obcych srodkach trwatych,

€) mienie pracownikow.

14.2 Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk (na bazie ubezpieczenia ryzyk
nienazwanych) swoim zakresem obejmowato bedzie wszystkie nagte, niespodziewane,
niezalezne od woli Ubezpieczajgcego zdarzenia bedace przyczyng uszkodzenia, utraty
badz zniszczenia ubezpieczonego mienia lub gotéwki. W szczegdlnosci ubezpieczenie
to bedzie chronito przed pozarem lub/i konsekwencjami w wyniku zaprdszenia ognia,
uderzeniem pioruna, szkodami elektrycznymi (zwarcia, spiecia, nastepstwa

niewtasciwych parametrow pradu elektrycznego), wadliwg obstuga, niewtasciwym



uzytkowaniem, wadami materialowymi, szkodami powstatymi w wyniku nieszczelnosci
wewnetrznych instalacji centralnego ogrzewania (w tym na skutek podania przez
dostawce ciepta niewtasciwego parametru czynnika grzewczego podawanego poprzez
sie¢ cieplng), wybuchem, upadkiem statku powietrznego, szkodami wodociggowymi (w
tym cofniecie sie cieczy w systemach kanalizacyjnych), huraganem (dziatania wiatru o
predkosci nie mniejszej niz 17,5 misek), powodzig, gradem, deszczem nawalnym (opad
deszczu o wspdtczynniku co najmniej 4 w skali IMiGW), zalaniem, w tym réwniez
zalaniem przez nieszczelnosci dachowe, okienne, drzwiowe, zalaniem powstatym
wskutek ztego stanu dachu, rynien dachowych lub spustowych i stolarki okiennej oraz
spowodowane wysokim poziomem wod gruntowych, zapadaniem i osuwaniem sie ziemi,
Sniegiem, dymem, sadzg, hukiem ponaddzwiekowym, uderzeniem pojazdu, szkodami
powstatymi w wyniku upadku drzew, budynkéw, budowli, urzadzen technicznych na
ubezpieczone mienie, a takze kradziezg z wtamaniem i rabunkiem (usitowane lub
dokonane) oraz wandalizmem | dewastacjg zwyktg (usitowane lub dokonane, w tym w
budynkach, drogach, chodnikach, miejscach postojowych, zieleni, $mietnikach, tawkach,
koszach na $mieci, czyli mienia znajdujgcego sie poza ubezpieczanymi budynkami), w
tym GRAFITTI i jej pochodne w kazdej postaci, kradziezg ,zwyktg" oraz bedzie
obejmowato ochrone szyb od sttuczenia. Dodatkowo ubezpieczenie obejmuje koszty
akcji ratowniczej zwigzane ze zdarzeniami objetymi ochrong. Zamawiajgcy pod nazwag
,dewastacja" rozumie rozmysine zniszczenie lub uszkodzenie ubezpieczonego mienia,
spowodowane przez osoby trzecie, natomiast przez ,wandalizm" rozumie rozmysine
zniszczenie lub uszkodzenie ubezpieczonego mienia, spowodowane przez osoby trzecie
podczas dokonywania lub usitowania dokonania kradziezy mienia

14.3 Ochrona ubezpieczeniowa dla ww. mienia istnieje takze podczas przeprowadzania
drobnych prac remontowych, wytgczenia mienia z eksploatacji (na okres nie dtuzszy niz
6 m-cy) oraz podczas jego transportu.

14.4 Franszyza redukcyjna: 2 OO0 zt

14.5 Wartos¢ ubezpieczonego mienia oraz systemy ubezpieczenia mienia:

System Suma

Przedmiot ubezpieczenia ubezp. ubezpieczenia
Budynki, naktady inwestycyjne SS 3379 934,87
Sprzet elektroniczny nie ubezpieczony w ramach SS 340 615,59
ubezpieczenia sprzetu elektronicznego (starszy niz 5
letni)
Pozostate wyposazenie SS 17 117,66
Meble SS 263794,48




Gotowka w kasie SS 5 000,00
Szyby od stluczenia PR 20 000,00
Dewastacja, wandalizm, graffiti PR 30 000,00
Mienie podczas transportu PR 20 000,00
Limit na ochrone podczas drobnych szkéd PR 1 000 000,00
remontowo-budowlanych
Zalanie przez nieszczelnosci dachowe,okienne, PR 50 000,00
drzwiowe
Koszty odtworzenia dokumentow PR 20 000,00
Prewencyjna suma ubezpieczenia PR 20 000,00
LIMITY KRADZIEZOWE
Gotéwka w kasie oraz w czasie transportu PR 30 000,00
Kradziez z wtamaniem i rabunek PR 50 000,00
Kradziez ,zwykia” PR 10 000,00

14.6 Podane warto$ci mienia zostaty ustalone wg wartosci odtworzeniowej zgodnie z

ponizszymi zasadami:

a) dla mienia zakupionego w okresie 6 m-cy poprzedzajgcych dzien zawarcia umowy
ubezpieczenia, gdzie przyjeto wartos¢ wynikajgca z faktury (brutto),

b) dla pozostatego mienia przyjeto wartos¢ rynkowa, ktdérg uznaje sie za wartos¢

odtworzeniowa.

Ubezpieczyciel akceptuje tak ustalone sumy ubezpieczenia i nie bedzie w zaden sposéb
kwestionowat odtworzeniowej wartosci ustalonej wg powyzszych zasad, w szczegoInosci

w zakresie nadubezpieczenia, jak i niedoubezpieczenia. Podana wartos¢ stanowi gérng

granice odpowiedzialnosci Ubezpieczyciela,

14.7 Adresy jednostek terenowych Zamawiajgcego, wartosci budynkéw oraz opis

zabezpieczen:

Lp. Nazwa Wiasnos¢ Opis budynku /opis Wartosé
jednostki, adres | /najem/ zabezpieczen budynku /
trwaty wartos¢
zarzad naktadéw
inwestycyjnych
1. Okregowy najem Dozo6r przez firme Nie
Inspektorat ochroniarska 24h/24h ubezpieczane
Pracy w przez OIP
Poznaniu 60-324




Poznan ul.

Marcelinska 90

Okregowy najem Pomieszczenia oddziatu Nie
Inspektorat wyposazone w instalacje ubezpieczane
Pracy w alarmowg. Monitoring przez OIP
Poznaniu sygnatow lokalnego systemu
Oddziat w wilamania i napadu 24
Koninie ul. godziny na dobe przez firme
Bankowa 14 ochroniarskg ,JOKER" sp. z
62-500 Konin 0.0. Agencja
Detektywistyczna i Ochrony
Okregowy Trwaty Budynek murowany, dach 1374271,11/
Inspektorat zarzad ptaski pokryty papa 645 394,46
Pracy w Monitoring 24 godziny na
Poznaniu dobe przez firme
Oddziat w Pile ochroniarskg wynajetg przez
ul. Dzieci administratora budynku
Polskich 26
64-920 Pita
Okregowy najem System alarmowy Nie
Inspektorat wiasciciela budynku ubezpieczane
Pracy w zabezpieczajgce wejscie na przez OIP
Poznaniu kazde pietro, dodatkowo
Oddziat w pomieszczenie serwerowni
Lesznie ul. objete monitoringiem
Spotdzielcza 2H sygnatéw lokalnego systemu
64-100 Leszno alarmu wlamania, za
pomocg nadajnika GSM
wraz z kartg SIM
Okregowy Trwaty Budynek murowany, dach 786 0004,31/
Inspektorat zarzad ptaski pokryty papag 574264,99
Pracy w monitoring 24 godziny na
Poznaniu dobe przez firme
Oddziat w ochroniarska ,JOKER” Sp.
Ostrowie z0.0., Agencje
Wielkopolskim Detektywistyczng i Ochrony,




ul. Grabowska
29
63-400 Ostrow
Wielkopolski

Poznan Al. Wielkopolska 36,
instalacja antywtamaniowa
monitorowana przez firme

ochroniarskg za pomocag
nadajnika GPRS wraz z
kartg SIM zainstalowanego

w oddziale

14.8 Informujemy, ze:

- w sktad budynkéw i budowli NIE wchodzi mienie wytgczone z eksploatacii,

przeznaczone do rozbiorki lub obiekty w ztym stanie technicznym.

- w okresie trwania umowy (IV 2024 - IV 2026) NIE jest planowane wytgczenie z

eksploatacji/luzytkowania jakiekolwiek obiektow

- budynek w Pile ul. Dzieci Polskich 26 wyposazony jest w instalacje solarng i

fotowoltaiczng o wartosci ok. 52 tys. Z

14.9 Wartos$ci, sposdb zabezpieczenia oraz transportowania gotowki:

Przedmiot

Wartos¢

Opis zabezpieczen

Gotowka w kasie

5000 zt

Kaseta metalowa
umieszczana w szafie
pancernej nie
przymocowanej do
podtoza. Pomieszczenie
kasowe z drzwiami z

kontrolg dostepu

Transport srodkéw

30 000zt
(16/rok)

Transport na terenie 1
miasta. Do 25 000 zt
transport wtasny, powyzej
tej kwoty zlecany firmie

ochroniarskiej

15. Zatlozenia do ubezpieczenia od wszystkich ryzyk sprzetu elektroniczneqgo

stanowigceqo wilasnosé lub znajdujaceqo sie w_posiadaniu Panstwowej Inspekciji

Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu.

15.1 Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk obejmowato bedzie

zgtoszony do ubezpieczenia sprzet stacjonarny i przenosny oraz oprogramowanie




zainstalowane na tym sprzecie wraz z ryzykiem utraty danych. Ubezpieczenie sprzetu
przeno$nego bedzie obejmowato teren RP.

15.2 Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk swoim zakresem
obejmowato bedzie wszystkie nagte, niespodziewane, niezalezne od woli
Ubezpieczajgcego zdarzenia bedace przyczyng uszkodzenia, utraty bgdz zniszczenia
ubezpieczonego sprzetu. W szczegodlnosci ubezpieczenie to bedzie chronito przed
pozarem, uderzeniem pioruna, szkodami elektrycznymi (zwarcia, spiecia, nastepstwa
niewtasciwych parametrow pradu elektrycznego), wadliwg obstuga, niewlasciwym
uzytkowaniem, upuszczeniem, wadami materialowymi, wybuchem, upadkiem statku
powietrznego, szkodami wodociggowymi (w tym cofniecie sie cieczy w systemach
kanalizacyjnych), huraganem (dziatania wiatru o predkosci nie mniejszej niz 17,5 misek.),
powodzig, gradem, deszczem nawalnym (opad deszczu o wspoétczynniku co najmniej 4
w skali IMGW), zalaniem w tym rowniez przez nieszczelnosci dachowe, okienne,
drzwiowe, zapadaniem i osuwaniem sie ziemi, sniegiem, dymem, sadzg, hukiem
ponaddzwiekowym, uderzeniem pojazdu a takze kradziezg z wtamaniem i rabunkiem
(usitowane lub dokonane) oraz wandalizmem / dewastacjg (usitowanym lub dokonanym)
oraz kradziezg ,zwykig". Dodatkowo ubezpieczenie obejmuje koszty akcji ratowniczej
zZwigzane ze zdarzeniami objetymi ochrona.

15.3 Franszyza redukcyjna:

a) sprzet elektroniczny stacjonarny, nosniki danych, koszty odtworzenia danych:
franszyza redukcyjna 700 PLN,

b) sprzet elektroniczny przenosny franszyza redukcyjna 700 PLN dla sprzetu
elektronicznego przenosnego w odniesieniu do ryzyk zwigzanych z uzytkowaniem
sprzetu poza siedzibami PIP (kradziez z wtamaniem i rabunek) oraz ryzykiem
upuszczenia wprowadzony zostaje wytgcznie udziat wlasny w wysokosci 20% (woéwczas
nie ma zastosowania franszyza redukcyjna)

15.4 Wartos¢ ubezpieczonego sprzetu elektronicznego zostata ustalona zgodnie z
ponizszymi zasadami:

a) przyjeto warto$¢ odtworzeniowa,

b) w odniesieniu do ryzyka utraty danych oraz oprogramowania podany zostat limit
ubezpieczenia czyli suma ubezpieczenia odpowiadajgca ubezpieczeniu ,na pierwsze
ryzyko",

¢) w odniesieniu do ryzyka kradziezy ,.zwyktej" oraz ochrony podczas transportu podany
zostat limit ubezpieczenia czyli suma ubezpieczenia odpowiadajgca ubezpieczeniu ,na

pierwsze ryzyko."



Przedmiot ubezpieczenia Suma ubezpieczenia
Sprzet stacjonarny 380971,81

Sprzet przenosny 1120 397,30
Archiwizacja, nos$niki danych, oprogramowanie 50 000,00

Kradziez zwykta 10 000,00

Ochrona sprzetu elektronicznego podczas transportu 10 000,00

15.5 Ochrona ubezpieczeniowa dla sprzetu elektronicznego istnieje takze podczas
wytgczenia mienia z eksploatacji (na okres nie dtuzszy niz 6 m-cy) oraz jego transportu.
15.6 Wykaz sprzetu z podaniem wartosci zawarty jest w zatgczniku nr 5 do zapytania.

15.7 Dane dotyczgce archiwizacji danych: kopie zapasowe danych wykonywane sg

codziennie i sktadowane na macierzy dyskowej

16. Zatozenia do ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej Painstwowej Inspekciji Pracy

Okregowegqo Inspektoratu Pracy w Poznaniu

16.1 Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej obejmowato bedzie

odpowiedzialno$¢ cywilng za szkody wyrzgdzone w zwigzku z posiadaniem mienia i
wykonywaniem zadan ustawowych (w tym szkody powstate wskutek wydania
wadliwej decyzji administracyjnej) z rozszerzeniem o:

a) odpowiedzialno$¢ cywilng pracodawcy za wypadki przy pracy w rozumieniu
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow
przy pracy i chorob zawodowych. Ubezpieczenie obejmowaé powinno szkody
wyrzgdzone pracownikom zatrudnionym w jednostkach Zamawiajgcego (objetych
niniejszym postepowaniem) na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, mianowania oraz powofania (liczba zatrudnionych pracownikéw - 207 oséb-
stan na marzec 2024 roku);

b) szkody w nieruchomosciach z ktérych korzysta Ubezpieczajgcy na podstawie
umowy najmu, dzierzawy, trwatego zarzgdu lub pokrewnej umowy;

c) szkody w rzeczach znajdujgcych sie w pieczy, pod dozorem lub kontrolg
Ubezpieczajgcego;

d) szkody wodno-kanalizacyjne;

16.2 Sumy gwarancyjne | sublimity (na jedno i wszystkie zdarzenia w jednorocznym

okresie ubezpieczenia - liczone dla kazdej polisy odrebnie). Podane sumy
ubezpieczenia zabezpieczajg wszystkie ewentualne roszczenia zgtoszone podczas
okresu ubezpieczeniowego (w jednorocznym okresie ubezpieczenia - liczone dla
kazdej polisy odrebnie):

a) OC delikt: 2 500 000 PLN,



b) OC pracodawcy: do petnej wysokosci sumy ubezpieczenia,

¢) OC najemcy: 1 500 000 PLN,

d) OC za mienie w pieczy, pod kontrolg, dozorem: 500 000PLN,

e) Szkody wodno-kanalizacyjne: 500 000 PLN,

Uwaga! Sumy gwarancyjne oraz sublimity dotyczg polisy z rocznym okresem
ubezpieczenia.

16.3 Franszyzy dla ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (wszystkie szkody
zakwalifikowane do szkody seryjnej, uznaje sie - jak chodzi o franszyzy i/lub udziaty
wiasne - za jedng szkode):

» franszyza redukcyjna 2 500 PLN

* W ubezpieczeniu pracodawcy za wypadki przy pracy - franszyza redukcyjna w
wysokosci swiadczenia wyptaconego przez ZUS na podstawie ustawy z dnia 30
pazdziernika 2002 o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkoéw przy pracy i
choréb zawodowych,

Udziaty wtasne: brak

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Okres ubezpieczenia od dnia 28 kwietnia 2024 r. do dnia 27 kwietnia 2026 r. W ramach
realizacji zamowienia wystawione zostang dwie 12-sto miesieczne polisy ubezpieczeniowe:
e Polisa nr 1 z okresem obowigzywania od dnia 28.04.2024 r. do dnia 27.04.2025 r.
e Polisa nr 2 z okresem obowigzywania od dnia 28.04.2025 r. do dnia 27.04.2026 r.
Mienie zgtoszone do ubezpieczenia w trakcie trwania danej polisy objete bedzie

ubezpieczeniem do koncowego dnia obowigzywania danej polisy

IV. MIEJSCE / SPOSOB REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Polisy bedg wystawiane i dostarczane elektronicznie na wskazane adresy mailowe. Polisy
bedg podpisywane w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym przez upowaznione do tego osoby.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy:
1.1 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu



agresiji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia
15 kwietnia 2022 r., poz. 835)

1.2 spetniajg warunek udzialu w postepowaniu dotyczgcy posiadania uprawnieh do
wykonywania okreslonej dziatalnosci tj. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze
posiada zezwolenie organu nadzoru lub inny dokument potwierdzajgcy uprawnienia
Wykonawcy do prowadzenia dziatalnosci ubezpieczeniowej objetej przedmiotem
zamowienia zgodnie z przepisami regulujgcymi dziatalnos¢ ubezpieczeniowg na terenie
RP

VI.  WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
1. Wykonawca wraz z ofertg (formularz ofertowy) sktada:

1.1 Os$wiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r., poz. 835) —
zatgcznik nr 2 do zapytania.

1.2 Oswiadczenie Wykonawcy, ze posiada zezwolenie organu nhadzoru lub inny

dokument potwierdzajgcy nasze uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
ubezpieczeniowej objetej przedmiotem zamowienia zgodnie z przepisami
regulujgcymi dziatalnos¢ ubezpieczeniowg na terenie RP - zatgcznik nr 2 do
Zapytania.

1.3w przypadku podpisania formularza ofertowego/oswiadczenia przez osobe nie
bedgca umocowanym w dokumentach rejestrowych (CEIDG/KRS) przedstawicielem

Wykonawcy do wykonywania czynnosci prawnych — stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo to powinno by¢ ztozone w takiej formie jaka jest wymagana dla
ztozenia oferty.
2. Forma sktadanych dokumentow:

a) Jezeli Wykonawca skfada oferte w formie pisemnej-
Wykonawca skfada dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce

b) Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej-
Wykonawca skfada dokumenty w postaci elektronicznej podpisanej przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem osobistym albo w postaci
cyfrowego odwzorowania uprzednio podpisanego oryginatu (jako skan

wydrukowanego i podpisanego tradycyjnie dokumentu).



VII.

VIII.

3.

Jezeli Wykonawca, nie ztozy wymaganych dokumentéw, oswiadczen, i/lub petnomocnictwa
lub dokumenty te, oswiadczenia lub petnomocnictwa bedg niekompletne, bedg zawieraty
btedy lub bedg budzity wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie
do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Zamawiajgcy zastrzega, ze zastosuje powyzszg procedure jedynie w
stosunku do Wykonawcy, ktérego oferta zajmowac¢ bedzie najwyzsze miejsce w rankingu
ofert.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego,
o ktorym mowa w pkt V1.3 nie ztozy wymaganych dokumentéw, oswiadczen, petnomocnictw,

nie uzupetni ich w sposdb prawidtowy lub nie poprawi albo nie udzieli wyjasnien.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO <Z
WYKONAWCAMI ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH OGLOSZENIA

1.

Zamawiajgcy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu srodkdéw komunikacji

elektronicznej tj. pocztg elektroniczng: kancelaria@poznan.pip.gov.pl

Dodatkowych informacji udziela: przedmiot zaméwienia: Agnieszka tozinska 61 628 40 21
Dokumenty, o$wiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej nalezy
kierowa¢ na adres: Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu ul. Marcelinska 90, 60-324
Poznan.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania, publikujgc zmiany na stronie internetowej prowadzonego

postepowania lub wysytajgc zmiany do zaproszonych do skfadania ofert Wykonawcow.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 05.05.2024 r.
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie lub na wniosek

Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE SKLADANIA OFERTY

1.
2.

Oferte skfada sie w jezyku polskim.
Oferte skfada sie na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania

Oferte sktada sie w zaleznosci od wyboru Wykonawcy albo:
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a) w postaci elektronicznej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, ktérej umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru (KRS/CEIDG). W
przypadku gdy oferta bedzie podpisana przez inng osobe, nalezy do oferty zatgczy¢
stosowne petnomocnictwo. Oferte, ewentualne petnomocnictwo sktada sie w postaci
elektronicznej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawecy kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym albo w postaci cyfrowego odwzorowania uprzednio
podpisanego oryginatu (jako skan wydrukowanego i podpisanego tradycyjnie
dokumentu).

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami wymienionymi w pkt VI zapytania wysyta

sie pocztg elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl lub poprzez

e-PUAP w tytule zamieszczajgc informacje — OFERTA ubezpieczenie mienia Nie
otwierac przed dniem 05.04.24 godz. 11:00".
albo:

b) w postaci pisemnej podpisanej przez osobe wskazang w dokumentach
rejestrowych (KRS/CEIDG) w przypadku podpisania oferty przez inng osobe nalezy
do oferty zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Oferta ma znajdowac sie w kopercie zaklejonej i opisanej: "OFERTA ubezpieczenie
mienia Nie otwiera¢ przed dniem05.04.24 godz. 11:00”. Dla utatwienia ewidenc;ji
przyjmowanych ofert przez zamawiajgcego koperta powinna by¢ oznaczona takze
pieczgtkg firmowg wykonawcy. Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na
kopii pisma wykonawcy sktadajgcego oferte.
W przypadku, gdy wykonawca chce wystac oferte poczta, nalezy oferte umiesci¢ w
zaklejonej i opisanej w sposob jak wyzej kopercie, nastepnie zaklejong koperte
witozy¢ do kolejnej koperty i ostemplowac zgodnie z wymogami dotyczgcymi wystania
listu pocztg oraz dodatkowo umiesci¢ napis: ” OFERTA. Nie otwiera¢ przed dniem
05.04.2024 godz. 11:00". W razie braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie
oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg
lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. Oferte wraz z
wymaganymi dokumentami wymienionymi w pkt VI zapytania wysyfa sie na adres
siedziby OIP w Poznaniu, ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia Wykonawcy

ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
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XI.

XII.

9.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

publicznego. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia przedmiotowego
petnomocnictwa.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zaméwienia, ktérej
wykonanie powierzy podwykonawcom i podania nazw firm podwykonawcéw.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte.
Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy os$wiadczenia woli
okreslonej w pkt.3.

Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferty niepodpisane.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
Zamawiajgcy odrzuci oferte zawierajgca, niezgodng z przepisami, stawke podatku VAT.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.
2.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 05.04.2024 godz.11.00
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.04.2024 godz.11.00

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.
2.

Cene oferty nalezy obliczy¢ w sposéb okreslony w formularzu cenowym.

Wykonawca podaje w formularzu cenowym wszystkie wymagane informacje (cena netto,
VAT, cena brutto).

Cena oferty musi by¢ podane i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.
taczna cena ofertowa bedgca wynagrodzeniem Wykonawcy musi obejmowaé wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Wykonawca uwzglednia w ofercie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym
koszty zwigzane z obstugg formalnoprawng i logistyczng zwigzang z procesem dostarczania
polis.

Do wyliczenia ceny Wykonawca zastosuje wtasciwg stawke podatku od towardw i ustug
(VAT).

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowac sie bedzie nastepujgcym kryterium i jego waga:



XIII.

XIV.

XV.

Cena - 100%

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu i spetniajgca
wszystkie wymogi formalne, ktdéra zawiera najnizszg cene brutto za realizacje catego
zamowienia.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na fakt, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia takg samg cene Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do ztozenia we wskazanym przez siebie terminie ofert dodatkowych.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty publikujgc stosowng informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania

lub wysytajgc zawiadomienie na adresy e-mail Wykonawcéw.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
inne omytki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

2. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdéwienia w kazdym czasie a

Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Poznaniu z siedzibg: ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 00

+ administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowo$¢ przetwarzania
danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za posrednictwem adresu e-mail:

iod@poznan.pip.gov.pl;

+ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa w oparciu o ustawe o
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dostepie do informacji publicznej, inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw
ogolnych oraz inne jednostki organizacyjne PIP.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r o finansach publicznych¢t.j.
Dz.U.2023.1270 ze zm} w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia, zawarcia i realizacji umowy o zamowienie. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia
prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, numer postepowania PZ-POR.A.213.4.3.2024.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Okres przechowywania danych reguluje
Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Panstwowej Inspekcji Pracy stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 76/18 Gtdéwnego Inspektora Pracy z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia w nim udziatu,
a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i wykonania umowy
o zamoéwienie. Odmowa podania powyzszych danych, uniemozliwiataby udziat Pani/Pana
w postepowaniu i zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia ani postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie Wykonawcy

3. Zaswiadczenia szkodowe

4. Klauzule

5. Wykaz sprzetu elektronicznego
6

Wzér umowy



