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UMOWA  

        O.PO.F-2. .. .2026 

 

zawarta z chwilą złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze stron  

pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu 

którego działają: 

 

……………………………..           - p.o. Dyrektora Oddziału 

……………………………  - Zastępca Dyrektora 

 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Poznaniu, ul. Siemiradzkiego 5a, 

60-763 Poznań, zwanym dalej „ Zamawiającym”, 

a: 

 

 

zwanym dalej  „Wykonawcą”, 

 

zwanych dalej łącznie ,,Stronami”, 

została zawarta umowa o następującej treści: 

 
§ 1 

Niniejsza umowa została zawarta jako zamówienie publiczne o wartości mniejszej niż  

170 000,00 PLN (netto) wyłączone spod stosowania ustawy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z 

późn. zm.) – Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 2 

Przedmiotem umowy jest: Sukcesywny odbiór, transport i utylizacja odpadów zgromadzonych 

w obiektach Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad O/Poznań oraz w OSW Sianożęty 

w podziale na zadania: 

a) zad. 1 - Sukcesywny odbiór, transport i utylizacja odpadów zgromadzonych w obiektach Generalnej 

   Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad O/Poznań w Poznaniu, 

b) zad. 2 - Sukcesywny odbiór, transport i utylizacja odpadów zgromadzonych w OSW w Sianożętach 

Przedmiot umowy jest zgodny z Opisem przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik  

nr 1 do niniejszej umowy. 

§ 3 

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2027 r. Okres 

obowiązywania umowy może ulec skróceniu w przypadku przekroczenia wartości określonej 

w §4 ust. 1 umowy. 

 

§ 4 

1. Wysokość wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu umowy, zgodnie ze złożoną  

ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 niniejszej umowy, wynosi: … PLN netto plus podatek VAT 

… w wysokości …… PLN, co daje łączną kwotę ….. PLN brutto  

(słownie: ………………………………….,  /100 PLN) 
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2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu  

umowy, w tym koszty związane z przygotowaniem, złożeniem oferty, wykonaniem 

zamówienia. 

3. Ceny nie ulegną zmianie przez okres trwania umowy. 

4. W przypadku zmiany przez władzę ustawodawczą procentowej stawki podatku VAT, kwota 

brutto zostanie odpowiednio dostosowana aneksem do niniejszej umowy.  

 

§ 5 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie etapowo na podstawie faktur.  

Do wystawienia faktury Wykonawca będzie uprawniony po prawidłowo wykonanej usłudze. 

2. Należność z tytułu faktur będzie płatna przez Zamawiającego przelewem na konto 

Wykonawcy nr: …………………………………………. 

3. Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga sporządzenia i podpisania aneksu do 

niniejszej umowy. Aneks należy podpisać przed złożeniem faktury ze zmienionym numerem 

rachunku bankowego. 

4. Wykonawca (w przypadku posiadania statusu czynnego podatnika VAT) oświadcza, że 

rachunek bankowy (nr konta) wskazany w ust. 2 jest oraz będzie w dacie płatności, widniał 

w wykazie podmiotów prowadzonym w postaci elektronicznej, o którym mowa w art. 96b 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 

ze zm.), (tzw. „białej liście” podatników VAT). 

5. Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktury w terminie 14 dni licząc od daty jej otrzymania. 

Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

6. W przypadku nieterminowej zapłaty należności przez Zamawiającego, Wykonawcy 

przysługują odsetki ustawowe za opóźnienie. 

7. Strony ustalają, że od dnia wejścia w życie obowiązku wystawiania faktur 

ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) wystawianie i doręczanie faktur 

VAT następuje z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zgodnie z ustawą z 

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz przepisami wykonawczymi oraz 

zgodnie z poniższymi regulacjami.  

8. Strony ustalają, że wystawienie faktury VAT jest możliwe wyłącznie po sporządzeniu  

i obustronnym podpisaniu protokołu odbioru częściowego, ostatecznego lub innego 

dokumentu równoważnego kwitującego realizację obowiązku umownego będącego 

podstawą rozliczenia Stron. 

9. Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy użyciu KSeF musi 

zawierać następujące dane Zamawiającego w strukturze logicznej aktualnej  na dzień 

wystawienia faktury: 

Podmiot 2 jako Nabywca: Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad  

                                      Oddział w Poznaniu 

                                      ul. Siemiradzkiego 5a 

                                      60-763 Poznań 

                                      NIP: 779-21-73-262 

10. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania na e-fakturze w polu „ Uwagi” lub „Opis” symbolu 

      Odbiorcy: GDDKiA, symbol komórki organizacyjnej (F-2). 

11. W przypadku gdy, zgodnie z Umową, do faktury VAT wymagane jest dołączenie załączników 

(np.: protokoły odbioru częściowego, ostatecznego, specyfikacja usług, kosztorysy, wykaz 

usterek i inne), załączniki te ze względu na strukturę pliku XML w systemie KSeF, nie później 

niż w dniu przesłania faktury VAT do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) Wykonawca 

zobowiązany jest doręczyć Zamawiającemu drogą elektroniczną na adres e-mail: 

sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest zobowiązany 
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   podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko pracownika 

   merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 

12. Załączniki, których forma (papierowa) lub objętość nie pozwala na przesłanie do 

Zamawiającego w formie elektronicznej powinny być niezwłocznie przekazane w formie 

oryginalnej (papierowej lub na właściwych nośnikach) na adres Zamawiającego wskazany 

w Umowie z jednoczesnym powiadomieniem o tym fakcie Zamawiającego na adres e-mail: 

sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest 

zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko 

pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy oraz załączyć wizualizację 

załączników, które zostaną przekazane z formie innej niż elektroniczna (np. skan). 

13. W przypadku awarii w Krajowym Systemie e-Faktur  (KSeF) Strony stosują procedurę 

   awaryjną zgodnie z przepisami prawa.  

14. W okresie awarii doręczenie faktury VAT następuje poprzez jej przesłanie drogą 

elektroniczną na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl . Faktura musi być 

opatrzona kodami QR umożliwiającymi jej późniejszą weryfikację w KSeF wraz z 

weryfikacją wystawcy faktury. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest zobowiązany 

podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko pracownika 

merytorycznego do kontaktu, numer umowy. Po przywróceniu dostępności systemu 

Wykonawca niezwłocznie wprowadzi fakturę do KSeF.  

15. W przypadku awarii całkowitej KSeF, ogłoszonej w środkach społecznego przekazu, 

faktury będą przesyłane na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl bez 

konieczności oznaczenia ich kodami QR. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest 

zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko 

pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 

  16. Datę doręczenia faktury VAT określają przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

    o podatku od towarów i usług. 

 

 

§ 6 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 1% wartości netto 

wynagrodzenia określonego w §4 pkt 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

b) w przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron umowy z przyczyn, za które 

ponosi odpowiedzialność Wykonawca, jest on zobowiązany zapłacić Zamawiającemu 

tytułem odszkodowania 10% wartości netto umowy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron umowy z przyczyn, za które 

ponosi odpowiedzialność Zamawiający, jest on zobowiązany zapłacić Wykonawcy tytułem 

odszkodowania 10% wartości netto umowy. 

4. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec 

Wykonawcy. 

5. W przypadku, gdy potrącenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie będzie 

możliwe, za naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na numer rachunku bankowego 

Zamawiającego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania noty obciążeniowej. 

7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 10% 

wartości wynagrodzenia netto określonego w §4 ust.1 .   
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§ 7 

1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym bez 

wypowiedzenia:  

a.   w przypadku utraty przez Wykonawcę uprawnień zawodowych niezbędnych do  

      wykonania przedmiotu umowy,   

b.   w przypadku gdy nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy lub w inny sposób ustanie jej  

      byt prawny,  

c.  w przypadku gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, ogłoszona upadłość 

     lub postępowanie naprawcze,  

d. w przypadku nie wywiązywania się bądź nie należytego wykonywania przez Wykonawcę z 

nałożonych obowiązków wynikających z niniejszej umowy, po dwukrotnym pisemnym 

ostrzeżeniu, lub po dwukrotnym nałożeniu jakiejkolwiek kary umownej o której mowa w § 6 

ust.  lit a/b.  

2. Takie samo uprawnienie jak w ust. 1 przysługuje Wykonawcy w przypadkach określonych 

pod literą b/c/ dotyczących Zamawiającego. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

4. Zamawiający informuje o tym, że w trakcie realizacji umowy może dojść do zmiany siedziby 

Zamawiającego w ten sposób, że może ulec zmianie ilość lokalizacji lub zastąpienie jednej 

lub kilku siedzib biurem w innej lokalizacji, co może prowadzić do rezygnacji z obsługi 

jednego lub kilku z adresów. W przypadku gdy nowa siedziba będzie miała miejsce w obrębie 

m. Poznania Wykonawca przyjmie jego obsługę na zasadach wynikających z niniejszego 

postępowania. 

 

§ 8 

1. Osobami uprawnionymi do uzgodnień i koordynacji realizacji niniejszej Umowy są:  

a) ze strony Zamawiającego: 

…………………………………………….. 

tel. ……………………………………… 

e-mail: ……………………………. 

b) ze strony Wykonawcy:  

……………………………………………. 

tel. …………………………………….. 

e-mail: ………………………………. 

 

2. Strony dopuszczają możliwość zmiany wykazanych osób nadzorujących umowę bez 

konieczności aneksowania umowy. Zmiana taka dla swej skuteczności wymaga 

zawiadomienia adresata, w formie jednostronnego pisemnego oświadczenia Strony. 

 

§ 9 

W przypadku powstania sporów na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddają ich 

rozstrzygnięcie właściwemu sądowi powszechnemu w Poznaniu. 
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§ 10 

W sprawach nieuregulowanych w treści niniejszej umowy zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

§ 11 

Załączniki stanowiące integralną część umowy: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Oferta Wykonawcy z dnia …………..2026r. wraz z wypełnionym formularzem ofertowym. 

3. Wypełniony formularz cenowy. 

 

§ 12 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).  

2.  Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor 

     Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych po stronie Wykonawcy jest … 

3.  Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z 

realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), 

których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej Stronie w celu 

realizacji niniejszej umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie i 

ich przetwarzaniu przez drugą Stronę.  

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez 

przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie, aktualnej treści 

klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do 

wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego w RODO 

wobec tych osób. Aktualna treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest na 

stronie internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-

pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow. Aktualna treść klauzuli informacyjnej 

Wykonawcy stanowi załącznik nr …/znajduje się na stronie …   

5. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania 

    lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej.    

 

 

§ 13 

1.  Dla skuteczności dokonania zmiany niniejszej Umowy wymaga się zachowania formy 

pisemnej lub elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych pod rygorem 

nieważności. Dla uniknięcia niejasności Strony potwierdzają, że każdorazowo użyte w treści 

Umowy sformułowanie odnośnie zachowania formy pisemnej,  formy pisemnej lub elektronicznej 

oznacza złożenie stosownych oświadczeń przez Stronę lub Strony w formie pisemnej lub w formie 

elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych pod rygorem nieważności.. 

2.  Umowę podpisano w formie pisemnej/elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych. 

3.   Każda ze Stron potwierdza, że używany przez nią podpis elektroniczny jest kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym w rozumieniu kodeksu cywilnego, wydanym przez kwalifikowanego 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
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dostawcę usług zaufania oraz spełnia wymogi dla kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

zawarte w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 

2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE (eIDAS). 

4.  Umowa została zawarta z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych stosownie 

do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu zawartego w postaci 

elektronicznej. 

 

 

         

WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY  

 

 

 

 

 

 

  

 


