Nadlesnictwo Starachowice

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Wypetniajac wymagania przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych, przekazujemy niniejszg informacje. Informacja
ta nie wymaga od Panstwa zadnego dziatania.

Jako ADMINISTRATOR Panstwa danych osobowych, dokonujemy ich przetwarzania. Zgodnie z definicjg przetwarzanie
oznacza m.in. zbieranie, utrwalanie, przeglgdanie, ujawnianie poprzez przestanie albo usuwanie danych osobowych, ktore nie sg
juz wykorzystywane. Dane osobowe w stosunku do ktérych jesteSmy Administratorem, sg odpowiednio chronione.

Nasz adres:

Nadlesnictwo Starachowice, ul. Rotmistrza Witolda Pileckiego 14d, 27-200 Starachowice, tel.: +48 41 274 76 20, fax: +48 41 274
76 20, e-mail:starachowice@radom.lasy.gov.pl REGON: 290020101; NIP: 664-000-60-61

WyznaczyliSmy osobe, z kiérg mozecie Panstwo kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong swoich
danych osobowych (adres siedziby jak wyzej), piszac bezposrednio do niej: 1614iod@radom.lasy.gov.pl

Cele przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane, zaleznie od charakteru sprawy, odpowiednio w celu:

a) spetnienia wymagan wynikajacych z wtasciwych przepiséw prawa,

b) udzielenia odpowiedzi na Panstwa skargi, wnioski i zapytania,

c) wykonania umoéw (w szczegdlnosci kupna-sprzedazy drewna, umow na ustugi lesne, dostawy i roboty budowlane, uméw na
korzystanie z nieruchomosci, nad ktérymi sprawujemy zarzad - najem, dzierzawa, uzyczenie itp., umow o prace i innych, lub do
podjecia dziatan na Panstwa zgdanie, przed zawarciem umowy),

d) zajecia stanowiska w sprawie pierwokupu dziatek lesnych,

e) zwigzanych z rozpatrywaniem roszczen z tytutu szkdd towieckich,

f) requlowania stanu posiadania (jesli stwierdzono jego niezgodnos$¢ ze stanem prawnym),

g) identyfikowania drzew zagrazajgcych przy wspadlnej granicy,

h) przeprowadzania procesu rekrutacji i zatrudnienia pracownikéw,

i) rachunkowych i podatkowych,

j) ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami,

k) promowania Laséw Panstwowych poprzez organizowanie wydarzen promocyjno-edukacyjnych i kulturalnych,

1) rozliczalnosci tj. udowodnienia przestrzegania przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktérym
m) udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,

n) archiwizacji, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, obowigzujgcg w Lasach Panstwowych Instrukcjg
kancelaryjng i Jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Przetwarzanie danych osobowych w celu zapobiegania, wykrywania i $cigania czynéw zabronionych na terenach lesnych (w tym
z wykorzystaniem monitoringu wizyjnego), odbywa sie na zasadach opisanych w odrebnej klauzurze informacyjnej, dostepnej na
stronie internefowej Nadle$nictwa Starachowice — administratorem tych danych jest Gtéwny Inspektor Strazy Lesnej, z siedzibg
w Warszawie.

Zrodto i zakres przetwarzanych danych

Dane osobowe gromadzimy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, w tym znajdujace si¢ w nadsylanej do nas
korespondencji, na zawartos¢ ktérej nie mamy wplywu. Dane osobowe zbierane z naszej inicjatywy, ograniczamy do
niezbednego minimum. Przekazane nam dane mogg zosta¢ uzupetnione o dane pochodzace z publicznych rejestréw, o ile
zajdzie taka konieczno$¢, w szczegolnosci z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej
Polskiej lub Krajowego Rejestru Sgdowego. Mozemy otrzymywa¢ dane osobowe od organow panstwowych, na podstawie
odpowiednich przepiséw (np. umowy notarialne w zwigzku z zajeciem stanowiska w sprawie pierwokupu). Dane osobowe
przetwarzamy w zakresie minimalnym, niezbednym w celach opisanych na wstepie.

Podstawy prawne przetwarzania

Podstawami prawnymi przetwarzania Panstwa danych jest zasadniczo:

- art. 6 ust. 1. lit. c, art. 9 ust. 2 lit. b) RODO (obowigzek prawny cigzgcy na Nadlesnictwie w zwigzku z wtasciwymi przepisami,
m.in. ustawg o lasach, ustawg — Prawo zamdwien publicznych, ustawg o dostepie do informacji publicznej, ustawg — Kodeks
pracyiin.),

- art. 6 ust. 1, lit. b RODO (zwiazek z zawierang lub realizowang umowa).

Wyjatkowo, przetwarzanie moze nastgpi¢ na podstawie prawnie usprawiedliwionego interesu Nadlesnictwa lub strony trzeciej
(art. 6 ust. 1, lit. f RODO), albo na podstawie Parnstwa dobrowolnej zgody (art. 6 ust. 1, lit. a RODO).

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

O dobrowolnosci lub wymogu (prawnym albo umownym) podania danych, decyduje charakter sprawy. Konsekwencja
niepodania danych moze by¢ w szczegdélnosci uniemozliwienie zatatwienia sprawy. Wymdg podania okreslonych danych
zachodzi m.in. w przypadku wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o czym stanowi ustawa —
prawo zamowien publicznych.
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Nadlesnictwo Starachowice

Odbiorcy danych

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa. Oprocz organow
panstwowych, mogg to by¢ kancelarie prawne (w celu reprezentacji procesowej), operatorzy pocztowi i kurierzy — w celu
dostarczenia przesytki, biegli rewidenci — w celu badania sprawozdan finansowych, firmy ktore klasyfikujg nasze dokumenty dla
potrzeb archiwizacji i brakowania (zniszczenia). Panstwa dane mogg zosta¢ ujawnione jednostce Lasow Panstwowych, ktéra
dostarcza nam ustugi informatyczne (Zaktad Informatyki LP), oraz ktéra nas nadzoruje (Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych
w Radomiu, Inspekcja LP), w celu i zakresie niezbednym do wykonania przez nig kontroli. Wspotpraca z naszg jednostka,
polegajgca na wykonywaniu ustug, dostaw i robot budowlanych, moze skutkowa¢ ujawnieniem danych osobowych kazdemu
zainteresowanemu, w trybie przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych oraz o ustawy dostepie do informacji publiczne;j.
Dane udostepnione nam w ramach wydarzen promocyjno-edukacyjnych, mogg zosta¢ upublicznione na stronach internetowych
Laséw Panstwowych oraz wydawnictwach. Nie przekazujemy danych osobowych do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu wniesienia ewentualnego sprzeciwu wobec
ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Les$ne "Lasy Panstwowe", jezeli sprzeciw ten bedzie prawnie skuteczny.
Zasadniczo Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ przez czas zatatwiania sprawy i dodatkowo w celach
archiwalnych, przez okres wynikajgcy z obowigzujacego w Lasach Panstwowych wykazu akt, liczony od 1 stycznia roku
nastepnego po zakonczeniu sprawy. Dla nizej wymienionych dokumentoéw okres ten zostat ustalony na :

- 2 lata (dokumentacja rekrutacyjna, dokumentacja udostepnien akt, kopie asygnat)

- 5lat (kwity wywozu drewna z lasu, dokumenty sprzedazy detalicznej drewna, dokumentacja postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
w tym oferty wykonawcoéw, zbiory zaproszen, zyczen, podziekowan i kondolencji, sprawy windykacyjne, dowody ksiegowe),

- 10 lat (umowy kupna-sprzedazy drewna, umowy najmu, dzierzawy i uzyczenia, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy zawarte w ramach
zamowien publicznych, w tym dane personelu wykonawcow, dokumenty zwigzane z inwentaryzacjg zwierzyny i udziatem w polowaniach, dane
0s06b zwigzanych z dokumentacja dot. szacowania szkdd towieckich, dokumenty zwigzane z odbywaniem praktyki, dokumenty zwigzane z lasami
niepanstwowymi, w tym dokumentacje zalesien, dokumentacje wypadkoéw przy pracy i choréb zawodowych, akta osobowe pracownikow
zatrudnionych od 1 stycznia 2019r.)

- 25 lat (dokumenty dot. skarg i wnioskéw, programy i projekty ze srodkéw zewnetrznych w tym UE, zamiany, nabywanie i zbywanie gruntow,
dokumentacja z wydarzen promocyjno-edukacyjnych)

- 50 lat (akta osobowe pracownikéw zatrudnionych do 31 grudnia 2018r.)

liczac od 1 stycznia roku nastepnego po jej zakohczeniu, z zastrzezeniem dodatkowego czasu niezbednego na wykonanie procedur zwigzanych
z brakowaniem (zniszczeniem) akt.

Po tym czasie usuniemy takze Panstwa dane z naszego systemu informatycznego. Przestrzegamy zasady zwigzania przetwarzania z celem.
Dane, w stosunku do ktérych nie mamy celu ich przetwarzania, usuwamy niezwtocznie (np. nadsytane dokumenty aplikacyjne, jesli nie
prowadzimy procesu rekrutacji na wolne stanowiska pracy).

Prawa osob, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

1) Dostep do danych osobowych (w tym uzyskania informacji m.in. o celu, sposobie i okresie ich przetwarzania)

2) Sprostowanie danych, jesli okazaty sie nieprawidtowe,

3) Usuniecie danych, czyli realizacji Panstwa ,prawa do bycia zapomnianym”.

4) Ograniczenie przetwarzania (wéwczas dane moga by¢ tylko przechowywane bez zadnego ich wykorzystania. Oznacza to
np. wstrzymanie sie przez nas od podjecia na ich podstawie decyzji, ktéra Panstwa dotyczy, przez czas niezbedny do
szczegotowego wyjasnienia sprawy),

5) Whniesienie, ze wzgledu na Pani/Pana szczegolng sytuacje, sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych np. w celu
zwigzanym z naszym prawnie uzasadnionym interesem albo w interesie publicznym

6) Przenoszenia danych (uzyskania swoich danych osobowych zgromadzonych przez nas albo przekazania ich na Panstwa
wniosek do innego podmiotu)

7) Wycofanie swojej zgody na przetwarzanie przez nas danych osobowych, bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (dotyczy sytuacji, w ktérej dane osobowe przetwarzamy na podstawie
Panstwa zgody).

Realizacja konkretnego zgdania nie jest automatyczna, lecz zalezy od okolicznosci sprawy - Panstwa wniosek rozpatrzymy w
Swietle przepisow prawa. W przypadku uznania ze Panstwa prawa do ochrony danych zostaty naruszone, informujemy o
mozliwo$ci wniesienia skargi do organu nadzorczego: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO); Adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa; Telefon: 22 531 03 00

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany (nie stosujemy tzw. profilowania).

Niniejsza informacja zostata wydana na podstawie art. 13-14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UW.L.2016.119.1), tzw. RODO
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