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ZAMAWIAJACY:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Departament Programéw Infrastrukturalnych

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot zadania i termin jego realizacji

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie projektu graficznego, napisanie i redakcja tekstéow
w jezyku polskim, druk i wykonanie albumu oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego albumu
,POIiS o przesztoéci” w formie papierowe;j i pliku pdf.

Album bedzie przedstawiat najciekawsze i najwazniejsze odkrycia archeologiczne i
paleontologiczne (maksymalnie 20 odkry¢) na terenie Polski, ktorych dokonano w czasie realizacji
projektdw Programu Infrastruktura i Srodowisko.

Album bedzie przeznaczony do publikacji w internecie oraz dystrybucji w czasie wydarzen
organizowanych przez zamawiajgcego.

Termin wykonania zadania to 30 wrzesnia 2020 r.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

1) Wykonawca posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie reklamy lub PR. Do oferty
nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o posiadaniu wymaganego doswiadczenia — wedtug wzoru

zawartego w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

2) Wykonawca w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skifadania ofert wykonat
nalezycie 3 ustugi w zakresie opracowania koncepcji kreatywnej i projektu graficznego publikacji o

charakterze promocyjnym, kazda o wartosci co najmniej 25 000 zt brutto.

Do oferty nalezy dofaczy¢ wykaz ustug wykonanych z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcédw. Do kazdej ustugi nalezy przedstawic portfolio wykonanych prac
graficznych (mozna wskaza¢ link do strony internetowe;j, gdzie portfolio jest dostepne). Wykaz

ustug powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

3) Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat zespotem osdb, ktére bedg uczestniczyc

w wykonywaniu zamdwienia posiadajgcymi nastepujgce kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie:
a) Kierownik zespotu:

- posiadajacy co najmniej 3 lata doswiadczenia w zakresie PR, reklamy, promocji lub marketingu;
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b) Cztonek zespotu ds. kreacji:

- posiadajacy co najmniej 3 lata doswiadczenia w branzy ustug reklamowych;

c) Cztonek zespotu ds. przygotowania tekstow:

- posiadajacy co najmniej 3 lata doswiadczenia w tworzeniu tekstow o charakterze promocyjnym.

Zamawiajgcy dopuszcza, by funkcje Kierownika zespotu oraz Cztonka zespotu ds. kreacji albo

Kierownika zespotu oraz Cztonka ds. przygotowania tekstéw petnita ta sama osoba.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci w ramach niniejszego zamdwienia. Wykaz oséb powinien by¢
sporzgdzony zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

I1l. Kryteria oceny ofert wraz z informacjq o wagach przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert oraz opisem sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

ofert

A. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte tego Wykonawcy, ktory spetnit warunki

okreslone w pkt. Il i uzyskat najwyzszg liczbe punktdw zgodnie z okreslonymi kryteriami:

Znaczenie
Lp. Nazwa kryterium kryterium
(w %)
1 Cena 60
2 Dodatkowe doswiadczenie kierownika zespotu 40

B. Za kryterium ,Cena” mozna maksymalnie uzyskaé 60 punktdw. Sposdb przyznawania

punktacji za spetnienie kryterium "Cena”:

cena brutto oferty najnizszej

gdzie: C=60 x
cena brutto oferty badanej
C. Za kryterium , Dodatkowe doswiadczenie kierownika zespotu” mozna uzyska¢ maksymalnie 40
punktéw. Punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob: za kazdg publikacje (artykut,

podrecznik, poradnik) o charakterze promocyjnym, ktorej autorem lub wspdtautorem jest osoba

wyznaczona do petnienia roli Kierownika projektu, oferta otrzyma 4 punkty. Oferta moze
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otrzymad tgcznie nie wiecej niz 40 punktow. Wskazane publikacje nie mogg byc¢ tozsame z

ustugami, ktére wykonawca ma wykazac jako doswiadczenie zgodnie z pkt. Il 2) Zapytania

ofertowego.

Punkty w kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie kierownika zespotu” zostang przyznane na

podstawie wykazu, ktéry stanowi czes¢ zatgcznika nr 2.

D. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma tgcznie najwyzszg liczbe punkéw

(suma punktéw przyznanych w obu kryteriach, bedzie najwyzsza).

IV. Termin sktadania ofert oraz inne informacje kontaktowe

Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do 22 czerwca 2020 roku na adres e-mail:

RozeznaniaDPl@mfipr.gov.pl.

V. Zataczniki:
1) Zatacznik 1 — Opis przedmiotu zadania;
2) Zatgcznik 2 —Wykaz ustug, oséb i doswiadczenie;
3) Zatacznik 3 — Formularz ofertowy;
4) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie;

5) Zatacznik nr 5 — Istotne postanowienia umowy.
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