Dyrektor Centrum Personalizacji Dokumentow
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Oswiadczenie czastkowe o stanie kontroli zarzadczej

zarok 2021
Czes$é 1!

Dziatajgc na rzecz zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy, a w szczegélnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w zakresie zadan i odpowiedzialnosci mi powierzonych tj.:

Centrum Personalizacji Dokumentow Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
(nalezy wpisa¢ nazwe komdrki organizacyjnej MSWiA lub jednostki)

Czesé A?

w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Czesé B®

O w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w Dziale Il oswiadczenia.

Czesé C*
O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Czes¢ D
Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania niniejszego
oéwiadczenia pochodzacych z:°

monitoringu realizacji celéw i zadan,

samooceny kontroli zarzagdczej przeprowadzonej uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych®,

procesu zarzgdzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

O kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,

innych zrddet informacji: tygodniowe wskazniki ptynnosci personalizacji dokumentéw oraz wptywu

korespondencji

Jednoczesnie oSwiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptyngé na tresc
niniejszego oswiadczenia.

Z powaZaniem
Dyrektor
Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA

Piotr Artur Gajewski
/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym-/

Warszawa, 11 marca 2022 r.

(miejscowo$¢, data) (podpis kierownika jednostki)




Dziat I’

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

Nalezy opisac przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzqdczej, np. istotng stabos¢ kontroli zarzqdczej, istotng
nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu dziatu administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktdre nie zostaty zrealizowane, niewystarczajgcy
monitoring kontroli zarzgdczej, wraz z podaniem, jezeli to mozZliwe, elementu, ktdrego zastrzezenia dotyczq, w szczegdlnosci: zgodnosci
dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdarn, ochrony
zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzqdzania
ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktdre zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Nalezy opisac¢ kluczowe dziatania, ktdre zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzqgdczej w odniesieniu do ztozonych

zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat 1118

Dziatania, ktore zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

1. Dziatania, ktore zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

e Comiesieczny monitoring oraz aktualizacja rejestru ryzyk

W roku ubiegtym po cyklu spotkan miedzywydziatowych dokonano modernizacji oraz konsolidacji rejestru ryzyk.

e Biezacy monitoring zdarzen niestandardowych
Wykorzystanie narzedzia do monitorowania Nagios, Zabbix, przygotowanie dashboard do monitorowania

gtéwnych proceséw produkcyjnych.

e Zmiany w systemach personalizacji dokumentéw, aby dane zamieszczone w warstwie elektronicznej byty
takie same jak w warstwie graficznej dokumentu.

1. Dokonano zmiany sposobu wyswietlania wizualizacji programatoréw w oknie konfiguracji w module
Personalizacji, pod katem parametrow dedykowanych dla danego typu maszyny.

2. Zrealizowano zmiane programu do konfiguracji czytnikdw na maszynach tak, zeby nie dato sie zapisac
konfiguracji, jesli wszystkie czytniki nie sg prawidtowo wykryte.

3. W pliku konfiguracyjnym maszyny zostanie dodane miejsce, w ktérym nalezy poda¢ nazwe dedykowanego

czytnika, ktory ma by¢ obstugiwany. Zmiany w konfiguracji zapisywane sg w bazie danych systemu SPD.

e Analiza procedur

W 2021r. CPD MSWIiA przeprowadzito analize obowigzujgcych procedur wewnetrznych oraz decyzji.
W konsekwencji powyzszego, decyzjg Dyrektora CPD nr 37/21 z dnia 31.08.2021 r. moc obowigzujgca utracito
445 aktéw prawa wewnetrznego Centrum, w tym:

—  Zaktualizowanych zostato 25 decyzji.

— Dodatkowo, wytypowano 31 decyzji do weryfikacji i ewentualnej aktualizacji/odwotania (w wyniku

przeprowadzonej weryfikacji 4 decyzje zostaty odwotane, a 2 zaktualizowane);



e Wymiana programatoréw USB na programatory wyposazone w interface IP.

W 2021 r. trwaty rozmowy z PWPW dotyczgce zmian w Systemie Personalizacji Dokumentéw, ktére miaty na celu
dostosowanie systemu do wspotpracy z czytnikami sieciowymi po modernizacji maszyny i rezygnacji z czytnikéw
USB stuzacych do programowania warstwy elektronicznej dowodu osobistego. W trakcie 2021 r. odbyto sig kilka
spotkan uzgodnieniowych pomiedzy CPD MSWiA, PWPW i B+M w celu wypracowania wymagan technicznych po
stronie systemu i maszyny, oraz opracowania min. interfejsu komunikacyjnego. Jednoczesnie w trakcie 2021 r.
zostat opracowany plan dotyczacy krok po korku wdrozenia czytnikdw sieciowych w pierwszej kolejnosci w OZ
a nastepnie po pozytywnych testach wdrozenie na kolejnych maszynach znajdujacych sie na Smyczkowej.
Jednoczesnie wykonawca (PWPW) poprosit, ze wzgledu na problemy z dostepnoscig czytnikdw, o uzyczenie przez
CPD MSWiA identycznego modelu czytnika, ktéry zostanie uzyty w zmodernizowanych grawerkach B+M, w celu
przeprowadzenia testow. Czytnik zostat przekazany do PWPW na podstawie Umowy uzyczenia nr 119/CPD
MSWiA/PWPW S.A./2021 z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

Termin, ktéry zostat ustalony czyli przetom I i Il kwartatu 2022 r. pierwotnie miat zosta¢ utrzymany a CPD MSWiA
miato rozpoczgé pierwsze testy w zaktadanym terminie.

17 grudnia 2021 r. CPD MSWiA zgodnie z zapisami umowy zwrdcito sie oficjalnie do PWPW o przygotowanie
wyceny modyfikacji systemu.

Pierwsza wycena przekazana przez PWPW pochodzi z dnia 4.01.2022 r. Po analizie oferty PWPW zostato
poproszone o uszczegdtowienie oferty w zakresie konkretnych punktdw oraz rozdzielenia na Il etapy zwigzane
z wdrozeniem weryfikacji dokumentéw po jej personalizacji.

Druga oferta z dnia 1 lutego 2022 r. nie zawierata wymaganych przez CPD wyszczegdlnionych RBH
przektadajacych sie na prace poszczegdlnych zespotdw.

Oferta trzecia z dnia 17.02. 2022 r. zawierata wszystkie wymagania, ktére oczekiwato CPD MSWiA. Po analizie
trzeciej wyceny zostat ustalony termin negocjacji, ktére odbyty sie w dniu 2 marca 2022 r. Po omédwieniu kazdej
ze stron oferty ostateczna ilo$¢ RBH za wykonanie zostata ustalona w dniu 8 marca 2022 r. CPD MSWiA czeka na
zaktualizowang oferte.

Obecnie ze wzgledu na sytuacje na Swiecie, CPD MSWiA przygotowuje plan zwigzany z obstuzeniem zwiekszone;j
ilosci wptywajgcych wnioskdw paszportowych i dowodowych, co w znaczacy sposéb moze wydtuzy¢ proces
realizacji projektu zwigzanego ze zmianami w systemie i dostosowania do pracy z czytnikami sieciowymi
zainstalowanymi na grawerkach B+M.

Zwigzane jest to réwniez z mozliwoscig odtozeniem prac nad wprowadzeniem modyfikacji i zmiang czytnikéw
w grawerkach B+M z USB na sieciowe.

Na caty proces zwigzany z ustaleniem wymagan oraz wypracowaniem konsensusu miat wptyw chociazby COVID

oraz termin przesuniecia projektu edo 2.0, ktore zostat przesuniety z 2 sierpnia na 7 listopada.

e W zakresie modernizacji systemu klimatyzacji zrealizowano nastepujace zadania:

1. wymiana ptyty gtdwnej w variomacie (urzgdzeniu wyréwnawczym cisnienia) - Reflex VS-1 — od systemu
klimatyzacji precyzyjnej — listopad 2020r.,

2. wymiana wyeksploatowanych pomp obiegowych wody lodowej po stronie wtérnej uktadu klimatyzacji
precyzyjnej na nowe, fabrycznie wyposazone w falowniki — listopad 2020 r.,

3.  wymiana dwdch sprezarek do agregatéw wody lodowej CH1 oraz CH2 — grudzien 2020r.,

4. pomiary przeptywu wody lodowej w uktadzie klimatyzacji precyzyjnej oraz klimatyzacji komfortu —

maj 2021r.,



5. zawarcie umowy nr 92/2021 polegajacej na zapewnieniu catodobowej dostepnosci sprezarki typu
Turbocore (1 szt.) do agregatu wody lodowej Schneider Electric CH1 i CH2 wraz z jej dostawg na wypadek
wystgpienia awarii agregatow w okresie 24 miesiecy — czerwiec 2021 r

6. montaz falownikbw w pompach w obiegu pierwotnym w celu uregulowania przeptywu czynnika

chtodniczego, co doprowadzito do zrdwnowazenia przeptywdw do wartosci projektowych - sierpier 2021 r.

Dodatkowo dokonano zmiany w zakresach obowigzkéw pracownikéw ZZN w postaci wprowadzenia "statego
dyzuru telefonicznego" petnionego w systemie zmianowym, 7 dni w tygodniu polegajgcego na statej gotowosci
do podjecia dziatah w zwigzku z zaistnieniem awarii. Uzupetniajgco pracownicy CPD dokonujg fizycznej kontroli
pracy urzadzen co dwie godziny w systemie 24 godzinnym oraz raportuja parametry temperatury oraz

wilgotnosci powietrza w serwerowni.

Pracownicy stosujg sie do procedur postepowania w przypadku przeprowadzenia prac serwisowych albo

naprawczych: urzadzen, instalacji oraz systemow (przedstawienie wnioskéw RFC do akceptacji).

CPD nadal kontynuuje dziatania majgce na celu realizacje zadania pn. Modernizacja systemu instalacji

klimatyzacji w serwerowni. W tym celu:

1. W dniu 30 wrzes$nia 2021 r. zostata powotana komisja przetargowa, ktora aktualnie pracuje nad wszczeciem
postepowania (trwa przygotowywanie dokumentacji, zapisy umow, specyfikacji technicznych urzadzen,
konsultacje z radcami prawnymi oraz ekspertami),

2. w pazdzierniku 2021 roku zostat wykonany projekt wykonawczy modernizacji instalacji wody lodowej,

3.  w grudniu 2021 r. zawarto umowe nr. 146/2021 z "biegtym ekspertem”, do ktérego zadan w szczegdlnosci
nalezy: udzielanie konsultacji technicznych przy opracowywaniu dokumentacji przetargowej, udzielanie
odpowiedzi na pytania techniczne z zakresu przedmiotu zamdwienia, merytoryczna ocena ofert oraz

w zwigzku z postepowaniem przetargowym.

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu do planowanych
dziatan wskazanych w dziale Il oswiadczenia za rok poprzedzajqcy rok, ktdrego dotyczy niniejsze oswiadczenie. W oswiadczeniu za rok 2011
nie wypetnia sie tego punktu.

7. Pozostate dziatania:
e Podpisanie z Bauer+Miick Umowy nr 126/2021 w dniu 3 listopada 2021
1. Przedmiotem Umowy jest zakup i dostawa czesci zamiennych do maszyn firmy Bauer+Mick oraz zakup
i dostawa czes$ci do modernizacji urzagdzen do personalizacji firmy B+M
2. Gtéwne zatozenia podpisanej umowy:
— modernizacja maszyn firmy B+M w zakresie czytnikdw sieciowych — do realizacji tych prac niezbedny byt
zakup czesci (czytniki, kamery, komputery)
— lilllinia wsparcia serwisowego urzadzen firmy B+M ma by¢ realizowana przez pracownikéw CPD MSWiA
od 1 stycznia 2022 r. — do realizacji tego zadania niezbedny byt zakup czesci zamiennych
e Podpisanie Umowy nr 145/2021 w dniu 21 grudnia 2021
1. Przedmiotem Umowy jest serwis urzadzen i infrastruktury, dostawa materiatéw eksploatacyjnych,

przeglady konserwacyjne, dostawa czesci zamiennych - na zasadach opisanych w Umowie.



2. Umowa przewiduje takze uruchomienie w ramach Opcji: produkcyjne uruchomienie OZ CPD, serwis
urzadzen w OZ CPD, przeglad konserwacyjny urzgdzen w OZ CPD oraz wykonywanie relokacji i prac
rozwojowych a takze szkolen - na opisanych w Umowie warunkach.

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajqcy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie,
jezeli takie dziatania zostaty podjete.

LW dziale I, w zaleznos$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sie tylko jedng cze$¢ z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie
znakiem , X” odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci wykresla sie. Czes¢ D wypetnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli
zarzadczej.

2 Cze$¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita tgcznie wszystkie nastepujace elementy:
zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznos¢ i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodnos¢
sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu
informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

3 Cze$¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu jednego lub wiecej z wymienionych
elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci
przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

4 Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajagcym stopniu zadnego z wymienionych elementéw:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

5 Znakiem ,X” zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,innych zrédet informacji” nalezy je wymienic.

6 Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

7 Dziat Il sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono cze$¢ B albo C.

8 Dziat Il sporzgdza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta
zaznaczona cze$¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania
majace na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzgdczej.
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