Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi

Departament Wspodlnej Polityki Rolnej

Woarszawa, 27 marca 2025r.

znak sprawy: WPR.wkm.510.13.2025
sprawe prowadzi: Alina Osinska
telefon: 22 623 14 76

e-mail: Alina.Osinska@minrol.gov.pl

ZAPYTANIE O OSZACOWANIE KOSZTOW

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca sie z prosbg o oszacowanie kosztéw
zwigzanych z organizacjg Nieformalnego spotkania dyrektoréw ds. planéw
strategicznych Wspadlnej Polityki Rolnej w Krakowie w dniach 25-27 czerwca 2025

r., zgodnie z przedstawionymi nizej wymogami.

I Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja spotkania w Krakowie w dniach 25-27
czerwca 2025 r. dla 80 osdéb. Spotkanie zostanie zorganizowane w obiekcie
hotelowym co najmniej 4-gwiazdkowym?, zlokalizowanym w odlegtosci do 20 km od
Lotniska Krakéw-Balice, oraz w odlegtosci do 1,5 km od Dworca PKP Krakéw
Gtéwny, oraz w odlegtosci do 1,5 km od Rynku Gtéwnego. Przedmiot zamdwienia
obejmuje zapewnienie:

1) warunkoéw do przeprowadzenia w dniu 26 czerwca 2025 r. od godz. 8:30 do
18:00 spotkania w sali konferencyjnej dla 80 oséb. Sala konferencyjna winna
spetniaé nastepujace wymagania:

a) sala z otwieranymi oknami lub wtasciwie wentylowana, z prawidtowo

dziatajagca i regulowang klimatyzacjg oraz mozliwoscia regulowania

L wpisanym do ewidencji obiektow hotelarskich prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa
Matopolskiego na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2023 r.

poz. 1944)
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b)

c)

d)

e)

natezenia o$wietlenia (tatwo dostepna dla oséb z
niepetnosprawnoscia);

sala zapewniajgca komfortowe warunki do pracy dla kazdego
uczestnika, poprzez dostep do miejsca siedzgcego przy stole
wyposazonym w bezprzewodowy Internet;

sala z ustawieniem stotu w ksztatcie prostokata dla 60 osdb,
wyposazona w mikrofony stacjonarne przed kazda osobg;

w sali konferencyjnej zapewnienie minimum:

1. jednego komputera przenosnego (laptopa) wraz z niezbednym
oprogramowaniem, okablowaniem i oprzyrzadowaniem,
umozliwiajgcego wykonanie prezentacji multimedialnych,
kompatybilnego z projektorem multimedialnym i
nagto$nieniem,

2. projektora multimedialnego (rzutnika) z  mozliwoscig
podtaczenia komputera,

3. pilota ze wskaznikiem laserowym dla  prezentera
umozliwiajgcego zmienianie slajdow,

4. jednego ekranu multimedialnego o wymiarach co najmniej 4x3
m umieszczonego W miejscu zapewniajagcym doskonaty
widocznos$¢ dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia,

5.  dwdch dodatkowych ekrandéw umozliwiajacych uczestnikom
spotkania swobodne i komfortowe $ledzenie wyswietlanych na
nich tresci,

6.  urzadzenie do rejestracji audio przebiegu spotkania;

w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej musi znajdowac sie
foyer jako miejsce do serwowania poczestunkéw  oraz
przeprowadzania przerw kawowych. Foyer musi zapewnia¢ swobodna
komunikacje dla uczestnikow;

w sali konferencyjnej badz w bezposrednim sagsiedztwie sali
konferencyjnej nalezy zapewnic¢ przestrzen do ustawiania flag
wszystkich panstw cztonkowskich UE (27 szt.) oraz flag UE;

przed salg konferencyjng lub we foyer muszg znajdowac sie co najmniej
2 stoliki przykryte estetycznym pokrowcem oraz z krzestami, ktére

zostang przeznaczone do celéw zwigzanych z rejestracjg uczestnikow i



h)

wydawaniem materiatéw konferencyjnych (stanowisko rejestracyjno-
informacyjne). Obok stanowiska rejestracyjno-informacyjnego nalezy
zapewni¢ miejsce na roll-up (2 szt) oraz ekran umozliwiajacy
wyswietlanie filmoéw promocyjnych dostarczonych przez
Zamawiajacego. Obstuge stanowiska rejestracyjno-informacyjnego
uczestnikdw oraz wydawanie materiatow informacyjnych zapewnia
Zamawiajacy (dotyczy catosci przebiegu trzydniowego wydarzenia);
przed salg konferencyjna oraz przed wejsciem do budynku i wewnatrz
budynku, w miejscach przebywania uczestnikéw konferencji musza
zosta¢ umieszczone tablice informacyjne utatwiajgce poruszanie sie
uczestnikom spotkania, tj. wskazujagce m. in. lokalizacje sali
konferencyjnej;

sala konferencyjna bedzie miata zapewniong obstuge techniczng, co
najmniej w zakresie statego nadzoru i opieki pracownika, w dniu 26
czerwca 2025 r. przez caty czas trwania spotkania, ktéry bedzie
odpowiedzialny za zainstalowanie sprzetu multimedialnego,
sprawdzenie jego stanu technicznego oraz jego obstuge
(bezawaryjno$¢ dziatania  wszystkich urzadzen musi zostac
zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczeciem spotkania);

w poblizu sali, w ktérej odbedzie sie spotkanie musza znajdowac sie
ogélnodostepne, tatwo dostepne dla oséb z niepetnosprawnoscia

(w szczegolnosci ruchowa) toalety oraz szatnia;

2) od godziny 12:00 do godziny 18:00 w dniu 26 czerwca 2025 r. dodatkowych

dwach sal konferencyjnych, a w kazdej z nich zapewnienia:

a.

b.
c.
d.

€.

stotu w  ustawieniu  prostokatnym, przygotowanego do
przeprowadzenia warsztatéw dla minimum 25 oséb;

miejsc siedzacych przy stole dla kazdego uczestnika warsztatéw;
sprzetu nagto$nieniowego;

dostepu do bezptatnego bezprzewodowego Internetu;

sprzetu niezbednego do przeprowadzenia prezentacji;

3) wyzywienia uczestnikow spotkania w obiekcie, obejmujgcego co najmniej:

a)

kolacji w dniu 25 czerwca 2025 r. dla 80 oséb. Kolacja zostanie

zaserwowana w formie bufetu szwedzkiego z obstuga kelnerska,



spozywana przy stotach na siedzaco. Dania beda uzupetniane przez
dwie godziny. Kolacja sktadac sie bedzie z:

- zupy - minimum dwa rodzaje do wyboru - minimum 300 ml na
osobe;

- dania gtoéwnego: minimum dwa rodzaje dania miesnego (porcja miesa
minimum 150 g/na osobe - 70% zestawu obiadowego) i jedno danie
wegetarianskie (porcja minimum 150 g/na osobe - 30 % zestawu
obiadowego) - do wyboru;

- bukietu warzyw/suréwek/ warzyw na ciepto (minimum 200 g/na
osobe);

- trzech dodatkéw skrobiowych (porcja minimum 150 g/na osobe);

- bufetu polskich potraw tradycyjnych i regionalnych zawierajgcego
przynajmniej jedno danie na ciepto np. domowe pierogi z kapustg i
grzybami, pieczywo mieszane, masto, r6znego rodzaju wedliny, sery,
ryby i warzywa;

- bufetu deserowego zawierajacego przynajmniej cztery rodzaje ciast
tradycyjnych;

- napojow: wody, soku z jabtek, soku z czarnej porzeczki.

Wymaga sie, aby dania gorace byty podgrzewane przy pomocy
podgrzewaczy. Kolacje nalezy zapewni¢ w wyodrebnionej dla
uczestnikéw spotkania sali, na stotach nalezy zapewni¢ dekoracje ze
Swiezych kwiatow w kolorystyce biato-czerwonej oraz zapewni¢
identyfikacje potraw w jezyku polskim i angielskim.

obiadu w dniu 26 czerwca 2025 r. dla 80 oséb. Obiad zostanie
zaserwowany w formie bufetu szwedzkiego, sktadajgcego sie z:

- zupy - minimum dwa rodzaje do wyboru - minimum 300 ml na
osobe;

- dania gtéwnego: minimum jedno danie miesne (porcja miesa minimum
150 g/na osobe - 70% zestawu obiadowego) i jedno danie
wegetarianskie (porcja minimum 150 g/na osobe - 30 % zestawu
obiadowego) - do wyboru;

- bukietu warzyw/suréwek (minimum 100g/na osobe);

- trzech rodzajéw dodatkow skrobiowych (porcja minimum 150 g/na

osobe);



- napojow: soki z jabtek lub czarnej porzeczki lub malin (minimum 300
ml/na osobe).

Wymaga sie, aby dania gorace byty podgrzewane przy pomocy
podgrzewaczy. Obiad nalezy zapewni¢ w wyodrebnionej dla
uczestnikéw spotkania sali, na stotach nalezy zapewni¢ dekoracje ze
Swiezych kwiatow w kolorystyce biato-czerwonej oraz zapewni¢

identyfikacje potraw w jezyku polskim i angielskim.

4) serwisu kawowego w dniu 26 czerwca 2025 r., na ktory bedzie sie sktadac:

a)

b)

kawa z ekspresu cisnieniowego (bez ograniczen, uzupetniana w miare
potrzeby);

herbata do wyboru minimum trzy rodzaje herbat w torebkach z
zawieszky, kazda sztuka pakowana osobno (bez ograniczen,
uzupetniana w miare potrzeby) - z dodatkami:

1. mleko do kawy o zawartosci ttuszczu 7,5%, (bez ograniczen,
uzupetniane w miare potrzeby),

2. jeden rodzaj roslinnego napoju mlecznego (owsianego Iub
kokosowego lub sojowego lub migdatowego lub ryzowego)
serwowane w opakowaniu producenta i uzupetniane w miare
potrzeby,

3.  sok malinowy 100% (minimum 10ml/na osobe) - podawany w
szklanych lub porcelanowych naczyniach o pojemnosci nie
mniejszej niz 100 ml,

4.  miéd prawdziwy (minimum 10 ml/na osobe) - podawany
w szklanych lub porcelanowych naczyniach o pojemnosci nie
mniejszej niz 250 ml wyposazonych w nabierak do miodu,

5.  cukier w saszetkach minimum 5g/na osobe;

woda mineralna niegazowana oraz woda mineralna gazowana (bez
ograniczen, uzupetniane w miare potrzeby);

owoce sezonowe polskie np. truskawki, maliny, wisnie;

przekaski stodkie np. domowe ciasta, ciasteczka z owocami
sezonowymi;

przekaski stone np. paluszki, krakersy, precelki.

Serwis kawowy dostepny bedzie od godz. 8:30 do godz. 18:00.



5) bufetu z regionalna certyfikowana Zzywnoscia ekologiczna, zawierajgcego co

najmniej:

a.

o o

o

Swieze owoce sezonowe (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) - minimum
200 g na osobe,

sezonowe warzywa (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) - minimum 200
g na osobe,

wedliny (co najmniej 5 rodzaje do wyboru) - minimum 200 g na osobe,
ser z6tty (co najmniej 2 rodzaje do wyboru) - minimum 150 g na osobe,
ser biaty (co najmniej 2 rodzaje do wyboru) - minimum 150 g na osobe,
pieczywo (co najmniej 2 rodzaje do wyboru) - minimum 100 g na osobe,
dodatki: zurawina minimum 10 g na osobe, chrzan minimum 10 g na

osobe.

6) pracownikéw do obstugi anglojezycznych uczestnikéw spotkania od 25
czerwca 2025 r. od godz. 15:00 do 27 czerwca 2025 r. do godz. 9:00;

7) punktu informacyjnego dla uczestnikow spotkania w holu obiektu w terminie
od 25 czerwca 2025 r. od godziny 15:00 do 27 czerwca 2025 r. do godz. 9:00;

8) miejsc parkingowych dla minimum 10 samochodéw osobowych (od

g0dz.12:00 w dniu 25 czerwca 2025 r. do godziny 16:30 w dniu 27 czerwca

2025 r.) - na parkingu hotelowym, lub w bezposrednim sasiedztwie obiektu;

9) mozliwosci podjazdu oraz zatrzymania sie autokaru oraz buséw osobowych dla

uczestnikéw spotkania w dniu 27 czerwca 2025 r. ok. godz. 8:00 - 9:00 oraz
15:00 - 16:00.

1l. Termin realizacji zlecenia:
25-27 czerwca 2025r.



Wymagania co do oferty cenowe;j:

Wykonawca musi podaé szacunkowe koszty realizacji tego zamoéwienia w podziale na

cene jednostkowg netto i brutto oraz koszt ogdétem brutto.

Lp.

Rodzaj kosztow
wraz z ustuga
organizacyjng

Jednostka
miary

Liczba
uczestnikow

Cena
Jednostkowa
netto

Cena
Jednostkowa
brutto

Koszt
ogotem
brutto

Sale

a. Sala konferencyjna dla
maksymalnie 80
uczestnikéw w dniu
26.06.2025 r.

b. Dwie sale dodatkowe
konferencyjna dla
maksymalnie 25
uczestnikow warsztatow w
dniu 26.06.2025 r.

Wyzywienie

Kolacja (25.06. 2025 r.)

Obiad 26.06.2025 r.

AN

Catodzienny serwis kawowy
w trakcie trwania spotkania
(26.06.2025 r.)

3. Koszty ogdlne tj. obstugi IT i
punktu informacyjnego

Ponadto, Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania sprawozdania z realizacji
zlecenia (tj. czes¢ opisowsa spotkania, w tym poniesione koszty spotkania), materiaty
audiowizualne, a takze dokumentacje zdjeciowa z realizacji spotkania, w tym zdjecia z

widoczng wizualizacja:

1) Unii Europejskiej;
2) Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

3) Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

- zgodnie z ksiegg wizualizacji znaku PS dla WPR, w nastepujacy sposéb:

Wzory logotypdw sg dostepne na stronie: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-

wizualizacji-i-logotypy.

V. Osoby uprawnione do kontaktu:
Pani Alina Osinska, tel. 22 623-14-76

e-mail: alina.osinska@minrol.qov.pl

Pani Anna Panufnik-Wodecka, tel. 22 623-27-24

e-mail: anna.panufnik-wodecka@minrol.gov.pl



https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy
mailto:anna.panufnik-wodecka@minrol.gov.pl

V. Termin ztozenia oszacowania kosztow:

Oferte z oszacowanymi kosztami nalezy przestac¢ do godz.12.00, 2 kwietnia 2025 r.

VL. Sposob ztozenia oferty:

Oferte z oszacowanymi kosztami nalezy przekaza¢ elektronicznie, na adres e-mail:

alina.osinska@minrol.gov.pl; anna.panufnik-wodecka@minrol.gov.pl

Niniejsze zapytanie o oszacowanie kosztow nie stanowi zobowiqzania Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi do zawarcia umowy. Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z

obowiqzujgcymi przepisami prawa zamodwien publicznych.

Z wyrazami szacunku

tukasz Tomczak

dyrektor

Departamentu Wspdlnej Polityki
Rolnej

/podpisano elektronicznie/

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania Pahstwa/Pani/Pana danych
osobowych dostepna jest pod adresem:
www.gov.pl/rolnictwo/polityka-przetwarzania-danych-osobowych
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