Zarzadzenie nr 7"
Dyrektora Generalnego Laséw Parnstwowych

2 dnia Ii.atiéfu ..... 2025 r.

W sprawie wprowadzenia do uzytku systemu do zarzgdzania obrotem drewna
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe

(znak: EMK.800. A .2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. 22024
r. poz. 530, 1473) oraz § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy
Panstwowe, wprowadzonego zarzgdzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobdéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. — w wykonaniu zadania
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych, okreslonego w § 8 ust. 1 pkt 5 Statutu
zarzadzam, co nastepuije:

§ 1

1. W ramach systemu informatycznego Panstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy
Panstwowe (dalej: ,PGL LP”) udostepniony zostaje Portal Lesno-Drzewny (PLD),
zwany dalej ,Portalem”, ktory jest narzedziem informatycznym do zarzgdzania

obrotem drewna w PGL LP.
2. Szczegotowe zasady funkcjonowania i udostepniania poszczegéinych modutow
Portalu okreslajg regulaminy, stanowigce zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§2
Funkcjonalnosci w ramach PLD zostajg udostepnione z dniem 14 lutego 2025 r.
§3

Z dniem 30 czerwca 2025 r. traci moc zarzadzenie nr 17 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku
narzedzia wspomagajgcego zarzadzanie obrotem drewna z Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, znak: ZM. 800.4.2020.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpigania.

.
e

S,




Zatgcznik nr 1 90
do zarzgdzenia nr >
Dyrektora Generalnego
Laséw Paristwowych

z dnia 14 Kmfo ..... 20257,

Regulamin uzytkownika Portalu Lesno-Drzewnego (PLD)

§1

Definicje

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

Portal Le$no-Drzewny zwany dalej ,PLD”, jest narzedziem informatycznym
do zarzadzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy
Panstwowe (dalej: ,PGLLP: |ub ,LP"), dostepnym pod adresem
https://pld.drewno.lasy.gov.pl.

Strona internetowa Portal Lesno-Drzewny (strona internetowa PLD) - strona
internetowa zarzgdzana przez PGL LP z zamieszczonymi na niej komunikatami
i informacjami, dotyczgcymi sprzedazy drewna oraz funkcjami logowania
do platform internetowych. Adres strony internetowej PLD:
https://drewno.lasy.qgov.pl.

Modut PLD - Panel Kontrahenta zwany dalej Panel Kontrahenta, przeznaczony
jest dla przedsiebiorcow kupujgcych drewno w jednostkach Laséw Panstwowych.
Przedsigbiorca — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$é¢ prawng, prowadzgca we wtasnym imieniu dziatalno$é
gospodarczg lub zawodowa.

Uzytkownik gtéwny — osoba reprezentujgca przedsiebiorce, posiadajgca wtasny
login i hasto dostepu do PLD, uprawnienia do wgladu i pobierania danych
przedsigbiorcy oraz do zarzadzania uzytkownikami pomocniczymi.

Uzytkownik pomocniczy - osoba reprezentujgca przedsiebiorce, posiadajaca
wiasny login i hasto dostepu do PLD oraz uprawnienia do wgladu i pobierania
danych przedsiebiorcy w ustalonych przez uzytkownika gtéwnego zakresach.
Jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych (jednostka organizacyjna LP) —
regionalna dyrekcja Laséw Panstwowych, nadlesnictwo, zaktad Lasow
Panstwowych.

Jednostka macierzysta — jednostka organizacyjna LP, ktéra zarzadza danymi
przedsiebiorcy oraz uzytkownikami gtéwnymi przedsiebiorcy.

§ 2

Przeznaczenie

PLD przeznaczony jest dla przedsiebiorcéw dokonujgcych zakupu drewna
w jednostkach organizacyjnych LP.

Korzystanie z PLD jest dobrowolne.

Warunkiem korzystania z PLD jest akceptacja niniejszego regulaminu wraz z
zatgcznikami.

Dostep i zakres uprawnien do PLD nadawany jest uzytkownikowi gtéwnemu
na podstawie ztozonej przez przedsigbiorce deklaracji w jednostce macierzyste;j,
poprzez wypetnienie formularza zgtoszenia/aktualizacji podpisanego przez
osobe/osoby reprezentujace przedsiebiorce.



-

Formularz zgtoszenia/aktualizacji opublikowany jest na stronie internetowej Portal
Lesno-Drzewny https://drewno.lasy.gov.pl.

Przedsiebiorca zobowigzany jest do ztozenia formularza zgtoszenia/aktualizacji
W przypadku zmiany uprawnien lub danych uzytkownika gtdwnego/uzytkownikow
gtéwnych.

Odpowiedzialno$¢ za aktualno$é danych przedsiebiorcy oraz danych i uprawnien
uzytkownikéw w PLD Spoczywa na przedsiebiorcy.

§3

Bezpieczenstwo w pracy

. Korzystanie z PLD jest mozliwe po zidentyfikowaniu uzytkownika na podstawie

loginu i hasta oraz wpisaniu kodu weryfikacyjnego z zewnetrznej aplikacji
uwierzytelniajgcej (OTP).
Hasto stuzace do uwierzytelniania musi spetniac reguty:

a. diugos¢ hasta — 8-12 znakow,

b. poziom skomplikowania — uzycie co najmniej 1 matej litery, 1 wielkiej

litery i znak specjalny.

Panstwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Panstwowe (PGL LP) nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody powstate wskutek przekazania przez uzytkownika
danych logowania osobom nieuprawnionym.
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Parstwowe nie odpowiada za ewentualne
btedy wynikajgce z niewtasciwej konfiguracji i aktualnosci oprogramowania
wykorzystywanego przez uzytkownikéw do logowania sie do PLD.
Dane prezentowane w PLD traktuje sie jako informacje stanowigca tajemnice
przedsigbiorstwa, zdefiniowana w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwe; konkurencii (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz.1235).

§4

Uregulowania koricowe

. Uwagi przedsiebiorcy dotyczace funkcjonowania systemu PLD mozna zgtasza¢

na adres poczty elektronicznej jednostki macierzystej lub adres pld@lasy.gov.pl.
Ochrona  danych osobowych  uzytkownikéw Portalu Lesno-Drzewnego
jest realizowana na podstawie obowigzujacych przepisow, w tym Ogodlnego
Rozporzadzenia o Ochronie Danych — rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) z dn. 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ,Klauzulg Informacyjng
O przetwarzaniu danych osobowych” zamieszczong w PLD.




Zatgcznik nr 1

do Zatgcznika nr 1

do zarzgdzenia nr &\
Dyrektora Generalnego
Lasow Paristwowych

z dnia /7. Zmztp .. 20257,

Regulamin uzytkownika Panelu Kontrahenta

§1

Informacje ogdine

1. Panel Kontrahenta przeznaczony jest dla przedsiebiorcéw dokonujgcych zakupu
drewna w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych.

2. Odpowiedzialnos¢ za aktualno$¢ danych i uprawnien dotyczacych uzytkownikéw
w Panelu Kontrahenta spoczywa na przedsiebiorcy.

§2

Dane w aplikacji

1. Dane prezentowane w Panelu Kontrahenta pochodzg z Systemu Informatycznego
Laséw Panstwowych.

2. Dane w Panelu Kontrahenta moga ulega¢ zmianie w zwigzku z aktualizacja
wynikajaca z rejestracji zdarzen gospodarczych, np. reklamaciji lub korekty btedéw

ewidencyjnych.
3. Dane prezentowane w Panelu Kontrahenta nie moga by¢ traktowane jako oficjalne

dokumenty rozliczeniowe - majag charakter poglagdowy.
4. Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe zastrzega sobie prawo
do przerw w dostepnosci Panelu Kontrahenta oraz wprowadzania zmian

oprogramowania.
83

Postepowanie w przypadku btedéw

. Stwierdzone niezgodnos$ci danych prezentowanych w PK przedsiebiorca powinien
wyjasnic¢ z jednostkg organizacyjng Laséw Paristwowych, ktérej one dotycza.

2. Uwagi przedsiebiorcy dotyczgce funkcjonowania Panelu Kontrahenta mozna

zgtaszac¢ na adres: pld@lasy.gov.pl.

§4

Bezpieczenstwo w pracy

1. Uzytkownicy posiadajacy dostep do aplikacji Portal Le$no-Drzewny dostepnej
na stronie  https://pld-klient.zilp.lasy.gov.pl/ oraz do Panelu Kontrahenta
dostepnego na stronie https:/kontrahent.lasy.gov.pl/ przed datg wejcia w zycie
Regulaminu uzytkownika Portalu Le$no-Drzewnego (PLD), po zaktualizowaniu
i zweryfikowaniu danych, o ktérych mowa w§ 2 ust. 4 i 5 zatgcznika nr 1.
do zarzadzenia nr 20 Dyrektora  Generalnego Laséw  Panstwowych
z A2 e o. ... 2025 r. (EMI.£00:1.2029), logujg sie do PLD nadanym loginem
i samodzielnie ustalonym hastem, w zakresach wskazanych w formularzu




zgtoszenia/aktualizacji dostarczonym do jednostki macierzystej, a nastepnie
wpisujg kod weryfikacyjny z zewnetrznej aplikadcji uwierzytelniajgcej (OTP).

2. Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe nie odpowiada za ewentualne
btedy wynikajgce z niewtasciwej konfiguracji i aktualnosci oprogramowania
wykorzystywanego przez uzytkownikéw do logowania sie do Panelu Kontrahenta.

§5

Uregulowania koricowe

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe zastrzega sobie prawo do decyzji
0 zmianie zakresu udostepnianych danych w Panelu Kontrahenta lub o catkowitym
zaprzestaniu ich udostepniania. Decyzja ta nie stanowi podstawy do jakichkolwiek
roszczen ze strony przedsiebiorcy w stosunku do Panstwowego Gospodarstwa
Lednego Lasy Panstwowe.



Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 2@
Dyrektora Generalnego
Laséw Paristwowych

z dnia A 1 Lff() 2025 r.

Regulamin administratora Portaly Lesno-Drzewnego (PLD)

§ 1

Definicje

Uzyte w regulaminie okreslenia Oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

Portal Lesno-Drzewny zwany dalej PLD, jest narzedziem informatycznym
do zarzadzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy
Paristwowe (dalej: ,PGL LP” Ilub ,LP”), dostepnym dla administratoréw pod
adresem https://pldip.drewno.lasy.gov.pl.

Strona internetowa Portal Lesno-Drzewny (strona internetowa PL-D) — strona
internetowa zarzadzana przez PGL LP z Zamieszczonymi na niej komunikatami
i informacjami, dotyczacymi sprzedazy drewna oraz funkcjami logowania
do platform internetowych. Adres strony internetowej RLD:
https://drewno.lasy.gov pl.

Modut PLD - Panel Kontrahenta zwany dalej Panel Kontrahenta, przeznaczony
jest dla przedsiebiorcow kupujacych drewno w jednostkach Lasow Panstwowych.
Przedsiebiorca — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, ktorej
ustawa przyznaje zdolnogé prawng, prowadzaca we wtasnym imieniu dziatalnosé
gospodarczg lub zawodowa.

Jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych (jednostka organizacyjna LP) —
regionalna dyrekcja Lasow Panstwowych (RDLP), nadlesnictwo, zaktad Laséw
Panstwowych; Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych (DGLP), Zaktad
Informatyki Lasow Panstwowych (ZILP).

Jednostka macierzysta — jednostka organizacyjna LP, ktora zarzagdza danymi
przedsigbiorcy oraz uzytkownikami gtéwnymi przedsigbiorcy.

Administrator — pracownik LP z okreslonymi uprawnieniami zgodnie z przypisana
mu w PLD rolg.

Rola — zbiér uprawnien administratora w PLD.

§2

Rodzaje rél administratoré w/uzytkownikow

Administratorowi w PLD nadawane sg role:

1) w jednostce organizacyjnej LP (poza RDLP, DGLP, ZILP):

a. Administratora nadlesnictwa - sprzedazowego,

b. Administratora nadlesnictwa - uprawnien,

c. Administratora nadlesnictwa - uprawnien i sprzedazowego,
d. Nadlesniczego.

2) w RDLP:

a. Administratora RDLP - sprzedazowego,

b. Administratora RDLP - uprawnien,

¢. Administratora RDLP - uprawnien i sprzedazowego,
d. Dyrektora RDLP.

3) w DGLP:

a. Administratora DGLP - sprzedazowego,
b. Administratora DGLP - uprawnien,



c. Administratora DGLP - uprawnien i sprzedazowego,
d. Dyrektora Generalnego LP,
e. Administratora DGLP - specjalnego.
4) Administratorzy centralni (ZILP, DGLP, osoby wyznaczone):
a. Administratora uprawnien,
b. Administratora globalnego,
c. Administratora ZILP.

§3

Limity rél administratoréw/uzytkownikéw

1. Liczba aktywnych rél w jednostkach organizacyjnych PGL LP ustalana jest
wg potrzeb.

. W ramach jednej jednostki organizacyjnej administrator moze posiadac jedna role.
. Obowigzki administratora w jednostce organizacyjnej LP, innej niz miejsce
zatrudnienia pracownika, powierza w formie dokumentowe;j kierownik jednostki
organizacyjnej. Cztonkom zespotéw zadaniowych obowigzki administratora w
jednostkach organizacyjnych LP, co najmniej w formie dokumentowej, powierza
Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych.

§4

Kompetencje administratora

W N

Administratorzy powinni posiada¢ wiedze i umiejetnosci w zakresie obstugi Portalu
Lesno-Drzewnego oraz uczestniczyé w szkoleniach organizowanych przez PGL LP.

§5

Procedura powierzania i odbierania pracownikowi obowigzkéw administratora

1. Kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej, powierza
pracownikowi obowigzki administratora PLD.

2. Pracownik zapoznaje sig z niniejszym regulaminem, co potwierdza podpisem pod
regulaminem. Podpisany Regulamin administratora PLD dotgczany jest do akt
osobowych pracownika.

3. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktorej mowa w ust. 1, administrator
nadlesnictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy, niezwtocznie zaktada
konto administratora w PLD. Konto administratora aktywuje administrator jednostki
nadrzednej: uprawnier lub uprawnien i sprzedazowy. Potwierdzeniem aktywacji jest
powiadomienie dostarczane na adres poczty elektronicznej pracownika.

4. Akceptacja zmian w Regulaminie administratora PLD wykonywana jest
z wykorzystaniem funkcjonalnosci PLD.

5. Z chwilg ustania stosunku pracy lub zmiany zakresu obowigzkéw pracownika,
kierownik jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej odbiera pracownikowi
uprawnienia administratora PLD.

6. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktérym mowa w ust. 1, administrator
nadlesnictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy, niezwtocznie
dezaktywuje konto. Potwierdzeniem dezaktywaciji jest powiadomienie dostarczane
na adres poczty elektronicznej pracownika.



ILIEN

. Administratorzy posiadajgcy dostep do aplikacji sprzedazowych: Portal Le$no-

Drzewny oraz e-drewno, przed data wejscia w zycie niniejszego regulaminu,
po zaktualizowaniu i zweryfikowaniu danych, zostajg aktywowani zgodnie z ust. 1
oraz 2.

§6

Obowigzki administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

. Zarzgdzanie uzytkownikami Przedsiebiorcy w oparciu o dostarczony przez niego

formularz zgtoszenia/aktualizacji danych, dostepny na stronie internetowej PL-D.

. Przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz aktualnych regulaminéw aplikacji

Portal LeSno-Drzewny wraz z modutami.

. Postepowanie zgodnie z zasadami i procedurami okreslonymi w aktualnych

instrukcjach dla administratoréw Portalu Le$no-Drzewnego i aplikacji e-drewno oraz
wytycznych w zakresie realizacji polityki sprzedazy drewna w PGL LP.

. Zachowanie tajemnicy przedsigbiorstwa zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

Rzetelne prowadzenie i nalezyte przechowywanie dokumentacji dotyczacej Portalu
Lesno-Drzewnego, a w szczegdlnosci dokumentéw, na podstawie ktorych
dokonano: rejestracji, aktywaciji, blokad, wptat i wyptat wadium przedsiebiorcy.

. Dbato$¢ o sprawne funkcjonowanie PLD, m.in. poprzez biezace informowanie

0 zauwazonych btedach w dziataniu za pomocg Systemu Zgtaszania Btedéw
i Modyfikacji SILP (https://szbm.lasy.gov.pl).

Ochrona intereséw PGL LP, w tym niezwtoczne informowanie przetozonego oraz
administratora nadrzednej jednostki organizacyjnej o podejrzanych dziataniach lub
nieprawidtowo$ciach zauwazonych w trakcie przebiegu procedur sprzedazy
drewna.

§7

Odpowiedzialno$¢ administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania skutkujgce
naruszeniem zasad bezpieczenstwa lub nieprawidtowym funkcjonowaniem systemu.

§8

Naruszenie regulaminu

W przypadku naruszenia regulaminu administrator moze zosta¢ pozbawiony
uprawnien.

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am si¢ z treScig niniejszego regulaminu i przyjmuje
do stosowania:

(miejscowosc) ( data) (podpis)



Zarzgdzenie nr 20
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych

z dnia 12 lutego 2025 .

w sprawie wprowadzenia do uzytku systemu do zarzgdzania obrotem drewna
w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy Panstwowe

(znak: EMK.800.1.2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2024
r. poz. 530, 1473) oraz § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, wprowadzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. — w wykonaniu zadania
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych, okreslonegow § 8 ust. 1 pkt 5 Statutu
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

1. W ramach systemu informatycznego Panstwowego Gospodarstwa LesSnego Lasy
Panstwowe (dalej: ,PGL LP”) udostepniony zostaje Portal Lesno-Drzewny (PLD),
zwany dalej ,Portalem”, ktory jest narzedziem informatycznym do zarzgdzania
obrotem drewna w PGL LP.

2. Szczegotowe zasady funkcjonowania i udostepniania poszczegdlinych modutéw
Portalu okreslajg regulaminy, stanowigce zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Funkcjonalnosci w ramach PLD zostajg udostepnione z dniem 14 lutego 2025 r.

§3

Z dniem 30 czerwca 2025 r. traci moc zarzgdzenie nr 17 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku
narzedzia wspomagajgcego zarzgdzanie obrotem drewna z Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, znak: ZM. 800.4.2020.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 20
Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych

z dnia 12 lutego 2025 r.

Regulamin uzytkownika Portalu Lesno-Drzewnego (PLD)

§1

Definicje

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Portal Le$Sno-Drzewny zwany dalej ,PLD”, jest narzedziem informatycznym
do zarzgdzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe (dalej; ,PGLLP: Ilub ,LP”), dostepnym pod adresem
https://pld.drewno.lasy.qgov.pl.

Strona internetowa Portal Lesno-Drzewny (strona internetowa PLD) — strona
internetowa zarzgdzana przez PGL LP z zamieszczonymi na niej komunikatami
i informacjami, dotyczgcymi sprzedazy drewna oraz funkcjami logowania
do platform internetowych. Adres strony internetowe] PLD:
https://drewno.lasy.gov.pl.

Modut PLD - Panel Kontrahenta zwany dalej Panel Kontrahenta, przeznaczony
jest dla przedsiebiorcéw kupujgcych drewno w jednostkach Laséw Panstwowych.
Przedsiebiorca — osoba fizyczna, osoba prawnai jednostka organizacyjna, ktorej
ustawa przyznaje zdolnosc¢ prawng, prowadzgca we wtasnymimieniu dziatalnos¢
gospodarczg lub zawodowa.

Uzytkownik gtdbwny — osoba reprezentujgca przedsiebiorce, posiadajgca wtasny
login i hasto dostepu do PLD, uprawnienia do wgladu i pobierania danych
przedsiebiorcy oraz do zarzgdzania uzytkownikami pomocniczymi.

Uzytkownik pomocniczy - osoba reprezentujgca przedsiebiorce, posiadajgca
wtasny login i hasto dostepu do PLD oraz uprawnienia do wgladu i pobierania
danych przedsiebiorcy w ustalonych przez uzytkownika gtéwnego zakresach.
Jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych (jednostka organizacyjna LP) —
regionalna dyrekcja Lasow Panstwowych, nadlesnictwo, zaktad Laséw
Panstwowych.

Jednostka macierzysta — jednostka organizacyjna LP, ktéra zarzagdza danymi
przedsiebiorcy oraz uzytkownikami gtbwnymi przedsiebiorcy.

§ 2

Przeznaczenie

PLD przeznaczony jest dla przedsiebiorcow dokonujgcych zakupu drewna
w jednostkach organizacyjnych LP.

Korzystanie z PLD jest dobrowolne.

Warunkiem korzystania z PLD jest akceptacja niniejszego regulaminu wraz z
zatgcznikami.

Dostep i zakres uprawnien do PLD nadawany jest uzytkownikowi gtdwnemu
na podstawie ztozonej przez przedsiebiorce deklaracji w jednostce macierzystej,
poprzez wypetnienie formularza zgtoszenia/aktualizacji podpisanego przez
osobe/osoby reprezentujgce przedsiebiorce.
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Formularz zgtoszenia/aktualizacji opublikowany jest na stronie internetowej Portal
Lesno-Drzewny https://drewno.lasy.gov.pl.

. Przedsiebiorca zobowigzany jest do ztozenia formularza zgtoszenia/aktualizaci
w przypadku zmiany uprawnien lub danych uzytkownika gtéwnego/uzytkownikéw
gtownych.

. Odpowiedzialno$¢ za aktualnosé danych przedsiebiorcy oraz danych i uprawnien
uzytkownikow w PLD spoczywa na przedsiebiorcy.

§3

Bezpieczenstwo w pracy

. Korzystanie z PLD jest mozliwe po zidentyfikowaniu uzytkownika na podstawie

loginu i hasta oraz wpisaniu kodu weryfikacyjnego z zewnetrznej aplikacii

uwierzytelniajgcej (OTP).

. Hasto stuzgce do uwierzytelniania musi spetniac reguty:

a. dtugosc¢ hasta — 8-12 znakow,

b. poziom skomplikowania — uzycie co najmniej 1 matej litery, 1 wielkiej
litery i znak specjalny.

. Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe (PGL LP) nie ponosi

odpowiedzialnosci za szkody powstate wskutek przekazania przez uzytkownika

danych logowania osobom nieuprawnionym.

. Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe nie odpowiada za ewentualne

btedy wynikajgce z niewtasciwej konfiguracji i aktualnosci oprogramowania

wykorzystywanego przez uzytkownikow do logowania sie do PLD.

. Dane prezentowane w PLD traktuje sie jako informacje stanowigcg tajemnice

przedsiebiorstwa, zdefiniowangw art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz.1235).

§4

Uregulowania koncowe

. Uwagi przedsiebiorcy dotyczgce funkcjonowania systemu PLD mozna zgtaszaé
na adres poczty elektronicznej jednostki macierzystej lub adres pld@lasy.gov.pl.

. Ochrona danych osobowych uzytkownikow Portalu Lesno-Drzewnego
jest realizowana na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w tym Ogdlnego
Rozporzadzenia o Ochronie Danych — rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) z dn. 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ,Klauzulg Informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych” zamieszczong w PLD.
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Zatacznik nr 1

do Zatgcznika nr 1

do zarzadzenia nr 20
Dyrektora Generalnego
Lasdéw Parnstwowych
zZdnia 12 lutego 2025 r.

Regulamin uzytkownika Panelu Kontrahenta

§1

Informacje ogdlne

1. Panel Kontrahenta przeznaczony jest dla przedsiebiorcow dokonujgcych zakupu
drewna w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych.

2. Odpowiedzialnos¢ za aktualnos¢ danych i uprawnien dotyczacych uzytkownikow
w Panelu Kontrahenta spoczywa na przedsiebiorcy.

§ 2

Dane w aplikacji

1. Dane prezentowane w Panelu Kontrahenta pochodzg z Systemu Informatycznego
Lasoéw Panstwowych.

2. Dane w Panelu Kontrahenta mogg ulega¢ zmianie w zwigzku z aktualizacjg
wynikajgca z rejestracji zdarzeh gospodarczych, np. reklamaciji lub korekty btedéw
ewidencyjnych.

3. Dane prezentowane w Panelu Kontrahenta nie moga by¢ traktowane jako oficjalne
dokumenty rozliczeniowe - majg charakter poglgdowy.

4. Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe zastrzega sobie prawo
do przerw w dostepnosci Panelu Kontrahenta oraz wprowadzania zmian
oprogramowania.

§3
Postepowanie w przypadku btedow

1. Stwierdzone niezgodnos$ci danych prezentowanych w PK przedsiebiorca powinien
wyjasnic z jednostkg organizacyjng Lasow Panstwowych, ktérej one dotycza.

2. Uwagi przedsiebiorcy dotyczgce funkcjonowania Panelu Kontrahenta mozna
zgtaszac na adres: pld@lasy.gov.pl.

§4

Bezpieczenstwo w pracy

1. Uzytkownicy posiadajgcy dostep do aplikacji Portal Lesno-Drzewny dostepnej
nastronie hiips:/pld-klient.zilp.lasy.gov.pl/ oraz do Panelu Kontrahenta
dostepnego na stronie htips:/kontrahent.lasy.qov.pl/ przed datg wejscia w zycie
Regulaminu uzytkownika Portalu Lesno-Drzewnego (PLD), po zaktualizowaniu
I zweryfikowaniu danych, o ktérych mowa w§ 2 ust. 4 i 5 zatgcznika nr 1
do zarzagdzenia nr 20 Dyrektora  Generalnego Lasow  Panstwowych
z12 lutego 2025r. (EMK.800.1.2025), logujg sie do PLD nadanym loginem
| samodzielnie ustalonym hastem, w zakresach wskazanych w formularzu
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zgtoszenia/aktualizacji dostarczonym do jednostki macierzystej, a nastepnie
wpisujg kod weryfikacyjny z zewnetrznej aplikacji uwierzytelniajgcej (OTP).

2. Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe nie odpowiada za ewentualne
btedy wynikajgce z niewtasciwej konfiguracji i aktualnosci oprogramowania
wykorzystywanego przez uzytkownikow do logowania sie do Panelu Kontrahenta.

§5

Uregulowania koncowe

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe zastrzega sobie prawo do decyzji
0 zmianie zakresu udostepnianych danych w Panelu Kontrahenta lub o catkowitym
zaprzestaniu ich udostepniania. Decyzja ta nie stanowi podstawy do jakichkolwiek
roszczen ze strony przedsiebiorcy w stosunku do Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe.



Zatacznik nr 2

do zarzgdzenia nr 20
Dyrektora Generalnego
Lasoéw Panstwowych

z dnia 12 lutego 2025r.

Regulamin administratora Portalu Lesno-Drzewnego (PLD)

§ 1

Definicje
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Portal Le$no-Drzewny zwany dalej PLD, jest narzedziem informatycznym
do zarzgdzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe (dalej: ,PGL LP” lub ,LP”), dostepnym dla administratoréw pod
adresem https://pldlp.drewno.lasy.gov.pl.

2) Strona internetowa Portal LeSno-Drzewny (strona internetowa PL-D) — strona
internetowa zarzagdzana przez PGL LP z zamieszczonymi na niej komunikatami
i informacjami, dotyczgcymi sprzedazy drewna oraz funkcjami logowania
do platform internetowych. Adres strony internetowej PLD:
https://drewno.lasy.gov.pl.

3) Modut PLD - Panel Kontrahenta zwany dalej Panel Kontrahenta, przeznaczony
jest dla przedsiebiorcéw kupujgcych drewno w jednostkach Laséw Panstwowych.

4) Przedsiebiorca — osoba fizyczna, osoba prawnai jednostka organizacyjna, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, prowadzgca we wtasnym imieniu dziatalnos¢
gospodarczg lub zawodowa.

5) Jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych (jednostka organizacyjna LP) —
regionalna dyrekcja Lasow Panstwowych (RDLP), nadlesnictwo, zaktad Lasow
Panstwowych; Dyrekcja Generalna Lasow Panstwowych (DGLP), Zakfad
Informatyki Lasow Panstwowych (ZILP).

6) Jednostka macierzysta — jednostka organizacyjna LP, ktéra zarzadza danymi
przedsiebiorcy oraz uzytkownikami gtdbwnymi przedsigbiorcy.

7) Administrator — pracownik LP z okreslonymi uprawnieniami zgodnie z przypisang
mu w PLD rolg.

8) Rola — zbidr uprawnien administratora w PLD.

§2

Rodzaje rél administratorow/uzytkownikow

Administratorowi w PLD nadawane sg role:

1) w jednostce organizacyjnej LP (poza RDLP, DGLP, ZILP):
a. Administratora nadlesnictwa - sprzedazowego,
b. Administratora nadlesnictwa - uprawnien,
c. Administratora nadlesnictwa - uprawnien i sprzedazowego,
d. Nadlesniczego.
2) w RDLP:
a. Administratora RDLP - sprzedazowego,
b. Administratora RDLP - uprawnien,
c. Administratora RDLP - uprawnien i sprzedazowego,
d. Dyrektora RDLP.
3) w DGLP:
a. Administratora DGLP - sprzedazowego,
b. Administratora DGLP - uprawnien,
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c. Administratora DGLP - uprawnien i sprzedazowego,
d. Dyrektora Generalnego LP,
e. Administratora DGLP - specjalnego.

4) Administratorzy centralni (ZILP, DGLP, osoby wyznaczone):

wWN

a. Administratora uprawnien,
b. Administratora globalnego,
c. Administratora ZILP.

§3

Limity rol administratorow/uzytkownikow

. Liczba aktywnych rél w jednostkach organizacyjnych PGL LP ustalana jest

wg potrzeb.

. W ramach jednej jednostki organizacyjnej administrator moze posiadac jedng role.
. Obowigzki administratora w jednostce organizacyjnej LP, innej niz miejsce

zatrudnienia pracownika, powierza w formie dokumentowe] kierownik jednostki
organizacyjnej. Cztonkom zespotéw zadaniowych obowigzki administratora w
jednostkach organizacyjnych LP, co najmniej w formie dokumentowej, powierza
Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych.

§4

Kompetencje administratora

Administratorzy powinni posiadac¢ wiedze i umiejetnosci w zakresie obstugi Portalu
Lesno-Drzewnego oraz uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez PGL LP.

§5

Procedura powierzania i odbierania pracownikowi obowigzkéw administratora

. Kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej, powierza

pracownikowi obowigzki administratora PLD.

. Pracownik zapoznaje sie z niniejszym regulaminem, co potwierdza podpisem pod

regulaminem. Podpisany Regulamin administratora PLD dotgczany jest do akt
osobowych pracownika.

. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktérej mowa w ust. 1, administrator

nadlesnictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy, niezwtocznie zaktada
konto administratora w PLD. Konto administratora aktywuje administrator jednostki
nadrzednej:uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy. Potwierdzeniem aktywaciji jest
powiadomienie dostarczane na adres poczty elektronicznej pracownika.
Akceptacja zmian w Regulaminie administratora PLD wykonywana jest
z wykorzystaniem funkcjonalnosci PLD.

. Z chwilg ustania stosunku pracy lub zmiany zakresu obowigzkéw pracownika,

kierownik jednostki organizacyjnej LP, w formie pisemnej odbiera pracownikowi
uprawnienia administratora PLD.

. Na podstawie decyzji kierownika jednostki, o ktérym mowa w ust. 1, administrator

nadlesnictwa/rdLP: uprawnien lub uprawnien i sprzedazowy, niezwiocznie
dezaktywuje konto. Potwierdzeniem dezaktywacji jest powiadomienie dostarczane
na adres poczty elektronicznej pracownika.
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. Administratorzy posiadajgcy dostep do aplikacji sprzedazowych: Portal Lesno-

Drzewny oraz e-drewno, przed datg wejscia w zycie niniejszego regulaminu,
po zaktualizowaniu i zweryfikowaniu danych, zostajg aktywowani zgodnie z ust. 1
oraz 2.

§6

Obowigzki administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

. Zarzadzanie uzytkownikami Przedsiebiorcy w oparciu o dostarczony przez niego

formularz zgtoszenia/aktualizacji danych, dostepny na stronie internetowej PL-D.

. Przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz aktualnych regulaminow aplikacj

Portal Lesno-Drzewny wraz z modutami.

. Postepowanie zgodnie z zasadami i procedurami okreslonymi w aktualnych

instrukcjach dlaadministratorow Portalu Lesno-Drzewnego i aplikaciji e-drewno oraz
wytycznych w zakresie realizacji polityki sprzedazy drewna w PGL LP.
Zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

. Rzetelne prowadzenie i nalezyte przechowywanie dokumentacji dotyczgcej Portalu

LedSno-Drzewnego, a w szczegdlnosci dokumentdow, na podstawie ktorych
dokonano: rejestracji, aktywaciji, blokad, wptat i wyptat wadium przedsiebiorcy.

. Dbatos¢ o sprawne funkcjonowanie PLD, m.in. poprzez biezgce informowanie

0 zauwazonych btedach w dziataniu za pomocg Systemu Zgtaszania Btedow
i Modyfikacji SILP (https://szbm.lasy.gov.pl).

. Ochrona interesow PGL LP, w tym niezwtoczne informowanie przetozonego oraz

administratora nadrzednejjednostki organizacyjnejo podejrzanych dziataniach lub
nieprawidtowosciach zauwazonych w trakcie przebiegu procedur sprzedazy
drewna.

§7

OdpowiedzialnoS¢ administratora aplikacji Portal Lesno-Drzewny

Administrator ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania skutkujgce
naruszeniem zasad bezpieczenstwa lub nieprawidtowym funkcjonowaniem systemu.

§8

Naruszenie regulaminu

W przypadku naruszenia regulaminu administrator moze zosta¢ pozbawiony
uprawnien.

Os$wiadczam, ze zapoznatem/-am sie z trescig niniejszego regulaminu i przyjmuje
do stosowania:

(miejscowosé) (data) (podpis)
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