ZARZADZENIE NR 6/2023

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI W POWIECIE WARSZAWSKIM ZACHODNIM
z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 338 i 1688), oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Powiecie Warszawskim Zachodnim stanowigcego zalacznik nr 26 do zarzadzenia Wojewody
Mazowieckiego nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania
statutdéw Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym polozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego, zmienione
zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem nr 218 z dnia 17 maja 2021 r.,
zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzadzeniem z dnia 6 lipca 2022 r., zarzadzeniem z dnia

10 listopada 2022 r. oraz zarzadzeniem z 13 stycznia 2023 r. zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 2/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Powiecie Warszawskim Zachodnim z dnia 9 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Powiecie Warszawskim

Zachodnim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg Mazowieckiego, z mocg od
dnia 1 stycznia 2023 r. e .quDYREKTOR
owialowe) Stacji Sanitameo- Epidemiologicznes
w Powiecie | -Zachmme]




UZASADNIENIE

do zarzadzenia nr 1/2023
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Powiecie Warszawskim Zachodnim
z dnia 1 marca 2023

Cel i potrzeba zmiany
Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Powiecie Warszawskim Zachodnim

W zwigzku z wydaniem przez Wojewode Mazowieckiego dnia 13 stycznia 2023 r. zarzadzenia
zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie nadania statutéw Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym potozonym
na terenie wojewodztwa mazowieckiego, zaistniata konieczno$¢ wprowadzenia nastepujacych zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Powiecie
Warszawskim Zachodnim:

l.  Z zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia usunigto nadzér nad przestrzeganiem przepisow
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach kosmetycznych (Dz. U. poz. 2227) oraz
przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia 30 listopada
2009 r. dotyczacego produktow kosmetycznych (wersja przeksztalcona) (Dz. Urz. UE L 342
222.12.2009, str. 59, z pdézn. zm.) w zakresie przestrzegania obowiazku prawidlowego
oznakowania, o ktérym mowa w art. 19 tego rozporzadzenia.

Powyzsze zadania przekazano do realizacji do Sekcji Higieny Pracy.

2. W zwiazku ze wzrastajgcy liczbg spraw administracyjnych Samodzielne Stanowisko Pracy do
Spraw Organizacji, Spraw Pracowniczych, Szkolen i Rejestracji Medycznej zostato przeksztatcone
w Sekcje¢ Organizacji, Spraw Pracowniczych, Szkolen i Rejestracji Medyczne;.
DYREKTOR
iatowej Stacji Shnitamo- Epidemiologiczné)
o o laq awskim-Zachodnim




Zatacznik

do zarzadzenia nr 6/2023

Dyrektora Powiatowej Stacji —
Sanitarno — Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim
z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Powiecie Warszawskim Zachodnim, dziala na

podstawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim, zwanego dalej ,,Regulaminem”

oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegélnosci:

D

2)

3)

4)

5)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r. poz. 338
i 1688),

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 991, 1675
11972);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pézn.
zm.");

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Powiecie Warszawskim
Zachodnim;

innych przepiséw obowigzujacych podmioty lecznicze niebgdace przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;j.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)  Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczna w Powiecie Warszawskim Zachodnim;
2)  Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Powiatowej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Powiecie Warszawskim Zachodnim.

") Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2023 r. 1273, 1407,1429, 1641,
1693 i 1872.



§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibg w Ozarowie Mazowieckim przy ulicy Poznarskiej
129/133.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu warszawskiego zachodniego, ktéry

obejmuje gminy: Blonie, Izabelin, Kampinos, Leszno, Lomianki, Ozar6w Mazowiecki, Stare Babice.

§ 4. Dyrektor Powiatowej Stacji:

1) kieruje Powiatowa Stacja w sposob zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie;

2)  reprezentuje Powiatowa Stacj¢ na zewnatrz.

§ 5. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Powiecie

Warszawskim Zachodnim.

§ 6. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy iefektywnego

funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Gléwny Specjalista do Spraw Jakosci sprawuje w imieniu Dyrektora Powiatowej Stacji nadzér nad

budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Powiatowej Stacji.
3. Dziatalnoscig poszczeg6lnych komérek organizacyjnych kieruja kierownicy tych komoérek.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wlasciwe i terminowe

zalatwienie spraw.

5. W komérkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez kierownika,

zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

6. Szczegélowy zakres obowigzkéw kierownikéw poszczegélnych komoérek organizacyjnych
i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji,

a pozostalym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podleglych im komorek.

7. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja wszystkie komorki organizacyjne

i samodzielne stanowiska pracy.

§ 7. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowg sektora finanséw publicznych, finansowang

z budzetu panstwa.
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Rozdzial 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 8. 1 Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Pafstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w  Powiecie Warszawskim Zachodnim w zakresie sprawowania nadzoru nad

warunkami:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

higieny srodowiska,

higieny pracy w zakladach pracy,

higieny proceséw nauczania i wychowania,

higieny wypoczynku i rekreacji,

zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;,
higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktérych sg udzielane §wiadczenia zdrowotne

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci

i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb

zakaznych i zawodowych.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegélnosci poprzez

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych iinnych czynnosci

wynikajacych z zadan realizowanych przez Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Powiecie Warszawskim Zachodnim w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;
dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

opracowywénie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynno$ci w postgpowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;
przygotowywanie i skiadanie projektéw wnioskow o ukaranie do sadéw rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych
przepisow;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowania nadzoru nad
dziatalnoscig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;
sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zakladach
pracy;

prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej i przygotowania w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;

prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

str. 3/14



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zakiadéw nauczania i wychowywania
oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i miodziezy;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materialéw
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoécia oraz produktéw kosmetycznych;
pobieranie probek do badan laboratoryjnych, w tym: wody przeznaczonej do spozycia,
wody na plywalniach, cieplej wody uzytkowej, probek zywnoéci oraz materiatow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z Zywno$cig oraz dostarczanie tych probek
w ramach porozumienia do Dzialn Laboratoryjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie, przy ulicy Zelaznej 79 lub do innego Dziatu
Laboratoryjnego wskazanego w sporzadzanym corocznie ,,Planie pobierania prébek
do badania zywnosci w ramach urzgdowej kontroli i monitoringu dla PIS™;
rejestrowanie i dostarczanie w ramach porozumienia do Dzialu Laboratoryjnego
Wojewdédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie, przy ulicy Zelaznej
79 prébek kalu/wymazu z odbytu od osob po zakazeniu pateczkami Salmonella Typhi
i Paratyphi A, B, C oraz Shigella spp. lub prébek kalu od ucznidéw, studentow,
doktorantéw do badan w kierunku zakazenia pateczkami Salmonella/Shigella;
sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

prowadzenie spraw zwiazanych ze statystyka publiczna;

opracowanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci Powiatowej

Stacji.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§ 9.1 W skiad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujagce komorki organizacyjne isamodzielne

stanowiska pracy:

1)

2)
3)

Oddziat Nadzoru Biezacego:

a) Sekcja Epidemiologii,

b) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Miodziezy,

¢) Sekcja Higieny Komunalne;j,

d) Sekcja Higieny Pracy,

e) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
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4)  Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci

Nadzoru;
5)  Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego;
6)  Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ksiggowosci, Rachuby i Plac;
7)  Sekcja Organizacji, Spraw Pracowniczych, Szkolen i Rejestracji Medyczne;.
2 Obstuga prawna oraz obstuga informatyczna Powiatowej Stacji realizowana jest na podstawie
zlecen zewngtrznych (outsourcing).
3. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji zawarty jest w zalgczniku do niniejszego

regulaminu.

§ 10. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Powiecie Warszawskim Zachodnim moze
upowaznia¢ pracownikéw Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego imieniu w okrelonych

sprawach oraz do wydania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarmy w Powiecie Warszawskim Zachodnim
w zakresie swoich kompetencji, moze udzielaé¢ petnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do

dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielanie lub cofnigcie petnomocnictwa i upowaznienia przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Powiecie Warszawskim Zachodnim powinno zosta¢ wpisane do rejestru

prowadzonego w sekretariacie Powiatowej Stacji.

4. Whniosek o udzielanie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwolania petomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiada¢ akceptacj¢ Dyrektora Powiatowej Stacji ikierownika komérki
organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami

finansowymi réwniez akceptacje Giéwnego Ksiggowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4
Dziafalnos$¢ lecznicza i struktura organizacyjna zakiadu leczniczego

§ 11. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalnogé lecznicza,

prowadzonego przez Wojewod¢ Mazowieckiego.

2. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalnoé¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu ambulatoryjnych

swiadczen zdrowotnych.

3. Dzialalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o nazwie

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

4. W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjng o nazwie
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Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Powiecie Warszawskim Zachodnim oraz

przypisane do niej komérki organizacyjne:
1) Sekcja Epidemiologii;
2) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;
3) Sekcja Higieny Komunalnej;
4) Sekcja Higieny Pracy;
5) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Rozdzial 5

Kierownicy komérek organizacyjnych
§ 12. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za caloksztatt pracy podleglej komérki.

2. Kierownik komdrki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:
1)  zadan komorki organizacyjnej;

2)  decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Do obowiazkéw kierownika komarki organizacyjnej nalezy:

1)  okreslenie szczegétowych zadan dla podlegtych komoérek wewngtrznych
i stanowisk pracy;

2)  wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komodrce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawiagzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania), _ |
¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopow;

3)  skladanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrgbnych przepisach;

4)  nadzdr nad dyscypling pracy zatrudnionych w komdrce organizacyjne;j.

Rozdzial 6

Zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i os6b na samodzielnych stanowiskach pracy
§ 13. 1. Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego — Sekcji Epidemiologii nalezy, w szczegdlnoscei:

1)  ocena zapadalnosci na choroby zakazne, inwazyjne i niezakazne oraz prowadzenie

dzialalnosci profilaktycznej;
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2)

dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkéw zagrozen zdrowotnych oraz sytuaciji

epidemicznej choréb zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych czynnikami

Srodowiska;

3) ocena stopnia uodbomienia populacji;

4)  nadzér nad przestrzeganiem zasad sterylizacji i dezynfekcji;

5)  opracowywanie ognisk chor6b zakaznych;

6)  rejestracja, opracowywanie i analize danych statystycznych, a w szczegolnosei
dotyczacych zachorowan na choroby zakazne;

7)  nadzér nad wykonywaniem szczepief ochronnych;

8)  wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

9) analiza zagrozen' zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

10)  przyjmowanie prob badan laboratoryjnych.

2. Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego — Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw

Higieny Dzieci i Miodziezy nalezy, w szczegdlnosci:

1) nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania
i opieki nad dzie¢mi i mlodzieza;

2)  nadzér nad placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

3)  higienizacj¢ procesu nauczania oraz ocene warunkéw higienicznych w placéwkach
oswiatowo-wychowawczych;

4)  wspolpraca z jednostkami zajmujgcymi sie¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca
1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej;

5)  analiza zagrozeri zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych.

3 Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego - Sekcji Higieny Komunalnej nalezy,

w szczegoblnosci:
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nadzér nad warunkami higieny $rodowiska bytowania cztowieka z uwzglednieniem
czystosci powietrza atmosferycznego, stanu sanitarnego urzadzen i obiektéw
uzytecznosci publicznej, urzadzen shuzacych do zaopatrywania ludzi w wode oraz

zakladéw pracy i transportu osobowego;

2)  interpretacja wynikéw badan oraz ocena jakosci zdrowotnej, stanu zaopatrzenia
ludnosci w wodg do spozycia i ocene jako$ci wody w kapieliskach;

3 nadzor sanitarny nad chowaniem zwiok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacja i miejscami chowania zmartych;

4)  wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrona zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okres§lonym przez ustawe z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowa:nie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

6)  pobieranie prob badan laboratoryjnych.

4, Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego— Sekcji Higieny Pracy nalezy, w szczeg6lnosci:

1) nadzér nad warunkami higieny Srodowiska pracy;

2)  ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dzialan
zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym;

3) prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w zwiazku ze zgloszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi;

4)  kontrola przestrzegania przepisow w zakresie przestrzegania przez podmioty

wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3 obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz.
1939), rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11
lutego 2004 r. w sprawie prekursoréw narkotykowych (Dz. Urz. UE L 47
z 18.02.2004 str. 1, z pézn. zm.?) oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia

22 grudnia 2004 r. okre$lajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami

% Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 87 z20.04.2009, str. 109, Dz. Urz.
UE L 330 z 30.12.2013, str. 21, Dz. Urz. UE L 235 z 21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4,
Dz. Urz. UE L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 236 z 03.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 27 z
20.02.2023, str. 1. ‘ '
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narkotykéw pomigdzy Wspdlnotg a panstwami trzecimi (Dz. Urz. UE L 22
226.01.2005 str. 1, z pézn. zm.>);

5)  nadzér nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastgpczych lub nowych substanciji
psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii;

6)  kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
narkomanii, dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcéw dziatalnosci w zakresie
wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przewozu, WYWOZU,
wewnatrzwspolnotowej dostawy lub  wewnatrzwsp6lnotowego nabycia oraz
wprowadzania do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci
mieszaniny lub wyrobie;

7)  kontrola przestrzegania przepisow w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach kosmetycznych (Dz. U. poz. 2227)
oraz przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009
z dnia 30 listopada 2009 r. dotyczacego produktéw kosmetycznych (wersja
przeksztalcona) (Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009, str. 59, z pézn. zm.?) w zakresie
przestrzegania obowigzku prawidtowego oznakowania, o ktérym mowa w art. 19 tego
rozporzadzenia;

8)  kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw
biobdjezych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

9)  nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu

substancji chemicznych i ich mieszanin, a takze detergentow;

%) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 330 z 30.12.2013, str. 30, Dz. Urz.
UE L 235 221.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz. L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz.
Urz. UE L 236 2 03.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 27 220.02.2023, str. 1.

¥ Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. UE L 114 z 11.07.2013, str. 1, Dz. Urz, UE
L 315z 11.07.2013, str. 34, Dz. Urz. UE L 190 z 01.09.2013, str. 38, Dz. Urz. UE L 139 z 01.04.2014, str. 8, Dz.
Urz. UE L 107 z 30.04.2014, str. 5, Dz. Urz. UE L 315 z 01.07.2014, str. 34, Dz. Urz. UE L 238 z 29.08.2014,
str. 3, Dz, Urz. UE L 282, z 16.04.2015, str. 5, Dz. Urz. UE L 282 z 16.07.2015, str. 1, Dz. Urz. UEL 193 z
10.08.2015, str. 115, Dz. Urz. UE L 199 z 18.08.2015, str. 22, Dz. Urz. UE L 60 z 25.03.2016, str. 59, Dz. Urz
UE L 106 z 12.05.2016, str. 4 — 7, Dz. Urz. UE L 187 z 01.08.2016, str. 1 —4, Dz. Urz. UE L 189 z 03.08.2016,
str. 40, Dz. Urz. UE L 193 z 10.08.2016, str. 115, Dz. Urz. UE L 198 z 12.08.2016, str. 10, Dz. Urz. UE L 36 z
03.03.2017, str. 12, Dz. Urz. UE L 174 z 27.07.2017, str. 16, Dz. Urz. UE L 202 z 23.08.2017, str. 1, Dz. Urz.
UE L 203 z 24.08.2017, str. 1, Dz. Urz. UE L 36 z 03.09.2017, str. 37, Dz. Urz. UE L 319 z 25.12.2017, str, 2,
Dz. Urz. UE L 158 z 11.07.2018, str. 1, Dz. Urz. UE L 176 z 01.08.2018, str. 3, Dz. Urz. UE L 115 z
22.05.2019, str. 3 — 5, Dz. Urz. UE L 119 z 27.05.2019, str. 66, Dz. Urz. UE L 307 z 11 .06.2019, str. 15, Dz,
Urz. UE L 137 z 12.06.2019, str. 29, Dz. Urz. UE L 300 z 17.06.2019, str. 1, Dz. Urz. L 119 z 27.11.2019, str.
66, Dz. Urz. UE L 286 z 27.11.2019, str. 3 - 7, Dz. Urz. UE L 307 z 18.12.2019, str. 15, Dz. Urz. UE L 307 z
01.05.2020, str. 15, Dz. Urz. L 117 z 26.05.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 379 z 03.12.2020, str. 31 — 42, Dz. U. UE
L 188 z 17.06.2021, str, 44, Dz. Urz. UE L 238 2 26.07.2021, str. 29, Dz. Urz. UE L 202 z 23.08. 2021, str. 1, Dz.
Urz. UEL 188 z01.10.2021, str. 44, Dz. Urz. UE L 22 z 21 02. 2022, str. 2, Dz. Urz. UE L 387 z 01.03.2022, str.
120, Dz. Urz. L 183 2 28.07.2022, str. 51, Dz. Urz. L 184 2 31.07.2022, str. 3, Dz. Urz. UE L 240 z 06.10.2022,
str. 3, Dz. Urz. UE L 292 z 01.12.2022, str. 32 oraz Dz. Urz. UE L 240 z 17.12.2022, str. 3.
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10)

1)

wspélpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewoddzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym -przez ustawe z dnia 14 marca
1985 r. o Pafstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalno$ci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan

prozdrowotnych.

Do zadai w Oddziale Nadzoru Biezacego — Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy,

w szczego6lnosci:

)]

2)
3)

4)

5)

nadzér nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz
warunkéw zywienia zbiorowego;

nadzér nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkeji materialéw i obrotu materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia;

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Pafstwowej
Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan

prozdrowotnych.

Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru

Sanitarnego nalezy, w szczeg6lnosci:

)

2)

3)

4)
5)

uzgodnienie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast
i gmin;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
udzial w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;
wspdlpraca z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Wojewoddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym

przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej.
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7 Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji

Zdrowia nalezy, w szczegélnosci:

D

2)

3)
4)

5)
6)

ustalanie kierunkow dzialan w celu ksztattowania wiasciwych postaw i zachowan
zdrowotnych;

ocena cafoksztattu dzialalnosci w placéwkach stuzby zdrowia i oswiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie  zapobiegania
ieliminowania  negatywnego wplywu  czynnikéw i zjawisk fizycznych,
chemicznych i biologicznych na zdrowie czlowieka;

prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie o$wiaty zdrowotnej;

wspéludzial w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan;
wspblpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrona zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca

1985 r. o Panistwowej Inspekeji Sanitarne;.

8. Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci Nadzoru -

odpowiada w szczegdlnosci za:

1) planowanie i kierowanie pracami zmierzajacymi do uzyskania akredytacji nadzoru
sanitarnego Powiatowej Stacji;

2)  opracowywanie dokumentéw systemu jakosci t;. ksiegi jakosci i ogélnych procedur;

3)  wspolpraca z kierownikiem i pracownikami Powiatowej Stacji w sprawach
dotyczacych systemu jakosci;

4)  planowanie i nadzorowanie auditéw wewngtrznych oraz prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z auditami;

5)  zalatwianie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

9. Samodzielne Stanowisko Pracy Giéwnego Ksiggowego sprawuje nadzér nad prawidlowa

realizacjg budzetu i gospodarki pozabudzetowej oraz odpowiada za:

D
2)
3)
4)
5)
6)

planowanie dochod6w i wydatkow;

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

kontrole formalno-rachunkowg ponoszonych wydatkéw;

terminowg realizacje rachunkéw z kontrahentami;
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7)
8)

9)
10)

terminowe $cigganie nalezno$ci budzetowych od jednostek kontrolowanych;

praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planéw finansowych,
zapotrzebowan na $rodki);

prowadzenie dokumentacji do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;

sporzadzanie dokumentéw dotyczacych zasitkéw chorobowych.

10.  Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ksiggowosci, Rachuby i Plac odpowiada

w szczegolnosci za:

1)  pisanie polecen przelewu;
2)  pobieranie, wydawanie oraz zbiorcze rozliczenie bloczkéw mandatowych;
3)  przyjmowanie wplat na kwitariusz;
4)  sporzadzanie list plac;
5)  prowadzenie rejestru dochodéw budzetowych;
6) obliczanie oraz pobdr zaliczek;
7)  wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wilasciwosci rzeczowej
Powiatowej Stacji zaleconych przez dyrektora i prze{‘()Zonych.
11.  Sekcja Organizacji, Spraw Pracowniczych, Szkolen i Rejestracji Medycznej odpowiadaja

w szczegblnoscei za:

)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw z zakresu statystyki, a w szczeg6lnosci:

a) zbierania materialéw statystycznych i rejestracja danych statystycznych
z komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji,

b) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziatalno$ci statystycznej Powiatowej Stacji;

planowanie, analize i realizacj¢ zakupéw i uslug zgodnie z przepisami prawa

o zamdwieniach publicznych; '

zaopatrywanie komérek organizacyjnych w pieczgcie i stemple oraz prowadzenie ich

ewidencji;

realizowanie zadan zwigzanych 2z prowadzeniem kompleksowej ewidencji

wyposazenia oraz inwentaryzacja ciagla srodkéw trwatych i wyposazenia stacji;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

prowadzenie spraw kadrowych, socjalnych i ptacowych, a w szczego6lnosci:

a) przygotowywanie materialow wynikajacych ze stosunku pracy (ewidencja
zatrudnienia, umowy, rejestr kar porzadkowych),

b) opracowywanie informacji i sprawozdan dotyczacych spraw kadrowych

Powiatowej Stacji,
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d)

e)

g

h)

kontrola przestrzegania dyscypliny pracy pracownikéw (ewidencja czasu pracy,
kontrola  wykorzystywania zwolnienia lekarskiego, kontrola ksigzki wyjsé
stuzbowych i prywatnych),

nadzér i organizowanie wstgpnych, okresowych i kontrolnych badan
pracownikow,

prowadzenie rejestrow upowazniefi do przeprowadzania kontroli i nakladania
mandatow karnych, rejestru legitymacji stuzbowych,

prowadzenie rejestru szkolen zewngtrznych, w ktérych uczestniczyli pracownicy
stacji,

przygotowywanie projektéw aktéw wewnatrzzakladowych zzakresu spraw
pracowniczych w uzgodnieniu z radcg prawnym,

realizacj¢ zadan w zakresie spraw obronnych oraz obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego.

DYREKTOR
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Zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno - Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Powiecie
Warszawskim Zachodnim
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Powiecie Warszawskim Zachodnim —

Oddziat : s
Nadzoru Sa:'nodzwlne Sta.mcl)msko Pracy
Biezacego Giéwnego Specjalisty .
do Spraw Systemu Jakosci
Nadzoru
Samodzielne Stanowisko
Pracy Gléwnego
Sekcja Epidemiologii Ksiegowego
Samodzielne Stanowisko
Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ksiggowosci
Pracy do spraw Higieny Rachuby i Plac
Dzieci i Mlodziezy
Sekcja Organizacji, Spraw
il e g Pracowniczych, Szkolen
Sekcja Higieny i Rejestracji Med '
Komunalnej ] 2 Yoz
Sekcja Higieny Pracy

Sekcja Higieny Zywnosci
i Zywienia

Samodzielne Stanowisko
Pracy do Spraw
Zapobiegawczego Nadzoru
Sanitarnego

Samodzielne Stanowisko
Pracy do Spraw Oswiaty
Zdrowotnej

i Promocji Zdrowia

DYREKTOR
Powiatowej Stacji Sanitaino- Epidemiologiczne

i

w Powiecie Warszaw!
A {’v
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