BL-IV.2600.4.2025.AK Gdansk, 19 listopada 2025r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku, w ramach badania rynku, zaprasza do ztozenia
oferty na wykonanie kompleksowej ustugi przeprowadzki dokumentacji aktowe;.

I Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa realizacja przeprowadzki dokumentacji aktowe;j
w ilo$ci 1 850 mb. Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku, migdzy budynkami,
pomieszczeniami oraz pi¢trami z budynku przy ul. Okopowej 21/27 do budynku przy ul.
Chmielnej 74/76 w Gdansku, w tym realizacja;

» 1 etapu - realizacja przeprowadzki dokumentacji aktowej w ilosci 1 220 mb. migdzy
pomieszczeniami oraz pi¢trami w budynku przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdansku ( jest
winda),

» 1I etapu - realizacja przeprowadzki dokumentacji aktowej w ilosci 630 mb., migdzy
budynkami, pomieszczeniami oraz pigtrami z budynku przy ul. Okopowej 21/27 do
budynku przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdansku ( brak windy , schody w ilosci 15
sztuk)

1. wspotudzial w tworzeniu harmonogramu przeprowadzki;

2. profesjonalne zabezpieczenie budynku i mienia, w tym windy;

3. zapewnienie kartondw, pojemnikdéw transportowych, plombowanych pojemnikéw na
dokumenty, tasm, markerow, naklejek koordynujacych, materialow zabezpieczajacych
oraz innych przedmiotéw koniecznych do prawidtowego zabezpieczenia budynku 1
dokumentacji, (dostarczenie odpowiedniej ilosci wyzej wymienionych przedmiotow
musi nastgpi¢ przed rozpoczeciem przeprowadzki poszczegdlnych pomieszczen);

4. zapewnienie min. 4 pracownikow;

5. zapewnienie min. 1 samochodu do transportu dokumentac;ji;

6. pakowanie i rozpakowywanie teczek aktowych pod nadzorem pracownikow
archiwum;

7. zaladunek i1 roztadunek dokumentacji aktowej pod nadzorem pracownikow archiwum;

8. transport wozkami/platformami dokumentéw do pomieszczen wskazanych przez
Zamawiajacego,

9. ustawienie dokumentacji w pomieszczeniach docelowych zgodnie z koordynatami
przekazanymi przez Zamawiajacego;

10. dbanie o stan techniczny budynku i utrzymanie porzadku w trakcie przeprowadzki
oraz wywozenie i zapewnienie utylizacji wszelkich §mieci powstalych w wyniku
przeprowadzki;

11. przeprowadzka obejmowac bedzie - dokumenty aktowe teczki/kartony.
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IT Dokumenty jakie powinien dostarczy¢ Wykonawca

1. Wypehiona i podpisana oferta stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.
2. Pelnomocnictwo /upowaznienie!

III Kryteria oceny oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium - ,,cena”.

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilo§¢ punktow
biorac pod uwage kryterium ceny sposrod ofert nieodrzuconych i spetniajacych wszystkie
wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu.

IV Sposob przygotowania oferty

Wypehiony 1 podpisany przez osobg upowazniong formularz oferty wraz z pozostatymi
zalacznikami nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:
anna.kwaszynska@gdansk.uw.gov.pl

do 20 listopada 2025 r. do godz. 15:00

Wiadomo$¢ prosimy zatytutowac: ,,BL-1V.2600.4.2025 - oferta na kompleksowg realizacj¢
przeprowadzki dokumentacji aktowej w ilo$ci 1 850 mb. Pomorskiego Urzgdu
Wojewoddzkiego w Gdansku, migdzy budynkami, pomieszczeniami oraz pigtrami z budynku
przy ul. Okopowej 21/27 do budynku przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdansku.

V Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy przewiduje realizacj¢ ustugi od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy urzedu od 7:45 do 15:45;

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zaméwienia w terminie od 26.11.2025
r.do 12.12.2025 r;

3. Wykonawca wyznaczy koordynatora realizacji ustugi zgodnie z opracowanym
harmonogramem z Zamawiajacym.

4. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
BHP;

5. Wykonawca podczas realizacji przedmiotu zamowienia uzywac bedzie wozkow na
kotach gumowanych (w budynku nie jest dopuszczalne uzywanie wozkoéw do
przewozu palet).

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci
zaproszenia. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow w
wyznaczonym przez siebie czasie uzupetnienia lub wyjasnienia zalgczonych
dokumentow. Zamawiajacy uzna za niewazng ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt

I Tylko w uzasadnionych przypadkach.
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wyjasnien lub jezeli po zweryfikowaniu oferta bedzie niezgodna z wymaganiami
okreslonymi w zaproszeniu.

8. Zamawiajacy dzialajac na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz.
835), odrzuci oferte ztozong przez:

1)  wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2)  wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce, ktorego jednostkag dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217,210512106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub
bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

9. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze jednocze$nie
wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, w formie, w jakiej zostato ogloszone
Zaproszenie do sktadania ofert.

10. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany o formie realizacji sprawy.

L Informacje 0 Zamawiajacym

Biuro Logistyki
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 30 77 545, e-mail: bl@gdansk.uw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski
Strona3z4



1. Zamawiajacy: Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku

2. Adres Zamawiajacego: ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk

3. Dane kontaktowe:
a) nr telefonu: (58) 30 77 742;
b)  adres poczty elektronicznej: anna.kwaszynska@gdansk.uw.gov.pl
c)  adres strony internetowej: www.gdansk.uw.gov.pl

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:
a) zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia okolicznos$ci prawne;,

ekonomicznej;
b) nie zostanie ztozona zadna oferta;
¢) procedura wyboru oferty obarczona jest wada;
d) najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
12. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni.

Zastepca Dyrektora
Biura Logistyki

Michat Jochim

/dokument podpisany elektronicznie/
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