Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

	OFERTA

	Zamawiający
	Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa
NIP 701 079 79 20

	Nazwa postępowania
	Zorganizowanie, przeprowadzenie i obsługa 10 jednodniowych szkoleń zamkniętych dla pracowników Ministerstwa Rozwoju i Technologii pn. Zarządzanie zmianą i delegowanie zadań w organizacji

	Wykonawca
(pełna nazwa albo imię i nazwisko)
	

	siedziba/miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy
	

	w zależności od podmiotu numer KRS/CEIDG
	

	imię nazwisko, stanowisko/podstawa 
do reprezentacji
	

	NIP/REGON
	

	telefon 
	

	e-mail
	

	osoba do kontaktów z Zamawiającym
	


W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy podać pełne nazwy i dokładne adresy wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a także wskazać pełnomocnika.

Odpowiadając na zapytanie ofertowe oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym:
	Lp.
	Nazwa usługi
	Liczba uczestników
	Koszt szkolenia 1 uczestnika w PLN
	Całkowity koszt w PLN
(kolumna 3x4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Zorganizowanie, przeprowadzenie i obsługa 10 jednodniowych szkoleń zamkniętych dla pracowników Ministerstwa Rozwoju i Technologii pn. Zarządzanie zmianą i delegowanie zadań w organizacji 
	170
	
	

	Cena oferty netto = brutto 1                                                                         VAT zw.
	



1) Cena oferty brutto określa maksymalne wynagrodzenie z tytułu zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia i musi obejmować wszystkie koszty, nakłady i wydatki, jakie Zamawiający poniesie na realizację przez Wykonawcę niniejszego zamówienia, z uwzględnieniem wszystkich składników cenotwórczych. 
2) Udział w szkoleniu stanowić będzie usługę kształcenia zawodowego dla pracowników Ministerstwa Rozwoju i Technologii finansowaną w całości ze środków publicznych, w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775).


	OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	Wymagania dotyczące organizacji szkolenia, świadczenie usługi cateringowej i zapewnienie sali szkoleniowej.
	Tak
	Nie

	1 dzień szkoleniowy w godzinach 8:30-16:30. 
Dzień szkolenia będzie trwał min. 6 godzin szkoleniowych (1 h = 60 min.)
W trakcie szkolenia Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom przerwy obejmujące:
· dwie przerwy kawowe po 15 minut każda, oraz 
· jedną przerwę obiadową trwającą 30 minut.
	☐	☐
	Szkolenie będzie składało się z tematów, których minimalny zakres został określony w pkt 3 do zapytania ofertowego
	☐	☐
	Miejsce szkolenia: zagwarantowane przez Wykonawcę. Dotarcie do miejsca szkolenia środkami komunikacji publicznej nie może trwać dłużej niż 30 minut (zgodnie z rozkładem www.ztm.waw.pl w godz. 7:00 – 9:00), biorąc pod uwagę fakt, iż punktem odniesienia jest Dworzec Centralny w Warszawie lub przystanek/stacja Centrum. Lokalizacja musi umożliwić uczestnikom dojazd jednym środkiem komunikacji publicznej (autobus / tramwaj / metro) z Dworca Centralnego lub przystanku/stacji Centrum. Przystanek lub stacja docelowa nie może być oddalona od miejsca szkolenia o odległość dłuższą niż 500 m. Koszty dojazdu pokrywają uczestnicy.
	☐	☐
	Sala szkoleniowa zapewniona przez Wykonawcę musi spełniać co najmniej następujące wymagania:
· zapewniać warunki umożliwiające komfortowe i bezpieczne przeprowadzenie szkolenia dla liczby uczestników wskazanej przez Zamawiającego;
· być utrzymana w należytym stanie technicznym, sanitarnym i estetycznym;
· być wyposażona w sprawny system klimatyzacji i wentylacji zapewniający odpowiednią wymianę powietrza oraz możliwość utrzymania komfortowych warunków termicznych przez cały czas trwania szkolenia;
· posiadać dostęp do światła dziennego oraz możliwość zaciemnienia sali (np. za pomocą rolet lub żaluzji), umożliwiającą prowadzenie prezentacji multimedialnych;
· być wyposażona w stoły i krzesła zapewniające komfort uczestnikom oraz umożliwiające sporządzanie notatek i wykonywanie ćwiczeń;
· być wyposażona w sprawny sprzęt multimedialny niezbędny do realizacji szkolenia, obejmujący co najmniej projektor multimedialny lub monitor wielkoformatowy, ekran projekcyjny (w przypadku wykorzystania projektora), komputer lub możliwość podłączenia komputera trenera, tablicę suchościeralną lub flipchart wraz z materiałami do pisania;
· zapewniać stabilny dostęp do Internetu, jeżeli jest on niezbędny do realizacji programu szkolenia;
· zapewniać uczestnikom nieodpłatny dostęp do zaplecza sanitarnego przez cały czas trwania szkolenia;
· spełniać obowiązujące wymagania w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej;
· być dostępna dla osób ze szczególnymi potrzebami, w tym osób z niepełnosprawnościami, zgodnie z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami oraz z uwzględnieniem zasad projektowania uniwersalnego;
· być dostępna wyłącznie na potrzeby realizowanego szkolenia w czasie jego trwania, bez zakłóceń wynikających z prowadzenia innych wydarzeń mogących utrudniać realizację zajęć.
	☐	☐
	Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom usługę cateringową obejmującą co najmniej:
1) Serwis kawowy - dostępny przez cały czas trwania szkolenia, powinien obejmować co najmniej:
· kawę (parzoną lub z ekspresu),herbatę (minimum dwa rodzaje, w tym czarną oraz owocową lub zieloną),gorącą wodę, wodę mineralną gazowaną i niegazowaną (minimum 0,5 l na uczestnika), mleko lub śmietankę do kawy, cukier oraz słodzik, cytrynę do herbaty, kruche ciastka lub ciasto,
2) Obiad dwudaniowy, powinien obejmować co najmniej:
· zupę;
· drugie danie, składające się z:porcji mięsa, ryby lub dania wegetariańskiego/wegańskiego, dodatku skrobiowego (np. ziemniaki, ryż, kasza lub makaron),surówki lub zestawu warzyw; napój, obejmujący wodę, sok lub kompot.
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić, aby:
· catering był przygotowany i podawany zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa żywności i żywienia;
· produkty były świeże, pełnowartościowe oraz posiadały odpowiednią jakość;
· posiłki zostały podane w sposób estetyczny i higieniczny;
· uczestnicy mieli zapewniony dostęp do serwisu kawowego przez cały czas trwania szkolenia;
· obiad został podany w czasie uzgodnionym z Zamawiającym, zgodnie z harmonogramem szkolenia;
· liczba przygotowanych porcji odpowiadała liczbie uczestników oraz prowadzących szkolenie;
na zgłoszenie Zamawiającego zapewnione zostały posiłki dostosowane do szczególnych potrzeb żywieniowych uczestników, w szczególności wegetariańskie, wegańskie, bezglutenowe, bezlaktozowe lub wynikające z alergii pokarmowych, pod warunkiem zgłoszenia takiej potrzeby najpóźniej na 5 dni roboczych przed terminem szkolenia.
	☐	☐


Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.


	OŚWIADCZENIE
dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w § 8 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków organizowania i prowadzenia szkoleń w służbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 960).


	WYMAGANIE NR 1

	Posiadam minimum 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej (działalność szkoleniowa jest zakresem wiodącym w prowadzonej działalności) w tym w ciągu ostatnich 2 lat przed terminem złożenia oferty wykonałem co najmniej 5 usług polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleń z zakresu kompetencji menedżerskich w obszarze zarządzania zmianą i delegowania zadań, każda dla minimum 50 uczestników (1 usługa to realizacja szkolenia dla 1 odbiorcy, które mogło odbywać się w kilku terminach, łączenie dla minimum 50 uczestników).

	WYKAZ WYKONANYCH USŁUG WYKONAWCY

	INFORMACJE NIEZBĘDNE DO  OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

	Lp.
	Temat i krótki opis szkolenia
	Termin szkolenia
	Odbiorca
	Liczba uczestników

	
	
	od 
(dd-mm-rrrr)
	do 
(dd-mm-rrrr)
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	


	WYMAGANIE NR 2

	Posiadam odpowiadający potrzebom Zamawiającego program szkolenia lub zapewniam jego opracowanie i realizację

	PROGRAM SZKOLENIA

	
	Zagadnienia programowe
	Metody / narzędzia pracy
	Czas trwania

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	WYMAGANIE NR 3

	Dysponuję min. 1 trenerem, który będzie uczestniczyć w realizacji zamówienia i który spełnia wszystkie wymagania (udokumentowane):
· posiada minimum 5-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń;
· przeprowadził minimum 10 szkoleń z zakresu kompetencji menedżerskich w obszarze zarządzania zmianą i delegowania zadań, w okresie do 3 lat poprzedzającym termin składania ofert liczony od dnia 09.10.2023 r. do dnia 09.10.2026 r.
· jest absolwentem szkoły trenerskiej.


	INFORMACJE NIEZBĘDNE DO  OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OCENY KRYTERIUM DOŚWIADCZENIA TRENERA
· służą do oceny ofert celem wyłonienia oferty najwyżej ocenionej zgodnie z procedurą oceny ofert zawartą w zapytaniu ofertowym,
· w ramach oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu i oceny kryterium doświadczenia trenera - przy ocenie pod uwagę będą brane tylko prawidłowo opisane szkolenia. W przypadku braku wypełnienia pozycji dotyczącej doświadczenia trenera lub błędu, który uniemożliwi dokonanie oceny danego szkolenia, Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania wykonawcy do ich uzupełnienia.
· Wykonawca , którego oferta  uzyska najwyższą liczbę punktów (po II etapie) , będzie zobowiązany do udokumentowania doświadczenia trenera/ów na wezwanie Zamawiającego. 

	TRENER  SZKOLENIA………………………………………………………….
(imię i nazwisko)


	Doświadczenie  prowadzeniu szkoleń (specjalizacja szkoleń)
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni odbiorcy

	
	
	
	

	Jest absolwentem szkoły trenerskiej
	Data wydania
	Podmiot certyfikujący/Uczenia

	
	
	
	

	WYKAZ WYKONANYCH SZKOLEŃ TRENERA

	Lp.
	Temat i krótki opis szkolenia
	Termin szkolenia
	Odbiorca szkolenia

	
	
	od 
(dd-mm-rrrr)
	do 
(dd-mm-rrrr)
	Nazwa

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	

	24. 
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	




OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA: 
UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 514)[footnoteRef:1].  [1:  Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r., poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.] 


	

	

	Miejscowość, dnia            
	Podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy (pieczątki) 




Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy (wskazaną we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty).
1

