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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy,  

za wynagrodzeniem, usług obejmujących: 

1) wykonywanie czynności związanych z powielaniem dokumentów złożonych w powielarni, 

2) usuwanie na bieżąco wszelkich drobnych awarii kserokopiarek, 

3) uczestnictwo w przeglądach konserwacyjnych, naprawczych wykonywanych przez firmy 

zewnętrzne. 

2. Zleceniobiorca będzie realizował przedmiot umowy osobiście, w siedzibie Zamawiającego. Za 

pisemną, pod rygorem nieważności, zgodą Zleceniodawcy, Zleceniobiorca może wykonywać 

umowę lub jej część za pomocą osób trzecich. Zleceniodawca zobowiązany jest zapewnić 

zastępstwo na czas swojej nieobecności lub choroby. 

3. Przedmiot umowy będzie realizowany w dniach i godzinach wskazanych przez Zleceniobiorcę,  

w zależności od bieżących potrzeb Zleceniodawcy. 

4. Zleceniobiorca będzie realizował umowę w wymiarze nieprzekraczającym 160 godzin miesięcznie. 

Zleceniodawca wyznaczy Zleceniobiorcy termin wykonania poszczególnych czynności przy 

uwzględnieniu czasu niezbędnego na jego realizację. 

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przedstawienia Zleceniodawcy pisemnego zestawienia wykazu 

godzin w danym okresie rozliczeniowym, w którym realizował czynności objęte przedmiotem 

umowy. 

6. Jeżeli w danym miesiącu liczba godzin świadczenia usługi przez Zleceniobiorcę na rzecz 

Zleceniodawcy przekroczy 160 godzin (licząc od pierwszego dnia tego miesiąca), Zleceniobiorca 

zobowiązany jest do poinformowania, o tym fakcie Zleceniodawcę oraz do nieświadczenia usługi  

do końca miesiąca, w którym to nastąpiło, lub do odebrania w nadchodzącym kolejnym miesiącu  

po uprzednim uzgodnieniu ze Zleceniodawcą. 

7. Strony ustalają, ze Zleceniobiorca może dokonać przerwy w świadczeniu usługi w wymiarze łącznie 

10 dni roboczych w danym roku świadczenia usługi na rzecz Zleceniodawcy bez zachowania prawa  

do wynagrodzenia.  

8. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone Zleceniodawcy lub osobom 

trzecim powstałych w trakcie realizacji przedmiotu umowy, z przyczyn lezących po stronie 

Zleceniobiorcy. 

9. Zleceniobiorca bierze odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, którymi zgodnie z § 1 ust. 2 

posługuje się przy realizacji przedmiotu umowy.   
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§ 2 

Umowa zostaje zawarta na okres od 03.04.2023 r. do 02.04.2024 r. 

 

§ 3 

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia Zleceniobiorcy dostępu do pomieszczeń Zleceniodawcy oraz udostępniania  jemu 

infrastruktury niezbędnej do realizacji przedmiotu umowy, 

2) udzielania zleceniobiorcy informacji i danych niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy 

zgodnie z oczekiwaniami Zleceniodawcy. 

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest w szczególności do terminowej realizacji przedmiotu umowy oraz 

do zapewnienia rzetelnego wykonania powierzonych czynności, z zachowaniem należnej 

staranności, zgodnie z najlepszą wiedzą i doświadczeniem, przy zachowaniu instrukcji, wytycznych 

i zaleceń Zleceniodawcy oraz właściwych przepisów prawa, w tym przepisów wewnętrznych 

obowiązujących  

w Ministerstwie Sprawiedliwości. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane przy realizacji 

niniejszej umowy i nie może ich udostępniać osobom nieuprawnionym. 

4. Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z obowiązującą u Zamawiającego zarządzeniem Ministra 

Sprawiedliwości z dnia 27 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia  Polityki Bezpieczeństwa 

Informacji Ministerstwa Sprawiedliwości i będzie przestrzegał jej zapisów. 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dla budynków 

Ministerstwa Sprawiedliwości. 

6. Zleceniobiorca zobowiązany jest podczas realizacji umowy na rzecz Zamawiającego do stosowania 

postanowień art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnienie dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami, zwanej dalej ustawą o dostępności. 

7. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia z uwzględnieniem aspektów, o których mowa 

w ust. 5, Wykonawca  zobowiązany jest do zapewnienia  dostępu  alternatywnego, o którym mowa  

w art. 7 ustawy o dostępności. 

 

§ 4 

1. Za należyte wykonanie określonego w § 1 ust. 1 przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma ogółem  

wynagrodzenie nieprzekraczające ….  zł brutto , przy czym Strony ustalają, że Zleceniobiorca 

otrzyma wynagrodzenie za jedną godzinę świadczenia usług w wysokości …… zł brutto. 
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2. Wysokość wynagrodzenia przysługująca Zleceniobiorcy w danym miesiącu świadczenia usług 

zostanie obliczona poprzez pomnożenie liczby godzin, w których Zleceniobiorca świadczył usługi  

w danym miesiącu, przez stawkę określoną w ust. 1. 

3. Rozliczenie z tytułu realizacji umowy dokonywane będzie po zakończeniu miesięcznego okresu 

realizacji umowy. Zleceniobiorca będzie składał rachunek w terminie 7 dni po zakończeniu ww. 

okresu miesięcznego, wraz z rozliczeniem godzin świadczenia usługi, o którym mowa w § 1 ust. 5. 

4. Podstawą do wystawienia rachunku przez Zleceniodawcę jest protokół, w którym wskazane zostaną 

usługi świadczone przez Zleceniobiorcę, potwierdzony przez Zleceniodawcę. 

5. Wynagrodzenie za wykonanie usługi Zleceniobiorca będzie odbierał w kasie Ministerstwa 

Sprawiedliwości lub przelewem na numer konta podany przez Zleceniobiorcę w terminie 21 dni od 

dnia doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionego rachunku wraz z protokołem, o którym 

mowa w ust. 3. 

6. Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 i 2 Zleceniodawca dokona wszelkich potraceń 

wymaganych przepisami prawa, w tym składek i podatków. 

7. W przypadku niewykorzystania pełnej kwoty, o której mowa w ust. 1. Zleceniobiorcy nie przysługuje 

z tego tytułu żadne roszczenie. 

 

§ 5 

1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną wysokości: 

1) 1 % łącznego wynagrodzenia brutto kreślonego w § 4 ust.1 za każdy dzień, w którym 

Zleceniobiorca nie zapewnił realizacji usług, pomimo uzyskania stosownej informacji  

od Zleceniodawcy, 

2) 1 % łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek 

realizowania czynności objętych przedmiotem umowy, niezgodnie z wymaganiami określonymi  

w umowie, 

3) 10 % łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 w przypadku odstąpienia  

od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy. 

2. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie zapewni osób do realizacji przedmiotu umowy zgodnie  

z obowiązkami wynikającymi w § 1 ust. 2, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę w wysokości 

….. brutto, za każdy dzień w którym warunek ten nie został zachowany. Kary nie nalicza się w 

uzasadnionych przypadkach, niezależnych od Zleceniobiorcy. W tym celu Zleceniodawca 

zobowiązany jest przedłożyć stosowne wyjaśnienie.  

3. W przypadku, gdy szkoda wynikająca z braku realizacji usług przez Zleceniodawcę będzie wyższa  

niż wartość naliczonych kar umownych, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym. 
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4. Kary umowne mogą być sumowane i potrącone z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, na co 

Zleceniobiorca wyraża zgodę. 

 

§ 6 

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odstąpienia umowy ze skutkiem natychmiastowym  

w następujących przypadkach: 

1) jeżeli Zleceniobiorca nie przystąpił do realizacji usługi w terminie określonym w § 2,  

bez konieczności wyznaczenia dodatkowego terminu, 

2) jeżeli Zleceniobiorca wykonuje usługę wadliwie lub w sposób sprzeczny z wymaganiami 

określonymi w umowie. 

2. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy wymaga formy pisemnej. 


