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Opis Przedmiotu Zamowienia

Organizacja, aranzacja i obstuga jednodniowego Kongresu Krajowej
Inteligentnej Specjalizacji (KIS) dla max. 350 oséb

I Postanowienia ogodlne

1. Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Innowacyjnosci i Polityki Kosmicznej,
z siedziba przy PI. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, zaprasza do sktadania ofert w
zakresie szacowania warto$ci zamdwienia na organizacje, aranzacje i obstuge
jednodniowego Kongresu Krajowej Inteligentnej Specjalizacji (KIS) dla max. 350 osdb.

2. Zamobwienie bedzie wspoétfinansowane ze $rodkéw Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki w ramach dziatania 2.15 ,Smart Discovery”.

3. Osobg uprawniong do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego zaméwienia ze strony
Zamawiajacego jest Pani Monika Modrzejewska-Bojda (email: monika.modrzejewska-
bojda@mrit.gov.pl, numer telefonu: 22 411 98 39) oraz Pani Justyna Gorzoch (email:
justyna.gorzoch@mrit.gov.pl, numer telefonu 22 411 94 94).

ll. Celikoncepcja wydarzenia

Celem zamoéwienia jest organizacja prestizowego, jednodniowego wydarzenia o charakterze
konferencyjno-wystawienniczym w Warszawie, poswieconego promocji i nagtosnieniu
wytonionych w 2026 r. 7 Krajowych Inteligentnych Specjalizacji (KIS). Wydarzenie ma
stanowi¢ platforme wymiany wiedzy, technologii i doswiadczen pomiedzy sektorem nauki,
biznesu oraz administracji publicznej - tgcznie dla 350 uczestnikéw z Polski i zagranicy. Obszary
KIS stanowia podstawe finansowania dla projektéw B+R i innowacyjnych dla podmiotéow
aplikujacych o wsparcie w ramach FENG 2021-2027, a takze stanowig priorytetowe obszary

gospodarcze Polski o najwiekszym potencjale konkurencyjnym na rynkach zagranicznych.

Koncepcja kongresu opiera sie na formule "konferencji przysztosci" (Tech Showroom), t3czacej
tradycyjne wyktady, panele dyskusyjne z dynamiczng, immersyjng przestrzenia wystawiennicza,
na ktérej prezentowane beda zaawansowane i innowacyjne technologie (m.in. prototypy

urzadzen, systemy robotyki, makiety interaktywne, sprzet IT oraz rozwiazania VR/AR).
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Woydarzenie bedzie odbywato sie pod hastem #TworzymyKIStorie w dwdch strefach, tj. sali
konferencyjnej oraz przestrzeni promocyjno-wystawienniczej. Ta druga zostanie podzielona na

7 stref, z ktérej kazda odpowiadajaca jednej z Krajowych Inteligencjach Specjalizacji.

Woydarzenie zostanie zwienczone koncertem na zywo i pokazem S$wietlnym, tgczacym
tradycyjny klimat dawnej Warszawy z nowoczesnoscig, nowoczesnymi technologiami i duchem

innowacji, w stylu Warszawa retro-futurystyczna lub electro-swing Warszawa.

lll. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja, aranzacja oraz obstuga techniczna i logistyczna
jednodniowego kongresu poswieconego tematyce 7 nowych Krajowych Inteligentnych
Specjalizacji (KIS) dla max. 350 uczestnikéw. Ustuga obejmuje zapewnienie bazy
konferencyjnej, przestrzeni wystawienniczej, petnego zaplecza gastronomicznego oraz
obstugi technicznej i personalnej w obiekcie na terenie Warszawy.

I Termin:
Jeden wybrany dzien roboczy (od poniedziatku do pigtku) w okresie od 26 pazdziernika do 27
listopada 2026 roku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Przewiduje sie
rozpoczecie wydarzenia o godz. 9:00 a zakonczenie o 19:00.

Il Lokalizacja:
Obiekt konferencyjny/ eventowy lub hotelowy o standardzie minimum 4 gwiazdek (lub
rownowazny), potozony na terenie m.st. Warszawy, max 8 km od dworca kolejowego
Warszawa Centralna (liczony na podstawie Google Maps) z dogodnym dostepem do
komunikacji miejskiej (blisko$¢ metra, dworca kolejowego lub przystankéw ZTM).

1. Aranzacja przestrzeni:
Wykonaweca zapewni i przygotuje odpowiednia dla max. 350 uczestnikéw przestrzen, na ktéra
sktada sie recepcja, szatnia, klimatyzowana sala konferencyjna oraz cze$s¢ wystawowa wg
ponizszych zalecen:

a) Rejestracja uczestnikéw i szatnia
Wykonawca wydzieli stanowiska rejestracji uczestnikéw przed wejsciem do sali gtéwnej (min.

3 stanowiska obstugi rownolegtej) oraz 2-3 ekrany wyswietlajgce agende wydarzenia.
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Rejestracja uczestnikdw prowadzona przez Wykonawce musi znajdowad sie poza sala
konferencyjng i wystawowa. Do zadan oséb obstugujacych recepcje naleze¢ bedzie:
przeprowadzenie rejestracji uczestnikdw podczas wydarzenia, wydawanie identyfikatoréw
(na smyczach z brandingiem) opatrzonych kodem QR prowadzacym do strony internetowej z
opublikowang agenda, wydawanie silikonowych opasek eventowych z datg kongresu i
napisem #TworzymyKIStorie, wydawanie materiatéw promocyjnych KIS i MRIT oraz
udzielanie informacji logistycznych. W recepcji beda znajdowaty sie dwa stanowiska
obstugiwane przez Wykonawce, tj. min. dwie osoby do wydawania identyfikatoréw i
materiatéw promocyjnych. Ponadto, Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe, ktéra
bedzie dostepna dla uczestnikéw wydarzenia podczas catego czasu jej trwania w okolicach
recepcji, przekazujaca informacje organizacyjne, logistyczne.
W bliskiej odlegtosci od recepcji musi znajdowac sie nadzorowana szatnia (bezptatna dla
uczestnikdw) dostosowana do przyjecia odziezy wierzchniej oraz bagazy podrecznych dla max.
350 uczestnikéw jednoczesnie. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obstugi szatni
(min. 2 osoby) przez caty czas trwania konferencji (od momentu rozpoczecia rejestracji do
opuszczenia obiektu przez ostatniego uczestnika) oraz wydawania numerkéw/zetondéw.
Szatnia musi znajdowacd sie w bezposrednim sgsiedztwie recepcji lub gtéwnego wejscia do
obiektu.

b) Sala konferencyjna
Wykonawca zapewni 1 reprezentacyjng, klimatyzowana sale konferencyjng o powierzchni
dostosowanej do komfortowego pobytu max. 350 uczestnikdw, w tym miejsc siedzacych dla
250 o0s6b w uktadzie teatralnym. Sala musi cechowac sie znakomitymi warunkami akustycznymi
oraz estetyka odpowiednig dla wydarzenia o randze krajowej i miedzynarodowej (brak
elementéw zuzytych, prowizorycznych lub niezgodnych z prestizowym charakterem kongresu).
Sala musi zosta¢ wyposazona w profesjonalny, sprawny technicznie sprzet multimedialny oraz
system nagtosnieniowy, gwarantujagcy réwnomierne nagtosnienie catej przestrzeni oraz
bezproblemowy odbidr prezentacji. W ramach wyposazenia Wykonawca zapewni co najmniej:

a. Ekran gtowny (LED lub wielkoformatowy projektor o jasnosci min. 5000 ANSI

lumendw) zapewniajacy doskonatg widocznos$¢ z kazdego miejsca sali.
b. Minimum 4 mikrofony bezprzewodowe (w tym 2 doreczne i 2 nagtowne) wraz z
zapasowym kompletem baterii.
c. Mikser audio-wideo oraz komputery realizatorskie wraz z niezbednym okablowaniem.

d. Monitor podgladowy dla prelegenta na scenie (tzw. prompter/podglad slajdéw).



a)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

Krajowa
Inteligentna
Specjalizacja

Reprezentacyjng mownice (stabilng, estetyczng oraz mozliwoscia zamocowania
mikrofonu i dedykowanego oswietlenia) oraz strefe prezydium na scenie - wygodng
przestrzen dla prelegentow i panelistéw (min. 4 fotele lub krzesta reprezentacyjne,
stoliki pomocnicze, szklanki/butelki wody)

Oswietlenie sceniczne i widowni - zapewniajace réwnomierne oswietlenie
prelegentéw, mozliwos¢ stosowania kolorowych swiatet, mozliwo$é przyciemnienia
widowni podczas projekgji.

Ustuge techniczng obstugi ttumaczenia symultanicznego wraz z wynajmem,
transportem, montazem, demontazem aparatury konferencyjnej oraz zapewnieniem
nadzoru technicznego w trakcie trwania wydarzenia.

Ustuge zespotu profesjonalnych ttumaczy symultanicznych z jezyka angielskiego na
polski i odwrotnie - przez czas trwania wystgpien.

Statg opieke min. 2 wykwalifikowanych technikéw (realizatoréw dzwieku i
Swiatta/wideo) obecnych na sali przez caty czas trwania konferencji, w tym podczas
préb technicznych.

Zapewnienie ciggtego dostepu do Internetu bezprzewodowego w sali konferencyjne;.

Przestrzen promocyjno- wystawiennicza (Showroomy KIS)

Wykonaweca zaaranzuje przestrzen wystawiennicza zlokalizowang w bezposrednim sasiedztwie

sali gtéwnej (np. foyer), dzielac ja na 7 odrebnych, wyraznie wydzielonych stref tematycznych.

Kazda strefa bedzie odpowiadac innej Krajowej Inteligentnej Specjalizacji (KIS) wskazanej przez

Zamawiajacego. W ramach kazdej z 7 stref Wykonawca zobowigzany jest do:

a.

Zapewnienia stoisk modutowych: wykonania i montazu od 8 do 10 jednolitych
estetycznie, modutowych stoisk promocyjnych na strefe (tacznie min. 56, maks. 70
stoisk). Kazde stoisko musi petni¢ funkcje showroomu produktowego i by¢ wyposazone
w: stabilny blat/lade ekspozycyjna, min. 2 krzesta/hockery, indywidualne podtaczenie
do zrodta pradu (min. 2 gniazdka 230V) o mocy dostosowanej do prezentacji
nowoczesnych technologii oraz stojak na materiaty informacyjne.

Kazdy z 7 showrooméw KIS musi zawieraé co najmniej jedno stanowisko z dziatajgcym
prototypem, symulatorem lub interaktywng instalacjg (np. sterowanie robotem, test
Srodowiska VR/AR, dotykowa makieta). Nie dopuszcza sie uzycia jedynie plakatéw, roll-
upéw lub wydrukowanych opiséw - kazda technologia musi by¢ mozliwa do

przetestowania przez uczestnika.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

Krajowa
Inteligentna
Specjalizacja

c. Dla kazdego z 7 showrooméw KIS nalezy zapewni¢ wykwalifikowanego prezentera
technologii (nie statyste, lecz osobe znajaca podstawy danej specjalizacji). Prezenter ma
za zadanie nie tylko opisywac rozwiazanie, ale réwniez zachecac uczestnikow do
interakcji.

d. Aranzacji mini-scen i widowni: przygotowania w obrebie kazdej strefy niezaleznej
przestrzeni prelekcyjnej (mini-sceny) umozliwiajacej prowadzenie wyktadow oraz paneli
dyskusyjnych, wraz z miejscami siedzagcymi dla publicznosci (min. 20 miejsc siedzacych
na jedna strefe).

e. Systemu audio Silent Disco: Zapewnienia bezprzewodowego systemu nadawczo-
odbiorczego typu Silent Disco dla wszystkich 7 stref jednoczesnie. Wykonawca
dostarczy min. 150 sztuk wielokanatowych stuchawek bezprzewodowych dla
uczestnikéw, umozliwiajgcych ptynne przetaczanie sie pomiedzy 7 niezaleznymi
kanatami audio (kazdy kanat przypisany do innej strefy tematycznej/sceny), oraz
zapewni petng obstuge techniczng, tadowanie i dezynfekcje sprzetu w trakcie
wydarzenia.

f. Systemu prezentacji: wyposazenia kazdej z 7 mini-scen w niezalezny ekran
multimedialny (monitor LCD/LED o przekatnej min. 65 cali lub rzutnik) wraz z
nagtownymi mikrofonami bezprzewodowymi dla prelegentow (min. 2 sztuki na scene),
zintegrowanymi z systemem nadawczym stuchawek

g. Zapewnienie ciggtego dostepu do Internetu bezprzewodowego w przestrzeni

wystawienniczej.

Ponadto, Wykonawca jest zobowigzany:

1. zapewni¢ moderatora/konferansjera catego wydarzenia wg nastepujgcych wymogéw:
- rolg osoby wyznaczonej do tej roli bedzie oficjalne otwarcie i zamkniecie
konferencji, powitanie gosci oraz zapowiadanie prelegentdéw zgodnie z agenda, jak
rowniez zachecanie gosci do odwiedzin stref wystawowych;
- osoba musi by¢ czynnym zawodowo dziennikarzem ekonomicznym i posiadac
udokumentowane, minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy w mediach o profilu
gospodarczym/ekonomicznym (prasa, radio, telewizja lub wiodace portale
internetowe);

- moderator/konferansjer musi wykazaé¢ sie doswiadczeniem w prowadzeniu i

moderowaniu minimum 5 konferencji, kongreséw lub paneli dyskusyjnych o tematyce
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gospodarczej, biznesowej lub finansowej w ciggu ostatnich 3 lat;

- postugiwac sie swobodnie jezykiem angielskim w prowadzeniu oficjalnych wydarzen.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu 3 sylwetki oséb wg powyzszych kryteriow

do wyboru.

2. zapewni¢ oznakowanie recepcji, szatni, WC, sali konferencyjnej oraz stoisk w czesci

wystawienniczej w sposéb umozliwiajagcy fatwe poruszanie sie po catym obiekcie.

V. Ustuga gastronomiczna (Catering):

Wykonawca zapewni petng, catodniowa ustuge cateringowa dla max. 350 uczestnikéw,
realizowang w formule bufetu szwedzkiego. Wszystkie positki muszg by¢ przygotowane ze
Swiezych, wysokiej jakosci produktéow, podane w estetycznej formie na naczyniach
ceramicznych (wyklucza sie naczynia jednorazowe). Wykonawca uwzgledni zapotrzebowanie
na diety alternatywne (min. 15% menu wegetarianskie, weganskie oraz bezglutenowe),
wyraznie oznaczajac sktadniki potraw. Wykonawca zapewni i rozstawi w strefie cateringowej
(foyer lub dedykowanej sali restauracyjnej) meble bankietowe gwarantujgce komfortowe
spozywanie positkdw dla 350 oséb jednoczesdnie podczas lunchu oraz dowolne korzystanie
przez uczestnikow konferencji z serwisu kawowego. Wykonawca zapewni minimum 35 sztuk
wysokich stotéw koktajlowych (Srednica blatu min. 80 cm, wysokos¢ ok. 110 cm), pokrytych
jednolitymi, eleganckimi elastycznymi pokrowcami (tzw. tubami) w kolorze czarnym lub biatym
(do wyboru przez Zamawiajacego).

W ramach catodniowego wyzywienia Wykonawca zapewni:

o Ciagly serwis kawowy (dostepny przez caty czas trwania konferencji): Kawa z
profesjonalnych ekspreséw cisnieniowych (bez limitu), wybdr herbat (czarna, zielona,
owocowe), dodatki (napoje roslinne, cytryna w plasterkach, cukier, miéd), woda
mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych, soki owocowe (min. 3
rodzaje, w tym 1 $wiezo wyciskany), mleko w dzbanuszkach (w tym bez laktozy oraz
owsiane/sojowe), wybdr mini-przekasek typu finger food (stone i stodkie, min. 4 sztuki
na osobe), wybér ciastek (min. 3 szt. na osobe), mix. ciast - co najmniej 3 rodzaje (100g/1
osobe), wybdr swiezych owocow. Serwis musi by¢ stale uzupetniany i sprzatany przez
obstuge.

Ponadto, bedzie zapewniona woda mineralna dla prelegentéow (w sali konferencyjnej i
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w czesci wystawienniczej) w szklanych butelkach wraz z szklankami - uzupetniana na
biezaco w razie potrzeby oraz obowigzkowo na kazdej przerwie przez personel
Wykonawcy.
e Lunch bufetowy (obiad): Wydawany w trakcie zaplanowanej przerwy obiadowej. Menu
lunchowe musi skfada¢ sie z:
o Min. 2 rodzajow zup (w tym jedna wegetariariska) - min. 250 ml/porcja.
o Min. 3 rodzajow dan gtéwnych (1x miesne, 1x rybne, 1x
wegetarianskie/weganskie) - min. 150 g/porcja.
o Dodatkéw skrobiowych (np. ziemniaki pieczone, ryz, kasza) - min. 150 g/porcja.
o Dodatkéw warzywnych (warzywa gotowane na parze/pieczone oraz bar
satatkowy ze swiezych warzyw) - min. 150 g/porcja.
o Deseru (min. 2 rodzaje ciast krojonych lub monoporcji) - min. 100 g/porcja.
e Menu typu Finger Food (przekaski koktajlowe): Wydawane na zakonczenie
wydarzenia, w ramach tzw. networkingu
o przekaski stone (wytrwane) min. 3-4 szt. na osobe oraz przekaski stodkie, min.
2-3 na osobe.
o wybdr swiezych owocow.
o woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych, soki owocowe
(min. 3 rodzaje, w tym 1 $wiezo wyciskany)
¢ Obstuga kelnerska i standard serwisu: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
profesjonalnego, jednolicie ubranego personelu kelnerskiego w liczbie gwarantujacej
sprawng obstuge max. 350 uczestnikéw, tj. w stosunku minimum 1 kelner na 30 gosci
(tacznie min. 12 kelneréow) oraz minimum 1 dedykowany koordynator serwisu
cateringowego. Do zadan obstugi nalezy biezagce utrzymanie czystosci w strefie
gastronomicznej, natychmiastowe sprzatanie brudnych naczyn ze stotéw i koktajlowek,
uzupetnianie dan w bufetach oraz dbanie o statg dostepnosc¢ asortymentu w ciggtym

serwisie kawowym przez caty czas trwania konferenciji.
Wykonawca przedstawi min. 3 propozycje menu do wyboru i akceptacji Zamawiajacego.
V. Ustuga artystyczna - koncert na Zzywo z pokazem swietlnym

Wykonawca zapewni kompleksowg organizacje i obstuge wystepu artystycznego (koncertu
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muzycznego na zywo oraz pokazu Swiatet) na zakonczenie czesci oficjalnej konferencji, jako
element wienczacy wydarzenie. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ logistyczng,
techniczng i finansowg za realizacje tego punktu programu, a takze zagwarantuje spetnianie
wszelkich norm bezpieczenstwa podczas koncertu i pokazu.

¢ Wymagania formalne i artystyczne (standard wykonawcy):

o Wykonawca zapewni wystep artysty lub zespotu muzycznego, ktérego
repertuar bazuje na klasycznych, przedwojennych oraz powojennych
szlagierach stolicy w nowej, retro-futurystycznej lub electro-swingowej
odstonie. Wystep musi wpisywac sie w prestizowy charakter wydarzenia, bedac
towarzyszacym w rozmowach networkigowych odbywajacych sie po
zakonczeniu czesci prezentacji i wystapien.

o Woykonawca zapewni pokaz sSwietlny stanowigcy uzupetnienie koncertu,
nazywajac wyswietlanymi elementami do zmian w Polsce, jakie dokonaty sie
dzieki nowoczesnym technologiom (np. lot Polaka w kosmos, drony do
monitoringu infrastruktury i terenu, edukacja z zastosowaniem technologii
VR/AR).

o Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca na etapie sktadania oferty (lub w
terminie 30 dni przed wydarzeniem) przedstawit do akceptacji Zamawiajagcego
min. 2 alternatywne propozycje artystow o réwnorzednej pozycji rynkowej oraz
propozycje pokazu $wiatet.

o Czas trwania koncertu wraz z towarzyszagcym pokazem $wiatet musi wynosié

minimum 45-60 minut czystego wystepu na zywo (live).

VI. Zapis wydarzenia

Wykonaweca nagra czes¢ konferencyjng i wystawiennicza i przekaze Zamawiajgcemu w formie
mozliwej do odtworzenia na serwisie Youtube oraz do umieszczenia na stronie internetowe;j
smart.gov.pl Do realizacji nagrania czesci konferencyjnej Wykonawca uzyje minimum 2
profesjonalnych kamer cyfrowych pracujacych jednoczes$nie (wieloekranowy miks wizji w
czasie rzeczywistym lub montaz wielokamerowy w postprodukcji). DzZzwiek w czesci
konferencyjnej musi by¢ rejestrowany bezposrednio z miksera audio (z mikrofonow
prelegentdw oraz systemu ttumaczen symultanicznych), zapewniajac idealng czystosc i brak

szuméw z Sali. Cze$é¢ wystawiennicza (showroom) powinna by¢ nagrana w formie
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interaktywnego 360° spaceru online, prezentujgcego catg przestrzen wystawiennicza wraz z
dziatajgcymi prototypami (przynajmniej 5 wybranych demonstracji nagranych z perspektywy

uczestnika).

Wykonawca przeprowadzi petny montaz materiatu, korekcje kolorystyczng (color grading) oraz
mastering dzwieku. Wykonaweca przekaze gotowy, zmontowany materiat w terminie do 5 dni

roboczych od dnia zakonczenia wydarzenia.

VIL. Nadzér wydarzenia

Wykonawca zapewni koordynatora, odpowiedzialnego przed Zamawiajagcym za nadzér nad
prawidtowa i kompleksowa realizacjg poszczegdlnych elementéw zamdwienia, ktéremu beda
zgtaszane ew. potrzeby lub problemy techniczne, obecnego osobiscie podczas catego

wydarzenia.

V. Zasady wykonania przedmiotu zamoéwienia

1. Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do
dostarczenia dokumentacji fotograficznej miejsca kongresu oraz zorganizowania
spotkania online, podczas ktorego zostanie omowiona szczegétowa koncepcja
realizacji poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad zaméwienia. Termin spotkania
ustala Zamawiajacy. Nastepnie Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie w
miejscu, w ktérym odbedzie sie wydarzenie.

2. Wykonawca zachowa najwyzszg starannosc i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujacym
stanem prawnym.

3. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec
podmiotéw z nim wspotpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego
zaméwienia.

4. Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego,
wskazanymi w dokumentacji niniejszego zamdéwienia oraz zgodnie z ustaleniami
podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji
poszczegdlnych zadan.

5. Obstuga musi mie¢ elegancki i jednolity kolorystycznie ubiér podczas catego
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wydarzenia.

Wykonawca zapewni porzadek i bezpieczenstwo we wszystkich przestrzeniach
wykorzystywanych podczas wydarzenia.

Wykonawca zapewni spersonalizowane identyfikatory z logotypami MRIT, KIS,
Fundusze Europejskie, RP dla wszystkich uczestnikdw wydarzenia zgodne z
identyfikacja wizualng wskazang w pkt. 9 (po akceptacji Zamawiajgcego) -
laminowane, w petnym zadruku zawierajace nazwe wydarzenia, imie i nazwisko i
nazwe reprezentowanej instytucji wraz ze smyczg w kolorze czarnym lub granatowym
(ew. zmiana koloru do ustalenia z Zamawiajacym). Projekt identyfikatora zostanie
przedtozony Zamawiajgcemu do zatwierdzenia. Lista uczestnikéw zostanie przestana
Wykonawcy na 7 dni roboczych przed konferencja. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zlecenia poprawek do przekazanego przez Wykonawce projektu.
Wykonawca zapewni takze nowe silikonowe opaski na reke wykonane w 100% z
certyfikowanego silikonu przeznaczonego do kontaktu ze skoérg, o wysokiej
elastycznosci, odpornego na rozcigganie, wode oraz dziatanie potu. Wymiary: dtugos¢
(obwadd): ok. 202 mm, szerokos$é: 12 mm, grubosé: ok. 2 mm. Wykonawca naniesie na
zewnetrzng strone opaski slogan wydarzenia #TworzymyKIStorie oraz logotypy MRIT,
KIS, Fundusze Europejskie, RP. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia
poprawek do przekazanego przez Wykonawce projektu.

Woydarzenie finansowane bedzie ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej
Gospodarki, w zwigzku z czym Wykonawca zobowigzany jest do witasciwego
oznakowania miejsca konferencji oraz wszystkich materiatéw konferencyjnych (loga
Ministerstwa Rozwoju i Technologii, Funduszy Europejskich, flagi UE, RP oraz KIS).
Oznakowanie na wszystkich materiatach dot. posiedzenia musi by¢ zgodne ze Strategia
komunikacji Funduszy Europejskich 2021-2027, dostepng na stronie internetowej:
https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-
programie/prawo-i-dokumenty/strategia-komunikacji-funduszy-europejskich-2021-
2027/

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg tacznie nastepujace

warunki:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
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prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie) Wykonawca nalezycie wykonat
co najmniej 3 ustugi, z ktéorych kazda polegata na organizacji wydarzen, np.
konferencji/ konwentu/kongresu/zjazdu/ sympozjum dla min. 350 uczestnikéw, przy
czym organizacja obejmowata tgcznie: zapewnienie ustugi konferencyjnej,
zapewnienie obstugi techniczno-logistycznej, ustugi gastronomicznej oraz
zapewnienie aranzacji wydarzenia. Wykaz zrealizowanych zaméwien Wykonawca
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty ze wskazaniem podmiotu na rzecz ktérego byta
organizowana ustuga. Na potwierdzenie nalezytego wykonania ustugi Wykonawca
zobowigzany jest dostarczyé protokét odbioru ustugi lub inny dokument
potwierdzajacy wykonanie zaméwienia.

¢ Wykonawca dysponuje osobga, ktéra koordynowata organizacje oraz petnita obstuge
na miejscu co najmniej 3 wydarzen, np.
konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu/sympozjum polegajagcych na: zapewnieniu
ustugi konferencyjnej, zapewnienie obstugi techniczno-logistycznej, ustugi
gastronomicznej oraz zapewnieniu aranzacji wydarzenia dla co najmniej 350 oséb.
Przez zapewnienie obstugi na miejscu Zamawiajgcy rozumie min.: koordynowanie
spotkania na miejscu, udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom wydarzen, np.
konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu oraz bycie odpowiedzialnym za nadzorowanie
prawidtowego wykonania wszystkich elementéw zaméwienia przez Wykonawcoéw na
miejscu, reagowanie na biezace problemy, liste obecnosci. Osoba ta bedzie petnita role

koordynatora catego wydarzenia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw

na realizacje zaméwienia.

VI. Termin sktadania ofert - kalkulacja ceny

Oferte szacunkowg dotyczacg wykonania przedmiotowej ustugi nalezy ztozy¢ na formularzu
ofertowym w terminie do dnia 26 czerwca 2026 r., e-mailem na adresy:

monika.modrzejewska-bojda@mrit.gov.pl i justyna.gorzoch@mrit.gov.pl
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VIl. Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1,
z pozn. zm.) informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw i Gospodarki, ktérego
obstuge zapewnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii z siedzibg w Warszawie, Plac Trzech
Krzyzy 3/5, mail: kancelaria@mrit.gov.pl, tel. +48 222 500 123, adres skrytki na ePUAP:
/MRPIT/SkrytkaESP, adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-68477-29007-EFSHR-25.
Wykonujacym obowiazki Administratora jest Dyrektor Departamentu Innowacyjnosci i Polityki
Kosmicznej w MRIT.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a takze
przystugujacych Pani/Panu praw, moze sie Pani/Pan kontaktowac¢ z wyznaczonym przez
Administratora Inspektorem Ochrony Danych, wysytajac informacje na
skrzynke: iod@mrit.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. w
zwigzku z zawarciem i realizacjag umowy, ktoérej jest Pani/Pan strong. Jezeli jest Pani/Pan
petnomocnikiem lub osobg reprezentujaca strone przy zawarciu umowy, to Pani/Pana dane
osobowe bedg przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO tj. prawnie uzasadniony
interes administratora, polegajacy na koniecznosci wtasciwego identyfikowania kontrahenta
przy zawieraniu umowy.

4. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, a
nastepnie beda przetwarzane w celu wykonania zawartej umowy, oraz w celach, w ktérych
przepisy nakazujg nam przechowywac dane: cele archiwalne lub dowodowe.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

e organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujagcego prawa (np. na zadanie saddéw, urzedéw skarbowych,
Prokuratury lub Policji);

e inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z MRIT przetwarzaja
dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Minister Finanséw i Gospodarki, ktorego
obstuge zapewnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii (np. podmioty $wiadczace ustugi
prawne, dostawcy systemow informatycznych i ustug IT oraz telekomunikacyjnych,
operatorzy pocztowi i kurierzy).

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego
wynoszacego 5 lat, oraz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.).



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

Krajowa
Inteligentna
Specjalizacja

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy.
9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do panistw trzecich.

10. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace prawa:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;
prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;

prawo do ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, zgodnie z art. 21 RODO - w
odniesieniu do przetwarzania opartego o prawnie uzasadniony interes administratora.

11. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
witasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



