Załącznik nr 3
Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Osłonowego „Wpieranie jednostek samorządu terytorialnego w przeciwdziałaniu przemocy domowej jako przemocy ze względu na płeć”
Poniżej zostały omówione wszystkie komórki formularza wniosku oraz załączniki, które Wnioskodawca powinien wypełnić przed złożeniem wniosku do Kancelarii Prezesa Rady Ministrów.
I. WNIOSEK APLIKACYJNY
CZĘŚĆ 1. INFORMACJE OGÓLNE
1.1. Nazwa podmiotu uprawnionego
Proszę podać pełną nazwę Wnioskodawcy/podmiotu uprawnionego, np. Gmina …/ Miasto …/
/Powiat …/Województwo …
1.2. Adres podmiotu uprawnionego
Proszę podać adres siedziby Wnioskodawcy/podmiotu uprawnionego.
1.3. Nazwa podmiotu realizującego zadanie
W przypadku, gdy projekt będzie realizowany przez podmiot inny niż Wnioskodawca/podmiot uprawniony, proszę podać nazwę podmiotu realizującego zadanie, np. Ośrodek Pomocy Społecznej, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Regionalne Centrum Polityki Społecznej, Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia dla Osób Doznających Przemocy Domowej.
1.4. Adres podmiotu realizującego zadanie
Proszę podać adres siedziby podmiotu realizującego zadanie.
1.5. Dane osoby do kontaktu
Proszę podać dane osoby do kontaktu, z którą można będzie omawiać kwestie dotyczące wniosku/projektu. Osoba do kontaktu nie jest osobą podpisująca wniosek w imieniu Wnioskodawcy/podmiotu uprawnionego.
1.6. Tytuł Projektu
Proszę mieć na uwadze, że tytuł projektu powinien być możliwie krótki i zwięzły.
1.7. Priorytet wskazany w ogłoszeniu o otwartym konkursie
Projekt powinien wpisywać się w jeden z priorytetów określonych dla Programu Osłonowego. Proszę wskazać jeden z wymienionych priorytetów, zaznaczając odpowiednie pole.
1.8. Informacje o budżecie projektu
Proszę wypełnić zgodnie z kosztorysem projektu, stanowiącym załącznik do niniejszego wniosku.
1.9. Planowany czas realizacji projektu
Proszę wskazać przewidywaną datę rozpoczęcia i zakończenia projektu (miesiąc). Data zakończenia projektu nie może być późniejsza niż 31 grudnia 2025 r.
1.10 Miejsce realizacji projektu
Proszę podać, na terenie jakiego województwa/powiatu/miasta/gminy będą prowadzone działania projektowe.
1.11. Projekt realizowany będzie jako zadanie
Proszę zaznaczyć odpowiednie pole: gminy, powiatu bądź województwa.
1.12. Doświadczenie i zaangażowanie podmiotu realizującego zadanie w obszarze przeciwdziałania przemocy domowej
Proszę opisać doświadczenie i osiągnięcia podmiotu realizującego zadanie w obszarze przeciwdziałania przemocy domowej, w tym zadania realizowane ze środków zewnętrznych. Należy uwzględnić działania zakończone w ciągu ostatnich 3 lat.
Informacje przekazane w tej komórce formularza powinny odpowiadać m.in. na poniższe pytania:
· W jaki sposób do tej pory Wnioskodawca działał na rzecz przeciwdziałania przemocy domowej?
· Czy osoby bezpośrednio zaangażowane w realizację projektu mają odpowiednie kwalifikacje, kompetencje lub doświadczenie w przedmiotowym obszarze?
· Czy Wnioskodawca w ramach przeciwdziałania przemocy domowej współpracuje z zewnętrznymi, merytorycznymi osobami eksperckimi, organizacjami pozarządowymi, innymi instytucjami/podmiotami?
CZĘŚĆ 2. INFORMACJE O PROJEKCIE
2.1. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu
Proszę krótko uzasadnić potrzebę realizacji projektu, w tym opis problemu/diagnozę sytuacji, i przedstawić, jak projekt przyczynia się do jego rozwiązania oraz w jaki sposób odpowiada 
na lokalne potrzeby. Przygotowując uzasadnienie, proszę uwzględnić odpowiednie dokumenty 
i priorytety lokalne/regionalne/krajowe w zakresie realizowanych działań.
Informacje przekazane w tej komórce formularza powinny odpowiadać m.in. na poniższe pytania:
· Czy Wnioskodawca wyczerpująco opisał zidentyfikowane potrzeby i wskazał, w jaki sposób zostały one zidentyfikowane?
· W jakim stopniu projekt odpowiada na zidentyfikowane potrzeby?
· Czy planowane działania są uzasadnione? Czy wybór określonych form lub rodzajów działań jest właściwie uzasadniony?
· Czy realizacja proponowanych działań jest niezbędna do osiągnięcia celu zarówno samego projektu, jak i celów Programu Osłonowego
2.2. Opis projektu
Proszę opisać działania planowane w projekcie, odnosząc się do właściwego priorytetu Programu Osłonowego. W tej części powinny znaleźć się informacje dot. celu projektu, opisy poszczególnych działań w ramach projektu oraz informacja, w jaki sposób działania wpisują się w wybrany priorytet Programu Osłonowego. Prosimy nie przekraczać 2 stron.
Informacje przekazane w tej komórce formularza powinny odpowiadać m.in. na poniższe pytania:
· Czy aktywności/działania planowane w ramach projektu są zgodne z głównymi celami oraz jednym z priorytetów Programu Osłonowego?
· Czy projekt jest komplementarny z gminnym/powiatowym programem przeciwdziałania przemocy domowej i ochrony osób doznających przemocy domowej/wojewódzkim programem przeciwdziałania przemocy domowej?
· Czy proponowane działania są spójne i możliwe do realizacji?
· Czy działania są szczegółowo zaplanowane?
· Czy projekt w sposób kompleksowy odpowiada na zidentyfikowane potrzeby?
· Czy harmonogram działań jest spójny i adekwatny do poziomu złożoności i liczby zaplanowanych działań?
· Czy planowane działania są wykonalne w zakładanych ramach czasowych?
2.3. Grupy docelowe projektu
Proszę opisać, do kogo adresowane są prowadzone w projekcie działania.
Informacje przekazane w tej komórce formularza powinny odpowiadać m.in. na poniższe pytania:
· Czy odbiorcy projektu są grupą docelową wskazaną w ogłoszeniu o Programie?
· Czy wskazana grupa docelowa jest adekwatna do celów projektu i w jakim stopniu projekt odpowiada na potrzeby grupy docelowej?
· W jaki sposób informacja o projekcie dotrze do grupy docelowej?
· Czy zaplanowano rekrutację osób do projektu?
· Czy przewidziano dostosowanie działań/środków/narzędzi/komunikacji do rzetelnie zdiagnozowanych możliwości fizycznych i technicznych, którymi dysponują osoby uczestniczące w projekcie?
2.4. Instytucje zaangażowane w realizację projektu
Proszę wymienić ewentualnych partnerów lub instytucje współpracujące przy realizacji projektu oraz opisać ich zaangażowanie w działania projektowe.
Informacje przekazane w tej komórce formularza powinny odpowiadać m.in. na poniższe pytania:
· Czy w ramach realizacji projektu planowana jest współpraca np. z osobami eksperckimi, organizacjami pozarządowymi, innymi instytucjami/podmiotami?
· Czy określono podział zadań poszczególnych partnerów/instytucji/osób eksperckich/organizacji pozarządowych?
· Czy doprecyzowano ich zakres działania oraz stopień zaangażowania w projekcie?
2.5. Oczekiwane rezultaty projektu
W tym miejscu należy opisać oczekiwane rezultaty projektu, tzn. wskazać, jakie będą efekty przeprowadzonych w projekcie działań. Proszę określić, jakie pozytywne zmiany przyniesie realizacja projektu i kogo będą one dotyczyć.
Informacje przekazane w tej komórce formularza powinny odpowiadać m.in. na poniższe pytania:
· Czy zakładane rezultaty projektu są zgodne z celami Programu Osłonowego?
· W jaki sposób monitorowane są rezultaty?
· Czy zadbano o realność osiągnięcia rezultatów?
· Czy przeanalizowano możliwość wystąpienia ryzyka w trakcie realizacji projektu i zaplanowano sposób jego minimalizacji?
· Czy oraz w jakim stopniu realizacja projektu będzie miała długofalowy wpływ na grupę odbiorców?
· Czy oraz w jakim stopniu osiągnięte efekty przyczynią się do dalszego rozwiązywania zidentyfikowanych problemów, czy też pomogą innym w ich rozwiązywaniu?
· Czy planowane działania staną się platformą do kontynuacji w przyszłości?
· Czy zaangażowane podmioty zakładają kontynuację działań?
CZĘŚĆ 3. ZAŁĄCZNIKI
3.1. KOSZTORYS PROJEKTU
Do wniosku należy załączyć kosztorys, stanowiący załącznik nr 1a do ogłoszenia. W tabeli należy wskazać maksymalnie 10 działań wraz z przypisanymi do każdego działania środkami finansowymi w podziale na kwotę dotacji oraz wkład własny.
Proszę wypełnić tylko pola do tego przeznaczone (białe). Proszę nie modyfikować formularza poza obszarami przeznaczonymi do wypełniania. Pola zaznaczone kolorem wypełniają się automatycznie.
Proszę mieć na uwadze, że koszty zarządzania mogą stanowić do 20% całkowitych kosztów kwalifikowalnych. Do kosztów zarządzania zalicza się w szczególności:
· koszty wynagrodzeń osób obsługujących projekt (wykonujących działania inne niż merytoryczne, np. koordynator projektu, księgowa, obsługa administracyjna, obsługa informatyczna), zawierające faktyczne wynagrodzenia, składki na ubezpieczenie społeczne i inne koszty ustawowe wchodzące w skład wynagrodzenia,
· koszty podróży oraz diet,
· koszty materiałów i usług niezbędnych do realizacji projektu (z wyłączeniem kosztów związanych z realizacją działań merytorycznych).
Proszę mieć również na uwadze, że zgodnie z zasadami przyjętymi w Programie dotacja nie może być przeznaczona na:
· realizację inwestycji związanych z budową nowych obiektów,
· zakup nieruchomości,
· pokrycie wynagrodzenia związanego z zatrudnieniem na podstawie umowy o pracę, z wyłączeniem dodatków zadaniowych, dodatków specjalnych i nagród.
3.2. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU
Prosimy załączyć harmonogram realizacji projektu w podziale na działania, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1b do ogłoszenia. W harmonogramie należy zacieniować właściwe pola odpowiadające miesiącom realizacji każdego działania.
3.3. OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
Do wniosku należy dołączyć oświadczenie Wnioskodawcy o braku podwójnego finansowania oraz zapewnieniu wkładu własnego, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do ogłoszenia. Oświadczenie powinno zostać podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wnioskodawcy.
3.4. PROGRAM JST DOT. PRZECIWDZIAŁANIA PRZEMOCY DOMOWEJ
Do wniosku należy dołączyć jeden z niżej wymienionych załączników, zaznaczając odpowiednie pole:
· gminny program przeciwdziałania przemocy domowej i ochrony osób doznających przemocy domowej;
· powiatowy program przeciwdziałania przemocy domowej i ochrony osób doznających przemocy domowej;
· wojewódzki program przeciwdziałania przemocy domowej.
II. SPOSÓB SKŁADANIA WNIOSKÓW
Wnioskodawca składa w formie elektronicznej, za pośrednictwem platformy ePUAP, do Kancelarii Prezesa Rady Ministrów na adres /eKPRM/SkrytkaESP następujące dokumenty:
· wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Programu Osłonowego „Wpieranie jednostek samorządu terytorialnego w przeciwdziałaniu przemocy domowej jako przemocy ze względu na płeć”, na który składają się:
· formularz wniosku (załącznik nr 1),
· kosztorys projektu (załącznik nr 1a),
· oraz harmonogram realizacji projektu (załącznik nr 1b);
podpisane przez osoby uprawnione, reprezentujące wnioskujący podmiot;
· odpowiednio gminny lub powiatowy program przeciwdziałania przemocy domowej i ochrony osób doznających przemocy domowej, przyjęty Uchwałą właściwych Rad, natomiast w przypadku samorządu województwa – wojewódzki program przeciwdziałania przemocy domowej, przyjęty właściwą Uchwałą Sejmiku lub Zarządu Województwa;
· oświadczenie Wnioskodawcy o braku podwójnego finansowania oraz zapewnieniu wkładu własnego (załącznik nr 2 do ogłoszenia).
Wniosek wraz z załącznikami powinien być podpisany odpowiednio przez Wójta/Burmistrza/Prezydenta Miasta/Starostę Powiatu bądź Marszałka Województwa. W przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osobę inną niż osoby wskazane powyżej, konieczne jest dołączenie właściwego upoważnienia. Najprościej jest wniosek wraz z załącznikami zapisać w folderze, i w całości podpisać go elektronicznie przez osobę uprawnioną do jego złożenia.
