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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 123 ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”
PROW na lata 2007-2013 dla wersji wniosku PROW_123/13/01

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR). Do wniosku nalezy dotaczy¢
zatgczniki, zgodnie z listg zatgcznikdw okreslong we wniosku w punkcie VI. Informacja o zatacznikach
z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Niektére z zalgcznikdw sporzadza sie na
formularzach przygotowanych przez ARIMR.

2. Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapozna¢ sie z zasadami udzielania pomocy finansowej1 dla
dziatania ,Zwigkszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leSnej” oraz niniejszg Instrukcja.
Zaleca sie ztozy¢ wniosek o przyznanie pomocy kompletny i poprawny, umozliwi to pracownikom
Agenciji sprawng jego obstuge.

3. Dane we wniosku powinny by¢ zgodne 2z danymi, jakie zostaty podane we Whniosku
o wpis do ewidencji producentéw (EP). Ewidencja producentéw prowadzona jest przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Kazdy wnioskodawca - jako potencjalny beneficjent - musi
posiada¢ ten numer w dniu sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub tez wystapi¢ o jego nadanie do
Biura Powiatowego ARIMR wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe
(patrz opis punktu B.l.1).W przypadku, gdy dane dotyczace wnioskodawcy sg inne niz dane w EP,
wnioskodawca powinien niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wiasciwego Biura Powiatowego
ARIMR. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznos¢ skladania wyjasnien,
a w uzasadnionych przypadkach odmowe przyznania pomocy w ramach ww. dziatania.

4. Prawdziwo$¢ przedstawionych danych zawartych w Os$wiadczeniach stanowiacych zataczniki do
Whniosku o Przyznanie Pomocy oraz innych dokumentéw dostarczanych wraz z formularzem ww.
Whniosku moze zosta¢ zweryfikowana przez ARIMR oraz inne organy kontroli z terytorium RP oraz KE
réwniez po zawarciu Umowy przyznania pomocy. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci ARIMR ma
prawo wezwac¢ do ziozenia wyjasnien albo dokonania redukcji wyptacanej kwoty pomocy badz do
zgdania zwrotu wyptaconej pomocy finansowej wraz z naleznymi odsetkami.

5. Whniosek skfada sie w terminie wskazanym przez Prezesa Agencji w informacji o mozliwosci sktadania
wnioskow.

6. W jednym roku mozna ztozy¢ jeden wniosek na kazde przedsiebiorstwo albo jego wyodrebniong
organizacyjnie czes¢, w ktorych jest prowadzona dziatalno$é objeta pomoca. Ograniczenie to nie
dotyczy jedynie sytuacji, gdy na podstawie uprzednio ztozonego wniosku nie przyznano pomocy, albo
zaistniaty okolicznosci okreslone w art. 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajgce szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie
srodkow wsparcia obszarow wiejskich (Dz. Urz. UE L nr 25 z 28.01.2011 r.)

7. Wnioskodawca czytelnie wypetnia wytacznie biate i zotte pola wniosku. W sytuacii, kiedy dane pole we
wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba, ze w Instrukcji podano inaczej.
W przypadku wypetniania odrecznego nalezy postugiwac sie niebieskim lub czarnym kolorem.

Uwaga: Niewypetnienie pozycji wymaganych (P6l o numerach: czesé | - pkt 1.1, 3.1, 3.2, 3.10;
sekcja 5: 5.1-5.9 (pkt 5.4, 5.6 - jesli dotyczy), czes¢ Il - sekcja 9: pkt 9.1, 9.2, 9.3 albo 9.4, czes¢ IlI
- sekcja 14: pkt 14.1 -14.10 (pkt 14.4 oraz 14.6 - jesli dotyczy), sekcja 15, sekcja 16: pkt 16.1, 16.2
albo 16.3, czes¢ IV- sekcja 19: pkt 19-19.13, sekcja 23: pkt 23.1 - 23.2, sekcja 25: pkt 25; czes¢ V ,
okreslonych we wniosku oraz dodatkowo wyréznionych zéttym ttem, zgodnie z przepisami § 10
ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie
szczego6towych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
»Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” objetego Programem

! Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. z 2007 r. nr 94, poz. 1035 z pézn. zm.), Ustawa z dnia
7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 173), Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju
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Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. (Dz. U. z 2007 nr 200 poz. 1444
z p6zn. zm.), skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej.

8. W przypadku, gdy formularz Wniosku o przyznanie pomocy skfadany jest w ARIMR po dokonaniu korekt
wskazanych w pismach wzywajacych do ich dokonania nalezy na pierwszej stronie formularza wstawi¢
znak ,X” w polu Korekta wniosku o przyznanie pomocy.

9. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikow) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg
w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz
opatrzy¢ data i dotgczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

10. Whniosek, w formie papierowej oraz elektronicznej2 wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢
osobiscie, albo przez upowazniong osobe w Biurze Wsparcia Inwestycyjnego Oddziatu Regionalnego
ARIMR (zwanym dalej OR ARIMR) wiasciwym?® ze wzgledu na miejsce realizacji operacii®.

Adresy Oddziatdw Regionalnych ARIMR znajdujg sie na stronie internetowej administrowanej przez
ARIMR (www.arimr.gov.pl).

11. O terminowo$ci ztozenia wniosku decyduje data ztozenia dokumentéw we wtasciwym BWI OR ARIMR.
Z chwilg zlozenia wniosku Agencja wydaje potwierdzenie jego ztozenia, zawierajgce date i godzine
wplywu, opatrzone pieczecig Agencji oraz podpisane przez osobe przyjmujaca wniosek.

12. Whiosek ztozony wraz z wymaganymi zatacznikami w Oddziale Regionalnym przekazywany jest do
Centrali ARIMR w celu weryfikacji i oceny.

13. Kolejnos¢ przystugiwania pomocy zostanie ustalona na podstawie liczby uzyskanych przez danego
Whioskodawce punktéw, w oparciu o dane dotyczace planowanej do zrealizowania operacji zawarte we
wniosku o przyznanie pomocy. Dane te musza by¢ aktualne na dzien ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy.

14. Zgodnie z trescig §11 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
w sprawie szczego6towych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
.Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leSnej” objetego PROW na lata 2007-
2013 (Dz. U. 2007 r., Nr 200, poz. 1444 z pézn. zm), pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej
przez Agencje przy zastosowaniu kryteriow wyboru operacji, z tym, ze pomoc przystuguje w pierwszej
kolejnosci:

1) grupom producentéw rolnych;

2) wstepnie uznanym grupom producentdw owocdw i warzyw oraz uznanym organizacjom producentow
OWOCOW i warzyw;

3) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie przetwarzania produktéw rolnych w zakresie
rodzajow dziatalnosci wymienionych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia bedacym:

a) spotkami osobowymi, w ktérych podmioty wymienione w pkt a) lub b) dysponujg bezposrednio wszystkimi
gtosami,

b) spotkami kapitatowymi, w ktérych podmioty wymienione w pkt a) lub b) dysponujg bezposrednio
wszystkimi gtosami na walnym zgromadzeniu wspdlnikéw albo zgromadzeniu akcjonariuszy,

c) spoétdzielniami, w ktérych podmioty wymienione w pkt a) lub b) dysponujg bezposrednio wszystkimi
gtosami na walnym zgromadzeniu;

4) podmiotom, o ktérych mowa w § 4 ust. 5a ww. Rozporzadzenia, {j.:
a) podmiot wykonujacy nie wczesniej niz od dnia 1 czerwca 2009 r. dziatalnos$¢, o ktérej mowa w art.
28 ust. 1 lit. b tiret pierwsze rozporzadzenia nr 1698/2005, w zakresie co najmniej jednego
z rodzajow dziatalnosci wymienionych w wykazie okreslonym w:
- zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia:
e utworzony przez co najmniej 2 osoby fizyczne wykonujace dziatalno$¢ w zakresie przetwarzania
produktow rolnych w zakresie jednego z rodzajow dziatalnos$ci wymienionych w tym zatgczniku,

?7aleca sie Wnioskodawcy ztozenie wniosku dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:

- forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informacji, sporzadzonym przy
uzyciu formularza udostepnionego na stronie internetowej ARIMR;

- forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i jest podpisana przez wnioskodawce.

% Oddziatem wtasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest oddziat, ktérego zasieg dziatania obejmuje miejsce
realizacji inwestycji, zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 14. wniosku Lokalizacja operacji (miejsce realizacji
operacji).

* Pod pojeciem operacja nalezy rozumieé¢ inwestycje lub kilka inwestycji, na realizacje ktorych wystepuje sie o pomoc
w jednym wniosku o przyznanie pomocy
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o ile kazda z tych osdb z dniem utworzenia tego podmiotu zaprzestata wykonywania
dziatalnosci w tym zakresie, albo

e w ktorym udzialy albo akcje nabyta osoba fizyczna lub osoba prawna wykonujaca dziatalnos¢,
o ktérej mowa w lit. a, o ile osoba ta z dniem nabycia udziatéw albo akcji zaprzestata
wykonywania dziatalnosci w tym zakresie, albo

e utworzony w wyniku potgczenia spotek prawa handlowego wykonujgcych dziatalno$é, o ktorej
mowa w lit. a, albo

e utworzony w wyniku potaczenia spotdzielni wykonujacych dziatalno$é, o ktérej mowa w lit. a,
albo

- zataczniku nr 4 do rozporzadzenia:

e W ktérym wiekszo$¢ udziatéw albo akcji posiada co najmniej 5 podmiotéw wykonujacych co
najmniej od dnia 1 stycznia 2007 r. dziatalno$¢ w zakresie przetwarzania produktéw rolnych
w zakresie jednego z rodzajéw dziatalno$ci wymienionych w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia,
z ktérych kazdy posiada nie wiecej niz 20% kapitatu zaktadowego,

e ktérego co najmniej potowe wspdlnikéw albo akcjonariuszy stanowig podmioty, w ktérych
producenci rolni w rozumieniu przepisow o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci dysponujg
bezposrednio wiekszoscig gtoséw na zgromadzeniu wspdlnikow albo walnym zgromadzeniu
albo wywierajg decydujacy wptyw na dziatalnos¢ tego podmiotu.

15. O kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw, przyznanych na podstawie
nastepujacych kryteriow:

1) jezeli wsrdd kosztdw kwalifikowalnych operacji najwiekszy odsetek stanowiag koszty:

a) zwiazane z wprowadzeniem nowych produktow, proceséw lub technologii produkcji® w skali catego
przedsigbiorstwa — 10 punktéw, albo

b) wymienione w § 5 ust. 1 pkt 1 lit. b tiret drugie ww. Rozporzadzenia, zwigzane z poprawg ochrony
srodowiska® — 5 punktow;

2) jezeli w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji, a co za tym idzie w pkt. 19.10 Wniosku
0 przyznanie pomocy sg wyszczegolnione koszty kwalifikowalne dotyczace wdrazania systemoéw
zarzadzania jakoéciq7 — 2 punkty;

3) jezeli o pomoc ubiega sie podmiot prowadzacy mikro-, mate lub $rednie przedsiebiorstwo,
w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE — 5 punktéw;

4) jezeli bezrobocie w powiecie, na obszarze ktérego jest potozona gmina, w ktérej jest planowana
realizacja operacji, wedtug danych publikowanych przez Giéwny Urzad Statystyczny w miesigcu
poprzedzajacym miesigc podania do publicznej wiadomosci informacji o terminie i zasadach naboru,

byto:

a) najwyzsze w kraju — 5 punktow,

b) nizsze niz bezrobocie, o ktérym mowa w lit. a — liczba punktéw, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, jest proporcjonalnie mniejsza od liczby punktoéw okreslonej w lit. a, zgodnie z wartoscig
bezrobocia.

® Punkty za to kryterium przyznawane beda na podstawie zapiséw znajdujacych sie w punktach 19.13.2 lub 19.13.3
wniosku, ktére wypetniane sg po uprzednim zaznaczeniu punktu 16.1.4 oraz odpowiednim wskazaniem w tabeli 17
whiosku. Wskazania takiego nalezy dokona¢ w przypadku, gdy przewidziane do zakupu maszyny lub linie technologiczne
umozliwig uruchomienie produkcji nowych wyrobéw albo wdrozenie nowych technologii wytwarzania/przetwarzania
(wymaga szczegdtowego przedstawienia/uzasadnienia w biznesplanie). Wdrozenie to rozpatrywane jest w skali
przedsiebiorstwa. Jezeli wiec przedsiebiorstwo do chwili obecnej nie wytwarzato (nie posiadato okreslonych maszyn lub
linii do produkcji danych wyrobéw), a udziat nakladéw inwestycyjnych na ten cel jest najwiekszy, nalezy zaznaczy¢ ten
cel.

(Uwaga: Jezeli przedsiebiorstwo prowadzito dotychczas produkcje okreslonego produktu/asortymentu, a inwestycja nie
spowoduje wdrozenia nowych produktéw, technologii lub proceséw wytworczych, wnioskodawca nie ma podstaw do
zaznaczenia tego punktu).

® Punkty za to kryterium przyznawane bedg na podstawie zapiséw znajdujacych sie w punkcie 19.13.1 wniosku, ktéry
wypefniany jest po uprzednim zaznaczeniu punktu 16.2 we wniosku. Zaznaczenia nalezy dokona¢ w sytuacji, gdy udziat
kosztow inwestycyjnych wigzacych sie z inwestycjami bezposrednio w ochrone $rodowiska, takimi jak
oczyszczalnie/podczyszczalnie $ciekdw, kottownie (takze modemnizacje, o ile zwigzane sg z ich proekologicznym
charakterem, np. zastgpienie wegla olejem lub gazem) jest najwigkszy.

7 Za koszty kwalifikowane uznaje sie koszty wdrozenia powszechnie obowigzujacych systeméw jakosci, ktore sa
certyfikowane przez zewnetrzne jednostki certyfikujace, takich jak 1SO, BRC, IFS itp. Punkty za to kryterium
przyznawane sg na podstawie zapiséw znajdujacych sie w punkcie 19.10 wniosku,
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

Jesli w ramach operacji nie sg zawarte powyzsze kategorie kosztéw lub jesli ich odsetek w stosunku do
pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operaciji nie jest najwigkszy operacja otrzymuje 0 punktow.

W przypadku, gdy wniosek o przyznanie pomocy oraz Biznes Plan nie zawiera danych niezbednych do
ustalenia liczby przystugujacych punktéw operacja otrzymuje 0 punktow.

W przypadku, gdy projekt dotyczy w rownej mierze (ij. naklady sg sobie réwne) wprowadzenia nowych
produktow, proceséw lub technologii w skali catego przedsiebiorstwa oraz zrealizowania inwestycji
zwigzanej z poprawg warunkow ochrony srodowiska operacja otrzymuje wiekszg liczbe punktow (10).
Kolejnos$¢, przystugiwania pomocy, jest ustalana od operaciji, ktdra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw,
do operacji, ktéra uzyskata najmniejszg liczbe punktow.

W przypadku operacji o tej samej liczbie punktéw o kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje nizsza
wartos$¢ wnioskowanej kwoty pomocy.

Prezes Agencji nie pdzniej niz w terminie 40 dni od dnia uptywu terminu sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy, podaje do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej administrowanej przez
Agencje, informacje o kolejnosci przystugiwania pomocy.

Jezeli dane zawarte we wniosku o przyznanie pomocy, majace wptyw na ustalenie kolejnosci
przystugiwania pomocy, ulegng zmianie, aktualizacji informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy
w Agencji dokonuje sie wytgcznie w przypadku, gdy z nowych danych wynika, Zze pomoc przystuguje
w dalszej kolejnosci niz pierwotnie ustalona.

W przypadku, gdy wniosek o przyznanie pomocy bedzie zawierat zapotrzebowanie na $rodki finansowe
przekraczajaca wysokos$c¢ limitu srodkdw przeznaczonych na finansowanie projektéw planowanych do
realizacji w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”,
Whnioskodawca zostanie niezwlocznie pisemnie poinformowany o sposobie postepowania z takim
wnioskiem. Od dnia doreczenia ww. pisma bieg terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy
ulega wstrzymaniu. Wstrzymanie biegu terminu rozpatrzenia wniosku nie wstrzymuje procesu
rozpatrywania tego wniosku. Jezeli po poinformowaniu Wnioskodawcy o ww. fakcie okaze sie, ze
w ramach wysokosci limitu bedzie mozliwe przyznanie mu pomocy réwniez otrzyma odpowiednig
pisemng informacje. Przyznanie pomocy wnioskodawcy w ramach limitu $srodkéw przeznaczonych na
finansowanie projektéw zlozonych w ramach ww. dziatania bedzie mozliwe nie p6zniej niz do dnia 31
grudnia 2014 r.

Whiosek, po ustaleniu kolejnosci przystugiwania pomocy, podlega wstepnej weryfikacji pod katem:
niepodlegania wnioskodawcy wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, terminowosci ztozenia
wniosku, ztozenia jednego wniosku w roku, wypetnienia wskazanych w formularzu wszystkich
wymaganych pozycji wniosku, sprawdzenia, czy wnioskodawca jest uprawniony do ztozenia wniosku,
zatgczenia dokumentéw wskazanych we wniosku oraz niniejszej Instrukcji w Informacji o zatacznikach
w czesci Zalaczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spelniania
podstawowych wymogoéw formalnych.

Zakres wymaganych informacji i zalgcznikéw (okreslonych w dalszej czesci niniejszej Instrukcji), na
etapie wstepnej weryfikacji wniosku (tzw. preselekcji) nie podlega uzupetnieniu.

Whiosek spetniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dziatania
.Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”, weryfikacji krzyzowej, ocenie
technicznej i ekonomicznej oraz wizytacji w miejscu. Mozliwos$¢ uzupetnienia wniosku w tym zakresie
dotyczy wytacznie tych wnioskéw, w odniesieniu, do ktérych zostata pozytywnie zakonczona wstepna
weryfikacja wniosku, o ktérej mowa w ww. pkt 11 Instrukcji.

W przypadku ztozenia wniosku niekompletnie wypetnionego lub bez wymaganych zatacznikéw
okreslonych we wniosku oraz niniejszej Instrukcji w Informacji o zatacznikach, ARIMR na podstawie
§10 ust. 3 Rozporzadzenia, wzywa w formie pisemnej wnioskodawce do uzupetienia wniosku
wterminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Brakujace dokumenty nalezy
dostarczy¢ na adres wskazany w piSmie wzywajacym wnioskodawce do uzupetienia. W przypadku,
gdy nie usunieto wszystkich brakéw lub nieprawidtowosci albo dostarczone w trybie uzupetnienia
dokumenty wymagajg poprawienia lub wyjasnienia, ARIMR moze, na podstawie §10 ust. 4 pkt 2
Rozporzadzenia, ponownie wezwaé wnioskodawce do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien lub do
dostarczenia poprawionych dokumentéw w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wezwania.

Ztozony wniosek o przyznanie pomocy nie moze byé zmieniany przez wnioskodawce w zakresie planu
finansowego operaciji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji z wytagczeniem:

- zmian wynikajacych z wezwan Agenciji,
- jednej zmiany w zakresie planu finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

- jezeli zmiany te nie spowodujg zmiany celdw operacji wskazanych we wniosku o przyznanie pomocy
oraz zwiekszenia kwoty pomocy.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

W przypadku skorzystania przez Wnioskodawce z mozliwosci dokonania jednej zmiany
w zestawieniu rzeczowo-finansowym nalezy mieé na uwadze, iz rezygnacja z realizacji
wybranego zadania jest rowniez rozumiana jako zmiana tego zestawienia.

UWAGAI!

Whnioskodawca nie moze zrezygnowacé¢ z realizacji zadania, ktére miato wplyw na ustalenie
kolejnosci przystugiwania pomocy.

W przypadku niedotrzymania terminu albo nie usuniecia w terminie, (o ktérym mowa w punkcie 25)
zadnych nieprawidtowosci lub brakéw, ARIMR na podstawie § 10 ust. 4 pkt 1) albo ust. 5
rozporzadzenia odmawia przyznania pomocy, o czym pisemnie informuje wnioskodawce. Jednakze
ARIMR, na pisemng, uzasadniong prosbe wnioskodawcy ztozong nie pézniej niz przed uptywem terminu
okreslonego w pismie o uzupetnienie/poprawienie wniosku, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy,
moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania przez wnioskodawce czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy o okres nieprzekraczajacy tacznie 30 dni. W sytuacji,
gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, iz brak jest zgodnosci z zasadami dotyczgcymi
przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Zwigekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgji rolnej
i lesnej” lub gdy ocena techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest negatywna, nastapi
odmowa przyznania pomocy.

Na rozpatrzenie wniosku ARIMR ma cztery miesigce liczac od dnia podania do publicznej wiadomosci
informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy. Dokonanie przez wnioskodawce jednej zmiany
w zakresie planu finansowego lub zestawieniu rzeczowo-finansowym wydtuza o dwa miesigce termin
rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy.

Do terminu wskazanego w punkcie 28 nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupelnieniami
i wyjasnieniami. Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace
watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy, termin, o ktérym mowa w punkcie 28, zostanie
wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku wnioskodawca
zostanie poinformowany odrebnym pismem o wydtuzeniu terminu rozpatrywania wniosku.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

- osobiscie lub przez osobe upowazniong, o terminowo$ci ich zloZzenia decyduje data zlozenia
dokumentow w ARIMR;

- za posrednictwem polskiej placéwki operatora wybranego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysytka dokonywana byta listem poleconym
z uwagi na mozliwos¢ potwierdzenia daty nadania przesytki;

- za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
ztozenia w tym urzedzie.

- w przypadku ztozenia dokumentéw za pomoca innego operatora pocztowego lub poczty kurierskiej
o terminowosci ztozenia dokumentéw decyduje data wptywu dokumentéw do ARIMR;

- nalezy zataczy¢ wykaz sktadanych dokumentow.

Obliczanie i oznaczanie termindw w toku postepowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie
Z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz.
93z pdzn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,Zwiekszanie
wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” bedg mialy w szczegdlnosci nastepujace
przepisy KC dotyczace terminow:

»Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory
nazwa lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie
byto - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa
Z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieri uznany ustawowo za wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego. B

8 Powyzsze przepisy nalezy interpretowac w nastepujacy sposéb:
e dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy.
Przyktadowo, termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poétnocg ostatniego dnia danego
terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej wybranego operatora
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35. Koszty kwalifikowalne nalezy poda¢ z doktadnoscig do petnych ztotych w zaokragleniu w dét,
natomiast wnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. W
przypadku nie zastosowania sie¢ do powyzszej zasady, wnioskodawca zostanie poproszony
o poprawe rachunkowg wniosku.

36. W przypadku ubiegania sie o pomoc przez wspoélnikéw spoétki cywilnej, w pola 3 - 8 w czesci
| Identyfikacja wnioskodawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace spotki, natomiast dane kazdego ze
wspolnikow spoétki cywilnej nalezy umiescic w czesci wniosku I.A. Dane wspélnika spotki
cywilnej/dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta dotgczonej do wniosku. Kryteria
dostepu dotyczace wnioskodawcy muszg byé spetnione zaréwno przez spotke cywilng, jak i przez
kazdego ze wspdlnikéw, chyba, ze w Instrukcji okreslono inaczej.

37. W przypadku ubiegania sie¢ o pomoc przez podmioty skonsolidowane w zakresie przetwarzania
produktow rolnych nalezy wypei¢ dodatkowo zatacznik 1.B — oswiadczenie dotyczace podmiotu
skonsolidowanego w zakresie przetwarzania produktéow rolnych w czesci | Identyfikacja
wnioskodawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace podmiotu skonsolidowanego, natomiast dane kazdej
jednostki, ktora przystapita do konsolidacji nalezy oddzielnie wpisaé w sekcji zatacznika identyfikacja
podmiotu, ktéry przystapit do konsolidacji. W zatgczniku nalezy stworzy¢ tyle sekciji, ile podmiotow
przystapito do konsolidaciji.

38. W przypadku ubiegania sie o pomoc przez centrum dystrybucji produktéw rolnych nalezy wypetnic
dodatkowo zatacznik 1.C — oswiadczenie dotyczace centrum dystrybucji produktéw rolnych, gdzie w
czesci ogolnej nalezy wpisa¢ dane dotyczace centrum dystrybucji, natomiast w kolejnych sekcjach
Jidentyfikacja wspdlnika/udziatowca/akcjonariusza” nalezy wpisa¢ oddzielnie dane dotyczace kazdej
jednostki, ktéra tworzy centrum dystrybucji.

39. Wz6r wniosku oraz wzory obowigzujgcych formularzy, o ktérych mowa w niniejszej Instrukciji,
zamieszczone sg na stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl) oraz MRiRW (www.minrol.gov.pl) -
nie dotyczy to zalacznikow wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub instytucje.

40. Opisy do czesci wniosku L.A. Dane wspdlnika spotki cywilnej/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta |.B. Oswiadczenie dotyczace podmiotu skonsolidowanego
w zakresie przetworstwa produktow rolnych, I.C Oswiadczenie dotyczace centrum dystrybuciji
produktéw rolnych oraz Ill.A. Informacja o powierzchni dziatek, na ktérej realizowana bedzie
operacja znajdujg sie w niniejszej Instrukcji.

41. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

- wniosek zostal wilasnorecznie podpisany przez wnioskodawce albo osoby reprezentujgce
wnioskodawce albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu w sposob czytelny
(dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng) oraz opatrzony pieczecig firmy (o ile
posiada);

e termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie
ustalajgce ten termin lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np.
doreczenie wezwania do uzupetienia brakoéw),

e w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastagpito konkretne
zdarzenie, poczatkujgce termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy sie 5 letni okres wywigzywania
sie ze zobowigzan umowy przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwag
poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od $rody do korica dnia nastepnej $rody); zakofAczenie terminu
okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada data poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. 1 miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci
przez wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z koricem dnia 24 lutego
tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. regulty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze
wzgledu na brak dnia odpowiadajacej dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31
kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1
miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy sie z korncem dnia 30 kwietnia),

e za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Swieto Trzech
Kroli pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego
Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii
Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia:
pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

e przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia
terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i lesnej” sa terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni
kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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- wypetnione zostaly wszystkie pola wniosku dotyczace wnioskodawcy, a przede wszystkim wskazane
w formularzu Pozycje wymagane, ktérych niewypetnienie, zgodnie z przepisami §10 ust.1
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. 2007 r., Nr
2000, poz. 1444 z p6zn. zm), skutkuje nieprzyznaniem pomocy.;

- zalaczone zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem
VI. Informacja o zalgcznikach).

42. We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola

[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcje nalezy wypetnic, jezeli dotyczy wnioskodawcy
[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole nalezy wypefic, jezeli dotyczy wnioskodawcy

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po wptynieciu
wniosku do Oddziatu Regionalnego ARIMR.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
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Cel ztozenia formularza [SEKCJA OBOWIAZKOWA]:
Nalezy zakresli¢ znakiem ,X” odpowiednie pole w zaleznosci czy formularz skladany jest po raz pierwszy,
czy w ramach korekty.

TYP WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZJKOWA]:

Whniosek o przyznanie pomocy skladany jest przez wnioskodawce bedacego —
Nalezy zakre$li¢ znakiem ,X” odpowiednie pole w zalezno$ci od typu wnioskodawcy.
I Identyfikacia wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Numer identyfikacyjny - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcéw w sytuacji, gdy wnioskodawca posiada na dzien
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy numer identyfikacyjny lub postuguje sie numerem maizonka.
Zgodnie z przepisem § 10 ust 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika
2007 r. (Dz. U. Nr 200 poz.1444 z pézn. zm.) niewypetnienie pozycji skutkuje nieprzyznaniem pomocy
finansowej, bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw, z zastrzezeniem § 10 ust 1a
rozporzadzenia.

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawg z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2012 r. , poz.86).

W przypadku wspdlnikdw spotki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny spoétki cywilne;.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest matzonek rolnika, ktéremu nadano numer identyfikacyjny, w polu
1.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny wspétmatzonka, w przypadku, gdy wnioskodawcg jest
wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, na ktére innemu ze wspoétposiadaczy zostat przyznany numer
identyfikacyjny, nalezy poda¢ ten numer_i_nie nalezy wystepowac¢ o nadanie nowego numeru. W takiej
sytuacji nalezy wypeni¢ czes¢ wniosku I.A. Dane wspodlnika spoétki cywilnej/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta w zakresie danych dotyczacych posiadacza numeru identyfikacyjnego.

Uwaga: Nalezy pamietac, iz mozna postugiwac sie numerem producenta innej osoby, jezeli wcze$niej
przy nadawaniu nr producenta tej osobie wymagane byto wyrazenie pisemnej zgody (i takg zgode
wnioskodawca wyrazit), na nadanie tego numeru. Jezeli wnioskodawca nie wyrazat zgody lub nie
pamieta numeru producenta, nie nalezy postugiwaé¢ sie numerem matzonka/wspotposiadacza
tylko wystgpi¢ o nadanie numeru.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego, pole sekcji nalezy pozostawi¢
niewypetnione, a wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢:

Whniosek o wpis do ewidencji producentéw (oryginat) albo

Kopie Whniosku o wpis do ewidencji producentéw potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez
pracownika Biura Powiatowego - w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji producentow zostat
ztozony we wczesniejszym terminie, a wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.

2. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wtasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,X”. W sytuacji, gdy wnioskodawca
jest osobowa spotka prawa handlowego (np. spétka jawna) nalezy zaznaczy¢ pole 2.4 Jednostka
organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawne;j.

W sytuacji, gdy wnioskodawcg sgq wspdlnicy spotki cywilnej, nalezy wypetni¢ dodatkowo cze$é wniosku
I.A. Dane wspolnika spétki cywilnej/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
w ilosci odpowiadajacej liczbie wspdlnikow wchodzacych w sktad spotki cywilne;.

3. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem
faktycznym, potwierdzonym w dotgczonych dokumentach.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spotka cywilng w odpowiednie pola sekcji 3 nalezy wpisa¢ dane
dotyczace tej spotki. Wspdlnicy spotki cywilnej wypetniaja wytacznie pola 3.1. 3.8. i 3.10. W polu 3.1.
nalezy wpisa¢ nazwiska wszystkich wspolnikdw spétki oraz nazwe spofki o ile posiada. Dane te powinny
by¢ zgodnie z danymi zawartymi w umowie spotki cywilnej. W polu 3.8. i 3.10. nalezy wpisa¢ odpowiednio
REGON i NIP nadany spoétce. Dodatkowo dane dotyczace kazdego ze wspdlnikéw spotki cywilnej nalezy
umiesci¢ w czesci wniosku I.A. Wspélnik spétki cywilnej/dane posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta.
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Pole 3.1. Nazwisko/Nazwa - [POLE OBOWIAZKOWE] pozycja wymagana dla wszystkich
wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
17 pazdziernika 2007 r. niewypetnienie pozycji skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez
uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw.

Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej w polu 3.1 wpisuje petna,
oficjalng nazwe, pod jaka podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zostat zarejestrowany.

Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, w polach 3.1-3.3 wpisuje wytacznie imie
i nazwisko.

Pole 3.2 Pierwsze imi¢ — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] pozycja wymagana dla
wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r, niewypetnienie pozycji skutkuje nieprzyznaniem
pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

W polu 3.4. Obywatelstwo (kod kraju) - nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako
kod kraju wpisujg PL, natomiast wnioskodawcy niebedacy obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla
kraju, ktérego sg obywatelami.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci Obywatele Polski, co do zasady wpisujg serig
i numer dowodu osobistego. Mozliwos¢ postuzenia sie innym, niz dowdd osobisty dokumentem
tozsamosci, zostata przedstawiona w treSci opisu zatgcznika do wniosku -  Dokument
tozsamosci. Natomiast w przypadku wnioskodawcow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy
wpisaé numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego
obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 3.10. Numer NIP — [POLE OBOWIAZKOWE] pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow.
Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika
2007 r. niewypetnienie pozycji skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej, bez uprzedniego wezwania
do usunigcia brakéw

Pole 3.11. Numer w rejestrze przedsiebiorcow KRS — wnioskodawcy nie bedacy spotka cywilng oraz
osobg fizyczng wpisujg numer nadany w rejestrze przedsiebiorcow KRS, zgodnie z zatgczonym
oswiadczeniem.

Pozycje wymagane musza by¢ bezwzglednie wypetnione odpowiednimi danymi. W pozostatych polach,
w przypadku, gdy ktérekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

. Dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do Rejestru
Przedsiebiorcow w KRS lub zgodnie z umowa spétki cywilnej/luchwata wspolnikow spétki cywilnej
- [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Jezeli brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich osdb reprezentujacych wnioskodawce, nalezy
zamiesci¢ je na dodatkowych stronach (zgodnie ze sposobem postepowania - czesé¢ A. Zalecenia
ogodlne, punkt 8) i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

W przypadku, gdy ktérekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

. Adres zameldowania na pobyt staly lub czasowy/siedziba i adres wnioskodawcy - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Sekcja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji w tej sekciji
skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

5.1. Wojewoédztwo, 5.2. Powiat, 5.3. Gmina, 5.5. Nr domu, 5.7. Miejscowosé¢, 5.8. Kod pocztowy, 5.9
Poczta

[POLA OBOWIAZKOWE] Nalezy podac:

- adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy - w przypadku oséb fizycznych. W przypadku adresu
zameldowania poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowosc¢ poda¢ dodatkowo
nazwe kraju;

- adres siedziby — w przypadku os6b prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej;

- adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspdlnikéw spotki cywilne;j.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku, gdy ktérekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy (5.4, 5.6, 5.10, 5.11. 5.12 lub
5.13), w pole to nalezy wstawi¢ kreske.
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6. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Adres zameldowania na pobyt
staty lub czasowy/siedziba i adres. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji
nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujgcego sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy
w polu Migjscowos¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytacznie na wskazany we
wniosku adres do korespondencji. Jezeli wnioskodawca ustanowit petnomocnika w tej sekcji nalezy
wpisac¢ adres petnomocnika.

7. Dane pelnomocnika wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
wnioskodawcy moze wystepowaé petnomocnik wnioskodawcy, ktéremu wnioskodawca udzielit
stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢c w swojej tresci, w sposéb
niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik wnioskodawcy jest umocowany.
Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktorym wiasnorecznos$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza lub konsula, powinno by¢ oryginatem lub kopig po$wiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika wnioskodawcy powinny by¢ zgodne
z zataczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika wnioskodawcy obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu petnomocnika wnioskodawcy nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku ustanowienia petnomocnika przez Wnioskodawce cata korespondencja bedzie tylko
i wytgcznie kierowana na adres ustanowionego petnomocnika.

W przypadku udzielenia petnomocnictwa kilku petnomocnikom korespondencja bedzie kierowana na
adres wytgcznie jednego z nich, wskazanego we wniosku..

Jesli wnioskodawca nie udzielit peinomocnictwa, w pola 7.1 — 7.16 nalezy wstawi¢ kreski.

8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu, w jego imieniu z ARIMR, w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te
osobe. Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu wnioskodawcy kontaktowac¢ sie z ARIMR
w sprawach biezacych, dotyczacych operacji, np. na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje sie
whniosek.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli wnioskodawca zamierza kontaktowac¢ sie z ARIMR osobiscie, w pola 8.1 — 8.7 nalezy wstawi¢
kreski.

I.A. DANE WSPOLNIKA SPOLKI CYWILNEJ/DANE POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO
PRODUCENTA - wypetniana w sytuacji, gdy operacja realizowana jest przez wspélnikéw spotki cywilnej lub
gdy numer identyfikacyjny producenta zostat nadany innej osobie niz wnioskodawca.

Czesc¢ wniosku wypetniana w przypadku:

1.
2.

gdy wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej,

gdy wnioskodawca postuguje sie numerem identyfikacyjnym producenta nadanym innej osobie.
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W zaleznosci od liczby wspélnikdw spotki cywilnej, dane kazdego z nich odrebnie nalezy umiesci¢ w czesci
wniosku |.A., powielonej odpowiednig ilos¢ razy oraz podpisanej w wyznaczonym do tego miejscu przez
wspolnika spotki cywilnej lub osobe reprezentujaca wspolnika spétki cywilnej lub petnomocnika wspolnika
spotki cywilnej.

Nalezy czytelnie wypetnia¢ wszystkie pola formularza niebieskim lub czarnym kolorem.

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidenciji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2012 r. , poz. 86 )

W przypadku tych wspdlnikow spotki cywilnej, ktorzy nie posiadajg numeru indentyfikacyjnego nalezy wpisac
nr spotki cywilnej.

W sytuacji, gdy ktérys ze wspdlnikow spotki posiada wiasny numer identyfikacyjny nadany w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej poza przedmiotowag spétkg numer ten nalezy wpisa¢ w pola
sekcji.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.

W polu 1.3. nalezy okresli¢, czy podany numer jest numerem osoby, ktérej dane zawiera niniejszy formularz,
ktéra posiada numer identyfikacyjny producenta, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

W polu 1.4. nalezy poda¢ informacje o sposobie powigzania wnioskodawcy z osobg posiadajaca numer
identyfikacyjny (np. wnioskodawca jest matzonkiem osoby posiadajacej numer identyfikacyjny). Pole nie
dotyczy wspolnikow spotki cywilne;j.

W przypadku braku numeru identyfikacyjnego pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
2. Forma prawna - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspdlnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku ,X”".

3. Dane identyfikacyjne - [SEKCJA OBOWIAZAKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspdlnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym
w dotaczonych dokumentach.

W polu 3.4. Obywatelstwo (kod kraju) - nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Wspdlnicy spotki
cywilnej/posiadacze numeru identyfikacyjnego bedacy obywatelami Polski jako kod kraju wpisuja PL,
natomiast wspdlnicy spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta niebedacy
obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju, ktérego sg obywatelami.

W polu 3.8 REGON nalezy wpisa¢ numer nadany spotce lub w sytuacji, gdy wspolnik spotki cywilnej
prowadzi dziatalno$¢ poza przedmiotowg spotkg numer nadany na tg odrebng dziatalnosc.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci wspolnicy spotki cywilnej/posiadacze numeru
identyfikacyjnego - obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer dowodu osobistego. Mozliwos¢
postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci opisu
zatagcznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku wspdélnikdw  spotki
cywilnej/posiadaczy numeru identyfikacyjnego producenta nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy
wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego
obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Jesli ktorekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wspdlnika spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta, w pole to nalezy wstawi¢ kreske lub pozostawi¢ niewypetnione.

4. Dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania wspdlnika spotki cywilnej - [SEKCJA
NIEOBOWIAZKOWA]

W sekcji tej nalezy wpisa¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania wspdlnika zgodnie z wpisem do
Rejestru Przedsiebiorcow w KRS.

W przypadku wspélnikow spétki cywilnej bedacych osobami fizycznymi lub w sytuacji, gdy ktéres z pol sekcji
nie dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania, w polach sekcji nalezy wstawi¢ kreske lub pozostawié
niewypetnione.

5. Adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy/ siedziba i adres - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekcji tej nalezy podac:

- adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy - w przypadku wspélnika spotki cywilnej bedacego osobg
fizyczna/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta

- adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspdlnika spétki cywilnej bedacego osobg prawng.
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Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

W sytuacji, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy, w pole to nalezy wstawi¢ kreske lub
pozostawi¢ niewypetnione.

6. Adres do korespondencji - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy adres do korespondenciji rozni sie od adresu zameldowania na pobyt staty
lub czasowy/siedziba i adres. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nalezy
wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.
7. Dane petnomocnika - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy wspdlnik spoétki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta reprezentowany
jest przez petnomocnika nalezy poda¢ dane tej osoby, ktérej wspdlnik/posiadacz numeru identyfikacyjnego
producenta dat umocowanie.

Petnomocnictwo musi by¢é sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wtasnoreczno$¢é podpisow zostata potwierdzona przez
notariusza lub konsula, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub pracownika ARIMR.

Dane dotyczace petnomocnika powinny byé zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem.
Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa, w pola 7.1 — 7.16 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawic¢
niewypetnione.

Czes$¢ wniosku I.A powinna zawiera¢ w wyznaczonym do tego miejscu miejscowos¢, date oraz
wiasnoreczny podpis wspdlnika spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta lub osoby
reprezentujacej wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego lub petnomocnika wspoélnika
spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta. Dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz
Z pieczecig imienna.

I.B. OSWIADCZENIE DOT,YCZACE PODMIOTU SKONSOLIDOWANEGO W ZAKRESIE
PRZETWARZANIA PRODUKTOW ROLNYCH - zalacznik nalezy wypetni¢ w sytuacji gdy operacja
realizowana jest przez podmiot skonsolidowany w zakresie przetwarzania produktow rolnych.

Definicja podmiotu skonsolidowanego w zakresie przetwarzania zostata zamieszczona w § 4 ust 5a pkt. 1
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17.10.2007 r. w sprawie szczegétowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej
produkciji rolnej i lesnej” objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2007 nr 200 poz. 1444 z p6zn zm.),
przy czym, wnioskodawca bedacy podmiotem skonsolidowanym w zakresie przetwarzania musi réwniez
spetnia¢ warunki okreslone w § 4 ust. 5b i 5¢c ww. rozporzadzenia.

W czesci ogdinej zatacznika nalezy wskazac:
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1.1 Liczbe podmiotow, ktére przystapity do konsolidacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

1.2 Czy struktura udziatéw, akcji w spotce lub spétdzielni jest tak skonstruowana, ze producenci rolni
dysponujg bezposrednio wiekszoscig gtoséw albo bezposrednio wiekszoscig gtoséw na zgromadzeniu
wspolnikéw albo walnym zgromadzeniu albo wywierajg decydujacy wptyw na dziatalnos¢ tego
podmiotu? W miejscu do tego przeznaczonym nalezy udzieli¢ odpowiedzi poprzez skreslenie
odpowiedzi TAK/NIE nieodpowiadajacej stanowi, jaki ma miejsce w spotce.[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1.3 Date, od ktérej podmiot skonsolidowany prowadzi dziatalno$¢ podlegajaca wsparciu w zakresie
przetwarzania [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

1.4 Sektor, w zakresie ktdrego miata miejsce konsolidacja ze wskazaniem wtasciwego kodu PKD [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]. Jezeli konsolidacja miata miejsce w zakresie jednego kodu PKD nalezy wypetni¢
jedynie pkt. 1.4.1, w pozostatych wstawic kreski. Natomiast jesli konsolidacja miata miejsce w zakresie
wiekszej liczby dziatalnosci niz 3, nalezy wstawi¢ dodatkowag strone wniosku.

2. IDENTYFIKACJA PODMIOTU, KTORY PRZYSTAPIL DO KONSOLIDACJI [SEKCJA
OBOWIAZKOWA] — tg sekcje nalezy wypetni¢ oddzielnie dla kazdego podmiotu, ktory przystapit do
konsolidacji. W przypadku wiekszej liczby podmiotow, ktore przystgpity do konsolidacji, niz ujeto we
wzorze wniosku o przyznanie pomocy nalezy wypetni¢ dodatkowe strony wniosku.

Sposdb wypetniania pol w sekcji dotyczacych jednostek, ktore przystapity do konsolidacji jest analogiczny
jak dla wnioskodawcy w odpowiednich polach czesci | wniosku ,,Identyfikacja wnioskodawcy”, przy czym
w punktach:

2.1 — Numer identyfikacyjny nalezy wpisaé, jesli byt nadany.

2.3.12 - nalezy wskazac date zaprzestania wykonywania dziatalnosci przez podmiot, ktéry przystapit do
konsolidacji w zakresie, w ktérym miata miejsce konsolidacja.

2.3.13 - Nalezy wskaza¢ gtéwne sektory, w ktoérych dziatat podmiot przed przystapieniem
do konsolidacji (nalezy wpisac przewazajgce/gtéwne kody PKD).

Zatacznik 1.B powinien zostac¢ podpisany przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy
lub petnomocnika.

I.C OSWIADCZENIE DOTYCZACE CENTRUM DYSTRYBUCJI PRODUKTOW ROLNYCH - nalezy
wypehi¢ wowczas, gdy operacja jest realizowana przez centrum dystrybucji produktéw rolnych.

Definicja centrum dystrybucji produktéw rolnych zostata zamieszczona w § 4 ust 5a pkt. 2 Rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17.10.2007 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkc;ji
rolnej i le$nej” objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2007 nr 200 poz. 1444 z p6zn zm.)

W czesci ogolnej zatacznika dotyczacego centrum dystrybucji produktéw rolnych nalezy wskazaé
w odpowiednich punktach:

1.1 Liczbe podmiotow tworzacych centrum dystrybucji produktow rolnych [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
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1.2 Czy co najmniej potowe wspolnikéw lub akcjonariuszy stanowig podmioty, w ktérych producenci rolni
w rozumieniu przepisow o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci dysponujg bezposrednio wiekszoscig gtoséw na
zgromadzeniu wspdlnikéw albo walnym zgromadzeniu albo wywierajg decydujgcy wptyw na dziatalno$é
tego podmiotu? W miejscu do tego przeznaczonym nalezy udzieli¢ odpowiedzi poprzez skreslenie
odpowiedzi TAK/NIE nieodpowiadajacej stanowi, jaki ma miejsce w spodice. [SEKCJA
OBOWIAZKOWA].

1.3 Date, od ktorej centrum dystrybucji prowadzi dziatalno$¢ podlegajacq wsparciu w zakresie obrotu
produktami rolnymi [SEKCJA OBOWIAZKOWA.

1.4 Dziatalnos$¢, w zakresie ktérej dziata centrum dystrybucji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]. Jezeli centrum
dystrybucji dziata w zakresie jednego kodu PKD nalezy wypeti¢ jedynie pkt. 1.4.1, w pozostatych
wstawi¢ kreski. Natomiast jesli centrum dystrybucji dziata facznie w wiekszej liczbie dziatalnosci niz 3,
nalezy wstawi¢ dodatkowag strone wniosku.

2. IDENTYFIKACJA UDZIALOWCA/WSPOLNIKA/AKCJONARIUSZA [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - te
sekcje nalezy wypetni¢ oddzielnie dla kazdego podmiotu, ktéry tworzy centrum dystrybuciji.
W przypadku wigkszej liczby podmiotow, ktére tworzg centrum dystrybucji, niz ujeto we wzorze
wniosku o przyznanie pomocy nalezy wypeni¢ dodatkowe strony wniosku.

Sposob wypetniania pdél w sekcji dotyczacych jednostek, ktére tworzg centrum dystrybuciji jest
analogiczny jak dla wnioskodawcy w odpowiednich polach czesci | wniosku ,Ildentyfikacja
whnioskodawcy”, przy czym w punktach:

2.1 — Numer identyfikacyjny nalezy wpisac, jesli byt nadany.

2.4.12 — Data rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci wspieranej w zakresie przetwarzania - nalezy wskazaé
date rozpoczecia dziatalnosci przez centrum dystrybucji produktéw rolnych.

2.4.13 - Sektor, w zakresie ktérego podmiot prowadzi dziatalnos¢ przetwdrczg — nalezy wskaza¢ sektor
wpisujac przewazajace/gtowne kody PKD.

Zatacznik 1.C powinien zosta¢ podpisany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy
lub petnomocnika.

Il. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci
9. Kategoria przedsiebiorstwa - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sekcja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji z tej sekcji
skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

Obowigzkowo nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole 9.1, 9.2, 9.3 lub 9.4 [ POLA OBOWIAZKOWE]
poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Zaznaczenia nalezy dokona¢ wylacznie o dane zawarte w Oswiadczeniu wnioskodawcy
potwierdzajacym, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia
nr 1698/2005 — oryginal dokumentu stanowiacy zatacznik do Wniosku o przyznanie pomocy.
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Uwagal

Nalezy podkresli¢, iz zrédtem prawa unijnego stanowigcego jedyng podstawe do okreslania warunkéw
kwalifikacji przedsiebiorstwa jako MSP jest tre$é¢ Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczgcego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i $rednich, opublikowanego w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej L 124 z 20 maja 2003 r., str. 36. W kwestiach problematycznych dotyczacych statusu
MSP nalezy sie kierowaé tlumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jezyk polski zawartym
w zatgczniku Nr 1 do rozporzgdzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcej
niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspoinym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdine
rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. U. UE L.214/3 9.08.2008 r.).

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest réwniez odnosnik do poradnika ,Nowa definicja MSP”
w sekcji DLA BENEFICJENTA przy funkcjonalnosci przycisku ,wiecej”

Poradnik zamieszczony jest na ogdlnie dostepnej stronie internetowej Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf

10. Wartosé dodana brutto (dane za ostatni rok obrotowy®, w zaokragleniu do peinych ztotych) -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ warto$¢ dodang brutto za ostatni zamkniety rok obrotowy wyliczong w Biznes Planie.
Wartos¢ dodana dotyczy catego przedsiebiorstwa.

Jezeli operacja dotyczy budowy nowego zaktadu lub jest realizowana przez przedsigbiorstwo, ktére dziata
krocej niz petny rok obrotowy, w punkcie tym nalezy wpisac¢ kreske lub pozostawi¢ niewypetniony.

11. Rentownos$¢ sprzedazy w zakladzie, ktérego dotyczy operacja (dane za ostatni rok obrotowy,
w %) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika w % wyliczong wg Instrukcji przygotowania Biznes Planu — relacja
zysku ze sprzedazy do przychoddw ze sprzedazy (dane za ostatni zamkniety rok obrotowy). Wartosé
nalezy podaé¢ do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli operacja dotyczy budowy nowego zaktadu lub jest realizowana przez przedsiebiorstwo, ktore dziata
krécej niz petny rok obrotowy, w punkcie tym nalezy wpisa¢ kreske lub pozostawi¢ niewypetniony.

12. Zaklad przetwarza produkty rolne pochodzace z gospodarstw ekologicznych [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaklad przetwarza produkty rolne pochodzace
z gospodarstw ekologicznych. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”.

12.1 Procentowy udziat produktow rolnych pochodzacych z gospodarstw ekologicznych w catosci
przetwarzanych surowcow (w ujeciu ilosciowym) - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetnic w sytuacji, gdy w sekcji 12 Zaklad przetwarza artykuly rolne pochodzace
z gospodarstw ekologicznych zaznaczono odpowiedz ,,TAK”.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ procentowy udziat produktéw rolnych pochodzacych z gospodarstw
ekologicznych w catosci przetwarzanych produktéw rolnych w ujeciu ilosciowym.

13. Kryteria dostepu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
13.1 Sektor, ktorego dotyczy operacja - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tabeli nalezy zaznaczy¢, poprzez wstawienie znaku ,,X”, tylko jeden kod gtéwny oraz dowolng ilos¢
kodéw dodatkowych, w przypadku, gdy w sktad operacji wchodzi wiecej niz jedna dziatalnos¢ wspierana
w ramach PROW na lata 2007-2013.

Jako kod gtéwny nalezy zaznaczy¢ ten kod dziatalno$ci, dla ktérego udziat naktadéw poniesionych na
realizacje zadan w ramach operacji jest najwyzszy.

Zaznaczony numer PKD musi by¢ zgodny z numerem okreslonym w urzedzie statystycznym i dotyczyé
operaciji.

W przypadku sektora Produkcji olejow i pozostatych ttuszczéw ptynnych (10.41.Z7) nalezy zaznaczy¢,
poprzez wstawienie tylko jednego znaku ,,X”, czy wytwarzane w ramach realizowanej operacji produkty

° Przez rok obrotowy rozumie sie rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy

kalendarzowych, stosowany réwniez do celéw podatkowych.
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przeznaczone beda na cele spozywcze, czy tez na cele niespozywcze. W przypadku, gdy operacja
dotyczy obu kategorii, przynaleznos¢ do jednego z celéw nalezy okresli¢ na podstawie wielkosci
produkcji. Np., jesli produkcja olejow na cele spozywcze jest wieksza niz na cele niespozywcze, to nalezy
wstawi¢ znak ,X” przy sektorze ,.... na cele spozywcze”.

Podmioty prowadzace dziatalnos¢ w zakresie przetwdrstwa roslin na produkty przeznaczone na cele
energetyczne, ktérych sektory nie zostaly wymienione w czesci 13.1. zaznaczajg poprzez wstawienie
znaku ,,X” odpowiednio kod gtéwny lub dodatkowy w wierszu ,,Przetwdrstwo roslin na produkty
przeznaczone na cele energetyczne”, pozostawiajac pole Numer Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) niewypetnione.

13.2. Zestawienie produktow roInychlo przetwarzanych w zakladzie, ktérego dotyczy operacja oraz
w ramach dzialalnosci, o wsparcie ktérej ubiega sie wnioskodawca, wedlug kodu wspdlnej
Taryfy Celnej - [POLA OBOWIAZKOWE].

UWAGA: Wypetniajac punkty 13.2. oraz 13.3. nalezy pamietac, ze produkty rolne przetwarzane lub
wprowadzane do obrotu powinny by¢ objete zalacznikiem nr 1 do Traktatu ustanawiajacego
Wspolnote Europejska.

W kolumnie Nazwa produktu rolnego/kod nalezy wpisaé wszystkie produkty rolne obecnie
przetwarzane oraz planowane do przerobu po zakonczeniu operacji w ramach dziatalno$ci o wsparcie,
ktorej ubiega sie wnioskodawca a takze produkty rolne zwigzane z operacja.

Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.

W kolumnach Obecnie przetwarzane nalezy, poprzez wstawienie znaku ,,X”, okresli¢ produkty rolne
przetwarzane w ramach dziatalnosci o wsparcie, ktérej ubiega sie wnioskodawca.

Pod pojeciem Planowane do przerobu nalezy rozumie¢ te produkty rolne, ktére wykorzystywane beda
w procesie przetwérczym po zakonczeniu realizacji operacji. Poprzez wstawienie znaku ,,X”
w odpowiedniej kolumnie nalezy okresli¢ produkty rolne Zwigzane z dziatalnoscia o wsparcie, ktérej
ubiegat sie wnioskodawca oraz w kolumnie Zwigzane z operacja produkty rolne zwigzane z planowang
do realizacji operacja.

W przypadku operacji dotyczacych budowy nowego zaktadu produkcyjnego wnioskodawca nie wypetnia
kolumny Obecnie przetwarzane.

UWAGA

W przypadku podmiotéw ubiegajacych sie o wsparcie dziatalnosci w zakresie sprzedazy hurtowej,
w tabeli nalezy wymienic towary bedace przedmiotem obrotu.

191, Przetwarzane produkty rolne nie obejmuija;

a) dozwolonych substancji dodatkowych - substancje niespozywane odrebnie jako zywno$é, niebedace typowymi
sktadnikami zywnosci, posiadajace wartos¢ odzywcza lub jej nieposiadajace, ktorych celowe uzycie
technologiczne w procesie produkcji, przetwarzania, przygotowywania, pakowania, przewozu i przechowywania
spowoduje zamierzone lub spodziewane rezultaty w srodku spozywczym albo w pétproduktach bedacych jego
komponentami; dozwolone substancje dodatkowe moga sta¢ sie bezposrednio lub posrednio sktadnikami
zywnosci lub w inny sposéb oddziatywac¢ na jej cechy charakterystyczne, z wytaczeniem substanciji dodawanych
w celu zachowania lub poprawienia wartosci odzywczej; dozwolone substancje dodatkowe mogg byc¢
stosowane tylko wtedy, kiedy ich uzycie jest technologicznie uzasadnione i nie stwarza zagrozenia dla zdrowia
lub zycia cztowieka,

b) substancji pomagajacych w przetwarzaniu - substancje, ktére nie sa same spozywane jako sktadniki zywnosci,
celowo stosowane w przetwarzaniu surowcéw, zywnosci lub ich sktadnikéw dla osiggniecia zamierzonego celu
technologicznego w procesie produkgji, ktére mogg spowodowac niezamierzone, lecz technicznie nieuniknione
wystepowanie ich pozostatosci lub ich pochodnych w produkcie korncowym, ktére nie zagrazajg zdrowiu oraz
nie wywierajg wptywu technologicznego na gotowy produkt,

c) dodatkéw paszowych — substancje, drobnoustroje lub preparaty, inne niz materiat paszowy i prefiksy, ktére
celowo dodawane do paszy lub wody w celu petnienia, w szczegélnosci jednej lub wiecej funkcji wymienionych
w art. 5 ust.3 rozporzadzenia (WE) nr 1831/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 sierpnia 2003 roku
w sprawie dodatkéw stosowanych w zywieniu zwierzat (Dz. Urz. WE L 268 z 18.10.2003);

d) premiksbw — mieszanki dodatkéw paszowych lub mieszanki jednego lub wiecej dodatkéw paszowych
z materiatami paszowymi lub wodg stosowanymi jako nosniki, nieprzeznaczone do bezposredniego zywienia
zwierzat;

e) pomocy przetworczych — substancje, ktére nie sg same konsumowane jako pasze, celowo wykorzystywane
w przetwarzaniu pasz lub materialow paszowych do celéw technologicznych podczas obrobki lub
przetwarzania, co moze spowodowaé niezamierzong ale technologicznie nieunikniong obecno$é pozostatosci
substancji lub jej pochodnych w produkcie finalnym, pod warunkiem, ze pozostatosci te nie majg szkodliwego
skutku dla zdrowia zwierzat, ludzi lub dla srodowiska i nie maja zadnych technologicznych skutkéw dla gotowe;j
paszy.
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13.3. Zestawienie produktéow rolnych planowanych do wytwarzania w zakladzie, ktérego dotyczy
operacja oraz w ramach operacji, o wsparcie, ktorej ubiega sie wnioskodawca, wedtug kodu
wspolnej Taryfy Celnej- [POLA OBOWIAZKOWE].

W kolumnie Nazwa produktu rolnego nalezy wpisa¢ produkty rolne planowane do wytwarzania
w ramach operacji o wsparcie ktorej ubiega sie wnioskodawca.

Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.
13.4. Zaktad - [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Zaktady przedsiebiorstwa niewpisujacego sie w definicje mikroprzedsiebiorstw w momencie ubiegania sie
0 przyznanie pomocy powinny spetnia¢ wymagania hlglenlczno -sanitarne, ochrony s$rodowiska
i dobrostanu zwierzat, o ile nie s to zakiady nowobudowane™*

W przypadku mikroprzedsiebiorstw, ktére dostosowujg sie do nowowprowadzonych norm w zakresie
wymagan sanitarnych i weterynaryjnych, realizowana operacja nie musi dotyczy¢ dostosowan do ww.
wymagan, o ile po realizacji operacji zaktad je spemhi.

13.5. Ogotem zakup produktéw rolnych w ramach uméw obejmujacych co najmniej rok (procentowo
w ujeciu ilosciowym) - [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ odpowiednie dane procentowe (w ujeciu ilosciowym) w podziale na stan obecny
i planowany po zakonczeniu realizacji operacji. Dane dotyczace ilosci produktow rolnych planowanych do
zakupu po zakonczeniu realizacji operacji nalezy poda¢ z podzialem na ilos¢ produktu rolnego
planowanego do zakupu od producentéw rolnych/zaktadéw wstepnie przetwarzajgcych produkty rolne
i od polskich grup producentdéw rolnych, wstepnie uznanych grup producentéw owocow
i warzyw/uznanych organizacji producentéw owocéw i warzyw.

Beneficjent na etapie sktadania:
- ostatniego Wniosku o ptatnos¢, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje
niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- pierwszego wniosku o pfatnos¢, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wylgcznie inwestycje
polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego zrefundowane zostang wszystkie koszty kwalifikowalne, poza
ratami zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu_— w przypadku operacji obejmujacych inwestycje
zaréwno polegajgce jak i niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu,

zobowigzany jest przedstawi¢ zestawienie uméw dlugoterminowych (tj. wieloletnich, obejmujacych, co
najmniej 1 rok) dokumentujacych, ze od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczng do dnia, w ktérym
uptywa 5 lat od dnia przyznania pomocy, bedzie zaopatrywat sie, w ramach przedsiebiorstwa lub jego
wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktérej realizowana jest operacja, w produkty rolne nabyte na
podstawie uméw zawieranych z producentami rolnymi, na okres co najmniej 1 roku, w wysokosci co
najmniej 50% catosci nabywanych produktow rolnych (w ujeciu ilosciowym). Umowy te powinny m.in.
okreslac¢ zasady ustalania cen zakupu produktéw rolnych.

Przez umowy dlugoterminowe nalezy réwniez rozumie¢ umowy na czas nieokreslony, jezeli Beneficjent
jest w stanie udowodni¢, iz okres obowigzywania danej umowy nie jest krétszy niz rok.

Powyzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia podpisania Umowy przyznania
pomocy.

W przypadku zaktadéw zajmujacych sie przetworstwem wstepnie przetworzonych produktow
rolnych, beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ na etapie sktadania:

- ostatniego wniosku o pfatnos¢, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wylacznie inwestycje
niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- pierwszego wniosku o ptatnosé, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wylgcznie inwestycje
polegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego zrefundowane zostang wszystkie kosztg kwalifikowalne, poza
_aia_zap’faconyml z tytu’fu wykonanla umowy Ieasmgu g ¥ggg u ope gg obejm u jacych inwestycje
|

zestawienie umow dokumentujace, ze od dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ ostateczng do dnia, w ktérym
uptywa 5 lat od dnia przyznania pomocy, bedzie zaopatrywat sie, w ramach przedsiebiorstwa lub jego
wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktérej realizowana jest operacja, w produkty rolne wstepnie
przetworzone na podstawie umow zawieranych na okres co najmniej 1 roku, w wysokosci co najmniej

! Zaktad nowobudowany — zaktad, w ktérym rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci nastapi w wyniku realizacji operacii.
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50% catosci nabywanych produktéw rolnych (w ujeciu iloSciowym) z podmiotami, ktére pozyskiwaty
produkty rolne do ich produkcji, na podstawie uméw z producentami rolnymi.

Powyzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia podpisania Umowy przyznania
pomocy.

W przypadku zakladéw zajmujgcych sie handlem hurtowym produktami rolnymi, beneficjent
zobowigzany jest przedstawic na etapie sktadania:

- ostatniego wniosku, o pfatno$¢ w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wylacznie inwestycje
niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- pierwszego wniosku o ptatnosé, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje
polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego zrefundowane zostang wszystkie koszty kwalifikowalne, poza
ratami zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu_— w przypadku operacji obejmujgcych inwestycje
zaréwno polegajace jak i niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu,

zestawienie umow dokumentujgce, ze od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé ostateczng do dnia, w ktérym
uptywa 5 lat od dnia przyznania pomocy, bedzie zaopatrywat sie, w ramach przedsiebiorstwa lub jego
wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktérej realizowana jest operacja, w produkty rolne na podstawie
umow zawieranych z producentami rolnymi, na okres co najmniej 1 roku, w wysokosci co najmniej 50%
catosci nabywanych produktéw rolnych (w ujeciu iloSciowym), przeznaczonych do sprzedazy.

Powyzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia podpisania Umowy przyznania
pomocy.

W przypadku zaktadéw zajmujacych sie ustugowym zamrazaniem i przechowywaniem produktow
rolnych, beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ na etapie sktadania:

- ostatniego wniosku o platno$¢, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje
niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- pierwszego wniosku o ptatnosé, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wylgcznie inwestycje
polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego zrefundowane z ng wszystkie koszty kwalifikowaln

ratami zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu_— w przypadku operacji obejmujacych inwestycje
zaréwno polegajgce jak i niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu,

zestawienie umoéw dokumentujgce, ze od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé ostatecznag do dnia, w ktérym
uptywa 5 lat od dnia przyznania pomocy, bedzie zaopatrywat sie, w ramach przedsiebiorstwa lub jego
wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktdrej realizowana jest operacja, w produkty rolne na podstawie
umow zawieranych z producentami rolnymi lub podmiotami, ktére nabyly te produkty, na okres co
najmniej 1 roku, w wysokos$ci co najmniej 50% zdolnosci przechowalniczych zaktadu przeznaczonego do
Swiadczenia ustug w zakresie zamrazania wraz z przechowywaniem produktéw rolnych.

Powyzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia podpisania Umowy przyznania
pomocy.

Podmioty przetwarzajace produkty rolne wytworzone przez ich czionkédw nie sg obowigzane do
zawierania umoéw z producentami rolnymi. Dlatego tez podmioty te nie muszg wypetniaé tego punktu
wniosku.

Ze wzgledu na specyfike organizacji pozyskiwania miodu, produktdéw runa lesnego oraz dziczyzny
podmioty zajmujace sie przetworstwem wytacznie takich produktéw, nie sg obowigzane do zawierania
uméw z producentami rolnymi oraz nie muszg wypetnia¢ przedmiotowego punktu wniosku. Ponadto
z obowigzku zawierania umow kontraktacyjnych z producentami rolnymi zwolnione sg podmioty
przetwarzajgce produkty uboczne pochodzenia zwierzecego.

W sytuacji, gdy nabywane sg wraz z produktami rolnymi produkty runa leSnego i dziczyzny, nie wlicza sie
ich do ogdlnej iloci planowanych zakupéw.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest podmiot przetwarzajacy produkty rolne, ktére w catosci
pozyskuje z wiasnych gospodarstw, nie wystepuje konieczno$¢ zawierania przez wnioskodawce
stosownych umow dtugoterminowych.

Brak obowigzku zawierania uméw diugoterminowych nie dotyczy podmiotéw zajmujacych sie
handlem hurtowym produktami rolnymi.

W przypadku gdy wnioskodawcg jest podmiot przetwarzajacy produkty rolne, ktére czesciowo pozyskuje
z wtasnego gospodarstwa, do wymaganego limitu uméw dtugoterminowych tj. 50% w ujeciu iloSciowym
mozna zaliczy¢ tg czes¢ produktow, ktéra wytwarzana jest w ramach wtasnego gospodarstwa rolnego.

Informacje w powyzszym zakresie powinny by¢ zawarte w Biznes Planie.
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UWAGA: Wnioskodawcy ubiegajacy sie o podwyzszony poziom pomocy 1. 50% kosztéw
kwalifikowalnych operacji, ktérzy nie sg polskg grupg producentéw rolnych lub wstepnie uznang grupa,
lub uznang organizacja producentdw owocéw i warzyw Ilub realizuja operacje niezwigzang
z przetwarzaniem produktéow rolnych na cele energetyczne, zobowigzani sa wykaza¢, iz wsréd umow
dtugoterminowych zapewniajgcych nabywanie produktéw rolnych od producentéw rolnych w wysokosci
co najmniej 50% catosci nabywanych produktow rolnych w ujeciu ilosciowym, znajdg sie umowy
obejmujgce swoim okresem co najmniej 1 rok, zawarte z zarejestrowanymi i dzialajacymi na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej grupami producentéw rolnych™, wstepnie uznanymi grupami lub
uznanymi organizacjami producentow owocow i warzyw pokrywajgce co najmniej 25% catosci
nabywanych produktéw rolnych w ujeciu ilosciowym.

WAZNE:

Umowy diugoterminowe zawierane z podmiotami (producentami rolnymi) z terytorium UE uznaje
sie_za spetniajace tylko i wylacznie tzw. kryterium korzysci dla producentéow rolnych i nie
kwalifikuja do uzyskania podwyzszonego (50%) poziomu pomocy.

Ill. Opis operacji
14. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) - [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]

Obowiazkowo nalezy wpisa¢ w odpowiednich polach 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.6, 14.5, 14.7, 14.8, 14.9
oraz 14.10 [POLA OBOWIAZKOWE] dane dotyczace miejsca realizacji operaciji.

W przypadku, gdy ktérekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy (14.4 lub 14.6), w pole to nalezy
wstawi¢ kreske.

Sekcja wymagana dla wszystkich wnioskodawcoéw. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji z tej sekcji
skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

UWAGA: Nr dziatek musza by¢ zgodne z dokumentami wskazujacymi prawo do nieruchomosci.

W przypadku gdy planowana do realizacji operacja trwale zwigzana jest z nieruchomoscia, nalezy
wypetni¢ czes¢ wniosku Ill.A. Informacja o powierzchni dziatek, na ktorych realizowana bedzie
operacja trwale zwigzana z nieruchomoscia.

UWAGA: Operacja realizowana w ramach skfadanego wniosku dotyczy¢é moze tylko jednej
wyodrebnionej organizacyjnie czesci przedsiebiorstwa (zaktadu).

15. Planowane cele operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sekcja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie tej sekcji skutkuje
nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usunigcia brakow.

W punkcie tym nalezy okresli¢ cele, jakie stawia sobie wnioskodawca przystepujac do realizacji operaciji.
Cele operacji powinny by¢ powigzane z celami okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013 dla dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgcji rolnej i lesnej”.

UWAGA: Nie nalezy przepisywa¢ celow Programu dla dziatania okreslonych w sekcji 16.

Planowane cele operacji powinny wynika¢ i by¢ powiazane z planowanym do realizacji zakresem
rzeczowym operacji.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw prawidtowego wskazania planowanego celu operaciji.
,Poprawa warunkéw transportu surowcéw/produktéw od/do dostawcéw/odbiorcéw .

L,Usprawnienia procesu gospodarki magazynowej w zakfadzie ”.

L,Uruchomienie nowego kierunku produkcji w zaktadzie”.

L,Usprawnienie procesoéw technologicznych w zaktadzie celem poprawy warunkéw ochrony Srodowiska’.

Nie nalezy wskazywaé bezposrednio na planowane do zakupu maszyny/urzadzenia lub na
wykonanie okreslonych w zestawieniu rzeczowo-finansowym robot budowlanych np. budowa
zaktadu.

2 Dziatalno$é grup producentéw rolnych na terenie RP reguluje ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o grupach
producentéw rolnych i ich zwigzkach oraz o zmianie innych ustaw (Dz. U. z 2000 r., Nr 88, poz. 983 z pézn. zm), ktéra
szczegotowo okresla definicje grupy, sposob rejestracji, a takze przepisy w zakresie m.in. koniecznosci prowadzenia
przez jej cztonkdw dziatalnosci rolniczej lub dziatalnosci w zakresie dziatéw specjalnych produkcji rolne;.
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16. Zgodnosé operacji z celami Programu okreslonymi dla dziatania "Zwiekszanie wartosci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i lesnej" - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sekcja wymagana dla wszystkich wnioskodawcoéw. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji z tej sekcji
skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

Obowigzkowo nalezy zaznaczy¢ jedno odpowiednie pole 16.1.1, 16.1.2, 16.1.3, 16.1.4, 16.2 albo 16.3
[POLA OBOWIAZKOWE], poprzez wstawienie znaku ,,X”.

W przypadku, gdy operacja jest zgodna z wigcej niz jednym celem dziatania, nalezy okresli¢ cel, ktory
najbardziej odpowiada charakterowi operaciji.

Ponadto w przypadku zaznaczenia punktu 16.1.4 nalezy uzupetni¢ sekcje 17 oraz odpowiednio wypetnié
pola 19.13.2 lub 19.13.3, natomiast w przypadku zaznaczenia punktu 16.2 nalezy odpowiednie dane
umiesci¢ w punkcie 19.13.1.

17. Typ reorganizacji produkcji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy w sekcji 16. Zgodnos¢ operacji z celami Programu okreslonymi dla
dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkciji rolnej i le$nej” zaznaczono pole
16.1.4.

W punkcie tym poprzez wstawienie znaku ,,X” nalezy okresli¢, czy planowana do realizacji operacja dotyczy
wprowadzenia nowych produktéw, czy wprowadzenia nowych technik (w tym technologii).

Punkt 17.1. Wprowadzenie nowych produktow nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy przewidziane do zakupu
maszyny lub linie technologiczne umozliwig uruchomienie produkcji nowych wyrobéw (wymaga
szczegotowego przedstawienia/uzasadnienia w biznesplanie). Wdrozenie to rozpatrywane jest w skali
przedsiebiorstwa.

(Uwaga: Jezeli przedsiebiorstwo prowadzito dotychczas produkcje okre$lonego produktu/asortymentu,
a inwestycja nie spowoduje wdrozenia nowych produktéw, wnioskodawca nie ma podstaw do zaznaczenia
tego punktu).

Punkt 17.2. Wprowadzenie nowych proceséw Ilub technologii produkcji w skali calego
przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy przewidziane do zakupu maszyny lub linie
technologiczne umozliwia wdrozenie nowych technologii wytwarzania/przetwarzania (wymaga
szczegotowego przedstawienia/uzasadnienia w biznesplanie). Wdrozenie to rozpatrywane jest w skali
przedsiebiorstwa.

(Uwaga: Jezeli inwestycja nie spowoduje wdrozenia nowych technologii lub proceséw wytwérczych,
wnioskodawca nie ma podstaw do zaznaczenia tego punktu).

W przypadku, gdy operacja dotyczy wprowadzenia nowych produktéw, jak i nowych proceséw lub technik
(w tym technologii) nalezy zaznaczy¢ zaréwno punkt 17.1. Wprowadzenie nowych produktow oraz punkt

17.2.Wprowadzenie nowych proceséw lub technik produkcji (w tym technologii). Ponadto
wypetnienie ww. punktéw powinno odpowiednio korespondowa¢ z pkt. 19.13.2 lub 19.13.3
wniosku.

W sytuacji, gdy w sekcji 16. Zgodnos$¢ operacji z celami Programu okreslonymi dla dziatania
»Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” zaznaczono pole inne niz
16.1.4. pola sekcji 17. Typ reorganizacji produkcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

18. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapdw, w uktadzie - miesigc/rok.

Zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia ,w przypadku przyznania pomocy do kosztéw kwalifikowalnych
zalicza sie réwniez koszty poniesione przez wnioskodawce przed dniem zawarcia umowy, lecz nie
wczesniej niz od dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, jezeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wcze$niej
niz w dniu, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy” Oznacza to, iz rozpoczecie
realizacji operacji moze nastapi¢ od dnia, w ktérym zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy.
Jednakze koszty poniesione przed zawarciem umowy sa ponoszone na wylaczne ryzyko
wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania pomocy wnioskodawcy nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow.

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapow powinny by¢ rézne, przy czym termin zakonczenia
etapu wczesniejszego nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie
realizacji operacji dopuszcza sie mozliwos¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakornczeniem
poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpi zgodnie z przyjetq
w zestawieniu rzeczowo-finansowym kolejnoscig ich realizacji.

Operacja obejmujgca wytagcznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu moze by¢ realizowana od jednego do czterech etapow, z tym Ze realizacja operacji w wiecej niz
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dwéch etapach mozliwa jest jedynie w przypadku operacji, ktérych wnioskowana kwota pomocy
przekracza 10 min zt.

Operacja obejmujgca wytgcznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu moze by¢ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku
kalendarzowym beneficjent moze zlozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosc.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapow operacji nalezy wzigé pod uwage czas
potrzebny na uzyskanie ostatecznego pozwolenia na uzytkowanie, odpowiednich zaswiadczen,
pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢ dtuzszy niz:

- 24 miesigce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w jednym etapie;

- 36 miesigcy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w od dwéch do czterech etapach;

- 60 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji
w ramach operacji inwestycji polegajacych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing.

UWAGA: Zgodnie z trescig par. 19a ww. Rozporzadzenia MRIRW Agencja moze na uzasadniong
prosbe beneficjenta wyrazi¢ zgode na zakonczenie realizacji operacji lub zlozenie wniosku
o platnos¢ ostateczng po uptywie terminéw okreslonych w § 3 ust. 3 pkt 3 albo ust. 4 pkt 1 lit. d,
w terminie pozniejszym, nie dtuzszym niz 6 miesiecy od uptywu tych terminéw, ale nie pézniej niz do
dnia 30 czerwca 2015 .

Zgoda, o ktérej mowa powyzej, moze zosta¢ wyrazona réwniez po uplywie terminu zakonczenia
realizacji operacji lub ztozenia wniosku o platnos¢ ostateczna.”

UWAGAI!!

Zakonczenie realizacji operacji, w kazdym z wymienionych powyzej przypadkéw, musi nastapi¢ nie
pozniej niz do 30 czerwca 2015 roku;

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu pola 18.2. — 18.10. nalezy pozostawi¢
niewypetnione.
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lILA. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK, NA KTORYCH REALIZOWANA BEDZIE
OPERACJA TRWALE ZWIAZANA Z NIERUCHOMOSCIA- wypetniana w sytuacji realizacji operacji na
trwale zwigzanej z nieruchomoscia.

W czesci wniosku 1ll.A. wnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ w tabeli te dziatki ewidencyjne na ktérych
bedzie realizowany operacja na trwale zwigzany z nieruchomoscia.

Wypetniajac czesci wniosku Ill.A. nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, aby wszystkie informacje zawrzeé
w odpowiednich rubrykach.

Kolumna 1 — nalezy wpisa¢ kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten sposdb Whnioskodawca nadaje numer
porzadkowy kolejnym dziatkom ewidencyjnym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewodztwa,
powiatu igminy, w ktdrym znajduje sie dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych
wierszach tej samej kolumny konieczne bytoby wpisywanie tej samej nazwy, mozna
zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.

Kolumny od 5 do 8 — Dla kazdej dziatki ewidencyjnej nalezy wpisa¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego
numer oraz numer arkusza mapy i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7
mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”

Kolumna 9 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki ewidencyjnej wyrazona w petnych ha, a czesci podane
po przecinku (z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku) nalezy podac¢ w m?, np. gd?/
powierzchnia bedzie wynosita 1, 2 ha nalezy wpisa¢ odpowiednio 1 ha i 2000 m-.
W przypadku posiadania zaleznego nalezy podaé¢ powierzchnie dziatki wynikajaca
z zawartej umowy dzierzawy ( najmu, itd.).

Kolumna 10 - nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki zajetej pod operacje (w mz), np. jezeli budynek,
w ktérym bedzie realizowana operacja zajmuje 100 m? na dziatce o powierzchni 800 m?® —
nalezy w te kolumne wpisa¢ ,budynek - 100 m®. Nie nalezy wpisywa¢ powierzchni
uzytkowej catego budynku.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada danych dotyczacych arkusza mapy w kolumnie nr 7 nalezy
wstawic kreske.

Strona 22 z 57 WERSJA OSTATECZNA PROW_123/13/01



IV Finansowanie operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
19. Koszty realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, POLA OBOWIAZKOWE]

Sekcja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji w tej sekciji
skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usunigecia brakéw.

Jezeli w ktérymkolwiek z wierszy ,,Rodzaje kosztéw” dane koszty nie wystepujg, pola te nalezy
pozostawi¢ niewypetnione.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w wartosciach netto (bez VAT), zaokraglajac je do
peinych ztotych w dét.

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisac
wartos¢ planowanych do poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji
(w zt bez VAT) nalezy wpisac te czes¢ kosztow, ktora jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji sa to te koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji, ktore
mogg zostac¢ objete pomocg w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkciji
rolnej i leéneyj”.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w czesci V.
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

UWAGA: Pomocg mogg by¢ objete kwalifikowalne koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe)
poniesione od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, za wyjatkiem kosztéw ogdlnych, ktére moga
by¢ poniesione przed dniem ztozenia wniosku jednak nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku. Koszty
poniesione przed dniem zawarcia umowy sg ponoszone na wytaczne ryzyko wnioskodawcy.
W przypadku odmowy przyznania pomocy wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych
kosztow. Konieczne jest wlasciwe i staranne dokumentowanie wykonawstwa tych robot, tj. dokonywanie
jednoznacznych zapiséw w dzienniku budowy z opisem wykonywanych robét i obiektéw w nawigzaniu do
kosztorysu inwestorskiego; zbieranie poprawnie opisanych protokotéw odbioru roboét budowlanych,
najlepiej rowniez w nawigzaniu do kosztorysu inwestorskiego; szczegotowe opisywanie faktur oraz
protokotéw odbioru tak, aby bytlo mozliwe przypisanie poniesionych kosztéw do poszczegdinych
elementéw zestawienia rzeczowo — finansowego lub kosztorysu. itd.

Do kosztow zakupu, o ktérych mowa w punktach 19.1.-19.5, zaliczone moga by¢ koszty ich transportu do
miejsca realizacji operaciji.

Zakupy, o ktérych mowa w punktach 19.2. — 19.5. oraz 19.7.-19.9. moga by¢é dokonywane poprzez
leasing, jezeli przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ ostateczng nastgpi przeniesienie wiasnosci
przedmiotu leasingu na beneficienta. W przypadku kosztdw zwigzanych z leasingiem, kosztem
kwalifikowalnym moze by¢ suma rat kapitatowych w wysokosci nie wyzszej niz wartos¢ poczatkowa netto
srodka trwatego bedacego przedmiotem umowy leasingu.

Czesc¢ raty leasingowej obejmujaca marze (zysk) finansujacego, koszty refinansowania odsetek,
koszty biezace oraz optaty ubezpieczeniowe, nie sg zaliczane do kosztéw kwalifikowalnych.

Ponoszenie kosztéw moze nastepowaé tylko w formie rozliczenia bezgotowkowego
przeprowadzonego poleceniem przelewu.

Pod pojeciem pomieszczen higieniczno-sanitarnych nalezy rozumie¢ pomieszczenia higieniczno-
sanitarne w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. nr 169, poz. 1650,
z pozn. zm.).

W ramach dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” koszty
zwigzane z zakupem nieruchomosci, zakupem maszyn i urzadzen uzywanych oraz podatku od
towaroéw i ustug VAT nie stanowia kosztu kwalifikowalnego.

Zgodnie z zaleceniami dyrektywy KE (Unii Europejskiej) - art. 55 ust.2 rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajagcego szczegétowe zasady stosowania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1698/2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) proste inwestycje odtworzeniowe w ramach
PROW 2007-2013 nie sg kwalifikujgcymi sie wydatkami. Inwestycje, ktoérych celem jest odtworzenie
zdekapitalizowanego majatku trwatego np. wymiana skorodowanego pokrycia dachowego budynku na
nowe pokrycie blacha, sg inwestycjami odtworzeniowymi. Zgodnie z zapisami ustawy Prawo budowlane
remont, to wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym robét budowlanych polegajacych na
odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowigcych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza sie
stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym. Tak wiec zwykly remont
obiektéw budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa, nawet jezeli zastosowano inne materiaty
budowlane, nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym.
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Podobnie inwestycje polegajaca np. wytacznie na odbudowie dachu i odtworzeniu elementow
zniszczonych wskutek pozaru w budynku, nalezy uznac¢ za prostg inwestycje odtworzeniowa.

Koszt operacji polegajacej na wymianie pokrycia dachowego moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny
w sytuacji, gdy np. poza wymiang pokrycia dachowego na budynku tym planuje sie¢ modernizacje
(przebudowe) w postaci: wykonania ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczen
stuzacych celom operacji lub zakupu i montazu urzadzen wentylacji budynku lub inng inwestycje
towarzyszaca, ktéra wprowadza element modernizacji w odniesieniu do danego obiektu budowlanego.

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajacych odniesienie do pojecia ,remont potaczony
z modernizacjg” nalezy mie¢ na uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany,
kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywaé, ze inwestycja nosi znamiona
.,modernizacji”. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowig remont potaczony z modernizacja, odnosza sie
do catego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, ze obiekt
zawierajacy elementy ,modernizacji’ moze byé w catosci zaliczony do kosztéw kwalifikowalnych.
Wszelkie inwestycje polegajace na wykonaniu nowych, nieistniejacych dotychczas sktadnikéw lub
elementow, gtéwnie w sferze aktywow trwatych, nie sg inwestycjami odtworzeniowymi.

19.11 Koszty ogélne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé warto$¢ kosztow ogdlnych tj. kosztéw bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem
i realizacjq operaciji tj.:

a) przygotowanie dokumentacji technicznej operacji w szczegolnosci:

i. kosztorysow,

ii. projektéw architektonicznych lub budowlanych,
iii. oceny lub raportéw oddziatywania na srodowisko,
iv. dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej;

V.  wypisow i wyrysow z katastru nieruchomosci,
vi.  projektow technologicznych,

b) optaty za patenty lub licencje;

c) przygotowanie Biznes Planu — do 50 000 ztotych, w przypadku operacji ktérych koszt realizacji nie
przekracza 10 min ztotych oraz do 100 000 ziotych, w przypadku operacji, ktérych koszt realizacji
przekracza kwote 10 min ztotych;

d) koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty zwigzane z kierowaniem
budowa (robotami budowlanymi).

Koszty zwigzane z kierowaniem budowa lub robotami budowlanymi nie moga byé dodatkowo
naliczane jako koszty ogdlne w rozumieniu rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17
pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i le$nej” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 200, poz. 1444, z pézn. zm.),
w_svytuacji gdy koszty te wliczone zostaly do wielkosci narzutéw na koszty posrednie
w kosztorysie inwestorskim (weszty do wartosci kosztorysowej rob6t budowlanych).

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT) nalezy warto$¢ kosztéw ogolnych podac¢ w petne;j
wysokosci. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) nalezy wpisac
wartos¢ kosztow ogodlnych w wysokosci do 10% kosztow kwalifikowalnych wymienionych w punktach 19.1
—19.10. Wartos¢ ta powinna by¢ zgodna z wartoscig w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji
(wiersz Suma Koszty ogéine (Ko), kolumna 5 — ogétem).

19.12. Inne koszty niekwalifikowalne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli poniesione koszty nie mieszcza sie w zadnej z kategorii kosztow wymienionych w wierszach 19.1.
— 19.11., a sg bezposrednio zwigzane z realizacjg operacji, nalezy umiesci¢ je w polu Inne koszty
niekwalifikowalne. W polu tym nie nalezy umieszcza¢ kosztéw podatku VAT.

Koszty niekwalifikowalne nie maja wptywu na wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych operaciji.
19.13 Suma pkt 19.1.- 19.12. - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume poszczegdinych pdl kolumny Catkowity koszt operacji (w zt bez
VAT) oraz sume pdl kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

Wartosc¢ pola 19.13. Suma pkt 19.1.- 19.12. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)
musi byé zgodna z wartoscig wpisang w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma
kosztéw kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem.

Jezeli operacja zwigzana jest z poprawg, warunkéw ochrony Srodowiska
w polu 19.13.1. nalezy wpisa¢ wysokos¢ kwoty przeznaczonej na ten cel (w kosztach catkowitych -
kolumna Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT), oraz w kosztach kwalifikowalnych — kolumna Koszty
kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)).
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Jezeli operacja zwigzana jest z wprowadzeniem nowych produktéw tj. gdy dotyczy podjecia nowego
kierunku produkcji/ uruchomienia produkcji nowego produktu, w polu 19.13.2. nalezy wpisa¢ wysokosc¢
kwoty przeznaczonej na ten cel (w kosztach catkowitych - kolumna Catkowity koszt operacji (w zt bez
VAT), oraz w kosztach kwalifikowalnych — kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)).

Jezeli operacja zwigzana jest z wprowadzeniem nowych proceséw lub technologii produkcji w skali
catego przedsiebiorstwa tj. dotyczy zarédwno nowej technologii zastosowanej w instalacji, jak i
nowatorskiego sposobu, w jaki instalacja zostata zaprojektowana, wybudowana, eksploatowana lub
likwidowana, w polu 19.13.3. nalezy wpisa¢ wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na ten cel (w kosztach
catkowitych - kolumna Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT), oraz w kosztach kwalifikowalnych —
kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)).

UWAGA! Jesli zadania wchodzace w skilad operacji zwigzane sa rownomiernie z wprowadzeniem
nowych produktow jak i proceséw lub technologii produkcji w skali calego przedsiebiorstwa
produkcji nalezy wypetni¢ tylko jedno z ww. pdl (19.13.2 lub 19.13.3) albo obydwa pola
proporcjonalnie do poniesionych kosztow.

Przyktad 1:
Zakup linii technologicznej za kwote 500 000 zt.

Zakup linii motywowany jest wprowadzeniem zupeitnie nowej technologii produkcji, ktoérej
wynikiem bedzie zupelnie nowy produkt. Kwote 500 000 zt wpisa¢ w pole 19.13.2 albo 19.13.3.

Przyktad 2:
Zakup linii technologicznej za kwote 500 000 zi.

Zakup linii motywowany jest wprowadzeniem zupeilnie nowej technologii produkcji, ktorej
wynikiem bedzie zupetnie nowy produkt. Kwote 500 000 zt nalezy podzieli¢ proporcjonalnie np. po
50% i wpisa¢ w pole 19.13.2 kwote 250 000 zt oraz w 19.13.3. réwniez 250 000 zi.

20. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziatania ,,Zwigekszanie wartosci dodanej podstawowej
produkcji rolnej i lesnej” (kwoty pomocy wyptacone lub okreslone w umowie) w ramach PROW na
lata 2007-2013 — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007- 2013)
wnioskodawca lub ktorykolwiek ze wspolnikow spotki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach
dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” - tj. ma zawartg
umowe/umowy przyznania pomocy.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci nalezy wpisa¢ kwote
pomocy z umowy przyznania pomaocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymat cze$¢ ptatnosci nalezy wpisa¢ sume
kwot dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na
kolejne etapy;

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci nalezy wpisac

sume otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspdlnikdw spotki cywilnej
nie korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej
produkcji rolnej i lesnej” (nie zawart umowy przyznania pomocy) w pierwszym wierszu w kolumnie
Numer umowy nalezy wstawi¢ kreske, natomiast w kolumnie Kwota (w zt) wpisa¢ "0”, pozostawiajgac
pozostate pola niewypetnione.

Pole 20.8. Suma pkt 20.1.-20.7. stanowi sume wartosci poszczegdlnych pdél kolumny Kwota (w zi).
21. Limit pomocy (w zl) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Maksymalna wysoko$é pomocy przyznanej i wyptaconej jednemu beneficjentowi w ramach dziatania,
w okresie realizacji Programu, nie moze przekroczy¢é 20 min ztotych, natomiast dla wnioskodawcow
bedacych podmiotami skonsolidowanymi w zakresie przetwarzania produktdw rolnych lub centrami
dystrybuciji produktéw rolnych maksymalna wysoko$¢ pomocy wynosi 50 min ziotych.

Nalezy zaznaczy¢ X' we wihasciwym kwadracie odpowiadajacym kwocie limitu przystugujacego
wnioskodawcy.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej, limit pomocy odnosi sie tacznie do zaktadu, w ktérym
dziatalno$¢ prowadzi spotka oraz do kazdego wspélnika tej spotki.

W zwigzku z tym, jezeli wspdlnik spotki cywilnej zrealizowat operacje w swoim zaktadzie (poza spoétka
cywilng), limit pomocy zostaje pomniejszony o kwote wykorzystang przez wspélnika.
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Jednoczesnie, jesli wspdlnicy spotki cywilnej wykorzystali maksymalny dostepny limit pomocy, to zaden
ze wspolnikdw nie uzyska pomocy na realizacje operacji w innym zaktadzie.

Wielko$¢ pomocy przyznanej na realizacje operacji, nie moze byc¢ nizsza niz 100 tys. ztotych.
22. Kwota do wykorzystania - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wartos¢ w polu 22. stanowi réznice pomiedzy polem 21. Limit pomocy przystugujacy danemu
wnioskodawcy (w kwocie 20 min lub 50 min zt), a polem 20.8. Suma pkt 20.1. — 20.7..

W przypadku, gdy wnioskodawca lub ktorykolwiek ze wspdlnikow spétki cywilnej nie korzystat wczesniej
z pomocy w ramach tego dziatania, w polu 22. Kwota do wykorzystania nalezy wpisa¢ odpowiednig
kwote z pola 21. Limit pomocy (w z}).

23. Koszt realizacji operacji - [SEKCIJA OBOWIAZKOWA, POLE OBOWIAZKOWE]

Wartos¢ w polu 23. stanowi sume pdl 23.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 23.2. Koszty
niekwalifikowalne realizacji operacji.

Wartos¢ ta musi by¢é réwna warto$ci wpisanej w wierszu 19.13. Suma pkt 19.1.-19.12. w kolumnie
Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT).

23.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji skutkuje
nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw.

Warto$¢ w polu 23.1. jest to suma pol od 23.1.1 do 23.1.10 i jest rowna warto$ci wpisanej w wierszu
19.13. Suma pkt 19.1.-19.12.w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) oraz
w wierszu Suma kosztow kwalifikowanych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem w Zestawieniu
rzeczowo —finansowym operacji.

23.1.1 Koszty kwalifikowalne realizacji | etapu operacji- 23.1.10 Koszty kwalifikowalne realizacji X
etapu operacji - [POLA OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od liczby etapéw realizacji operacji, nalezy wypetni¢ odpowiednio pola od 23.1.1 do
23.1.10.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, nalezy wpisang wartos¢ w polu 23.1. —
Koszty kwalifikowalne realizacji operacji przenies¢ do pola 23.1.1. - Koszty kwalifikowalne realizacji
| etapu operacji. Pola 23.1.2. — 23.1.10. nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Poszczegdlne wartosci pol od 23.1.1. do 23.1.10. muszg rownac sie odpowiednim wartosciom z kolumn
6-15 w wierszu Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko) w Zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji.

23.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji mozna obliczy¢ odejmujac od kwoty w polu 19.13. Suma pkt
19.1. — 19.12. kolumna Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT) kwote wpisang w polu 19.13. Suma
pkt 19.1. — 19.12 kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

W przypadku braku kosztow niekwalifikowalnych, w polu tym nalezy wpisac¢ ,0”.
24. Poziom wspoéffinansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
24.1 Maksymalny poziom pomocy (procentowo)

W zaleznosci od zaznaczonego pola w sekcji 9. Kategoria przedsiebiorstwa maksymalny poziom
dofinansowania moze wynosic:

e dla pola 9.1, 9.2, 9.3 - do 40% kosztéow kwalifikowalnych operacji lub do 50% w sytuacji gdy
przedsiebiorstwo:

- zaopatruje sie w produkty rolne na podstawie umoéw dtugoterminowych zawieranych z grupami
producentéw rolnych lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocow i warzyw lub uznanymi
organizacjami producentéw owocow i warzyw obejmujacych co najmniej 25% catosci nabywanych
produktéw rolnych, w ujeciu ilosciowym lub;

- ktore jest grupg producentéw rolnych lub wstepnie uznang grupa producentéw owocow i warzyw, lub
uznang organizacjg producentéw owocow i warzyw, lub;

- realizuje operacje polegajacq na przetwarzaniu produktéw rolnych na produkty, ktére sg
wykorzystywane na cele energetyczne.

e dla pola 9.4 - do 25% kosztéw kwalifikowalnych..
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26.

. Wnioskowana kwota pomocy, w tym: - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji skutkuje
nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw.

Stanowi ona iloczyn wartosci podanych w polu 23.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz
24.1. Maksymalny poziom pomocy (procentowo). W przypadku, gdy wynik jest wyzszy niz warto$c
podana w polu 22. Kwota do wykorzystania, nalezy wpisa¢ kwote pozostata do wykorzystania.

Whnioskowana kwote pomocy nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Whnioskowana kwota pomocy, nie moze by¢ nizsza niz 100 000 zt.

Ponadto wnioskowana kwota pomocy podana we wniosku nie moze ulec zwigkszeniu.

.1. Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji — 25.10. Wnioskowana kwota pomocy X etapu

operacji — [POLA OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 25.1. calg kwote
pomocy wyliczong w polu 25. Wnioskowana kwota pomocy, natomiast pola 25.2. — 25.10. pozostawia
niewypetnione.

Dla operacji obejmujacej wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu (tj. zadania realizowane przy udziale srodkéw wiasnych lub pozyczki/kredytu) pomoc moze by¢
wyptacona w 2 etapach lub w przypadku operacji, ktérych planowana kwota pomocy przekracza kwote 10
min zt, w 4 etapach.

W przypadku operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu pomoc moze byé wyptacona maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze
w jednym roku kalendarzowym beneficjent moze ztozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosé.

Liczba etapow odzwierciedlona jest w zestawieniu rzeczowo — finansowym.

W przypadku realizacji operacji przez mikro, mate i Srednie przedsigbiorstwa Wnioskowana kwota
pomocy dla danego etapu operacji nie moze by¢ wyzsza niz 40% kosztow kwalifikowalnych
przypadajacych na dany etap lub 50% kosztéw kwalifikowalnych o ile przedsigbiorstwo:

- zaopatruje sie w produkty rolne na podstawie umoéw diugoterminowych zawieranych z grupami
producentéw rolnych lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocdéw i warzyw lub uznanymi
organizacjami producentéw owocow i warzyw obejmujacych co najmniej 25% catosci nabywanych
produktéw rolnych, w ujeciu ilosciowym lub;

- ktore jest grupg producentéw rolnych lub wstepnie uznang grupg producentéw owocow i warzyw, lub
uznang organizacjg producentow owocow i warzyw, lub;

- realizuje operacje polegajacg na przetwarzaniu produktdw rolnych na produkty, ktére sa
wykorzystywane na cele energetyczne.

W przypadku przedsiebiorstw zatrudniajagcych mniej niz 750 pracownikéw lub posiadajacych obrot
nieprzekraczajagcy 200 milionow EUR Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie
moze by¢ wyzsza niz 25% kosztéw kwalifikowalnych przypadajacych na dany etap.

W przypadku operacji wieloetapowych nalezy pamietac, iz wnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu,
stanowi roznice wartosci pola 25. Wnioskowana kwota pomocy oraz wartosci wnioskowanej pomocy
dla poprzednich etapow.

Whnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu powinna stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 25.
Whnioskowana kwota pomocy, z wytaczeniem nabycia przedmiotu umowy w formie leasingu.

Suma wnioskowanych kwot pomocy dla wszystkich etapéw nie moze przekroczy¢ Wnioskowanej kwoty
pomocy wpisanej w polu 25. oraz Kwoty do wykorzystania wpisanej w polu 22.

Wysokos¢ zaliczki - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Whioskowana kwota zaliczki - w wyznaczonym do tego miejscu nalezy wpisaé wysokos¢ kwoty zaliczki
(w zt), o wyptate ktoérej ubiega sie wnioskodawca i na ktérg zostanie ustanowione zabezpieczenie
wiasciwego wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2007-2013 (gwarancja bankowa Ilub
ubezpieczeniowa).

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ poziomu wynikajacego z art. 56 rozporzadzenia 1974/2006
ustanawiajgcego szczegdlowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW).
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W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, na podstawie zawartej mowy przyznania pomocy,
o ktérej mowa w art. 22 ust.1 ustawy PROW z dnia 7 marca 2007 r., srodki finansowe tytutem zaliczki
zostang przekazane na rachunek bankowy wskazany w przedtozonym przez Beneficjenta zatgczniku
informujacym o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub jego petnomocnika, na ktéry majg by¢
przekazane srodki finansowe tytutem zaliczki.

Warunkiem wypfaty zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub réwnowaznej gwarancji
odpowiadajacej 110% kwoty zaliczki. Wazng gwarancje bankowsg lub inng réwnowazng gwarancje
(ubezpieczeniowa) odpowiadajaca 110% kwoty zaliczki Wnioskodawca musi ztozy¢ w dniu podpisania

umowy.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantow, zostaty
opublikowane na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na
stronie internetowej administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl). Wzdr gwaranciji jest zatgcznikiem
do Wniosku o przyznanie pomocy jest réwniez dostepny na stronie internetowej administrowanej przez
ARIMR (www.arimr.gov.pl). Jest on jedynie wzorem dokumentu do ewentualnego wykorzystania. Kazda
gwarancja wystawiona przez wiasciwg instytucje finansowg tj. okreslong w wykazie gwarantow
zawierajacym liste instytucji finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako
zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek, ktéra zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane
we wzorze gwarancji, bedzie przez ARIMR akceptowana.

Wykaz gwarantow zawiera liste Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwaranciji
przyjmowanych jako zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek wyptacanych na podstawie
Ustawy z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
przeznaczonych na finansowanie wspoélnej polityki rolnej (tekst jednolity Dz. U z 2012 r. poz. 1065) oraz
zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacym
szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
(Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.).

Wz6ér gwarancji zostat okreslony w zataczniku do Whniosku o przyznanie pomocy, Wzér ten stanowi
jedynie wzér dokumentu do wykorzystania. Kazda gwarancja wystawiona przez wtasciwg instytucje
finansowa tj. okreslong w wykazie gwarantéw zawierajgcym liste instytucji finansowych uprawnionych do
udzielania gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie wtasciwego wydatkowania zaliczek, ktdra
zawieraé bedzie wszystkie elementy wskazane w ww. wzorze gwarancji, bedzie przez ARIMR
akceptowana.

ARIMR bedzie akceptowaé jedynie Gwarancje wystawione na czas okreslony, przy czym termin
waznosci Gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesigce dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia
realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng. Termin ten wynika
z okresu, w ktérym Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ i dokonuje wyptaty $rodkéw finansowych
z tytulu pomocy niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ptatnos¢ uwzgledniajgc okres
niezbedny na uzupetnienie ewentualnych brakéw formalnych tego wniosku.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydtuzenie terminu weryfikacji wniosku
o pfatnos¢ ostateczna, o ktérym mowa powyzej (np. niezbedne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien
lub opinii innego podmiotu, lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci wyptaty
pomocy), ARIMR bedzie wymagata ustanowienia gwarancji obejmujgcej ten okres.

W przypadku, gdy Beneficjent wystapi z wnioskiem o aneks dotyczacy zmiany terminu ztozenia wniosku
o pfatnos¢ ostateczng, czy tez przediuzenia terminu wykonania okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyptaty pomocy, wéwczas Agencja, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, takg
zgode moze wyrazi¢, pod warunkiem przedtozenia gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o
przypadki, dla ktérych termin waznosci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci mogtby uptynag).

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnosci
w zakresie tego, czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana,
termin obowigzywania gwaranciji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki,
czy zostat wystawiony przez wtasciwego Gwaranta oraz czy Gwarant zobowigzat sie nieodwotalnie,
bezwarunkowo i bezzwtocznie do zaptacenia na rzecz ARIMR (zgodnie z okreslonym wzorem Gwarancji)
do zaptaty, kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zgdanie
zawierajagce oswiadczenie, ze Wnioskodawca Gwaranciji (Beneficjent PROW) nie wywigzat sie ze swoich
zobowigzan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2007-2013, ktérego
wykonanie ma zabezpiecza¢ ta Gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikaciji
dokumentu prawnego zabezpieczenia w dniu podpisania Umowy przyznania pomocy, zostanie
stwierdzone, ze wymaga on poprawy, niezbedne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia do Umowy
przyznania pomocy.
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27. Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w wielu etapach (tj. od 2 do 10 etapéw) -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W wyznaczonym do tego miejscu, poprzez wpisanie znaku X, nalezy odpowiednio wskaza¢ wybrany
sposob rozliczenia (potracenia) zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizowang operacjg wieloetapowa. Tej
czesci wniosku nie wypetnia sie w przypadku inwestycji jednoetapowe;j.

W przypadku operacji realizowanych w kilku etapach (zgodnie z zawarta umowa przyznania pomocy),
wnioskodawca ma mozliwos¢ okreslenia, w jaki sposob bedzie nastepowato rozliczanie (potracanie)
zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizacjg przez niego operacji w ramach PROW na lata 2007-2013.
Oznacza to, iz termin rozliczenia (potracenia) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji wieloetapowych
moze nastepowa¢ odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o ptatnosé (posrednig) lub w ramach
wniosku o ptatnos¢ ostateczng lub tez nastepowaé proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku
o ptatnos¢, az do wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie catkowite rozliczenie zaliczki nastepowaé bedzie
w ramach wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

Przy okreslaniu sposobu i terminu rozliczenia zaliczki wnioskodawca powinien bra¢ pod uwage kwote
pomocy do wyptaty w ramach poszczegdlnych etapéw realizacji operacji, a w szczegdlnosci wysokosc
pomocy do wyptaty w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczna, gdy planuje rozliczy¢é pobrang zaliczke
w ramach wniosku o pfatnos¢ ostateczng. Wysokos¢ kwoty pomocy do wyptaty wramach
poszczegdlnych etapow realizacji operacji/w ramach wniosku o ptatnos¢ ostateczna, powinna umozliwia¢
rozliczenie kwoty zaliczki tj. pomniejszenia kwoty pomocy do wyptaty o kwote pobranej zaliczki.

Umowa przyznania pomocy, uwzgledniajgca postanowienia w zakresie zaliczkowej wyptaty Srodkow,
bedzie okreslata m.in. sposdb i termin rozliczenia zaliczki, co z kolei bedzie odzwierciedleniem tego co
wnioskodawca zadeklaruje we Wniosku o przyznanie pomocy. Zmiana decyzji Beneficjenta w tym
zakresie — po zawarciu umowy - bedzie wigzata sie z koniecznoscig zawarcia aneksu do umowy
przyznania pomocy (na podstawie wniosku Beneficjenta o aneks ztozonego najpdzniej w dniu ztozenia
pierwszego wniosku o ptatnosc).

W przypadku gdy nie zawarto jeszcze Umowy przyznania pomocy, uwzgledniajacej postanowienia
w zakresie zaliczkowej wyptaty srodkow, za$ wolg Wnioskodawcy bedzie rozliczenie zaliczki w terminie
innym niz zostato to wczesniej przez niego zadeklarowane we Whniosku o przyznanie pomocy, mozliwe
bedzie skorygowanie Wniosku o przyznanie pomocy w tym zakresie, przy czym nalezy pamietac, ze przy
okreslaniu terminu rozliczenia zaliczki Wnioskodawca powinien bra¢ pod uwage kwote pomocy do
wyptaty w ramach poszczegolnych etapow realizacji operacji, a w szczegdlnosci wysokos¢ pomocy do
wyptaty w ramach wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sekcja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow. Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., niewypetnienie pozycji z tej sekcji
skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakow.

W tabeli ujmuje sie tylko koszty kwalifikowalne.

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w wartosciach netto (bez VAT), w zaokragleniu do
peinych ztotych w dét.

W Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji nalezy wyszczegdlni¢ zakres planowanych do
realizacji robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikéw rzeczowych.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn (urzadzen), w kolumnach 3 i 4 nalezy wpisac
wiasciwe mierniki rzeczowe. W kolumnie 2 nie nalezy okresla¢ marki, modelu i nazwy producenta lub
innych oznaczen charakteryzujacych producenta.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty
inwestycyjne nieobjete leasingiem, (Ki), Koszty inwestycyjne objete leasingiem (KI) oraz Koszty
ogolne (Ko).

W ramach Kosztéw inwestycyjnych nieobjetych leasingiem (Ki) nalezy wymieni¢ poszczegodlne
elementy operacji - zadania®®. Nazwe grupy maszyn/urzadzen/robét/ustug planowanych do realizacji w

13 . Co . .

Przez zadanie rozumie sie dostawe, robote lub ustuge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego
dostawcy lub wykonawcy, przy czym dostawa obejmowaé moze zaréwno jeden przedmiot jak i catg partie, robota moze
sktadac sie z jednej roboty badz kilku roboét, a ustuga moze sktadac¢ sie z jednej ustugi badz kilku rodzajéw ustug.
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ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtowku kazdej czesci Zestawienia rzeczowo - finansowego
operacji w wierszach oznaczonych A, B, ....

W ramach Kosztéw inwestycyjnych objetych leasingiem (KI) nalezy wymieni¢ poszczegdine elementy
operacji - zadania, ktérych realizacja odbywa sie poprzez leasing.

Poszczegdlne pozycje planowane do zrealizowania w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikdbw rzeczowych (jednostki miary, ilosé, liczba). Dopuszcza sie
mozliwos$¢ ogdlniejszego formutowania zakresu rzeczowego np. ,modernizacja hali produkcyjnej”.

W takim przypadku szczegdtowe okreslenie miernikow rzeczowych powinno byé zawarte w Biznes
planie.

Przyktad: W operacji realizowanej przez zaktad mleczarski mozemy wyodrebni¢ nastepujgce grupy oraz
skfadajgce sie na nie zadania:

I. Koszty inwestycyjne nieobjete leasingiem (Ki)
A. Modernizacja hali produkcyjnej serowni,
B. Zakup maszyn do przetwérstwa mleka,

W ramach grupy A - Modernizacja hali produkcyjnej serowni mozemy wyréznic:
1. Nadbudowa hali — roboty konstrukcyjne i ogéinobudowlane,

2. Przebudowa instalacji elektrycznej,

3. Przebudowa instalacji wodociggowej i kanalizacyjnej,

4. Przebudowa instalacji wentylacyjnej,

W ramach grupy B - Zakup maszyn do przetwérstwa mleka mozemy wyroznic:
1. Pasteryzator do $mietany,

2. Baktofugator,

3. Wyparka do mleka.

Il. Koszty inwestycyjne objete leasingiem (KI)
1. Pasteryzator do mleka,
2. Autocysterna do odbioru mleka.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji sg zakupy maszyn (urzadzen), w kolumnach 3 i 4 nalezy wpisa¢
wlasciwe mierniki rzeczowe (bez okreslania marki, modelu lub innych oznaczeh stosowanych przez
producenta).

Np. jezeli w kolumnie 2 wpisano ,Autocysterna do odbioru mleka” w kolumnie 3 jako jednostka miary
nalezy wpisa¢ sztuki — ,szt.”, a w kolumnie 4 nalezy okresli¢ liczbe autocystern - np. 2.

Dla robét budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢
Kosztorys inwestorski i zataczy¢ go do wniosku.

Nazwy zadan oraz wysokosci kosztow ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym dla zadan o wartosci
powyzej 100 tys. zt powinny odpowiada¢é nazwom i kosztom zawartym w ofertach dotagczonych do
wniosku oraz powinny by¢ sformutowane w taki sposdb aby jasno wskazywaty na przedmiot
dofinansowania. Dla zadann budowlanych nazwy powinny odpowiada¢ nazwom z kosztoryséw
inwestorskich

a koszty ujete w zestawieniu powinny wynikaé z tych kosztorysow.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ujmowane sg w kwocie Ogétem (kolumna 5) oraz w podziale na
etapy realizacji operacji (I — X etap) uwzgledniajac terminy okreslone w polu 18. Planowany termin
zakonczenia etapu (miesigc/rok).

Wartos¢ w polu Suma koszty ogoélne (Ko) nie moze by¢ wyzsza niz 10% wartosci kosztéw w polu Suma
poszczegodlnych sum zadan inwestycyjnych (Ki+KI))

Wartos$¢ kosztéw ogdinych przekraczajaca 10% wartosci kosztow w polu Suma poszczegdlnych sum
zadan inwestycyjnych (Ki+Kl)) stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji.

W przypadku, gdy ktéres z pdl zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy operacji, pole to
nalezy zostawi¢ niewypetnione.
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VI. Informacja o zalacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika
2007 r., niedotaczenie dokumentéw wymienionych w pozycji 1, 6 oraz 21 skutkuje nieprzyznaniem
pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw.

W tabele VI. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zatacznikéw odpowiednio
liczbe zatgczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego, czy dany zatacznik dotyczy wnioskodawcy
lub realizowanej operacji, nalezy zaznaczyé¢ poprzez wstawienie znaku ,,X,, w odpowiednie pole.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada danego zatgcznika, lub gdy dany zatgcznik nie dotyczy
wnioskodawcy, w kolumnie Liczba zatacznikéw, nalezy wstawi¢ kreske.

W dalszej czesci niniejszej Instrukcji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedtozenie
poszczegdlnych dokumentow.

VII. Oswiadczenie wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whnioskowana kwota pomocy wpisana w polu la powinna byé réwna kwocie z pola 25. Wnioskowana
kwota pomocy.

Whnioskowana kwota zaliczki wpisana w polu 1c. powinna by¢ réwna kwocie z pola 26.1. Wnioskowana
kwota zaliczki.

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, czytelny wtasnoreczny podpis wraz z pieczecig firmy (o ile
posiada), w wyznaczonym miejscu, sktada wnioskodawca albo osoby reprezentujace wnioskodawce (osoby
prawne/jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej) albo, jezeli wnioskodawca udzielit
stosownego petnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik. Dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz
z pieczecig imienna.

W przypadku sktadania wniosku przez wspélnikow spotki cywilnej podpis sktada albo kazdy ze wspdlnikow
spotki cywilnej albo jeden ze wspdlnikdw upowazniony umowg spoétki albo uchwatg wspdlnikéw do ztozenia
w ich imieniu wniosku.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r.
ustanawiajgcego szczegélowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie
$rodkow wsparcia obszarow wiejskich (Dz. Urz. UE L 25/8 z 28.01.2011 r.) w przypadku stwierdzenia,
ze beneficjent umysinie zlozyt falszywe oswiadczenie, danga operacje wyklucza sie ze wsparcia
EFRROW i odzyskuje sie wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyptacone na te operacje. Jednoczesnie
beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania w danym
roku kalendarzowym oraz w nastepnym roku kalendarzowym.

Ponadto ubieganie sie o ulge inwestycyjna w podatku rolnym stanowi naruszenie zakazu tzw.
podwojnego finansowania. W razie stwierdzenia przez ARIMR, ze beneficjent PROW na lata 2007-
2013 skorzystat z podwojnego finansowania ze srodkéw publicznych, zostanie on zobowigzany do
zwrotu odpowiedniej czesci kwoty pomocy wraz z odsetkami liczconymi jak dla zalegtosci
podatkowych.
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Zatacznik - Wzér Gwarancji

Wzoru Gwarancji nie nalezy sktada¢ wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy.

Stanowi on wzér do wykorzystania dla instytucji udzielajgcych gwarancji, w przypadku ubiegania sie przez
Whnioskodawcéw o przyznanie zaliczki. Informacja o koniecznosci ztozenia Gwarancji zostanie przekazana
wraz z pismem zapraszajgcym na podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Wzér Gwarangcji stanowi jedynie wzor dokumentu do wykorzystania dla instytucji udzielajacych Gwarancji.
Kazda Gwarancja wystawiona przez wtasciwg instytucje finansowa, tj. okreslong w wykazie gwarantéw
zawierajacym liste instytucji finansowych uprawnionych do udzielania Gwarancji przyjmowanych jako
zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek, ktéra zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane
w niniejszym wzorze Gwarancji bedzie przez ARIMR akceptowana.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa akceptuje jedynie Gwarancje wystawiong na czas
okreslony, przy czym termin waznosci Gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesigce dluzszy od
planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o ptatnos$¢
ostateczng. W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydtuzenie weryfikacji wniosku
o pfatnos¢ ostateczng (np. niezbedne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu,
lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy), ARIMR bedzie
wymagata ustanowienia gwarancji obejmujacej ten okres.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnosci
w zakresie tego, czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin
obowigzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat
wystawiony przez wiasciwego Gwaranta. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu
prawnego zabezpieczenia w dniu podpisania Umowy przyznania pomocy, zostanie stwierdzone, ze wymaga
on poprawy, niezbedne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia Umowy przyznania pomocy.
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Objasnienia
Do wniosku nalezy dotgczy¢ oryginaty dokumentéw chyba, Zze w niniejszej Instrukcji zostato to
okreslone inaczej.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem
przez notariusza, podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR lub osobe uprawniong do
reprezentowania wnioskodawcy.

Kazda strona kopii dokumentu po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do
reprezentowania wnioskodawcy powinna zostaé opatrzona adnotacjg ,poswiadczam za zgodnosé
z oryginatem”.

Whnioskodawca, ktéry poswiadcza za zgodnos$é z oryginatem kopie dokumentéw wymaganych do
wniosku musi by¢ Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 Ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. nr 88 poz. 553 z pézn. zm.).

Dokumenty, ktore nalezy ztozy¢ na formularzach udostepnionych przez ARIMR:

1. OS$wiadczenie wnioskodawcy potwierdzajgce, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art.
28 ust. 3 rozporzgdzenia nr 1698/2005 oraz, jesli dotyczy zatgcznik do O$wiadczenia wnioskodawcy
potwierdzajgcego, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzgdzenia nr
1698/2005.

2. Oswiadczenie wtasciciela/wspotwtasciciela nieruchomosci, Zze wyraza on zgode na realizacje operacji —
w przypadku, gdy planowana operacja trwale zwigzana jest z nieruchomoscia, bedgcg w posiadaniu
zaleznym (budowy, remonty potgczone z modernizacja, infrastruktura).

3. Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczgce nieruchomo$ci, na ktorej realizowana bedzie operacja,
zawierajgce w szczegdlnosci numer Ksiegi Wieczystej prowadzonej dla tej nieruchomosci opisujgcej
nieruchomo$¢ na ktorej bedzie realizowana operacja.

4. Oswiadczenie udziatowca/akcjonariusza/wspdlnika centrum dystrybucji produktéw rolnych (o ile
dotyczy),

5. Biznes Plan wraz z zatgcznikami w postaci Prognoz Finansowych, Formularza Finansowego oraz
Oswiadczenia w sprawie powigzan.

6. Wykaz gospodarstw posiadajgcych certyfikat wymagany na podstawie przepisow o rolnictwie
ekologicznym

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez ARIMR muszg by¢, w wyznaczonych
do tego miejscach, czytelnie wlasnorecznie podpisane przez wnioskodawce albo osobe
reprezentujgcg wnioskodawce albo petnomocnika wnioskodawcy oraz opatrzone datg i pieczecig
imienng wraz z pieczecia firmowa (o ile posiada). W sytuacji braku takiego miejsca date nalezy wpisac
i podpis nalezy ztozy¢ na pierwszej stronie dokumentu. Dopuszczalne jest zlozenie parafki wraz
z pieczecig imienna.

Dotaczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia,
pozwolenia itp. uznawane sa przez ARIMR za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukgcji
do wniosku nie okreslono inacze;.

Dotagczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne tj. takie, w ktérych zawarte dane sa
prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie danego
dokumentu na jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.
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Informacja o zatacznikach

Zataczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogoéw
formalnych w formularzu Wniosku zostaly wyréznione kolorem zé6ttym

UWAGA: Niedotaczenie, ktéregokolwiek zatacznika wyréznionego kolorem zottym (1,6 i 21) skutkuje,
zgodnie z paragrafem 10 ust 1 rozporzadzenia, nieprzyznaniem pomocy finansowej:

Zalaczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operacji

1. Wniosek o wpis do ewidencji producentéw (kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
pracownika Agencji), jezeli wnioskodawcy nie zostal nadany numer identyfikacyjny
w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie pfatnosci, a w przypadku skfadania wniosku o wpis wnioskodawcy
do ewidencji producentéw facznie z wnioskiem o przyznanie pomocy — oryginat wniosku

(dokument obowigzkowy na etapie tzw. ,preselekcji” niedotaczenie go skutkuje, zgodnie z paragrafem 10 ust
1 rozporzadzenia, nieprzyznaniem pomocy finansowej).

W przypadku braku numeru identyfikacyjnego jest to dokument obowiazkowy — oryginat, w przypadku, gdy
wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego sktadany jest wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Biura Powiatowego w przypadku, gdy wniosek
o nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego
numeru — sporzadzony na formularzu udostepnionym przez ARIMR

Dokument doftaczany w sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego. Zgodnie
z art. 11 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie pfatnosci (Dz. U. z 2012 r. , poz. 86)
wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy wnioskodawca moze zlozyé Wniosek o wpis do ewidencji
producentéw — oryginat lub jego kopie potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem przez pracownika Biura
Powiatowego w przypadku, gdy wniosek wpis do ewidencji producentéw zostat ztozony we wczesniejszym
terminie a wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego
dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Whiosek o wpis do ewidencji producentéw nalezy sporzgdzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.

W  przypadku wnioskodawcy, ktéory w polu 1.1. Numer identyfikacyjny wniosku wpisat numer
identyfikacyjny producenta nadany matzonkowi lub wspoéiposiadaczowi gospodarstwa rolnego, ktéremu
whnioskodawca wyrazit pisemna zgode na nadanie numeru identyfikacyjneqo, nie nalezy wystepowac o
nadanie nowego numeru i zatgcza¢ Whniosku o wpis do ewidencji producentéw.

I. Zalaczniki dotyczace wnioskodawcy

I.A Osoby fizyczne (takze, jesli przystapity do konsolidacji lub centrum dystrybuciji)

2. Dokument tozsamosci — kopia — potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, organ, ktéry
wydal dokument, pracownika ARIMR lub osobe uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie strony/stron zawierajacych dane osobowe oraz adres zameldowania
wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowigzani sg zlozy¢ kopie dowodu osobistego, a obywatele
pozostatych panstw UE kopie karty pobytu, paszportu, lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem,
wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument
tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ kopie dokumentu tozsamosci kazdego
wspadlnika spoétki bedacego osobg fizyczng.

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ztoZzenie kopii dowodu osobistego, nalezy
ztozy¢ kopie innego dokumentu tozsamosci zawierajacego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy)
wraz z wyjasnieniem precyzujacym, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/
zniszczenie) i ewentualnie innymi dodatkowymi dokumentami/wyjasnieniami potwierdzajgcymi, iz na
dzien ztozenia wniosku nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego (np. zaswiadczenie o utracie
dowodu osobistego wydanej przez wtasciwy organ gminy, itp.).

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji gdy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego i gdy
wnioskodawca nie posiada innego dokumentu tozsamosci nalezy ztozy¢ wyjasnienie precyzujace,
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dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz zaswiadczenie o utracie
dowodu osobistego wydane przez wtasciwy organ gminy.

I.B Osoby prawne/jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej:

3. Umowa spotki lub statut/umowa przejecia/nabycia przedsiebiorstwa — kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez organ, ktory wystawit dokument, notariusza, pracownika ARiMR lub osobe
upowazniong do reprezentacji wnioskodawcy - dokument obowigzkowy tylko dla podmiotow
skonsolidowanych w zakresie przetwarzania produktoéw rolnych oraz centréw dystrybucji produktéw rolnych.

I.C Spoétka cywilna

4. Umowa spoftki cywilnej. — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika ARIMR - dokument obowigzkowy, w przypadku, gdy operacjg bedzie realizowana w ramach
wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej,

Umowa spdtki musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, w sposéb oczywisty nie krétszy
niz okres zobowiazania beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy, liczony od
momentu dokonania ptatnosci ostatecznej. W przypadku, gdy przedstawiona umowa spotki zawarta
jest na okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy (co najmniej 5 lat od
przewidywanej daty podpisania Umowy przyznania pomocy nastapi odmowa przyznania pomocy.

5. Uchwata wspdlnikéw spétki cywilnej upowazniajaca wspolnika tej spotki do ztozenia wniosku
w imieniu wspdinikéw —kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, pracownika
ARIMR lub osobe upowazniong do reprezentacji wnioskodawcy, w przypadku gdy operacjg bedzie
realizowana w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej i wspolnik sktada
wniosek w imieniu wspolnikow.

Nalezy zatgczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie ma wskazania wspodlnika spotki cywilnej
upowaznionego do ztozenia w imieniu wspodlnikow wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Umowa spoitki powinna precyzowac, iz spotka prowadzi dziatalno$¢ w zakresie przetworstwa lub obrotu
artykutéw rolnych w sektorze kwalifikowalnym do wsparcia w ramach Programu.

1. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operacji

6. Biznes plan sporzadzony na formularzu udostepnionym przez ARIMR - oryginat (dokument
obowigzkowy na etapie tzw. ,preselekcji” niedotaczenie go skutkuje, zgodnie z paragrafem 10 ust 1
rozporzadzenia, nieprzyznaniem pomocy finansowej).

Zalecane jest, aby dotaczany do wniosku w formie papierowej Biznes Plan byt wydrukiem dwustronnym
wersji elektroniczne;.

Zatgczony do wniosku biznes plan powinien by¢ kompletnie wypetniony oraz podpisany czytelnie przez
wnioskodawce albo osobe reprezentujgcg wnioskodawce albo petnomocnika wnioskodawcy
w wyznaczonym do tego miejscu, w przypadku braku takiego miejsca podpis nalezy ztozy¢ na pierwszej
stronie dokumentu oraz opatrzony pieczecig firmy (o ile posiada). Dopuszczalne jest ztozenie parafki
wraz z pieczecig imienna.

W sytuacji dokonywania w biznes planie poprawek, btedne dane nalezy skresli¢ tak, aby byt widoczny
pierwotny zapis, nastepnie umiesci¢ poprawne dane i na marginesie, na wysokosci poprawek ztozyé
parafke i wpisac date.

Do Biznes Planu, oprécz wskazanych w nim zatgcznikdw nalezy réwniez zataczy¢ Opinie i Raporty
biegtego rewidenta (kopie potwierdzone za zgodnos$¢ oryginatem przez notariusza lub pracownika
ARIMR). Obowigzek ten dotyczy tylko podmiotéw podlegajacych ustawowemu obowigzkowi badania
rocznych sprawozdan finansowych — UoR — art.64.1).
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7. OSwiadczenie Wnioskodawcy dotyczace nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja,
zawierajace w szczegodlnosci numer Ksiegi Wieczystej prowadzonej dla tej nieruchomosci
sporzadzone na formularzu udostepnionym przez ARiMR - oryginat

8. Odpis aktu notarialnego nabycia nieruchomosci, na ktdérej bedzie realizowana operacja —
w przypadku, gdy tytut prawny Wnioskodawcy nie zostaf jeszcze ujawniony w ksiedze wieczystej -
kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR

9. Umowa dzierzawy, najmu lub uzyczenia nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowana operacja lub
inna umowa, na podstawie ktorej Wnioskodawca posiada ta nieruchomos¢ -w przypadku, gdy
operacja bedzie realizowana na nieruchomosci bedacej przedmiotem takiej umowy - kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR lub Wnioskodawce

Powyzsze dokumenty nalezy dotaczy¢ w kazdym przypadku, nawet jesli operacja nie jest trwale
zwigzana z nieruchomoscia (np. zakup samych srodkow transportu).

Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do obiektu, w ktdrym jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza
i ktérego dotyczy operacja, moze byc¢:

odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej — dla nieruchomosci nowo
nabywanych. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne.

zezwolenia na zajecie pasa drogowego wydanego przez zarzadce drogi (wlasciwg gming) oraz kopii
uchwaty rady gminy o zaliczeniu danej drogi do kategorii drég gminnych zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (art. 7 ust.2 i art. 20 pkt 8). Dotyczy operacji polegajaca na
budowie w drodze publicznej, np. urzadzenia sieci kanalizacji sanitarnej, Zezwolenie na zajecie pasa
drogowego powinno obejmowac okres dtuzszy niz okres 5 lat od dokonania przez Agencje ptatnosci oraz
beneficjent nie przekaze na wtasnosci ww. urzadzen kanalizacji sanitarnej gminie lub podmiotom trzecim..

Umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne powinna jasno okresla¢ jaka
powierzchnia jest dzierzawiona oraz jakie zabudowania znajdujgce sie na tej nieruchomosci wchodzg
w dzierzawe oraz zawiera¢ zatgcznik graficzny (np. projekt zagospodarowania terenu) oraz powinna by¢
zawarta na okres co najmniej 5 lat od planowanej daty podpisania Umowy przyznania pomocy (umowa
zawarta na czas nieokreslony nie spetnia wymogow).

10. Oswiadczenie wnioskodawcy potwierdzajace, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w
art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1698/2005 — oryginatl; Zafgcznik do OsSwiadczenia wnioskodawcy
potwierdzajacego, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia
nr 1698/2005 — oryginat™*

Szczegodtowe zasady okreslania statusu przedsiebiorcy wynikajg z Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6
maja 2003 r. dotyczgcego definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich przedsiebiorstw oraz
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW).
W kwestiach problematycznych dotyczacych statusu MSP nalezy kierowaé sie ttumaczeniem Zalecenia
Komisji 2003/361/WE na jezyk polski, zawartym w zatgczniku Nr 1 do rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcej niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélnym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogodlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. U. UE
L.214/3 9.08.2008 r.).

WSKAZOWKI DO PRAWIDLOWEGO WYPELNIENIA Os$wiadczenia wnioskodawcy, ze prowadzi jedno
z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1698/2005 — oryginat; oraz
Zatacznika do Oswiadczenia wnioskodawcy potwierdzajacego, ze Prowadzi jedno z przedsiebiorstw
okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1698/2005 — oryginat °

Przy ustalaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy wzigé pod uwage, ze Wnioskodawca musi spetniaé
definicje mikroprzedsiebiorstwa, matego przedsiebiorstwa, Sredniego przedsiebiorstwa lub przedsiebiorstwa
zatrudniajgcego mniej niz 750 pracownikow lub posiadajacego obrét nieprzekraczajgcy 200 milionéw EUR
w momencie ubiegania sie o przyznanie pomocy jak réwniez w dniu podpisania umowy.

Status przedsiebiorstwa ustala sie na podstawie danych z ostatnich trzech zatwierdzonych okreséw
obrachunkowych lub, w przypadku przedsiebiorstw nowo utworzonych, w oparciu o ocene dokonang
w dobrej wierze w trakcie roku obrachunkowego. Powyzszg metodologie ustalania statusu przedsiebiorstwa
nalezy zastosowac przy wypetnianiu Oswiadczenia zaréwno na dzien sktadania Wniosku o przyznanie
pomocy jak i na dzieh zawierania umowy przyznania pomocy.

14Za’fa_cznik dotyczy wytgcznie przedsigbiorstw partnerskich i zwigzanych
15 . . Y S
Zatacznik dotyczy wytacznie przedsiebiorstw partnerskich i zwigzanych
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Kategorie przedsiebiorcy nalezy okresli¢ po uprzednim ustaleniu typu przedsiebiorstwa.

TYP PRZEDSIEBIORSTWA

Definicja MSP rozréznia trzy typy przedsiebiorstwa, w zaleznosci od ich zwiazkéw z innymi
przedsiebiorstwami pod wzgledem udziatu w kapitale, prawach gtosu lub wywierania dominujacego

wptywu.
Typy przedsiebiorstw brane pod uwage przy obliczaniu progu zatrudnienia i putapu finansowego

1. ,Przedsiebiorstwo niezalezne” (w tlumaczeniu nazywane réwniez ,samodzielnym”) oznacza kazde
przedsiebiorstwo, ktére nie jest zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie w rozumieniu ust. 2 lub
tez jako przedsiebiorstwo zwigzane w rozumieniu ust. 3%,

Przyktad: Przedsiebiorstwo wnioskodawcy jest niezalezne, jesli:

— nie posiada 25% lub wiecej udziatéw lub gtoséw lub nie wywiera dominujacego wptywu (np. poprzez
zapisy umowy lub statutu) w innym przedsiebiorstwie,

— inne przedsiebiorstwa lub podmioty publiczne nie posiadajg, samodzielnie lub wspdlnie z jednym lub
kilkoma przedsigbiorstwami zwigzanymi lub podmiotami publicznymi 25% lub wigcej udziatow lub gtosow
w przedsiebiorstwie wnioskodawcy, poza niektorymi wyjatkami (wskazanymi w art. 3 ust 2 lit a-d Zalecenia
Komisji 2003/361/WE) lub nie wywierajg dominujacego wptywu na przedsiebiorstwo wnioskodawcy.

2. ,Przedsiebiorstwa partnerskie” oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty zakwalifikowane
jako przedsiebiorstwa niezalezne w rozumieniu ust. 1 oraz jako przedsiebiorstwa zwigzane (w tlumaczeniu
okreslane réwniez jako ,powigzane”) w rozumieniu ust. 3 Zatacznika do Zalecenia Komisji i ktére pozostajg
w nastepujacym zwigzku:

przedsigbiorstwo (typu ,upstream”) posiada, samodzielnie lub wspdlnie z jednym lub kilkoma
przedsigbiorstwami zwigzanymi w rozumieniu ust. 3, od 25% do 50% kapitatu lub gtoséw w drugim
przedsiebiorstwie (typu ,downstream”).

Zatem przedsiebiorstwo wnioskodawcy jest partnerem innego przedsiebiorstwa, jesli:
— posiada od 25% do 50% udziatéw lub gtoséw w innym przedsigbiorstwie lub inne przedsigbiorstwo posiada
od 25% do 50% udziatéw lub gloséw w przedsigbiorstwie wnioskodawcy.

Wyjatki

Jednakze przedsigbiorstwo moze zosta¢ zakwalifikowane jako niezalezne i w zwigzku z tym niemajace
zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli warto$¢ progowa wynoszaca od 25% do 50% kapitatu lub
gtoséw zostata osiggnieta lub przekroczona przez ponizszych inwestoréw, pod warunkiem, ze inwestorzy ci
nie sg zwigzani, w rozumieniu ust. 3, indywidualnie lub wspdlnie, z przedmiotowym przedsiebiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spoiki kapitatowe podwyzszonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy
0s6b prowadzgce regularng dziatalnosé inwestycyjng podwyzszonego ryzyka, ktore inwestujg kapitat wkasny
w przedsiebiorstwa nienotowane na gietdzie (,business angels”), pod warunkiem Zze cata kwota inwestyc;ji
tych inwestoréw ,business angels” w to samo przedsigbiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;

b) uniwersytety lub niedochodowe osrodki badawcze;

c¢) inwestorzy instytucjonalni facznie z regionalnymi funduszami rozwoju;

d) samorzady lokalne z rocznym budzetem nieprzekraczajagcym 10 milionéw EUR oraz liczbg mieszkancow
ponizej 5000.

3. ,Przedsiebiorstwa zwigzane” (w tlumaczeniu okreslane réwniez jako ,powigzane”) oznaczajg
przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkéw:

a) przedsiebiorstwo posiada  wiekszo$¢ praw gltoséw innym  przedsiebiorstwie w  roli
wspodlnika/udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ czionkdédw organu administracyjnego,
zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsigbiorstwa;

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inne przedsiebiorstwo zgodnie z umowg
zawartg z tym przedsiebiorstwem lub z postanowieniami w jego dokumencie zatozycielskim lub statucie;

d) przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego przedsiebiorstwa kontroluje
samodzielnie, zgodnie z umowag z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub czionkami tego
przedsiebiorstwa, wiekszos¢ gtosdw udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

% Art. 3 zatacznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji mikroprzedsiebiorstw
oraz matych i $rednich przedsiebiorstw w zwigzku z art. 54 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia
2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p6zn. zm.)
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Uwaga

Przedsiebiorstwa pozostajace w jednym z powyzszych (3.a- d) zwigzkéw z osoba fizyczng lub grupa oséb
fizycznych dziatajacych wspoélnie réwniez sg traktowane jak przedsiebiorstwa zwigzane, jezeli prowadzg
swojg dziatalnos¢ lub czes$¢ swojej dziatalnosci na tym samym wiasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

Za rynek pokrewny uwaza sie rynek dla produktu lub ustugi znajdujacej sie w bezposrednim sasiedztwie
rynku witasciwego dystrybucji lub w kierunku rynku produkcji i dostaw.

Oznacza to, ze dostawcy, odbiorcy produktow rolnych oraz dostawcy maszyn, urzadzen do wytwarzania
tych produktéw réwniez moga by¢ traktowani jako przedsiebiorstwa zwigzane (powigzane).

W Swietle powyzszych zapisdow zwigzanie przedsiebiorstw oznacza sytuacje gospodarczg przedsigbiorstw,
ktore tworzg grupe, w ktorej jedno przedsigbiorstwo kontroluje bezposrednio lub posrednio, wiekszo$¢ praw
gtosu w innym przedsigbiorstwie (za posrednictwem uméw lub w niektérych przypadkach, oséb fizycznych
jako udziatowcéw) lub wywiera dominujacy wplyw na to przedsiebiorstwo (umocowanie do zarzgdzania
w przedsiebiorstwie).

Uwaga:

Poza przypadkami okreslonymi w ust. 2 akapit drugi przedsigbiorstwo nie moze by¢ uznane za mate lub
Srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub gtosow jest kontrolowane bezposrednio lub
posrednio, wspélnie lub indywidualnie przez jeden lub kilka podmiotéw publicznych.

KATEGORIE PRZEDSIEBIORSTW

Po ustaleniu typu przedsiebiorstwa mozliwe jest okreslenie jego kategorii majac na uwadze ze:

Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow
i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EURY.

Mate przedsiebiorstwo oznacza przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikow i ktérego roczny
obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR?.

Srednie przedsigbiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny
obrét nie przekracza 50 milionow EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR?

Przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 750 pracownikéw lub posiadajace obroét nieprzekraczajacy
200 milionéw EUR™

INSTRUKCJA WYPEENIENIA OSWIADCZENIA:

W przypadku, gdy Whnioskodawcyg jest przedsiebiorstwo nalezgce do typu ,niezalezne” (samodzielne),
nalezy wypetni¢ ,Oswiadczenie” bez ,Zatgcznika do Oswiadczenia”.

W przypadku, gdy Wnioskodawcy jest przedsiebiorstwo nalezace do typu przedsiebiorstw partnerskich lub
zwigzanych, nalezy wypetni¢ réwniez Zafgcznik do Oswiadczenia wnioskodawcy potwierdzajacego, ze
prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1698/2005 i réwniez
dostarczy¢ go w oryginale. Wypelnienie Zalacznika w pierwszej kolejnosci pozwoli tym
przedsiebiorstwom na prawidtowe okreslenie kategorii przedsiebiorstwa wskazanej w Oswiadczeniu.

W przypadku wspdlnikéw spétki cywilnej ,,Oswiadczenie” oraz ,Zalgcznik do Oswiadczenia”

sktada:

odrebnie kazdy ze wspodlnikow jako przedsiebiorca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg we witasnym
imieniu, jesli prowadzi swojg dziatalno$¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub rynkach
pokrewnych (w stosunku do spotki cywilnej) oraz wywiera decydujacy wptyw na spotke; oraz

wspalnicy tacznie w odniesieniu do przedsiebiorstwa prowadzonego w formie spétki cywilnej.

Y Art. 2 ust.3 zatacznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgacego definicji
mikroprzedsigbiorstw oraz matych i Srednich przedsiebiorstw w zwigzku z art. 54 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z pézn. zm.)

8 Art. 28 ust.3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. WE L
277 2 21.10.2005 z pézn. zm.)
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Oswiadczenie wnioskodawcy, oraz Zafgcznik do Oswiadczenia wnioskodawcy potwierdzajacego, ze
prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1698/2005 nalezy
sporzadzi¢ na formularzach udostepnionym przez ARIMR i zlozy¢ je w oryginale z wnioskiem o przyznanie
pomocy.

1) Zatacznik do OsSwiadczenia wnioskodawcy potwierdzajacego, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw

okreslonych
w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1 698/2005"

-Whnioskodawca wpisuje swoje dane Imie Nazwisko/ Nazwe, adres zamieszkania/siedziba, nr identyfikacyjny
tj. nr z Ewidencji Producentéw, NIP, Regon;

- nastepnie okresla typ do jakiego zakwalifikowat swoje przedsiebiorstwo (niezalezne, partnerskie lub
zwigzane);

-na potwierdzenie powyzszego zakwalifikowania, w pkt. 1 Wnioskodawca wpisuje wszystkie posiadane
akcje, udziaty w innych podmiotach, powigzania osobowe i organizacyjne z innymi przedsigbiorstwami
(w tym np. powigzania osobowe poprzez osoby petnigce funkcje z organach tych przedsiebiorstw, tj.
w Zarzadzie, Radzie Nadzorczej Ilub Komisji Rewizyjnej), oraz powigzania poprzez osobe
komplementariusza;

w pierwszej kolumnie nalezy wpisa¢ dane podmiotu partnerskiego/zwigzanego (nazwa i NIP);

w drugiej kolumnie nalezy wpisa¢ imie i nazwisko cztonkéw zarzadu, rady nadzorczej i komisji rewizyjnej lub
nazwisko/nazwe komplementariusza;

w trzeciej kolumnie nalezy okresli¢ rodzaj powigzania danego podmiotu w stosunku do Whnioskodawcy
(partnerskie lub zwigzane);

w czwartej kolumnie nalezy wpisa¢ % posiadanych przez Wnioskodawce udziatow/akcji w podmiocie lub
% udziatéw/ akcji Wnioskodawcy posiadanych przez podmiot;

w pigtej kolumnie nalezy wskazaé dziatalno$¢ PKD danego podmiotu;
w szostej kolumnie nalezy wykaza¢ wielko$¢ zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty;

Dane te muszg wynika¢ m.in. z danych zawartych w deklaraciach ZUS DRA za poszczegdlne okresy
obrachunkowe (przy ustalaniu liczby oséb zatrudnionych nalezy wziaé¢ pod uwage, fakt, iz do oséb
zatrudnionych nie zalicza sie praktykantéw lub studentéw odbywajacych szkolenie zawodowe na
podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu zawodowym oraz osoéb przebywajacych na urlopach
macierzynskich lub wychowawczych. W trakcie procesu weryfikacji ARIMR ma prawo wezwa¢ do
dostarczenia potwierdzonych kopii deklaracji ZUS DRA jednostek partnerskich i zwigzanych (lub
dokumentéw réwnowaznych wskazujacych liczbe zatrudnionych oséb, jezeli przedsiebiorstwo
powiazane jest z podmiotami zagranicznymi), na podstawie ktérych okreslono liczbe oséb
zatrudnionych we wskazanych okresach obrachunkowych.

w siédmej kolumnie nalezy wykaza¢ wartos¢ obrotéw w PLN i EUR;
w 0smej kolumnie nalezy wykaza¢ sume bilansowg w PLN i EUR
-wypetniajac kolumne szosta, siédma i 6sma uwzglednia sie¢ odpowiednio lata obrachunkowe:

jezeli Wnioskodawca jest przedsiebiorcg dziatajgcym min. 3 lata poprzedzajace rok ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy, uzupetnia dane podmiotu partnerskiego/zwigzanego réwniez za okres zamknietych
trzech lat obrotowych poprzedzajacych rok ztozenia wniosku, w ktérym zioZzono wniosek o przyznanie
pomocy (n-3, n-2, n-1);

jezeli Wnioskodawca jest przedsiebiorcg dziatajgcym min. 2 lata poprzedzajgce rok ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy, ale krécej niz trzy lata, uzupetnia dane podmiotu partnerskiego/zwigzanego réwniez
za okres zamknietych dwoch lat obrotowych poprzedzajacych rok ztozenia wniosku, w ktérym ztozono
wniosek o przyznanie pomocy ( n-2, n-1);

jezeli Wnioskodawca jest przedsiebiorcg dziatajgcym min. 1 rok poprzedzajacy rok ziozenia wniosku
0 przyznanie pomocy, ale krocej niz dwa lata, uzupetnia dane podmiotu partnerskiego/zwigzanego réwniez
za okres zamknietego roku obrotowego poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku, w ktérym ztozono wniosek
0 przyznanie pomocy ( n-1);

jezeli Wnioskodawca jest przedsiebiorstwem nowoutworzonym, ktérego ksiegi rachunkowe nie zostaty
jeszcze zatwierdzone, uzupetnia dane podmiotu partnerskiego/zwigzanego réwniez o odpowiednie dane
z oceny dokonanej w dobrej wierze w trakcie roku obrachunkowego (n);

PROW_123/13/01 WERSJA OSTATECZNA Strona 39 z 57



Uwaga! Jezeli po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy, ale przed zawarciem umowy przyznania
pomocy, nastapia w przedsiebiorstwie zmiany majace wpltyw na status MSP, nalezy zgtosié¢ je do
ARIMR niezwlocznie po ich zaistnieniu oraz dostarczy¢ nowe , Oswiadczenie wnioskodawcy, ze
prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1698/2005” wraz
z ,Zatfacznikiem do oswiadczenia” oraz dokonaé¢ poprawy wszystkich pozostalych dokumentéw w
tym zakresie.

Kolumna z oznaczeniem n’ dotyczy przypadku zmiany struktury wtasno$ciowej przedsiebiorstwa od
momentu ztozenia wniosku o0 przyznanie pomocy do momentu przyznania pomocy, ale przed podpisaniem
umowy, W tej kolumnie Zatgcznika nalezy przedstawi¢ dane na dzien powstania takiej zmiany.

W przypadku zmiany wielkosci przedsiebiorstwa, wynikajacej ze zwiekszenia zatrudnienia lub/i obrotow
w przedsiebiorstwach partnerskich/zwigzanych, ktére powtérza sie w ciggu kolejnych dwdch lat i ktére bedg
miaty wplyw na utrate statusu MSP lub utrate statusu przedsiebiorstwa zatrudniajacego mniej niz 750
pracownikéow lub posiadajacego obrét nieprzekraczajgcy 200 min euro, nalezy wypetni¢c Zatgcznik do
Oswiadczenia za lata, w ktorych nastgpity takie zmiany. W przypadku, gdy zmiana w zatrudnieniu i/lub
obrotach przedsiebiorstwa nie bedzie miata wptywu na utrate statusu MSP Ilub utrate statusu
przedsiebiorstwa zatrudniajagcego mniej niz 750 pracownikéw lub posiadajgcego obrét nieprzekraczajacy
200 min euro, nie ma koniecznosci powtérnego wypetniania Zatacznika do Oswiadczenia.

Nalezy pamieta¢, ze okreslenie statusu przedsigbiorstwa przez Wnioskodawce odbywa sie dwa razy. Raz
w na dzien ubiegania sie o przyznanie pomocy i drugi raz przed podpisaniem umowy przyznania pomocy.

- w punkcie drugim Wnioskodawca poswiadcza prawdziwo$¢ wpisanych danych poprzez ztoZzenie podpisu
wraz miejscem i datg sporzadzenia formularza w wyznaczonym do tego miejscu.

2) Oswiadczenie wnioskodawcy potwierdzajgce, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych
w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia nr 1698/2005

- Wnioskodawca wpisuje swoje dane w zakresie Imienia Nazwiska/ Nazwy, adresu zamieszkania/siedziby,
nr identyfikacyjnych tj. nr z Ewidencji Producentéw i NIP oraz nr Regonu;

- w pkt. 1 Wnioskodawca Os$wiadcza do jakiej kategorii przedsiebiorstwa zakwalifikowat swoje
przedsiebiorstwo. W przypadku gdy Wnioskodawca byt zobowigzany do uzupetnienia Zatacznika do
Oswiadczenia z uwagi na fakt iz nalezy do przedsiebiorstw typu partnerskiego lub zwigzanego dane
w punkcie 1 powinny wynika¢ z przedmiotowego Zatgcznika.

- na potwierdzenie powyzszego zakwalifikowania do danej kategorii przedsiebiorstw, Wnioskodawca
wypetnia w tabeli odpowiednio rok obrachunkowy (data), liczbe oséb zatrudnionych, roczny obrét (min
EURO), roczng sume bilansowg (mIin EURO). Wartosci te wynikajg z odpowiedniego zsumowania danych
przedsigbiorstwa wnioskodawcy z danymi wszystkich przedsigbiorstw partnerskich i zwigzanych. Dane
przedsiebiorstw partnerskich nalezy sumowac z danymi przedsiebiorstwa wnioskodawcy proporcjonalnie do
posiadanych udziatéw/praw gtosu, natomiast dane przedsiebiorstw zwigzanych (powigzanych) nalezy dodac¢
w catosci.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dane muszg pochodzi¢ z odpowiednich okreséw obrachunkowych :

W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych min. 3 lata poprzedzajace rok ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy, nalezy uzupetni¢ dane z okresu zamknietych trzech lat obrotowych poprzedzajacych rok ztozenia
whniosku;.

Jezeli Wnioskodawca jest przedsiebiorcg dziatajacym min. 2 lata poprzedzajgce rok ziozenia wniosku
0 przyznanie pomocy, ale krécej niz trzy lata, nalezy uzupetni¢ dane z okresu zamknigetych dwoch lat
obrotowych poprzedzajacych rok ztozenia wniosku;

w przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych diuzej niz jeden rok obrachunkowy, ale krocej niz dwa zamkniete
lata obrachunkowe, przedsiebiorca okresla kategorie przedsiebiorstwa na podstawie danych z pierwszego
zamknietego roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok ziozenia wniosku, w ktérym ztozono wniosek
0 przyznanie pomocy.

W przypadku przedsiebiorstw nowoutworzonych, ktorych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z oceny dokonanej w dobrej wierze w trakcie roku
obrachunkowego.
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LICZBA OSOB ZATRUDNIONYCH:

Liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie odpowiada liczbie rocznych jednostek roboczych (RJR).
Jedna RJR odpowiada jednej osobie, ktéra byta zatrudniona na peten etat w danym przedsiebiorstwie lub
w jego imieniu w ciagu catego roku referencyjnego

Praca oséb, ktére nie przepracowaty petnego roku, pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze
godzin traktowana jest jako czesci utamkowe RJR.

Do o0s6b zatrudnionych zalicza sie:

— pracownikéw przedsiebiorstwa wnioskodawcy,

— osoby pracujace dla przedsiebiorstwa, podlegajace mu i uwazane za pracownikbw na mocy prawa
krajowego,

— wtascicieli — kierownikow.

Do os6b zatrudnionych nie zalicza sie praktykantéw lub studentéw odbywajacych szkolenie zawodowe na
podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu zawodowym oraz osob przebywajacych na urlopach
macierzynskich lub wychowawczych.

Liczba oso6b zatrudnionych powinna zosta¢ ustalona m.in. na podstawie danych zawartych
w_deklaracjach ZUS DRA za poszczeqdlne okresy rozliczeniowe (z wyltaczeniem praktykantéw lub
studentéw odbywajacych szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu
zawodowym oraz oséb przebywajacych na urlopach macierzynskich lub wychowawczych. W trakcie
procesu weryfikacji ARIMR ma prawo wezwaé¢ do dostarczenia potwierdzonych kopii deklaracji ZUS
DRA, na podstawie ktorych okreslono liczbe oséb zatrudnionych.

ROCZNY OBROT W MLN EURO/ROCZNA SUMA BILANSOWA W MLN EURO:

Wysokos$¢ obrotu wyrazong w euro przelicza sie na ziote wedlug sredniego kursu ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym ztoZzono
wniosek 0 przyznanie pomocy™.

Obrot obliczany jest z pominieciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich.

W  przypadku nowoutworzonych przedsigbiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z oceny dokonanej w dobrej wierze w trakcie roku
obrachunkowego.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych diuzej niz jeden zamkniety rok obrachunkowy, a krécej niz dwa
zamkniete lata obrachunkowe, przedsiebiorca okresla kategorie statusu przedsiebiorstwa na podstawie
danych z pierwszego zamknietego roku obrachunkowego.

Uwaga:

Utrata statusu MSP nastepuje w przypadku, gdy przekroczenie progu zatrudnienia lub putapu finansowego
powtdrzy sie w ciggu kolejnych dwdch lat.

Utrata statusu przedsiebiorstwa zatrudniajagcego mniej niz 750 pracownikéw lub posiadajgcego obrét
nieprzekraczajacy 200 min euro nastepuje w przypadku przekroczenia obydwu putapow fj. liczby oséb
zatrudnionych i obrotu. Dodatkowo obowiazuje réwniez dwuletni okres powtarzalnosci zdarzenia.

Dwuletni okres przejsciowy dotyczy wytacznie przypadku, gdy zmiana wielkoSci przedsigbiorstwa jest
spowodowana zmiang wielko$ci zatrudnienia i obrotéw w przedsiebiorstwie, w ktérym nie nastgpity zmiany
struktury wtasnosciowej. W przypadku zmiany wielko$ci przedsiebiorstwa wynikajgcej ze zmiany struktury
wilasnosciowej, status przedsiebiorstwa nalezy okresli¢ na dzien dokonania takiej zmiany (dotyczy to
zarowno ustalania statusu na moment ubiegania sie o przyznanie pomocy, oraz zmian powstatych po
ztozeniu tego wniosku ale przed zawarciem umowy przyznania pomocy. Jezeli takie zmiany nastapia
nalezy zgtosi¢ je do ARIMR niezwtocznie po ich zaistnieniu oraz dostarczy¢ nowe Oswiadczenie
wnioskodawcy potwierdzajgce, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3
rozporzadzenia nr 1698/2005 oraz dokona¢ poprawy wszystkich pozostatych dokumentéw z tym
zwigzanych.

 Par.2 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegéfowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,, Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej
produkcji rolnej i les$nej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2007 r., Nr 200,
poz. 1444 z p6zn. zm)
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DOKUMENTY DOTYCZACE KWESTII MSP:

Zalecenie Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji mikroprzedsiebiorstw oraz
matych i Srednich przedsiebiorstw w zwigzku z art. 54 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20
wrzesnia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz.
Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z pézn. zm.)

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest réwniez odnoénik do poradnika ,Nowa definicia MSP”
w sekcji DLA BENEFICJENTA przy funkcjonalnosci przycisku ,wiecej”

Poradnik zamieszczony jest na ogdlnie dostepnej stronie internetowej Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise _policy/sme_definition/sme user guide pl.pdf

11. Oswiadczenie udziatlowca/akcjonariusza/wspodlnika centrum dystrybucji produktow rolnych (jesli
dotyczy) na formularzu ARIMR

12. Co najmniej 3 zapytania dotyczace nabycia rzeczy Ilub usiug skierowanych do réznych
dostawcow lub wykonawcow (zapytania ofertowe) - kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez wnioskodawce oraz 3 oferty stanowiace odpowiedz na te zapytania wraz z uzasadnieniem
wyboru oferty - w przypadku kazdego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, ktorego koszt przekracza 100 tys. zt - oryginaly lub kopie potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginatem przez notariusza, podmiot, ktory wydat dokument, pracownika ARIMR lub osobe
uprawniona do reprezentowania wnioskodawcy.

Zatacznik nie dotyczy inwestycji polegajacej na budowie, rozbudowie, nadbudowie, przebudowie
lub remoncie potaczonym z modernizacja.

Zgodnie z zapisami art. 24 ust. 2 pkt d) Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajgcego szczegbtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur Kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnoSci w zakresie
Srodkow wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L.2011.25.8 ze zm.) kontrole administracyjne
wnioskoéw o wsparcie obejmujg w szczegolnosci weryfikacje racjonalnosci zaproponowanych kosztéw.

W zwigzku z powyzszym oraz w Swietle tresci par. 9 ust. 2 pkt 4) Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej
i lesnej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. (Dz. U. z 2007 nr 200
poz. 1444 z p6zn. zm.), przypadku operacji obejmujacych zadania®®, ktérych planowany koszt w kwocie
netto przekracza 100 tys. ztotych, wymagane jest przeprowadzenie postepowania ofertowego.

Jesli oferta zawiera szereg maszyn/urzadzen (np. kompletng linie technologiczng), wszystkie urzadzenia
wchodzace w jej sktad powinny by¢ wymienione wraz z gtéwnymi danymi tj. dot. producenta, modelu,
typu oraz ceny.

Postepowanie ofertowe ma na celu zbadanie rynku w aspekcie mozliwosci nabycia maszyny/urzadzenia
o0 wymaganych parametrach technicznych i cechach jakosSciowych, rozeznanie go w zakresie
wystepujacych cen oraz wskazanie najkorzystniejszego, wg wnioskodawcy dostawcy danego dobra.
Postepowanie ofertowe obejmuje:

a) wystlanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych dostawcow/ wykonawcoéw.

Zapytania ofertowe moga by¢é kierowane do producentéw/dealerow/przedstawicieli handlowych
specjalizujacych sie w sprzedazy danego asortymentu. Niedopuszczalne jest kierowanie zapytan
ofertowych/przedstawianie ofert od tego samego podmiotu, tj. réoznych oddziatéw/fili tego samego
podmiotu gospodarczego oraz od ,przypadkowych” podmiotéw nie prowadzacych dziatalnosci w danej
branzy. Dopuszcza sie nastepujace formy wysytania zapytah ofertowych: faksem, listem poleconym,
poczta kurierska lub bezposrednie ztozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio
dowod nadania faksu, listu poleconego, przesytki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez
dostawce na kopii zapytania ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszczegdlni¢ wszystkie elementy wraz z podaniem szczegotowej specyfikaciji
technicznej planowanych do zakupu urzadzen/maszyn/srodkoéw transportu. Specyfikacja techniczna
powinna zawiera¢ wszelkie wymagania techniczne jakim powinno odpowiadaé dana maszyna czy
urzadzenie. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ mozliwie petng specyfikacje zadania, zawierajaca
podstawowe parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma spetnia¢ dostawa
(maszynalurzadzenie/srodek transportu, minimalna wydajnos¢ lub przedziat wydajnosci, moc, pojemnosc¢,
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rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe
wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie, inne
wymagania stawiane dostawie, itd.

W zapytaniu ofertowym powinny sie znalez¢ rowniez kryteria oceny oferty (kryterium obowigzkowym jest
cena), informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty i sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oraz termin sktadania ofert.

Kryterium ceny powinno stanowi¢ najwazniejsze kryterium w postepowaniu ofertowym co powinno zosta¢
odzwierciedlone w przypisanej mu wadze punktowe;j.

b) wybdr najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny.

Przez najkorzystniejszg oferte w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym,
nalezy rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow okreslonych
przez wnioskodawce w zapytaniu ofertowym. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga
dyskryminowac¢ lub preferowaé ktéregokolwiek z oferentéw. Sposéb formutowania kryteridw nie powinien
ogranicza¢ kregu potencjalnych dostawcow do konkretnego wykonawcy/dostawcy (np. poprzez podanie
takich kryteriow jak ,dotychczasowa wspotpraca”, ,renoma w branzy”, ,dotychczasowe doswiadczenia
wnioskodawcy”, ,zaufanie, co do terminowosci wykonania zadania i rzetelnosci dostawcy”, itp.). Wszystkie
wymagania, wyjasnienia iinformacje, a takze dokumenty zwigzane =z postepowaniem winny by¢
przekazywane wykonawcom na rownych zasadach. Nie jest mozliwe pozostawienie oferty ktéregokolwiek
z oferentéw, ktéra wptyneta w terminie, bez rozpoznania. Suma przyporzadkowanych do poszczegodlnych
kryteriow wartosci czastkowych musi stanowi¢ 100%.

Koszty realizacji zadania w ramach operaciji, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie postepowania
ofertowego nalezy odnie$¢ do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztéw
ubezpieczenia i cta, opakowania, szkolenia pracownikéw, czesci zamiennych, przelotéw, diet, dojazdow
itp.

Przedktadane oferty musza odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Oferta powinna by¢ sporzadzona na
papierze firmowym oferenta lub opatrzona jego pieczatkg firmowg, musi by¢ podpisana przez oferenta
i zawieraC date sporzadzenia. Imienne oferty przestane przez oferenta e-mailem i faksem nie beda
akceptowane przez ARIMR. Oferta powinna by¢ przestana wnioskodawcy za posrednictwem poczty,
kuriera badz tez odebrana osobiscie u oferenta. Dotgczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na
dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku utraty terminu waznosci oferty w trakcie
procesu weryfikacji wniosku, Agencja moze zazada¢ uzyskania od oferentdéw potwierdzen waznosci
dostarczonych ofert lub ponownego przeprowadzenie postepowania ofertowego.

Dokumentem potwierdzajgcym prawidlowos$¢ wyboru wykonawcy jest protokot dotyczacy wyboru oferty.
Protokét powinien zawiera¢ co najmniej: informacje, do jakich potencjalnych wykonawcéw Wnioskodawca
wystat zapytanie ofertowe, wykaz ofert, kiére wptynely do Wnioskodawcy w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium, wskazanie wybranej oferty wraz
z uzasadnieniem wyboru, date sporzadzenia protokotu i podpis osoby/ oséb dokonujacych oceny oraz
wnioskodawcy.

Zwiazanie oferta

Zwigzanie ofertg oznacza, iz Wnioskodawca zobowigzany jest do dokonania zakupu od oferenta
wybranego w toku przeprowadzonego postepowania ofertowego. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek
zmian wtym zakresie wymagane jest poinformowanie iuzyskanie akceptacji ze strony Agencji.
Whnioskodawca, ktéry w trakcie realizacji operacji zmieni wykonawce, zobowigzany jest do
przeprowadzenia nowego postepowania ofertowego oraz przedstawienia uzasadnienia dokonania takiego
wyboru. Jezeli Agencja, na podstawie pisemnych wyjasnien Wnioskodawcy, zaakceptuje dokonang
zmiane, kwalifikowalne beda woéwczas koszty do wysokosci pierwotnej kwoty okreslonej w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Nie zaleca sie, aby w postepowaniu ofertowym braly udziat podmioty powigzane z Wnioskodawcag
osobowo lub kapitatowo.

Catkowite wykluczenie z udziatu w niniejszym postepowaniu dotyczy osdb pozostajacych w zwigzku
matzenskim, w ktérym panuje ustréj ustawowej wspolnosci majatkowe;j.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wnioskodawcg lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Wnioskodawcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spoice jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
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- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w ktérym panuje ustréj majatkowy umowny wprowadzajacy
rozdzielno$¢ majgtkowg, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze fakt skierowania zapytania ofertowego a nastepnie dokonania zakupu robot,
towaréw, ustug od podmiotéw powigzanych osobowo lub kapitalowo moze rodzi¢ podejrzenie wystapienia
konfliktu interesow. Fakt istnienia jakichkolwiek powigzan osobowych Ilub kapitalowych
z wykonawcami/producentami/dostawcami nalezy doktadnie opisa¢ w Biznes Planie. Réwnoczesnie
nalezy mie¢ na uwadze, iz jednym z zatgcznikbw do Biznes Planu jest Oswiadczenie w sprawie
powigzan, ktore nalezy kazdorazowo wypenié¢ i dostarczyé wraz z Biznes Planem.
Whnioskodawca powinien liczy¢ sie woéwczas z koniecznoscig udokumentowania, iz przy wyborze oferenta
przestrzegat zasad uczciwej konkurencji i w sposéb racjonalny oszacowat koszty zadania. Jednoczesnie
w takim przypadku Agencja przeprowadzi procedury kontroli stuzace uzyskaniu wystarczajgcych
i odpowiednich dowoddéw dokumentujacych powigzania oraz wynikéw transakcji z podmiotami
powigzanymi, ktére mogg by¢ istotne dla rozstrzygniecia, czy nie wystapit konflikt interesow,
a Whnioskodawca nie stworzyt sztucznych warunkéw przyznania pomocy, o czym mowa w art.4 ust. 8
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011r. (Dz.Urz.UE. L 25/8 z 28.01.2011r.).

W  uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z przyjetej technologii (konieczno$¢ zastosowania
technologii zgodnej z technologig produkcji stosowana przez wnioskodawce) badz na rynku nie istniejg inni
potencjalni wykonawcy danego urzadzenia/ maszyny/ linii produkcyjnej, mozliwe jest przedtozenie mniej
niz trzech ofert.

Obowigzek uzasadniania planowanych kosztéw poprzez przedstawienie ofert na realizacje
przewidzianych operacjg zadan nie dotyczy robot budowlanych (budowa, rozbudowa, nadbudowa,
przebudowa) i remontowych potaczonych z modernizacjg budynkow i budowli.

W przypadku ujecia w kosztorysach zadan polegajacych na zakupie maszyn lub urzadzen o wartosci
przekraczajacej 100 tys. ztotych nalezy rowniez przeprowadzi¢ postepowanie ofertowe zgodne z wyzej
opisanymi zasadami.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs waluty
nie wyzszy od kursu sprzedazy NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski
nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy
srednie NBP z dnia wystawienia oferty. Na potrzeby toczacego sie postepowania wyboru najlepszego
oferenta, poréwnania uzyskanych ofert nalezy dokonaé¢ w ztotéwkach.

Whnioskodawca, ktéry w procesie dokonywania zakupéw naruszy zasady opisane w niniejszej Instrukcji
musi liczy¢ sie z mozliwoscig zakwestionowania przez Agencje kwalifikowalnosci kosztu oraz jego
ewentualng korekta.

13. Co najmniej jedna oferta dotyczaca nabycia rzeczy lub ustfugi otrzymana od co najmniej jednego
dostawcy lub wykonawcy - w przypadku kazdego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji, ktérego koszt nie przekracza 100 tys. zi.

Nalezy kazdorazowo dostarczy¢ oferte potwierdzajagcg wysokos¢ kosztu wskazanego w zestawieniu
rzeczowo- finansowym, w przypadku elementow operacji ktérych koszt zakupu netto wynosi ponizej 100 000
zt.

W przypadku, gdy suma dokonanych zakupéw od jednego dostawcy przekracza 100 000 zt nalezy
kazdorazowo przeprowadzi¢ postepowanie ofertowe.

Zatacznik nie dotyczy inwestycji polegajacej na budowie, rozbudowie, nadbudowie, przebudowie lub
remoncie potagczonym z modernizacja.

14. Promesa udzielenia kredytu lub pozyczki, lub umowa kredytowa lub umowa pozyczki -
w przypadku, gdy operacja wspoéftfinansowana bedzie ze $rodkéw pochodzacych z kredytu lub
pozyczki - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub
podmiot, ktory wydaf promese/umowe lub pracownika ARIMR

Termin wystawienia przyrzeczenia udzielenia kredytu/pozyczki musi by¢ wazny na dzien zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy. Ponadto zalecane jest, aby okres waznosci ww. dokumentu obejmowat 6
miesiecy.

Ponadto na stronach internetowych ARIMR umieszczono wzér przyrzeczenia udzielenia kredytu/pozyczki,
zawierajgcego niezbedne informacje ktdre powinny znalez¢ sie w sktadanym dokumencie.
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15. Promesa leasingowa dotyczaca planowanego zakupu rzeczy wraz z harmonogramem spfat rat
leasingowych z wyszczegdlnieniem czesci kapitatlowej i czesSci odsetkowej - w przypadku, gdy
operacja obejmuje inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu -
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktory
wydaf promese, lub pracownika ARIMR

Dokument sktadany w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy
bedacych przedmiotem leasingu.

UWAGA: Whnioskodawca po podpisaniu z ARIMR umowy przyznania pomocy zobowigzany bedzie do
dostarczenia do oddziatu regionalnego ARIMR, maksymalnie 2 miesigce przed planowang datg ztozenia
wniosku o ptatnosc¢ posrednig dla etapu w ramach, ktérego po raz pierwszy ujete zostang koszty leasingu:

- umowy leasingu wraz z harmonogramem sptat spetniajaca warunki okreslone w rozporzadzeniu oraz

- oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez finansujacego faktury sprzedazy
przedmiotu umowy leasingu wystawionej przez zbywce na rzecz finansujacego;

w terminie okreslonym w umowie zawartej z ARIMR.
Nieztozenie ww. dokumentéw moze skutkowa¢ wypowiedzeniem Umowy przyznania pomocy.

16. Oswiadczenie wiasciciela/wspoéiwiasciciela nieruchomosci, o wyrazeniu zgody na realizacje
operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym (budowa, remont pofaczony z modernizacja, itp.) — oryginat.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez ARiMR

Dokument zatgczany w przypadku, gdy operacja jest realizowana na nieruchomosci bedacej
w posiadaniu zaleznym wnioskodawcy (np. na nieruchomosci dzierzawionej) lub we wspotwiasnosci
(réowniez matzenskiej)

Dokument powinien by¢ opatrzony datg jego sporzadzenia oraz podpisem witasciciela nieruchomosci.

17. Petnomocnictwo, jesli wniosek w imieniu wnioskodawcy skfada petnomocnik lub wnioskodawca
w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy bedzie reprezentowany przez petnomocnika-
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub pracownika
ARIMR

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wiasnorecznosé podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza (lub inne uprawnione do tego organy), powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w sposéb
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

18. Wykaz gospodarstw posiadajacych certyfikat wymagany na podstawie przepiséw o rolnictwie
ekologicznym - jezeli wnioskodawca nabywa produkt rolny od gospodarstw prowadzacych
produkcje metodami ekologicznymi - oryginat.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.

Zataczany w sytuacji, gdy wnioskodawca nabywa produkty rolne od gospodarstw prowadzacych
produkcje metodami ekologicznymi.

19. Ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez
odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja, a takze inne dokumenty (w tym

opinie):

a) Inspekcji Weterynaryjnej lub Panstwowej Inspekcji _Sanitarnej
b) Inspekcji Ochrony Srodowiska
c) Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa

-oryginaly lub kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, podmiot, ktory
wydat dokument, pracownika ARIMR lub osobe uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy
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a) Inspekcja Weterynaryjna

1. W przypadku zakladoéw, ktore rozpoczely prowadzenie dziatalnosci po 1 stycznia 2006 roku, do
whniosku nalezy dotaczy¢:

- decyzje zatwierdzajaca zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub;

- decyzje warunkowego zatwierdzenia zaktadu do prowadzenia okreslonej dziatalnosci - w sytuacji, gdy
zaktad spetnia wszystkie wymagania infrastruktury i wyposazenia, lecz nie spetnia wszystkich wymagan
prawa zywnosciowego.

Whnioskodawcy posiadajacy decyzje warunkowego zatwierdzenia zaktadu do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci, po zakonczeniu realizacji operacji wraz z ostatnim wnioskiem o ptatno$¢ zobowigzani sq
do przedtozenia decyzji zatwierdzajgcej zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

lub;

- decyzje kwalifikujaca do sprzedazy bezposredniej, marginalnej, lokalnej i ograniczone;.

2. W przypadku zakladow istniejacych i prowadzacych dziatalnos¢ przed 1 stycznia 2006 roku do
whniosku nalezy dotaczyc¢:

- decyzje zatwierdzajaca zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub;

- decyzje o zatwierdzeniu do handlu — zezwalajgca na handel na Jednolitym Rynku lub;

- decyzje o zatwierdzeniu na rynek krajowy lub;

- decyzje kwalifikujgca do sprzedazy bezposredniej, marginalnej, lokalnej i ograniczone;.

Whnioskodawcy posiadajgcy decyzje o zatwierdzeniu na rynek krajowy, po zakonczeniu realizacji operacji
wraz z ostatnim wnioskiem o ptatnos¢ zobowigzani sa do przedtozenia decyzji zatwierdzajgcej zaktad do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci.

3. W przypadku podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢ polegajaca na skupie i transporcie mleka
swiezego nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

— decyzje Powiatowego Lekarza Weterynarii o zatwierdzeniu do prowadzenia dziatalnosci w zakresie
skupu mleka oraz czy jest umieszczony na listach Giéwnego Lekarza weterynarii zaktadéw
zatwierdzonych zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 853/2004 oraz

— decyzje Powiatowego Lekarza Weterynarii o rejestracji i nadaniu weterynaryjnego numeru
identyfikacyjnego oraz czy jest umieszczony na listach Gtéwnego Lekarza zaktadow rejestrowanych
zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 852/2004, jako podmiot prowadzacy dziatalnos¢ transportowa.

4. Zaktady nowobudowane:

W przypadku zaktadéw nowobudowanych nalezy wraz z ostatnim wnioskiem o ptatno$¢ przedtozy¢
decyzje zatwierdzajaca zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, z ktérej wynika¢ bedzie, ze zaktad
spetnia wszystkie wymagania prawa zywnosciowego.

Akceptowane przez ARIMR, lecz tylko na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy jest dostarczenie
decyzji warunkowej, ktéra nie bedzie zawierata zastrzezen stuzb weterynaryjnych w zakresie spetniania
przez zaktad standardéw weterynaryjnych.

b) Panstwowa Inspekcja Sanitarna:

UWAGAI!!

W przypadku ubiegania sie¢ o wydanie opinii sanitarnej, Wnioskodawca zobowigzany jest do
przediozenia

w Panstwowej Powiatowej Inspekcji Sanitarnej projektu technologicznego operacji celem jego
zaopiniowania pod wzgledem spetniania warunkéw sanitarnych okreslonych przepisami Unii
Europejskiej majacych zastosowanie do tej operaciji.

W przypadku zaktadoéw znajdujgcych sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej do wniosku
nalezy dotaczyc:
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1. W przypadku zaktadéw istniejacych i prowadzacych dziatalnos¢ od 28 pazdziernika 2006 roku do
whniosku nalezy dotaczyé:

a. Opinie sanitarng wydawang zakladom istniejacym z wyjatkiem mikroprzedsiebiorstw informujaca
ze:
- Zakfad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

- Zaktad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne i wdrozyt zasady dobrej praktyki produkcyjnej (GMP)
i dobrej praktyki higienicznej (GHP);

- Planowana operacja, przedstawiona w przedtozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki
sanitarne okreslone przepisami Unii Europejskiej majgce zastosowanie do tej operacji — (punkt opinii nie
dotyczy operacji zwigzanej z zakupem srodkow transportu;

- Zakfad wdrozyt i stosuje/wdraza zasady systemu HACCP - jesli dotyczy;

- Zaktad posiada decyzje zatwierdzajgcg nr.... z dnia...... w_zakresie prowadzonej dziatalno$ci oraz/lub
zostat wpisany do rejestru zaktaddw, o ktérym mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r.

0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010r., Nr 136, poz. 914 z pbzn. zm.).

b. Opinie sanitarng wydawana zakladom istniejagcym zaliczanym do grupy mikroprzedsiebiorstw (tj.
przedsiebiorstw zatrudniajgcych ponizej 10 osob i ktérego roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny
nie przekracza 2 milionéw EUR) informujaca, ze:

- Zaktad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

- Zakiad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne, w tym czy zaktad wdrozyt zasady dobrej praktyki
produkcyjnej (GMP) i dobrej praktyki higienicznej (GHP);

- Planowana operacja, przedstawiona w przediozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki sanitarne
okreslone przepisami Unii Europejskiej majace zastosowanie do tej operacji — (punkt opinii nie dotyczy
operacji zwigzanej z zakupem srodkow transportu);

- W przypadku, gdy zakfad realizuje operacje majaca na celu dostosowanie go do nowowprowadzonych
norm wspolnotowych objetych okresem karencji zgodnie z trescig art. 28 ust. 1 lit. ¢) Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich (EFFROW), ten punkt opinii powinien
zosta¢ uzupetniony o informacje kiedy dana norma stanie sie dla niego obowigzujgca ( informacje te nalezy
przekazaé jedynie przypadku, gdy zgodnie z trescig polskiego PROW 2007-2013, do czasu zakonhczenia
Programu zostang ustanowione i wprowadzone w zycie nowe normy wspélnotowe majace zastosowanie do
danej inwestyciji);

- Zaktad wdrozyt i stosuje/wdraza zasady systemu HACCP — jesli dotyczy;

- Zaktad posiada decyzje zatwierdzajgcg nr....... z dnia........ w zakresie prowadzonej dziatalno$ci oraz/lub
zostat wpisany do rejestru zaktaddw, o ktérym mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010r., Nr 136, poz. 914 z p6zn. zm.).

2. W przypadku zaktadow istniejacych i prowadzacych dziatalnos¢ przed 28 pazdziernika 2006 roku
do wniosku nalezy dotaczyc¢:

a. Opinie sanitarng wydawang zakladom istniejacym z wyjatkiem mikroprzedsiebiorstw informujaca
ze:
- Zaktad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

- Zaktad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne i wdrozyt zasady dobrej praktyki produkcyjnej (GMP)
i dobrej praktyki higienicznej (GHP);

- Planowana operacja, przedstawiona w przedtozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki sanitarne
okreslone przepisami Unii Europejskiej majace zastosowanie do tej operacji — (punkt opinii nie dotyczy
operacji zwigzanej z zakupem srodkoéw transportu);

- Zaktad wdrozyt i stosuje/wdraza zasady systemu HACCP - jesli dotyczy;
- Zaktad posiada decyzje nr....... Z dnia......... wydang na podstawie przepiséw o warunkach zdrowotnych
zywnodci i _zywienia (wczesniej obowigzujgcych) w_zakresie prowadzonej dziatalno$ci oraz/lub _zostat
wpisany do rejestru zaktadéw podlegajgcych urzedowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej-
zgodnie z art. 122 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010r.,
Nr 136 poz. 914 z p6zn. zm.) i Spetnia wymagania prawa zZywnosciowego.
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b. Opini¢ sanitarna wydawana zakladom istniejacym zaliczanym do grupy mikroprzedsigbiorstw
(tj. przedsiebiorstw zatrudniajacych ponizej 10 oséb i ktérego roczny obroét i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 2 milionéw EUR) informujaca, ze:

- Zaktad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

- Zakfad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne, w tym czy zaklad wdrozyt zasady dobrej praktyki
produkcyjnej (GMP) i dobrej praktyki higienicznej (GHP);

- Planowana operacja, przedstawiona w przedtozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki sanitarne
okreslone przepisami Unii Europejskiej majace zastosowanie do tej operacji — (punkt opinii nie dotyczy
operacji zwigzanej z zakupem $rodkoéw transportu);

- W przypadku, gdy zaktad realizuje operacje majaca na celu dostosowanie go do nowowprowadzonych
norm wspolnotowych objetych okresem karencji zgodnie z trescig art. 28 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFFROW), ten punkt opinii powinien
zosta¢ uzupetniony o informacje kiedy dana norma stanie sie dla niego obowigzujaca ( informacje te nalezy
przekazac jedynie przypadku, gdy zgodnie z trescig polskiego PROW 2007-2013, do czasu zakonczenia
Programu zostang ustanowione i wprowadzone w zycie nowe normy wspoélnotowe majace zastosowanie do
danej inwestyciji);

- Zaktad wdrozyt i stosuje/wdraza zasady systemu HACCP - jesli dotyczy;
- Zaktad posiada decyzje nr....... Zdnia......... wydang na podstawie przepisow o warunkach zdrowotnych
zywnosci i _zywienia (wcze$niej obowigzujgcych) w zakresie prowadzonej dziatalno$ci oraz/lub zostat
wpisany do rejestru zaktadow podlegajgcych urzedowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej —
zgodnie z art. 122 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnoSci i Zywienia (Dz. U. z 2010r.,
Nr 136 poz. 914 z pézn. zm.) i spetnia wymagania prawa zywnos$ciowego.

3. Opinie sanitarng wydawanga zaktadom nowobudowanym:

- Planowana operacja, przedstawiona w przedtozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki
sanitarne okreslone przepisami Unii Europejskiej majace zastosowanie do tej operacji - (punkt opinii
nie dotyczy operacji zwigzanej z zakupem srodkéw transportu);

UWAGA: Wnioskodawca przed zlozeniem projektu technologicznego, dotyczacego planowanej
operacji powinien zasiegna¢ opinii organéw inspekcji sanitarnej w zakresie wymagan, jakie powinien
spetnia¢ sktadany do ww. organu projekt.

c) Inspekcji Ochrony Srodowiska:

- Informacja o stanie przestrzegania wymagan ochrony srodowiska;

Dokument ten powinien dotyczy¢ zaktadu (ktérego dotyczy operacja) prowadzacego faktyczng
dziatalno$¢ przez whasciwy Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska.

Obowigzek zatgczania ww. Informacji nie dotyczy zaktadéw nowobudowanych.

Ztozenie ww. informaciji bedzie wymagane dwukrotnie, przy sktadaniu wniosku o przyznanie pomocy oraz
wniosku o pfatnos¢ ostateczng w przypadku beneficjentdw realizujgcych przedsiewziecia okreslone
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 roku w sprawie okreslenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. nr 213, poz. 1397).

W przypadku skfadania wniosku o przyznanie pomocy Informacja bedzie wystawiana na podstawie
dokumentacji posiadanej przez WIOS i powinna potwierdzaé aktualny stan spelniania wymogéw
ochrony srodowiska. W przypadku sktadania wniosku o ptatno$¢ ostateczng bedzie wydawana na
podstawie wczesniej przeprowadzonej kontroli, dlatego tez w celu uzyskania powyzszej Informacji
Beneficjent zobowigzany jest zgtosi¢ sie do Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska na trzy
miesigce przed datg sktadania wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

d) ) Wojewddzki Inspektorat Ochrony RoSlin i Nasiennictwa:

- Zaswiadczenie potwierdzajace wpis do ,Rejestru przedsiebiorcow dokonujacych obrotu materiatem
siewnym”, prowadzonego przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa.

Dokument wystawiany przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa. Obowigzek
zatgczenia dotyczy podmiotdw ubiegajacych sie o wsparcie dziatalnosci polegajacej na obrocie
materiatem siewnym roslin odmian rolniczych i warzywnych.

Obowigzek zatgczania ww. Zaswiadczenia nie dotyczy zaktadow nowobudowanych.
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20. W przypadku ubiegania sie o zaliczke

- oryginalt zaswiadczenie z banku Ilub spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
wskazujace wyodrebniony rachunek bankowy Whnioskodawcy lub jego petnomocnika Ilub
rachunek prowadzony w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej Wnioskodawcy lub
Jjego petnomocnika;

- kopie umowy z bankiem lub spéidzielczq kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie

rachunku bankowego lub jej czes$¢, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wifasciciela,

numer jego rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest to rachunek, na ktéry maja by¢

przekazane Srodki finansowe w sytuacji jesli na ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej niz

jeden numer rachunku bankowego. Poprzez sformufowanie ,,potwierdzenie, ze jest to rachunek,

na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe tytutem zaliczki”, nalezy rozumie¢ np.:

a) przedfozenie przez Beneficjenta stosownego o$wiadczenia w ww. zakresie, lub

b) notatke stuzbowg ze spotkania w ARIMR z Beneficjentem, podczas ktérego powyzsze zostanie
ustalone, (podpisanej zaréwno przez pracownika ARIMR, jak i Beneficjenta), lub

C) przekazanie tej informacji za po$rednictwem poczty elektronicznej z adresu mailowego, ktéry zostat
przez Beneficjenta wskazany we wniosku o przyznanie pomocy.

- inny dokument (lub kopie) z banku lub spoéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej

Swiadczacy o aktualnym, wyodrebnionym numerze rachunku bankowego, za ktory banki nie

pobieraja opfat, a zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego oraz nazwisko/nazwe

wiasciciela (np. aktualny wyciag z rachunku z usunietymi danymi finansowymi).

lll. Zataczniki dotyczace robot budowlanych:

21. Kosztorys inwestorski opracowany metoda kalkulacji uproszczonej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod
i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 130, poz. 1389)- w przypadku gdy operacja
obejmuje inwestycja polegajaca na budowie, rozbudowie, nadbudowie, przebudowie Iub
remoncie pofaczonym z modernizacja - oryginat

(dokument obowigzkowy na etapie tzw. ,preselekcji” niedotaczenie go skutkuje, zgodnie z paragrafem
10 ust 1 rozporzadzenia, nieprzyznaniem pomocy finansowej).

Wymagany w zakresie robét budowlanychzo, w ukladzie odpowiadajacym zadaniom opisanym
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Wyliczenia w kosztorysie inwestorskim muszg
uwzglednia¢ wartosci netto (bez VAT). Warto$¢ kosztorysowg robét budowlanych (catkowita) nalezy
poda¢ w cenach netto (bez VAT).

Roboty budowlane w pomieszczeniach administracyjnych stanowig koszt kwalifikowalny w przypadku,
gdy udziat powierzchni administracyjnych w powierzchni catkowitej netto budynku nie przekracza 10%.

W sytuacji, gdy udziat powierzchni administracyjnej w powierzchni catkowitej netto budynku przekracza
10% nalezy wyliczy¢ wskaznik procentowy okreslajacy udziat powierzchni kwalifikowalnej (zawierajace;j
10% udziat powierzchni biurowej w powierzchni catkowitej netto budynku) w catkowitej powierzchni netto
budynku.

Przyktad:

- catkowita powierzchni netto budynku wynosi 1000m?

- catkowita powierzchnia administracyjna netto wynosi 150m?

- powierzchnia administracyjna kwalifikowalna 1000m? *10% = 100m?
" powierzchnia kwalifikowana wynosi 1000m>150m*+100m?°=950m?

- wskaznik obliczeniowy 950m**100%/1000m°=95%

Powyzszy wskaznik musi by¢ zastosowany przy wyliczeniu kwalifikowanej wartosci robét budowlanych.

Przykfad:

Wartos¢ robot budowlanych 1 000 000 zt

Koszty kwalifikowane 1 000 000 zt *95% = 950 000 zt.

Wartos¢ kwalifikowana instalacji technicznych, maszyn i urzadzen stuzacych wytacznie celom produkcji
nie jest pomniejszana o powyzszy wskaznik.

2 Rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. nr
156, poz. 1118 z pézn, zm. ).

PROW_123/13/01 WERSJA OSTATECZNA Strona 49 z 57



Kosztorys sporzadzony metoda kalkulacji uproszczonej nalezy wykonaé w oparciu o wymagania
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw
sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. nr
130 poz. 1389).

UWAGA:

W przypadku ubiegania sie o pomoc finansowg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych
nalezy przedstawi¢ kosztorys inwestorski dotyczacy roboét zrealizowanych przed dniem ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy (koszty niekwalifikowalne) oraz kosztorys inwestorski na roboty, ktére bedg
wykonane po ztozeniu wniosku (koszty kwalifikowalne). Wydzielona cze$¢ inwestycji objeta
dofinansowaniem powinna dotyczy¢ wyraznie wyodrebnionego etapu budowy i powinna konczy¢ sie
zakohczeniem realizacji przedsiewziecia tak, aby cele operacji mogty zostaé spetnione.

A) Ostateczne pozwolenie na budowe:

- wraz z decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczaco oddzialywac¢ na srodowisko oraz dla przedsiewzie¢é mogacych potencjalnie znaczaco
oddziaftywa¢ na Srodowisko, albo

- wraz z zaswiadczeniem wilasciwego Organu o braku koniecznoSci przeprowadzania oceny
oddziafywania na srodowisko dla przedsiewziecia, lub

B) Pozwolenie wodno prawne, lub

C) Decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych- w przypadku, gdy przedmiotem operacji

jest wykonanie studni,

— jezeli na podstawie przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane lub przepiséw
ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne, istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen -
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatlem przez notariusza, podmiot, ktory
wydaf dokument, pracownika ARIMR lub osobe uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy

Zataczane do wniosku w przypadku operacji, dla ktérych jest ono wymagane, zgodnie z ustawg Prawo
budowlane lub Prawo wodne.

Wraz z ostateczng decyzjg o pozwoleniu na budowe nalezy dostarczy¢ decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach lub postanowienie, w ktérym wtasciwy organ nie stwierdzit potrzeby przeprowadzania
oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko, wypetniajgc tym samym wymogi ,screeningu”
ustanowione w art. 4 dyrektywy OOS w zwiazku z jej Aneksem Il i lll. Nalezy dostarczyé kopie czesci
graficznej projektu zagospodarowania terenu z Projektu budowlanego, na podstawie ktérego wydano
decyzje o pozwoleniu na budowe.

Roboty budowlane mozna rozpoczaé jedynie na podstawie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe,
za wyjatkiem robdét budowlanych, ktérych dopuszczalne jest wykonanie w oparciu o prostszy tryb, jakim
jest zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych. Poswiadczeniem, ze decyzja o pozwoleniu na
budowe stata sie ostateczna moze by¢ stempel wystawiony na dokumencie przez wtasciwy organ
administracji budowlanej. W przypadku, gdy w ciagu 14 dni od dostarczenia stronom decyzji o pozwoleniu
na budowe nie zostato przez zadng ze stron wniesione odwotanie od tej decyzji, to staje sie ona
ostateczng. Po uptywie tego terminu Whnioskodawca powinien sie uda¢ do organu administracji
budowlanej (starostwa) z prosba o poswiadczenie, ze decyzja stata sie ostateczna. Dopiero taki
dokument nalezy przedstawiac jako zatgcznik do wniosku o przyznanie pomocy.

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest decyzjg administracyjng wydawang na wniosek ztozony we
wtasciwym terenowo organie administracji budowlanej, najczesciej w starostwie. Skladanie wniosku
o wydanie pozwolenia na budowe odbywa sie w innym trybie niz zgtaszanie zamiaru wykonania robot
budowlanych. Decyzja o pozwoleniu na budowe powinna by¢ wystawiona na Wnioskodawce.

Rodzaje obiektéw budowlanych lub robdt budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wcze$niejszego
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe okresla ustawa Prawo budowlane. Pomocne w okresleniu,
czy wykonanie danych robé6t budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe moga by¢
wlasciwe terenowo starostwa, gdzie radzimy sie zwréci¢ majac ustalony zakres robot planowanych do
realizacji w ramach operacji.

Proponujemy réwniez wczes$niejsze zapoznanie sie z definicjg kosztow kwalifikowalnych zamieszczong
w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie
wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 200, poz. 1444, z p6zn. zm.) . Podobne definiowanie kosztow
kwalifikowalnych w projekcie budowlanym oraz we wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe
jak w ww. rozporzadzeniu utatwi weryfikacje wniosku o przyznanie pomocy.
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Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czesto diugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja
ta wymaga wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetnieh — najczesciej okres ten jest nie krétszy niz
jeden miesigc. Planujac wystgpienie z wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy wiec uwzgledni¢ czas
niezbedny do wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe oraz dodatkowo czas, w ktérym decyzja stanie sie ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem
o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio wczesnie, a nie dopiero w dniu
skfadania wniosku o przyznanie pomocy.

Decyzja o pozwoleniu na budowe musi by¢ decyzjg ostateczng. W sytuacji, gdy wnioskodawca, nie
dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w dniu skiadania wniosku, decyzje taka powinien
dostarczy¢ najpdzniej w 21-dniowym terminie okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 2 lata od daty ztozenia wniosku, w przypadku
pozwolen wydanych przed 23 sierpnia 2008 r.(data wejscia w zycie zmian wprowadzonych Ustawa z dn.
26.06.2008 r. 0o zmianie ustawy -Prawo budowlane (Dz. U. z 2008 r. Nr 145 poz.914) lub wczesniejsza
niz 3 lata dla pozwolen wydanych po tej dacie, nalezy dotaczy¢é dokument, ktdry poswiadcza aktualnosé
pozwolenia np. strony dziennika budowy potwierdzajace powyzsze™".

W przypadku ubiegania sie o pomoc finansowg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych
nalezy dodatkowo przedstawi¢ poswiadczong przez kierownika budowy kserokopie pierwszej strony
dziennika budowy z wpisem dotyczacym rozpoczecia inwestycji, strone dziennika zawierajgcg ostatni
wpis dokumentujacy zakres zrealizowanej inwestycji przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
oraz oryginat protokotu odbioru dla zakresu robét juz wykonanych podpisany przez kierownika budowy
i inwestora.

23. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wiasciwemu organowi, potwierdzone przez
ten organ — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, pracownika ARIMR lub
osobe upowazniong do reprezentacji wnioskodawcy

wraz z:

— oswiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania
robét budowlanych, wlasciwy organ nie wniést sprzeciwu, - oryginat

lub

— zaswiadczeniem wydanym przez wifasciwy organ, ze nie wniést sprzeciwu wobec zgftoszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych — kopia;

UWAGA

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopia
dotaczonych do zgtoszenia zalgcznikow.

Zatgczniki te dotyczg operacji, na realizacje ktoérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz
dokument zgtoszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych do witasciwego organu administracji
budowlanej. Sposéb realizacji zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz
dokumentow zatgczanych wraz z tym zgtoszeniem okresla ustawa Prawo budowlane. Zataczniki sktadane
wraz ze zgtoszeniem zamiaru wykonania robét budowlanych nalezy dotaczy¢é do wniosku o przyznanie
pomocy. Na podstawie tych zatgcznikow nastapi sprawdzenie, czy zakres zgtoszonych robét odpowiada
zakresowi robot objetych wnioskiem o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg dorgczenia zgtoszenia do wiasciwego organu budowlanego,
a datg zlozenia wniosku w ARIMR jest dtuzszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie wnioskodawcy,
ze w ciggu 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wtasciwy organ nie wniést
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia a datg ztozenia wniosku w ARIMR jest
krotszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢é Kopie zaswiadczenia wydane przez wiasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

2 Art. 37 ustawy Prawo Budowlane (Dz. U. 2010 Nr 243, poz. 1623, z po6zn. zm.) podaje, ze ,Decyzja
o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 2 lat od dnia, w ktérym decyzja ta
stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz 2 lata”.

Ustawa z dn. 26.06. 2008 r. o zmianie ustawy - Prawo Budowlane (Dz. U. z 2008 Nr 156, poz. 914.) w art. 37 wprowadza
z dniem 23.08.2008 r. nastepujace zmiany: ,Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata
rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas
dfuzszy niz 3 lata’.

Przerwa w wykonywaniu robét budowlanych diuzsza niz 2 lub 3 lata lub nierozpoczecie budowy w okresie odpowiednio 2
lub 3 lat powoduje, ze Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajgcym prowadzenie robot
budowlanych jest dziennik budowy.

PROW_123/13/01 WERSJA OSTATECZNA Strona 51 z 57



Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ dostarczone najpdzniej w 21-dniowym terminie na uzupetnienie
okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych powinno zawieraé czytelne potwierdzenie jego
Zlozenia we wtasciwym urzedzie

W przypadku zamiaru budowy przytaczy, zgodnie z Art. 29a ustawy Prawo Budowlane, budowa ta moze
sie odbywac¢ na podstawie pozwolenia na wykonanie przytacza (uzgodnienia z wtascicielem sieci), tj. bez
potrzeby uzyskiwania pozwolenia na budowe lub bez zgtoszenia wykonania robo6t budowlanych do
organéw administracji budowlanej. Dokumentem potwierdzajgcym zgode witasciciela sieci na wykonania
przytacza moze by¢: umowa o przylaczenie do sieci gazowej lub elektroenergetycznej, warunki
techniczne na przytaczenie danej dziatki do sieci wod.- kan. itp.
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Zatacznik nr 1

Kryteria oraz metodologia oceny technicznej i ekonomicznej wnioskéw skladanych
w ramach Dziatania 123 ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej
i lesnej” Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

Na etapie oceny technicznej i ekonomicznej, przeprowadzanej przez Departament Oceny Projektow
Inwestycyjnych ARIMR, brane sg pod uwage nastepujace kryteria oceny wniosku:

I. KRYTERIA OCENY TECHNICZNEJ
A. OCENA MERYTORYCZNA CZESCI TECHNOLOGICZNEJ

Wykonywana na tym etapie ocena odnosi sie do weryfikacji zadan polegajacych na zakupie
maszyn

i urzgdzen, uznanych za koszty kwalifikowalne zgodnie z § 5 ust. 1 pkt. 2, pkt. 3 oraz pkt. 4
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dn. 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. Nr 200 poz.
1444 z p6zn. zm) . Podczas oceny, weryfikacji podlegajg ponizej wymienione, podstawowe kwestie:

1. Potwierdzenie prawa do inwestowania w obrebie nieruchomosci, na ktérej realizowany bedzie
projekt.

2. Potwierdzenie spetniania przez inwestycje norm majacych zastosowanie do tej inwestyc;ji.

3. Potwierdzenie przydatnosci/lkomplementarnosci technologicznej projektu z istniejacq
infrastrukturg
i wyposazeniem.

4. Uzasadnienie projektu ze wzgledu na wymagania technologiczne.

5. Uzasadnienie zgodnosci projektu z dotychczasowa skalg i profilem dziatalnosci lub
potwierdzenie, ze wzrost mocy produkcyjnych ma swoje uzasadnienie w kontek$cie chtonnosci
rynku.

6. Potwierdzenie prawidtowego przeprowadzenia sciezki ofertowej i wyboru dostawcow.

7. Potwierdzenie zgodnosci planowanych warto$ci zadan z cenami rynkowymi.

B. KRYTERIA OCENY KOSZTORYSOWEJ ROBOT BUDOWLANYCH

Wykonywana na tym etapie ocena odnosi sie do weryfikacji rob6t budowlanych, uznanych za
koszty kwalifikowalne zgodnie z §5 ust. 1 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dn. 17 pazdziernika 2007 r. ( Dz. U. Nr 200 poz. 1444 z p6zn. zm.). Ocena kosztorysowa robot
budowlanych sprowadza sie gtdwnie do udzielenia odpowiedzi na pytanie — czy szacowany
w kosztorysie inwestorskim koszt robdét budowlanych nie przekracza ich wartosci rynkowej.
Weczesniej jednak weryfikuje sie czy wnioskodawca posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane, oraz czy posiada wtasciwe decyzje administracyjne i zgody
odpowiednich instytucji, umozliwiajace rozpoczecie procesu inwestycyjnego. Odpowiedzi na
postawione pytania uzyskuje sie poprzez potwierdzenie:

1. Prawa wnioskodawcy do dysponowania nieruchomoscia na cele zwigzane
z realizacjg projektu;

2. Spemienia przepisow prawa budowlanego w zakresie uzyskania przez wnioskodawce
ostatecznego pozwolenia na budowe Ilub zgtoszenia wiasciwemu organowi zamiaru
wykonywania rob6t budowlanych;

3. Spehnienia norm majacych zastosowanie dla realizowanej inwestycij;

4. Wartosci rynkowej robo6t budowlanych wykazanej w kosztorysie inwestorskim, ktory zawierac
powinien poprawnie wykonang kalkulacje kosztorysowa, sporzadzong metodg uproszczong
i wtasciwie obliczong warto$¢ kosztorysowa w oparciu o ceny rynkowe.

5. Zgodnos¢ rzeczowa i finansowa kosztorysu z zestawieniem rzeczowo-finansowym.

C. KRYTERIA OCENY EKONOMICZNEJ

Na ocene ekonomiczng wnioskow skiadaja sie cztery bloki zagadnieh:

I.  Ocena wskaznikowa dotychczasowej dziatalnosci (3 lata);

Il.  Ocena wskaznikowa planu inwestycyjnego wnioskodawcy (3 lata projekcji);

I1l. Ocena sprawnosci zarzadzania firma (ze szczegdinym znaczeniem przyrostu wartosci dodane;j
zaistniatej w wyniku wspieranej inwestycji);
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IV. Ocena mozliwosci sfinansowania zaplanowanej operacji przez wnioskodawce;

. Ocena ekonomiczna dotychczasowej dziatalnosci przedsigebiorstwa to typowa uproszczona
ocena wskaznikowa odnoszona do przyjetych wartosci wskaznikow referencyjnych ($rednich
wartosci z sektora z 20% marginesem tolerancji) i wazona wspétczynnikami istotnosci
stanowigcymi wyraz znaczenia danego parametru dla celu procesu oceny. Badanie polega na
poréwnaniu poziomu rzeczywistego 6 wskaznikéw standingu finansowego osiagnietego przez
wnioskodawce (i usrednionych za analizowany okres ostatnich trzech zamknietych lat
obrachunkowych), ze srednim poziomem wskaznikow referencyjnymi z sektora PKD, w ktérym
bedzie realizowana operacja. Wskazniki referencyjne sg okreslane przez ARIMR w oparciu
o dane uzyskiwane z GUS dla poszczegdlnych sektoréow przemystu przetwoérczego objetych
wsparciem.

Wskazniki przyjete do oceny:

1. Rentownos$c¢ sprzedazy ROS%
ROS = (zysk ze sprzedazy / przychody ze sprzedazy) (%)

2.  Rentownos¢ aktywéw ROA%
ROA = (wynik brutto/aktywa) (%)

3.  Wskaznik ptynnosci biezacej CR
CR = aktywa obrotowe / zobowigzania biezgce

4. Wskaznik ptynnosci szybkiej QR
QR = (aktywa obrotowe - zapasy- rozliczenia miedzyokresowe) / zobowigzania
biezace

5.  Wskaznik autonomii ER%
ER= kapitat wlasny/aktywa ogoétem (%)

6. Zdolnos¢ obstugi zadtuzenia DSCR
DSCR= (zysk brutto + amortyzacja) / (rata sptaty kredytu + odsetki finansowe)

Wskazniki ROS, ROA i ER, ktérych warto$¢ srednia znajdzie sie w przedziale + 20% wartosci
sredniej wskaznika referencyjnego, uznawane sg za wskazniki przyjmujace wartos¢ przecietna.
Jezeli wskaznik osiagnie warto$¢ ponizej 80% wartosci wskaznika referencyjnego — wartosé
takiego wskaznika uznawana jest za niskg. Natomiast wskazniki osiggajace wartosci powyzej
120% wskaznika referencyjnego, uznawane sa za wskazniki osiagajace warto$¢ wysoka.
Dla wskaznikéw CR i QR poziom optymalny zawarty jest w zakresie pomiedzy 80%, a 150%
wartosci wskaznika referencyjnego. Poziom przekraczajacy 150% oznacza nadptynnosé,
natomiast ponizej 80% wartosci referencyjnej oznacza zagrozenie utratg ptynnosci.
Wskaznik DSCR osigga wartos¢ zadowalajaca jezeli:

- przyjmuje wartos¢ = 1,00 dla dotychczasowej dziatalnosci;

- przyjmuje wartos$¢ = 1,20 dla planu inwestycyjnego.
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Wskaznik Osiagniety poziom - pkt Waga Punktacja
koncowa

ROS Wysoki -2 20
Przecietny — 1 10 10
Niski -0 0

ROA Wysoki -2 20
Przecietny — 1 10 10
Niski -0 0

CR Optymalny -2 20
Nadptynnosc¢ -1 10 10
Zagrozenie utraty ptynnosci - 0 0

QR Optymalny -2 16
Nadptynnos¢ -1 8 8
Zagrozenie utraty ptynnosci - 0 0

ER Wysoki -2 12
Przecietny — 1 6 6
Niski -0 0

DSCR Zadowalajagcy -2 12
Niezadowalajacy — 0 6 0

X X X 0-100

Kazdemu ocenianemu parametrowi przypisywane sa punkty (w zaleznosci od osiggnietego
poziomu), a w nastepnej kolejnosci wazone wspétczynnikiem istotnosci. Minimalna, wymagana
ilos¢ punktéw dla uzyskania pozytywnego wyniku oceny to 31 punktéw, na 100 mozliwych do
uzyskania.

W przypadku wyniku negatywnego za trzy lata dziatalnosci istnieje mozliwo$¢ oparcia oceny
o okres ostatnich dwoch lat, a w sytuaciji, kiedy i on nie spowoduje spetnienia wymogow, nawet
na ocenie ostatniego roku, pod warunkiem przedstawienia:
- promesy bankowej na nie mniej niz 50% wartosci catkowitych naktadéw inwestycyjnych
objetych projektem lub
- promesy/promes leasingowej obejmujacej 100% kosztéw kwalifikowalnych operacji objetych
leasingiem, w przypadku finansowania wszystkich zadan objetych operacjg wylacznie przy
pomocy leasingu lub
- przedtozenia tgcznie opisanych ponizej dokumentow:

= promesy wystawionej przez bank oraz

= promesy wystawionej przez leasingodawce,
w przypadku finansowania zadan objetych operacjg zaréwno przy pomocy leasingu, jak
i innych zrodet finansowania.
W przypadkach gdy wniosek uzyskat ocene negatywng za wyniki dotychczasowej dziatalnosci
przedsiebiorstwa przy uwzglednieniu 3 i/lub 2 letniego i/lub 1 okresu dziatalnosci, lecz uzyskat
pozytywng ocene za ostatnie wszystkie zakonczone kwartaty w roku (co najmniej 2 kwartaty
poczawszy od pierwszego kwartatu w roku) i dotaczyt promese udzielenia kredytu na
sfinansowanie inwestycji o wartosci 100% inwestycji zrealizowanej w ramach Dziatania
~Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgciji rolnej i leSnej” wystawiong przez bank.

Ponadto dodatkowo promesa bankowa musi zawierac:

1) Dane identyfikacyjne banku.

2) Wartos¢ kredytu z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw realizacji wniosku o przyznanie
pomocy z ARIMR w ramach Dziatania ,Zwigekszanie wartosci dodanej podstawowej
produkgciji rolnej i lesnej” Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich.

3) Wartos¢ deklarowanego kredytu inwestycyjnego stanowi nie mniej niz 50% wartosci
inwestycji lub 100% w przypadku, gdy Wnioskodawca uzyskuje pozytywng ocene jedynie
za ostatnie kwartaty (co najmniej dwa kolejne kwartaty poczawszy od pierwszego kwartatu
w roku) realizowanej w ramach Dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe;j
produkgciji rolnej i lesnej” Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

4) Promesa zostata wystawiona przez bank na podstawie pozytywnej oceny zdolnosci
kredytowej Wnioskodawcy.

5) Data waznosci Promesy.

6) Zapis informujacy, iz promesa zostata wystawiona przez bank na podstawie pozytywnej
oceny zdolnosci kredytowej Wnioskodawcy;
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Jezeli wnioskodawca prowadzi dotychczasowg dziatalno$¢ pod innym kodem PKD
i dopiero rozpoczyna dziatalno$¢ w sektorze objetym wsparciem w ramach PROW 2007-
2013, wtedy taki wnioskodawca traktowany jest jak nowy podmiot (identycznie jak
w przypadku budowy nowego zaktadu) i nie podlega ocenie wskaznikowej dotychczasowej
dziatalnosci. Wniosek taki otrzymuje ryczattowo minimalng wymagang do spetnienia
kryterium liczbe 31 pkt.

Ocena planu inwestycyjnego przedsigbiorstwa polega na analizie identycznego zestawu
6 wskaznikow, jak w przypadku badania dotychczasowej dziatalnosci opisanego powyzej —

w okresie minimum 3 lat po zakonczeniu wspieranej inwestycji. Analogiczna jest réwniez
punktacja oraz kryterium spetnienia wymogu na minimalnym poziomie 31 pkt.

Sprawnos¢ zarzadzania firma — oparta jest na badaniu tresci biznes planu oraz innych
zatgczonych do wniosku dokumentéw. Badanie to skfada sie z 7 ponizej wymienionych
kryteriow podlegajacych punktowanej ocenie:

A. Wzrost wartosci dodanej brutto dla dotychczasowej dziatalnosci.

B. Wartos¢ dodana brutto na 1 zatrudnionego dla dotychczasowej dziatalnosci.
C. Wzrost wartosci dodanej brutto dla prognozowanej dziatalnosci.

D. Udziat uméw dlugoterminowych w sprzedazy firmy (dane za ostatni rok).

E. Tendencje w pozycji rynkowej firmy.

F. Lokalizacja inwestycji w powiecie o duzym bezrobociu.

G. Zatrudnienie.

Wskaznik Osiagniety poziom - pkt Waga Punktacja
koncowa

A Trend wzrostowy lub stabilny — 2 16
Trend spadkowy -0 8 0
1-roczna historia dziatalnosci - 1 8

B Trend wzrostowy lub stabilny — 2 16
Trend spadkowy -0 8 0
1-roczna historia dziatalnosci - 1 8

C Trend wzrostowy -2 20
Trend stabilny lub spadkowy -0 10 0

D Dobra (>50%) -2 12
Przecietna (30 — 50%) -1 6 6
Staba (<30%) -0 0

E Trend wzrostowy lub stabilny — 2 12
Trend spadkowy -0 6 0
1-roczna historia dziatalnosci - 1 6

F Stopa bezrobocia > $r. krajowa -2 12
Stopa bezrobocia < lub = $r. krajowej— 0 6 0

G Utrzymanie/wzrost zatrudnienia — 2 12
Spadek zatrudnienia -0 6 0
1-roczna historia dziatalnosci -1 6

X X X 0-100

Uwaga: kryterium C jest kryterium eliminujacym: nie wykazanie wzrostu wartosci
dodanej brutto dla dziatalnosci prognozowanej skutkuje odrzuceniem wniosku. Zasada ta
nie dotyczy projektéw zwigzanych z ochrong srodowiska.

Ocena mozliwosci sfinansowania zaplanowanej przez wnioskodawce operacji —
oparta jest o zataczone dokumenty finansowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem rachunku
przeptywow pienieznych, zdolnosci do generowania srodkéw finansowych oraz mozliwych
do pozyskania zrédet finansowania. Prowadzona w tym zakresie weryfikacja ma na celu
stwierdzenie, czy potencjal ekonomiczno-finansowy przedsiebiorstwa wnioskodawcy
uzasadnia i czyni mozliwym realizacje przedsiewziecia inwestycyjnego w planowanym
zakresie.

Osobnemu sprawdzeniu podlega tez, czy przedsiebiorstwo wnioskodawcy nie jest
przedsiebiorstwem zagrozonym w rozumieniu Artykutu 28, ust.3 Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 z 20 wrzesnia 2005 r. Uznanie przedsiebiorstwa za zagrozone
skutkuje odmowag przyznania pomocy.
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Uwaga: akceptacja wniosku na etapie oceny ekonomicznej wymaga uzyskania pozytywnego wyniku
wszystkich czterech blokéw oceny (I - IV) tj. dotychczasowej dziatalnosci, planu inwestycyjnego,
sprawnosci zarzadzania (ze szczegdlnym uwzglednieniem progresji wartosci dodanej) oraz
mozliwosci sfinansowania inwestycji, co oznacza potwierdzenie zdolnosci podmiotu ubiegajacego
sie o przyznanie pomocy do zrealizowania operacji i osiaggniecia jej celu

Wskazniki referencyjne dla sektorow, ktére moga zostaé objete wsparciem finansowym
w ramach dziatania 123 ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 sg publikowane na stronie internetowej
ARiIMR oraz aktualizowane na kolejne lata kalendarzowe w miare dostepnosci danych z GUS.
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