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U M O W A  O  D O T A C J Ę    N R    …  /     …     / P / 1 5 0 1 1 / 2 8 … 0 / 2 3 / D R I  

zwana dale j  „Umową”  

zawarta w […],  w dniu […],  pomiędzy:  

Skarbem Państwa – Ministrem Rozwoju i Technologii z siedzibą w Warszawie (00-507), Plac Trzech Krzyży 3/5, 

reprezentowanym przez […], na podstawie upoważnienia/pełnomocnictwa Nr […] z […] r., którego kopia stanowi 

załącznik nr 1 do Umowy, 

zwanym dalej „Ministrem” 

a 

[…] z siedzibą w […], przy ul. […], NIP […], REGON […], zarejestrowaną/ym w rejestrze 

przedsiębiorców/stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych 

publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonym przez Sąd Rejonowy […] 

w […] Wydział […] Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS […], reprezentowaną/ym przez 

[…], zgodnie z odpisem aktualnym z KRS z […] / informacją odpowiadającą odpisowi aktualnemu z KRS z […] lub 

pełnomocnictwem z […], którego kopia stanowi załącznik nr 2 do Umowy, 

zwaną/ym dalej „Beneficjentem”, 

zwanymi dalej „Stronami”. 

§ 1. 

Umowa została zawarta na podstawie art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e i art. 151 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 

o finansach publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1634 z późn. zm.) w związku z art. 9 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 

4 września 1997 r. o działach administracji rządowej (Dz. U. 2022 r. poz. 2512). 

§ 2. 

1. Minister udziela Beneficjentowi dotacji, zwanej dalej „Dotacją”, na realizację zadania mającego na celu 

zwiększanie konkurencyjności i innowacyjności polskiej gospodarki poprzez opłacenie składki/ek 

członkowskiej/ich umożliwiającej/ych udział Beneficjenta w roku 2023 w pracach następujących 

międzynarodowych grup lub organizacji branżowych: […] , w tym prezentowanie potrzeb polskich 

przedsiębiorców i inicjowanie działań na ich rzecz, zwanego dalej „Zadaniem”. 

2. Zadanie zostanie zrealizowane w terminie do 31 grudnia 2023 r. 

§ 3. 

1. Minister udziela Beneficjentowi Dotacji w kwocie: […] złotych  brutto (słownie: […]). 

2. Przekazanie Dotacji nastąpi przelewem, w terminie do 30 dni od dnia zawarcia Umowy, na rachunek bankowy 

Beneficjenta o numerze: […], przeznaczony do obsługi Dotacji, na którym prowadzona będzie wyodrębniona 

ewidencja księgowa środków otrzymanych z Dotacji oraz wydatków dokonywanych z tych środków. 

3. Wykorzystanie Dotacji z rachunku, o którym mowa w ust. 2, musi nastąpić do 31 grudnia 2023 r. 

4. Za dzień przekazania Dotacji uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Ministra. 

5. Środki Dotacji pozostające po 31 grudnia 2023 r. na rachunku, o którym mowa w ust. 2, stanowią 

niewykorzystaną Dotację i podlegają zwrotowi zgodnie z § 9 ust. 2.  

§ 4. 

1. Beneficjent nie może powierzyć wykonania Zadania osobom trzecim. 

2. Beneficjent zobowiązany jest do udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu realizacji Zadania na 

każde wezwanie Ministra. 
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3. Beneficjent zobowiązany jest do wykorzystania środków otrzymanych w ramach Dotacji wyłącznie na realizację 

Zadania. 

4. Beneficjent zobowiązany jest do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej środków otrzymanych 

z Dotacji oraz wydatków dokonywanych z tych środków. 

§ 5. 

1. Poniesienie przez Beneficjenta wydatków w kwocie wyższej niż określona w § 3 ust. 1 nie stanowi podstawy do 

zwiększenia przyznanej kwoty Dotacji. 

2. W przypadku gdy ze sprawozdania, zwanego dalej „Sprawozdaniem”, zawierającego szczegółowe informacje 

o podjętych w związku z realizacją Zadania działaniach i ich rezultatach oraz pełne rozliczenie realizacji 

Zadania pod względem finansowym, wynikać będzie, że faktycznie poniesione wydatki na realizację Zadania 

są niższe, niż określone w § 3 ust. 1, kwota Dotacji ulegnie adekwatnemu zmniejszeniu. 

§ 6. 

1. Beneficjent jest zobowiązany, w terminie 15 dni od dnia zrealizowania Zadania, nie później jednak niż do 

15 stycznia 2024 r., przekazać Ministrowi Sprawozdanie, przy czym o zachowaniu terminu decyduje data 

wpływu do Ministerstwa Rozwoju i Technologii. 

2. Do Sprawozdania Beneficjent zobowiązany jest dołączyć poświadczone za zgodność z oryginałem kopie 

dokumentów księgowych związanych z realizacją Zadania oraz wykorzystaniem Dotacji. 

3. Do Sprawozdania Beneficjent zobowiązany jest dołączyć w szczególności poświadczone za zgodność 

z oryginałem kopie: faktury/faktur dotyczącej/ych składki/ek za 2023 r. wystawionej/nych przez 

międzynarodowe grupy lub organizacje branżowe dla Beneficjenta lub innych dokumentów wystawionych 

przez międzynarodowe grupy lub organizacje branżowe dla Beneficjenta (np. wezwania do zapłaty), 

potwierdzających ustalenie wysokości składki/ek za 2023 r.; wydruku/ów przelewu/ów bankowego/ych, 

potwierdzającego/ych prawidłowe: dokonanie płatności składki/ek i wykorzystanie Dotacji przez Beneficjenta 

(wydruk powinien zawierać kurs sprzedaży ustalony przez bank realizujący płatność, z dnia dokonania zapłaty 

przez Beneficjenta za fakturę lub inny dokument księgowy); wydruku wszystkich transakcji dokonanych na 

rachunku bankowym przeznaczonym do obsługi Dotacji, od dnia przekazania Dotacji do dnia przygotowania 

Sprawozdania. 

4. W przypadku, gdy faktura lub inny dokument księgowy, o których mowa w ust. 2 i 3, będą wystawione na 

kwotę w walucie obcej, rozliczenie Dotacji dokonane zostanie według kursu sprzedaży ustalonego przez bank 

realizujący płatność, z dnia dokonania zapłaty przez Beneficjenta za fakturę lub inny dokument księgowy. 

§ 7. 

1. Minister dokonuje oceny prawidłowości realizacji Zadania oraz prawidłowości wykorzystania Dotacji, na 

podstawie Sprawozdania. 

2. W przypadku zgłoszenia przez Ministra zastrzeżeń do Sprawozdania, Beneficjent jest obowiązany do usunięcia 

wszelkich nieprawidłowości w terminie nie dłuższym niż 7 dni licząc od dnia otrzymania wezwania, przy czym 

o zachowaniu terminu decyduje data wpływu do Ministerstwa Rozwoju i Technologii. Za wezwanie rozumie się 

również korespondencję przesłaną na adres poczty elektronicznej wskazany w § 12 ust. 1 pkt 2, przekazaną 

przez upoważnionego pracownika Ministerstwa Rozwoju i Technologii. 

3. Niezależnie od dokonywania oceny, o której mowa w ust. 1, Minister ma prawo, w każdym czasie, zarządzić 

i zlecić przeprowadzenie kontroli realizacji przez Beneficjenta Zadania oraz kontroli prawidłowości 

wykorzystania przez Beneficjenta Dotacji. 

4. Beneficjent umożliwi Ministrowi, w każdym czasie, przeprowadzenie kontroli, o której mowa w ust. 3, przez 

upoważnionych przedstawicieli Ministra. Na żądanie Ministra lub upoważnionego przedstawiciela Ministra 
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Beneficjent zobowiązany jest do okazywania wszelkich dokumentów związanych z realizacją Umowy, w tym 

w szczególności dotyczących rozliczeń finansowych. 

5. O wynikach kontroli, o której mowa w ust. 3, Minister poinformuje Beneficjenta przekazując protokół kontroli. 

6. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości, Minister przekaże Beneficjentowi w protokole 

kontroli, o którym mowa w ust. 5, zalecenia mające na celu ich usunięcie. 

7. Beneficjent zobowiązany jest, w terminie nie dłuższym niż 14 dni roboczych od dnia otrzymania protokołu 

kontroli, o którym mowa w ust. 5, do: 

1) wykonania wszystkich zawartych w nim zaleceń oraz 

2) powiadomienia Ministra o podjętych w tym zakresie czynnościach. 

8. W przypadku braku możliwości wykonania zaleceń bądź braku możliwości ich wykonania w terminie, o którym 

mowa w ust. 7, Beneficjent zobowiązany jest do przekazania Ministrowi pisemnego stanowiska w sprawie, 

względnie wniosku z uzasadnieniem o przedłużenie terminu do realizacji zaleceń, które to stanowisko/wniosek 

wymagają akceptacji Ministra. 

§ 8. 

Umowa zostaje zawarta na czas określony i wygasa z chwilą zatwierdzenia przez Ministra Sprawozdania, 

z zastrzeżeniem przypadków określonych w § 10. 

§ 9. 

1. Beneficjent jest zobowiązany dokonać zwrotu Dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem lub 

pobranej nienależnie lub w nadmiernej wysokości wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości 

podatkowych, w ciągu 15 dni od dnia stwierdzenia tych okoliczności, na zasadach określonych w art. 169 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

2. Zwrotu niewykorzystanej Dotacji Beneficjent dokona na rachunek pomocniczy Ministerstwa Rozwoju 

i Technologii prowadzony w NBP O/O w Warszawie nr: 15 1010 1010 0069 5613 9135 0000 w terminie 15 dni 

od dnia ukończenia realizacji Zadania. Od kwoty Dotacji zwróconej po 15 stycznia 2024 r. nalicza się odsetki 

jak od zaległości podatkowych, począwszy od 16 stycznia 2024 r. do dnia zwrotu. 

3. Zwrot Dotacji, o którym mowa w ust. 1 i 2, następuje na: 

1) rachunek pomocniczy  Ministerstwa  Rozwoju i Technologii prowadzony w NBP O/O Warszawa  

nr: 15 1010 1010 0069 5613 9135 0000 – w przypadku zwrotu Dotacji do 31 stycznia 2024 r., 

2) rachunek dochodów budżetowych Ministerstwa  Rozwoju i Technologii prowadzony w NBP O/O 

Warszawa nr: 82 1010 1010 0069 5622 3100 0000 – w przypadku zwrotu Dotacji po 31 stycznia 2024 r. 

- w terminie najpóźniej 15 dni od dnia stwierdzenia okoliczności uzasadniającej zwrot Dotacji. 

4. Odsetki, o których mowa w ust. 1 i 2, a także odsetki zaksięgowane na rachunku bankowym, o którym mowa 

w § 3 ust. 2, Beneficjent przekaże na rachunek dochodów Ministerstwa Rozwoju i Technologii prowadzony 

w NBP O/O w Warszawie nr 82 1010 1010 0069 5622 3100 0000. 

§ 10. 

1. Minister ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach: 

1) nieterminowego lub nienależytego wykonania Zadania; 

2) naruszenia innych istotnych postanowień Umowy; 

3) podania przez Beneficjenta nieprawdziwych informacji w związku z zawarciem i realizacją Umowy; 

4) niedopełnienia przez Beneficjenta obowiązku przekazania Sprawozdania lub uzupełnienia Sprawozdania; 

5) nieterminowego przekazania przez Beneficjenta Sprawozdania lub uzupełnienia Sprawozdania; 

6) odmowy Beneficjenta poddania się kontroli, o której mowa w § 7 ust. 3-8. 
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2. W przypadku wypowiedzenia przez Ministra Umowy w trybie wskazanym w ust. 1, Dotacja podlega zwrotowi 

na rachunek pomocniczy Ministerstwa Rozwoju i Technologii prowadzony w NBP O/O w Warszawie  

nr 15 1010 1010 0069 5613 9135 0000 w terminie 15 dni od dnia wypowiedzenia Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, liczonymi od dnia 

przekazania Dotacji. 

§ 11. 

1. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

z wyłączeniem: 

1) zmiany numeru rachunku bankowego Beneficjenta, adresu siedziby Beneficjenta, adresu poczty 

elektronicznej Beneficjenta i osób upoważnionych do reprezentacji Beneficjenta, które wymagają 

niezwłocznego poinformowania Ministra przez Beneficjenta na adres poczty elektronicznej, o którym 

mowa w § 12 ust. 1 pkt 1, 

2) zmiany adresu poczty elektronicznej Ministra, która wymaga niezwłocznego poinformowania Beneficjenta 

przez Ministra na adres poczty elektronicznej, o którym mowa w § 12 ust. 1 pkt 2. 

2. Strony uznają formę elektroniczną opisaną w art. 781 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 

(Dz. U. 2022 r. poz. 1360 z późn. zm., dalej jako: „Kodeks cywilny”) za równoważną formie pisemnej pod 

rygorem nieważności zastrzeżonej w Umowie. 

§ 12. 

1. Strony ustalają, że wszelka korespondencja związana z realizacją Umowy będzie kierowana odpowiednio na 

następujące adresy: 

1) do Ministra: 

Departament Rozwoju Inwestycji, Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Plac Trzech Krzyży 3/5, 00-507 

Warszawa, 

email:imie.nazwisko@mrit.gov.pl , sekretariatDRI@mrit.gov.pl ; 

2) do Beneficjenta: 

…………………………………….., 

email: ……………………… 

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresów, o których mowa w ust. 1. 

3. W razie zaniedbania obowiązku, o którym mowa w ust. 2, korespondencję wysłaną na dotychczasowy adres 

uważa się za skutecznie doręczoną. Zmiany adresów, o których mowa w ust. 1, nie stanowią zmiany Umowy. 

4. Obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 

„RODO”, wobec osób wskazanych do kontaktu w ramach realizacji Umowy oraz w Sprawozdaniu, dokonuje 

ich pracodawca. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w Ministerstwie Rozwoju i Technologii 

dostępna jest na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/informacja-o-

przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-z-realizacja-zawartej-

umowy . 

5. Klauzula informacyjna Ministerstwa Rozwoju i Technologii wynikająca z art. 13 RODO, stanowi załącznik nr 3 

do Umowy. 

6. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Beneficjenta wynikająca z art. 14 RODO i klauzula 

informacyjna wynikająca z art. 13 RODO, stanowią załącznik nr 4 do Umowy. 

7. Prawem właściwym dla Umowy jest prawo polskie. 
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8. Nieważność któregokolwiek postanowienia Umowy nie powoduje nieważności całej Umowy.  

9. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

10. Spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy Strony zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu 

powszechnego właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Ministra.  

§ 13. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze wraz z załącznikami dla 

Ministra i jeden egzemplarz wraz z załącznikami dla Beneficjenta. 

§ 14. 

Integralną częścią Umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: Kopia upoważnienia/pełnomocnictwa do reprezentowania Ministra; 

2) załącznik nr 2: Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego albo informacja odpowiadająca aktualnemu 

odpisowi z Krajowego Rejestru Sądowego lub pełnomocnictwo do reprezentowania 

Beneficjenta; 

3) załącznik nr 3: Klauzula informacyjna Ministerstwa Rozwoju i Technologii; 

4) załącznik nr 4: Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Beneficjenta wynikająca z art. 14 RODO 

i klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 RODO. 

M I N I S T E R  B E N E F I C J E N T  

Minister 

z up. 

 
 
 

Departament  Rozwoju Inwestycji 

 

 

Imię i nazwisko – stanowisko 

 

Imię i nazwisko – stanowisko 

 


